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CONAVI
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Presentacién del procedimiento

Integracién, Validacién y Transmisién de los Informes del Sistema Integral de
Informacién
HDB.3.1-PR-008

Objetivo(s):

Establecer los mecanismos de comunicacién y coordinacién al interior de la entidad, para
integrar y proporcionar de manera oportuna, confiable y suficiente, la informacién de la
CONAVI, en materia de ingresos y gasto publico, en la forma y términos sefialados por la
Coordinacion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones de la Secretaria -
de Hacienda y Crédito Publico.

Glosario:

» CERECODI.- Centro de Recepcién, Control y Distribucioén de informacion, que es el
medio electronico para recibir la informacion de los informantes y ponerla a
disposicion de los usuarios.

e CONAVI.- Comisién Nacional de Vivienda.

» CTI- Comité Técnico de Informacién, es el drgano auxiliar de la Comision
Intersecretarial de Gasto Financiamiento que opera el Sistema Integral de Informacion
a traves de la Direccion General Adjunta de Finanzas Publicas, adscrita a la Unidad
de Planeacion Econémica de la Hacienda Publica de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. '

* CGTIC.- Coordinacion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es el area responsable en materia de
informatica del Sil y operadora del Centro de Control y Distribucién de Informacién
(CERECODI).

e CIGFD.- Comision Intersecretarial de Gasto Pulblico, Financiamiento vy
Desincorporacion.

* SRH.- Subdireccién de Recursos Humanos.

¢ SHCP .- Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

* Sll.- Sistema Integral de Informaci6n de los Ingresos y Gasto Pablico (Sll@Web)
* SPP.- Subdireccion de Programacion y Presupuesto.

R

* SRM.- Subdireccién de Recursos Materiales. -
» STCP.- Subdireccién de Tesoreria y Control de Pagos. 75‘ ‘

Pagina 2 de 20|

~



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA &= Comisién
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA ﬁ%’“""ﬁ J o viviands

CONAVI

ﬁ

Presentacion del procedimiento

Integracién, Validacion y Transmision de los Informes del Sistema Integral de
Informacién
HDB.3.1-PR-008

SCP.- Subdireccion de Control de Presupuestal.

DAR .-Direccién de Administracion de Recursos.

DPP.- Direccion de Programacion y Presupuesto.

CGAF .- Coordinacion General de Administracion y Finanzas.

Unidades Generadoras.- Subdireccion de Presupuesto; Subdireccion de Tesoreria y
Control de Pagos; Subdireccién de Recursos Materiales y Subdireccion de Recursos
Humanos.

Marco legal:

Ley de Vivienda vigente.

Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria vigente.

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria vigente.
Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio correspondiente.

‘Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en

Materia de Recursos Financieros.

Referencias: %

HDB.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion de los Manuales de Procedimientos de la
Comision Nacional de Vivienda, vigente.

HDB.3.1-PR-007 Elaboracion Mensual y Anual de Estados Financieros Definitivos.

I\ “'7'
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Presentacion del procedimiento

Integracion, Validacién y Transmision de los Informes del Sistema Integral de
Informacion
HDB.3.1-PR-008

Alcance:

» Este procedimiento es de observancia obligatoria para las Subdirecciones de:
Programacion y Presupuesto, Tesoreria y Control de Pagos, Recursos Materiales y
Recursos Humanos de la CONAVI y aplica para la elaboracién, integracién, validacién
y transmision de todos los formatos que integran el Sll (Flujo de Efectivo,
Disponibilidades  Financieras, Gasto Programable, Servicios Personales,
Capacitacion, Estados Financieros y Otras Materias), que se informan con la
periodicidad establecida en cada uno de ellos.

Autorizacion:

El presente Procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comisiéon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo 002-3EXT ORD-25072011 en la
Tercera Sesién Extraordinaria del afioc 201 1, celebrada el 25 de Julio de ese mismo afio.

Asimismo, con fundamento en los articulos 23 fraccién | de fa Ley de Vivienda: a 9 y 10
fraccion VI del Estatuto Orgénico de fa Comisién Nacional de Vivienda, la H. Junta de
Gobierno aprobé las modificaciones al Manual de Procedimientos Sustantivos de la
Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI), mediante acuerdo numero JG-20-040811-238
en la 20%. Sesién Ordinaria celebrada el 04 de agosto de 2011. Las firmas de autorizacion
quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente el
acuerdo en comento

-
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Descripcion de Actividades

Integracién, Validacién y Transmision de los Informes del Sistema Integral de

Informacion
HDB.3.1-PR-008

Paso Responsable Actividad Nombre y clave
nam. del documento de
trabajo
1 Subdirector de |Formula Estados Financieros mensuales, de |Estado de
Control acuerdo al  procedimiento  HDB.3.7-PR-007 |Resultados,
Presupuestal | Elaboracion Mensual Y Anual de Estados |Balance General,
Financieros Definjtivos. Estado de Origen
y Aplicacion de
Recursos
2 Subdirector de |Elabora Conciliaciones Bancarias y proporciona la | Conciliaciones
Tesoreria 'y informacién de los saldos en cuentas bancarias a la | bancarias.
Control de SPP
Pagos
3 Subdirector de | Recibe saldos en cuentas bancarias y determina el Reporte del
Programacién y |presupuesto ejercidc en mes, a nivel Flujo de |presupuesto
Presupuesto | Efectivo gjercido a nivel
' flujo de efectivo.
4 Subdirector de | Elabora archivos planos del formato: Archivos planos
Programacion y . . _ con la
Presupuesto | 112 Flujo de Efectivo Ejercido informacion que
requieren los
formatos 112
5 Subdirector de | Envia al Sll la informacidn contenida en el formato: | Archivos planos
Programacion y _ con la
Presupuesto (e 112 Flujo de Efectivo Ejercido informacién que
. . N requieren los
ReC|‘be Acuse de Recibo del Sll, lo imprime y formatos 112
archiva.
6 Subdirector de | Notifica en forma verbal a la STCP y SCP, respecto q
Programaciony [el envio de la informacién del flujo de efectivo
Presupuesto | ejercido
7 Subdirector de | Elabora archivos planos del formato: | Archivos planos
Programaciony [« 114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores [conla
Presupuesto o 1111 Flujo de efectivo modificado mformamon que
o« 1112 Fiujo de efectivo devengado requieren los
¢ 115 Explicaciones a las variaciones en el | formatos 114,
flujo de efectivo, del mes contra programa ", 1;U)é, 113, .

{

-

— T
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Descripcion de Actividades

Integracion, Validacion y Transmision de los Informes del Sistema Integral de

Informacion
HDB.3.1-PR-008

Paso Responsable Actividad Nombre y clave
nam. del documento de
trabajo
original 116, 117, 118,
e 116 Explicaciones a las variaciones en el | 119, 1110, 312,
flujo de efectivo, del mes contra programa|361y 1130
modificado
o 117 Explicaciones a la variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra el afio anterior
e« 118 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes contra
programa original
e 119 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes contra
programa modificado
¢« 1110 Explicaciones a las variaciones de
Flujo de Efectivo, acumulado al mes contra arfio
anterior
e 312 Analisis  programatico  funcional,
Ejercido
o 361 Gasto programable en flujo de
efectivo por entidad federativa
e 1130 Contratos de adquisiciones,
arrendamientos, obras publicas y servicios con
atraso en Pagos.
8 Subdirectorde |Envia al SH la informacién contenida en los|Archivos planos
Programacion y |formatos: con la
Presupuesto e« 114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores mformamon que
. . - requieren los
e 1111 Flujo de efectivo modificado formatos 114
s 1112 Flujo de efectivo devengado 1111. 1112 115
e 115 Explicaciones a las variaciones en el| 115 117 118, Q
flujo de- efectivo, del mes contra programa 119, 1110, 312,
original 361 y 1130
« 116 Explicaciones a las variaciones en el
fluio de efectivo, del mes contra programa
modificado
e 117 Explicaciones a la variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra el afio anterior

LA
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Descripcion de Actividades

Integracion, Validacién y Transmisién de los Informes del Sistema Integral de

Informacion
HDB.3.1-PR-008

Paso Responsable Actividad Nombre y clave
nam. del documento de
trabajo
« 118 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes contra
programa original
e« 119 Explicaciones a las variaciones en el
fluo de efectivo, acumulado al mes contra
programa modificado
o 1110 Explicaciones a las variaciones de
Flujo de Efectivo, acumulado al mes contra afio
anterior
e 312 Analisis  programético  funcional,
Ejercido
s 361 Gasto programable en flujo de
efectivo por entidad federativa
¢ 1130 Contratos de adquisiciones,
arrendamientos, obras publicas y servicios con
atraso en Pagos
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y
archiva.

9 Subdirector de |Elabora archivos planos con la informacion de las | Archivos planos
Tesoreriay conciliaciones de las cuentas bancarias: con la
C%n;;cgsde * 210 Registro de cuentas de depbsito o inversion Lr;fqol-rl?;?::lolggue

e 221 Saldos en instituciones financieras de las g;n atos 221y
disponibilidades y activos financieros -
Paraestatales no financieras

e 222 Saldos Contables de las Disponibilidades y
Activos Financieros Paraestatales no Q
Financieras

10 Subdirectorde |Envia al Sll la informacién contenida en los

Tesoreria y formatos:
Control de Pagos
* 210 Registro de cuentas de depdsito o inversion /
b

[ A
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Integracién, Validacion y Transmision de los Informes del Sistema Integral de

Informacion
HDB.3.1-PR-008

Paso Responsable Actividad Nombre y clave
nam. del documento de
trabajo
e 221 Saldos en instituciones financieras de las
disponibilidades y activos financieros ~
Paraestatales no financieras
* 222 Saldos Contables de las Disponibilidades y
Activos Financieros Paraestatales no
Financieras
Recibe Acuse de Recibo del Sll, Io imprime y
archiva.
11 Subdirector de | Elabora archivos planos con la informacién de las | Archivos planos
Tesoreriay conciliaciones de las cuentas bancarias: con la
Control de . _ . informacién que
clgagos ¢ 911 Estado de situacién financiera requieren Iosq
s 912 Estado de resultados formatos 911,
912y 913
+ 913 Estado de origen y aplicacion de recursos
12 Subdirector de |Envia al Sl la informacién contenida en los |Archivos planos
Control formatos: con la
Presupuestal informacion que
¢ 911 Estado de situacion financiera requieren los
{ 911
e 912 Estado de resultados ormatos 912
y 913 ,
* 913 Estado de origen y aplicacién de recursos -
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y {
archiva.
13 Subdirector de | Elabora archivos planos con la informacién de las | Archivos planos
Recursos conciliaciones de las cuentas bancarias: con la
Humanos o 1154 Programa anual de capacitacion |informacion que
(PAC) requieren los
. formatos 1154,
e 1155 Horas de capacitacion 1155, 1156, p11,
512y 51

A

K
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Descripcién de Actividades

Integracién, Validacién y Transmision de los Informes del Sistema Integral de
Informacion
HDB.3.1-PR-008

Paso Responsable Actividad Nombre y clave
nam. del documento de
trabajo
e 1156 Seguimiento del programa anual de
capacitacion (PAC)
e 511 Personal ocupado y pago de sueldos

y salarios en la Administracion Publica Federal.
Programa original

s 512 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracién Publica Federal.
Observado.

¢ 513 Personal ocupado y pago de sueldos

y salarios en la Administracién Publica Federal.
Programa modificado.

14 Subdirector de |Envia al Sl la informacién contenida en los |Archivos planos

Recursos formatos; con la
Humanos ... |informacion que
¢ 1154 Programa anual de capacitacién requieren los
(PAC) formatos 1154,
¢« 1155 Horas de capacitacion 1155, 1156, 511,

e 1156 Seguimiento del programa anual de |512y 513
capacitacion (PAC)

e 511 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica Federal.
Programa original

e 512 Personal ocupado y pago de sueldos

y salarios en la Administracion Plblica Federal.

Observado.
e 513 Personal ocupado y pago de sueldos Q

y salarios en la Administracion Pablica Federal.

Programa modificado.
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime vy A
archiva, .
FIN DEL PROCEDIMIENTO /
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Diagrama de flujo

Integracién, Validaciéon y Transmision de los Informes del Sistema Integral de
Informacion
HDB.3.1-PR-008 °

Subdlreceldn de Control Subdirecclén de Tesoratia y Subdireccién de Subdirecclén de Recursos
Presupuestal Control de Pagos Pragramacién y Presupuesto Humanos

INICIO -

3. Recibe saldas en

2. Elabora Concilisciones ;
cuentas bancarias y

Bancarias y properciona
lai i

1. Fermula Estados
Financieros mensvales

o5 el
saldos en cuentas ejefcida en mes, a nivel
bancariss a la SPP Flujo de Efectivo

Reporte del
presupuesta
ejercido a nivel
fijo e efectivo.

Eslado de Origen
¥ Aplicacion de
Recursos

4. Elabora archivos planos del
mato:

112 Flujo de Efectiva Ejercide.
Archives planos con fa
informacién que

(ﬁ?i:lu\ fos formatoes

5. Envla al Sll fa informacién contenida
o

en e formato:
112 Flujo de Efectivo Ejercido
Recibe Acuse de Reciba del 511, lo
imprime y archiva.

raquieren los.
formatos 112

6.Mobfica en forma verbal a
la STCP y SCP, respecto st
envio de la informacion del
Mujo de efectivo ejercida

7. Elzbora archivos planos del formata:
114 Fluje de efectivo ejercicios anteriores.
1111 Flujo de efectiva madificado
1112 Flujo de efectivo devengado

115 Explicaciones a las variaciones en el fujo de
efectivo, del mes conlra programa ohginal

116 Explicaciones a las variaciones en el fujo de
efectivo, del mes contra programa modiﬁm:!:

117 Explicaciones a la variacicnss en &l fluje de
electivo, del mes contra el afio anterior

118 Explicaciones a las variaciones en &l fujo de
efectivo, acumutade al mes contra programa
original

118 Explicaciones a las variaciones en el figjo de
efectivo, acumulado al mes contra programa
modificade

1110 Explicacionas a ias vanaciones de Flujo de
Efectivo, acumulado al mes coatra afo anlefior
312 Andlisis programétice fancional, Ejercido

381 Gasto programable en fluje de ¢fectiva
mhdad!etgrag'va e P

1430 Conlrates de adquisiciones,

arrundami;nlus, obras piblicas y servicios con

arasa en Pagas Aschios planas con fa
i i ¢

u
requieren los formatos.
14,111, 1112, 115,
118,117, 118, 119,

1110, 312,361y 1130

9. Elebora archivos planos con 1
infermacion de las conciliacionss de las
cuentas bancarias

210 Registro de cuenlas de depbsito o
inversién
221 Saldos en instituciones financieras
de [as disponibilidedes y actives
financieros -Paraestatales no financieras
222 Saldos Centables da las

B y Activos Fir
Paragstatales no Financieras
WOS planos con
lainformacidn qua
raquieren los
formatos 221

8. Envia al 51! la informacitn contenida en los

fofimatos:

114, 1114, 1192, 115, 116, 117,118, 199,

. 10,312, 361y 1130

Reciba Acuse de Recibo de! SIl, lo imprime y
archiva

Huchivas plancs con fa
informacitn que
requieren log. formatos.
1941111, 1142, 115,
116, 117, 118, 119,
1110, 312, 361 y 1130

7
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Diagrama de fiujo

Integracion, Validacion y Transmisién de los lnformés del Sistema Integral de
Informaciéon
HDB.3.1-PR-008

Subdireccién de Control de Svbdirecclén de Tesoreria y Subditeceién do Subdireccion de Recursos
Presupuestal Control de Pagos Programaclén y Piesupuesto Humanos

11, Elabora archivos pranos con la
informadidn de las condliaciones de las
cuantas bancarias.

10 Envia al Sllia
informacion contenida en

911 Estado de situacion inanciera las formatos:
912 Estado dé resultados 210, 223, 222
Recibe Acuse de Reciba

913 Esteda de origen y aplicacién de

recurisos del St lo imprime y archiva

13. Elabora archivos planos con la

inlermadisn de las concliadones de les
cuanias bancaties:

1154 Programa enual de capatitation

(PAC)
12 Enwia ol Sll {a informacién 1155 Horas de capacitacin
comenl;zda 2n los formatos: 1156 Segtzmerxgdei programa anual de
11,912 913
Recibe Acuse da Recibo det 511 :qmsﬁslmwmmaig_;qudos
impi ; rios infstrandn Piblica
S, loimprime y archiva, gmm_Pr ma orginal

512 Personal coupado y pago de sueldos

;salnrius en fa Administracidn Pobiica
‘edefal, Observado,

513 Personal ocupado v pago de susidos

Eulanus enla Agminisiracion Pablica
ederal. Programa modificado.

14. Envie @ Sll la informacidn conterida en
tos formatos:
1151, 1152, 4153, 1154, 1155, 1156, 511,
512,513

Retibe Azvse de Reciba del 511, lo imprime
¥ archiva,

Archivos flonos
confa

o

L

\A
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Historial de Cambios

Integracion, Validacion y Transmision de los Informes del Sistema Integral de

Informacion
HDB.3.1-PR-008

Revisién nim.

Fecha de
aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)

01 Septiembre " Alta del procedimiento Integracion del Manual de
2007 Procedimientos de la
Coordinacién  General de
Administracion y Finanzas.
02 Julioc 2008 Actualizacién del Adecuar y actualizar el
procedimiento procedimiento para su
correcta operacion.

03 Julio 2011 |« Modificaciones en la|Actualizacién de la
nomenclatura de los|Estructura Organica de la
puestos. CONAVI.

e Adecuaciones de |Ia

Normatividad aplicable.

e Ajustes en la descripcién
del proceso.
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Anexos

Integracién, Validacién y Transmisién de los Informes del Sistema Integral de
Informacién
HDB.3.1-PR-008

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

1.- La preparacién e integracion de los datos relativos a los ingresos, gastos, estados
financieros, adquisiciones y contrataciones de la CONAVI, se realizara de conformidad
con los Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico
vigentes, que emita la Comision intersecretarial de Gasto Financiamiento, por conducto
del Comité Técnico de Informacion.

2.- En el ambito de la Comision Nacional de Vivienda, la Coordinacion General de
Administracion y Finanzas (Direccién de Programacioén y Presupuesto, y Direccion de
Administracién de Recursos), tendra a su cargo la responsabilidad de hacer del
conocimiento de las Unidades Generadoras obligadas a proporcionar datos e informes
para el Sll, los lineamientos antes citados, asi como de coordinar la integracion,
consolidacion y transmision de los datos de la Entidad.

Asimismo, las Direcciones de Programacion y Presupuesto y de Administracion de
Recursos deberan consultar periédicamente el correo electrénico del propio SlI, la
adicion, modificaciéon o eliminacion de formatos existentes o a sus instructivos; cambios
en los plazos de entrega de los formatos: modificaciones; modificaciones en la matriz de

requerimientos de informacién, y adecuaciones de los equipos y programas necesarios
para la operacion del SII. &

3.- Las Direcciones de Programacion y Presupuesto, y de Administracion de Recursos
deberan proporcionar la informacién que el CTl requiera en los formatos determinados vy
asignados que se transmitan al CERECODI, a través del Sil. Sélo podran enviarla por
otro medio cuando asi lo determine y autorice el CTI.

4.- El CTl determinard la matriz de requerimientos de formatos que la CONAVI, por
conducto de las Direcciones de Programacién y Presupuesto y de Administracion d
Recursos deberan transmitir periédicamente al Sil, conforme a las fechas se sefialen en
el instructivo de cada uno de ellos.

Cuando las Direcciones de Programacién y Presupuesto, y de Administracion de \
Recursos o alguna de las Unidades Generadoras de Informacion considere que no es |
aplicable la entrega de algin formato, deberan solicitar por escrito o mediante cprreo
electronico al CTl la baja del mismo en su matriz de requerimientos, e endp /«’

% Pagina 13 de 20

/




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Comisién

; Nacional

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA ] devivienda

CONAVI]
Anexos

Integracion, Validacién y Transmision de los Informes del Sistema Integral de
Informacion
HDB.3.1-PR-008

ampliamente las razones que justifican su postura. En tanto el CTI, efectle las consuitas
necesarias con los usuarios para aceptar o rechazar su solicitud, en tanto el formato que
corresponda se debera reportar con la leyenda “No aplicable”.

5.- Las Unidades Generadoras de Informacién no podran enviar de manera directa al
CERECODI la informacién que generen, esta debera integrarse, consolidarse vy
transmitirse bajo la responsabilidad de las Direcciones de Programacién y Presupuesto y
de Administracion de Recursos, en los términos previstos en el presente procedimiento.

6.- Las Direcciones de Programacion y Presupuesto y Administracion de Recursos,
deberan hacer del conocimiento de las Unidades Generadoras los formatos del Sll, asi
como sus respectivos instructivos de llenado de los cuales se podra disponer a través de
la web del Sll y se consideran como guias de procedimiento,

Al respecto, los formatos del SIl que deberan ser formulados por la CONAV| son:

Clave Denominacion

111 | Flujo de efectivo original

112 | Flujo de efectivo ejercido

114 | Flujo de efectivo ejercicios anteriores

1111 | Flujo de efectivo modificado
1112 | Flujo de efectivo devengado

115 | Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes contra
programa original
116 | Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes contra

programa modificado :

117 | Explicaciones a ia variaciones en el flujo de efectivo, del mes contra el afio
anterior
118 | Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa original
119 | Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa modificado
1110 | Explicaciones a las variaciones de Flujo de Efectivo, acumulado al mes
contra afno anterior
210 | Registro de cuentas de deposito o inversién A
221 | Saldos en instituciones financieras de las disponibilidades y \ax:’tj)&os

r’
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Clave Denominacion
financieros —Paraestatales no financieras
222 | Saldos Contables de las Disponibilidades y Activos Financieros
Paraestatales no Financieras
312 | Andlisis programaético funcional, Ejercido
361 | Gasto programable en flujo de efectivo por entidad federativa
911 | Estado de situacion financiera
912 | Estado de resultados
913 | Estado de origen y aplicacion de recursos
1130 | Contratos de adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios con
atraso en Pagos
1154 | Programa anual de capacitacion (PAC)
1155 | Horas de capacitacion
1156 | Seguimiento del programa anual de capacitacién (PAC)
Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion Publica

511 L
Federal. Programa original

512 Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion Publica
Federal. Observado.

513 Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion P(blica

Federal. Programa modificado.

—J T =~
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7.- Al interior de la CONAVI, los distintos formatos del Sl seran elaborados por las
Unidades Generadoras con la periodicidad que a continuacién se indica:

Formatos del SlI:

Unidad Generadora | Clave Descripcion Periodicidad
Subdireccién de 111 | Flujo de Efectivo Original Anual
Programacion y
Presupuesto 112 | Flujo de Efectivo Ejercido Mensual
114 | Flujo de Efectivo Ejercicios Anteriores Mensual
1111 | Flujo de Efectivo Modificado Mensual
1112 | Flujo de Efectivo Devengado Mensual

115 | Explicaciones a las variaciones en el flujo | Mensual
de efectivo, del mes contra programa
original

116 | Explicaciones a las variaciones en el flujo | Mensual
de efectivo, del mes contra programa
modificado

117 | Explicaciones a la variaciones en el flujo | Mensual
de efectivo, del mes contra el afo
anterior

118 | Explicaciones a las variaciones en el flujo | Mensual
de efectivo, acumulado al mes contra k

programa original
119 | Explicaciones a las variaciones en el flujo | Mensual
| de efectivo, acumulado al mes contra
programa modificado

1110 | Explicaciones a las variaciones de Flujo | Mensual
de Efectivo, acumulado al mes contra
afio anterior

312 | Analisis programatico funcional, Ejercido | Mensual
361 | Gasto programable en flujo de efectivo
por entidad federativa

)

1130 | Contratos de adquisiciones, | Mensual
arrendamientos y obras publicas con
atraso en pagos ~/ ~
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Unidad Generadora | Clave Descripcién Periodicidad
Subdireccién de 210 | Registro de cuentas de depdsito o | Esporadico
Tesoreria y Control Inversién
de Pagos
221 | Saldos en instituciones financieras de las | Mensual
disponibilidades y activos financieros-
Paraestatales no financieras
222 | Saldos contables de disponibilidades y | Mensual
activos financieros -Paraestatales no
financieras
Subdireccion de 911 | Estado de Posicion Financiera Mensual
Control
Presupuestal
912 | Estado de Resultados Mensual
913 | Estado de Origen y Aplicacion de | Mensual
Recursos
Subdireccién de’ 1154 Programa anual de capacitacién (PAC) Anual
Recursos Humanos
1155 | Horas de capacitacion Anual x
1156 Seguimiento del programa anual de | Trimestral
capacitacion (PAC) ‘
Personal ocupado y pago de sueldos y | Anual
511 | salarios en la Administracion Publica '
Federal. Programa original ‘
Personal ocupado y pago de sueldos y | Mensual
912 | salarios en la Administracion Publica
Federal. Observado. 0
Personal ocupado y pago de sueldos y | Mensual \
913 | salarios en la Administracién Publica
Federal. Programa modificado.

8.- A efecto de estar en posibilidad de transmitir la informacion del Sil
Los responsables del manejo y/o envié de informacién
consulitaran la pagina del Sli, para ver los calendarios de entre

establecidos por el CTI,

las Unidades Generadoras.

en los plazos

ga a que deberan sujetarse

/
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En caso de que la fecha limite para la entrega de alguno de los formatos sea un dia
inhabil, se considerara como fecha limite el dia habil siguiente.

9.- Las Direcciones de Programacion y Presupuesto, y de Administracién de Recursos
seran responsables de la transmision oportuna de los formatos y de que la informacion
contenida en éstos sea confiable, completa y veraz.

Asimismo, deberan verificar que el proceso de transmisidn de los formatos al CERECODI
sea completo, lo que podran corroborar mediante la impresion de los acuses de recibo
que emite el propio Sl.

10.- Una vez concluido el proceso de transmision de informacion, las Direcciones de
Programacion y Presupuesto, y de Administracion de Recursos notificaran por escrito o
via correo electrénico a la Coordinacion General de Administracion y Finanzas el envi6
de la informacién.

11.- Para el llenado de los formatos, ademas de lo que indiquen los instructivos, las
Unidades Generadores o en su caso las Direcciones de Programacion y Presupuesto, y
de Administracion de Recursos deberan:

§

|. Serialar en el campo de observaciones lo siguiente: %
» Nombre, cargo, area administrativa, teléfono y correo electrénico del responsab

de proporcionar (no transmitir) la informacion contenida en el formato.

Presupuestarias mediante el cual la Secretaria de Hacienda y Crédito Public
autoriza modificaciones o adecuaciones presupuestarias.

e En su caso, el numero de oficio o folio de Médulo de Adecuaciones :

» Explicaciones sobre variaciones relevantes en los estadisticos contenidos en el
formato, ya sean respecto a versiones previas a lo programado.

¢ La ciasificaciéon del documento de acuerdo a lo establecido en Ia Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental, en su
regiamento y en los lineamientos emitidos por el Instituto Federal de Acceso a la

informacién Publica.
%’ Pé 18 de 20
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Il.- Reportar informacién veraz en todos los campos capturables del formato y que
apliquen a la CONAVI. No se deberan omitir datos ni reportar informacién estimada o en
ceros.

12.- ElI CTl autorizara la transmision de versiones extraordinarias de informacién a
solicitud del informante, cuando las modificaciones a la informacién se deriven de:

l. Recomendaciones expresas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
Banco de México, las dependencias coordinadoras o el propio CTI.

1. Causas imputables a las Direcciones de Programacién y Presupuesto y de
Administracion de Recursos o Unidad Generadora.

I. Las revisiones de la informacion a que se refieren los lineamientos.

La solicitud de clave de autorizacidon para enviar versiones extraordinarias de informacion,
se realizara por correo electronico a la mesa de ayuda del CTl, en la pagina del Sll y
- debera contener las especificaciones que para tal efecto solicite el CTI.

13.- Para las situaciones no consideradas en el presente procedimiento se estara en lo
dispuesto en los Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y
Gasto Pdblico para el Ejercicio Fiscal que corresponda, que emita la Comisién
Intersecretarial Gasto Financiamiento por conducto del Comité Técnico de Informacién.

Q .
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Anexos

Nam. Nombre del documento Clave
1 Formatos requisitados del Sllweb o
2 Formatos requisitados del Sl **

** La clave de los formatos que se utilizan en este procedimiento estan determinados por
el Comité Tecnico de Informacion de la Comision Intersecretarial Gastos Financiamiento.
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