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MANUAL DE OPERACION DE LA ﬁw Nacional
COORDINACION GENERAL DE PROSPECTIVA

CONAVI

Presentacidn del proceso

Organizacioén y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001

Objetivo:

Coordinar las acciones para el otorgamiento y entrega del Premio Nacional de Vivienda como un
reconocimiento nacional al esfuerzo realizado por los agentes y actores que participan en el
proceso de la edificacion de vivienda.

Glosario:

PNV — Premio Nacional de Vivienda

CONAVI - Comisiéon Nacional de Vivienda

DG — Director General de la Comision Nacional de Vivienda

SGASYST — Subdireccion General de Articulacion Sectorial y Secretariado Técnico
CGP - Coordinador(a) General de Prospectiva

DPVI - Director(a) de Politica de Vivienda e Informacién

DCS - Director(a) de Comunicacién Social

DLGE - Director(a) de Logistica de Giras y Eventos

SAl — Subdirector(a) de Andélisis de Informacién

CP — Consejo de Premiacién, integrado por los titulares de los ONAVIS y de la CONAVI
GO - Grupo Organizador, integrado pc;r representantes de los ONAVIS y de la CONAVI.

GE- Grupo de Evaluadores. integrado por un grupo de expertos en materia de vivienda,
seleccionados mediante convocatoria publica.

ONAVIS - Organismos Nacionales de Vivienda: INFONAVIT, SHF, FONHAPO, y
FOVISSSTE.

INFONAVIT — Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

SHF - Sociedad Hipotecaria Federal.

FONHAPO - Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares.

FOVISSSTE - Fondo de Vivienda del Instituto de Segurldad y Servicios Sociales de los

Trabajadores del Estado. :

JAY
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Presentacion del proceso

CONAVI

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001
Marco legal:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.
* Ley Organica de la Administracién Publica Federal, vigente.
e Ley de Vivienda, vigente.
e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda, vigente.
* Manual de Organizacién de la Comisién Nacional de Vivienda, vigente.

Referencias:

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012

¢ Programa Nacional de Vivienda 2008-2012. Hacia un Desarrollo Habitacional Sustentable,
publicado en el DOF el 30 de diciembre de 2008.

» HDB.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion de los Manuales de procedimientos de la
Comision Nacional de vivienda, vigente.

Alcance:

El presente proceso comprende la identificacion y evaluacién de proyectos y programas
merecedores de un reconocimiento, hasta la entrega del Premio Nacional de Vivienda. Se
integra de 11 etapas y responde a las atribuciones que otorga el articulo 19 fraccién XX de la
Ley de Vivienda a la CONAVI, para realizar y promover investigaciones y estudios en materia de
vivienda y difundir plblicamente sus resultados, asi como coordinar las acciones necesarias
para el otorgamiento y entrega del Premio Nacional de Vivienda.

Autorizacién:

El presente Proceso fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision
Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo 005-20RD-08072011 en la Segunda Sesién Ordinaria
del afio 2011, celebrada el 8 de Julio de ese mismo afio.

Asimismo, con fundamento en los articulos 23 fraccion | de la Ley de Vivienda; a 9 y 10 fraccién

VI del Estatuto Orgénico de fa Comision Nacional de Vivienda, la H. Junta de Gobierno aprobd

las modificaciones al Manual de Procedimientos Sustantivos de la Comision Nacional de
Vivienda (CONAVI), mediante acuerdo nimero JG-20-040811-238 en la 202 Sesion Ordinaria @\
celebrada el 04 de agosto de 2011. ' 7}

i
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Presentacién del proceso

CONAVI

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001

Criterios para la instalacién del Grupo Organizador:

1. El Grupo Organizador(GO) se integra por un representante de la CONAVI de conformidad
con las atribuciones conferidas por el Estatuto Organico y las funciones del Manual de
Organizacién de la propia CONAVI y por un representante de cada uno de los
Organismos Nacionales de Vivienda (ONAVIS): Instituto del Fondo Naciona! de Ia
Vivienda para los Trabajadores “INFONAVIT”, Fondo de la Vivienda del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado “FOVISSSTE”, Sociedad
Hipotecaria Federal, S.N.C. “SHF” y el Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones
Populares “FONHAPQO".

2. El Grupo Organizador sesionara de acuerdo a las necesidades propias de la organizacion
y ejecucion del Premio Nacional de Vivienda, a partir de la instalacién oficial del grupo
(Etapa 2) hasta la evaluacién del proceso del Premio Nacional de Vivienda (Etapa 11).

3. Las sesiones del Grupo organizador podran llevarse a cabo con la asistencia del
representante de la CONAVI y cuando menos dos representantes de los ONAVIS. Todos
los representantes tendrén voz y voto.

4. Los acuerdos tomados dentro de las reuniones tendran caracter de decisorios y sélo
podran ser modificados de comtn acuerdo por mayoria de votos de todos los integrantes
del grupo organizador, el cual podra ser expresado en reunién de grupo o a solicitud del
representante de la CONAVI por correo electrénico.

5. El grupo organizador sera el encargado de definir las categorias yfo subcategorias del
Premio Nacional de Vivienda con base en las politicas de vivienda que la CONAVI y los
ONAVIS quieran impulsar.

6. Asimismo el grupo organizador sera el encargado de elaborar las propuestas iniciales de
cada una de las etapas del proceso de Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de

Vivienda, asi como de aprobar las versiones definitivas.
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6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento de
Num. c
trabajo
Etapa 1. Inscripcion en Agenda Presidencial del
Premio Nacional de Vivienda
Elabora solicitud para la inscripcion de la ceremonia | gyjicitud inscripcion
Subdirector(a) del Premio Nacional de Vivienda en el Programa de en Agenda
de Andlisis de |la Agenda Presidencial y Eventos Especiales de la | presidencial
1 Informacion Oficina de la Presidencia, requiriendo la presencia FO1-HDB.2-PR-001
(SAl) del Presidente de la Republica en dicho evento, a '
celebrarse en el mes de octubre
. Solicitud inscripcion
Subdirector () |Envia a la DPVI la solicitud de inscripcion del en Agenda
2 | deAndlisisde | gyento en la Agenda Presidencial para su revision | Presidencial
Informacidn
F01-HDB.2-PR-001
Director(a) de . o . L . Solicitud inscripcion
Politica de Revisa solicitud de inscripcion de la ceremonia del en Agenda
3 Vivienda e Premio Nacional de Vivienda en el Programa de la | presidencial
Informacién Agenda Presidencial
(DPVI) F01-HDB.2-PR-001
Director(a) de | ¢ La solicitud esta correcta? si la respuesta es :
4 Poliicade |\ _ir a1 paso Num. 5
Vivienda e . .
informacion | 1 —ir al paso Num. 7
Director(a) de Solicitud inscripeion
Politica de Devuelve a la SAl solicitud con observaciones para | en Agenda
5 Vivienda e correccion Presidencial
Informacidn FO1-HDB.2-PR-001
‘ Solicitud inscripcién
Subdirector (a) | Corrige solicitud de inscripcion y continua en el|en Agenda
6 de Analisis de [ 350 Ngm. 2 Presidencial
Informacion
F01-HDB.2-PR-001
D:;erl:’iqr(a()j de |Turna solicitud de inscripcion del evento en Ia Sr?lfgggdigscripcién
olitica de ; i > anid
7 Vivierda o Agenda presidencial a la CGP para su autorizacion Presidencial
Informacion F01-HDB.2-PR-001
g | Coordinador(a) Recibe y revisa la solicitud de inscripciép de la| solicitud inscripcion
General de ceremonia de premiacién en la Agenda Presidencial | gp Agenda

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision

W Nacional
L

de Vivienda

CONAVI

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
Prospectiva Presidencial
(CGP) F01-HDB.2-PR-001
iEsta correcta la solicitud de inscripcion? si la
Coordinador{a) |respuesta es:
9 General de . .
Prospectiva N.O ~ir al paso r\!um. 10
Si —ir al paso NOm. 11
, Solicitud inscripcién
Coordinador(a) | Devuelve solicitud a la DPVI con observaciones |en Agenda
10 Generalde | para sy correccion, continua en el paso Num. 5 Presidencial
Prospectiva
F01-HDB.2-PR-001
_ Solicitud inscripcion
Coordinador(a) |Envia solicitud de . inscripcién en  Agenda|en Agenda
" Generalde | pregidencial al DG para su firma Presidencial
Prospectiva .
F01-HDB.2-PR-001
D(i;ector(zla) Firma la solicitud y devuelve a la CGP para que
12 enera continGie con la gestion '
(DG)
o Solicitud inscripcion
Coordinador(a) | Recibe y turna al SAl y a la SGASYST la solicitud | en Agenda
13 Generalde | e inscripcion para su envio a Presidencia Presidencial
Prospectiva
FO1-HDB.2-PR-001
. Solicitud inscripcion
Subdirector (@) | Da seguimiento continuo al asunto, con el apoyo del | en Agenda
14 dﬁ}é’:ﬂ:&?ﬁﬂe Director de Logistica en Giras y Eventos Presidencial

F01-HDB.2-PR-001

Fin de la Etapa 1

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

{

CONAVI

e .

6.1 Descripcién de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
Etapa 2. integracion del Grupo Organizador del
Premio Nacional de vivienda
Subdirector(a) |Elabora oficio para firma del Director General| oficio para
1 de Analisis de | mediante el cual se solicita a los ONAVIS designar integracion del GO
Informacién un representante que forme parte del GO que
(SAl) organizaré y ejecutara el PNV F02-HDB.2-PR-001
. Oficio para
Subdirector (a) ) o L ; .
2 de Analisis de | Envia oficio de solicitud a la DPVI para su revision | Integracion ‘_je' GO
Informacion F02-HDB.2-PR-001
Director(a) de -
Poliica de | Racibe oficio de solicitud, revisa y verifica Oficlo para
3 Vivienda e ' integracion del GO
Informacion F02-HDB.2-PR-001
(DPVI)
Director(a) de [ ¢ El oficio est4 correcto?, si la respuesta es:
4 Politica de No, continua en el pase Num. 5
Vivienda e Si. Conti | NGm. 7
Informacién . Continua en el paso Num.
Director(a) de . ) Oficio para
5 Politica de Devuelve oficio a la SAl con observaciones para su | integracién del GO
Vivienda e correccion
Informacion F02-HDB.2-PR-001
. ) . o Oficio para
5 ?jUbAd'féelc_’t‘?f éa) Corrige oficio de solicitud y devuelve a la DPVI|integracion del GO
e Analisis d& | sontinua en el paso Num. 2
Informacion F02-HDB.2-PR-001
Director(a) de . - . Oficio para
. Politica de Envia oficio de solicitud a la CGP para su|integracion del GO
Vivienda e autorizacién
Informacién F02-HDB.2-PR-001
Coordinador(a) . . . . i Oficio para
8 General de Recibe oficio de solicitud, revisa y verifica integracion del GO
Prospectiva
(CGP) F02-HDB.2-PR-001
Coordinador(a) ¢ El oficio esta correcto?, si la respuesta es:
9 General de No, continua en el paso Num. 10
Prospectiva Si; continua en el paso Ndm. 11
i)

I3
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision
MNacional
de Vivienda

Rt

CONAVI

6.1 Descripcidn de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
Coordinador(a) | Devuelve a la DPVI el oficio con observaciones | Oficio para
10 Generalde | para su correccion, continua en el paso Nim. 5 integracion del GO
Prospectiva ) F02-HDB.2-PR-001
- i ici ici i Oficio para
Coordinador(a) |Autoriza oficio de sol_|C|tud para integrar el GO y lo | _
11 Generalde | envia al DG para su firma . integracion del GO
Prospectiva F02-HDB.2-PR-001
. . o Oficio para
19 Director(a) Firma el oficio de invitacién y lo devuelve a la CGP | integracion del GO
General (DG) | para que continte con la gestion
' F02-HDB.2-PR-001
. Oficio para
13 Cgrdma:lﬂgjr(a) Recibe oficio de solicitud ya firmado para integrar el | integracion del GO
enérald& | GOy io envia a la SAl para su tramite
Prospectiva F02-HDB.2-PR-001
. Oficio para
Subdirector (a) ) o . _ . .
14 de Analisis de | Recibe oficio y turna a los ONAVIS via mensajeria | ntegracion del GO
Informacion F02-HDB.2-PR-001
_ Recibe oficios de respuesta designando | Oficios con
15 Director representantes por parte de los ONAVIS. designacion de
General representantes
, Envia copia de los oficios de respuesta a la CGP | Oficios con
16 Director para su archivo designacion de
General representantes
Coordinador(a) . ) o Oficjos con
17 General de Envia copia de los oficios de respuesta al SAI designacion de
Prospectiva representantes
Subdirector (a) | R€cibe y archiva copia de los oficios de respuesta | Oficios con
18 | de Analisis de | Para la integracion del GO. designacion de
Informacién representantes
Convoca por correo electronico a los Cronoarama de
_ representantes designados de los ONAVIS a la Trabaj% del PNV
Subdirector (a) | reunion, en la cual se instalara formalmente el GO; _
19 | deAnalisisde |formula orden del dia, asi coma propuesta del |F03-HDB.2-PR-001
Informacion

Programa y Cronograma de Trabajo del PNV.

Correo electrénico

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comisién

"’\ N
\ﬂ,,,m- Nacional
W

de Vivienda
CONAVI

6.1 Descripcidn de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
' trabajo
. - , . C d
Coordina la reunion de instalacion del GO, donde Trr:gac:j%rzg]aPN%
Subdirector (a) |presenta Programa y Cronograma de Trabajo del F03-HDB.2-PR-001
20 de Analisis de  |PNV para su aprobacién y acuerda fechas para Al
informacion | celebrar las sesiones de trabajo, a las cuales

convocara por correo electronico.

Minutas de
Sesiones de Trabajo

Fin de la Etapa 2

7
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6.1 Descripeidn de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
am. ;
trabajo
Etapa 3. Integracion del Grupo Evaluador del
Premio Nacional de Vivienda
Convgcatoria y
Bases para
Seleccion de
Subdirector(a) |Elabora las propuestas de Convocatoria para la |Evaluadores:
1 de Analisis de | Seleccion de Evaluadores del PNV, Bases, Cédula | Cédula de Registro
Informacién | de Registro de Evaluadores y Cuestionario para los |de Evaluadores,
(SAI) aspirantes a Evaluador del PNV, Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
) Convoca por correo electrénico al GO para revision
Subdirector (8) | 4o 155 propuestas de Convocatoria para la i
2 de Analisis de > c Correo electronico
: Seleccion de Evaluadores del PNV, Bases, Cédula
Infermacién . . :
de Registro de Evaluadores y Cuestionario
Convocatoria y
. . . | Bases para
Sesiona para revisar las propuestas de: Seleccion de
Convocatoria para la Seleccién de Evaluadores del | yauadores.
Grupo PNV, .Base_s, Cédula de Registro de Evaluadores y | cedula de Registro
3 Organizador | cyestionario para los candidatos a Evaluador del |de Evaluadores,
(GO) PNV y emite comentarios Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
(Las propuestas de: Convocatoria, Bases y
Cédulas de registro de Evaluadores y cuestionario
4 Grupo estan correctas? si la respuesta es:
Organizador | Ng — jr al paso NUm. 5
Si—ir al paso Num. 7
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Devuelve al SAl las propuestas de: Convocatoria | Evaluadores:
5 Grupo para |la Seleccion de Evaluadores del PNV, Bases, | Cédula de Registro
Organizador | Cédula de Registro de Evaluadores y Cuestionario |de Evaluadores,
para los candidatos a Evaluador Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001

F10-HDB.2-PR-001
Péagina 10%




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
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Comisidn
Nacional
de Vivienda

{o

CONAVI

e,

6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso . Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Evaluadores:
Subdirector (a) |Realiza adecuaciones y envia al GO los |Cédula de Registro
8 de Analisis de | documentos resultantes por correo electrénico para |de Evaluadores,
Informacién su revision, Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Correo electrénico
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Aprueba la Convocatoria, Bases técnicas de la |Evaluadores:
7 Grupo convocatoria, cédulas de registro de los |Cédula de Registro
Organizador | evaluadores y cuestionario y la envia a la DPVI {de Evaluadores,
para su revision Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Convocatoria y
Bases para
Director(a) de | Recibe y revisa Convocatoria, bases técnicas de a gsﬁﬁgfgrgs
Politicade | convocatoria, cédulas de registro de 10s | Gadula de Registro
8 Vivienda e evaluadores y cuestionario de Evaluadores,
Informacion Cuestionario para
(DPVI) Evaluadores
F0S-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Director(a) de g,E.stén correctas las propuestas? si la respuesta
9 Politicade | &S
Vivienda e No. Continua en el paso 11
Informacin Si; continua en el paso 13
Convocatoria y
Director(a) de | D€vuelve las  propuestas a la SAl con ga;ses %af 2
Politicade | Observaciones para su correccion yfo consulta con | Seleccion de
10 g el GO Evaluadores: .
Vivienda e Cédula de Registro
Informacion {4 ntinua en el paso NUm. 6 de Evaluadores,

>
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"\ Comision
\ﬂ,... Nacional
u de Vivienda

CONAVI

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
] trabajo
Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Director(a) de Evaluadores:
11 \'jic\,:ilglfg ad: Turna propuestas a la CGP para su aprobacion g: %Lﬂ:lgaedgreegsl,stro
Informacion Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Convocatoria y
Bases para
Seleccién de
C%;)rd'nador(a) Recibe y revisa propuestas de Convocatoria, bases Evaluadores:
eneral de . . , . Cédula de Registro
12 Prospectiva técnicas de la convoca'gona,'cedulas de registro de de Evaluadores,
(CGP) los evaluadores y cuestionario Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
¢Las propuestas estan correctas?, si la respuesta
Coordinador{a) |es:
13 General de _
Prospectiva No; continua en el paso 14
Si; continua en el paso 16
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Coordinad Evaluadores:
14 %Déng‘raalzga) Devuelve propuestas a la DPVI con observaciones |Cédula de Registro
Prospectiva para su correccion de Evaluadores,
Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
. Convocatoria y
15 D:;icl}tt?;;ag':e Recibe propuestas y las tura al SAl para su g:iisc i%ir?ie g
Vivienda e correccion, continua en el paso 4 Evaluadores.
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de Vivienda
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6.1 Descripcidn de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
dam. )
trabajo
Informacién Cédula de Registro
de Evaluadores,
Cuestionario para
Evaluadores
F09-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-0M
Convocatoria y
Bases para
Seleccion de
Coordinad Autoriza las propuestas de convocatoria, bases de | Evaluadores:
oordinador(@) |3 convocatoria, cédulas de  inscripcion y |Céduia de Registro
16 General de . . . de Evaluad
. cuestionario de los evaluadores y las envia al SAI |d¢e Evaluadores,
Prospectiva - Y- Cuestionario para
para que gestione su publicacion P
Evaluadores
F02-HDB.2-PR-001
F10-HDB.2-PR-001
Subdirector (a) |Solicita a la DCS la publicacién de la Convocatoria .
17 de Andlisis de | para la Seleccién de Evaluadores, en dos de los | Convocatoria
Informacion | principales diarios de circulacién nacional
Convocatoria, Bases
Envia electrénicamente los documentos y/o |para la Seleccion de
Subdirector (a) “|archivos de la Convocatoria para la Seleccién de |Evaluadoresy
18 | deAnalisisde |Evaluadores, Bases y Cédula de Registro de |Cédulas de
Informacion | Evaluadores, a la SGASyST para incorporarlos en 'gsc”{?c'é”z
el portal de Internet de la Conavi uestionario
. Solicita a los integrantes del GO que coloquen una _
Subdirector (3) | i o sus respectivos portales de Internet con la -
19 de Anazlisis de A Correo electronico
. pagina de la CONAVI para consulta de la
Informacién ) ;
convocatoria y las bases de la convocatoria.
Coloca en sus paginas de internet la liga con la
pagina de la CONAVI para consulta de todos los
Grupo ! . .
20 0 . interesados de la convocatoria y las bases técnicas
rganizador . . )
de la convocatoria, asi como de la cédulas de
inscripcion
Subdirector (a) Envia por correo electr_qnlco la Convocatoria y Registros de envio
o Bases para la seleccién de evaluadores, 2 |yor medio
21 de Analisis de . " : p
informacion miembros del sector académico, federaciones ¥ |alectrénico

colegios de profesionales, entre otros, para
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

N Somisien

de Vivienda
CONAVI

6.1 Descripcion de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NUm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
invitarlos a participar en calidad de evaluadores del
PNV.
Subdirector (a) Coordln.'_;\' con el personal de apoyo de la CGP la | gase de datos de
29 de Analisis de | 9€Neracion de una base de datos para codificar el | ragistro y
Informacion registro y el Cuestionario de los Candidatos a |cyestionario
Evaluador del PNV
Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la
. recepcion de inscripciones de los candidatos a ;
Subdirector (a) ; Cédula de Registro
23 | de Analisis e | Svaluadores del PNV, de conformidad a los |ge Eyalyadores
Informacion Imeam|_entos enunciados en la Convocatoria para |Fgg-HDB.2-PR-001
Seleccion de Evaluadores y las Bases, en el
periodo de fechas de inscripcién establecidas.
Subdirect Coordina con el personal de apoyo de la CGP el
o4 dche A;rzl?sg ((jz) procesamiento de los Cuestionarios para |Base de Datos para
Informacion | candidatos a Evaluador del PNV aplicados a los | Cuestionarios
aspirantes registrados.
Subdirector (a) . - .
05 de Analisis de Convaca via correo elect{'onlco _aI GO para elegir a | correo electrénico
Informacion los evaluadores del Premio Nacional de Vivienda
26 Grupo Sesiona y elige de manera conjunta a los |Base de datos de
Organizador | profesionistas que formaran parte de! GE del PNV | évaluadores
27 Grupo Acuerda emitir el oficio de nofificacién a
, Organizador | evaluadores del PNV a los profesionistas elegidos.
Subdirect Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la| 3
28 dl; Agée"cs‘i’;éae) elaboracién de los oficios para notificar a las | Oficio de notificacion
- personas seleccionadas como evaluadores del |2 evaluadores
Informacion
PNV,
26 %“b:'rgft.or c(ja) Tuma a la DPVI el oficio de notificacion a |Oficio de notificacion
' S IANalSIs 68 ) o aluadores para su revision a evaluadores
Informacién
Director(a) de
30 59'."“‘33 98 | Recibe y revisa oficio de notificacién a evaluadores | Oficio de notificacion
vienda e a evaluadores
Informacion
(DPVI)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Nacional
de Vivienda

ﬁr\ Comisién

COMNAVI

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento de
Num. ;
frabajo
Director(a) de | (Esta correcto el oficio?, si la respuesta es:
Politica de . .
31 Vivienda e No, continua en el paso Num. 32
Informacion | Si: continua en el paso Nim. 34
Director(a) de . o
30 Politica de Devuelve el oficio a la SAl con observaciones para | Oficio de notificacion
Vivienda e sU correccion a evaluadores
Informacion
33 3:*’3:::%?; éae) Recibe oficio con observaciones y corrige oficio, OfiCiOI dednotificaci()n
i y a evaluadores
Informacién continua en el paso Num, 29
Director(a) de . o
34 Politica de Turna oficio de notificacién a evaluadores a la CGP | Oficio de notificacién
Vivienda e para su firma a evaluadores
Informacién
Coordinador |Recibe y revisa oficio de nofificacion a los
35 (a) General de | profesionistas seleccionados como evaluadores del
Prospectiva |PNV, para su firma.
(CGP)
X ; Esta correcto?, si la respuesta es:
Coordinador(a) ¢ P
36 General de No; continua en el paso 37
Prospectiva )
P Sl; continua en el paso 39
37 ch);ig;?zga) Devuelve oficio a la DPVI con observaciones para OﬁCiOI dedﬂotificaciéﬂ
iA 4a evaluadores
Prospectiva | SU COreccion
Director(a) de o o
38 Politica de Recibe oficio con observaciones, continua en el | Oficio de notificacién
Vivienda e paso Num. 32 a evaluadores
Informacion
. Autoriza al SAl la elaboracién de los oficios de
Coordinador(a) | notificacion a los profesionistas seleccionados | Oficio de notificacion
39 Generalde | como evaluadores. a evaluadores
Prospectiva

>
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comisién
Nacional
de Vivienda

{o

CONAVI

e —

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
am. .
trabajo
Subdirector (a) - e, Oficios de
40 de Analisis de Elabora los OfICIOS’ de‘ notificacion para 108 | hotificacion a
Informacion evaluadores y los envia a firma de la CGP evaluadores
' . - s Oficios de
41 022312;?3?3) Firma los oficios de notificacién a evaluadores y los notificacion a
Prospectiva devuelve al SAl para su entrega a los destinatarios evaluadores
Subdirect Convoca via correo electrénico al GO y a los |Correo electronico
ubarector (@) | profesionistas seleccionados como evaluadores a |de convocatoria
42 de Analisis de s . iy ara instalacién del
Iy la reunion de instalacion del Grupo de Evaluadores |P
Informacion GE
(GE)
Grupo Sesiona e instala en la reunién el Grupo de |Oficios de
43 0 rganiga dor |Evaluadores, entrega oficio de designacion e |nofificacion a
informa al GE sobre su participacion en el PNV. evaluadores
Fin de la Etapa 3
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comisién
Namonm
de Vivienda

fo

CONAVI

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento de
Num. .
trabajo
Etapa 4. Elaboracion de la Convocatoria y las
bases técnicas de la Convocatoria del Premio
Nacional de Vivienda
Convocateria,
Bases técnicas de
la Convocatoria del
Subdirector(a) |Elabora propuestas de la Convocatoria y Bases PNV, cédulas de
’ de Analisis de | técnicas de la convocatoria del PNV, Cédulas de |registrode
Informacion | Registro de Inscripcidn, tanto para Proyectos (A) |inscripcion “A”y “B
(SAl) como para Programa (B), e instructivos de llenado ﬁe'rr]‘:ggd“’os de
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convoca via correo electronico al GO para revisar
Subdirector (a) |y en su caso aprobar la Convocatoria y Bases o
2 de Analisis de |técnicas de la convocatoria del PNV, Cédulas de | Correo electrénico
informacion | Registro de Inscripcién, tanto para Proyectos (A)
como para Programa (B), e instructivos de llenado
Convocatoria,
Sesi bacién de la C tori Bases técnicas de
esiona para aprobacion de la Convocatoria y |\, convocatoria del
Grupo Bases técnicas de la convocatoria del PNV, | pNy, cadulas de
. Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para registro de
3 Organizador . o
Proyectos (A) como para Programa (B), e inscripcion “A” y "B
(GO) - : . ;
instructivos de llenado. e instructivos de
lenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
¢La propuesta de la Convocatoria y anexos estan
correctas? si la respuesta es:
4 Grupo
Organizador | No, continua en el paso Num. 6
Si, continua en el paso Num. 8
Convocatoria,
Grupo Bases técnicas de
5 Organizador Devuelve al SAl para adecuar propuestas la Convocatoria del

PNV, cédulas de

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"\ Comisién

Nacional
de Vivienda

CONAVI

E———————————————,——,——,———— e . ]

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso N Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del docum'_ento de
' trabajo
registro de
inscripcion A" y “B”
e instructivos de
flenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Recibe de los integrantes del GO comentarios vy ggg;g?gl?{ifés de
observaciones de la propuesta de Convocatoria ¥ |3 convoeatoria del
Bases técnicas de la convocatoria del PNV, PNV, cédulas de
Subdirector (2) |Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para registro de
6 | deAndlisisde |proyectos (A) como para Programa (B), e |inscripcion “A’ y "B’
Informacion | instructivos de llenado, realiza adecuaciones vy |e instructivos de
presenta nueva propuesta al GO. llenado
. . F04-HDB.2-PR-001
Continua en el paso Num. 2 FO5-HDB 2-PR.001
Convocatoria,
Bases técnicas de
Aprueba Convocatoria y Bases técnicas de la E‘N%’l‘;%cﬁgosngeder
Grupo convpcatoria del PNV, Cédulas de Registro de regis'tro de
7 Oraanizad Inscripcién, tanto para Proyectos (A) como para inscripcion “A” y “B"
ganizador . . " : !
Programa (B), e instructivos de llenado y solicita al | e instructivos de
SAl las presente al GE llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Turna via correo electrénico al GE para su revision | Bases técnicas de
la Convocatoria y Bases técnicas de [a |3 Convocatoria del
; - ) . . PNV, cédulas de
Subdirector (a) | convocatoria del PNV, Cédulas de Registro de reqistro de
8 | deAnalisisde ||nscripcion, tanto para Proyectos (A) como para ins?cripcién Ay B
Informacion | programa (B), e instructivos de llenado e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Grupo Evaluador | RECIDE ¥ revisa las propuestas de la Convocatoria ggg;’:‘t’gé‘;ri?és de
9 (GE) y Bases tecmcag de la convqca_t'ona del PNV, la Convocatoria del
Cédulas de Registro de Inscripcién, tanto para

PNV, cédulas de
Pagina 18 de 56 /@




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"’\ Comision
Nacional
de Vivienda

CONAVI

.

6.1 Descripcion de actividades

Organizacioén y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
am. )
trabajo
Proyectos (A) como para Programa (B), e .regis.tro‘de
instructivos de llenado inscripcion “A” y “B’
e instructivos de
llenado
'| F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Bases técnicas de
Turna al SAl comentarios a la Convocatoria y |/ Convecatoria del
fo X PNV, cédulas de
Bases técnicas de la convocatoria del PNV, registro de
10 | Grupo Evaluador | Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para

Proyectos (A) como para Programa (B), e
instructivos de llenado para su adecuacion

inscripcion "A” y “B”
e instructivos de
llenado

F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001

Recibe de los integrantes del GE comentarios y
observaciones de la propuesta de Convocatoria y

Convocatoria,
Bases técnicas de
la Convocatoria del

Subdirector (a) |Bases técnicas de la convocatoria del PNV, |PNV. Cégmas de
11 | deAnalisisde |Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para .rfé’c'f."?:l oﬁ -
Informacién Proyectos (A) como para Programa (B), e einst?uctl'vos d&:a
instructivos de llenado e integra adecuaciones y llenado
envia via correo electrénico nueva propuesta al GE | rp4.1pB 2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Bases técnicas de
Convoca via correo electrénico al GE para revisar y |12 Convocatoria del
Subdirector (a) |en su caso aprobar la Convocatoria y Bases PN.V-tCég“'as de
12 de Analisis de | técnicas de la convocatoria del PNV, Cédulas de .rfféf. rgi éﬁ A7y 9B
Informacion Registro de Inscripcion, tanto para Proyectos (A) einst'r)uctivos di.
como para Programa (B), e instructivos de Ilenado. llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Sesiona para aprobacién de la Convocatoria vy | Convocatoria,
13 | Grupo Evaluador Bases técnicas de fa convocatoria del PNV, |Bases técnicas de

Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para

Proyectos (A) como para Programa (B), e

la Convocatoria del
PNV, cédulas de

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision

"\ 1
\ o= Nacional
L

de Vivienda

CONAY

e .-

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001

Paso
NUm.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento de
trabajo

instructivos de llenado.

registro de
inscripcion "A" y "B"
e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
FO05-HDB.2-PR-001

14

Grupo Evaluador

¢La Convocatoria y anexos estan correctas? si la
respuesta es:

No, continua en el paso Num. 15

Si, continua en el paso Nim. 16

Devuelve al SAl para adecuvar Convocatoria y
Bases técnicas de la convocatoria del PNV,
Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para

Convocatoria,
Bases técnicas de
la Convocatoria del
PNV, cédulas de
registro de

15 | Grupo Evaluador Proyectos (A) como para Programa (B), e |inscripcion A"y B
instructivos de llenado e instructivos de
o, . llenado
Continda en el paso Nuim. 11 F04.1DB 2-PR.001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Bases técnicas de
. la Convocatoria del
Aprueba (Ijas Ipropuestast de Cdor\lfhcjstorcla g IBasglzs PNV, cédulas de
técnicas de la convocatoria de ., Cédulas de |registro de
16 | Grupo Evaluador Registro de Inscripcién, tanto para Proyectos (A) ins?cripci(m “A'y'B”
como para Programa (B), e instructivos de llenado | e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Bases técnicas de
Turna las versiones aprobadas de la Convocatoria i@ Convocatoria del
Subdirector (a) |y Bases téenicas de la convocatoria del PNV, | PNV, cédulas de
17 | deAnalisisde |Cédulas de Registro de Inscripcion, tanto para |f€9istode
Informacién | Proyectos (A) como para Programa (B), e inscripcion "A" y *B

instructivos de llenado a la DPVI para su revision

e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"\Comisién

Nacional
de Vivienda

CONAVI]

e ee———

6.1 Descripcion de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
) trabajo
Convocatoria,
. . _ . Bases técnicas de
, Recibe versiones aprobadas de la Convocatoria y la Convocatoria del
D‘ITCIFSF (a‘) de |Bases técnicas de la convocatoria del PNV, PNV, cédulas de
18 Vgrilelﬁga: Cédulas de Registro de Inscripcién, tanto para |registro de
Informacion Proyect_os (A) como para Programa (B), e inscripcion “A” y “B"
(DPVI) instructivos de llenado. e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
_ ¢ Esta correcta la Convocatoria y sus anexos?, si la
Director(a) de | ragpesta es:
19 Politica de
Vivienda e No; continua en el paso Num. 20
Informacién i L .
Si; continua en el paso Nim. 21
Convocatoria,
Devuelve al SAl la Convocatoria y Bases técnicas gaézf“t’izg'tzar; %ZI
Director(a) de de la co_nv_o’catorla del PNV, Cédulas de Registro PNV, cédulas de
Politica de de Inscripcién, tanto para Proyectos (A) como para registro de
20 Viviendae  |Programa (B), e instructivos de llenado con |inserincion "A” y *B”
Informacion observaciones para su correccion e instructivos de
. . llenado
continua en paso Nim. 4 FO4-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria, Bases
, Turna Convocatoria y Bases técnicas de la ;éecggaiss,tg)egglas
Dgiﬁi?r(ac)f:e convocatoria del PNV, Cédulas de Registro de Inscrip?cién AyBe
21 Vivieﬁza o Inscripcion, tanto para Proyectos (A) como para instructivo de
Informacien | Programa (B?, ell’nstructlvos de llenado a la CGP |jenado
para su autorizacion F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
_ Convocatoria, Bases
, Recibe y revisa Convocatoria y Bases técnicas de Licg:aisétgegulas
C‘g’;ﬂg‘raa?gga) la convocatoria del PNV, Cédulas de Registro de (i ° " ripgcién A; Be
22 Prospectiva Inscripcion, tanto para Proyectos (A) como para instructivo de
(CGP) Programa (B), e instructivos de llenado. llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"\ Comisién

Nacional
de Vivienda

CONAVI

6.1 Descripcién de actividades

Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
am. .
trabajo
¢ Esta correcta la Convocatoria y sus anexos? si la
Coordinador(a) |respuesta es:
23 General de . . )
Prospectiva No; continua en el paso Nim. 24
Si; continua en el paso Nam. 25
Convocatoria,
. . Bases técnicas de
Devuelve Qonvocatorla y,Bases tecmca_s de la |13 convocatoria del
Coordinad convocatoria del PNV, Cédulas de Registro de |pNy, cedulas de
oordinador(a) | e eripcion, tanto para Proyectos (A) como para |registro de
g
24 General de . X ORI S
Prospectiva Programa (B), e instructivos de llenado a la DPVI |inscripcién “A” y “B
con observaciones para su adecuacion, continua |e instructivos de
en el paso Num. 20 lienado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoria,
Bases técnicas de
. L, . la Convocatoria del
Coordinad Autoriza publicacién de la Convocatoria y Bases {pny, cedulas de
o5 %g;ng]ril zrga) técnicas de la convocatoria del PNV, Cédulas de |registro de
: Registro de Inscripcidn, tanto para Proyectos (A) |inscripcion “A” y “B”
Prospectiva . . ) .
como para Programa (B}, e instructivos de llenado | e instructivos de
llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Convocatoeria,
Bases técnicas de
Devuelve al SAl la Convocatoria y Bases técnicas | 12 Convocatoria del
Coordinador(a) |de la convocatoria del PNV, Cédulas de Registro | PNV, cédulas de
26 Generalde | de Inscripcion, tanto para Proyectos (A) como para :':gé?it;céigﬁ S
P . ; .
rospectiva Prog_ram_e? (B), e instructivos de llenado para su e instructivos de
publicacion lenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
. Solicita a la DCS la publicacién de la Convocatoria,
Subdirector (a) [del Premio Nacional de Vivienda en dos de 10s | Convocatoria del
27 | deAnalisis de | principales diarios de circulacion nacional. PNV
Informacién
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

M=y Comision
\W" Nacional
de Vivienda
CONAVI

h

6.1 Descripcidn de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
. trabajo
Turna electrénicamente la Convocatoria y Bases | Convocatoria,
técnicas de la convocatoria del PNV, Cédulas de IBages téc”'tca?" c:iei
Registro de Inscripcidn, tanto para Proyectos (A) |12 Yonvocatoria de
: . . PNV, cédulas de
Subdirector (a) | como para Programa (B), e instructivos de llenado registro de
28 | deAnalisisde | aprobados al SGASYST para incorporarios en el inscripcion “A” y “B”
InformaC|én pOl‘tal de Internet de Ia CONAVI einstructivos de
WWW.conavi.gob.mx . ' llenado
F04-HDB.2-PR-001
F05-HDB.2-PR-001
Solicita por correo electrénico a los integrantes del
GO (ONAVIS) incorporar en sus respectivos
portales de Internet una liga a la pégina de la
Subdirector (a) |Conavi www.conavi.gob.mx para consulta de la o
29 | deAnslisis de |Convocatoria y Bases técnicas de la convocatoria | Correo electrénico
Informacién | del PNV, Cédulas de Registro de Inscripcién, tanto
para Proyectos (A) como para Programa (B), e
instructivos de llenado del Premio Nacional de
Vivienda.
. Coordina y supervisa que el personal de apoyo de Posters. Cartelones
Subdirector (3) ||, CGP en coordinacion con la DCS disefie. los ioe Triot
30 de Analisis de ot . Dipticos, Tripticos
Informacion cartelones,_dlptlcos, tnpt_u':os y/o folletos de la |Folletos
Convocatoria para promocién del PNV
Subdirector (a) Gestiona digtribucién.c_le cartelongs,’tripticos Y | Posters, Cartelones
- folletos, mediante servicio de mensajeria y entrega i inti
31 de Analisis de . : . 2o | Dipticos, Tripticos
. personal a los integrantes del GO para su difusion | Folietos
Informacién . .
a nivel nacional
. Turna por correo electrénico la Convocatoria y Reqi :
. - stros de envio
37 %:bggrgﬁégé? Bases técnicas para participar en el PNV a los porgmedio
x desarrolladores, promotores, organismos estatales electrénico
informacién . LT . .
de vivienda e instituciones financieras, entre otros.
Fin de la Etapa 4
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision

"’\ '
v Nacional
L

de Vivienda

CONAY

6.1 Descripcion de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NU Responsable Actividad del documento de
um. )
trabajo
Etapa 5. Elaboracion de las cédulas de
evaluacion de los proyectos inscritos en el
Premio Nacional de Vivienda
. Elabora la propuesta de Cédulas de Evaluacién por
Subdirector(a) [ categorfa y/o subcategoria con las ponderaciones | Céduias de
1 | deAnalisisde |de Jos criterios para evaluar los proyectos y |Evaluacion
Informacién rogramas inscritos en el PNV FO7-HDB.2-PR-001
(SAl) prog : F08-HDB.2-PR-001
Correo electrénico
Subdirector (a) | Envia por correo electrénico al GO la propuesta de |Cédulas de
2 de Analisis de | Cédulas de Evaluacion, para emitir observaciones | Evaiuacion
Informacion ios. FO7-HDB.2-PR-001
y comentario F08-HDB.2-PR-001
Correo electronico
3 Grupo Emite y envia comentarios de las Cédulas de CE:\?;I:II:;(?:
Organizador | evaluacion al SAl por correo electrénico ' FO7-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
Correo electrénico
Subdirector (a) |Recibe de los integrantes del GO comentarios y | Cédulas de
4 de Analisis de | observaciones a la propuesta de Cédulas de |Evaluacién
Informacion | Evaluacion e integra adecuacion FO7-HDB.2-PR-001
g clones F08-HDB.2-PR-001
5 3?:::%?; éae) Convoca via correo electrénico al GO para revisar | correo electronico
Informacion y aprobar las Cédulas de Evaluacion
Grupo Sesiona para aprobacidn de las Cédulas de gfgﬂ::igf
6 Organizador | Evaluacion. FO7-HDB 2-PR-001
(GO) FO8-HDB.2-PR-001
¢Las cédulas de evaluacion estan correctas? si la
respuesta es:
7 Grupo
Organizador [ No, continua en el paso NUm. 8
Si, continua en el paso Num. 10
Cédulas de
8 Grupo Devuelve al SAl para adecuar la propuesta de |Evaluacién
FO7-HDB.2-PR-001

Organizador

Cédulas de Evaluacion

F08-HDB.2-PR-001
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"‘\ Comision

Nacional
de Vivienda

CONAVI

6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
- Responsable Actividad del documento de
Num. , .
: trabajo
Recibe de los integrantes del GO comentarios y
Subdirector (a) |ObS€rvaciones a la propuesta de Cédulas de |Cédulas de
9 de Analisis de | Evaluacion, realiza adecuaciones y presenta nueva E(‘)’?'gg‘;f’znm 001
Informacion | Propuesta al GO. F08-HDB.2-PR-001
Continua en el paso Nim. 4
Cédulas de
10 Grupo Aprueba Cédulas de Evaluacion y solicita al SAl, | Evaluacién
Organizador | ias presente al Grupo Evaluador. F07-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
, L. Correo electrénico
Subdirector () Turna via correo electrénico al Grupo Evaluador | cadulas de
11 de Analisis de | para revision las Cédulas de Evaluacion Evaluacion
Informacion F07-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
Cédulas de
12 Grupo Evaluador | Revisa la propuesta de las Cédulas de Evaluacién | Evaluacion
(GE) y envia comentarios al SAl por correo electrénico | F07-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
Correo electrénico
Subdirector (a) |Recibe de los integrantes del GE comentarios y |Cédulas de
! y B
13 | deAnalisisde |observaciones a las propuestas de Cédulas de |Evaluacion
Informacion | Evaluacién e integra adecuaciones F07-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
Subdirector (a . - .
14 de Andlisis ée) Convoca via correo electr'onlco al GE para revisary | correo electronico
Informacion en su caso aprobar las Cédulas de Evaluacion
Cédulas de
Sesiona para aprobacidon de las Cédulas de |Evaluacion
15 | Grupo Evaluador Evaluacion. FO7-HDB.2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
;Las cédulas de evaluacion estan correctas? si la
respuesta es;
Eval . .
16 | Grupo Bvaluador No, continua en el paso Num. 14
Si, continua en el paso Num. 16
Devuelve al SAl para adecuar las Cédulas de |Cédulas de
1 Evaluador | Evaluacion Evaluacion
7 | Grupo Evaluador ' F07-HDB.2-PR-001
continua en el paso NUm. 4 F08-HDB.2-PR-001
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n—“"“\ Comisién

Nactonal

de Vivienda

CONAVI]

e “e———

6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
| trabajo
Cédulas de
Aprueba y devuelve al SAl la propuesta de las |Evaluacion
18 | Grupo Evaluador Cédulas de Evaluacién F07-HDB 2-PR-001
F08-HDB.2-PR-001
, Cédulas de
Subdirector (a) | £ ia |as versiones aprobadas de las Cédulas de |Evaluacién
19 | deAndisisde |2 ocién a la DPVI para su revision FO7-HDB.2-PR-001
Informacién F08-HDB.2-PR-001
Director (a) de .
Politicade | Recibe y revisa las versiones aprobadas de las (E:\?:I:i:;gf
20 Vivienda e Cédulas de Evaluacion F07-HDB.2-PR-001
In?cgr;ilﬁl)én F08-HDB.2-PR-001
_ ¢Estan correctas las cédulas de evaluacién?, si la
Director(a) de | ragpyesta es:
21 Politica de
Vivienda e No; continua en el paso Num. 22
Informacion . ) .
Si; continua en el paso NUm. 23
. ' . . Cedulas de
Director(a)de | Devuelve al SAl las Cédulas de Evaluacion con Evaluacion
29 Politica de observaciones para su correccion. FO07-HDB.2-PR-001
Vivienda e ) , F08-HDB.2-PR-001
Inforracion Continua en el paso NUm. 4
Director{a) de gfgltfsigr?
Politica de Envia Cédulas de Evaluacion a ta CGP para su FO7-HDB 01
23 Vivienda e izacic 97 H1DB.2-PR-0
autorizacién : F08-HDB.2-PR-001
Informacion | '
Coordinador(a) Cédulas de
4 General de Recibe y revisa las Cédulas de Evaluacion. Evaluacion
2 Prospectiva F07-HDB.2-PR-001
(CGP) F08-HDB.2-PR-001
¢Estan correctas las cédulas de evaluacién? si la
respuesta es:
Coordinador(a . .
25 General de( : No; continua en el paso Nim. 25
Prospectiva | 5. continua en el paso Nam. 26

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision

Nacional
te Vivienda

CONAVI

8.1 Descripcidn de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
am. )
trabajo
Coordinador(a) |Devuelve Cédulas de Evaluaciéon a la DPVI| con gf:ﬂ‘:;gf
26 General de observaciones para su adecuacion, continua en el | Fp7-HDB 2-PR-001
Prospectiva | paso Nim. 22 F08-HDB.2-PR-001
Coordinador(a) |Autoriza Cédulas de Evaluacion para el proceso de g\?gltggi gf
27 General de evaluacion de los proyectos y programas inscritos | Fg7.HDB 2-PR-001
Prospectiva | en el PNV F08-HDB .2-PR-001
. Cédulas de
Coordinador(a) Evaluacion
28 General de Devuelve al SAl las Cédulas de Evaluacion FO7-HDB.2-PR-001
Prospectiva F08-HDB.2-PR-001
Subdirector (@) |Entrega al personal de apoyo de la CGP las gf:ﬂfsigf
29 de Analisis de | cédulas de evaluacion aprobadas para el proceso |Fg7.HDR 2-PR-001
Informacién | de evaluacion F08-HDB.2-PR-001

Fin de la Etapa 5
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Comision
Nacional
de Vivienda

fo

CONAVI]

6.1 Descripcion de actividades

Organizacioén y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
am. .
trabajo
Etapa 6. Elaboracion de Ia Encuesta de
satisfaccion a usuarios de los desarrolios
habitacionales y viviendas inscritos en el
Premio Nacional de Vivienda
gl‘bd're?t.or(a) Recibe del INFONAVIT la propuesta de Encuesta | Encuesta de
e Anzlisis de . iz . tisfaccia
1 s de satisfaccion a usuarios de los desarrollos |Satsiacciona
Infermacion S o . . Usuarios
(SA) habitacionales y viviendas inscritos
. o Correo electronico
Subdirector (a) | Envia por correo electronico al GO propuesta de | gnouesta de
2 de Analisis de | Encuesta de satisfaccién a usuarios, para emitir | satisfaccion a
Informacion | observaciones y comentarios. Usuarios
Grupo Correo electrénico
P Emite observaciones a la Encuesta de satisfaccion | Encuesta de
3 Organizador : : & satisfaccion a
GO a usuarios y fos turna al SAl para su adecuacion !
(GO) Usuarios
. ) . Correo electrénico
Subdirector (a) |Recibe de los integrantes del GO comentarios ¥ | eneyesta de
4 de Analisis de | observaciones a la propuesta de Encuesta de |gatisfaccion a
Informacién satisfaccion a usuarios e integra adecuaciones Usuarios
Subdirector (a) ; - :
5 de Analisis de | CONvoca via correo electronico al GO para revisar | correo efectrénico
Informacion y aprobar la Encuesta de satisfaccidon a usuarios
6 Grupo Sesiona para aprobacién de la Encuesta de
Organizador | satisfaccion a usuarios
¢La encuesta esta correcta? si la respuesta es:
Grupo
7 Organizador | No, continua en el paso Num. 8
Si, continua en el paso Nim. 10
Encuesta de
8 Grupo Devuelve al SAl para adecuar propuesta de |gafisfaccion a
Organizador | Encuesta de satisfaccion a usuarios Usuarios
Recibe del GO comentarios y observaciones a la
Subdirector (a) propuesta de Encuesta de satisfaccion a usuarios, | Encuesta de
9 de Andlisis de | r€aliza adecuaciones y presenta nueva propuesta |satisfaccion a
informacion al GO. Usuarios

Continua en el paso Nim. 5
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Sa Comisién
{'\,ﬁ.w Naci(lJr:al

de Vivienda

CONAVI

8.1 Descripeidn de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
am. ;
trabajo
. ., . Encuesta de
10 Grupo Aprueba la Encuesta de satisfaccion a usuarios Y | gatistaccion a
Organizador | solicita al SAl la presente al GE Usuarios
b Correo electrénico
Subdirector (a) | £\ ta via correo electrénico al GE para su revision | Encuesta de
11 | deAndisisde |\ P esta de satisfaccion a usuarios satisfaccion a
Informacion a €s clon a Usuarios
. , ., | Correo electrénico
Grupo Evaluador Revisa I_a propuegta de la Enc_:uesta de satisfaccion | £ esta de
12 (GE) a usuarios y envia comentarios al SAl por correo | gatisfaccion a
electrénico Usuarios
Subdirect Recibe de los integrantes del GE comentarios y |Correo electronico
ubdirector (a) | ohcervaciones a la propuesta de Encuesta de |Encuesta de
13 de Analisis de : i , : . satisfaccién a
, satisfaccion a usuarios e integra adecuaciones y :
Informacién . g, Usuarios
envia via correo electrénico nueva propuesta al GO
Subdirector (a) . | Convoca via correo electrénico al GE para revisar y N
14 | deAndlisisde |en su caso aprobar la Encuesta de satisfaccion a | Correo electrénico
Informacion usuarios
. ., Encuesta de
15 | Grupo Evaluador Sesiona para aprobacion de la Encuesta de |gatistaccion a
satisfaccion a usuarios. Usuarios
¢La encuesta esta correcta? si la respuesta es:
16 | Grupo Evaluador | No, continua en el paso Nam. 17
Si, continua en el paso Nim. 18
Encuesta de
17 | Grupo Evaluador Devuelve al SAl para adecuar la Encuesta de | gatisfaccion a
satisfaccion a usuarios continua en el paso NOm. 5 | Usyarios
' Encuesta de
18 | Grupo Evaluador Aprueba y turna la propuesta de la Encuesta de | gatistaccion a
satisfaccion a usuarios al SAl Usuarios
Subdirector (a) ; . Encuesta de
19 de Analisis de Enyla Ig _version gprobada de la Encuegtfa’ de | satisfaccion a
Informacion satisfaccion a usuarios a la DPVI para su revisién Usuarios
Director (a} de ]
Politica de Recibe version aprobada de la Encuesta de Encuesta de
20 Viviendae  |satisfaccion a usuarios satisfaccion a
Informacién Usuarios
(DPVI)
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Comisién
Nacional
de Vivienda

{o

CONAVI

e

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento de
Num. ,
trabajo
Director(a) de | ;La encuesta esta correcta?, si la respuesta es:
21 Politica de . i
Vivienda e No; continua en el paso NOm. 22
Informacién Si; continua en el paso Num. 24
Director(a) de satefoscion &
29 Politica de Devuelve al SAl la Encuesta de satisfaccion a Usuari
g ; ) - suarios
Vivienda e usuarios con observaciones para su correccion
Informacién
Director(a} de E:t?;:it; é(:]ea
23 Politica de Envia la Encuesta de satisfaccion a usuarios a la Usuarios
Vivienda e CGP para su autorizacion
Informacion
Coordinador(a) |Recibe y revisa la Encuesta de satisfaccion a |Encuesta de
24 Generalde | usuarios. satisfaccion a
Prospectiva Usuarios
Coordinador{a) |¢La encuesta esta correcta? si la respuesta es:
25 General de No; continua en el paso NUm. 26
Prospectiva | Si: continua en el paso Num. 27
. o . E ad
Coordinador(a) |Devuelve la Encuesta de satisfaccion a usuarios a s;t?:fZ?:tciénea
26 ‘Generalde ~ |la DPVI con observaciones para su adecuacion, | (s arios
Prospectiva | continua en el paso Num. 19
. Encuesta de
: Autoriza devuelve al SAl la Encues : :
Coordinador(a) s:tisfacciésl"] a usuarios para el proc.c-,st‘:&)l 32 satisfaccion a
27 General de o SO Usuarios
Prospecti evaluacion de los proyectos y programas inscritos
pectiva
en el PNV
Subdirector (a) : . Encuesta de
08 de Analisis de Entrega al INFONAVIT la Encuesta de satisfaccion |satisfaccién a
Informacion a usuarios para su aplicacion Usuarios
Encuesta de
29 INFONAVIT | Aplica encuesta y entrega resultados al SAI satisfacciona -
Usuarios
. . E
Subdirector (a) | Recibe resultado de la encuesta y coordina con el s:t?:fzzﬁoiea
30 de Andiisis de | personal de apoyo de la CGP su incorporacion al Usuarios
Informacién | sistema de evaluacién
Fin de la Etapa 6 )
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COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

"\ Comisién
vl Nacior:al

de Vivienda
CONAVI

8.1 Descripcién de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
' trabajo
Etapa 7. Inscripcién de los proyectos o
programas al Premio Nacional de Vivienda
Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la
Subdirector (a) | inscripcion de Proyectos y Programas aspirantes al
de Analisis de |PNV, de conformidad con la Convocatoria y [as | Expediente Técnico
1 Informacion bases técnicas en el periodo establecido. F0B-HDB.2-PR-001
(SAl) Resguarda los expedientes técnicos de los
concursantes.
Subdirector (a) | Coordina con el personal de apoyo de la CGP la | Base de datos de
2 de Analisis de | generacién de una base de datos para el registro | Proyectosy
informacién | de las inscripciones al PNV. programas Inscritos
Subdirect Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la
ubdirector (a) | o\igion de los proyectos y programas inscritos, | Expediente Técnico
3 de Analisis de s g . FOB-HDB.2-PR-001
. verificando que el material cumpla con las bases :
Informacion o . .
técnicas de la convocatoria establecidas.
Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la | -
Subdirector (a) | solicitud via telefénica de la informacion faltante de | Base de datos de
4 de Analisis de | proyectos y programas inscritos, siempre y cuando | Proyectos y _
informacion  |se esté dentro de la fecha limite del plazo de |Programas Inscritos
entrega estipulada en la Convocatoria.
Subdirect Envia, mediante correo electrénico la base de |Base de datos de
-Subdirector @) | 05 de las inscripciones, al GO (ONAVIS), a fin |proyectos y
5 de Analisis de o N roqramas inscrit
Informacion | de que verifique si los proyectos y programas |Programas inscritos
inscritos registran alguna irregularidad. Correo electronico
Recibe y revisa la base de datos de Ilas
Grupo inscripciones, a fin de que verifique si los proyectos | Base de datos de
6 i i i i royectos
Organizador |y programas inscritos no registren alguna |PY y
irregularidad.
. Grupo Elabora Informe de resultados sobre los proyectos |Informe de
Organizador |y programas inscritos en el PNV resultados
. informe de
8 Grupo Turna informe de resultados sobre los proyectos o | egyitados

Organizador

programas inscritos en el PNV

correo electrénico

#
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de Vivienda

Comisid
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CONAVI

e

6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
) trabajo
Subdirector (a) Correo electrénico
9 de Analisis de | Recibe el informe de resultados del GO (ONAVIS). |Informes de
Informacion resultados
_ Hace del conocimiento de la CGP y de la DPVI el | Relacitn de
Subdirector (a) - | resuitado de los proyectos y programas inscritos en | Proyectos inscritos
10 | deAnaiisisde | g pNy por categoria y
Informacién subcategoria
Fin de la Etapa 7
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L\ Comsien

de Vivienda
CONAYVY

6.1 Descripcion de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsabie Actividad del documento de
] trabajo
Etapa 8. Proceso de Evaluacion del Premio
Nacional de Vivienda
Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la
Subdirector (a) generacion de un sistema de evaluacion con los
de Andlisis de resultados de Ia_s eva_a[uamones c!el GE vy de _Ia Sistema de
1 Informacion encuesta de satisfaccion a usuarios que permita | evaiuacion
(SA) determinar en forma automatica el ganador en
cada una de las categorias y/o subcategorias del
PNV
. Coordina con el personal de apoyo de la CGP la |Cédulas de
Subdirector (a) |. i6n de Cédulas de Evaluacién por cat fa, | Evaluaoion
2 | deAnalisisde |MPresion de Cédulas de Evaluacion por categorfa,
Inf o de conformidad al numero de proyectos y |F07-HDB.2-PR-001
ntormacion F08-HDB.2-PR-001
programas a evaluar.
Subdirector (a) |Elabora propuesta de grupos de evaluadores para | Grupos de
3 de Analisis de | aplicar las cédulas de evaluacion de los proyectos |Evaluadores por
Informacion |y programas por categoria y subcategoria categoria
: Coordina en colaboracion con el DLGE, el montaje
Subdirector (a) iy
4 de Analisis de de una exposicion con los proyectos y programas
Informacion de Ios" concursan_tes, para las sesiones de
evaluacion de los mismos.
Subdirector (a) |Coordina en colaboracién con el personal de Ef:lﬂlscsigﬁ
5 de Analisis de | apoyo, y el DLGE las sesiones de evaluacion de FO7-HDB 2-PR-001
Informacién | proyectos y programas inscritos F08-HDB.2-PR-001
Subdirector (a) Coordina con el personal de apoyo de la CGP
6 de Andlisis de conjuntamente con e‘l INFQ’NAVIT la apllcacnon de | Encuesta a Usuarios
Informacion la encuesta de satisfaccién a usuarios de las
viviendas de los proyectos inscritos en el PNV.
. Recibe del personal de apoyo designado por
Subdirector (a) e Informe de
7 de Andlisis de INFONAVIT los relsultad_c')s de la aph(_:acmn de la | Resultados de
Informacién encuesta de satlsfaccmq a Usuarios de las |Epcyuesta a Usuarios
viviendas de los proyectos inscritos.
. Base de datos de
Subdirector (a) | Coordina con el personal de apoyo de la CGP, el calificaciones (
8 de Analisis de | procesamiento de las calificaciones de las Cédulas
Informacién | de Evaluacién aplicadas por los evaluadores y de | Encuesta de
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Comision
W Nacionali
de Vivienda
CONAVI

6.1 Descripcién de actividades

Organizacidn y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
p Nombre y clave
Ngrsr? Responsable Actividad del documento de
' trabajo
los resultados obtenidos de la aplicacion de la satisfaccion a
encuesta de satisfaccién a Usuarios para generar | usuarios
el informe de resultados por categoria.
Subdirector (@) - |\/qiticq que el informe de resuitados por categoria | Informe de
9 | deAndlisis de |, | bcategoria esté completo y correcto Resultados
Informacidn y 9 P y ’
Convoca al GO y al GE (Jurado) para presentar
. resultados y definir los ganadores por categoria y/o
Subdirector (a) fsubcategoria del PNV de conformidad a las Corren electron
10 | deAndlisis de | gyalyaciones emitidas por los integrantes del GE y | “O'e0 electronico
Informacion |15 aplicacién de ta Encuesta a Usuarios.
11 Jurado Sesiona y toma conocimiento de los resultados del
GOy GE proceso de evaluacién del PNV
12 Jurado Instruye al SAl para elaborar dictamen de
GOy GE ganadores del PNV
Subdirector (a) Dictamen de
13 de Analisis de | Elabora proyecto de dictamen de ganadores Ganadores
Informacion
Subdirector (8) |\ envia provecto de dictamen de ganadores a la |Dictamen de
14 de Andlisis de DPV revisic Ganadores
Informacion para su revision
Director(a) de ) )
Politica de Recibe y revisa proyecto de dictamen de Dictamen de
Informacién
(DPVI
Director(a) de | ; El dictamen esta correcto?. si la respuesta es:
16 Politica de _ ) ‘
Vivienda e No, continua en el paso Nim. 17
Informacion Si, continua en el paso Nim. 18
Director{a) de .
17 Politica de Devuelve proyecto de dictamen de ganadores al | Dictamen de
Vivienda e SAl con observaciones para su adecuacion Ganadores
Informacion

A
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Comision

"\ 1
\",,n- Nacional
Y

de Vivienda

CONAY

6.1 Descripcion de actividades

Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
um. )
trabajo
Subdirector (a) : " Dictamen de
- Recibe proyecto de dictamen de ganadores para su | Dl

18 de Analisis de adecuacion continua en el paso NUm.15 Ganadores
Informacion P )

Director(a) de .

19 Politica de Envia proyecto de dictamen de ganadores a ta |Dictamen de
Vivienda e CGP para su autorizacion Ganadores
Informacién

Coordinador(a) |Recibe y revisa proyecto de dictamen de Dictamen de
20 Generalde | ganadores para su autorizacion. Ganadores
Prospectiva
¢Esta correcto el dictamen de ganadores?, si la
Coordinador(a) respuesta es:
21 General de _ ,
Prospectiva No, continua en el paso NuUm. 21
Si, continua en el paso Num. 22
Coordinador(a) |Devuelve proyecto dictamen de ganadores a Ia |pistamen de

22 General de DPVI con observaciones para su adecuacion | Ganadores

Prospectiva | continua en el paso Nim 17
Coordinador(a) |Autoriza proyecto de dictamen de ganadores vy |pictamen de
23 General de devuelve al SAl para su presentacién en la reunion | Ganadores
Prospectiva de instalacién del Consejo de Premiacién
Convoca a reunion mediante oficio a los titulares de
las ONAVIS para instalar el Consejo de Premiacion
‘ (CP) y al GO y el GE via correo electrénico para '
Subdirector (a) |presentar y someter a la consideracién del pleno | Correo electronico
21 de Analisisde |[del CP el Dictamen de Ganadores, ante la |Dictamende
Informacion | presencia de un Notario Publico que dara fe de los | Ganadores
hechos y protocolizara el dictamen de ganadores
en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.
Instruye al GO para proceder a realizar los tramites _
Consejode |y acciones necesarias para elaborar y entregar los |Minuta de la
22 Reunién

Premiacién (CP)

reconocimientos a los ganadores del Premio

Nacional de Vivienda

Fin de la Ftapa 8
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6.1 Descripcién de actividades

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
_ ' trabajo
Etapa 9. Premiacion del Premio Nacional de
Vivienda
Coordina con el GO y personal de apoyo de la
Subdirect CGP la elaboracion de preseas, reconocimientos y .
ubdirector (8) | menciones especiales en su caso, asi como de fas | Dictamen de
1 de Analisis de Ganadores
Informacién placas con los nombres de los proyectos vy
programas ganadores en las respectivas
categorias y subcategorias.
Subdirector {a) |Coordina con personal de apoyo de la CGP (a _
2 de Analisis de | elaboracion de los diplomas que se entregaran al |Lista
Informacion | GO y al GE por su participacion en el PNV..
Subdirector (a T N .
3 de Analisis c(je) Coqrdlna ctllseno| gg S diplomas del PNV |piserio Diplomas
Informacion conjuntamente con la
Subdirector (a) [Convoca por correo electrénico al GO para o
4 de Analisis de | presentar la propuesta de disefio de diplomas de |Correo electronico
Informacion | participacién y menciones especiales
5 Grupo Sesiopa, para ap_robar el disefio de los diplomas y Disefio Diplomas
Organizador | menciones especiales en su caso
iEl disefio esta correcto?, si la respuesta es:
Grupo o .
6 Organizador No,, continta en el paso Num. 7
Si, contintia en el paso Num. 9
7 Grupo Devuelve al S_AI el disefio de los diplomas del PNV Disefio Diplomas
Organizador cOoN sugerencias
Subdirector (a) ] '
8 de Andlisis de | Adecua diplomas de reconocimiento del PNV | Disefio Diplomas
Informacioén
9 Grupo Autoriza el disefio de los diplomas del PNV Disefio Diplomas
Organizador
Subdirector (a) . . " . .
10 de Analisis de (Cj:oio(r;cicl)na la impresién de los diplomas, con apoyo Diplomas
Informacion © ,
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6.1 Descripcién de actividades
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HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
) trabajo
Subdirect Coordina el recabado de firmas de los titulares del
11 | Genn élis?;éz) CP en los diplomas de participacion y menciones | pipiomas
Informacion especiales definidas por el GE conforme a las
bases con el apoyo de los integrantes del GO.
| Confirma con la Coordinacién General de Agenda
Subdirect Presidencial y Eventos Especiales de la Oficina de
ubdirector (3) |1, presidencia, con el apoyo del Director de
12 de Analisis de - . )
Informacion Logistica de Giras y Eventos, la presencia del
Presidente de la Republica en la ceremonia de
Premiacion.
Listados de
Subdirector (a) |Coordina con el personal de apoyo a la CGP las |participantes en la
13 | deAnalisisde |listas de participantes en la ceremonia de |ceremoniade
Informacion premiacion premiacién y para
entrega de Diplomas
_ Coordina con el personal de apoyo de la CGP, la Ea?ege_Da_toz
Subdirector (a) | confirmacion de asistencias por via telefonica, |2 ¢€ INVitados
14 deAnalisis de | ranistra en la lista de invitados y genera la Lista de Li
Informacion |~ i 2o ista de
ciones. Confirmaciones
Coordina la logistica de la ceremonia de
Subdirector (a) | Premiacién, conjuntamente con el Director de Pr. q
15 | de Analisis de | Logistica de Giras y Eventos y con el personal|  od-amade
. . ceremaonia
Informacion designado por el Director General .
Preside conjuntamente con los titulares de los
16 Director General ONAVIS, la ceremonia de Premiacion del PNV.

Fin de Ia Etapa 9

»
y
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Paso Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento de
NUm ;
] trabajo
Etapa 10. Difusion de los resultados del Premio
Nacional de Vivienda
Coordina con la Direccién de Comunicacién Social
Subdirector (a) [(DCS) la publicacion de los resultados del Publicacién de
1 de Andlisis de | Dictamen de Ganadores por categoria y/o |resultados del PNV
Informacion | subcategoria en dos de los principales diarios de
circulacién nacional.
Subdirect Publicacion de
2 d‘é A::gﬁs?; éae) Solicita a la SGASyYST incorporar en la pagina de | resultados del PNV
>, Internet de la CONAVI los resultados del PNV. (publicacion
Informacion Internet)
. . Publicacié
Subdirector {(a) | Turna a los integrantes del GO el archivo con la reusu;faadcézndgprv
3 de Analisis de lista de ganadores, a fin de que lo incorporen en | (hublicacion
Informacién | sus respectivos portales de Internet Internet)
Subdirector (a) |Coordina la elaboracién de la Memoria del PNV .
4 de Andlisis de | conjuntamente con el personal de apoyo de la CGP | Memoria del PNV
Informacién |y la DCS en su caso
Subdirector (a) . . " . '
5 de Andlisis de Clogrdmg‘ Ia::I ||ntegraC|o_n ddﬂ:’ Nr{}aterzal para la Memoria del PNV
Informacion | €l@boracion de la memoria de
Subdirector (a) . . ‘s _ L .
6 de Analisis de cI?n\lnal\ﬁ la DCSd IIaF:RIf\cj)rmacmn para la elaboracién | pmemoria del PNV
Informacién e la Memoria de
Director{a) de
7 Comsu;'c'f:}m " | Coordina la publicacién de la Memoria del PNV Memoria del PNV
(DCS)
Director(a) de .
8 Comunicacién | Entrega al SAl publicacion de la Memoria del PNV | Memoria del PNV
Social
Subdirector (a) o ;
9 de Andlisis de | Distribuye la  Memoria del PNV entre 10s | memoria del PNV

Informacion

participantes al PNV

Fin de [a Etapa 10
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HDB.2-PR-001
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento de
um. ‘ )
trabajo
Etapa 11. Evaluacién del proceso del Premio
Nacional de Vivienda
Convoca a reunién al GO y al GE con la finalidad
Subdirector (a) de evaluar el proceso y los resultados del PNV, asi
1 de Analisis de | como entregar los diplomas de participacion a los | Correo electrénico
Informacion integrantes del GO Y GE.
Grupo
Organizador
5 Realiza sugerencias sobre el proceso de control y
Grupo seguimiento del Premio Nacional de Vivienda
Evaluador
Subdirector (a) | Recibe observaciones por parte del GO y GE sobre | ypcorvaciones al
3 de Analisis de el proceso y resultados del PNV para su|proceso del PNV
Informacién | consideracién.
Grupo . S, Diplomas de
4 Organizador Entrega de diplomas de participacién en el PNV participacion
‘ Elabora en coordinacion con el personal de apoyo
. Subdirector (a) |de la CGP, la minuta de la reunion con las |Minuta de la
5 de Analisis de | ohservaciones y sugerencias emitidas por el GE Reunién
Informacion
Fin de Etapa 11
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6.1 Diagrama de flujo

Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001
Etapa 1. Inscripcién en Agenda Presidencial del Premio Nacional de Vivienda

- Subdipector da Andlisis ‘Diree ol Ditactar Ganarat
de'informacion - | . Wiyl enda @ [pformacién ) Diregtos Qgp_egr;g.t_ )
c T INIGHD:
1. Elaborar sdlulud de
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e
¥
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delac — de
del PNV en -
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Mmaaﬁwd:mﬂ
FOI-HDB.
6 Corregr::f!lutéjdﬂe zjf?m;‘iwwalw
e hd e la CP del PNV con
PR can conrecsones ~Solckud o6 conecciones Sokcinud ¢
inecopen en
enda Presidenc nda P dancia)
7. Tumar a CGP. 8. Recibir y revisar
sdlititud dai solidtud de inseripeion
dela CP del PNV e dala CP dal P!
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Agenda Presk
8. ¢t a soiicitud
esta correcta?
no
10, Cevolver alaDPVI
salicitud de ingeipeion
[1 deta CP del PNV con
conecciones [ Sokckudde |
Mg Frespiencil
11. Enviar 3l DG _42. Firmar solicitug de
solicitud de inscripeién de la CP del
de la CP dal PNV para PNV y DevoNer ala
firma Eokctud de cal Sobciud de
mﬁnbmu: @l Agenda Precidencia
Lm}rl-?nl H’lT)B LER001
4, Dar seguimiento 13. Redibir y tumar al
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" N Mgenda i I
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Organizacién y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001

Etapa 2. Integracion del Grupo Organizador del Premio Nacional de Vivienda

Suthdirector.de Anslisis :Directora:de Politica de. inadora.Gensra Diractor Gerieral
de Informacisn Vivienda e Informacién ¥ Prospeciiva ik :
1. Elaborar ohcio &
ONAVIS para designar
en GO
Oficio para
megriciéndel 0O
¥
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DPV para revision del GO
Oficio para Ocio parn
inegraciin del GO i “tin del GO
FO2-HDB 2-PR-001 m
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st Gomacta?
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para designar ONAVIS para designar
A enel r enel
GO Oficia paa GO Oficio para
i ] inlegracién del GO
FO2-HDB 2-PR-001 FO2-HDB.2- PROGY 8. Recibir y revisar
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¥ ONAVIS para designar
@ representantes en el
GO | Oficio para
7. Tumar a CGP, ¥
Oficlo da solicioud a Lf'w
ONAVIS para designar
en el
5] Oeio pare
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FO2-HDB2-PR-001 9. ¢La soboitud
14. Recibir y nar st eorrecta?
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L
10. Devotver afa DPV
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18 Racibir y archivar
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ogrn! para designar — para desig)
en gl e en el
GO Oficio para GO el
[rarepihd tﬂw
18 Convocar a
representantes de B
OHAMIS para instalar et 13. Recibir y tumar al
GO e e SAl aficio de soliaitud & 15 Recibir obcios de
babajo ONAWVIS para designar respuesta da (o5
FG3-HDB 2-PR0G1 repr enel ONAVIS desi
GO Oficia para en e -
inpracidn del GO GO Cicio da re3puesle
20. Coordinar reunidn ! FO2-HDB 2-PR-0D1 ONAVIS de signandol
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Organizacién y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001
Etapa 3. Integracién del Grupo Evaluador del Premio Nacional de Vivienda
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Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda
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Etapa 4. Elaboracion de la Convocatoria y las bases técnicas de la
Convocatoria del Premio Nacional de Vivienda
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7.1 Historial de cambios

Organizacion y Ejecucién del Premio Nacional de Vivienda

HDB.2-PR-001
Revision Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
Nam. emision
01 Abril 2004 | Aita del procedimiento Oficializacion del Sistema de
Gestion de la Calidad
02 Mayo 2004 | Modificacion Reestructuracion del propio
procedimiento
03 Junio 2006 |Cambio de Responsabilidades y |Revision por actualizacion de la
denominacién de puestos Estructura Organica
04 Octubre 2006 | Cambio en la naturaleza juridica | Modificacion del SGC por entrada en
de la CONAFOVI,  ahorajvigor de la Nueva Ley de Vivienda y
Comisién Nacional de Vivienda|del Estatutc Organico de Ia
(CONAVI) Comision.
Cambio en la denominacion de
puestos
Cambic en el Marco Legal
aplicable
Cambio en la clave presupuestal
AQO por HDB para identificar los
documentos del SGC
05 Julio 2008 | Cambio en el Marco legal. Modificacion del SGC por entrada en
Cambio del logotipo de la Conavi. | Y80 del Programa Nacional de
Vivienda.
Cambios en la imagen de la Conavi.
06 Enero 2009 |Se integra el Programa Nacional | Revision y  modificacion  del
de Vivienda 2008-2012, por ser|procedimientc  debido a las

publicado en el DOF.
Se modifica el paso No. 3

Se eliminan los pasos 25 y 26, ya
que las actividades y el formato

“‘Oficio de nofificacion de
descalificacion” que se
describen, no son aplicables

dentro del proceso.

Se cambia la palabra "Comité”
por “Grupo”.

observaciones derivadas de la 72
Auditoria Interna y de la Auditoria de
Seguimiento realizada por Det
Norske Veritas, al Sistema de
Gestion de |a Calidad de la Conavi.

Publicacion del Programa Nacional
de Vivienda en el Diario Oficial de la

Federacion.
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Revision Fecha de Descripcion del cambio "~ Motivo(s)
Nuam. emision
07 Julio 2011 | Se modifican los responsables | Estatuto Organico de |Ia

de la organizacion y el proceso | Comision Nacional de Vivienda
de ejecuciéon del Premio|publicado el 15 de abril de
Nacional de Vivienda. 2011 en el Diario Oficial de la

Se actualiza el Marco
Normativo

Federacion
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8.1 Anexos
Organizacion y Ejecucion del Premio Nacional de Vivienda
HDB.2-PR-001
Num. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Solicitud de inscripcion en la Agenda Presidencial y Eventos | FO1-HDB.2-PR-001
Especiales
2 Oficio para integracién del Grupo Organizador F02-HDB.2-PR-001
3 Programa de Trabajo para el Grupo Organizador
4 Cronograma del Premio Nacional de Vivienda F03-HDB.2-PR-001
5 Correo electrénico de convocatoria a reuniones del GO
6 Minutas de Sesiones de Trabajo
7 Convocatoria y Bases para la Seleccién de Evaluadores
8 Cartelones, dipticos, tripticos y folletos de difusion
9 Cuestionario para Candidatos a Evaluador del PNV F10-HDB.2-PR-001
10 |Base de datos para codificar el cuestionario para seleccion de Electrénico
evaluadores.
11 Ceédula de Registro de Evaluadores F09-HDB.2-PR-001
12 |Lista de Evaluadores Seleccionados
13 | Oficios de designacion de evaluadores
14 | Convocatoria y Bases del Premio Nacional de Vivienda
15 | Cartelones, dipticos, tripticos y folletos de difusion
16 | Cédula de Registro de Inscripcién “A” F04-HDB.2-PR-001
17 | Cédula de Registro de Inscripcion “B” F05-HDB.2-PR-001
18 Especificaciones Técnicas
19 Recepcidén de Expediente Técnico F06-HDB.2-PR-001
20 | Correo electrénico a ONAVIS
21 Base de datos de proyectos y programas inscritos Electrénico
22 Cédula de Evaluacién “A" (Proyecto) FO7-HDB.2-PR-001
23 [Cédula de Evaluacién “B” (Programa) F08-HDB.2-PR-001
24 | Encuesta de satisfaccién a usuarios
25 Electrénico

Base de datos de calificacién de proyectos y programas
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Num. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave

26 | Grupos de Evaluadores por categoria

27 Informe de resultados por categoria

28 | Dictamen de ganadores (Acta Notarial)

29 |listado para entrega de Diplomas
30 |Diplomas de participacion

31 | Base de Datos Lista de invitados a ceremonia de premiacion Electronico

32 Invitaciones

33 Programa de ceremonia

Nota: Los documentos marcados con los Num. 3, 5, 6, 10, 12, 13, 13, 19, 20 y 30 son documentos de trabajo
gue no cuentan con un formato o contenido especial por lo que no se incluyen en forma anexa.

Los documentos listados con los Nam. 7, 8, 14, 15, 18, 21, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 31, 32 y 33 no se incluyen
como formatos ya que varfa su presentacién y contenido anualmente, atendiendo los acuerdos del Grupo
Organizador. Sin embargo, por la importancia de los mismos dentro del proceso se considera necesario

incluirios. ?>
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