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L. Consideraciones

El Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 (PND) sefiala como prioridad la produccién
de vivienda social y reconoce que la garantia del derecho a una vivienda adecuada es
una tarea de Estado que implica para éste, resaltar que la produccion de vivienda no
puede estar regida por las reglas del mercado, sino por la satisfaccion de una
necesidad humana. La vivienda digha es un derecho humano, no un bien de consumo
o servicio, por lo que, en su produccién, regiran el respeto y dignidad de las personas.
En ese sentido, las Reglas de Operacion del Programa se alinean al £je 2, Politica Social,
Construir un pafs con bienestar, de este modo, el gobierno federal impulsa una nueva
via hacia el desarrollo para el bienestar, una en la que la participacion de la sociedad
resulta indispensable y que tiene como propdsito construir la modernidad desde
abajo, entre todos y sin excluir a nhadie.

Asimismo, en el Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2019-
2024, el derecho a la vivienda se alinea al Objetivo prioritario 4, Vivienda: garantizar el
acceso a una vivienda adecuada para todas las personas, a partir de un enfoque de
derechos humanos con pertinencia cultural y regional.

Para arribar progresivamente al logro del derecho a la vivienda adecuada se
consideran cinco estrategias:

1. Atender a la poblacién con mayor rezago socioeconémico y, que se encuentren
ubicadas en zonas de alta concentracion de pobreza, rezago en infraestructura,
servicios, y equipamiento urbano, asi como a la poblacién vulnerable (poblacion
Indigena, adultos mayores, mujeres jefas de familia y personas con discapacidad).

2. Ampliar y auxiliar en los mecanismos que aporten a la solucién de los grandes
desafios urbanos y de pobreza mediante la integracion del Programa de Vivienda
Social en conjunto con otros programas y proyectos federales, con la finalidad de
cubrir diversas necesidades en materia de vivienda de la poblacién en situacién de
vulnerabilidad por condiciones sociodemogréficas, por riesgo o precariedad, en
favor de su bienestar social.

parqgue habitacional de bajos ingresos.

4. Colaborar y coordinar entre instituciones publicas, sociales y privadas
potenciar los recursos a través de acciones conjuntas de vivienda y suelo, asi co
la celebracion de convenios de colaboracién, con la finalidad de que |
poblaciones histéricamente discriminadas adquieran sus derechos humanos
lo individual y en lo colectivo.

5. Coordinacion y colaboracién entre instituciones publicas, sociales y privadas, Hara
potenciar el uso de recursos y programas de los tres érdenes de gobierno para el
maximo aprovechamiento por parte de la poblacién en condiciones mas
vulnerables,

Por otro lado, la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, a través de la
Comision Nacional de Vivienda, atiende los planteamientos del modelo urbano V,.en

consecuencia, los lineamientos de la politica de subsidios se haran conforme aﬁ‘osi#\_\

riuevos retos.
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Acorde con lo estipulado en la Ley de Vivienda, la Conavi contribuye en la
instrumentacion de la politica de vivienda propuesta por el Gobierno de Meéxico,
objetivo que se plasma en las Reglas de Operacién del Programa proporcionando a la
poblacién de bajos recursos, alternativas para atender sus necesidades, pues la
carencia o habitacién de viviendas en condicién de rezago representa una situacion
de vulnerabilidad.

Para el cumplimiento de estos preceptos, la Conavi asignara los subsidios federales de
conformidad con la metodologia aprobada por el Grupo de Asighacion Presupuestal
(GAP), u 6rgano colegiado gue lo sustituya; por captacion de la demanda o mediante
proyectos prioritarios.

No obstante, la Conavi podra realizar los ajustes necesarios al Programa Vivienda
Social (en adelante Programa) en su planeacion y operacién, estableciendo los
acuerdos, la coordinaciéon y vinculacion interinstitucional correspondiente, sin
menoscabo de lo establecido en las Reglas de Operacién y de las metas establecidas,
asi como en funcién de la capacidad operativa y disponibilidad presupuestaria.

En funcién de sus responsabilidades, las Unidades Administrativas de la Comigion
Nacional de Vivienda estan facultadas para interpretar el presente Manual con el
bueno de la Subdireccion General de Asuntos Juridicos y Secretariado Téchico, y e
caso, resolver lo no previsto; siendo la Ley Federal de Procedimiento Administrativo)
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglament§
supletorias del presente Manual en lo conducente.

1. Objetivo
El presente Manual tiene como objetivo, con base en la legislacion, las Reglas de
Operacion del Programa vigente y lineamientos aplicables, hormar las acciones y
procesos operativos a seguir por los participantes (personas beneficiarias, Organismos
Ejecutores de Obra, Asistentes Técnicos, Entidades Supervisoras y cualguier otro actor
que participe en la operacion del Programa) y la Comisién Nacional de Vivienda
(Conavi), para la operacién del Programa en el esquema de Cofinanciamiento sin
crédito, el cual podra ser complementado con subsidio otorgado por las Entidades
Federativas y/o ahorro previo, en su caso éste podra ser otorgado a traveés de‘los
Organismos Estatales y/o Municipales de vivienda y, gque se regiran por lineamientos
especificos conforme a lo establecido en las Reglas de Operacién del Programa.

1. Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Leyes

ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

ey de Vivienda.
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Reglas
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social.
Lineamientos

Lineamientos Generales para el Registro, Administracion y Evaluacion del
Desempefio de Prestadores de Servicios de la Comision Nacional de Vivienda.
Lineamientos para la Operacién de los Supervisores de Obra de la Comision
Nacional de Vivienda.

Lineamientos para el Registro y Operacién de los Verificadores de Obra de la
Comision Nacional de Vivienda.

Manuales

Manual para la Atencion de Quejas y Denuncias recibidas en la Comisidn
Nacional de Vivienda.

Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Conciliaciones y Devoluciones
en materia de subsidios de la Comisidén Nacional de Vivienda.

Guias
Guia para el acceso y uso de la Herramienta de Cargas Financieras.

Referencia

Guia para la elaboracién o actualizacion de Documentos Normativos de la Comision
Nacional de Vivienda, vigente.

V.

Alcance

El presente Manual de Operacién es vinculante para las unidades administrativas y
areas de la Conavi, asi como para los prestadores de servicios participantes en la
operacion del Programa en el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito, las personas

beneficiarias y cualquier actor que participe en la operacién del Programa.

VI.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cué
el significado que en este contexto se da a los siguientes términos, que de ma
indistinta se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda:

Glosario

Glosario, Acrénimos y Unidades Administrativas o Equivalentes

4
Acta de Término: Documento por el cual se dan por concluidos los trabajosde

obra a entera satisfaccion de la persona beneficiaria, la cual es suscrita tanto por
el Organismo Ejecutor de Obra o Asistente Técnico como por la persona
Beneficiaria (Anexo 13).

Aportantes: Personas beneficiarias, terceras personas fisicas o morales que
otorgan recursos economicos o en especie a fondo perdido, que acompafian al
subsidio federal.

Asequibilidad: El costo de la vivienda debe permitir gue todas las personas
puedan acceder a ella sin poner en peligro el disfrute de otros satisfactor
basicos o el ejercicio de sus derechos humanos. Se considera que una viviend
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es asequible si un hogar destina menos del 30% de su ingreso en gastos
asociados.

IV. Asistencia Técnica: Asesoria calificada proporcionada a la poblacion
beneficiaria por prestadores de servicios registrados ante la Comision durante
todo el proceso de intervencidon de vivienda. Podra comprender aspectos
técnicos en disefio y construccion, financieros, organizativos, legales y de
gestion, adecuados a las caracteristicas y necesidades de las personas
beneficiarias del programa y atendiendo las condiciones de habitabilidad y
seguridad estructural, con el objeto de asegurar una vivienda adecuada a traves
del disefio participativo. En el caso de Cofinanciamiento sin Crédito, la asistencia
técnica serd otorgada por los Organismos Ejecutores de Obra o Asistentes
Técnicos dados de alta en el padrén de prestadores de servicios de la Conavi. La
asistencia es parcial cuando solo atiende algun(os) aspecto(s) mencionado(s), e
integral cuando los atiende todos.

V. Asistente técnico: Personas fisicas o morales encargadas de otorgar Asistencia
Técnica en todo el proceso de intervencion de la vivienda. Dentro de sus
funciones estd, de manera enunciativa mas no limitativa, el desarrollo del
proyecto a través del disefio participativo que considera los componentes de la
vivienda adecuada, elaboracién de presupuesto, de proyecto, supervision de
obra, elaboracién de reportes de avance de obra, conforme lo establezca la
Comisidn y, en su caso, cuando asi lo determine la persona beneficiaria del
subsidio, podran desarrollar la edificacion si cuentan con la capacidad técnica
para ello. En todos los casos, los asistentes techicos deberan estar inscritos en el
padréon de la Comisién, cumpliendo los requisitos establecidos en los
Lineamientos Generales para el Registro y Administraciéon del Padron de
Prestadores de Servicios de la Comision Nacional de Vivienda.

VI. Autoproduccién de vivienda: El proceso de gestion de suelo, construccion y
distribucion de vivienda bajo el control de las personas usuarias de forma
individual o colectiva, la cual puede desarrollarse mediante la construccionpde
terceras personas o por medio de procesos de autoconstruccion
preferentemente, incluird atributos de uso eficiente de los recursos naturale

VIl. Avance de obra requerido: Progreso en la edificacion solicitado para realiz
ministraciones o liberaciones de recursos financieros.

VIIl. Banca de Desarrollo: Entidades de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, constituidas con el caracter de
sociedades nacionales de crédito, las cuales forman parte del Sistema Bancarf
Mexicano y atienden las actividades productivas que el Congreso de la Unidn
determine como especialidades de cada una de éstas en sus respectivas leyes
organicas.

IX. Banca Social: Conjunto de Entidades Financieras Comunitarias que ofrecen
servicios financieros y proporcionan microcréditos adecuados a la capacidad de
sus usuarios, quienes generalmente acompafian sus servicios con organizacion
social, educacion financiera y economia solidaria. Dichas instituciones x\

encuentran dentro del marco regulatorio de la Ley de Ahorroy Crédito Popular,®

(_,,d. la Ley para Regular las Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro ¢
/‘4%@1*00, y de la Ley de Uniones de Crédito.
e 8

b T
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X.  Banco Dispersor: Institucion financiera que define la Conavi para la apertura de
cuentas bancarias de las personas beneficiarias y prestadores de servicios a
efecto de dispersar los recursos del subsidio.

Xl. Bancarizacién: proceso mediante el cual se migran los recursos monetarios de
una institucion financiera a otra.
Xll.  Cancelacién: Conclusion de la relacién y de las obligaciones entre la persona

beneficiaria y la Conavi, adquiridas por la aprobacién de un subsidio en el
Comiteé de Financiamiento, sin ejercicio de recursos o con recuperacion total del
subsidio.

Xill.  Cédula de Informacién Socioeconémica: Formato de en el que se recopilan
los datos socioeconémica de la persona solicitante y/o subsidio, y las
caracteristicas de la vivienda que ocupa

XIV. Cofinanciamiento: Esquema de Operacién del Programa de Vivienda Social
basado en combinacion de aportaciones de distintas fuentes utilizadas para
solventar o complementar la intervencion habitacional.

XV. Comité de Evaluacién Técnica: Instancia colegiada que tiene por objetivo
conocer, analizar, evaluar y autorizar el registro de los Prestadores de Servicios,
segun sea su tipo de registro, asi como la adhesion de las Entidades Ejecutoras.
Asimismo, aprobar los resultados de las Evaluaciones de Desempefio de los
Prestadores de Servicios y de las Entidades Ejecutoras en las modalidades de |a
aplicacion del subsidio y lineas de apoyo de los Programas operados por la
Comision, ademas de autorizar los Informes de Resultados que deriven en
sancion, solventacion o improcedencia de quejas presentadas contra
Prestadores de Servicios y/o Entidades Ejecutoras.

XVI. Comité de Financiamiento: Instancia colegiada que tiene como funcién
analizar y autorizar la asignacion de subsidios a personas beneficiarias, de las
modalidades y lineas de apoyo o, en su defecto, las bolsas presu estales,
establecidos en los instrumentos normativos aplicables a los Progra
opere la Conavi, con base en la propuesta y validacion de las
Administrativas responsables, condicionado al cumplimiento
normatividad aplicable y a la suficiencia presupuestal.

XVIl. Convenio de Adhesion: Acuerdo de voluntades entre la Comisién con cad ¢

de Ios 519u1entes actores: Instancias del Sector Publico o Drlvado la pe

cuya fmahdad es establecer los compromisos y procedimientos que defina |4
Comisidn, cuyo cumplimiento por los segundos serd condicién indispensable
para la aplicacion de recursos federales destinados al otorgamiento del
subsidio.

XVIIl.  Descontabilizaciéon: Proceso informatico y financiero a través del cual, los
subsidios devueltos cambian de estatus en la Plataforma SAP de pagado a no
pagado e implica que la persona beneficiaria pueda ser acreedora a un nuevo
subsidio.

XIX. Devolucién. Reintegro a las cuentas de la Conavi, del monto total del subsidio
otorgado para su aplicaciéon en Cofinanciamiento sin crédito, por haber sido
‘indebidamente solicitado. =

XX Disefio Participativo: Se refiere a la accidn de definir colectivamentk

(/ propuestas integrales del proyecto de intervencién, de acuerdo con las
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necesidades de las personas beneficiarias, tomando en consideracion los usos,
y costumbres de su localidad.

Documento que acredita la posesién: Es aguel en virtud del cual se acredita el
poder de hecho que se ejerce sobre un inmueble o una superficie territorial y
realiza actos materiales gue manifiestan facultades inherentes a ese bien o
derecho.

Documento que acredita la propiedad: Es aquel en virtud del cual se acredita
el poder que se ejerce sobre un inmueble o una superficie territorial con el
carécter de propietario del mismo.

De manera enunciativa, mas no limitativa podran consistir en:

1) Para la zonas urbanas o semiurbanas: escritura publica donde conste la
adquisicion del inmueble en calidad de propietario; sentencia por medio de
la cual se otorgue la propiedad del inmueble y/o documento emitido por la
autoridad competente en ejercicio de sus facultades conforme a la
legislacion federal o local; boleta del recibo predial.

2) Para las zonas rurales: Certificado o Titulo de Derecho Ejidal, Parcelario,
Comunal o Agrario, Constancia expedida por la autoridad gjidal, comunal,
municipal o estatal competente, o los mismos documentos que en el
numeral gue antecede.

Grupo de Adhesién de Entidades Ejecutoras: Instancia facultada para la
aceptacion o rechazo de las solicitudes de adhesion, enviadas por las Entidades
interesadas en participar en el Programa a cargo de la Comision Nacional de
Vivienda y presentadas por la SGAF. El Grupo de Adhesion opera conforme a los
Lineamientos aprobados.

Grupo de Operacién y Seguimiento: Instancia facultada para el andlisis,
discusién y toma de decisiones de temas operativos y de seguimiento que no
estan especificados en las Reglas de Operacion y/o el Manual pde
Procedimientos, con el objeto de determinar la procedencia de la aplicacion\qe
las medidas correctivas y preventivas gue se consideren necesarias p
mejorar la operacién del Programa bajo la normatividad correspondiente, y
los casos que se considere necesario, aplicar las sanciones establecidas en
Manual de Procedimientos. El Grupo de Operacion y Seguimiento oper
conforme a los lineamientos aprobados.

Grupo de Asignacién Presupuestal: Instancia de la Conavi que asigha el
presupuesto de conformidad con la metodologia de asignacion presupuestal
definida. El Grupo de Asignacion Presupuestal opera conforme a Ids
Lineamientos aprobados.

Fideicomisos publicos de fomento: Son los instrumentos juridicos creados por
la administracion publica para cumplir con una finalidad licita y determinada, a
efecto de fomentar el desarrollo econdmico, cuyo objeto o finalidad princi@al
sea la realizacion habitual y profesional de operaciones de crédito, incluyenckq{
la asuncién de obligaciones por cuenta de terceros; también forman parte de

\
/éistema Bancario Mexicano y son publicados anualmente por la Procuraduriax

iscal.de la Federacion en el Diario Oficial de la Federacion.
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XXVII.  Inclusién social: La participacion, corresponsabilidad y toma de decisiones de
las personas beneficiarias durante el proceso de construcciéh de su
intervencion habitacional y/o aplicacion del subsidio federal.

XXVIIl.  Instancias del Sector Publico o Privado: Participantes gubernamentales y no
gubernamentales, ya sean estatales, municipales o locales de Vivienda entre
otros, que otorguen aportaciones financieras adicionales al Subsidio Conavi.

XXIX. Intervencién habitacional: Todas las modalidades que considera el Programa
para responder a las necesidades de vivienda de la persona beneficiaria, las
cuales estaran inscritas en el Registro Unico de Vivienda y/o donde la Comisién
lo considere.

XXX. Organismo Ejecutor de Obra: Personas fisicas o morales registradas ante la
Comision, son responsables de otorgar asistencia técnica para desarrollar,
acompafar y ejecutar las intervenciones de vivienda, bajo procesos
participativos y de construccion a diferentes niveles, asi como fomentar la
cohesion social durante el proceso de intervencién de vivienda.

XXXI.  Organismos Estatales de Vivienda: Organismos Ptblicos Descentralizados de
la Administracién Publica. En el caso de que los gobiernos municipales cuenten
con un organismo de naturaleza similar o analoga, el concepto operara en los
mMismos términos.

XXXIl.  Organizacién comunitaria: Organizacion sin animo de lucro que trabaja a nivel
local con el fin de mejorar la vida de los residentes, para la toma de decisiones
informadas y consensuadas.

XXXHI.  Persona beneficiaria: Persona fisica que accede al Subsidio Federal del
Programa para aplicarlo a una intervencion habitacional determinada.

XXXIV.  Personal del organismo fiscalizador: Personas fisicas acreditadas por alguno
de los organismos fiscalizadores, facultadas para requerir a los distintos
participantes del Programa, informacion que estime necesaria para verificar la
correcta operacion del mismo. '

XXXV. Padron de Prestadores de Servicios: Relacion oficial de personas fikicas o
morales, instrumentada por la Conavi para mantener el control, clasifica

organizacion del registro de los profesionales, especialistas y empresad
cumplieron con los requisitos establecidos por ésta.

XXXVI.  Prestador de servicios (PS): Persona fisica o moral registrada ante la Cony
gue haya acreditado conocimiento y experiencia en materia de vivienda. Esty
pueden ser asistentes técnicos, organismos ejecutores de obra, organismaog

ejecutores de obra patrimonial, supervisores, verificadores de obra, entre otrc

XXXVII.  Procedimiento de Rescisién: Actividad administrativa que se detona ante el \
reporte de incumplimiento en la aplicacion del subsidio a su destino autorizado
y que podra dejar sin efecto los recursos que se hayan liberado y su aplicacion
en la intervencion habitacional.
XXXVIIl.  Reporte mensual de comprobacién: Archivo electrénico que la Conavi envia
mensualmente al Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico u Organismo
Estatal o Municipal de Vivienda, con el detalle de todas las operaciones de oS :
subsidios federales otorgados en el esquema de Cofinanciamiento sin Crédito\é
durante el mes correspondiente para validacion y aprobacién de éstas.
XXXIX.  Rescision: Conclusién anticipada de la entrega de recursos por parte de Conavi
/ante un incumplimiento de parte del beneficiario, el Asistente Técnico o del
Organismo Ejecutor de Obra, el Organismo Estatal o Municipal de Vivienda,

{
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XLI.
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XLIIL.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIl.
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tomando en cuenta los recursos que se hayan liberado y su aplicacion en la obra
de la vivienda.
Responsable de Territorio: Coordina a personal de Campamento en Territorio
en la planeacion, organizacion, coordinacion, control y asesoramiento de las
actividades técnicas, administrativas y sustantivas, asi como, en el control y
seguimiento de riesgos institucionales en materia de otorgamiento de
subsidios y temas relacionados.
Systems Applications and Products in Data Processing: Sistema informatico
destinado a la administracion de recursos humanos, materialesy financieros de
la Conavi.
Seguridad estructural: Son las condiciones minimas gue permitan la
realizacién de disefios seguros e integrales de las viviendas, que garanticen la
funcionalidad éptima en su utilizacién para los fines que fueron disefiados de
forma segura, entre los elementos a considerar estan: la cimentacion,
elementos verticales (columnas y/o castillos, muros) y elementos horizontales
(trabes, dalas, cadenas), colados, etcétera. (Criterios técnicos para una
construccién adecuada, Conavi, 2019).
Sistema Conavi: Plataforma tecnoldgica de la Conavi, para la operacion del
subsidio federal.
Subsidio: La asignacion de recursos federales previstos en el Presupuesto de
Egresos que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los
diferentes sectores de la sociedad, a las entidades federativas o municipios para
fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias de
interés general.
Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econémico no recuperable
que otorga el gobierno federal a través de la Comision a la persona beneficiaria
del Programa, de acuerdo con los criterios de objetividad, equidad,
transparencia, publicidad y temporalidad, asi como con lo dispuesto eqn el
articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Supervisor de obra (SO): Persona fisica o moral, registrado como Asist
Técnico, Organismo Ejecutor de Obra u Organismo Ejecutor de O
patrimonial, en el padrén de Prestadores de Servicios, cuya funcion es vigila
informar a la Comision el cumplimiento en el proceso constructive en todas s
etapas de ejecucion de los trabajos de la intervencion de vivienda, conforme
criterios técnicos y administrativos establecidos por la institucion (36), asi como
emitir el reporte de verificacién de conclusion de los trabajos de lag
intervenciones, en el medio y acorde a lo establecido en los “Lineamientos para
la Operacién de los Supervisores de Obra de la Comision Nacional de Viviendak
Aplica solo en los casos cuyas intervenciones estan a cargo de Organismos
Ejecutores de Obra registrados en la Comision.
Suspension: Estatus temporal que adguiere la liberacion de recursos del
subsidio ante el incumplimiento de las obligaciones, condiciones y requisitos
establecidos en las Reglas del Programa, asi como los instrumentos juridicos
que se suscriban para la formalizacion de la entrega de recursos, por parte de
los beneficiarios. La suspension podra levantarse cuando se solvente de manera
haciente las causales de la misma. En el caso de que no se solventen las
usales de la suspension y el incumplimiento, se procedera a la Rescision.
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XLVIIl.  Verificador de obra: Prestador de servicios cuya funcion es la inspeccion visual
de las acciones de vivienda en campo, para informar o dictaminar el grado de
cumplimiento en la conclusién de las intervenciones cuyo acompafiamiento
esta a cargo de una Asistencia Técnica en apego al proyecto validado de las
intervenciones de vivienda; confirmando la correcta aplicacién de los subsidios
gue otorga el programa.

XLIX. Zona de riesgo: Espacio territorial determinado en el que existe la probabilidad
de que se produzca un daflo, originado por un fenémeno natural parturbador.

Acronimos y unidades administrativas o equivalentes

l. AT: Asistente Técnico.

1. CAT: Costo Anual Total.

1. CT: Campamento en Territorio.

V. CIS: Cédula de Informacién Socioecondmica.

V. CET: Comité de Evaluaciéon Técnica.

VI. CGA: Coordinacion General de Administracién (drea adscrita a la
Subdireccién General de Administracion y Financiamiento de la Conavi).

Vil. CONAVI: Comisiéon Nacional de Vivienda o Comision.

VIIL CONDUSEF: Comision Nacional para la Proteccién y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros.

IX. CUT: Cuenta Unica de Tesoreria de la Federacion.

X. DAITSP: Direccion de Anélisis de Informacion Territorial y Seguimiento de

Programas de Vivienda (area adscrita a la Subdireccion General de Anélisis
de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad de la Conavi).

XI. DAC: Direccién de Atencidén Ciudadana (area adscrita a la Subdireccion
General de Analisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad la
Conavi).

XIL. DCET: Direccion de Cooperacion y Evaluacion Técnica (area adscrita
Subdireccion General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva
Sustentabilidad de la Conavi).

X1 DCSO: Direccion de Control y Supervision de Obra (drea adscrita a |3
Subdireccion de Operacién y Seguimiento de la Conavi). ;

XIV. DCVS: Direccion de Control y Validacion de Subsidios (area adscrita a |
Subdireccion General de Operacién y Seguimiento de la Conavi).

XV. DDPFS: Direccion de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios
(@rea adscrita a la Subdireccion General de Administracién vy
Financiamiento).

XVL DDVSD: Direccion de Desarrollo de Vivienda Sustentable y Disefio (area
adscrita a la Subdireccion General de Anélisis de Vivienda, Prospectiva y
Sustentabilidad de la Conavi).

XVII.  DEF: Direccién de Esquemas Financieros (area adscrita a la Subdireccig?qx
General de Administracion y Financiamiento de la Conavi).

XVIIl.  DFGS: Direccién de Formalizacion y Gestion de Subsidios (area adscrita a
la Subdireccion General de Operacién y Seguimiento de la Conavi).

XIX. DVPSE: Direccion de Validacién de Proyectos y Seguridad Estructural
(area adscrita a la Subdireccion General de Operacién y Seguimiento de la
Conavi).
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XX. DFGS: Direccion de Formalizacion y Gestion de Subsidios (area adscrita a
la Subdireccion General de Operacion y Seguimiento de la Conavi).
XXI. DCVS: Direccion de Control y Validacién de Subsidios (drea adscrita a la

Subdireccion General de Operacion y Seguimiento de la Conavi).

XXIl. DP3IT: Direccién de Procedimientos Juridicos y Transparencia (area
adscrita a la Subdirecciéon General de Asuntos Juridicos y Secretariado
Técnico de la Conavi).

XXIl. DPP: Direccién de Programacién y Presupuesto (drea adscrita a la
Coordinacion General de Administracion de la Conavi).

XXIV. DC: Direccion de Cofinanciamiento (drea adscrita a la Subdireccion
General de Administraciéon y Financiamiento de la Conavi).

XXV. Director Territorial (DT): Responsables de Territorio en la planeacion,
organizacion, coordinacion, control y asesoramiento de las actividades
técnicas, administrativas y sustantivas, asi como, en el seguimiento de
diferentes programas y proyectos ejecutados por la Conavi conforme a las
Reglas de Operacién vigentes.

XXVI. GAEE: Grupo de Adhesion de Entidades Ejecutoras.

XXVIl. GOS: Grupo de Operacion y Seguimiento.

XXVIIl. GAP: Grupo de Asignacion Presupuestal.

XXIX. INSUS: Instituto Nacional del Suelo Sustentable (antes CORETT).

XXX. OEO: Organismo Ejecutor de Obra.

XXXI. OREVIS: Organismos Estatales de Vivienda.

XXXIl. PS: Prestador(es) de Servicio(s).

XXXIIl. ROP: Reglas de Operacion que tienen como objeto asegurar la correcta
aplicacién de los criterios legales y programaticos.

XXXIV. RENAPO: Registro Nacional de Poblacion.

XXXV. RT: Responsable de Territorio.

XXXVI. SAP: Systems Applications and Products in Data Processing.
Sistema informatico destinado a la administracion de recursos huma
materiales y financieros de la Conavi.

XXXVII. SGAIST: Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariad |
Técnico (Area adscrita a la Conavi). ‘

XXXVIIL.SGAVPS: Subdireccién General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva y/f
Sustentabilidad (Area adscrita a la Conavi). ‘ i

XXXIX. SGAF: Subdirecciéon General de Administraciéon y Financiamiento (Area
adscrita a la Conavi).

XL. SGOS: Subdireccion General de Operacién y Seguimiento (Area adscrita: _
la Conavi). N

XLI. TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

_-VIl. CUERPO NORMATIVO
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ARTICULO 1.- LOS ORGANISMOS EJECUTORES DE OBRA (OEO), ASISTENTES
TECNICOS (AT), ORGANISMOS ESTATALES Y/O MUNICIPALES DE VIVIENDA
(OREVI), INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS, EN EL ESQUEMA DE
COFINANCIAMIENTO SIN CREDITO

Los OEO o AT, instancias adheridas ante la Comisién (para operar en el esquema de
Cofinanciamiento sin Crédito), seran las responsables de administrar y garantizar la
correcta aplicacion del subsidio federal, asi como de los recursos a fondo perdido
(cuando sean los receptores de los recursos), que otorguen las personas beneficiarias,
los Organismos Estatales y/o Municipales de Vivienda y/o Instituciones Publicas o
Privadas, en calidad de aportantes que complementen al subsidio federal, las cuales
podran ser econémicas o en especie.

Asi también, los OEO o AT, tendran que otorgar la asistencia técnica para desarrollar,
acompafar y ejecutar las intervenciones al ejercer los subsidios federales de
conformidad con las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social (ROP)
vigentes.

Los OEQ, los AT, asi como los Orevi, interesados en operar en el esgquema de
Cofinanciamiento sin crédito, deberan haber concluido favorablemente el Proceso de
Registro como Prestadores de Servicios (PS), bajo los requisitos establecidos en los
Lineamientos Generales de Registro, Administracion y Evaluacién del Desempefio
de Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda vigentes o,
documento gue lo sustituya.

Una vez finalizado el proceso del Registro como PS, se debera presentar a la Conagy, la
solicitud para la adhesion como (OEO, AT u Orevi) para el esquema
Cofinanciamiento sin crédito (Anexo 1), asi como la cédula de registro para el prockso
de adhesion para operar el Programa de Vivienda Social en el esquema
Cofinanciamiento sin crédito (Anexo 2). Posteriormente se deberd suscribir
instrumento juridico “Convenio de Adhesién al Programa en el Esquema de
Cofinanciamiento sin Crédito” a celebrar en conjunto con la Conavi, (Anexo 14) de
este Manual y, cualquier otra documental que requiera la SGAJST, a efecto de que se
garantice al adecuado manejo de los recursos publicos. La firma del convenio se realiza
cuando la Conavi lo determine.

En el “Convenio de Adhesién al Programa en el Esquema de Cofinanciamiento sin
Crédito”, se deberd citar las obligaciones para la adecuada operacién y ejecucion del
subsidio, por parte del PS.

Los OEO, los AT o los Orevi ademas tendran las siguientes obligaciones:

I. Participaran en la realizacion de las intervenciones habitacionales en apego a los
procesos operativos, de atencidn y de acompafiamiento de Asistencia Técni
durante todo el proceso de construccién de las intervenciones habitacionales

/ conforme a los criterios técnicos que defina el proyecto de cada intervencion. )

Participar en tareas de captacion de la demanda social y por otro lado en la
correcta integracion y resguardo de los expedientes de subsidio de cada persona
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beneficiaria, de la documentacion que acredite la correcta entrega de subsidios
federales, asi como ejecucion y supervision de las intervenciones habitacionesy,
cualguier otra colaboracién encaminada a la correcta aplicacion de los recursos
otorgados.

La SGAF y la SGAVPS podran requerir informacién o justificacion a los OEO, a los AT u
Orevi, en cualquier momento, independientemente de que se pudiesen encontrar
suspendidos o dados de baja de |la operacion del Programa.

ARTICULO 2.- DE LA DIFUSION DEL PROGRAMA

Los OEO, los AT o los Orevi en el esquema de Cofinanciamiento sin crédito, podran
instrumentar acciones para la promocion y difusién del Programa a través de medios
impresos, audiovisuales, redes sociales, o en general cualquier otro medio de
comunicacion, para lo cual deberan:

. Observar lo previsto en este Manual, en las Reglas de Operacion del Programa
y en toda la normatividad aplicable.

Il. Remitir ala SGAF, antes de que se exponga a la poblacion, los mecanismos con
los que se llevardn a cabo la promocién y/o difusién del Programa para su
eventual aprobacion;

. Abstenerse de realizar acciones de promocién y difusiéon del Programa sin la
autorizacién expresa de la Comisién. En caso de incumplimiento, el OEO, los AT
o los Orevi, podran ser dados de baja del Programa y se haran responsables de
resarcir cualguier dafio causado a la Conavi, sus servidores publicos o personas
beneficiarias del Programa por la promocion y difusion indebida,
independientemente de las sanciones legales gque procedan;

IV. Utilizar un lenguaje claro, incluyente y sencillo en los materiales de difusion y

promocion; (
V. Indicar que la gestién del trémite para la solicitud de subsidio federal es gratyi
y personal;
VI. Sefalar que el importe del subsidio federal que se otorgarad por parte dell

Conavi no es reembolsable, en tanto se cumpla con los requisitos y alcances

las ROP y del presente Manual, asi como también que la Conavi no cuenta co

gestores, ni representantes, ni delegaciones y sus instalaciones se encuentran

ubicadas fisicamente en la Ciudad de México;

VIl. Proporcionar la direccion electrénica de la pagina web de la Conay

(https//Mwww.gob.mx/Conavi), asi como la direcciéon de correo electrénico

(atencionciudadana@Conavi.gob.mx) y, teléfono de atencion ciudadana (55) 91

3899 9], extensiones 422 y 162, para atender cualquier duda o queja relacionada

con el servicio que otorgan los Organismo Ejecutor de Obra, Asistentes Técnicos

u Organismos Estatales de Vivienda o municipales, Instituciones del sector
publico o privado a las personas beneficiarias.

VIIl. En caso de que la Conavi realice un plan de promocién y difusién relativo al

Programa, los OEQ, AT u Orevi, deberan difundir y distribuir entre la poblacion

Abjetivo los materiales de difusion. La Conavi proporcionara a éstos el arte y las

: ecificaciones técnicas de los materiales y, definird los mensajes, las

localidades-y/o ciudades en donde se realizaran las acciones de promocion y
difusion. Para ello, los OEO, AT u Orevi podran:

a. Realizar la impresion de los materiales de difusion;
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b.

C.

d.

e.

Colocar los materiales de difusion relativos al Programa en un lugar
visible de sus oficinas;

Distribuir los materiales de difusion entre los habitantes de las
comunidades a las que tienen acceso;

Promover los materiales de difusién en sus cuentas de redes sociales, en
caso de tenerlas y,

Proporcionar a la Conavi un testigo fotografico de la colocacién y
distribucién de los materiales de difusion, el cual deberd enviarse a la
direccion de correo electrénico atencionciudadana@Conavi.gob.mx

ARTICULO 3.- DE LA CAPTACION DE LA DEMANDA EN EL PROGRAMA, EN EL
ESQUEMA DE COFINANCIAMIENTO SIN CREDITO

Para |la captacion de la demanda del Programa, en este esquema de Cofinanciamiento
sin Crédito, se debera observar lo establecido en las ROP vigentes, conforme a lo
siguiente:

a.

Para la

integracion de |la demanda del Programa en el esquema de

Cofinanciamiento sin Crédito, la Conavi podra recibir las solicitudes a través de la
Direccion de Atencion Ciudadana y de los mecanismos que permitan identificar, en

el Ambito

nacional, la demanda localizada en zonas territoriales determinadas o

para grupos poblacionales especificos, establecida por su cabeza de sector o por
Presidencia de la Republica. Asimismo, con el objetivo de asegurar la coordinacién
federalista en el ejercicio de los recursos y reducir gastos administrativos, los Orevi,
podran proponer la poblacién a atender siempre y cuando ésta cumple con los
requisitos previstos en las ROP.

Canales institucionales establecidos por la Direccion de Atencién Ciudadana de la

Comision:

Teléfono: 55 9138 9991, opcidn 1

Larga distancia sin costo: 800 2880436

Correo electrénico: atencionciudadana@Conavi.gob.mx

Oficialia de Partes o de forma presencial: Avenida Heroica Escuela Naval Milit
numero 669, colonia Presidentes Ejidales Tra Seccién, Cédigo Postal 04470, Alcaldi

Coyoacan,

Ciudad de México.

Para el ingreso al Programa en el esquema de Cofinanciamiento sin Crédito, la
Conavi por si misma o mediante el apoyo de los OEQ, AT u Orevi, recolecta

informacion sobre las caracteristicas socioeconémicas de las posibles personas
beneficiarias y las caracteristicas de sus viviendas, durante el transcurso del ejercicio
fiscal. Para ello, el personal de la Comision o los prestadores de servicios, pudiendo
contar con el apoyo de autoridades municipales o estatales, realizara visitas para
levantar la Cédula de Informacién Socioeconémica; con lo que se identifica el
cumplimiento de los criterios de elegibilidad, asi como el tipo y monto de%la

intervencion a realizar (formatos disponibles para su consulta en\
https://www.gob.mx/Conavi).

https://www.gob.mx/conavi/acciones-y-programas/si77-programa-de-vivienda-

social-pvs
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La Comisién, es responsable de la recoleccion, captura, procesamiento, resguardo y
analisis de la informacion sociceconémica de las personas beneficiarias y de los
requisitos documentales para ser personas beneficiarias del Programa.

ARTICULO 4.- CONDICIONES PREVIAS PARA LA PARTICIPACION DEL ORGANISMO
EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO Y/O ORGANISMO ESTATAL DE
VIVIENDA O MUNICIPAL, EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

El subsidio para vivienda se asignara a todas aquellas personas gque lo soliciten o que
sean identificadas en territorio y cumplan con los reguisitos sefialados en las ROP, asi
como en el presente Manual en los términos de la disponibilidad programatica y
presupuestaria para cada modalidad de intervencion.

Para acceder al subsidio federal el OEO, AT u Orevi, deberan verificar que las personas
beneficiarias cumplan con diversos requisitos y condiciones, especificando lo
siguiente:

. La persona beneficiaria debera presentar debidamente llenado el formato
denominado “Condiciones previas del subsidio federal (Anexo 4) al OEO, AT u
Orevi, segun sea el caso.

Il. Debera contar con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) y cumplir con
el nivel de ingresos requerido en las ROP.

Il. Esindispensable acreditar la mayoria de edad para estar en posibilidad de recibir
un subsidio federal para vivienda.

IV. No deberd ser propietario de otra vivienda diferente a la que se aplicar
subsidio federal.

V. Teniendo conocimiento de las modalidadesy las lineas de apoyo a las que pue
tener acceso, asi como sus respectivos requisitos, debera seleccionar alguna.

Vvl. E| monto del subsidio federal a otorgar por parte de la Conavi segun |

establecido en las ROP para cada modalidad y linea de apoyo de intervencion

habitacional, no es reembolsable en tanto se cumpla con los requisitos y alcance
de las propias reglas y del presente Manual, no tiene ningun costo y solo puede
ser utilizado para la intervencion habitacional pactada;

En caso de haber recibido previamente otro subsidio federal para vivienda, el

solicitante no podra obtener el subsidio federal materia del Programa, salvo en

los casos previstos en las ROP, cuando se cuente con la aprobacion de la Junta
de Gobierno de la Conavi o en algtin Proyecto Institucional y/o Extraordinario que
apruebe la misma, asi como en aquellos casos en los que el subsidio federal
hubiera sido devuelto. Para tal efecto, la Conavi, a través de sus sisterm:;i%\

Vil.

operativos, revisara en su base de datos la CURP del solicitante para confirm
dicha situacion, o bien el monto disponible restante para ejercer de subsidio ™}
federal;

VIIl. La intervencion habitacional en la que se aplicard el subsidio federal se debe

encontrar fuera de cualquier zona de riesgo;
IX. Para la modalidad de Autoproduccién se debera llevar a cabo la intervencion
habitacional mediante los OEQ o AT registrados por la Conavi;

X—Tas personas beneficiarias tendran la obligacion de otorgar todas las facilidades
9) ug_el personal autorizado de algun organismo fiscalizador Yo OEO, AT,
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Orevi, SO, realicen las acciones encaminadas al cabal cumplimiento de sus
obligaciones, incluyendo las de gjecucion de obra y supervisiones que se
requieran (control, seguimiento, inspecciones, visitas domiciliarias, auditorias,
entre otras);

XI. El subsidio federal no podra ser superior al 60% del monto previsto para la
intervencion habitacional.

XIL.En caso de detectar falsedad en las declaraciones de la persona beneficiaria, se
obliga a reintegrar los recursos del subsidio federal.

El OEO, AT u Orevi, en caso de que se realicen aportaciones por parte de organismos
del sector social y/o privado, aplicard dichos recursos en la intervencion habitacional
sin cobrar comision o accesorio financiero alguno.

Se podran considerar como aportaciones:

a) Donaciones de terceros en dinero, especie, mano de obra, entre otros;

b) Aportaciones en dinero por parte de las personas beneficiarias (ahorro previo);

c) Aportaciones financieras por parte gobiernos locales y/o actores del sector
social y/o privado:

Las aportaciones realizadas en dinero, por parte de las personas beneficiarias, las
entidades federativas, municipios, instituciones del sector privado y/o social, se podran
ministrar directamente a las cuentas bancarias de las personas beneficiarias donde se
disperse el subsidio o a las cuentas de los OEQ o AT. Asimismo, se debera incluir el
comprobante de esta aportacion en el expediente de la persona beneficiaria.

Se entendera como ingreso del solicitante del subsidio federal lo estipulado bajo la
definicion de Ingreso Mensual en las ROP vigentes. Los ingresos de las personas
solicitantes se registraran en la Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS) que
debera cargarse en la plataforma Conavi.

ARTICULO 5.- PROCESO DEL OTORGAMIENTO DEL SUBSIDIO EN EL ESQUEMA DE
COFINANCIAMIENTO SIN CREDITO

1. Determinacién financiera del cofinanciamiento

La DAC, recibe las solicitudes de subsidios en el esquema de cofinanciamiento y
deriva a la SGAF y a la DC, a través de correo electrénico o cualquier otro medio qu
considere pertinente. La DC deberda analizar dichas solicitudes y su esquema
financiero.

La DC remitira por correo electrénico la propuesta financiera de cofinanciamiento a‘N

SGOS, SCGAF, a la SGAVPS, DT y a la DCET.

2. Asignacién de OEO/AT, SOy VO

a DCET, con base en la propuesta de cofinanciamiento, envia a la SGAF, el padréon de
restadores de servicios viable, indicando capacidad técnica de atencion, cobertura,
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SEERRTAR

su calificacién en la evaluacién de desempefio, su porcentaje de formacion,
observaciones generales y la viabilidad para ser considerados en las asignaciones,
registrado y disponible para participar en los programas a cargo de la Conavi, con el
objeto de que se lleve a cabo la asignacion de personas beneficiarias a visitar para el
levantamiento de la CIS.

Dicha base deberd contener la siguiente informacion:

e Nombre o razon social del prestador de servicios.

e Cobertura de atencion (Estado, Municipio)

e Capacidad Técnica de Atencién (nimero de persona beneficiarias).

e Disponibilidad de atencién (Capacidad — Atencion).

e Resultados de la Evaluacién de desempefio, para los casos en los que aplique.

La SGAF, explorara entre los prestadores de servicios viables, aguellos que estén
interesados en la suscripcién del convenio de adhesién y que acepten participar en la
operacién propuesta (solo en el caso de OEOQ/AT).

De entre las opciones que manifiesten su interés en adherirse al Programa, la SGAF
consultara via correo electrénico a la SGOS, sobre el indicado para la ejecucion de las
intervenciones habitaciones. Este mismo proceso aplicara para la asignacion de
supervisores de obra.

A los prestadores de servicio que participaran, se les informara por la DC a travég de
correo electronico.

Respecto a la asignacion de SO, se seguira lo dispuesto en los Lineamientos Genera
para el Registro, Administracién y Evaluacion del Desempefio de Prestadores o
Servicio de la Comisién Nacional de Vivienda y lo previsto en los Lineamientos para I§ \

Operacién de la Supervision de Obra de la Comision Nacional de Vivienda. Por su parte, \
la asignacién de VO se realizara conforme a lo previsto en los Lineamientos para J& |\
Operacion de las Verificadoras de Obra de la Comision Nacional de Vivienda.

3. Levantamiento de la Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS)

Una vez definido el OEO/AT, este procedera a realizar el levantamiento de informacion
socioeconémica y a la integracion de expedientes. En aquellos casos que se reali ;
aprobaciones por bolsa en el Comité de Financiamiento, los levantamientos de CIS%
podran realizar con posterioridad a dichas aprobaciones.

4. Aprobacién del Comité de Financiamiento

Previamente a la entrega de subsidios a las personas beneficiarias, deberan ser

aprobados conforme a los Lineamientos Normativos para el Funcionamiento del

Comité de Financiamiento de la Conavi o la normatividad que los sustituya. La DC hara

del conocimiento de la disponibilidad de los subsidios, por los medios que determine,

/gleOEO o AT en un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la aprobacion del
{ Comitéde Financiamiento.
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5. De la captura de informacién de las personas beneficiarias

EI OEO, AT u Orevi, es responsable de registrar los datos de las personas beneficiarias
en el sistema SAP, para ello deberd suscribir las responsivas a las gue haya lugar, a
efecto de estar en posibilidad de realizar dichas actividades en la plataforma
informatica.

6. Elaboracién de los Proyectos Técnicos

Los OEO o AT deberan enviar a la DVPSE, los proyectos de intervencién habitacional,
a efecto de que la Comision pueda validar el cumplimiento de los criterios técnicos,
dentro de los siguientes 10 dias habiles posteriores a su recepcion en la plataforma
para la carga de los proyectos o el medio que determine la Conavi. La DVPSE es |a
responsable de la coordinacion, revision y validacion de los proyectos presentados. En
caso de que el proyecto no cumpla con los requerimientos, la DIVP le solicitara a través
de la plataforma la correccion que corresponda al OEO/AT y notificara a éstos a través
de dicho medio.

7. Vigilancia de la Formalizacién del Subsidio

El OEQ, AT u Orevi, es responsable de vigilar y garantizar la formalizacién del subsidio
federal. El subsidio podra ministrarse directamente al OEQ, AT u Orevi o a las personas
beneficiarias. Asimismo, los OEO, AT o los OEO, AT u Orevi serdn responsables del
de instrumentos juridicos a la DC conforme a los plazos establecidos en este Ma
asi como, del envio de la copia simple del anexo 13 denominado “Acta de Términ
la conclusion de la intervencion en los plazos establecidos por Modalidad.

5. De la generacién de instrumentos juridicos en el caso de pago directo a |
beneficiarios

Cuando el subsidio se ministre directamente a la persona beneficiaria, la DC, via correo
electronico solicitara a la SGAJST la generacién de los instrumentos juridicos asociados
al pago directo a los beneficiarios, que debera remitir en un plazo maximo de 10 dias
habiles posteriores a la recepcién de la solicitud. A consideracién de la SGAJST, se .
podran ajustar los instrumentos previstos en este Manual. Asf mismo, podra
determinar la emisién de instrumentos juridicos adicionales a los previstos en este
Manual, analizando el caso en concreto de la operacién.

La DC enviara los instrumentos juridicos personalizados por correo electrénico a los
OEOQ, AT u Orevi, a fin de proceder a la impresion y formalizacién del otorgamientodel
subsidio. Los receptores de la documentacion, seran responsables de la formalizac&
de dichos instrumentos.

6. De |la remision de expedientes
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Los OEQ, AT u Orevi serdn responsables de la remisién de la documentacion
comprobatoria del ejercicio del subsidio en original, y de su carga en la plataforma de
la Conavi, conforme al Articulo 15 de este Manual.

7. La inscripcion del subsidio en la plataforma SAP
El OEO, AT u Orevi, deberd realizar las siguientes acciones:

.  Llenar la “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5), a través del Sistema Conavi
para su inscripcion;

Il. Cotejar que los datos ingresados al sistema Conavi coincidan con los que
aparecen en los documentos que integran el expediente del subsidio;

lll. La CURP registrada en el Sistema Conavi sera validada electronicamente en
RENAPO para verificar su estructura y existencia, asi como para revisar que el
solicitante no tenga algln registro de solicitud u apoyo otorgado por algun
programa de la Conavi, salvo en los casos previstos en las ROP o que cuenten
con alguna aprobacion o acuerdo de Junta de Gobierno.

IV. Si la informacién registrada en sistema no presenta problemas, se debera
imprimir la “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5). El OEOQ, AT u Orevi sera
responsable de la informacion contenida en dicha solicitud y del uso del
documento, tomando en consideracion lo siguiente:

1) La solicitud deberé ser firmada de manera autégrafa por la persona beneficiapia,
o,

2) En caso de gue el solicitante no sepa escribir, debera estampar con tinta s
huella digital en los espacios que requieran firma.

V. Verificar que la firma, o en su caso, la huella digital de la persona solicitante
estampada en la solicitud, coincida con la firma o huella contenida en
credencial para votar, o con cualguier otro documento de identificacion oficial
que contenga su firma o huella, asi como con el resto de la documentacion gue
integrard su expediente.

VI. El OEO o AT validard que la informacion de la vivienda contenida en la
plataforma SAP que administra la Conavi, sea la misma que se registra en la
documentacion gue remite a la Conavi y,

VIl. Los documentos emitidos por el Sisterma Conavi por ningdn motivo podran ser
alterados o editados.

Las solicitudes de subsidio federal que se hayan registrado en el Sistema Conaviy g
se encuentren en estatus de captura, es decir, que no se haya realizado la impresion
del “Certificado de Recepcién Subsidio”, tendran una vigencia de 60 dias naturales
para su impresién. En caso de no ser impresos en esos periodos se procedera a su
cancelacioén, liberando el recurso contemplado para la misma.

———=8. De la bancarizacién directa a Personas Beneficiarias

—

Pagina 21 de 78



DESARROLLO TERRITORIAL

ARTA DT B 1. THERIFOD

En el esquema de Cofinanciamiento sin Crédito, cuando el subsidio federal Conavi sea
ministrado directamente a las personas beneficiarias se procedera conforme al
proceso establecido en el Manual de Procedimientos para las Dispersiones,
Conciliaciones y Devoluciones en materia de subsidios de la Comisién Nacional de
Vivienda, o documento normativo que lo sustituya, de acuerdo a los distintos
esguemas de bancarizaciéon que determine la Conavi.

ARTICULO 6.- PAGO DEL SUBSIDIO

El proceso de dispersion de recursos del subsidio federal, para lo no contenido en este
Manual, se encuentra regulado en el Manual de Procedimientos para las Dispersiones,
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidios de la Comisién
Nacional de Vivienda o instrumento normativo que lo sustituya.

Para efecto de la dispersion del recurso, la persona moral receptora del subsidio (OEO,
AT u Orevi), asl como respecto al pago correspondiente al SO previsto en las ROP,
debera observar lo siguiente:

| Deberaabrir una cuenta bancaria exclusiva para la operacion del programa, que
debera cumplir con las caracteristicas necesarias para la implementacion de los
controles establecidos para la operacion y, tendra que remitir a la Conavi,
mediante oficio firmado por el representante legal anexando estado de cuenta
bancario que acredite la apertura de dicha cuenta exclusiva, que sefiale al
menos: banco, numero de cuenta, plaza, sucursal, CLABE de 18 digitos.

Il.  La supervision de obra podra cubrirse con los recursos complementarios al
subsidio. En este caso, el aportante de recursos complementarios al subsidio,
realizard el pago directamente a la cuenta del SO y, debera cargar el
comprobante de dichas aportaciones a la plataforma de Expediente Unico
Digital.

Il Cuando el proyecto técnico y/o la supervisién se cubran con el subsidio f&deral,
se realizaran los pagos correspondientes conforme a lo establecido en las

V. Cuando el cofinanciamiento se lleve a cabo exclusivamente con aportaci
de las personas beneficiarias que acomparnen al subsidio federal, tanto dic
aportaciones, como el subsidio federal, deberan ser depositados en las cuenta
bancarias destinadas ex profeso por los PS. El subsidio federal se dispersara
hasta que:

a) Las personas beneficiarias destinen la totalidad de sus aportaciones, ya sea a
la cuenta del OEO y/o del SO, conforme a lo previsto en el esquema financiero
gue les proporcione la DC a través de los OEO o AT.

b) Las personas beneficiarias proporcionen los comprobantes de las
transferencias o depésitos bancarios a las cuentas del OEO o AT, para que éstos
realicen la carga de dichos comprobantes en el expediente Unico digital.

c) Se confirme por parte del OEO y/o supervisor, la recepcion de los recursos.

V.  En caso de identificar irregularidades atribuibles al proceso de transferencia

electronica interbancaria (dispersiéon irregular), por ejemplo, recursos
/ adicionales a los correspondientes, el OEO, AT, Orevi o persona beneficiar
Vz" gestionara los tramites necesarios para la devolucion de los mismos e informgg\(\
\
A

por escrito a la Conavi. Se obliga también a reembolsar el monto del subsidio

Pagina 22 de 78 \)



DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CONAVI

%

federal bajo ese supuesto, en un plazo no mayor a 04 dias habiles bancarios
después de la dispersion.

Una vez transcurrido este plazo, la Conavi, ademas de solicitar el reintegro del
subsidio federal, solicitara el pago de las cargas financieras generadas por el
reintegro extemporaneo (salvo en el caso que el subsidio se hubiese ministrado
directamente a la persona beneficiaria). En caso de que no se realice el pago por
concepto de devolucién del recurso federal dentro del término que establece la
fraccién anterior, la Conavi podra suspender al OEO, AT u Orevi o a la persona
beneficiaria de la operacion del Programa.

VI. El monto del subsidio se podré dispersar a la cuenta bancaria de la persona
beneficiaria, o a la cuenta bancaria del OEO, AT u Orevi, a través del banco
dispersor que determine la Conavi o directamente de la Tesoreria de la
Federacion.

VIl. Del monto total de los recursos del subsidio, Conavi podrd disponer lo
correspondiente al pago de la supervision (3%) y, elaboracién del proyecto de
intervencion (4%), cuando éstos no sean cubiertos con los recursos
complementarios al subsidio.

VIll.  Como regla general, el subsidio se liberara al 100% al frente, salvo en el caso de
la linea de apoyo de vivienda nueva en la modalidad de autoproduccion, cuando
el subsidio como regla general, se dispersara al 100% al alcanzar el 20%\de
avance de obra. En este sentido, el avance de obra inicial debera financiarse cgn
los recursos complementarios al subsidio federal; sin embargo, en el caso
que sea debidamente justificada la solicitud de dispersar al 100% el subsid
federal en dicha linea de apoyo y modalidad, a consideracion de Conavi, podr
dispersarse el subsidio al frente.

ARTICULO 7.- DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE DEL SUBSIDIO EN PODER DEL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA Y SU
CARGA EN LA PLATAFORMA DE EXPEDIENTE UNICO DIGITAL

El OEO, AT u Orevi, serd responsable de |la informacién contenida en cada documento
que integra al Expediente de Subsidio, asi como del uso del mismo. Deberan integrar
y cargar en formato digital (PDF) todos y cada uno de los documentos que integran el
expediente del subsidio por cada persona beneficiaria del Programa, en la plataforma
de Expediente Unico Digital, en un plazo no mayor a 15 dias contados a partir de la
recepcion del subsidio federal y remitir en su original a la DC:

1) La “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5), llenada a través del sistema Conavi
para su inscripcién (en caso de que el sistema no se encuentre habilitad
podra elaborar en formato Word). Asi mismo, debera ser firmada de mas&;§
autégrafa por la persona beneficiaria, en caso de que el solicitante no sepa
escribir, debera estampar con tinta su huella digital en los espacios que requieran
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2) Certificado de Recepcidon del Subsidio (generado por el Sistema Conavi (Anexo
6) debidamente llenado y validado mediante el Sistema Conavi, firma autografa
de la persona beneficiaria, o huella digital (en caso de que el sistema no esté
habilitado, se podra elaborar en formato Word).

Los documentos que, por su propia naturaleza, se cuente con ellos antes del pago del
subsidio, deberan cargarse por el OEO, AT u Orevi, en la plataforma de Expediente
Unico Digital o la plataforma desxgnada por Conavi para tal fin, previamente al pago
del subsidio.

El OEO, AT u Orevi, deberan cargar en la plataforma de Expediente Unico Digital los
siguientes documentos conforme a la modalidad:

I. Autoproduccion:
Vivienda Nueva; Ampliacién o; Mejoramiento de Vivienda
a. Copiadeldocumento relativo a la atencion y orientacion del OEO o AT u Orevi

(segin sea el caso), informando al solicitante las condiciones previas del

subsidio federal (Anexo 4) y, en el que se establecen las obligaciones al recibir

el subsidio, asi como los requisitos que debe cumplir para ello;

Copia de la “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5);

Copia del "Certificado de Recepcion de Subsidio” (Anexo 6);

Copia de anverso y reverso de la identificacion oficial con fotografia de la

persona beneficiaria, pudiendo ser algunas de las siguientes:

» Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral
(INE);

o Ceédula profesional con fotografia expedida por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP);

e Pasaporte vigente al momento de recibir el subsidio o

e Matricula consular emitida en el extranjero;

e. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la persona
beneficiaria;

f. Copia de documento que acredite la propiedad o posesiéon del inmu
donde se pretende aplicar el subsidio federal:

g. Copia del expediente técnico, elaborado por el OEQ o AT, del proyecto
intervencion habitacional conformado por al menos: planos y/o croqui
cuantificacion de materiales y explosion de insumos; presupuesto de obra
descripcion del proyecto de la intervencion habitacional;

h. Copia del Acta de Término debidamente firmada por la persona beneficiari
(Anexo 13);

i. Copia de contrato o documento de prestacion de servicios entre el OEO o AT
y la persona beneficiaria o contrato de obra a precio alzado entre ambos;

J. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
de obra, celebrado entre la persona beneficiaria y el supervisor de obra
(cuando el subsidio se disperse a la persona beneficiaria);

k. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervis y
de obra, celebrado entre el OEQ o AT y el supervisor (cuando el subsidio&
disperse al OEO o AT);

4

oo
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I. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
de obra, celebrado entre el Orevi y el supervisor (cuando el subsidio se
disperse al Orevi);

m. Convenio de adhesién entre Conavi y la persona beneficiaria Anexo 15 (en
aquellos casos en los que se ministre directamente a las personas
beneficiarias);

n. Pagaré que respalde la obligacién de la persona beneficiaria de realizar las
ministraciones al OEO o AT (cuando el subsidio se ministra a las personas
beneficiarias);

o. Copia de Acta de nacimiento de la persona beneficiaria;

Comprobante de domicilio, podré ser un recibo de agua, luz o predial; asi

como los indicados en el “Anexo 7. Requisitos Generales del Programa de

Vivienda Social” de las Reglas de Operacion;

q. Comprobantes de las aportaciones gue complementan al subsidio federal.

o

. Reubicacién de vivienda:

a. Copia del documento relativo a la atencion del OEO o AT U Orevi (segdn sea
el caso), informando al solicitante las condiciones previas del subsidio federal
(Anexo 4) y, en el gue se establecen las obligaciones al recibir el subsidio, asi
como los requisitos que debe cumplir para ello;

b. Copia de la “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5);

Copia del “Certificado de Recepcion de Subsidio” (Anexo 6);

Copia por anverso y reverso de la identificacion oficial con fotografia d

persona beneficiaria, pudiendo ser algunas de las siguientes:

e Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electo

(INE);

e Cédula profesional con fotografia expedida por la Secretaria de

Educacién Publica (SEP);

e Pasaporte vigente al momento de recibir el subsidio, o
e Matricula consular emitida en el extranjero;

e. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)de la persona
beneficiaria;

f. Copia de la escritura publica que acredite la propiedad del inmueble,
expedida a favor de la persona beneficiaria;

g. Copiade la Acta de nacimiento de la persona beneficiaria;

h. Copia de contrato o documento de prestacion de servicios entre el OEO o AT
y la persona beneficiaria o contrato de obra a precio alzado entre ambos;

i. Contrato de prestacién de servicios profesionales en materia de supervision
de obra, celebrado entre la persona beneficiaria y el supervisor de obra
(cuando el subsidio se disperse al beneficiario);

j. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervisi%‘
de obra, celebrado entre el OEO o AT y el supervisor, (cuando el subsidio SM\
disperse directamente al OEO, AT);

k. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
de obra, celebrado entre la Orevi y el supervisor (cuando el subsidio se

{Lﬁ\disperse al Orevi);
. . Convenio de adhesién entre Conavi y la persona beneficiaria Anexo 15 (en

aquellos casos en los que se ministre a las personas beneficiarias);

g0
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m. Pagaré que respalde la obligacion del beneficiario de realizar las
ministraciones al OEO, AT (cuando el subsidioc se ministre e a los
beneficiarios);

n. Dictamen de riesgo, opinién técnica o documento similar expedido por
Proteccion Civil en el que se establezca que la zona donde se ubica la vivienda
es de riesgo o con restricciones estatales o federales:

o. Convenio de desocupacion en el que se exprese la voluntad de las partes de
la entrega de posesion del inmueble;

p. Copia de comprobante de domicilio, podrd ser un recibo de agua, luz o
predial; asi como los indicados en el “Anexo 7. Requisitos Generales del
Programa de Vivienda Social” de las Reglas de Operacion;

9. Comprobante de las aportaciones que complementan al subsidio federal;

lll.  Reconstruccion total de vivienda
I11.1 Reconstruccién total de vivienda
a. Copia del documento relativo a la atencién y orientacién del OEO, AT u Orevi
(seglin sea el caso), informando al solicitante las condiciones previas del
subsidio federal (Anexo 4) v, en el que se establecen las obligaciones al recibir
el subsidio, asi como los requisitos que debe cumplir para ello;
b. Copia del documento “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5);

Copia del “Certificado de Recepcién de Subsidio” (Anexo 6);

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién de la persona beneficiaria

(CURP);

e. Copia de la identificacion oficial con fotografia de la persona beneficiaria,
pudiendo ser algunas de las siguientes:

» Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Federal Electoral
(IFE) o por el Instituto Nacional Electoral (INE);

o Cédula profesional con fotografia expedida por la Secretaria de
Educacién Publica (SEP), o

* Pasaporte vigente, al momento de recibir el subsidio:

f. Copia de documento que acredite la propiedad o posesiéon del inmu

donde se pretende aplicar el subsidio federal:

Copia del Acta de Término (Anexo 13);

Copia de contrato o documento de prestacién de servicios entre el OEOQO, AT

la persona beneficiaria o de obra a precio alzado entre ambos;

i. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervisié
celebrado entre la persona beneficiaria y el supervisor (cuando el subsidio se
disperse al beneficiario);

J.  Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
celebrado entre el Orevi, y el supervisor (cuando el subsidio se disperse
directamente al Orevi);

k. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervisia

- celebrado entre el OEO o AT y el supervisor (cuando el subsidio se disperseﬁ‘:—%}é
" OEO 0 AT); "

Convenio de adhesion entre Conavi y la persona beneficiaria Anexo 15 (en

aquellos casos en los que se ministre a las personas beneficiarias):

g0
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Pagaré que respalde la obligacion del beneficiario de realizar las
ministraciones al OEO o AT (cuando el subsidio se ministra directamente a
los beneficiarios);

Copia del expediente técnico del proyecto de vivienda que debera estar
conformado al menos por: planos y/o croquis, cuantificacion de materiales y
explosién de insumos, presupuesto de obra y descripcion del proyecto de la
intervencién habitacional, documentos que deberan ser elaborados por un
OEO o AT,

Copia de la Acta de nacimiento de |la persona beneficiaria;

Comprobante de domicilio, podra ser un recibo de agua, luz o predial; asi
como los indicados en el “Anexo 7. Requisitos Generales del Programa de
Vivienda Social” de las Reglas de Operacion;

Comprobantes de las aportaciones que complementan al subsidio federal;

111.2 Reconstruccién parcial de vivienda
a.

Copia del documento relativo a la atencion y orientacion del OEO, AT u Orevi

(seglin sea el caso), informando al solicitante las condiciones previas del

subsidio federal (Anexo 4) y, en el que se establecen las obligaciones al recibir

el subsidio, asi como los requisitos que debe cumplir para ello;

Copia de la "Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5);

Copia del “Certificado de Recepcion de Subsidio” (Anexo 6);

Copia de anverso y reverso de la identificacién oficial con fotografia de la

persona beneficiaria, pudiendo ser algunas de |as siguientes: :

e Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electgra
(INE);

e Cédula profesional con fotografia expedida por la Secretaria
Educacion Publica (SEP);

e Pasaporte vigente al momento de recibir el subsidio; o

e Matricula consular emitida en el extranjero;

beneficiaria;
Copia de documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble
donde se pretende aplicar el subsidio federal;

Copia del expediente técnico, elaborado por el OEO o AT, del proyecto de
intervencién habitacional conformado por al menos: planos y/o croguis;
cuantificacién de materiales y explosion de insumos; presupuesto de obra y
descripcion del proyecto de la intervencion habitacional.

Copia del Acta de Término debidamente firmada por la persona beneficiaria

(Anexo 13);

Copia de contrato o documento de prestacion de servicios entre el OEO o
y la persona beneficiaria o contrato de Obra a Precio Alzado entre ambos;
Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision

“celebrado entre la persona beneficiaria y el supervisor (cuando el subsidio se
disperse al beneficiario);
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k. Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
de obra, celebrado entre el OEO o AT y el supervisor de obra (cuando el
subsidio se disperse al Organismo Ejecutor de Obra o al Asistente Técnico);

I.  Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia de supervision
celebrado entre el Orevi y el supervisor de obra (cuando el subsidio se
disperse al Orevi);

m. Convenio de adhesion entre Conavi y la persona beneficiaria Anexo 15 (en
aquellos casos en los que se ministre a las personas beneficiarias);

n. Pagaré que respalde la obligacion de la persona beneficiaria de realizar las
ministraciones al OEO o AT (cuando el subsidio se ministra a las personas
beneficiarias);

o. Copia de Acta de nacimiento de la persona beneficiaria;

p. Comprobante de domicilio, podrd ser un recibo de agua, luz o predial; asf
como los indicados en el “Anexo 7. Requisitos Generales del Programa de
Vivienda Social” de las Reglas de Operacién;

q. Comprobantes de las aportaciones que complementan al subsidio federal.

El OEO o AT u Orevi, segulin sea el caso, conservara y custodiara el “expediente del
subsidio”, de cada persona beneficiaria en fisico. Este no debera ser enviado a la
Conavi, pero debera mantenerse en resguardo por diez afios, por si fuera requerido
por alguno de los Organismos fiscalizadores referidos en el presente Manual, o por la
Conavi para efectos de evaluacion, control, seguimiento y auditoria, para validar la
correcta aplicacion del subsidio o cualquier otra situacion que lo amerite.

Esta obligacion del OEO, AT u Orevi, se mantiene por el plazo previsto en este articulo
aun cuando dejen de operar el programa. Por cualguier motivo y en caso de que ceda
su cartera a terceros, esta obligacion debera transmitirse al cesionario, siendo el OEOQ,
AT u Orevi, responsables directos de que el cesionario la acepte como se estipula en
este articulo y sea responsable solidario de que asi lo cumpla. En caso de extincién del
OEO, AT u Orevi, esto debera notificarse a la Conavi y todos los expedientes deberan
ser remitidos de manera fisica a la DC, quien posteriormente debera remitirlos al afka
encargada de resguardo documental de la Conavi adscrita a la Direcciéon de Recurs
Materiales.

ARTICULO 8.- LINEAMIENTOS ESPECIFICOS POR MODALIDAD Y LINEA DE APOYO
Para la operacion del PVS, bajo el esquema de Cofinanciamiento sin Crédito, se
consideran diferentes tipos de intervenciones las cuales seran aplicadas con su
especificaciones en las diferentes modalidades, lineas apoyo de intervencién a la
vivienda y en los plazos correspondientes establecidos en las ROP vigentes,

A) Autoproduccion
Tiene el propodsito de atender problemas de hacinamiento, desdoblamiento
familiar, vivienda precaria y, en general, vivienda que por su deterioro atenta contra
las condiciones de habitabilidad.
/ i. Confirmar que los proyectos técnicos cumplan con los lineamientd
Z‘ parametros y criterios técnicos para una vivienda adecuada, R’
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https://www.gob.mx/Conavi/documentos/criterios-tecnicos-para-una-vivienda-
adecuada-Conavi, asi como, con los Lineamientos para la revision y validacion
de proyectos de intervencion de Vivienda
https//www.Conavigob.mx/images/documentos/normateca/2022/LINEAMIEN
TOS_VALIDACION-ALTA.pdf;

ii. Validar que la ejecucion del proyecto se concluya los plazos establecidos en las
ROP o en este Manual,

iii. Deberan enviar la copia del acta de término y, cargarla en plataforma de
expediente Unico digital en un plazo no mayor a 15 dias naturales posteriores la
fecha de conclusion del proyecto. El original de este documento se integrara al
expediente fisico que conservan los OEQ, los AT o los Orevis;

iv. Verificar que el proyecto cumpla con las normas o legislacion aplicable en
materia de uso de suelo para fin habitacional;

v. Comprobar que el proyecto no se encuentre en zona de riesgo;

vi. Constatar que el solicitante cumpla con el perfil previsto en las Reglas para ser
persona beneficiaria del subsidio federal.

B) Reubicacién de Vivienda

Esta modalidad podra aplicar para adquisicion de suelo, adquisicion de vivienda
nueva para reubicacién, adquisicion de vivienda en uso, edificacion de conjunto
habitacional para reubicacién y vivienda nueva.

En los casos en que el o los predios para reubicaciéon sean aportados por el gobierno
estatal o municipal o por algln otro actor de los sectores social o priv
preferentemente deben estar libres de gravamen y contar con los servicios de a
potable, drenaje sanitario y energia eléctrica o equivalentes.

Conforme con lo establecido en las ROP, para dicha modalidad los OEO o A
deberan verificar que:

i. Confirmar que los proyectos técnicos cumplan con los lineamient
parametros y criterios técnicos para una vivienda adecuada,
https;//www.gob.mx/Conavi/documentos/criterios-tecnicos-para-una-vivienda-
adecuada-Conavi;

ii. Validar que la ejecucién del proyecto se concluya en los plazos establecidos en
las ROP;

iii. Deberan enviar la copia del (Anexo 13) Acta de Término y, cargarla en la
plataforma de expediente Unico digital en un plazo no mayor a 15 dias naturales
posteriores la fecha de conclusidon del proyecto. El original de este documen
se integrara al expediente fisico que conservan los OEO o los AT,

iv. Verificar que el proyecto cumpla con las normas o legislacion aplicable en
materia de uso de suelo para fin habitacional;

v. Comprobar que el proyecto no se encuentre en zona de riesgo;

vi. Constatar que el solicitante cumpla con el perfil previsto en las ROP para ser

ersona beneficiaria del subsidio federal y,
<ViiZ Confirmar que el avance y conclusién de la intervencién habitacional concluyan
lazo establecido.
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Para adquisicion de suelo, adquisicién de vivienda nueva, adquisicion de vivienda
en uso:

. Se formalice el instrumento juridico en donde conste la adquisicion, asi como
que se cumpla con lo establecido en la ley aplicable - por ejemplo, que se eleve
a escritura publica;

ii. En laescritura publica conste la manifestacion de la persona beneficiaria de que
ha recibido un subsidio federal, estipulando el monto del mismo;

iil. Bajo responsabilidad de quien oferta el suelo o la vivienda segun corresponda,
ésta cumpla con lo dispuesto en las normas o leyes aplicables en materia de
licencias y permisos, asi como las demas disposiciones de orden federal, estatal
Y municipal.

C) Reconstruccién de Vivienda
Conforme a las ROP aplica sélo para cofinanciamiento sin crédito vy, para la
ejecucion de dicha modalidad el OEO o AT debera verificar que:

I. Confirmar que los proyectos técnicos cumplan con los lineamientos,
parametros y criterios técnicos para una vivienda adecuada,
https://www.gob.mx/Conavi/documentos/criterios-tecnicos-para-una-vivienda-
adecuada-Conavi, asi como, con los Lineamientos para la revisién vy validacion
de proyectos de intervencion de Vivienda
https//www.Conavi.gob.mx/images/documentos/normateca/2022/LINEAMIEN
TOS _VALIDACION-ALTA.pdf;

ii. Validar que la ejecucion del proyecto se concluya los plazos establecidos en las
ROP o en este Manual;

iii. Deberan enviar la copia del Acta de Término y, cargarla en la platafor de
expediente Unico digital en un plazo no mayor a 15 dias naturales posteriokds la
fecha de conclusion del proyecto. El original de este documento se integra
expediente fisico gue conservan los OEO o AT:

iv. Verificar que el proyecto cumpla con las normas o legislacién aplicable ®n
materia de uso de suelo para fin habitacional:

v. Comprobar que el proyecto no se encuentre en zona de riesgo;

vi. Constatar que el solicitante cumpla con el perfil previsto en las ROP vigenys
para ser persona beneficiaria del subsidio federal y;

vii. Confirmar que el avance y conclusién de la intervencién habitacional concluya
en el plazo establecido.

D) Mejoramiento de Unidades Habitacionales
De conformidad a las ROP vigentes, esta modalidad consiste en apoyar la

realizacion de obras o rehabilitar dreas y bienes comunes de uso comun, que ‘

encuentren en estado inusables
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ARTICULO 9.- DE LA REMISION DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DEL
EJERCICIO DEL SUBSIDIO A LA CONAVI Y SU CARGA EN ARCHIVO DIGITAL EN LA
PLATAFORMA DE EXPEDIENTE UNICO DIGITAL, POR CADA MODALIDAD DE
INTERVENCION HABITACIONAL, A CARGO DEL OEO, AT, OREVIS Y/O
INSTUTUCIONES DEL SECTOR PUBLICO O PRIVADO

Por cada persona beneficiaria, el OEO, AT u Orevi, deberan remitir la documentacion
comprobatoria del subsidio federal en original y copia como se indica en este articulo
a la DG, (que recibira la documentacion y la remitira posteriormente a la DAR para su
resguardo), en los plazos requeridos y citados en el presente a partir de la recepcion
del recurso federal. A continuacién, se enlista la documentacién requericda:

e Documento original de la Solicitud de Subsidio Federal (Anexo 5) de este
Manual, debera ser enviado en un plazo no mayor a 30 dias habiles posteriores
a la asighacion del recurso;

e Documento original del Certificado de Recepcién del Subsidio correspondiente
al Programa de Vivienda Social, (Anexo 6) de este Manual, debera ser enviado
en un plazo no mayor a 30 dias habiles posteriores a la asignacion del recurso;

e Copia del Anexo 13, denominado Acta de Término, deberd ser enviado en un
plazo no mayor de 15 dias habiles posteriores a la conclusion de la intervencion
habitacional;

e Original del Convenio de Adhesién dentro del Programa de Vivienda Social,
celebrado entre la Comision y la persona beneficiaria, anexo 15, (solo en
aguellos casos que el subsidio se disperse directamente a la persona
beneficiaria), debera ser enviado en un plazo no mayor a 30 dias habiles
posteriores al pago del subsidio.

Asi mismo, el OEO, AT u Orevi, deberan cargar la documentacién antes citada e
archivo digital (PDF), en el Sistema Conavi
http//sistemaintegral.Conavi.gob.mx:8080/ExpedienteUnicoDigital/ dentro de los
plazos establecidos en este articulo.

Para efectuar la remisién de los documentos comprobatorios del subsidio federal,
deberan seguir los siguientes pasos:

Dentro de los primeros 10 dias habiles de cada mes, la Conavi remitira por medio
electrénico a los OEQ, AT u Orevi el Reporte Mensual de Comprobacion, observando
lo siguiente:

. El Reporte Mensual de Comprobacién tendra que ser revisado por el OEO, AT U
Orevi, una vez validado, debera enviarlo por el medio electrénico que establezca
la Conavi, dentro de los 10 dias habiles contados a partir de su recepcion. En caso
de no remitirlo en el plazo, la Conavi asumira gue es correcto.

Il. En caso de no entregar y cargar la documentacién original comprobatoria & I
otorgamiento del subsidio federal (original de la Solicitud y Certiﬂcado&
Recepcién del subsidio federal), copia del Anexo 13 (Acta de Término) y original
del Anexo 15 (cuando el subsidio se disperse directamente a la persona

~——beneficiaria), en los plazos establecidos en el presente Manual, podra solicitar

/Ma para la entrega y carga de los documentos faltantes a la DC, siempre
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y cuando sea justificada plenamente, en cuyo caso debera solicitarla antes de
que se venza el plazo de entrega, ya que de no realizarla se podra proceder a las
sanciones establecidas en este Manual.

En los casos que el beneficiario fallezca o quede imposibilitado de celebrar actos
juridicos antes de la conclusion de la intervencion habitacional, podra firmar el Anexo
13 (Acta de Término) cualquier familiar en linea directa o colateral hasta en tercer
grado, anexando copias simples de las actas del registro civil con las aue se acredite
dicho parentesco o manifestando en escrito libre dicho parentesco.

ARTICULO10.- DE LA SUPERVISION DE OBRA A CARGO DEL SUPERVISOR DE OBRA
(EN EL CASO DE PARTICIPACION DE OEO) O DEL VERIFICAROR DE OBRA (EN EL
CASO DE PARTICIPACION DE AT) EN EL ESQUEMA DE COFINANCIAMIENTO SIN
CREDITO

El marco normativo para lo no previsto en este Manual, respecto a la
supervisién/verificacion de obra de las intervenciones habitacionales en el esquema
de cofinanciamiento sin crédito, se encuentra en los Lineamientos para la Operacion
de los Supervisores de Obra de la Conavi o el documento que lo sustituya, (en el caso
de operacion con OEO) o en los Lineamientos para la Operacién de los Verificadores
de Obra de la Conavi o el documento que lo sustituya (en el caso de operacién con AT).

El OEO, AT u Orevi, deberan gestionar a través de la plataforma destinada para el
seguimiento de obra o el medio que determine la Conavi para este fin, las visitas de
supervisién/verificacion de obra que se determinen en los Lineamientos
correspondientes.

La DCSO remitira al menos cada 15 dias a la DC y a la DCET los porcentajes de avance
de obra; asi como la informacién relativa a la conclusién de las intervenciones
habitacionales.

Una vez que se registre la conclusién de la obra en la plataforma determinada por
Conavi, mediante la supervision, OEO, AT u Orevi, contaran con 15 dias naturales par
enviar a la DC, la copia del (Anexo 13) Acta de Término, debidamente firmada por |a
persona beneficiaria, o con huella digital seguin el caso, quedando asi constancia de |a
correcta aplicacion del subsidio federal.

En el caso de incumplimientos a los plazos de conclusién de las intervencione
habitacionales previstos en las Reglas de Operacion, la DC podré solicitar al Comité de
Evaluacion Técnica de la Conavi la aplicacion de las sanciones a los OEQ, AT u Orevi,
cuando el reporte no confirme la finalizacién de la intervencion habitacional y se hayan
vencido los plazos de conclusiéon de obra.

En aquellos casos en los que el proyecto de intervenciéon habitacional contemple
aportacion monetaria o en especie por parte de la persona beneficiaria y, ésta no los
realice, debera manifestar en formato libre su reconocimiento de que los recursQs
altantes para la culminacién correran por su cuenta. Asi, se dara por concluida ’
correcta aplicacion del subsidio federal. Cuando el subsidio federal y el financiamiento
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de terceros que lo acompanie resulten insuficientes para la conclusion de obra al 100%,
debido al incumplimiento de la persona beneficiaria, o a causas de fuerza mayor,
segUn el proyecto aprobado, el supervisor de obra validara que la suma de los recursos
se haya aplicado en la ejecucién de la intervencion habitacional y, se dara por
concluida ésta.

ARTICULO T11.- DE LA COMUNICACION ENTRE LA CONAVI Y LOS ORGANISMOS
EJECUTORES DE OBRA/AT

Toda comunicacion que la Conavi remita al OEO o AT, sera enviada a la persona que
firma el Convenio de Adhesién (entendida como la persona fisica o moral que suscribe
el convenio), y/o al enlace que designen y/o el representante legal, al domicilio,
teléfonos y/o correos electrénicos indicados.

El OEO o el AT debera actualizar su informacion en la plataforma de Prestadores de
Servicios (http://sistemaintegral.Conavi.gob.mx:8080/PrestadoresDeServicios/),
conforme la normatividad aplicable. Asimismo, el oficio de cambio de cuenta CLABE
bancaria debera coincidir con la registrada en la plataforma de Prestadores de
Servicios (http:/sistemaintegral.Conavi.gob.mx:8080/PrestadoresDeServicios/).

El Organismo Ejecutor de Obra o AT, deberan presentar fisicamente, en las oficinas de
la Conavi (en dias habiles de las 9:00 a las 15:00 o de 17:00 a 19:00 horas), la entrega de
la siguiente documentacion, segudn sea el caso:

I.  Documentacién de la adhesioén, al esquema de Cofinanciamiento sin Crédito

a la DEF;
Il. Oficio de Cambio de CLABE bancaria, a la DPP, con copia a la DC, DDPFS, D
y DCET;
lll. Oficios de solicitud de presupuesto y calendario de ejercicio, a la DEF;
IV. Oficios de aclaracién del OEO o AT, respecto a la operacion en el esquema d ‘
cofinanciamiento, a la DC;
V. Oficios de notificacién de devolucién de subsidio federal, a la DC con copia a I8
SGAF, ;
VI. Oficios de notificaciéon de pago de cargas financieras, a la DC con copia a
SGAF,;

VIl. Original de la “Solicitud de Subsidio Federal” (Anexo 5) y “Certificado de
Recepcion de Subsidio” (Anexo 6), a la DC;
VIII. Copia del Acta de Término (Anexo 13);
IX. Original del Anexo 15 (en caso de que el subsidio se pague directamente a la
persona beneficiaria) y,
a. Cualquier otro documento, a la DC con copia a la SGAF.

Recepcién de Subsidio, Convenio de Adhesion entre Conavi y la perso

Al momento de entregar la Solicitud de Subsidio Federal, el Certificado
n
beneficiaria y el Acta de Término, se debera observar lo siguiente:

. El OEO o AT, deberadn integrar la Solicitud de Subsidio y el Certificado de
"~ Recepcién de Subsidio engrapados y organizados en orden alfabético, a partir
imer apellido de la persona beneficiaria;
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Il. EIOEO o AT, adjuntaran un listado impreso con el nimero de documentos que
entregan (Anexos 5y 6, y copia del Anexo 13 acta de término) y la fecha de
operacion del subsidio federal de cada uno de ellos; asi como en aquellos casos
que el subsidio se hubiese ministrado directamente a la persona beneficiaria, el
original del anexo 15;

lll. La documentacion mencionada en la fraccidn anterior, podra ser entregada
personalmente al servidor publico de la Conavi designado para recibir la
informacion, o a la Oficialia de Partes. No obstante, ésta se considerara como
validada hasta que se haya revisado que el contenido y listado corresponda con
el nidmero de documentos que se indica. En todo caso que la Conavi detecte la
falta total o parcial de los documentos de referencia, se le informara por los
medios indicados y, por una sola vez, al OEO o AT para que subsane la omisién
en un plazo de 15 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la
notificacion, apercibiéndole que, en caso de no ser atendido, el requerimiento
se |le tendra como no presentado.

ARTICULO 12.- DE LA DEVOLUCION O REINTEGRO DEL SUBSIDIO FEDERAL
El subsidio federal indebidamente solicitado es aguél que no cumple con los requisitos
establecidos en las ROP vigentes, o con los lineamientos del presente Manual.

Cuando el subsidio federal indebidamente solicitado haya sido recibido por el OEO, AT
u Orevi, deberan observar lo siguiente para el reintegro y devolucion del mismo:

I. Es responsable de realizar las devoluciones de los subsidios federales
indebidamente solicitados, cuando los actos juridicos que le debieron dar
origen no surtieron efectos o cuando no se acredita la debida aplicacion de los
subsidios federales en los plazos establecidos;

Il. Estd obligada/o a efectuar la devolucién dentro de los 4 dias habiles banc
siguientes a la fecha en que recibié el subsidio federal indebidamanke
solicitado. ' '

lll. Debera efectuar la devolucion por el importe exacto, evitando efectudr
depdsitos parciales de un mismo subsidio;

IV. En caso de que no realice el pago por concepto de devolucion del subsidio
federal en términos de las fracciones anteriores, la Conavi podra suspender
OEO o AT y, en su caso, iniciara el procedimiento de recuperacion judicial.
Quedaran obligados a pagar a la Conavi las cargas financieras o penas
convencionales correspondientes, de conformidad a lo establecido en el
Convenio de Adhesion, el presente Manual y o cualquier otro convenio o
contrato que establezca derechos y obligaciones de las partes;

V. Unavezqueel OEO o AT o la Persona Beneficiaria, hayan realizado la devolucién
del subsidio federal, deberan dar inmediato aviso a la DC, en un plazo maximo
de 5 dias habiles, mediante la direccion de correo electrénico
devolucionessubsidios@conavi.gob.mx y remitir el informe correspondient
Anexo 7 del presente Manual, adjuntando la copia del comprobante de
depdsito, posteriormente se solicita ingresar dicho documento original en

\J forma fisica en Oficialia de Partes de la Conavi;

Pagina 34 de 78



DESa RO LD T ERBITORIAL

FERET:

VI. El procedimiento se dara por concluido una vez que realicen las notificaciones
correspondientes por la devolucién de subsidio federal;
VII. En caso de depdsitos por concepto de devoluciones que se hicieran por error,

en cuanto al monto (depdsitos en demasia), duplicidad de la devolucion y
depdsitos que no correspondan a la devoluciéon de subsidios, el OEO o AT o |a
Persona Beneficiaria, podran solicitar el reembolso mediante el siguiente
procedimiento:

i. Solicitar el reembolso mediante oficio dirigido al Subdirector General de
Administracién y Financiamiento, dando vista de tal solicitud al Director
de Cofinanciamiento y, al Director de Programacion y Presupuesto;

ii. El oficio debe contener la manifestacién clara de gue el depdsito se
realizé por error, mencionar la fecha y monto del depdsito incorrecto,
indicar los datos de la cuenta bancaria a la que se solicita se realice el
reembolso (banco, nim. de cuenta, CLABE interbancaria, etc.) y anexar el
comprobante de depdsito o transferencia;

iii. El oficio digital deberd enviarse a la direccién de correo electronico
devolucionessubsidios@conavi.gob.mx, mientras el original debera
ingresarse en la Oficialia de Partes de la Conavi. Una vez que el oficio
original sea presentado en la Conavi, el tramite se dara por iniciado Yy,

iv. De resultar procedente la solicitud, la DC naotificara, via correo electronico
al solicitante, el reembolso del monto a la cuenta indicada en el oficio de
solicitud.

VIIl. Cuando la devolucién corresponda a subsidio/subsidios del mismo ejercicio

fiscal, debera devolverse el recurso a la cuenta que Conavi determine para ello.
En aquellos casos que, se realice la devolucion de subsidio/s correspondiente
a ejercicios fiscales anteriores al afio en curso, la DPP emitira una linea d
captura, que informara a la DC, quien, por Ultimo, la remitird a la person
interesada en la devolucion del recurso.

No es obligacién de las personas funcionarias publicas de la Comisién turnar
expedientes para el inicio de procedimientos jurisdiccionales, cuando el subsidi

federal no ejercido se hubiere ministrado directamente a las personas beneficiarias ni
por las cargas financieras generadas, cuando los ingresos de estas personas no
superen las 5 UMAS mensuales. Esto en atencién a los principios constitucionales de
igualdad, basados en una interpretacion amplia del Derecho Humano a la Vivienda
Adecuada, que considere la no afectacion al patrimonio de las personas beneficiarias
que ya viven en una condicién de precariedad econdmica y que se podrian ve
afectadas en su acceso a la vivienda por el requerimiento de la devolucion del subsidio.

ARTICULO 13.- DE LAS CARGAS FINANCIERAS

En caso de que el OEO o AT, no realicen la devolucién dentro del plazo establecido en
el articulo anterior, se aplicaran las cargas financieras correspondientes con base en lo
siguiente:

I. _ A partir de los siguientes 5 dias habiles bancarios de haber recibido el subsidio

federal, el OEO o AT, se obliga a pagar adicionalmente las cargas financieras que
‘g@en hasta el momento del reintegro de los recursos del subsidio federal;
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IIl. Con fundamento en el articulo 85 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como en lo establecido en el
oficio circular No. 401-T-141/2016 del 25 de noviembre de 2016, emitido por la
Tesoreria de la Federacion, el cdlculo del importe de las cargas financieras sera
efectuado por el OEO o AT u Orevi, o a solicitud de estos organismos, por la DPP;

lll.  Cuando se haya realizado la devolucién del subsidio de manera extemporanea,

: para realizar el calculo de cargas financieras, podré utilizar la herramienta que
se encuentra en la pagina web denominada “Apoyo a usuarios de la Tesoreria
de |a Federacion™, en los términos de las disposiciones administrativas emitidas
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:

IV. La Conavi a través de la DC requerira al OEO o AT, mediante oficio, el calculo y
pago de las cargas financieras correspondientes y se otorgara un plazo maximo
de 5dias naturales contados a partir de la recepcion del oficio de pago de cargas
financieras por medios electrénicos, para atender el requerimiento.

V. La DPP deberd emitir una linea de captura para el pago de las cargas
financieras, que deberd informar a la DC, quien, por Ultimo, la remitird a la
persona interesada en el pago de éstas.

VL. La DPP debera confirmar que el monto de cargas financieras pagado por el
OEO o AT u Orevi, efectivamente corresponde al monto generado conforme a
lo establecido en los oficios circular No. 401-T-141/2016 del 25 de noviembre de
20716 emitido por la Tesoreria de |la Federacion;

VIl. El OEO o AT u Orevi, quedard obligado a cubrir las cargas financieras
correspondientes, de conformidad a lo establecido en el Convenio de Adhesién
y el presente Manual.

VIIl.  Encasode gque no realice el depdsito por concepto de cargas financieras de
del término establecido en la fraccién anterior, la Conavi podra suspende
OEOQO o AT u Orevi de la operacién del Programa e iniciar el procedimiento
recuperacion judicial o extrajudicial.

IX. Lascargasfinancieras que se hubiesen recibido en cuentas de Conavi, debera
ser reintegradas por la DPP a la TESOFE, habiéndose realizado los movimiento
contables a que hubiese lugar.

X. Unavezque el OEO o AT u Orevi haya realizado el pago de las cargas financierds,
se obliga a notificar a la Conavi en un plazo no mayor a 3 dias habiles contados
a partir de la fecha del depédsito y por escrito, de la transferencia o del pago a
traves de linea de captura, remitiendo el oficio correspondiente al Anexo 7 Bis
de este Manual, asi como la copia del recibo oficial del entero o del depésito.

Xl.  El oficio correspondiente al Anexo 7 Bis, asi como la copia del recibo oficial del
entero o del depdsito, deberd ser enviada a la Conavi a través de dos vias:

a) De manera digital a través de correo electrénico a la direcciéon
devolucionessubsidios@Conavi.gob.mx;

b) De manera fisica a las instalaciones de la Conavi. Cabe hacer mencién que
el oficio debera ser dirigido a la Direccién de Cofinanciamiento, con cop‘iN\

a la Subdireccién General de Administracion y Financiamiento, asi como a \/
la Direccion de Programacion y Presupuesto.

\>
N

b=

1-httDs:://'WWW,mst.hacienda.c1ol:).r*r1></caIcuIadl:)l'alwe]comre.dO'isessionid=Poqi3HG HSYR8j4FaV7gFgc7xipFeyTeN_hSOf
0]B3g6X0ywpDpgZ!-1369569371#
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XIl. El procedimiento se dara por concluido una vez que el OEO o AT U Orevi realice
las notificaciones correspondientes y la Direccion de Cofinanciamiento y ésta
concilie los montos con la Direccién de Programacion y Presupuesto.

ARTICULO 14.- DE LAS CANCELACIONES, SUSPENSIONES, RESCISIONES,
MODIFICACIONES Y SUSTITUCIONES

1.- A propésito de las intervenciones habitacionales en las que el subsidio se pague
al OEO, al AT o al Organismo Estatal o Municipal de Vivienda, procedera la
cancelacién/devolucién del subsidio una vez que se haya devuelto la totalidad del
subsidio federal recibido, conforme a lo previsto en el articulo 12 del presente.

La DC notificara por oficio o via correo electrénico al OEO o AT u Orevi para gue, en un
plazo no mayor a 5 dias habiles contados al dfa siguiente de la notificaciéon, manifieste
lo que a su derecho convenga. En el caso de que no se acredite la aplicacion total del
subsidio otorgado en el término de 15 dias, se procedera a la recision.

2.- En los casos que el subsidio se pague directamente a los beneficiarios.

Procedera la cancelacién, suspension, recisién, modificacion o sustituciéon conforme a
lo siguiente:

A) Cancelacion
Cuando el personal de CONAVI en territorio, el OEO o AT U Orevi, identifigue los casos
en los que no formalizé el acto juridico (firma de convenioy contratos), o aguellos casos
en los gue el beneficiario se desistié o proporciond informacion incompleta o falsa,
procederd a informar a la DC, remitiendo un acta circunstanciada junto conpla
documentacion soporte (cuando exista), a efecto de que se proceda a la cancelacipn
de la liberacion de orden de pago.

B) Suspension
En aquellos casos en los que personal de Conavi en territorio, OEO o AT U Orevi
identifique posibles incumplimientos por parte de las personas beneficiarias en Ia
aplicacién del subsidio, debera informar dichas irregularidades a través del correg
electrénico oficial de la DC devolucionessubsidios@conavigob.mx, acompanando
dicha solicitud de la documentacion soporte (cuando exista) que debe incluir un acta
circunstanciada. La DC procedera a integrar el expediente y a solicitar la suspension
de la liberacién de recursos a los beneficiarios y a los prestadores de servicios.

C) Rescisiéon

En aquellos casos en los que personal de Conavi en territorio, OEO o AT u Orew ,

identifique posibles incumplimientos por parte de personas beneficiarias segun sea el
caso, en la aplicacién del subsidio, debera informar dichas irregularidades a través de
correo electrénico devolucionessubsidios@conavi.gob.mx, acompafiando dicha
fqﬁﬁéﬁfd‘de la documentacién soporte (cuando exista) que debe incluir un acta
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circunstanciada. La DC procederd a integrar el expediente y a solicitar la suspension
de la liberacion de recursos a los beneficiarios y a los prestadores de servicios.

La DC notificara por oficio o via correo electrénico al OEO o AT u Orevi o a la persona
beneficiaria, segun la procedencia del incumplimiento, sobre la falta en el que se haya
incurrido, para que, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados al dia siguiente de
la notificacién, manifieste lo que a su derecho convenga. En el caso de que no se
acredite la aplicacion total del subsidio otorgado en el término de 15 dias habiles, se
procedera a la recision del subsidio respectivo.

D) De las modificaciones o sustituciones
En aquellos casos en los que personal de Conavi en territorio, los OEO o AT u Orevi,
identifique la necesidad de realizar sustituciones o modificaciones, a causa de:

1. Situaciones en las que se detectan irregularidades en el registro de informacién
de las bases de datos, que requieran modificacion de las modalidades, Ineas de
apoyo, alcances, montos autorizados entre otros.

2. Situacionesen las que se requiere la sustitucion de la persona beneficiaria original,
debido a su fallecimiento o a que no puede asumir la titularidad del beneficio.

El personal de Conavi en territorio, de los OEO o del Organismo Estatal o Municipal de
Vivienda, debera informar dicha necesidad a la DC, incluyendo notas informativas y
acta circunstanciada, a través del correo electrénico oficial de la DC
devolucionessubsidios@conavi.gob.mx, acompafiando dicha solicitud de Ia
documentacion soporte (cuando exista), describiendo los hechos gue motivaran la
necesidad de realizar una modificacion o sustitucién,

En caso de observaciones que se deriven de la Evaluacién del Desempefio
procedera de acuerdo a los Lineamientos Generales para el Registro, Administra
y Evaluacion del Desempefio de Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional
Vivienda, o el documento que lo sustituya.

ARTICULO 15.- DE LAS PENAS CONVENCIONALES

En el caso para los OEO o AT u Orevi, no cumplan con la(s) acreditacion(es) de lg&”

intervenciones en los plazos establecidos en este Manual, la DC podra aplicarlas penas
convencionales ordinarias establecidas en este documento, cuando cuenten con
aprobacion del CET u, érgano que lo sustituya. Cuando se trate de observaciones gue
se deriven de la Evaluacion del Desempefio, se procederd de acuerdo a los
Lineamientos Generales para el Registro, Administracién y Evaluacién del Desempefio
de Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda, o el documento que
lo sustituya.

I.  AMONESTACION NIVEL “A” (Anexo 9)
La Conavi solicitara a través de medios electrénicos, o mediante oficio, alos OEQO

remitirla en un plazo no mayor a 15 dias naturales contados a partir del di /

o AT u Orevi, la aclaracién de las inconsistencias detectadas; guienes deberS%K

siguiente de la recepcion de la notificacion.

Pagina 38 de 78 L

~J

P



DESARROLLO TERRITORIAL | % CONAVI

Si la informacion no es remitida en el plazo sefialado o es insuficiente para
atender la aclaracion, ésta se considerara como observaciéon no atendida y se
reclasificard a la siguiente categoria de incumplimiento (B,) aplicandose la
sancion correspondiente.

.  AMONESTACION NIVEL “B” (Anexo 10)

Una vez trascurrido el plazo para la solvencia descrita en la amonestacion (A), se
suspendera temporalmente a los OEO o AT u Orevi. La Conavi, entonces,
solicitara la aclaraciéon de las inconsistencias detectadas en un plazo de 15 dias
naturales contados a partir del dia de notificacion. Si al término de ese plazo no
se ha solventado la observacion, se reclasificard a la siguiente categoria de
incumplimiento (C), aplicandose la sancion correspondiente. Asi, los OEO o AT
u Orevi, quedaran suspendidos temporalmente de la operacion del Programa,
hasta solventar las inconsistencias que dieron origen a la amonestacion.

. AMONESTACION NIVEL “C” (Anexo 11)
Una vez trascurrido el plazo para solventar la amonestacion (B), se continuara
con la suspension temporal a los OEO o AT u Orevi y la Conavi solicitara la
aclaracién de las inconsistencias detectadas, dentro de un plazo de 15 dias
naturales contados a partir del dia de notificacion. Si al término de este plazo no
ha solventado la observacién, se solicitara la devoluciéon del subsidio.

IV. AMONESTACION 15 DIAS (Anexo 12)
En especifico para esta pena convencional aplicard cuando exista un
incumplimiento con la normatividad aplicable y la Conavi estime que es un
tema de atencién urgente, podra aplicar la amonestacion de 15 dias naturales
de plazo para resolver el o los incumplimientos, independientemente de qu
encuentren amonestados en alguno de los niveles arriba descritos o no
hayan agotado las amonestaciones de dichos niveles.

Transcurrido el plazo sefialado en las penas convencionales por inconsistencias niv
C o de 15 dias y estas no fueran atendidas, se solicitara la devolucién del importe de lo
subsidios no comprobados en un plazo no mayor a 20 dias naturales contados a part
de la recepcioén por correo electrénico u oficio de la solicitud de devolucion de
subsidios por la Conavi. Asimismo, los OEO o AT u Orevi, segln corresponda,
continuaran suspendidos de la operacion del Programa, hasta que solventen las
inconsistencias o realicen la devoluciéon del subsidio y paguen posteriormente las
cargas financieras correspondientes.

En caso de gue algiin OEO o AT u Orevi haya sido suspendido por ser acreedor de la
amonestacion 15 dias, entonces se procederd a suspenderlo hasta solventar
inconsistencias o realizar la devolucidon del subsidio con las cargas financieras
correspondientes.

En caso de que no realice la devolucién de los subsidios, el caso se turnara al area

—

i

——jridica para los procesos legales correspondientes.
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ARTICULO 16.- DE LA SUPERVISION AL OEO, AT U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA

La Conavi solicitara la informacion necesaria para solventar eventuales observaciones,
en los plazos que la Conavi establezca en la solicitud, cuando:

I.  La Conaviidentifigue algun posible incumplimiento a las Reglas de Operacion,
al Convenio de Adhesion o al presente Manual y/o se presenten inconsistencias
en la informacion entre lo reportado y lo registrado en los sistemas o, en la
documentacion entregada fisica o digitalmente;

Il. El OEO, AT u Organismo Estatal o Municipal de Vivienda omita remitir a la
Conavi la documentacién sefialada en el presente Manual, la que se le solicite
remitir fisicamente, asi como la que debe resguardar y cargar en la Plataforma
de Expediente Unico Digital;

lll.  Sedetecten observaciones y/o hallazgos por parte de la Conavi o de los Organos
Fiscalizadores, derivados de las revisiones que se lleven a cabo a los OEO, AT u
Organismo Estatal o Municipal de Vivienda;

IV.  La informacion enviada por los OEO, AT u Organismo Estatal o Municipal de
Vivienda para solventar la observaciéon y/o hallazgos no sea satisfactoria o
suficiente, o

V.  Noremitan la informacién y/o documentacion solicitadas en tiempo y forma.

La reposicion de los documentos derivados por inconsistencias, atribuibles a OEQ o AT
U Orevi, invariablemente deberan ser sustituidos en original y firmados per la persona
beneficiaria.

En caso de incumplimiento de las obligaciones, condiciones y requisitos establedidos
en las Reglas de Operacion y el presente Manual, que afecten tanto a las perso
beneficiarias como a la modalidad de intervencién habitacional, o no se pueys
demostrar su cumplimiento a la Conavi o cualquier érgano de fiscalizacién, el OEO N
AT u Orevi quedara obligado a reembolsar el monto del subsidio federal con Jos}
rendimientos financieros que determine la Conavi, en caso de que no reembolselle
recursos, seran dados de baja del Programa y se iniciard procedimiento de
recuperacion judicial por la via legal idénea.

ARTICULO 17.- INTEGRACION, RESGUARDO Y CUSTODIA DEL EXPEDIENTE DEL
SUBSIDIO

El OEO o AT u Orevi, conservara y custodiara el “Expediente del Subsidio” y, serd el
responsable de la integracion y resguardo del expediente. El tiempo de guarda de los
documentos serd de diez afios y deberan estar a disposicién de la Conavi, asi como de
los Organismos fiscalizadores referidos en el presente Manual, para efectos de
evaluacion, control, seguimiento y auditorfa, con la finalidad de validar la correcta
aplicacion del subsidio o cualquier otra situacién que lo amerite.

Se mantiene en resguardo y custodia por el plazo previsto en este articulo aun cuando
deje de operar el Programa. Por cualquier motivo y en caso de que ceda su cartera a
erceros, esta obligacién debera transmitirse al cesionario, siendo el OEQ o AT u Orevi
esponsables directos de que el cesionario la acepte como se estipula en este articulo
C_ Y sea responsable solidario de que asi lo cumpla el cesionario. En caso de extincién del

S
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OEO o AT u Orevi, que tuviera los expedientes, esto debera notificarse a la Conavi y
todos los expedientes deberan ser remitidos a la DC, quien los debera remitir a la DAR
para su resguardo. En caso de materializarse este supuesto, la DC deberd remitir
mediante oficio, los documentos o expedientes al Departamento de Unidades
Documentales a través de la DAR, en el cual indique la cantidad y los tipos
documentales que se entregan, el periodo de éstos, el OEO/AT u Orevi al cual
pertenece la documentacién, acompafiado de un listado con los nombres de\ los
beneficiarios para proceder a la organizacion y clasificacion de los documentos, [gsto
para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 1, fraccion I-XII de la Ley Genaral
de Archivos.

ARTICULO 18.- ASUNTOS GENERALES

Para los casos no previstos en este Manual y/o en las Reglas de Operacion, la Conayv
en su calidad de Instancia Normativa del Programa, interpretara y resolvera
aspectos no contemplados.

En caso de que algun OEO /AT u Orevi (registrado en el esquema de cofinanciamiento
sin crédito), deje de operar éstos deberan de informar, con por lo menos 30 dias
naturales, a la DC y a la SGAF, para definir las acciones a seguir respecto de la
documentacion que estan obligados a guardar y custodiar. Si el OEOQ/AT u Orevi
requiere alguna asesoria o apoyo debera comunicarse con el area responsable %&

///xii@ho-pr'dc'eso.

/
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Vill. ANEXOS

Anexo 1
[INCLUIR MEMBRETE DE LA CANDIDATA]

Solicitud para la Adhesién como (Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico u Organismo
Estatal o Municipal de Vivienda) para el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito

LugaryFecha:__  de/mm/aaaa.

Por medio de la presente tengo a bien solicitar el registro a la Institucién: (nombre completo de la
institucion que desea participar), con domicilio para recibir notificaciones el sitio en (calle, ndmero
exterior, numero _interior, colonia, demarcacién territorial o municipio, estado, codigo postal), para
participar en el Programa de Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito.

Haciendo constar que la Institucion (nombre completo de la institucién que desea adherirse), ha
finalizado el proceso de Registro, anexo a la presente, copia simple del documentoque ostenta a (nombre
completo de la institucion que desea adherirse) la calidad de acreditada y/o que actualmente contintia
vigente como Prestador de Servicios, asi como la Cédula de registro para el proceso de Adhesién para
operar el Programa de Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito (Anexo 2 del
Manual de Operacion del Programa), cerciorandose del buen estado vy legibilidad de la documentacion.

Asimismo, acepto expresamente que las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitud de informes o documentos y las resoluciones administrativas definidas sean realizadas a la
direccion de correo electrénico: @ comprometiéndome a confirmar la correcta
recepcion, imprimiéndolo, sellandolo de recibido, digitalizando y enviandolo a la cuenta e corred_x

electrénico remitente de la Conavi.

El medio a través del cual la Institucién tuvo conocimiento del Programa fue:

De antemano agradecemos su atencion y quedamos atentos a su confirmacion.

Atentamente

Nombre del o la Representante Legal Nombre del o la director(a)
Firma del o la Representante Legal Firma del o la directora(a)
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CEDULA DE REGISTRO

CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCESO DE ADHESION PARA OPERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL
EN EL ESQUEMA DE COFINANCIAMIENTO SIN CREDITO

FECHA DE APLICACION

!

1. BDATOS GENERALES

NOMERE DE LA INSTITUCION

caie (s e o] wumanr [E] numosxT cotonta [ R ]
alcaLplarmoncpio [T : S o ]:j pstA0 [ |
Tetéronoq) [ s e s TEiEFoNO) B | SR e )
CORREOELECTROMICO () [~ o nRRES s cormreo (B B Sen e e e )
PERTENECE O ESTA ASOCIADG A ALGUNA ORGANIZACION? NO st

A CUAL (E8)?

1. ESQUEMA OPERATIVO DE LA {NSTITUCION

TIENE SUCURSALES NO st cuintas [

UBICACION

COMITE CONSEID ASAMBLEA gerencia [ ] DIRECSION : E!

OTRAS ¢CUALES 2 | e

O A\ DAD
ADD ANTA
{ AS PUED
= s &zl
MEJORAMIENTO MEJORAMIENTO =
AMPLIACION AMPLIACION | i
VIVIENDA NUEVA VIVIENDA NUEVA B 1
CTRAS {ESPECIFIQUE) OTRAS (ESPECIFIQUE)
[E | = | ] = ]
TOTAL DE ACCIONES o

CONSTRUCCION ASISTENCIA TECHICA GESTORIA Y TRAMITES B MANO DE OBRA
VOLUNTARIA
PAQUETE MAT. ORG. COMUNITARIA ) REDUCCION EN COSTOS DE MAT.
CAPACITACION [iDe qué tipo? ]
OTROS
PROBUCCION

SOCIAL DE
VIVIENBE
ISITIDA
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USO DE ENERGIA SOLAR | = AHORRO DE AGUA | | CAPTACION AGUA PLUVIAL
TRATAM. DE DESECHOS B ESTUFA AHORRADORA 1 RECICLAJE DE AGUA {ya utilizada)
TRASPATIO E= HUERTOS FAMILIARES E= USO DE MATERIALES REGIONALES
LETRINA ECOLOGICA = OTROS [fespecifican) : =

URBANO [] ruraL [  inpicena EE oTRO | (especificar) ]

NACIONAL [ estataL = REGIONAL 3 MUNICIPAL E=l

HOMBRES [ % MUJERES B ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION

==
PUEDE O NO SER MIEMBRO E=
=l

a0 [ 0w staso [ |w  symas [ % NO ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION

GRESO DE LA POBEACION QUE ATIEN

PERMANENTE E=| EVENTUAL E= HASTA 1 [ ]% mastA 3 [ % Hastas [ |%||

EMPLEADO B AUTOEMPLEO = HasTAZ [ ]% hAasTA4 [ |% MASDE 5 [ |%i|
OTROS EH [ {especificar) | OTRO EE [ e - ] §

S/ESTUDIOS [ ]% PRIMARIA[ T |% SECUNDARIA [ |% PREPARATORIA [ ]% PROFESIONAL[” ]% OTROS [especificar]

. ESQUEMA DE FINANCIAMIENTO

_FORMA DE FINANCIAR CAINSTIFUGION: oo

COMO SEDIO-

RECURSOPROPIO [ | ORGANISMOS INTERNACIONALES ===
SUBSIDIOS == CREDITO BANCARIO
OTRO |  (especificar)

FEDERAL EE ESTATAL E=l MmuniciPAL - [ \

Prosupuesto No.Ace. CONAVI [ ] BIENESTAR [ | OREVIS E=l

MEJORAMIENTO] ;
AUTOPRODUCCION AMPLIACION:| e Lel0)} =] municieios [
VIVIENDANUEVA:[~ | =
OTROS[  (ESPECIFIQUE) : o OTROS | (especifique)’ : A T
Ll

si [] msmruciones pusticas [ ] INSTITUCIONES PRIVADAS [ |  ORGANIZACIONES SOCIALES B

NOMBRE |

Nombre y firma del Representante Legal y sello de la Institucién.
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Anexo 3

[INCLUIR MEMBRETE DEL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO O DEL ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE
VIVIENDA DEL O LA REPRESENTANTE (PODRA SER LA PERSONA QUE FIRMO EL CONVENIO DE ADHESION, REPRESENTANTE LEGAL
O ENLACE)]

CARGO DE LA PERSONA A QUIEN SE DIRIGE EL OFICIO
NOMBRE COMPLETO DEL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE
TECNICO O DEL ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA

PRESENTE
Carta responsiva de la persona usuaria

LugaryFecha:___ de/mm/aaaa
Yo quien suscribe la presente, como se

demuestra con la copia del anverso y reverso de la identificacion oficial que adjunto a este
documento, manifiesto lo siguiente:

Que por medio de la presente declaro que laboro en el/la (Nombre del Organismo Ejecutor de
Obra, Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda)
y desempefio el cargo de
.V que cuento con el permiso de dicho prestador de servicios para
ingresar al Sistema de Andlisis y Desarrollo de Programas (SAP) para la operacion del Programa
del ejercicio 20_, bajo el perfil _SUPERVISOR(A) O CAPTURISTA__ cuyos accesos me permiten
realizar las siguientes actividades: \

ena gue me asigne la
o Ejecutor de Ob
esponsabilidad total

Me comprometo a hacer uso adecuado y correcto del Usuario y Cont
Comisidon Nacional de Vivienda (Conavi) a través de este Organi
Asistente Técnico u Organismo Estatal o Municipal de Vivienda y, asum
por el mal uso que se le diera a las mismas.

[Nombre y Firma]
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Anexo 4
Condiciones previas del subsidio federal sin financiamiento

Ciudad de México a de de

Yo . quien suscribe la presente, como se
demuestra con la copia de anverso y reverso de identificacién oficial gue adjunto a este
documento y con Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
manifiesto:

Que, por medio de la presente, declaro que he sido informado por parte del (Nombre del
Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de
Vivienda) que para ser beneficiario(a) del Programa
de Vivienda Social en el esquema de Cofinanciamiento sin crédito para Intervenciones
habitacionales de la Comision Nacional de Vivienda (Conavi) deberé cumplir con los siguientes
requisitos y obligaciones:

a) Contar con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) y cumplir con el nivel de
ingresos requerido.

b) Acreditar la mayoria de edad para estar en posibilidad de recibir un subsidio federal para
la vivienda. Las personas menores de edad podran acceder al subsidio federal solamente
cuando comprueben los supuestos de emancipacién o sean padre o madre de familia.

c) No ser propietario de otra vivienda diferente a la que se aplicara el subsidio federal.

d) Tener conocimiento de las modalidades de intervencién habitacional a las que puedo
acceder, asi como sus respectivos requisitos, seleccionar una y renunciar al resto de las
modalidades, de acuerdo a lo establecido en las especificaciones de cada una de ellas.

e) Que el subsidio federal a otorgar por parte de la Conavi, no es reembolsable en tanto
cumpla con los requisitos y alcances de sus Reglas de Operacién, que no tiene ni
costoy que sdlo puede ser utilizado para la intervencién habitacional pactada.

f) Que en caso de decidir aportar un ahorro previo, lo destinaré a la interven
habitacional en la que se aplicard el subsidio federal, sin que ello represente u
obligacion.

g) Que en caso de haber recibide previamente otro subsidio federal para vivienda, no podr
obtener el subsidio federal, excepto en los casos que sus Reglas de Operacién permite.

h) Que la intervencién habitacional en la que se aplicara el subsidio federal se encuen#fa
fuera de cualguier zona de riesgo.

i) Destinar los recursos del subsidio federal a la intervencion habitacional gue fue solicitada.

i) Parala modalidad de Autoproduccion de vivienda, Ampliacién y/o Mejoramiento, llevar a
cabo la accién habitacional a través de los Organismos Ejecutores de Obra (OEQ) o
Asistentes Técnicos (AT) registrados ante la Conavi.

k) Otorgar todas las facilidades para que el personal autorizado de algun Organismo

fiscalizador, del Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico u Organismo Estarglca\K

Municipal de Vivienda, de una Entidad supervisora, verificadora de obra o de la Cona T3
realice las acciones de supervision y o verificacion que se requieran (control, seguimiento, &
supervision de obra, inspecciones, visitas domiciliarias, auditorias, entre otras).

[) Reembolsar los recursos del subsidio federal en caso de detectar falsedad en mis
declaraciones.
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Considerando lo anterior, manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que mis ingresos posteriores a las
deducciones de impuestos, descuentos
judiciales o cuotas sindicales ascienden a:

Que los ingresos declarados
corresponden al periodo del:

Que el ahorro que aporté/aportaré
(cuando apligue) asciende a:

Que el monto del subsidio federal que
recibi/recibiré asciende a:

Que el proyecto contempla una
aportacién a fondo perdido, por parte de
gue

asciende a:

Que el proyecto contempla una
aportacién a fondo perdido adicional
(cuando  aplique), por parte de
» que

asciende a:

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la informacion que he proporciona
es verdadera.

Nombre y Firma de la Persona Beneficiaria

Nombre, Firma y Sello del Organi

Ejecutor de Obra, Asistente Técnico

/P
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Anexo 5.
Solicitud del subsidio federal correspondiente al Programa de Viviends Social

C. Titular de la Comisidn Nacional de Vivienda -

Comision Nacional de Vivienda
Freserto & ests Comisidn Macionsl de Wivienda, ests solicitud de subsidio fadzral, de acuerdo con lo sefizlado en
ias regias de aperacidn vigentes del Programa de Vivienda Sociat.

Mombre de |s persona solicitants;

Prirnar Apeilido Seguedn Apskido Marmbre [s) CURP{o matricula cansulor}

8sjo protesta de dedr verdsd, manifiesio gue fa infermacidn gue he progorcionado 3 verdadsrs, v que no he
racibido en los términos de Jas Reglas de O peracion del Programa de Vivienda Sacial, algdn subsidio federal pars
viviends [excento cuando se trate de reconstruccidn de viviends afertada por un fendmena natura? perturbador),
Declaro gue mi ahorro voluntago en los térmings expuestoses de ¥ d=! monto total de fa intervencidn que
correspondea § : ¥ Gue 3 Iz letra 25 {o anotar manz
de ohra}

Azi misme, manifiesto que i ingreso monetario mensual esde s ¥ que & iefra €3

mismo gue me califica como persona beneficiaria {excaptoen el tipo de
dpoyo reubicaditn o reconstruccicn de wivienda] de este programa, QUE CORGZOD ¥ BN CONSeruencis acepio &l
tontenide de fas citadas Reglas de Oneracion v mi conformidad para cumplir con lo gue en las mismas establece y
manifiesto no contar con otra viviends diferente a ls que s2 aplicard = subsidio,

A su vez, acepto quedar registrado en el padran de personas beneficiarias como solititente de subsicio v hazo
CoASEr GUE 83 e M concoimisnts que uns vez formalizado, mi CURP quedars registrada en &l ozdeony d¥z. en
ca50 de incumplic dichas reglas, me obligo a reembolsar inmediatamente &l monto del subsidio otorgads,

3¢ y conozco gue: Domete ef defito de falsedad de declaraciones, quien bajo protests de decir verdad
autoridad pdblica distinta de |3 judicial en elerdicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare 3 la verdaX ¢
acuerde con io previsto en e articulo 247 fracoidn IV gel Cédigo Penal Federai.

iz Comision Macons! de Viviernda, es responsable del tratamisnto de t0s datos personales proporcicrados; por
que, si momento d2 proporcicnadios usted estd de mcusrdo con =z recopilacién, uso, transferencia?
almaceramisnte de su informacion personal y/o sensible, sceptando los térrings del sviss de privacidad 'sfnt'egra

que pusde ser consultads en: 7 \\
Emps:g’}vmm.canaatigs%:,rm;f-damrrar;tm,!‘iranzpsreﬂgla,fsomite_tfans;ﬁreacia;"sezciar;_g&g‘;na_imr;tué:ﬁaéf’?rc!':ecfim%ﬁiﬂ'é
e%?;&ﬂsmsﬁéﬁ?@rs;::naiesfifwiim%’E—Cﬁé‘%EﬁFa’E’eax:iéaz{%zﬂéeﬁlﬂ»&%ﬁﬁﬁi}%ﬁmff%»i"w;}_{iE_Fs‘izfa:k%&ﬁmlz:t»egrai_?‘gfi__?ﬁﬁz.g_é_f

Firmz da s parzona interezads

"Este programa es piblico, ajenc a cualquier parfide pelitice. Queda prohibido &l uso para fines distintos

desarrcllo social®. \é\

Pagina 48 de 78 }



DESARROLLO TERRITORIAL {3 CONAVI

Anexo 6.
Certificado de Recepeion del subsidio correzpondiente al Programa de Yivienda Social

Fecha: {20

Yo, con CURP . gue

en este acto me identifico con el documenio gue en copia se anexa A la decumentacion del subsidio
comespondiente, manifiesto y hago constar gue recibi apoyo del gobierno federal a fravés de Iz Comision Hacional

de Vivienda mediante el Programa de Vivienda Social, enla modalidad v oon 13 lineals)

de apayo

El domicilic donde se realizé 1a intervencion &z en: calle con &l

ntimers exierior , nfimero interior . &n la coloniz codige postal
en la localidad de . Ubicada en el municipio gue se

encusntra =n el Esiado de mediante la aplicacion del subsidio

recibido por un valerfctal de §

{cantidad con lefra 00/100 M.N)

Baje protesta de decir verdad, manifiesio que Iz informacion contenida en este escrito es cierfa, al igual gue 13 gue
propascioné para la obiencion def subsidio federal a que s refiere este documento. Asi misma, manifiesto ne WN

con una vivienda diferente a fa que se aplicd €1 subsidio.

; Contd con asistencia técnica? g D Na D

PROTESTO LO NECESARIO

Firma de |a persond
interesada

"Este programa es paolico, ajene a cualguier parlide politice. Queda prohibido el uso para fines distintos al N
desarrollo secial™.

7

2024

Felipe Carrillo
PUERTO
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Anexo 7

Devolucién del Subsidio Federal.

Ciudad Entidad, a DD de MES de (ANO)

NOMBRE XXX
Direccién de Cofinanciamiento de la
Comision Nacional de Vivienda.

Presente.

De conformidad con la normativa del Programa de Vivienda Social para Intervenciones habitacionales,
hago de su conocimiento que de un total de (ndmero) subsidios ejercidos en (indicar el mes respectivo)
de 20XX, fueron cancelados (nimero), los cuales se detallan individualizados por persona beneficiaria a
continuacion:

MOTIVO DE LA

- NOMBRE FECHADE | MONTODE NO. DE CANCELACION

y BENEFICIARIO CURP SUBSIDIO MODALIDAD FOLIO )

No. de referencia
CONSECUTIVO ) OPERACION BEVUELTD sUBSIBIo ( e rel

en latabla
anterior)

IMPORTE TOTAL DE SUBSIDIOS(S) DEVUELTO(S) SXXX, XXX.XX

El monto de la devolucién es por PROCUKKKHX, ( pesos __/100 M.N.) que correspon
cantidad recibida por los subsidios que se enlistan. El deposito se realizé el (dia) de (mes) del pr

afo, a favor de la Comisién Nacional de Vivienda, a la Cuenta (niimero de cuenta de Conavi), que
Banco Azteca en la Ciudad de México, con CLABE (ndmero interbancario de Conavi 1) ¥ con refer

(nimero de asignado por Conavi). SE ANEXA COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO FICH
DEPOSITO.

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO, FIRMA Y PUESTO
Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico o del
Organismo Estatal o Municipal de Vivienda

ce.p.  Subdireccién General de Administracidn y Financiamiento de la CONAVI. - Presente.
Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico de la CONAVI. - Presente.
Direccién de Programacion y Presupuesto de la CONAVI - Presente.

NO. | MOTIVO
1 Por no formalizar el acto jurfdico.
2 Por no entregar el recurso federal en tiempo.
3 Por requerimiento de la Conavi (incluir ndmero de oficio).
4 | Por cancelacién de la persona beneficiaria del subsidio.
5 Por incumplimiento de la persona beneficiaria del subsidio. |
6 Otro (Especificar) ‘*
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Anexo 7 BIS

Notificacién de pago de cargas financieras

Ciudad Entidad, a XX de XXXXX de 20XX

Direccién de Cofinanciamiento
Presente

Por este medio, me permito informar a usted que con base en el Oficio No. QCW.40.1/XXX/20XX

de fecha XX de XXXXXXXX de 20XX remitido a (nombre del Organismo Ejecutor de Obra,

Asistente Técnhico u Organismo Estatal o Municipal de Vivienda), se ha cubierto el ifyporte total

por $XX, XXXXX (cantidad con letra __ /100 M.N.), correspondiente a las cargas 'nancim%\
{ nt

derivadas del reintegro extemporéneo de los subsidios otorgados, de acuerdo a los\siguie
oficios:

OFICIO IMPORTE
NO DE OFICIO XXXXXXX LI OO0
TOTAL $IOLXXXXX

Por lo anterior, anexo al presente el comprobante del depésito referido.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Nombre completo, Puesto y Firma
Organismo Ejecutor de obra, Asistente Técnico o del
Organismo Estatal o Municipal de Vivienda

ce.p. Subdireccién General de Administracion y Financiamiento de la CONAVI. - Presente.
subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariade Técnico de la CONAVI. - Presente.
Direccién de Programacién y Presupuesto de la CONAVI - Presente.

ool

(
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Anexo 8

Catalogo de Condiciones Previas de Precariedad de la Vivienda

Se dice que una vivienda es precaria si

El piso es de tierra.

El techo de la vivienda esta construido con material de desecho, de lamina de cartén, lamina metalica o de asbesto.

Los muros de la vivienda estan elaborades con material de desecho, ldmina de cartén lamina metdlica o de asbesto.

El bafto es compartido.

No hay conexitn de agua dentro de la vivienda, pero si hay dentro del terreno.

No existe conexion de drenaje que va a dar a la red pGblica.

No cuenta con energla elécirica.

Se cocina con lefia o carbon sin contar con chirmenea.

No existe excusado en la vivienda o, si existe, no se le puede echar agua.

Tiene problemas de hacinamiento, esto es, mas de 2.5 personas por dormitorio. < \

N
Pagina 52 de 78 \)



DESARROLLO TERRITORIAL | £ CONAVI

Anexo 9
Amonestacién Nivel “A",

Oficio No. XXxxx
Ciudad de México, a xx de xxx de 20xX

Nombre del o la Representante del Organismo Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda
(podré ser la persona gue firmé el Convenio de Adhesion, representante legal o enlace)
Cargo de la persona a quien dirige el oficio

PRESENTE

Derivado de la (s) inconsistencias referentes a xxxxxxxxx (indicar en qué consisten las inconsistendia
determinadas), y con fundamento en xxxxxx (Nombre completo de Organismo Ejecutor de ob
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda), se le comunica que se le
acreditado una Amonestaciéon Nivel “A”, por lo que se le solicita que, en un plazo maximo de 15 dia
naturales, contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la notificacion, explique y adjunte 13
documentacién soporte, que evidencie la solvencia de |a (s) inconsistencia (s) determinada (s).

Por otra parte, le informo que a efecto de dar pronta atencién, el presente oficio serd enviado via correo
electrénicoy posteriormente por mensajeria, por lo que le solicito, que al dia habil siguiente a su recepcio
electrénica, envie por la misma via el acuse de recibido, el cual consiste en imprimirlo, sellarlo o firmarlo
de recibido, digitalizarlo y enviarlo a la direccidn electrénica: xxxxx (de la persona que atenderd el asunto),
perteneciente a xxxxx (nombre de la persona que atendera el asunto).

La respuesta a este oficio debe ser enviada por mensajerfa al domicilic: H. Escuela Naval Militar No. 669
Pisos 2 y 3. Col. Presidentes Ejidales 1° Seccién, alcaldia Coyoacan, Ciudad de México y, la documentacidén
comprobatoria requerida en archivo electrénico a la direccion de correo xxxxx (de la persona que
atendera el asunto). Asf mismo, en caso de tener alguna duda o solicitar alguna aclaracién, favor
comunicarse al teléfono 55.9138.99.91 extension xxx (nimero de la extension de la persona que atendera
el asunto).

Sin mas por el momento, reciba saludos.

ATENTAMENTE

(Nombre y puesto de la persona que firma el oficio)

Xxx (Nombre y cargo de las personas a quienes deba turnarse copias)

(
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Anexo 10
Amonestacién Nivel “B”.

Oficio No. xxxxx
Ciudad de México, a xx de xxx de 20xx

Nombre del o la Representante del Organismo Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda
(podra ser la persona que firmé el Convenio de Adhesién, representante legal o enlace)
Cargo de la persona a quien dirige el oficio

PRESENTE

Derivado de la (s) inconsistencias referentes a xxxxxoox (indicar en qué consisten las inconsistencias
determinadas), y con fundamento en xxxxxx (Nombre completo de Organismo Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda), se le comunica que se le ha
acreditado una Amonestacién Nivel “B”, por lo que se le solicita que en un plazo maximo de 15 dias
naturales, contados a partir del siguiente a la recepcién de la notificacién, explique y adjunte la
documentacién soporte, que evidencie la solvencia de la (s) inconsistencia (s) determinada (s). Se le
solicita que, en un plazo méaximo de 15 dias naturales, contados a partir del dia siguiente a la recepciop de
la notificacién, explique y adjunte la documentacion soporte, que evidencie la solvencia de If (s)
inconsistencia (s) determinada (s).

No omito mencionar que la entidad ha quedado suspendida temporalmente del Programa, de acu
a la tabla de penas convencionales, en tanto no solvente la amonestacién.

Por otra parte, le informo que a efecto de dar pronta atencién, el presente oficio sera enviado via corr
electrénico y posteriormente por mensajeria, por lo que le solicito, que, al dia habil siguiente a
recepcion electrénica, envie por la misma via el acuse de recibido, el cual consiste en imprimirlo, s

o firmarlo de recibido, a la direccion electrénica: xxxxx (de la persona que atenderd el asunto)
perteneciente a xxxxx (nombre de la persona que atendera el asunto).

La respuesta a este oficio debe ser enviada por mensajeria al domicilio: H. Escuela Naval Militar No. 669

Pisos 2 y 3. Col. Presidentes Ejidales 1* Seccidn, alcaldia Coyoacan, Ciudad de México y, la documentacién
comprobatoria requerida en archivo electrénico a la direccidn de correo xxxxx (de la persona que
atendera el asunto). Asi mismo, en caso de tener alguna duda o solicitar alguna aclaracién, favor
comunicarse al teléfono 55.91.38.99.91 extension xxx (nimero de la extensién de la persona que atender\;N\
el asunto).

Sin mas por el momento, reciba saludos.

ATENTAMENTE

XXXX (Nombre y puesto de la persona que firma el oficio)

C.'E:.p. Xxx (Nombre y cargo de las personas a quienes deba turnarse copias)

A

>
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Anexo 11
Amonestacion Nivel “C".

Oficio No. xxxxx
Ciudad de México, a xx de xxx de 20xx

Nombre del o la Representante del Organismo Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda
(podré ser la persona que firmo el Convenio de Adhesion, representante legal o enlace)
Cargo de la persona a quien dirige el oficio

PRESENTE

Derivado de (supuesto 1) que no atendié el requerimiento de informacion solicitada mediante aficio
numero (hacer referencia a la solicitud de informacién), (supuesto 2) la insuficiente documentpg&ion
referente a xxoxxxxx (indicar porqué se considera insuficiente) y con fundamento en lo establecido
XXXXXX, se le comunica que se le ha acreditado una Amonestacion Nivel “C", y se le solicita que, e
plazo maximo de 15 dias naturales, contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la notificagid
explique y adjunte la documentacion soporte, que evidencie |a solvencia de la (s) inconsistencia

determinadal(s).

No omito mencionar gue en caso de no atender este requerimiento se le mantendra suspendida |3
participacién del Programa, de acuerdo a |a tabla de penas convencionales.

Por otra parte, le informo que a efecto de dar pronta atencion, el presente oficio sera enviado via corre
electrénicoy posteriormente por mensajeria, por lo gue le solicito que, al dia habil siguiente a su recepcion
electrénica, envie por la misma via el acuse de recibido, el cuzl consiste en imprimirlo, sellarlo o firmarlo
de recibido, a la direccion electrénica: xxxxx (de la persona gue atendera el asunto), perteneciente a xxxxx
(nombre de |la persona gque atendera el asunto).

La respuesta a este oficio debe ser enviada por mensajerfa al domicilio: H. Escuela Naval Militar No. 662
Pisos 2 y 3. Col. Presidentes Ejidales 1° Seccion; alcaldia Coyoacén, Ciudad de México y, la documentacién
comprobatoria requerida en archivo electrénico a la direccion de correo Xxxxx (de la persona gue
atenderd el asunto). Asi mismo, en caso de tener alguna duda o sclicitar alguna aclaracion, favor ,
comunicarse al teléfono: 55.91.38.99.91 extension xxx (ndmero de la extension de |a persona gue atendeﬁx
el asunto).

Sin mas por el momento, reciba saludos.

ATENTAMENTE

XXXX (Nombre y puesto de la persona que firma el oficio)

:;-' Cec.p. Xxx (Mombre y cargo de las personas a quienes deba turnarse copias)
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Anexo 12
Amonestacion 15 dias

Oficio No. xxxxx
Ciudad de México, a xx de xxx de 20xx

Nombre del o la Representante del Organismo Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico o del Organismo Estatal o Municipal de Vivienda
(podra ser la persona que firmé el Convenio de Adhesion, representante legal o enlace)
Cargo de la persona a quien dirige el oficio

PRESENTE

Como es de su conocimiento, en las Reglas Operacion, asi como en el Manual de Procedimientos para la
Operacién del Programa, establece los plazos maximos para la conclusién de las intervenciones
habitacionales, contados a partir de la dispersion de cada operaciéon. Al respecto se tiene conocimiento, a
partir de las consultas realizadas a la plataforma gque determiné la CONAVI, de que a la fecha no se
comprobé la conclusién de la intervencién habitacional.

Por lo anterior, hago de su conocimiento que se le otorga un plazo de 15 dias naturales siguientes a la
recepcion de la presente notificacion para comprobar la conclusion de |a vivienda y remitir constancia de
gue se ha realizado nuevamente la verificacion final en la que se acredita el avance al 100% de la vivienda.
Una vez transcurrido el tiempo estipulado, y en caso de que siga incumpliendo, se considerard como una
intervencion habitacional inconclusa y se procedera conforme a lo establecido en el Articulo xxx del
Manual de Operacién del Programa.

De igual manera, le informo que a efecto de dar pronta atencidn, el presente oficio sera enviado via cdn
electronicoy posteriormente por mensajerfa, por lo que le solicito que, al dia habil siguiente a su recep
electronica, envie por la misma via el acuse de recibido, el cual consiste en imprimirlo, sellarlo o firmarlk
de recibido, a la direccién electrénica: xxxxx (de la persona que atendera el asunto), perteneciente a xx\

(nombre de la persona que atendera el asunto).

La respuesta a este oficio debe ser enviada por mensajeria al domicilio: H. Escuela Naval Militar No. 669 )
Pisos 2 y 3. Col. Presidentes Ejidales 1° Seccién, alcaldia Coyoacan, Ciudad de México y, la documentacion/
comprobatoria requerida en archivo electrénico a la direcciéon de correo xxxxx (de la persona que
atendera el asunto). Asi mismo, en caso de tener alguna duda o solicitar alguna aclaracién, favor_de
comunicarse al teléfono 55 91.38.99.91, extension xxx (nUmero de la extensién de la persona que atenderd
el asunto).

Sin mas por el momento, reciba saludos.

ATENTAMENTE

XXXX (Nombre y puesto de la persona que firma el oficio)

C.c;:b. Xxx (Nombre y cargo de las personas a quienes deba turnarse copias)
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Anexo 13

Acta de término correspondiente al Programa de Vivienda Social

Siendo las___: _ horas, deldfa ___, del mes de de 20 estando presentes en
la calle ndmero , colonia , de la
localidad de municipio de en el
estado de la “PERSONA BENEFICIARIA" C.

con CURP: , humero de folio CONAVI asi como
el C. conocido en este acto como el “ASISTENTE TECNICO /
OEOQ’, bajo el nimero de registro dan inicio al recorrido de inspeccion de

obra, en consecuencia, “EL ASISTENTE TECNICO / OEO" da cuenta de los trab jos,
cerciorandose que los mismos se hayan ejecutado de conformidad al proyecto, en este actqSE
DAN POR CONCLUIDOS los trabajos A ENTERA SATISFACCION DE LA PERSONA
BENEFICIARIA.

Leida la presente por las partes y enteradas en su contenidoy alcance legal, firman las persona
gue en ella intervienen.

FIRMA'Y NOMBRE FIRMA Y NOMBRE
DEL ASISTENTE TECNICO / OEO DE LA PERSONA BENEFICIARIA

“Este programa es publico, ajeno a cualqguier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos al desarrollo social”.

:
gl
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Anexo 14

CONVENIO DE ADHESION AL PROGRAMA EN EL ESQUEMA DE COFINANCIAMIENTO SIN CREDITO, EN
LO SUCESIVO EL “PROGRAMA", QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA, EN ADELANTE LA “CONAVI, REPRESENTADA POR EL SUBDIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO, ¥ POR LA OTRA, EL/LA
EN LO SUCESIVO
“ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE
VIVIENDA”, REPRESENTADA POR - A QUIENES EN
CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES"”, CONFORME A LOS ANTECEDENTES,
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES.

ANTECEDENTES

PRIMERO. - El articulo 4o, parrafo séptimo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dispone como derecho humano y garantia de toda familia, disfrutar de vivienda digna vy decorosa;
estableciéndose en la Ley de Vivienda y demas aplicables, los instrumentos Y apoyos necesarios a fin de
alcanzar tal objetivo.

SEGUNDO. - El articulo 47, primer parrafo de la Ley de Vivienda prevé que los instrumentos Y apoyos en
materia de financiamiento para la realizacién de las acciones de vivienda serdn el crédito, los subsidios
que para tal efecto destinen el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas, los
municipios y en su caso las alcaldias, asi como el ahorro de los particulares y otras aportaciones de los
sectores pUblico, social y privado.

TERCERO. - El| Presupuesto de Egresos de |la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2024, publicado en el
Diario Oficial de |la Federacion, en lo sucesivo el “DOF", el dia 25 de noviembre de 2023, sefala el monto
total etiquetado del “PROGRAMA” y e| "ANEXO 25. PROGRAMAS SUJETOS A REGLAS DE OPERACION”,
Ramo 15 Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano”,

CUARTO. - Las Reglas de Operacion del Programa aplicables para el ejercicio fiscal 2024 prevén, como
objetivo general, disminuir la carencia de una vivienda adecuada de la poblacién en situacio
vulnerabilidad por condiciones sociodemograficas, por riesgo o por precariedad de su vivienda;
objetivos especificos son contribuir a atender problemas de rezago habitacional, atender a las persd
afectadas por fendmenos naturales perturbadores, contribuir a la regeneracién de zonas con altos ind
de marginacién, fomentar la habitabilidad de la vivienda y atender la carencia de vivienda de la poblack
que estd por debajo de la linea de pobreza extrema: conforme al articulo 19, fraccién VIl de la Ley
Vivienda.

\}
QUINTO. - Mediante Acuerdo nimero ____ tomado por el Comnité de Evaluacién Técnica en su 4
sesion celebrada el __ de de 202__ se aprobd la solicitud de registro camo Prestador d
Servicios de la "CONAVI" con nlmero de registro ________ que lo acredita como “ORGANISMO
EJECUTOR DE OBRA / ASISTENTE TECNICO" de la “CONAVI".

Por lo anterior, a fin de estar en posibilidad de otorgar asistencia técnica para desarrollar, acompafiar y
ejecutar el proceso de disefio participativo, construccion, asi como formentar la cohesién social durante
proceso de intervencidn de vivienda y aplicar los recursos del subsidio federal para vivienda “LAS
PARTES" acuerdan sefalar las siguientes:

DECLARACIONES
1. Declara la “CONAVI, por conducto de su representante, que:

1. Es un organismo descentralizado, de utilidad publica e interés social, sectorizadg, agrupado al
sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con personalidad
juridica y patrimonio propios; de conformidad con los articulos 48 y Décimo Octavo Transitorio
del DECRETO por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Lay
Organica de la Administracion Pdblica Federal publicado en el DOF en 30 de noviembre de 2018,
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en lo sucesive “LOAPF”": 18 de |a Ley de Vivienda, en lo sucesivo |a HLEY", 1 del Estatuto Organico
de la Comisién Nacional de Vivienda, en le sucesivo el HESTATUTO".

12 El representante de la “CONAVI, esta facultado para celebrar el presente instrumento en virtud
de su nembramiento como Subdirector General de Administracién y Financiamiento, aprobado
mediante acuerdo JG-1E-180121-4, de la Primera Sesion Extraordinaria de la H. Junta de Gobierno,
celebrada el 18 de enero de 2021; con fundamento en los articulos 13, fracciones XVIII, XXIV y XXV,
17, fraccion VI del “ESTATUTO"; Capitulo X, apartado Subdireccion General de Administracion y
Financiamiento, subapartado funciones, inciso j) del Manual de Organizacién de la Comision
Nacichal de Vivienda, y demas aplicables.

13 La Direccién de Asuntos Legales y Secretariado Técnico de la Subdireccién General de Asuntos
Juridicos y Secretariado Técnico, elabora y da su visto bueno de la versién final del presente
documento, de conformidad con el inciso f) del Manual de Organizacién de la Comisién Nacional
de Vivienda y, demas aplicables.

1.4. Para efectos de este Convenio, sefiala como su domicilio el ubicado en Avenida Heroica Escukl
Naval Militar, nimero 669, pisos 2 y 3, Colonia Presidentes Ejidales Ira seccién, alcaldia
Coyoacan, C.P. 04470, Ciudad de México.

2. Declara la “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA”, por conducto de su representante legal, que:

21 Tiene interés en sujetarse a los términos y condiciones previstos en este Convenio para participd,
en la operacion del "PROGRAMA’, y otorgar financiamientos que podran ser en su caso,
complementados con el esquerna de subsidios otorgados por la “CONAVI" al amparo del referido
“PROGRAMA".

2.2 Su representante cuenta con las facultades necesarias para la celebracién de este Convenio,
mismas que se encuentran establecidas y se
identifica con Credencial para Votar numero expedida por el Instituto
Nacional Electoral en favor del -

23 El “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA, tendré su domicilio legal el ubicado en

3 Declaran “LAS PARTES", por conducto de sus representantes, que:

3] Se reconocen la personalidad y capacidad jurfdica con la que comparecen para celebrar el
presente Convenio, comprometiéndose a cumplir lo que establecen en el mismo.

De conformidad con las declaraciones que anteceden, “LAS PARTES" estan de acuerdo en sujetarse al
tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. El presente Convenio de Adhesién al “PROGRAMA” tiene por objeto establecer los
compromisos y procedimientos para el otorgamiento y aplicacién de los recursos de subsidio federal, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal, vinculados a los subsidios de las personas beneficiarias que
ctorgue la “CONAVI, conforme a lo establecido en las Reglas de Operacion del “PROGRAMA", que se
publicaron el 29 de diciembre de 2023 en el “DOF" y, en su caso, las reglas que las sustituyan enlo sucesivo
las “REGLAS DE OPERACION”.

SEGUNDA. - COMPROMISOS DEL “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U
ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA".

N
e 3

Pagina 59 de 78 o



EEREN T ¥ URGANT

El "ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL
DE VIVIENDA" se compromete a:

Y

l. Informar a las solicitantes, de forma clara y sencilla, que el importe del subsidio corresponde a
recursos federales y es otorgado por la “CONAVI, asimismo, deberd informar los detalles de las
condiciones del otorgamiento del subsidio federal, con base en las “REGLAS DE OPERACION?” \%
en el Manual de Procedimientos para la Operacién del Programa en el Esquema de
Cofinanciamiento sin Crédito, publicado en la normateca de la “CONAVI" y, en su caso, el Manual
gue lo sustituya —en lo sucesivo el “MANUAL DE OPERACION".

- Atender y recibir las solicitudes del subsidio federal sin discriminacién alguna, siempre que el

valor de la vivienda sea conforme al avallo, o de no contar con él, de acuerdo a lo que declare la

persona solicitante, asi como que las demds caracteristicas especificas de cada solicitud cumplan
con las “REGLAS DE OPERACION" v “MANUAL DE OPERACION".

Validar, verificar y confirmar que la persona solicitante del subsidio federal cumpla con los

requisitos establecidos en las “REGLAS DE OPERACION” y “MANUAL DE OPERACION", al

momento de la presentacion de la solicitud correspondiente.

IV. Validar en los sistemas electrénicos de |a “CONAVI, u otros que ésta le indique, que la informacién

correspondiente a la persona solicitante no se encuentra registrada en el padrén contenido en la
base de datos de personas beneficiarias de subsidios para vivienda a la que se hace referencia en
las “REGLAS DE OPERACION" y “MANUAL DE OPERACION".

V. Respecto de las solicitudes de subsidio federal que hayan validado, informar a la persona

VL.

VII.

Vi

Xl.

solicitante y requerir la entrega de los recursos del subsidio federal conforme a lo previsto en la

Clausula Tercera del presente Convenio de Adhesién.

Satisfacer los requisitos operativos a través de los enlaces informaticos con la "CONAVI" o con los

terceros que ésta precise, para que se pueda recibir, registrar y tramitar la solicitud de los recursos

del subsidio federal.

Realizar la apertura de una cuenta bancaria en el banco dispersor de la "CONAVI, para el depésito,

retencion, liberacién y, en su caso, el reintegro, o devolucion, de los recursos del subsidio de las

personas beneficiarias del “PROGRAMA. :

. El “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA*" dispondra de todos los recursos econémicos que la "CONAVI" o las
personas beneficiarias le proporcionen, por concepto de subsidio de |las personas beneficiarias del
“PROGRAMAY", asi como de los recursos complementarios al mismo (ahorro previo, aportaciong
estatales y/o municipales, financiamiento y/o crédito u alguna otra aportacion del sector socig
publico o privado), para ser aplicados en |a intervencién de las viviendas, sin necesidad d
ratificacion de su parte, cuando estos apliquen, pararealizar los pagos por los conceptos de biend
¥ servicios y, cualquier otro que se derive de los trabajos de intervencién relacionados en estk
convenio,

- Vigilar el exacto cumplimiento de la aplicacién de los recursos del subsidio federal provenientes
del “PROGRAMA" para los fines solicitados: sujetandose el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, (
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" a lo establecido e 4"‘
el “MANUAL DE OPERACION", |as que formara parte del presente Convenio cormo ANEXO ] (o l\
documento que lo sustituya), asi como a las “RELGAS DE OPERACION" v demds nermatividad
aplicable relativa a la operacion del programa.

. Natificar a la “CONAVI" y enviar copia de la documentacion comprobatoria de cualquier cambio

de representante legal o estatus del ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U

ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA.

Devolver a la *CONAVI" |os recursos del subsidio federal, asi como los recursos complementaN

del mismo a la persona que se los hubjese entregado, en caso de que se hubiesen ministrado

directamente al ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO

ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA cuando:

a) La persona beneficiaria incurra en alguna de las causas de incumplimiento establecidas en las
“REGLAS DE OPERACION" y “MANUAL DE OPERACION".

b) Cuando sin consentimiento de la “CONAVI, le “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" destine los
recursos a una modalidad y/o lihea de apoyo diferente a la convenida o a fines distintos a los
establecidos en el Programa.

.
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c) Cuando el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO

ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" incumpla con lo estipulado en el presente Convenio,
en las “REGLAS DE OPERACION” o en el “MANUAL DE OPERACION”,
En tal virtud, el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA se obliga a devolver los recursos del subsidio federal
dentro de los plazos y términos establecidos en el “MANUAL DE OPERACION”, mismo que
forma parte del presente convenio.

XIl. Autorizar que, a partir de la entrada en vigor de este Convenio, la “CONAVI" use la denominacion
oficial y logotipo del “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA” para la publicidad y promocién del “PROGRAMA”.

Xlll. En caso de gque el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" instrumenten acciones para la promocidn y difusién del
programa mediante medios impresos, audiovisuales, alternativos, o en general, cualguier medio
de comunicacién, debera, previo a su exposicién a la poblacion, remitirla al arez sefialada en el
“MANUAL DE OPERACION” para su aprobacion.

XIV. Solicitar los recursos del subsidio federal conforme a lo previsto en el manual de oper
vigente.

XV. Presentar a la “CONAVI" la solicitud y el certificado de recepcion de cada una de las aplicaci
de subsidio federal y demas docurmentacién que le fuese requerida, asi como un reporte men
de comprobacién de todos y cada uno de los subsidios federales otorgados, entre
informacion: documentos e informacion gue el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTE
TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" debera entregar a la “CONA
en los plazos y términos gue sefiala el “"MANUAL DE OPERACION”, mismo que forma parte de
presente Convenio.

XVI. Proporcionar a la “*CONAVI" o al tercero que ésta designe, todo el apoyo requerido para realiz
la supervisién de la correcta aplicacion de los subsidios con las personas beneficiarias (Incluye ;
entre otras, acompafiamiento por parte del personal de los Organismos Ejecutor de Obra,
Asistente Técnico u Organismo Estatal o Municipal de Vivienda para realizar visitas a los
domicilios), evidencia fotografica de la aplicacion del subsidio, envio de documentacion
digitalizada a solicitud de la “CONAVI” del expediente del subsidio y contestacion de
cuestionarios por parte de las personas beneficiarias.

XVIl. Permitir que la “CONAVI, de forma directa o a través de terceros, lleve a cabo acciones de
auditoria, control y seguimiento respecto del “PROGRAMA” de forma presencial en las
instalaciones del “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL © MUNICIPAL DE VIVIENDA", en el domicilio de las personas beneficiarias o de forma
remota mediante llamadas telefénicas o de sistemas electronicos, en terminos de lo sefialado en
el “MANUAL DE OPERACION".

XVIII. Solventar las observaciones que se deriven de las revisiones gue realice la "CONAVI, en |os plazos
que la misma establezca y, se refieran a la omision de la entrega de la documentacion, conforme
a lo previsto en el “MANUAL DE OPERACION".

XIX. Autorizar, validar y verificar la calidad de la vivienda de acuerdo a la modalidad establecida y
definida en las “REGLAS DE OPERACION" y demas normatividad aplicable, para que cumpla con
los requisitos establecidos en las mismas y en el “MANUAL DE OPERACION".

XX. Asumir, en su caso, las responsabilidades civiles, administrativas y/o penales que resultaren
derivadas de sus accicnes U omisiones vinculadas a la operacion del “PROGRAMAY, a las “REGLAS
DE OPERACION?, 2 este Convenio de Adhesién y al “MANUAL DE OPERACION".

XX|. En caso de cierre de operacién o cambio de domicilio, notificar por escrito a la “CONAVI" en los
términos convenidos en las clausulas Novena y Décima Segunda del presente Instrumento.

XXIl. Hacerse responsable del uso que le den sus empleados y representantes, a las claves que la
YCONAVI” |e otorgue para operar el “PROGRAMA".

XXl Mantener los recursos del subsidio federal recibidos por el *ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" gue no sean
aplicados a la vivienda en términos del “PROGRAMA" en las cuentas a las que se ministré el
subsidio federal.

XXIV. Conservar y custodiar los expedientes de las personas beneficiarias del subsidio federal para
vivienda sefialados en el “MANUAL DE OPERACION", de conformidad con el articulo tercero del
“Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos a que se sujetard la Guarda, Custodia y Plazo

@servacién del Archivo Contable Gubernamental”, publicado en el “DOF” el 25 de agosto de
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1998, por un periodo de diez afios y tenerlos siempre a disposicién de la “CONAVI” y/o de los
organismos auditores o revisores gue ésta designe para efectos de evaluacién, control,
seguimiento y auditoria.

La obligacion sefialada en el parrafo que antecede subsiste por el periodo referido, aun cuando el
“ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA" deje de operar el “PROGRAMA" por cualquier motivo.

XXV. Hacer del conocimiento de la “CONAVI" las modificaciones que sufra la informacidn exhibida en
el padrén de Prestadores de Servicio, conforme a los plazos establecidos en el “MANUAL DE
OPERACION".

XXVI. Responsabilizarse de la aplicacién de recursos complementarios al subsidio, aportados por las
personas beneficiarias o por terceros, en la intervencién habitacional, asi como de la
cuantificacién o estimacion de los costos de los materiales. Estos deberan documentarse en el
expediente correspondiente del subsidio.

XXVII. Enviar a la “CONAVI" |os proyectos de intervencién de vivienda, previo a la inscripcion de las
solicitudes de subsidio federal, para validar el cumplimiento de los criterios técnicos minimos en
el plazo establecido por el medio que para tal fin se determine.

XXVIIl. Realizar el procedimiento de inscripcion de la solicitud del subsidio que se determine en la
normatividad aplicable.

XXIX. Sujetarse en estricto apego y cumplimiento a los términos y condiciones establecidas en las
“REGLAS DE OPERACION”, en el presente Convenio, en el “MANUAL DE OPERACION” y demas
Anexos que forman parte del presente acto juridico; normatividad que se tiene por aguf
reproducida.

XXX. El “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA”, debera entregar la garantia que le sea requerida por la SGAIST (en
caso de asi requerirla), previo a la operacién del Programa.

TERCERA. - PROCEDIMIENTO OPERATIVO. La “CONAVI" entregara al “ORGANISMO EJECUTOR DE
OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" los recursos
correspondientes a los subsidios federales de las personas beneficiarias del “PROGRAMA” por si,
mediante la Tesoreria de la Federacién o a través de las personas beneficiarias, conforme al procedimiento
operativo establecido en el ANEXO 1, y/o, en el manual vigente que regule el procedimiento de la pagos
de subsidios de la CONAVI, a la cuenta XXXXXXXXX Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) XXX-XXX-
XOOXXXX sucursal gue maneja el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE
TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA” en la institucién fina nciera “XXX". Los
recursos serdn operados de acuerdo a lo establecido en el “"MANUAL DE OPERACION”, asimismo, el
“ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL\DE
VIVIENDA", esta en conocimiento y en acuerdo de la retencion, liberacion, reintegro, cancelaci
devolucion de recursos que durante la operacion seran aplicados en su cuenta bancaria v se deslin
la “CONAVI” y a “BANCO AZTECA", de cualquier responsabilidad y/o aclaracion.

El “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIP
DE VIVIENDA" sera responsable de la debida aplicacion de los subsidios relacionados con los servicios
asistencia técnica para el desarrollo, acompafiamiento y ejecucion de los procesos de disefio participatiy
¥ construccién, durante el proceso de intervencién de las viviendas vy, para tal efecto, se sujeta a
lineamientos de operacion establecidos en el citado “MANUAL DE OPERACION".

CUARTA. - COMUNICACION E INFORMACION. “LAS PARTES" convienen en mantener una estrecha
comunicacion, otorgarse asesoria e intercambiar informacién oportuna respecto del desarrollq\k del
“PROGRAMA" y, especificamente, en lo que concierne al cumplimiento de los compromisos o
adguieren en este instrumento. Todo intercambio de informacién al que hagan referencia las *“REGLA
DE OPERACION” y demas Anexos del presente Convenio debera realizarse bajo los formatos y
procedimientos previstos en el “MANUAL DE OPERACION" o bajo los que la “CONAVI” establezca de
manera fehaciente.

QUINTA. - RESPONSABILIDADES. "LAS PARTES” convienen en que las acciones y ejercicio de recursos
que realicen para cumplir los compromisos que adquieren en este Convenio se haran conforme a lo
establecido en las disposiciones juridicas y administrativas correspondientes y, que las responsabilidades
derivadas de esas seran determinadas por las instancias competentes, en los términos de las
Isposiciones aplicables.
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No obstante lo anterior, el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" sera responsable del destino final de los recursos federales
destinados por la “CONAVI" para el cumplimiento del presente Convenio.

SEXTA. - SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO. En caso de cualguier incumplimiento en que a juicio de
la “CONAVI" incurra el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" con respecto al “PROGRAMA", a las “REGLAS DE OPERACION",
al “MANUAL DE OPERACION" y/o a las obligaciones que a su cargo derivan del presente Convenio, “LAS
PARTES" convienen que, sin necesidad de gue medie declaracién, requerimiento o resolucién judicial, la
“CONAVI” podra sancionar al “*ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" mediante la aplicacion “DE LAS PENAS CONVENCIONALES"
comprendidas en el Manual de Operacion vigente.

Adicionalmente, la “CONAVI” podra ejercer sancicnes en contra del “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA", en casos de
incumplimiento, irregularidad, queja, denuncia, malas practicas o inconsistencias derivadas de la revision
comprobatoria del otorgamiento del subsidio federal, asi como del incumplimiento del presente
instrumento o cualquier otro suscrito entre “LAS PARTES”, conforme a lo establecido en el Manual de
Operacion vigente.

Ademas de las sanciones a las que se haga acreedor el “ORGANISMO EJECUTOR DE OERA, ASISTENTE
TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" en las situaciones descritas en esta
cldusula, debera reembolsar a la "CONAVI" el monto de los subsidios otorgados sobre los cuales exista
una solicitud de aclaracién no solventada, asi como las Cargas Financieras correspondientes, en los plakos
establecidos en el “MANUAL DE OPERACION".

La “CONAVI” _resguarda el derecho a otorgar periodos de gracia al “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" para el cumplimiento d
los reguerimientos que le realice.

En caso de gue algin “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" vaya a ser fusionado, escindido o extinguido, debera informarlo,.
por lo menos, con 30 dias naturales de anticipacién a la “CONAVI, la cual |e indicara el proceso a seg Vi
para entregar la documentacion e informacion del "PROGRAMA" que tiene en su resguardo. En este acto,
el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL
DE VIVIENDA” se obliga a permitir cualquier auditorfa o revision posteriores a su desincorporacion,
considerando gue se trata de la revisién de la aplicacion de recursos federales y para los efectos de lo
previsto en la fraccién XXIV de la Clausula Segunda de este Convenio.

SEPTIMA. - CARGAS FINANCIERAS. Se entenderan como Cargas Financieras, conforme a las "“REGLAS
DE OPERACION", |as obligaciones de pago generadas a cargo del "ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" por la devolucion
extemporanea, conforme al “MANUAL DE OPERACION" de los recursos de subsidio federal recibidos en
la operacion del “PROGRAMAY. El célculo del importe de las cargas financieras sera efectuado por el
“ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE
VIVIENDA" para su reintegro a la Tesorerfa de la Federacion en términos de las disposiciones que emita
la propia Tesorerfa para tal efecto.

Para para los efectos de este convenio, las Cargas Financieras, tienen la naturaleza de pena convencional
y-se generaran en caso de que "ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO
ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" devuelva el recurso y sus productos extemporaneamente. Esta
pena convencional se calculard en términos de las disposicicnes administrativas emitidas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con fundamento en el articulo 85 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como lo establecido en el oficio circular No.
401-T-141/2016 del 25 de noviembre de 2016, emitido por la Tesoreria de la Federacion.

Enes ntido, el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
WG—IEAQ VIVIENDA” reintegrara a la "CONAVI, las cantidades depositadas por concepto de
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subsidios no formalizados, de acuerdo a las “REGLAS DE OPERACION" v el “MANUAL DE OPERACION",
asi como los Productos y las Cargas Financieras que se generen en términos de esta cldusula, sin
necesidad de requerimiento de por medio.

OCTAVA. - ANEXOS. Los Anexos que corren agregados al presente instrumento forman parte integrante
del mismo.

NOVENA. - VIGENCIA. E| presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma ¥ mantendra la vigencia
hasta el cumplimiento de su objeto, sujetdndose a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio
correspondiente. “LAS PARTES” podran dar por terminado este Convenio, de manera anticipada,
mediante notificacién por escrito a la contraparte, realizada cuando menos con 30 dias naturales de
anticipacion a partir de la fecha en la que se pretenda dar por terminado el presente Convenio. En el caso
del “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL
DE VIVIENDA", |a terminacion no surtira efectos en tanto le resten obligaciones por cumplir derivadas
del presente instrumento.

En el caso en que el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL
O MUNICIPAL DE VIVIENDA" cierre su operaciéon de manera permanente, tendra la obligacién de
notificarle a la “CONAVI, cuando menos, con 15 (quince) dias naturales de anticipacién, para gue ésta
envie personal auterizado para recibir todos los expedientes que se encuentren bajo su resguardo.

DECIMA. - MODIFICACIONES. “LAS PARTES" estan de acuerdo en que este Convenio podra modificarse
con la notificacion por escrito de la “CONAVI" al “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE
TECNICO U ORGANISMO ESTATAL © MUNICIPAL DE VIVIENDA", Cualguier modificacién se formalizara
por escrito y deberd ser firmada por “LAS PARTES". Asimismo, por lo que se refiere a los Anexos de este
Convenio, “LAS PARTES" estan de acuerdo que podran ser modificados unilateralmente por la “*CONAVI,
aungue debiendo notificar por escrito al “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U
ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA"; en caso de que el “ORGANISMO EJECUTOR DE
OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O MUNICIPAL DE VIVIENDA" no esté de acuerdo
con los términos de la misma, bastara con que deje de ejercer recursos de subsidio federal al amparo de
este Convenio, de lo contrario, se entendera su conformidad.

DECIMA PRIMERA. - SUSTITUCION O MODIFICACIONES A LAS “REGLAS DE OPERACION”. “LAS
PARTES" reconocen que el objeto del presente Convenio esta sujeto a las “REGLAS DE OPERACION",
por lo que se obligan a aceptar, sin mayor tramite o formalidad, la sustituciéon o modificaciones que
efectlen a las “REGLAS DE OPERACION", desde |afechaen que entre en vigory, en caso de ser necesari
aceptan realizar las adecuaciones que al efecto requieran el presente Convenio y sus Anexos.

DECIMA SEGUNDA. - DOMICILIOS. “LAS PARTES" sefialan como sus domicilios convencionales par
toda clase de avisos, comunicaciones, notificaciones ¥, en general, todo lo relacionado con el presente
Convenio, los sefialados en el apartado respectivo de las Declaraciones de este instrumento.

Cualquier cambio de domicilio de alguna de “LAS PARTES”, debera ser notificado con 5 (cinco) dias
habiles bancarios de anticipacién; en caso contrario, todas las notificaciones se tendran co
validamente hechas en los domicilios sefialados en el apartado de las Declaraciones del presente
Convenio.

DECIMA TERCERA. - PERSONAS DE CONTACTO PARA LA EJECUCION DEL CONVENIO. “LAS PARTES"
podran, mediante notificacion por escrito, designar personas de contacto distintas, siempre y cuand&sse
trate de una sola persona de cada una de “LAS PARTES". Las personas de contacto para la ejecucion de
presente Convenio son:

Por la “CONAVI™:

Nombre;

Cargo:

Teléfono: 559138-9997 Ext:

Cg¢rreo electrénico:

\/
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Por el “ORGANISMO EJECUTOR":
Nombre

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

DECIMA CUARTA. - SUJECION A LAS REGLAS DE OPERACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE. “LAS
PARTES" acuerdan que en el ejercicio de recursos de subsidio al amparo del “PROGRAMA", se sujetaran
en los términos y condiciones estipuladas en el presente instrumento a partir de la fecha de su firma;
asimismo, el “ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL O
MUNICIPAL DE VIVIENDA" reconoce que &l objeto del presente Convenio esta sujeto a las “REGLAS DE
OPERACION", por lo que se obliga a aceptar sin mayor tramite o formalidad la sustitucion o modificacion
a las mismas y, demas normatividad aplicable, una vez que le sean notificada la fecha de su entrada en
vigor; por lo que, en caso de ser necesario, aceptan ajustar su actuacion a la mecanica de operacion en el
marco normativo del “PROGRAMA",

DECIMA QUINTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS. Lo ne previsto en el
contenido del presente Convenio, asi como las controversias por la interpretacion o aplicaciéon de alguna
de sus cldusulas, sera conciliado por “LAS PARTES". Cuando las controversias no puedan resolverse de
comun acuerdo y sin necesidad de que cualguiera de “LAS PARTES” |o tenga gue acreditar, para la
interpretacion, ejecucién y cumplimiento del presente Convenio, “LAS PARTES"” se someten a la
jurisdiccion de los tribunales federales competentes en la Ciudad de México, haciendo renuncia expresa
de cualquier otro fuero o jurisdiccién que pudiera carresponderles en razén de sus domicilios presgntes
o futuros.

Previa lectura y conocimiento de su contenido y alcances, “LAS PARTES" |o firman en dos tantos
Ciudad de México, a XX de XXXX de 202X, quedando un ejemplar en poder de cada una.

POR LA “CONAVI" POR EL “ORGANISMO EJECUTOR DE OERA,
ASISTENTE TECNICO U ORGANISMO ESTATAL
O MUNICIPAL DE VIVIENDA"

ELABORACION Y VISTO BUENO

Esta hoja de firmas corresponde al Convenlo de Adhesion al Programa, celebrado entre la Comisién MNacional de Vivienda ¥
=il Organismo Ejecutor de Obra, Asistente Técnico U Organismo Estatal o Municipal de Vvienda, de fecha XX de

XXXXKXX de 202X,
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Anexo 15

{solo en el caso de pago directo del subsidio a la persona beneficiaria)

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA EN ESQUEMA DE COFINACIAMIENTO SIN CREDITO,
QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA “CONAVI,
REPRESENTADA POR Y, POR OTRA PARTE , EN SU CARACTER DE “PERSONA
BENEFICIARIA", A QUIENES CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL
TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. - El articulo 40, parrafo séptimo de |a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, dispone
como derecho humano la garantia de toda familia para disfrutar de una vivienda digna y decorosa;
estableciéndose en la Ley de Vivienda, los instrumentos y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo;

SEGUNDO. - El articulo 47 de la Ley de Vivienda, prevé que los instrumentos y apoyos, en materia de
financiamiento, para la realizacion de las acciones de vivienda, serén el crédito, los subsidios due para tal efecto
destinen el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas y de los municipios, asi como el ahorro
de los particulares y otras aportaciones de los sectores publico, social y privado;

TERCERQ. - En el marco legal internacional del que México es parte, el articulo 11 del Pacto Internacional de
Derechos Fconémicos, Sociales y Culturales, asi como el articulo 25 de la Declaracién Universal de los Derechos
Humanos, reconocen el derecho de toda persona a un nivel de vida adecuado para siy su familia. En ese sentido,
el acceso a una vivienda adecuada y la mejora continua de las condiciones de existencia son cuestiones por las
que los Estados parte deben tomar medidas para asegurar su efectividad.

CUARTO.- La politica de vivienda que puso en marcha el gobierno de México tiene como eje conductor el
cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas a promover, difundir, respetar, proteger y garantizar el
ejercicio del Derecho Humano a la Vivienda Adecuada, con énfasis en la perspectiva de género y un enfoque
interseccional, con la participacién de los diferentes actores publicos, privados y sociales, a travas del redisefio
del marco institucional y el desarrollo de esquemas financieros, cuyo enfoque planeado e integrado al territorio,
prioriza la atencién al rezago habitacional y a la poblacion histéricamente discriminada, por medio de
mecanismos apropiados para el desarrollo de programas de vivienda social y del apoyo a la produccién social
de vivienda, centrandose en las familias de bajos ingresos y en aquellas personas gque viven en condiciongs de
riesgo y marginacion, asi como grupos vulnerables.

Los elementos con los que debe contar, como minimo, una vivienda adecuada es: |a seguridad de |a tengntia,
disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e infraestructura, asequibilidad, habitabiljdad,
accesibilidad, ubicacion y adecuacién cultural.

DECLARACIONES
1. DECLARA LA “CONAVI” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE QUE:

11 Es un organismo descentralizado, de utilidad publica e interés social, sectorizado a la Secretaria d
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con personalidad juridica y patrimonio propio; de conformida
con los articulos 18 de la Ley de Vivienda; y 1 del Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda,
asl como el "Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan, diversas disposiciones de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
noviembre de 2018.

12 Con fundamento en las fracciones V, XVII| y XXIV del articulo 13 del Estatuto Organico de la Comisié
Nacional de Vivienda, el/la cuenta con las facultades necesarias para
suscribir el presente Convenio, en virtud del nombramientocomo__ dela "CONAVI".

13 Surepresentada cuenta con los recursos presupuestales necesarios para cubrir el monto del subsidio
| gue se otorga a través de este Convenio.

4 Para los efectos legales a que haya lugar sefiala como domicilio el ubicado en Avenida Heroica Escuela

Naval Militar nGmero 669, pisos 2 v 3, en la Colonia Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia
\\l Coyoacan, Coédigo Postal 04470, Ciudad de México.
j\\ &l
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2. DECLARA LA “PERSONA BENEFICIARIA" QUE:

21 Es una persona fisica, mayor de edad, de naciong\idad mexicana, que cuenta con capacidad juridica
para celebrar el presente Convenioy, con la Clave Unica de Registrode Poblacién (CURP)
identificdndesecon____ ndmero

2.2 Bajo protesta de decir verdad declara gque es legitimo(a) poseedor(a) del bien inmueble ubicado en
, que serd intervenido con |os recursos del subsidio.

23 Conoce, aceptay reconoce el contenido de las Reglas de Operacion del Programa para el ejercicio fiscal
2024 y, demds normatividad aplicable, toda vez que personalmente se ha cerciorado de su contenido.
Que derivado de la operacién del mismo, se ha aprobado a su favor un subsidio en el Acuerdo nimero
= emitido por el Comité de Financiamiento de la “CONAVI".

24 Sefala como domicilio convencional para los efectos de este instrumento el ubicado en el inmueble
que ser4 intervenido y/o en

3. DECLARAN “LAS PARTES" QUE:

2] Sereconocen la personalidad con la que se ostentan y la capacidad juridica con la que comparecen a
celebrar el presente Convenio.

32 Essuvoluntad suscribir el presente Convenio, con la finalidad de coadyuvar en el desarrollo y ejecucion
del proyecto habitacional correspondiente.

Expuesto lo anterior, las partes convienen en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. El otorgamiento del subsidio concedido en favor de la “PERSONA BENEFICIARIA" p
llevar a cabo la intervencion habitacional correspondiente.

La “PERSONA BENEFICIARIA” habiendo sido registrada en el padrén correspondiente acepta que el subsidj
serd aplicado en una intervencién de vivienda, en la modalidad de bajo la (s) linea (s) de
apoyo de ? Y :

Laintervencion a realizarse deberé atender las condiciones de un habitat adecuado.
SEGUNDA. - COMPROMISOS DE LA “CONAVI".

I} La “CONAVI, mediante sus instancias internas, ha autorizado otorgar la cantidad de $ :
( m.n.), equivalentes a __ UMA's, a la “PERSONA BENEFICIARIA”",

por concepto de subsidio, que le sera proporcionado mediante depésitos bancarios o cualguier mecanismo
similar que proceda a consideracion de la "CONAVI™.

El mismo se compone de las siguientes cantidades para cada linea de apoyo:

5. 1 m.n.) para
$ (__mn)para
SO R e e

SRS (IS o e RS
El subsidio referido en el parrafo anterior se integra con: \

a) Los gastos y honorarios por concepto de Asistencia Técnica, que comprenden el 7% del monto de la

intervencion habitacional, equivalente a la cantidad de L m.n.) Y,

b) El pago de materiales y mano de obra, que se paga con el resto del subsidio, resultando la cantidad de
( m.n.).

- “pERSONA BENEFICIARIA" podréa disponer de los recursos de manera directa, mediante instrumento
' bancario; o bien: otorgando un mandato a la "CONAVI" para que por su conducto los transfiera como pago.

("'—-ﬁ
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En ese sentido, la “CONAVI, bajo mandatoy autorizacién de la “PERSONA BENEFICIARIA" cubrira los gastos
consignados en los incisos a) y b), que podran pagarse de manera directa por la Persona Beneficiaria o
también, bajo mandato, por la “CONAVI".

Cuando intervengan Organismos Ejecutores de Obra (OEOQs), Asistentes Técnico, Organismos Estatales o
Municipales de Vivienda, el porcentaje del 7% se desagregara, otorgando el 4% equivalente a o Wyl
( m.n.) para la elaboracion del proyecto a cargo del OEO v, el 3% equivalente a
$ ( m.n.) para el pago de la supervision y seguimiento de obra
a cargo del Supervisor,

Il) Propondrd a la “PERSONA BENEFICIARIA” que, del Padrén correspondiente, designe a un Organismo
Ejecutor de Obra o Asistente Técnico vy, a un Supervisor, que conforme a lo sefialade en el Manual de
Operacion del Programa de Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito se definen como
a continuacion se sefiala:

Organismos Ejecutores de Obra (OEO).

Personas fisicas o morales registradas ante la Comisién, son responsables de otorgar asistencia técnica para
desarrollar, acompafiar y ejecutar las intervenciones de vivienda, bajo procesos participativos y de
construccion a diferentes niveles, asi como fomentar la cohesidn social durante el proceso de intervencion
de vivienda.

Asistente Técnico (AT)

Personas fisicas o morales encargadas de otorgar Asistencia Técnica en todo el proceso de intervencién de
la vivienda, Dentro de sus funciones esté, de manera enunciativa méas no limitativa, el desarrollo del proyecto
a través del disefio participativo que considera los componentes de la vivienda adecuada, elaboracién de
presupuesto, de proyecto, supervisién de obra, elaboracién de reportes de avance de obra, conforme lo
establezca la Comnisién y, en su caso, cuando asi lo determine la persona beneficiaria del subsidio, podran
desarrollar la edificacion si cuentan con la capacidad técnica para ello. En todos los casos, los asistentes
técnicos deberdn estar inscritos en el padrén de la Comision, cumpliendo los requisitos establecidos en los
Linearnientos Generales para el Registro y Administracién del Padrén de Prestadores de Servicios de Ia
Comision Nacional de Vivienda.

Supervisor de obra:
Persona fisica o moral registrada en el padrén de Prestadores de Servicios, cuya funcioén es vigilar e informar
a la Comisién el cumplimiento en el proceso constructivo en todas sus eta pas de ejecucién de los trabajos
de la intervencion de vivienda, conforme a criterios técnicos y administrativos establecidos por la institucion,
asl como emitir el reporte de verificacién de conclusién de Jos trabajos de las intervenciones, en el medi
acorde a lo establecido en los “Lineamientos para la Operacion de los Supervisores de Obra de la Comisi
Nacional de Vivienda". Aplica solo en los casos cuyas intervenciones estan a cardo de Organismos Ejecutor
de Obra o Asistentes Técnicos registrados en la Comision.,

1) El OEQ/AT y el Supervisor proporcionaran a la “CONAVI” el reporte de inicio, avance y terminacién de ob
por escrito y/o por medio de alguna aplicacion (App) adecuada, plataforma o medio equivalznte, que par
ese fin se proporcione. Esta informacion debera cargarse antes de cada ministracién para constatar s
desempefio.

IV) La ministracion de los recursos se realizarad conforme a lo establecido en el numeral 6.3.4, inciso j) las
Reglas de Operacién, el manual de dispersion correspondientey de acuerdo con la linea de apoyo aprobada.

TERCERA. - MODIFICACIONES AL PROYECTO.

Una vez realizada la intervencion con las especificaciones establecidas entre |a “PERSONA BENEFICIARIA" y el
"OEO/AT", en cumplimiento del proyecto de intervencion autorizado por la primera, la “CONAVI" se deslinda
de responsabilidades por modificaciones no previstas en el proyecto.

CUARTA. - COMPROMISOS DE LA “PERSONA BENEFICIARIA™.
a) Respetar el contenido del Programa y obligarse a lo dispuesto en el presente Convenio, asi como a
~Reglas de Operacién del Programa para el ejercicio fiscal 2024, de los que emana, manifestando asi, su
plena conformidad.
b) Cubrir los requisitos que defina la “CONAVI” y las Reglas de Operacién para ser parte integrante del
programa de dicha Institucién.
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c) Habitar la vivienda afecta a este programa, después de recibir el subsidio, per lo menos cinco afnos, asi
como abstenerse de gravarlo, hipotecarlo, permutarlo, traspasarlo, enajenarlo, cederlo y arrendarlo,
durante el mismo tiempo.

d) Deslindarse de la posibilidad de recibir otro subsidio de cualguier programa operado por la “CONAVI"luego
de aceptar el presente.

e) Otorgar, mediante este instrumento, a la “CONAVI, una encomienda y mandato para gue, Unicamente
con los recursos del subsidio que le fue otorgado, aguella pague por cuentay orden de ella, en su caso, los
bienes y servicios, asi como los honorarios del OQOEO/AT y Supervisor con guienes haya contratado la
“pERSONA BENEEICIARIA”, asl como para que la “CONAVI" cuente con las facultades generales ¥y
especiales para ejercer las acciones referentes a pleitos y cobranzas respecto del subsidio otorgado, de
conformidad en lo dispuesto por los articulos previstos en el Caédigo Civil Federal siguientes: 2546, 2548,
2550, 2551 fraccién |, 2554, 2560 y demas relativos aplicables.

En consecuencia, autorizay mandata a la “CONAVI" para gue en su nombrey representacion disponga de
todos los recursos econdmicos que la primera le proporcione por concepto de subsidio, para ser aplicados
en la intervencidn de su vivienda, sin necesidad de ratificacion de su parte; para girar de manera directa
las instrucciones que correspondan a la institucion bancaria donde sean depositados los fondos de
subsidio, ahorre previo, aportaciones estatales y/o municipales, financiamiento y/o crédito u alguna otra
aportacion del sector social, puiblico o privado, para realizar los pagos por los conceptos de bienes y
servicios y, cualquier otro que se derive de los trabajos de intervencién relacionados en este convenio;
igualmente para reclamar en su caso, el reintegro, la devolucién, o la aplicacion de los recursos entregados
a cualguiera de los Prestadores de Servicios; asi mismo, autoriza y mandata a la “CONAVI" para que esta
tenga la facultad, en su caso, de delegar el poder de pleitos y cobranzas a quien designe para dichos
efectos.

Asimismo, estd en conocimiento y en acuerdo de la retenciones, liberacién, reintegros, cancelacly
devolucién de recursos que durante la operacién seran aplicada en la cuenta bancarig, por lo tant
deslinda a la "CONAVI” y al Banco Dispersor de cualquier responsabilidad y/o aclaracion.

f)  Suscribir los contratos correspondientes con el OEO/AT, asf como con el Supervisor de Obra, propues
por la “CONAVI".

g) Designa como su sustituto para el caso de fallecimiento, ausencia o incapacidad total o parcial
permanente o transitoria y para gue se haga cargo de la administracion de los recursos que le han sido
asignados mediante este Convenio, pudiendo y debiendo firmar todos los instrumentos contractuales 9
de cualquier naturaleza necesarios para continuar con la disposicién y aplicacion del subsidig
correspondiente y respetando el contenido del inciso anterior, sin necesidad de procedimiento judigal
alguno a i

QUINTA. - COMUNICACION E INFORMACION

4 AS PARTES" convienen mantener una estrecha comunicacion, otorgarse asesoria e intercambiar
informacién oportuna respecto del desarrcllo del Programa y especificamente en lo que concierne al
cumplimiento de los compromisos que adquieren en este instrurmento.

Todo intercambio de informacién que haga referencia al Programa y demas Anexos del presente Convenio,
debera realizarse bajo los formatos y procedimientos previstos en el presente, o en los que la “CONAVI"
establezca de manera fehaciente.

SEXTA. - GUARDAY PROTECCION DE INEFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

“L AS PARTES" acuerdan guardar y proteger la “INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL" dug
generen, obtengan, adguieran, transformen o se encuentre en su posesion, en términes de la normatividad qu
resulte aplicable.

En caso de gue “LAS PARTES" reciban algin requerimiento, para revelar toda o parte de la “|NFORMACION
RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL" relativa al otorgamiento del Subsidio Federal del Programa objeto del
presente Convenio, por parte de un tribunal competente, érgano gubernamental o autoridad administrativa,
“| AS PARTES” se obligan a iniciar y atender a los procedimientos y obligaciones legales previstas en la
normatividad vigente y aplicable, sin que ello impligue un incumplimiento a las obligaciones previstas en el

/p‘f’esente Convenio.
’{’_______,__—.__._ =

; ','/" 4| AS PARTES" acuerdan gue no se considerara “INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL", |a que se
\ ubigue en alguno de los supuestos siguientes:
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a) Laque siempre ha sido del conocimiento del dominio publico u obre en registros publicos, o ha pasado a
formar parte de él, sin que ello implique el incumplimiento del presente Convenio o la viclacién a alguna
disposicién legal;

b) La que deba ser divulgada por disposicién legal vigente o por orden judicial o administrativa.

SEPTIMA. - DATOS PERSONALES

La “CONAVI, es |a responsable del tratarmiento de los datos personales que proporcione la “PERSONA
BENEFICIARIA", los cuales serén protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y, demés normatividad que resulte aplicable,

OCTAVA. - VIGENCIA. E| presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y la vigencia del mismo inicia a
partir de gue se realice la primera ministracién del recurso Y, su conclusiéon serd de conforme a la linea de
apoyo autorizada, misma que ha sido sefialada en lineas superiores.

El plazo antes sefalado podra prorrogarse por el periodo considerado en la normatividad, en caso de gue se
presente alguno de los supuestos mencionados en la siguiente clausula.

NOVENA. - SANCIONES.

En los supuestos en que la “PERSONA BENEFICIARIA" incumpla con alguno de los compromisos del presente
Convenio o ante la existencia de alguna causal de cancelacién de subsidio mencionadas en las Reglas de
Operacion, se procedera conforme a lo establecido en las mismasy su respectivo manual de operacién.

En dichos supuestos, la “CONAVI” realizard la notificacién a la "PERSONA BENEFICIARIA" para que manifieste
lo que a su derecho convenga y en su caso, realice las gestiones necesarias a efecto de subsanar el
incumplimiento. De no realizar alguna manifestacién o de subsanar el incumplimiento, la "CONAVI, de acuerdo
asu naturaleza y conforme a la normativa correspondiente, podré iniciar con los procedimientos de:

a. Suspension,
b. Cancelacién.
c. Rescision.

Sien el momento, de que se determine procedente la rescisién o cancelacion, ya se hubieren ejecutado obMs
a favor de la “PERSONA BENEFICIARIA" ésta tendra que reembolsar el monto de |a obra a la “CONAVI™,

En su caso, la "CONAVI" determinara los mecanismos y plazos para la devolucién o reembolso, adicionando
monto a devolver, las cargas financieras, establecidas por las autoridades hacendarias feder
independientemente de |as responsabilidades civiles, penales o de cualquier indole en que incurrieran.

Cuando la "CONAVI" tenga que recurrir a |a recuperacion forzosa, la “PERSONA BENEFICIARIA” pagara lo
gastos que esto genere.

DECIMA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS

Lo no previsto en el contenido del presente Convenio, asi como las controversias por la interpretaciéon o
aplicacion de alguna de sus cldusulas, sera conciliado por “LAS PARTES". Para el caso de que las controversias

no pudieran resolverse de comun acuerdo y sin necesidad de gue cualquiera de “LAS PARTES" lo tenga que
acreditar, para la interpretacién, ejecucion y cumplimiento del presente Convenio, se someten a la Jjurisdiccién

de |os tribunales federales competentes en la Ciudad de Meéxico, haciendo renuncia expresa de cualquier $tro

fuero o jurisdiccion que pudiera corresponderles en razén de sus domicilios presentes o futuros. N

Previa lectura y conocimiento de su contenido y alcances, “LAS PARTES" lo firman en dos tantos, a los
de 2022, quedando un ejemplar en poder de cada una de ellas.

“CONAVI" “PERSONA BENEFICIARIA"
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
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PAGARE PERSONA BENEFICIARIA
En «<NOMBRE_DE_ASENTAMIENTO», municipio de «MUNICIPIO», en el estado de «ESTADO»

PAGARE (solo en el caso de pago directo del subsidio a la persona beneficiaria)

BUENO POR «MONTO_TOTAL»

Yo, «NOMBRES» «PATERNO» «MATERNO», reconozco que debo y pagaré incondicionalmente

por éste pagaré a la orden de la Comision Nacional de Vivienda, en su domicilio ubicado en
Avenida Heroica Escuela Naval Militar niimero 669, pisos 2y 3, en la Colonia Presidentes Ejidales

Primera Seccidn, Alcaldia Coyoacan, Cédigo Postal 04470, Ciudad de México, o en cualguier

lugar en que se me requiera, la cantidad de «MONTO_TOTAL» [«Texto_Monto_total» M.N.),

cantidad recibida en efectivo a mi entera satisfaccion.

En caso de incumplimiento, el interés que se genere, se pagara conforme al procedimiento
para el calculo de cargas financieras, contenido en el oficio circular No. 401-T-141/2016 de fECN

25 de noviembre de 2016, emitido por la Tesorerfa de la Federacion.

Suscrito a los «EECHA_FIRMA» de 2024.

Nombre del Suscriptor: «NOMBRES» «<PATERNO» «MATERNO»

Domicilio en: Calle: «CALLE», NUimero exterior «<EXTERIOR», NUmero interior «INTERIO
Colonia: «NOMBRE_DE ASENTAMIENTO»

Municipio: «sMUNICIPO»

Estado: «kESTADO»

C.P. «CP»

;f Firma:
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Anexo 16

(solo en el caso de pago directo del subsidio a la persona beneficiaria)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA DE SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE
OBRA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE «NOMBRES» «PATERNO» «MATERNO», A QUIEN SE LE DENOMINARA

COMO “LA PERSONA BENEFICIARIA” Y, POR LA OTRA PARTE

, A QUIEN EN LO

SUCESIVO SE LE DESIGNARA COMO “SUPERVISOR/VERIFICADOR” Y CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES
NOMBRARA COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y

CLAUSULAS:

ANTECEDENTES
I. La “CONAVI” y la “PERSONA BENEFICIARIA”,
celebraron convenio de adhesién, dentro del Programa
en el Esquema de Cofinanciamiento, en la modalidad
de , bajo la (s) linea (s) de apoyo de

y ; mediante el cual se le
otorgd un subsidio, en el que, la “PERSONA
BENEFICIARIA”, mandato a la “CONAVI” para que en
su nombre y por su cuenta, realice los pagos que se
deriven de los trabajos contratados en este instrumento.
El subsidio mencionado se compone de las siguientes
cantidades para cada linea de apoyo:

$ N m.n.) para
$ Al m.n.) para
$ A m.n.) para
$ ( m.n.) para

El monto total dél mismo se integra de:

a) Los gastos y honorarios para cubrir la Asistencia
Técnica, consistentes en un 7% y,

b) El pago de materiales y mano de obra, que se paga con
el resto del subsidio.

La “CONAVI, bajo mandato y autorizacion de la
“PERSONA BENEFICIARIA” cubrird los gastos
consignados en el inciso a), mientras el inciso b) podra ser
pagado de manera directa por la “PERSONA
BENEFICIARIA”, o también, bajo su mandato, por la
“CONAVI”.

En los casos donde intervienen los Organismos
Ejecutores de Obra (OEOs) o Asistente Técnico (AT), el
porcentaje del 7% se desagregara, otorgando 4% para la
elaboracién del proyecto a cargo del OEQ/AT y 3% para
el pago de la supervisién y sequimiento de obra a cargo
del “SUPERVISOR”,

Il. Por otra parte, la “PERSONA BENEFICIARIA” y un
Organismo Ejecutor de Obra/Asistente Técnico, en
adelante el “OEO/AT”, celebraron un contrato de obra a
precio alzado, en el cual, se establece que los trabajos de
obra deben apegarse al proyecto ejecutivo y al
presupuesto respectivo, donde se determinan los trabajos
que requiere la vivienda, tomando en cuenta sus
necesidades, asfl como las condiciones minimas de
habitabilidad y seguridad estructural.

lll. De acuerdo a la normatividad aplicable, de ninguna
manera se crea relacién laboral o de cualquier otro tipo,
entre la “CONAVI” y el Prestador de Servicios, sino
Unicamente la  primera  mencionada participara
exclisivamente en la administracion del subsidio otorgado
a |9 “PERSONA BENEFICIARIA” para el pago de los
icios contratados; en la vigilancia de dicha relacion
nire particulares, para verificar que sea equilibrada, justa

y cumpla con los objetivos sociales propuestos; ejercer las
acciones conducentes en caso de incumplimiento; y fungir
como receptor de la devolucién de recursos por cualquier
causa, derivado de la relacion contractual que establecen
la “PERSONA BENEFICIARIA” y el “SUPERVISOR”.
IV. Las partes en el presente contrato conocen la
normatividad que aplica la “CONAVI” en sus programas y
se obligan a su cumplimiento.
DECLARACIONES
1. DECLARA la “PERSONA BENEFICIARIA”, QUE:
1.1 Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana, con
plenitud en el uso y goce de las facultades que le otorga
la ley, que cuenta con Clave Unica de Registro de
Paoblacién (CURP) y se identifica con
numero :
1.2 Como “PERSONA BENEFICIARIA” del programa al
que estd inscrito, conoce a plenitud los alcances del
mismo y la normatividad que le es aplicable, toda vez que
personalmente se ha cerciorado de su contenido.
1.3 Posee de manera legitima el inmusble ubicado en
relacionado con este

instrumento, siendo su voluntad contratar
“SUPERVISOR”, para que realice los trabajos
supervision y seguimiento de obra, en el inmueble
especificado.
1.4 Para efectos del presente Contrato, sefiala como su
domicilio el lugar de la intervencién habitacional y el
ubicado en .
2.- DECLARA EL “SUPERVISOR/VERIFICADOR”,
QUE:
DECLARACIONES PARTICULARES:
a) EN CASO DE SER UNA PERSONAL MORAL. Es una
persona moral, de nacionalidad mexicana, en pleno uso y
goce de las facultades que le otorga Ia ley acreditando su
existencia mediante el Acta Constitutiva n® de
fecha , pasada ante la fe del Lic.
Notario Publico, n®
de , con nimero de registro i
y que en su caracter de representante legal,
cuenta con las facultades suficientes para obligar a su
representada, mediante la Escritura Publica n°

de fecha , pasada ante la
fe del Lic. Notario Publico
n° , de , con nimero de registr

. Manifestando bajo protesta de decir

verdad que dicho poder no le ha sido revocado, limitado o
modificado en forma alguna, hasta la fecha de la firma del
presente instrumento.
b) Tiene una plantilla de personal capacitado con estudios,
conocimientos, experiencia y equipo técnico como
administrativo para obligarse a lo estipulado en el presente
Contrato.
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a) EN CASO DE SER PERSONA FISICA. Es una persona
fisica, de nacionalidad mexicana, en pleno uso y goce de
las facultades que le otorga la ley, para obligarse en los
términos del presente Contrato.
b) Cuenta con cédula profesional nimero ;
expedida a su favor por la Direccion General de
Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica, que lo
acredita para ejercer como ;
DECLARACIONES COMUNES PARA PERSONA
FISICAY MORAL:
a) Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
numero , otorgado por el Servicio de
Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.
b) Para la celebracion del presente Contrato, cuenta con
registro como ante el Comité de
Evaluacién Técnica de la “CONAVI, mediante el acuerdo
, correspondiente a la sesion :
c) Cuenta con estudios, conocimientos y elementos
necasarios y suficientes, la experiencia y en su caso, una
plantila de personal capacitado con estudios vy
conocimientos para obligarse a prestar los servicios de
supervision y seguimiento de obra a la “PERSONA
BENEFICIARIA”, de acuerdo a las necesidades del
proyecto ejecutivo, disefio presupuesto y programa de
obra elaborados por el “OEO”, habiendo considerado
todos los factores que intervienen para desarrollar
eficazmente las actividades que desempenara.
d) Sabe que a la “PERSONA BENEFICIARIA” se le
otorgé un subsidio por la “CONAVI” y, como parte del
mismo, bajo encomienda y mandato de la primera a la
“CONAVI, se le pagarén los servicios de supervisién y
seguimiento de obra.
e) Conoce el proyecto ejecutivo, disefio, presupuesto,
programa de obra y la forma de pago del contrato de obra
a precio alzado relacionado con la contratacion de
supervisién que aqui se trata.
f) Son de su conocimiento y, en su caso, del personal
técnico a su cargo la normatividad aplicable y los alcances
de los servicios de supervision y seguimiento de obra.
g) Para efectos del presente Contrato sefala como su
domicilio el ubicado en
3. DECLARAN “LAS PARTES”, QUE:
31 Se reconocen mutuamente la personalidad y
capacidad juridica cen que se ostentan y acreditan
fehacientemente en el presente Contrato.
3.2 Es su libre voluntad celebrar el presente Contrato vy,
que en su celebracién no existe error, dolo, mala fe o
cualquier otro vicio del consentimiento que pudiera afectar
su validez juridica, obligandose reciprocamente en todos
y cada uno de los términos, conforme a lo dispuesto en
diversos ordenamientos encargados de regular los actos
juridicos de esta naturaleza.
Una vez expuesto lo anterior, “LAS PARTES” no tienen
inconveniente en sujetarse a las siguientes:
CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO. El presente contrato tiene por
objeto que el “SUPERVISOR/VERIFICADOR”, observe,
oriente, vigile, supervise, reporte e informe el cumplimento
de los procesos constructivos en todas las etapas de
ejecucion de los trabajos de la intervencion de vivienda
realizados por el “OEQ/AT”, que éstos se lleven a cabo
conforme a criterios técnicos y administrativos
establecidos por la Conavi y, con el Programa Nacional
(d? Reconstruccion, asi como con el proyacto ejecutivo,

?Wuesto, programa de obra y calidad
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aceptados por la “PERSONA BENEFICIARIA”; en este
caso, bajo la modalidad de , bajo la (s) linea
(s) de apoyo de

y ;
SEGUNDA. - DE LOS REPORTES DEL SUPERVISOR.
En general el “SUPERVISOR/VERIFICADOR” debera
entregar el reporte de inicio de obra y 4 (cuatro) reportes
de caracter obligatorio, a través del medio que se
establezca para tal fin la "CONAVI, como se describen a
continuacion:
« El de inicio; Reporte de visita de inicio de obra, el cual,
se debera entregar en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias
habiles, en funcién de que se haya emitido el reporte de
inicio de obra por el "OEQ/AT".
« El primero de ellos debera rendirlo al 40% de avance de
los trabajos de obra por el “OEQ/AT";
- El segundo reporte debera hacerlo cuando la obra se
encuentre con un 60% de avance;
« El tercer reporte debera emitilo cuando la obra se
encuentre con un 80% de avance.
« El cuarto y Gltimo reporte, cuando la obra cuente con el
100% de avance, se dé por terminada y se haga entrega
de la vivienda a plena satisfaccion de la “PERSONA
BENEFICIARIA”.
TERCERA. - REPORTES QUINGENALES Y DE
CONCLUSION. Durante el tiempo que lleve a cabo la
ejecucion de sus actividades objeto de este instrumento,
el “SUPERVISOR?” se obliga a presentar a la “PERSONA
BENEFICIARIA” y a la Subdireccion General de
Operacion y Seguimiento de la “CONAVI, reportes
preventives y de seguimiento a los trabajos de obfd\ de
manera quincenal y de forma cronolégica, desde el fnigio,
hasta la conclusién de la misma, con el fin de verifica) g
la obra se ejecute y el subsidio se aplique confor
proyecto de intervencion, presupuesto y programa de oRra
validados previamente por la “CONAVI” y |a "PERSON{
BENEFICIARIA” en la intervencién habitacional y gue sea
aprovechado 6ptimamente; y a realizar, adicionalmente, a
petician de la “PERSONA BENEFICIARIA” y/o de I3/ R
“CONAVI, las visitas de verificacién que sean necesarig ‘\\

en la vivienda a intervenir.
Asimismo, se obliga a emitir el reporte de verificacion de
conclusion de los trabajos de las intervenciones.

CUARTA. - OBLIGACIONES DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA”.

a) Dar a conocer al “SUPERVISOR/VERIFICADOR” el
contenido del contrato de obra a precio alzado, donde se
adjuntan el proyecto citado, disefio, presupuesto 3\4\
programa de obra, asi como también el convenio de
adhesién celebrado con la “CONAVI”.

b) Participar en el cumplimiento de las instrucciones
emitidas por el “SUPERVISORVERIFICADOR”,
colaborando con &l en todos los aspectos posibles, con la
finalidad de que los trabajos se lleven a cabo de
conformidad con lo establecido en este contrato.

c) Verificar que el objeto de este Contrato se ejecute por
el “SUPERVISOR7VERIFICADOR”.

d) Sequir las recomendaciones contenidas en los reportes
presentados por el “SUPERVISOR7VERIFICADOR”.

e) Acepta, se obliga y ha instruido a la “CONAVI” para
que, del 7% (siete por ciento) del subsidio autorizado para
cubrir la Asistencia Técnica, se destine el 3% (tres por
ciento) para el pago de la prestacion de los servicios
profesionales de supervision y seguimiento de obra,
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conforme a lo sefialado en el antecedente 1) de este
instrumento.
f) Comunicar por cualquier medio y de inmediato al
“SUPERVISOR” y a la Subdireccion General de
Operacion y Seguimiento de la “CONAVI, el error u
omisién en los trabajos de supervision en caso de
presentarse algin defecto en su desempefio, con la
finalidad de que, en su caso, se subsane el error,
QUINTA. - OBLIGACIONES DE EL
“SUPERVISOR/VERIFICADOR”.
a) Recibir y realizar el estudio minucioso del proyecto
ejecutivo, disefio, presupuesto y programa de obra
presentado por el “OEQ/AT” vy, aceptado por la
“PERSONA BENEFICIARIA”, para conocer la
cuantificacién de los conceptos de obra, costos unitarios,
importes finales de materiales y mano de obra necesarios
para el desarrollo de la obra.
b) Programar su intervencién y organizar su plan de
trabajo de acuerdo a lo que se haya establecido en el
proyecto de intervencion presentado por el “OEOQ/AT”
para los trabajos en la vivienda de la “PERSONA
BENEFICIARIA”, asimismo, verificar que el plazo de
ejecucion de la obra vaya acorde con los plazos maximos
de aplicacion del subsidio establecido en las Reglas de
Operacion.
¢) Realizar las visitas cada 15 dias, para poder entregar y
cargar a la plataforma los reportes correspondientes con
los avances reales de la obra.
d) Estar presente en los momentos importantes del
proceso constructivo, tales como inicio de obra, armado y
colado de los elementos estructurales, para que este en
posibilidades de avalar y/o emitir recomendaciones para
la correcta ejecucién de la cbra,
e) Realizar los reportes mencionados en las clausulas
segunda y tercera del presente instrumento, sefialando los
resultados que arroje la supervisién y seguimiento de los
trabajos realizados en la vivienda y, que vayan acorde con
el proyecto de intervencion, disefic, presupuesto y
programa de obra que fue aceptado por la “PERSONA
BENEFICIARIA”,
f) Entregar a la “PERSONA BENEFICIARIA”, a la
“CONAVI, asi como cargar en la plataforma, de manera
oportuna, los reportes de su intervencion, explicando los
avances, recomendaciones, observaciones e
instrucciones de trabajo durante la ejecucién de la obra,
g) Mantener estrecha comunicacién con la "“PERSONA
BENEFICIARIA” durante la ejecucién de la obra, en
cumplimiento a sus actividades de supervision vy
seguimiento de la obra.
h) Dar aviso por cualquier medio a la Subdireccion
General de Operacion y Seguimiento de la “CONAVI, asi
como a la “PERSONA BENEFICIARIA”, en caso de que
la obra esté suspendida.
i) Monitorear de manera permanente la informacion que
registre el "OEQ/AT" en la plataforma, con el fin de tener
conocimiento del inicio y reporte de avance y término, para
el adecuado seguimiento.
J) Suscribir con su firma el acta de término.
SEXTA. - MONTO DEL CONTRATO.
“LAS PARTES” acuerdan que el monto total de los
servicios profesionales de supervision de obra se pagara
on los recursos del subsidio que aportaré el Gobierno
ederal a través de la “CONAVI® en favor de la
“PERSONA BENEFICIARIA”, estableciéndose como
pago por sus servicios la cantidad de
({ m.n.).
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SEPTIMA. ~ FORMA DE PAGO.
El monto total del presente contrato se pagara conforme a
lo establecido en el numeral 7.1.7.2, inciso d) de las
Reglas de Operacién, el manual de dispersion
correspondiente y de acuerdo con la linea de apoyo
aprobada.
OCTAVA. - RELACIONES LABORALES.
El “SUPERVISOR”, conviene en aceptar que la
“CONAVI, para los efectos de este contrato, solo actiia en
calidad de  mandataria de la “PERSONA
BENEFICIARIA”, pagando por cuenta y orden de éste,
por lo tanto, no se establece ningtin lazo contractual de
ninguna naturaleza entre la institucion y el
“SUPERVISOR/VERIFICADOR®, razon por la que libera
a la *CONAVI” de cualquier responsabilidad civil, penal,
laboral, administrativa o de cualquier ofra indole.
El “SUPERVISOR/VERIFICADOR” como patron del
personal que ocupe con motivo de los trabajos materia de
este Contrato, serd el unico responsable de las
obligaciones adquiridas con su personal, derivadas de las
disposiciones en materia laboral y de seguridad social, por
lo tanto, conviene en responder por todas las
reclamaciones que las personas trabajadoras a su cargo
presenten en su contra, de la "PERSONA
BENEFICIARIA” o de la “CONAVI, con relacion a los
trabajos objeto de este Contrato. Comprometiéndose a
sacar en paz y salvo a la “PERSONA BENEFICIARIA”
y/o a la "CONAVI" de cualquier reclamacion que, con
motivo de los trabajos consignados en el presente
Contrato, pretendiere su personal, pagando en todo caso
los gastos y prestaciones reclamadas.
NOVENA. - GARANTIA
El “SUPERVISOR/VERIFICADOR”, a la firma del
presente instrumento, otorga un titulo de crédito
denominado pagaré, en favor de la “PERSONA
BENEFICIARIA” y/o la “CONAVI, hasta por el 100% del
valor total del presente contrato, el cual garantiza los
siguientes conceptos:
I El debido y cabal cumplimiento de las obligaciones
que se estipulan en el presente instrumento; y
Il.  Concluidos los trabajos objeto de este instrumento, \no
obstante, su recepcion formal,
“SUPERVISOR/VERIFICADOR” quedara obligado
responder por algin defecto, error u omisién que
presenten aquellos, asi como por los dafios y
perjuicios que le causen a la “PERSONA
BENEFICIARIA”, cuando estos resulten por
negligencia, impericia o mala fe durante la ejecucio
de los trabajos encomendados, objeto de este
instrumento vy, por cualquier otra responsabilidad en
que hubiese incurrido.
El documento en cuestion quedara bajo resguardo de la
“CONAVI” y, tendra una vigencia desde la fecha de su
suscripcion y hasta por el lapso de 1 (un) afio posterior a
la fecha de la firma de acta de termino.
DECIMA. - VIGENCIA DEL CONTRATO.
La vigencia del presente Contrato serd la misma que
consigne el contrato de obra que supervisara y vigila
Este instrumento se considerara como un contrato
accesorio al de obra. ’
DECIMA PRIMERA. - SUSPENSION DE LA OBRA.
“LAS PARTES” convienen que si por causas de fuerza
mayor o caso fortuito ajenas a ellas, la obra se suspende
por mas de 3 meses, el presente Contrato se tendra por
terminado de forma anticipada sin responsabilidad para
“LAS PARTES”, quedando a salvo el derecho de el
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“gJPERVISOR/VERIFICADOR” para cobrar lo que en
ese momento hubiera efectivamente inspeccionado.

En caso de que el “SUPERVISOR” no haya cumplido con
los plazos establecidos, se obliga a devolver el total de lo
recibido hasta el momento, a peticidn de la "PERSONA
BENEFICIARIA" o de la “CONAVI, adicionada con las
cargas financieras, establecidas por las autoridades
hacendarias federales, que se generen en la temporalidad
correspondiente, haciéndose en su casg, ejecutable la
garantia por este concepto v, la cantidad obtenida se
reintegrara a la “CONAVI" yfo Ia “PERSONA
BENEFICIARIA”.

DECIMA SEGUNDA. - RESCISION. “LAS PARTES”
acuerdan que se podra rescindir este instrumento, sin
necesidad de juicio, por las causas que se consignan en
la normativa de la “CONAVI, asi como de manera
enunciativa mas no limitativa por las siguientes causas:

a) El incumplimiento’ o violacién por cualquiera de “LAS
PARTES” a las Reglas de Operacion, normatividad
aplicable, asi como a las clausulas contenidas en este
contrato.

b) Cuando el «SUUPERVISOR/VERIFICADOR? realice los
servicios contratados deficientemente o de manera
inoportuna; no observe la discrecion debida respecto a la
informacién a la que tenga acceso, se niegue a informar a
la “CONAVI” sobre la prestacion yfo el resultado de los
servicios encomendados.

Ante cualquisra de las causales de rescision ya
mencionadas, el “SUPERVISOR?” se obliga a devolver a
la “PERSONA BENEFICIARIA”, a quien ésta le indique,
o a la “CONAVI, el total de la cantidad que haya recibido,
adicionando, en su caso, el monto a devolver con las
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cargas financieras establecidas por las autoridades
hacendarias federales, y bastara con una notificacion
personal que le realice la “CONAVI" por escrito o mediante
el correa electrénico proporcionado ante ésta y surtira
efectos de requerimiento de pago.

Con la firma del presente instrumento, el
“gUPERVISOR/VERIFICADOR” conviene en aceptar
que, en caso de incumplimiento de su parte, la “CONAVI”
ylo la “PERSONA BENEFICIARIA® podrén designar a
otro prestador de servicios, del padrén de la #“CONAVI, sin
necesidad de acuerdo previo, ni autorizacion por escrito
del *SUPERVISOR/VERIFICADOR?”, lo que de ninguna
manera podra generar ninguin tipo de responsabilidad g la
“GONAVI” y/o a la “PERSONA BENEFICIARIA”.
DECIMA TERCERA. - SOLUCION
CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS.
no previsto en el contenido del presente Contrato, B
como las controversias por la interpretacion o aplicac
que pudieran suscitarse por alguna de sus clausulak
seran  conciliadas por las “LAS PARTES
preferentemente con la intervencion de la “CONAVI”.
En caso de que las controversias no pudiesen resolverse;
de comtn acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de los
tribunales competentes federales en la Ciudad de México
haciendo renuncia expresa de cualquier otro fuero
jurisdiccion que pudiera corresponderles con relacion a
sus domicilios presentes o futuros.

LEiDO EL PRESENTE CONTRATO POR LAS PARTES
QUE EN EL INTERVIENEN Y, UNA VEZ ENTERADAS
DE SU CONTENIDO, LO FIRMAN DE CONFORMIDAD
POR TRIPLICADO A LOS «FECHA FIRMA» DE 202
QUEDANDO UN EJEMPLAR EN PODER DE CADA
UNA DE ELLAS Y UNO EN PODER DE LA “CONAVI”

POR EL “SUPERVISOR”
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PAGARE PERSONA FEisicA

(solo en el caso de pago directo del subsidio a la persona beneficiaria)

En____  municipiode___  enelestado de

PAGARE
BUENO POR
Yo, reconozco que debo y pagaré incondicionalmente a la orden de la
“PERSONA BENEFICIARIA” C. y/o la Comisién Nacional de Vivienda, en su

domicilio ubicado en Avenida Heroica Escuela Naval Militar ndmero 669, pisos 2 v 3, en la
Colonia Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia Coyoacan, Cédigo Postal 04470, Ciudad
de Meéxico, o en cualquier lugar en gue se me requiera, la cantidad de $
{ M.N.), cantidad recibida en efectivo a mi entera satisfaccion.

En caso de incumplimiento el interés que se genere se pagara conforme al procedimiento p ira
el calculo de cargas financieras, contenido en el oficio circular no. 401-T-141/2016 de fecha 25
noviembre de 2016, emitido por la Tesoreria de la Federacidn.

Suscrito a los __ dias del mes de de 2024,

Nombre de quien suscribe;
Domicilioen:Calle: ______ NUmero exterior
Colonia:
Municipio:
Estado:
C.p.

, NUmero interior

Firma:
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PAGARE PERSONA MORAL

En . municipio de ,en el estado de
PAGARE
BUENO POR
Yo -apoderado/a legal de la persona moral denominada :con

las facultades para suscribir Titulos de Crédito a nombre de mi mandante, reconozco gque esta
debey pagara incondicionalmente por este pagaréalaorden de la “PERSONA BENEFICIARIA"”
(@] y/o de la Comision Nacional de Vivienda, en su domicilio
ubicado en Avenida Heroica Escuela Naval Militar nimero 669, pisos 2 y 3, en la Colonia
Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia Coyoacan, Cédigo Postal 04470, Ciudad de
México, o en cualquier lugar en que se le requiera, la cantidad de (il

M.N.), cantidad recibida en efectivo a nuestra entera satisfaccion.

En caso de incumplimiento el interés gue se genere se pagara conforme al proced\miento para

el calculo de cargas financieras, contenido en el oficio circular no. 401-T-141/2016 de\fecha 25 de
noviembre de 2016, emitido por la Tesoreria de la Federacion.
Suscrito a los dias del mes de__ de 2024.

Nombre de la persona moral.

Nombre y cargo de quien suscribe: apoderado/a legal
Domicilioen:Calle: __ NUmero exterior . NUumero interior
Colonia:

Municipio:

Estado:

Cc.P.

i —
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IX. BITACORA DE ACTUALIZACIONES:

Revision
NUm.

Fecha de
emision

Descripcidén del cambio Motivo (s)

X. ARTICULOS TRANSITORIOS

UNICO. E| presente Manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
CONAVI, mediante COMERI-08-3EXTORD-27022024, en |la Tercera Sesién Extraordinaria
celebrada el 27 de febrero de 2024 y por la H. Junta de Gobierno de la CONAVI mediante
ACUERDO JG-2E-150424-02 en su Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 15 de abril de
2024. Las firmas de autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesién, en donde se
dictamine procedente el acuerdo en comento.

Lic. José Luis Maciel Hernandez
Coordinador General de Administracion

Lic.

%

Davij AveIIaAed Aglero

Director Esguemas FFinancieros

\/
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