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Presentacion del procedimiento

Elaboracién de la Carpeta de Analisis para Organos de Gobierno
- HDB-PR-004

Objetivo(s}):.

Apoyar |a participacion de los representantes de la Comisién Nacional de Vivienda en las
sesiones de los érganos de gobierno de los organismos nacionales de vivienda, para
promover que estos conduzcan sus actividades, de conformidad con el Plan Nacional de '
Desarrollo y con el Programa Nacional de Vivienda; asi como con los demas programas
que se deriven de ellos.

Glosario:

SGEOONV.- Subdirector General de Enlace y Operacion de los Organismos,
Nacionales de Vivienda.

" ONAVI.- Organismo Nacional de. Vivienda: Instituto del Fondo Nacional de la

Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), Fondo de la Vivienda del Instituto de
Seguridad Social y Servicios de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE), Sociedad
Hipotecaria Federal (SHF) y Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares

(FONHAPO).

Subdirector de Area Responsable del ONAVI: Este no es un puesto autorizado, se
refiere en este caso al subdirector especifico que se tiene designado para atender a
cada uno de los ONAVIS, como a continuacion se sefiala: Subdirector de Enlace con
Fondos de los Trabajadores, responsable de atender los asuntos del INFONAVIT;
Subdirector de Enlace con Fondos Sociales y Orevis, responsable de atender los
asuntos del FONHAPOQ; Subdirector de Enlace con Fondos de los Trabajadores del
Estado, responsable de atender los asuntos del FOVISSSTE, Subdirector de
Mercados Hipotecarios, responsable de atender los asuntos de la SHF.

Marco legal:

Ley de Vivienda de la Comision Nacional de Vivienda, publicada en el DOF del 27 de
Junio de 2006

Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda, Articulo 17, fraccion |,
publicado en el DOF del 31 de agosto de 2006
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Elaboracién de la Carpeta de Analisis para Organos de Gobierno
HDB-PR-004

Referencias:
¢ Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.

s Programa Nacional de Vivienda 2007-2012. Hacia un Desarrollo -Habitacional
Sustentable.

¢ HDB-MC-001 Manual de Gestién de la Calidad.

o HDB-PRM-000 Disefio, Gestion y Ejecucion de Programas que propicien el
fortalecimiento del Sector Vivienda :

Alcance:

Este procedimiento aplica a la elaboracion del analisis ejecutivo para apoyar la
participacion de los representantes de la Comisién Nacional de Vivienda en los
Organos de Gobierno de los Organismos Nacionales de Vivienda.
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Descripcion de actividades

Elaboracién de la Carpeta de Analisis para Organos de Gobierno

HDB-PR-004
Nombre y
Paso - clave del
Adm Responsable Actividad documento de
trabajo

Subdirector
General de
Enlace y
Operacion de
los

Recibe del Organo de Gobiemno (INFONAVIT,
FOVISSSTE, FONHAPQ Y SHF) correspondiente
la carpeta de la sesion que incluye:

o Orden del dia,

Carpeta de la
sesion

de Area
Responsable
del ONAVI

Organismos |e puntos de acuerdo, y
Nacionales de

Vivienda ¢ anexos.
(SGEOONV)

2 SGEOONV |Turna la carpeta de la sesion al Subdirector de |Carpeta de la
Area Responsable del ONAVI con instrucciones |sesion -
para su atencion.

3 Subdirector |Revisa que la carpeta de la sesion corresponda | Carpeta de la

de Area con el orden del dia, puntos de acuerdo y anexos. |sesion
Responsable
del ONAVI
4 Subdirector |Se pregunta si la carpeta tiene la documentacion
de Area completa. Si la respuesta es :
Responsable ,
del ONAVI NO —ir al paso 5.
S| -iral paso 6
5 Subdirector |Solicita por via telefonica al ONAVI la |Carpetade la

documentacion correspondiente y regresa al paso
namerc 1.

sesion
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Descripcidn de actividades

Elaboracion de la Carpeta de Analisis para Organos de Gobierno

HDB-PR-004
Nombre y
Paso - clave del
AGm Responsable Actividad documento de
trabajo
6 Subdirector |Elabora con base en los puntos de acuerdo de |Carpeta de
de Area cada sesion, la version preliminar de la carpeta |analisis version
Responsable |de analisis ejecutivo, la cual contiene la sintesis preliminar
del ONAVI i de los asuntos a tratar y propuestas de crit(?rios a |Carpeta de la
seguir y la turna al SGEOONYV para su revision. sesion
7 SGEOONV |Revisa la version preliminar del analisis ejecutiVo Carpeta de
y la envia al Subdirector de Area Responsable del |analisis version
ONAVI con las observaciones pertinentes. preliminar
Carpeta de la
sesion
8 Subd[rector Se pregunta si la version preliminar de la carpeta
de Area de andlisis esta completa. Si la respuesta es:
Responsable ,
del ONAVI NO - ir al paso 9.
‘ Sl -ir al paso 10
9 Subdirector |Efectlia las correcciones correspondientes a la |Carpeta de
de Area carpeta de analisis y regresa al paso 7. andlisis version
Responsable preliminar
del ONAVI
10 | Subdirector |Elabora la version definitiva de la carpeta de [Carpeta de la
de Area analisis ejecutivo y la turna al SGEOONV para su | version
Responsable |visto bueno. definitiva ~ del
del ONAV! analisis
ejecutivo
11 SGEOONV |Envia fisicamente la version definitiva del analisis | Carpeta de la
ejecutivo al funcionario responsable de asistir a la version
sesion. definitiva  del
analisis
FIN DEL PROCEDIMIENTO. ejecutivo
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Diagrama de flujo

Elaboracién de la Carpeta de Anélisis para Organos de Gobierno
HDB-PR-004
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A = Subdirector de area responsable del ONAVI.

B = Subdirector General de Enlace y Operacidn de los Organismos Nacionales de

Vivienda (SGEQONV) :

h 4
Enviar carpeta
ejecutiva al funcionario
responsable
1" B
Carpeta ejecutiva
Fin
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Historial de cambios

Elaboracién de {a Carpeta de Analisis para Organos de Gobierno

HDB-PR-004

Revision | Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
nam. emision
01 Abril 2004 | Alta del Procedimiento Oficializacién del Sistema de
Gestion de la Calidad.
02 Junio 2006 |Cambio de adscripcion y|Revision del SGC por cambios
nomenclatura de puestos en la Estructura Organica
03 Octubre | Cambio en la razén social de | Modificacion del SGC por
2006 la Comisién Nacional de|entrada en vigor de la Nueva
: Vivienda (antes CONAFOVI) |(Ley de Vivienda vy del
Cambio en la denominacion Estat.u_tc’) Organico de la
de puestos omision.
Cambio en el Marco Legal
aplicable _
Cambio en la clave
presupuestal A00 por HDB
para identificar los
documentos del SGC
05 Julio 2008 | Cambio en el Marco legal Modificacion del SGC por

Cambio del logotipo de la
Conavi.

Cambio del
Subdireccion.

Titular de la

del
de

vigor
Nacional

entrada
Programa
Vivienda.

Cambios en la imagen de la
Conavi.

en
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Anexos

Elaboracion de la Carpeta de Andlisis para Organos de Gobierno

HDB-PR-004
Num. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
01 Carpeta de andlisis version preliminar

02 Carpeta de analisis ejecutivo la version definitiva

Nota: Los documentos identificados con nimero 01 y 02, no
pueden definirse como formatos, ya que el contenido de los
mismos se define de acuerdo a los puntos a tratar y propuestas
de criterios a seguir, es decir, varia de acuerdo al orden del dia,
puntos de acuerdo y anexos de la carpeta enviada por los
Organos de Gobierno.
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