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MANUAL DE INTEGRACION DE DATOS
RESPECTO DEL AVANCE FISICO-
FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA.
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I. CONSIDERACIONES.

La Comision Nacional de Vivienda como parte integrante de |Ia
Administraciéon Publica Centralizada funda su actividad a diversas
disposiciones normativas cuyo fondo material descansa en |la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para los efectos
del presente manual, lo relativo al articulo 6to de la carta fundacional sera
la directriz por la que se habra de reglamentar tan solo uno de los procesos
que este organismo descentralizado implementa a fin de garantizar el
derecho de toda persona a la informacién plural y oportuna, para tales
efectos, se hace necesaria la observancia de los principios de certeza,
eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, mdxima publicidad,
objetividad, profesionalismo y transparencia contenidos en el articulo 8
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
y en los articulos 1 y 10 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria

En ese contexto, el seguimiento a la implementacién de los distintos
programas de vivienda del gobierno federal y en especifico, los que esta
Comisién lleva a cabo, cobra especial importancia, puesto a través del
desarrollo de estas actividades de control es como se logra materializar las @\
disposiciones adjetivas contenidas en las normas generales que con
anterioridad se mencionaron, al tiempo que se establecen medios
adecuados para la generaciéon de reportes con informacion util a la toma
de decisiones y al proceso inherente respecto del disefio, implementacion
y evaluacion de politica publica.

I.1.0bjetivo.

Elaborar el manual para la integracién de datos respecto del avance fisico
y financiero de los programas presupuestarios a cargo de la Comision.
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.2.Marco Juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Estatuto Orgénico de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Manual de Organizacién de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social Esquema
Subsidio 100%

e Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social Esqguema
Vivienda para el Bienestar

e Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidios de la Comision
Nacional de Vivienda.

e Lineamientos para la Revision y Validacion de Proyectos de
Intervencién de Vivienda

¢ Lineamientos Normativos por los que se establece el
Funcionamiento del Comité de Financiamiento de la Comision %
Nacional de Vivienda.

I.3.Referencias.

e Guia para la Elaboracion o Actualizacion de Documentos Q)\
Normativos de la Comisidon Nacional de Vivienda.

Il.4.Alcance.

El presente documento es aplicable a todas las unidades responsables de
la Comisién que tengan algun grado de injerencia respecto de Ia
integracion de datos con base en el avance fisico-financiero que, como
resultado de la implementacion de los programas presupuestarios, se
genera periddicamente. La integracion de la informacion prevista en el
presente Manual se realizara con base en los acuerdos aprobados por el
Comité de Financiamiento y en la informacion institucional que, en el
ambito de sus respectivas competencias, remitan las unidades
administrativas conforme al Manual de Organizacion de la Comision y a
los demas instrumentos normativos aplicables a la operacién financiera y
administrativa de los subsidios, entre ellos, el Manual de Procedimientos
para las Dispersiones, Devolucionesy Conciliaciones Mensuales en Materia
de Subsidios.
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I.5.Glosario y Acrénimos.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado que en este contexto se da a los siguientes términos, gue de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda:

Glosario

Informacion respecto del avance fisico de la obra y de la gestién
financiera de cada partida que compone el proyecto de
intervencion de cada subsidio autorizado que se reporta por parte
de los prestadores de servicios en la plataforma Integral Conavien
su maddulo de Seguimiento de Obra.

Avance Fisico-
Financiero

Base de Datos Conjunto de informacién organizada y que se actualiza
periddicamente respecto del avance fisico-financiero de los
programas presupuestarios que implementa la Comision.

Instrumento técnico (matriz) administrado por la JDITI, mediante
el cual se integra la informacién aprobada en cada sesién del CF
Base Global de y, posteriormente, los datos de avance fisico-financiero, socio
Seguimiento estadisticos y de geolocalizacion que reportan las areas
responsables, con el propdsito de homologar la captura de
informacidén y soportar la generacion de reportes e informes.

Sistema de captacion de datos a través del cual los Prestadores de

Plataforma de o i o A o 5\
Servicios actualizan el avance fisico de las acciones de vivienda ]

Segmmle.nto que se sustentan a partir del otorgamiento de un subsidio bajo el
Conavi i
esquema de Subsidio 100%.
Persona fisica o moral registrada ante la Comisidn, que acrediten
Prestador de su experiencia y conocimiento en vivienda, los cuales pueden ser
Servicios asistentes técnicos, organismos ejecutores de obra, supervisores,
verificadores de obra, entre otros.
Conjunto de planos arquitecténicos, de criterio estructural y de
Proyecto de instalaciones (hidrosanitarias, eléctricas y especiales en su caso),
Intervencion con descripcién general de los procesos a ejecutarse, presupuesto
con partidas y conceptos.
Secretariado Area responsable de coordinar la integraciéon y remisién de las
Ejecutivo del carpetas de trabajo del Comité de Financiamiento, conforme a
Comité de sus Lineamientos Normativos, la cual constituye el insumo oficial

Financiamiento. | para la integracion de la Base Global de Seguimiento.

Conjunto de actividades tendientes a concentrar informacion

Seguimiento de |respecto del avance fisico-financiero de los programas
Programas. presupuestarios implementados por la Comisién Nacional de

Vivienda a través de sus diversas unidades responsables;
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Acrénimos

Conavi. Comisién Nacional de Vivienda.

CF Comité de Financiamiento.

DG Direccion General

DASFPV Direccion de Analisis, Seguimiento y Fortalecimiento de
Programas de Vivienda.

DCSO Direccion de Control y Supervision de Obra

DDPFS Direccién de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios

DFGS Direccién de Formalizacion y Gestion de Subsidios.

DPIE Direccién de Proyectos Institucionales y Estratégicos

DS Direccién de Sistemas \ﬁb\

JDITI Jefatura de Departamento de Integracion y Tratamiento de
Informacion

JDSP Jefatura de Departamento de Seguimiento de Programas @\

PP Programa presupuestario.

PS Prestadores de Servicios

SECF Secretariado Ejecutivo del Comité de Financiamiento

SGP Subdireccién General de Planeacion

SGOS Subdireccién General de Operacion y Seguimiento.

SIESCO Sistema Estadistico de la Conavi
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Il. ETAPA 1. CONCENTRACION DE DATOS PARA LA INTEGRACION DE LA
BASE GLOBAL DE SEGUIMIENTO DE PROGRMASDE VIVIENDA.

No.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del Documento
de Trabajo

DASFPV

Recibe del SECF la carpeta de trabajo que
contiene las diversas bases de datos con
aprobaciones y/o modificaciones a los
subsidios y/o bolsas presupuestales
autorizadas en los distintos esquemas de
operacidn del Programa de Vivienda Social.

Correo
electrénico.

Carpeta
Electrénica.

DASFPV y
IDITI

La DASFPV, a través de |la IDITI, después de
la celebracidon de cada sesion del CF,
integrara las aprobaciones y cambios
realizados en cada esquema de operacion
del Programa de Vivienda Social por
conducto del SECF. Para esos fines, la IDITI
utilizara la base global de seguimiento' y la
depositard en la carpeta electronica que
para esos efectos se haya creado.

Correo
electrénico.

Carpeta
Electronica.

DASFPV

Iniciada la segunda semana de cada mes, se
solicitara a la DFGS que informe respecto de
los datos socio estadisticos y de
geolocalizacién de las acciones aprobadas
durante la Ultima sesién celebrada del CF en
el marco de la implementacion del
esquema Subsidio 100% Conavi y Vivienda
para el Bienestar. Para el esquema de
Acompanamiento Social, se solicitara la
misma informacién a la DPIE.

Nota: Esta solicitud se realiza de manera independiente y en
paralelo a la integracion del avance fisico-financiero referida en
el paso 6 de esta etapa, ambas dentro de los primeros ocho dias

hdbiles del mes.

Correo
electrénico.

1Se anexa matriz de los campos que integran la base global de seguimiento dentro de la que cada
unidad responsable habra de capturar la informacién que corresponda.
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_ =% Nombre y clave
No. | Responsable Actividad del Documento

de Trabajo

La DFGS y la DPIE, enviaran la informacion
solicitada por la DASFPV via correo|Correo

4 | DFGSy DPIE |electronico en un tiempo maximo de 3 dias | electronico.
habiles a partir del dia en que se haya
realizado la solicitud.

La JDITI, haciendo uso de la base global de
seguimiento, integrara los datos socio
estadisticos y de geolocalizacion resultantes del
paso anterior.

5 JDITI Carpeta
Posterior a ello, depositara la base de datos en la| El€ctronica.
carpeta electrénica que para esos efectos se
haya creado.

Base de datos.
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6 DASFPV

Del avance Fisico y Financiero de los diversos
esquemas bajo los que opera el Programa de
Vivienda Social.

e Esguema Vivienda para el Bienestar.

Los primeros 5 dias habiles de cada mes, la
DASFPV solicitara a la DFGS que informe el
estado que guardan las solicitudes de
medios de pago generadas respecto de la
base de datos producida a partir de la dltima
sesion de CF celebrada. De igual forma, se
solicitara a la DFGS que informe sobre el
estado que guarda el avance fisico de los
proyectos ejecutados en el marco de la
implementacién del esquema Vivienda
para el Bienestar.

e [Esquema Subsidio 100% \Y
Acompanamiento Social

Los primeros 5 dias habiles de cada mes la
DASFPYV solicitara a la DDPFS que informe
sobre el avance financiero del esquema
Subsidio 100% Conavi y Acompahamiento
Social.

Para el avance fisico del esqguema Subsidio
100%, la DASFPV descargara un reporte de
manera directa de la plataforma de
seguimiento CONAVI. Para esos efectos, la
DS habilitarda usuario y contrasefia a la
DASFPV a fin de que pueda ingresar y
descargar el reporte correspondiente.

Para el esquema de Acomparfiamiento Social, dado
que su operacion consiste en la entrega de un
monto fijo de subsidio sin componente de gjecucion
de obra o proyecto de intervencion, no genera
informacion de avance fisico susceptible de reporte
bajo este manual.

Correo
electrénico.

Reporte de

Seguimiento.
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C

No. | Responsable

Actividad

Nombre y clave

del Documento

de Trabajo

DFGSy
DDPFES

La DFGS y DDPFS, durante los 3 dias habiles
siguientes a la fecha en que se haya
realizado la solicitud, enviara el reporte en
los términos solicitados por la DASFPV

Correo
electroénico.

8 JDITI

La JIDITI, haciendo uso de la base global de
seguimiento, integrara los datos solicitados.

Posterior a ello, depositara la base de datos en |a
carpeta electrénica que para esos efectos se
haya creado y notificard a la DASFPV sobre la
disponibilidad del documento.

Base de datos.

Carpeta
Electronica.

9 DASFPV

La DASFPV verificard y validara la base de
datos generada a partir de la concentracion
de informacién referida en el presente
manual a través de los medios electronicos
disponibles y notificard a la SGP para los
fines que sean conducentes.

Correo
electronico.

Finde la etapal
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Ill. ETAPA 2. INTEGRACION DE REPORTES RESPECTO DEL AVANCE
FiSICO-FINANCIERO DE LOS Pp’s DE LA COMISION

Nombre y clave

No. | Responsable Actividad del Documento
de Trabajo

Los primeros 15 dias habiles de cada mes la
DASFPV solicitara a la JDSP integrar los|Correo

1 DASFPV reportes e informes a los que haya lugar | electrénico

con base en la informacion resultante de

los pasos 5y 9 de la Etapa 1 de este manual.

Correo

Para su visto bueno, la IDSP enviara a la ..
electrénico

2 JDsP DASFPV los reportes e informes
solicitados.
Una vez revisados y validados los reportes %
e informes remitidos por la JDSP, la|Correo

3 DASFPV DASFPV los hard llegar via correo|electronico
electronico a la SGP. @\

La SGP enviard la base de datos referida en | correo
4 el paso anterior a la DGy a la SGOS para la | glectrénico
sGP adecuada toma de decisiones. :

La IDITI cargara al Sistema Estadistico de
la Conavi (SIESCO), a través de los medios
que para ello disponga la DS, la
actualizacion mensual de la base global de |Correo
datos actualizada respecto de las acciones | electréonico
autorizadas por el CF y al avance fisico
financiero que a cada ejercicio fiscal
corresponda e informara a la DASFPV una
vez concluido el proceso.

Fin de la Etapa 2
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CONCENTRACION DE DATOS PARA LA INTEGRACION DE LA BASE GLOBAL DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS DE VIVIENDA

. 1 N Direccién de Andlisis de Seguimiento y Subdireccion Ceneral de Operacion y
Subdirec Ceneral de )
i PR T Fortalecimiento de Programas de Vivienda. Seguimiento.
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V. Disposiciones Finales

V.1 Autorizacién

El presente manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria
Interna de la Comisiéon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo ndmero
COMERI-03-30RD-23072026, de |la 3ra Sesién Ordinaria, celebrada el 23
de julio del 2026.

Asimismo, la emisidn del presente instrumento se autoriza mediante
Acuerdo numero JG-83-130826-1233, de |la Octogésima Tercera Sesion
Extraordinaria de la Junta de Gobierno de la Comisién Nacional de
Vivienda, celebrada el 13 de agosto del 2026. Las firmas de autorizacion
quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine
procedente el acuerdo en comento.

ELABORA AUTORIZA

g e " i
(—_ |
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— ———iL/

CLAUDIA IﬁIONNE GALAVIZ

ERNESTO JIMENEZ OLIN SANCHEZ
DIRECTOR DE ANALISIS, SUBDIRECTORA GENERAL DE
SEGUIMIENTO Y PLANEACION
FORTALECIMIENTO DE | sonfmerioer oot pordercmoconzioes

PROGRAMAS DE VIVIENDA. para que, en comunicacién con la Subdireccién General de

Andlisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad, estg
Subdireccién General a mi cargo, coordine los trabajos de la
Direccion de Andlisis, Sequimiento y Fortalecimiento de
Programas de Vivienda.
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