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I. CONSIDERACIONES

El 31 de diciembre de 2025 se publicaron en el Diario Oficial de la Federacién las Reglas de
Operacion del Programa de Vivienda Social para el presente ejercicio fiscal, en las que se
establece que el esquema de operacién “Vivienda para el Bienestar” tiene por objeto atender
las necesidades habitacionales de la poblacion prioritaria mediante la aplicacién de recursos
federales otorgados en forma de subsidio, los cuales podran integrarse a un mecanismo
financiero administrado por la Financiera para el Bienestar, conforme a lo que establezcan los
instrumentos juridicos correspondientes.

Su finalidad es contribuir a la reduccién del rezago habitacional y las necesidades de vivienda
nueva en hogares de bajos ingresos y que no cuenten con un mecanismo de afiliacion a la
seguridad social para acceder a un financiamiento que les permita obtener una vivienda
adecuada.

En el Gobierno Federal de la cuarta transformacién estamos comprometidos con el ejercicio
pleno de los derechos humanos, y en el caso especifico de la politica de vivienda, seguimos
avanzando y profundizando en el cumplimiento de metas que mejoren la calidad de vida y
posibiliten el disfrute del derecho a la vivienda adecuada de la mayor cantidad de personas de
los grupos y comunidades historicamente olvidados: mujeres jefas de familia, poblacién y
comunidades indigenas y afromexicanas, personas con discapacidad, adultas mayores,
jovenes, familias en riesgo, y que no cuentan con otros medios de financiamiento institucional,
como es el caso de los derechohabientes del INFONAVIT, del FOVISSSTE y/u otros organismos

nacionales de vivienda.

Se trata de un esquema de “financiamiento solidario”, porque se sustenta en el paradigma
cultural de la solidaridad, arraigada y vigente entre los pueblos y comunidades indigenas y
afromexicanas, asi como entre las personas residentes de zonas populares y rurales a lo largo
de toda la replblica. Asi, las familias que reciban el financiamiento social materializado en su
vivienda solidariamente aportaran recursos para que mas familias tengan acceso a este
derecho humano esencial.

itan estd en el centro
“Vivienda para el
il viviendas nuevas

La atencién integral de las necesidades de las personas que mas lo nece
de nuestra actuacion institucional. Mediante el esquema de operaci
Bienestar” en el periodo de 2025 a 2030 se plantea la construccién de 500
adecuadas que dignifiquen a las familias de bajos ingresos ya que
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prosperidad para el bienestar, que contribuyan a disminuir las brechas de la desigualdad social
y territorial que alin persisten en todo el pais.

De acuerdo con lo que establecen las Reglas de Operacién, seran viviendas populares que
cumpliran con siete de los elementos que establece ONU-Habitat: 1) seguridad de la tenencia,
2) disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e infraestructura, 3) asequible, 4) con
buenas condiciones de habitabilidad, 5) accesibilidad; 6) que posea una ubicacion que no
comprometa la calidad de vida de sus habitantes y 7) que su disefio respete su identidad
cultural.

Ademas de los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad y
temporalidad que establece el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, con el nuevo esquema de operacién también se atienden los siguientes criterios:
o Redistribucién y de acceso equitativo por género y a favor de los grupos histéricamente
discriminados.
o Evitar la asignacion y aplicacién del recurso publico a una administracion costosa y
excesiva.
e Establecer mecanismos de seguimiento y supervisién que se ajustan a las necesidades
de cada proyecto.
e Considerar “fuentes alternativas” de ingresos para lograr algun grado de autosuficiencia
al promover la conciencia y solidaridad social entre las personas beneficiarias.
e Apoyar en la interaccién interinstitucional para reducir gastos administrativos y
duplicidad de funciones.
¢ Se convierte en un medio eficaz y eficiente para alcanzar los objetivos y metas que /
Nl

planted la Presidenta de la Republica, ya que, con la misma estructura organica y
operativa, se estaran ejecutando 10 veces mds acciones de vivienda nueva.

e

El presente Manual garantiza que el Programa de Vivienda Social en su esquema de Vivienda
para el Bienestar se ejecute con transparencia, legalidad y certeza para las personas
participantes en cada una de las etapas que se describen. Asi, coadyuvamos en el ejercicio
pleno de derecho fundamental a la vivienda adecuada y abonamos en la disminucion de las
brechas de desigualdades que nos caracterizan como pais.
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I.1 Objetivos

El presente Manual tiene como objetivo, establecer el proceso para la operacién del Programa
de Vivienda Social, en el esquema de Vivienda para el Bienestar, definiendo las etapas, elementos
y criterios necesarios para su correcta ejecucion.

Asimismo, con la finalidad de transparentar la aplicacién de los recursos federales asignados al
Programa, y brindar certeza juridica a quienes intervengan en actividades administrativas,

técnicas, sociales u operativas, se expide el presente Manual de Operacidn, en estricto apego a
las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social, vigentes.

1.2 Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes
e LeydeIngresos de |la Federacion.

e Leyde Planeacion.

e Leyde Tesoreria de la Federacidn.

e Leyde Vivienda.

o Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares.

o Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
o Ley General de Desarrollo Social.

o Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién\de Sujetos Obligados.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion P
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamentos

]
£
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e Reglamento de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
o Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

o Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.

e Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

Estatuto
e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda vigente,

Decretos

o Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Acuerdos

o Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas Comisién Nacional
de Vivienda, Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra y el Fideicomiso
Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Otras Disposiciones \*IDL

o Lineamientos Generales para el Registro, Administracién y Gestién del Padrén de
Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Lineamientos Generales por los que establece el funcionamiento del Comité de Evaluacion
Técnica de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Lineamientos Normativos por los que se establece el funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la CONAVL

o Lineamientos para el Funcionamiento del Grupo de Asignacién Presupuestal de la Comisién
Nacional de Vivienda.

o Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,

transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion

Publica Federal.
o Lineamientos para la Operacién de la Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Pagina 8 de 139

Margarita _ . i ; — LT
v. Heroica Escuela Naval Militar 569, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Secd

: 9 Ale.\Coyoacdn, C.P. 04470
a Za Ciudad de México, Tel. 55-9138-9991 www.gob,mx/conavi

(.

£




s Goblernode | Desarrollo Territorial | 22 Conavi il
by Mexxco Agrarla, y Urbana & Corisidn poackan gy Vivhonda ﬁ% wlfﬁﬂeatai’

e Lineamientos por los que se establece el Sistema de Evaluacién Interna para los Programas
Sujetos a Reglas de Operacion que opera la CONAVIL.

e Lineamientos para la Revisidn y Validacién de Proyectos de Intervencién de Vivienda.

e Manual de Operacidén para Sesiones del Comité de Financiamiento de la Comisién Nacional
de Vivienda.

e Manual de Operacién para la Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del Programa
de Vivienda Social de la Comision Nacional de Vivienda.

e Manual de Operacién del Comité de Suelo de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Manual de Organizacién de la Comisién Nacional de Vivienda vigente.

¢ Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones Mensuale

en Materia de Subsidios de la Comisién Nacional de Vivienda
e Manual para la Atencién de Quejas, Incumplimientos y Denuncias recibidas en la Comisién

Nacional de Vivienda.

e Oficio 401-T-141 2016 de fecha 25 de noviembre de 2016, emitido por la Tesoreria de la
Federacidn. (Conocimiento de la entrada en vigor de la Ley de Tesoreria de la Federacidn,
cuyo objeto es regular las funciones de Tesoreria).

e Plan Nacional de Desarrollo 2025 -2030.

e Programa Nacional de Vivienda vigente.

e Reglas de Operacidn del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal vigente.

I.3 Referencias.
e Guia para la elaboracién o actualizacion de documentos normativos de la CONAVI vigente.

El presente Manual de Operacion es de cumplimiento obligatorio para las Unidades
Administrativas de la CONAVI involucradas en la implementacién del Programa de Vivienda
Social bajo el esquema de Vivienda para el Bienestar. Su aplicacién abarca las actividades
asignadas a cada etapa del Programa, conforme a sus competencias, y en la ejecucién de las é(

1.4 Alcance EE I

acciones correspondientes. Asimismo, sera vinculante para cualquier instancia que participe en

la operacion del Programa.
1.5 Glosario
Para facilitar la comprension de este documento normativo, se debera considerar el significado

asignado a los términos que se describen a continuacion. Dichos términosypodran ser utilizado
segln corresponda, en singular o en plural:
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Acta circunstanciada: El documento que tiene como propdsito dejar constancia de alguin
hecho o circunstancia acontecido, deberd contener de manera enunciativa mas no limitativa;
informacién de los hechos en cuestién, tiempo y lugar.

Asimismo, se podra realizar acta circunstanciada para la conclusion de trabajos de edificacion o
término, Unicamente con la participacién de un representante de CONAVI y dos testigos.

Acta de Término de los Trabajos de Edificacion: Documento por medio del cual se dan
por concluidos los alcances de obra que, conforme al contrato de obra, se deben cumplir por
gjercicio fiscal. Estos seran verificados en sitio por la Supervision de Obra asignada, en
acompafiamiento de los actores del proceso de obra, con el visto bueno de la CONAVL

Adquisicion de Suelo: Linea de apoyo de intervencién a la vivienda donde la Comision
" podra otorgar un subsidio para adquirir una superficie de suelo destinada a la produccién social
" de vivienda y esquema de Vivienda para el Bienestar, misma que debera cumplir con las
disposiciones legales vigentes, que se encuentre fuera de zonas de riesgo no mitigable, con acceso
a servicios basicos y conectividad.

J Adquisicion de vivienda: Consiste en la compra de una vivienda nueva o terminada en uso
en la cual la persona beneficiaria del financiamiento y/o subsidio, acredita mediante la escritura

publica correspondiente, |la regularidad del inmueble a adquirir.

Adquisicion de vivienda nueva: Linea de apoyo que consiste en la compra de una vivienda
por iniciar, en proceso de construccién, que no ha sido transmitida y que conforme a los alcances
previstos en el proyecto cumple con los criterios de una vivienda adecuada establecidos por la

Comisién y la Ley de Vivienda.

subsidio de una vivienda terminada, en segunda o posterior transmisién, individual o en conjunto,
fuera de zonas de riesgo, que esté o haya sido ocupada, y realizada por terceros, que cumpla con
las caracteristicas de superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de
uso comun (cuando se ubica en conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacién local

Adquisicion de vivienda en uso: Consiste en la compra a través del otorgamiento de un
q correspondiente.

Anexos: Documentos adjuntos en los cuales se indican precisiones a los procesos previstos
/ y forman parte integral de las Reglas de Operacion.

Aprobacion: Proceso mediante el cual el Comité de Financiamiento analiza y autoriza la
@\ asignacion de subsidios a personas beneficiarias.
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Asignacion de vivienda: Proceso mediante el cual la Comisién realiza la asignacién de
vivienda a las personas beneficiarias dentro del conjunto o bloque habitacional correspondiente,
en los esquemas o modalidades que sea procedente conforme a la normatividad vigente.

Base de Datos: Conjunto de datos perteneciente a un mismo concepto y almacenados para

Su posterior uso.

Bolsa presupuestal: Asignacion de recursos financieros destinados para el Programa,
Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia o acciones de vivienda que implementa
la Comisién para atender necesidades o intervenciones de vivienda especificas y asi, asegurar lo
fondos necesarios para su desarrollo y ejecucion. Su disponibilidad estd sujeta a la suficiencia
presupuestal del Programa y a la planificacion de obra, pudiendo modificarse el monto de la bolsa
al alza o a la baja, con base a lo establecido en las reglas de operacién y demas normatividad
aplicable, y previa autorizacion del Comité de Financiamiento y/o Junta de Gobierno cuando sea el

caso. La CONAVI informara a la H. Junta de Gobierno, sobre las bolsas presupuestales que se
autoricen en el trimestre que se reporte.
Cédula de Informacion Socioeconémica (CIS): Instrumento que genera la Comisién en el :
que se recopilan los datos socioecondmicos de la persona solicitante y las caracteristicas de la

vivienda que ocupa, asi como la documentacion prevista en el anexo VIIL2 Requisitos para el
esquema de Vivienda para el Bienestar.

Serd firmada por la persona solicitante bajo protesta de decir verdad sobre la informacién
declarada.

Comité de Evaluacion Técnica: Instancia colegiada de la Comisién que tiene por objeto:
a) Tomar conocimiento del Padrdn de Prestadores de Servicio vigente.
b) Analizar y aprobar las propuestas de asignacion de acciones de vivienda a los Prestadores de

Servicios, bajo los esquemas establecidos en las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda
Social vigentes. '

) La adhesién de Entidades Ejecutoras del programa.

Asimismo, aprobar el informe de resultados de la Evaluacién del Desempefio de los
Prestadores de Servicios y de las Entidades Ejecutoras en las modalidades de la aplicacion del
subsidio y lineas de apoyo de los Programas operados por la Comision,\ademas de autorizar los 2><o
Informes de Resultados que deriven en sancion, solventacién o improgedencia de quejas y/o
incumplimientos presentados en contra de los Prestadores de Servicios y/g\Entidades Ejecutoras@
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Comité de Financiamiento: Instancia colegiada que tiene como funcién analizar y
autorizar la asignacion de subsidios a posibles personas beneficiarias, de las modalidades y lineas
de apoyo o, en su defecto, las bolsas presupuestales, establecidos en los instrumentos normativos
aplicables a los Programas que opere la Comisién, con base en la propuesta y validacion de las
Unidades Administrativas responsables, condicionado al cumplimiento de la normatividad

aplicable y a la suficiencia presupuestal.

Comité de Suelo: Instancia colegiada de la Comisién, cuyo objetivo es analizar la viabilidad
de los suelos que se propongan para donacién y/o adquisicién, con la finalidad de ser destinados
para la edificacién de viviendas, verificando que cumplen en los diferentes &mbitos a evaluar con
los criterios establecidos por la Comision para el desarrollo de una vivienda adecuada; para ello,
cada caso de adquisicion debera contener dictdmenes internos, uno técnico, uno juridico, uno
social y uno financiero; en el caso de donaciones, Unicamente se requerira contar con tres
opiniones, técnica, juridica y social; con documentacion soporte que acredite la idoneidad del suelo
que permita cumplir con los objetivos del Programa de Vivienda Social.

Conjunto habitacional: Grupo de viviendas planificado y dispuesto en forma integral, con
la dotacién e instalacion necesaria y adecuada de los servicios urbanos: vialidad, infraestructura,
espacios verdes o abiertos, educacién, comercio, servicios asistenciales y de salud. En dareas
urbanas deberd promoverse la verticalidad de las edificaciones, mientras que en zonas rurales
podré desarrollarse en horizontal, siempre considerando los usos y costumbres de las personas’.

Constancia de hechos: Documento mediante el cual se pueden asentar determinados
hechos que se relacionen con el incumplimiento por parte de los prestadores de servicios en la
aplicacién del subsidio, con la finalidad de que quede constancia de estos para los efectos legales
a que haya lugar, dicha constancia debera contener de manera enunciativa mas no limitativa:
Informacién precisa de los hechos en cuestién, tiempo, lugary descripciéon detallada de los hechos,

ntre otros.
Contraloria Social: Es el mecanismo mediante el cual, las personas beneficiarias del
P

rograma se involucran de manera activa en la verificacion y evaluacién de las acciones
gubernamentales, generando un modelo de derechos y compromisos ciudadanos, con el
propdsito de contribuir en el combate a la corrupcién, mediante el monitoreo y vigilancia del
cumplimiento de metas y la correcta aplicacién de los recursos publicos asignados al Programa,
en términos de transparencia, eficacia, eficiencia, efectividad, legalidad y honradez.

1 Comisién Naci ivienda (2017) “Glosario de Términos”. Cédigo de Edificacionde Vivienda. México: CONAVI
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Contrato de prestacion de servicios: Instrumento contractual que regula las relaciones en
la prestacion de servicios profesionales entre la persona beneficiaria o por designar, por conducto
de mandatario o gestor nombrado y el prestador de servicios.

Convenio de adhesion: Acuerdo de voluntades entre la Comisién con cada uno de los
siguientes actores: las Entidades Ejecutoras; las personas beneficiarias; PS; y, Organismos Estatales
de Vivienda, cuya finalidad es establecer los compromisos y procedimientos que defina la
Comision, cuyo cumplimiento por los segundos sera condicion indispensable para la aplicacién de
recursos federales destinados al otorgamiento del subsidio. Los modelos de convenios puede
consultarse en la siguiente pagina electrénica
https://www.gob.mx/conavi/acciones-y-programas/s177-programa-de-vivienda-social-pvs

Convenio de coordinacion o de colaboracién: Acuerdo de voluntades entre la Comisio
las entidades gubernamentales federales, estatales, municipales, personas fisicas o morales de |
sociedad civil, asi como de entes privados y que tiene por objeto establecer los compromisos y
procedimientos para la aplicacion de recursos en materia habitacional.

Convenio modificatorio: Acuerdo de voluntades entre la persona beneficiaria, la Comision,
y/o los prestadores de servicios, cuya finalidad es establecer los cambios requeridos en la
Modalidad, y/o Linea de apoyo, y/o lineas complementarias, y/o Monto del subsidio, y/o plazo para
la conclusion de las intervenciones, y/o los PS. Para la celebracién de estos instrumentos, sera
condicién indispensable contar con la validacion de la Comisién.

Comisién, la Persona Promitente Vendedora y la persona beneficiaria en el cual se enajena, para
adquirir el inmueble que se describa en el convenio, mismo que contiene las especificaciones
técnicas, de sequridad y los materiales, asi como las caracteristicas de la escritura, instalaciones y
acabados de una vivienda adecuada.

Convenio para la adquisicion de suelo o vivienda: Acuerdo de voluntades entre la Q !

Derechohabiente: Persona que se beneficia de ciertas prestaciones por su vinculacién con
un seguro social: vinculo de parentesco (descendiente, ascendiente, consanguineo, o de
comunidad de vida, o de dependencia econdémica).

Dictamen de contrataciéon: Documento emitido por la Subdireccién General de Operacion
y Seguimiento, que contiene los antecedentes, caracteristicas, consideracignes y el analisis que
realiz6 para determinar la viabilidad y autorizacion de la contratacién de un Pxestador de Servicios
(PS), detallando el proceso de contratacion, las especificaciones técnicas, el présupuesto y el plazo
de ejecucion.

\3
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Dictamen interno: Documento de caracter gratuito que emite la persona titular de la
Subdireccién General que corresponda, que contiene los antecedentes, caracteristicas,
consideraciones y el andlisis que realiz6 para determinar si un inmueble es viable para adquisicion
y desarrollo de vivienda, que se presenta ante el Comité de Suelo.

Dictamen de riesgo: Opinidn que emite la autoridad competente en materia de proteccién
civil, donde con base en una inspeccion se indican por su ubicacién y caracteristicas fisicas del
inmueble, la determinacién de su uso conforme al nivel de riesgo.

Director(a) Responsable de Obra (DRO) o Corresponsable o equivalente: Es la persona
fisica auxiliar de la Administracién, con autorizacién y registro otorgado por la autoridad
correspondiente quien tiene la atribucion en todas aquellas actividades vinculadas con su
responsiva, de ordenar y hacer valer en la obra, la observancia de la Ley de Vivienda, de su
Reglamento y demas disposiciones aplicables, incluyendo las ambientales. Los DRO, en todos los
casos, deberan tener su cédula profesional y carnet vigentes en todo el proceso de su participacion.

Entidad Federativa: Estados libres y soberanos en todo lo concerniente a su régimen
interior; pero unidos en una federacién establecida segun los principios de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Entidades Financieras: Institucidn del sistema financiero mexicano en la cual la Comisién
se apoya para realizar la dispersién de los subsidios a las personas beneficiarias, entidades

04 ejecutoras, proveedores, prestadores de servicios, entre otros.

Entrega de vivienda: Acto en el cual la CONAVI autoriza la ocupacién de la vivienda a la
persona beneficiaria conforme la asignacién previamente realizada, mediante la firma del
instrumento correspondiente.

un tiempo y espacio determinados, tiene la capacidad de ocasionar dafios a la poblacién, la
infraestructura, los bienes, los servicios y al medio ambiente y se clasifican en geoldgicos,
@\ hidrometeoroldgicos, quimico-tecnoldgicos, sanitarios-ecoldgicos y socio-organizativos.

Fenémeno perturbador: Es aquel agente natural o antropogénico que, al manifestarse en é

Ficha Técnica de Asignacién de Prestadores de Servicios: Documento resultante de la
Mesa Técnica, en el que se reconoce la propuesta de asignacion de los Prestadores de Servicios
conforme al &mbito de sus perfiles dentro el padrén vigente de la Comisién. Dicho documento,
contendra la informacion que fue sujeta de andlisis y presenta de manera general los datos del
de servigios asignada.
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Este documento, sera validado mediante rubrica por los participantes de la Mesa Técnica,
se presentara para su aprobacién ante el Comité de Evaluacion Técnica.

Financiera para el Bienestar o FINABIEN: Es una institucion financiera del Gobierno de
México que tiene como objetivo principal promover la inclusién financiera y el Bienestar social,
brindando servicios financieros accesibles a la poblacién que tradicionalmente ha estado excluida
del sistema financiero formal, con especial atencién a las comunidades rurales y marginadas.

Financiamiento para la vivienda: Instrumentos y apoyos para la realizacién de la
intervenciones habitacionales a través del crédito, subsidio, ahorro previo y otras aportaciones d
los sectores publico, social y privado, de conformidad con el articulo 47 de la Ley de Vivienda.

Grupos sociales en situacion de vulnerabilidad: Aquellos nicleos de poblacién y person
que, por diferentes factores o la combinacién de ellos, enfrentan situaciones de riesgo
discriminacién que les impiden alcanzar mejores niveles de vida y, por lo tanto, requieren la
atencién e inversion del gobierno para lograr su bienestar?.

de impuestos o contribuciones establecidas por la Ley Federal del Trabajo.

Ingreso del hogar: Suma de los ingresos ordinarios de cényuges o concubinos u otras
personas integrantes del hogar, cualquiera que sea la fuente de estos, posterior a las deduccionesx\
Ingreso individual: Total de los ingresos ordinarios de la persona solicitante del subsidio,

cualquiera que sea la fuente de éstos, posterior a las deducciones de impuestos o contribuciones
establecidas por la Ley Federal del Trabajo. Tratdndose de personas afiliadas a INFONAVIT,
FOVISSSTE y de miembros de las Fuerzas Armadas, Guardia Nacional y Seguridad Publica Federal
y equivalentes a nivel estatal y municipal, se tomara en cuenta el salario base de cotizacién, segtn
corresponda.

Instancia Financiera: Institucion o entidad que se encarga de gestionar recursos C“
financieros, ya sea otorgando créditos, realizando inversiones, manejando ahorros o facilitando
transacciones econdémicas. 7(

o=

Instrumentos juridicos: Son los documentos legales que formalizag vy registran actos o '
acuerdos legalmente vinculantes, que crean y/o garantizan derechos, obligaglones y deberes.

2 Articulo. 5to. parrafo V| de la Ley General de Desarrollo Social. O
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Intervencién habitacional: Todas las modalidades que considera el Programa para
responder a las necesidades de vivienda adecuada de la persona beneficiaria, donde la Comision
lo determine.

LayOut: Plantilla informdtica con disposicién de datos conforme a criterios y reglas
definidos por las necesidades de las areas.

Lineas de apoyo: Son los componentes que integran cada una de las modalidades de
aplicacién del subsidio.

Mesa técnica: Grupo coordinado por la Subdireccién General de Operacién y Seguimiento
de la Comisién Nacional de Vivienda, encargado de proponer a los Prestadores de Servicios con
registro vigente en el padrén de la Comisién Nacional de Vivienda, para recibir asignaciones para
la ejecucién de los trabajos que correspondan al &mbito de sus perfiles, analizando su capacidad

% operativa y técnica, segin su desempefio mostrado en anteriores asignaciones y/o la capacidad

acreditada en su registro.

La mesa emitira las “Fichas Técnicas de Asignacién de Prestadores de Servicios”, las cuales
contendran las propuestas de asignacién que serdn presentadas para su aprobacién ante el
Comité de Evaluacién Técnica de la Comisidn.

establece la Comision.

Necesidades de vivienda: Es el nimero de unidades de vivienda que, producto del

Modalidades de apoyo: Refiere las distintas formas de aplicacién del subsidio que
j incremento demogréfico, es requerido para evitar un aumento en el rezago habitacional.

Obra preventiva: Accién de mitigacién, orientada a disminuir el impacto o dafios ante la
presencia de un agente perturbador sobre la vivienda. Se realizara para la estabilizacion de cortes
de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que prevengan los efectos de las inundaciones, entre

& otros.
71

Opinién técnica de suelo: Documento de andlisis de gabinete que se emite a partir de la

informacién oficial disponible y que contiene las caracteristicas fisicas del suelo y el entorno que,
determina los elementos a considerar en el poligono donde se pretende desarrollar un proyecto
de vivienda.
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Organismos Ejecutores de Obra (OEQ): Personas fisicas o morales registradas ante la
Comision, responsables de desarrollar ejecutar y supervisar las intervenciones de vivienda,
pudiendo ser bajo procesos participativos y de construccidn a diferentes niveles.

Organo Fiscalizador: De manera indistinta, la Auditoria Superior de la Federacién, la
Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno, a través de las dreas competentes y los auditores
externos contratados por la Comisién, entre otros.

Padron de personas beneficiarias: Relacién oficial de personas fisicas o morales, publicas
o privadas, que reciben subsidios o apoyos por haber cumplido con los criterios de elegibilidad
con los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables a los Programa
presupuestarios, y en general, quien recibe los subsidios o apoyo.

Padréon de Prestadores de Servicios: Relacion oficial de personas fisicas o morales;
instrumentada por la Comisién para mantener el control, clasificacién y organizacion del registro
de los profesionales, especialistas y empresas, que cumplieron con los requisitos establecidos por
la Comisidn.

Persona Beneficiaria: Persona que forma parte de la poblacién atendida por la Comisidn,
que cumple con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacion.
Se considerara atendida, cuando haya recibido total o parcialmente el subsidio de vivienda.

una o mas deficiencias de cardcter fisico, mental, intelectual o sensorial, a largo plazo y que al
interactuar con las barreras que le impone el entorno social, pueda impedir su inclusién plena y
efectiva, en igualdad de condiciones con los demas3,

Persona Promitente Vendedora (PV): Persona fisica o moral, plblica o privada, que oferta
Y, €n su caso, concreta la venta de un bien inmueble nuevo o usado.

Plataforma CONAVI: Plataforma informatica de la CONAVI, instrumento digital para el

seguimiento del otorgamiento de los subsidios federales y la ejecucién de las intervenciones de
todas las acciones realizadas, hasta su terminacidn fisica total, destinada a la integracién de avance

de intervenciones.

Persona con discapacidad: Toda persona que por razén congénita o adquirida presenta @
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Poblacién de bajos ingresos: Aquella poblacién cuyo ingreso del hogar es igual o menor a
5 veces el valor mensual de la UMA vigente.

Poblacién objetivo: Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicion de
rezago habitacional o necesitan una vivienda, se actualiza hienalmente con base en los resultados
de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares publicada por el INEGI*,

Poblacién en situacién de vulnerabilidad: Persona(s) que se encuentra(n) en una
condicién en virtud de la cual pueda(n) sufrir un dafio, ya que enfrenta(n) una situacion de
vulnerabilidad o riesgo (acontecimientos no previsibles, que puedan generar consecuencias
negativas significativas sobre ciertas personas o comunidades).

B Cuando la vulnerabilidad o estado de mayor riesgo es debido a la intolerancia a condiciones
o caracteristicas individuales o de aspectos esenciales de una persona, o la imposibilita para
satisfacer sus necesidades béasicas o defender y ejercer sus derechos, se trata de una posible
conducta discriminatoria. Esos prejuicios sociales constituyen obstdculos para garantizar el
respeto a la dignidad y los derechos humanos.

Para el caso de estas reglas son: mujeres jefas de familia, personas con discapacidad,
personas mayores (60 afios y mds), poblacion indigena o'afromexicana, jévenes (18 a 29 afios) o
que padecen de una enfermedad crénica que les imposibilita desarrollar una actividad productiva.

s

Polos de desarrollo para el Bienestar: Son dreas geogréficas delimitadas que cuentan con
las condiciones para atraer inversion y potenciar capacidades productivas, a efecto de detonar el
desarrollo econdémico y social en la regién donde se implementan.

Posesi6n legitima: Poder de hecho que una persona ejerce en el uso sobre un bien
inmueble, con la intencién de retenerlo y disponer del mismo de buena fe, publica, pacifica,
ininterrumpidamente realizando actos de propietario.

——

Prestador de servicios: Persona fisica o moral registrada ante la Comisién, que haya
acreditado conocimiento y experiencia en materia de vivienda. Estos pueden ser Asistentes
técnicos, Proyectistas, Organismos Ejecutores de Obra, Organismo Ejecutor de Obra Patrimonial,
Verificadoras de Obra, Supervisoras de Obra, entre otros.
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Programa: Programa de Vivienda Social.

Proyectista: Persona fisica o moral debidamente registrada ante la Comisién, responsable
de disefar, planificar y desarrollar proyectos en campos como la arquitectura, la ingenieria o el
urbanismo. Su trabajo implica la elaboracién de planos, calculos y especificaciones técnicas,
ademas de la supervision y coordinacién de diferentes etapas del proyecto para asegurar que se
cumplan los objetivos planteados en términos de funcionalidad, habitabilidad, estética, sequridad
estructural, sustentabilidad y sostenibilidad.

Reglas: Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social.

»

Rescisién de Instrumento Juridico: Procedimiento mediante el cual se deja sin efectos |
relacion contractual, mediante la extincién de las obligaciones, en virtud de acontecimiento
posteriores a su otorgamiento, como es el incumplimiento de las obligaciones establecidas en e
mismo y con las consecuencias que resulten de dicho incumplimiento.

Rezago habitacional: Es el nimero de viviendas con materiales precarios en pisos, techos
y muros, que no cuentan con excusado sanitario o aquellas cuyos residentes habitan en
hacinamiento.

Riesgo: Dafios o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la interaccidn

Aplicaciones y Productos en Procesamiento de Datos.

Situacién de vulnerabilidad por riesgo: Se aplica a aquellos sectores o grupos de la
poblacién que, por su condicién de edad, sexo, estado civil, origen étnico o cualquier otro, se
encuentran en condicion de riesgo, impidiendo su incorporacion a la vida productiva, al desarrollo
y acceder a mejores condiciones de bienestar®.

Subsidios: Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos
que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la spciedad,

entre su vulnerabilidad y la presencia de un agente perturbador®,
SAP: System Applications and Products in Data Processing", que se traduce como Sistemas, @

5 Glosario de Términos de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil, 2021,
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a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o
econdmicas prioritarias de interés general’.

Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econdmico no recuperable que otorga el
gobierno federal a través de la Comisién a la persona beneficiaria del Programa, de acuerdo con
los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad y temporalidad, asi como con lo
dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Suelo: Los terrenos fisica y legalmente susceptibles de ser destinados predominantemente
al uso habitacional conforme a las disposiciones aplicables®.

Supervisor/a de obra: Personas fisicas o morales, registradas ante la Comision, cuya
funcion es vigilar e informar a la Comisién, el cumplimiento en el proceso constructivo en todas
sus etapas de ejecucion de los trabajos de la intervencién de vivienda, conforme a criterios técnicos
y administrativos establecidos por la Institucién, asi como emitir el reporte de verificacion de
conclusién de los trabajos de las intervenciones, en el medio y acorde a lo establecido en los
Lineamientos para la Operacién de la Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de Vivienda.?

Tabla de amortizacién: Documento informativo, mediante el cual, la persona beneficiaria
podrd observar de manera detallada los plazos y montos de las aportaciones por realizar del
subsidio aplicable.

Terminacién Anticipada de Contrato: Procedimiento mediante el cual se extingue la
relacién contractual, tomando como soporte lo establecido como causales legales o bien por
mutuo acuerdo.

UMA: Es la Unidad de Medida y Actualizacién que constituye la referencia econémica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las disposiciones
juridicas que emanen de todas las anteriores. El valor mensual de la UMA se calcula multiplicando
su valor diario vigente por 30.4 veces'.

Usos del suelo: Los fines particulares a que podran dedicarse determinadas zonas o
predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento Humano.

7 Articulo 2 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
8 Art. 4 parrafo XIV. Ley de vivienda. Op. Cit
9 INEGI, 2025. Disponible en https://www.inegi.org.mx/contenidos/saladeprensa/boletines/2025/uma/uma2025..pdf

.inegi.org.mx/contenidos/saladeprensa/boletipesy.
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Vivienda Adecuada: Disponer de un lugar donde poder aislarse si se desea, espacio
adecuado, seguridad adecuada, iluminacién y ventilacion adecuadas, una infraestructura basica
adecuada y una situacion adecuada en relacion con el trabajo y los servicios basicos, todo ello con

Secratarfa de Dasarrolla Agrarlo, Terettnrial y Urbang

un costo razonable. La vivienda adecuada debe reunir, como minimo, los siguientes criterios: la
seguridad de la tenencia, disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e infraestructura,
asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad, ubicacién y adecuacién cultural.

Vivienda en Conjunto habitacional: Edificaciones construidas, en desarrollos horizontales
o verticales, en las que habitan tres o mas hogares, previstas a constituir en régimen de propiedad
en condominio o copropiedad y que cumplen con los criterios de vivienda adecuada, establecidos

por la Comisidn; asi como la normativa aplicable.

Vivienda en uso: Vivienda terminada, en segunda o posterior transmisién, individual o en
conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por terceros, que cumpla con las necesidades
establecidas por la reglamentacién local correspondiente de densidad, superficie construida, J
seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comdn, entre otros, establecidos por

la reglamentacién local correspondiente.

Vivienda en uso para reubicacién: Vivienda terminada, en segunda o posterior
transmision, individual o en conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por terceros,
que cumpla con las necesidades establecidas por la reglamentacién local correspondiente de
densidad, superficie construida, sequridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso
comun, entre otros, establecidos por la reglamentacion local correspondiente. En cumplimiento
del desplazamiento de las personas beneficiarias derivado de la necesidad de reubicar a las
personas beneficiarias por distintas situaciones. L

Vivienda nueva: Es la vivienda por iniciar, en proceso o terminada que nunca ha sido
habitada y que cumple con los criterios de vivienda adecuada establecidos por la Comisidn.

Vivienda nueva para reubicacién: Es la vivienda por iniciar, eR proceso o terminada que
nunca ha sido habitada y que cumple con los criterios de vivienda adetuada establecidos por la
Comisién para cumplir con el desplazamiento de las personas benegficiarias derivado de la
necesidad de reubicarlas por distintas razones.
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Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propension de un agente afectable a sufrir dafios o
pérdidas ante la presencia de un agente perturbador, determinado por factores fisicos, sociales,
econdmicos y ambientales™.

Zonas de intervencion: Instrumento de planeacién que permite la priorizacién territorial
de la demanda de vivienda. Se trata de una delimitacion territorial en ubicaciones que determina
la Comision, donde se seleccionarédn preferentemente a las personas beneficiarias de las
intervenciones de vivienda para proyectos determinados, de conformidad con lo establecido en
los articulos 29 a 32 de la Ley General de Desarrollo Social donde se establecen las Zonas de
Atencién Prioritaria. La delimitacion de las zonas de intervencion estad sujeta a la suficiencia
presupuestal del ejercicio fiscal correspondiente.

Zona de riesgo grave: Asentamiento humano que se encuentra dentro de una zona de
grave riesgo, originado por un posible fenémeno perturbador',

Zonas rurales: Localidades con menos de 2,500 habitantes que no estén consideradas
dentro del Sistema Urbano Nacional.

Zonas urbanas: Ciudades que componen el Sistema Urbano Nacional, integradas por zonas
metropolitanas, conurbaciones y localidades independientes con mas de 15,000 habitantes.

4

11 Articulo 2, fraccion XLVI, Ley Generalae Proteccion Civil. Disponible en Ley General de Civil
12 Art. 2do. LeyfGeneral de Pro!ecc#bn ivil. Disponible en Ley General de Proteccion

Lo
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Corelsidn Maclonst de Vivienda

Comité de Evaluacion Técnica.

CF Comité de Financiamiento.

cs Comité de Suelo.

CONAVI Comision Nacional de Vivienda.

DRO Director Responsable de Obra.

FHIS Formato de Homologacién de Identificacion de Suelo.

FINABIEN Financiera para el Bienestar.

FOVISSSTE Il;osn_?rc;s;;z\;gjr;;?Edse;;gncitltuto de Seguridad y Servicios Sociales de
GAP Grupo de Asignacion Presupuestal.

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
INSUS Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

ISSFAM Instituto de Sequridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas.
OEO Organismo Ejecutor de Obra.

OREVI Organismo Estatal de Vivienda.

PEMEX Petréleos Mexicanos.

PND Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

PNV Programa Nacional de Vivienda vigente.

PS Prestador de Servicios.

Pp s177 (PVS) Programa Presupuestario S177 de Vivienda Social.

ROP Reglas de Operacidn del ejercicio fiscal vigente.

SABG Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

SeBien Secretaria de Bienestar.

SECF Secretaria Ejecutiva del Comité de Financiamiento.

SEDATU Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SO Supervision de Obra. \

STCET Secretaria Técnica del Comité de Evaluacién Yécnica.

TESOFE Tesoreria de la Federacion. (\\0 (|
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DALST Direccion de Asuntos Legales y Secretariado Técnico.

DASFPV Direccion de Andlisis, Seguimiento y Fortalecimiento de Programas de Vivienda.
DASG Direccién de Adquisicion de Suelo y Gestion.

DCSO Direccion de Control y Supervision de Obra.

DCVS Direccion de Control y Validacion de Subsidios.

DDVSD Direccion de Desarrollo de Vivienda Sustentable y Disefio.

DECCS Direccién de Enlace Ciudadano y Concertacién Social.

DEF Direccién de Esquemas Financieros.

DFGS Direccion de Formalizacién y Gestidn de Subsidios.

DGEAT Direccion de Gestion y Evaluacion de Asistencia Técnica.

DMC Direccién de Mesa de Control.

DPP - Direccién de Programacion y Presupuesto.

DR Direccion Regional.

DS Direccién de Sistemas.

DSCPC Direccién de Seguimiento de Costos, Presupuestos y Contratos.
DVPCH Direccion de Validacion de Proyectos de Conjuntos Habitacionales.
SGAJST Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico.
SGAVPS Subdireccién General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad.
SGCF Subdireccién General de Control Financiero.

SGOS Subdireccién General de Operacion y Seguimiento.

SGP Subdirecciéon General de Planeacion.

SGSAPS Subdirecciéon General de Seguimiento y Apoyo a la Produccién Social.
SVVDV Subdireccion de Verificacion y Validacién de la Demanda de Vivienda.
UAF Unidad de Administracién y Finanzas.

.;%626
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II. POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

I1.1 Sobre los criterios de objetividad y alineacion

En México persisten profundas desigualdades en el acceso a una vivienda adecuada' que afectan :
especialmente a las personas en situacién de pobreza, con ingresos bajos, tanto en el sector
informal como formal, asi como a grupos histéricamente excluidos.

%

A nivel nacional, se estimé un rezago habitacional de 8.381,545 millones de viviendas, lo que
representa el 21.9% del total de viviendas particulares habitadas en 2024."*

Ante esta problemadtica, es esencial garantizar el derecho a una vivienda adecuada y sustentable
para la poblacién mexicana, lo cual es fundamental para mejorar la calidad de vida y reducir las
desigualdades.

Este derecho esta reconocido en el articulo 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM) asi como en la Declaracion Universal de los Derechos Humanos y el Pacto
Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales.™

Ademas, el PVS se alinea con los siguientes objetivos y estrategias del Programa Sectorial de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (PSEDATU) 2025-2030, instrumento publicado en el DOF el

01 de septiembre de 2025.

I1.2 Marco de vinculacién con la Planeacién Nacional

Vinculacién con el Sistema Nacional de Planeacién Democratica. % C
Como parte de los 100 compromisos para el 2° piso de la Cuarta Transformyacion, organizados en
"replblicas" una de ellas, la Repiblica con acceso a la vivienda, en especifico)\os compromisos “48.

Construccién de un millén de casas con programa de vivienda popular” y “50.\Programa de mejora
urbana en el Estado de México”. El acceso a la vivienda adecuada es un derech

mano, no un bien

14 Actualizacién del calculo del Rezago Habitacional 2024: hitps://siesco.conavi.qob.mx/siesco/rezago.aspx

13 Actualizacién del caleulo del Rezago Habitacional 2024: hitps://siesco.conavi.gob.mx/doc/analisis/2025/Rezago_Habitacional_2024.pdf g/

15 Naciones Unidas. Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales. Disponible en

N

https:/fwww.ohchr.org/SP/Professionalinterest/Pages/CESCR.aspx
16 Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano. Disponible en https:/fwww cofemersimir.gob.mx/portales/resumen/59153
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de consumo o un servicio, por lo que regirad el respeto a este derecho y a la dignidad de las
personas.

Vinculacién con el Programa Nacional de Vivienda 2025-2030.

Asimismo, se contribuye al Objetivo Prioritario 2: Desarrollar, implementar y/o establecer
mecanismos de financiamiento que coadyuven a reducir el déficit habitacional para la poblacion
con menores ingresos, priorizando aquellas en situacién de vulnerabilidad social.

Para ello plantea "Impulsar esquemas de financiamiento para grupos en situacion de vulnerabilidad
social; promover con los diferentes érdenes de gobierno el desarrollo de vivienda asequible en zonas con
infraestructura y servicios entre otros".

Vinculacion al Programa Institucional de la Comision Nacional de Vivienda.

En alineacion con la politica nacional, el PVS se consolida a través del Programa Institucional de la
Comision Nacional de Vivienda (PI-CONAVI) 2025-2030, publicado en el DOF el 16 de octubre de
2025. Este documento pone de manifiesto en sus objetivos el compromiso de la CONAVI de
garantizar y facilitar el acceso al derecho humano a una vivienda adecuada y segura, dando
prioridad a las personas en situaciéon de vulnerabilidad y pobreza mediante la ejecucién de
proyectos que contemplan una ubicacién apropiada para la vivienda, el acceso garantizado a
servicios bdsicos, infraestructura y equipamiento, asi como el fomento de la cohesién social, el
arraigo comunitario y la resiliencia frente a los cambios.

Mediante la implementacidn de estos instrumentos de planeacién, la SEDATU y la CONAVI buscan
coadyuvar en la materializacién del derecho humano a una vivienda adecuada. Esta labor se
sustenta en los valores del humanismo mexicano, impulsando asi el progreso del segundo piso de

la Cuarta Transformacion. C
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En ese sentido y con la finalidad de contribuir a la reduccién del rezago habitacional y las
necesidades de vivienda nueva en hogares de bajos ingresos y que no cuenten con un mecanismo
de afiliacion a la seguridad social para acceder a un financiamiento que les permita obtener una
vivienda adecuada.

El esquema de Vivienda para el Bienestar considera las siguientes modalidades y lineas de apoyo:

vivienda

Edificacién de conjunto habitacional En contrato

Adquisicion de suelo En contrato

Reubicacidon de

it Adquisicién de Vivienda Nueva En contrato
vivienda

Edificacién de conjunto habitacional En contrato

Nota: En todas las intervenciones de vivienda se deberd establecer un periodo de ejecucién en el
contrato de prestacion de servicios, de acuerdo con los plazos maximos indicados en las Reglas de
Operacién, cuando aplique. El periodo correrd a partir de la liberacién de la primera ministracién. Si
por causas justificadas se requiere una ampliacién de plazo, se podra convenir entre las partes, y
debera estar validado por la CONAVIL.

Cuando por causas fortuitas comprobables, no existan condiciones de concluir en el plazo establecido
las intervenciones de vivienda, estas deberdn documentarse ante la Comisién y en su caso, si las
condiciones lo permiten, se podrd celebrar un Acta circunstanciada que dé cuenta de los hechos
acontecidos y ampare el desfase que se haya generado.

Adquisicién de suelo En contrato iy
Adquisicionde Adquisicién de Vivienda Nueva En contrato

a) Adquisicion de Vivienda. Esta modalidad corresponde a la adquisicién de vivienda C««
terminada o para procesos de edificacién, individual o en conjunto, realizada por terceros,
en un proceso Unico de edificacién, que cumpla con las necesidades de densidad, superficie
construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, dreas de uso comun (en
conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacion local correspondiente, |
considerando la pertinencia cultural, determinada en consenso con la poblacién
beneficiaria.

o7

La vivienda podra ser nueva o en uso y debera cumplir con el uso del suelo habitacional en
las zonas urbanas, contar con servicios que garanticen condicignes de habitabilidad y no
estar ubicada en zonas de riesgo. ’$

b) Reubicacién de Vivienda. Corresponde a los apoyos destinados a\hogares que habitan en
viviendas ubicadas onformidad con una

2026
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opinién técnica, dictamen de riesgos o documento equivalente emitido por la autoridad
competente o bien, se identifica que, de acuerdo con el contexto social, se encuentra en
esta condicién y no es procedente su mitigacion.

Asimismo, aplica para las personas que habiten dentro de alguna de las zonas de
intervencién determinadas y cumplir con los criterios de elegibilidad sefialados en la
fraccién III de la regla SEPTIMA de las Reglas de Operacion.

La reubicacién aplicard también cuando se trate de un proyecto prioritario, estratégico del
Gobierno Federal o cuando la vivienda se ubique en restricciones territoriales Estatales o
Federales, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables. En estos casos no

: requerird un dictamen técnico.
( En los casos en que el o los predios para reubicacién sean aportados por el gobierno estatal

o municipal o por algtn otro actor de los sectores social o privado, deben estar fuera de
zona de riesgo no mitigable, ser aptos para la urbanizacion, deben estar libres de gravamen,
contar con los servicios de agua potable, drenaje sanitario y energia eléctrica o
equivalentes, asi como contar con el uso de suelo de acuerdo con los ordenamientos

territoriales aplicables.
Las lineas de apoyo que aplican en estas modalidades son:
o Adquisicién de Suelo. La Comisién podrd otorgar un subsidio para adquirir una superficie

de suelo destinada a la produccién de vivienda, misma que debera cumplir con la legislacion
local vigente, que se encuentre fuera de zonas de riesgo no mitigable y preferentemente
con acceso a servicios basicos, considerando la escrituracién e individualizacién en su caso.

En caso de aplicar esta linea de apoyo se debera presentar ante el Comité de Suelo, el cual
someterd a aprobacion, la viabilidad de los suelos que se propongan para los proyectos de
£ intervencién, en funcién a su cumplimiento con la opinién o dictamen juridico, social,
técnico, financiero, complementando posteriormente con la opinién o dictamen de riesgos
‘ emitidos por proteccién civil.

e Adquisicion de Vivienda Nueva. La Comision podra otorgar subsidio con el propdsito de
adquirir vivienda terminada y/o en proceso de construccion, individual o en conjunto, fuera
de zonas de riesgo no mitigable, que nunca ha sido ocupada, realizada por terceros, en un
proceso Unico de edificacién, que cumpla con las necesidades como pueden ser: densidad,
superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comun
(cuando se ubica en conjunto), certeza juridica, entre otros, establecidos por la

> reglamentacion local correspondiente.

gstaninea de apoyo aplicara para la poblacién
ata de un proyecto
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prioritario o estratégico de gobierno, y cuando se ubica en restricciones territoriales de
acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.
e Edificaciéon de conjunto habitacional. En caso de que se requiera atender un grupo de

hogares, la Comisién podra otorgar subsidio para realizar trabajos de vivienda nueva
mediante procesos de gestién de suelo, construccion y distribuciéon de edificacion en
conjunto habitacional, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

Asimismo, cuando se realicen trabajos de Adquisicion de Suelo y Obras Exteriores, se podra
otorgar subsidio en el ejercicio fiscal inmediato posterior para garantizar la ejecucion de la
obra, y para asegurar la calidad y habitabilidad de las intervenciones, esto debido a la

complejidad de encontrar suelo apto para este tipo de desarrollos y por la magnitud de las
obras, asi como, poder realizar los trabajos de urbanizacion necesarios.

De manera adicional, a las lineas de intervencién aplicables en el esquema de Vivienda para el
Bienestar, podran integrarse las siguientes lineas de apoyo complementarias:

o Accesibilidad. La Comisidn podra otorgar subsidio complementario para la adecuacién de
los espacios habitables que mejoren las condiciones de desplazamiento y seguridad para
personas con discapacidad y personas adultas mayores.
Esta podré aplicar cuando la persona solicitante o algiin miembro del hogar que habite la

vivienda lo requiera. La Comision determinara la procedencia de atender necesidades
especificas que, por su propia naturaleza, lo requieran.

una parte de esta, no sean susceptibles de reparacién y ponga en riesgo la integridad fisica

de los ocupantes de la vivienda, conforme a una opinién técnica, se podra otorgar subsidio
complementario para la demolicién parcial o total, previa revision de la Comision, quien
determinard la procedencia de atender necesidades especificas que, por su propia /
naturaleza, lo requieran, asi como, la Comisién podra otorgar subsidio complementario &
para trabajos de desmantelamiento de la estructura existente de materiales de desecho.

e Demolicion y desmantelamiento. Cuando las condiciones de la construccién existente o %<

e Espacio Auxiliar Productivo. Con la finalidad de contribuir a la economia familiar y como
parte integral del mejoramiento de vivienda, la ampliacién de vivienda, vivienda nueva, 7(
vivienda edificada con sistemas constructivos tradicionales, edificacion de conjunto
habitacional para reubicacion, reconstruccion parcial de vivienda y reconstruccion total de >
vivienda, la Comisién podra otorgar subsidio complementario para espacios auxiliares b

productivos. (
~D

° Estudlos y dlctamenes La Comisién podra otorgar subssdlo para el §esarrollo de estudios,
iplizados, dictérr i umentos similares,
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asi como responsivas y pagos de derechos que permitan la autorizacién y ejecucién de las
obrasy garanticen la seguridad y disponibilidad de servicios para las viviendas. Los estudios
y dictdmenes deberdn ser realizados por personal técnico especializado o autoridad
competente en la materia.

Suministro y acarreo de materiales. La Comisién podrd considerar un subsidio
complementario por concepto de acarreo el cual tendrd un costo maximo de 20 veces el
valor de la UMA mensual vigente, cuando no es posible el suministro de materiales con
vehiculo al pie de la obra y donde el acarreo de estos sea mayor a 50 metros.

Obra preventiva. La Comision podra otorgar subsidio complementario para las viviendas
que requieran mejorar el comportamiento del suelo ante diversos fenémenos
perturbadores, con el fin de salvaguardar a sus habitantes. Se podré aplicar para la
estabilizacién de cortes de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que prevengan los
efectos de las inundaciones, entre otros. En cada caso, la Comisién revisard la propuesta y
determinara la procedencia.

Sustentabilidad. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para la compra e
instalacién de ecotecnologias siempre que exista una carencia de servicios o deficiencia de

ellos en el territorio, que permitan mejorar las condiciones de la vivienda en cuanto al
suministro de agua, gas, energia eléctrica y sistemas de saneamiento de agua para la \!N
mejora de la calidad de vida de sus ocupantes, asi como contribuir con la proteccién y
cuidado del medio ambiente.

Obras exteriores. La Comision podra otorgar subsidio complementario para el desarrollo
de obras de infraestructura y areas de uso comun que permitan el correcto funcionamiento
de los conjuntos habitacionales, asi como para brindar las condiciones de seguridad y
habitabilidad a las personas beneficiarias. Esta linea podrd complementar la linea de
intervencion a la vivienda de Edificacién de Conjunto Habitacional.

Tramites legales. La Comisidn podrd otorgar un subsidio complementario para agilizar y
eficientar los tramites relacionados con la escrituracién de la vivienda y regularizacién de
suelo, relativos a gastos notariales, derechos e impuestos que se deben aportar por parte
de la persona beneficiaria, con la finalidad de poder llevar a cabo las intervenciones de
vivienda. Lo anterior, conforme a la normativa vigente aplicable.

Proyecto Ejecutivo. La Comisién podra otorgar subsidio para el desarrollo de
levantamiento tgdpografico, mecdnica de sueles, plands, clculos, especificaciones técnicas
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funcionalidad, eficiencia, habitabilidad, accesibilidad, estética, seguridad estructural,
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sostenibilidad y que permitan la autorizacién y ejecucion de los trabajos de obra.

Derivado de las caracteristicas y alcances que se consideren en cada proyecto, el prestador de

AP

ormalizacién
de Instrumento
Juridico, entrega
de garantfay
CFDI(PDFy
XML)

NPT

/ )

Para efectos de los pagos subsecuentes a la primera
ministracion y previo al finiquito, el Prestador de Servicios
(PS) debera presentar a la Supervisién de Obra (SO) las
estimaciones correspondientes al avance fisico-financiero
demostrado en obra, las cuales estaran sujetas a la
validacion de la Comisién.

L it

/ Avance fisico

financiero reportado

al 100%, entrega de
garantia.

CFDI (PDF y XML)

- b,

servicios presentara su programa de obra en funcién al presupuesto y/o conciliado, el cual estara
sujeto a la aprobacién de esta Comision, para ello se establecen las siguientes consideraciones

generales que deberdn cumplirse:

Notas:

s Los prestadores de servicios a cargo de las intervenciones en la linea de apoyo de Edificaciéon de Conjunto
Habitacional deberdn presentar un programa de obra que permita establecer un plazo para la ejecucion de los

Conjuntos Habitacionales, mismo que sera plasmado en el instrumento juridico para su formalizacién.

e Losprogramas de obra presentados deberan ser elaborados en funcién de las condiciones geogréaficas, sociales,

técnicas, etc., correspondientes al proyecto autorizado.

o FEn caso de requerir una modificacién al plazo y/o monto establecido, el PS debera presentar la justificacion
debidamente soportada, misma que sera sujeta a consideracion de la supgrvision de obra y en su caso
autorizacion de la Comisién.

e Los PS estaran obligados a reportar los avances fisicos - financieros, para el adec
la periodicidad, caracteristicas y mecanismos de entrega, deberan corresponder
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III. PROCESOS

Macroproceso de la Operacion del Programa de Vivienda Social, esquema Vivienda para el
Bienestar

I11.1.1 Calculo de poblacion prioritaria

Solicita a la DASFPV el calculo de la poblacién | Oficio de solicitud del

prioritaria, insumo para identificar las | calculo de la poblacién
entidades con mayor prioridad de atencidn, prioritaria.
tomando como referencia la poblacién
prioritaria establecida en las ROP del
Programa con informacién de fuentes
oficiales (véase anexo VIIL.1).

a/ Elabora el calculo de la poblacién prioritaria. | Calculo de la poblacién
\O prioritaria.

R SGP

Dicha estimacién es una lista de referencia

5 DASEPV enunciativa, mas no limitativa.

Nota: La CONAVI podra realizar ajustes en los
montos asignados por entidad federativa, o : ‘

incluso, atender alguna entidad que no se L
encuentre dentro del calculo de la poblacion
prioritaria, dependiendo de las necesidades
especificas, extraordinarias y disponibilidad
del suelo, que se presenten en beneficio de

la poblacién.
ot Solicita a la SGOS el listado de los suelos | Solicitud de listado.
o i susceptibles de incorporacién, con la
finalidad de complementar el proceso de
asignacion presupuestal.
(@\ y . Envia el listado de los suelos susceptibles de | Listado de los suelos.
incorporacién a la SGP.
~ e Entrega la lista de entidades con el célculo de | Lista de .entidades con
2 Lk la poblacién prioritaria susceptible de | la poblacién prioritaria.

atencién a la SGP.

Pagina 32 de 139

Margarita \ , .
-g ; Av. Heroica Escuela Naval Militar 469, Pis 3 Col, Presidentes Ejidales 1ra Secci

¢, Coyoacan, C.P, 04470
aza Ciudad de México, Tel. 55-9138-9991 www.gob,mx/conavi




¢4, Gobiernode | ag > vi | 5<a vivienda-
e esarrollo Territorial | £Q Conavi ﬂﬁ] ki
U MEXICO | *emrssmreneesyime <N . ] D Bienestar

II1.1.2 Asignacion presupuestal

Prepara el proyecto de la metodologfa para la Propuesta de

6 DASFPV | asignacién presupuestal, por entidad federativa, | Metodologia de
a fin de que sea presentado al Grupo de asignacion
Asignacién Presupuestal de la CONAVIL. presupuestal.
Aprueba la asignacién presupuestal por mayoria Minuta de la
de votos, la entidad federativa con la salvedad Sesion.

7 GAP [y ol
que, durante el ejercicio fiscal, pueden llevarse a

cabo reasignaciones periédicas para evitar

subejercicios derivados de la operacion; en g
consideracién de las necesidades operativas que
se presenten, de acuerdo con lo establecido en

P =

los Lineamientos para el Funcionamiento del
Grupo de Asignacion Presupuestal de la
Comision Nacional de Vivienda.

Solicita y justifica plenamente ante la Junta de Solicitud de
Gobierno, CF, asi como a los comités y grupos de | asignacion de
8 SGOS trabajo correspondientes, la asignacién o recursos.
reasignacién de los recursos atendiendoj los
criterios de priorizacién previstos en el apartado
III de la REGLA SEPTIMA de las ROP, sujeto a\la
suficiencia presupuestal del Programa.

P4gina 33 de 139

20206

afo de. N
Margarﬂ;a Av. Heroica Escuela Naval Militar 669, Pisos 2 y 3 €al. Presidentes Ejidales 1ra Seccién, }dc._ Coyoacan, C.P.
Maza Ciudad de México, Tel. 55-9138-9991 www.gob.mx/conavi

&



. Gobierno de

' México

Desarrollo Territorial

y Urbana

'/N Conavi

A. Lombaiin Madaed de Vivierda

Vivienda.-

I11.1.3 Analisis de factibilidad del suelo a intervenir

SGOS

Recibe la base con los datos de los predios
propuestos de donacidén que conjunta y aporta la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano (SEDATU), o bien, instancias federales, asf
como por el (o los) gobierno(s) estatal(es) o
municipal(es) o por algin otro actor de los
sectores social o privado, y los incorpora al listado
de suelos que fisica y legalmente son susceptibles
de ser destinados al uso habitacional, de
conformidad con las ROP del Programa de
Vivienda Social vigentes.

Base de datos de

suelo susceptibles
de ser destinados
al uso habitacional.

10

SGOS

Comparte a la DASG, la base de datos de suelo
susceptibles de ser destinados al uso habitacional
para su analisis.

Correo electrénico
o el medio que la
CONAVI determine.

11

DASG

Realiza el andlisis y revisién en gabinete de
conformidad con la informacién publica
disponible, para determinar los predios
susceptibles destinados a uso habitacional.

La informacion que resulte se plasma en una ficha
técnica.

Ficha Técnica.

N

12

DASG

Envia la ficha técnica con la informacién mediante
correo electrénico a la SGOS para su conocimiento
y cotejo de los predios analizados.

Correo electrdnico.

13

SGOS

Solicita a la DR se realice una visita técnica a los
predios de interés que son susceptibles de
incorporacion.

Correo electrénico
o el medio que la
CONAVI determine,

5T 14

DASG

(|

En caso de no haber sido enviada la informacidn
de las visitas técnicas, solicita a los y las DR realicen
las visitas en sitio para analizar y corroborar las
condiciones fisicas y del entorno inmediato de los

predios susceptibles d incorporacion,
preferentemente media el formato de

Correo electrénico.

26

V
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homologacién y el reporte fotografico, donde se
vacia la informacion de identificacion de posibles
riesgos, restricciones y afectaciones, factibilidad
para la dotacion de servicios basicos, accesibilidad

a vias de comunicacién y transporte publico, entre
otras, que posteriormente se cargaran en el
mddulo de “Gestion de Predios de Adquisicién” en
el Sistema Integral CONAVI, con el objetivo de
complementar la opinién de Gabinete para la
toma de decisiones.

Revisa, vélida y resquarda la documentacién fisica | Correo electrénico.
15 DR y/o digital proporcionada por los actores que
participen para llevar a cabo las gestiones

administrativas correspondientes

Una vez que se hayan proporcionado los
documentos completos del inmueble, los remite
via correo electrénico a la SGAJST, con copia a las

Subdirecciones Generales para que éstas, en
ejercicio de sus funciones y/o atribuciones,
revisen, validen y emitan su opinién sobre la
viabilidad para la adquisicion del inmueble.

Solicita a la SGOS que emitan las opiniones Solicitud de
16 SGAJST técnicas de los predios validados (con Opiniones
documentacién) para someter a conocimiento del Técnicas,
Comité de Suelo los predios propuestos para
adquisicién por medio de la donacién. ”
17 DASG Elabora las opiniones técnicas de los predios | Opiniones técnicas e
propuestos para donacién, y una vez finalizadas de suelo.

son enviadas a la SGOS.

Envia opiniones técnicas de suelo a las unidades | Opiniones técnicas
18 SGOS administrativas que integran el Comité de Suelo de de suelo.

la CONAVI, para analizar la viabilidad de los'predios
susceptibles de incorporacién, para edificagién de
viviendas en conjunto habitacional, y verificar el
cumplimiento de todos los requisitos que exf
marco normativo aplicable.

%ﬂﬁ
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Integra la informacién y documentacion necesaria | Acta emitida por el
para su autorizacion ante el Comité de Suelo, | Comité de Suelo.
conforme al Manual de Operacion del Comité de
Suelo de la Comisiéon Nacional de Vivienda.

1@ SGAJST

r

e
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I11.1.4 Presentacidn de predios ante Comité de Suelo

20

SGAJST

unidades

Solicita a los titulares de las
administrativas correspondientes que remitan la
informacién y documentacion soporte de cada
asunto que se va a someter a consideracion del
Comité de Suelo.

Oficio o correo.
electrdnico.

21

SGAJST
SGOS

SGAVPS
SGCF

SGP

Realizan los analisis, consultas y estudios
pertinentes para atender la solicitud y estar en
condiciones de emitir los dictamenes internos
técnico, social, financiero y  juridico
correspondientes, para la adquisicion via
compraventa.

En el caso de donaciones, las opiniones juridicas,
técnica y social.

Para compraventa:
Dictamen interno
técnico, juridico,

social y financiero.

Para donacién:
Opinién técnica,
juridica y social.

2

SGAJST

Recibe los dictdmenes internos, técnico, social y
financiero, y/u opiniones técnica y social, segin
sea el caso, se elabora carpeta y se envia a las
personas integrantes del Comité de Suelo.

Carpeta para
convocar a Sesion.

23

S

Recibe de la SGAJST los casos para autorizacion de
los predios para adquisicion sefialando el monto
de la operacion.

En los casos de predios propuestos como
"donacién”, la SGAJST plantea los casos para
conocimiento del CS.

Autorizados los casos, o tomando conocimiento de
los asuntos puestos a su consideracion, se levanta
el acta correspondiente.

En ambos casos, continda el proceso de
conformidad con lo establecido en el Manual de
Operacion del Comité de Suelo de la Comision
Nacional de Vivienda.

Acuerdo de Comité
de Suelo.

24

SGAJST

Envia oficio a la SGOS donde constan los acuekdos
del Comité de Suelo, sefialando que ppede

Oficio.
(
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solicitar la autorizacién presupuestal para la linea
de apoyo “Adquisicién de suelo”.

S
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II1.1.4.1 Instrumento de Adquisicion de Suelo entre el Promitente Vendedor y la Comisién

S

1§

G
X

1 UAR Envia solicitud a la SGOS con los documentos | Oficio o correo
correspondientes con la finalidad de iniciar la electronico.
revision de documentacion.

2 SGOS Recibe la solicitud de la UAR, analiza la| Oficio o correo
documentacién correspondiente y emite su electroénico.
opinién técnica, con las determinantes a
considerar y lo remite a la SGAJST.

3 Recibe y revisa la documentacion. Oficio o correo
;La documentacion se encuentra debidamente electrénico.
integrada? |

SEAaT No, emite comentarios.
Si, emite visto bueno e instruye la elaboracion del
instrumento juridico correspondiente.

4 SGAJST Realiza las acciones pertinentes para la Instrumento
formalizacién del instrumento juridico. Juridico.

5 SGAJST Remite el oficio con la solicitud de pago a la SGOS. Oficio e

instrumento
Juridico.
P
W Ck
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II1.1.5 Asignacion de prestadores de servicios

25 DGEAT

Envia mediante correo electrénico, el padrén de PS
vigente a la SGOS, con la finalidad de que esta
ultima pueda elaborar la propuesta de asignacién
a través de la Mesa Técnica.

Padrdn de PS
vigente.

Coordina la Mesa Técnica que integrara las
propuestas de ternas de participacién para la
asignacion de PS, los casos de PS que ofrecieron
predios privados en donacién para la ejecucion de
la edificacién de viviendas, generando la
propuesta de supervision correspondiente.

Oficio de solicitud
con anexos.

26 SGOS
27 SGOS

Remite mediante oficio, la Ficha Técnica de
Asignacién de Prestadores de Servicios a la
Secretaria Técnica del Comité de Evaluacién
Técnica, para su presentacion y en su caso
aprobacién del Organo Colegiado.

Oficio de solicitud.

28 STCET

Recibe la solicitud, asi como la Ficha Técnica de
Asignacion de Prestadores de Servicios, integra la
carpeta y presenta ante el Pleno para su
aprobacion.

Ficha Técnica.

Oficio.

Notificar los acuerdos de aprobacién al PS
emitidos en sesiones ordinarias o extraordinarias,
mediante Oficio e informa a las unidades
administrativas, para su conocimiento.

30 DASG

A partir de la toma de conocimiento de esta
informacién, proporciona al PS la informacién
técnica de suelo relativa a la aprobacién.

Archivo KMZ y/u
opinién técnica.

i

!
:

LY
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II1.1.6 Integracion de casos para su presentacion ante el Comité de Financiamiento

Solicita a los responsables que remitan la
informacién y documentacién soporte de cada
tema que se va a someter a consideracion del CF.

3

Notificacion por
correo electrénico
con la solicitud de

temas.

Identifica y envia, por correo electrénico, a la
DFGS la propuesta de bolsa presupuestal con el
nombre del proyecto/lote, entidad federativa,
nimero de posibles acciones, modalidad, lineas
de apoyo, montos asignados, proceso
constructivo y en su caso, prestadores de
servicios.

32 SGOS

Oficio y LayOut de
la bolsa
presupuestal.

Recibe, revisa y coteja que los montos asignados
para cada bolsa presupuestal no rebasen los
techos individuales, para
integrar el LayOut, misma que se presentara ante
el CF, de conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Normativos por los que se
establece el Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

a3 DFGS

posteriormente

LayOut de la bolsa
presupuestal.

\
)

Elabora oficio con la informacién anexa, dirigido
a la SECF, mediante el cual, solicita la autorizacion
de subsidios por medio de bolsa presupuestal.

El LayOut debe contener de manera enunciativa
mas no limitativa los siguientes datos:
proyecto/lote, entidad federativa, esquema \de
operacién, numero de posibles acciongs,
modalidad, lineas de apoyo, montos asignado
proceso constructivo y en su caso, prestador
de servicios.

NOTA:

34 DFGS

Correo electronico.

Oficio.
LayOut de la bolsa
presupuestal.

7

(

)
{

4
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En el supuesto de que existan cancelaciones o
modificaciones de bolsas presupuestales
previamente aprobadas, informard al CF
conforme a lo establecido en el Manual de
Operacion para Sesiones del Comité de
Financiamiento de lo Comision Nacional de
Vivienda.

Recibe de la DFGS la informacién de la bolsa
presupuestal, asi como, el oficio de solicitud de

S Correo electronico.
presentacién de los casos ante el CF.

fL) : Oficio.
35 SECF Contintda con el proceso de conformidad con lo L
: s LayOut de la bolsa
establecido en el Manual de Operacion para R e
Sesiones del Comité de Financiamiento de la P P ’
Comisién Nacional de Vivienda.,
Posterior a la Sesion del CF, notifica a las
Subdirecciones Generales la informacion
36 SGOS desagregada de los casos presentados Oficio.

(aprobaciones modificaciones, cancelaciones
terminaciones anticipadas o rescisiones) de las
bolsas presupuestales.

FIN DEL PROCESO.

I

(\\‘
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II1.2 Analisis de propuestas técnicas y presupuestales de los PS “Proyectista”

PS
“Proyectista”

Carga el proyecto ejecutivo en el médulo de
proyectos en el Sistema Integral CONAVI o en el
medio que se determine, para su revision y
validacion.

Proyecto ejecutivo.

Revisa el proyecto ejecutivo conforme a lo
establecido en los Lineamientos para la revision
y validacién de proyectos, con base en su nivel de
cumplimiento le otorga uno de los siguientes
estatus en el Sistema Integral de la CONAVI
modulo de seguimiento:

Validado

En correccién

Modificacién sustancial

. Incompleto

o n oo

Cuando se presente el caso de que el proyecto
sufra una modificacién sustancial, durante la
ejecucién de los trabajos de obra, el PS registrara
en el Sistema CONAVI el nuevo proyecto ejecutivo
y un documento en el que describa de manera
justificada las razones de la modificacion, para su
validacion correspondiente.

Proyecto ejecutivo
registrado en
sistema integral
CONAVI 0 el que
esta determine.

Comparte a la SGAVPS el reporte de las acciones
proyectadas con su respectiva clasificacidn.

NOTA: Dicha informacién se encuentra sujeta a
actualizacion derivado del proceso, misma que se
notificard a través de un Oficio.

Reporte de la
clasificacidon de
acciones.

2 DVPCH

3 DVPCH
PS

4

“Proyectista”

Remite en el Sistema Integral CONAVI a través del
médulo de seguimiento o en el q esta

determine, el comprobante fiscal digitak por
jnternet (CFDI), correspondiente a la ministragion

Contrato de
prestacion de
servicios, Garantia
y Factura (CFDI).
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de recursos a recibir por la prestacion de servicios
establecida en el contrato

Nota: Debe ser un CFDI por ministracion,
debiendo incluir en el cuerpo del documento:

1. Nombre del proyecto asignado y nimero
de viviendas, o nombre de las personas
beneficiarias, que ampara la factura
electrénica emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto
asignado o las personas beneficiarias.

3. Modalidad

4. Afo de recepcién del recurso del subsidio.

5. Numero de ministracion.

DVPCH/ Carga en SAP los documentos correspondientes | Oficio de solicitud

SGAJST para validacién de la DMC. de ministracion.
Factura electrdnica

CFDI (XLM)
Contrato
formalizado
Fianza
DFGS Verifica que la informacién cargada por las areas | Correo y solicitud
responsables este completa, y procede con la| de ministracién.
solicitud de corte de pago a la SGCF, conforme a
lo establecido en el Manual de Procedimientos
para las  Dispersiones  Devoluciones 'y
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio
de la Comision Nacional de Vivienda. 1
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II1.2.1 Conciliacion del costo del presupuesto de obra

Elabora el presupuesto y anexos del proyecto
; ; ; Presupuesto y
7 PS ejecutivo para su carga en el Sistema Integral de i
la CONAVI o en el medio que esta determine. g
Revisa el presupuesto presentado por el PS y
realiza un andlisis de costos a precio alzado de
acuerdo con el presupuesto base.
¢El presupuesto es procedente?
si, realizan la conciliacién del presupuesto a Presupuesto, y
precio alzado firmando la ficha técnica de GHEAES.
8 DSCPC ssnEiliseEmeanibE. Correo e/lec'qomco.
Ficha técnica de
. ; | conciliacién.
No, envia mediante correo electréonico
observaciones al presupuesto al PS, en el cual
describird cuales son las posibles diferencias en Q
costo y/o volimenes para su posterior
conciliacion.
Carga en el Sistema Integral de la CONAVI o en el : ol
; ; : fri Ficha técnica de
9 DSCPC medio que se determine, la ficha técnica de atl
B . : conciliacién.
conciliacién debidamente suscrita.
Presupuestoy
Carga en el Sistema Integral de la CONAVI el \anexosy programa
10 PS presupuesto ajustado al monto conciliado a precio de obra con
alzado, anexos y programa de obra. porcentaje de
r,\avance fisico.  }

2026

afio de.
Margarita

Maza

Av. Heroica Escuela Naval

Ciudad de México, Tel. 55-9138-5991 - www.gob.mx/conavi

s




obierno de

México

Desarrollo Territorial | 3 Conavi | i S

Secretatla do Dasarrolla Agrarlo, Terrltorial y Urbana - Somiside Haclondt gz Viviends

III.2.2 Firma de instrumentos juridicos con prestadores de servicios

1

SGOS

Emite y comparte con SGAJST el dictamen técnico
de contratacion de los PS requeridos para la
ejecucion de trabajos inherentes a los procesos de
obra y solicita la contratacion.

La contratacién de los PS que llevaran a cabo la
Supervision de Obra estara sujeta a los
Lineamientos de Operacién de la Supervision de
Obra de la Comisién Nacional de Vivienda.

Nota: La dispersién del recurso destinado a esta
prestacion de servicios, se sujetarda en su
contratacion a lo estipulado en los Lineamientos
de Operacién de la Supervision de Obra de lo
Comisién Nacional de Vivienda, asi como al
procedimiento control y sequimiento del avance de
la obra hasta su conclusién, en forma simultdnea a
lo correspondiente a los pagos de avance fisico-
financiero de las obras, dando cumplimiento al
Manual de Procedimientos para las Dispersiones,
Devoluciones y Conciliaciones en materia de
subsidios.

Oficio y Dictamen
técnico de
contratacion.

i

X

SGAJST

Recibe dictamen técnico de contratacion y oficio
de solicitud de contratacion, revisa
documentacion.

(Es procedente?
si, valida la informacién y elabora el Contrato.

No, envia oficio a la SGOS solicitando informacion
complementaria. (Regresa al paso 12)

Instrumentos de
contratacion.

}\

13

SGAJST
et ey

Realiza la formalizacién de relacién contractual
con los PS y realiza la carga en el SAP para la
validacién correspondiente por Iam

Convenios y/o de
Contratos
firmados.

\

-‘.
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14

SGAJST

Envia a la SGOS a efecto de continuar con el Oficio e
procedimiento de pago que corresponda. - instrumentos
juridicos

formalizados y

validados.
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Remite via correo electrénico a la SGAJST la Correo
garantia segln indique el cuerpo del contrato a electronico.

15 PS mdés tardar 20 dfas posteriores a la firma del
- instrumento juridico, incluyendo los proyectos o
- vistas previas del contenido de las garantias

estipuladas en los instrumentos juridicos a
expedirse por las afianzadoras, para su
verificacién y validacion.

Corrobora que la garantia proporcionada por el Correo
PS, presente las particularidades que se requieran electrdnico.
para garantizar el total cumplimiento de las

obligaciones contractuales, de acuerdo con lo

16 SGAJST )
estipulado en el Instrumento Contractual de
Prestacion de Servicios.

¢La informacién corresponde?

SI, continda el proceso.
No, se envia el resultado de la revisién al PS para

que corrija y subsane las observaciones.

Valida los proyectos previos del contenido de las Correo
17 SGAJST garantias, con el fin de que el PS formalice su electronico.
expedicién.

¢La informacién corresponde?
si, continlia el proceso.

No, se envia el resultado de la revisiéon al PS para
que corrija y subsane las observaciones (Regresa

al paso 14). (/L\
Toma conocimiento de la validacién del contenido Correo
P 18 PS de la garantia, y realiza el trdmite de formalizacién electronico.

de la garantia.
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Registra en el Sistema Integral CONAVI o en el Correo

19 PS medio que esta determine, el archivo en PDF de la electronico.
garantia y la linea de validacion correspondiente.

20 - SGAJST Constata la linea de validacion de las garantias, asi Archivo PDF /
como el archivo en PDF por parte de los PS, para Linea de
posteriormente realizar la carga en el SAP, con la | Validacion de la
finalidad de realizar la validacién. Péliza de

Ganantl'a.
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21

PS

Registra en el Sistema Integral CONAVI el
contrato de prestacion de servicios, la garantia, la
linea de validacién y la factura electrénica del
comprobante fiscal digital por internet (CFDI)
correspondiente, debidamente formalizados y
realiza la solicitud de pago de la primera
ministracion.

Contrato de
Prestacion de
Servicios,
Garantias y
Factura (CFDI).

22

DSCPC /
SGAJST

Carga en el SAP los documentos
correspondientes a la primera ministracién para
que la DMC realice la validacién.

Contrato
Fianza
Factura (PDF)
CFDI (XLM).

23

DFGS

Revisa que la documentacién de primera
ministracién cargada en SAP corresponda a las
condiciones del contrato y procede a generar y
cargar el oficio de solicitud de pago.

NOTA: Solo aplica cuando los casos sean acciones
nuevas, en caso de que sea la primera solicitud por
continuidad del ejercicio anterior, se tomard como
ministracion consecutiva y la solicitud de pago
corresponderd a la DCSO, conforme a lo establecido
en el Manual de Procedimientos para las
Dispersiones Devoluciones y Conciliaciones
Mensuales en Materia de Subsidio de la Comision
Nacional de Vivienda.

Oficio de
solicitud de pago
1ra ministracion

24

DFGS

Revisa que se encuentre completa la informacion
cargada por las unidades responsables y procede
con la solicitud de corte de pago de la primera
ministracion a la SGCF, conforme al Manual de
Procedimientos  para  las  Dispersiones
Devoluciones y Cop@mc'qnes Mensuales en

=

Correo de
solicitud de
ministracion
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Materia de Subsidio de la Comision Nacional de
Vivienda.

25 DCSO Proporciona los formatos para el adecuado Formatos
seguimiento de las obras posterior a la medios
celebracion del contrato de prestacion de electrénicos.
servicios de edificacién/ supervision de obra.

26 PS Recibe de la DCSO los formatos de inicio, Formatos de
seguimiento y conclusién de obra con guias para inicio,
su llenado y procede a ejecutar la obra, y| seguimientoy
supervision segun sea el caso. conclusion de

obra.

27 PS Registra el inicio, reportes de seguimiento y Formato de
término de la obra, mediante los formatos | registro de inicio
dispuestos para tal fin, en el medio que de obra.
determine la CONAVL

Informes de
avance.

28 PS Registra la garantia y linea de validacidén, | Garantiay linea
estipulada en el contrato de prestacion de | de validacion.
servicios, en el Sistema Integral CONAVI (mddulo
de seguimiento de obra de conjuntos
habitacionales, o en el medio que la CONAVI
determine).

29 BS Envia mediante correo  electronico, el CFDIL.
comprobante fiscal digital por internet (CFDI), XML
correspondiente a la ministracién de avance fisico '

- financiero de los recursos a recibir de acuerdo
con el contrato de prestacion de servicios
asignado, en el medio que determine la CONAVI.
Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de
ministracién, debiendo incluir en el cuerpo del
documento:
1. Nombre del proyecto asignado y niimero de
viviendas, que ampara la factura emitida.
2. Programa al que pertenecen el proyecto
asignado. \
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3. Modalidad (Reubicacién o Adquisicién de
Vivienda en Conjunto Habitacional).

4. Afio de recepcién del recurso del subsidio.

5. Numero de ministracién.

30 PS Realiza la solicitud de liberacion de las Solicitud de
ministraciones subsecuentes y finiquito, para su liberacién de
validacién y pago. ministraciones y
Para la liberacién del recurso correspondiente al finiquito.

finiquito debera cumplir con la entrega de la
documentaciéon y/o tramites aplicables, esto
conforme a los Lineamientos para la Operacion
de la Supervision de Obra de la Comision
Nacional de Vivienda.

31 SO Monitorea en sitio, en el Sistema Integral de la | Visto bueno para
CONAVI y el médulo de pagos o en el medio que validaciény
la CONAVI determine. pago.

S’I lla s.ollutu.d no es co:j\gruente c‘on el avance Observaciones
flSlco-fme?r’mero en. sitio o tiene allguna para su atencion.
observacién, lo registra para su atencién y
regresa al paso 29.

Si la solicitud si es congruente con el avance
fisico-financiero en sitio, otorga el visto bueno
para su validacion y pago. Contintia con el

proceso.
32 DCSO Monitorea de forma permanente las solicitudes | Validacion de

de pago y procede a validar aquellas autorizadas solicitudes.

por la SO. /

Reporte de (
' ? x . .
¢El avance reportado es congruente: incidencias. -

No, se registran los resultados de la revisién en el
mdédulo de pago o el medio que la CONAVI
determine, la SO y el PS, toman conocimiento y
subsanan las observaciones (regresa al paso 29).

Correo
electrénico.

La SO procede a el
de incidencias pa

ar en su caso un reporte <4

e

su andlisis.

Si, contintda con el proceso.
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33 DCSO Valida la procedencia de pago de ministraciones Oficio de
y finiquito y elabora el Oficio para tramite de dispersion.
pago.

34 DCSO/SGAJST | Carga en SAP los documentos correspondientes Oficio de
para validacion de la DMC. solicitud de

ministracion.
Factura.
CFDI (XLM).

35 DFGS Verifica que este completa la informacion | Correoy oficio
cargada por las unidades responsables y procede | de solicitud de
con la solicitud de corte de pago a la SGCF ministracion.
conforme a lo establecido en el Manual de
Procedimientos  para  las  Dispersiones
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en
Materia de Subsidio de la Comision Nacional de
Vivienda.

36 PS Cargan las actas de término de los trabajos de ‘Carga de
edificacion (véase anexo VIIL7), asi como la formatos y
garantia de vicios ocultos, en la Sistema Integral garantia de
de la CONAVI, mdédulo de seguimiento de | término obray
Conjuntos Habitacionales, o en el medio que la en su caso
CONAVI determine, registrando en su caso la solicitud de
solicitud de finiquito, para su revision dirigido a la finiquito.
DCSO.

37 DCSO Coordina con la SO y las DR la validaciéon del Reporte de
término de las obras. término de obra.
Si en la visita de verificacién de SO se registra un
hallazgo relativo a condiciones de habitabilidad,
incidencias extraordinarias, seguridad
estructural y avance inferior al 100%, se hace de
conocimiento la observaciéon a los PS para que
subsanen en el medio que determine la CONAVL
Si es valido el término de las obras continda el
proceso
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La DCSO, llevara un seguimiento a la atencién de
los posibles hallazgos, el cual se tomara en cuenta
para la evaluacion de desempefio del PS. También
informara a la DGEAT.

38

SO

Revisa en el Sistema Integral CONAVI o en el
medio que determine la CONAVI la solicitud de
finiquito realizada por el PS.

Si presenta observaciones por parte de la SO,
éste le informa al PS para que proceda a subsanar
las observaciones y registrar la correccién en el
Sistema Integral CONAVI o en el medio que se
determine para que la DCSO valide la correccion.

No presenta observaciones por parte de la SO,
ésta valida la solicitud de finiquito en el Sistema
Integral CONAVI o en el medio que determine,
continda el proceso.

Validacion de la
solicitud de
finiquito.

DCSO

Valida la carga de informacién por parte de los PS
en el medio que se determine.

La carga cuenta con observaciones, la DCSO
registra las mismas, para que los PS las subsanen.
Los PS subsanan las observaciones para que
proceda la validacién por parte de la DCSO de la
solicitud de liberacién de pago. (regresa al paso
39)

La carga esta completa y es correcta, la DCSO

valida la solicitud de liberaciéon para pago y
elabora para firma de la SGOS oficio de pago.

SO

Recibe del PS el acta de término de los trabajos de
edificacién firmada por los actores involucrados
previstos en el formato preestablecido, a través
del medio que determine la CONAVI, para su
debida integracidon al expediente de término de

obra. i 8

Acta de término
de los trabajos
de edificacion.
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41 SO Entrega mediante oficio a la DCSO |la Oficio.
documentacion soporte del término de |la
conclusién de las obras.

Documentacion
soporte de
Nota: en aquellos casos donde por la complejidad | término de obra.

y magnitud de los conjuntos habitacionales,
requieran para su conclusion un tiempo mayor a
un ejercicio fiscal, el soporte documental que se
integrard para el cierre del ejercicio vigente
correspondera a la generada durante el mismo.

FIN DEL PROCESO.,
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111.2.4.1 Constancia de hechos

En aquellos casos donde existan causas que impidan la conclusién de las obras, se prevé como
parte de la documentacion soporte de los procedimientos juridicos-administrativos la
celebracion de la constancia de hechos, conforme al siguiente rocedimiento

Efectda visita junto con la DR y dos testigos de
asistencia en el conjunto habitacional en donde
requisita datos de la constancia de hechos
(véase anexo VIIL4), quedando asentados los
motivos y las causas que impidan el avance y/o
la conclusidn de las obras.

Constancia de
hechos.

Valida junto con la DR una vez expuestas las
causas, la procedenciay la firma.

¢Procede a firma?

No, todos los participantes firman, se asienta en
la constancia de hechos, continuda el proceso.
Si, todos los participantes firman de comun
acuerdo, continda el proceso

Constancia de
hechos.

3 Testigos de
asistencia

Toman conocimiento de las causas que se
suscriben en la constancia de hechos y proceden
a su firma.

Constancia de
hechos.

4 SO

Registra en el Sistema Integral de la CONAVI o
en el medio que la esta determine las
constancias de hechos, dandose por concluido
dicho proceso administrativo.

Constancia de
hechos.

5 SGOS

Envia la informacion y documentacién que
corresponda a la SGAJST, en caso de que se
detecte algln incumplimiento por parte del PS,
esto, en el supuesto de ser necesario realizar
recuperacion judicial, conforme a lo establecido
en los Lineamientos para la Recuperacién
Judicial de Subsidios.

Oficio. (Mﬂ

FIN DEL PROCESO.
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I11.2.4.2 Convenio Modificatorio por monto, plazo y/o densidad, necesario para el avance

y/o la conclusién de las intervenciones de vivienda.

conjuntos habitacionales deberd realizarse el siguiente procedimiento

Realiza nota informativa anexando la
documentaciéon que soporte la solicitud, en la
que describa las causas que no permitieron la
conclusién de los trabajos conforme al monto,
plazo y/o densidad establecidos en el contrato
de prestacion de servicios, debiendo especificar
los montos requeridos por partida para la
conclusion de los trabajos, asi mismo debera
presentar el presupuesto modificado para su
conciliacién ante esta Comision.

En caso de requerir la celebracién del instrumento juridico que permita modificar el monto, plazo \
y/o densidad, originalmente autorizados, para el avance y la conclusién de las viviendas y/o los

Nota:

e Para el caso de ampliacion de monto y/o
plazo para obra la nota informativa serd
dirigida a la SO.

e Para el caso de ampliacién de monto para
proyecto ejecutivo y numero de viviendas la
nota informativa serd dirigida a la DVPCH.

Nota informativa.

Presupuesto para
conciliacion.

2 PS Carga informacién debidamente justificada, en Solicitud de
el Sistema Integral CONAVI, o en el medio que convenio
esta determine. modificatorio.

3 SO/DVPCH Constata que la informacién de la solicitud se

encuentre registrada en el mdédulo en la
Sistema Integral de CONAVI, o en el medio que
se determine, para continuar con el tramite del
instrumento juridico correspondiente.

2026 |
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¢Es procedente?

Si, valida la solicitud presentada por el PS.

No, registra la no procedencia o realiza las

observaciones por atender en el Sistema
Integral de CONAVI, o en el medio que se
determine (Regresa al paso 2).

DCSO / DVPCH

Recibe la solicitud:

(Es procedente?

Si, turna la solicitud a la DSCPC para su
conciliacién con el PS.

No, rechaza la solicitud por falta de congruencia
o por alguna observacién que deba atenderse,
notifica por correo electrénico alos PS para que
subsanen las observaciones (regresa al paso 2)

=

DSCPC Recibe presupuesto para conciliacién. En el medio que
la CONAVI

¢Es procedente? deteriming
Si, concilia el presupuesto, emite visto bueno
No, rechaza la solicitud por falta de congruencia
o por alguna observacién, notifica por correo
electrénico a la DCSO y/o a la DVPCH

DSCPC Solicita a la DFGS presente las modificaciones Presupuesto

una vez analizadas y conciliadas con el PS ante
el CF, y en su caso, ante la Junta de Gobiernoy
ante el GAP, para su autorizacion.

obra validado.

Correo
electrénico o el
medio que esta
determine a la

DFGS.
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Recibe, revisa y coteja la informacion, para
posteriormente integrar el LayOut, misma que | Oficioy LayOut
se presentara ante el CF, de conformidad con lo de las

7 DFGS establecido en los Lineamientos Normativos por | modificaciones
los que se establece el Funcionamiento del | emitidaporla
Comité de Financiamiento de la Comisién | SGOS/DSCPC.
Nacional de Vivienda.

8 CF/JUNTADE | Toma conocimiento y en su caso autoriza las

GOBIERNO modificaciones presentadas.

9 DSCPC Solicita a la SGAJST, la emisién de los Instrumentos
instrumentos juridicos y envia a los PS para su juridicos.
formalizacién, conforme al proceso
correspondiente a la Firma de Instrumentos .
Juridicos con PS, del presente manual. \

10 SGAJST Envia un juego original del instrumento juridico Instrumento
a la SGOS. Juridico. e

11 DCSO/DVPCH | Recibe.los instrumentos juridicos formalizadosy | Expediente de
procede a integrarlos en el expediente de | término de obra
término de obra y de proyecto ejecutivo. y de Proyecto

Ejecutivo.
FIN DEL PROCESO.
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II1.2.4.3 Andlisis de los casos susceptibles de rescision del Contrato

1 UAR Envia a la SGOS una nota informativa, anexando | Nota informativa.
el soporte documental, en la que describa las Soporte
causas por las que se considera necesario la P
A o documental.
/o rescision del contrato.
2 SGOS Recibe el soporte documental de las UAR y Soporte
genera un oficio y una cédula de notificacion, a documental.
través de los cuales se le notificara al PS la s
: P Oficio
necesidad de rescindir el contrato, a efecto de s
: . . correspondiente
que realice las manifestaciones que conforme a Al PS
la normativa corresponde. '
Cédula de
notificacion.
3 SGOS Envia a las UAR la cédula de notificacion y el Oficio
, oficio correspondiente. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacion.
4 UAR Recaba la firma del PS y envia los documentos a Oficio
la SGOS. correspondiente
al PS.
Cédula de
f notificacion.
5 SGOS En caso de recibir informacién adicional por Escrito y/o
@\ parte del PS, mediante la cual se establezca que | documentales.
existen causas debidamente justificadas para el
incumplimiento:
e (Existen causas debidamente justificadas?
Si, termina el proceso.
No, continua al siguiente paso.
P

g4
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6 SGOS Solicita a UAF a través de un oficio, la base de | Oficio a la SGAF.
datos del recurso dispersado correspondiente al
Contrato que sera rescindido, asi como la Linea
de Captura para la recuperacion del recurso.

7 UAF Emite a la SGOS la base de datos relacionada a | Oficio a la SGOS. 7
los recu rsosj dispersados y las Lineas de Captura B e,
correspondientes.

Linea de Captura.

8 SGOS Realiza revision del avance fisico, a efecto de
determinar si existe recurso pendiente de
devolucion.

9 SGOS Solicita a SGAJST la realizacién de la rescision y Oficio a la
en su caso, anexa linea de captura para realizar SGAJST.
la devolucidn a la TESOFE de los recursos.

Soporte

documental.
Lineas de '
Captura. 2

10 SGAJST Emite la resoluciéon administrativa de rescision, Resoluciény
se remite a la SGOS. Oficio. P _

11 DFGS Recibe, revisa y coteja la informacién, para | Oficioy base de ™
posteriormente integrar la base de datos, | datos emitida por
misma que se presentard ante el CF, de la SGOS.
conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Normativos por los que se
establece el Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comision Nacional de
Vivienda.

12 CE Toma conocimiento del caso del proyecto que | Oficio y base de
fue sujeto a recision y contintia con el proceso | datos emitida por
de conformidad con lo establecido en el Manual la SGOS. P4
de Operacion para Sesiones del Comité de

2026
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Financiomiento de la Comisiéon Nacional de
Vivienda.

13 SGOS De ser el caso, se realiza el proceso de
reasignacion de PS conforme a los Lineamientos
Generales por los que se establece el
Funcionamiento. del Comité de Evaluacién
Técnica de la Comision Nacional de Vivienda

14 SGOS En su caso, realiza seguimiento de la atencién a
la devolucién de los recursos dispersédos y de
ser necesario solicita la recuperacion de acuerdo
con los Lineamientos para la Recuperacion
Judicial de Subsidios.

15 DPP En su caso, realiza el registro de la devolucién de | Base de datos de
recursos en la base de datos correspondiente. gestion de
devoluciones

FIN DEL PROCESO.
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UAR Envia a la SGOS una nota informativa, anexando | Nota informativa.
el soporte documental, en la que describa las SoBbite
causas de inviabilidad de la continuidad del P
documental.
proyecto.
SGOS Recibe el soporte documental de la UAR y Soporte
genera un oficio y una cédula de notificacién, a documental.
través de los cuales notificara al PS la necesidad £ .
‘ ; ; Oficio
de celebrar la firma -del Convenio de .
oI ut . correspondiente
Terminacién Anticipada del Contrato. Al PS
Cédula de
notificacion.
SGOS Envia a la UAR la cédula de notificacién y el oficio Oficio ‘
correspondiente al PS. correspondiente ]
aes O
Cédula de
notificacién.
UAR Recaba la firma del PS y envia los documentos a Oficio (_M
la SGOS. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacion.
SGOS Solicita a la UAF a través de un oficio, la base de | Oficio a la UAF.
datos del recurso dispersado correspondiente al
Contrato que tendra terminacién anticipada, asi
como la Linea de Captura para la recuperacion
del recurso.
UAF Emite a la SGOS la base de datos relacionada a | Oficio a la SGOS. o
los recursog dispersados y las Lineas de Captura Base de datos.
correspondientes.
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Linea de Captura.

L

7 SGOS Solicita a SGAJST la realizacién del modelo de Oficio a la
Convenio de Terminacién Anticipada, y en su SGAJST.
caso, anexa linea de captura para realizar la Sepotte
devolucién a la TESOFE de los recursos

. documental.
dispersados.
Lineas de
Captura.

8 SGAJSTy SGOS | Formalizan el Convenio de Terminacidn Instrumento
Anticipada con el PS y solicita realizar la Juridico.
devolucién a la TESOFE de los recursos
dispersados.

9 SGOS Presenta la terminacién anticipada del Contrato | Oficio a la UAF.
ante el CS para su conocimiento.

Soporte
documental.

10 SGOS Solicita a la DFGS presente el caso del proyecto | Oficio a la DFGS.
que fue sujeto a la termmauon- ar_wtlapada ante | o o P r—
el CF para que este tome conocimiento.

19 DFGS Recibe, revisa y coteja la informacién, para | Oficioy LayOut
posteriormente integrar el LayOut, mismo que emitido por la
se presentara ante el CF, de conformidad con lo SGOS.
establecido en los Lineamientos Normativos por
los que se establece el Funcionamiento del
Comité de Financiamiento de la Comisién
Nacional de Vivienda.

12 CF Toma conocimiento del caso del proyecto que | Oficio y LayOut
fue sujeto a la terminacion anticipada y continda |  emitido por la
con el proceso de conformidad con lo SGOS.
establecido en el Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de Financiamiento de la
Comision Nacional de Vivienda.

13 SGOS Realiza seguimiento de la atencién a la

devolucién de los recursos dispersados y de ser

necesario solicita la” recyperacién de acuerdo

026
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Agrario,

con los Lineamientos para la Recuperacion
Judicial de Subsidios.

14 DPP

Realiza el registro de la devolucién de recursos
en la base de datos correspondiente.

Base de datos de
gestion de
devoluciones.

FIN DEL PROCESO.
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II1.3 Definicion del area de intervencién con proyecto

Envia a la SGP y a la SGAVPS, la relacién de predios |  Oficio y base de

1 SGOS u
en los que se desarrollardn los proyectos de | datosemitida por
vivienda, con la finalidad de llevar a cabo la la SGOS.
planeacién de la emisién de convocatorias para el
registro de solicitudes de vivienda.

) SGP Realiza el andlisis de las zonas en las que se| Analisisde Aieg
localizan los proyectos, envia los resultados a la DR de atencién
con la finalidad de que analicen las condiciones prioritaria.

sociales y elabora, de forma coordinada con la
Secretaria de Bienestar en territorio, una
propuesta de delimitacion de las zonas de
intervencion en las que se realizara la difusién de
la convocatoria para invitar a la ciudadania a
participar en el proyecto.

Envia a la SGAVPS, via correo electrénico, la| Correo electrdnico

DR propuesta de delimitacién de las zonas de | €on las propuestas
intervencién en las que se realizard la difusién de de zonas para
la convocatoria para el registro de solicitudes. difusién de
convocatoria.

Coordina con la Secretaria de Bienestar la Relacion de las

SGAVPS ratificacion o rectificacidn de las zonas. zonas en las que se
llevara a cabo la

difusion de las
convocatorias. /

&
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II1.3.1 Convocatoria para identificar la demanda de vivienda en las zonas de intervencion

Solicita a las DR realizar la difusién de la
convocatoria en las zonas definidas, dentro de las
que se instalaran los médulos para el registro de
la ciudadania interesada en participar en el
proceso de seleccion de posibles personas
beneficiarias del Programa en su esquema de
Vivienda para el Bienestar.

Convocatoria para
la ciudadania.

Realiza las gestiones necesarias con la Secretaria
de Bienestar para llevar a cabo la difusion de la
convocatoria, mediante carteles colocados en
espacios publicos de la zona delimitada prioritaria
de difusion.

Difusion de
convocatoria.

5 SGAVPS
6 DR
7 SGAVPS»

Solicita al area de Difusiony a la DS, la publicacién
de las convocatorias en la pagina oficial, micrositio
de Vivienda para el Bienestar y redes sociales
institucionales.

Archivo Excel,
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II1.3.2 Levantamiento de CIS y entrega de documentacion

Coordina con la Secretaria de Bienestar el Difusion de
operativo para la instalacién de los mddulos de convocatoria.
registro que consideren necesarios para el | Relacion de sedes,
registro de solicitudes mediante la Cédula de fechas y horarios
Informacién Socioeconémica seccién A, de las| de instalacion de
personas interesadas, o bien, solicita se habilite el | 105 médulos de
maédulo de registro en linea, seglin se determine. registro.

DR

Coordina con la Secretarfa de Bienestar la captura | Levantamiento de
DR de la informacién en la CIS o mecanismo de | CISseccionA,
levantamiento determinado por la CONAVI, asi
como, la concentracién de los expedientes fisicos
de las personas solicitantes.

SVVDV Descarga del Aplicativo para la Integracion y | Base de datos del
Gestion de la Demanda, la informacion obtenida | corte del registro
de la captura correspondiente a la CIS seccion A. de las CIS.

Realiza el andlisis de la informacién y | Basededatoscon
SWDV | documentacién contenida en la seccién A, registros.

capturada por personal de la Secretaria de
Bienestar o directamente por las personas
interesadas, segun sea el caso, verificando que se

encuentre completa y realiza el perfilamiento de 7
las posibles personas beneficiarias, validando el (
cumplimiento de los criterios de elegibilidad N

establecidos en las ROP del ejercicio fiscal vigente,
identificando a la poblacién prioritaria definida por

la CONAVL

SVWDV Entrega el listado de personas preseleccionadas a Listado de
las unidades administrativas correspondientes pRfaehas
para la publicacién de resultados. preseleccionadas.
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111.3.3 Visita domiciliaria

(i

DR

Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria
de Bienestar el contacto con las posibles personas
beneficiarias, en caso de que se realice la visita
domiciliaria para la aplicacién de la CIS seccién B,
lo que permitird recabar informacion de las
condiciones habitacionales que presenta.

Listado de las
posibles personas
beneficiarias a las
que se aplicara la

CIS.

14

DR

Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria
de Bienestar el levantamiento de la CIS seccion B,
e informa aquellos casos en los que no fue posible
visitar y/o aplicar la CIS seccién B indicando los
motivos para la no captura de la informacion
correspondiente.

Levantamiento de
CIS seccién B.
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II1.3.4 Seleccidn de las posibles personas beneficiarias a partir de la CIS y sorteo

Si la cantidad de personas solicitantes que cumplen los criterios de elegibilidad es mayor al
ndmero de viviendas proyectadas para su construccion, se procede a lo siguiente:

Coordina con la Secretaria de Bienestar la Acta de la
logistica para llevar a cabo la asamblea asamblea
DR informativa en un plazo no mayor a 90 dias informativa.

habiles a partir de que se emitié la convocatoria,
de forma presencial o remota.

En dicha asamblea, con el apoyo de la DECCS,
preferentemente se constituird un Comité

Ciudadano.

Realiza las gestiones necesarias para llevar a Invitacion de /

cabo el sorteo, en coordinacién con la SGAJST, | Participacion en el

' ; i sorteo.

SGAVPS SGOS y S,GAVPS quienes, a través de un oficio 27

nombraran a un representante. Oficio de

Envia solicitud de participacién a la persona nombramiento de

representante de la Secretarfa Anticorrupcién y | "éPresentante.

Buen Gobierno sefialando, fecha, horario y lugar

donde tendra verificativo.

En caso de realizar la asamblea en fecha distinta Mensaje de
DECCS al sorteo, envia invitacién de participacién al invitacion de

sorteo a las personas integrantes del Comité participacion al

Ciudadano, sefialando fecha, horario y lugar sorteo.

donde tendra verificativo dicho evento.

Coordina la realizacién del sorteo en la fecha, | Acta de resultados.
DR horario y lugar sefialado y levanta un Acta de
resultados con el listado de las personas
seleccionadas del proyecto en cuestién.

Envia el Acta de resultados y listado de las | Acta de resultados
DR personas seleccionadas en el sorteo mediante y listado de

correo electronico ala SGAVPS. personas
AN \ seleccionadas.
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20

SGAVPS

Integra el listado de las personas susceptibles de
conformar el padrén de personas beneficiarias y
lo envia a la SGOS.

Listado de las
posibles personas
beneficiarias.
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I11.3.5 Presentacion de casos individualizados ante Comité de Financiamiento

Si la cantidad de personas solicitantes que cumplen los criterios de elegibilidad es menor o igual
al nimero de viviendas proyectadas para su construccién, se procede a lo siguiente:

: . Nota informativa.
Recibe de la SGAVPS, el listado de las personas i )
. : : Padrén de posibles
21 SGOS susceptibles de integrar el padrén de personas Gefspnias
[ beneficiarias y lo remite a la DFGS. = o
$ beneficiarias.
Recibe la informacién de la SGOS y realiza la | Nota informativa.
¥
validacion de las CURP ante RENAPO, asi como la | Padrén de posibles
22 DFGS revision de que las posibles personas personas
beneficiarias no cuenten con subsidios previos. beneficiarias.
, En caso de encontrarse alguna inconsistencia, se Zooe
v e Correo electrénico
23 DEGS estara informando a la SVVDV, con la finalidad de U Oficio
solventar la observacion realizada. '
Solventa las observaciones realizadas y envia la | Correo electrénico
24 SVVDV informacion correspondiente a la DFGS u Oficio.
Elabora el LayOut para la presentacién del
padrén de personas beneficiarias ante el CF, la -
cual contiene la corrida financiera de cada | COrT€0 el.e.ctronlco.
persona beneficiaria conforme a lo establecido Oficio.
: en el anexo VIII 3 del presente manual. Informe.
» ; LayOut del informe
DFGS Nota: Los plazos de presentacién del informe de
25 2 o de avance del .
avance del padrén de personas beneficiarias ante i /
el CF seran conforme a lo establecido en el personas '
_ Manual de Operacion para Sesiones del Comité beFlj'le fioksiisg Gy
de Financiamiento de la Comision Nacional de '
@\ Vivienda.
Recibe la informacién de los casos -
iy y : 1 Correo electrénico.
2% individualizados, asi como, el oficio sobre el Oficio
SECF informe de avance de la integracion del padrén )
<7 e Informe.
de personas beneficiarias.
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Revisa la informacién presentada y, en caso, de
detectar inconsistencias, solicita aclaraciones a la
DFGS.

Continda con el proceso de conformidad con lo
establecido en el Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de Financiamiento de la
Comision Nacional de Vivienda.

DesarrolloTerritorial | g Conavi | i jid
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I11.3.6 Elaboracion y firma de instrumentos juridicos de las personas beneficiarias

Solicita a la SGAJST la elaboracién de los modelos Correo
27 DFGS de los instrumentos juridicos, indicando las electrénico.
caracteristicas de los subsidios aprobados y tipo
de garantia que se requiera.

Instruye mediante correo electrénico a la DALST Correo
la elaboracion de modelo(s) de Convenio y de electrdnico.
Contrato con las caracteristicas solicitadas.

Nota: Dependiendo del caso particular, se podrdn
realizar modificaciones a los mismos, a fin de
ajustar el instrumento juridico a las necesidades
del proyecto y desarrollo de la obra.

SGAJST Dichas modificaciones serdn procedentes, de
forma enunciativa mds no limitativa, cuando se
: ponga en riesgo la seguridad e integridad de las
personas beneficiarias, o bien, cuando se
considere que, por condiciones de acceso o C\
ubicacién del territorio o falta de oferta de
materiales de construccién, se dificulte la
ejecuciéon de los trabajos para los que fue
destinado el subsidio.

La DFGS solicitard mediante oficio la elaboracién
de los instrumentos juridicos que contemplen las
modificaciones dentro de los 5 dias hdbiles
siguientes a la celebracion de la sesién del CF que
corresponda, debiendo indicar el tipo de
modificacion, la sesién en que fueron aprobados y
aquella donde se hace de conocimiento dicha
modificacidon.

Elabora los modelos de los instrumentos juridicos Correo
que celebrard la CONAVI con la persona | electrénico con

DALST
beneficiaria dentrpﬁ?hg 5 dias habiles siguientes | los modelos de

. Pagina 74 de 139
2026
afio de
Margarita

A\}; Herolca Escuela Naval Militar 669, Pisos 2 y 3 Cal, Presidentes Ejidales 1ra Seccipn, [AlE~Cayoacan, C.P. 04470
Maza Ciudad de México, Tel, 55°9138-9991 www.gob,mx/conavi




= Gobierno de

Desarrollo Territorial | £

Conavi

| il

Vivienda.~

: 3 Blenestar
g@‘w CXICO | swstsemessot retyimms bbb e
a la fecha en que se realice el requerimiento y los | los instrumentos
remite a la DFGS. juridicos.
Integra la informacién de la individualizacién de LayOut con la
30 DFGS los subsidios con los datos de las personas | individualizacién
beneficiarias en un LayOut con la informacion de | de los subsidios
la CIS, de las individualizaciones presentadas en | de las personas
CFy de los PS. beneficiarias.
Analiza, la congruencia del LayOut respecto de los Documentos
31 Bipe modelos de instrumentos juridicos, para proceder | contractuales por &
a la vinculacién de éstos; de esta forma se | Sesidn, Estadoy
obtienen los documentos contractuales por nombre de la
persona beneficiaria. persona
beneficiaria.
39 DEGS Genera archivos digitales con los documentos Instrumentos
contractuales, mismos que envia por medios | juridicos impresos
digitales a las DR. o digitales. 1
Asimismo, en caso de que las DR lo requieran, la
DFGS imprime y envia por paqueteria los
documentos, con la finalidad de proceder a la
firma, es decir, a la formalizacién del
otorgamiento del subsidio.
Coordina con la Secretaria de Bienestar la Instrumentos
& L3 suscripcion de los instrumentos juridicos e juridicos
informa a la DECCS las fechas para que ésta formalizados.
programe la constitucion de Comités de
Contraloria Social.
Envia por correo electrénico a la DCVS la base de Correo
34 DR datos con informacién de las personas| electrénico con
beneficiarias, que formalizaron los instrumentos listado de
juridicos, asi como la documentacién fisica por los personas
medios que determine la CONAVI, en apego a la beneficiarias.
Guia para la Integracion de Expedientes.
Recibe de forma electrénica la base de datos para Correo
35 DCVS la wvalidacién, asi como, la documentacién | electrénico con

formalizada a fin de que se canalice para su
5 "
guarda y custodia.

base de datos de
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36

SGOS

ony entrega de viviendas

Informa a la SGAVPS, a través de la DCSO, el
conjunto de proyectos que se encuentran al 80% de
avance, a fin de iniciar el proceso de asignacion de
viviendas.

Nota: De ser el caso, integrard una programacion
de entrega de bloques de vivienda parciales,
informando el nimero de viviendas, con el fin de
que la SGAVPS realice lo conducente.

Oficio.

Reporte de Excel.

37

SGAVPS

Recibe de la SGOS la tabla de indivisos, de
nomenclaturas y plano de nomenclatura para la
asignacion a las personas beneficiarias.

Oficio.

Reporte de Excel.

38

SGAVPS

Solicita a la SGOS mediante LayOut
correspondiente, el Padron de personas
beneficiarias para elaborar la asignaciéon de
vivienda conforme a la Guia para la Asignacion y
Entrega de Vivienda a Personas Beneficiarias de la
Comision Nacional de Vivienda.

un

Oficio de solicitud

de Padrdn.

LayOQut.

39

SGOS

Informa a la SGAVPS, la fecha a partir de la cual las
viviendas se encuentran en condiciones de
habitabilidad a fin de iniciar el proceso de entrega
a las personas beneficiarias conforme la
asignacién previamente realizada.

Oficio.

40

SGAVPS

Propone la fecha de entrega y elabora las actas
para enviarselas a las DR.

Acta.

41

DR

Recibe las actas para su posterior firma de la
persona beneficiaria y realiza la entrega de llaves.

Acta.

42

FINABIEN

Genera y entrega la Tabla de amortizacign
mensuales que deberan realizar hasta cubrir &l
monto recuperable que les corresponde, por |
que asumen el compromiso de acudir a realizar sus
aportaciones en los plazos establecidos, asi coj(Eo

Tabla de pagos
mensuales.
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cubrir los gastos operativos (comisiones) que se
generen, de ser el caso.

NOTA: En los casos donde la naturaleza del proyecto permita la entrega por bloques de viviendas con
condiciones de habitabilidad y servicios operativos, se podra realizar la entrega fisica de los inmuebles a
las personas beneficiarias mediante la suscripcidn de un Acta de Recepcidn a su entera satisfaccién. Lo
anterior no constituird la culminacién formal del contrato de obra, por lo que la celebracién del Acta de
Término de los Trabajos de Edificacion quedard supeditada a la conclusién total del Conjunto
Habitacional, previa validacién de la Supervisién de Obra y en cumplimiento de los estandares de la
Conavi, fecha a partir de la cual, correran los plazos para la entrega y vigencia de la garantia estipulada
en el contrato, garantizando asf la responsabilidad integral del ejecutor sobre la infraestructura comtn y
el total de las viviendas.

FIN DEL PROCESO.

rd

@
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II1.4 Sustitucién de personas beneficiarias

El procedimiento de sustitucion de persona beneficiaria se podra iniciar una vez
individualizados los casos ante el Comité de Financiamiento. De acuerdo con el momento en
que se identifique la causal de sustitucién, pudiendo ser antes o después de la firma del
Instrumento Jurfdico, conforme lo establecido en los Lineamientos para la Sustitucién de Personas
Beneficiarias del Programa de Vivienda Social, esquema Vivienda para el Bienestar.

Envia a la SGOS el soporte documental en el | Notas informativas,
DECCS/DR | que se haga constar la existencia de una | @scritos de renuncia o

1 . e 1RGN ;
posible causal de sustitucién de una persona cualquier documento
beneficiaria. soporte
DR En el supuesto de que la persona
beneficiaria haya firmado el Instrumento | Notasinformativas,
2 Juridico solicita a la SGOS, realice lo | €SCMtOS de renuncia o

cualguier documento

conducente para llevar a cabo la rescision de
soporte

la relacidn contractual.

Solicita a la SGAJST el andlisis de la situacion,
3 SGOs en coordinacién con el DR/SGAVPS, seglin el Opinion.
caso, a fin de emitir una opinién.

De ser procedente, solicita a la SVVDV le
envie la informacién de la persona sustituta
SGOS conforme a los criterios establecidos en la
4 Lineamientos para la Sustitucion de LayOut
Personas Beneficiarias del Programa de
Vivienda Social, esquema Vivienda para el
Bienestar.

SVVDV Envia la informacién correspondiente de la LayOut.
persona beneficiaria sustituta, para su

5 5% v
presentacion  ante el Comité \de
Financiamiento.
Integra la informacién y continda con : LayOut.
6 DFGS proceso de conformidad con lo estableci
| en el apartado IIL.3.5 Presentacion de casgs
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individualizados ante Comité de

Financiamiento
Posterior a la Sesién de CF, informa a las LayOut.
DFGS dreas correspondientes la actualizacién del

informe de avance del Padrén de personas
beneficiarias.
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{ Inicio 2. Elabora el célculo de la poblacion 4. Envia el listado de los suelos
prioritaria. ’—bsusceptibles de incorporacion a la
Dicha estimacién es una lista de referencia il
= = enunciativa, mas no limitativa.
1. Solicita a la DASFPV el calculo de la ) L )
poblacién prioritaria, insumo para Nota: La COi\{AVl podra realizar ajustes en
identificar las entidades con mayor los montos asignados por entidad federativa,
prioridad de atencion, tomando o incluso, atender alguna entidad que no se
como referencia la poblacién encuentre dentro del célculo de la poblacién
prioritaria establecida en las ROP del prioritaria, dependiendo de las necesidades
Programa con informacién de especificas, extraordinarias y disponibilidad
fuentes oficiales (véase anexo VIIL1). del suelo, que se presenten en beneficio de
la poblacién.
v
3. Solicita a la SGOS el listado de los
suelos susceptibles de incorporacion,
con la finalidad de complementar el
proceso de asignacion presupuestal.

5. Entrega la lista de entidades
con el cdlculo de la poblacidn
prioritaria susceptible de
atencién a la SGP.
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6. Prepara el proyecto de la
metodologia para la asignacion
presupuestal, por entidad federativa,
a fin de que sea presentado al Grupo
de Asignacién Presupuestal de la
CONAVL

H

7. Aprueba la asignacién
presupuestal por mayoria de
votos, la entidad federativa con
la salvedad que, durante el
ejercicio fiscal, pueden llevarse
a cabo reasignaciones
periddicas para evitar
subejercicios derivados de la

operacién; en consideracion de
las necesidades operativas que
se presenten, de acuerdo con lo
establecido en los Lineamientos
para el Funcionamiento del
Grupo de Asignacion
Presupuestal de la Comisidn
Nacional de Vivienda.

8. Solicita y justifica
plenamente ante la Junta
de Gobierno, CF, asi como
a los comités y grupos de
trabajo correspondientes,

la asignacion 0
reasignacion de los
recursos atendiendo los
criterios de priorizacién

previstos en el apartado III
de la REGLA SEPTIMA de las
ROP, sujeto a la suficiencia
presupuestal del

Programa.
{

W Vivienda:-

Sanps e ot g

)r?
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9. Recibe la base con los datos de los
predios propuestos de  donaddn  que
conjunta 'y aporta la Secretarfa  de
Desarrallo Agrario, Territorial y Urbanol
(SEDATU), o bien, instancias federales, asi|

Gobierr}o de

México

Desarrollo Territorial

Sacrotarfa da Dasarcolla Agrarle, Territerial y Urkana

X

icomo por el (o los) gobierno(s) o
imunicipal{es) o per algdn otro actor de los
|sectores social o privado, y los incorpora al|
listado de suelos que fisica y legalmente|
son susceptibles de ser destinados al uso,
habitacional, de conformidad con las ROP
del Programa de Vivienda Social vigentes.

10. Comparte a la DASG, la base de datos|
de suelo susceptibles de ser destinados al
uso habitacional para su andlisis.

11. Realiza el andlisis y revision en gabinete de|
conformidad con [a informacidn pablica dispanible,
para determinar los predios susceptibles destinados a
uso habitacional.

La informacién que resulte se plasma en una ficha

técnica.

12. Envia la ficha técnica con la informacddn mediante)
correo electronico a la SGOS para su conocimiento y|
cotejo de los predios analizados.

¥

técnica a los predios de interés que son,
susceptibles de incorporacién,

13. Solicka a la DR se realice una visita_]

18. Envia opiniones técnicas de suelo a las

unidades administrativas que integran
|Comité de Suelo de la CONAVL para analizar

el
1a

viabilidad de los predios susceptibles de|
Incorparacion, para edificacion de viviendas en|

iconjunte habitacional,  y

verificar
o de todos los i

el marco normativo aplicable.

el

que exige

J propuestos para donacién, y una vez

¥

14. En caso de no haber sido enviada la fnformacion|
de las visitas técnicas, solicita a los y las DR realicen
las wvisitas en sitio para analizar y corroborar las|
icondiciones fisicas y del entorno inmediate de los
predios susceptibles de incorporacidn,
preferentemente mediante el  formato  de|
homologacion y el reporte fotegrifico, donde se vacia

15. Revisa, vdlida y resquarda la documentacién flsica y/o
digital proporcionada por los actores que participen paral
llevar a cabo las  gestiones  administrativas|
corresgondientes.

Una vez que se hayan proporcionado |os documentos
completos del inmueble, los remite via correo electrdnico a
la SGAJST, con copia a las Subdirecciones Generales para
que éstas, en ejercicio de sus funciones y/o atribuciones,
revisen, validen y emitan su opinién sobre la viabildad
parafa adquisicién del inmueble.

la Informacién de identificacién de posibles riesgos.,|
restricciones y afectaciones, factibllidad para la
dotacidn de servicios bdsicos, accesivilidad a vias de)
comunicacin y transporte piblico, entre otras, que
posteriormente se cargaran en el médulo de “Gestién)|
de Predios de Adquisicién™ en el Sistema [ntegral
CONAVL con el objetivo de complementar la opinién|
de Gabinete para la toma de decisiones.

17. Elabora las opinfones técnicas de los predios|

16. Solicta a la SGOS que emitan las|
opiniones técnicas de los predios|
validados (con documentacidn) para)
someter a conocimiento del Comité de|
Suelo los predios propuestos paral
adquisicién per medio de la donacién.

enviadas a la SGOS.

19. Integra la informacién
i ion  necesaria para syl

autorizacion ante el Comité de Suelo,|
conforme al Manual de Operocién de
Comité de Suefo de fa Camisidn)
| Macional de Viviendo,

&7
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los titulares de las
unidades administrativas
correspondientes que remitan la

[20. Solicita a

informacion y  documentacién
soporte de cada asunto que se va a
someter a consideracién del Comité
de Suelo.

21. Realizan los analisis,
consultas y  estudios
pertinentes para atender la
solicitud y estar en
condiciones de emitir los
dictdmenes internos
técnico, social, financiero y
juridico correspondientes,
para la adquisicién via
compraventa.

En el caso de donaciones,
las opiniones juridicas,
técnica y social.

v

22. Recibe los dictimenes internos,
técnico, social y financiero, y/u
opiniones técnica y social, segln sea

A 4

el caso, se elabora carpeta y se envia
a las personas integrantes del
Comité de Suelo.

24. Envia oficio a la SGOS donde
constan los acuerdos del Comité de
Suelo, sefialando que puede solicitar
la autorizacién presupuestal para la
linea de apoyo “Adquisicidn de suelo”.

23. Recibe de la SGAJST los casos
para autorizacién de los predios|
para adquisicién sefialando el
monto de la operacidn.

En los casos de predios
propuestos como “donacién’, la
SGAJST plantea los casos para
conocimiento del CS.

Autorizados los casos, o tomando
conocimiento de los asuntos
puestos a su consideracién, se
levanta el acta correspondiente.

En \ambos casos, continda el
proceso de conformidad con lo
establecido en el Manual de
ion del Comité de Suelo de
la Com\sion Nacional de Vivienda.

(i

h 4

25

A

—
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Inicio

2. Recibe la solicitud de la UAR, 3. Reclbe y revisa la documentacién.
7 o analiza la documentacion ; ’ . )
1. Envia solicitud a la SGOS con los corréspondiente. y  emite | su ;La documentacién se encuentra debidamente integrada?
documentos  correspondientes| | *lopinién  técnica, con  las || No, emite comentarios.
con la finalidad de iniciar la determinantes a considerar y lo Si, emite visto bueno e Instruye la elaboracién del
revision de documentacién. remite a |a SGAJST. instrumento juridico correspondiente.

A 4

4. Realiza las acciones pertinentes para la formalizacién|
del instrumento juridico.

5. Remite el oficio con la solicitud de pago a la SGOS.

Fin del

proceso

P
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25. Envia mediante correo
electrénico, el padrén de PS
vigente a la SGOS, con la
finalidad de que esta dltima
pueda elaborar la propuesta
de asignacion a través de la
Mesa Técnica.

26. Coordina la Mesa Técnica
que integrara las propuestas
de ternas de participacion
para la asignacion de PS, los

28. Recibe la solicitud, asi
como la Ficha Técnica de
Asignacion de Prestadores

v

casos de PS que ofrecieron

predios privados en
donacién para la ejecucion
de la edificacion de
viviendas, generando la
propuesta de supervision
correspondiente.

|

27. Remite mediante oficio,
la  Ficha Técnica de
Asignacion de Prestadores
de Servicios a la Secretaria

Técnica del Comité def
Evaluacién Técnica, para su
presentacién y en su caso
aprobacién  del  Qrgano
Colegiado.

de Servicios, integra la
carpeta y presenta ante el
Pleno para su aprobacion.

l

29. Notificar los acuerdos de
aprobacion al PS emitidos en

sesiones ordinarias 4]
extraordinarias, = mediante
Oficie e informa a las
unidades  administrativas,

para su conocimiento.

By g

30. A partir de la toma de
conocimiento de esta
informacion, proporciona alg
PS la informacién técnica de
suelo relativa a la
aprobacion.

)
\

A
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que remitan la informacién y
documentaciéon soporte de
cada tema que se va a
someter a consideracion del
CF.

31. Solicita a los responsablesj

32. Identifica y envia,
por correo electrénico, a
la DFGS la propuesta de
bolsa presupuestal con
el nombre del proyecto/
lote, entidad federativa,
nimero de posibles

33. Recibe, revisa y coteja que los
montos asignados para cada bolsa
presupuestal no rebasen los techos
individuales, para posteriormente
integrar el LayOut, misma que se
presentaréa ante e CF, de

35. Recibe de la DFGS la
informacion de la bolsa
presupuestal, asi como, el
oficio de solicitud de
presentacién de los casos
ante el CF.

Continda con el proceso de
conformidad con lo
establecido en el Manual de
Operacién para Sesiones del
Comité de Financiamiento de
la  Comision Nacional de
Vivienda.

acciones, modalidad,
lineas de apoyo, montos
asignados, proceso
constructivo y en su
caso, prestadores de
servicios.

conformidad con lo establecido en
los Lineamientos Normativos por
los que se establece el
Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de Ja Comisién
Nacional de Vivienda.

o |

v
36. Posterior a la Sesién del
CF, notifica a las

Subdirecciones Generales la
informacién desagregada de
los casos presentados
(aprobaciones
modificaciones,
cancelaciones terminaciones
anticipadas o rescisiones) de
las bolsas presupuestales.

Fin del
proceso

y

34. Elabora oficio con la
informacién anexa, dirigido a la
SECF, mediante el cual, solicita la
autorizacién de subsidios por,
medio de bolsa presupuestal.

El LayOut debe contener de
manera enunciativa mas no
limitativa los siguientes datos:
proyecto/lote, entidad federativa,
esquema de operacién, ndmero de
posibles  acciones, modalidad,
lineas de apoyo, montos
asignados, proceso constructivo y
en su caso, prestadores de
servicios.

NOTA:

En el supuesto de que existan
cancelaciones o modificaciones de
bolsas presupuestales previamente
aprobadas, informara al CF
conforme a lo establecido en el
Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de
Financiamiento de [a Comisién
Nacional de Vivienda.
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1. Carga el proyecto ejecutivo en el mddulo de
proyectos en el Sistema Integral CONAVI o en el
medio que se determine, para su revision y|
validacidn.

2. Revisa el prayecto ejecutivo conforme a lo establecido
en los Li it para fa revisidn y validacidn de
proyectos, con base en su nivel de cumplimiento le
otorga uno de los siguientes estatus en el Sistema
Integral de la CONAVI mddulo de seguimiento:

a Validado

b. En correccidn
C Modificacion sustancial
d. Incompleto

Cuando se presente el caso de que el proyecto sufra
una modificacién sustancial, durante la ejecucidn de los|
trabajos de obra, el PS registrara en el Sistema CONAVI
el nuevo proyecto ejecutivo y un dacumento en el que
describa de” manera justificada las razones de la
madificacién, para su validacion carrespondiente,

l

3. Comparte a la SGAVPS el reporte de las acciones|
proyectadas con su respectiva clasificacion,

!

4. Remite en el Sistema Integral CONAVI a través
del médulo de seguimiento o en el que esta
determine, el comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), correspandiente a la ministracién
de recursos a recibir por la prestacion de servicios
establecida en el contrato

Nota: Debe ser un CFDI por ministracion,
debienda Incluir en el cuerpo del documento:

1. Nombre del proyecto asignado y nimero de
viviendas, o nambre de las personas beneficiarias,
que ampara la factura electrénica emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto|
asignada o las persanas beneficiarias.

3. Modalidad
4, Afa de recepcidn del recurso del subsidio.
5. Numera de ministracidn,

NOTA: Dicha informacién se encuentra sujeta @
actualizacién derivado del proceso, misma que se|
notificard a través de un Oficio.

6. Verifica que la informacian)
cargada por las areas responsables|
este completa, y procede con la
solictud de corte de pago a la
SGCF, conforme a lo establecido en
el Manual de Procedimientos para)
los Dispersiones Dewoluciones Y|
Conciliociones  Mensuales  en
Materia de Subsidio de la Comisidn
Nacionol de Vivienda.

—u{s. Carga en SAP los documentos carrespandientes para validacion de la DMC.
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8. Revisa el presupuesto presentado por el
. |PS y realiza un andlisis de costos a precio
"lalzado de acuerdo con el presupuesto
base.
7. Elabora el presupuesto y anexos del
proyecto ejecutivo para su carga en el 'El presupuesto es procedente?
Sistema Integral de la CONAVI o en el =P P P ;
medio que esta determine. I o
Realizan la conciliacién Envia mediante correo electrénico
del presupuesto a precio observaciones al presupuesto al PS,
alzado firmando la ficha en el cual describird cuales son las
técnica de conciliacién posibles diferencias en costo y/o
con PS. volimenes para su posterior
[ conciliacion.
10. Carga en el Sistema Integral de la . |9. Carga en el Sistema Integral de la
CONAVI el presupuesto ajustado al|, CONAVI o en el medio que se determine, la
monto conciliado a precio alzado,|" ficha técnica de conciliacién debidamente
anexos y programa de obra. suscrita.
A 4
11 ]

SN
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11. Emite y comparte con SGAJST el dictamen técnico de
contratacién de los PS requeridos para la ejecucion de trabajos
inherentes a los procesos de obra y solicita la contratacién.

La contratacién de los PS que llevardn a cabo la Supervision de
Obra estard sujeta a los Lineamientos de Operacién de la
Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de Vivienda.

Nota: La dispersidn del recurso destinado a esta prestacion de
servicios, se sujetard en su contratacién a lo estipulado en los
Lineamientos de Operacién de la Supervision de Obra de la
Comisién Nacional de Vivienda, asi como al procedimiento
control y sequimiento del avance de la obra hasta su conclusion,
en forma simultdnea a lo correspondiente a los pagos de
avance fisico-financiero de las obras, dando cumplimiento al
Manual de Procedimientas para las Dispersiones, Devoluciones
y Conciliaciones en materia de subsidios.

12. Recibe dictamen técnico de contratacién y
oficio de solicitud de contratacién, revisa
documentacion.

¢(Es procedente?

h 4

sf, valida la informacién y elabora el

Contrato.

No, envia oficio a la SGOS solicitando
informacién complementaria. (Regresa al
paso 10)

A
13. Realiza [a formalizacién de relacidn
contractual con los PS y realiza la carga en el
SAP para la validacién correspondiente por la
DMC.

A 4

el procedimiefto de pago que corresponda.

14.Envia a la RGOS a efecto de continuar con

A 4

o
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16. Corrobora que la garantia proporcionada
por el PS, presente las particularidades que se
requieran para garantizar el total

15. Remite via correo electrénico
a la SGAJST la garantia segin
indique el cuerpo del contrato a
mas tardar 20 dias posteriores a J

la firma del instrumento juridico,
incluyendo los proyectos o vistas
previas del contenido de las
garantias estipuladas en |los
instrumentos juridicos a
expedirse por las afianzadoras,
para su verificacién y validaciéon.

18. Toma conocimiento de la
validacién del contenido de la|_

cumplimiento de las obligaciones
contractuales, de acuerdo con lo estipulado en
el Instrumento Contractual de Prestacién de

Servicios.

| La informacién corresponde?

[~ I 1N P}
= 3 LB

o —

Continda el Se envia el resultado

proceso de la revision al PS
para que corrija y
subsane las
observaciones.

17. Valida los proyectos previos del
contenido de las garantias, con el fin de que
el PS formalice su expedicidn.

r

¢la informacidn corresponde?

garantia, y realiza el tramite de
formalizacién de la garantia.

19. Registra en el Sistema Integral
CONAVI o en el medio que esta
determine, el archivo en PDF de la

Continda el Se envia el resultado

proceso de la revisiébn al PS
para que corrija y
subsane las
observaciones.

garantia y la linea de wvalidacién
correspondiente.

Y

20. Constata la linea de validacién de las
garantias, asi como el archivo en PDF por
parte de los PS, para posteriormente realizar
la carga en el SAP, con la finalidad de realizar
la validacion.

F
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22. Carga en ¢ SAP los documentos correspandientes 3
primera ministradon para que la OMC realice la;

|validacidn.

21, Registra en @ Sistema Integral CONAVI el contrato del
prestadidn de servidos, la garantia, la linea de validaddn y I3
factura electrénica del comprobante fiscal digital por internet
(CFOI) coresp i y realiza la

salicitud de pago de la pri istradién.

26. Redbe de la DCSO los farmatos de inicio, seguimiento y

Conavi | ' Yt

|

23. Revisa que la documentaddn de primera)
minisn:au’ﬁn cargada en SAP corresponda 3 las

C del contrato y procede a generar y|
cargarel ofido de sofidud de pago.

NOTA: Solo oplica cuondo los cosos sean|
ncciones nuevos, en caso de que sea o primeral

soficitud por def gjercido enterior, se|
tomord como ministracidn  consecutiva y o
soficiud de pogo corresponderd o la DCSO,
conforme a fo establecido en ef Monual da|
Procedimientos  pora  fas  Dispersiones|

¥y en
Materia de Subsidia de la Comisidn Nacional de|

!

Vivienda.

24. Revisa que se encuentre complata la
informacién  cargada  por  las  unidades
responsables y procede con |z soliciud de cortel
de pago de la primera ministracién a la SGCF,

conforme al Monual de ientos para fas

y Ct
Mensuofes en Materia de Subsidia de o)

(Comisidn Nacianel de Vivienda.

25. Propardona los formatas para el
adecuado sequimiento de las obras|
posterior @ la ion del
contrato de prestaddn de servidos
de edificacidn/ supensidn de obra.

|

lcondusién de obra con gufss para su llenado y procede
lejecutar 1a obra, y supervision segun sea el caso.

]

27. Registra el inido, reportes de sequimiento y términa de la|
lobra, madiante los formatos dispuestos para tal fin, en & medio

|que datermine la CONAVL

28. Registra la garantia y ¥nea de velidadidn, estipulada en el
contrato de prestadén de senvidos, en e Sistema Integral
CONAVI (mddulo de sequimiento de obra de conjuntos|
habitacionales, 0 en el media que la CONAVI determine).

I

29. Envia mediante corren @ectrdnico, &l comprobante fiscall
cigital por internet (CFOI), comespondiente a la minisradon de|
avance fisico - finandero de los recursos a redbir de acuerda con|
el contrato de prestaddn de servidas asignado, en el medio que
determine ks CONAVI.

Nata: Debe ser un CFDI por solidtud de ministradién, debienda
induir en el cuerpo del documenta:

1. Nombre del proyecto asignado y numero de viviendss, que
armpara la factura emitida.

2. Pragrama 3l que pertenecen el proyecto asignada.

3. Modalidad (Reubicaddn o Adquisiddn de Vivienda en|
Canjunta Habitadonal].

4. Afio de recepdidn del recurso del subsidio.

5. Nmero da ministradidn.

30. Realiza la solicitud de liberaddn de las ministracanes|
subsecuentes y finiquito, para su validacidn y pago.

Para la li del recurso © 2l finiquita deberd
cumplir con la entrega de la documentadidn y/o trémites
aplicables, esto conforme a los Lineantientos pora fo Operacidn|
de ko Supervisién de Obra da la Comisidn Nacional de Vivienda,

2026
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131. Manitorea en sitio, en el Sistema Integral de la CONAVI y &
mddulo de pages o en el medioque la CONAVI determina.

IS1la solicitud no es cangruente con el avance fisko-financiero en sitio
o tiene alguna cbservacldn, lo registra para su atencén y regresa al
ipaso 29.
51 la solicitud si es congruente can el avance fisico-financiero en sitio,
otorga el visto bueno para su validacién y pago. Contintia con el
proceso.

y Wrbano

2

Conavi

Cotutiitn tiachana de Viviends

_|32. Monitarea de forma permanente las solicitudes de

“|pago y procede avalldar aquellas autorizadas por la SO.

ZElavance reportado es congruente?

Se registran los resultados de la| Continta el
proceso

revisién enel médulo de pago o
el medo que la CONAVI
determine, la SO yel PS, toman|
conodmiento y subsanan las|
observaclones (regresa al paso
29).

La SO procede a elaborar en sul
caso un reporte de Incidencias|
para suanaliis.

— !

33. Valida Ja precedencla de pago de ministraciones y)
finiquito y elabora el Oficlo para tramite de pago.

*__—I

34. Carga en SAP los
valdacién da la DMC.

35. Verifica que este
completa la  Informadidn
cargada por las unidades|
responsables y procede con|
la sofcitud de corte de pago
a la SGCF conforme a lo

Ido en el Manual de|
Procedimientos para  Jas
|Dispersiones Devoluciones y|
Conciliociones Mensuales en
ubsidio de laf
Nacional  de

Comlisién
Viviendo.

[l

38. Revisa en el Sistema Integral CONAVI o en el medio que datermine
la CONAVI la salicitud de finlquito realizada por el PS,

Sf presenta observaclones por parte de la SO, éste e Informa al PS
para que proceda a subsanar las observaclones y registrar la
correccion en el Sistama Integral CONAVI o en el medio que se

37. Coordina con la SO y las OR la validacién del térming
de las obras.

S en la vista de verificacidn de SO se registra un
hallazgo relativo a condidones de habitabilidad,
Incldencias  extraordinaras, seguridad estructural )|
avance Inferlor al 100%, se hace de conocimiento I3
b los PS para que subsanen en el medio que

‘Idetermine para que la DCSO valide la correccidn.
No presenta observaciones par parte de |a SO, ésta vallda la

de finiquito en el Sktema Integral CONAVI o en el medio que
determine, continda el procesa.

36. Cargan las actas
de término de los|
trabajos de|
edificacion, asi como
la garantla de vicos|
ocdltos,  en
Sistema [ntegral de|
la CONAVI, mddulo|
de seguimiento de|
Conjuntos
Habitacionales, o en
el medio que lal
CONAVI determine,
registrando  en su
caso la solicitud de
finiquito, para su
revisian dirigido a la
DCSO.

éna
determine la CONAVI.
Si es vélido el término de las obras continda el proceso
Nota: La DCSO, llevar un seguimiento a la atenddn de
los posibles hallazgos, el cual se tomara en cuenta para la|

evaluacidn de desemperio del PS. También informarda la
DGEAT.

39. Valida la carga de Informacidn por parte de los PS en|
el medio que se determine.

La carga cuenta con observaciones, la DCSO registra las
mismas, para que los PS las subsanen. Los PS subsanan|

40. Recibe del PS el acta de término de los trabajos de adificacién
firmada por los actores involucrados previstos en el formato

las observaciones [rara que proceda la vallidacién por|
parte de la DCSO de la solidtud de lberacién de pago.|
(regresaal paso 39)

La carga estd completa y es correcta, la DCSO valida [al
solicitud de liberacidn para pago y elabora para firma de|
la SGOS oficio de pago.

Ipreestablecido, a través del medio que determine la CONAVI, para su|
debida Integracién al expediente de término de abra.

1

41. Entrega mediante oficio a la DCSO la documentadén soporte del
término de la condusidn de las obras.

Nata: en aquellos casos donde por la complejidad y magnitud de los
conjuntos habitacionales, requieran para su conclusian un tiempo
mayor a un ejercicio fiscal, el soporte documental que se integrard
para el derre del efercicio vigente corresponderd a la generadal

durante el mismo.
Fin del
proceso
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1. Efecttia visita junto con la DR y dos testigos

de asistencia en el conjunto habitacional en
donde requisita datos de la constancia de
hechos (véase anexo VIIL4), quedando

asentados los motivos y las causas que
impidan el avance y/o la conclusiéon de las
obras.

y

2. Valida junto con la DR una vez expuestas
las causas, la procedencia y la firma. ;
¢Procede a firma? 3. Toman conocimiento ’
b tidles | Aleloantes fi i de las causas que se
o0, todos los participantes firman, se asienta ol suscriben en & e 4
en la constancia de hechos, continda el fandls de: hech 5. Envia la informacion y
proceso GOSN ve LTan Y documentacién que
] : N ‘ ) proceden a su firma. corresponda > o
Si, todos los participantes firman de comtn . SGAJST, en caso de que ) 1
acuerdo, continda el proceso. se detecte algin
incumplimiento por
parte del PS, esto, en el
; ; supuesto de ser
4. Registra en el Sistema Integral de la negesario realEat
CONAVI o en el medio que la esta determine recuperacion  judicial
las constancias de hechos, dandose por cBtorfie a s
concluido dicho proceso administrativo. Sablanids e los
| Lineamientos para la
Recuperacién  Judicial
de Subsidios. %(
Fin del
proceso
[ /
N7

\ &
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2.  Redbe e soporte
documental de las UAR y
genera un oficio y una cédula
de notificacidn, a través de los
cuales se le notificard al PS la

22

Conavi

Comisidn Maciond de Wdonda

1. Recibe, revisa y coteja
la informacién, para
osteriormente integrar
a base de datos, misma
que se presentard ante el

12. Toma conodmiento
del caso del proyecto que
fue sujeto a recision y
continva con e proceso

; h de conformidad con lo
necesidad de rescindir el CF, de conformidad con
contrato, a efecto de que lo establecido en los J*::tableadg?,;:'éil Mnn;n:
realice las manifestaciones r#{Lineamientos Sesionas dal Cnmhg de
que conforme a la normativa Normativos por los que Financlomiernto  de la
corresponde. se establece el

1. Envla a la SGOS una nota
informativa, anexando el soporte
documental, en la que describa las
causas por las que se considera
necesario la rescisién del contrato.

Comité de Viviendo.
3. Envia 3 las UAR la cédula de
correspondiente. Vivienda.

Financlamiento de la
nd
4. Recaba |a firma del PSy envia los
informacién  adicional  po
se establezca que existen
ljustificadas el ]
¢Existen causas debidamente

Funcionamiento  del Caealn . Nackonal. o8
notificacién  y el  ofico Comisién Naclonol  de
documnentos a la SGOS. 5. En c¢aso de recibir
parte del PS, mediante la cual
causas debidamente
incumplimiento:
justificadas?

para
1, termina el proceso.

Mo, continua al siguiente
paso. \

v

6. Salicita a UAF a través de un
oficio, la base de datos del
7. Emite a la 5GOS |a base de recurso dispersado
dates  relacionada a los rcorrespondlenta al Contrato
recursos dispersados y las= |que serd resdndido, asi como
Lineas de Captura |3 Linea de Captura para b
correspandientes. recuperacion del recurso.

8. Realiza revisidn del avance
fisica, a efecto de determinar
si existe recurso pendiente de
devolucién.

10. Emite ls resolucién
dmini: iva de rescision, se |t
remite a la SGOS.

9. Solicita a SGAIST |a
realizacién de la rescisién y en
su caso, anexa linea de
captura  para realizar la
devolucién a la TESOFE de los )
recurscs.

13. De ser el ¢aso, se realiza el
proceso de reasignacién de PS
conforme & los Lineamientos
Generales por los que se
establece el Funclonamiento \"4
del Comité de Ewvaluocién
Técnica de la  Comisién
Nucienal de Vivienda

I

14. En su caso, realiza
seguimiento de la atencién a
la devolucién de los recursos
dispersados y de ser necesario
solicita la recuperacidn de
lacuerdo con los Lineamientos
lpora la Recuperacién fudiclal
de Subsidlos.

]
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aa

m 2. Recibe el  soporte 11. Recibe, revisa y coteja 12. Toma conocimiento

documental de la UAR y la informacién, para del caso del proyecto que
genera un ofido y una cédula posteriormente integrar fue sujeto a la
de notificacidn, a través de los la base de datos, misma terminacién anticipada y
J cuales notificard al PS la que se presentard anteel continia con el proceso

1. Envia a la SGOS una nota inecesidad de celebrar la firma CF, de conformidad con de conformidad con lo
informativa, anexando el soporte del Convenio de Terminacién lo establecido en los J establecido en el Manusl
documental, en la que describa las |Anticipada del Contrato. re{Lineamientos de  Operacién ra
causas de Inviabilidad de |Ia Nommatives por los que Sesiones del Comité de
continuidad del proyecto. * se establece o Financismiento de |a
Funcionamiento del Comisién  Nacional de
3. Envia a la UAR |a cédula de Comité de Vivienda.
ificacion  y el  oficio Financiamiento de la
correspondiente al PS. [Comisién  Nacional de
\Vivienda.

4. Recaba la firma del PS y envia los 5. Solicita a la UAF a través de
documentos a la SGOS. un oficio, la base de datos del
recurso dispersado
correspondiente al Contrato
: que tendrd  terminacién
/ = anticipada, asi como la Unea

de Capture para la
6. Emite a |3 SGOS la base de 3
=~ datos  relacionada a  los FeCuperatir del fetest:

recursos  dispersados y las —-L

7. Solicita a SGAJST la
realizacidn del modelo de
Convenio de Terminacidn 'l

Lineas de Captura
correspondientes.

Anticipada.

8. Formalizan el Canvenio de Terminacién Anticipada con el PSy
solicta realizar la devolucién a la TESOFE de los recursos

dispersados.

9. Presenta la terminacién
anticipada del Contato ante
el CS para su conocimiento.

|

10. Solicita a la DFGS presente
el caso del proyecto que fue
sufeto a la terminacién
anticipada ante el CF para que
este tome conocimiento.

13. Realiza sequimiento de la
- - atencidn a la devolucién de los
14. Realiza el registro de la recursos dispersados y de ser
devolucién de recursos en la necesario solicita la
base de datos recuperacién de acuerdo con
correspondiente, los Lineamientos para la

Recuperacién  Judiciol  de
Fin del
proceso

T
J

|Subsidias.

e

A

N
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1. Envia a la SGP la relacion de
predios en los que se desarrollardn
los proyectos de vivienda. Copiando
de conocimiento a la SGAVPS, con la
finalidad de llevar a cabo Ila
planeacion de la emisién de
convocatorias para el registro de
solicitudes de vivienda.

2. Realiza el andlisis de las zonas en
las que se localizan los proyectos,
envia los resultados a la DR con la
finalidad de que analicen las
condiciones sociales y elabora, de

forma coordinada con la Secretarfa de| |

Bienestar en territorio, una propuesta
de delimitacion de las zonas de
intervencidn en las que se realizar la
difusién de la convocatoria para
invitar a la ciudadania a participar en
el proyecto,

3. Envia a la SGAVPS, via
correo  electrénico, la
propuesta de
delimitacién de las zonas
de intervencién en las

que se realizard la
difusién de la
convocatoria para el

registro de solicitudes.

[

4, Coordina con la Secretarfa de
Bienestar la  ratificacion o
rectificacion de las zonas.
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5. Solicita a las DR realizar la difusién de la

convocatoria en las zonas definidas, dentro 6. Realiza las gestiones necesarias con la
i de las que se instalaran los mddulos para el Secretaria de Bienestar para llevar a cabo
~ registro de la ciudadania interesada en pla difusion de la convocatoria, mediante
participar en el proceso de seleccion de carteles colocados en espacios publicos de

posibles personas beneficiarias del Programa la zona delimitada prioritaria de difusion.

en su esquema de Vivienda para el Bienestar.

/ 7. Solicita al area de Difusion y a la DS, la
publicacién de las convocatorias en la pagina|
oficial, micrositio de Vivienda para el|”
Bienestar y redes sociales institucionales.

M
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8. Coordina con la Secretaria de
Bienestar el operativo para la
instalacién de los mddulos de
registro que consideren
necesarios para el registro de
solicitudes mediante la Cédula
de Informacién Socioeconémica
seccion A, de las personas
interesadas, o bien, solicita se
habilite el médulo de registro en
linea, segun se determine.

v
9. Coordina con la Secretaria de
Bienestar la captura de |la
informacion en la CS o

mecanismo de
determinado por la CONAVI, asi
como, la concentracién de los
expedientes fisicos de las
personas solicitantes.

levantamiento| |

v

10. Descarga del Aplicativo para la Integracién
y Gestion de la Demanda, la informacion
obtenida de la captura correspondiente a la

CIS seccion A.

11. Realiza el analisis de la informacion y
documentacidon contenida en la seccion A,
capturada por personal de la Secretaria de
Bienestar o directamente por las personas
interesadas, segun sea el caso, verificando
que se encuentre completa y realiza el
perfilamiento de las posibles personas
beneficiarias, validando el cumplimiento de los
criterios de elegibilidad establecidos en las
ROP del ejercicio fiscal vigente, identificando a
la poblacién prioritaria definida por la CONAVL

h 4

12. Entrega el listado de personas
preseleccionadas a las unidades
administrativas correspondientes para la

publicacién de resultados.

Margarita

Maza

Ciudad de Méxica;

Tel, 55-9138-9991
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13. Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el contacto con las posibles personas beneficiarias,
en caso de que se realice la visita domiciliaria para la
aplicacion de la CIS seccién B, lo que permitird recabar
informacion de las condiciones habitacionales que presenta.

'

14, Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el levantamiento de la CIS seccién B, e informa
aquellos casos en los que no fue posible visitar y/o aplicar la
CIS seccién B indicando los motivos para la no captura de la
informacién correspondiente.

Pagina 102 de 139

Av. Heroica Escugla Naval MiJitar 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales 1ra $eccjon, Alc, Coyoacan, C.P. 04470

Ciudad de México,\lel. 550138-99%1 www.gob,mx/conavi




-% » o . i .
) Sobiernode | Nyegaprollo Territorial | £ Conavi b B
¢ M8cho Secratarfa de Desarrolla Agraro, Territacial y Urbana s Comiin haddanal de haonds

St S e e

i 16. Realiza las  gestiones

: 17. En caso de realizar la
necesarias para llevar a cabo el asamblea en fecha distinta al
: = sorteo, en Coordinaciﬂ‘n con |a sorteo, envia invitacién de
1_5. Coordina con Ila Secretaria de SGAJST, SGOS y s@Avps quienes, participacién al sorteo a las
Bienestar la logistica para llevar a a través de un oficio nombraran a personas integrantes del
cabo la asamblea informativa en tante _|_’ R
un plazo no mayor a 90 dias 5 un represen - || Comité Ciudadano, sefialando
i habiles a partir de que se emitié la J Envia solicitud de participacién a fECl?ja,l hOt‘al’ley lugar dgnge
convocatoria, de forma presencial la persona representante de la fencrd. verificativor .ciche
o remota. Secretaria Anticorrupcién y Buen evento.
¢ Gobierno  sefialando,  fecha,
En dicha asamblea, con el apoyo horario y lugar donde tendra
de la DECCS, preferentemente se verificativo.
constituira un Comité Ciudadano. (

18. Coordina la realizacién del sorteo

en la fecha, horario y lugar sefialado : \\\

y levanta un Acta de resultados con
el listado de las personas|
seleccionadas del proyecto en

cuestidn.
: 20. Integra el listado de las
personas susceptibles de ‘
19. Envia el Acta de resultados yJ conformar el padrén de personas
listado de las personas seleccionadas beneficiariasy lo envia a la SGOS.
en el sorteo mediante correo &
electrénico a la SGAVPS. -

afio de
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22, Redlbe .Ia informacidn de la 24. Solventa las observaciones|
SGOS y realiza la validacidn de las realizadas y envia la informacin
CURP ante RENAPO, asi camo la correspondiente a la DFGS.
revision de que las posibles

personas  beneficiarias  no

21. Recibe de la SGAVPS, el listado de las cuenten con subsidios previos.

personas susceptibles de integrar el I
padrén de personas beneficiarias y lof]
remite a la DFGS. CE e R 26. Recibe la informacién de
algiuna inconsistencia, se estara los casos individualizados, asi
informando a la SWDV, con la como, el oficio sobre el
finalidad de  solventar la informe de avance de la
observacién realizada, integracién del padrén de
personas beneficiarias.
Revisa la informacién
s presentada y, en caso, de|
detectar inconsistencias,
Sfésgl;ggi?n el d'e‘fy %’;t drgf]ra dlz solicita aclaraciones a la DFGS.
personas beneficiarias ante el CF, Continda con el proceso de
la cual contiene la corrida conformidad con lo
financiera de cada persona establecido en el Manual de
beneficiaria conforme a lo Operacién para Sesiones del
establecido en el anexo VIIL3 del Comité de Financiamiento de
presente manual. la  Comisién Nacional de
Vivienda.
Nota: Los plazos de presentacidn
del informe de avance del

padrén de personas beneficiarias !
ante el CF serdn conforme a lo
establecido en el Manual de
Operacién para Sesiones del
Comité de Financiamiento de la
Camisién Nacional de Vivienda.

C

%

Pagina 104 de 139

Margarita , o ; . Ve 4 .
\ Av. Heroica Esc\ela Naval Militar 669, Pisos 2 y 3 Col, Presidentes Ejidales 1ra Segcion, Alc, Coyeacan, C.P. 04470

| aZEI Cludad de México; Tel55-9138-9991 www,gob,mx/conavi




Gobierno de

 México

Desarrollo Territorial

Agrarlo,

yUrbana

27. Solicita a la SGAIST la elaberacidn de los modelos
de los Instrumentos furidicos, indicando las
caracteristicas de los subsidios aprobados y tipo de

ﬁ Conavi

Lomisid Plecionat d Yiviends

28, [nstruye mediante coreo electrénico a la DALST la
elaboracion de modelofs) de Convenioy de Cantrato con

29, Elabora los modelos|
de los instrumentos|
|juridicos que celebrard [a
CONAVI con la persona
benefidaria dentro de los|

las caracterfsticas solicitadas.

5 dfas habiles siguientes a
la fecha en que se realice
el requerimiento y log

lqaranta que se requiera. remiteala DFGS.

30. Integra la informaci6n de |a individuallzacidn de
los subsidios con los datos de las personas
beneficiarias en un LayOut con [a informacicn de la
CIS, de las individualizaciones presentadas en CF y d

los PS.

33. Coordina con la
Secretaria de Blenestar
la suscripddn de los
instrumentos juridicos e
informa a la DECCS las

131. Analiza, la congruencia del LayOut respecta de los
modelos de Instrumentos juridicos, para proceder a
la vinculacion de éstos; de esta forma se abtienen lo
documentos centractuales por persona beneficiaria.

32. Genera archivos digitales con los documentos
contractuales, mismos que envia por medios digitale:
a las DR.

IAsimismo, en caso de que las DR lo requleran, la
DFGS imprime y envia por paqueteria log
\documentas, con la finalidad de proceder a la firma,
[es decir, a la formalizacion del otorgamiento del

subsidio.

Nota: Dependiendo del coso particular, se podrdn reafizar modificaciones a los mismos, a fin de gjustar ef instrumento
Juridic a las necesidodes del proyecto y desarrofio de la obra.

Dichas modificaciones serdn procedentes, de forma enundativa mds no imitative.

Lo DFGS solidtard mediante oficio Ja ekaboraddn de los instumentos jurfdicos que contemplen los modificaciones
dentro de fos 5 dias hibites sfquientes a lo celebracidn de fo sesidn del CF que coresponds, debiendo indicar el tipo de
modifiarcidn, la sesion en que fueron oprobads y aquelir donde se hace de conadimiento dicha modficocidn.

fechas para que ésta
programe la constitucidn
de  Comités  del
Contralorfa Social.

instrumentos  juridicos,
asi omo la

Vivienda.- rd
Bienes; i

Ry ey

|

2026
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36. Informa a la SGAVPS, a través
de la DCSO, el conjunto de
proyectos que se encuentran al
80% de avance, a fin de iniciar el
proceso  de  asignaciéon  de
viviendas,

Nata: De ser el caso, integrara
una programacion de entrega de
bloques de vivienda parciales,
informando el ndmero de
viviendas, con el fin de que la
SGAVPS realice lo conducente.

39, Informa a la SGAVPS, la fecha
a partir de la cual las viviendas se
encuentran en condiciones de
habitabilidad a fin de iniciar ells

proceso de entrega alas personas
beneficiarias caonforme la
asignacidn previamente realizada.

37. Recibe de la SGOS la tabla de
indivisos, de nomenclaturas y
plano de nomenclatura para la
asignacion a las  personas
beneficiarias.

38. Solicita a la SGOS mediante un
LayOut correspondiente, el Padrén
de personas beneficiarias para
elaborar la asignacion de vivienda
conforme a la Gufa para la
Asignacién y Entrega de Vivienda
a Personas Beneficiarivs de la
Comisién Nacional de Vivienda.

40. Propone la fecha de entrega y

elabora las actas para envidrselas—
alas DR.

¥

41, Recibe las actas para su
posterior firma de la persona
beneficiaria y realiza la entrega de
llaves.

42. Genera y entrega la Tabla de
amortizacién  mensuales  que
deberdn realizar hasta cubrir el
monto  recuperable que les
corresponde, por lo que asumen

NOTA: En los cases donde la leza del

el compromiso de acudir a realizar
sus aportaciones en los plazos
establecidos, asi como cubrir los
gastos operativos (comisiones)
que se generen, de ser el caso.

prayecto permita la entrega por bloques de
|viviendas con condidones de habitadilidad y
servicios operativos, se podrd realizar la
entrega fisica de los inmuebles a |as personas
beneficiarias mediante b suscripdén de un
Acta de Recepcidn a su entera safisfaccidn. Lo
anterior no constituird la culminacion for mal
del contrato de obra, por lo que la celebracidn|
del Acta de Término de los Trabajos de
Edificacién quedara supeditada a la conclusidn|
total del Conunto Habitacional, previa
validacién de la Supervisidn de Obra y en
cumplimiento de los estdndares de la Conavi
fecha a partir de la cual, correran los plazos
para la entrega y vigenda de la garantia
estipulada en el contrato, garantizando asl la
responsabilidad integral del ejecutor sobre
infraestructura comun y el total de las|

vivendas.

Fin del
proceso
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r. Envia a la SGOS el soporte

existencla de una posible causal de sustitudidn de una persana beneficiaria.

documental en el que se haga constar la

g

Socrstar(a da Desarrolla Agrarlo, Tersitarial y Urkana

l Desarrollo Territorial

L) |a situacién, en coordinacién con el

3. Solicita a la SGAJST el andlisis de|

DR/SGAVPS, segun el caso, a fin de|
lemitir una opinidn,

2. €n el supuesto de que la persona beneficiaria
haya firmado el Instrumento Jurfdico sofcita a
la SGOS, realice lo conducente para llevar a
|cabo la rescisién de larelacidn contractual

l

|4. De ser pracedente, solicita a la
SWVDV le envie la informacion de la
persona sustituta conforme a los|
criterfos  establecidos  en  a
Lineamientos para la SustitucidnH
de Personas iciari

ff

2

Conavi

o isin aienst e Vidlonds

informacidn|
la persona)

5. Envia la
correspondiente  de
beneficiaria  sustituta,
presentacidn ante el Comité de|
Finandamiento.

del
Programa de Vivienda Social,
esquema  Vivienda para el
Bienestar.

B proceso de conformidad con lo establecido en el
para  su|

6. Integra la Informacion y continia con el

lapartado IIL3.5 Presentocion de  cosos|
individugifzadas ante Camité de Financiamiento|

!

7. Posterior a la Sesién de CF, informaa las

areas correspondientes|a actualizacion del
forme de avance del Padrdn de personas
neficiarias.

afno de.
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V. DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA-. El presente Manual de Operacién entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Normateca Interna de la CONAVL

SEGUNDA-. La CONAVI es la facultada para interpretar el presente Manual, asi como, para resolver
los aspectos no considerados en él, de conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién
del Programa de Vivienda Social vigentes.

TERCERA-. La vigencia del presente Manual estara en funcién de las modificaciones a las Reglas de
Operacion del Programa de Vivienda Social o a los procesos vigentes en la operacion del programa,
derivados entre otras acciones; por los resultados de las auditorias para incorporar mejores
practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los casos en que por

la propia operacién sean necesarios.
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VI. AUTORIZACION

La autorizacion del presente Manual de Operacién fue aprobada por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la CONAVI, mediante Acuerdo nimero COMERI-10-20RD-23042026 de la
Segunda Sesién Ordinaria celebrada el 23 de abril de 2026.

Asimismo, la emisién del presente instrumento se autoriza mediante Acuerdo numero JG-4E-
280426 de la Cuarta Sesion Extraordinaria de\la Junta de Gobierno de la CONAVI, celebrada el 28
de abril de 2026. Las firmas de autorizacién quédaran plasmadas en el acta de la sesién, en donde

se dictamine procedente el acuerdo en comen@ é

Margarita
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Camisitn Nacions! de Viviendz

C. ADRIANA VIEGINIA AYUSO VAZQUEZ LCDA. MIRIAM MARQUEZ VILLAVERDE
SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
VIVIENDA, PROSPECTIVA Y SUSTENTABILIDAD JURIDICOS Y SEGRETARIADO TECNICO
ARQ. ALEJTQRID'RA\L\DRIANA N{}?LLER DE LCDA. JULIETA CORTES FRAGOSO
LAFUENTE U TITULAR DE/LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION GENERAL-DE OPERACION Y Y FINANZAS

’ < @ﬁ ."
L.C. ALEf! 6BOALVAR SANCHEZ LCDA. CLAUDIIIfoONNE GALAVIZ
SUBDIRECCION GENERAL DE CONTROL SANCHEZ

FINANCIERO SUBDIRECCION GENERAL DE PLANEACION
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VIL. BITACORA DE ACTUALIZACION

El Manual se elaboréd para
documentar los procesos para la
01 Mayo 2025 Emisidn operaciéon del Programa de
Vivienda Social en esquema de
Vivienda para el Bienestar.

Actualizacion en apego a las Reglas
02 Octubre 2025 Modificacion de Operacién del Programa de
Vivienda Social, vigentes.

Actualizacién en apego a las Reglas
03 Abril 2026 Modificacién de Operacién dj& Programa de

Vivienda Social, vi es.
X

|
|

LS
b
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VIIIL. ANEXOS

VIIL.1 Metodologia de Asignacion Presupuestal

Introduccidn

La poblacidn potencial de un programa presupuestario es aquella que presenta la necesidad o circunstancia que justifica su existencia
y que puede ser elegible para su atencién (CONEVAL, 2023). Esta poblacidn es el subconjunto de |a poblacién total que se distingue par
presentar el problema publico que el programa presupuestario busca atender.

La poblacién objetivo es el subconjunto de la poblacién potencial al que se busca atender en el corto y mediano plazo; y se identifica
con base en lo establecido en las reglas de operacién (CONEVAL, 2023).

La poblacién objetivo también contiene a la poblacién cuyas caracteristicas sociales, culturales, etarias, de género, econémicas, o de

W cualquier otra fndale, las sitdian en un contexto de mayor vulnerabilidad ante el problema pdblico que atiende el programa. Este
subconjunto se denomina poblacién privritaria porque sus caracteristicas implican que requiere prioridad en la atencién.
Este documento expone la metodologia para identificar estas tres poblaciones para el Programa de Vivienda Social (PVS) de acuerdo '
can lo establecido en el Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el efercicio fiscal 2026

(ROP) publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2025 (SEDATU, 2025a). Ademds, se presentan los resultados
de la estimacidn de estas poblaciones a nivel nacional y por entidad federativa.

Ilentificacién de la poblacién potencial, objetivo y prioritaria

Las ROP especifican que el objetivo general del PVS es “incrementar el acceso a la vivienda adecuada de los hogares de bajos ingresos,
en situacién de vulnerabilidad por condiciones sociodemogréficas, por riesgo, por precariedad o falta de vivienda” (SEDATU, 2025b, p.
25)

Este objetivo establece el problema piblico que se busca resolver con el PVS y que afecta a las poblaciones con las siguientes
caracteristicas (SEDATU, 2025b, p. 28).

s Poblacion potenciaf: Hogares que habitan una vivienda en condicidn de rezago habitacional o necesitan una vivienda.
. e Poblacién objetivo: Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicién de rezago habitacional o necesitan una
vivienda.

situaciones (SEDATU, 2025b, pp. 28-29)

® Situados en zonas de poblacién mayoritariamente indigena y afromexicana.
® Con mujeres jefas de hogar.

® Afectados por desastres.

s Asentados en zonas de riesgo.

o Situados en zonas con altos indices de violencia e inseguridad.

® De grupos sociales en situacién de vulnerabilidad por riesgo, por ingreso o por condiciones sociodemogréficas.
2 De personas migrantes mexicanas en el extranjero y de retorno.

La CONAVI, dentro de las implementaciones consideradas como pertinentes para el ejercicio fiscal actual y subsecuentes del PVS, definid
en las ROP 2026, que la poblacién prioritaria estarfa constituida por los hogares donde se identifiquen o presenten las siguientes
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o De personas que tienen calidad de victimas de delito o violaciones a sus derechos humanos, conforme a lo previsto en la Ley
General de Victimas.
o Poblacién afromexicana.

Estos criterios de priorizacién se aplican al momento del levantamiento y posterior atorgamiento de subsidios y se captan mediante la
Cédula de Identificacién Socioecondmica (CIS)'7, pero también sirven como guia para cuantificar a la poblacién objetivo que cumple co
alguno de los criterios de prioridad.

Caracteristicas de la estimacién

Las dificultades implicitas de medir variables en diferentes unidades de observacién (personas, hogares y zonas) a nivel nacional y p
entidad federativa lleva a que la identificacién de la poblacién prioritaria sélo considere la informacion y las variables contenidas en
ENIGH publicada por el INEGL.

Esta acotacién se realiza para asegurar que las poblaciones (potencial, objetivo y prioritaria) del programa se cuantifiquen con la misma
informacian (ENIGH) y se expresen en la misma unidad de medida (hogares).

El calculo de la pablacién prioritaria es una propuesta enunciativa, més no limitativa. La CONAVI podra considerar y evaluar las posibles
intervenciones de vivienda en las entidades federativas y verificar la eleccién de la poblacién al otorgar el subsidio, debido a la dinamica
operativa y las posibles necesidades identificadas en territorio.

Metodologia

La metodologia implementada para cuantificar la poblacién potencial, objetivo y prioritaria con datos de la ENIGH 2024 se presenta a
continuacién.

Los datos de esta encuesta se publicaron el 30 de julio de 2025 y, dada su periodicidad bienal, constituye la fuente de informacién oficial
y de interés nacional mas reciente al momento de elaborar este documento.

Esta cuantificacidn se realizé con los siguientes tabulados de la ENIGH.

« Caracteristicas de las viviendas que habitan los integrantes del hogar (viviendas).
s Caracteristicas sobre la conformacién de hogares por vivienda (hogares).
e Principales variables por hogar (concentradohogar).

« Caracteristicas sociodemogrdficas de los integrantes del hogar (poblacion).

La ENIGH tiene un disefio muestral con una cobertura geogréfica a nivel nacional y de entidad federativa, su unidad de muestro es la
vivienda, su unidad de observacidn es el hogar y sus unidades de anélisis son el hogar, la vivienda y los integrantes del hogar.

Las unidades de muestro y observacidn de esta encuesta se definen a continuacién (INEGI, 2025b):

» Vivienda. Lugar delimitado por paredes y cubijerto por techos, donde generalmente las personas comen, preparan alimentos, duermen
y se protegen del ambiente. La entrada debe ser independiente, es decir, los ocupantes pueden entrar y salir de ella sin pasar por el
interior de otra vivienda.

»  Hogar. Conjunto formado por una o mds personas, que residen habituaknente en la misma vivienda y se sostienen de un gasto comun,

principalmente para alimentarse, y pueden ser parientes o no.
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Esta diferencia entre la unidad de muestreo y la unidad de observacién permite utilizar distintas unidades de andlisis. Pueden existir
dos o0 més hogares dentro de una vivienda (INEGI, 2025a)

La estimacién de las pablaciones potencial, objetivo y prioritaria del PVS utiliza como unidad de anélisis al hogar, aunque se emplean
variables de distintos tabulados con caracteristicas a nivel de viviendas, hogares y personas.

Poblacidn potencial
La poblacién potencial estd conformada por los hogares en condicién de rezago habitacional o con necesidad de vivienda.
Rezago habitacional

’4‘ El rezago habitacional es el “ndmero de viviendas can materiales precarios en pisos, techos y muros, que no cuentan con sanitario o
aquellas cuyos residentes habitan en hacinamiento” (SEDATU, 2025b, p. 22). Una vivienda se encuentra en rezago habitacional cuando
presenta alguna caracteristica del Cuadro 1.

uadro 1. Componentes del rezago habitacional

Material de desecho: ldmina de cartdn;
Paredes carrizo, bambG o palma; embarro o
bajareque.
a. Materiales deteriorados _ e, " wg )
Material de desecho; lamina de cartdn;
Techo ;
palma o paja.
Paredes Lamina de asbesto o metdlica; madera. %
Tech Lamina metalica; ldmina de asbesto; madera
] echo . : .
b. Materiales regulares o tejamanil; teja.
Piso Tierra. C
Hacinamiento Habitan mas de 2.5 persanas por cuarto.
¢.  Precariedad de espacios b rr No tiene excusado, retrete, sanitario, letrina
Servicio sanitario
u hoyo negro.
% Fuente: Comisién Nacional de Vivienda (2025)_ 4 ' i i :
)f * Los materiales deteriorados se integran de las categorfas enunciadas en el

Cuadro 2. Como el rezago habitacional se calcula para las viviendas, es necesario canocer el nimera de hogares que residen en las

@nismas. Para ello, se relacionan los tabulados de hogares y viviendas mediante el campo llave folioviy (INEGI, 2025c).
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Material de desecho

|2 Lémina de cartén BREE
mat_pared o e e el A e = S —
4 Carrizo, bambt o palma
5 Embar'rrorth bajareque . x |
_ . e i e N e s \

mat_techos 12 T 'Lémina de cartén

AR i R A e s b R S SRR P i

6 Palma on.éja“

Fuente: Comisién Nacional de \'/iviendéu("zsz).

Los hogares que residen en viviendas con materiales deteriorados se catalogan con las variables de materiales de paredes y techos,
donde 1 representa a los materiales deteriorados y 0 a los materiales no deteriorados:

0 simat_pared=3 v mat_pared=6

pared_det={ 1 simat_pared<2v mat_pared=4 vmat_pared=5

0 si(mat_techos>2A mat_techos<6) vmat_techos>6

tEChO—dEt={1 si mat_techos<2 vmat_techos=6 %(

La variable de materiales deteriorados toma un valor de 1 cuando las variables pared_det y/o techo_det tiene valores de 1.

0 sipared_det=0 atecho_det=0

mat_det=[1 si pared_det=1 vtecho_det=1

Las viviendas con materiales regulares se evalian conforme a los criterios de pared, techo y pisos mostrados en el Cuadro 3.

Cuadro 3. Codificacién de los materiales requlfares

:
i
|
§ 6 i Madera
i

WWWW@
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1 ienestar

Lamina metalica

Lamina de asbesto

Fuente: Comisién Nacional de Vivienda (2025).
Las variables se construyen de la siguiente manera.

pared_reg:{

techo_reg= {

{5n _{0 si mat_pisos>1
PISO_Teg=1, mat_pisos=1

La variable de materiales regulares toma valor de 1 cuando pared_reg, techo_reg o piso_

mat_reg={
3
|

4
mat_techas L — o SR !
Madera o tejamanil
: . s = et
mat_pisos  Tierra §

0 simat_pared+3 A mat_pared+6
1 simat_pared=3 v mat_pared=6

0 si mat_techos#3 amat_techos#4Amat_techos#7 amat_techos=9
1 si mat_techos=3 vmat_techos=4vmat_techos=7 vmat_techos=9

reg tienen valores de 1.

0 si pared_reg=0 Atecho_reg=0 A piso_reg=0
1 si pared_reg=1 vtecho_reg=1 v piso_reg=1

El componente por precariedad de espacios se construyd con base en el clculo del hacinamiento en el hogar y de la carencia de un
sanitario en la vivienda. Primero, se construyd la variable de residentes por cuarto res_cuarto como indicador de hacinamiento,
utilizando la variable tot_resid que contabiliza el niimero de personas que residen normalmente en los hogares y num_cuarto que registra

el nimero de cuartos de los hogares.

tot_resid

res.cuartogs——
num_cuarto

Los residentes de una vivienda se encuentran en condiciones de hacinamiento cuando el total de personas por nimero de cuartos es
mayor a 2.5. La variable hacin asigna el valor de 1 cuando el hogar se encuentra en estas condiciones y 0 cuando no lo esté.

0 sires_cuarto<2.5

hacins {1 si res_cuarto>2.5

El segundo elemento de la precariedad de espacios es no contar con servicio sanitario. La variable de excusado representa con 1 a las
viviendas que sf cuentan con excusado o letrina y con 2 cuando carecen de un sanitario. El indicador excu reasigna estos valores.

5 {0 si excusado=1v excusado=2
excu= ;
1 si excusado=3

Ciudad d& México, Tel.
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Se identifica que existe precariedad de espacios cuando un hagar presenta problemas de hacinamiento o no dispone de sanitario. La
codificacién sigue las siguientes reglas.

si hac=0Aexcu=0

_(0
Prac:RapE {1 si hac=1vexcu=1

Finalmente, se cansidera que un hogar reside en rezago habitacional (rezago) cuando alguno de los materiales de construccién s
considera deteriorado, regular y/o tiene precariedad de espacios. Por el contrario, se considera que no reside en rezago habitaciona
cuando ninguno de los materiales de la vivienda esta deteriorado ni es regular y no tiene precariedad de espacios.

0si mat_det=0Amat_reg=0Aprec_esp=0

rezago={1 si mat_det=1vmat_reg=1vprec_esp=1

Necesidad de vivienda

Una vez obtenido el niimero de hogares en condicién de rezago habitacional, se procede a adicionar el nimero de hogares que
requieren una vivienda (necesidad de vivienda). Las ROP definen a esta situacién como "el nimero de unidades de vivienda que,
producto del incremento demogréfico, es requerido para evitar un aumento en el rezago habitacional” (SEDATU, 2025b, p. 19).

Esto se evallia con la variable foliohog que indica el ndimero de hogares que habitan en la misma vivienda. Para identificar los hogares
diferentes al principal (foliohog=1) se construye el siguiente indicador.

(0 sifoliohog=1 : :
mas hog=(; foliohog1 C

Los hogares adicionales que no residen en viviendas en condicién de rezago habitacional se clasifican con necesidad de vivienda. Este
filtro se realiza para no duplicar los valares.

; {0 si mashog=0
nec_viv= ]
- 1 si mashog=1Arezago=0
La poblacién potencial se integra con la variable pobp conforme a los siguientes valores.
sl _{0 si rezago=0nnec_viv=0
POOP=14 si rezago=1unec_viv=1
Poblacién objetive

La poblacién objetivo se identifica como el subconjunto de bajos ingresos dentro de la poblacion potencial. La poblacién de bajos
ingresos se define camo “aquella poblacién cuyo ingreso del hogar es igual o menor a 5 veces el valor mensual de la UMA vigente”
(SEDATU, 2025b, p. 21).

Las variables folioviv y foliohog se utilizan como llave para unir la base de datos concentradohogar, qie contiene la informacién de los
ingresos carrientes, con los resultados del rezago habitacional y la necesidad de vivienda.

La variable ingreso corriente (ing_cor) expresa el ingreso trimestral de los hogares. Este monto se dividg entre tres para obtener el >
ingreso corriente mensual.

2026
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ing_cor

ing_men=

El monto mensual de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) de 2024, afio del levantamiento de la ENIGH consultada, es de $3,300.53
pesos mensuales (INEGI, 2024). Se toma como referencia un ingreso igual o menar a cinco veces este monto mensual (ing_S5umas), que
equivale a $16,502.65 pesos mensuales.

0si ing_men>16,502.65

|ng_5uma5=[.| si ing_men<16,502.65

variable:

0 si rezago=0uing_5umas=0

objet|v01={1 si rezago=1ning_5umas=1

Los hogares que necesitan una vivienda y que perciben bajos ingresos se identifican de la siguiente manera:

biti 02_{0 si nec_viv=0uing_5umas=0
ODJEVOZ=11 i nec viv=1 ning_5umas=1
La pablacién objetivo se integra con la variable pobj como se indica a continuacién.
b= {0 si objetivo1=0nobjetivo2=0
POBIEL 1 sibjetivo1=1uobjetivo2=1

Poblacién prioritaria

6( La cantidad de hogares que residen en rezago habitacional y también perciben ingresos mensuales bajos se obtiene con la siguiente

La base de datos concentradohogar incluye la variable sexo_jefe, que da cuenta de la “distincién bioldgica que clasifica al jefe del hogar
en hombre o mujer” (INEGI, 2025c). C‘

La base de personas (poblacion) contiene las variables etnia y residencia. La primera da cuenta de la autoadscripcién indigena de cada
miembro del hogar y la segunda presenta informacién sobre la “entidad o pafs de residencia del integrante del hogar, 5 afios antes del
momento de la entrevista” (INEGI, 2025c).

La poblaci6n prioritaria se identifica con ayuda de estas tres variables, como un subcanjunto de la poblacién objetivo que cumple con
al menos uno de los siguientes criterios de priorizacién establecidos en las ROP (SEDATU, 2025b, pp. 28-29):

N
= Mujeres jefas de hogar.
s Grupos sociales en situacién de vulnerabilidad por riesgo, por ingreso o por condiciones sociodemagriéficas
Qq #  Personas migrantes mexicanas en el extranjero y de retorno.
La variable sexo_jefe distingue a los hogares con jefatura femenina. La variable etnia permite identificar a los hogares donde al menos
una persona se considera indigena, y, por tanto, forman parte de un grupo social en situacién de vulnerabilidad por condiciones

sociodemogréficas. Por (ltimo, la comparacién de la variable residencia can la ubicacién geogréfica de la vivienda al momento del
m levantamiento (variable ubica_geo de la base concentradohogar) permite identificar a los hagares con poblacién migrante.
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La autoadscripcién indigena se prioriza frente al habla de alguna lengua indigena de canformidad con el articulo 2° de la Constitucién
Polftica de los Estados Unidos Mexicanas, que a la letra indica: "La conciencia de su identidad indigena deberd ser criterio fundamental
para determinar a quiénes se aplican las disposiciones sobre pueblos indigenas” (Camara de Diputados, 2025, p. 200).'®

El clculo de la poblacién objetivo se realizé con una base de datos a nivel de hogares. Se genera la siguiente variable para distinguir a
los que tienen jefatura femenina.

0si sexa_jefe=1

Jet fepn {1 si sexo_jefe=2

Posteriormente, es necesario unir la base de datos poblacion con ayuda de las variables folioviv y foliohog coma llave. Para identificar a
los hogares donde habita algtin miembro que se considera indfgena se genera una variable que distinga al hogar completo conforme

a los siguientes criterios.

0si etnia=2 para todos los residentes del hogar

pefte_etnias {1 si etnia=1 para al menos un residente del hogar

La variable residencia permite identificar a quienes cinco afios atrds vivian en otro pais, lo cual se usa para determinar los hagares con
poblacién migrante.

" .. (0 si residencia#33 Aresidencia#34
el gmsio {1 si residencia=33 vresidencia=34

La variable migracion toma el valor de 1 si en el hogar alguna persona hace cinco afios vivia en Estados Unidos (residencia=33) o en otro
pals (residencia=34).

0 si dif_resid=0 para todos los residentes del hogar g

mlgracmn:{,l si dif_resid=1 para al menos un residentedel hogar

Se genera la variable prioridad para distinguir a la poblacién prioritaria usando como unidad de observacién al hogar.

0si (perte_etnia=0ajef_fem=0Amigracion=0)A(pobj=1)

FHsHgE {1 si (perte_etnia=1vjef_fem=1vmigracion=1)A(pobj=1)

Todos los hogares con valor 1 en la variable prioridad forman parte de la poblacién prioritaria, ya que cumplen los requisitos
pablacién potencial, objetivoy con alguna de las caracteristicas prioritarias medibles con la ENIGH 2024. Los demas se consideran pa
de la poblacién objetivo, pero no se cuenta con informacién suficiente para identificar si se trata de poblacién prioritaria.
Resultados de la estimacién

Las estimaciones abtenidas con los datos de la ENIGH 2024 indican que la poblacién potencial del programa de vivienda social para

el ejercicio fiscal 2026 esta conformada por 8,855,733 hogares que residen en viviendas en rezago habitacional o tienen necesidad de
vivienda. De este grupo, se distinguen los 5,695,536 hogares que conforman la poblacidén objetivo debido a su nivel de ingreso
mensual. La poblacién prioritaria asciende a 3,550,048 hogares que se identifican por tener una jefatura femenina, o estar

conformados por poblacién que se autoadscribe como indigena y/o poblacién migrante (Cuadyo 4). La distribucién por entidad
federativa se presenta en el Cuadro 5.

& Adicionalmente, el gohierno mexicano se comprometié a “considerar la conciencia de la identidad social y cultural ind como criterio fundamental

para determinar la pertenencia de esos pueblos frente al resto de la sociedad y frente al propio Estado al que pertenezc n"f(CNDH, 2022).
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/e Cuadro 5. Poblacién potencial, objetivo y prioritaria del PVYS 2026 por entidad federativa
Bk
<7 .

Hogares de bajos ingresos (de hasta 5 veces la UMA) que habitan viviendas en rezago

Hogares que habitan viviendas en rezago habitacional 8,507,353

Hogares con necesidad de vivienda : 348,380

_Poblacidn objetivo

5,469,498
habitacional

Hogares de bajos ingresos (de hasta 5 veces la UMA) con necesidad de vivienda 226,038

Hogares sélo con jefatura femenina

Hogares sélo con autoadscripcién indfgena 1,790,035

Hogares sdlo con poblacién migrante 10,743

Hogares con jefatura femenina y autoadscripcidn indigena 709,357

Hogares con jefatura femenina y poblacién migrante 3,524

Hogares con autoadscripcién'ihdl’gena y poblacién migrante 6,691 \%<
Hogares con jefatura femenina, auto'adscripcién indigena y poblacién migrante 1,186

Fuente: Comisién Nacional de Vivienda, con datos de la ENIGH 2024.

Poblacion :
potencial Poblacion
objetivo
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https://www.inegi.org.mx/contenidos/saladeprensa/boletines/2024/UMA/UMA2024.pdf

INEGI. (2025a). Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares 2024 ENIGH Nueva serie Disefio conceptual.
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VIIL.2 Requisitos para el esquema de Vivienda para el Bienestar

Todos los documentos deberén entregarse en copia legible, acompaiiados de los originales para su cotejo. En
caso de matrimonio o concubinato se deberan presentar los documentos de ambas personas

L
i

INE, pasaporte, licencia de conducir, cartilla militar.

Identificacion oficial

| : v I En caso de menores de edad, acta de matrimonio,
vigente con fotografia

acta(s) de nacimiento de sus dependientes
economicos.

Clave Unica de Registro

de Poblacién (CURP) v v Certificada o actualizada, segtin corresponda.

Copia certificada o formato digital con cddigo QR,
cuya fecha de expedicion no exceda seis meses,
emitida por el Registro Civil o descargada del portal
oficial del Gobierno de México.

()

Acta de Nacimiento v v

Comprobante de
domicilio (antigiiedad v X

8 ]
vecindad emitida por autoridad competente.
no mayor a 3 meses)
Documento bajo protesta de decir verdad en la que se
b d

Recibo de agua, luz, teléfono, predial o constancia de

=y

|

aita de No d'ec‘:lare no ser derech_ohabientt_e de‘ ningan instituto de
Bersclishablenai v v vivienda o financiamiento habitacional (INFONAVIT,

FOVISSSTE, |ISSSTE, ISSFAM, PEMEX u
organismos estatales o municipales).

Recibos de las tres dltimas quincenas (o cuatr
v Vv semanales), carta patronal o en su defecto,
declaracion bajo protesta de decir verdad.

T\

Comprobante o
Declaracion de Ingresos

[=]]

|

Acta de matrimonio, constancia de concubinato, acta
v v de divorcio o de inexistencia de matrimonio en caso
de ser soltera(o).

Documento que acredite
el estado civil actual

8 Certificado de No v J Documento bajo protesta de decir verdad que no
Propiedad

cuenta con propiedad K en caso de resultar
AN
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seleccionada(o) como persona beneficiaria, debera
presentar el Certificado de no propiedad emitido por el
Registro Publico de la Propiedad o autoridad

competente.
[ [constancia médica (en Constancia médica vigente emitida por institucién
9 * * ;
caso de discapacidad) publica del sector salud.

Nota aclaratoria: La constancia médica podra aplicarse tanto a la persona solicitante como a coényuge ¢

concubina(o) o bien, a sus dependientes econémicos, cuando alguno de ellos se encuentre en situacion d
discapacidad. y C

2026

afio de
rgarita ; ; \ ’
Ma gart Av. Heroica/Escuela Naval Militar 669, “Presidentes Ejidales 1ra Seccion, Alc
azZd Ciudad de México, Tel. 55-9138-999] www.gob.mx/conavi ;




Meéxico | ResarrolloTerritorial | g Conavi | b semis

VIIL3. Método para el cdlculo del monto recuperable y subsidio aplicable

METODO PARA EL CALCULO DEL MONTO RECUPERABLE Y SUBSIDIO APLICABLE

La Comision asume el costo de la vivienda con subsidio al 100 por ciento. El monto recuperable lo aportaran las
personas beneficiarias mediante pagos mensuales iguales, expresado en pesos.

- El'monto de la mensualidad por pagar se determinara en funcién de los ingresos declarados por el solicitante en
la Cedula de Informacion Socioeconémica (CIS). La afectacion por realizar no podra ser superior al 30% del ingreso
familiar, salvo a solicitud expresa y por escrito de la persona beneficiaria.

Capacidad de pago = (Ingreso Mensual Familiar x 0.30)
\

En cuanto al plazo méximo de recuperacion sera entre 20 y 30 afios; y se establecera en funcién de la capacidad
de pago del beneficiario conforme a las siguientes precisiones:

Siel resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 360 entonces el niimero de pagos
es 360

(Costo de la vivienda /Capaci o pago) > 360 — #PAGOS = 360

& Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es menor a 240 entonces el niimero de pagos es
240

(Costo de la vivienda/capacidad " pago) < 240 - #PAGOS = 240 Q

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 240 y menor a 360 entonces el ntimero
de pagos se calcula redondeando el resultado hacia arriba entre el subsidio y la capacidad de pago.

240 > Costodela vivienda/cﬂpacidad de pago > 360 — #PAGOS = Entero ( Costo de la vivienda /Capacidad s paga)

A partir de ello se calcula el monto de las mensualidades conforme a los siguientes criterios:
Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre el niimero de pagos es mayor o igual a la capacidad de pago,
entonces el monto de la mensualidad equivale a la capacidad de pago

s (Costo dela vivienda/# Pagos 2 Capacidad de pago) - Mensualidad = Capacidad de pago
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Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre el niimero de pagos es menor a la capacidad de pago,
entonces el monto de la mensualidad se calcula dividiendo el cosfo de la vivienda entre el nimero de pagos.

Costo de la vivienda < Capicidad d )-, ; _ Costo de la vivienda
’ pacidad de pago) — Mensualidad = > .
El % deQngreso al que eqmé%l"éa%oﬁwnsuahdad se obtiehe dividiendo esta Gltima entre el mgre/ﬁrf?ﬁgﬁsual:

_ MENSUALIDAD
% INGRESO = /INGRESO MENSUAL

La diferencia entre el costo de la vivienda y el monto recuperable es el subsidio aplicable. 3

SUBSIDIO APLICABLE = COSTO DE LAVIVIENDA — MONTO RECUPERABLE

La persona beneficiaria podra realizar pagos anticipados o superiores a su mensualidad. El pago adicional que
realice se aplicara al tltimo pago que tenga vigente para reducir el plazo para pagar.

Financiera para Bienestar sera responsable de entregar el talonario de pagos a cada persona beneficiaria, asi
como de informar la ubicacion de sus sucursales para la recepcion de los pagos.

Los pagos del monto recuperable comenzaran a aplicarse a partir del mes inmediato posterior a la entrega de las
llaves de su vivienda. L

]
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VIII.4 Constancia de hechos

CONSTANCIA DE HECHOS

EN EL MUNICIPIO DE , ESTADO DE SIENDO LAS
DEL DIA DEL ANO , REUNIDOS EN EL PREDIO UBICADO EN
, EL
C. , QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
, EXPEDIDA A SU FAVOR POR , EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS COMO ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, CON NUMERO DE REGISTRO
, ASl COMO QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
, EXPEDIDA A SU FAVOR POR , EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRA CON NUMERO DE REGISTRO . YEL
(5 , QUIEN SE IDENTIFICA CON
NUMERO , EXPEDIDA A SU FAVOR POR , ENSU

CALIDAD DE REPRESENTANTE DE CONAVI; DOCUMENTOS QUE SE TIENEN A LA VISTA Y DE LAS QUE
SE AGREGA COPIA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE
DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE DE DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACION OFICIAL. HACEN CONSTAR LOS SIGUIENTES:

HECHOS )§<

AL RESPECTO Y SENALANDO LAS PARTES QUE EL MOTIVO DE LA PRESENTE ES VERIFICAR LA
CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSOS DE LOS SUBSIDIOS DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL,
EN SU ESQUEMA DE VIVIENDA PARA EL BIENESTAR OTORGADO EN FAVOR DE (NO, DE VIVIENDAS)
PERSONAS BENEFICIARIAS, EN CONSECUENCIA, SE HACE CONSTAR QUE:

SE PRESENTO UN INCUMPLIMIENTO DENTRO LAS OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS ASIGNADO PARA LLEVAR A CABO LOS TRABAJOS DE EDIFICACION DE OBRA, POR LO /
QUE SE INICIARAN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y EN SU CASO LEGALES PROCEDENTES, (
ESTO CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS CELEBRADOS Y
AQUELLOS PROCEDIMIENTOS QUE PREVEA LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

SE SUSCITARON HECHOS AJENOS AL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE IMPIDIERON EL
CUMPLIMIENTO DE LOS ALCANCES AUTORIZADOS CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

OTRO
ESPECIFIQUE:

POR LO QUE CONFORME AL MOTIVO DEL PRESENTE, ARRIBA MENCIONADO, SE HACE CONSTAR:

I e
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DERIVADO DE LA EXPUESTO, SE TOMAN LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

ACUERDOS:

(ENLISTAR ACUERDOS)

N, \‘:\S

INTERVIENEN EN LA PRESENTE DESDE SU INICIO HASTA SU CONCLUSION COMO TESTIGOS DE

ASISTENCIA LA PERSONA C. , QUIEN SE
IDENTIFICA CON , CON CLAVE/NUMERO ; EXPEDIDA
A SuU FAVOR POR ; Y LA PERSONA

SE TIENEN A LA VISTA'Y DE LAS QUE SE AGREGA COF’iA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES
PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE
DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE CIERRA LA PRESENTE CONSTANCIA DE HECHOS,
SIENDO LAS HORAS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL MARGEN Y CALCE POR
QUIENES EN ELLA INTERVINIERON.

QUIEN SE IDENTIFICA CON
_CON CLAVE/NUMERO . EXPEDIDA A
SU FAVOR POR - MISMAS QUE

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” “LA SUPERVISION DE OBRA” é
NOMBRE NOMBRE
NO. REGISTRO NO. REGISTRO
“TESTIGO DE ASISTENCIA 1” “TESTIGO DE ASISTENCIA 2” 9
NOMBRE NOMBRE
P

“COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”

2026
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NOMBRE

.
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VIIL5 Catdlogos de motivos de cancelacidn, rescision de Contrato y modificacion de Bols
Presupuestales.

c) Catdlogo de motivos de cancelacién de bolsas presupuestales

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Supuestos
Motivo de Previo a la firma del|Posterior a la firma del Convenio o del
caricelation Convenio 0 del | Contrato, previo a inicio de obra, con
Contrato. Se cancela|acuerdo de recuperacion de recursos en su
orden de pago totalidad.
Oposicion vecinal Aplica.
Inseguridad 0
problemas de violencia -
_ itk ica.
1 Por conflictos | que impiden el P
sociales. seguimiento.

Por temas atribuibles al
gobierno estatal y/o|Aplica.

municipal.
Financiera. é
Técnica.
2 |Inviabilidad. Terminacion anticipada.
Juridica.
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntos anteriores.
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a) Catalogo de motivos de rescision de Contrato

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de rescisién Supuestos
de Contrato Sin dispersién de recursos Con dispersién de recursos
Oposicién vecinal
Inseguridad o problemas de
Por conflictos | violencia que impiden el it i
; o Terminacion anticipada.
sociales. seguimiento.
3 Por temas atribuibles al gobierno
estatal y/o municipal.
Por causas [ Incumplimiento a lo estipulado en
1 |atribuibles a los|el Contrato de Obra a Precio|Aplica.
\ FS. Alzado.
Financiera.
2 |Inviabilidad Técnica. Terminacion anticipada.
Juridica. %
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntos anteriores.

Contrato, se realizara el

Contrato de Obra a Precio Alzado.

**Nota: En los casos en los que se haya dispersado algtin porcentaje del recurso y se rescinda el

proceso de recuperacién de recursos conforme a lo establecido en el

A

(.
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b) Catédlogo de motivos de modificacién de Bolsa Presupuestal

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de
Modificacion

Supuestos

Actualizacion de
informacion.

Asignacion de ID.

Asignacion de nombre de predio.

Asignacion de prestador de servicios.

Asignacion de municipio o localidad.

Asignacién de cualquier otro elemento no contemplado en la
aprobacién de la bolsa presupuestal.

Modificacién de
2 | informacién en el
registro.

Modificacién o correccion del ID.

Modificacién o correccién del nombre de predio.

Modificacién o correccién de entidad, municipio o localidad.

Modificacidon de niimero de acciones.

Modificacién de prestador de servicios.

Modificacion en
linea de apoyo

Modificacion de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

3 Modificacion de linea de apoyo principal con cambio de modalidad.
(con o sin cambio
de modalidad). |Modificacién en lineas de apoyo complementarias.
Modificacion de |Modificacion al alza de monto autorizado.
monto (sin
4 modificar

estructura de
lineas de apoyo).

Modificacién a la baja de monto autorizado.

Modificacion de
5 | linea de apoyo y

de monto (con o

Modificacién combinada de linea principal y/o complementayias (con o
sin cambio de modalidad) y de monto de apoyo total al a

(debe
concordar y no superar topes establecidos en las ROP). \ %
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sin cambio de | Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (con o
modalidad). sin cambio de modalidad) y de monto de apoyo total a la baja.

Modificacion o correccién de cualquier otro dato en el registro no

6 Otro. -
contemplado en puntos anteriores.

A

.
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VIIL.6 Catalogos de motivos de rescision de Convenio, modificacién o sustitucion una vez
integrado el Padrén de personas beneficiarias

a) Catalogo de motivos de rescision de Convenio de la persona beneficiaria

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos
Motivo de rescision Supuestos \ /
de Convenio Posterior a la firma del Convenio

Renuncia voluntaria.

Por €allsas | persona no localizable.

: atribuibles a la
persona Por incumplimiento a las ROP.
beneficiaria. Cuando existe evidencia documentada de algin incumplimiento al

Convenio suscrito distinto a los anteriores.

2 | Otro. Fallecimiento de la persona beneficiaria sin dejar sustituto.
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b) Catalogo de motivos de modificacién

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de
Modificacion

Supuestos

Actualizacion de
informacion en el
registro.

Modificacion de CURP.

Modificacién de nombre o apellido.

Modificacién de entidad, municipio o localidad.

Modificacion en cualquier otro dato del registro que identifique al
subsidio.

Modificacion en
linea de apoyo

Modificacién de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

Modificacion en lineas de apoyo complementarias.

(sin cambio de
modalidad).
Modificacion de
monto de
subsidio (sin
modificar

estructura de
lineas de apoyo).

Modificacién al alza de monto autorizado.

Modificacion a la baja de monto autorizado.

Modificacion de
linea de apoyo y
de monto de

Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (sin
cambio de modalidad) y de monto de apoyo total al alza (debe concordar
y no superar topes de ROP).

™

apoyo (sin

cambio de | Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (sin
modalidad). cambio de modalidad) y de monto de apoyo total a la baja.

S, Modificacion de cualquier otro dato en el registro no contemplado en

puntos anteriores.
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c) Catalogo de motivos de sustitucion

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de Sustitucién Supuestos

La
beneficiaria esta
imposibilitada

persona

La persona beneficiaria presenta problemas legales supervenientes al
otorgamiento del subsidio.

para asumir

titularidad.

La persona |La persona beneficiaria avisa que migrara solicita sustitucion de
beneficiaria titularidad.

titular migroé

(asume ol | L@ persona beneficiaria migro sin aviso previo, el sustituto designado o
sustituto). un familiar en linea directa solicita asumir la titularidad.

La persona | Por cuestiones de edad |la persona beneficiaria se declara imposibilitada
beneficiaria  se|para dar seguimiento a los tramites y ejecucién del subsidio.

declara

imposibilitado
para asumir
titularidad.

Por cuestiones de enfermedad grave la persona beneficiaria se declara
0 se encuentra imposibilitada para dar seguimiento a los tramites y
ejecucion del subsidio.

Por defuncién de
la persona
beneficiaria
titular (asume el
sustituto).

La persona beneficiaria fallecié y para dar continuidad al beneficio se
solicita su sustitucion.

IR

Otro

Cualquier otro causal que implique sustituir a la persona heneficiaria
titular.

2026

ano de.
Margarita

Maza




Gobierno d i | S Vivienda-
R ol i ] Desarrollo Territorial | £ Conavi | s ytenda:

VIIL.7 Acta de término de los trabajos de edificacién

Acta administrativa que se celebra con el motivo de término de los trabajos de edificacién.
Ubicacion:
Municipio:
Entidad Federativa:
Organismo ejecutor de obra: Razén Social /nlimero de registro

Supervision de Obra: Razén Social /nimero de registro.

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE CELEBRA CON MOTIVO DE LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS DE EDIFICACION

DE (con letra) viviendas, (especificar si existen nimero de cajones de estacionamiento), asi como las obras
complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en , Municipio , Entidad Federativa
,siendolas _ . hrs. del dia __de del 202_ estando presentes las personas siguientes; -----=-«--wau---

En representacion del Organismo Ejecutor de Obra, (Razén Social nlimero de registro) comparece el C.
en su caracter de quien en éste acto da por terminados los trabajos de construccion de __ (en letra) viviendas, (en
su caso especificar cajones de estacionamiento), asi como las obras complementarias desarrolladas; verificando esta
terminacion, mediante una revisién de la obra materia del contrato de prestacién de servicios, encontrandose limpia y sin

defectos aparentes, e/ C. , en su caracter de , quien fue responsable de la
SUPERVISION DE OBRA de los trabajos de edificacion y en representacion de las personas beneficiarias conforme a lo
estipulado en el contrato de prestacion de servicios celebrado, asi mismo comparece el C.--=--------eeemmm—- @n sU caracter de

DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA. DRO - NUMERO

Por otra parte, de la Comision Nacional de Vivienda comparece en su calidad de Titular de la Subdireccién General de Operacion
el C.

Las personas antes mencionadas se han reunido, para efectos de hacer constar a través de este instrumento la terminacion
de las obras, que en forma total se han edificado en el inmueble precisado, mismas que se realizaron de acuerdo con las
estipulaciones contenidas en el contrato de obra a precio alzado, de fecha __ de del 202_, en donde se pacté como
aobjeto del contrato la edificacion de __ (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento) asi como las obras
complementarias de las mismas.

Manifestando las partes que aqui intervienen que el organismo ejecutor de obra se obligé a iniciar las obras de referencia el dia

__de de 202_, fecha pactada en el contrato de obra, siendo la fecha real de inicio de los trabajos el dia __ de de

202_, terminadas el dia __de ___ de 202_, fechas avaladas por la supervisién el C. , que asiste a las
personas beneficiarias, en este acto.

Con el objeto de celebrar el finiquito de obra respectivo al organismo ejecutor de obra, (razdén social). sk obliga a entregar a
las personas beneficiarias, en un plazo que no excedera de 30 dias habiles, contados a partir de la\firma del presente
instrumento, los documentos faltantes correspondientes a garantias de calentadores, bombas de servicid hidraulico, electro
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Mantenimiento de los Equipos Eléctricos e Hidraulicos; por otra parte entregara a la Comisién Nacional de Vivienda en
el periodo antes indicado, Planos y Bitacora de obra.

En virtud de que las obras se encuentran terminadas en su totalidad, asi como habiéndose realizado de acuerdo a la
especificaciones convenidas, en este acto se da constancia de su terminacién, no quedando liberado el organismo ejecutor d
obra de la entrega de los documentos ya sefialados, asi mismo seré responsable de cualquier vicio oculto que pudiera surgir
para el efecto entregara una fianza expedida por una institucién legalmente constituida, que ampare por un periodo de dos afio
los defectos o vicios ocultos de las obras que se entregan.

Asi mismo, se hace constar que, una vez suscrita la presente acta, el Organismo Ejecutor de Obra se obliga a cumplir con lo
dispuesto en su relacién contractual, que a la letra dice: “...enfregar todas y cada una de las viviendas que resuften, por
los servicios de edificacién que se le contratan, asi como las llaves de estfas, tnica y directamente a la Comisién
Nacional de Vivienda, quedando estrictamente prohibido entregar directamente dichas viviendas a las personas
beneficiarias...”.

No obstante, debera considerarse que la obra se mantiene bajo resguardo del organismo ejecutor de obra hasta en tanto no se
reciba de com(n acuerdo con la Comisién Nacional de Vivienda, con la entrega-recepcion de las llaves para su posterior entrega
a las personas beneficiarias.

Por lo anterior, se debera garantizar que las viviendas se mantengan libres de cualquier controversia de posesion y
completamente vacias.

Estando presentes las partes que en ella intervienen, se cierra la presente acta administrativa que se celebra con motivo de la
terminacion de los trabajos de edificacién de __ (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento), asi como las
obras complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en municipio entidad
Federativa , siendo las __:_hrs. del dia __ de ___del afio 202x, firmando al calce y al margen todas las
partes que en ella intervienen.

REPRESENTANTE LEGAL/ NUM REGISTRO REG. NUM. DRO
VERIFICA LA TERMINACION EN REPRESENTACION DE LAS

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA \?<

RECIBE LA OBRA POR LA COMISION NACIONAL DE PERSONAS BENEFICIARIAS
VIVIENDA “L A SUPERVISION”
DIRECCION REGIONAL REPRESENTANTE LEGAL / NUM REGISTR ;
==
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