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CONSIDERACIONES
1.1, Objetivo(s)

El presente documento tiene por objeto garantizar y mantener un control eficiente de las dispersiones
de los recursos fiscales autarizados y asignado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)
para la atencién de subsidios, con base en la legislacion, Reglas de Operacién y disposiciones
aplicables de los Programas, Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia que opere la
Comisién Nacional de Vivienda (Conavi).

En este sentido, también es objeto del presente Manual el orientar y normar el proceso de dispersiéon
de recursos, delineando las actividades y responsabilidades de cada una de las areas involucradas en
dicho procedimiento, armonizando, integrando y homologando los distintos escenarios operativos y
bancarios en la contabilidad institucional, con el fin de generar canales de comunicacion claros,
eficientes y eficaces.

Por ultimo, se norma la realizacién de conciliaciones mensuales entre las areas involucradas dentro
del proceso, a través de la verificacion y validacion de la coincidencia de los movimientos bancarios
respecto a los estados de cuenta bancarios, los servicios de banca especializada con el (los) banco(s)
dispersor{es), los controles administrativos, asi como los controles determinados por las distintas areas
operativas, contables y administrativas con injerencia dentro del proceso, con la finalidad de contar
con informacion oportuna y confiable para la adecuada toma de decisiones respecto a las solicitudes
de pago, los ingresos y egresos reflejados en los saldos bancarios, asi como por la devolucion de
recursos de subsidio y, si es el caso, pago de cargas financieras,

I.2. Marco Juridico

l. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Il.  Ley General de Responsabilidades Administrativas.
1. Ley de Vivienda.
V. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
V. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

V1. Ley de Ingresos de la Federacion,
VII. Ley de Tesoreria de |la Federacidn.
VIIL. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

IX. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
X. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Xl. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
Xll. Reglamento de la Ley de Tesoreria de |la Federacion.
XIII. Codigo Fiscal de |la Federacion.

XIV. Plan Nacional de Desarrollo.
XV.  Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbanao.

XVI.  Programa Nacional de Vivienda. /

XVII. Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda. ( /
\ AVIILL Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social. ~7

XIX.  Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda. *

XX. Manual de Operacion del Programa de Vivienda Socjal. -
XXI. Manual de Procedimientos para la Operacion del \Qrograma de Vivienda Social en el
Esquema de Cofinanciamiento. ‘
XXI1. Manual de Operacion para la Adquisicion de Suelo, VivieRda Nueva o en Uso del Programa

de Vivienda Social de la Comision Nacional de Vivienda:
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XX Lineamientos Generales para el Registro, Administracion y Evaluacion del Desempefo de
Prestadores de Servicios de la Comnisién Nacional de Vivienda.

1.3. Referencias

e Guia para la elaboracién o actualizacion de Documentos Normativos de la Comision Nacional
de Vivienda, vigente.

l.4. Alcance

El presente instrumento aplica para el intercambio de archivos, recepcion y procesamiento de
informacién ante instituciones financieras gubernamentales.,, asi como para la operacion,
administracién y control de las transferencias diarias, las dispersiones a Programas, Proyectos
Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia, los rechazos, las devoluciones o la recuperacion de
recursos, la determinacion de cargas financieras, la realizacion de conciliaciones entre las diferentes
areas administrativas, operativas y contables involucradas en el proceso del ejercicio de los recursos
asignados a los programas que opere la Comision Nacional de Vivienda respecto al otorgamiento de
subsidios.

1.5. Glosario y Acrénimos

Para los efectos de este Manual de Procedimientos, se entenderdy utilizara cada uno de los siguientes
términos, en singular o plural, segun corresponda, con inicial mayuUscula o con mayusculas, como
indica su definicion.

Acta de término: Documento por medio del cual se dan por concluidos los trabajos de obra a entera
satisfaccién de la persona beneficiaria.

cuando la Comisién de cuenta de que los trabajos de obra se encuentran concluidos correctamente

y ante la negativa de firma de las personas beneficiarias, igualmente podra levantarse el acta de |
término Unicamente con la intervencion del o los Prestadores de Serviciosy la representacion de esta
Comision en territorio.

Anexos: Documentos adjuntos en los cuales se indican precisiones a losprocesos previstos y forman

parte integral de las Reglas de Operacion aplicables a los distintos programas vigentes de la Conavi.

Area funcional: Se define como una clasificacion que organiza los diferentes conceptos de pago
asociados a los Proyectos del Esquema Vivienda para el Bienestar. Es decir, permite categorizar los
pagos que se realizan durante el ciclo de vida del proyecto. Ademas, forma parte de la integracion de
la llave presupuestal.

Archivo de conciliacion de transferencias electrénicas: Archivo de respuesta del Banco Dispersor
en formato Excel, que contiene el registro del procesamiento del pago e incluye datos como: importe,
nombre del titular de la cuenta destino, banco destino, cuenta CLABE, descripcion del depdsito,
referencia numérica y clave de rastreo.

Archivo de Hallazgos: Base de Datos de los beneficiarios del Programa resultado de las solicitudes
de subsidios enviadas a pago por las entidades ejecutoras y cuya dispersién se solicita para el dia habil
bancario siguiente. Dicha base de datos contiene |a validacién de reglas de operacion del programa
que se realiza a través de sistema de subsidios que se tiene para tal proposito.

Archivo de Ingresos: Base de Datos que contiene las entradas o abonos que arrojan los Estados de
Cuentas Bancarios de las cuentas a nombre de la Conavi, autorizadas para el manejo de los recursos
de los Programas de Subsidios.
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Archivo de solicitud de transferencias electrénicas a cuentas de otros bancos: Archivo de pago en
formato Excel, que contiene el registro de solicitud de pago para la dispersion del subsidio y que
incluye datos como: importe, nombre del titular de la cuenta destino, banco destino, cuenta CLABE,
descripcion del depésito y referencia numérica.

Archivos de Pago Cuenta Unica de Tesoreria (DAT): Archivo de texto plano con extension DAT, que
contiene el registro de solicitud de pago para la dispersion del subsidio y que incluye datos como:
banco prestador, banco receptor, nombre de |a persona beneficiaria, fecha de aplicacion, importe de
la operacion, cuentas bancarias del ordenante y receptor, CURP o RFC del ordenante y receptor y clave
de rastreo de la operacion.

Archivos de solicitud de medios de pago: Archivo de texto plano, que contiene la informacion
principal de las personas beneficiarias, para la apertura masiva de las cuentas bancarias ante el Banco
de Bienestar conforme a las estructuras de archivos pactadas y descritas en el acuerdo operativo con
dicha entidad.

Areas responsables: Unidades administrativas de la Conavi que tienen la autoridad y obligacion de
gestionar, supervisar o ejecutar la correcta operacion y aplicacién de los recursos de subsidio de los
programas que opera la Comision. Estas areas de acuerdo con sus atribuciones y funciones se
designan para garantizar que los procesos se lleven a cabo de manera eficiente, conforme los
establecido en el Manual de Organizacién, asi como en los Manuales y Lineamientos de Operacién y/o
Procedimientos vigentes de la Institucién.

Asistencia técnica (AT): Asesoria calificada proporcionada a la poblacion beneficiaria en alguna etapa
o durante todo el procesa de intervencién de la vivienda, par prestadores de servicios registrados ante
la Comision. Podrda comprender aspectos técnicos en disefio y construccion, financieros,
organizativos, legales y de gestion, adecuados a las caracteristicas Yy necesidades de las familias
beneficiarias del programa y atendiendo las condiciones de habitabilidad y seguridad estructural, con
el objeto de asegurar una vivienda adecuada a través de procesos participativos, asi como fomentar
la cohesidn social durante el proceso de intervencién de vivienda. En el caso de cofinanciamiento con
crédito, la asistencia técnica sera otorgada por los Organismos Ejecutores de Obra, dados de alta en
el padron de prestadores de servicios de la Comisidn. La asistencia es parcial, cuando solo atiende
alguno(s) aspecto(s) mencionados e integral cuando los atiende todos. Se considerara que, no sera
necesaria la asistencia técnica, cuando los montos del subsidio para mejoramientos sean menares o
iguales a12 veces el valor de la UMA mensual vigente, debido a que seran intervenciones con alcances
menores y sélo requeriran un acompafiamiento social.

Banco Dispersor: Entidad financiera o institucién del sistema financiero mexicano que defina la
Conavi en la cual se apoya para realizar la apertura de cuentas bancarias a efecto de |a dispersion de
los subsidios a las personas beneficiarias, entidades ejecutoras, proveedores, prestadores de servicios,
antre otros,

—

Base Control de Datos: Registro que realiza la Unidad Administrativa dependiente de |a Direccion de /
Programacién y Presupuesto, responsable del control y seguimiento de las solicitudes de pago, via
Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), Pagos Directo al Prestador de servicio o Dispersiones a la cuenta
del Beneficiario via TESOFE, asi como de los reintegros por cancelacién o recyperacion parcial de
recursos, realizados por los Beneficiarios y/o Prestadores de Servicio a |§ cuenta bancaria
“concentradora” de los Programas a cargo de la Conavi, autorizada para el cont Y manejo de los
recursos. La que se integra con informacién de los layout anexos a los oficios de {citud, asi como
con antecedentes de Control Presupuestal y Contable.
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Base de Datos: Conjunto de datos perteneciente a un mismo concepto y almacenados para su
posterior uso.

Base de Datos con el Padrén de Beneficiarios de la Conavi: Base de Datos de subsidios ejercidos
gue cumplieron con las Reglas de Operacion del Programa, gue incluye entre otros: CURP, nombre
del beneficiario, modalidad y monto del subsidio.

Base de Datos Devoluciones: Base de Datos que contiene el registro de |os subsidios devueltos por
parte de los Beneficiarios, Prestadores de Servicios con la siguiente informacién: Ejercicio Fiscal,
nombre del beneficiario, CURP, folio del subsidio, nombre y RFC del Prestador de Servicios, Modalidad,
Mativo de la devolucion, Fecha de Operacidn, Fecha de Vencimiento, Fecha de Depdsito, Dias de
Desfase y el Importe del Subsidio.

Cargas financieras (CF): Obligaciones de pago generadas en cualquier modalidad en que sea
otorgado un subsidio para vivienda y que el mismo no sea aplicado, las cuales se determinaran en
términos de las disposiciones administrativas emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico
con fundamento en el articulo 85 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, en particular en los oficios circulares nimeros 401-T-21489 del O1 de septiembre de 2008
y 401-T-141/2016 del 25 de noviembre de 2016, emitidos por la Tesoreria de la Federacion.

Carta Compromiso: Documento mediante el cual la persona beneficiaria manifiesta su voluntad de
integrarse al Programa de Vivienda Social y cumplir con los requisitos para el otorgamiento del
subsidio, en esquema de Subsidio 100% Conavi, asigna al prestador de servicios que le brindara
asesoria técnica y autoriza el pago de sus servicios a cuenta del subsidio otorgado.

Carta de aceptacién: Documento emitido por la Comisién Nacional de Vivienda a las Personas
Beneficiarias que recibirdn el recurso correspondiente de subsidio del Programa en una cuenta
bancaria del Banco del Bienestar.

Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS): Formato en el que se recopilan los datos
socioecondmicos de |a persona solicitante del financiamiento y/o subsidio y, las caracteristicas de la
vivienda que ocupa.

Cédula de Informacién Socioeconédmica Basica (CISB): Formato que genera la Comisiéon mediante
el cual se recaban los datos generales de la posible persona beneficiaria y las caracteristicas generales
de la vivienda en la cual se aplicara el apoyo.

Centro gestor: Se entiende como el drea central creada a partir de la cual se inicia la conformacidn
de la una llave presupuestal, que agrupara el presupuesto asignado a través de areas funcionales y
posiciones presupuestarias, conforme a lo aprobado para cada proyecto de vivienda asociado al
Esquema Vivienda para el Bienestar.

CLABE Interbancaria: Numero Unico e irrepetible asignado a cada cuenta bancaria de los
beneficiarios por parte del Banco Dispersor para dar mayor certeza y seguridad a las transferencias
de un banco a otro y que las 6rdenes de pago se apliquen exclusivamente a la cuenta sefialada por el
usuario, ya sea como origen o destino.

Cofinanciamiento: Esquema de Operacién del Programa basado en combinacion de aportaciones
de distintas fuentes de financiamiento, publicas, privadas, sociales e intersectoriales utilizadas para
solventar o complementar los recursos necesarios para la intervencion habitacional.

Comprobante de pago: Archivo en el cual se acredita la realizacién del pago, indicando el monto,
fecha de operacidn, clave de rastreo, nombre e institucion destino y concepto de |a transferencia.

wwan.gop.mx/conald

Afo de‘
La Mujer

2nah) Indigena

) he
£ b 202 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 v 3, Col Presidentes Ejidales 1ra fectjé
ﬁ\ Alcaldia Coyoacan, C.P, 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.5138.9991



j-"\ ;'s'

Desarrollo Territorial L"\ = ONAVI

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territarial y Urbano

Comprobante Electrénico de Pago (CEP): Archivo en formato PDF en el cual se confirma que la
orden de transferencia es aceptada correspondiente al servicio de transferencia electrénica via SPEI,
es decir acredita la liguidacion de los pagos generados en la plataforma de Banco de México (Banxico).

Compulsa: Cotejo de informacion y/o examen de dos o mas documentos comparandolos entre si.

Comité de Financiamiento: Instancia colegiada que tiene como funcién analizar y autorizar la
asighacion de subsidios a posibles personas beneficiarias, de las modalidades y lineas de apoyo o, en
su defecto, las bolsas presupuestales, establecidos en los instrumentos normativos aplicables a los
Proegramas que opere la Comision, con base en la propuesta y validacion de las Unidades
Administrativas responsables, condicionado al cumplimiento de la normatividad aplicable y a la
suficiencia presupuestal.

Comité de Evaluacién Técnica: Instancia colegiada que tiene por objetivo conocer, analizar, evaluar,
autorizar y ratificar el registro de los Prestadores de Servicios, segun sea su tipo de registro, asi como
la adhesidn de las Entidades Ejecutoras. Asimismo, aprobar el informe de resultados de |la Evaluacion
del Desemperio de los Prestadores de Servicios y de las Entidades Ejecutoras en las maodalidades de
la aplicacion del subsidio y lineas de apoyo de los Programas operados por la Comision, ademads de
autorizar los Informes de Resultados que deriven en sancion, solventaciéon o improcedencia de quejas
y/o incumplimientos presentados en contra de |os Prestadores de Servicios y/o Entidades Ejecutoras.

Conciliacién: Proceso que permite verificar mediante una compulsa, los registros de |os controles del
Area Administrativa, los Estados Bancarios, archivos de conciliacion de transferencias electrénicas del
Banco Dispersor, Base de Datos de la Direccion de Formalizacion y Gestién de Subsidio y Base de
Control de Datos de la Direccidn de Programacion vy Presupuesto, asi como los registros contables del
Sisterna GRP SAP o cualquier otro control que se establezca o adicione con el propdsito de fortalecer
la transparencia de los recursos gjercidos de los Programas de Subsidios.

Contrato de prestacion de servicios: Instrumento contractual que regula las relaciones en la
prestacion de servicios profesionales entre la persona beneficiaria o por designar, por conducto de
mandatario o gestor nombrado y el prestador de servicios. Lo anterior solo aplica para el esquema de
subsidio al 100%. El modelo de contrato(s) puede consultarse en la pagina electronica.

https://www.gob.mx/conavi/acciones-y-programas/si77-programa-de-vivienda-social-pvs

Convenio de Adhesion: Acuerdo de voluntades entre la Comision con cada uno de los siguientes
actores: las Entidades Ejecutoras; las personas beneficiarias, los prestadores de servicios; vy,
Organismos Estatales de Vivienda, cuya finalidad es establecer los compromisos y procedimientos
que defina la Comisién, cuyo cumplimiento por los segundos serd condicion indispensable para la
aplicacion de recursos federales destinados al otorgamiento del subsidio. Los modelos de convenios
pueden consultarse en la siguiente pagina electronica:

https:/AMww.gob.mx/conavifacciones-y-programas/sli77-prodrama-de-vivienda-social-pvs

Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienda: Acuerdo de voluntades entre la Comision, la
Persona Promitente Vendedora y la persona beneficiaria en el cual se enajena, para adquirir el
inmueble gue se describa en el convenio, mismo gque contiene las especificaciones técnicas, de
seguridad y los materiales, asi como las caracteristicas de la escritura, instalaciones y acabados de una
vivienda adecuada.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades entre la persona beneficiarlay los prestadores de

servicios, cuya finalidad es establecer el plazo de ampliacién requerido para la\conclusion de las™,

r
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intervenciones, sera condicion indispensable para la celebracion de estos instrumentos contar con la
validacién de la Comision Nacional de Vivienda.

Convenio de Coordinacién o de Colaboracién: Acuerdo de voluntades entre la Comision, las
entidades gubernamentales federales, estatales, municipales, personas fisicas o morales de la
sociedad civil. asi como de entes privados y que tiene por objeto establecer los compromisos y
procedimientos para la aplicacién de recursos en materia habitacional.

Crédito: Tipo de financiamiento por el cual se otorga una cantidad de recurso a la persona beneficiaria
que cumple con los requisitos y criterios de seleccion, que reintegrara en un plazo determinado, de
acuerdo con las consideraciones financieras pactadas con la Entidad Ejecutora o instancia financiera
que lo otorga, para destinarla a una intervencién habitacional.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion, la cual consiste en una secuencia alfanumérica de 18
caracteres, y es el instrumento que sirve para registrar en forma individual a todas las personas
habitantes del pais, nacionales y residentes extranjeras, asi como a mexicanas y mexicanos que
radican en otros paises.

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC): Documento presupuestario mediante el cual las
dependencias realizan el pagoy registro de las operaciones presupuestarias con cargo al Presupuesto
de Egresos.

Devolucién: Acto de reintegro de un subsidio federal ya se por renuncia voluntaria del beneficiario,

falta de formalizacién de instrumentos juridicos, migracion, fallecimiento del beneficiario o en su caso

el requerimiento del subsidio fue indebidamente solicitado, es decir, que no cumple con los requisitos .
establecidos en las reglas de operacidén, lineamientos o normativa aplicable vigente.

Dispersién: Otorgar a beneficiarios, prestadores de servicio, desarrolladores de vivienda, organismos
de vivienda estatales y municipales los recursos destinados para la aplicacion del subsidio, de acuerdo
al monto aprobado por el Comité de Financiamiento, las Reglas de Operacion y Programas vigentes.

Entidad Ejecutora: Es una instancia adherida ante la Comision, que otorga crédito a las personas
beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una vivienda, que acompafa al subsidio
federal y al ahorro previo de la persona beneficiaria. Ademas de actuar come organismo financiero,
también pueden efectuar actividades sociales, técnicas y administrativas en la aplicacién de los
subsidios, mismas que se encuentran detalladas en el Manual de Operacion del Programa de Vivienda
Social, en el Esquema de Cofinanciamiento sin Crédito y Manual de Operacién del Programa de
Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento con Crédito. Se consideraran comao Entidades
Ejecutoras del Programa, de manera enunciativa mas no limitativa, una vez que hayan suscrito el
convenio de adhesion respectivo, a los siguientes organismaos:

I. Organismos Nacionales de Vivienda: INFONAVIT, FOVISSSTE, ISSFAM, SHF;

Il. Intermediarios financieros privados regulados;

Il Intermediarios financieros que operen con Sociedades Nacionales Crédito;

IV. Organismos estatales y municipales de vivienda; y

V. Otras instancias que otorguen financiamiento, como cooperativas o asociaciones civiles.

Financiamiento para la vivienda: Instrumentos y apoyos para la realizacion de las intervenciones  (
habitacionales a través del crédito, subsidio, ahorro previo y otras aportaciones de los sectores publico,
social y privado, de conformidad con el articulo 47 de la Ley de Vivienda. P
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Expediente: Conjunto de documentos técnicos, administrativos y legales que la Comisiéon determina
conforme a los requisitos de cada Programa para las personas beneficiarias, éstos podran fisicos y/o
digitales conforme a lo establecido en cada normativa.

Kits Bancarios: Se integran de los siguientes documentos.

1. Card Carrier con "Tarjeta Bancaria” la cual podrd o no estar personalizada y que contiene
instructivo de uso de la tarjeta y NIP.

2. Cardtula de solicitud de contratacion de la Cuenta Bancaria incluye la designacion de las
personas beneficiarias (La cual se conformara con los datos minimos que establecen las
disposiciones de caracter general a que se refiere el articulo 115 de la Ley de Instituciones de
Crédito).

3. Carta de instruccion.

4. Cédula de conocimiento de cliente.

Layout: Plantilla informatica con disposicién de datos conforme a criterios v reglas definidos por las
necesidades de las areas, a fin de que permitan la comunicacién fluida en las plataformas vy los
sistemas informaticos del Banco Dispersor.

Llave Presupuestal: Se refiere a la creacion y asignacion del Centro Gestor, Area Funcional y Posicion
Presupuestaria donde se registraran y gestionaran los recursos del presupuesto asignado. Es decir, es
donde se ubicaran el apartado presupuestal donde se determina el monto autorizado para cada
concepto de pago sobre los Proyectos del Esquema Vivienda para el Bienestar.

Ministracion: Liberacion de recursos a las personas beneficiarias y/o prestadores de servicios de los
Programas que ejecuta la Comisidn, de acuerdo con el proceso constructivo asignado a las
intervenciones de vivienda de los beneficiarios.

Oficio de cancelacién: Documento de solicitud de cancelacién de recursos debido a los
incumplimientos; cambios en la intervencion habitacional; aplicacién indebida de los subsidios
otorgados a las personas beneficiarias; renuncia voluntaria del beneficiario; falta de formalizacién de
instrumentos juridicos, migracion; fallecimiento del beneficiario; o que no pueda asumir titularidad el
beneficiario; por irregularidades en el registro de la informacién, y en las bases de datos que requieran
de modificacion en modalidades; lineas de apoyo, alcances, montos autorizados, entre otros.

Oficio de devolucién de recursos: Documento de solicitud devolucion de recursos en donde se

instruye la realizacion del depdsito correspondiente en las cuentas concentradoras de los Programas

gue ejecuta la Conavi que emiten y envian los participantes en la dispersién del subsidio, mediante el
- cual notifica a las Areas responsables, recuperacién de recursos por la cancelacion de subsidios.

Organismos Ejecutores de Obra (OEOQ): Personas fisicas o morales registradas ante la Comision, &
% responsables de otorgar asistencia técnica para desarrollar, acompafar y ejecutar las intervenciones '
de vivienda, bajo procesos participativos y de construccion a diferentes niveles, asi como fomentar la
cohesién social durante el proceso de intervencién de vivienda. /

RS

\ Padrdn de personas beneficiarias: Relacion oficial de personas fisicas o morales, publicas o privadas,
, que reciben subsidios o apoyos por haber cumplido con los criterios de elegibilidad y con los requisitqs 7
\ ‘1 establecidos en las disposiciones normativas aplicables a los Programas, yen general, quien recibesdo
' subsidios o apoyo.
\
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Padrén de Prestadores de Servicios: Relacion oficial de personas fisicas o morales, instrumentada
por la Comision para mantener el control, clasificaciéon y organizacion del registro de los profesionales,
especialistas y empresas, que cumplieron con los requisitos establecidos por la Conavi.

Persona Beneficiaria: Persona gue forma parte de la poblacidon atendida por la Comision, que cumple
con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacidn. Se considerara atendida, cuando haya
recibido total o parcialmente el subsidio de vivienda.

Péliza de Diario: Documento donde se registran y anexan los comprobantes de aquellas operaciones
de subsidio, por las cuales no se tenga que hacer algin movimiento bancario, es decir, dichas polizas
se elaboran cuando las operaciones de subsidio se registran en los sistemas de pago de la Conavi, no
implica algun egreso o ingreso de recursos de las cuentas bancarias de los Programas, y cada pdliza
cuenta con toda la documentacion soporte que da origen a su elaboracion.

Pdliza de Egresos: Documento donde se registran y anexan los comprobantes de aquellas
operaciones de subsidio, en las cuales se haya elaborado un cheque o transferencia electrénica como
medio de pago, es decir, que esta pdliza se elabora cuando las operaciones impliguen una salida de
recursos de las cuentas bancarias de los Programas, ya sea a través de un cheque o una transferencia
electrénica.

Péliza de Ingresos: Documento donde se registran y anexan los comprobantes de aquellas
operaciones de subsidio por las cuales se haya elaborado un depdsito en las cuentas bancarias de los
Programas, es decir, este documento se elabora cuando la operacion implica una entrada de recursos
a las cuentas bancarias de cada Programa.

Posicién presupuestaria: Clave mediante la cual se identifica a las entidades federativas para
vincularlos con los movimientos financieros que se registren en el sisterma sobre los Proyectos del
Esquema Vivienda para el Bienestar.

Prestador de Servicios (PS): Persona fisica o moral registrada ante la Comisién, que haya acreditado
conocimiento y experiencia en materia de vivienda. Estos pueden ser asistentes técnicos, organismos
ejecutores de obra, organismo ejecutor de obra patrimonial, verificadores de obra, entre otros.

Proyectista: Persona fisica o moral debidamente registrada ante la Comision, responsable de disefar,
planificar y desarrollar proyectos en campos como la arquitectura, la ingenieria o el urbanismo. Su
trabajo implica la elaboracién de planos, célculos y especificaciones técnicas, ademas de la supervision
y coordinacién de diferentes etapas del proyecto para asegurar que se cumplan los objetivos
planteados en términos de funcionalidad, estética, seguridad estructural y sostenibilidad.

Propuesta de Pago: Es e| registro contable de la provision del pago de la solicitud de en el Sistema
SAP GRP, en el momento en que se aprueba la vinculacion del archivo de solicitud a la CLC asignada.

Provisién del Pago: La cantidad de recursos gue se reservan para hacer frente al compromiso
contraido como una obligacién de pago, con el objetivo de guardar esos recurses hasta el momento
en el que se realice el pago.

Rechazo: Proceso derivado de la dispersidn de recursos via el SPEI del Banco de México (Banxico)
hacia las cuentas de los Prestadores de Servicio que no puede ser completado conforme a instruccion.

Rescisién: Conclusion anticipada de la entrega de recursos por parte de la Comision ante un
incumplimiento de parte de la persona beneficiaria que podra dejar sin efecto el Convenio de
Adhesion firrado entre esta y la Comision, tomando en cuenta los recursos que se hayan liberado y
su aplicacion en la intervencion de vivienda.
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Systems Applications and Products in Data Processing (SAP): Sistema informatico destinado a la
administracion de recursos humanos, materiales y financieros de la Conavi.

Supervisores de obra: Personas fisicas o morales, registradas ante la Comisidn, cuya funcién es vigilar
e informar a la Comision, el cumplimiento en el proceso constructivo en todas sus etapas de ejecucion
de los trabajos de la intervencion de vivienda, conforme a criterios técnicos y administrativos
establecidos por la Institucion, asi como emitir el reporte de verificacion de conclusion de los trabajos
de las intervenciones, en el medio y acorde a |o establecido en los Lineamientos de Operacion de los
Supervisores de Obra de la Comision.

Aplica solo en casos cuyas intervenciones estan a cargo de Organismos Ejecutores de Obra
registrados en la Comision.

Subsidios: Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a través
de las dependencias y entidades, otorgan a los diferentes sectores de |a sociedad, a las entidades
federativas o municipios, para forentar el desarrollo de actividades sociales o econdmicas prioritarias
de interés general.

Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econdmico no recuperable que otorga el gobierno
federal a través de la Comision a la persona beneficiaria del Programa, de acuerdo con los criterios de
objetividad, equidad, transparencia, publicidad y temporalidad, asi como con lo dispuesto en el
articule 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Verificador/a de obra: Persona fisica o moral, registrada ante la Comisién cuya funcion es la
inspeccion visual de las acciones de vivienda en campo, para informar o dictaminar el grado de
cumplimiento en la conclusion de las intervenciones cuyo acompafamiento esta a cargo de una
Asistencia Técnica en apego al proyecto validado de las intervenciones de vivienda; confirmando la
correcta aplicacion de los subsidios que otorga el programa.

Vivienda para el bienestar: Esquema que tiene como objetivo reducir el rezago habitacional en
hogares con bajos ingresos sin acceso a la seguridad social permitiéndoles obtener financiamiento
para acceder a una vivienda adecuada. Consiste en que |la Comisidn otorgara un financiamiento a una
persona beneficiaria, de acuerdo con la capacidad de pago, quien debera realizar aportaciones en un
plazo determinado de comun acuerdo con esta misma Comision.

Acrénimos
BaBien Banco del Bienestar
CF Carga Financiera
CEP Comprobante Electrénico de Pago
CGA Coordinacion General de Administracion / w\(//
CGPD Coordinacién General de Programas para el Desarrollo é
CLC Cuenta por Liguidar Certificada |
Conavi Comision Nacional de Vivienda \
cuT Cuenta Unica de Tesoreria
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DC Direccion de Cofinanciamiento

DCSO Direccion de Control y Supervision de obra

DDPFS Direccién de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios
DEF Direccién de Esguemas Financieros

DFGS Direccion de Formalizacion y Gestion de Subsidios

DGEAT Direccién de Gestion y Evaluacion de Asistencia Técnica

DPP Direccion de Programacion y Presupuesto

DR Direccién Regional

DVPSE Direccién de Validacion de Proyectos y Seguridad Estructural

EE Entidad Ejecutora

FINABIEN Financiera para el Bienestar

GRP-SAP Global Resourcing Planning - Sistemas y Aplicacion de Programas
ICP Instancia Coordinadora del Programa

MC Direccién de Mesa de Control

P.L Proceso de Identificacion o Pendiente de Identificacion

pPs Prestadores de Servicio

PVS Programa de Vivienda Social

SCPT Subdireccién de Control Presupuestal y Tesoreria

SeBien Secretaria de Bienestar

SECF Secretario Ejecutivo del Comité de Financiamiento

SGAF Subdireccién General de Administracién y Financiamiento < .T
SGAIST Subdireccion General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico
SGCF Subdireccion General de Control Financiero

SGOS Subdireccién General de Operacidn y Seguimiento

SIAFF Sistema de Administracién Financiera Federal

SICOP Sistema de Contabilidad y Presupuesto l
SVRC subdireccion de Validacién y Registro Contable
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TESOFE Tesoreria de |la Federacion

UMA Unidad de Medida y Actualizacidon

l.6. Lineamientos de las Funciones y Atribuciones de los participantes en los procesos contenidos
en este Manual

Internos

a. Autorizar el pago de subsidios a las personas beneficiarias y prestadores de servicio, dictar
acciones para la conciliacién de las devoluciones con las Areas Responsables y, la solicitud del
pago de cargas financieras que correspondan para el cumplimiento de las Regla de Operacion
de los Programas que se ejecutan por la Conavi.

b. Coordinar la promocion de los alcances para la aplicacion del subsidio conforme a las reglas
establecidas por los distintos participantes de la Conavi.

Subdireccién General de Operacién y Seguimiento (SGOS)

Caon fundamento en el articulo 14, fracciones |, IV, X, XVI, sera atribucion de |a Subdireccion General de
Operacion y Seguimiento el planear, organizar y controlar los criterios de aplicacién de los diversos
programas a cargo de la Comision, asi como establecer los mecanismos para integrar la demanda e
integrar un padron de beneficiarios.

Asimismo, también es de su facultad el establecer los mecanismos de seguimiento y control de los
programas de vivienda autorizados por los érganos colegiados; asi como, dirigir los procesos para la
operacion, ejecucidn y seguimiento de los programas de vivienda competencia de la Comisién v,
vigilar los procesos de solicitud de ministraciones de recursos, asi como, el avance fisico de los
subsidios otorgados por la Comisidn de acuerdo con lo establecido en la normatividad aplicable.

Para el ejercicio de las atribuciones que le corresponden, que para este proceso se auxiliara de las
siguientes areas a su cargo:;

1. Direcciéon de Formalizacién y Gestién de Subsidios (DFGS)

Dirige el proceso de integracion de la demanda y autorizacion de subsidios de los programas a cargo
de la SGOS ante los Organos Colegiados.

Gestiona la bancarizacién de los subsidios aprobados de las personas beneficiarias de manera
conjunta con el personal designado por la Conavi y la institucién o instituciones financieras
correspondientes, asi como, la formalizacion de los instrumentos juridicos para el adecuado sustento
del otorgamiento de los subsidios.

Dentro del ambito de su competencia v, de conformidad con el Manual de Organizacion de la
Comision Nacional de Vivienda, la DFGS debera:

o Vigilar el proceso de solicitud de instrumentos bancarios correspondientes a los subsidios
aprobados en las sesiones del Comité de Financiamiento de la Conavi, para facilitar la
disposiciéon de los recursos contemplados.

o Controlar la solicitud de ministraciones de recursos a las personas Beneficiarias a solicitud de
las dreas competentes y conforme a los esquemas de ministracion ¢ respondientes,
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o Conducir la solicitud de pago a los prestadores de servicios vinculados a los beneficiarios de los
programas a cargo de la SGOS, a solicitud de las areas competentes y conforme a la
informacion contenida en el registro bancario de prestadores de servicios.

o Dar seguimiento a las solicitudes de reposicidn de instrumentos bancarios, bloqueos y
cancelacién de cuentas, con la institucidn financiera que decida la Conavi para la dispersion de
los recursos a los beneficiarios, a solicitud de las dreas competentes, para contribuir al oportuno
ejercicio de |os subsidios.

2. Direccién de Control y Supervision de Obra (DCSO)

Dirige los procesos de revision, verificacion y validacion de la aplicacion de los subsidios otorgados
para el seguimiento de avance de inicio, avance y término de las obras con el fin de materializar las
acciones de vivienda establecidas en los programas vigentes de |la Conavi.

Dentro del dmbito de su competencia y, de conformidad con el Manual de Organizacidon de la
Comisién Nacional de Vivienda, [a DCSO debera:

o Controlar el proceso de validacion del avance y verificacién de la aplicacidon de los subsidios
otorgados en el marco de los programas a cargo de la SGOS a través de los mecanismos
establecidos en la normatividad aplicable para contribuir a la materializacién de las acciones
de vivienda.

o Coordinar el proceso de solicitud de ministraciones de recursos de acuerdo al avance fisico de
la aplicacion de los subsidios otorgados en el marco de los programas a cargo de la SGOS, para
contribuir a la materializacién de las acciones de vivienda.

o Supervisar la entrega de la documentacién que, en el ambito de su competencia, sea
probatoria del término de las acciones de vivienda contempladas en los programas a cargo de
la SGOS para contar con el sustento del otorgamiento de los subsidios.

3. Direccién de Validacién de Proyectos y Seguridad Estructural (DVPSE)

Dirige el proceso de validacién y creacidon de criterios técnicos de seguridad estructural de los
prayectos de intervencion para realizar las acciones contempladas en los programas a cargo de [a
subdireccién General de Operacidn y Seguimiento, con la finalidad de implementar mecanismos
técnicos administrativos. /

Dentro del ambito de su competencia y, de conformidad con el Manual de Organizacion de |a
Comisién Nacional de Vivienda, la DVPSE debera:

o Coordinar la aplicacién de los criterios técnicos de elaboracién de los proyectos de intervencion
en el marco de los programas a cargo de la Subdireccion General de Operacién y Seguimiento,
para que contribuyan a una vivienda adecuada en cumplimiento con las reglas de operacion.

o Controlar el proceso de verificacion de la validacion de proyectos de intervencion de los
subsidios otorgados para el desarrollo de los programas a través de los mecanismos
establecidos en la normativa aplicable.

o Administrar la informacion relacionada con los proyectos de intervencion, que permitan el
seguimiento vy la toma de decisiones para implementar mecanismos que contribuyan a la
obtencién de las metas establecidas en los programas a cargo de la Subdirecciéon General de ’
Operacion y Seguimiento.
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o Coordinar el proceso de solicitudes de ministracion de recursos para los casos de viviendas con
caracteristicas histdricas, artisticas y/o patrimoniales hasta la conclusion de las obras.

Subdireccion General de Administracién y Financiamiento (SGAF)

Desarrolla, ejecuta y promueve esquemas, mecanismos y programas de financiamiento, subsidio y
ahorro previo para la vivienda, en sus diferentes tipos y modalidades, priorizando la atencion a la
poblacién en situacion de pobreza, coordinando su ejecucidn con las instancias correspondientes y
los diferentes programas de vivienda.

Establece con las entidades financieras los esquemas operativos de financiamiento para otorgar los
subsidios, dirigiendo acciones de registro, control y seguimiento para que se realicen las
transferencias de recursos solicitadas a fin de cumplir con la normatividad vigente.

1. Direccion de Programacion y Presupuesto (DPP)

Administra el proceso de programacion y presupuestacion del gasto publico en apego a los registros,
analisis, seguimiento y control del presupuesto, con objeto de informar el estado que guarda el
ejercicio asighado de la Conavi a través del control de los ingresos y egresos conforme a la
normatividad vigente.

o Formular e integrar el proceso de programatico-presupuestal por cada ano fiscal, dando
seguimiento al registro y control del presupuesto original, maodificado, ejercido vy
comprometido de las unidades administrativas de la Conavi, a fin de dar cumplimiento de los
recursos de |la entidad,

o Elaborar los reportes correspondientes de |a Cuenta de la Hacienda Publica de la Conavi, a fin
de informar el estado que guarda el gjercicio del presupuesto.

o Establecer las estrategias para la supervision del ejercicio del gasto ejercido, con base en la
calendarizacion presupuestada por partida, a fin de evitar desviaciones o desfasamientos.

o Establecer las estrategias para la supervision del ejercicio del gasto ejercido, en base a la
calendarizacion presupuestada por partida, a fin de evitar desviaciones o desfasamientos.

2. Direccion de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios (DDPFS)

Encargada de la plataforma tecnoldgica para operar y administrar los apoyos que se otorguen a los
/ beneficiarios para satisfacer el registro, la validacién y autorizacién operativa, asi como requerimientos
de disefio y construccion de mejoras de la misma plataforma.

Supervisa la carga de presupuesto en la plataforma tecnoldgica de acuerdo con la operacion de
apoyos de la Conavi, la estructura correcta con respecto a las entidades federativas, modalidades,
programa y esquemas autorizados para el ejercicio del presupuesto otorgado para los programas
vigentes de la Conavi.

3. Direccién de Cofinanciamiento (DC)

Encargada de elaborar acciones para la ejecucion de los programas
requieran o se encuentren bajo el esquema de cofinanciamiento para la
diferentes modalidades y en beneficio de la poblacién en situacion de
subsidios mediante la implementacion de herramientas, técnicas de segui

jercidos por la Conavi que
ivienda adecuada, en sus
obreza, canalizando los
nto y monitoreo con el
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apoyo de las entidades del banco dispersor correspondiente para el mejoramiento de las viviendas
del pais.

Coordina acciones de registro, control y seguimiento para promover el mayor alcance en la aplicacion
del subsidio y verificar que los subsidios otorgados en el esquema de cofinanciamiento cumplan
conforme a las reglas de operacion de los programas establecidos por Conavi.

4, Direccién de Mesa de Control (MC)

Encargada de supervisar la eficiente dispersion de recursos, derivado de la operacién de subsidios de
los diferentes programas de vivienda, a través de la verificacion y validacién de la coincidencia de los
movimientos bancarios respecto a los servicios de banca especializada del banco dispersor,
asegurando la integridad de los procesos operativos en los sistemas informaticos, a efecto de dar
cumplimiento a las disposiciones establecidas en la normatividad vigente, aplicable y de acuerdo con
las autorizaciones y aprobaciones realizadas por los organos colegiados de la dependencia facultados
para ello.

Subdireccién General de Anilisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad

Formulay ejecuta la planeacién institucional; asi como las disposiciones para llevar a cabo las acciones
de vivienda orientadas a proteger y garantizar el derecho de las personas a disfrutar de una vivienda
adecuada a través del analisis, adernas de la prospectiva, del desarrollo y promocion que minimicen
el impacto en el medio ambiente para establecer la generacién del suelo apto, asi como también
conducir y promover investigaciones y estudios en materia de vivienda. /f

Coordina la incorporacién y evaluacién técnica de los prestadores de servicios de asistencia técnica
que trabajan con el recurso de los programas que opera la Comision, con la finalidad de elevar la
calidad de la vivienda de la poblacién objetivo.

1. Direccién de Gestidn y Evaluacién de Asistencia Técnica (DGEAT)

Coordina el registro y evaluacién del desempefio de los prestadores de servicios de la Comision,
estableciendo los vinculos de cooperacién institucionales necesarios para contribuir a la creacion
ejecucion y desarrollo de estudios; a través de métodos, procesos y capacidades que fortalezcan los
programas y el cumplimiento con la normativa vigente.

Propone los criterios y lineamientos para promover la inscripcién de los prestadores de servicios en
materia de asistencia técnica a fin de que proporcionen asesoria y acompafamiento a la poblacion
de bajos ingresos para desarrollar de mejor manera sus procesos productivos y de gestion del habitat.

Integra y administra el padrén de prestadores de servicios en materia de asistencia técnica para que y
proporcionen asesoria y acompafiamiento a la poblacién de ingresos.

subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico (SGAJST)

Representa a la Comisién en cualquier asunto legal o jurisdiccional, defendiendo sus intereses en

todos los ambitos donde tenga presencia o participacion. Ademas de su funcién como representante

legal, esta Subdireccién colabora activamente con las demas unidades administrativas para
modernizar el marco legal en materia de vivienda. Esto implica impulsar reformas legislativas y
reglamentarias que se ajusten a las necesidades del sector, buscando siempre la mejora y
actualizacion del marco nermativo. 7
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Otro aspecto clave de su trabajo es la coordinacién con el Notariado Nacional. La Subdireccion
establece y mantiene relaciones con este organismo para contratar sus servicios profesionales en las
diversas acciones que la Comision requiera, asegurando asi el correcto desarrollo de sus actividades.

En cuanto a las politicas contractuales, esta Subdireccién tiene la responsabilidad de proponer
politicas para la celebracion de contratos, convenios con los beneficiarios, mandatos y comisiones,
siempre en el marco de los objetivos de la Comisidn.

Finalmente, la Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico dirige la gestién de
cobro de cualquier adeudo de recursos publicos a favor de la Comisién. Esto incluye la participacion
en la elaboracién de los dictdmenes juridicos de incobrabilidad, contribuyendo a la proteccion del
patrimonio de la Comisidn.

Externos
I.  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)

Secretaria de estado de la administracién publica federal a CUuyo encargo se encuentra todo lo
relacionado con la recaudacion tributaria, administracién financiera y fiscalizacién de recursos del
gasto publico, asi como la regulacion y vigilancia de las instituciones bancarias vy de valores de dicho
pais.

Il.  Tesoreria de la Federacién (TESOFE)

Unidad Administrativa de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico encargada de la gestion
financiera de los recursos y valores del Gobierno Federal, incluyendo la recepcion de ingresos vy la
ejecucion de los pagos con cargo al presupuesto y otros,

lll.  Banco del Bienestar (BaBien)

Sociedad Nacional de Crédito, Institucion bancaria de desarrollo dependiente del Gobierno de México;
es el principal dispersor de recursos de programas sociales del gobierno federal y en este caso de la
Conavi. Al ser institucion de banca social del Estado Mexicano, promueve el acceso universal a
servicios financieros, para la inclusion, el desarrollo y pleno ejercicio de los derechos humanos de toda
la poblacion, con la mayor cercania territorial en las regiones del pais.

IV.  Secretaria de Bienestar (SeBien)

Secretaria de estado de la administracion publica federal encargada de contribuir al bienestar social
mediante ingresos suficientes, en donde las personas como sujetos de derecho, en particular los
grupos histéricamente vulnerables, mejoren sus niveles de bienestar, inclusién vy equidad durante su
curso de vida considerando la diversidad cultural, social v territorial, a través de la consolidacion de
politicas publicas integrales, con desarrollo sustentable e inclusién productiva.

V.  Financiera para el Bienestar (FINABIEN)

Es una institucion financiera del Gobierno de México que tiene como objetivo principal promover la
inclusion financiera y el bienestar social, brindando servicios financidros accesibles a |a poblacién que
tradicionalmente ha estado excluida del sistema financiero form |, con especial atencién a las
comunidades rurales y marginadas. Asimismo, sera la institucién respgnsable del financiamientoy el
cobro de las recuperaciones una vez que exista el fondo revolvente.
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I.7. Asignacién de Recursos

La Conavi se encargara de la administracion y control de los recursos presupuestarios asignados por
parte de la SHCP en el Presupuesto de Egresaos, para el cumplimiento de los objetivos y metas de los
programas institucionales vigentes que opera la Comisién, a través de los cuales se otorguen
eficientemente los subsidios de vivienda, que deberdn sujetarse a las reglas de operacion de cada uno
de los programas con el objeto de asegurar su aplicacion. Igualmente aplicara a los usuarios con claves
autorizadas por la TESOFE para operar el ejercicio presupuestal, de los recursos asignados por
Hacienda, a través de los sistemas electronicos, medios, herramientas y/o plataformas que, para tal
fin, disponga la Tesoreria,

Las Subdirecciones Generales responsables de la ejecucién de algun programa, proyecto institucional
o extraordinario que opere la Conavi podran solicitar a la DPP la asignacidn de recursos a la cuenta
bancaria concentradora del programa o, si es el caso, a la cuenta bancaria de las personas beneficiarias
mediante la emisidn de un oficio de solicitud de radicacion de recursos indicando:

e Monto por radicar;
s Programa al que se deberan aplicar los recursos;
e Cuenta (s) bancaria (s) que concentrara (n) los recursos

Lo anterior con la finalidad de proceder a los distintos procescs de dispersion de recursos a los
subsidios aprobados por el Comité de Financiamiento, y/o Junta de Gobierno.

Una vez autorizado el oficio de solicitud de recursos, la DPP genera una Cuenta por Liquidar
Certificada (CLC) para asignar, a través de los medios que disponga TESOFE, los recursos a la (s) cuenta
(s) bancaria (s) solicitada (s) en el oficio.

PROCESO DE DISPERSIONES, DEVOLUCIONES Y CONCILIACIONES MENSUALES EN MATERIA DE
SUBSIDIOS \

I1.1. Proceso de Dispersién de recursos via Cuenta Concentradora
I.1.1. Proceso de Dispersion de recursos via Cuenta Concentradora

La Conavi, conforme al Articulo 18 de la Ley de Tesoreria de la Federacion y su Reglamentg, dispersara 4
los recursos de subsidio a las personas beneficiarias de los Programas, Esquemas y Proyectos =~
Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia a través de Cuentas Concentradoras autorizadas por

la Tesoreria de la Federacidn. Esto se realizard mediante el Banco Dispersor a la Institucion Financiera

que la Comision determine.

Los subsidios operados a través de este mecanismo de pago se depositaran directamente en las
cuentas bancarias de los Prestadores de servicios y de "Otros Actores" registradas en los sistemas de
Pago de la Comision. La dispersién de dichos recursos se realizara conforme a lo establecido en los
Manuales de Operaciones y/o Procedimientos vigentes, considerando las necesidades y
caracteristicas operativas de cada Programa y Proyecto que la Junta de Gobierno y/o el Comité de
Financiamiento autoricen.

Las dreas responsables de la Comision responsables de la proyeccién, ejecucion, seguimiento,
verificacion y supervision de obra y titulacién de la vivienda solicitaran el pago a través del sistema de /
pagos de la Conavi. La SCAF gestionara, dentro de los plazos y mecanismos establecidos, ante el- '
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Banco Dispersor o la instancia financiera correspondiente, el depdsito y/o liquidacion de los recursos
en las cuentas bancarias de los Prestadores de servicios y "Otros Actares". Dichos actores incluyen,
entre otros, a quienes proveen servicios relacionados con la intervencion de las viviendas, tales como:
proveedores de materiales, notarios, urbanizadores y aquellos que presten otros servicios o realicen
pagos a solicitud de la Conavi, como servicios y tramites inherentes al desarrollo de las viviendas.

Para este mecanismo de dispersion se requiere que las cuentas y datos bancarios de los PS y “Otros
Actores", sean registradas o actualizadas en su caso previamente en el sistema de pagos SAP de la
Conavi conforme lo establecido en el ANEXO 2: Registro y actualizacion de los datos bancarios de
Prestadores de Servicios y “Otros Actores” del presente Manual de Procedimientos.

Esta dispersién, que se realiza para el cumplimiento de los objetivos de los Programas de Vivienda a
cargo de la Conavi, se sujetara al siguiente proceso:

&4
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Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento
) de trabajo
Dispersion de recursos via Cuenta Concentradora
e« Solicitud de Llave Presupuestal y Carga de Presupuesto virtual
Una vez autorizado los recursos para la operacion de
las Bolsas Presupuestales o de los Padrones de las
Personas Beneficiarias del Programa, Esquema o
Proyecto, por el Comité de Financiamiento, y en los
casos que aplique, con la autorizacion del Comité de Ofici e
Suelo y el Comité de Evaluacion Técnica, la DFGS en ° | o ’y_ orr(rjo
] DEGS un periodo no mayor a 10 dias habiles solicita a la € (—:-Igt_rorgco de
DDPFS, por oficio y/o correo electrénico, la creacion ISI,O et =
en el sistema de pagos SAP el identificador (Id.) del A |
; proyecto del conjunto habitacional, el centro gestor presupuestal.
(proyecto) y dreas funcionales (conceptos de pago),
asi como la carga de presupuesto de la llave
presupuestal correspondiente con las modalidades,
lineas de apoyo vy entidad federativa.
Crea la llave presupuestal v realiza la carga del
presupuesto virtual en el sistema SAP de acuerdo | ® Correo
con el fondo, centro gestor, posicién presupuestaria electronico
2 DDPFS : : . confirmacion
y area funcional del Id. del proyecto del conjufto de lave
habitacional, notificando via correo electrénico presupuestal.
confirmacion de la carga del presupuesto a la DF
Pa
/ |
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Paso

Nombre y clave

disponibles en la Cuenta Concentradera o en la
Tesoreria de la Federacion (TESOFE) para su

- Responsable Actividad del documento
Nam. :
de trabajo
Verifica en el sisterma de pagos que la asignacion por
modalidad, linea de apoyo, concepto de pado,
entidad federativa de destino vy los montos sean
conformes a las autorizaciones del Comité de | e Correo
3 MC Financiamiento y/o la Junta de Gobierno. electronico de
iLa solicitud es correcta? notiflca.clron qg
3 e . correccion.
Si, continda paso num.4.
No, regresa al paso nam. 2. notificando a la DFGS y
la DDPFS para su ajuste y/o correccion.
e Solicitud de Dispersion
Solicitan a la DPP confirmar que existan recursos
e Correo

electronico de
notificacion de

debera contener los elementos minimos sefialados
en el Anexo 3 y copia de la documentacion soporte
conforme al Anexo 4 para el pago de la linea yfo
concepto de pago establecidos en los Manuales y
Lineamientos operativos vigentes.

Areas Radicacion via correo electronico. solicitud
4 responsables/ disponibilidad
DFGS Sj existen los recursos necesarios se enviara el oficio presupuestal.
de solicitud de radicacién incluyendo el monto de | ® Oficio de
los recursos a radicar, sin exceder el importe solicitud ~ de
; : radicacion.
autorizado de acuerdo con el calendario aprobado.
Valida la disponibilidad bancaria de la Cuenta
Concentradora o presupuestal en la TESOFE.
iExisten los recursos necesarios?
5 DPP Si, se notifica a las Areas responsables/DFGS para el
envio del oficio de radicacién y continuar al paso
ndam. 6.
No, regresar al paso ndm. 4, para que las Areas
Responsables revisen la disponibilidad con DPP.
A través del sistema de pagos de la Conavi, realizan
la solicitud de dispersian del recurso conforme a las
atribuciones establecidas en el Manual de
Organizacidon y en los Manuales y Lineamientos | e Oficio y correo
Areas operativos correspondientes. Para ello, ademés de electrénico de
5 solicitar los montos a dispersar, deberan cargar en el solicitud de
responsables/ | ~. . ! i : o
DEGS sisterna de pagos copia del oficio de solicitud (gue dispersion.

e Documentacid

n Soporte.
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Paso
Nam.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento

de trabajo

Si la solicitud y la documentacion soporte es
adjuntada correctamente en el sistema, se
continda con el proceso de validacién y pago.

No se adjunta la solicitud y la documentacion
soporte, 0 No es correcta, no podra continuar con el
proceso de validacién y pago.

MC

Valida en el Sistema SAP que los montos a dispersar,
el oficic de solicitud y la documentacién soporte
sean correctos y cuenten con los elementos
minimos necesarios establecidos en los Manuales
de Operacion y Lineamientos operativos vigentes.
Se notificarda el resultado a las Areas
Responsables/DFGS via correo electrénico.

Si la solicitud de pago y la documentacion soporte
son correctos, la MC dara el Vo. Bo. en el Sistema
SAP para continuar con el proceso de dispersién
del recurso.

No es correcto el oficio de solicitud de page y/o la
documentacién soporte, la MC notificard por
correo electrénico a las dreas responsables para
la correccion o ajustes a la documentacién
adjunta en sistema.

e Carreo

electronico de
notificacion de
correccion.

DDPFs

Genera, mediante el Sistema SAP, el corte de los
casos solicitados a peticién de la DFGS (via sistema
v/o las solicitudes via correo electrénico) para
determinar los casos a integrar en el archivo de
pago. De forma enunciativa mas no limitativa, se
realizara el corte de las solicitudes los dias lunes v
miércoles a las 17:00 hrs, notificando via correo
electrénico a las Areas Responsables/DFGS la
relacion de casos que integraran el archivo de pago
y adjuntando el archivo de corte en formato Excel
para su revision y validacion.

Correo
electronico con
el archivo de
corte de pago.

Areas
Responsables
/ DFGS

Verifican el archivo de corte de pago validando que
el nimero de registros de los Prestadores de
Servicios y "Otros Actores” y los montos de los casos
solicitados correspondan con la  solicitud de
dispersion realizada.

;La informacion es correcta?

Si, continuar con el paso nim. 10.

No, regresa al paso num. 8, notificando Ms
observaciones necesarias por correo electrénico. N

Correo
electronico
sélo si existe
una correccion
del archivo de
corte de pago.
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- Nambre y clave
iy Responsable Actividad del documento
de trabajo
*Las areas administrativas respo;]sables solo
notificaran wvia correo electronico cuando exista
alguna observacion, cambio o error hasta las 12:00
hrs del dia habil siguiente. Si no existen
observaciones, se dard como afirmativa para el
procesamiento del pago.
Elabora el oficio de solicitud de dispersion via
Cuenta Concentradora para la dispersion de | o Oficio de
recursos a los PS y "otros actores", con la validacién solicitud de
previa. En el oficio se debera mencionar el concepto | dispersion.

10 DEGS de pago, el nimero de cuentas bancarias destino, el | ° Archivo de
RFC de la persona fisica o moral, los montos vy el S(;;llcc')tUd de
numero de casos, cuando aplique. Se enviara a la | goavénio/Cont
SGAF el archivo de solicitud de pago via correo rato si requiere.
electrdnico.

Revisa el oficio de solicitud de dispersién via Cuenta
Concentradora. De ser correcto, elaborara vy
gestionara el oficio de instruccién de solicitud de | e Oficio de
pago de la SGAF rubricado de Vo. Bo. por la SGCF instruccion de
para la atencidén de la DDPFS y la DPP para proceder solicitud de
a la dispersion de recursos wvia Cuenta pago via

1 DEE Concentradora. Cuenta
;La informacién es correcta? ggncleantrasdg;al\:
Si, continuar al paso nam. 12. {/L:)brlggdopor c:cg
No, regresar al paso nam. 10. Si requiere ajuste SG.CF. '
notifica por correo electréonico las observaciones
necesarias.

Genera mediante el sistema de la Conavi, el archivo | ° ArChiV? _ de
de pago "solicitud de transferencias electrdnicas a 3290 salicitud
cuentas de otros bancos" via Cuenta Concentra’dora tramaferancias

de los casos solicitados (a peticiéon de las Areas electrénicas  a
Responsables/SGOS, via sistema y/o por oficio ya cuentas de

12 DDPFS revisada). De forma enunciativa’mas no limitativa, otros bancos”
notificara via correo electrénico los dias martes y | Via Cuenta
jueves a partir de las 18:00 hrs\a SGOS, Areas Concentradora
Responsables, DFGS y a la MC la solicitud de pago, E;cel formato
adjuntando el archivo de pago en formato Excel compreso  en
para su validacion y Vo. Bo. formato zip.
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Nombre y clave
Paso ..
i Responsable Actividad del documento
Num. .
de trabajo
, e Correo
J electronico
solo si existe
una correccion
del archivo de
Valida el archivo de pago “solicitud de transferencias pago via
electrdnicas a cuentas de otros bancos” via Cuenta Cuenta
Concentradora con la solicitud de pago, verificando Concentradora
las cuentas bancarias de los prestadores de servicio en formato
y otros actores, el nimero de registros, el monto Excel.
13 MC autorizado vy disponible, v dard el Vo. Bo. para el | ¢ Correo
procesamiento en los sisternas bancarios antes de electronico
las 13:00 hrs del dia habil siguiente. para notificar
¢;La informacion es correcta? AU e cprrecto
; . - el archivo de
Si, continuar al paso num. 14. g o
No, regresar al paso nam. 12. solicitud d‘e
pago via
Cuenta
Concentradora
en formato
Excel.
Ejecuta la instruccion solicitada relacionando el | ® Archivo de
archive de liberacién de recursos via Cuenta pago “solicitud
Concentradora vy notifica con la carta de de
instrucciones al  Banco  Dispersor/Instancia transferencias
Financiera llevar a cabo la dispersion de los recursos electrénicas  a
solicitados con copia a la DFGS, DR, DDPFS v MC a cuentas de
través de correo electrénico. otros bancos"
. . i via Cuenta
i[EI arc'r!tvo se vinculo d(;:v forrna correcta? Concentradora
14 DEP Si, continuar al paso nam. 15. en forfmato
Neo, regresar al paso ndm. 12. Para reprocesar el Excel
archivo de pago. compreso  en
formato zip.
“Una vez formalizado el oficic de sclicitud de la SGAF | 4 carta de
se realiza |la carta de instrucciones teniendo un dia instrucciones al
hébil. De acuerdo al Banco Dispersor los dias de Banco
vinculacion del archivo lunes y jueves hasta las Dis_p?ersor/lnstit
2:00pm. HGian
Financiera.
Realiza el procesamiento del archivo, notificando la
respuesta en un plazo maximo de 5 dias habiles
Banco posteriores a la aplicacion de las transferencias | e Archivo de
15 Dispersor/Inst elect_rénicgs a cuentas de otros bancos, con la conciliacion de
ancia confirmacion de la aplicacion del depdsito\a las transferencias
Financiera cuentas de otros bancos y con las claves de rajtreo electronicas.
Yy en caso de presentar rechazos, se indicard, el
detalle de los mismos.
Vi
A
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p Nombre y clave
NE,'SO Responsable Actividad del documento

S de trabajo
Informa mediante correo electrénico la respuesta
del Banco Dispersot/Instancia Financiera a la DFGS, | e Correo
DDPFS, MC vy a las Areas Responsables a través de electrénico

16 DPP correo electrénico. Cuando existan_ casos ho Arch[\{o _ de
encontrados o rechazados, la DFGS analizara el caso conciliacion de
v, si lo requiere, procedera al proceso establecido en transferencias
el presente manual /.12, Rechazo via Cuentg electronicas.
Concentradora.
Se realiza el registro contable de la provisién del

17 DPP pago en el Sisterma GRP SAP e imprime la Péliza _de ® P(lﬁliz.a de
Diario, anexa los soportes documentales a la pdliza Diario.
para recabar firmas y posteriormente, su resguardo,
El area administrativa responsable, al dia siguiente

18 DPP habil de la dispersion de los recursos, verifica | e Estado de
mediante el Estado de Cuenta Bancario, el estatus Cuenta.
de su solicitud.
Lleva a cabo el registro contable del pago en el
Sistema GRP SAP e imprime las Pdlizas de Egresos, .

19 DPP anexa los soportes documentales a la péliza, parasu | ® Poliza de
resquardo. Egresos.
Fin Procedimiento.

11.1.2. Rechazo via Cuenta Concentradora

Este procedimiento se aplica cuando una transferencia bancaria de un subsidio de vivienda, destinada
a un Prestador de Servicios (PS), "otro actor" o a la Persona Beneficiaria, es rechazada por el sistema
bancario. Los rechazos en las transferencias bancarias de subsidios pueden deberse a: (i) errores en la
informacién de la cuenta, como cuentas bloqueadas, canceladas o datos incorrectos (nimero de
cuenta o CLABE): o (i) problemas técnicos en el sisterna de pagos (SPE! o sistemas del Banco
Dispersor/Instancia Financiera). Ante un rechazo, la CONAVI procedera a realizar el procedimiento de
rechazo via Cuenta Concentradora conforme al siguiente proceso para el reproceso de los recursos:

Nombre y clave
Paso g i3
. Responsable Actividad del documento
Num. 5
de trabajo

Rechazo via Cuenta Concentradora

=) 4% o °
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Nombre y clave
Paso -
NGm Responsable Actividad del documento
’ de trabajo

Verifica el estatus de las operaciones realizadas

contra las registradas en el Estado de Cuenta

Bancario, asi como el Saldo Disponible y mediante

la conciliacion con |a Base de Control de Datos vy las

cifras control verifica que los datos sean

coincidentes.

Si identifica el abono de recursos, por rechazo de ¢ Correq .

1 DPP una o mas operaciones, notifica a la DFGS con la glectr_onlcq_
informacion registrada en el Estado de Cuenta para iHennncaenn
su identificacién y a las Areas Responsables para su delrechazo.
conocimiento. Continuar al paso nuim. 4.

Si el saldo disponible en la cuenta no coincida con el
de los controles, pero no se identifica el registro del
abono, se procederd a solicitar la informacion al
Banco Dispersor/Instancia Financiera. Continuar
al paso ndm. 2.
Identifica y comunica el detalle del rechazo con los
Banco casos a la DPP para su revision via correo | e Correo
5 DiSpersc?r/Inst electrénico. electrénico
ancia detalle del
Financiera rechazo
Informa la respuesta sobre el detalle del rechazo del
Bancao Dispersor con los casos rechazados a la DFGS, | e Correo
3 DPP DDPFS, MC y a las Areas Responsables a través de electronico
correo electronico. infarmacion
rechazo.
Revisan y vinculan los casos rechazados con los PS y
"otros actores”, informando la situacion del rechazo
vy las condiciones para reprocesarlo a través de
- correo electronico.
Si el problema del rechazo es por cuenta bloqueada, | e Correo
Areas cuenta cancelada o cambio en la cuenta bancaria se electronico
4 Responsables | requiere actualizar la cuenta mediante el proceso informando la
/ DFGS determinado en el ANEXQO 2: Registro vy situacion  del
. actualizacion de los datos bancarios de rechazo.
! Prestadores de Servicios y “Otros Actores”.
J Continuar al paso num. 5.
Si el problema del rechazo es por intermitencia en
sistema se informa a la DDPFS para reprocesar |
casos rechazados. Continuar conforme al /]I
$ 5\ Heraica Escuela MNaval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes
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rpaso Nombre y clave
i Responsable Actividad del documento
Nuam. .
de trabajo

Droceso de Dispersion de recursos via Cuenta
Concentradora al paso nam. 11

Una vez que se confirme la actualizacién de la
cuenta bancaria del PS y/o "Otros Actores”, notifica

i g e Correo de
Areas por correo electronico a la DDPFS y MC, para iniclar sliciia el
5 Responsables con el reproceso de_ los casos. Continuar ?onforme sctualizacin
al 11.1.1. Proceso de Dispersion de recursos via Cuenta
|/ DFGS 5 de cuenta
Concentradora al paso nam. 5.
reproceso.

Fin del procedimiento.

IL.2. Proceso de dispersién de recurso via Cuenta Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE

11.2.1. Generacién de medios de pago via Banco del Bienestar y Dispersién de recursos via
Cuenta Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE

La Conavi podra ministrar recursos por conceptos de subsidios a traves de la emisién de cuentas por
liquidar certificadas (CLC) a favor de las personas beneficiarias de subsidio de los Programas,
Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia que opera la Conavi gque por sus
caracteristicas y necesidades operativas asi lo requieran en cuentas del BaBien o por medio de pado
directo via CUT TESOFE a Prestadores de Servicios en sus cuentas bancarias registradas.

El pago debera ser solicitado por la Comisién a través del Sistema de Administracién Financiera
Federal (SIAFF) para que la TESOFE dentro de los plazos establecidos, abone a las cuentas bancarias
de las personas beneficiarias, prestadores de servicios y “otros actores”, de forma enunciativa mas no
limitativa como son proveedores de materiales, gastos notariales, asi como otros servicios o pagos del
recurso solicitado por la Conavi, para el cumplimiento de los objetivos de la Cuenta Unica de la
Tesoreria para el otorgamiento de [os recursos con apoyo de Banco del Bienestar, dicha dispersion de

conformidad con el siguiente proceso: 4/
Paso Nombre y c:la\.rr—.\j f
G Responsable Actividad del documento =
) de trabajo '

Generacién de medios de pago via Banco del Bienestar y Dispersién de recursos via Cuenta
Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE

. Generacién de medios de pago via Banco del Bienestar

L

L
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Paso o Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento
de trabajo
Una vez que son aprobados los casos ante el Comité
de Financiamiento con los candidatos para obtener )
el apoyo,_se realiza fa.clarga en la plataforma ’co'n los | S(:'“.Céﬁud gz
P casgs exitosos y solicita por corre_ol erectronlf:o v Medies:
oficio a la SGAF y DDPFS la generacién de medios.
1 Responsables
/ DFGS . . ) - ® Correq .
Previamente vinculard en SAP la sucursal de Ba Bien electrénico de
a cada Persona Beneficiaria de acuerdo con la Solicitud ~ de
logistica por parte del drea operativa para la entrega Medios.
de kits bancarios.
Realiza la solicitud de medios via oficio a BaBien con
los casos aprobadols % sohc:.tg?fos para .Ia generacion o Oficio e
de cuentas bancarias y emisién de tarjetas. Salicitud i
Medios.
5 SGAF Asi la DDPFS genera mediante la plataforma o
sistema de la Conavi el archivo de solicitud de | e Archivo de
medios de pago de los casos aprobados, al dia Solicitud de
siguiente habil de la solicitud y notifica via correo medios de
electrénico a las Areas Responsables vy ala MC para page.
su validacién y V.o. B.o.
Valida el archivo de solicitud de medios de pago,
verificando los datos principales de las personas
beneficiarias (nombre completo, domicilio, CURP,
RFCy Entidad Federativa).
e Correo
Kroas (;I‘_a info_rmacio’n es corrfacta? g(ljgtrc:juc;)mste
% Resgoalias Si, continuar al paso m{m. 4, B corr?ccién del
/ DEGS No, regresar.al paso num. 2, para su correccién y arc_h.wo de
reprocesamiento. solicitud de
. medios de
| "Solo se notifica por correo electrénico cu ndo Pada;
exista alguna observacion, cambio o error hast las
12:00 hrs del dia habil siguiente, si no existen
observaciones se da como Vo. Bo. £

N,

\/\‘-
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Paso Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento
) de trabajo
e Correo
Valida el archivo de solicitud de medios de pago, electronico
verificando los datos principales de las personas para notificar
beneficiarias, asi como, las posibles duplicidades y que es correcto
errores en la estructura del archivo para el el archivo de
procesamiento en los sistemas bancarios solicitud de
medios de
4 MC Notifica el resultado de la verificacidn antes de las pago.
12:00 hrs. del dia habil siguiente. € CotEs ,
electréonico  si
. .. s existe una
¢La informacion es correcta? rorrereiEn el
Si, continuar al paso nim. 5. ek A
No, regresar.al paso nim. 2, para su correcciéon y sleitid e
reprocesamiento. medios de
pago.
Envia el oficio de solicitud de medios de los casos | e Oficio de
aprobados via correo electrénico a BaBien y 50|'C_’tUd de
deposita el archivo de la solicitud de medios de Medios.

5 SGAF ; 2 e Archivo de
pago ya validado a través del canal seguro FTP Solicitud iz
mediante la c.:onexmn VPN ‘entre Conavi-BaBien Medios dé
para su recepcion y procesamiento. Pago.

En un periodo de hasta 12 dias habiles, genera y P Exical
i " L]

reporta mediante un archivo Excel las cuentas d(r: ;:?regaxzeé

bancarias, nUmeros de CLABE interbancaria y numero de

6 BaBien numeros de tarjeta asignadas a las personas cuenta, CLABE
beneficiarias via FTP mediante la conexion VPN interbancaria v
entre Conavi-BaBien; de forma simultanea BaBien tarjeta
inicia el proceso de generacién de kits bancarios. asociada.

e Carta de
aceptacion.
Not|ﬂca.a la DFGS pgr correo el archwo Excel & Brehive  Bwwel
i . proporcionado por BaBien respecto el listado de las de entrega de
personas beneficiarias que ya tienen cuenta numero de
bancaria. cuenta, CLABE
interbancaria v
tarjeta
asociada.

De acuerdo con la logistica por parte del area

8 SGOS operativa hara llegar a la DR |a “Carta de aceptacion” | * gs:iacién de
para la entrega de Kits Bancarios a las personas P '
beneficiarias, y en funcidon de las caracteristicas
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Nombre y clave
Responsable Actividad del documento
de trabajo

Paso
Nuam.

operativas de cada territorio las entregas se
realizaran de las siguientes maneras:

1. Entrega en sucursales BaBien: Se realizard en las
sucursales BaBien previamente asignadas a través
de un mecanismo de citas. Las citas se otorgan por
bloques de acuerdo con la capacidad de atencion
que tiene cada sucursal bancaria, estos datos son
incluidos en la carta que se le entrega a cada
persona beneficiaria.

2. Entrega en eventos masivos: Se realizard en
eventas masivos con la participacion de SeBien,
donde el area operativa indica en que delegaciones
de la SeBien se deben de entregar los kits bancarios.

3. Entrega ante el personal operativo de la Conavi:
Se realizara ante el personal operativo de la Conavi
en las diferentes Direcciones Regionales donde
opera el Programa.

Entregaran los kits bancarios a las personas
beneficiarias conforme a la forma de entrega
BaBien / designada por la SGCOS y notifica via correo
SeBien /DR electrénico a la SGOS/SGAF el listada de las
personas beneficiarias que aceptaron y cuentan con
kit bancario al menos 2 veces por semana.

e Kit Bancario.

Envia a la SGAF oficic de solicitud de activacion de | 4 oficioc  de |a
tarjetas bancarias de las personas beneficiarias que activacion de
aceptaron y cuentan con kit bancario. Contando con las tarjetas
un plazo de 5 dias habiles. bancarias.

10 SGOS

']
Solicita por correo electronico y oficio la activacion | ¢ oficio  de Ia /!
de las tarjetas bancarias de las personas activacidn de ‘-X(’

beneficiarias a la Direccion de Canales de Pago de las tarjetas ;z?
BaBien. bancarias. /

n SGAF

Realiza la activacidn de las tarjetas y notifica a la

12 Batien SGAF/SGOS. Teniendo un plazo de 3 dias habiles.

Una vez activas las tarjetas bancarias, la conclusion
de firmas de los instrumentos juridicos y la carga
proyectos se podrd iniciar la dispersién via C
TESOFE.

Ano de Alcaldia Coyoacan, C.P, 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991
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Paso
Nam.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento
de trabajo

Los pagos a Prestadores de Servicios en los procesos
constructivos AT/OEQ no reguieren apertura de
medios, ya que su cuenta esta previamente
registrada en los sistemas de pago de la Conavi
establecido en este manual en el ANEXO 2: Registro
v actualizacién de los datos bancarios de
Prestadores de Servicios y “Otros Actores, por lo que
se procede a la dispersion via CUT TESOFE;
asimismo, los casos que por su necesidad operativa
lo requieran.

En los casos de dispersidon de recursos para los
esquemas, modalidades y lineas de apoyo para la
adquisicion de suelo, vivienda nueva o en uso que se
rijan por o contengan algdn convenio, o sean
solicitados por la SGAIST se deberd atender a lo
establecido en el Manual de Operacion para la
Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso def
Programa de Vivienda Social de la Comision
Nacional de Vivienda y la dispersion se realizara via
CUT TESOFE.

Dispersién de recursos via Cuenta Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE

2 025 Heroica Escuela Maval Militar No. 669, piso 2 ¥ 3, Col Presidentes Ejidale;
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Ndam.

Paso

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento
de trabajo

13 DVPSE / DCSO

Para la Tra ministracion, DVPSE notifica por medio
de correo electréonico a las DR y DFGS la validacion
de los proyectos que cumplen con los criterios
técnicos de seguridad estructural, habitabilidad y
sustentabilidad, y da su Vo. Bo. en el médulo de
carga de proyectos del Portal SAP
(http://portalsap.canavi.gob.mx:50000/iri/oortal).
para autorizar la liberacién de los recursos de la
primera ministracion para el inicio de la obra.

*Existen casos que por su naturaleza no requieren
de Proyecto Ejecutivo.

Para las siguientes ministraciones y finiquitos, DCSO
notifica por medio de correo electrénico a las DR y
DFGS el seguimiento de obra, la correcta aplicacion
de los recursos en la intervencion de la vivienda y da
su Vo. Bo. en el madulo de carga de proyectos del
Portal SAP
(http//portalsap.conavi.gob.mx:50000/iri/portal).

*Para el finiquito revisa que la intervencion de la
vivienda cuenta con acta de término firmada las
personas beneficiarias y el Prestador de Servicios.

de
de
de

e Archivo
Respuesta
Carga
Proyectaos.

14 DR /DFGS

Solicita en el madédulo de pago del Portal SAP
(http//portalsap.conavi.gob.mx:50000/iri/portal) la
dispersién via CUT TESOFE.

iTiene carga de proyecto en el sistema SAP?
Si, continuar al paso nam. 15.
No, regresar al paso nam. 13.

de
de
de

e Archivo
Respuesta
Carga
pagos.
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— Nombre y clave
vy Responsable Actividad del documento
de trabajo

Genera mediante el Sisterna GRP SAP el corte delos
casos solicitados a peticion de DR/DFGS via sistema
(htm:f/'portaIsaD.conavi.qob.mx:SOOOO/iri/DortaI) y/o
por correo electronico, para determinar los casos a
integrar en el archivo de pago, de forma enu nciativa | ® Correo

15 DDPFS mas no limitativa realiza el corte de las solicitudes ellectrolr;!co cgn
los dias viernes y miércoles a las 17:00 hrs, y notifica iortirfjel\;goago.e
via carreo electrénico a los DR/DFGS la relacion de
casos que integraran el archivo de pago, adjuntando
el archivo de corte en formato Excel, para su
validacion.
Verifica el archivo de corte de pago validando el
numero de registros de las personas beneficiarias y
Prestadores de servicio y montos de los casos
solicitados
;La informacion es correcta? o COITED
Si, continuar al paso nam. 17. continuacion con el electrénico

16 DR/DFGs | Proces> . o stlo: si existe
Mo, regresar al paso nam. 15. Si requiere ajuste una correccion
notifica por correo electrénico las observaciones de la solicitud
necesarias. de dispersion.
*solo se notifica por correo electrénico cuando
exista alguna observacion, cambio o error hasta las
12:00 hrs del dia habil siguiente, si no existen
observaciones se da como Vo. Bo.
Solicita via correo electrénico a la DPP la CLC con la e Correo

17 DFGS que se vinculara el pago solicitade, mencionando el lessl-icc’ci;ar;lco 32
monto total y las acciones a dispersar. cLC.
Genera Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) vy

18 DPP notifica por correo a la DFGS el folio de la CLC | e Folio de CLC.
generada.
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Nombre y clave
P?so Responsable Actividad del documento
Num. -
de trabajo
Elabora el oficio de solicitud de dispersion via CUT | e Oficio de
TESOFE de la ministracién de los recursos de |as solicitud de
personas beneficiarias con la validacion previa, dispersion.
19 5GOS segun el modelo de trabajo AT/OEO mencionando | © Arlc_hllvod ge
el concepto de pago, folic CLC, acciones a liberar y Z‘;éc;u c
montos; y envia a la SGAF archivo de solicitud de e Convenio s
pago via correo electrénico. requiere.
Revisa el oficio de solicitud de dispersion via CUT
TESOFE, en caso de no contar con alguna
incansistencia elabora oficia de solicitud de pago
rubricado de Vo. Bo. por la SGCF a la DDPFES y DPP | e Oficio de
para proceder a la dispersién de recursos via CUT solicitud de
TESOFE, pago via CUT
20 SGAF TESORE
. - rubricado  de
ila lnfo.rmamon es correcta? Vo. Bo. por la
Si, continuar al paso nim. 21. continuacién con el SGCE.
proceso.
No, regresar al paso num. 19, Si requiere ajuste
notifica por correo electrdnico las cbservaciones
necesarias.
Genera mediante el Sisterna GRP SAP el archivo de
pago via CUT TESOFE .DAT de los casos solicitados a
peticion de DR/DFGS via sistema
{httD://DortalsaD.conav;‘.qob.mx:SOOOO/iri/oortaI) VO | & Aretivie de
21 DDPFS por oficio ya revisados, de forma enunciativa mas no pago via CUT
limitativa notifica via correo los dias lunes Y jueves a TESOFE .DAT
las 18:00 hrs, y notifica a los DR/DEGS y ala MC la
solicitud de pago, adjuntando el archivo respectivo
.DAT, para su validacién, V.o. B.o.
/ e Correo
Valida el archivo de solicitud de pago via CUT electro’lnico _
TESOFE .DAT con la solicitud de pago, verificando sélo  si existe
Cuentas bancarias de prestadores de servicio y las s caireccion
T _ ; del archivo de
personas beneficiarias, nimero de registros, monto pago via CUT
autorizado y disponible; y da el Vo. Bo. para el TESOFE .DAT
22 MC procesamiento en los sistemas bancarios antes de | o Correo
las 11:00 hrs del dia siguiente. electrénico
para notificar
¢Lainformacion es correcta? Quimes c_orrecto
Si, continuar al paso ndm. 23. &l .a_rchlvo o
! solicitud de
No, regresar al paso num. 21. ago via CUT
(M Nesore .oDAT N

.__

vE
J
I

PIE.
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Nombre y clave
Responsable Actividad del documento
de trabajo

Paso
Nuam.

Ejecuta la instruccién solicitada vinculando el
archivo de liberacién de recursos via CUT TESOFE v
notifica la respuesta o estatus generada por TESOFE
a la DFGS, DR, DDPFS y MC a través de correo
electrénico.

i El archivo se vinculd de forma correcta?

23 DPP Si, continuar al paso num. 24.
No, regresar al paso num. 21. Para reprocesar el
archivo de pago una vez autorizada CLC,

*En  ambiente controlado para contar con la
autorizacién por la SHCP y TESOFE de la CLC se
requiere la justificacién de la dispersion de subsidios
para estar en la posibilidad de vincular el pago a la
€L,

Dentro de los 5 dias habiles bancarios posteriores a
la liquidacién de recursos, notifica por correo
electrénico los Comprobantes de Pago Electronicos
(CEP) generados en la plataforma de Banco de
México (Banxico) con un layout de los casos
liquidados.

e Resultado del
archivo de

. pago via CUT
Cuando existan casos no encontrados o rechazados, TESOFE .DAT

la DFGS analizara el caso v, si lo requiere, procedera
al proceso establecido en este manual en el numeral
11.2.4. Rechazo TESOFE

24 MC

Fin Procedimiento.

I.2.2. Dispersién de recursos a terceros via Cuenta Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE

La CONAVI, para la operacion de Programas, Esquemas y Proyectos Institucionales, Extraordinarios y
de Emergencia que por sus caracteristicas y necesidades operativas asi lo requieran, podra ministrar
recursos mediante la emisiéon de Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC) a prestadores de servicios y
otros actores, a favor de las personas beneficiarias. Para la dispersion de estos recursos, se utilizara la
Cuenta Unica de Tesoreria (CUT) TESOFE. La CONAVI solicitara la dispersion a través de SAP y del
Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF) y la TESOFE dispersara |os recursos, conforme
a la disponibilidad presupuestaria, a las cuentas bancarias de los prestadores de servicios y otros
actores, conforme el siguiente proceso:
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p Nombre y clave
N?so Responsable Actividad del documento
um. de trabajo
Dispersion de recursos a terceros via Cuenta Unica de Tesorerfa (CUT) TESOFE
= Solicitud de Llave Presupuestal y Carga de Presupuesto virtual
Una vez autorizado los recursos para la operacion de
las Bolsas Presupuestales o de los Padrones de las
Personas Beneficiarias del Programa, Esquema o
Proyecto, por el Comité de Financiamiento, y en los
casos que aplique, con la autorizacion del Comité de ",
Suelo y el Comité de Evaluacién Técnica, la DFGS, en | ® Oficio Y _Correo
] DEGS un periodo no mayor a 10 dias hébi!es. solicita a la gfﬁcgiﬁrc];co 32
DDPFS, por oficio o correo electrénico, la creacion
en el sistema de pagos SAP del identificador (Id.) del llave
proyecto del conjunto habitacional, el centro gestor | Presupuestal.
(proyecto) y dreas funcionales (conceptos de pago),
asi como la carga de presupuesto de la llave
presupuestal correspondiente con las modalidades,
Iineas de apoyo v entidad federativa.
Crea la llave presupuestal y realiza la carga del
presupuesto virtual en el sisterna SAP de acuerdo | ° glca)e:sgnico
con el fondo, centro gestor, posicién presupuestaria : s
2 DOPFS y area funcional del Id. del proyecto del conjunto ;c;nfirmaculalgve
habitacional, notificando via correo electrénico la
confirmacion de la carga del presupuesto a la DFGS. KpeRpUEStsl,
Verifica en el sistema de pagos que |la asignacién por
modalidad, linea de apoyo, concepto de pago,
entidad federativa de destino y los montos sean
conformes a las autorizaciones del Comité de | e Correo
3 MC Financiarmiento y/o la Junta de Gobierno. elec_t_réni-c’o de
iLa solicitud es correcta? zgf:ggzgzn a8
Si, continda paso nim.4. '
No, regresa al paso nim. 2. notificando a la DFGS y
la DDPFS para su ajuste y/o correccion.
e Solicitud de Dispersién
A través del sistema de pagos de la Conavi, realizan /
la solicitud de dispersion del recurso conforme a las o ﬁ//
atribuciones establecidas en el Manual de | ¢ Oficio y correo el
Rrass Organizacién, en los Manuales y Lineamientos | ¢lectronico de F
4 responsables/ | operativos correspondientes. Para ello, ademas de | Solicitud  de /
DEGS solicitar los montos a dispersar, deberan cargarenel | dispersion. y
sistema de pagos copia del oficio de solicitud fque | ® Documentacio
debera contener los elementos minimos sefialados n Soporte.
en el Anexo 3 y copia de la documentacién sopor
conforme al Anexo 4 para el pago de la linea v/
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Nombre y clave
Responsable Actividad del documento
de trabajo

Paso
Num.

concepto de pago establecidos en los Manuales y
Lineamientos operativos vigentes.

Si la solicitud y la documentacién soporte es
adjuntada correctamente en el sistema, se
continda con el proceso de validacién y pago.

No se adjunta la solicitud y la documentacion
soporte, o no es correcta, no podra continuar con el
proceso de validacién y pago.

Valida en el Sistema SAP gue los montos a dispersar,
el oficio de solicitud y la documentacién soporte
sean correctos y cuenten con los elementos
minimos necesarios establecidos en los Manuales
de Operacidn y Lineamientos operativos vigentes.
Se notificard el resultade a las Areas

Responsables/DFGS via correo electrdnico.
e Correo

electronico de
notificacién de
carreccion.

5 MC Si la solicitud de pago y la documentacion soporte
son correctos, la MC dara el Vo. Bo. en el Sistema
SAP para continuar con el proceso de dispersién
del recurso,

No es correcto el oficio de solicitud de pago y/o la
documentacion soporte, la MC notificara a las
areas responsables para la correccion o ajustes a
la documentacién adjunta en sistema.

Genera, mediante el Sistema SAP, el corte de los
casos solicitados a peticion de la DFGS (via sistema
y/o las solicitudes wia correo electronico) para
determinar los casos a integrar en el archivo de
pago. De forma enunciativa mas ne limitativa, se | © Correo
6 DDPFS realizaré el corte de las solicitudes los dias lunes y | €lectrénico con
miércoles a las 17:00 hrs, notificando via correo el archivo de {
;o - corte de pago. -
electrénico a las Areas Responsables/DFGS la
relacion de casos que integrarén el archivo de pago }E
vy adjuntando el archivo de corte en formato Excel /
para su revision y validacion., %
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ccion,

— Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento
) de trabajo
Verifican el archivo de corte de pago validando que
el ndmero de registros de los Prestadores de
Servicios y “Otros Actores” y los montos de los casos
solicitados correspondan con la solicitud de
dispersion realizada.
¢Lainformacion es correcta? ® Correg .
) — el_ectrot_'uco _
7 Responsables | Sj continuar con el paso nim. 8, i?]lg czlrrei?isc‘:s
/ DFGS No, regresa al paso num. 6, notificando las EF ik o
observaciones necesarias por correo electrénico.
corte de pago.
*Las areas administrativas responsables solo notificardan
via correo electrénico cuando exista alguna observacion,
cambio o error hasta las 12:00 hrs del dia habil siguiente. Si
no existen observaciones, se dard como afirmativa para el
procesamiento del pago.
Solicita via correo electronicoala DPP laClLCconla | @ Correo_ .
2 DFGS que se vinculard el pago solicitado, mencionando el echt_;orcuilco je
maonto total y las acciones a dispersar. solicitu -
CLC.
Genera Cuenta por Liguidar Certificada (CLC) y
] DPP notifica por correo a la DFGS el folio de la CLC | & Folio de CLC.
generada.
Elabora el oficio de solicitud de dispersién via CUT o
TESOFE para la dispersion de recursos a los PS y | ® :(;)cflli((::li(’zud 3:
otros actc?res ! cqn la validacion previa. En el oficio dispetsidn dela
se deberd mencionar el concepto de pago, el SGOS.
10 DFGS nimero de cuentas bancarias destino, el RFC de la | ¢ Archivo de
persona fisica o moral, folio CLC, montos a liberar y solicitud de
el nimero de casos, cuando aplique. Se enviara a la pago.
SGAF el archivo de solicitud de pago via correo | ® CO”V‘?”'O/C‘
electrénico. hekews! requz,e
v
\\ l‘l \\
\\u \x
E 4
i
\
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P Nombre y clave
N?SO Responsable Actividad del documento
M de trabajo
Revisa el oficio de solicitud de dispersion via CUT
TESOFE. De ser correcto, elaborard y gestionara el
oficio de instruccion de solicitud de pago de la SGAF
rubricado de Vo. Bo. por la SGCF para la atencionde | Oficio de
la DDPFS y la DPP para proceder a la dispersion de 5 ;
recursos via CUT TESOFE. |ns_tr_ucucm de
1 DEF _ By SO!ICItUd‘ de
¢ La informacidn es correcta? pago via CUT
TESOFE de Ia
Si, continuar al paso nim. 12. SGAF.
No, regresar al pase nam. 10. Si requiere ajuste
notifica por correo electrénico las observaciones
necesarias.
Genera mediante el sistema de la Conavi, el archivo
de pago via CUT TESOFE .DAT de los casos
solicitados (@ peticién de las  Areas
Responsables/SGOS, via sistema y/o por oficio ya )
revisado). De forma enunciativa mas no limitativa, ° ArCh'VO, de
12 DDPFS . o o p pago via CUT
notificara via correo electrénico los dias mar:ces y TESOFE .DAT
jueves a partir de las 18:00 hrs a SGOS, Areas
Responsables, DFGS y a la MC la solicitud de pago,
adjuntando el archivo de pago en formato .DAT para
su validacién y Vo. Bo.
e Correo
electrénico
Valida el archive de pago via CUT TESOFE .DAT de sdlo si existe
acuerdo con la solicitud de pago, verificando las una correccion
cuentas bancarias de los prestadores de servicio y del archivo de
otros actores, el nimero de registros, el monto pago via CUT
autorizado y disponible, y dara el Vo. Ba. para el TESOFE .DAT
13 MC procesamiento en los sistemas bancarios antes de | e Correo
las 13:00 hrs del dia habil siguiente. electrénico
;La informacion es correcta? para _phoetilicar
que es correcto
Si, continuar al paso nim. 14. . _a_rchnvo de
No, regresar al paso num. 12. SO“C'tUd, de
' pago via CUT
TESOFE .DAT
Ejecuta la instruccién solicitada vinculando el
archivo de liberacion de recursos via CUT TESOFE y | ® Correo
notifica la respuesta o estatus generada por TESOFE electronico  de
14 DPP a la DFGS, DR, DDPFS y MC a través de correo | |2 respuesta o
electrénico. estatus
generada por
. El archivo se vinculd de forma correcta? TESOFE.
Pagina 3

wiww.gob.mix/c

opavi



{3

7\ CO
L

- Desarrollo Territorial

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Easo Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento
Ndm. <
de trabajo
Si, continuar al paso nuam. 15.
No, regresar al paso ndm. 12. Para reprocesar el
archivo de pago.
“En ambiente controlado para contar con la
autorizacién por la SHCP y TESOFE de la CLC se
requiere la justificacién de la dispersién de subsidios
para estar en la posibilidad de vincular el pago a la
CLE,
Informa mediante correo electrénico el archivo de | e Correo
respuesta de TESOFE a |a DFGS, DDPFS, MC vy a las electrénico
Areas Responsables a través de correo electrénico. Archivo de
15 DPP Cuando existan casos no encontrados o rechazados, respuesta o
la DFGS analizara el caso v, si lo requiere, proceders estatus
al proceso establecido en el presente manual 11.2.4. generada por
Rechazo TESOFE. TESOFE.
Dentro de los 5 dias habiles bancarios posteriores a
la liquidacién de recursos, notifica por correo e Resultado del
electrénico los Comprobantes de Pago Electronicos archivo de
16 Me (CEP) generados en la plataforma de Banco de pago via CUT
México (Banxico) con un layout de los casos TESOFE .DAT
liquidados.
Se realiza el registro contable de la provisién del
17 DPP pagoen el Sisterna GRP SAP e imprime la Po’lize] _de ° D_o’lizg de
Diario, anexa los soportes documentales a la pdliza Diario.
para recabar firmas y posteriormente, su resquardo.
El drea administrativa responsable, al dia siguiente
18 DPP habil de la dispersion de los recursos, verifica | e Estado de
mediante el Estado de Cuenta Bancario, el estatus Cuenta.
de su solicitud.
Lleva a cabo el registro contable del pago en el
Sistema GRP SAP e imprime las Pdlizas de Egresos, .
19 DPP anexa los soportes documentales a la péliza, parasu | © Poliza de
resguardo. Egresos.
Fin Procedimiento.

I1.2.3. Dispersion Directa de Recursos a Entidades Ejecutoras

En el esquema de Cofinanciamiento con Crédito, los recursos del
directamente a las cuentas bancarias de las Entidades Ejecutoras (EE)
beneficiarias. Esta dispersion se realizard en un Unico pago (con exc
Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia de Rentas quelaluntadeG

programa se dispersaran
nombre de las personas
cion de los Proyectos
ierno autorice) a través

Pagina 40 de 143
)+ B
f

www.gob.mx/conavi

5 )

BAs 2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 659, piso 2 v 3, Col Presidentes iddles 1ra Seccion,
. ﬁ\ ARo de Alcaldia Coyoacan, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfone: 55.9133.9991
& ) La Mujer

Indigena



WA &Y.
LY 5

Desarrollo Territorial B [t

* Secretaria de Desarrolle Agrario, Taerritorial vy Urbano

del sistema de la Cuenta Unica de Tesoreria (CUT), conforme a lo establecido en las Reglas de
Operacion y el articulo 8, "Pago del Subsidio”, del Manual de Operacion del Programa de Vivienda
Social en Esquermna de Cofinanciamiento con Crédito. A continuacion, se detalla el proceso de
dispersién:

Nombre y clave
Responsable Actividad del documento
de trabajo

Paso
NdGm.

Dispersién Directa de Recursos a Entidades Ejecutoras via Cuenta Unica de Tesoreria
(CUT) TESOFE

Realizan el registro de los casos via Portal SAP
(http://portalsap.conavi.gob.mx:50000/iri/portal)

1 EE sobre las solicitudes de Pago, mismas que han sido | e Portal SAP.
previamente aprobadas por el Comité de
Financiamiento.
Extrae el archivo de hallazgos correspondiente a las _
2 DC solicitudes de pago registradas por las Entidades | ® Archivo de
) Hallazgos.
Ejecutoras.

Una vez obtenido el archivo, notifica a través de | ® COWEU' _
correo electrénico a las areas MC, DDPFS y DPP los | €lectronico del

DC i
3 numeros de Subsidios vy los Montos de 2;‘;22/0 con Io:
Transferencia. solicitat:
Solicita via correo electrénico ala DPP la CLC conla | ° fa:liz::rtergnico "
4 DC que se vinculara el pago solicitado, mencionando el solicitud i
maonto total y las acciones a dispersar. cLC
Genera Cuenta por Liguidar Certificada (CLC) y
5 DPP notifica por correo a la DC el folio de la CLC | e Foliode CLC.
generada.
Elabora el oficio de solicitud de dispersion via CUT ® g;i(zi(zud 32
TESOFE la dispersion de los recursos de las disnersicn
6 DC mencionando el concepto de pago, folio CLC, . Arcptjaivo : e
acciones a liberary montos; y envia a la SGAF archivo sttt s
de solicitud de pago via correo electrénico.
pago.
Genera mediante el Sistema GRP SAP el archivo de
pago via CUT TESOFE .DAT de los casos solicitados a
peticion de DC via sistema Ari a4
(http://portalsap.conavi.gob.mx:50000/iri/portal), De | © Ar¢NVo -
7 RRPFS forma enunciativa mas no limitativa, se notificara pago: via CUT
; TESOFE .DAT

por medio de correo a las dareasde DC, DPPy a la MC
la solicitud de pago, adjuntando el archivo
respectivo .DAT, para su validacion, V.o. B.o.
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p Nombre y clave
Najso Responsable Actividad del documento
il de trabajo
e Correo
electronico
solo si  existe
Valida el archivo de solicitud de pago via CUT ::Jigla aig:_]r:f(;mgg
TESOFE .DAT con la solicitud de pago, verificando .
cuentas bancarias de Entidades Ejecutoras y las 'IF?IaEggFEIaDAC'I‘UT
personas beneficiarias, nimero de registros, monto :
autorizado vy disponible; v da el Vo. Bo. para el
8 MC procesamiento en los sistemas bancarios. s Correo
electrénico
iLa informacién es correcta? para notificar
Si, continuar al paso nim. 8. quees correcto
No, regresar al paso nam. 6. el archivo de
solicitud de
pago via CUT
TESOFE .DAT
Vincula el archivo de liberacion de recursos via CUT
TESOFE y notifica la respuesta o estatus generada
por TESOFE a la DC, DDPFS y MC a través de correo
electrénico y/o por oficio de solicitud de pago via
CUT TESOFE de |la SCAF.
¢ El archivo se vinculd de forma correcta?
Si, continuar al paso nim. 9. e Solicitud ~ de
El DPP No, regresar al paso nim. 6. Para reprocesar el pago via CUT
archivo de pago una vez autorizada CLC. TESOFE.
“En ambiente controlado para contar con la
autorizacion por la SHCP y TESOFE de la CLC se
requiere la justificacion de la dispersion de subsidios
para estar en la posibilidad de vincular el pago a la
CLC.
Dentro de los 5 dias habiles bancarios posteriores a
la liquidacion de recursos, notifica por correo
electronico los Comprobantes de Pago Electrénicos / /
(CEP) generados en la plataforma de Banco de “/f
MC :‘;zlﬁlg;)dé?anxmo} con un layout de los casos % EEsticds, i
10 ’ archivo ) de
‘-\ Cuando existan casos no encontrados o rechazados, "I:')EggF\E”aDACTUT
! se informara a la DCy, si lo requiere, se procedera\a| :
proceso establecido en este manual en el nume{
11.2.4. Rechazo TESOFE. \ 7
Fin Procedimiento.
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11.2.4. Rechazo TESOFE

Cuando se presenten inconsistencias en la informacién referente a las cuentas bancarias de los
beneficiarios y/o intermitencias en el sistema de pagos, la Conavi procederda a realizar el
procedimiento de rechazo TESOFE conforme al siguiente proceso para la recuperacién de los

recursos.
Paso Nombre y clave
N Responsable Actividad del documento
) de trabajo
Rechazo TESOFE
Identifica en el sistema SIAFF la CLC ajena cuando
arroja algun error en la cuenta bancaria del
1 DPP beneflc:a_rlo. vlo |nt§rlmzte’nc1a en el 5|s’te.ma de « CLCajena,
pagos, asimismo, notifica via correo electrénico a las
areas responsables cuando se identifica la
inconsistencia.
! Vincula la CLC ajena con la cuenta bancaria de la
2 DPP Conavi segun el programa ejercido, para redirigir el
monto de subsidio a través del sistema.
Una vez que el monto se encuentra en la cuenta
bancaria de la Conavi, procede a generar la linea de
5 —_— captura para reintegrar el monto del subsidio. « Lines de
po— PR captura. -
En ninguln caso se debera utilizar el recurso para P
realizar pago de subsidios a través de la cuenta
bancaria de la Conavi.
De 24 a 48 hrs en dia habil bancario cuando se B
refleje el monto en la parte presupuestal, notifica via | ® Notificacion de
4 DPP correo electronico a las dreas responsables que el monto
monto esta disponible para reasignarlo. dlgponlble a
reintegrar.
Fin del procedimiento.

I1.3. Proceso de Conciliaciones

Con la finalidad de poder contar con la informacion homologada y precisa entre todas las areas
administrativas, operativas y contables, cada una de las unidades administrativas involucradas en el
proceso, deberd contar con un archivo de control o una base de datos de los subsidios identificando
en cada registro, lo siguiente:

e Ejercicio Fiscal;
e Programa;

e Vertiente, Esquema de Operacion o identificador de proyectos, cuando aplique; ‘ rd

o
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Es responsabilidad de cada unidad administrativa el mantener actualizada la

Folio SAP;

gl v AWT AXYTT

CURP de la persona beneficiaria;

Monto aprobado CF;

Monto Ejercido hasta la fecha de corte;

Archivo mediante el cual se realizaron los pagos correspondientes;

Archivo mediante el cual se realizaron recuperaciones de recursos, cuando aplique;

Monto Recuperado;

informacion

correspondiente, por ello, deberan adoptar e implementar los mecanismos y herramientas que, a su
juicio, consideren pertinentes para tal fin.

11.3.1. Proceso de Conciliaciones

La Conavi mensualmente para cada uno de los Programas, Proyectos Institucionales, Extraordinarios
y de Emergencia o clasificacion que se considere necesaria, realizara la conciliacion de las cifras de los
subsidios otorgados, montos pagados, recuperacion de recursos y cancelaciones de subsidio entre las
areas operativas, contables y administrativas involucradas dentro del proceso, a través de la
verificacion y validacion de la coincidencia de los movimientos bancarios respecto a los Estados de
Cuenta Bancarios y los servicios de banca especializada con el Banco Dispersor conforme al siguiente
procedimiento:

Paso Nombre y clave del
- Responsable Actividad documento de
Num. .
trabajo
Procedimiento: Conciliaciones
Imprime el Estado de Cuenta Bancario o documento | e Estado de Cuenta
. — correspondiente, para realizar la conciliacion entre los Bancario.
g.-gmtrqs dlel _Cont(rjoll Diario del Programa y el Estado « Comprobante CLC
ancario al clierre ael mes. SIAFF
Verifica que los documentos impresos sean | eEstado Cuenta
coincidentes con los registros del Control Diario y en Bancario.
5 DPP su caso realiza el registro de los movimientos faltantes. « Comprabante CLC
SIAFF
e Control Diario.
Analiza la informacion existente en el Control Diario, | e Estado Cuenta
identificando y vinculando, montos dispersados hasta Bancario.
la fecha de cort_e, el importe de las _devolucic'mes v « Comprobante CLC
rechazos bancarios en caso de que apliquen, asi como
kS DPP . L SIAFF
el niumero de subsidios acumulados presentados
hasta la fecha de corte del mes, para cada Programa o | e Control Diario.
acciones en el caso de los Programas Especjales o
Extraordinarios.
Registra en el Control Diario del Programa (Cierrg del | e Estado Cuenta
4 DPP mes) y en el Formato de Conciliacion, las cifxas Bancario.
dispersadas, asi como la recuperacion y rechazfs
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Nombre y clave del

szlso Responsable Actividad documento de
Nuam, .
trabajo
bancarios acumulados presentados hasta la fecha de | e Comprobante CLC
corte del mes). SIAFF
e Control Diario del
Programa (Cierre
del mes)
e Formato de
Conciliacion.
Verifica que la informacién presentada en el Formato | e Comprobante CLC
de Conciliacién sea coincidente con el acumulado SIAFF
5 bPP presupuestal presentado en los sistemas de | S de
seguimiento presupuestal con la SHCP. EonciliaelBm.
Envia a la Areas Responsables y a la MC, via correo | e Control Diario del
electrénico en un plazo no mayor a 10 dias habiles del Programa (Cierre
6 DPP mes siguiente, el archivo de Control Diario de cada del mes).
Programa vy su Formato de Conciliacion, para gue
; ; e Formato de
registren las cifras que obtengan de su Base de Datos c e
L : . onciliacion.
de Beneficiarios actualizada al cierre del mes.
Recibe v registra en el Formato de Conciliacién las | e Control Diario del
cifras que arroja la Base de Datos de Control Diario, y Programa (Cierre
en su caso las observaciones que considere de Mes).
7 Areas Responsables pertlnen_tes por I_as diferencias que puedan ex[st!r Y| oFormato e
/ MC turnar dicho archivo al DPP por via carreo electronico, iy
2 Gt : Conciliacion.
en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a
haber recibido el formato con las cifras del control del
area administrativa.
Recibe Formato de conciliacién con las cifras de la | e Formato de
Areas Responsablesy la MC Conciliacién.
8 DPP ;Las cifras son coincidentes?
sl, continda en el paso nim. 10.
No, continda en el paso nam. 9.
Analiza las diferencias y/o las observaciones | e Formato de
, determinadas por ambas areas, si proceden, realiza las Conciliacion.
9 DPP maodificaciones con base a la evidencia documental
recibida o en su caso, efectlia las aclaraciones a que
haya lugar.
Envia via correo electrénico la confirmacién del | e Formato
Formato de Conciliacién a la Areas Responsables y a Conciliacion.
10 DPP MC para para que se imprima por duplicado y, da por )
concluida la conciliacién en un plazo no mayor a 3 dias
héabiles posteriores a su recepcion.
Imprime el Formato de Conciliacién por duplicado, | e Formato de
n DPP firma y valida cifras, mediante la conciliacién con los Conciliacion.

registros contables y requisita firma de revisado.
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Paso Nombre y clave del
- Responsable Actividad documento de
Num. :
trabajo
Reciben y ratifican su conformidad a la DPP para que | e Formato de
se recaben las firmas autdgrafas de la DPP, Areas Conciliacién.
Areas Responsables | Responsablesy la MC, para dar por concluida de forma
12 / MC oficial la conciliacion.
Lo anterior en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
del inicio del mes siguiente a la conciliacién.
. Firman formato de Conciliacion con la DPP, | e Formato
Areas Responsables : Figr :
13 resguardan un ejemplar del original para su archivo y diE e
/MC . e Conciliacion
hacen entrega del otro ejermplar al DPP.
Archiva digitalmente en la carpeta Conciliaciones el | e Control Diario del
Control Diario del Programa y el Formato de Prograra Excel.
Conciliacion en formato Excel, recibe un ejemplar
s : S e Formato
14 DPP original firmado y lo escanea para su archivo digital en Conciliacién Excel
la carpeta CONCILIACIONES, en formato PDF, '
e Formato
Conciliacion PDF.
Recibe original del Formato de Conciliacion. Archivay | e Formato de
da por concluida la conciliacion del mes que Conciliacién.
15 DPP corresponda o del cierre del ejercicio fiscal.
Fin del Procedimiento.

I.3.2. Procedimiento para el Reintegro de Recursos de Subsidios a la TESOFE

Para dar atencion a lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la
Ley de Tesoreria de la Federacion, el Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién, vy a las
disposiciones que, en esta materia expida la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Conavi
establece el procedimiento para los casos en que se deban recuperar los recursos, donde las Areas
Responsables de la Conavi podran solicitar la recuperacion de los montos totales o parciales de los
recursos de subsidio de los Programas que por motivos de incumplimiento deben ser devueltos por
. los beneficiarios y/o Prestador de Servicios sea el caso, los cuales deberan ser reintegrados a la TESOFE
/ conforme lo siguiente:

Nombre y clave
Responsable Actividad del documento de
trabajo

Paso
Num.

Procedimiento para el Reintegro de Recursos de Subsidios a la TESOFE

Identificaran  junto con los Campamentos los| elayoutde

w;ﬁi

beneficiarios que deben reintegrar subsidios a la TESOFE, reintegros
validaran la informacion de los beneficiarios, contra la validado vs la
Areas Base de Datos de pagos del GRP SAP, misma gue les Base de datos de
1 Responsables |servird para emitir el Layout de solicitud de Lineas de pagos del GRP
Captura de reintegros a realizar a la TESOFE, de manera SAP

enunciativa mas no limitativa, deberd contener porla

siguiente informacion: (’
N

2
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ro— Nombre y clave
> Responsable Actividad del documento de
Num. .
trabajo
1) Folio del subsidio.
2) Programa a afectar o subprograma.
3) Nombre y apellidos del beneficiario.
4) Ano fiscal al que corresponde el subsidio a
reintegrar.
5) CURP.
6) Municipio, estado en donde se otorgé el subsidio.
7) CLC con la que se otorgd el subsidio.
8) Motivo de la devolucidn.
9) Monto total dispersado.
10) Monto a reintegrar.
1) Motivo del reintegro.
12) Forma de Pago: "Transferencia electrénica" o
"Deposito en ventanilla”.
El Layout debe ser por programa o subprograma y por
aflo fiscal, en ningin momento deberan mezclar
beneficiarios de diferentes programas o ejercicios
fiscales.
Areas Elaborardan una Base de Datos de los reintegros| e Basede datosde
E Responsables | Solicitados por Programa y ejercicio fiscal. reintegros a
procesar.
Solicitaran a la DPP, mediante oficio, con su respectivo| @ La_yout de
. layout, la generacion de las Lineas de Captura por reintegros.
3 Areasb Beneficiario. sOfsis i
RespurEables solicitud de
Reintegros.
Recibe de las Areas Responsables los oficios y layout de | e Layoutde
reintegros, en el que se notifica el o los subsidios a reintegros
reintegrar a la TESOFE, se procede a verificar en lo revisado.
general la solicitud, revisando lo siguiente; e Oficio de
solicitud de
4 DPP 1) Informacion del oficio. Reintegros.
2) Layout completo con la informacion listada en el
paso 1.
¢ Los datos son correctos?
Si, continua en el paso num. 5.
No, continua en el paso nim. 1.
Registra por beneficiario en el SICOP los casos a| eRegistrode
reintegrar, segun el programa. reintegro en
. SICOP.
Para los Ejercicios Fiscales anteriores se vincula a una
5 DPP
CLC.
Los requerimientos de captura son los siguientes:
e Entidad Federativa.

B
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Paso Nombre y clave
- Responsable Actividad del documento de
Nuam. :
trabajo
e |Importe a reintegrar el cual debe ser mayor a
$100.00 (Cien pesos 00/100 MN).
e Observaciones.
e Periodo.
e« Folio dependencia (CLC con la que se generd la
dispersién de recursos de origen).
e Fecha de elabaracién.
Con lo anterior se genera el registro del reintegro en
SICOP mediante una interfaz envia la informacion al
SIAFF para generar la Linea de Captura.
:Los datos son correctos?
Si, continua en el paso num. 6.
No, continua en el paso ndim. 5.
Al generar la Linea de Captura en SIAFF se indica la forma | eLineas de
de pago: Captura.
s Internet. e Archivo Layout
s Ventanilla. actualizado con
) dato de Linea de
Una vez emitida |la Linea de Captura: Captura.
6 DPP 1. Se revisa que el monto sea correcto.
2. Se guarda la linea de captura por programa en
formato PDF, en una carpeta compartida con las
areas responsables.
3. Se actualiza archivo de Layout, agregandole una
columna con los datos de la Linea de Captura por
beneficiario.
Envia por correo electrénico, a las Areas Responsables el | e Carreo
Layout actualizado con el nimero de Linea de Captura electrénico con
7 DPP ST )
por beneficiario, informandoles que ya se encuentran Layout
disponibles en la carpeta compartida los archivos en PDF. actualizado.
Actualizan la Base de Datos de los reintegros, con el| e Oficic de
numero de Linea de Captura. Reintegro.
e Linea de
Notifican via correo electrénico a los Campamentos o PS Captura.
Areas la emision de la Linea de Captura, la cual se remite en
& Responsables |archivo PDF.
/ "
[ A la vez remiten en fisico la Linea de Captura TESOFE v el /| /
\‘. oficio de reintegro a los Campamentos, a fin de que la \l(
i documentacion se haga llegar al beneficiario o PS. -4
Reciben los documentosy notifican a los beneficiarios via | e Oficio de
correo electrénico la informacion, y a la par le remiten en Reintegro.
9 CHTRBETNETtes fisico la L_I'nea de Captura y el o_ficio de reinte al| elineade
beneficiario o PS, esto debe realizarse dentro de\ los Captura. 7
siguientes 4 dias habiles siguiente a la recepcion d
documentacion.
N A
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Paso

Nombre y clave

NG Responsable Actividad del documento de
: trabajo
La Linea de captura tiene una vigencia de 30 dias
naturales a partir de la fecha de registro, se le debera
sefalar al beneficiario que tiene solo 3 dias habiles
para realizar el pago correspondiente,
independientemente de la fecha de vencimiento.
Reciben de los Campamentos o PS el oficio de reintegro | e Oficio de
10 Brpiioiariaion ¥ Linea de Captura TESOFE, firmande de recibido. Reintegro.
e Linea de
Captura.
Una vez realizado el pago, enviard el recibo o| ®Comprobante de
1 Beneficiario/PS comprobante de la transaccion via correo electrénico a pago bancario
los Campamentos, para que estos confirmen el pago
exitoso.
2 T T— Una vez recibido el comprobante de pago, lo turnaranvia| e Comprobante de
P correo electrénico a las Areas Responsables. pago bancario
Proceden a actualizar la Base de Datos de los| eComprobantede
reintegros. pago bancario.
e Layout
Remiten mediante correo electronico, copia de los actualizado con
comprobantes de pago a la DPP, indicando claramente a datos de pago
12 Areas gue beneficiario corresponden y el Layout actualizado
Responsables |con los datos de pago que debera contener por lo /
menos: \
1) Fecha de pago.
2) Numero de folio o transaccién.
3) Lugar de depésito.
4) Nombre del Banco emisor del pago.
Verifica en SICOP y SIAFF si se reflejan los pagos
correspondientes a las Iineas de capturas generadas de
acuerdo con los comprobantes de pago recibidos.
1% DPP :Se reflejan los pagos de reintegros a TESOFE?
Si, continta en el paso nam. 16.
No, informa via correo electrénico, a las Areas 2
Responsables el listado de reintegros no reflejados, f
continua en el paso num. 15.
Informan a Campamentos, para que investiguen con los | ¢ Relacidn de
beneficiarios la causa de que no aparecen pagadas la pagos no .
Areas Linea de Captura. aplicados en
= Responsables SICOP y SIAFF.
En su caso informan a la DPP sobre las respuestas de los
beneficiarios.
16 DPP Notifica por correo electrénico cada sernana, a las Areas | e Reporte de

Responsables, el estatus de las Lineas de Captura, en

pagos de Lineas
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Paso o Nombre y clave
NGm Responsable Actividad del documento de
) trabajo
donde podran observar las que estan pendientes de de Captura
pago y las pagadas por los beneficiarios. TESOFE.
Verifican los casos sin pago del reintegro a TESOFE,
solicitando a los Campamentos el sequimiento de los
mMismos, en su caso solicita a la DPP |a generacién de las
- — Lineas de Captura vencidas.
Responsaties Si la linea de captura TESOFE generada por segunda
vez se vuelve a vencer, se remitira el caso o los casos a
la Subdireccién General de Asuntos Juridicos y
Secretariado Técnico mediante oficio.
Con la informacién recibida del Reporte-Layout de casos | e Reporte-Layout
con pago de reintegro TESOFE exitosos, cargard al de casos con
Aysas sistema SAP en la Base_ de Datos dg Pago, dichp layout, pago de
18 Hespensabiles para que el sistema vincule el reintegro realizado en reintegro _
ZREPBAZ y se actualicen saldos y estatus de los casos, TESOFE exitoso
registrando de forma permanente el seguimiento vy
control de los mismos.
Elaboraradn la conciliacién entre las Lineas de Captura| e Control Diario
emitidas pagadas y por pagar por parte de los
Beneficiarios, asi como aquellas Lineas de Captura
. vencidas y emitidas por segunda ocasién, en su caso
Areas aquellos casos turnados a la Subdireccién General de
19 Responsables | Asntos Juridicos v Secretariado Téenico.
/DPP/MC
En tedo momento las Areas Responsables, deberan llevar
el archivo y control de los oficios que emitieron a los
beneficiarios y los comprobantes de pago.
De acuerdo con su Base de Datos de reintegros a la| e Oficio con el
TESOFE, emitird mediante oficio un informe mensual y informe mensual
acumulado a mas tardar el dia 5 de cada mes, ala CGy y acumulado de
DPP, sobre las Lineas de Captura por pagar por parte de las cuentas
Areas los beneficiarios y los efectivamente pagados a Ia pagadasy por
20 Responsables | TESOFE, para el registro global en Cuentas de Orden de pagar ala
la Conavi. TESOFE.
)
Todos los expedientes de las Lineas de Captura, oficios /
y comprobantes de pago deberan ser resguardadas :
\ ‘
\\ por la Areas Responsables, \ 3
) Mantendra el registro global de las Lineas de Captura| eCuentasde '
% D‘PP emitidas, por pagar y pagadas a la TESOFE. Orden.
Fin del Procedimiento.
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1.3.3. Proceso de Cargas Financieras

Para dar atencion a lo establecido en el articulo 85 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, y las disposiciones que en esta materia expida la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Conavi establece el siguiente procedimiento para el célculo y pago de
Cargas financieras por la recuperacién de los recursos y devolucidon de recursos de forma

extemporanea.
Dkt . Nombre y clave del
3 Responsable Actividad documento de
Num. .
trabajo
Procedimiento: Calculo Cargas Financieras
Recibe via correo electrénico, de parte de las Areas | e Base de Datos de
Responsables la solicitud para realizar el Calculo de Devoluciones.
las Cargas Financieras de los casos en que la
devolucion de recursos de Prestadores de Servicios
1 DPP por cancelacion de subsidios se haya realizado de
forma extempordnea, y que se encuentran
plenamente identificadas, anexando la Base de
Datos de Devoluciones con la informacion
requerida para cada Programa.
Verifica que las fechas de devolucion de los | e Base de Datos de
recursos registradas en la Base de Datos de Devoluciones.
Devoluciones, sean coincidentes con las fechas o Control
registradas en el Control Seguimiento de SaaliiFRionte dE
Movimientos y, que en su momento fueron Mg. :
conciliadas con los Estados de Cuenta del banco y/o e Uk
2 DPP S o X
en los servicios de depdsitos referenciados del
banco dispersor (Depdsito Banco Dispersor).
iSon coincidentes?
No, continta en el paso nim. 3.
Si, continda en el paso nim. 5.
Notifica por el correo electrénico a las Areas | e Base de Datosde
Responsables indicando el caso o los casos con Devoluciones.
3 DPP “inconsistencia, para que se modifique |la fecha de |la
devolucion de los recursos en la Base de Datos de
Devoluciones.
Si la observacion es conducente realiza los cambios | e Base de Datos de
. de las fechas de la devolucidn que le fueron Devoluciones.
pr Areas notificadas en la Base de Datos de Devoluciones y
Responsables reenvia a la DDP.
Regresar al paso num. 2.
Archiva la Base de Datos de Devoluciones en la | e Base de Datos
carpeta Cargas Financieras por mes, dispone las Céalculo CF.
5 DPP devoluciones por |la fecha de operacion (ario) del
subsidio (dispersién) abriendo una pestafa por
cada afio, con el propdsito de tener un mejor
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PE&S Nombre y clave del
= Responsable Actividad documento de
Nuam. .
trabajo
control sobre el calculo y la elaboracion de los
oficios.
El calculo se realiza de conformidad con lo
establecido en el "Procedimiento para el Célculo de
6 DPP . : 5 : 5
Cargas Financieras” determinado por la Tesoreria
de la Federacion (TESOFE).
Una vez realizados los calculos, elabora los oficios | e Oficio Calculo de
correspondientes al "Calculo de Cargas Cargas
7 DPP : . . e - : .
Financieras”, dirigidos a las Areas Responsables, Financieras.
con copia para el CGAy a la SGOS.
Verifica los oficios contra la Base de Datos Calculo | e Oficio Célculo de
(CF), en caso de encontrar alguna diferencia, realiza Cargas
la correccidn y reelabora oficios. Una vez firmados Financieras.
8 DPP los oficios hace entrega de los originales en la Areas
Responsables y las copias a la SGOS y la CGA,
solicitando sello y firma como acuse de recibido de
cada unc de los oficios entregados.
Remite los oficios de Cargas Financieras y los envia | e Oficio Calculo de
a las Areas Responsables para que se realice la Cargas
9 DPP 2 : i : ;
verificacion y validacion de los datos de acuerdo Financieras.
con la Base de Datos de Devoluciones.
Verifica que los siguientes datos de cada uno de los | e Oficio Calculo de
oficios: Folio SAP, Nombre de Beneficiario, CURP, Cargas
Nombre Prestador de Servicios, RFC, Fecha Financieras.
Operacion, Fecha Vencimiento, Fecha Depésitoy
Areas Monto de la devolucién, sean coincidentes con los
10 Responsables registros de |la Base de Datos de Devolucion.
;Son coincidentes?
No, continda en el paso ndm. T1.
Si, continda en el paso num. 13.
Notifica al DPP las discrepancias detectadasy envia | e Oficio Calculo de
n Areas el o los oficios por via correo electrénico, con el Cargas
Responsables propdsito de que estos sean nuevamente Financieras con
elaborados con las correcciones pertinentes. correcciones.
Recibe oficios y verifica con la Base de Datos de | e Oficio Célculo de /r/ y,
| Devoluciones, si es correcta la observacion procede Cargas &/
\\ | 12 DPP a elaborar de nueva cuenta el oficio. Financieras. ;
/
Regresa al paso nim. 8. =
Elabora los oficios de notificacion, dirigidos a lgs | e Oficio de
Areas representantes legales de los Prestadores Notificacion de
13 Responsables Servicio, indicando el importe y plazo para el pag cobro de Cargas
de Cargas Financieras. Financieras a
\ Beneficiarios y

-
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Bz Nombre y clave del
= Responsable Actividad documento de
Num. .
trabajo
Dichos oficios deberan incluir copia a la CCGA para Prestadores de
su conocimiento y resguardo. Servicios.
Registra en el control de Cargas Financieras por e Control de Cargas
Programa, (consecutivo por mes) los oficios Financieras.
generados, con los siguientes datos:
Folio SAP, CURP y nombre del Beneficiario, cuando
aplique se requerira Folio SAP, RFC y nombre del

14 DPP PS, ntmero oficio, nimero de subsidios devueltos,
oficio devolucién, fecha emision, dispersian,
vencimiento, devolucian, dias desfase, interes
diario, factor, monte de la recuperacién de los
recursos y de la CF, asi como el niimerao de oficio de
requerimiento (control SGOS) y la fecha de
elaboracion.

De forma diaria recibe via correo electrénico, copia | e Estado Bancario.
del estado de cuenta extraido de la Banca

v i e Control
electrénica y el reporte DAZ, verifica el saldo y lo S
compara con el saldo del Control Seguimiento de segu'|m_rento g8

15 DPP ok ; : . ; . movimientos.
Movimientos, si existe diferencia, realiza una
compulsa de los movimientos registrados, tanto
por el ingreso como el egreso de recursos entre
ambos documentos,

Si la diferencia se origina por depdsitos efectuados | e Control
par los Beneficiarios y/o Prestadores de Setvicios, se seguimiento de
registran en el Control de Seguimiento de movimientos.

16 DPP Movimientos, tomando la informacién descrita en
el estado de cuenta, asentando la fecha del
depdsito, el concepto y el importe abonado en la
cuenta, identificAndose con las siglas P.L
(Pendientes Identificar).

De forma permanente y conforme a la carga | eArchivode
operativa lo requiera, envia via correo electrénico la Ingresos.
relac;o_n de los ingresos con el estatus P | Relacién P.l.
(Pendientes Identificar) a las Areas Responsables, :

17 DPP = (Pendientes
para que en el caso de que ya hayan recibido el Identificar)
oficio que identifique alguno de estos y gue '
corresponda al pago de Cargas Financieras, le
remita copia por el mismo medio.

Con la informacién incluida en la relacion de los | e Relacion P.l.

18 Areas depdsitos P.l. enviada por la DPP, identifica a los (Pendientes

Responsables Prestadores de Servicio que realizaron el depdsito Identificar).
para gue envie el oficio carrespondiente.
Envia a la DPP copia de &l o los oficios, asl comao de | e Oficio Pago
Areas la ficha ‘de depésito, enviados por los Prestadores Cargas
19 de Servicio que correspondan al pago de Cargas Financieras.
Responsables ; : o e
Financieras y que atafia a alguno de los depdsitos
en proceso de identificacion. l
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Pae Nombre y clave del
: Responsable Actividad documento de
Num. :
trabajo
Recibe de la Areas Responsables copia del o los | e Oficio Pago de
oficios y el comprobante bancario del depésito, lo Cargas
identifica en el control, verifica que el importe Financieras.
senalado en el oficio sea coincidente vy registra la
oo ; o e Control
20 DpD s:gu!epte informacion: qombre del Pre§tador de Seguimiento de
Servicios, Pago Cargas Financieras, el ndmero del M
3 e i . ovimientas.
oficio de requerimiento, niimero o fecha del oficio
enviado por la entidad y la fecha en que se recibig,
el Id. del prestador de servicios, beneficiario y, las
siglas C.F.
Una vez identificado el depésito, adiciona al oficio la | e Oficio Pago de
siguiente leyenda; Para: Entero a la TESOFE Pago Cargas
Cargas Financieras, la fecha del depésito, el Financieras.
2] DPD monto, la fecha en la que se realizé Ia
identificacién y la firma electrénica de Director
de Programacidn y Presupuesto o de alguna de
las subdirecciones o jefaturas de departamento
que la DPP designe.
Archiva electrénicamente en la carpeta Pago | e Oficio Pago
Cargas Financieras, en el archivo que le Cargas
22 DPP corresponda de acuerdo al nombre del Prestador Financieras.
de Servicios, el oficio y el comprobante del depésito,
en formato PDF e imprime una copia.
Identifica al Prestador de Servicios en el Control | e Control Cargas
Cargas Financieras, coteja que el monto del cdlculo Financieras.
sea lgpal al del pago, regl‘stra el |mporte pagado, & GEraEll EHahaTEie
” 3 23 DPP actualiza el iEStado Financiero del Célculo y Cobro del Caleulo y
de Cargas Financieras del Mes. Cobro Cargas
Financieras del
Mes.
Una vez registrada la informacion en el Control | e Oficio Pago de
Cargas Financieras, entrega al SCPT copia del Oficio Cargas
24 DPP . : o . ;
Pago de Cargas Financieras, solicitando el entero Financieras.
i de estos recursos a la TESOFE.
Realiza el registro contable del ingresc por | eSistema SAP GRP.
concepto de pago de Cargas Financieras en el -
25 DPP Sisterna GRP SAIQD, elabora la Pdliza de Ingresos, s Palizd deIngreses,
anexa la documentacion soporte, archiva vy
resguarda.
De forma mancomunada la SVRC vy la SCPT, llevan | e Linea de Captura
26 DPP a cabo mediante una Linea de Captura TESOFE, TESOFE.
entero de los recursos correspondientes.
Realizado el entero, y registra contablemente en el | \\e Sistema SAP GRP.
27 DPP Sistema GRP SAP la transferencia bancaria de los( 6liza de Egresos.
recursos a la TESOFE, elabora la Péliza de Egresos y
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Paso Nombre y clave del
. Responsable Actividad documento de
Num. <
trabajo
anexa la documentacidn saoporte, archiva vy
resguarda.
Al dia siguiente habil de haber realizado el entero | e Control
de los recursos a la TESOFE y con apoyo del Estado Seguimiento de
28 DPP de Cuenta de |la Banca Electranica, verifica, valida y Movimientos.,
registra la operacién correspondiente por el pago
de Cargas Financieras en el Control Seguimiento de
Movimientos.
De forma permanente y conforme a la carga | eReporte de Cargas
operativa lo requiera, envia a la Area Responsable Financieras.
via correo electrénico los pendientes de pagdo, para
29 DPP que ésta realice y establezca los mecanismos que
permitan garantizar el pago de las Cargas
Financieras.
Fin del Procedimiento.

1.4, Consideraciones Generales de los Procesos de Dispersién, Devolucién y Conciliacién

Los casos y/o procesos de otorgamiento de subsidio no previstos en el presente Manual, deberédn ser
aprobados por la Junta de Gobierno de la Comisién Nacional de Vivienda, esta instancia tiene la
facultad para conocer y resolver aguellos asuntos que, por su importancia, trascendencia o
caracteristicas especiales asi lo ameriten.

Las decisionesde la Junta de Gobierno estaran sujetas al presupuesto autorizado para cada programa,
proyecto institucional o extraordinario, segun sea el caso, dentro del ejercicio fiscal vigente.
La dispersion de recursos para Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia se regira

por sus Lineamientos Normativos y caracteristicas de operacion, aprobados por la Junta de Gobierno
vy en lo no previsto en dichos lineamientos, se aplicara lo establecido en el presente Manual.

En casos excepcionales, cuando en las localidades o comunidades no se cuenten con servicios
bancarios vy no sea posible depositar los recursos en las cuentas de las Personas Beneficiarias, o
enviarlos por otro medio, la Conavi podra entregar de forma directa el apoyo del subsidio en efectivo.
Esta entrega se realizard a través de mesas de atencion del Banco Dispersor, y solo se autorizara
cuando las condiciones territoriales o sociales impidan la dispersion o transferencia de recursos por
los medios regulares. z

En la etapa inicial, y considerando que los sistemas informaticos para la operacién de los recursos del

Programa de Vivienda Social 2025 aun no cuentan con los maédulos de pago completamente
desarrollados, se podra optar por un proceso de dispersién manual, conforme a |los procesos de pagos

descritos en el presente Manual de Dispersiones. Este enfoque permitird, en este inicio, tener un
mayor control sobre cada etapa del proceso de pago, minimizando el riesgo de errores y asegurando

la correcta aplicacion de los recursos. Esta modalidad se mantendra vigente hasta que los sistemas %

informaticos de la CONAVI estén completamente desarrollados e implementados.
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La Conavi es la facultada para interpretar el presente Manual, asi como, para resolver los aspectos no
considerados en €|l de conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacion de los Pragramas
de Vivienda vigentes.
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DIAGRAMA DE FLUJO

-\' i

1o Una wer que e Comilé del
Financiamiente  ha  autorizado L)
lusignaciones presupuestales o través de
las cuales se operardn fos recursos del
Programa y/o Proyecto, la DFGS en un)
periado no mayor a 10 dfas hiblles soliclta
Ul DDPFS, por oficio yfo correol
clectronico, la creacién en el sistema del

. Desarrollo Territorial

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

‘ﬁ"‘"\

BDRES

2. Croa la llowe presupucstal y realiza f3
carga cel presupuesto virtunl en el sistema
saP de acuerdo con el fonda, cenirg
pestor, posicién prosupuestaria v area

nagos SAP ol Identificadar (1) del| *
proyecta del conjunto  habltaclonal, ol
centro gestor  (proyecto]  y  dreas
(uncionales (canceptos de paga), ast como

Dispersién' de RectirsaVia Cuenta Cancentradora

funcianal del id. dol prayecta del canjunto| 1

CONAVI

ME

3.- Verifica en el sistema de pagos que k|
asignacion por modalidad, linea de apoye,
concepto de page, entidad federativa def

desting y las montos sean conformus a las(Corren Electranlca de|

I via cormes| e Ficcanka

autorizaclones  dul  Comitd  defnotiicaciénde

i defa carga del

ala DFGS.

lo carge de presupuesto de o flave|Oficioy Correo

corr can
modalidadus, lineas de apoyo y entlda

federativa.

15.- valida la disponibilidad bancaria de laj
(Cuenty C o

fichud
de Nowe presupucstal,

presupuestat

de llave

Financiamlenta y/o la Junta de Gobierno, |°0meecton:

AREAS RESPONSABLES/DFGS

[~ Solicitan 4 ta DFP confirmar qud]
xistan  recursos  disponibles e 1|

uenta C o en la Tesoreria)
de la Federacion (TESOFE) para sul
Radicacion.

len la TESOFE.

fsten lok

6.- A travis del sistema de pages de 13
Conavl, reallzan  la soliciud  del
ispersian del recurso conforme o la|
otribuciones establecidas en ol Manual
e Organtzacion y en los Manuales v
Lineamiantos oparathios
Para ollo, sdemas do

salicitar los montos o dispersar, deberdn
cargar en el sistema de pagos copla dell
lalicia de solicitud (que debera contener|
llos clementos minimos sefialadas en
Janexa 3 y copla de la documentacion|
koporte para el pago de fa linea yiol

recursos

lconcepta de pugo establecidas en 1o
Manuales y  Lincamientos operativoz|
lvigentes.

ISi [0 solicitud ¢ ta dacumentacion)
soporte es adjuntada correctamente en)
ol ststema, se contlmia con el proceso)
de walldacién y pago.

No  se adjunts s soliciud v 1
documentatisn  soparte, o no sl
carrecta, no podrd continuar can o

proceso de valldacian y pago.

ficlo salcluud de
ldisponibiliaad
prisupucstal,

l (Oficla y eorreo clrctranica

4

e solicliud do dispersian.
Documentacian Saparte

2025
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Dispersion de Recurso Via Cuenta Concentradora
DPPES AREAS RESFONSABLES/DGES

7.- Valida en el Sistema SAP gque los
montos a dispersar, el alicio de solicitud y
la documentacion soporte sean correctos
lv cuenten con los elementos minimas
necesarios establecidos en los Manuales
de Operacidn y Lineamientos operativos,
lvigentes. Se notificara el resultado a las,
lAreas  Responsables/DFGS  wia  carrea
lelectronico.

8- Genera, mediante el Sistema SAP, ¢l corle de los)
casos solicitados a peticion de la DFGS (via sistema y/o
las solicitudes via correo electranica) para determinar
los casos a Inteprar en el archive de pago. De forma
enunclative mas no limitativa, se realizara el cone de
I licitudes los dias lunes y miércoles a las 17:00)
hrs, notificando via correo electrénico a las Areas
Responsables/DFGS  la relaclén  de  casos  que
integraran el archivo de page y adjuntando el archivol
de corte en formate Excel para su revislén vy,
validacion.

9.- Verlficaran el archivo de corte de pago
falidando que el nimero de registros de los
|Prestadores de Serviclos y "Otros Actores” y)
les mantos  de los  casos  solicitados
correspondan con la solicitud de dispersion|
realizada. Corred electidnlco 5600 5
exlute una
sollcitud delarchive de
corte de paga.

ISi la solicitud de paga y la documentacion|”
lsoporte son correctos, la MC dard el Vol
Bo. en el Sistema SAP para continuar con|
el proceso de dispersion del recurso.

Correo electronies de
INo es carrecto el oficio de salicitud dejiotificacion de
pogo y/o la documentacion soporte, la ME|correecion.

nolificara a las dreas responsables para la
correccion o ajustes a la documentacian,
adjunta ensistema.

10 Elaborard el oficlo de solicitud de|
dispersion via Cuenta Concentradora para
la dispersién de recursos a los PS y "otros
actores”, con la validacian previa, En el
oflclo se deberd menclonar el concepto de
paga, el nimero de cuentas bancarlas)
destino, ¢l RFC de la persona lisica o moral,|
los mantos y el mimero de casos, cuando
apligue. Se enviard a la SGAF el archivo de
solicitud de pago via correo electronica.

Correo clectranico
con el archivo de
core de pago

il
Infarmacidn
s correct,

Olicio de solicitud de
dispersion,

Archive de soliciud
e paga.
Canvenla/Contrato sl
redulere.

11.- Revisa el oficio de solictud de dispersion)
via Cuenta Concentradora. De ser correcto,
eluborara y peetfonard el oficlo de solicitud &
de pago, a SGAF para la atencion de laj
DD o DPP para proceder a la dispersion)
srLeursos via Cuenta Concentradors. | I
12.- Genera medlante el sistema de la

Conavl, ¢l archivo de pago “solicitud del
transferencias  electronicas a cuentas  de
otros bancoes” via Cuenta Concentradora de
los casos solicitados [a peticion de las Areas
s Responsables/SGOS, via sistema y/o por|

13.- Valida el archivo de pago “solicitud de
transferenclas  electronicas o cuentas  del
otros bancos” via Cuenta Concentradora con
la soliciiud de pago, verificando las cuentas

Oficio de soliatud de pago
vii Cuenta Concentradora
de | SGAF.

dla

informacian

liclo ya revisado), De Torma enunclativa mas/-

bancarias de los prestadores de servicio y|

no limitativa, notlficard via correo clectronico)
los dias martes y jueves a partir de las 1800
hrs a SGOS, Areas Responsables, DFGS yoala
MC la solicitud de page, adjuntando el

atras aclares, el nomera de registros; el
monto autorizado y disponible, y dard ¢l Vol
Bo., pora el procesamiento en los sistemas)
bancarios antes de las 13:00 hrs del dia habil

archivo de pago en formato Excel para su
valldacidn y Vo. Bo,

slgulente.

arreo eleclionico salo
exlste Ui correccion del
archivo de pajo via Cuenta
Concentradora en formata
Excel.

Corria electronico pars
notificar que vs correcto el
archivo de soliciud de pugo
via Cuenta Concentradora
en lormalo Fxcel.

el G oo ol 36
e ehectroniian a cuenits do
(o118 bancos” via Cuenta Concenteatlors
en armalo Pacel compreso en Inmusto
i

iLa
informacidn

¢!
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14.- Ejecuta la

correa electrénico

instruccldn
winculando el archivo de liberacidn de|
recursos via Cuenta Concentradora y notifica)
con la carta de instrucciones al Banco
Dispersor/instancia Flnanclera llevar a cabol
la dispersidn de los recursos selicitados con
copia a la DFGS, CT, DDPFS y MC a través de

solicitada

Carta de r iones al

Banca Dispersor/Instiucién
Financiera,

Rrchivo de pago "solicitud
de transferendios
eloctidnicus o cuentas de
otros bancos

s

() coNAvI

: Dispersion delRecurso Via Cuenta Concentradora
BANCCE BISPERSDR/INSTANCIAFINANCIERA

15.- Realiza el procesamiento del archivo, notificando
la respuests en un plazo maximo de S dias habiles|
posteriores o la aplicaclon de las transferenciag|
clectrénicas a cuentas de otros bancos, con laf

lencontrados o

monual 11,2,
Concentradora.

16.- Informa medlante correo electrénico la
respuesta del Banco Dispersor/instancia
Financiera a la DFGS, DOPFS, MC y a las
Areas Responsables a través de correol
clectronico. Cuando  existan casos no
rechazodos, la  DFGS
lanalizard el caso v, si lo requiere, procederd
al proceso establecido en el presente
Rechazo  wia  Cuenta

confirmacidn de la aplicacidn del depasitc a las|
cuentas de otros bancos y con las claves de rastreo y|
en caso de presentar rechazos, se indicord el detalle
de los mismos,

Archiva de
i £

electranicas.

|Correo el Archivo de

|conclliacion de transferencias
|electroncas.,

recabar firmas
{resguardo.

17.- Se realiza el registro contable de la| 250
provision del pago en el Slstema GRP SAP ¢
imprime la Péliza de Diario, anexa log
soportes documentales a la pdliza par
y posteriormente, syl

Péliza de Diarlo,

M\strawa responsable, al

- Sigulente hibll de la dispersion de los
recursos, verifica medlante el Estado de|

Cuenta Bancarlo, el estatus de su soliclud,

documentales  a
resguardo.

19.- Lleva a cabo el registro contable del
pago cn el Sistema GRP SAP e (mprime las|
Pollzas de Egresos, anexa los soportes

la

péliza, para sl

Poliza de Egresor
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Rechaza Via Cuenta Concentradora

BANCQ DISPERSOR/INSTANCIA FINANCIERA AREAS RESPONSABLES/DFGS

1.- Verifica ¢l estatus de las operaciones —|
realizadas contra las repistradas en el
Estado de Cuenta Bancaria, asli como el
Suldo  Disponible y  medlante  la
canciliacian con la Base de Control de
Datos y las cilras control verifica que las
dalos sean coincidentes.

Si identifica el abono de recursos, por
rechazo de una o mds operaclones,
notifica @ la DFGS con la informacien

registrada en el Estado de Cuenta para su
identificacién y a las Arcas Responsables
para su conocimiento, Continuar al paso
nam. 4.

Si el saldo disponible en la cuenta no|
caincida con el de los controles, pero no|
se identifica el registro del abono, se|
procederd o solicitar la informacion al
Banco  Dispersor/Instancla  Financlera.|
Continuar al paso num. 2.

arTen electranico
para identificacian
del recharo,

2.- |dentilica y comunica el detalle del
rechazo con los casos a la DPP para sul
revision via carreo electronico.

Correo electronico

detalle del rechazo.

L3

3. Informa la respuesta sobre el detalle
del rechazo del Banco Dispersar con los
casos rechazados a la DFGS, DDPFS, MC v,

o las Arcas Resparfsables a traves de
-c-o'r‘y:uclcct Co. Carree alectionies

|intormacion
rechaza.

4,- Revisan y vinculan los casoes rechazados
con los PS y "otros actores”, informando la
situacion del rechazo v las condiciones
para reprocesarlo a través de carreo
electrdnica,

Si el problema del rechaza es por cuenta
blogqueada, cuenta cancelada o camblo en
Ia cuenta bancaria se requiere actualizar la
cuenta mediante ¢l proceso determinado
en el ANEXO 2: Registro y actualizacidn de
los dalos bancarios de Prestadores de
Servicios y “Otros Actores”. Contlnuar al
paso num. 5.

Si el problema del rechazo es por
interrnitencia en el sistema se Infarma a la
DDPFS  para  reprocesar los  casos]
rechazados. Continuar conforme al 11.1.1]
Proceso de Dispersion de recursos wia
Cuenta Concentradora. Continuar al paso
num. 11.

Corren electronico
informando 1o siluscion
del rechazo,

5. Una wvez que se confirme  la
actualizacién de la cuenta bancarla del PS
yfo "Otros Actores", notifica por correo
electronico a la DDPFS y MC, pard iniciar
can el reprocesa de los casos. Continuar
confarme al I1L1.1. Procesa de Dispersion
de recursos via Cuenta Concentradara,

[EEECETIERY
de actualizacion de
Cuentd reprogeso.

FIN
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Generaclcn de medios de pago Via Banco del Blenestar Y Dispersion de recirses via Cuenta Unica de Tesareria [EUT) TESOFE

AREAS RESPONSABLES/DFES

INICIO

)
1.- Una vez que son aprobados los casos|
ante el Comité de Financlamlento con los
candidatos para obtener el apoyo, se|
Ireallza la carga en la plataforma con los
lcasos exitosos y solicita por correo
clectrénico v ofice a o SGAF y DDPFS la

SGEAE

2.- Realiza la solicitud de medios via oficio
2 BaBlen con los casos aprobados v
solicitados para la generacién de cuentas|
bancarias y emislén de tarjetas.

lasi la DDPFS genera mediante  la

generacién de medios.

Previamente vinculard en SAP la sucursal|Oficio de Solicitud de
de BaBien a cada Persona Beneficiatla deMedios,

acuerdo con |3 loglstica por parte del dreajes .o clectrénico de
loperaliva para la entrega de  kits|splicitud de Medias.
bancarios.

=
3.- Vallda el archlvo de sallcltud de medios del

paga, verificando los datos principales de las|
beneficiarios (nembre completo, domicilio,
CURP, RFCy Estado).

plataforma o sistema de |a Conavl el
archivo de sallcitud de medios de pago de
los casos aprobados, al dia siguiente habil

electrénlco a las Areas Responsables y a la
MC para su validacidn y V.o. B.o.

“Solo se notifica por correo clectronico
lcuando exista alguna observacion, cambio ofcarrea electronice
lerror hasta las 12:00 hrs del dia hdbilfsolo sl existe
[siguiente, si no existen obsenvaciones se dacorreccién del archiva
como Vo. Bo. de sollidtud de

dias de page.

Oflelo de Solicitud de

de la solicitud y notifica via correo|yediss,

Archivo de Sollcitud
4 medios de pago.

ME

=p

4.- Valida el archivo de sollcltud de medios
de pago, verlficando los dates principales|
de las beneficiarios, asl como, 1as posibleslcor g vectronico

duplicidades y errores en la estructura dellpara potlficor que s
archivo para el procesamiento en loscorrecto elarchiva de

los casos aprobados via correo
elecirdnico a BaBien y deposita el
larchivo de la solicitud de medios de]
pago ya validada a través del canal
seguro FTP entre Conavi-BaBlen para su

recepeion y procesamiento,

F Envla cl ofico de sollcitud de medios|
de

Giereiae Barcarios sollciiud do modio: de
paa.
reo electranico =
lextste una corraceién
del dia habillaa) archivo de solictud
de medios de pay

Notifica el resultado de la verificacion
antes de las 12:00 hrs.
siguiente,

e

Cficla de Solicitud de
edlos.

hivo de Solicitud
lde Medios de Pago.

=

sl Ua No
Informacién
W

BABIEN

6. En un periodo de hasta 12 dias|
habiles, genera v reporta mediante un
archivo Excel las cuentas bancarias,
ndmeros de CLABE interbancaria |
nimeros de tarjeta asignadas a los
beneficiarlos via VPN a la SGAF; de
forma  simultdnea  BaBien inicia el
procesa de generaclon de kits bancari

rehivg Fieel

entrega de pimero de
cuenta, CLABE

interbancaria y tarjeta
lasoctada.
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&- De acuerdo con la logistica por parte del drea
aperativa hard llegar al CT la “Carta de aceptacién”|
para la entrega de Kits Bancarios a las personas|
beneficiarias, v en fundén de las caracteristicas
eperativas de cada territorio las entregas se realizaran
de las siguientes maneras:

[‘,_.q]_ 1. Entrega con sucursales BaBien: Se realizar en las
7.-Notica a 12 DFGS por tarres &l archivn] —|d sucursales ‘Eaalen Dru‘wi‘amenlﬂ asignadas a traves de| 9. Entregarin los kits bancarios a las
Excel proparcionado por BaBien respeclol un mecanismao de citas. Las citas se uturga_n por personas beneficiarlas conforme a lu forma
el listado de las personas beneficlarias que bloques de acuerdo con fa capacidad de aten_ciap qu de entrega designada por fa SGOS y notifical
va tienen cuenta bancarla y envia “Carta tiene cada sucursal bancarla, estos datos son ir la correo electrénico a la SGOS/SGAF ol
de aceptaclon” para su entrega a cada) en la carta que se le entrega a cada persona listado de las personas beneficiarias que
isenaficlarlo del kit bancario. beneficiaria, aceptaron vy cuentan con kit bancario all
2. Entrega en eventos masivos: Se realizara en menos 2 veces por semana.
Carta de aceptacion, cventas masivos can la participacion de SeBlen, donde &l tancans
el area operativa indica en que delegaciones de a| '
(Archivo Excel dE SeBien se deben de entregar los kits bancarias,

jantrega de bl 3. Entrega ante ¢l personal operativo de la Canavi: Sel
lde cucnta, CLABE 2
realizard ante el personal operativa de la Conavi en las,

interbancaria y ] : j
Larjel " diferentes Direcclones territoriales o CT donde opera
IFI Programa.

10.- Envia a la SGAF aficio de solicliud de
activacion  de tarjetas  bancarlas de las
personas  bencliclarias que  aceptaron |
cucntan con kit bancarie. Contando con un
plaza de 5 dias habiles.

Oficio de I activacién
de las tarjetas
bancirlas

11.- Salicita por correo electrénico y oficio
la activacion de las tarjetas bancarlas de
las persanas beneficiarias a la Direcclon de|
Canales de Paga de BaBlen,

Oficia fle la activacian
d las Larjetas
bancarias,

12.- Realiza la aC[IVi;‘.Edn de las tarjetas y|
notifica a la SGAF/SGOS. Teniendo un

plazo de 3 dias hdbiles,

o banciris, by ennclusion de frmas da lon
o Catg de Broyecton we podia inicial L

. jundico
sperdan via CUT TESGH

e SEraclon on 106 RGeSt Lomal nc o]
aperturs e med
dua e do

S0 QLK OIS

de disprsion de recutson para |
I de g ot Lo adauisic
wvienda nueva @ on gque s njan par G cantengon whgun|
atonder o lo tabilecido en ool Manal el
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13.- Para la 1ra ministracidn, DVPSE notifica por medio de|
correo electrénico al CT y DFGS la validacidn de los
proyectos que cumplen cumple con los criterios técnicos.
de seguridad estructural, habitabilidad y sustentabilidad,
ly da su Vo. Bo. en el médulo de carga de proyectos del
Portal SAP  (http://portalsap.conavi.gob.mx:50000/ir]/
portal), para autorizar la liberacién de los recursos de la
primera ministracion para el inicio de la obra.

*Existen casos que por su naturaleza no requieren de
Proyecto Ejecutivo.

Para las siguientes ministraciones y finiquitas, DCSO
notifica por medio de correo electrénico al CT y DFGS el
seguimiento de obra, la correcta aplicacidn de las
recursos en la intervencion de la vivienda y da su Vo. Bo.
en el moédule de carga de preyectos del Portal SAP
(http://portalsap.conavi.gob.mx:50000/irj/portal),

“Para el finiguito revisa que la intervencién de la vivienda
cuenta con acta de término firmada por el beneficiario y
el Prestador de Servicios con el certificado de recepcion
del subsidio,

o

14.- Solicita en el médulo de pago del
Portal SAP [http://|
portalsap.conavi.gob.mx:50000/irj/portal)
la dispersion via CUT TESOFE.

Archive de Respuesta de

18, Ge uenta  por  Lguidar
C: ada (CLC) y notifica por correo a la

Archivo de Respuesta  de;
Carga de Proyectos.

Carga de pagos,

Si

o e

e = a - = o a e
DDP
=
b
R
M=,

16.- Verifica el archivo de corte de pago
validando el numero de registros de

15.- Genera mediante el Sistema GRP SAP el corte]
de los casos solicitados a peticién de CT/DFGS via|
sistema (http://portalsap.conavi.gob.mx:50000/irj/|
portal) y/o por correo electrénico, para determinar
los casos a integrar en el archive de pago, de forma
enunciativa mas no limitativa realiza el corte de las|
solicitudes los dias viernes y miércoles a las 17:00
hrs, y notifica via correo electranico a los CT/DFGS|
la relacién de casos que integraran el archivo de
pago, adjuntando el archivo de corte en formato|
Excel, para su validacion.

Correo electrénico con el

archivo de corte de pago.

beneficiarios y Prestadores de servicio y
montos de los casos solicitados

Correo electronico sélo sl
existe una correccidn de la
solicitud de dispersién.

Si

da
informacion

=

17 - Solicita via correo electrénico a la DPP
la CLC con la que se vinculard el pago

5 correctay

solicitade, mencionando el monto total v,

las acciones a di

DFGS el folio de la CLC generada.

Follo de CLC.

Correo electranico de

solicitud de CLC.

o
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19.- Elabora el oficio de solidtud de dispersion via CUT)
TESOFE de [a ministracion de los recursos de las personas
beneficiarias con la validacion previa, segun el modelo de
trabajo AT/OEO mencionando el concepto de pago, folio
CLC, acciones a liberar y montos; y envia a la SGAF
et de pago via correo electrénico.

Oficio de solicitud de
dispersion,

JArchive  de  solicitud)
e pago.

Convenlo i requicre.

‘__-__/_"\

j - Desarrollo Territorial

Secretaria de Desarrcllo Agrario, Territorial y Urbano

SGAF

20.- Revisa el oficio de solicitud de
dispersion via CUT TESOFE, en caso de no
contar con alguna Inconsistencia elabora
oficio de solicitud de pago a la DDPFS y
DPP para proceder a la dispersian e
recursos via CUT TESOFE.

via CUT TESOFE.

ela
mnlarmacion

Si

-

Olicia de soliciud de pago

) CONAVT

Generacion de medios de pago via Banco del Bienestar y Dispersion de recursos via Cuenta Unica de Tesoreria (C

DRPFES

21.- Genera mediante el Sistema GRP SAP el
archivo de pago via CUT TESOFE .DAT de los casos
solicitados @ peticion de CT/DFGS wia sistema
(http://portalsap.conavi.gob. mx:S0000/Ir)/partal)

correcla’

= F

22.- Valida el archivo de solicitud de pagu—:fia curl
TESOFE (DAT con la solicitud de pago, venficanda
cuentas bancarias de prestadores de serviclo y

y/a por oficio ya revisados, de forma enunciativa
mas no limitativa notifica via correo los dias lunes v,
jueves a las 18:00 hrs, y notifica a los CT/DFGS y a
la MC la solicitud de pago, adjuntando el archivo
respectivo .DAT, para su validacion, V.o, B.o.

Archivo e pago via CUT)
TESOFE .DAT

23.- Ejecuta la instruccién solicitada
vinculando el archiva de liberacion de
recursos via CUT TESOFE y notifica la

beneficiarios, numero de repistros,  montal
autorizado y disponible; y da el Vo. Bo. para el
procesamiento en los sistemas bancarios antes de|

las 11:00 hrs del dia sigulente. Carreo  GIeClranicol
— 5 Alo st existe ung
correccién del archivol
de  pago wia CUT
TESOFE .DAT

Carren electronicol
para notificar que os|
correcta el archivo de
solicitud de pagoe vig)
CUT TESOFE DAT

informacian
5 correctag

respuesta o estatus generada por TESOFE|
a la DFGS, CT, DDPFS y MC a través el
correo electrénico.

A1 archive sg
wvinculo de

24.- Dentro de |os 5 dias hibiles bancarios|
posteriores a la liquidacien de recursos,
natifica  por correo  electrénico  los|
Comprobantes de Pago Electronicos (CEP)
generados en la plataforma de Banco de
Meéxico (Banxico) con un layout de los
casos liguidados.

No 50
e
formia
correcta’y

Cuande existan casos no encantrados of
rechazados, la DFGS analizara el caso v, si
lo requiere, procedera al proceso
establecido en este manual en el numeral
1114.2. Rechazo TESOFE ITTRTEITS ol

r——|archive di pago via,
CUT TESOFE DAL
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Dispersionde Recursas a Terceras vfa Cuenta {inica e Tesorerfa (EUT) TESOFE
; DDPFS Me AREAS RESPONSARLES/DFES

1.-Una vez aularizado Iox rocursas para 13|
loperacion de ls Bolsas Presupuestales o
de los  Padrones de las  Personas)
Bencficlarlas del Programa, Esquema o
Proyecta,  par el Comité  de @g

Financlamienta, y en las casos quel |2.-Crea la Move presupucstal y realiza lal

4- A trawts del sistema de pagas de ||

aplique, con la autorlzacion del Comité de \carga det presuplesio virtual en dl slstoma 3 Veriia o o) shitema B Aoges que (Conav, realizan | solichud de dispersion]
Sucloy ¢l Comité de Evaluacidn Técnica, l SAE de deverdo con uf fonda, conirg asignackén por modalidad, linea de apoya, dal recurse canforme a fas

DFGS, ¢n un perodo no mayer a 10 dias| lgestor, posician presupuestaria v dreal cancepta de page, entidad lederativa de| establecidus — en el Munual del
hablics, solicita a la DGRFS, por clicio

carren clectrénlea, la creacidn en o
sistema de pagos SAP del identiticador 52 el

I} del proyecto  del  conjuntol _G [presupuesto a ta DFGS.
habitacional, el centra gestor (proyecto) y|
arieas funclonales [conceptos de pagal, asl
lcomo la carga de prezupliosto de la llawe|OMc0 ¥ Carrea
prosupuestal correspandiente con  fas|eCironce de

calicitud
madalidades, lineas de apoyo v entidad| ::L:‘u::;‘!‘“ i
fedurativa,

funclanal del [d. del proyeeto del conjunts desting y los montos sean conformes o laz|Correo electronica | | (Organizacion, en  los  Manuales )
I, vis  correof eutorizaciones  del Comité del

de la carga del Financlamiento y/o 1o Junta de Gabierng, |E9eceidn. correspondlentes. Para dllo, ademas del
solicitar laz montos a dlspersar, deberdn)
cargar en ¢l sistema de pagos copla del
olicle de solicitud (que deberd cantener|
los elementas minimos seflalados en ol
3 Anéxa 3 y copla de la
soporte confarme al Anexa 4 para el pagal
de la lines yle concepto de  pagel
ctablecidon  on los  Manusles )
Lineamientos operativos vigentes.

L
love presupucztal,

51 la sollcitud y la documentacién soporte
les adjuntada carractamento en of sistema,
0 continia ean el praceso de validacian y

5. Validn en e Swlema SAP que 1o Raga. o y carren
Imenta: a dizpersar, ¢l olicia de salicitud electrinico de wolichud
o documentacién saparte sean carrectos| Mo s adunta b soliciud p 0PI
¥ lv cuenien con los clementos minimas| documentacion soperte, o no es correcta |Bocumentacdan
nocosarios establecidos on fas Manuales no poded contlnuar con o praceso defsaporte

|de Operacidn y Lineamientos operativos|
[vigentes. Se notilicard ¢l resulado a las|
Mreas  Responsalles/DFGS  via  correol
clecirénico.

[valldacitn y page.

[51 1 solicitud de page v la documentacicn|
lsoporte son correctas, la MC dacd ol Vo
o, en ¢l Sistema SAP para continuar con|
ol proceso de dispersion del recurso

6.« Genera, mediante o Sistema SAP, ol
carte du loy casos salicitados a peticidn de|
lla DFGS [vla ziszema yfo [as sallcitudes via
lcorren eleetrbnics] pard determinar fos]
lcasas a Integrar en el archive de pugo, Dy
forma eaunciativa mas no limitativa, sl
lrealizard ol corte de las solicltudes los di
luncs vy mucrcoles @ s 1700 hrs|
[nauticando vla correa electrénico a Loyl
lreas Rusponsables/DFGS la relacion del
|casos que Imtegrardn el archivo de pago
Jadjuntando ¢l archiva de cone en formaital
Lxcel para su revisidn y validacion.

No e correcto ol oficlo de salleltud def
paga y/o la documentacion saparte, la MC|
natilicard a las dreas respensablos para 1o
lcorreccion a ajustes a fa documentacion
adiunta en sistemi.

[Corran electrénica
| notiticacian do
learroccian.

Jcan et archive de
learte de pag

[7.- Venfican el archive de corte de pago
valldando que el nomers de reglstras e
los Prestadores de Servicios y “Otros)
Actores” y los montos de los casos
sollcitados carrespandan con la salicitud
di dispersion realizada.

[6-- Salicita via correa clactrénica a ta DPF|
la CLC con J que se vinculard o pago
balicitado, el manto tatal
llas acciones a dispersar,

[Cortea eluctidmica
Jebe alicitud de CLC,
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“\ CONAVI
Vol Jpt

Rispersion de Recursos a Terceros 'via Cuenta Unica de Tesorerfa (CUT) TESOFE

BFGS

PER

5 Genera Coentapor s ol
ICLC) v natilica por correa a la DIGS el
o de la CLE generada

TA Lecuta L netiscsiin salicltardg)
wincutande el archive die Bheracidn e
recursos v CUT TESOFE v nalifica [y

10, Elubura ol oliaa de selicnd el
pisperadon i CUT  TESOFE furd Ll
isppersion e cectisns a los 5y "ol
lhctares”, con la waldacian provia. n el
Joliciu s deliera mnclanar e cancepto de|

11 Wever el ohcio de oo e
Urpersin wa CUTTESOFE D e
arrecto, eliberin v gestionand el aliciol
Jie soluitud de pogo de Lo SGAL para lal

ofpago, e nimero de cuentas barie
estne, el REC de o persona s ol
waral, foa CLC, muntos 4 Woetar y ol

et de caan, cuando apligue. Sl
Jeretard a Lo SGAF el archiivn de solicitud o
wia cutre electibiieg

Mc

13 Valica vl archive de pago via CUT
TESOFE DAT de acuerdo ton b solichng
|der g, verihcando las Curntan Bantals)
e los prstadores de servicia v oties|
lottores, el ntmery de registion, of oot

atencicn de le DOPES y la DPP garal
rocoder o la dispuesiin de recursas vl

CUT TESOFE TG
N ES— R
1 1200E do

T2Geoera medante o shiema ge b
Carnavt el aichivi e pago via CUT TES0RL
DAT tho 03 gasas solicitados fa peticion d
las Arvan Responsaliles/SGOS, wia sitemal
i por alig ya reviaa). e forma)
erunciativa mas no limitativa, nolilican)
i corren olectionicn low dlas mailes vl
[ueves o pantis de Lo 1660 s o 5004,
Arcas Responables, DFGS y o 12 01 I
solstud de pege, aduntando o archivel
e paga A formate DAT para s
validaciin y Vo, bo.

e pogo via

i "
CLI LSO DAT

utorizado y sponible, y dark el Vo, B0
|nara o procesamientn en ton siiemas)
lancarion ante de Lo 13,00 b del dia
bl slguiente,

respUedta o eatatus geontada por TESOFE

o lo DFGY, CT, DOPFS y MC o travis def

@

15 lorma mediante corres electionical
Jel archive ae respucata de TESOFE o 1
JGFGS,  DOPES, 8C ¥ 4 las  Area
Posponsavles & teaves  de correo)

15~ Dontro du 1on 5 dhas (abikes bncario
lpostiriores w la launlacion e rscuy
lhoutica por eorren dlecranico

o)
Uantes e Pago Electrnicon (CE7)

[electionien, Cumndo exislan casey |

¢ o rechasdon, la DIGS)
lanalizard el casa v+l o
lprocedera ol praceso establecia en ol
loresente manual 112 3 fechaso TESOFE

T

17 S realiza ol eyitro contalie de b
[prusiain del paga e el Siitensa GIHP SAR
& mprime la Poliza de Disnw, ancea 1oy
soparivs documentales a la polize par
lPocabie firmas v posterlormente, )
wsguardo

16 Bl arca adimineliativa responsabile, all
da sigubente Wbl de o dispersion die lay
recursos, verlfics medlante el Estado de
(Cuvnta Bancario, o astatus de susabichugd

19 Lleva a cabo ol reghlia cantable dul
SAR g imptine lan)
Uy anewd los wapores)
la péliea,  pari sy

ralican de

enerados o0 L plataloria di Ganca de
Mol (Banwicu] can un hayoul de o
leanar liudadon —
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alizan el reghstra e jos casos vial
Portal SAP (hetped)
ipurtalsap.conavl.gob, mx.50000/ 11 /portal)

Be

B fatrc e achive do holloegod]
lcorrespandiente o fas sallcitudes de pagol

babre las solicitudes de Pago, mismas quel
Ihan sida proviamente aprobadas por elportal sap.
[camite de Financlamlenta.

- Valida ¢ archive de solicitud do pagol
via CUT TESOFE .DAT con la soliciud du
page, wenficando cuentas bancarias def
Entidades  Ejucutoras v I

dispanible; y da el Vo. Bo. pora el

ndmero de registras, monte autorizado oo

gt

lprocesam|ento en los sistemos bancanos.

=

[repistradas por kis Entidades Ejecutaray,

3.~ Una vez obienido e archiva, netifica o
ltrowés de corres olectranico o ks dreas)
C, DORFS y DPP los mimeros defCorTco cle

N o
Subsidicsy las Montos e Transfurencls, {1418rchocan las
cason u slcl

[ Sallclea vla correa electronico a la DPP)
ls CLC con la que se vinculard el pagol

asa Entidades Ejecutoras via Cuentalinicade Tesareria (CUT) TESDFE

DPR

Genera Cue Uquigar Certliicadal
(€LC) v nolifica por correa a la OC el falio|

jselicitado, el menta total
llas acciones a dispersar,

Correo clectronico
e soliciud de CLE.

6 Elabora ol oficlo de solicitud def
ispersién via CUT TESOFE I dispersion de
los recursos de laz mencionanda ¢l

e | CLE generada.
Falia de CLC.

lcaneepta de pago, follo CLE, acclones a
[iberar y mantos; v envia a la SGAF archl
de solichud de pago  wia  corro|Ofido desolictud

i e dispursidn,
avchivo do sollitud
lue pago.

[9.- wincula el archive de liberaclan de
recursos wla CUT TESOFE y notliica Lol
lrespusta o estatus generada por TESOFE]

@ = = :
carrect;

10.- Dentra de las 5 dias hablles bancarios
[posturiores & la lquidacisn du recursos,
lnotilica par carrea  electronico o5
|camproantes de Page Electrénicos (CEP)
poneradas en la plataforma do Banca del
México (Banxico) con un |ayaut de log
casos iquidadas.

la 1a DE, DOPFS y MC & travis de correologiciud de paga
|electranico yfo par aficio de solicitud delyin cur Tesore.
pago wia CUT TESOFE de la SGAF.

Cuanda existan casps o encontrados o]
@ la By, 5 lofFEz

G en este manual en of numeral|CUT TESOFE.

7.- Genera medlante ol Sistoma GRP SAP cf
archive de pago via CUT TESOFE [CAT del
los casos solicitadas a petician de BC wial
Jslstema Lherp:f/|
|nartatsap.conavl gl mx:s0000/ i fpor tal),
De forma enunclativa mas ne limltativa, s
notificara por medio de correa o las droas|
de DC, DPP v a la MC Ia solicitud de pago,]
adjuntando el archiva respective AT
[para su alldacion, V.o, B.e,

Jrchivo de pago via
leur Tesort.
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Rechazo TESOFE

o)
! 5]

3

L-ldentifica en el sistema SIAFF la CLC ajena) ||
cuando arroja algun error en la cuenta i
bancarla del beneficiario v/o intermitencia en
el sistema de pagos, asimismo, notifica via
jcorren electronice a las dreas responsables

i:uanclo s& identifica la incansistencia. -

T

—
2.-Vincula la CLC ajena con la cuenta bancaria,
de la Conavi segun el programa ejercido, para|
redirigir el monte de subsidio a través de/
sistema.

—t

—y

3.-Una vez que el monto se encuentra en la
cuenta bancaria de la Conavi, pracede a
generar la linea de captura para reintegrar el
montao del subsidio.

En ningln caso se deberd utilizar el recurso
para realizar pago de subsidios a traves de la/
cuenta bancaria de |a Conavi. ‘

A o2 e e

4.-De 24 a 48 hrs en dia habil bancario‘
. cuando se refleje el monto en la part(‘:l
/ presupuestal, notifica via correo electranico
a las dreas responsables que el monto estd
disponible para reasignarle.

Notificacion de monto
disponible a reintegrar, |

. .-"'-‘_ T
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Conkiliaciones !

i
Lodmprime Eqtado de Cuenta Bancario of
documento correspandlente, para realizar Laf
cancillacidn entre los reglstros del Contea
Diarlo del Programa v el Estado Sancario alf
|cierre del mus.

[Estado de
[Cuents Bancarlo

|CLC SIAFF

|2-Verilica gue los Documentos Impresos)

hean coincidentes con los registros geifSoode Cuenta

[Contral Diarla y on su caso reallza el reglstrg/24NE200

lde los movimlentos faltantes [S——
Comprabante
CLC SIAFF

ls-Analiza 2 Inlormacidn existente en e
|Cantrol Dlarla, identilicande v vinculando,|
montos dispersados hasta la fecha de carte,
el Imperte de tas devoluclones y rechazos(Estado Cuenta
bancarios en case de que apllquen, asf comafBancario

ol nimero  de  subsidios  acumulados
lpresentadas hasta la fecha de corte del mas,[Contrel iaria
para cata Pragrama o acclones en el caso defgor oot
los Programas Especiales o Extraordinanios.  |e ¢ giape

4. Reglatra en el Control Diarla del Programa
[Clerre del mes) v en ol Formato de)
(Concillacidn, las cifraz di das, asf cam
lo recupersclén y  rechszos  bancariouEstada Cucnta
lacumulados presentades hasta fa fecha defBancatio

teorte dul mes).

|Contrel Diarla

Comprobante
CLC SIARF

Formata de
iConciliacién

1

ls. Verlfica que Ia Informacién presentada en| Bjﬂ
le! farmara do Concillacidn sea colncidente
an ¢l acumulado presupuestal presentada

Comprabant
n s sistamas de sepulmlanto prosupuestol L p e
CLC SIAFF
con La SHCP
Formato de
Conciliacion

[6-Eowla o In Arcas Rasponsables y a la MC)
lvia carrea electrénico an un plaza no mayar
)l |10 dlas hblles del mes sigulente, el archival
|de Control Diaria de caga Programa y sulControl Diarlo

Formata de Conclliacion, para que registren||clerre de mes)
las cifeas que obtengan de u Basa da Dato:
| el Beneficlarios actualizada ol cierre del mes |FOFTato de

concillacién
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Concillagiones

AREAS RESPONSABLES/VIC

v

[7-Recbe v reglstra en el Formata def
[Concilizcion las cifras que arroja la Base df
[bates de Contrel Diario, y en su caso las|
jobiservaciones que cosldere pertinentes por|
las diferencias que puedan existic y turnar
[icho  archivo ol DPEF por via correo)
lelectronico, en un plizo no mayoer a 3 dias)
habiles  posteriores o haber recbido el
lormata con las ciiras del control dol dreaf
ndministeativa. Farmato di
[Concillaciuon

4. -Rucibe Farmato de concllncian
A on dan ofras de lo Areafformato de
Iresponsable y la MC. Icancilicion

|Contral Diarie
ldel Brograma

goinuentes

o Analia las dilerenclas ylo L
obuervaciones  determinadas  por|
umbas dreas, s praceden, realizal
las modificaciones con base a la|
evidencia documental recibida o enlosmato de
su caso, electia las aclsraciones alcaneiliacian
e haya lugar

10-Envia via correo electronico l)
confirmacion  del  Formalo  de|
Conglliacion o la Areas|
Kesponsabiles y a MC para para que|
e tmprima por duplicado v, du por|
concluida da canclliacidn en un|
plaze na mayor o 3 diss habiles|Formata de
posteriones a su eecepelan, (Concillacion

[TT-Reelen y ratilican s canformitad a a DR

nara que se recaben las irmas autgrafas de la Ldmprime ol dle

DPP, Areas Responsibles y la ME, para dar par Conciliacion por duplicada, fima y)

cancluida de farma oficial la concillacion fralida - clfras, - mediante Ly

Lo anterior en un plaze no mayar & 10 dias| canciliacion  can los reglstrosfarmato die

hibiles, del Iniclo del mes sipiente a la contables y requisite fima defconciicion
revisado.

Fermata

Formato de
Caneilacian

Conelllaglon

-’ 14Archwa  dightalmente  en la carpeta
13.-Firman fermato de Conclllagion con la DPP, Cancihaciones el Conlral Diario del Pragrama ¢
resguardan un ejemplar del orlginal pary sl R ¢l Formato de Conciliacian en formato Excel,
jrchivo y hacen entrega del otro cjemplar al| cecthe un ejemplar original frmado y  lal
opp, T cacanea para su archivo digital en la carpetal

(Control Diario del
Programa Excel.

/ — anciliacién CONCILIACIONES, en farmata POF,

/ P Formata de
g_J(/ Concitlacion xcl,

Formata de

% Conciliacidn PDF.
g =

15 -Rucibe  orginal  del  Formato de]
Conciliacidn. Archiva v da par concluida la)
lcanciliacion del mes gue corresponda o del|
Jeierre del ¢jercicio fiscal.

rmato de
Conclliacion

i
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Davoluclones

AREAS RESPONSABLES

o

‘1 vesitica da farma ol
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20-Rualiza captura coniable medanta sl ||
\
\

Slstema SAP GRP. e aquellos inpreses qui) 2255
carresponden a beneticlarios que sa)

eacuentran capturados en fa Base de Datos
it Slstema SAP GRE. anotandc vn el mismo
Rroiva, ¢f umsio de Pelize de Ingresos gus Gh
ditterming ol sistenia

nula Archivo Ingresos a la SCPT,
sEN3aNdo n 21 sutmo archivo los ingresos L
contables guir ek die reallzar de oom
“DIRECTA". Par formi "DIRECTA", we relicre of
T carga manual de squetlas subsidios|achive | |
operados en fEenas previas & [ puests o lngresos
(operaciin dil Sistomn SAF CRP.

L dlocumentacidn comprobatona del
Imsreso. Ia cual comprenae el oficio da|Palli de
| luclan, y/o ticha deo depasi |
ieorresponda. =

|
32 mprinie Palza e Ingreded anesann,

23 -Realiza o capturs contable de las
“depasitos mareados come “BIRECTOS"
‘elabora la poliza y anexa la
BOCURERLACit HDpOItE,

Faliz de ‘ |
gl esos

[2-Caneiia di furmi munsual lus
registios del Archive de Ingresos, los
|Estados de Caenta Bancarios y la
Hinformacian conienida en ol Sistema SAR|Cancilacion
GREF, [Castatile

‘25 Uria ve: cados Tos depdsi
‘que correapandin a Ejeracios Fise
anterigres, requisits of tarmato de
{zaleaud para recuperacin de rodursus o
‘ Al TESOFE, anesinds caplas de los oficks,

|
Jenitrign 4l SPR G iloripicon pata QUerammata \ ‘
ipener 13 linga de captura ¥ Se lleve a cabojAuruparacien :la!

|ul proceso ge recuperactan de losllos Rearsos s I ‘

[recursas, [JLSOTE o

ransterahen de las recur o5 e forms
mancomunada entie s SCPT y ta SVYRC,
Imarime comprobante de la Banca|™
Elettrénica y entrega junts con ol oficio de i
[garvaluactin 3 | SCPT
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Devolucianes
AREAS RESPONSABLES

27.-Realiza el registro contable de la
recuperacion de los recursos a la TESOFE,
elabora e imprime Péliza de Egresos y
anexa documentacién soporte, para su
archivo y resguardo.

Lleva a cabo de forma mensual la
conciliacion entre el Estado de Cuenta v
los Registros Contables.

Pdliza de
Egresos

———]

i

28.-Una vez que la recuperacion de
recursos solicitados a la TESQFE aparece
asentada en el estado de cuenta, los
registra en el Control Diario. Mantiene de
forma permanente el seguimiento y
control, mediante la conciliacion de los
movimientos, por ejercicio y montos, asi
como, plenamente identificado el Saldo
Disponihle en bancos del ejercicio en
g_tsrso. / e

Control Diario
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Procedimienta para el ﬁa]ntegm de Recursos de Subsidios a fa JESOFE

AREAS RESEONSABLES. PEPR AREAS RESEONSABLESDRR/ME

AVGrTics o0 STCOPYSTARF R |
eflefan los pagos| S
corrospondientes o las lineas de
capturas generadas de acueidal
cun los camprobantes de pagal
recibios,

15 Informan o Campamentos,|
e gue Investiguen con o)
beneliciarion o catsa de que no
wparccen pogadiy Lo Lines de
Captura.

Relacion de pagas

En su caso infarman &l DPP
Ine aplicados en

sobre s respuestas de oo

[SICOR v SIAF T i)
[16.-Nolilica por coreo electronicol
cada semana,  a las Areas
Respansables, el estatus de Lo
T7 el [on casan sl pago Gl FeLEEra lineaz de Captura, en donde
TESOFE, solicitando o los Campamentos el hodrin observar las que estan)
eguiiniente de los mismos, en sy casw solicita o de page y las add parte
la BPF Ly generacion de las Lineos de Captura) por fos beneticaros pagos e Linuas|
el T e: Caplura
4 TESOFE,
Sida lines dde captura TESOFE generads por CEEE A

segunda wer se wuelve @ vencer, we remitid el
casg o los casos a la Subiieccidn General te
Msuntos  Jurlicas  y  Secrctatlado Tecnico,
Imediante olicio.

| 19 Elaboraran Ls conclliacisn entoe L)
| Lincas de Captura emilidas pogadas y|
por pagar por parte de oy Beoneflcanos,
sl como aquellas Lineas de Captura)
venclidas v emitdas par sepunds
ncaslan, en s coso aguellos casos
Jrirnados o la Subdieeeion General def
untoy uridices y Secretarlado Tacnico,

1
18 Con T infermacion recibids del eporie ]
Layout de cases can papgo de relntegral o
TESOIE exitosos, cargard al shiema SAF on L
Base de Datas die Pago, dicho liyaut, para)
que el sistema vincule el reintegro reallzada
it ZREPBAZ y s actualicen saldos y eatitus) CEE
e Jos coses, registrando de farmal PERE O
prmanente of segiimionte y control de fosfo® T En  tedo  momente  fas Areay
mlsmos. int. Responzables, deberan llevar o archive y
Lantrul de los olicios que emiticron a los
Leneliclarios v los romprobantes  de
paio.

TESOFE exitaso

[Cantrol Dlario|

20.-De acuerdo con s Base de Datos def | I
lresintegros o la TESOFE, eoitina mediante] |
[otizio un informe mensual v scumulada a |

[mas tardar el dia 5 de coda mes, a la CG y
PP, sobre las Lineas de Captura por|
lajear por parte de los licneficlarias y los)
lefectivamente pagadus o la TESOFE, para
el reglstro plobal en Cucntas de Orden d
lla CONAYI

Oficio con el
dorme mensual y
acurmlada de s
leventas pagain y
por pigar o la
ESOFE.

[Tados los expedientes de ks Lneas del
lcaptura, oficion y comprabantes
eberan ser resguardadas par ke Areas
fesponsiblos.

21-Mantendrd el registra global

|| re— e s Lnzas de Captura amitidas,
par pagar y pagadas & [0 TESOFE. o e de Grden
Fin died Procedunlento,

.
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Calculc/Cargas Financleras

AREAS RESPOMSABLES
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ANEAS RESPONSABLES
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Cilculo Cargas Financieras

contablemente en el Sistema GRP SAP la

27.-Realizado el entero, y regrstraw e

L]

transferencia bancaria de los recursos a la

resguarda.

TESOFE, elabora Ja Pdliza de Egresos v
anexa la documentacién soporte, archiva y

Sistema SAP
GRP

Poliza de

ST

|
|

¥

Egresos
i

28.-Al dia siguiente habil de haber
realizado el entero de los recursos a la
TESOFE y con apoyo del Estado de Cuenta
de la Banca Electrdnica, verifica, valida 1%
registra la operacidn correspondiente por|

T

el pago de Cargas Financieras en el Control Seguimiento de

Seguimiento de Movimientos, Movimientos
R

|

29.-De forma permarﬁente y conforme a [a
carga operativa o requiera, envia a la Area
Responsable via correo electrénico los
pendientes de pago, para que ésta realice
y establezca los mecanismos que permitan
garantizar el pago de las Cargas
Financieras.

[Reporte de
Cargas
Financf'e/;a.s__,\

=y

. -

AREAS RESPONSABLES
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - El presente Manual de Procedimientos entrard en vigor una vez aprobado por los
miembros del Comité de Mejora Regulatoria de la Comisién, su formalizacion ante la Junta de
Gobiernoy, al dia siguiente de su publicacién en la Normateca Interna de la Conavi.

SEGUNDA. - Una vez que sea publicado el presente Manual, quedara sin efectos el que le antecede,
debiendo darlo de baja en la Normateca Conavi.

TERCERA. - La vigencia del presente Manual estard en funciéon de las modificaciones a los
Lineamiento General o a las Reglas de Operacién de los Programas, Proyectos Institucionales,
Extraordinarios y de Emergencia que opera actualmente la Conavi y a los procesos vigentes en la
operacién de los programas, derivados entre otras acciones, por los resultados de las auditorias para
incorporar mejores practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los
casos en gue por la propia operacién sean necesarios.

CUARTA. - Las modificaciones al presente Manual fueron aprobadas por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Conavi, mediante Acuerdo nimerc COMERI-05-1EXTORD-19032025, de la
Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el 19 de marzo de 2025.

Asimismo, la emisién del presente instrumento se autoriza medjante Acuerdo nimero JG-4E-210325-
02 de la Cuarta Sesidon Extraordinaria de la Junta de Gobierrio ordinaria de la Conavi, celebrada el 21

'2—66’@6‘2625\13% firmas de autorizacién quédararrplasmadas ep’el acta de la sesién, en donde
se dictamine proce

ELABORA
—_— /-
\“‘—::.’e.—Ped'ro’Tglz;e Arreo oval

Director de Mesa de Control

Lic. José Emifio Léyg;z Sénchez
Director de Disefio Procesos
de Financiamiento y Subsidios

U ORIZA l.

,\

LcdalJulieta Cortes Fragoso ™ Lic. Francisco Javier Gordillo Arq “Aleja cfra drlana leler

AUTORIZA

Subdirectora General de Paniagua dela Fuente
Administracién y Financiamiento Director de Programacién y Subdirectora Generalde
Presupuesto Operacién y Seguimiento

AUTORIZA . =i Al}rORIZA
Adriana Virgin}; Ayuso Vazquez
Subdirectora General de Analisis

de Vivienda Prospectiva y Subdirectora General de

Sustentab"idad Asuntos Jun’dicos y
Secretariado Técnico
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Secretarla de Desarrolla Agrario, Territarlal y Urbano

BITACORA DE ACTUALIZACIONES

Revisién Fecha de Descripcion del

¢ Tos : Motivo
No. Emisiéon cambio

El Manual se elabord para documentar
y alinear los procesos de otorgamiento
del subsidio para los Programas,
Proyectos Institucionales \%
Extraordinarios que opera actualmente
la Conavi, asi como su integracion y
alineacién con la estructura organica
vigente.

Actualizacién para alinear nuevos
procesos de dispersién ante las
condiciones operativas que permitan
rmayor flexibilidad en la
02 Julio 2022 Meodificacion implementacion en los procesos de
otorgamiento del subsidio para los
Programas, Proyectos Institucionales,
Especiales y Extraordinarios que opera
actualmente la Conavi.

Actualizacion como parte de una
mejora continua en los procesos de
dispersién y reintegro de recursos, que
03 Octubre 2022 Modificacion permitan mayor eficacia y eficiencia en
su procesamiento, en particular
especificar el reintegro de recurso para
los recursos del ejercicio fiscal.
Actualizacién como parte de una
mejora continua en los procesos de
dispersion de recursos de las personas
beneficiarias en las cuentas de los
prestadores de servicios, en particular
especificar la ministracién y retencion
de recursos para los PS del ejercicio
fiscal 2023 -y su alineacidon con la
estructura organica y normatividad
vigentes.

Actualizacidén para dar atencién a lo
establecido en los articulos 18, ultimo
parrafo,y 20 de la Ley de Tesoreria de la
Federacion en la blsqueda del
cumplimiento de los objetivos de la
Cuenta Unica de la Tesoreria, con
apoyo de Banco del Bienestar,
asimismo, alinearse a la estrategia del
Programa Nacional de Financiamiento
del Désarrollo (PRONAFIDE).
Actualizacion como parte de una /
06 Julio 2023 Modificacion mejora ‘¢ontinua para formalizar el
mecanis de control interno que la
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Conavi tiene implementado para el
registro o actualizacion de los datos
bancarios de Prestadores de Serviciosy
otros actores en los sistemas SAP de

pago, entre las unidades
administrativas que participan en este
proceso.

Actualizacion como parte de una
mejora continua en el proceso referido
a la retencién de recursos previamente
liberado a las personas beneficiarias,
mediante el proceso de Retencion
07 Enero 2024 Maodificacidn Extempordnea cuando se presenten
cambios o incumplimientos en la
aplicacion de los subsidios otorgados a
las personas beneficiarias y su
alineacion con la estructura organica y
normatividad vigentes.

Actualizacion como  parte del
cumplimiento de las disposiciones de
la Tesoreria de la Federacion (TESOFE)
y mejora continua en la alineacién del

08 Abril 2024 Modificacion ; : o
mecanismo de dispersién de recursos
via Cuenta Unica de Tesoreria (CUT)
TESOFE, con apoyo de Banco del
Bienestar.
Actualizacion para alinear los nuevos
mecanismos de dispersion ante las
condiciones operativas Y en
cumplimiento de las dispaosiciones ge
09 Marzo 2025 Madificacion la Tesoreria de la Federacién (TESOFE),

dispersion via cuenta concentradora
dispersion a terceros via Cuenta Unic
de Tesoreria (CUT) TESOFE con el ﬁnfi
alinearlo con la normativa vigente.

L4
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Programa de Vivienda Social
Esquema de Operacién Subsidio 100% ¥ Cofinanciamiento sin Crédito
Asistencia Técnica
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Keconstruccion de | Parcial du acarreo de Sin Lincs de Sin binca de Strs Linea de 50 153 20 0 o o %] w03 AT o “0% “0% 20 “0% 0% 20%
Mivierida Wil 1 Accenibilidad Sustentabilichel mateslales Apoyo Apoyo Apaya
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Viviend: WMivienda Accenlbllldad cstructuril desmantelumients | Apova Apoyo Apavo
Recanstroccion
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A Mivienda Accesibilidad wetructurs| SinLinoa de Apoys | Apovo Apoya Apoyo
/ Reconstiuccion Suministioy
feconstiuccion de | Parcial de Dermolicion y acar e dy S Linea de Sy Lined de 50 13 30 7 0 [¢] o 130 AT o 0% “0% 200 “00 07 200
Wivienda Wivierdn Accisibilidag Obra proventiva desmantelamiento Apoyva Apoyo
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Reconstruccion Suministroy I
Reconstruccion de | Parcial de ocarrea do Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 50/ JE] 30 20 o o o 113 AT i o Ao | 40s | ozow | oaow | 4o
Mivianda Vivderida Accesibilidad Obra preventiva materlales ApOVO Apoyo Apayo
Reconsiruccion
Reconstruccian de | Parcial de Sin Linoa de: Sin Linca de Sin Linea de 50/ B 30 a o G a az AT i} o 0% | eow | 20w | 0w | om | zow
Vivienda Vivlenda Accesibilidad Obra priventha Sin Linea de Apoya | Apoyo Apoya Apoyo
Reconstrucclon Surninistioy
Recorstruccionde | Parctal de Deralicion y searmeo do $in Linea de Sin Linca de Sin Linea de 50 B kel 20 o o ] 100 AT 1 o 40 | Ao | ozow | a0 | 40w | zoW
Vivienda Vivienda Accesibilidad desmantelamicrto | materlales Apcyo Apovo Anoyo
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Reconstruccion de | Paorcial de Cermaoticion y Sin Lincu de Sin unea de Sin Linca de 50 = A Qo o [+ 0 80 AT 1 o 40% S0 20% 4000 400 20%
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Reconstrucciende | Parcial de acarreo de Sin Linea du Sin Linca do Sin Linea de S0 ;B 20 o o o o a3 AT 1 o atrg | 4ot | ozom | oaow | wow | zom
Vivienda Vivicnda Accosipiidod materiales Sin Linsa de Apoyo | Apovo Apove Apoyo
Reconsiruccion Demalicion y Suminitray
Reconstrucclon de | Porcial de Relorzamienta desmantelamie | acarreo de Sin Linea de 50 20 30 30 7 20 o 167 AT 1 0 40 20% | 40w | sow | 20%
Vivlenda Vivienda Sustentabllidad tstructural Qbra preventiva nto. matarialos Apovo
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Viienda Vivienda Sustentabilidad estructuiral Obra preventiva nto Apoyo Apoyo
Reconstruccion
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Vivienda Vivienda Sustentabilidad eslructural Sin Linea de Apoyo | Apoyo Apoyo Apoya
Reconstruccion Suministroy
Reconstruccionde | Rarcial de Cemolicion y acarrea de Sin Linea de Sin Linea de 50 20 30 7 20 o o 127 AT 1 o A0j | 40m | 200 | 40w | 40% | 20%
di Vivlgsdn Sustentabllidad Obra preventiva desmantelamlenta | materibles Apayo Apaya
[FReconstruceion SUministroy
Parcial de rrea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea da 50 20 30 20 o o o 120 AT 1 o 40 | 40M | o200 | 40k | 4o
vivlenda Sustentabilidad Cbra preventiva ADaVO ADOYO. Apoyo
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Habltaclanales dreas comunes | Sustentabilidad Sin Linea de Apoyo | Sin Linea de Apoya | Apoye Apoyo Agove
Reubicacion de Adguisiciende | Wivienda Nueva Sin Linea de Apoyo | Sin Linea de Apoyo | Sin Linea de Sin Linea do Sin Linea de Be 00 i3 AT Conw | Conv | Conv | Conv | Conv | Conv
Vivienda suelo Apoyo Apoyo Apoyo enio e enlo enio enin enio
bicacion de Adquisicién de ién de Sin Linea de Apoyo | SinLinea de Apoyo | Sin Linca de Sin Lines de Sin Linea de B6 140 226 AT Convy | Conv | Conv | Corv | Corw | Conv
Vivienda suelo Conjunta Apoyo Apoya Apoyo enla enia enla enla enja enio.
Habltacional
Autoproducclon Mejoramicnto Tramites Logales Sin Linca de Apoyo | Sin Linea de Apoyo | Sin Linea de SinLinca do Sin Linca de 25 16 ] AT S0% 505 0% 40N EE 205
i Vuler A Apaye Apoyo Apcyo
Futoproduce Aliacion de | Tramites Legales Sin Linca de Apoys Wna deApoye | Sin Lincs de Sin Uinca de. Sin Linca de 50 3 3 AT AORG | TAOSG | 20°G | AG% | 0% | 20%
Vivienda Apoya Apoyo ApOYO
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Autoproduccion Viviencla Mucva | Tramites Looales Sin Linea du Apoye [ SinLinea de Apoye | Sin Lines di Sin Linea de Sin Lines de 00 16 [ o 0 0 o 116 AT 1 ] 0% | 40% | 20 | 40% | 40% | 209
Apayo Apoyo Apoyo
Autoproduccion Rehabillcacion | Tranmiles Logules Sin Linca de Apoya [ SIn [ined de Apoya | Sin Linea de Sin Linea de SinLinea de 75 3 ] o [} ) ] il AT 1 ) A0% | 4D% | 200 | 4b¥ | 4D | 20W
de viviendiy Apoyo Apoye Apayo
edlificada con
sistermnas
constructivis
teadicionales
Reubicacion de Vivienda Nuea | Tramites Legalos SinLinea de Apoyo | Sin Linea de Apoye | Sin Linca do Sin Linea du 5in Linen de 100 Ta 0 0 ] ] a & AT T & 0 a0% 20 Ao, Ao 200
Wikl Apayn Apoyo Apayo
Reubicacion de Edilicacion de Tramiites Legales Sty Lines de Apoya | Sin Lines de Apoyo | SIn Linea de Sin Linea de Sin Linga de 140 16 ] [ [ ] [ 156 AT 1 ] 400 A0 20% 400 A0
Vivienda Canjunta Apoya Apoyo Apoya
Habitacional
Recarstruccion de | Rehabilitacion | Tramites Legales Sin Linea de Apuye | SinLinea de Apoyo | Sin Linca de Sin Lnea di Sin L de 270 16 o 3 0 ] ] R AT 1 a 0% [ 40% [ 200 | 4om | 40% | 20%
Viviend e Vivienda con Apaya Ao Apaye
walor patrirnanial
Heconstiucclan de | Recanstiucelon | Tramites Legolos Sin Linea de Apayo | Sin Lines de Apoya | SIn Linea di Sin Linea do Sin Lined ce 50 16 a a ] 0 5] BG AT 1 [} A0 0%, 207 46% 200
Viviends Parclal die Apoyo Apoyo Apoyo
Wivienda
Recansiiiecion do | Recorutruccion | Tramiles Logales SinLinea de Apoya | SinLinca de Apoya | Sin Linca e Sin Linca de Sin Linea de a0 6 ] ] ) ] G e AT 1 ] AL | 4D% | 20w | 40% 20%
Wivienda Total de vivienda Apayo Apoya Apoyo
Roconstruccion de | Rahabllitacion Tramites Ligales Sin Linea de Apaye | SinLinea de Apaya | Sie Linens do Sin Linea do Sin Lines de 5 16 [ o a o 4] Ell AT 1 3] 0%, 20% 0%, | 0% 20%
Vivienda de vivienda Apayo ABDYO Apuve
edificada con
slatem.
COnLLrUCIvGS
tradicionalis
Aut cjaramiento Proyecta Elecutive | SinLinea de Apoya | SinLinea de Apoye | Sin Linea de, Sin Linea de Sin Linca de a5 i o D a 0 0 38 AT 1 a SO% | 50% 0% A0% | 26
e Vivienda Apayo Apoyo Apoye
AULGRIOAUCEIOn Ampllicionde | Proyecta Biecitiva | Sin Linca de Apoyn | 510 Linea 06 Apoya | Sin Lincs do Sin Linca do Sin Linea de 50 5 ] a o o o 63 AT T o 40% | 40% | 200 | 40W | 40 | 20W
Vivierda Apcyo Apayo Apayo
Autopreduccion WVivienda Muova | Proyeclo Ejecutive. | Sin Lines de Aoya | Sin Linea de Apoyoa | I Linea de Sin Linea do SIn Linea de TG0 (H ] a 0 a o s AT 1 ) 40% | 4D% | 209 | 40% | A0% | 20W
Apoyo Apoya Apoyo
Autaproduccion Rehabilitacion Proyecta Ejecutive | Sin Linea de Apoyo | Sin Linoa de Apoyo | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de; 75 15 2] o a [ [ 88 AT 1 ] A0 EGES 200 0 A0 204,
da viviend Apayo Apoyo Apayo
mas
co
tradicionales g
Vivicnda Nucva | Proyecto Ejecutive. | Sin Lines de Apays Sin Linca do Ein Linea de Sin Linea de 100 iE] [ [ o O G T3, AT 1 0 A0 200 | 400 | <O% | 26m
Apoya Apoyo
—~ Reubicacion do Edificacion de Proyecto Ejecutive | Sin Lired de Apoyo | Sin Linea de Apoyo | Sin Lines 0 Sin Linoa o Sin Linen de V0 3 o ] [ 0 o 53 AT 7 ] a0 | A0 | 200 | 0% | 40% | 200
Vvienda Conjunio Apaya Apoye Apoyo
Habltacional
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Programa de Vivienda Social
Esquema de Operacién Subsidio 100% y Cofinanciamiento sin Crédito
Asistencia Técnica

Reconstruccion de | Rehabilitacion Proyecto Ejecutive | Sin Lines de Apeye | SinLinea deApoye | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 270 B 0 a ] o a 283 AT 1 a A0 | 0% | 20% | 40% | A0% | 20%
Vivienda de Vivienda can Apoyo Apoyo Apoyo

valor patrirmonial
Retorsiicoonds | Reconstiucclon | Proyecto Ejecutve | Sin Linea de Apoyo | Sin Linea de Apayo Sin Linca de Sin Linea der Sin Linca de 50 i o ] ) ] ] 53 AT 1 [l Z0% | 40w | 20% | 40% | 4D [ 208
vivlenda Parcial de Apoye Apayo Apoye

Wivienda
Smcoretrueelen do | Reconstricelan | Proyecta Ejesutive | Sin Linoa deApoyo | SinLinea de Apoya Sln Linaa de <in Linea de Sln Linea de 00 G 0 ] o ] 0 15 AT 1 o 20w | 4O | 20% | 60% | 40% | 2069
Vivlenda Tatal de vivienda Apoyo Apoyo Apayo
Roconstruccionde | Rehabilitacion Frayecio Ejecutive | Sin Linea de Apoya | Sin Linea de Apeye | Sin Linea de Sin Linen de Sin Linea de 75 ] 0 ] ] o &) BE AT 1 [ A0 404 20% A0, 405 20%
Wivienda de vivienda Apoyo Apoyo Apoyo

edificada can

slstormas

constiuctivos

tradicionales o]

- Espacio Auxlliar Sin Linca de Apoyo | Sin Linca de Apoye | Sin Linea da Sin Unea de Siny Linca de 7] 5 5] [ o [} 0 25 AT 1 5] 0% 4050 205 A0 A0% 20%

Praductiva Apoya Apoyo AROYo.

Notas:

1.- Para obtener las equivalencias de la UMA mensual vigente en moneda nacional, la CONAVI tomaréa como base el procedimiento del Articulo 4 de la Ley para determinar el valor de la Unidad de Mediday
Actualizacion, donde el valor mensual sera el producto de multiplicar el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion por 30.4y su resultado es truncado a dos decimales.

2. Se afaden la linea complementaria Espacio Auxiliar Productivo sin combinacién considerando el inciso &) del numeral 432 Montos de Apoyo de las ROPS para PVS.

%- Se incluye la linea de apoyo complementaria de Estudios y Dictémenes, Tréamites Legales y Proyecto Ejecutivo en combinacion independiente cuando se requiera conforme al incisc g) del numeral 43.2
Montos de Apoyo de las ROPS para PVS, sujetas a presentacién y aprobacién del Comité de Financiamiento y/o Junta de Gobierno durante el ejercicio fiscal 2025.

4.- Conforme en lo establecido en el inciso b) del numeral 4.32 Montos de Apoyo de las ROPS para PVS, el componente del subsidio correspondiente al monto de verificacion de obra este sujeto a ajustes a
peticién de la Subdireccién General de Operacién y Seguimiento confirmando via oficio el monto durante el ejercicio fiscal 2025,

5- La dispersién de recursos a las personas beneficiarias y Prestadores de Servicio de los Proyectos Institucionales, Extraordinarios, se regira por sus Lineamientos Normativos y caracteristicas de operacion
que apruebe la Junta de Gobierno. para la dispersidn de recursos bajo la linea de apoyo de Adquisicién de Suelo, s& realizara conforme lo establecido en los convenios para la adquisicién de suelo y vivienda
entre la Comisién, el Promitente Vendedor y las Personas Beneficiarias y en lo no previsto se regiran por lo sefalado en el Manual de Procedimientos para las dispersiones, conciliaciones mensuales en
materia de subsidics de la Comisién.
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Vs Esquema Subsidio 100% OEO, Cofinanciamiento sin Crédito y Vivienda para el Bienestar

Programa de Vivienda Social
Esquema de Operacién Subsidio 100%, Cofinanciamiento sin Crédito y Vivienda para el Bienestar
Organismo Ejecutor de Obra

e poye ¢ 4 9 o R 4 i > . <
5in Lines de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linwa de Sin Linea de 25 o a o o o 0 26 OEO o a o | 5o | o | aow | aon | 204
Aulaprmducclon Maloramienio de Vivienda Sin Lines de Apoyo | Apoyo Apayo Apoyn Apoyo Apoyo
Sin Linws e Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sn Linea die 25 15 o o a 0 o 1m DED n o S0% | sow | o | a0s | aom | 20w
Auteproduction Mejoramienta de Vivienda Accesibilida] Apoyi Apeyn Apoya Apayo Apeva
Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea e 25 11 20 o P o o 58 oEG a o so% | sos | ow | aom | o | 20w
Autaproduccicn Mujoramients do Vivienda Acccubilidud tabiliclact Apoyo Apoyo Apive Apove
Wolorzamilento Sin Linea de Sin Linea dix Sin Linea dir a5 13 20 10 o o 5 ™ oEo o o so [ Bowe | om | aow | won | o
A Mejararmiento de Viviend Accesibilidid eritabilidad eatructingl Apove Apoyn Apovo
Relarzamienio Sin Liea e Sin Linea d 28 1% 20 i 0 Q o na BEC 0 o so% | sow | ouw aom | 205
Autoproduccion Mejoramionito di Vivienda Accesibilidad Sustentabiidacl wateuctural Ola preventiva Apoyo Apoyo
Demolcion y
Helorzaminnta desmantelamient | Sin Linea de 2% 13 20 20 30 17 Q 155 a [} 50% on | agw | sow | zom
Autoproduccicn Mojaramiento de vivienda Accesibilidad Sustertabilidud catructural bin proveniva | o Apoya
Demalicion y SumInstro y
Retarzamlento desrmantelamient | acarroa de 2% 15 20 20 30 V7 20 155 OED o o S04 | So% | o | aow | 4o | 2o
Avtopiodice (on Mejoramicnio de Viviends Acceuibillcisd Sustentabilidsd catructin) Qbira preventivi matedales
Retorzarmilenta AEErreo de Sin Linea de 25 3 20 30 0 20 ] =6 OED a o SO | 800 | ow | a0k | 4o | zon
Autoproduccion Mejoramienta de Viviends Accesibilicad Sustentabilidud eutruc i ol DI preventiva Imatenales
Suministroy
Rulorzamienta BearTeo e Sin Liwea di S Lirwsa 25 13 20 L 20 o o 108 OED o a 50% | 504 | od | sk | 40
Autopreduccion Mejaramiento de Vivienda Accesibllidad Sustentabilidad eateuctunal rnateriales Apoyn Apoya
Dermolicion y
Helorzamiento desmantalamient | Sin Linea de Sin Linea de 25 ] 20 30 17 [ o 105 CEG o o S0% | 50t | on | a0k | a0 | zom
Autopreduccion Mejoramlento de Vivienda Acceaibilidad Sustontabilida catructural o Apoyo Apoya
Dormalicion y Suminktiey
Relarzamienta desmantelamient | acarreo de S Linea de 25 3 20 30 7 20 o 125 OEQ a o 50% | 50 s A0 | 40%. [ 20%
Autoproduccion Mejoramienta de Yiviends Accesibilidad Sustentabilidad entructural a materiales Apove
Demalcion y Suministroy
desmantelomient | acarco de Sin Lines de 25 13 20 £l iy 0 o 125 GEO o [} 50% | s0% | om 400 | 40 | 20M
Auloproduce on Mejoramiento de Vivienc Acceibilidad Susterntabilidad Obra preventiva_| o matetlales Apoyo
Demolicion y
desmantelamient | Sin Linea di Sin Lines die -+ 13 0 20 17 ] o 105 QEC ] Q 50% | s0% O | 40W | 40% | 20w
Autoproducclon Mejorgeniento de Vivienda Accealbilich sustentabilidad Sbra provent s o Apayn Apoya
Suminkiroy
acarreo de Sin Linea di Sin Linwa dee 2% 13 20 in 20 o 0 108 OED o a S0% | sos | o% | o4om | 4o
< Mefaramiento de Vivienda Accesibilidad Sustentabilidad Qura prioventivi materiales Apoyo Apoya
Sint Lirea de Sin Linea de Sin Linea de 3 20 30 a o a 86 CEO o 6 s | son [ o | 40 | 40w
Gt ion Mejoramients e Vivienda Accezibilidad Sustentabilidact Obrs preventiva__| Apoya Apoya Apoyo.
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Surministio y
acares de Sin Lirwa de 50 £} W0 £ " 20 o 150 CEC o o a0t | Ao | zom | 4on | 40w | zow
Autoproduccion Arnpliacion de Miviendas Acceuibilidad Susterdabilidud CIbra proventivi materiales Apoyo
Tomalician y
desmantelarmbent | Sio Linea de Sin Linwa de 50 13 20 D i o o 130 OED ] o a0 | 4o | o | 4ok | 4o | zow
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Autopraduce ion Ampllacion de Vivienda Sustentabilidaod eatructural Obra preventiva materiales Apoya Apoys
Bernelicion y
Relurzamicnte desmantelamient | Sin Lines de Sin Linea de a0 20 30 0 7 o a %7 OFC 0 ] o [ aws | oz2om | a0 | o0 | 206
Autopraduccion Ampliacion de Viviends Sustentatulidad estructural Obra preventiva =) Apoye Apoyo
Relor Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea do 50 20 1 10 o o o 130 GEO o o aon | 4o sem | ao | 20w
Autoproduccion Ampliacion de Wiviend: Sustontablisad euttic Obira prevertlva | Apova Apeyo Apoyo
Demelision y SUMINETTE y
feeforzamienta desmantelamient | acartea de Sin Linei e sin Linea do 0 20 £ W 20 ] a 137 OEG o -] Ao [ aom | ozom | a0 | Ao | 204
Autoproduccion Ampllacion de Vivienda Sustentabilidad eutuctural ] rrateriles Apoye Apoyo
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Relozamlento desrmantelamient | Sin Linea de Sin Linea du Sin Linea de 50 30 30 i o o o 127 OEC o o 40w | 40w | 200 | 2ok | 4o% | 200
Autoproduccion de Vivienda estructural Obra preventiva o Apoya Anoyo Apoyo
Relorzamienta Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de 50 30 30 o o 0 o o cEO o o aon | a0 | zom | som | son | 208
Autopraduccion Ampllacién de Viviends estructural Obra preventiva Apoyo Apoya ApOyO.
Demoliciony Suministra y
Reforzamienta desmantelamient | acarres de Sin Linea de Sln Linea de Sin Linea de 50 30 1”7 20 a o o 17 CEO -] o 0% | aou | '20% | a0u | 4o
Autaproduccion Amplliacisn de Vivienda estructural Q materiales Apova Apoyo ADOYD.
Dermalicion y
e 1t | SinLinea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linen de 50 0 ” o o o o a7 OEO ] ] A0% | 40% | 20m [ 0% | 40% | 200
Autopreducelon Ampliacion de Viviends estructural L] APOYS Apoyo AROYD APOYO
Suministoy i
Reforzamienta acanreo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linen de 50 20 20 Q o ) 0 160 CEO 0 a 400 | 40% | 20M | 40w | 40% | 200
Autoproduccion Ampliacidn de Viviends estructural materlal Apoyd Apovo Aooyn ApoyD
Duemalicion y Suministroy
desmantelamient | acarreo de Sin Linea de Sin Linea do Sin Linea de 50 30 17 20 o o o ni CEQ a (] 405 | 40% | 20% | 40% | 40W | 20%
Autoproduccion Ampllacién de Vivienda Cbra o materiales Apayo Anoyo Apoyo
Demalician y
desmantalamient | Sin Linea de sin Linen de Sin Linoa de Sin Linea de 0 30 17 o 0 a o 87 CEG a o 4ot | a0m | 20m | 40w | 400 | 204
Autoproducelon Ampllacion de Vivienda Gbra preventiva a ADOvo Apova Apoye Apovo
Suminisiroy
acarreo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 50 0 20 o o o o oo CED o i At | 40wt | zom | 400 | 40 | 0%
Autoproduceion Ampliacicn de Vivienda Obra preventiva materisles. ADOYO | Apoyo Apoyo Apoyo
Suministroy
Demaliciony acarreo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de S0 7 20 a [} o o B7 CEC (¢} o 4006 | 40% | 200 | 409 | 400 | 20%
Autoproduccion Ampliacian di Vivienda desmantelarniento | materioles | Apoya APOYD Apcyo Apoyo
sin Unea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de so 20 o o o o o 70 CEG o o soi | qow | 200 | <ost | 400 | 20w
Autoproduceién Ampliaclén de Vivienda Sustentabilidad Apoyo Apoyo Apoyo ADOYD Apoyo i
Reforzamlento Sin Lined de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines de 50 20 a o o o ] (14 OECQ o o 400 | a0 | 200 | 40% | 40% | 20W
| Autoproduccién Ampllacion de Vivienda estructural Apoyo Apoyn Apoya Apoyo Apoyo
Sin Ligea de Sin Linga de Sin Linea de Sin Lineo de Sin Lineade 50 0 o o a o a BO OEC ol o aom | 400 | 2om | 4on | sow | 20w
ugascion de Vivienda Qbra preventiva Ap Apoyn Apoyo Apovo Apoyo
Diemolican y sin finka de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 50 W7 o o 0 o o &7 OEO o a ao% | wow | zom | aom | 4om | 2o
Ampliscion de Vivienda desmantelamiento | Ap Apoyo Apova Apoya Apoyo i
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Linaas de Apoyo Complementaias Monto Lineas de Apaya Complemantarias [LLM.A) Al S B s

Mento Maonto Monta Menta Monto P

®n &n en en #n i) p“:f:m verip  MONTO
UMAS M UMAS | UMAS | UMAS | UMAS b Acompap cacie (R
Linea de Linenda Linsade Lineade Lineade R lacis N chAch
Apoya Apoya | Apoya  Apoyo Técnica N
Campla Comple  Comple Comple
mentari mentari  mentarl - mentarl  mentarl

a3 a2k a§ a6

Linea de Apoyn de la Intervenciéna la
Modalldad Vivienda

Linea ce Apoyo Linea do Apoyo Linan de Apoyo Linea de Apoyo Linea de Apoyp

Linea de Apoye _© o olemantarla | Complamentaria | Complementaria  Complementada  Camplamentaria
2 3 4 5 &

Complemantaria

Suministeay
acarrco de Sin Linci e Sin Linca de Sin Lifea de Sin Linea do SinLinva do 50 20 o o a o o 70 GED) o o A | 4o | 20m | 0% 20
Auloproduccion Ampliaclon de Vivienda il erinles Apoya Apoyo AROVa ADOYD Apoyo
Extudion y Sin Linen de Sin Linea de 5In Lines de Sin Linea de Sin Linea de 0 20 o o o ) o 70 QEC o P aon | aow | 20m | aom | 4ow | 20w
Autopreduccion Ampliacian de Vivierida dictimence Apoya Apoya Apoya ADOYE Apoyo
. Sl Lines de 5in Linea de Sin Linei de SanLinea du Sin Lineo de 100 a a o o o o 00 QEG o o 409 | aon | 20w | won 201
Auloproduccion Wiwienda N Sin Linca de Apove | Apove Apoya Apoyo ApORD Apovo
Sin Linea de Sin Linea de i Linea dhe Sirt Line de Sin Linea de 100 1 o o o o o Nz oEQ o o sow | w09 | 20w | aow | zon | 26w
Autoprodiiceion Wiwenda Nuev Accenitilicod Apoyo Apoya Apoyo Apoyy Apoye
SinLinea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines do 100 1 20 o o o o 123 oro o o 400 | 4o | 2om | son | acw | 2o
Autoproduccion Mivienda Nueva Acciabilicid Sustontabilided Ay APOYD AQGYO Apoyo
Dernahicion y Surmarasi oy
desmantelarnient | acarres du Sin Linea de 100 3 20 £ 7 20 o 200 CEG a o 408 | aow | 2om | aou | 4o | 2o
Autoproduccion Mivienda Nuevi Accesibilicad Sustentabildad Obra prevent ivi a materiales Apoyo
Domolicion y
besmantelamient | Sin Linea du Sin Linea de o0 3 20 20 " a 0 8o OEC o Q Ao | Ao | 20m | a0 | aow | 20%
Autoproduccion Mivienda Nuevi Accesibilidud Sustentabildad Obia preventive | o Apove Apoya
SUmINIstio y
e de Sin Line di Sin Lipea de w00 3 20 30 0 o o CES DEO. o a 200 [ A0 20%
A ) Viviend Hucvi Accosibllidid Sustentobilidacl Obra preventva | materales Apayn Apoyo
Sin Linea de Sin Linea du Sin Linea de 100 (H] 20 30 o o o 153 QFO o ] aom | aom | 209 | son | sou
Mwienda Nueva Accemibilidad Sustertabilidad Obra preventiva ApOVe Aoy Apoya
Demalician y Surminizre y
desmantelomient | acares do Sin Linea de Sin Linen de 106 RH 20 " 20 o o 70 OED Q o Ao | aom | 20m | 400 | 40% | 206
Wiviendi Mueva Accenbilidad Sustentabilidad | & master Apoyo Apova
Suminktia y
acures de Sin Linca de Sin Linea de Linen die 100 W w0 20 a a o 153 OED o o aow | 40w | 2om | 40 | aow | 20
Autoproduccion wivienda Nuiva cesibilicad Sustertabilidag | rmat 5 Apoya Apoyo Apoyo
Demelicion y
dusmantelamienl | Sin Lines de Sin Lined de Sin Linea die 100 3 0 w a q ] 150 OFD o o ann | aow | zom | 4om | 40w | 20w
Autoproduccion Wivienda Nueva Accesibilidad Sustentabilidac o Apoyo Apoyo Apoyo
Demalicion y Suministiay
desmantelamient | acareo de Sin Linea de Sin Linea de 100 13 30 17 o0 0 ] 180 OED D o A0 | a0 | 200 | a0w | S0 | 2o0%
Autoproduceion Vivionda Nueva Accisibiidad Qbra prevent va o mialeriales Apoyn Apoyo
Gemalieiony
%/ desmantelamient | Sin Uinea de Sin Linca de Sin Linea de 100 13 30 17 o [ o 160 [=1e] o o Ao | 40w | 20 | som | som | 2o%m
Autoproduceion ivlenda Nueva Acceublidod Obra preventiva o ApayD ApOyo Apoye
Suminisiray
aconoo de sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 100 13 0 20 o o -] 163 OEQ ] o a0 | 40m | 20m | a0 | a0n | 20
Vivienda Nueva Accedbilidad Ol proventivi moleriales Apoya Apeys APOYG
Sin Linea du Sin Linea de Sin Linea de Sin Lirwa du o0 i 30 6 o o 0 143 fore) a o 4o | 4om | 20m [ aow | 0w | 20w
Mivienda Nueva Accesibilidad Cibria prisventiva ApGyo Apoya Apoys Apoyve
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el Bienestar

3 P p P amp O o fd Q
Demolician y Suministroy
desmantelamient | acarres do Sin Linca de 5in Linea de Sin Linca du 00 ] W 20 o o 150 OEC o A0% | 40% | 20% [ a0u | 40w | zo%
Autepreduceian Wivienda Nueva Accesibilldad ] roaterlales APOVO Apoyn Apovo
Demaliciony
desmantelamient | Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de 5in Linea de 100 15 g o o ¢} 150 OED a 40U | 405 | 200 | 40% | 40%
Autoproduccian Vivienda Nueva Accesibllidnd Apove Apoyo Apovo
SUmInELG y
acarrea de Sin Linea de Sin Lines de Sin Linea du 5in Linea de 00 3 20 o o o 33 o 408 | 40% | 20% | 40% | 40% | 20%
Autoproduccicn Mivienda Nueva Accesibilidad materlales Apoyo Apoyo ADOVO Apoya
Demalicion y Suministray :
desmantelamient | acarreo do Sin Linea de Sin Linca de 00 20 30 i 20 a w87 CED a 405 | 409 | 20% | a0% | 40% | 20%
Autoproduccion Viienea Mueva Sustentabilidad Obraproventiva | o lal Apovo Apoyo
SuminEtoy
acarreode Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de wo 20 30 20 o ] o CEO a 0% | ok | zom | 4ok | At | 20m
Autoproduccion Vivienda Nueva Sustentabilidac Obra preventiva | materiales Apoyo Apoyo Apoye
Diemelician y
desmantelamient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 1eo 20 20 7 *} o 167 oEo o SO0 | 40% | 200 | 40% | 400 | 20%
Autoproduccion Wivienda Nueva Sustentabllidad Obra preventiva | @ Apavo Apoyo Apoyo
Sin Lines de Sin Lineo de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 10 o o o 150 oto o son | qom | 200 | wo | 4cie | 205
| Autoproduccion Wivlenda Nueva Sustertabiticaed Obra preventiva ApoyS Apavo Apoyo Apoyo
Cermolicion y Suministroy
desmantelamient | acarreo de Sin Linea de SinLinea de Sin Linea de 100 20 ” 20 o a 57 GED o 405 | 40% | 20% | 40% | 40% | 20%
Autoproduccion Vivienda Nueva Sustentabilicad o materiales Apoya Apoyo Apoya
Demolicion y
desmantelamient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea dix Sin Linea de 100 20 ” [} o ] 137 OEC 0 40% | “o% | 2ot [ <0% | 4o | 200
Autoproduccion Vivienda Nueva Sustentabilldad o Apoyo APOYD fal==
Suminisiro y
acarieo de Sin Linea da Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 20 o a o 140 GEO o a0t | aot | zom | 4ok | 4om | 200
Autapraduccion Vivienda Nueva Sustentabilldad materiales Apova Apoya Apoyo Apoyo
Demoliciény Summinlstro y
desmantelamient | acarreo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de o 30 " 20 o [ 167 OEQ o 0% | 40 | 200 | 40% | 400 | 200
Autoproduccion Vivienda Nucva Obra preventiva Q materales Apova Apoya APOVO
Dermalickin y
desmantefamient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de oo 30 i 0 o 3} 147 CEC o AD% | 4D | 200 [ 40% | 40% [ 200
Autopreduccion Vivienda Nuews Obra prewentiva o APGYO ADOYO Apoyo Apoyo.
Surninistioy
acarres de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de 106 20 20 o o o 150 CEC o 408 | 40% | 20 | «O% | 40% | 20
Autoproduccion Vivlenda Nueva Obira preventiva materiales Apoyo Apave Apoyn Apoya
Suminsioy
Demoliciony acarreo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lincea de Sin Linea de hlel] s 20 o (] 0 37 OEQ o 40% | 40% | 200 | 40% | 40% | 20%
Autoproduccion Mivlenda Nuewva desmantelamiento | materiales. Apayo Apovo Apayo Apoyo
Sin Lined Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 o o o o 70 QEQ a w09 | 4o | zom | woms' | 4o | 200
Autoproduccion Vi lueva Sustentabilidad Apoyo Anoyo Apayo Apoye Apoyo
Sin Lincidel Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de 100 10 o o a ° 150 OEQ o 40% | 400t | 20m | 40% | 40% | 200
Vivienda Nueva Obra preventiva Apoyo Apoyo Apayo Apoyo Apoyo

Herolca Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
Alcaldia Coyaacan, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono; 55.9138,9991
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Pagaal Pago a Prestador

de Servicios

Demalicien y Sin Linea de Sin Linea die SIn Linea de Sin Linea de Sin Linwa de 0o 7 o o o o o i cED o o J0h. so4 | 20
| Vivienda Hugwi desmantelimiento | Apoye ApGYO Apoye Apovo Apovo
SuUmineiro y
acarten de Sin Linea de &N Linea de Sin Ll o Sin Linea de Sin Line de w00 20 a ] (] o o 120 OEC o ] aos | qom | 200 | son | so% | 2o
Autoprodicean Wivisnda Nucwa materiales ApROVG Apoyo Apove Apayn Apoya
Estuttios y Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 5in Linei de 0o 20 o o 6 o o 120 oEQ o o aom | aam | zom | aom | 40 | 20w
Aulaproduceion Vivienda Husva dicLamene: Apoyo Apayo Apove Apoyn Apovo
Rehabilitacion de vivienda edificada car S Lt Sin Linea de Sin Lirwa de Sin Linea de Sin Lines de 75 ) o o o o o 75 CEC 0 o aom | aom | 2om | a0 | 40w | 20%
Autopioduce on S LTS CORLTTUETvos adicioniles Sin Lines de Apoyo | Apave Apovo Apove Apoyo Aptiye
Cemalicion y Suministro y
Rehabilitacion de vivienda edificada can dusmantelsmient | acarra de Sin Linga e Sin Linwa de ki3 20 n ] 20 0 o 62 [elae] o o a0 | aom | 200 | 40% | 40 | 204
Autoproduccion ListeImas conut LIElvos tadic - Sustentabilichad Obira preverntivi ] materalen Apoyo Apoyo
Suministre y
Rehabllitacion de vivienda edificada con acirieo de Sin Linea de Sin Linea ge Sin Linea de 75 20 10 20 a o "] 145 OEC 0 o A0 LD 200 S0 At 20%
iccion SISICmas Construcives t Sustentabillclod Obra preventiva | enstetles Apoyu Apovo Apavs
Demaliclon y
Rehabilitacion de vivienda edilicad con desrmantelamient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea die 75 20 10 17 [ o o 14z CED o o 4o | 4o | z2om a0t | 209
Autoproduccion slstemas consteuctives tradicionales Sustentabilidad Obia preventiva o Apoya Apoyo Apoya
Rehabilitacin devivienda edificada con Sin Linea de Sln Linea die SinvLinea du Sin Linea de 75 20 10 o o o o 125 OED o o a0 | 40u | 2om | wow | aom | zom
Autoproduccion slstermnas constructives tradicionales Sustentabilidad Ol preventiva Apoyo Apoveo Apoyo APOVO
Gernalicion y Surninistro y
Hehabllitseisn de viviends edificads con desmantalarniont rria de sin Linen de Sin Linca dis Sin Linea de 75 20 " 20 [ o o 152 OEQ o o Ao | qom | 20m | aow | 0% | 200
Autoproduccion sistornas constructives tradicienales o rmaterlales Apoyo Apoyo Apoyo
Gernalician y
Rehabilitacian de wvienda edificods con desmantelarnient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lineo de kel 20 7 a [ ] 0 Tz QEQ a o A% | A0 | 20m | A0% | 40%
Autoproduceion sisternas constiuctivon tradicionalos Sustentabilidac a _Apoyo Apoyo Apcyo Apoyve
Suministroy
Rehabllitaclan de vivienda edificada can acareo de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Livwen de 75 20 20 o o a 0 ns OED a a Ao | aow | 20 | 4om | aow | s
Autopioduccion shsternan conutiuctivis tradicionalis Sustentobilidad i Apoyo Apoyo Apoyo Apoye
Demalicion y Suminisiray
Ruhabilitacion de vivienda edilicada con desmantelamient | acarieo de Sin Linen de Sin Linea dis Sin Linea do 75 10 17 20 o o 0 142 OED a a A0 20% | aom | 4o | 2o
Autoproduccion BlStermna constiuctivas tadicionales Obra preventivi o rnaterial Apoyo Apaye Apavo
Demolician y
Relabilitcion de viviendi edilicada con desmantetarmient | SinLinea de Sin Linea de Sin Linea du Sin Linea de 7% 30 7 o 7] o o 22 CED ] a E a0 | 2o [ 4o | 4o | 20w
Autoproduccian sistemas cansiruct von tradicionsles Obiti prewentivic o Apoyo Apoyo Apove Apoya
Surministia y
r}mﬂmnmcmn de vivienda edificada can seanee de SN Linea de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de %5 0 20 o o 0 o 126 QEC ] o a0 | 40w | 200 | 4w | o | 20w
15 canstructives radicionakes Otira preventiva m I Apaye Apoyn Apoya
Suntinistioy
Rehabilitacion de viviend edificada con | Demalician y acarree do Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linen de 7% " 20 o a o o nz OED a ] 0% | a0 | 200 | a0u | Aos | 20w
sislernas constiuetivos Wadicionalis desmantelsmiento | mater Apayo Apoyn Apoye
Rehabiltackon de vivienda edificada con Sin Lirwei & Sin Linéa de Sin Linea de Sin Lines de Sin Linea de 7% 20 o o a o a 95 CEC 0 o qon | o | 2om | son | 40w | 20w
sislernas const i Uetivos Hadicionales Sustentabilicid Apays Apove AoV Apiye Apoyo

Ieroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales Tra Seccidn,
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Pag

Rehabllitacion de vivienda edificada con Sin Linen de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lineo de 75 30 o o 0 o o 108 OEC o o o | som | 20m | 4ou | 40% | 200
Autaproduccion sistemas constructivos tradiclonales Obra preventva ApOYO ApoyO Apovo Apoyo Apoyo
Rehabilitacion de viwienda edificada can | Demalician y Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linga de 75 7 o o a o o a2 OEO o a a0m | souw | zom [ A0w | 40 | 20%
Autoproduccisn sistemas construct vos tradiclonales desmantelamlenio | Apove Apoyo Apovo Apoyd Apoyo
Suminktre y
Rehabilitaclan de vivienda edificada can | acarrec de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines de Sin Linea de Sin Linea de 75 20 a o o 0 0 a5 OEQ ] o 408 | 40% | 20m | Ol | 40% | 20%
Autoproduccion sislemas constructivos tradicionales materiales Apayo Apoyo Apovo Apaye Apove
Rehabilitacion de vivienda edificadn con | Estudios y Sin Lines de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de 75 20 o o o o 5] 95 CEC o o ao | 0w | 20% | 40 | 209 | 20%
Autoproduceién sisternas constructivos tadicionales dictamenes Apoya Apoyn Apova ABEYS APEYS
Con | Con | Con | Can | Con | Con
Reublcacion de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linia de Sin Linea de Sin Linen de 13 o o o a o o ;) OEQ o a veni | veni | veni | weni | wenl | wenl
Wiviendn Adguisicitn de suclo Sin Linea de Apoyo_| Apoyo Apoya Apoye ADSvo Apoyo o o o o o a
Reubicacion de sin Linoa de Sin Linea de sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de a0 o o o o o a 100 oEO a o aont | 4o | 20m | 4o | a0k | zom
Vivienda Vivienda Nueva Sin Linea de Apoyo | Apoyo Apoyo Apoyo Apoyo Apoye
Reublcacion de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de a0 20 o o o 0 o 20 DED o o 40% | qon | 2000 | 40 | 40m | 20%
Vivlenda Viviends Nugva Sustentabilidad | Apova Apova Apoyo Apoyo ABCYD.
Reubicacion de Sin Linea de Sin Linga de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 20 © o o o 150 OEO o o aon | aom | zom | 4o | som | 208
Wivienda Vivienda Nugva Sustentabllidad Obra preventiva | Apeyo ApOyG Apayn Apoya
Reubicacion de Sin Linca de Sin Lina de Sin Linca de Sin Linga de S Linea de 100 a0 o o o 0 o 110, e o o aon | a0m | 200 | 4ot | aon | 20
Vivienda Vivienda Nueva Obra preventiva Apoyo Apaye Apayo Apoyo Apoye
Reublcacion de Estudios y Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea do SinLineade Sin Lincas de 100 20 [ o o) o a 120 OED o 0 som | cow | zom | 40w | 400 | 20%
Mivienda Vivienda Nueva dictamenes Apoya ADOND A ApOYo APOYO
Con | con | Con | Con | Con [ Con
Reublcacion de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 170 [¢] a o o o o 170 OEQ o Q veni | veni | oveni | venl | oven| | veni
Wivienda Adguisicion de vivienda nueva Sin Linca de Apoyo | Apoyo Apoyo Apovo Apoyo Apove o o o ) a o
Ton | Con | Con | Con | Cen | Con
Reubicacien de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de SIn Linea de Sin Linca de 140 o o ] o o o 140 OEO 0 o venl | weni | vanl | venl | venl | veni
Viviendn Adquisiclan de viviends en uso Sin Linos de Apoyo | Apoyo ApoyoD APOYD ApOYO ApOYS o ) o a o o
Reubicacion de sin Linva de Sin Linea do sin Linen de SinLinea de sin Linea de 140 0 o ° o o a 140 oEo o o som | won | 200 | 0% | 4on | 20%
Vivienda Edlficacion de Conjunto Habitacional Sin Linen de Apoyo | Apor Apayo Apoya Apoyo Apoyo
Reubicacién de sin Linea de sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de 140 5 o 0 o o o 53 oEG o o on | 40w | 20m | 405 | 40% | z0%
Viviends Ediificaclén de Conjunto Habitacianal Accesibilidad Apoyo Apoyo Apayo Apoyo Apoyo
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Dornolician y
Heconslruccion do desmantelarnient | SinLinea de Sin Linea de 100 ] 20 30 7 o o 180 ko o o 400 | 405 | 20m | a0k | 40w | 20%
Wivlenii feconatiuccion Toral e vivienia Acceabilicod sustentabilldid Olra proventiva | a Apoyo Aprve
Suministroy
Kecaratruccian de atar oo de Sin Linea dis Sin Linea de 100 13 20 50 20 o o 183 [elEe] o o 400 | Aot | 20 | 0% | 40w | 2o
Vivheridi Reconstiuccion Total de vivienda Acceubilids Swstentabilidasd Olbra preventiva materisles Apoyo Apoyo
Fuconstruccion de sinLinea de S Linea de i Linea du o6 1 20 10 o a o 163 LG o o wos | aon | 200 | eom | 20w | 2om
Wikl Reconstrucelon Total de vivienda Accrabilidad sustentabilidad Obra proversive | Apoyo Apeve Apoyo
Demeliclon y Suminlstroy
Ruconsiruccion de destnantelarmient | acarsco de Sin Linea de S Linea de 1ot i1 20 i 20 a Q o a [} Aot | aoke | 2om | aom | 4o | 2o
Wikeridia fecorstiuecion Totol de vivienda Acecuibilidad Sustentabilidad o materiles Apuyo Apove
Suminitra
Reconstiuccian de ¢ Sin Linea che Sin Linea de Sin Litwa de W u 20 20 o Q u [¢] a A0 | Ani SO | A0% | 20
Viviendis Recanstruccion Total de vivienda wabilicud “ Apoyo Apoyo Apoyo
Dermolicion y
Reconstuccion de desmantelamivn | Sin Lineas de SN Lined de Sin Linwa di 00 1 v o a 0 150 OED o o a00 | 4ot | 2o [ 4ok 200
Wivlenda frecanstruccion Total de viviends Accesibilidad Sustentabilidid o Apoyo pove Apovo
Demolicion y SUMINIStro y
Hetomtiuccion de desmantelamient | acarmeo do Sin Linea do Sin Linea di wo £} 30 7 20 o 0 180 OEG o ] At | Ao A0l | aon | 2o
Wivlenda lecansiruccion Total de vivionda Accosibilidad Obia proventiva o materales Aptive Apoyo
Gomalicion y
Reconstiuceion de desrmantelamicnt | Sin Lineas de Sin Linca de Sin Linea de Wi 13 30 ” o o o 160 OEC o o 400 | w0t | zon [ Ao | 4o | zon
Vivienda lrecorstruccian Total de vivienda Accesibilidad Obira prevenbiva ) Apove ADING Apoya
Sarminisoy
Reconstruzcion du acarred de Sir Liresh de Sin Linwea de sin Linea de W 13 30 w0 o ] o 165 OLQ o o | an | 2o | aon | 400 | wo
Mivlenida Reconstruccnn Total de vienda Accesibilidad Ol preventiva rmaterial Apove ApOye Apoya
Sin Linea de Sin Lirea d Sin Linea de Sin Linea de 00 15 20 P o o o 141 CEQ o o o | aon | 20m | <one | q0w | 20w
Weconstruceion Total de vivierda Accosibilidac Ot preveriiva ApEve Apoyo Apovo Apoya
Dumaliciony Surminisio y
Recanstruccisn e desmititclamient | acarmes de Sin Lirwea de Sin L de Sin Linea de oo (4] 7 0 o o o 50 QEQ o o Ll 0% | 4o | a0% | 200
Wivienda Reconsuuccion Total de viviends Accenibilidid o mateiales Apayo Apova Apoya
: Demelicion y
Recanstiiceion di demmuntelomient | Sin Lined de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines do 1060 [ 7 o o o o 130 [o]Ee] 0 o 408 | 40K | 200 | 40% | 40%. | 200
Tl Reconstiuceion Total de vivienda Accusibilidad a Apiya Apave Apcyo Apoyo
Suministro y
S dee acarien de Sin Lira do Sin Lifwa die Sin Lines de i Linei de o0 1] 20 ] o o o 153 LD o ] 400 | 4o | 20 | 4o | 4% | 20
Keronstruceion Total di viviends Accesibiliclad materiales Apaye Apovo Apoya Apavo
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Esquema de Operacién Subsidio 100%, Cofinanciamiento sin Crédito

Programa de Vivienda Social

Organismo Ejecutor de Obra

y Vivienda para el Bienestar

Cemolicion y Suminlstiay
Reconstruceion de desmarntelomient | ucarrea de Sin Linca de Sin Linca do 100 20 20 w 20 Q .7 OED a0 | aom | 2om | wo% | S0k | 20%
visienda Recanatruccion Totl de vivienda 51 lickad Obraprevertiva | o rmaterkles Apoya Apavo
Surminisiroy
Reconstruccion de pcareo de Sin Linen de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 30 ] o [¢] e CED A0 | 40% | 20 | 40 | 40% | 20%
Vivienda Reconstruccion Total de vivienda Sustentabilitac Obra preventva materiales APOYD Apoye Apayo
Demoliclony
Reconstruccion de desmantelamient | Sin Linea de Sin Linea di Sin Linea de 100 20 30 " ) o 6T GEO a0 | wom | 2om | 4on | 40w | 200
Vivlenda Reconstruccion Total de vivienga Sustentobilidad obro proveniva | o povo Apoyo ApoyD.
Reconstruccion dé Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines di 160 20 10 o o o 150 OEG won | aow | zom | som | aom!| 20w
Vivienda Reconstiuccion Total de vivienda Sustentobilidad Obra preventiva Apoyo Apoyo Apayo Apoya
Dernalicion ¥ Suministroy
Reconstruccion de desmuontelamient | acarreo de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de 100 20 17 20 0 a 157 OEO a0 | s0u | zom | Ao | a0 | o204
Wivienda Reconstruccion Total de viviends Sustentabilidad ] materlates Apoyo Apayo Apoye
Damohciony
Reconstrucclon de desmantelarmient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de a0 20 17 o a Q 137 OEC 40 | 40% | 200 | ADM | 40N | 300
Wivienda Rocanstruccion Total de vivienda Su: o Apoyo Wo APGYO Apoyo
Suministioy
Reconstruccion de acarrco de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 0o 20 20 ° o o 140 CEO 408 | 40u | 200 | a0w | 404 | Z0%
Viviends Reconstruccion Totl ge vivienda Sustentabilicid materolos Apoyo Apoyo. ApEyE ApoVD
Gemolician y Sumninistroy
Reconstruccion de desmantelamient | acarieo de Sin Lines de Sin Linea di Sin Linea de 100 30 7 20 o &} 18T CEC 40 | 40 | 200 | 400 | 40u | 20%
Vivienda Reconstiuccion Total de vivienda Chira proventiva a materiales ApPOyD APOYa APOYD
Dormaliciony T
Reconstruccion de desmantetamient | Sin Linea de Sin Lines de Sin Linea de Sin Linea de ele] 30 7 o o o 147 OED A0 | aom | 20M | 40w | 40% | 20%
Wivienda Reconstruccien Total de vivienda Obra preventiva a Apoyo ApOYO. Apoyo Apoyo
Suminisiroy
Rocanstrucclon de acarrea de Sin Linea de Sin Linen da Sin Linea de Sin Linea de 100 30 20 a o o 150 OEO 4o | 4ot | 2om | <ou | 40 | 208
Vivienda Recenstruce|on Total do vivienda Obra preventlva materiales Apoyo Apoya Apoyo Apoyo
Suminlstroy
Reconstruccian de Demalicieny acarreo de Sin Linca de Sin Linea de Sin Lina de Sin Linea de 100 7 20 0 o ) 137 CED 400 | 40w | 2om [ 40w | son | 206
Mivienda Reconstrucclon Total de viviendn desmantelamiento | materiles Apoyo Apove ARIVO Apeyo
Reconstrucelon de Sin Linea de Sin Linen de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linca de 00 20 o o o a 2o oo ao, | dos | 20m,| 0wl | a0 | 2o
Wiviendi Recansteuccion Total de viviend: Sustentabilidad APOYO Apoya Apoyo Apayo Apovo
Reconsteuccion dis Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de 160 30 b o o o 110 cEo som | 0w | 205 | aow | 4od | zom
WVivienda Reconstruccion Total de vivlenda Ohbra proventivi Apoyo ApOyo ADOVD. Apoya ADOVD
Reconstruecion de Cemolicion y Sin Linea de 5in Linea de sin Linea de Sin Linea de sin Linea de 100 o a o o o W oED sot | ot | 20m | w00 | som | 200
Vivienda Reconstruccion Total de vivienda desmantelomiento | Apoyo Apoyo Apoyo Apoyo Apoya
Suministio ¥
Recenstrucclon de acarrea de Sin Linen de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linca de 100 20 o 1} o o 120 OEOQ 408 | 4ou | zow | 40w | 40 | 20%
hlonda mg‘:\nn Total de vivienda malerizles Apoya Apoya Apoyo Apoyo Apoyo
Estudiosy Sipfnea de Sin Linea de. Sin Linea de Sin Linea di Sin Linea de 100 20 o o a 0 120 OFO S0 | w0 | 200 | 0% | 40% | 20%
Reconstruccion Tolal de viviends dietamenes pOVG. Apoyo Apove Apoyo Apoyo
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Programa de Vivienda Social
Esquema de Operacién Subsidio 100%, Cofinanciamiento sin Crédito y Vivienda para el Bienestar
Organismo Ejecutor de Obra

B o de
Reconstiuceion de Rehabulitocion de wivierda ediiicata con S Line che Sin Linea de Sin Linea che Sin Linea de 9% o a o0 ] o o a5 Qo 40w | a0 | 2om | aom | 400 | z0u
Vivierda SIS CONs NUCT v Lrad icicrules Sin Linea de Apove | Apoye Apoys Apogo Apve
Suminitioy
Koconstivcion de Rehabllitacian de vivienda ecilicada con mantelimiont | acarmeo de Sin Lirwa de 75 n 30 7 20 o o 162 OEC a0 | 0w | 20m | 40m | som | 20
Wisiorida sisternas canstiugtivos tracliclonales Sustortabilicact Obra proventiva o roatetales Apova
Surministioy
Roconstruceion de Rehabllitacian de wivierda edificac con acures de Sin Linea de Sin Linca de SifLinea de ki 20 G 0 a a a 145 GED w0 | oaow | oo | aow 200
Vivicrida Tt COonstruetivon Dadicionales Sustentabilidod Obitas proventiva | rnuteriales Apoya Ao Apoyo
Gomalicion y
Recanstrucoion de Rehabilitacian di vivienda edificac can desmantelomient | SinLinea de Sin Linea de Sin Lirwsa de 75 0 30 7 a a q 142 CEG Ao | oaow | 2om | a0 | 4om | 20w
Wlvtenca Slslermas Constuchives tadicionales Susteninbiiclsd Obim preventiva a Apoyo Apoyo Apoya
Recorstruceion do Kehabilitseion de vivenda eeilicads con S§in Linea de Sin Lnea i Sin Linea de Sin Lines de 95 20 10 o o o a 125 GEQ 0w | a0m | zon | son | sou | 200
Vivienda sistEmas Constiuctivis Wadicionales Sustentatilicac Obira preventva | Apayo Aoy Apoyo poyo
Temolicir Surninkire y
Recanstceion do Rehabilitseian de vivienda edificacta con desmiantelamient | acarea de Sin Linea de SinLinea de Sin Linea de s 20 17 20 o o o 122 OEQ 0 | 40% | 20m | 40% | a0 | 20w
Vikerula SBLETTS SO ructives tradicionales Sustertabilic a materiales Apoyo Apeyo Apoye
Dicrmbhcion y
Reconstiuceion de Fuhabilitacion de vivienda edilicads con mintelamient | Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea dis Sin Linwa de s EI 17 o o ] o liz OEC 40w | 205 | sou | so%
Vislenda s consty o radicions s Sustentabilidad a Apiyo Apoyo Apoy Apove
T
feconstiuceion de lehabllitacion e vivienda ediicada con acarrea de Sin Linea die SN Lnea che Sin Lineq de SinLinea de 5 20 20 [ o o o ns OEO “out | 0% | 2om | 40M | <o | zou
Mivienda Slstemus constructives todicionales Sustentabilicadg bl Apoya Apovo Ay Apoya
Damalicion y Suminitioy
Reconstruceion de Rehabllitacion de vivienda editicad con desmantclamicn | acorre do Sin Linea ce Sin Line: Sin Linea de 75 0 7 0 o a a 192 OEO o | aom | 2om | aom | aow | 20w
Vivionda Sktermos constiuctives tradicionalo. Obira proventms o rmaterial ApGye Apoyo Apova
Clernalicion y
Recarstruccion de Rehabilitaeion de vivierda wdific dusmantelamuent | Sin Linea de Sin Linea di Sin Linea de Sin Linea de 75 30 17 o a Q ] 122 GED “0% | <o | 200 | 40 | a0 | z0m
Vivienda slsteimnis constiuctives tradicional Obra preventiva o Apoys Apoya Apoyo Apoyo
Suministiay
Reconstruccion de Rehabilitacion di vivienda edificada con acarreo du Sin Linea e 5in Linen dhe Sin Linea de Sin Linea de 75 0 o o o 0 125 OEG A0% | 0% | 20m | 40w | 40w | 0w
Wivkendis Sl eman consiructivos tradicionalis Obra priventiva ateriales Apayo Apoyo Apye Apovo
SuminGi oy
Reconstieclon de Hehabsl) deviviendi ed con | Ty eanmes de Sin Lines de Sin Lines de Sin Linca do Sin Linea da 75 i 20 o o o o nz OEO 00 200 | a0 | 40u | 200
Wivlenda aluternas canutructivos tradiclonilos desmantolamiento | rmatetlales Apaye Apovo Apova Apuye
Recorstruccion de Rehabilitacion do vivienda edilicads con S Liren de Sin Linea dis SN Lines che Sin Linea di Sin Linea di e 20 a o o B o 85 OEO s0m | aow | 200 | wom | sou | 200
Viviandi slatermnas constructives tradicionales. Sustentalbilicdng Apove Apoyo Apova Apayn Apoyo
Recanstruccion de Rehabilitacion de vivienda odilicada con SinLinea de SinLinea de S Linea de Sin Linea de 75 0 o o el a o 105 OEG 400 | 200 | 40 a0
Wiwienda ernis constiuctives tadicionales Obira preventiv Apoyo Apoyo Apoyo Apoyvo
Refprstiles o fehabilitacion de vidends edificads con | Bematician y Sin Lines de Sin Linen de Sin Unea de Sin Linea de Sin Linea de 75 % ) ) o o o o2 CEG aony | aom | 20m | <on
Mivienda siulermas constructivos tradicionales desrmantelarnients | Apove Apoyve Apova Apoya Apoyo
Suminlstray
Bnstiucelon de Rehabilitacin de vivienda edilicadis con | scarreo de Sin Linei de Sin Lines de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linga de % o o ] o o a5 LG A0 | o | 20m | 40% | sow | zou
(S sinilel consliuctives adicionles Miatetales Aoy Apoye Apayi ApCyo Apoye
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Esquem

Programa de Vivienda Social
a de Operacién Subsidio 100%, Cofinanciamiento sin Crédito y Vivienda para el Bienestar
Organismo Ejecutor de Obra

oncid éenice Pag | pao [ Pag P oo | Fag
Reconstruceion de Rehabilitacién de vivienda edificada con | Estudios y Sin Lined de Sin Linea de Sin Unea de Sin Linea de Sin Linea de 75 20 o o 55 OEO o 0% | “ow | zom | sou | 40u
Vivienda sisternas constructives tradiclonales dictbmentes Apoyo Apoya Apoyo Apoyo Apoye
Mojoramiento De
unldades Mantenimiento de Instalaciones. Sin Linca de Sin Linea da Sl Linea de Sin Linea de sin Linea de £ (] o o - OEQ o 0% | <os | zoum | 400 | 4o | 24
Habiaclonales gencrales v areas comunes Sin Linea de Apoyo | Apovo Apove Apove Apoyo Apove
Mejoramients Da
unidades Mantenimiento de (nstalacioncs Sin Linca de Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de “ 20 o a 24 OEO o A0 | 40% | 20 | A0 | 40 | 204
Habitacionales generalos y arens comunes Sustentabllidad ApPOYO ADOYD ApOyo Apove
Reubicacion de ‘Adquisicion de suclo Vivienda Nueva Sin Linen de Sin Linea de Sin Linea de Siny Linea de Sin Linen de a6 100 [7] o 186 OEC [} Con | Con | €on | Con | Con |/ Con
Vivienda Apoyo Apoyo Apoyo Apayo Apoya wenl | wenl | wenl | weni | wenl | veni
a o a o o o
Ruubicacion de Adquisicidn de suclo Edilicacion de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Lines de 86 140 ] ] 226 OEO a Con | Can | con | Con | Con | Con
Vivienda Conjunto Apoyo Apoyo Apoyo Apoyo Apoya wieni | veni | venl | weni | venl | venl
Habuacional o a o ] [:) @
Futoproduccion Mejorarmienta de vivicnda Tramites Legales Sin Linea de Sin Linea e Sin Linaa dhe Sl Linea de Sin Uinea de 7% 16 o E) = GEG ] SO | S0% | O | 40% | 40% | 20%
Apoya Apoyo Apoyo AROYO Apoyo
Autopreduccion Ampliacion de Vivienda Tramites Legales Sin Linca de Sin Linea de- Sin Linea de SinLinea de Sin Linca de 50 6 © o GE CEO o a00 | A0% | 209 | 4o | 400 | 20w
Apayo Apoyo Apoyo Apoya Apoyo A
Autapraduceion Vivlenda Rueva Tramites Legales Sin Linen de Eln Linea de Sin Linca de Sin Linca de Sin Linea de 00 I ) ] i CED ] G0 | 40w | zow | %0% | 40 | 20%
ApSya Apoyo ApoyO ApOyS Apaya
Autoproduccion Rohabiltacien de viwienda edilicada con | Tramites Legales Sin Lineo de Sin Linca de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linca de 75 16 5] o 91 OED 5] 200 | A0 | 20% | 0% | «0% | 20%
sistemas conatructivos tradiclonales Apoya Apoyo Apoya Apoyo Apoyo
Reubicacion da Viend Nuewa Tramiles Legales Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Unca de 00 6 © a G CEC 0 TO% | 400 | 20% | 4ol | 4o | 20w
Vivienda Apaye Apayo Apayo Apoya Apoyo
Reubicaclon de Edificaclon de Conjunto Habitacional Tramites Legales Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de 140 16 o ] Ee OEO a ADW | 40% | 20 | 40W | 40% | ZO0%
Wivkenda Apoyo Apayo Apoyo Apaye Apoyo
Reconsiruccion ae Rehabilitacion de Vivienda con valor Trarmites Legales Sin Linca de Sin Linca de Sin Linca e Sin Linca de Sin Linca de 270 iG] ] o 266 CED o SO0, | <00 | 200 | 40 | 40% [ 20%
Wivienda patrimanial Apoya Apoyo Apoyo Apoyo Apoyo
Reconstruccion de Reconstruceion Parcial de Vivienda Tramites Legales Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de SIn Linea de Sin Linea de £D 16 ] ) B OEC [} SO0 | 40% | 20t | 40W | 400 | 204
Wivienda Apayo oyo Apayo Apoyo
Ruconstruccion de Reconstiucelon Total du vivienda Tramites Legalus Sin Linea de Sin Linea de Sin Lineo de Sin Linea du Sin Linca de 00 3 o ] TE DED ] AOW | AOW | 20% | 400 | 40U | ZO%
Vivlenda Apoyo Apoyo Apoyo Apoys Apoyo
Reconstruccion de 1on de wivienda edificada con | Tramites Legales Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea do Sin Linea de Sin Linen de 75 i3 o ) 51 DOED 0 00 | A0W | 200 | 40% | 40 | 20%
Vivienda sisternas constructivos tradiclonales Apoya Apoyo Apoyo Apayo Apayo
Autopreducclan Mejoramicnto de Viviendn Proyecto Ejecutivo | Sin Linea de Sin Linca de Sin Linea de Sin Linea de Sin Linea de S B [} ) 38 QEC [} 50% | 50% o 400 | 40% | 20%
Apay Apoyo Apoyo Apcyo Apoyo
Autoproduceion Ampliacion ae Vvienda Prayeeto Ejaeutiva | Sin finfa de Sin Linea dir Sin Linea de Sin Linea de Sin Linca de 50, 13 o 5] 63 OED o TOW | 40% | 207 | #0% | 40% | 20%
Apbyo Apayo Apoyo Apoyo Apoyo
it uccion, ienda Nueva Proyecto Ejecutive | 5(h Linken de Sin Linea de; Sin Lines de Sin Linea dir Sin Linea de 00 5] ] ] N OEQ ] 0% | 405 | 20m | 409 | 400 | 40%
/ Aoy Apoyo Apoyo Apoyo Apoyo
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Programa de Vivienda Social
Esquema de Operacién Subsidio 100%, Cofinanciamiento sin Crédito y Vivienda para el Bienestar
Organismo Ejecutor de Obra

Adtaproducclan Rehabilitsein de vivienda odilicads con Proyecto Ejecutive Sin Lines do Shn Linea de Sin Linea de Sin Lined de Sin Lifea de 5 13 a o o [ [ aa OED 1 o w0 | 0% |2 A [ a0 | 20%
AT CONut e tvEs Tl Apaye Apayo Apoyi Apoyn Apoya

Reublcacion di Vivienda Hueva Froyecto Ejeculive S0 Linio cles Sin Linea de S0 L che Sin Linea de SinLinea di 100 i3 o [ ] ] ] ni DEC 1 Q 400 | <00 200 0% | 20%
Vidend: Apoya Apoya Apoyo Apoyo Apoya

Reubicacion de Edificacion de Conjunta Habitie onol Prayecto Epcutiva | S Linen dw Sy Lo o S Linen de Sin Linea de S Liresa de 140 I o o a o 3] 153 OEO 1 o 40 | anu | 300 | A0% | 40 | 200
Viwhend Apoyo Apoyo Apyo Apuyo Apoyo

Reconstiuceion de Hehabilltacion dc Vivionda con valor Proyecto Ejecutive | Sin Linea do Sin Linca de- Sin Linea de Sin Lirwea do SR Lifes die 70 iE] a a o & o 283 OED 1 o 0% | 40N | 2080 | 0% | aom | 207
Vivienda patnmonial Apayo Apoye Apayo Apoya Apoyo

Reconstuccian de Recansteuccion Parclal de dienda Frayecia Ejecutiva SN L cle SinLinea de Sl L ol SN Linua cles ) 13 o o o a o 63 OEG 1 o “00 | w0 20%, A0 [ A0 | 200
Vivterda Apoya Apoyo Apaye Apoya

Recanstiuceion che Reconstruccion Total de vivienda Mroyectn Ejecutiva Si0 Linea de Sany Lo ey S0 e dee Sin Lirwea de 160 2 7] 3 a o a n3 OED ] a A0 | =0h 20% | 40w | w0 [ oo
Apoyo Apoyn Apaya APy Apoyn

Reconstiuccion de Rehabilitaciun de viviond fic. Proyecta Ejerutive Sin Linea de Sin Linea de Sin Lirwea de i Lt che S L e 75 3 a o [ 5] a &8 OED 1 ] S0% | 40w | 200 | <00 | 40 | 20W
Wivionda SIEIATL CONLLUENWOs ot inales, Apaye Aoy Apoyn Apoya Apoye

Evpacio Aunillar S Lines de Sin Linea de Sin Litien de SirsLinea de Sin Linea de [ 25 Q [ ] o o FS3 oro 1 [ A0m | A0 | 20% | ADW | 40% | 20w
Productive Apoyo Aptyo Apoyo Aptiyt Apoyo

Notas:

1- Para obtener las equivalencias de la UMA mensual vigente en moneda nacional, la CONAVI tomara como base el procedimiento del Articulo 4 de la Ley para determinar el valor de la Unidad de Medida y
Actualizacion, donde el valor rmensual sera el producto de multiplicar el valor diario de la Unidad de Medida ¥ Actualizacion por 30.4 y su resultado es truncado a dos decimales.

2- Se afaden lalinea complementaria Espacio Auxiliar Productive sin cornbinacisn considerando el inciso e) del numeral 432 Montos de Apoyo de las ROPS para PVS,

3.- Seincluye la linea de apoyo complementaria de Estudios y Dictamenes, Trdmites Legales y Proyecto Ejecutivo en combinacian independiente cuancde se reqguiera conforme al inciso g) del numeral 4.3.2
Montos de Apoyo de las ROPS para PVS, sujetas a presentacion y aprobacién del Comité de Financiamiento y/o Junta de Gobierno durante el ejercicio fiscal 2025.

N de recursos a las personas beneficia rias y Prestadores de Servicio de los Proyectos Institucionales, Extraordinarios, se regira por sus Lineamientos Normativos y caracteristicas de operacion
ug a e la Junta de Gobierno. Para la dispersion de recursos bajo la linea de apoyo de Adquisicion de Suelo, se realizara conforme lo establecido en los convenios para la adquisicion de suelo y vivienda

Comisién, el Promitente Vendedor y las Personas Beneficiarias y en lo no previsto se regiran por lo sefalado en el Manual de Procedimientos para las dispersiones, conciliaciones mensuales en
teria de subsidios de la Comisidn.
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ANEXO 2: Registro y actualizacién de los datos bancarios de Prestadores de Servicios y “Otros
Actores”

» Registroy actualizacion de los datos bancarios de Prestadores de Servicios en los sistemas
de pago de la Conavi

Para efectuar la liquidacién de los pagos y dispersiones de los recursos a los PS, teniendo como
objetivo en mantener vigentes los datos bancarios para la correcta aplicacion del subsidio en los
Programas, Praoyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia que opera la Comision,
previamente a la ejecucion de recursos las Areas Administrativas Responsables deberan verificar la
informacion bancaria del PS en los sistemas de pago SAP de |la Conavi, dicho proceso de registro se
realizard mediante la plataforma integral de Prestadores de Servicios y, atendiendo las disposiciones
establecidas para esta materia en los " ineamientos Generales para el Registro, Administracion y
Evaluacién del Desempenrio de Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda”y
de acuerdo al siguiente procedimiento:

paso o Nombre y clave
Kidim Responsable - Actividad ' del documento
: de trabajo
Registro y actualizacidn de los datos bancarios de Prestadores de Servicios
Solicita mediante la Plataforma de Prestadores de Servicios de la | ¢ Estado de
Conavi cuenta
(http://sistemainteqrai.conavi.qob.mx:BOBO/Drestadoz’esDeServicio bancaria con
s/), el registro o actualizacién de los datos bancarios en los sistemas | CLABE _
1 PS5 de pago de la Conavi para su validacién por la DGEAT. interbancaria
e Carta
Y carga en el sistema los documentos financieros solicitados: respansive
firmada por el
» Estado de cuenta bancaria con CLABE interbancaria {:p;(leze:ltsgte
s Cartaresponsiva firmada por el representante legal &
Valida que los datos bancarios del PS estén registrados en la
Plataforma de Prestadores de Servicios de la Conavi y sean {
concordantes a los documentos cargados (Estado de cuenta * gﬁezggnico "
2 DGEAT bancaria con CLABE interbancariay carta responsiva firmada por el o validacin
r‘epresentante legal para personas morales o el PS para personas para regist
fisicas). en SAP Y
:Los datos ba ncarios son correctos? A / i .
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Pas Nombre y clave
o i s
. Responsable Actividad del documento
Num. .
de trabajo
Si, la DGEAT a través de la Plataforma de Prestadores de Servicios
de la Conavi natifica via correo electrénico a |a DDPFS la validacion
de la informacion bancaria: continuar al paso ndm. 3.
No, la DGEAT a través de la Plataforma de Prestadores de Servicios
de la Conavi notifica via correo electrénico al PS para su revision y
correccion o nueva carga de la informacién regresar al paso num.
1.
e Estado de
. . o . cuenta
Registra los datos bancarios del PS en la transaccién “Business bancaria can
Partner (BP)" de SAP, donde carga el Estado de cuenta bancaria CLABE
3 DDPFs con CLABE interbancaria, carta responsiva firmada por el interbancaria
representante legal o el PS y el oficio de solicitud por parte de las | ® Carta _
dreas responsables. responsiva
firmada por el
representante
legal o el PS
Internamente valida el registro de |a cuenta bancaria del PS en la
transaccion "ZDESBLOQ_CTASBANC" de| sisterna SAP, cotejando
con el estado de cuenta bancaria y dael V.o B.o. en el sistema SAP.
e Correo
iEl registro de datos bancarios es correcto? Elﬁecitronlco 5 g
4 DDPFS e
. - ; - : notificar la
Si, notifica mediante correo electrénico y oficio la carga o carga o
actualizacion exitosa del PS a la DGEAT y demads Areas actualizacién
Responsables; Fin del Procedimiento. exitosa del PS
No, regresar al paso nam. 3. para su correccidn.

* Registro y actualizacién de los datos bancarios para Proveedor de Materiales, Gastos
Notariales, y otros servicios o pagos en los sistemas de pago de la Conavi

En los casos donde se efectie |a liquidacién de los pagos y dispersiones de los recursos mediante una
transaccion directa desde el Banco Dispersor a “otros actores", de forma enunciativa mas no limitativa
coma son proveedores de materiales, gastos notariales, asi como otros servicios o pagos; con el
objetivo de mantener vigentes los datos bancarios para la correcta aplicacién del subsidio en los
Programas, Proyectos Institucionales, Extraordinarios, y Emergentes que opere la Comisidn,

previamente las Areas Administrativas Responsables deberan verificar los datos bancarios n los /
/

sistemas de pago SAP de la Conavi, dicho proceso se efectuard conforme lo estipulado eX los
Contratos, Convenios y Acuerdos de colaboracion celebrados entre las partes, asi conmho
requerimientos del Banco Dispersor, conforme al siguiente procedimiento:
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Paso

= Responsable
Nuam.

Actividad

Nombre y clave del
documento de trabajo

Registro y actualizacién de datos bancarios con Banco Dispersor para Proveedor de Materiales, Gastos

Notariales, asi como otros servicios o pagos

Solicita mediante oficio o escrito a la Canavi el
registro o actualizacion de los datos bancarios en los
sisteras de la Comisidn, y envia en fisico incluyendo
estado de cuenta bancaria, carta responsiva firmada
por el representante legal para personas morales o

Oficio o escrito de la solicitud
de registro o actualizacién de
cuenta bancaria.

Estado de cuenta bancaria
con CLABE interbancaria
Carta responsiva firmada por
el representante legal para

1 Rios eelales directamente el actor involucrado para personas REIRQIaS gl .
directamente el actor
fisicas, constancia de situacién fiscal, copia de involucrado para personas
identificaciéon oficial y copia del comprobante de fisicas
domicilio de la persona fisica, moral o representante | e Constancia de situacién fiscal
legal. e Copia de identificacién oficial
e Copia del comprobante de
domicilio de la persona fisica,
moral o representante legal.
Verifica que los datos bancarios de los "otros actores”
sean correctos acorde a los documentos enviados
(Estado de cuenta bancaria con CLABE
interbancaria, carta responsiva firmada por el
representante legal para personas morales o
directamente el actor involucrado para personas | e Oficio de la solicitud de
fisicas, constancia de situacion fiscal, copia de registro o actualizacion en
identificacion oficial y copia del comprobante de SAP .
domicilio de la persona fisica, moral o representante « Estado de .cuenta be!ncarla
Areas legal): y solicita a la SGAF registro o actualizacién de can CLABE |r'.t_erbancar|a
2 ! e Carta responsiva firmada por

Responsables

cuenta bancaria via oficio.
:Los datos bancarios son correctos?

Si, notifica via oficio a la SGAF la validacion y solicitud
de registro o actualizacién en SAP, adjuntando
estado de cuenta, carta responsiva, constancia de
situacién fiscal, copia de identificacién oficial y &
del comprobante de domicilio; continuar al
ndm. 3.

No, regresar al paso num. 1. para su correccion.

el representante legal o el PS

e Constancia de situacian fiscal
e Copia de identificacidn oficial
e Copia del comprobante de

domicilio de la persona fisica,
moral o representante legal.

A 2025

La Mujer
Indigena
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Paso .. Nombre y clave del
: Responsable Actividad ¥ 2
Num. documento de trabajo

e Oficio de Ila solicitud de
registro o actualizacion en

SAP
Recibe oficio de la solicitud de registro o | 4 Estado de cuenta bancaria

actualizacion en SAP y turna a la DDPFS, adjuntando con CLABE interbancaria
3 SCAF estado de cuenta, carta responsiva, constancia de | e Carta responsiva firmada por
situacion fiscal, copia de identificacion oficial y copia el representante legal o el PS

del comprobante de domicilio Constancia de situacion fiscal

Copia de identificacidn oficial

e Copia del comprobante de
domicilio de la persona fisica,
moral o representante legal.

: b - . + i '
DDPFS Registra Ios.c‘!ato"s ar-lcarlosde los "otros E:]'C ores"en | Estado de cuenta bancaria
la transaccion “Business Partner (BP)" de SAP, . .
£ : con CLABE interbancaria
donde carga el Estado de cuenta bancaria con :
: ; L e Carta responsiva firmada por
CLABE interbancaria y carta responsiva firmada por
el representante legal o el PS
el representante legal o el PS
Internamente valida el registro de |la cuenta bancaria
de los “otros actores” en la transaccién
“ZDESBLOQ CTASBANC" de SAP cotejando con el
Estado de cuenta bancaria y da el V.o. B.o. en el
sistema SAP.
e Correo electrénico y oficio
5 DDPFS ¢El registro de datos bancarios es correcto? para notificar el registro o
actualizacion exitoso de “otros
Si, notifica mediante correo electrénico y oficio la actores”

carga exitosa de ‘"otros actores" a las Areas
Responsables; Fin del Procedimiento.

No, regresar al paso nim. 2. para su correccién.

v

& Todo movimiento sobre la actualizacion de datos bancarios en los sistemas de pago de la Cona

Consideraciones generales para la carga o actualizacion de datos bancarios

| deberan solicitarse con 10 dias habiles de anticipacion a efecto de que la dispersidn de recursds
\ pagos se realicen con la informacidn bancaria vigente.

TS .
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ANEXO 3: Formato de Oficio de solicitud de ministracién de recursos

Subdireccién General de Operacién y Seguimiento
%2025, Ao de la Mujer indigena”

QCW.40.X/XXXX/2025
Ciudad de MéxicoaXXde ____ de 2025
Asunto: Solicitud de ministracion de recursos Ejercicio 2025

Subdirector General de Administracién y Financiamiento
Presente

Se hace referencia al Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2025, asi como a sus Reglas de
Operacion, en especifico a los numerales X.X.X y X.X.X, asimismo con relacién XX (niimero en letras) acciones
de vivienda del proyecto denominado ___enelestadode ____, mismas que fueron aprobadas en el
Comité de Financiamiento de esta Comision Nacional de Vivienda (CONAVI), con los acuerdos nim. CE-XXORD-
XOOXXX-XXX, y CF-XXORD-XXXXXX-XXX en la XX* y XX?* Sesiones Ordinarias, llevadas a cabo el XX de XXXX y
XX de XXXX del 2025 respectivamente.

Asimismo, con referencia al “Nombre del CONVENIO O CONTRATO al que hacen referencia”, donde se
especifica en la(s) clausula(s) Y inciso __) lo siguiente:

“Referenciar el inciso o cldusula de Contrato o Convenio si aplica, en su caso el concepto de pago que
requiera referencia a un documento soporte”.

Por lo anterior se solicita de su valioso apoyo para realizar las gestiones necesarias para cumplir con el convenio
y clausulas sefaladas previamente, a fin de que se lleve a cabo la ministracién de recursos correspondientes a xx
(namero en letras) personas beneficiarias/nimero de viviendas, por un monto de $0,000,00.00 (cantidad
letras) del valor total de los Lotes, al prestador de servicios u “Otros Actores”, el con ID SAP
YRFC___ ,como se muestra en el siguiente cuadro:

Monto a
ministrar

Estado Municipio Acciones Concepto Promitente vendedor

XXXXXXXXXX XXXXXKXXXXKXX $0,000,000.00

$0,000,000.00

Anexo

e Convenio de Adquisicion de Lotes u otro documento soporte

Sin mas por el momento que agradecer de antemano su atencion.

Atentamente
|
Responsable del Area solicitante ‘\\ *
Subdireccién Gral. /Direccién o Area solicitante N\ {
N\ \
\
C.C.P.

i %g " | La Mujer
§ ==~ Indigena
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ANEXO 4: Documentacién necesaria para la solicitud de dispersién de recursos

Documentacién / Tipo de
Pago

Lineas de Apoyo / Conceptos de Pago

Proyecto
ejecutivo

Estudios y
Dictdmenes

Edificacién

Tramites
legales

Supervisié
n
de obra

Adquisicio
n
de suelo

Oficio de Solicitud de
Pago a la SGAF, firmado
por el Titular de la UA
Responsable

OK

OK

OK

OK

OK

OK

Contrato de Obra a Precio
Alzado para la edificacién,
debidamente suscrito.

OK

Factura Electrénica (PDF)

OK

OK

OK

OK

OK

CFDI (XML)

OK

OK

OK

OK

OK

Garantia

OK

OK

OK

Garantia o Fianza de
Vicios Ocultos para
Finiquitos

OK

Contrato de Supervision,
debidamente suscrito

OK

Contrato para la
Elaboracién del Proyecto
Ejecutivo, debidamente
suscrito

OK

Contrato para Estudios y
Dictdmenes,
debidamente suscrito

OK

Instrumento juridico de
Adquisicién de Suelo,
debidamente suscrito

Estimaciones de Obra,
firmadas por los
involucrados
responsables

OK

12

Reportes de supervisiéon
de obra, firmadas por los
involucrados
responsables

OK

OK

13

Documentacion
justificadora para el pago
de otros gastos
relacionados con la
edificacién de conjuntos
habitacionales, firmadas

OK

Entrega del estudio /
trabajos

OK

J

N\

2025

Afo dg
La Mujer
Indigena
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Lineas de Apoyo / Conceptos de Pago

Documentacién / Tipo de
Pago

Proyecto
ejecutivo

Estudiosy
Dictdmenes

Edificacion

Tramites
legales

Supervisié
n
de obra

Adquisicié
n
de suelo

15

Visto Bueno de Estudios y oK
Dictdmenes de la DASG

Proyecto ejecutivoy
responsivas
correspondientes de OK
acuerdo con la
normatividad aplicable

17

Acuse de inicio de gestiéon OK

\

NOTA Para procesar los pagos correspondientes a las lineas de apoyo y otros conceptos relacionados con la edificacién de conjuntos
habitacionales, es indispensable que la documentacién para la gestién cumpla con los siguientes requisitos, a efecto de garantizan la
correcta gestion y ejecucién de los recursos del Programa:

de cada proceso, en el ambito de sus atribuciones:

Solicitud de dispersién en Oficio: Debe incluir fecha, destinatario asunto, programa, esquema, entidad federativa, autorizaciones
de comités y sesiones, contrato y/o convenio, nimero de factura(s), importe total con ndmero y letra, ndmero de ministracién,
Rﬂmero de fianza, validacién SAT y remitente firmado por la Subdireccién General de Operacién y Seguimiento y/o Direccién de
rea.
Contrato: Debe especificar el nimero de contrato, la razén social del emisor y receptor, el nombre del PS (coincidente en hoja1y
Gltima hoja de firmas), el objeto del contrato, las fechas de inicio y término (cuando aplique), la fecha del Comité de financiamiento,
evaluacién técnica y nimero de caso, la enumeracion de las paginas, la rdbrica en todas las hojasy la firma en la dltima hoja. Ademas,
se deben verificar los nombres y cargos de los participantes, las obligaciones del proveedor, las responsabilidades en caso de
incumplimiento, el importe del contrato antes y después de impuestosy el monto de la garantia (10% del importe total). '
Factura: Debe incluir la informacién del emisor y del cliente, el nimero de factura, la fecha, el nimero de contrato, el uso de CFDI,
la clabe interbancaria, la institucién financiera, la descripcién (coincidente con el anexo del contrato), las condiciones de pago, el
importe con nimero y letray el folio fiscal ante el SAT.
CFDI: Debe incluir el folio fiscal, el RFC del emisor y el RFC del receptor.
Garantia: Debe especificar el nombre del fiador y del beneficiario, el movimiento (emisién, anulacién o cancelacién), la direccion
(coincidente con el domicilio del contrato), la fecha, el nimero de fianza, el monto de la fianza (nimeroYy letra), el monto contratado,
el objeto del trabajo, el nombre y firma del funcionario de la afianzadora, la autenticidad de la fianza (verificada en la plataforma de
la afianzadora), las clausulas para Vicios Ocultos y el nimero de la ministracion.

i Acuse de inicio de gestién: Debe confirmar la recepcién de la solicitud, contar con sello oficial o cadena digital que garantice su
autenticidad e indicar la fecha de recepcién.
La documentacién requerida para acompanar el oficio de solicitud de pago del presente anexo estara bajo la custodia del Area Responsabl
[\

[
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