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l. Consideraciones

Al margen del articulo 4, noveno pérrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el cual, establece que “Toda persona tiene derecho a disfrutar de vivienda
adecuada.", asi como a la Ley de Vivienda la cual refiere, que "la Ley establecera los
instrumentos y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo’, bajo ese orden, se
establecen las politicas y los programas publicos de vivienda, asi como los instrumentos
y apoyos a la vivienda que tienen por objeto regular la politica nacional; en particular a
la fraccién VII. del articulo 19, que a la letra dice:

VIl. Desarrollar, ejecutar y promover esquemas, mecanismos y programas de
financiamiento, subsidio y ahorro previo para la vivienda, en sus diferentes tipos y
modalidades, priorizando la atencién a la poblacién en situacién de pobreza,
coordinando su ejecucion con las instancias correspondientes.

La politica de vivienda que puso en marcha el gobierno de México tiene como eje
conductor el cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas a promover,
difundir, respetar, proteger y garantizar el ejercicio del Derecho Humano a la Vivienda
Adecuada, con énfasis en la perspectiva de género y un enfogue interseccional, con la
participacién de los diferentes actores publicos, privados y sociales, a través del
redisefio del marco institucional y el desarrollo de esquemas financieros, cuyo enfoque
planeado e integrado al territorio, prioriza la atencion al rezago habitacional y a la
poblacién histéricamente discriminada, por medio de mecanismos apropiados para el
desarrollo de programas de vivienda social y del apoyo a la produccion social de
vivienda: centrdndose en las familias de bajos ingresos y en aquellas personas que
viven en condiciones de riesgo, de marginacién, zona federal o reserva ecolégica, asf
como grupos vulnerables.

Para arribar progresivamente al logro del derecho a la vivienda adecuada, la Comision
Nacional de Vivienda considera cinco estrategias:

1. Disminuir la carencia de una vivienda adecuada de la poblacién en condiciones
de vulnerabilidad para contribuir en la disminucién de la desigualdad de
poblacion y territorios.

2. Ampliar los mecanismos de otorgamiento de subsidios para cubrir diversas
necesidades en materia de vivienda de la poblacién en situacién de vulnerabilidad
por condiciones sociodemograficas, por riesgo o por precariedad de su vivienda,
en favor de su bienestar social.

3. Fortalecer los procesos de Produccion Social de Vivienda Asistida para participar
en la consolidacién del Sistema de Vivienda Adecuada. \

4. Asegurar la calidad y sustentabilidad de la vivienda para garantizar la
habitabilidad, seguridad estructural, accesibilidad y adecuacion cultural de la
vivienda.

5. Potenciar el uso de recursos y programas de los tres érdenes de gobierno para el
méximo aprovechamiento de estos por parte de la poblacién en condiciones mas
vulnerables.

s
i
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1.1 Objetivo

Normar y regular el proceso operativo ejecutado en los esquemas, modalidades y lineas
de apoyo enfocadas a la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del Programa
de Vivienda Social (PVS), para atender a la poblacién objetivo, prioritaria, en condiciones
de vulnerabilidad, asi como a los grupos poblacionales considerados en programas Y
proyectos especificos de cardcter prioritario para el Gobierno Federal que se operan con
base en lo establecido en la legislacion, las Reglas de Operacién vigentes y demas
normatividad aplicable.

1.2 Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes
e Leyde Ingresos de la Federacion.
e Leyde Planeacion.
e Leyde Vivienda.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
e |Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

o |Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de los
Particulares.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
e Ley Federal de Austeridad Republicana.
o | ey General de Desarrollo Social.

e ey General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.
e |Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamentos

e Reglamento de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.
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Estatuto
e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda vigente.

Decretos

e Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal correspondiente.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas
Comisién Nacional de Vivienda, Comisién para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra y el Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones
Populares, al sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano.

Otras Disposiciones

e Lineamientos Generales para el Registro, Administracion y Evaluacion del
Desempefio de Prestadores de Servicios de la Comision Nacional de
Vivienda.

e Lineamientos Normativos por los que se establece el funcionamiento del
Comité de Financiamiento de la Conavi.

e Lineamientos para el Funcionamiento del Grupo de Asignacion
Presupuestal de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Lineamientos para la aplicaciéon y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion Publica Federal.

e Lineamientos Generales por los que se establece el funcionamiento del
Comité de Evaluacién Técnica de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Lineamientos para la revisién y validacion de proyectos de intervencion de
Vivienda.

o Lineamientos para la Operacion de la Supervisién de Obra de la Comision
Nacional de Vivienda.

e Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda vigente.

e Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidios de la Comisiéon Nacional

Comisién Nacional de Vivienda.

de Vivienda. Q‘A?
e Manual de Operacién para Sesiones del Comité de Financiamiento de la
s
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e Manual para la Atencién de Quejas, Incumplimientos y Denuncias
recibidas en la Comisién Nacional de Vivienda.

e Manual de Operacion para Sesiones del Comité de Suelo de la Comisién
Nacional de Vivienda.

o Oficio 401-T-141 2016 de fecha 25 de noviembre de 2016, emitido por Ia
Tesoreria de la Federacion. (Conocimiento de la entrada en vigor de la Ley
de Tesoreria de la Federacion, cuyo objeto es regular las funciones de
Tesoreria).

e Plan Nacional de Desarrollo 2025 -2030.

e Programa Nacional de Vivienda 2025-2030.

e Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal
vigente.

e Lineamientos por los que se establece el Sistema de Evaluacién Interna para los
Programas Sujetos a Reglas de Operacion que opera la Conavi.

.3 Referencias

e Guia para la elaboracién o actualizacion de documentos normativos de la Comisién
Nacional de Vivienda.

.4 Alcance

El presente Manual es de aplicacién obligatoria para las unidades administrativas de la
CONAVI participantes en la operacion de los esguemas, modalidades y lineas de apoyo
enfocadas a la Adguisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del PVS, para atender a la
poblacion objetivo, prioritaria, en condiciones de vulnerabilidad, asi como a los grupos
poblacionales considerados en programas y proyectos especificos de caracter prioritario
para el Gobierno Federal que se operan con base en lo establecido en |a legislacién, las
Reglas de Operacion vigentes y deméas normatividad aplicable, respecto a las
actividades que desempefian en cada etapa, conforme a su competencia v en la
instrumentacién de éstas.

1.5 Vigencia

El presente Manual surtira efecto luego de su aprobacién por parte del Comité de Mejora
Regulatoria Interna (COMERI), de su autorizacién por parte de la H. Junta de Gobierno
de la CONAVI y de su publicacién en la Normateca interna de esta Comisién.

1.6 Glosario y Acrénimos

Glosario
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Para el mejor entendimiento del presente documento normativo, debera tenerse en
cuenta el significado que en este contexto se da a los siguientes términos, que de
manera indistinta se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda.

Acta entrega: Documento que da formalidad por escrito del otorgamiento del subsidio,
en el que se describen las condiciones en que se entrega el inmueble que fue sujeto de
la adquisicién en presencia de testigos y los representantes de la CONAVI, exhibiendo
que, con fecha de firma del acta, la persona beneficiaria toma posesion del inmueble a
entera satisfaccion.

Acta circunstanciada: Documento mediante el cual se asientan determinados hechos
que se relacionen con la aplicacion del subsidio, con la finalidad de que quede
constancia de los mismos para los efectos legales a que haya lugar; dicha acta debera
contener de manera enunciativa mas no limitativa: Informacién precisa de los hechos
en cuestion, tiempo, lugar y descripcion detallada de los hechos, entre otros. De igual
forma, este documento se podra utilizar, para dar por concluidos los trabajos de obra
que por su importancia, trascendencia o caracteristicas especiales determine la
Comisién con el debido sustento, o bien, ante la negativa de firma de la persona
beneficiaria de suscribir el Acta de término, dando cuenta de la conclusion de los
trabajos. Este documento solo aplica para los esquemas de cofinanciamiento con
crédito y sin crédito, asi como para Subsidio 100% CONAVI.

Adquisicién de Suelo: Linea de apoyo de intervencién a la vivienda donde la CONAVI
podra otorgar un subsidio para adquirir una superficie de suelo destinada a la
produccién de vivienda, misma que debera cumplir con la legislacion local vigente, que
se encuentre fuera de zonas de riesgo y con acceso a conexion de agua potable.

Adquisiciéon de vivienda: Consiste en la compra de una vivienda nueva o de una
vivienda en uso en la que la persona beneficiaria del financiamiento y/o subsidio, para su
solicitud, acredita mediante la escritura pUblica correspondiente, la regularidad del
inmueble a adquirir.

Adquisicién de vivienda en uso: Consiste en la compra a través del otorgamiento de un
subsidio de una vivienda terminada, en segunda o posterior transmisién, individual o en
conjunto, fuera de zonas de riesgo, que esté o haya sido ocupada, y realizada por
terceros, que cumpla con las caracteristicas de superficie construida, seguridad
estructural, instalaciones, servicios, dreas de uso comun (cuando se ubica en conjunto),
entre otros, establecidos por la reglamentacion local correspondiente.

Adquisicién de vivienda nueva: Linea de apoyo que consiste en la compra de una
vivienda por iniciar, en proceso, que no ha sido transmitida y gue, conforme a los
alcances previstos en el proyecto, cumple con los criterios de una vivienda adecuada
establecidos por la Comision.

Asequibilidad: El costo de la vivienda debe permitir que todas las personas puedan
acceder a una vivienda sin poner en peligro el disfrute de otros satisfactores basicos o el x
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ejercicio de sus derechos humanos. Se considera que una vivienda es asequible si un
hogar destina menos del 30% de su ingreso en gastos asociados.

Avaldo: Dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y anélisis de mercado.

Cargas financieras: Obligaciones de pago generadas en cualquier modalidad en que
sea otorgado un subsidio para vivienda y que el mismo no sea aplicado de conformidad
con lo que indiguen las “Reglas de Operacion”, las cuales se determinardn en términos
de las disposiciones administrativas emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico con fundamento en el articulo 85 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en particular en los oficios circulares
numeros 401-T-21489 del 01 de septiembre de 2008 y 401-T-141/2016 del 25 de noviembre
de 2016, emitidos por la Tesorerfa de la Federacion.

Carta certificada de datos bancarios: Documento emitido por la institucién bancaria al
que pertenece la cuenta bancaria del actor correspondiente, en la cual vienen los datos
bancarios de la persona fisica o moral susceptible a recibir un monto por concepto del
subsidio.

Cédula de Informacion Socioeconémica (CIS): Formato en el que se recopilan los datos
socioecondmicos de la persona solicitante del financiamiento y/o subsidio, y las
caracteristicas de la vivienda que ocupa.

CLABE Interbancaria: Numero Unico e irrepetible asighado a cada cuenta bancaria de
las personas beneficiarias por parte del Banco Dispersor para dar mayor certeza y
seguridad a las transferencias de un banco a otro y que las 6rdenes de pago se apliquen
exclusivamente a la cuenta sefialada por el usuario, ya sea como origen o destino.

Cofinanciamiento con crédito: Esquema de Operacién del Programa de Vivienda Social
basado en combinacién de aportaciones de distintas fuentes de financiamiento
utilizadas para solventar o complementar la intervencién habitacional, este esquema
puede aplicar en casos con crédito.

Cofinanciamiento sin crédito: Esquema de Operacion del Programa de Vivienda Social
basado en combinacién de aportaciones de distintas fuentes de financiamiento
utilizadas para solventar o complementar la intervencién habitacional, este esquema
puede aplicar en casos sin crédito.

Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI): Instancia colegiada de la Comisién
Nacional de Vivienda, que tiene como objetivo la revisién y dictamen de proyectos
normativos internos, como parte del proceso de calidad regulatoria, anélisis y

simplificacion de nuevas disposiciones. M

Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI): Organismo descentralizado de utilidad
publica e interés social con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU).
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Comité de Financiamiento (CF): Instancia colegiada de la Comision Nacional de
Vivienda que tiene como funcién analizar y autorizar la asignacion de subsidios a
posibles personas beneficiarias, de las modalidades y lineas de apoyo o, en su defecto,
las bolsas presupuestales establecidos en los instrumentos normativos aplicables de |os
programas que opere la CONAVI, con base en la propuesta y validacién de las unidades
administrativas responsables, condicionado al cumplimiento de la normatividad
aplicable y a la suficiencia presupuestal.

Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienda: Acuerdo de voluntades entre la
Comisién, el Promitente Vendedor y/o la Persona Beneficiaria, donde se acuerda
enajenar el inmueble que se describa en el convenio, el cual tiene las especificaciones
técnicas, de seguridad y los materiales, asi como las caracteristicas de la escritura y en
suU caso instalaciones y acabados de una vivienda adecuada.

Convenio de Adhesidon: Acuerdo de voluntades entre la Comision con cada uno de los -

siguientes actores: las Entidades Ejecutoras; las personas beneficiarias; los prestadores
de servicios; y los Organismos Estatales de Vivienda, cuya finalidad es establecer los
compromisos y procedimientos que defina la Comision, cuyo cumplimiento por los
segundos serd condicién indispensable para la aplicacién de recursos federales

. destinados al otorgamiento del subsidio.

Contraprestacién total del inmueble: Precio total del inmueble a adquirir por la
Persona Beneficiaria del subsidio federal, determinado por pardmetros como: la
ubicacién en zonas fuera de riesgo, el estado de conservacion, las dimensiones, la
orientacién y en su caso, los acabados, distribucién, habitaciones, altura y las
caracteristicas de vivienda adecuada, que es acordado entre la CONAVI, el promitente
vendedor y la persona beneficiaria. El precio deberd ser cubierto con el subsidio
aprobado por el CF de esta Comisién, asimismo la Persona Beneficiaria podra aportar
recursos propios cuando el precio sobrepase el total del subsidio federal aprobado.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién, la cual consiste en una secuencia
alfanumérica de 18 caracteres, v es el instrumento que sirve para registra en forma
individual a todas las personas habitantes del pais, nacionales y los residentes
extranjeros, asi como a mexicanas y mexicanos que radican en otros paises.

Director Regional (DR): Responsables de territorio de la CONAVI en la planeacion,
organizacién, coordinacién, control y asesoramiento de las actividades técnicas,
administrativas y sustantivas; asi como, en el seguimiento de diferentes programas y
proyectos ejecutados por la CONAVI conforme a las Reglas de Operacion Vigentes.

Donacién: Contrato por el gue una persona transfiere a otra, gratuitamente, una parte
o la totalidad de sus bienes presentes.

Espacio Edificable: Suelo apto para el uso y aprovechamiento de las personas
propietarias o poseedoras en los términos de la legislacién correspondiente.
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Entidad Ejecutora (EE): Es una instancia adherida ante la Comision, que otorga crédito
a las personas beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una vivienda, gue
acompafia al subsidio federal y al ahorro previo de la persona beneficiaria. Ademas de
actuar como organismo financiero, también pueden efectuar actividades sociales,
técnicas y administrativas en la aplicacion de los subsidios, mismas gue se encuentran
detalladas en el Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social en el Esquema
de Cofinanciamiento con Crédito.

Escritura Publica: Es el Instrumento notarial por el cual, el Notario Publico hace constar
uno o més actos juridicos. Entre algunos ejemplos son: Escritura Publica de Constitucion
de Sociedad o Protocolizacién de Actas de Asamblea, Poder Notarial, Escritura de
Compraventa, Escritura de Donacion, etcétera.

Escritura Publica de la Propiedad: Es un instrumento juridico que cuenta con categoria
de fe publica que contiene el acto juridico de la titularidad derivada de la propiedad o la
transmisién de los derechos de propiedad en favor de las personas beneficiarias.

Financiamiento Directo: recurso autorizado a las PB a través del cual se permite
transferir el monto del subsidio federal para los esquemas, modalidades y lineas de
apoyo enfocadas a las |{neas de apoyo de Adquisicion de Vivienda o Adquisicion de Suelo
de manera parcial y directa al Promitente Vendedor, con el fin de acondicionar, iniciar,
continuar y en su caso concluir las intervenciones de vivienda.

Habitabilidad: Se refiere a las condiciones en las que las personas habitan una vivienda:
Estas condiciones estan determinadas tanto por las caracteristicas fisicas de la vivienda
y de sitio, como por las caracteristicas psicosociales de la familia, que se expresan en
habitos, conductas o maneras de ser adquiridos en el transcurso del tiempo.

Hogar: Persona o conjunto de personas que pueden o no ser familiares, que comparten
la misma vivienda y se sostienen de un gasto comun.

Inmueble: Propiedad que puede ser casa y/o edificio que no puede ser trasladado o
separado del lugar en el que se haya, como suelo, predios, viviendas o edificios.

Instrumentos juridicos: Documentos legales, mediante los cuales se farmaliza la
voluntad de las partes, haciendo constar en ellos uno o mas actos juridicos, en el que se
obligan a las condiciones que se establecen en los mismos.

Lineas de apoyo: Son los componentes gue integran cada una de las modalidades de
aplicacién del subsidio.

Manual: Manual de Operacién para la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del
Programa de Vivienda Social de la Comisién Nacional de Vivienda.

Notario Publico: Profesional, autorizado por el Estado, encargado de dar fe publica a los
actos celebrados ante su presencia, brindando certeza juridica.
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Persona Beneficiaria (PB): Persona que forma parte de la poblacién atendida por la
Comisién, que cumple con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacién. Se
considerara atendida, cuando haya recibido total o parcialmente el subsidio de vivienda.

Persona Promitente Vendedora (PV): Persona fisica o moral, publica o privada, que
ofertay, en su caso, concreta la venta de un bien inmueble nuevo o usado.

Reglas de Operacion: Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el
ejercicio fiscal 2025 o las que las sustituyan.

Systems Applications and Products in Data Processing (SAP): Sistema informatico
destinado a la administraciéon de recursos humanos, materiales y financieros de la
CONAVI.

Subsidio 100% Conavi: Son subsidios otorgados directamente a la Persona Beneficiaria,
no asociados a crédito y a subsidio de otra entidad, y serén utilizados para cubrir
necesidades de vivienda y atender las condiciones de rezago habitacional de la
poblacién prioritaria.

Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econémico no recuperable que otorga
el Gobierno Federal a través de la Comision a las Personas Beneficiarias del Programa,
de acuerdo con los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad y
temporalidad, asi como con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Suelo: Los terrenos fisica y legalmente susceptibles de ser destinados
predominantemente al uso habitacional conforme a las disposiciones aplicables.

Titulo de Propiedad: Es un instrumento juridico otorgado por un fedatario publico que
contiene el acto juridico que acredita la titularidad de un bien inmueble en favor de las
personas beneficiaras.

Unidad de Medida y Actualizacién (UMA): Constituye la referencia econdmica en pesos
para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores. El valor mensual de la UMA
se calcula multiplicando su valor diario vigente por 30.4 veces.

Usos del suelo: Los fines particulares a que podréan dedicarse determinadas zonas o
predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento Humano.

Vivienda adecuada: Disposicién de un lugar donde se puede aislar si se desea, espacio
adecuado, seguridad adecuada, iluminacién y ventilacién adecuada, una infraestructura
basica adecuada y una situacién adecuada en relacién con el trabajo y los servicios
bésicos, todos ellos con un costo razonable. La vivienda adecuada debe reunir, como
minimo, los siguientes criterios: la seguridad de la tenencia, disponibilidad de servicios,
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materiales, instalaciones e infraestructura, asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad,
ubicacion y adecuacion cultural.

Acronimos

DCVS: Direccion de Control y Validacion de Subsidios.

DDPEFES: Direccion de Disefo de Procesos de Financiamiento y Subsidios.

DEGS: Direccién de Formalizacion y Gestion de Subsidios.

INSUS: Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

PI-CONAVI 2025-2030: Programa Institucional 2025-2030 de la CONAVI.

Programa o PVS: Programa de Vivienda Social.

PSEDATU: Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2020-2024.

SECF: Secretarfa Ejecutiva del Comité de Financiamiento de la Comisiéon Nacional de
Vivienda.

SGAIJST: Subdireccién General de Asuntos Jurfdicos y Secretariado Técnico.
SGAF: Subdireccién General de Administracién y Financiamiento.

SGOS: Subdireccién General de Operacién y Seguimiento.

Il. Esquemas, Modalidades y Lineas de Apoyo

La operacién para las modalidades de Adquisicion o Reubicacion, para las lineas de
apoyo de Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso, se podran llevar a cabo en los
siguientes esquemas del PVS:

e Subsidio 100% Conavi.
e Cofinanciamiento sin crédito.
e Cofinanciamiento con crédito.

Con base en el numeral 4.3.2 Montos de Apoyo de las Reglas de Operacion, el subsidio
federal se otorgara a la(s) PB dentro de los esquemas, modalidades y lineas de apoyo
comprendidas el numeral previamente mencionado.

En el caso de cofinanciamiento con crédito, la poblacion beneficiaria -podra
complementar el monto de la contraprestacion total del inmueble con ahorro previo,
con subsidios de la CONAVI y, en su caso, con aportaciones de cualquier ente publico,
social o privado. :
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Para cofinanciamiento que opera sin crédito y subsidios de la CONAVI, la poblacién
beneficiaria podréd complementar el monto de la contraprestacion total del inmueble
y/o con subsidio otorgado por las entidades federativas Yy en su caso, este Ultimo podra
ser otorgado a través de los Organismos Estatales y/o Municipales de Vivienda.

En ambos casos, la aplicacién de subsidio federal podréd ser complementada con
aportaciones de cualquier ente publico, social y privado. Estas aportaciones podran ser
econémicas, técnicas o en especie,

En cuanto al esquema “Vivienda para el Bienestar” |a Comision determinara el monto
recuperable de acuerdo con la capacidad de pago de la persona beneficiaria, conforme
al criterio de solidaridad social que rige a este esquema de operacién y que busca lograr
una mayor autosuficiencia, integralidad y progresividad en la solucién de las
necesidades de vivienda, ademds que cumple con los requisitos establecidos en las
presentes Reglas de operacién.

Para el supuesto de Vivienda Nueva o en Uso, el inmueble que seré adquirido por la PB
debera cumplir con el uso del suelo habitacional en las zonas urbanas o rurales (segun
sea el caso), contar con los servicios que garanticen condiciones de habitabilidad, y no
estar ubicada en zonas de riesgo. La CONAVI validard, a través de la evidencia
documental que presente el PV, que se cumpla con las caracteristicas mencionadas.

Para el caso de adquisicién de suelo en el esquema vivienda para el bienestar, el
inmueble podra ser adquirido a nombre de INSUS, para su posterior individualizacién a
nombre de las personas beneficiarias, debera cumplir con el uso del suelo habitacional
en las zonas urbanas o rurales (seglin sea el caso), contar con los servicios que garanticen
condiciones de habitabilidad, y no estar ubicada en zonas de riesgo.

En casos extraordinarios en los que el valor de |la contraprestacidn total del inmueble sea
mayor al monto del subsidio aprobado, éste podra ser cubierto por alguno de los actores
que participan en la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso, mismo que ser
integrado en el instrumento juridico correspondiente, o mediante aprobacién expresa
de la H. Junta de Gobierno de la CONAVI.

I1ll. Proceso Operativo

La(s) adquisicion(es) de (los) inmueble(s) en los esquemas, modalidades y lineas de
apoyo antes mencionadas, otorgada(s) mediante subsidio federal, al amparo del
presente manual, deberd(n) considerar de manera enunciativa mas no limitativa las
caracteristicas y pasos que se sefialan a continuacion:

lll.1 Poblacién Objetivo

De conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién, en el apartado 4.2
Poblacién potencial, poblacién objetivo y poblacién prioritaria, |a Poblacion Objetivo
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se define como los hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicion de
rezago habitacional o necesitan una vivienda.

Especificamente, el otorgamiento de subsidio para la Adquisiciéon de Suelo, Vivienda
Nueva o en Uso se concentrara en la poblacién prioritaria definida como hogares donde
se identifiquen o presenten alguna o varias de las siguientes situaciones:

Que estén situados en zonas de poblacién mayoritariamente indigena.

Con mujeres jefas de hogar.

Que hayan sido afectados por algin fenémeno natural perturbador.

Asentados en zonas de riesgo. _

Que estén situados en zonas con altos indices de violencia e inseguridad.

De grupos sociales en situacion de vulnerabilidad por riesgo, por ingreso o por
condiciones sociodemograficas.

De personas migrantes mexicanos en el extranjero y de retorno.

De personas que tienen calidad de victimas de delito o violaciones a sus derechos
humanos.

SHRENESH N

NN

Asimismo, hogares de bajos ingresos gue habitan una vivienda en condicion de rezago
habitacional, o que, de acuerdo con una opinién técnica, dictamen de riesgos o
documento similar emitido por la autoridad competente, determine que se localiza en
situacion de riesgo o con restricciones estatales o federales y no es procedente su
mitigacién y necesitan una vivienda, hogares que requieran una vivienda cuando se
trate de un proyecto prioritario/estratégico del Gobierno Federal, o cuando la vivienda
se ubigue en restricciones territoriales de acuerdo con los instrumentos normativos
aplicables.

11.2 Participantes

Los actores involucrados en el proceso de Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso
del PVS, en su caso, son los que se mencionah a continuacion:

1. CONAVI Sera la instancia gubernamental encargada de regular, coordinar y
acompafiar el proceso del otorgamiento de los subsidios federales bajo los
esquemas, modalidades y lineas de apoyo de Addguisicién de Suelo, Vivienda
Nueva o en Uso.

2. Entidad Ejecutora (EE): Institucion que participa en el esquema de
cofinanciamiento con crédito, la EE sera la encargada de otorgar el crédito para
adquirir un inmueble, que acompafie al subsidio federal y al ahorro previo que
aporte la PB.

3. Persona Beneficiaria (PB): Persona que forma parte de la poblacién atendida
por la Comisién, que cumple con los requisitos establecidos en las Reglas de
Operacién. Se considerara atendida, cuando haya recibido total o parcialmente
el subsidio de vivienda.
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4. Promitente Vendedor (PV): Persona fisica o moral, ptblica o privada que oferta
Y, en su caso, concreta la venta de un bien inmueble nuevo o usado, que se
acredita como propietario real y material del bien inmueble que sera enajenado
a la PB, recibira el pago por el monto de la contraprestacion total pactada en
consecuencia de la firma de los instrumentos, juridicos en los que participa y que
entregara de manera oficial el inmueble a la PB con la documentacién completa
correspondiente.

La Adquisicién, se podra llevar a cabo mediante Financiamiento Directo, en
aquellos casos en los que el bien inmueble se encuentre en proceso de ejecucion
o que exista algln pendiente, para llevar a cabo las gestiones administrativas,
técnicas, operativas y juridicas necesarias para la entrega del bien inmueble;
dicho financiamiento, serd entregado de forma parcial y directa al PV, de
conformidad con lo establecido en los Convenios de Adquisicién de Suelo o
Vivienda nueva o en uso, celebrados por los participantes.

5. Otros Actores sociales, publicos y privados: Estos participantes seran los
encargados de las gestiones adicionales que deriven del proceso, y que son
necesarios para la Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso, entre las
cuales pueden ser: dar fe a los convenios, contratos, escrituras, presupuestos de
gastos notariales o cualguier otro documento que se requiera, siempre y cuando
dichos participantes estén autorizados y cuenten con el consentimiento de la
CONAVI, la PB y el PV, para realizar las acciones conducentes en el caso
especifico de la adquisicidon hasta lograr la escrituracion del inmueble; entre los
cuales se encuentra el Instituto Nacional de Suelo Sustentable; los relacionados
con los servicios de los inmuebles o cualquier otro que determine la CONAVI o
se acuerde entre |las partes. También podrén participar en este proceso actores
de los sectores social, publico y privado.

111.3 Requisitos Documentales

La CONAVI, a efecto de resguardar y validar la documentacion de los distintos actores
que intervienen en el proceso de Adquisicién, que son la PB, el PV (que proporcionara lo
correspondiente al bien inmueble que serd objeto de adquisicién) y otros actores,
haciendo uso de sus atribuciones, de acuerdo con el avance de los procedimientos
respectivos, requerira lo siguiente:

Cuadro 1. Requisitos documentales para la adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso.

Vivienda
Etapa’ Nuam. Participantes ‘Documentos Suelo Niueva o'en
Uso

a)Escritura plblica de la propiedad, o en su caso titulo de propiedad, y
sus antecedentes nmediatos debidamente inscrita en el Registro
Piblico de |a Propiedad o ante la dependencia correspondiente segiin
El PV debera entregar la naturaleza del documento,

del inmueble que sera b) Escritura PUblica que formalice |a fusion, lotificacidn, fraccionamisnto
objeto de la o régimen de propledad en condominio, del inmueble cbjeto de Ia v v
adquisicién operacion.

c] Planos topogréficos ¥ documento que acredite |a propiedad del
inmueble a enajenar (Escritura Publica y/o Titulo de Propiedad y/o v v
documento oficial gue acredite la posesién del Inmueble).
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Vivienda
Participantes Dacumentos Suelo Nuevaoen
Uso

d) Titulo de propiedad, o contrato privado que acredite la propiedad del
PV formalizado ante Notario Plblico, en su caso.

€] Pago de impuesto predial de la temporalidad gue le exia |a
normatividad local.

<
<

f) Certificado de no adeudo del servicio de agua.

g) Certificado de no adeudo de servicio de luz,

h) Certificado de libertad de gravamen. v

< |||

i) Constancia de nimero oficial de la vivienda a adquirir,

j] Costo del bien inmueble, que podra determinarse por un avaltio o a 7
consideracion del PV,

k) De no contar con cuenta individual del servicio de agua potable,
proporcionar convenio suscrito con el organismo del agua /
correspondiente, en el que se pacte |a viabilidad del servicio ya cargo de
quien correspondera los pagos por concepto de contratacion individual.

<

a)Copia de anverso y reverso de la identificacion oficial vigente con
fotografia, pudiendo ser alguna de las siguientes: Credencial expedida
por el Instituto Nacional Electoral [INE), Cédula profesional expedida por
la Secretaria de Educacién Publica (SEP), pasaporte vigente, en caso de
menores de edad, acta de matrimonio o acta(s) de nacimiento de sus
dependientes.

b)Copla de la CURP. v

c)Copla simple de acta de nacimiento. ¢ v

d)Copia de comprobante de domicilio, con fecha de expedicion no
mayor a tres meses (respacto a la fecha de solicitud) que podrd ser:
recibo de teléfone, agua o luz, predial {pedra ser anual]; constancia de v v
vecindad o equivalente expedido por la autoridad competente, segun
sea el caso.

PB e)Comprobante de ingresos o carta declaratoria de ingresos que podra
ser: Copia recibo de némina [original para cotejo) o, Declaracion de v ¥
ingresos.

f) Declaracién de ahorro previo (Unicamente cuando el esquema
aplicable lo considere).

g) Certificado de no propiedad expedido por el Registro Pablico de la
Propiedad o la denominacién que corresponda en la Entidad Federativa, 7S ¥
(si fuese el caso).

hjCédula de informacian Socioecondmica (CIS). v v

)) Copia simple del acta de matrimonio o acta(s) de nacimiento de sus o
dependientes (si fuese el caso).

i) Copia de anverso y reverso de la identificacion oficial vigente con
fotografia, pudiendo ser alguna de las siguientes: Credencial expedida v v
por el INE, Cédula profesional expedida por la 5EP o pasaporte vigente.

a) Copia de la CURP. s v

b) Copia de comprobante de domicilio, con fecha de expedicion no
mayor a tres meses (respecto a la fecha de entrega de la
documentacién) que podré ser: recibo de teléfono, agua o luz, predial 4 v
{podra ser anual); constancia de vecindad o equivalente expedido por la
autoridad competente, cuando aplique.

c) Constancia de situacion fiscal, con fecha de expedicidn no mayor a
tres rmeses, la direccién deberd corresponder al comprobante de B v
domicilio.

PV

; i i i v v
Betsona Flalea d) Carta responsiva de cuenta bancarla con fechay firma del propietario.

e]Estado de cuenta bancario, con fecha de expedicion no mayor a |

v '
meses.
f) Carta certificada de datos bancarios, con fecha de expedicién no
mayor a 3 meses [debera contener RFC, razén social, domicilio, namero v ”
de tel&fono, correo electrénico, nombre del banco, nimero de cuenta
bancaria, plaza, sucursal y clave interbancaria),
g) Poder notarial, con facultades para el representante (si fuese el & 7
caso).
h)Copia simple del Acta de matrimonio (si fuese el caso). v v
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Vivienda
Etapa Num. Participantes Documentos Nuevaoen
Uso

i) Escritura publica del acta constitutiva, debidamente inscrita al
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio o la denominacicn que v v
corresponda en la Entidad Federativa.

a] Protocolizacidn de Actas de asamblea, con cambios relevantes en los
Estatutos legales de la Sociedad.

b) Constancia de Situacion Fiscal de |a Sociedad no mayor a un mes, la
direccién deberd corresponder al comprobante de domicilio de la + v
empresa y del Representante Legal.

c) Copia de comprobante de domicilio, con fecha de expedicién no
mayor a tres meses (respecto a la fecha de entrega de la v

% 5 ] v
documentacian) que podré ser: reclbo de teléfono, agua o luz, predial
(podra ser anual) de la persona moral y del representante legal.
d) Poder notarial con facuitades para el representante legal de la 5 v
Sociedad.
e) Copla de |dentificacion oficial vigente del representante legal de la o W
Sociedad.
PV f) Copia de la CURP del representante legal de la Sociedad. ¥ %
Persona Moral g) Copia de anverso y reverso de la identificacién oficial con fotografia,
pudienda ser alguna de las siguientes: Credencial expedida por el INE, > i

Cédula profesional expedida por la SEP o pasaporte vigente, del
representante legal.

hjCarta responsiva de cuenta bancarla con fecha vy firma del 7 v
representante legal.

i) Estado de cuenta bancario de la persona moral, con fecha de
expedicion no mayor a 1 mes.

|} Carta certificada de datos bancarios con fecha de expedicién no mayor
a 3 meses (debera contener RFC, razén social, domicilio, nimero de 7 v
teléfono, correo electrénico, nombre del banco, nimero de cuenta
bancaria, plaza, sucursal y clave interbancaria).

k) Nombre completa yfo razdn social. v v

a) Copia de comprobante de domicilio con fecha de expedicion no

v v
mayor a 3 meses,
b) Para el caso del tramite ante un Notario PUblico se salicita normbre de & 3
Otros actores la Notaria, nimero telefénico y presupuesto notarial.
4 c) Copia de anverso y reverso de la identificacion oficial con fotografia,
pudiendo ser alguna de las siguientes: Credencial expedida por el INE, v v
Cédula profesional expedida por la SEP o pasaporte vigente.
d) v v

Nota: Los requisitos documentales podran tener alguna(s) excepciones o adiciones, siempre y cuando exista una justificacidn, y éstals)
sea(n) comprobable(s]) de forma documental.

*Estos requisitos documentales deberén presentarse a la SGAJST, para efectuar |a validacion juridica del inmueble a adquirir, en caso de
que la validacion sea en sentido positivo, se procederd a |a etapa 2.

Ademas para los casos en donde participen otros actores y que de forma voluntaria
deseen donar algun inmueble para realizar intervenciones en estricto apego a lo
establecido en el PVS o en atencién a un determinado proyecto prioritario/estratégico
del Gobierno Federal, la CONAVI debera asegurarse que el inmueble se encuentre fuera
de las zonas de riesgo y que tenga acceso a servicios basicos, asimismo en los casos de
donacién de suelo, que se cuente con las condiciones minimas necesarias para efectuar
la Edificacion del inmueble y entrega de viviendas a favor de las PB, finalmente sera
necesario presentar los siguientes documentos para validacién juridica:

Cuadro 2. Requisitos documentales para la donacién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso.

Vivienda Nueva
oenUso

Num, Participantes || Dactmentos Suelo

a) Escritura pablica de la propiedad, o en su caso titulo de propiedad, v sus
El donador antecedentes inmediatos debidamente inscrita en el Registro Plblico de la Propiedad ¥
debera entregar o ante la dependencia correspondiente segtin la naturaleza del documento.
del inmueble b) Escritura Pudblica gue formalice la fusién, lotificacidn, fraccionamiento o régimen de P 7

propiedad en condominio, del inmueble objeto de la operacidn .
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Participantes Documentos . |l suelo

[Vivienda Nueva
oenUso

c) Planos topogréficos que incluyan la localizacian del inmueble y documento gue

acredite la propiedad del inmueble (Escritura Publica y/o Titulo de Propiedad v/o v v
documento oficial que acredite la posesion del inmueble).

d} Titulo de prepiedad, o contrato privado que acredite la propiedad del PV v
formalizado ante Notario Publico.

e) Pago de Irmpuesto predial de |a temporalidad que le exija |a normatividad local. v
f) Certificado de no adeudo del servicio de agua. ¥
g) Certificado de no adeudo de servicio de |uz. v
h) Certificado de libertad de gravamen. v Ve
i) Constancia de nimero oficial de la vivienda. v
k] De o contar con cuenta individual del servicio de agua potable, proporcionar

convenio suscrito con el arganisma del agua correspondiente, en el que se pacte la v

viabilidad del servicio y a cargo de quien corresponderd los pagos por concepto de

contratacién individual.

Nota: Los requisitos documentales podran tener alguna(s] excepciones o adiciones, slempre y cuando exista una justificacion, y
éstals) sea(n) comprobable(s) de forma documental.

Los documentos que debera entregar el donador a la CONAVI para efectuar la validacién
juridica del inmueble a adquirir, en caso de que la validacion sea en sentido positivo, se
formalizara la operacion a través de un Convenio de colaboracion.

La CONAVI se reserva el derecho de solicitar informacién complementaria al donador, a
efecto de dar certeza juridica del inmueble a donar.

La CONAVI revisara, verificara, validara y resguardaré la documentacion fisica y/o digital
proporcionada por los actores dque participen para llevar a cabo las gestiones
administrativas correspondientes. Una vez que se hayan proporcionado los documentos
completos del inmueble y el PV, las dreas que sean responsables de recabarlos los
remitiran via correo electrénico a las personas Titulares de la SCAJST y a la SGOS, para
gue éstas, en ejercicio de sus funciones y/o atribuciones, revise, valide y dictamine la
viabilidad juridica y técnica para la adquisicion del inmueble.

En caso de que se encuentren inconsistencias en la documentacién remitida, se

solicitard al PV o donatario que se rectifique la documentacién, de lo contrario se
procederé con la seleccion de otro inmueble.

1IL.4 Presentacion de asuntos ante al Comité de Suelo.

En el caso de los procesos de adquisicién de suelo, se deberan presentar para
autorizacién los asuntos al Comité de Suelo, en la cual se debera verificar la existencia
de:

e Dictamen Social;
e Dictamen Técnico;
e Dictamen Juridico; y

e Dictamen Financiero.
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Los dictamenes seran emitidos por las Subdirecciones Generales correspondientes, en
fundamento del Articulo 12 fracciones VIl y XXVIII del Estatuto, Organico de la Comisién
Nacicnal de Vivienda.
Por lo que hace a las donaciones, Gnicamente se presentaran para conocimiento y se
requerira que el expediente contenga los elementos donde conste que son favorables o
procedentes las opiniones siguientes:

e Opinidon Técnica;

e Opinidn Juridica y

e Opinién Social.

Cuadro 3. Requisitos documentales para la adquisicién o donacién de Suelo.

Nam. Participantes Documentos Suelo

a) Escritura publica de la propiedad, o en su caso tftulo de
propiedad, y sus antecedentes inmediatos debidamente inscrita en
el Registro Publico de la Propiedad o ante la dependencia
correspondiente segun la naturaleza del documento,

b) Escritura Publica que formalice la fusién, lotificacién,
fraccionamiento o régimen de propiedad en condominio, del v
inmueble objeto de la operacion .

c) Planos y documento que acredite |la propiedad del inmueble
(Escritura Publica y/o Titulo de Propiedad y/o documento oficial v
que acredite |a posesién del inmueble),

El donador y/o
vendedor debera
entregar del

inmueble d) Titulo de propiedad, o contrato privado que acredite la propiedad #
del PV formalizado ante Notaric Publico.

e) Pago de impuesto predial de la temporalidad que le exija la o
normatividad local.

f) Certificado de libertad de gravamen. ol '

g) De no contar con cuenta individual del servicio de agua potable,
proporcionar ceonvenio suscrito con el organismo del agua
correspondiente, en el que se pacte la viabilidad del servicio y a o
cargo de quien corresponderd los pagos por concepto de
contratacién individual.

Nota: Los requisitos documentales podran tener alguna(s) excepciones o adiciones, siempre y cuando exista una Justificacion, v
ésta(s) sea(n) comprobable(s) de forma documental.

A

[
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Una vez recabados los documentos referidos en el Cuadro 10 2, segln corresponda, se
actualizard de manera progresiva y puntual el expediente de la PB, integrando los
instrumentos juridicos, signados por las partes, que se sefialan en el Cuadro 4:

Cuadro 4: Instrumentos juridicos para integrar expediente de las PB.
I8 Convenio de Adhesién v, en su caso el Convenio de Adhesién modificatorio.

Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienda y, en su caso el Convenio de Adquisicion de Suelo o Vivienda
modificatorio.
| Escritura Publica de la Propiedad expedida a favor de la Persona Beneficiaria. (Una version con firmas y otra con
i| datos de inscripcién al Registro Pablico de la Propiedad o la denominacién que corresponda en la Entidad
Federativa).

7 Acta Entrega.

Nota: Se podran incluir los instrumentes juridicos que deriven del proceso de adquisicion y que se formalicen con otros actores
que participen, a fin de complementar el expediente de la PB.

Segln corresponda, se actualizard de manera progresiva y puntual el expediente de la
PB, integrando los instrumentos juridicos, signados por las partes, que se senalan en el
Cuadro 3.

Para la modalidad de Reubicacion de Vivienda se anexard al expediente de la PB, en su
caso, el Dictamen de riesgo, opinidon técnica o documento similar expedido por
Proteccién Civil u otra dependencia de la administracion publica, en el que se establezca
que la zona donde se ubica la vivienda que habita la PB es de riesgo o con restricciones
estatales o federales. Para las adquisiciones llevadas a cabo bajo la modalidad de
Reubicacion de Vivienda, debera integrarse al expediente de la PB, en su caso, el
Acuerdo de compromiso de la persona beneficiaria donde se garantiza la
desocupacién y entrega del inmueble que ocupa antes de recibir el apoyo, que se
presenta en el numeral XII.1 de los Lineamientos para el Proyecto Institucional de
Relocalizacién de personas para atencién a proyectos o estrategias prioritarias del
Gobierno Federal y/o poblacién asentada en situacion de riesgo.

Por lo que hace al Esquema de Cofinanciamiento sin crédito y Subsidio CONAVI 100%, el
expediente fisico y digital de las PB sera resguardado por la DCVS, de conformidad con
la fraccion XI. Descripcion de funciones, en particular al inciso d) de las Funciones de
la Direccién de Control y Validacién de Subsidios del Manual de Organizacion de la
Comisién Nacional de Vivienda, en los medios designados para tal fin.

111.5 Proceso de elegibilidad

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4.4.1 “Criterios de elegibilidad”, de las
Reglas de Operacién, segun el esquema que aplique, en el Articulo 6 del Manual de
Operacién del Programa de Vivienda Social en el esquema de Cofinanciamiento con
crédito, el proceso de elegibilidad y captacion de la demanda, asi como en el Articulo 7
del Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social en el esquema de
Cofinanciamiento sin crédito, se llevara de conformidad con el Cuadro 4:
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Cuadro 4. Criterios de elegibilidad.

Raqlilsito Sl:g;';'o Cofinanciamiento | Cofinanciamiento V:I"Beigﬂig?;a
Ganal con credito sin credito
Tener 18 anos o mas
de edad. o 4 d v

En el «caso de
menores de edad,
que tengan
dependientes
econdmicos directos
en primer grado
deberan presentar la v
documentacion
probatoria  emitida
por la autoridad
competente. (Anexo
5).

Poblacién sin acceso
a servicios financieros
de crédito ofrecidos
por cualguiera de las v v
entidades ejecutoras
registradas por la
CONAVI,

Las persocnas no
derechohabientes al
INFONAVIT 5]
FOVISSSTE, con
ingreso del hogar de
hasta 5 veces el valor
de la UMA mensual v
vigente, que habita
en localidades rurales
¥y urbanas en el
territorio nacional,
tendrdn acceso a las v
modalidades para la
aplicacién del
subsidio indicados en
el numeral 4.3.1. Salvo
en los casos en los
que |la poblacidon haya
sufrido danos en su
vivienda derivado de

fenémenos
perturbadores.

La Poblaciéan
derechohabiente del
FOVISSSTE 0
INFONAVIT con

crédito para vivienda
otorgado por alguno
de estos organismos, v
con ingreso
individual de hasta
2.6 veceselvalorde la
UMA, mensual
vigente. Salvo en los
casos en-los que la
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Subsidio
Requisito 100%
Conavi

Vivienda para

Cofinanciamiento ey
fin ) el Bienestar

sin credito

Cofinanciamiento
con credito

poblacién haya
sufrido dafios en su
vivienda derivado de
fenémenos
perturbadores.
Poblacion con crédito
para vivienda no
otorgado por
FOVISSSTE 0
INFONAVIT con v
ingreso por hogar de
hasta 5 veces el valor
de la UMA mensual
vigente.?
Pertenecer a la
poblacién prioritaria
de acuerdo con el v > v
numeral 423 de
estas Reglas de
Operacion.
Personas afectacas
por fendmenas
perturbadores,
quienes tendran
acceso a las
modalidades
indicadas  en el
numeral 431, y se
mantendran  como
criterios de prioridad:
atender a quienes
habiten en zonas cen
mayor grado de
marginacion, con
poblacion
mayoritariamente e v
indigena o con altos
indices de violencia,
considerando las
localidades con
mayor coencentracion
.de dafiocs materiales,
la proporcionalidad
de la afectacion por el
numero de
inmuebles en la
localidad, y el mayor
dano en la
infraestructura v las
viviendas.
En el «caso de
Mejoramiento a
Unidades
Habitacionales, seran ;
beneficiadas v v v
unidades
habitacionales de
interés social,
determinadas
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Subsidio
Requisito 100%
Conavi

Vivienda para

inanciamie Cofinanciamient :
Cofin nto iam 0 el Blanastas

concredito sin crédito

conforme a la
legislacién local que
carresponda, que
presenten un
deterioro fisico
evidente o un
requerimiento

urgente.

El ingreso del hogar

solicitante sera

determinado a partir

de los gatos o 4 v v
manifestados en la

CIS. (Anexo1).

Presentar certificado
de no propiedad de
vivienda de la
persona beneficiaria
“emitido por el
Registro Publico de la
Propiedad vy de
Comercio de Ia ¥
entidad  federativa
donde se realizara el
proyecto de
intervencién y en el
que es residente.

Comprobante de
ingresos que podra
ser: i) copia de recibo

de nomina a, i} v
declaracién de
ingresas,

! En caso de detectar falsedad en las declaraciones de la persona beneficiaria, ésta se obliga a reintegrar
los recursos del subsidio federal.
?No aplica para la modalidad de Reubicacién de Vivienda,

Para estos esquemas en los casos aplicables dentro del numeral 4.3.3 Consideraciones
generales, fraccién IX, de las Reglas de Operacién, se buscard que las intervenciones de
vivienda se encuentren en zonas libres de riesgo, sustentablemente planificadas, con
acceso a conexion de agua potable y drenaje, que contribuyan al ordenamiento
territorial y urbano.

Para identificar e integrar la demanda de vivienda en el poligono prioritario de atencion,
las personas interesadas en participar, asisten en los plazos sefalados conforme a la
convocatoria, para realizar una entrevista individual y aplicar la Cédula de Diagnéstico
donde se requiere informacién socioecondmica, sobre las caracteristicas de sus
viviendas y de su entorno. La entrevista se aplica en formato electrénico y/o fisico, por
parte del personal operativo de la Comisién y/o con el apoyo de otras instituciones
federales, municipales o estatales.

/&) La Mujer
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Con la informacion recopilada, la Comisién selecciona aquellos casos que cumplen con
los criterios de elegibilidad mencionados en el humeral 4.4.1. y/o porque presentan
condiciones de rezago habitacional o necesitan una vivienda ya que tienen problemas
de disponibilidad de espacio adecuado.

Para los casos seleccionados, se levantara la Cédula de Informacién Socioecondémica
(CIS) Anexo 1y con la informacion recabada, la Comision determina la capacidad de
pago, considerando el nivel de ingreso mensual, plazo de recuperacion, grado de
vulnerabilidad por nivel de ingresos, o cualquier otro factor que determine la Comision,
el cual sera incluido en la carpeta de los casos que seran presentados ante el Comité de
Financiamiento.

Cuando el nimero de posibles personas beneficiarias que cumplen con los criterios de
elegibilidad mencionados en el numeral 4.4.1. de estas reglas de operacion sea superior
al niumero de viviendas proyectadas en el predio donde se lleva la construccién de
vivienda, la Comisién realiza un sorteo para determinar el padron de personas
beneficiarias en el proyecto en ejecucion. Se podra invitar al sorteo, a la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno y a las personas integrantes del comité de Contralorfa
social, si ya estuviera registrado ante la Comision.

La Comisién es responsable de recabar, capturar, procesar, resguardar y analizar la
informacién socioeconémica de las personas beneficiarias y de los requisitos
documentales que contengan datos personales y que deban clasificarse como
informacién confidencial, en términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

Las personas beneficiarias podran tener un ingreso familiar de hasta 8 UMAs (solo en los
casos gue su familia tenga 5 0 mas integrantes dependientes), para que cuenten con la
capacidad econdmica para realizar las aportaciones mensuales del monto recuperable
otorgado para la vivienda.

Con el resultado del sorteo y con la informacién recabada de las personas solicitantes, la
Comisién, prepara los casos para su presentacion, y en su caso, la aprobacion de los
subsidios de las posibles personas beneficiarias del Programa por el Comité de
Financiamiento, de acuerdo con lo establecido en estas Reglas de Operacion y en los
Lineamientos Normativos por los que se Establece el Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comisién Nacional de Vivienda, disponibles en el enlace
electronico: ;
https://www.conavi.gob.mx/images/documentos/normateca/2024/9._Lineamientos_Ge
nerales_de_Registro_Administraci%C3%B3n_y_EDD.pdf

Asimismo, en el desarrollo de proyectos prioritarios y/o estratégicos del Gobierno
Federal, se podran considerar variacién a los criterios de elegibilidad siempre y cuando
exista una justificacién y documentacion soporte, para su aprobacion por la H. Junta de
Gobierno de la CONAVI en su caso.
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111.6 Levantamiento de la CIS

A través de los mecanismos correspondientes la CONAVI realizara el levantamiento de
la CIS y recopilara los datos de la persona solicitante del subsidio, y en su caso las
caracteristicas de la vivienda que ocupa.

La CONAVI recibira el reporte de levantamiento de la CIS enviado por el DT o un tercero,
con la finalidad de revisar y validar gue la informacién capturada cumpla con los criterios
de elegibilidad y establecido en las Reglas de Operacién. En caso de detectar errores o
discrepancias, se remitiran las observaciones al DT o tercero designado para su atencién
y tratamiento.

Una vez revisado y ratificado por la CONAVI el reporte de levantamiento de las CIS, se
enviara al SECF.

lIL7 Presentacion y, en su caso, aprobacién del Comité de Financiamiento de la
CONAVI

La SECF integrara la carpeta electrénica y documentacion soporte de los casos sujetos a
aprobacion, y enviara por correo electrénico a los integrantes del CF la carpeta, que
contendra la informacion para su analisis que les permitira emitir su voto.

Se presentaran los casos al CF para la respectiva aprobaciéon, de conformidad con las
lineas y montos de apoyo establecidos en las Reglas de Operacién y normatividad
aplicable.

La SECF levantara el Acta de la sesién del CF, en donde se integrardn los Acuerdos y
resoluciones adoptadas, una vez formalizada el acta, enviara la cédula de acuerdos con
las bases de datos de las PB aprobadas, en su caso, asi como las reasignaciones,
sustituciones, modificaciones y cancelaciones a los integrantes e invitados del CF.

111.8 Creacion del padrén de PB

Seran atribuciones de la DFGS planear, organizar y controlar los criterios de aplicacién
del Programa a cargo de la CONAVI, asi como establecer los mecanismos para integrar
la demanda y un padrén de PB.

Dicho padrén deberd contener toda la informacion de las PB que sea (til para el
seguimiento de la adquisicion del inmueble, podra ser: Folio CONAVI, CURP, nombre
completo, . monto de subsidio aprobado, entidad federativa, municipio, localidad,
esgquema, modalidad, Iinea de apoyo, entre otros.

111.9 Seleccién y validacion del inmueble a adquirir

La CONAVI a través del DR o un tercero podra encargarse de participar en la seleccion
del inmueble y/o proyecto a adquirir, validando las condiciones fisicas, de servicios y del
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entorno cumpliendo con los criterios minimos de habitabilidad; una vez aceptado el
inmueble y/o proyecto por parte de la PB, la CONAVI se encargarad de recabar la
documentacion que se enlista en los numerales 1 y 3 del Cuadro 1. Requisitos
documentales para la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso proporcionada
por parte del PV o en el nhumeral 1 del Cuadro 2. Requisitos documentales para la
donacidén de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso, proporcionada por el donador.

Los elementos de propiedad proporcionados por el PV deberan coincidir con el
inmueble. La informacion debera ser veraz y se entregara de forma oportuna. Una vez
recabada la documentacién del inmueble a adquirir, la CONAVI a través de la SGAIST
revisara, validara y dictaminara la viabilidad juridica para la adquisicion del inmueble y/o
proyecto, en caso de que se encuentren inconsistencias en la documentaciéon remitida,
se solicitara al PV que se rectifigue la documentacién, de lo contrario se procedera con
la seleccién de otro inmueble.

En el esquema de Cofinanciamiento con crédito, para los casos de modalidad de
adquisicion de vivienda, la EE deberd verificar cumpla con lo establecido en el Anexo 2
de las Reglas de Operacion Criterios para la evaluacion de la adquisicion de vivienda
nueva en esquema de cofinanciamiento.

En el esquema Vivienda para el Bienestar se realizara el procedimiento para adquisicion
de suelo y desarrollo de proyecto por poligonos prioritarios de atencion.

En el caso de aceptar las condiciones del proyecto, la CONAVI se encargara de recabar
la documentacion que se enlista en el numeral 111.4.

111.10 Elaboracién de Instrumentos Juridicos

La CONAVI ejerce la facultad de formalizar la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en
Uso a través de los instrumentos juridicos sefialados en el Cuadro 4, estos instrumentos
podran ser gestionados directamente por la CONAVI o por un tercero. En su caso, la
CONAVI podra llevar a cabo trabajos de revision y vigilancia al tercero encargado de la
elaboracion de la escritura publica de propiedad.

111.10.1 Instrumentos juridicos para la Adquisicién de Suelo

A través de un Convenio de Adquisicion entre el Promitente Vendedor y la Comisién y/o
la Persona Beneficiaria, el Promitente Vendedor y la Comisién, se establece la promesa
de compraventa respecto del suelo, la vivienda nueva o en uso, a favor de la persona
beneficiaria, a la cual, le fue aprobado un subsidio a través del Comité de Financiamiento,
pactando entre otras disposiciones, el precio de venta, forma de pago, gastos derechos,
honorarios e impuestos, entrega de posesion y recepcion del inmueble, asi como, la
firma de escritura publica respectiva.
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Conforme a lo anterior, la SGOS solicitara a la SGAIST la elaboracién del Convenio para
la Adquisicién de Suelo o Vivienda (Anexo Il), segln corresponda, en un plazo no mayor
a 15 dias héabiles, adjuntando la documentacion del inmueble proporcionada por parte
del PV y sefnalada en el Cuadro 1 0 2, segun corresponda. En la firma de este Convenio
podré intervenir, en su caso, cualquier otro actor de los sectores social, publico o privado
que participe en el proceso.

La SCAJST entregard a la SGOS y/o la SGAF, el(los) modelo(s) de Convenio(s) con las
caracteristicas solicitadas, en un término no mayor a 10 dias habiles.

El drea receptora, revisara y en su caso, podra solicitar mediante las vias oficiales a la
SCAIJST las modificaciones al(los) Convenio(s) dentro de los 10 dias habiles siguientes a
partir de la recepcion de la propuesta de los instrumentos juridicos proporcionados,
debiendo indicar el tipo de modificacion, la justificacién, precisando el motivo y la causa.

El PV se obligara a que el inmueble a adquirir cuente con las especificaciones técnicas y
de seguridad, y en su caso, las caracteristicas de la estructura, instalaciones y acabados
con el fin de que ésta cumpla con las condiciones de una vivienda adecuada, pactando
entre otras disposiciones, el precio de venta, forma de pago, nimero de ministraciones
gastos, derechos, honorarios e impuestos, entrega de posesion y recepcién del
inmueble.

En el supuesto de Vivienda para el Bienestar, el Convenio de Adquisicién de Suelo se
podra celebrar entre el Promitente Vendedor y el INSUS con la participacion CONAVI, el
cual fue dictaminado por el Comité de Suelo, pactando entre otras disposiciones, el
precio de venta, forma de pago, gastos derechos, honorarios e impuestos, entrega de
posesion y recepcion del inmueble, asi como, la firma de escritura publica respectiva.

Para el caso de Financiamiento Directo, cada convenio de adquisicion, establecera los
porcentajes de ministraciones parciales y directos al Promitente Vendedor para
acondicionar, iniciar, continuar o en su caso, concluir con las intervenciones de vivienda
siempre y cuando el bien inmueble cuente con alguna de las siguientes factibilidades:

- Que el PV cuente con una superficie de terreno para la construcciéon para
mas de una intervencioén de vivienda con tramites, permisos, licencias, uso
de suelo, pagos, servicios de infraestructura basicos, estudios de suelo,
lotificacion, u otros requisitos para dar cumplimiento a las normativas de
construccién aplicable para la ejecucion del proyecto.

- Que el' PV cuente con un porcentaje de avance fisico del proyecto de
vivienda, menor al 100%.

Con el objeto de agilizar el desarrollo en la ejecuciéon de los trabajos inherentes al
proyecto de intervencién de vivienda; aplicara exclusivamente en aguellos casos que
presenten las factibilidades previamente sefaladas; se erogara en beneficio de las PB a
través de los PV, la seleccion de los proyectos y bienes inmuebles se realizard de
.conformidad con la disponibilidad u oferta existente en la zona donde se determine la
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necesidad de vivienda, de conformidad con los procesos definidos en el presente
Manual.

11.10.2 Convenio de Adhesion

Posterior a que obre la informacién de las personas beneficiarias, dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la celebracion de la sesion del CF, la SGOS solicitard a la SGAJST, la
elaboracion del Convenio de Adhesién, indicando las caracteristicas especificas
necesarias para suscribir dicho(s) instrumento(s) por la CONAVI y la(s) PB.

La SCAJST entregara a la SGOS, un modelo de Convenio con las caracteristicas
solicitadas, en un término no mayor a 10 dias habiles.

El area receptora, revisara y en su caso, podréa solicitar mediante via oficial a la SCAIST
las modificaciones al(los) Convenio(s) dentro de los 10 dias habiles siguientes a partir de
contar con la propuesta de los instrumentos juridicos proporcionados, debiendo indicar
el tipo de madificacion, la justificacién, precisando el motivo y la causa.

Cuando se obtenga una versién conciliada del instrumento juridico, la SGAJST remitira
al area solicitante el Convenio de Adhesion (Anexo 1) el cual deberd ser signado por la
PBy la CONAVI.

111.10.3 Convenio para la Adquisicion de Suelo o Vivienda

Conforme a lo anterior, la SGOS solicitara a la SCAIJST la elaboraciéon del Convenio para
la Adquisicion de Suelo o Vivienda (Anexo Il), segUln corresponda, en un plazo no mayor
a 15 dias habiles, adjuntando la documentacién del inmueble proporcionada por parte
del PV y sefialada en el Cuadro 1 o 2, seguln corresponda. En la firma de este Convenio
podrd intervenir, en su caso, cualquier otro actor de los sectores social, publico o privado
que participe en el proceso.

La SCAIST entregard a la SCOS y/o la SGAF, el{los) modelo(s) de Convenio(s) con las
caracteristicas solicitadas, en un término no mayor a 10 dias héabiles.

El drea receptora, revisara y en su caso, podra solicitar mediante las vias oficiales a la
SCAJST las modificaciones al(los) Convenio(s) dentro de los 10 dias habiles siguientes a
partir de la recepcién de la propuesta de los instrumentos juridicos proporcionados,
debiendo indicar el tipo de modificacién, la justificacién, precisando el motivo y la causa.

El PV se obligara a enajenar a la PB el inmueble descrito en la declaracién del Convenio
para la Adquisicién de Suelo o Vivienda, el cual debera contar con las especificaciones %
técnicas, de seguridad y los materiales, y en su caso, las caracteristicas de la estructura,
instalaciones y acabados con el fin de que ésta cumpla con las condiciones de una
vivienda adecuada, pactando entre otras disposiciones, el precio de venta, forma de
pago, numero de ministraciones gastos, derechos, honorarios e impuestos, entrega de
posesion y recepcion del inmueble.
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Para el caso de Financiamiento Directo, cada convenio de adquisicion, establecera los
porcentajes de ministraciones parciales y directos al Promitente Vendedor para
acondicionar, iniciar, continuar o en su caso, concluir con las intervenciones de vivienda
siempre y cuando el bien inmueble cuente con alguna de las siguientes factibilidades:

- Que el PV cuente con una superficie de terreno para la construccioén para mas de
una intervencion de vivienda con tramites, permisos, licencias, uso de suelo,
pagos, servicios de infraestructura basicos, estudios de suelo, lotificacion, u otros
requisitos para dar cumplimiento a las normativas de construccién aplicable para
la ejecucion del proyecto.

- Que el PV cuente con un porcentaje de avance fisico del proyecto de vivienda,
menor al 100%.

Con el objeto de agilizar el desarrollo en la ejecucidon de los trabajos inherentes al
proyecto de intervenciéon de vivienda; aplicara exclusivamente en aquellos casos que
presenten las factibilidades previamente sehaladas; se erogara en beneficio de las PB a
través de los PV; la seleccion de los proyectos y bienes inmuebles se realizard de
conformidad con la disponibilidad u oferta existente en la zona donde se determine la
necesidad de vivienda, de conformidad con los procesos.definidos en el presente
Manual.

111.10.4 Escritura Publica de la Propiedad

Posterior a la firma del Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienda, se llevara a
cabo la firma de |la Escritura PUblica de la Propiedad ante Notario Publico.

Una vez gue se haya realizado la firma del Convenio para la Adquisicion de Suelo o
Vivienda, se llevara a cabo junte con la firma de la Escritura Publica de la Propiedad ante
Notario Publico.

Para el caso de esquema “Vivienda para el Bienestar” una vez que se individualice el
proyecto de vivienda, se realizara la escrituracion a cada beneficiario a la entrega de su
vivienda, en colaboraciéon con el Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

La CONAVI debera asegurarse de resguardar una copia simple de |la Escritura Publica
de la Propiedad signada por las partes a fin de integrarla en el expediente de la PB,
asimismo dard seguimiento a la entrega por parte del Notario Publico de la Escritura a
la PB, una vez gue se encuentre registrada ante las instancias competentes encargadas
de llevar a cabo el registro de la propiedad en la Entidad Federativa que corresponda.

111.10.5 Acta Entrega

Este instrumento juridico que se presenta en el (Anexo llI), por medio del cual se
formaliza la entrega del inmueble a la PB a su entera satisfaccidn; el Acta debera estar
firmada por la PB, la CONAVI y dos testigos del acto juridico. Este documento cuenta
como evidencia de recepcion del subsidio otorgado a favor de la PB y sera almacenado
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en el expediente de esta, finalizado el proceso de adquisicion y la entrega del subsidio
federal.

l1.11 Resguardo y administracion de la documentacién generada en los procesos de
adquisicion de suelo, vivienda nueva y/o usada.

Con el objetivo de capturar, validar, resguardar, administrar la informacién y generar
reportes de |las acciones que se |leven a cabo en los proyectos y programas operados por
la CONAVI en las modalidades y lineas de apoyo sefialadas en el numeral Il del presente
Manual y con la finalidad de transparentar la aplicacion de recursos, documentando
cada etapa del procedimiento para su correcta ejecucién, el DR o el tercero designado
por la CONAVI encargado de realizar el levantamiento de la CIS debera de registrar en
los medios designados para tal fin lo siguiente:

11L.11.1 Evidencia fotografica del domicilio de origen de la PB

Se debera contar con las evidencias fotograficas tomadas en el domicilio donde se
recabaron los datos de la CIS, |las cuales se enlistan a continuacion:

Fachada de la vivienda
Bano

Recamaras
Sala/comedor

111.11.2 Datos del nuevo domicilio de la PB

Se deberan capturar los datos del inmueble a adquirir por parte de la PB, los cuales se
enlistan a continuacion:

e Entidad Federativa

e Municipio

o Localidad

o Calle

e NuUmero

e Codigo Postal

e Superficie del terreno (m2)

e Area de construccién (m?2)

¢ NuUmero de habitaciones

o NuUumero de bafios

e Cuenta con servicios basicos de habitabilidad (Si/No)
e Ahorro previo (Monto del ahorro previo, en su caso)
e Aportacién Externa (Si/No)

11.11.3 Evidencia fotografica del nuevo domicilio de la PB
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Se deberan cargar las evidencias fotograficas tomadas en el nuevo domicilio de la PB,
las cuales se enlistan a continuacion:

Fachada de la vivienda
Funcionamiento de servicios
Habitabilidad

Seguridad estructural
Observaciones (En su caso)

Esta informacion, debera permitir generar un reporte del proceso llevado a cabo para la
adquisicién del inmueble, con el fin de disponer de la documentacién generada durante
su ejecucion para facilitar su administracion, resguardo y rendicién de cuentas.

111.12 Proceso de Dispersion para la Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso

Los procesos de dispersion de recursos del subsidio federal en los esguemas,
modalidades y lineas de apoyo comprendidas en el presente manual se llevaran a cabo
conforme a lo establecido en el Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienday en lo
no previsto, se regird por lo sefialado en el Manual de Procedimientos para las
Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones mensuales en materia de subsidios de la
Comisién Nacional de Vivienda, tommando en cuenta las siguientes consideraciones:;

111.12.1 Generacién de ID y/o folios en Plataforma SAP

La plataforma Systems Applications and Products in Data Processing es un sistema
empleado por la CONAVI que registra la informacién de los recursos humanos,
materiales y financieros, esta permitira generar un ID que resguardara la identificacion
y datos bancarios de los actores que participan en el proceso y que servira para vincular
las dispersiones del subsidio que seran destinadas tanto al PV, como a otros actores, con
cargo al subsidio federal por indicacién y mandato de la PB.

Para el proceso de Adquisicién de un inmueble con la documentacion validada por parte
de la CONAVI que se sefiala en el Cuadro 1, especificamente en el nimero 2, la DFGS se
encargara de realizar el registro de las PB en SAP (Anexo [V), con el cual se generara un
folio Unico de identificacién para la(s) PB en la plataforma SAP, que servira para vincular,
validar y cargar la informacién de las dispersiones del subsidio; por lo que hace a los
ndmeros 3 vy 4, la SGAF y/o SGOS enviara por correo electrénico u oficio a la DDPFS la
solicitud de alta y generacién de ID del PV y/u otros actores; se debera anexar al correo
el archivo en formato Excel (Anexo V), Oficio de solicitud (Anexo VI) y la documentacién
antes senalada del Cuadro 2 o en su caso Cuadro 1, que respaldara la solicitud de alta.

Debido a lo anterior, la DDPFS generara el ID en SAP de los PV, titulares de notarias
publicas y/u otros actores, notificando a la SCAF mediante oficio la actualizacion aplicada
en el SAP. '
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Para el caso del esquema "Vivienda para el Bienestar” la SGAJST enviara oficio a la SGOS
donde constan los acuerdos del Comité de Suelo, sefalando que puede solicitar la
autorizacion presupuestal para la linea de apoyo “"Adquisicién de suelo”.

La SGOS elaborara el oficio dirigido al SECF con la propuesta de bolsa presupuestal para
su presentacion ante el Comité de Financiamiento, conteniendo de manera enunciativa
mas no limitativa los siguientes datos: proyecto/lote, entidad federativa, esquema de
operacion, modalidad, lineas de apoyo y monto de la bolsa presupuestal en pesos y
UMA'S.

111.12.2 Forma de dispersion

Se podra(n) llevar a cabo el(los) pago(s) de la(s) adquisicién(es) cuando la SGOS vy la
SGAJST, en funcién de sus atribuciones, proporcionen a la SCAF mediante oficio
debidamente formalizado como minimo los siguientes documentos:

Convenio de Adhesidén con la PB dentro del PVS,

Convenio para la Adquisicion de Suelo o Vivienda,

Escritura publica de la propiedad (para efectuar ministracién Unica o finiquitos),

Estado de cuenta bancario del PV, del Notario Publico o de cualquier otro actor

que participe en el proceso de la adquisicion del inmueble con fecha de

expedicion no mayor a un mes, respecto a la fecha del oficio,

» Constancia de Situacién Fiscal del PV, del Notario Publico o de cualquier otro
actor que participe en el proceso de la adquisicion del inmueble,

» Copia de comprobante de domicilio con fecha de expedicién no mayor a 3 meses,
respecto a la fecha del oficio,

» Copia de anverso y reverso de la identificacion oficial vigente con fotografia del
PV, del Notario PuUblico o de cualquier otro actor que participe en el proceso de la
adqguisiciéon del inmueble,

» Nombre de la Notaria, nimero telefénico y presupuesto notarial, y

» Padron de PB correspondiente.

YV VY

Los casos que se operen con Financiamiento Directo en los esquemas, modalidades y
lineas de apoyo enfocadas a la Adquisicién de Vivienda y Adquisicién de Suelo podran
exceptuarse dicha documentacion.

De esta manera la SCAF gestionara las dispersiones de recursos ante la institucién
financiera que corresponda, en cumplimiento a la instruccién y mandato que le otorgue
la PB.

Para realizar las dispersiones de los recursos se deberan atender lo subsecuente:

Medios de pago: Una vez que el CF de la CONAVI haya realizado la aprobacién de los
recursos en los esquemas, modalidades y Iiheas de apoyo comprendidas en el presente
Manual y que se haya entregado a la SCAF la documentacién antes sehalada, se deberan
realizar los procesos de dispersion de conformidad con lo establecido en el Manual de
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Procedimientos para las Dispersiones y Conciliaciones mensuales en materia de
Subsidios de la Comision Nacional de Vivienda.

Para efecto de la dispersion del recurso para el esquema de Cofinanciamiento con
crédito se deberd de acatar lo establecido en el Manual de Operacion del Programa de
Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento con Crédito, para el esqguema de
Cofinanciamiento, para Cofinanciamiento sin crédito se deberd de considerar lo
establecido en el Manual de Operacion del Programa de Vivienda Social en el Esquema
de Cofinanciamiento sin Crédito.

Calculo de liberaciones de recurso del subsidio: Se debera realizar el calculo de las
liberaciones, conforme a lo establecido en las Reglas de Operacion u otra
documentacion juridica aplicable (Convenio de Adhesién y Convenio para la Adquisicién
de Suelo o Vivienda), considerando los siguientes criterios:

-
4

S = Monto aprobado del Subsidio

Conceptos CP = Contraprestacion total del Inmueble

| =Impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal

Férmula S =P #

o e e e e ey,

&
S,

Para realizar las dispersiones se debera considerar el pago de la contraprestacion total
del inmueble, impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal de la compraventa
pactada, las cuales se ministrardn conforme a lo siguiente:

Primera ministracion: Esta dispersion de recursos se efectuara por solicitud a través de
oficio debidamente formalizado de la SGOS y/o SGAF, atendiendo el mandato y la
instruccién de la PB, para que con cargo al subsidio federal que le fue otorgado por la
CONAV/, se realice el pago a la cuenta bancaria del PV en un plazo maximo de 10 dias
habiles siguientes a la fecha de la firma del Convenio para la Adquisicién de Suelo o
Vivienda (Anexo ll), o en su caso, se deberan realizar los proceso de conformidad con lo
establecido en la documentacién juridica aplicable (Convenio de Adhesién y Convenio
para la Adquisicién de Suelo o Vivienda), asi como en lo establecido en el Manual de
Procedimientos para las Dispersiones y Conciliaciones mensuales en materia de
Subsidios de la Comision Nacional de Vivienda.

El monto de la primera ministracién equivaldréd al establecido en el Convenio de
Adquisicion* de la contraprestacion total del inmueble, y se podra realizar una vez que
la SGAF cuente con el Convenio de Adhesién (Anexo 1) y el Convenio para la Adquisicién
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de Suelo o Vivienda (Anexo 1), ambos debidamente signados y formalizados. Para ello,
el calculo de la ministracién se realizara conforme a lo siguiente:

¢ ) RN
" PM = Primera ministracién A
| i
i Conceptos S = Monto aprobado del Subsidio |
]
H CP = Contraprestacion total del Inmueble -
[ i
E I = Impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal i
b = CP= S - | 1
|\ Férmulas ’l

LN PM = CP * (Monto de la primera ministracién) o

*El porcentaje de dispersion para la primera ministracion estard sujeto a modificaciones de conformidad con las necesidades operativars
de cada uno los prayectos, pudiendo ser en una sola exhibicién o en las parcialidades que se pacten con el PV derivado de las condiciones
de entrega del inmueble a adquirir. En ese caso se deberd establecer en los instrumentos juridicos que se formalicen para tal fin.

Siguientes ministraciones (Finiquito): Estas dispersiones de recursos se efectuaran por
solicitud a través de oficio debidamente formalizado de la SGOS y/o SCAF, para realizar
el pago a la cuenta bancaria del PV a la fecha de la firma de la escritura publica del
inmueble ante Notario Publico.

El monto de la segunda ministracién equivaldrd al establecide en el Convenio de
Adquisicion* restante de |la contraprestacién total del inmueble, y se podra realizar una
vez que la primera ministracion haya sido efectuada y cuando la SGAF cuente con la
Escritura Publica de la Propiedad signada por las partes.

I’ \\
l' SM = Segunda ministracién \l
I i
: Conceptos S = Monto aprobado del Subsidio :
I I
} CP = Contraprestacién total del Inmueble :
! I
I I = Impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal |
] I
: CP= S - | !
1 |Férmulas _ !
3 SM = CP *(Monto de las siguientes ministraciones) P

*El porcentafe de dispersicn para la sequnda ministracion estard sujeto a modificaciones de conformidad con las
necesidades operativas de cada uno los proyectos. En ese caso se deberd establecer en los instrumentos juridicos que
se formalicen para tal fin.
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El pago para otras dispersiones (impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal de
la compraventa pactada, entre otros), en el caso en el que deba ser cubierto por la
CONAVI, se efectuard por solicitud a través de oficio debidamente formalizado de la
SCOS a la SGAF con los documentos que den soporte a |a dispersion, para que a su vez
la SGAF realice la solicitud a través de correo electrénico, dirigido a la DDPFS, anexando
el archivo de solicitud de pago (Anexo VIl), o de conformidad con los procesos
establecidos en el Manual de Procedimientos para las Dispersiones y Conciliaciones
mensuales en materia de Subsidios de la Comision Nacional de Vivienda.

IV. Consideraciones Generales

En el proceso de Adquisicion de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso se podran presentar
situaciones particulares gue deriven de la cancelacién, suspensién, rescision de
Convenio, modificacién y sustitucién de los subsidios federales y Financiamiento Directo
en dichas circunstancias se debera someter a consideracién del CF de la CONAVI la
aprobaciéon de los escenarios mencionados, segln sea el caso.

IV.1 Cancelacion

El procedimiento de cancelacién se emplea en las siguientes circunstancias: cuando se
comprueba que la PB haya proporcionado informacién o documentacién falsificada con
la finalidad de obtener el subsidio del Programa; si la PB renuncia o desiste
expresamente del subsidio y en los casos de migracion o fallecimiento sin sustituto
previo a gue se inicien la adguisiciéon del inmueble. El DR debera corroborar en campo,
realizard las investigaciones correspondientes y notificara por medio de notas
informativas o escritos a la CONAVI, sobre cualguiera de las situaciones antes descritas
con la documentacion soporte, solicitando la cancelacién del subsidio, o en su caso la
recuperacion de los recursos depositados en la cuenta de la PB.

El DR informard mediante nota los casos en los que la(s) PB, que por cuestiones externas
no concluyeron la formalizacién del acto juridico (firma de convenio y contratos), por lo
que solicitard a través de la DFGS la cancelacion del subsidio.

El DR realizard un expediente para la cancelacion del subsidio, el cual debera contener
la documentacién soporte del Acta Circunstanciada (Anexo VIII) debidamente
formalizada, legible y firmada por las partes que intervengan, mismo que se entregara a
la CONAVI. El SECF recibira la informacién de las PB que se expondran en el CF para
formalizar su cancelacion.

1V.2 Suspension

El procedimiento de suspension se emplea ante posibles incumplimientos o cambios en
la adquisicién del inmueble y en la aplicacién de los subsidios otorgados a las PB; el DR
corroborard en campo y validard la informacién recibida, realizara las investigaciones
correspondientesy emitird comunicados, notas informativas, escritos y reportes internos
con la documentacion soporte que enviara a las dreas correspondientes. El DR integrara
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un expediente de la suspension del subsidio federal, el cual debera contener la
documentacién soporte del Acta Circunstanciada (Anexo VIII) debidamente
formalizada, legible y firmada por las partes que intervengan.

Las areas correspondientes recibiran la informacion del DR de los casos considerados
para suspension; se verificara con base en la documentacién soporte y en su caso, se
instruira al area correspondiente que se suspenda la dispersién de recursos y emitira la
notificacion de suspensién a la PB y a los participantes en la Adquisicién de Suelo,
Vivienda Nueva o en Uso.

El DR informard a la PB y a los demas participantes sobre la suspensién de las
ministraciones de recursos del subsidio por incumplimiento, apercibiéndole que, de no
solventar dicha falta se procederd a la recisién del Convenio.

El DR informara el resultado de la subsanacién de los documentos proporcionados por
la PB a fin de que se puedan reanudar las ministraciones, o que se proceda a rescindir el
Convenio de Adhesién y/o en su caso, solicitar la devolucién de los recursos liberados y
no aplicados.

IV.3 Rescisidén de los Convenios

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Se notificard por documento oficial, o via electrénica, el incumplimiento en que haya
incurrido para que en término de 10 dias habiles siguientes al de la notificacion,
manifieste lo gue a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime pertinentes.

En el supuesto que se compruebe gue se entregé documentacién apécrifa o no se
acredite fehaciente y documentalmente la aplicacién de la totalidad del subsidio federal
otorgado para la adqguisicién del inmueble, se procedera a la rescision del Convenio de
Adhesién y del Convenio para la Adquisiciéon de Suelo o Vivienda.

El area correspondiente que recibird la informacién del DR y el Layout de casos a

rescindir, verificara que la informacién sea correcta y realizara el reporte respectivo para
someter los casos a consideracion del CF,

IV.4 Modificaciones y sustituciones

Aplicara en aquellos casos en los que el DR identifique situaciones en las que se detectan
irregularidades en el registro de informacién de las bases de datos, que requieran
modificacion de los esquemas, modalidades, lineas de apoyo, montos auterizados, entre
otros. Asi como situaciones en las que se requiere la sustitucién de la PB original, debido
a su fallecimiento o a que no puede asumir la titularidad del beneficio.

Las Consideraciones Generales, se sujetardn conforme a lo establecido en el Manual de
Operacion del Programa de Vivienda Socidal en el Esquema de Cofinanciamiento con
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crédito y el Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social en el Esquema de
Cofinanciamiento sin crédito, asi como en el Manual de Operacién del Programa de
Vivienda Social Esquema Subsidio 100% Conavi Proceso de Produccién Social de
Vivienda Asistida.

IV.5 Cargas Financieras

Si algunas de las consideraciones antes sefialadas resultaran en una devolucion del
subsidio federal se atenderd conforme a lo sehalado en el Manual de Procedimientos
para las Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en Materia de
Subsidios de la CONAVI, en particular al punto I1.5.4. Proceso de Cargas Financieras.

V. Consideraciones finales

El presente Manual de Operacién entrard en vigor el dia de su publicacion en la
Normateca interna de la CONAVI. -

Su vigencia estara en funcién de las modificaciones a las Reglas de Operacién o a los
procesos vigentes en la operacién del Programa, que deriven de las recomendaciones
de las auditorfas para incorporar mejores practicas, como resultado de riesgos que
deban ser mitigados, asi como en los casos en que, por la propia operacion, sean
necesarios.

Las firmas de autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesién eén donde se
dictamine procedente el acuerdo en comento.

[Espacic Dejado Intencionalmente en Blanco]
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AUTORIZACION

El alta del presente “Manual de Operacion para la Adquisicion de Suelo y Vivienda
Nueva o en Uso del Programa de Vivienda Social de la Comision Nacional de Vivienda”,
fue aprobada por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision Nacional de
Vivienda, mediante Acuerdo niimero COMERI-09-1IEXTORD-19032025, de la Primera
Sesién Extraordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna 2024, celebrada el dia

19 de marzo de 2025.

Asimismo, la emision del presente instrumento se autoriza mediante Acuerdo numero
JG-4E-210325-02, de la Cuarta Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno de la
Comision Nacional de Vivienda, celebrada el 21 de marzo de 2025. Las firmas de
autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesion en donde se dictamine

procedente el acuerdo en comento.

Fecha de publicacién en la Normateca Interna: 21 de marzo de 2025.

ELABORO ' VALIDO
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DIRECTORA DE PROCEDIMIENTOS JURIDICOS Y DIRE RA DE ASUNTOS LEGALES Y
TRANSPARENCIA SECRETARIADO TECNICO
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AUTORIZO
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LCDA. MIR|JAM MARQUEZ VILLAVERDE
SUBDIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Y SECRETARIADO TECNICO
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V1. Anexos

— N CONAVI
J

VI.1 Ahexo | - Modelo de Convenio de Adhesiéon

Opcién A. Linea de apoyo de Adquisicion de Vivienda

Reubicacion.

Nueva o usada para

PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL 202__

FOLIO CONAVI
ESTADO
MUNICIPIO

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE

LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA
, EN SU CARACTER DE “PERSONA BENEFICIARIA", A

EL , Y POR OTRA PARTE

“CONAVI”", REPRESENTADA POR

QUIENES CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LOS
SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. -El articulo 4o0., parrafo séptimo de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dispone como derecho humano la garantia de toda
persona tiene derecho a disfrutar de vivienda adecuada;
estableciéndose en la Ley de Vivienda, los instrumentos
y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo;

SEGUNDOQO. - El articulo 47 de |la Ley de Vivienda, prevé
gue los instrumentos y apoyos en materia de
financiamiento para la realizacion de las acciones de
vivienda seran el crédito, los subsidios que para tal
efecto destinen el Gobierno Federal y los gobiernos de
las entidades federativas y de los municipios, asi como
el ahorro de los particulares y otras aportaciones de los
sectores publico, social y privado;

TERCERO. - En el articulo 11 del Pacto Internacional de
Derechos Econémicos, Sociales y Culturales, los
Estados parte, reconocen el derecho de toda persona a
un nivel de vida adecuado para si y su familia, incluso
una vivienda adecuada y una mejora continua de las
condiciones de existencia. Los Estados miembros
tomaran las medidas para la efectividad de este
derecho. Segun el articulo 25 de la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos: Toda persona
tiene derecho a un nivel de vida adecuado que le
asegure, asi como a su familia, la salud, el bienestar y
en especial la alimentacion, el vestido y la vivienda.

CUARTO.- La politica de vivienda que puso en marcha
el gobierno de México tiene como eje conductor el
cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas a
promover, difundir, respetar, proteger y garantizar el
ejercicio del Derecho Humano a la Vivienda Adecuada,

con énfasis en la perspectiva de género y un enfoque
interseccional, con la participacién de los diferentes
actores publicos, privados y sociales, a través del
redisefio del marco institucional y el desarrollo de
esquemas financieros, cuyo enfoque planeado e
integrado al territorio, prioriza la atencion al rezago
habitacional y a la poblacion historicamente
discriminada, por medio de mecanismo apropiados para
el desarrollo de programas de vivienda social y del
apoyo a la produccion social de vivienda; centrandose
en las familias de bajos ingresos y en aquellas personas
que viven en condiciones de riesgo y marginacion, asi
como grupos vulnerables.

Los elementos con los que debe contar una vivienda
adecuada son: la seguridad de la tenencia,
disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e
infraestructura, asequibilidad, habitabilidad,
accesibilidad, ubicacién y adecuacion cultural.

QUINTO.- El Comité de Financiamiento de la Comision
Nacional de Vivienda, en su sesién
mediante el Acuerdo numero ;
aprobd un subsidio a la “PERSONA BENEFICIARIA”,
por la cantidad de ( m.n.), el
cual, se aplicard bajo la modalidad de
linea(s) de apoyo
Yy

DECLARACIONES

I. DECLARA LA “CONAVI" A TRAVES DE SU
REPRESENTANTE QUE:

I.I Es un organismo descentralizado, de utilidad pablica
e interés social, con personalidad juridica y patrimonio
propios sectorizada a la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano, con personalidad juridica y

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccion,
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patrimonio propio; de conformidad con los articulos 18
de la Ley de Vivienda; y 1 del Estatuto Organico de la
Comision Nacional de Vivienda, asi como el "Decreto
por el que se reforman, adicionan y deragan, diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de noviembre de 2018.

LIl Con fundamento en las fracciones V, XVIIl y XXIV del
articulo 13 del Estatuto Organico de la Comisién
Nacional de Vivienda, el , cuenta con las
facultades necesarias para suscribir el presente
Convenio, en virtud del nombramiento como

de la “CONAVI”,

LI Su representada cuenta con los recursos
presupuestales necesarios para cubrir el monto del
subsidio que se otorga a través de este Convenio.

LIV Para los efectos legales a que haya lugar sefiala
como domicilio el ubicado en Avenida Heroica Escuela
Naval Militar nimero 669, pisos 2 y 3, en la Colonia
Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia
Coyoacan, Codigo Postal 04470, Ciudad de México.

Il. DECLARA LA “PERSONA BENEFICIARIA” QUE:

Il Es una persona fisica, mayor de edad, de
nacionalidad mexicana, contar con capacidad juridica
para celebrar el presente Convenio, que cuenta con la
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

, identificandose con . nhumero;

1.1l Bajo protesta de decir verdad declara que es legitimo(a)
poseedor(a) del bien inmueble ubicado en
, €l cual localiza en una zona donde se
implementa alguno de los proyectos o estrategias
prioritarias del gobierno federal o en situacién de riesgo.

ILII Conoce, acepta y reconoce el contenido de las
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social
para el ejercicio fiscal 2024, y demas normatividad
aplicable, toda vez que personalmente se ha cerciorado
de su contenido. Que derivado de la operacion . del
mismo, se ha aprobado a su favor un subsidio en el
Acuerdo nimero emitido por el Comité de
Financiamiento de la “CONAVI”. '

ILIV Para efectos del presente Contrato, sefiala como su
domicilio, la vivienda donde sera reubicado, el cual se
localiza en )
misma que sera adquirida mediante el subsidio
contenido en este convenio.

lll. DECLARAN “LAS PARTES” QUE:

lll.I Se reconocen la personalidad con la que se ostentan
¥ la capacidad juridica con la que comparecen a celebrar
el presente Convenio.

e At Afio de
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LI Es su voluntad suscribir el presente Convenio, con
la finalidad de coadyuvar en el desarrollo y ejecucion del
proyecto habitacional correspondiente.

Expuesto lo anterior, las partes convienen en someterse
a las siguientes:;

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. Caonsiste en la formalizacion del
otorgamiento del subsidio concedido en favor de la
“PERSONA BENEFICIARIA” para que, con el mismo,
lleve a cabo la adquisicién de vivienda destinada para
uso habitacional y que cumpla con las caracteristicas de
una vivienda adecuada.

LLa “PERSONA BENEFICIARIA" acepta que el subsidio
serd aplicado en la modalidad de Reubicacién de
Vivienda, bajo la linea de apoyo de Adquisicion de
Vivienda para Reubicacién.

SEGUNDA, - COMPROMISOS DE LA “CONAVI”

I) La “CONAVI”, mediante sus instancias internas, ha
autorizado otorgar la - cantidad de $ y
m.n.), equivalentes a
___UMA's, que se oforgara a la “PERSONA
BENEFICIARIA”, por concepto de subsidio y demas
conceplos previstos en las Reglas de Operacion, para la
adquisicion de una vivienda en la que este acepta ser
reubicado. El monto antes sefialado, se dispondréa
conforme a lo establecido en el numeral 6.3.3, inciso i)
de las Reglas de Operacion, el manual de dispersion
correspondiente y de acuerdo con la linea de apoyo
aprobada.

La “PERSONA BENEFICIARIA”, podra disponer de los
recursos de manera directa, mediante instrumento
bancario; o bien, otorgando un mandado a la "CONAVI"
para que por su conducto los transfiera como pago.

Por lo anterior, la “CONAVI”, bajo mandato vy
autorizacion de la "PERSONA BENEFICIARIA” , podra
cubrir, en su caso: los gastos del costo de la vivienda
donde sera reubicado contemplando  gastos
administrativos y/o legales que pudieran derivar de la
adquisicion de la misma y todos los que sean necesarios
para consalidar la adquisicion de la vivienda hasta la
escrituracion e inscripcion en el registro publico; de
existir las condiciones adecuadas, promovera la
exencion del pago de todos los derechos, impuestos,
gastos, contribuciones y cualquier concepto que derive
de la operacion.

TERCERA. -COMPROMISOS DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA”.
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a) Respetar el contenido del Programa de Vivienda
Social, por lo que acepta obligarse conforme al mismo y
estarse a lo dispuesto en el presente Convenio, asi
como a las Reglas de Operacion del Programa de
Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2024, de los que
emana, manifestando su plena conformidad.

b) Cubrir los requisitos que defina la “CONAVI" y las
Reglas de Operacion para ser parte integrante del
programa de dicha Institucion.

c) Habitar la vivienda afecta a este programa, después
de recibir el subsidio por lo menos cinco afios, asl como
abstenerse de gravarlo, hipotecarlo, permutarlo,
traspasarlo, enajenarlo, cederlo y arrendarlo, durante el
mismo tiempo, debiendo respetar el uso de suelo para
casa-habitacion.

d) Al recibir el subsidio de este programa queda

entendido que no podra recibir otro subsidio de cualquier
ofro programa con que cuente la “CONAVI”.

e) Otorga a través de este instrumento a la “CONAV|”
una encomienda y mandato para que, Unicamente, con
los recursos del subsidio que le fue otorgado, aquella
pague por cuenta y orden de él, la vivienda por adquirir
y en su caso, el pago de gastos y derechos, bienes y
servicios que sean necesarios para adjudicar la vivienda
a favor de la “PERSONA BENEFICIARIA”, asi como
para que la “CONAVI” cuente con las facultades
generales y especiales para ejercer las acciones
referentes a pleitos y cobranzas respecto del subsidio
otorgado, de conformidad en lo dispuesto por los
articulos previstos en el Cddigo Civil Federal siguientes:
2546, 2548, 2550, 2551 fraccion Il, 2554, 2560 y demas
relativos aplicables.

En consecuencia, autoriza y mandata a la "CONAVI”
para que en su nombre y representacion disponga de
todos los recursos econémicos que la primera le
proporcione por concepto de subsidio, para ser
aplicados en la intervencién de su vivienda, sin
necesidad de ratificacion de su parte; para girar de
manera directa las instrucciones que correspondan a la
institucion bancaria donde sean depositados los fondos
de subsidio, para realizar los pagos por los conceptos de
bienes y servicios, y cualquier ofro que se derive para
cumplir el objeto de este convenio; igualmente para
reclamar en su caso, el reintegro, la devolucion, o la
aplicacion de los recursos entregados a cualquiera de
los que intervengan en el proceso de adquisicion; asi
mismo, autoriza y mandata a la “CONAVI" para que
esta tenga la facultad, en su caso, de delegar el poder

de pleitos y cobranzas a quien designe para dichos.

efectos.

f) Acepta que las condiciones sefialadas en los incisos
que preceden estaran contenidas en la escritura
respectwa que al efecto se tramite y formalice ante
ico reéecto del bien inmueble afecto al

Ano de
La Mujer
Indigena

Programa de Vivienda Social, mismo en el que sea
reubicada la “PERSONA BENEFICIARIA™

g) Designa como su sustituto para el caso de
fallecimiento, ausencia o incapacidad total o parcial,
permanente o transitoria y para que se haga cargo de la

administracion de los recursos que le han sido
asignados mediante este Convenio, pudiendo vy
debiendo firmar todos los instrumentos contractuales o
de cualquier naturaleza necesarios para continuar con la
disposicion y aplicacion del subsidio correspondiente y
respetando el contenido del inciso anterior, sin
necesidad de procedimiento judicial alguno a

h) “LA PERSONA BENEFIGIARIA” se compromete a no
ocupar por si o por conducto de terceros, en ningun tiempo
y bajo ninguna circunstancia, el inmueble mencionado en
su declaracion ILIIl; y renuncia a los derechos que, en su
caso, pudieran corresponderle respecto de dicho inmueble,
por lo que no se reserva ninguna accion que ejercitar.

CUARTA. - COMUNICACION E INFORMACION

“LAS PARTES” convienen en mantener una estrecha
comunicacién, otorgarse asesoria e intercambiar
informacion oportuna respecto del desarrollo del
Programa y especificamente en lo que concierne al
cumplimiento de los compromisos que adquieren en
este instrumento.

Todo intercambio de informacién que haga referencia al
Programa de Vivienda Social y demas Anexos del
presente Convenio, debera realizarse bajo los formatos
y procedimientos previstos en el presente instrumento, o
en los que la “CONAVI" establezca de manera
fehaciente.

QUINTA. - GUARDA Y PROTECCION DE
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

“LAS PARTES” acuerdan guardar y proteger la
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”
que generen, obtengan, adquieran, transformen o se
encuentre en su posesion, en términos de la
normatividad que resulte aplicable.

En caso de que “LAS PARTES” reciban algin
requerimiento, para revelar toda o parte de Ia
“INFORMACION RESERVADA Y/Q CONFIDENCIAL”
relativa al otorgamiento del Subsidio Federal del
Programa de Vlivienda Social objeto del presente
Convenio, por parte de un tribunal competente, 6rgano
gubernamental o autoridad administrativa, “LAS
PARTES” se obligan a iniciar y atender a los
procedimientos y obligaciones legales previstas en la
normatividad vigente y aplicable, sin que ello implique un

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccién,
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incumplimiento a las obligaciones previstas en el
presente Convenio.

“LAS PARTES" acuerdan que no se considerara
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”,
la que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

a) La que siempre ha sido del conocimiento del dominio
publico u obre en registros publicos, o ha pasado a
formar parte de él, sin que ello implique el
incumplimiento del presente Convenio o la viclacion a
alguna disposicién legal;

b) La que deba ser divulgada por disposi.cién legal
vigente o por orden judicial o administrativa.

SEXTA. - DATOS PERSONALES

La “CONAVI", es la responsable del tratamiento de los
datos personales que proporciorie la “PERSONA
BENEFICIARIA”, los cuales seran protegidos conforme
a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y demas
normatividad que resulte aplicable.

SEPTIMA. - VIGENCIA. El presente Convenio entrara
en vigor el dia de su firma y tendra vigencia hasta el
cumplimiento de su objeto, sujetandose el mismo a la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal
correspondiente.

OCTAVA. - SANCIONES.

En los supuestos de que, la “PERSONA
BENEFICIARIA” incumpla con alguno de los
compromisos del presente Convenio o ante |a existencia
de alguna causal de cancelacién de subsidio
mencionadas en las Reglas de Operacion, se procedera
conforme a lo establecido en las mismas, y su respectivo
manual de operacion.

En dichos supuestos la Conavi, realizara la notificacién
a la "PERSONA BENEFICIARIA” para que manifieste
lo que a su derecho convenga y en su caso, realice las
gestiones necesarias a efecto de subsanar el
incumplimiento. De no realizar alguna manifestacion o
de subsistir el incumplimiento, la “CONAVI" de acuerdo
a su naturaleza y conforme a la normativa
correspondiente, podra iniciar con el procedimiento de:

a) Suspension,
b) Cancelacién.
¢c) Rescision.

En el caso, de que la "PERSONA BENEFICIARIA" no
acredite fehacientemente la aplicacién del subsidio, la
“CONAVI" aplicara los mecanismos y plazos para requerir
el reintegro de los recursos, conforme a la normatividad que
le sea aplicable.

<\l Afio de
/&) La Mujer
Indigena
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NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y
ASPECTOS NO PREVISTOS

Lo no previsto en el contenido del presente Convenio,
asi como las controversias por la interpretacion o
aplicacién de alguna de sus clausulas, sera conciliado
por “LLAS PARTES”. Para el caso de que las

controversias no pudieran resolverse de comun acuerdo
y sin necesidad de que cualquiera de “LAS PARTES”
lo tenga que acreditar, para la interpretacion, ejecucion
y cumplimiento del presente Convenio, se someten a la
jurisdiccion de los tribunales competentes en la Ciudad
de México, haciendo renuncia expresa de cualquier otro
fuero o jurisdiccién que pudiera corresponderles en
razon de sus domicilios presentes o futuros.

Previa lectura y conocimiento de su contenido y
alcances, “LAS PARTES” lo firman en dos tantos, a
los de 2024, quedando un
ejemplar en poder de cada-una de ellas.

Pégina 43 de 73

www.gob.mx/conavi



. ) DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CONAVI

& AEEASIA, TERIARIAL ¥ WERANE

“CONAVI" “PERSONA BENEFICIARIA”
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA
FINES DISTINTOS AL DESARROLLO SOCJAL”
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Opcién B. Linea de apoyo de Adquisicién de Vivienda en uso para Reubicacién, con
linea de mejoramiento de vivienda.

PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL 2024
RELOCALIZACION/REUBICACION ADQUISICION VIVIENDA USADA-MEJORAMIENTO-AT
CURP «CURP»
ESTADO «Estado»
MUNICIPIO_ «MUNICIPIO»
«SESION_PROGR» «PART»«CONSEC»

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE
LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA “CONAVI”, REPRESENTADA POR EL
«QUIEN FIRMA», «CARGO DE QUIEN FIRMA», Y POR OTRA PARTE «NOMBRES» «PATERNO» «MATERNO»,
EN SU CARACTER DE “PERSONA BENEFICIARIA”, A QUIENES CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y

CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. -El articulo 4o., parrafo séptimo de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dispone como derecho humano la garantia de toda
persona tiene derecho a disfrutar de vivienda adecuada;
estableciéndose en la Ley de Vivienda, los instrumentos
y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo,

SEGUNDO. - El articulo 47 de la Ley de Vivienda, prevé
que los instrumentos y apoyos en materia de
financiamiento para la realizacion de las acciones de
vivienda seran el crédito, los subsidios que para tal
efecto destinen el Gobierno Federal y los gobiernos de
las entidades federativas y de los municipios, asi como
el ahorro de los particulares vy otras aportaciones de los
sectores publico, social y privado.

TERCERQO. - En el articulo 11 del Pacto Internacional de
Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales, los
Estados parte, reconacen el derecho de toda persona a
un nivel de vida adecuado para si y su familia, incluso
una vivienda adecuada y una mejora continua de las
condiciones de existencia. Los Estados miembros
tomaran las medidas para la efectividad de este
derecho. Segun el articulo 25 de la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos: Toda persona
tiene derecho a un nivel de vida adecuado que le
asegure, asl como a su familia, la salud, el bienestar y
en especial la alimentacian, el vestido y la vivienda.

CUARTO.- La politica de vivienda que puso en marcha
el gobierno de Meéxico tiene como eje conductor el
cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas a
promover, difundir, respetar, proteger y garantizar el
ejercicio del Derecho Humano a la Vivienda Adecuada,
con énfasis en la perspectiva de género y un enfogue
interseccional, con la parlicipacion de los diferentes
actores publicos, privados y sociales, a través del
redisefio del marco institucional y el desarrollo de
esquemas financieros, cuyo enfoque planeado e

202 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccion,

integrado al territorio, prioriza la atencion al rezago
habitacional y a la poblacion histéricamente
discriminada, por medio de mecanismo apropiados para
el desarrollo de programas de vivienda social y del
apoyo a la produccion social de vivienda; centréndose
en las familias de bajos ingresos y en aquellas personas
que viven en condiciones de riesgo y marginacion, asi
como grupos vulnerables.,

Los elementos con los que debe contar una vivienda
adecuada son: la seguridad de la tenencia,
disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e
infraestructura, asequibilidad, habitabilidad,
accesibilidad, ubicacion y adecuacion cultural.

QUINTO.- Dentro del marco de las Reglas de Operacion
del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal
2024, a cargo de la Conavi, se implementd el “Proyecto
Institucional de Relocalizacion de Personas para
Atencion a Proyectos o Estrategias Prioritarias del
Gobierno Federal yl/o Poblacién asentada en
situacion de riesgo”, con la finalidad de dar continuidad
a los proyectos o estrategias prioritarias que impulse el
gobiemo federal, o dar celeridad a la atencion de
personas gue se encuentren en las zonas de dichos
proyectos o en situacion de riesgo, actuando siempre en
favor de las personas beneficiarias del programa.

SEXTO.- El Comité de Financiamiento de la Comisién
Nacional de Vivienda, en su sesion ;
mediante el Acuerdo nimero , aprobé un
subsidio a la "PERSONA BENEFICIARIA", por la
cantidad de ( m.n.), el cual, se
aplicara bajo la modalidad de , linea(s) de
apoyo ; ; ¥

DECLARACIONES

|. DECLARA LA “CONAVI” A TRAVES DE SU
REPRESENTANTE QUE:

Il Es un organismo descentralizado, de utilidad publica

K.
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e interés social, con personalidad juridica y patrimonio
propios, sectorizado a la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano,; de conformidad con los
articulos 18 de la Ley de Vivienda; v 1 del Estatuto
Organico de la Comision Nacional de Vivienda, asf como
el "Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan,
diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal”, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018,

LIl Con fundamento en las fracciones V, XVIIl y XXIV del
articulo 13 del Estatuto Organico de la Comision
Nacional de Vivienda, el «QUIEN FIRMA», cuenta con
las facultades necesarias para suscribir el presente
Convenio, en virtud del nombramiento como
«CARGO DE QUIEN FIRMA» de la “CONAVI”,

LIl Su representada cuenta con los recursos
presupuestales necesarios para cubrir el monto del
subsidio que se otorga a través de este Convenio.

LIV Para los efectos legales a que haya lugar sefala
como domicilio el ubicado en Avenida Heroica Escuela
Naval Militar nimero 669, pisos 2 y 3, en la Colonia
Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia
Coyoacan, Cadigo Postal 04470, Ciudad de México.

Il. DECLARA LA “PERSONA BENEFICIARIA" QUE:

Il Es una persona fisica, mayor de edad, de
nacionalidad mexicana, contar con capacidad juridica
para celebrar el presente Convenio, que cuenta con la
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) )
«CURP», identificandose con , nimero, :

ILIl Conoce, acepta y reconoce el contenido de las
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social
para el ejercicio fiscal 2024, y demas normatividad
aplicable, toda vez que personalmente se ha cerciorado
de su contenido. Que derivado de la operacion del
mismo, se ha aprobado a su favor un subsidio en el
Acuerdo nlimero emitido por el Comité
de Financiamiento de la “CONAVI”.

ILIl Bajo protesta de decir verdad declara que es
legitimo(a) poseedor(a) del bien inmueble ubicado en

. el cual localiza en una zona donde se
implementa alguno de los proyectos o estrategias
prioritarias del gobierno federal o en situacion de riesgo,
motivo por el cual se reubicara.

ILIV Para efectos del presente Contrato, sefiala como su
domicilio, la vivienda donde sera reubicada, el cual se
localizara en

misma que serd adquirida con el subsidio senalado en
este convenio.

lIl. DECLARAN “LAS PARTES" QUE:

Ano de
La Mujer
Indigena
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Il.I Se reconacen la personalidad con la que se ostentan
y la capacidad juridica con la que comparecen a celebrar
el presente Convenio.

lILII Es su voluntad suscribir el presente Convenio, con
la finalidad de coadyuvar en el desarrollo y ejecucion del
proyecto habitacional correspondiente.

Expuesto lo anterior, las partes convienen en someterse
a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. Consiste en formalizar el
otorgamiento del subsidio concedido en favor de la
“PERSONA BENEFICIARIA” para que, con el mismo,
lleve a cabo la adquisicion de una vivienda, asi como la
intervencion habitacional correspondiente, para que
dicha vivienda cumpla con las caracteristicas de una
vivienda adecuada.

La “PERSONA BENEFICIARIA" acepta que el subsidio
sera aplicado en la modalidad de Reubicacién de
Vivienda, bajo la linea de apoyo de

SEGUNDA. - CONMPROMISOS DE LA “CONAVI”. La
“CONAVI”, se compromete a:

I) La “CONAVI”, mediante sus instancias internas, ha
autorizado otorgar la cantidad total de
(____m.n.), equivalentes a __ UMA's, que se
otorgara a la “PERSONA BENEFICIARIA”, por
concepto de subsidio, para la adquisicion de una
vivienda, en la que este acepta ser reubicada, y para la
intervencidn habitacional de aquella; monto que le sera
proporcionado mediante depésitos bancarios o cualquier
mecanismo similar.

I.1. Para la linea de apoyo de ADQL_JIS!CION DE
VIVIENDA EN USO PARA REUBICACION, del monto

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 2, Col Presidentes Ejidales {ra Seccion,
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arriba sefialado se destina, hasta la cantidad de

( m.n.).

Esta linea, en su caso podra Incluir los pagos
correspondientes a: la vivienda donde sera reubicada,
gastos administrativos yfo legales que pudieran derivar
de la adquisicion de la misma y todos los que sean
necesarios para consolidar la adquisicién de la vivienda
hasta la escrituracion e inscripcion en el registro publico
de la propiedad; de existir las condiciones adecuadas,
se promovera la exencion del pago de todos los
derechos, impuestos, gastos, contribuciones y cualquier
concepto que derive de la operacion.

|.2 Para la linea de apoyo de MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA, del total del monto de subsidio antes
sefialado, se destina hasta la cantidad de

( m.n.). con dicha suma se pagara lo

siguiente:

a) Los servicios de Verificacion Técnica, por la cantidad
de ( m.n.);
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b) Los gastos y honorarios de la Asistencia Técnica, por
un 7%, calculado sobre el monto de la linea de apoyo,
previa deduccion del pago sefialado en el inciso a),
equivalente a la cantidad de ( m.n.);

c) El pago de materiales y mano de obra, que se paga
con el resto del subsidio, resultando la cantidad de
( m.n.)

La “PERSONA BENEFICIARIA”, podra disponer de los
recursos de manera directa, mediante instrumento
bancario; o bien, otorgando un mandato a la “CONAVI"
para que por su conducto los transfiera como pago.

Por lo anterior, la “CONAVI”, bajo mandato vy
autorizacion de la "PERSONA BENEFICIARIA”, podra
cubrir, los gastos antes mencionados.

Il) Asignard de su Padrén correspondiente, a un
Asistente Técnico, conforme a lo sefialado en el numeral
6.3.3, inciso b) de las Reglas de Operacion; numerales
DECIMO SEPTIMO, DECIMO OCTAVO y DECIMO
NOVENO, y demas aplicables de los Lineamientos
Generales para el Registro, Administracion y Evaluacion
del Desempefic de Prestadores de Servicios de la
Comision Nacional de Vivienda.

Dicha Prestador de servicios, se define como a
continuacion se senala:

Asistencia  técnica: Asesoria calificada es
proporcionada a la poblacién beneficiaria por
prestadores de servicios registrados ante la Comision.
Podra comprender aspectos técnicos en disefio vy
construccion, financieros, organizativos, legales y de
gestion, adecuados a las caracteristicas y necesidades
de las familias beneficiarias del programa y atendiendo
las condiciones de habitabilidad y seguridad estructural,
con el objeto de asegurar una vivienda adecuada a
través del disefo participativo.

La asistencia es parcial, cuando sélo atiende alguno(s)
aspecto(s) mencionados e integral cuando los atiende
todos.

Asistente Técnico (AT) Personas fisicas o morales
encargadas de otorgar Asistencia Técnica en todo el
proceso de intervencion de la vivienda.

Dentro de sus funciones esta, de manera enunciativa
mas no limitativa, el desarrollo del proyecto a través del
disefio participativo que considera los componentes de
la vivienda adecuada, elaboracion de presupuesto, de
proyecto, supervision de obra, elaboracién de reportes
de avance de obra, conforme lo establezca la Comision
y, en su caso, cuando asi lo determine la persona
beneficiaria del subsidio, podran desarrollar la
edificacién si cuentan con la capacidad técnica para ello.

En todos los casos, los asistentes técnicos deberan
estar inscritos en el padron de la Comision, cumpliendo
los requisitos establecidos en los Lineamientos

La Mujer
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generales para el registro de prestadores de servicios de
la Comisién Nacional de Vivienda disponibles en la
pagina hitps:/fwww.gob.mx/conavi/acciones-y-
programas/s17 7-programa-de-vivienda-social-pvs.

Ill) El Asistente Técnico, proporcionara a la “CONAVI”,
el reporte de inicio, avance y terminacién de obra por
escrito, y/o por medio de la aplicacién (App) adecuada,
plataforma o medio equivalente, que para ese fin se
proporcione, dicha informacion debera cargarse previo a
cada ministracion, para constatar su desempefio.

IV) La ministracion de los recursos se pagara conforme
a lo establecido en el numeral 6.3.3, inciso i) de las
Reglas de Operacion, el manual de dispersion
correspondiente y de acuerdo con la linea de apoyo
aprobada,

TERCERA. -COMPROMISOS DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA”.

La “PERSONA BENEFICIARIA”, se compromele a:

a) Respetar el contenido del Programa de Vivienda
Social, por lo que acepta obligarse conforme al mismo y
estarse a lo dispuesto en el presente Convenio, asi
como a las Reglas de Operacion del Programa de
Vivienda Social para €l ejercicio fiscal 2024, de los que
emana, manifestando su plena conformidad.

b) Cubrir los requisitos que defina la “CONAVI” v las
Reglas de Operacion para ser parte integrante del
programa de dicha Institucion.

c) Habitar la vivienda afecta a este programa, después
de recibir el subsidio por lo menos cinco afios, asi como
abstenerse de gravarlo, hipotecarlo, permutarlo,
traspasarlo, enajenarlo, cederlo y arrendarlo, durante el
mismo tiempo, debiendo respetar el uso de suelo para
casa-habitacion.

d) Al recibir el subsidio de este programa gqueda
entendido que no podra recibir otro subsidio de cualquier
otro programa con que cuente la “CONAVI”.

e) Otorga a través de este instrumento a la “"CONAVI"
una encomienda y mandato para que, Unicamente, con
los recursos del subsidio que le fue otorgado, aquella
pague por cuenta y orden de el, la vivienda por adquirir
y en su caso, el pago de gastos y derechos, el pago de
bienes y servicios que sean necesarios para adjudicar la
vivienda a su favor, y los honorarios del Asistente
Técnico con quien haya contratado la “PERSONA
BENEFICIARIA”, asi como para que la “CONAVI”
cuente con las facultades generales y especiales para
ejercer las acciones referentes a pleitos y cobranzas
respecto del subsidio otorgado, de conformidad en lo
dispuesto por los articulos previstos en el Cadigo Civil
Federal siguientes: 2546, 2548, 2550, 2551 fraccion Il
2554, 2560 y demas relativos aplicables.
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En consecuencia, autoriza y mandata a la “CONAVI”
para que en su nombre y representacion disponga de
todos los recursos economicos que la primera le
proporcione por concepto de subsidio, para ser
aplicados en la adquisicion de la vivienda y la
intervencion que corresponda, sin necesidad de
ratificacion de su parte; para girar de manera directa las
instrucciones que correspondan a |a institucién bancaria
donde sean depositados los fondos de subsidio, para
realizar los pagos por los conceptos de bienes y
servicios, y cualquier otro que se derive para cumplir el
objeto de este convenio o de los trabajos de intervencion
relacionados con la aplicacién del subsidio; igualmente
para reclamar en su caso, el reintegro, la devolucién, o
la aplicacion de los recursos entregados a cualquier
prestador de servicios o en el proceso de adquisicion;
asi mismo, autoriza y mandata a la “CONAVI” para que
esta tenga la facultad, en su caso, de delegar el poder
de pleitos y cobranzas a quien designe para dichos
efeclos.

f) Acepta que las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores, excepto del inciso b) estaran contenidas en
la escritura respectiva que al efecto se tramite y
formalice ante notario puablico respecio del bien
inmueble afecto al Programa de Vivienda Social, mismo
en e que sea reubicada la “PERSONA
BENEFICIARIA"

g) Designa como su sustiiuto para el caso de
fallecimiento, ausencia o incapacidad total o parcial,
permanente o transitoria y para que se haga cargo de la
administracion de los recursos gue le han sido
asignados mediante este Convenio, pudiendo y
debiendo firmar todos los instrumentos contractuales o
de cualquier naturaleza necesarios para continuar con la
disposicion y aplicacion del subsidio correspondiente y
respetando el contenido del inciso anterior, sin
necesidad de procedimiento judicial alguno a

h) Realizar la aplicacion del subsidio en la vivienda en el
plazo maximo de _ meses, contados a partir de la
primera ministracion del subsidio, de acuerdo con lo
previsto en el proyecto de intervencion, disefio,
presupuesto y programa de obra a los que se apegara y
conforme a las Reglas de Operacion.

i) “LA PERSONA BENEFICIARIA” se compromete a no
ocupar por si o por conducto de terceros, en ningtn
tiempo y bajo ninguna circunstancia, el inmueble
mencionado en su declaracién ILII; y renuncia a los
derechos que, en su caso, pudieran corresponderle
respecto de dicho inmueble, por lo que no se reserva
ninguna accion que ejercitar.

j) Suscribir el contrato con el Asistente Técnico
propuesto por la “CONAVI”, y en su caso, los demas
instrumentos que sean necesarios.

CUARTA. - Una vez realizada la intervencién con las
especificaciones establecidas entre “LA PERSONA
BENEFICIARIA” vy el Asistente Técnico a través del
proyecto de intervencion, la "CONAVI” se deslinda de
responsabilidades por modificaciones no previstas en el
proyecto.

QUINTA. - COMUNICGACION E INFORMACION.

“LAS PARTES” convienen en mantener una estrecha
comunicacion, otorgarse asesoria e intercambiar
informacién oportuna respecto del desarrollo del
Programa y especificamente en lo que concierne al
cumplimiento de los compromisos que adquiersn en
esie instrumento.

Todo intercambio de informacion que haga referencia al
Programa de Vivienda Sacial y demas Anexos del
presente Convenio, debera realizarse bajo los formatos
y procedimientos previstos en el presente instrumento, o
en los que la “CONAVI" establezca de manera
fehaciente.

SEXTA. - GUARDA Y PROTECCION DE
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL.

“LAS PARTES” acuerdan guardar y proteger la
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”
que generen, obtengan, adquieran, transformen o se
encuenfre en su posesion, en términos de la
normatividad que resulte aplicable.

En caso de que “LAS PARTES” reciban algin
requerimiento, para revelar toda o parte de la
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL"
relativa al otorgamiento del Subsidio Federal del
Programa de Vivienda Social objeto del presente
Convenio, por parte de un tribunal competente, argano
gubernamental o autoridad administrativa, “LAS
PARTES” se obligan a iniciar y atender a los
procedimientos y obligaciones legales previstas en la
normatividad vigente y aplicable, sin que ello implique un
incumplimiento a las obligaciones previstas en el
presente Convenio.

“LAS PARTES” acuerdan que no se considerara
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”,
la que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

a) La que siempre ha sido del conocimiento del dominio
publico u obre en registros publicos, o ha pasado a
formar parte de él, sin que ello impliqgue el
incumplimiento del presente Convenio o la violacion a
alguna disposicion legal;

b) La que deba ser divulgada por disposicion legal
vigente o por arden judicial o administrativa.

SEPTIMA. - DATOS PERSONALES.

La “CONAVI”, es la responsable del tratamiento de los
datos personales que proporcione la “PERSONA
BENEFICIARIA", los cuales seran protegidos conforme

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
Alcaldia Coyoacan, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono; 55.9138.9991
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a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y demas
normatividad que resulte aplicable.

OCTAVA., - VIGENCIA. El presente Convenio entrara en
vigor el dia de su firma y la vigencia del mismo inicia a
partir de que se realice la primera ministracién del
recuso, y su conclusién sera de meses conforme
a la linea de apoyo autorizada, misma que ha sido
sefialada en lineas superiores.

La "CONAVI" podra autorizar la prorroga del plazo antes
mencionado, cuando existan causas justificadas, o cual
debera formalizarse mediante el convenio modificatorio
debidamente validado.

NOVENA. - SANCIONES.

En los supuestos de que, la “PERSONA
BENEFICIARIA” incumpla con alguno de los
compromisos del presente Convenio o ante la existencia
de alguna causal de cancelacion de subsidio
mencionadas en las Reglas de Operacion, se procedera
conforme a lo establecido en las mismas, y su respectivo
manual de operacion.

En dichos supuestos la Conavi, realizara la notificacion
a la “PERSONA BENEFICIARIA” para que manifieste
lo que a su derecho convenga y en su caso, realice las
gestiones necesarias a efecto de subsanar el
incumplimiento. De no realizar alguna manifestacion o
de subsistir el incumplimiento, la "CONAVI" de acuerdo
a su naturaleza y conforme a la normativa
correspondiente, podra iniciar con el procedimiento de:

a) Suspensian.
b) Cancelacién.
c) Rescision.

En el caso, de que la “"PERSONA BENEFICIARIA" no
acredite fehacientemente la aplicacion del subsidio, la
“CONAVI" aplicara los mecanismos y plazos para
requerir el reintegro de los recursos, conforme a la
normatividad que le sea aplicable.

DECIMA. — GARANTIA.

Con independencia de lo anterior, la “PERSONA
BENEFICIARIA” a efecto de garantizar el debido uso
del subsidio otorgado a través de la “CONAVI”, a la
firma del presente instrumento se obliga a suscribir un
titulo de crédito denominado pagaré por el total del
monto subsidiado, el cual quedara sin efecto una vez
que se haya acreditado haber aplicado correctamente la
totalidad del subsidio, motivo del presente convenio a
satisfaccion de la “CONAVI”,

DECIMA PRIMERA. - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS.

Lo no previsto en el contenido del presente Convenio,
asi como las controversias por la interpretaciéon o
aplicacién de alguna de sus clausulas, sera conciliado

Afode
La Mujer
Indigena
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por “LAS PARTES”. Para el caso de que las
controversias no pudieran resolverse de comun acuerdo
y sin necesidad de que cualquiera de “LAS PARTES”
lo tenga que acreditar, para la interpretacion, ejecucion
y cumplimiento del presente Convenio, se someten a la
jurisdiccion de los tribunales competentes en la Ciudad
de México, haciendo renuncia expresa de cualquier otro
fuero o jurisdiccion que pudiera corresponderles en
razon de sus domicilios presentes o futuros.

Previa lectura y conocimiento de su contenido y
alcances, “LAS PARTES” lo firman en dos tantos, a
los «FECHA FIRMA» de 2024, quedando un ejemplar
en poder de cada una de ellas.

“PERSONA BENEFICIARIA”

C. «<NOMBRES» «PATERNO» «MATERNO»

“ESTE PROGRAMA ES PUBL{CO, AJENO A
CUALQUIER  PARTIDO  POLITICO. QUEDA
PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS AL
DESARROLLO SOCIAL”
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PAGARE PERSONA BENEFICIARIA

En «NOMBRE DE ASENTAMIENTO», municipio de «MUNICIPIO», en el estado de «kESTADO»

PAGARE

BUENO POR «MONTO TOTAL»

Yo, «NOMBRES» «PATERNO» «MATERNO», reconozco que debo y pagaré incondicionalmente por éste pagaré a la
orden de la Comision Nacional de Vivienda, en su domicilio ubicado en Avenida Heroica Escuela Naval Militar nimero
669, pisos 2 y 3, en la Colonia Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia Coyoacan, Codigo Postal 04470, Ciudad
de México, o en cualquier lugar en que se me requiera, la cantidad de «MONTO TOTAL» («Texto Monto total» M.N.),
cantidad recibida en efectivo a mi entera satisfaccion.

En caso de incumplimiento el interés que se genere se pagara conforme al procedimiento para el calculo de cargas
financieras, contenido en el oficio circular 401-T-21489 de fecha 1° de septiembre de 2008, emitido por la Tesoreria de |a
Federacion.

Suscrito a los «FECHA FIRMA» de 2024,

Nombre del Suscriptor; «kNOMBRES» «PATERNO» «MATERNO»
Domicilio en: Calle: « CALLE», Nimero exterior «kEXTERIOR», Numera interior «INTERIOR»
Colonia; «NOMBRE DE ASENTAMIENTO»
* Municipio: « MUNICIPIO»
Estado: «ESTADO»

C.P. «CP»

Firma:

2 025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccién,
A y Ano de Alcaldia Coyoacan, C.P, 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991 www.gob.mx/conavi
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Opcién C. Linea de apoyo de Adquisicién de Suelo, y la linea de apoyo de Edificacién
de conjunto habitacional para reubicacién, o en su caso, Vivienda Nueva; con el
proceso constructivo a cargo de un OEO.

PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL 2024
-ADQUISICION DE SUELO OEQ/SUP

FOLIO CONAVI «FOLIO CONAVI»

ESTADO «Estadoy

MUNICIPIO «MUNICIPIO»

REUBICACION

«SESION_PROGR» «PART»«CONSEC»

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL, QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA “CONAVI”, REPRESENTADA POR
EL . Y POR OTRA PARTE , EN SU CARACTER DE “PERSONA
BENEFICIARIA” A QUIENES CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL

TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO.- El articulo 4o0., parrafo séptimo de la
Constitucion  Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, dispone como derecho humano la
garantia de toda persona tiene derecho a disfrutar de
vivienda adecuada; estableciéndose en la Ley de
Vivienda, los instrumentos y apoyos necesarios a fin
de alcanzar tal objetivo;

SEGUNDO.- El articulo 47 de la Ley de Vivienda,
prevé que los instrumentos y apoyos en materia de
financiamiento para la realizacion de las acciones de
vivienda seran el crédito, los subsidios que para tal
efecto destinen el Gobiernc Federal y los gobiernos
de las entidades federativas y de los municipios, asi
como el ahorro de los particulares y otras
aportaciones de los sectores publico, social y
privado,

TERCERO.- En el articulo 11 del Pacto Internacional
de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales, los
Estados parte, reconocen el derecho de toda persona
a un nivel de vida adecuado para si y su familia,
incluso una vivienda adecuada y una mejora
continua de las condiciones de existencia. Los
Estados miembros tomaran las medidas para la
efectividad de este derecho. Segtn el articulo 25 de
la Declaracion Universal de los Derechos Humanos:
Toda persona tiene derecho a un nivel de vida
adecuado que le asegure, asi como a su familia, la
salud, el bienestar y en especial la alimentacion, el
vestido y la vivienda,

CUARTO.- La politica de vivienda que puso en
marcha el gobiernc de Meéxico tiene como eje
conductor el cumplimiento de las obligaciones del
Estado relativas a promover, difundir, respetar,
protegery garantizar el ejercicio del Derecho Humano
ala Vivienda Adecuada, con énfasis en la perspectiva

Ano de
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de género y un enfoque interseccional, con la
participacién de los diferentes actores publicos,
privados y sociales, a través del redisefio del marco
institucional y el desarrollo de esquemas financieros,
cuyo enfoque planeado e integrade al territorio,
prioriza la atencién al rezago habitacional y a la
poblacién histéricamente discriminada, por medio de
mecanismo apropiados para el desarrollo de
programas de vivienda social y del apoyo a la
produccién social de vivienda; centrandose en las
familias de bajos ingresos y en aquellas personas que
viven en condiciones de riesgo y marginacion, asi
como grupos vulnerables.

Los elementos con los que debe contar una vivienda
adecuada son: la seguridad de la tenencia,
disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones
e infraestructura, asequibilidad, habitabilidad,
accesibilidad, ubicacion y adecuacion cultural.

QUINTO.- EI Comité de Financiamiento de la
Comisién  Nacional de Vivienda, en su
sesion : mediante el Acuerdo
numero , aprobdé un subsidio a Ila
'PERSONA BENEFICIARIA", por la cantidad de

( m.n.), el cual, se

202 5 Heroica Escuela Maval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Efidales 1ra Seccién,
Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991

aplicara bajo la modalidad de Reubicacién de
Vivienda, linea(s) de apoyo , ADQUISICION
DE SUELO.

DECLARACIONES

I. DECLARA LA “CONAVI” A TRAVES DE SU
REPRESENTANTE QUE:

LI Es un organismo descentralizado, de utilidad
publica e interés social, con personalidad juridica y
patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de
Desarrollo  Agrario, Territorial y Urbano,; de
conformidad con los articulos 18 de la Ley de
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Vivienda; y 1 del Estatuto Organico de la Comision
Nacional de Vivienda, asi como el “Decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan, diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de naviembre de 2018.

LIl Con fundamento en las fracciones V, XVIIl y XXIV

del articulo 13 del Estatuto Organico de la Comisién

Nacional de Vivienda, el , cuenta con las

facultades necesarias para suscribir el presente

Convenio, en virtud del nombramiento como
de la “CONAVI”.

LIl Su representada cuenta con los recursos
presupuestales necesarios para cubrir el monto del
subsidio que se otorga a través de este Convenio.

LIV Para los efectos legales a que haya lugar sefiala
como domicilio el ubicado en Avenida Heroica
Escuela Naval Militar nimero 669, pisos 2y 3, en la
Colonia Presidentes Ejidales Primera Seccion,
Alcaldia Coyoacan, Codigo Postal 04470, Ciudad de
México.

Il. DECLARA LA “PERSONA BENEFICIARIA”
QUE: :

I.I Es una persona fisica, mayor de edad, de
nacionalidad mexicana, contar con capacidad juridica
para celebrar el presente Convenio, que cuenta con
la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
«CURP», identificandose con___, nimero :

ILII Bajo protesta de decir verdad declara que ocupa
el bien inmueble ubicado en , €l cual
localiza en una zona donde se implementa alguno de
proyectos prioritario, estratégico del gobierno, o se
encuentra en zona de riesgo, motivo por el cual se
reubicara.

ILII Conoce, acepta y reconoce el contenido de las
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda
Social para el ejercicio fiscal 2024, y demas
normatividad aplicable, toda vez que personalmente
se ha cerciorado de su contenido. Que derivado de la
operacion del mismo, se ha aprobado a su favor un
subsidio en el Acuerdo numero
«ACUERDO _APROBACION CF» emitido por el
Comité de Financiamiento de la “CONAVI”.

LIV Para efectos del presente Convenio, sefiala
como su domicilio, la vivienda donde sera reubicado,
el cual se localiza en

i Ano de
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misma que sera edificada con el subsidio sefialado
en este convenio.

1ll. DECLARAN “LAS PARTES” QUE:

lll.I Se reconocen la personalidad con la que se
ostentan y la capacidad juridica con la que
comparecen a celebrar el presente Convenio.

LIl Es su voluntad suscribir el presente Convenio,
con la finalidad de coadyuvar en el desarrollo y
gjecucion del proyecto habitacional correspondiente.

Expuesto lo anterior, las partes convienen en
someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO. Consiste en la formalizacion
del otorgamiento del subsidio concedido en favor de
la “PERSONA BENEFICIARIA” para que, con el
mismo, lleve a cabo la adquisicion de suelo, vy la
edificacion de una vivienda, la cual debera atender
las condiciones de un habitat adecuado.

La “PERSONA BENEFICIARIA” acepta que el
subsidioc sera aplicado en la modalidad de
Reubicacion de Vivienda, bajo la linea de apoyo de
de ____ADQUISICION _DE __ SUELO,
«Lineas Complementarias».

SEGUNDA.- COMPROMISOS DE LA “CONAVI”

1) La “"CONAVI”, mediante sus instancias internas, ha
autorizado otorgar la cantidad total de

(_  mn) equvalentesa _ UMA’s,
que se otorgara a la “PERSONA BENEFICIARIA”,
por concepto de subsidio, para la adquisicidon de
suelo y para la edificacion de la vivienda; manto que
le sera proporcionado mediante depésitos bancarios
o cualquier mecanismo similar.

[.1. Para la linea de apoyo de Adquisicién de suelo,
del monto arriba sefialado se destina, hasta la
cantidad de ( m.n.).

Esta linea, en su caso podra incluir los pagos
correspondientes a: la adquisicién del suelo, gastos
administrativos y/o legales que pudieran derivar de la
adquisicion del mismo y todos los que sean
necesarios para consolidar la adquisicion del suelo
hasta la escrituracién e inscripcion en el registro
publico de la propiedad; de existir las condiciones
adecuadas, se promovera la exencion del pago de
todos los derechos, impuestos, gastos,

- contribuciones y cualquier concepto que derive de la

operacion.

|.2 Para la linea de apoyo de , del total
del monto de subsidio antes senalado, se destina

Pédgina 52 de 73

www.gob,mx/conavi



| DESARROLLO TERRITORIAL | ¢T} CONAVI

hasta la cantidad de
{ m.n.), dicho monto se compone de las
siguientes cantidades para cada linea de apoyo:

( m.n.) para

( m.n.) para

( m.n.) para

Ademas, con dicho monto se pagara lo siguiente:

a) Los gastos y honorarios de la Asistencia Técnica,
por un 7%, calculado sobre el monto de la linea de
apoyo, equivalente a la cantidad de

( m.n.), y

b) El remanente resultante se aplicara para el pago
de materiales y mano de obra, resultando la cantidad
de ( m.n.).

La “PERSONA BENEFICIARIA”, podra disponer de
los recursos de manera directa, mediante instrumento
bancario; o bien, otorgando un mandado a la
“CONAVI" para que por su conducto los transfiera
como pago.

Por lo anterior, la “CONAVI”, bajo mandato y
autorizacion de la "PERSONA BENEFICIARIA",
podra cubrir, los gastos antes mencionados.

En los casos donde intervienen los QOrganismos
Ejecutores de Obra (OEQO’s), el porcentaje del 7% se
desagrega, quedando el 4% equivalente a

( m.n.) para la elaboracién del proyecto a

cargo del OEQ, y el 3% equivalente a

( m.n.) para el pago de la supervision y

seguimiento de obra a cargo del Supervisor.

Il) Asignard de su Padrén correspondiente, a un
Organismo Ejecutor de Obra, y a un Supervisor,
conforme a lo sefialado en el numeral 6.3.3, inciso b)
de las Reglas de Operacion; numerales DECIMO
SEPTIMO, DECIMO OCTAVO y DECIMO NOVENO,
y demas aplicables de los Lineamientos Generales
para el Registro, Administracion y Evaluacion del
Desempefio de Prestadores de Servicios de la
Comision Nacional de Vivienda.

Dichos prestadores de servicios, se definen como a
continuacion se sefiala;

Organismos Ejecutores de Obra (OEO)

Personas fisicas o morales registradas ante la
CONAVI, responsables de otorgar asistencia técnica
para desarrollar, acompafiar y ejecutar el proceso de
disefio participativo y construccion, asi como
fomentar la cohesién social durante el proceso de
intervencion de vivienda.

Ano de
La Mujer
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Supervisor de obra:

Persona fisica o moral registrada en el padrén de
Prestadores de Servicios, cuya funcién es vigilar e
informar a la Comisién el cumplimiento en el proceso
constructivo en todas sus etapas de ejecucion de los
trabajos de la intervencion de vivienda, conforme a
criterios técnicos y administrativos establecidos porla
institucién, asi como emitir el reporte de verificacion
de conclusion de los trabajos de las intervenciones,
en el medio y acorde a lo establecido en los
“Lineamientos de Operacion de los Supervisores de
Obra de la Comisién”. Aplica solo en los casos cuyas
intervenciones estdn a cargo de Organismos
Ejecutores de Obra registradas en la Comisién,

lll) EIl OEQ y el Supervisor proporcionaran a la
“CONAVI” el reporte de inicio, avance y terminacion
de obra por escrito y/o por medio de alguna aplicacion
(App) adecuada, plataforma o medio equivalente, que
para ese fin se proporcione, dicha informacion debera
cargarse previo a cada ministracién, para constatar
su desempefio.

IV) La ministracion de los recursos se realizara
conforme a lo establecido en el numeral 6.3.3, inciso
i) de las Reglas de Operacion, el manual de
dispersion correspondiente y de acuerdo con la linea
de apoyo aprobada.

TERCERA.- Una vez realizada la intervencion con las
especificaciones establecidas entre la “PERSONA
BENEFICIARIA” y el "OEQ", en cumplimiento del
proyecto de intervencion autorizado por la primera, la
“CONAVI” se deslinda de responsabilidades por
modificaciones no previstas en el proyecto.

CUARTA.- COMPROMISOS DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA”.

a) Respetar el contenido del Programa de Vivienda
Social, por lo que acepta obligarse conforme al
mismo y estarse a lo dispuesto en el presente
Convenio, asi como a las Reglas de Operacion del
Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal
2024, de los que emana, manifestando su plena
conformidad.

b) Cubrir los requisitos que defina la “CONAVI” y las
Reglas de Operacion para ser parte integrante del
programa de dicha Institucion.

c) Habitar la vivienda afecta a este programa,
después de recibir el subsidio por lo menos cinco
anos, asl como abstenerse de gravarlo, hipotecarlo,
permutarlo, traspasarlo, enajenarlo, cederlo vy
arrendarlo, durante el mismo tiempo.

2025 Heroica Escuela Maval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
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d) Al recibir el subsidio de este programa queda
entendido que no podra recibir otro subsidio de
cualquier ofro programa con gque cuente la
“CONAVI",

e) Otorgaa través de este instrumento a Ia
“CONAVI” una encomienda y mandato para que,
Unicamente, con los recursos del subsidio que le fue
otorgado, aquella pague por cuenta y orden de él el
suelo por adquirir y en su caso, el pago de gasios y
derechos, ‘el pago de bienes y servicios que sean
necesarios para adjudicar el suelo a su favor, asf como
los honorarios del OEO y Supervisor con quienes
haya contratado la “PERSONA BENEFICIARIA”, asi
como para que la “CONAVI” cuente con las
facultades generales y especiales para ejercer las
acciones referentes a pleitos y cobranzas respecto
del subsidio otorgado, de conformidad en lo dispuesto
por los articulos previstos en el Cédigo Civil Federal
siguientes: 2548, 2548, 2550, 2551 fraccion |I, 2554,
2560 y demas relativos aplicables.

En consecuencia, autoriza y mandata a la “CONAVI”
para que en su nombre y representacion disponga de
todos los recursos econémicos que la primera le
proporcione por concepto de subsidio, para ser
aplicados en la adquisicién del suelo y la intervencion de
vivienda que corresponda, sin necesidad de
ratificacién de su parte; para girar de manera directa
las instrucciones que correspondan a la institucion
bancaria donde sean depositados los fondos de
subsidio, para realizar los pagos por los conceptos de
bienes y servicios, y cualquier otro que se derive de
los trabajos de intervencion relacionados en este
convenio; igualmente para reclamar en su caso, el
reintegro, la devolucién, o la aplicacion de los
recursos entregados a cualquiera de los Prestadores
de Servicios; asi mismo, autoriza y mandata a la
“CONAVI” para que esta tenga la facultad, en su
caso, de delegar el poder de pleitos y cobranzas a
quien designe para dichos efectos.

f) Suscribir los contratos correspondientes con el
OEO, asl como con el Supervisor de Obra,
propuestos por la “CONAVI” y demas instrumentos
necesarios durante la aplicacion del subsidio. -

g) Designa como su sustituto para el caso de
fallecimiento, ausencia o incapacidad total o parcial,
permanente o transitoria y para que se haga cargo de
la administracion de los recursos que le han sido
asignados mediante este Convenio, pudiendo vy
debiendo firmar todos los instrumentos contractuales
o de cualquier naturaleza necesarios para continuar
con la disposicion y aplicacion del subsidio
correspondiente y respetando el contenido del inciso

La Mujer
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h) “LA PERSONA BENEFICIARIA” se compromete
a no ocupar por si o por conducto de terceros, en
ningin tiempo y bajo ninguna circunstancia, el
inmueble mencionado en su declaracion LIl y
renuncia a los derechos que, en su caso, pudieran
corresponderle respecto de dicho inmueble, por lo
que no-se reserva ninguna accion que ejercitar.

i) Acepta que las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores, estaran contenidas en la escritura
respectiva que al efecto se tramite y formalice ante
notario publico respecto del bien inmueble afecto al
Programa de Vivienda Social, mismo en el que sera
reubicada la “PERSONA BENEFICIARIA”.

QUINTA.- COMUNICACION E INFORMACION

“LAS PARTES” convienen en mantener una
estrecha comunicacién, otorgarse asesoria e
intercambiar informacion oportuna respecto del
desarrollo del Programa y especificamente en lo que
concierne al cumplimiento de los compromisos que
adquieren en este instrumento.

Todo intercambio de informacion que haga referencia
al Programa de Vivienda Social y demas Anexos del
presente Convenio, debera realizarse bajo los
formatos y procedimientos previstos en el presente
instrumento, o en los que la “CONAV!|” establezca de
manera fehaciente.

SEXTA.- GUARDA Y PROTECCION DE
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

“LAS PARTES” acuerdan guardar y proteger la
“INFORMACION RESERVADA Y/O
CONFIDENCIAL” que generen, obtengan,
adquieran, transformen o se encuentre en su
posesion, en términos de la normatividad que resulte
aplicable.

En caso de que “LAS PARTES” reciban algun
requerimiento, para revelar toda o parte de la
“INFORMACION RESERVADA Y/O
CONFIDENCIAL” relativa al otorgamiento del
Subsidio Federal del Programa de Vivienda Social
objeto del presente Convenio, por parte de un tribunal
competente, o6rgano gubermnamental o autoridad
administrativa, “LAS PARTES” se obligan a iniciar y
atender a los procedimientos y obligaciones legales
previstas en la normatividad vigente y aplicable, sin
que ello implique un incumplimientc a las
obligaciones previstas en el presente Convenio.
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“LAS PARTES” acuerdan que no se considerara
“INFORMACION RESERVADA Y/O
CONFIDENCIAL”, la que se ubique en alguno de los
supuestos siguientes:

a) La que siempre ha sido del conocimiento del
dominio publico u obre en registros publicos, o ha
pasado a formar parte de él, sin que ello implique el
incumplimiento del presente Convenio o la violacion
a alguna disposicién legal;

b) La que deba ser divulgada por disposicion legal
vigente o por orden judicial o administrativa.

SEPTIMA.- DATOS PERSONALES

La “CONAVI”, es |a responsable del tratamiento de
los datos personales que proporcione la “PERSONA
BENEFICIARIA”, los cuales serdan protegidos
conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte
aplicable.

OCTAVA.- VIGENCIA. El presente Convenio entrara
en vigor el dia de su firma y la vigencia del mismo
inicia a partir de que se realice la primera ministracion
del recuso, y su conclusion sera de «MESES» meses
conforme a la linea de apoyo autorizada, misma que
ha sido sefalada en lineas superiores.

La “CONAVI" podra autorizar la prérroga del plazo
antes mencionado, cuando existan causas
justificadas, lo cual debera formalizarse mediante el
convenio modificatorio debidamente validado.

NOVENA. - SANCIONES.

En los supuestos de que, la “PERSONA
BENEFICIARIA” incumpla con alguno de los
compromisos del presente Convenio o ante la
existencia de alguna causal de cancelacion de
subsidio mencionadas en las Reglas de Operacion,
se procederd conforme a lo establecido en las
mismas, y su respectivo manual de operacion.

En dichos supuestos la Conavi, realizara la
notificacion a la “PERSONA BENEFICIARIA” para
que manifieste lo que a su derecho convenga y en su
caso, realice las gestiones necesarias a efecto de
subsanar el incumplimiento. Dé no realizar alguna
manifestacion o de subsistir el incumplimiento, la
“CONAVI" de acuerdo a su naturaleza y conforme a
la normativa correspondiente, podra iniciar con el
procedimiento de:

a) Suspensian.

b) Cancelacion.
c) Rescision.

En el caso, de que la "PERSONA BENEFICIARIA"
no acredite fehacientemente la aplicacion del
subsidio, la "CONAVI" aplicard los mecanismos y
plazos para requerir el reintegro de los recursos,
conforme a la normatividad que le sea aplicable.

DECIMA.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y
ASPECTOS NO PREVISTOS

Lo no previsto en el contenido del presente Convenio,
asl como las controversias por la interpretacién o
aplicacion de alguna de sus clausulas, sera
conciliado por “LAS PARTES”. Para el caso de que
las controversias no pudieran resolverse de comun
acuerdo y sin necesidad de que cualquiera de “L.AS
PARTES” lo tenga que acreditar, para Ia
interpretacion, ejecucién y cumplimiento del presente
Convenio, se someten a la jurisdiccién de los
tribunales competentes en la Ciudad de México,
haciendo renuncia expresa de cualquier otro fuero o
jurisdiccion que pudiera corresponderles en razén de
sus domicilios presentes o futuros.

Previa lectura y conocimiento de su contenido y
alcances, “LAS PARTES” lo firman en dos tantos,
a los «FECHA FIRMA» de 2024, quedando un
ejemplar en poder de cada una de ellas.

“PERSONA BENEFICIARIA”

C. «NOMBRES» «PATERNO»
KMATERNO»

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A
CUALQUIER  PARTIDO  POLITICO. QUEDA
PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS AL
DESARROLLO SOCIAL”
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Opcién D. Linea de apoyo de Adquisicién de Suelo, y la linea de apoyo de Edificacion
de conjunto habitacional para reubicacién, o en su caso, Vivienda Nueva; con el

proceso constructivo a cargo de un AT.

«SESION_PROGR» «PART»«CONSEC»

PROGRAMA DE VIVIENDA 50CIAL 2024
REUBICACION SUELO AT

CURP «CURP»

ESTADD uEstado»

MUNICIPIO sMUNIGIPIO»

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE
LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA “CONAVI”, REPRESENTADA POR EL

Y POR OTRA PARTE

ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES DE‘NOMINARA
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. -El articulo 4o., parrafo séptime de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dispone como derecho humano |la garantia de toda
persona tiene derecho a disfrutar de vivienda adecuada;
estableciéndose en la Ley de Vivienda, los instrumentos
y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo.

SEGUNDO. - El articulo 47 de la Ley de Vivienda, prevé
que los instrumentos y apoyos en materia de
financiamiento para la realizacion de las acciones de
vivienda seran el crédito, los subsidios que para tal
efecto destinen el Gobierno Federal y los gobiernos de
las entidades federativas y de los municipios, asi como
el ahorro de los particulares y otras aportaciones de los
sectores publico, social y privado.

TERCERO. - En el articulo 11 del Pacto Internacional de
Derechos Economicos, Sociales y Culturales, los
Estados parte, reconocen el derecho de toda persona a
un nivel de vida adecuado para si y su familia, incluso
una vivienda adecuada y una mejora continua de las
condiciones de existencia. Los Estados miembros
tomaran las medidas para la efectividad de este
derecho. Segun el articulo 25 de la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos: Toda perscna
tiene derecho a un nivel de vida adecuado que le
asegure, asi como a su familia, la salud, el bienestar y
en especial la alimentacion, el vestido y la vivienda.

CUARTO.- La politica de vivienda que puso en marcha
el gobierno de México tiene como eje conductor el
cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas a
promover, difundir, respetar, proteger y garantizar el
ejercicio del Derecho Humano a la Vivienda Adecuada,
con énfasis en la perspectiva de género y un enfoque
interseccional, con la participacion de los diferentes
actores publicos, privados y sociales, a través del
redisefio del marco institucional y el desarrollo de
esquemas financieros, cuyo enfoque planeado e
integrado al territorio, prioriza la atencion al rezago
habitacional y a la poblacion historicamente
discriminada, por medio de mecanismo apropiados para
el desarrollo de programas de vivienda social y del

| La Mujer
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, EN SU CARACTER DE “PERSONA BENEFICIARIA”, A QUIENES CUANDO
“LAS PARTES”, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES

apoyo a la produccion social de vivienda; centrandose
en las familias de bajos ingresos y en aquellas personas
que viven en condiciones de riesgo y marginacion, asi
como grupos vulnerables.

Los elementos con los que debe contar una vivienda
adecuada son: la seguridad de la tenencia,
disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e
infraestructura, asequibilidad, habitabilidad,
accesibilidad, ubicacién y adecuacion cultural.

QUINTO.- El Comité de Financiamiento de la Comision
Nacional de Vivienda, en su sesion i
mediante el Acuerdo numero aprobé un
subsidic a la "PERSONA BENEFICIARIA", por la
cantidad de il m.n.), el cual, se
aplicara bajo la modalldad de «MODALIDAD», linea(s)
de apoya : . i

DECLARACIONES

I. DECLARA LA “CONAVI” A TRAVES DE SU
REPRESENTANTE QUE:

I.I Es un organismo descentralizado, de utilidad publica
e interés social, con personalidad juridica y patrimonio
propios, seclorizado a |la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano,; de conformidad con los
articulos 18 de la Ley de Vivienda; y 1 del Estatuto
Organico de la Comision Nacional de Vivienda, asi como
el "Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan,
diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Plblica Federal”, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018,

I.Il Con fundamento en las fracciones V, XVIIl y XXIV del

articulo 13 del Estatuto Organico de la Comision

Nacional de Vivienda, el , ctuenta con las

facultades necesarias para suscribir el presente

Convenio, en virtud del nombramiento como
de la “"CONAVI”.

LI Su representada cuenta con los recursos
presupuestales necesarios para cubrir el monto del
subsidio que se otorga a través de este Convenio.
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LIV Para los efectos legales a que haya lugar sefala
como domicilio el ubicado en Avenida Heroica Escuela
Naval Militar nimero 669, pisos 2 y 3, en la Colonia
Presidentes Ejidales Primera Seccion, Alcaldia
Coyoacan, Codigo Postal 04470, Ciudad de México.

Il. DECLARA LA "PERSONA BENEFICIARIA” QUE:

Il Es una persona fisica, mayor de edad, de
nacionalidad mexicana, contar con capacidad juridica
para celebrar el presente Convenio, que cuenta con la
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

; identificandose con .
numero

LIl Conoce, acepta y reconoce el contenido de las
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social
para el ejercicio fiscal 2024, y demas normatividad
aplicable, toda vez que personalmente se ha cerciorado
de su contenido. Que derivado de la operacion del
mismo, se ha aprobado a su favor un subsidio en el
Acuerdo nimero emitido por el Comité de
Financiamiento de la “CONAVI".

ILII Bajo protesta de decir verdad declara que es
legitimo(a) poseedor(a) del bien inmueble ubicado en

el cual localiza en una zona donde se
implementa alguno de los proyectos o estrategias
prioritarias del gobierno federal o en situacion de riesgo,
motivo por el cual se reubicara.

1.IV Para efectos del presente Contrato, sefiala como su
domicilio, la vivienda donde sera reubicada, el cual se
localizara en

(]

misma que sera edificada con el subsidio senalado en
este convenio.

Ill. DECLARAN “LAS PARTES" QUE:

I Se reconocen la personalidad con la que se ostentan
y la capacidad juridica con la que comparecen a celebrar
el presente Convenio.

lILII Es su voluntad suscribir el presente Convenio, con
la finalidad de coadyuvar en el desarrollo y ejecucion del
proyecto habitacional correspondiente.

Expuesto lo anterior, las partes convienen en someterse
a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. Consiste en formalizar el
otorgamiento del subsidio concedido en favor de la
“PERSONA BENEFICIARIA” para que, con el mismo,
lleve a cabo la adquisicion de suelo, asi como la
intervencion habitacional correspondiente, para que
dicha vivienda cumpla con las caracteristicas de una
vivienda adecuada.

g Ao de
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La “PERSONA BENEFICIARIA” acepta que el subsidio

sera aplicado en la modalidad de Reubicacién de

Vivienda, bajo la linea de apoyo de
; ¥

SEGUNDA. - COMPROMISOS DE LA “CONAVI".

La “CONAVI"”, se compromete a:

I) La “CONAVI”, mediante sus instancias internas, ha
autorizado otorgar la cantidad total de

( m.n.), equivalentes a UMA's,
que se otorgara a la “PERSONA BENEFICIARIA”, por
conceplo de subsidio, para la adquisicion de suelo y para
la edificacion de la vivienda; monto que le sera
proporcionado mediante depésitos bancarios o cualquier
mecanismo similar,

I.1. Para |alinea de apoyo de Adquisicioén de suelo, del
monto arriba sefialado se destina, hasta la cantidad de
( m.n.).

Esta linea, en su caso podra incluir los pagos
correspondientes a: la adquisicion del suelo, gastos
administrativos y/o legales que pudieran derivar de la
adquisicion del mismo y todos los que sean necesarios
para consclidar la adquisicion del suelo hasta la
escrituracion e inscripcion en el registro publico de la
propiedad; de existir las condiciones adecuadas, se
promovera la exencién del pago de todos los derechos,
impuestos, gastos, contribuciones y cualquier concepto
que derive de la operacion,

1.2 Para la linea de apoyo de , del total del
monto de subsidio antes sefialado, se destina hasta la
cantidad de ( m.n.), dicho
monto se compone de las siguientes cantidades para
cada linea de apoyo:

$.0 & . mn)para
$ (_ mn)para
$ (_ mn)para
$  ( mn)para

Ademas, con dicho monto se pagara lo siguiente:

a) Los servicios de Verificacion Técnica, por la cantidad
de ( m.n.);

b) Los gastos y honorarios de la Asistencia Técnica, por
un 7%, calculado sobre el monto de la linea de apoyo,
previa deduccion del pago sefialado en el inciso a),
equivalente a la cantidad de

(__ mn}k

¢) El pago de materiales y mano de obra, que se paga
con el resto del subsidio, resultando la cantidad de
( m.n.)
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La “PERSONA BENEFICIARIA”, podra disponer de los
recursos de manera directa, mediante instrumento
bancario; o bien, otorgando un mandato a la “CONAVI"
para que por su conducto los transfiera como pago.

Por lo anterior, la “CONAVI”, bajo mandato y
autorizacion de la "PERSONA BENEFICIARIA”, podra
cubrir, los gastos antes mencionados.

Il) Asignara de su Padron correspondiente, a un
Asistente Técnico, conforme a lo sefialado en el numeral
6.3.3, inciso b) de las Reglas de Operacion; numerales
DECIMO SEPTIMO, DECIMO OCTAVO y DECIMO
NOVENO, y demas aplicables de los Lineamientos
Generales para el Registro, Administracion y Evaluacion
del Desempefio de Prestadores de Servicios de la
Comisién Nacional de Vivienda.

Dicho Prestador de servicios, se define como a
continuacion se sefala:

Asistencia  técnica: Asesoria calificada es
proporcionada a la poblacidon beneficiaria  por
prestadores de servicios registrados ante la Comision.
Podra comprender aspectos técnicos en disefio y
construccion, financieros, organizativos, legales y de
gestion, adecuados a las caracteristicas y necesidades
de las familias beneficiarias del programa y atendiendo
las condiciones de habitabilidad y seguridad estructural,
con el objeto de asegurar una vivienda adecuada a
través del disefio participativo.

La asistencia es parcial, cuando solo atiende alguno(s)
aspecto(s) mencionados e integral cuando los atiende
todos.

Asistente Técnico (AT) Personas fisicas o morales
encargadas de otorgar Asistencia Técnica en todo el
proceso de intervencion de la vivienda.

Dentro de sus funciones esta, de manera enunciativa
mas no limitativa, el desarrollo del proyecto a través del
disefio participativo que considera los componentes de
la vivienda adecuada, elaboracion de presupuesto, de
proyecto, supervision de obra, elaboracion de reportes
de avance de obra, conforme lo establezca la Comision
y, en su caso, cuando asi lo determine la persona
beneficiaria del subsidio, podran desarrollar la
edificacion si cuentan con la capacidad técnica para ello.

En todos los casos, los asistentes técnicos deberan
estar inscritos en el padrén de la Comision, cumpliendo
los requisitos establecidos en los Lineamientos
generales para el registro de prestadores de servicios de
la Comision Nacional de Vivienda disponibles en la
pagina https://www.gob.mx/conavi/acciones-y-
programas/s177-programa-de-vivienda-social-pvs,

Ill) El Asistente Técnico, proporcionara a la “CONAVI”,
el reporte de inicio, avance y terminacion de obra por
escrito, y/o por medio de la aplicacién (App) adecuada,
plataforma o medio equivalente, que para ese fin se
proparcione, dicha informacién debera cargarse previo a

La Mujer
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cada ministracion, para constatar su desempefio.

IV) La ministracién de los recursos se pagara conforme
a lo establecido en el numeral 6.3.3, inciso i) de las
Reglas de Operacion, el manual de dispersion
correspondiente y de acuerdo con la linea de apoyo
aprobada.

TERCERA. - COMPROMISOS DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA”.

lL.a “PERSONA BENEFICIARIA”, se compromete a:

a) Respetar el contenido del Programa de Vivienda
Social, por lo que acepta obligarse conforme al mismo y
estarse a lo dispuesto en el presente Convenio, asi
como a las Reglas de Operacion del Programa de
Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2024, de los que
emana, manifestando su plena conformidad.

b) Cubrir los requisitos que defina la "CONAVI” y las
Reglas de Operacion para ser parte integrante del
programa de dicha Institucion.

c¢) Habitar la vivienda afecta a este programa, después
de recibir el subsidio por lo menos cinco afnos, asi como
abstenerse de gravarlo, hipotecarlo, permutarlo,
traspasarlo, enajenarlo, cederlo y arrendarlo, durante el
mismo tiempo, debiendo respetar el uso de suelo para
casa-habitacion.

d) Al recibir el subsidic de este programa queda
entendido que no podra recibir otro subsidic de cualquier
otro programa con que cuenie la “CONAVI",

e) Otorga a traves de este instrumento a la “CONAVI”
una encomienda y mandato para que, Ginicamente, con
los recursos del subsidio que le fue otorgado, aquella
pague por cuenta y orden de él, el suelo por adquirir y
en su caso, el pago de gastos y derechos, el pago de
bienes y servicios que sean necesarios para adjudicar el
suelo a su favor, y los honorarios del Asistente Técnico
con quien haya contratado la “PERSONA
BENEFICIARIA”, asl como para que la “CONAVI”
cuente con las facultades generales y especiales para
ejercer las acciones referentes a pleitos y cobranzas
respecto del subsidio olorgado, de conformidad en lo
dispuesto por los articulos previstos en el Codigo Civil
Federal siguientes: 2546, 2548, 2550, 2551 fraccion I,
2554, 2560 y demas relativos aplicables.

En consecuencia, autoriza y mandata a la “CONAVI”
para que en su nombre y representacion disponga de
todos los recursos econémicos que la primera le
proporcione por concepto de subsidio, para ser
aplicadas en la adquisicion del suelo y la intervencion
que corresponda, sin necesidad de ratificacién de su
parte; para girar de manera directa las instrucciones que
correspondan a la institucion bancaria donde sean
depositados los fondos de subsidio, para realizar los
pagos por los conceptos de bienes y servicios, y
cualquier otro que se derive para cumplir el objeto de
este convenio o de los trabajos de intervencion
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relacionados con la aplicacion del subsidio; igualmente
para reclamar en su caso, el reintegro, la devolucién, o
la aplicacién de los recursos entregados a cualquier
prestador de servicios o en el proceso de adquisicion;
asi mismo, autoriza y mandata a la “CONAVI” para que
esta tenga la facultad, en su caso, de delegar el poder
de pleitos y cobranzas a quien designe para dichos
efectos,

f) Acepta que las condiciones sefaladas en los incisos
anteriores, excepto del inciso b) estaran contenidas en
la escritura respectiva que al efecto se tramite y
formalice ante notaric publico respecto del bien
inmueble afecto al Programa de Vivienda Social, mismo
en el que sea reubicada la “PERSONA
BENEFICIARIA”

g) Designa como su sustituto para el caso de
fallecimiento, ausencia o incapacidad total o parcial,
permanente o transitoria y para que se haga cargo de la
administracion de los recursos que le han sido
asignados mediante este Convenio, pudiendo vy
debiendo firmar todos los instrumentos contractuales o
de cualquier naturaleza necesarios para continuar con la
dispasicion y aplicacion del subsidio correspondiente y
respetando el contenido del inciso anterior, sin
necesidad de procedimiento judicial alguno a

h) Realizar la aplicacion del subsidio en la vivienda en el
plazo maximo de «MESES» meses, contados a partir de
la primera ministracion del subsidio, de acuerdo con lo
previsto en el proyecto de intervencion, disefio,
presupuesto y programa de obra a los que se apegard y
conforme a las Reglas de Operacion.

i) “LA PERSONA BENEFICIARIA” se compromete a no
ocupar por si o por conducto de terceros, en ningtin
tiempo y bajo ninguna circunstancia, el inmueble
mencionado en su declaracion I.11l; y renuncia a los
derechos que, en su caso, pudieran corresponderle
respecto de dicho inmueble, por lo que no se reserva
ninguna accién que ejercitar.

j) Suscribir el contrato con el Asistente Técnico
propuesto por la “CONAVI”, y en su caso, los demas
instrumentos que sean necesarios.

CUARTA. - Una vez realizada la intervencién con las
especificaciones establecidas entre “LA PERSONA
BENEFICIARIA” y el Asistente Técnico a través del
proyecto de intervencion, la “CONAVI” se deslinda de
responsabilidades por modificaciones no previstas en el
proyecto.

QUINTA. - COMUNICACION E INFORMACION.

"LAS PARTES” convienen en mantener una estrecha
comunicacion, otorgarse asesoria e intercambiar
informacion oportuna respecto del desarrollo del
Programa y especificamente en lo que conclerne al
cumplimiento de los compromisos que adquieren en
este instrumento.

2025

Afio de
La Mujer
Indigena

Todo intercambio de informacién que haga referencia al
Programa de Vivienda Social y demas Anexos del
presente Convenio, debera realizarse bajo los formatos
y procedimientos previstos en el presente instrumento, o
en los que la "CONAVI" establezca de manera
fehaciente.

SEXTA. - GUARDA Y PROTECCION DE
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL.

“LAS PARTES” acuerdan guardar y proteger la
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”
que generen, obtengan, adquieran, transformen o se
encuentre en su posesién, en términos de la
normatividad que resulte aplicable.

En caso de que “LAS PARTES” reciban algun
requerimiento, para revelar toda o parte de la
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL"
relativa al otorgamiento del Subsidio Federal del
Programa de Vivienda Social objeto del presente
Convenio, por parte de un tribunal competente, érgano
gubernamental o autoridad administrativa, “LAS
PARTES” se obligan a iniciar y atender a los
procedimientos y obligaciones legales previstas en la
normatividad vigente y aplicable, sin que ello implique un
incumplimiento a las obligaciones previstas en el
presente Convenio.

“LAS PARTES” acuerdan que no se considerara
“INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”,
la que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:

a) La que siempre ha sido del conocimiento del dominio
publico u obre en registros publicos, o ha pasado a
formar parte de él, sin que ello implique el
incumplimiento del presente Convenio o la violacién a
alguna dispasicion legal;

b) La que deba ser divulgada por disposicion legal
vigente o por orden judicial o administrativa.

SEPTIMA. - DATOS PERSONALES.

La “CONAVI", es la responsable del tratamiento de los
datos personales que proporcione la “PERSONA
BENEFICIARIA”, los cuales seran protegidos conforme
a lo dispuesio por la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y demas
normatividad que resulte aplicable.

OCTAVA. - VIGENCIA. El presente Convenio entrara en
vigor el dia de su firma y la vigencia del mismo inicia a
partir de que se realice la primera ministracion del
recuso, y su conclusion serd de meses
conforme a la linea de apoyo autorizada, misma que ha
sido sefialada en lineas superiores.

La "CONAVI" podra autorizar la prérroga del plazo antes
mencionado, cuando existan causas justificadas, lo cual
debera formalizarse mediante el convenio madificatorio
debidamente validado.

NOVENA. - SANCIONES.
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En los supuestos de que, Ila “PERSONA
BENEFICIARIA” incumpla con alguno de los
compromisos del presente Convenio o ante la existencia
de alguna causal de cancelacion de subsidio
mencionadas en las Reglas de Operacion, se procedera
conforme a lo establecido en las mismas, y su respectivo
manual de operacion.

En dichos supuestos la Conavi, realizara la notificacion
a la “PERSONA BENEFICIARIA” para que manifieste
lo que a su derecho convenga y en su caso, realice las
gestones necesarias a efecto de subsanar el
incumplimiento. De no realizar alguna manifestacion o
de subsistir el incumplimiento, la “CONAVI" de acuerdo
a su naturaleza y conforme a la normativa
correspondiente, podra iniciar con el procedimiento de:

a) Suspension.
b) Cancelacion.
c) Rescision.

En el caso, de que la "PERSONA BENEFICIARIA" no
acredite fehacientemente la aplicacion del subsidio, la
“CONAVI" aplicaréd los mecanismos y plazos para
requerir el reintegro de los recursos, conforme a la
normatividad que le sea aplicable.

DECIMA. — GARANTIA.

Con independencia de lo anterior, la “PERSONA
BENEFICIARIA” a efecto de garantizar el debido uso

del subsidio otorgado a través de la "CONAVI”, a la
firma del presente instrumento se obliga a suscribir un
titulo de crédito denominado pagaré por el total del
monto subsidiado, el cual quedara sin efecto una vez
que se haya acreditado haber aplicado correctamente la
totalidad del subsidio, motivo del presente convenio a
satisfaccion de la “CONAVI”.

DECIMA PRIMERA. = SOLUCION DE
CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS.

Lo no previsto en el contenido del presente Canvenio,
asi como las controversias por la interpretacion o
aplicacion de alguna de sus cldusulas, sera conciliado
por “LAS PARTES”. Para el caso de que las
controversias no pudieran resolverse de comun acuerdo
y sin necesidad de que cualquiera de “LAS PARTES"
lo tenga que acreditar, para la interpretacion, ejecucion
y cumplimiento del presente Convenio, se someten a la
jurisdiccion de los tribunales competentes en la Ciudad
de México, haciendo renuncia expresa de cualquier otro
fuero o jurisdiccion que pudiera corresponderles en
razon de sus domicilios presentes o futuros.

Previa lectura y conocimiento de su contenido y
alcances, “LAS PARTES” lo firman en dos tantos, a
los «FECHA FIRMA» de 2024, quedando un ejemplar
en poder de cada una de ellas.

“PERSONA BENEFICIARIA”

Cc

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES

DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL”

*Nota: Los modelos de Convenio de Adhesion de los incisos A, B, C y D incorporados en el Anexo | del presente Manual se
utilizan como ejemplo y el contenido podra ajustarse de conformidad con las necesidades desarrolladas en el proceso de

Adquisicién de Suelo y/o Vivienda Nueva o en Uso.

AL Ao de
/¢ -} La Mujer
Indigena
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V1.2 Anexo Il - Modelo de Convenio para la Adquisicion de Suelo o Vivienda

CONVENIO PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL

C. » EN LO SUCESIVO “EL PROMITENTE VENDEDOR", POR OTRA PARTE LA COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA, EN LO SUBSIGUIENTE, “LA CONAVI", REPRESENTADA POR , PUESTO EN CONAVI, Y
POR LA OTRA LA C. » EN 5U CALIDAD DE “"ADQUIRENTE", EN LO SUCESIVO SE LE

DENOMINARA LA “PERSONA BENEFICIARIA", QUIENES AL ACTUAR DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO
“LAS PARTES" AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. El articulo 4% parrafo séptimo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, dispone como derecho
humano la garantia de toda Toda persona tiene derecho a disfrutar de vivienda adecuada; estableciéndose en la Ley de Vivienda y
demas aplicables, los instrumentos y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal objetivo.

SEGUNDO.

TERCERO.

CUARTO.

DECLARACIONES
l. DECLARA “EL PROMITENTE VENDEDOR", QUE:

LI Es una persona fisica/moral, de nacicnalidad mexicana, con plenitud en el use y goce de las facultades que le otorga la ley, para
celebrar el presente convenio.

LIl

LIV Se encuentra facultado para realizar la venta del inmueble objeto del presente convenio, como lo acredita con el instrumento
que se detalla en los puntos gque anteceden.

4

L.V Bajo protesta de decir verdad manifiesta que el inmueble objeto del presente convenio se encuentra libre de todo gravamen.%

LVI Se identifica con credencial expedida por ndmero Y
cuenta con himero de CURP

LVII Su Registro Federal de Contribuyentes es

LVIIl Para todos los efectos legales a que hava lugar, sefiala como su domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones el
ubicado en:

202 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccion,
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LIX Que el inmueble motivo de este convenio se encuentra actualmente identificado  como:

a) Cuenta con una Superficie de Total de _______ m2. Dicho predio se encuentra inscrito bajo elndmero | Folie
, de Escrituras Puhlicas, de fecha __ en el Registro Pdblico de la Propiedad del Estado

de

b) El inmueble de referencia se encuentra registradoen del Estado de

con Clave Predial

¢) E| citado inmueble cuenta con servicio de agua potable con ndmero de toma registrada ante el
del Estado de

Il.- DECLARA LA "PERSONA BENEFICIARIA", QUE:

Il Es una persona fisica, de nacionalidad mexicana, con plenitud en el uso y goce de las facultades que le ctorga la ley, que su
nombre, CURP e identificaciones son los que se relacionan a continuacion:

NO. MUNICIPIO PERSONA BENEFICIARIA CURP 1D FOLIO ID

111l Que mediante convenio de adhesién que celebré con “LA CONAVI”, la “PERSONA BENEFICIARIA” la ha mandatado e instruido
para que por su cuenta y orden Unicamente con cargo al subsidio gue le fue otorgado por esta Institucion, realice los pagos que
correspondan por la adquisicion del inmueble materia de este convenio, hasta lograr |a escrituracion del mismo ante Notario
Publico.

1111l Sefiala como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones, el ubicado en el inmueble que adquiere,
lll.- DECLARA “LA CONAVI", QUE:

1.1 Es un Organismo Descentralizado de utilidad publica e interés social con personalidad juridica y patrimonio propioy sectorizado
a la Secretarfa de Desarrollo Agrario Territorial y Urbano, tal y como se sefiala en el "Decreta por el que se reforman adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal”, publicado en el Diario Cficial de |a
Federacion de fecha 30 de noviembre de 2018.

LIl Con fundamento en las fracciones V, XVIIl y XXIV del articulo 12 del Estatute Organico de la Comisién Nacional de Vivienda, el
cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente convenio, en virtud de su
nombramiento como PUESTO EN CONAVI de “LA CONAVI".

LI Derivado de |la operacién del Programa de Vivienda Social, en el Comité de Financiamiento de la Comisidn Nacional de
Vivienda, an la sesion con el Acuerdo namero
se aprobd, respecto de la entidad federativa de
diversos subsidios, de los cuales, es motive del presente convenio el subsidio otorgado a favor de la “PERSONA BENEFICIARIA", en
la modalidad de Reubicacién de Vivienda, bajo la linea de apoyo de Adquisicién de Vivienda Nueva, autorizando la cantidad de
$ 00 PESOS 00/100 M.N.), que le fue otorgado a la “PERSONA BENEFICIARIA”,
por concepto de subsidio y demas conceptos previstos en las Reglas de Operacion, para la adqguisicién de una vivienda nueva en la
que ésta acepta ser reubicada.

LIV Que mediante el convenio de adhesién que tiene celebrado con la “PERSONA BENEFICIARIA", la ha mandatado e instruido
para que por cuenta y a nembre de estd, con cargo al subsidio que le fue otorgado, “LA CONAVI" realice los pagos que
correspondan por la adquisicién del inmueble materia de este convenlo, hasta lograr la escrituracién de la misma ante Notario
Publico.
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lIL.V Para |os efectos legales a que haya lugar sefiala como domicilio el ubicado en Av. Heroica Escuela Naval Militar niimero 669,
segundo v tercer piso, Colonia Presidentes Ejidales,
C.P. 04470 Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.

IV. DECLARAN “LAS PARTES"” QUE:

IV.l Se reconocen la personalidad con la que se ostentan vy la capacidad juridica con la que comparecen a celebrar el presente
Convenio.

V.11 Es su libre voluntad celebrar el presente convenio, y que en dicha celebracidn no existe error, dolo, mala fe o cualguier otro
vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez juridica, obligdndose reciprocamente en todos y cada de los términos,
conforme lo dispuesto en diversos ordenamientos encargados de regular los actos juridicos de esta naturaleza,

Expuesto lo anterior, las partes convienen en someterse a las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO.- En virtud de este acuerdo de voluntades, “EL PROMITENTE VENDEDOR" se obliga a enajenar a la "PERSONA
BENEFICIARIA”, el inmueble descrito en la declaracién LIX del presente convenio, el cual tiene las especificaciones técnicas, de
seguridad y los materiales, asl como las caracteristicas de la estructura, instalaciones y acabados con el fin de que ésta cumpla con
las condiciones de una vivienda adecuada.

SEGUNDA.- PRECIO.- En este acto “LAS PARTES" convienen gue derivado del subsidio autarizado a su favor conforme a lo
sefialado en la declaracién HLII del instrumento que nos ocupa; la contraprestacién total por la compraventa es por la cantidad de
% .00 ( PESOS 00/100 M.M.), misma gue serd pagada en la forma y términos que se
establecen en la siguiente Clausula:

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- “LAS PARTES" acuerdan que la forma de cubrir el precio de venta sera la siguiente:
a) Por concepto de enganche:

LA CONAVI", pagard la cantidad de $ .00 { PESOS 00/100 M.N.)
equivalente al % del valor total del bien inmueble, dentro de un plazo de 10 dias habiles sigulentes a la fecha
de firma del presente convenio.

b) Por concepto de saldo del precio de venta: La cantidad de $ .00 {
PESOS 00/100 M.N.), equivalente al % del valor total del bien inmueble, a la fecha de firma de la escritura
ante Notario Plblico.

CUARTA. FIRMA DE ESCRITURA PUBLICA.- “EL PROMITENTE VENDEDOR", se obliga entregar toda la documentaciéon legal,
administrativa, asi como la acreditacién de los pagos por concepto de impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal de la
compraventa aqul pactada, al Notario Publico correspondiente, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente Convenio, para efectos de realizar los tramites de formalizacion y suscripcién de la Escritura Publica de compraventa del
citado inmueble comprometido.

QUINTA. ENTREGA DE POSESION Y RECEPCION DEL INMUEBLE.- “EL PROMITENTE VENDEDOR", en compania de la persona
que designe “LA CONAVI", entrega a la “PERSONA BENEFICIARIA" |a posesion material del inmueble antes relacionade a la firma
del presente convenio.

SEXTA. CONTRIBUCIONES. - "LLAS PARTES" convienen que, en caso de existir adeudos por el pago del impuesto predial o derechos
por suministro de agua, respecto del inmueble materia del presente instrumento, "EL PROMITENTE VENDEDOR" se compremete
a cubrir el pago de los mismos antes de |a fecha de firma de |a escritura de compraventa.

SEPTIMA, GASTOS, DERECHOS, HONORARIOS E IMPUESTOS.- A efecto de consolidar el proceso de escrituracion de la vivienda,
la “PERSONA BENEFICIARIA" cubrird por su cuenta, los gastos, derechos, honorarios notariales e impuestos, que se originen con
mativo de la escrituracién de la vivienda materia del presente, incluyendo su debida inscripcién ante el correspondiente Registro
Pdblico de la Propiedad. Realizado lo antes citado, la "PERSONA BENEFICIARIA" se obliga a enviar una copia del (los)
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comprobante(s) de pago(s) antes citado(s), a la direccidn de correo electrénico del la cual es:
@conavi.aob.mx.

Asimismo, “EL PROMITENTE VENDEDOR”, se compromete a entregar el inmueble, libre de todo gravamen y/o adeudos de
cualquier naturaleza hasta la fecha de escrituracién.

OCTAVA. EVICCION.- “EL PROMITENTE VENDEDOR", a partir de la formalizacion notarial de la compraventa, se obliga ante la
“PERSONA BENEFICIARIA" a responder por el saneamiento para el caso de eviccion.

NOVENA. PENA CONVENCIONAL.- “LAS PARTES" de comtin acuerdo consideran en la operacion de traslado de dominio a
realizarse, aplicar en perjuicio de gquien Incumpla con alguna de las obligaciones pactadas en este instrumento, una pena
convencional equivalente al 5% (cinco por ciento) del valor de la operacién de la adguisicién.

DECIMA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y ASPECTOS NO PREVISTOS.- Lo no previsto en el contenido del presente contrato,
asi coma las controversias por la interpretacién o aplicacion de alguna de sus clausulas, serd conciliado por “LAS PARTES". Para el
caso de que las controversias no pudieran resolverse de comun acuerdo y sin necesidad de que cualquiera de "LAS PARTES" lo
tenga que acreditar para la interpretacién ejecucidn y cumplimiento del presente contrato se someten a la jurisdiccion de los
tribunales competentes de haciendo renuncia expresa de cualqguier otro fuero o
jurisdiccion que pudiera corresponderles en razén de sus domicilios presentes o futuros.

LE/DO QUE FUE POR “LAS PARTES" EL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO, Y SABEDORAS DE SU ALCANCE, LO FIRMAN
EN TRES TANTOS EN EL  MUNICIPIO  DE ,  ESTADO
, A LOS === DIAS DE MES DE =se=ruess= DEL DOS MIL =-xsennn= ENTREGANDOSELE

COPIA DEL MISMO A CADA UNA DE ELLAS.

POR “EL PROMITENTE VENDEDOR"

c.
“PERSONA BENEFICIARIA"
“ADQUIRIENTE"
C.
POR “LA CONAVI"
c.

LA PRESENTE HOJA NUMERO SIETE Y ULTIMA DE FIRMAS, CORRESPONDE AL CONVENIO PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA QUE CELEBRAN

POR UNA PARTE ELC. _EN SU CALIDAD DE PROMITENTE YENDEDOR, POR OTRA PARTE, LA COMISION NACIONAL DE

VIVIENDA (CONAVI), REPRESENTADA POR EL Y POR LA OTRA LA C.

COMO PERSONA BENEFICIARIA DE LA CONAVI EN SU CALIDAD DE ADQUIRENTE, CELEBRADO EN EL MUNICIPIO DE
EN EL ESTADO DE A LOS - DIAS DE MES DE --—-DEL

DOS5 MIL --=--- ENTREGANDOSELE COPIA DEL MISMO A CADA UNA DE ELLAS.
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ACTAENTREGA
En el Municiplofalcaldia de im Entidad Federativa de L siendo las horas, del dfa ___, mes de _ del
dosmil 202 sereunieron en el inmueble ubicads en

en lo sucesivo el “INMUEBLE", por una parte 1 , quien se identifica con
folio . en su calidad de "PERSONA BEMEFICIARIA" y por otra parte la Comisién Nacional de Vivienda, en lo
sucesivo la "CONAVIY, representada por a quienes cuando actiden en conjunto se les denominard cormo “LAS PARTES", ante la
presencia  de C. ) Sl o : quienes se fdentificen con _ 00000 folio
¥ con folio respectivamente, guienes fungen como testigos

de asistencia y en presencia de los comparecientes manifiestan las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.-Queconfecha_ [|a"PERSONA BENEFICIARIAY celebrd con la "CONAVI", un convenio de Adhesién dentro del Programa de Vivienda Soclal,
en el cual, se formalizé el otorgamiento del subsidio aprobade en el Acuerdo ndmero | ernitido por el Comité de Financiamiento, en el esquerna de
venlamodalidadde _ bajo |a linea de apoyo de En dicho decumenteo autorizd y mandatd a la

“CONAVI" para que en su nombre y representacion dispusiera de todos los recursos econdmicos propo rcionados por concepto de subsidio, para ser aplicados en la adquisicién
delinmueble a su favor,

SEGUNDA. - Que con fecha ., |la "PERSONA BENEFICIARIA", con [a intervencidn de fa "CONAVI" suscribié un Convenio para la Adquisicion de Suslo o
Vivienda, materia de la presente acta entrega con la persona (fisicafmoral) que funge come Pramitente Vendedor.

TERCERA. - En este acto [a "CONAVI', entrega el “INMUEBLE” a |a “PERSONA BENEFICIARIA", quien lo recibe totalmente vaclo y desocupado, manifestando entera
satisfaccidn, y que a partir de |a formalizacién de la presente se compromete a guardar la custodia y posasién del “INMUEBLE", La "PERSONA BENEFICIARIA" se compromete
a guardar y hacer guardar las CLAUSULAS hasta la firma de la escritura publica que consigna la adquisicion del “INMUEBLE”.

Derivado de lo anteriar, la "PERSONA BENEFICIARIA" ratifica |as obligaciones que contrajo en el Convenio de Adhesidn y Convenio para la Adquisicidn de Suelo o Vivienda,
celebrados con la "CONAVT".

Una vez lefdo el contenido y alcance legal de la presente, y “LAS PARTES" estando de acuerds la firman de conformidad en dos gjemplares, guedando un ejemplar en poder

de cada una de "LAS PARTES", en el Municipio/alcaldia de Entidad Federativa de siendo las horas, del
dia___mesde_ deldosmil____ 202 "
“PERSCONA BENEFICIARIA" "COMISION NACIONAL DE VIVIENDA"
{ i C
TESTIGO1 TESTIGO 2
Cc C.

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccion,
Alcaldla Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991 www.gob.mx/conavi
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V1.6 Anexo VI - Oficio solicitud de generacion de ID en Plataforma SAP

“202X, Afio de .
QCW.X/XXX/20XX
Ciudad de México, XX de | de 20xX

Asunto: Solicitud generacion de [D

Director de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios
Presente

Hago referencia al “CONVENIO PARA LA ADQUISICION DE SUELO O VIVIENDA (SEGUN
CORRESPONDA) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA/EL C. (PERSONA FISICA O MORAL), EN LO
SUCESIVO ‘EL PROMITENTE VENDEDOR’, POR OTRA PARTE, LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”
de fecha (DIA) de (MES) de (ANO), correspondiente a la persona beneficiaria (NOMBRE DE LA PERSONA
BENEFICIARIA);

Asimismo, a (NUMERO DE SESION — ORDINARIA/EXTRAORDINARIA) del Comité de Financiamiento; en
particular al ACUERDO (NUMERO DE ACUERDO).

A efecto de dar cumplimiento a lo referido, se instruye con la finalidad de realizar las gestiones
conducentes para la generacién del ID de la persona fisica o moral “PROMITENTE VENDEDOR O
NOTARIO”, en la plataforma del Sistema de Anélisis y Desarrollo de Programas (SAP), conforme a los
siguientes datos:

(PROMITENTE VENDEDOR O NOTARIO)

3 Requisitos

1 | Razén Social (PROMITENTE VENDEDOR O NOTARIO)

2 | Nombre Corto (en caso de tener) NOMBRE CORTO DEL PV O NOTARIO
Calle : DIRECCION DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)
NUmero Ext. DIRECCION DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)
Ndmero Int. DIRECCION DE LA PERSONA FiSICA O MORAL (REGISTRADA

3 | Direccion |Colonia DIRECCION DE LA PERSONA FiSICA O MORAL (REGISTRADA)
&Pt DIRECCION DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)
Ciudad/Municipio/Alcaldia | DIRECCION DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)
Estado DIRECCION DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)

4 Teléfono TELEFONO DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)

5 RFC RFC DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA)

5 . CLABE INTERBANCARIA DE LA PERSONA FISICA O MORAL

(REGISTRADA)

Por lo anterior, se remite copia de la siguiente documentacion: % ;
o
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CARATULA DE ESTADO DE CUENTA BANCARIA DE LA PERSONA FISICA O MORAL
(REGISTRADA).

CARTA CERTIFICADA DE DATOS BANCARIOS DE LA PERSONA FISICA O MORAL
(REGISTRADA).

COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA).
IDENTIFICACION OFICIAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL (REGISTRADA).

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL (REGISTRADA).

Sin mas por el momento que agradecer de antemano su atencién, reitero a usted las seguridades de
mi atenta y distinguida consideracion.

Quedo de usted,

Atentamente

Elaboré/Revisé/Autorizd
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V1.8 Anexo VIlI- Acta circunstanciada

DESARROLLO TERRITORIAL | £~ CONAVI
- e e
ACTA CIRCUNSTANCIADA

EN EL MUNICIPIO DE , ESTADO DE = SIENDO LAS
__ DELDIA___ DELMES DEL ANO , REUNIDOS
EN EL DOMICILID UBICADO EN CALLE

LOTE ____ MANZANA COLONIA A -
: QUIEN SE IDENTIFICA CON ____
NUMERO___, EXPEDIDA A suU FAVOR POR
EN SU CALIDAD DE ____
DEL PROGRAMA JELC.
= QUIEN SE IDENTIFICA CON
NUMERO . EXPEDIDA A SU FAVOR
POR EN SU CALIDAD DE
DEL PROGRAMA G YEE
QUIEN SE IDENTIFICA CON ________ NUMERO

EXPEDIDA A SU FAVOR POR , EN SU CALIDAD DE
, IDENTIFICACIONES QUE SE TIENEN A LAVISTAY
DE LAS QUE SE AGREGA COPIA SIMPLE, PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES
PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS
PERSONAS, POR TRATARSE DE DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION OFICIAL
ESTAS HACEN CONSTAR LOS SIGUIENTES:

HECHOS
AL RESPECTO Y SENALANDO LAS PARTES QUE EL MOTIVO DE LA PRESENTE ES
VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSOS DEL SUBSIDIO
OTORGADO AL C EN SU CARACTER DE PERSONA
BENEFICIARIA, EN CONSECUENCIA SE HACE CONSTAR QUE;

. DESARROLLO TERRITORIAL

SE COMPRUEBA QUE LA PERSONA BENEFICIARIA PROPORCIONG
INFORMACION © DOCUMENTOS FALSOS CON LA FINALIDAD DE
OBTENER EL SUBSIDIO DEL PROGRAMA

LA RENUNCIA O DESISTIMIENTO EXPRESO DEL SUBSIDIO, POR PARTE DE
LA PERSONA BENEFICIARIA

FALLECIMIENTO DE LA PERSONA BENEFICIARIA

OTRO.
(ESPECIFICAR)

POR LO QUE CONFORME AL MOTIVO DEL PRESENTE, ARRIBA MENCIONADO
SE HACE CONSTAR:|

| {5 CONAVI

DESARROLLO TERRITORIAL f.a CONAVI

INTERVIENEN EN LA PRESENTE DESDE SU INICIO HASTA SU CONCLUSION
COMO TESTIGOS DE ASISTENCIA EL C.

QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERQ

EXPEDIDA A SU FAVOR POR ¥ EL C.
QUIEN SE IDENTIFICA CON

NOMERO _ EXPEDIDAASUFAVORPOR ;

IDENTIFICACIONES QUE SE TIENEN A LA VISTA ¥ DE LAS QUE SE AGRECA
COPIA SIMPLE, PREVIO COTEIO CON SUS ORIGINALES PARA CONSTANCIA
LEGAL Y SE DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE
DE DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION OFICIAL -

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE CIERRA LA PRESENTE ACTA
CIRCUNSTANCIADA SIENDO LAS ___ HORAS DEL MISMO DIA DE SU
INICIO, FIRMANDO AL MARCEM Y CALCE POR QUIENES EN ELLA
INTERVINIERON.

PCR PARTE DE LA PERSONA FOR LA CONAV!
BENEFICIARIA
PARTICIPANTE PARTICIPANTE
TESTIGO ] TESTICO 2
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VIl. Historial de cambios

SO

Revision
nam.

Fecha de
emision

Descripcion del
cambio

Motivo(s)

Julio de 2023

Alta

Normar y regular el proceso operativo
ejecutado dentro del Programa de
Vivienda Social, en particular a los
esquemas, mMmodalidades y lineas de
apoyo enfocadas a la Adquisicion de
Suelo, Vivienda Nueva o en Uso, para
atender a la poblacion en condiciones de
vulnerabilidad, asf como a los programas
especificos de cardcter prioritario del
Gobierno Federal.

Diciembre de
2023

Modificacién

Se incluye el Financiamiento Directo que
es recurso autorizado a las PB a través del
cual se permite transferir el monto del
subsidio federal para los esquemas,
modalidades y lineas de apoyo enfocadas
a las lineas de apoyo de Adquisicién de
Vivienda o Adquisicion de Suelo de
manera parcial y directa al Promitente
Vendedor, con el fin de acondicionar,
iniciar, continuar y en su caso concluir las
intervenciones de vivienda.

Enero de 2024

Meodificacion

Se modifica en virtud de que el H.
Congreso de la Unidn declaré al afio 2024,
como "Afo de Felipe Carrillo Puerto,
Benemeérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab”.

Actualizacién de la Identidad grafica
institucional a "2024, afio de Felipe
Carrillo Puerto”.

Se robustece el Marco Juridico del
Manual.

U,
(:
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Revisién
ndm.

Fecha de
emision

Descripcion del
cambio

Motivo(s)

Abril

Modificacion

Se robustece el Marco Juridico del
Manual.

Se da la posibilidad de cargar, resguardar
y administrar la documentacion
generada en los procesos de adquisicion,
a través de un modulo informatico

La forma de dispersién se robustecié de
acuerdo con lo establecido en el Manual
de Procedimientos para las Dispersiones
y Conciliaciones mensuales en materia
de Subsidios de la Comisién Nacional de
Vivienda

Marzo 2025

Modificacion

En atencién a la reforma del articulo
Cuarto Constitucional.

Asimismo, en relacion a la
implementacién del Esquema "Vivienda
para el Bienestar”.

%
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