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I. CONSIDERACIONES

El 28 de febrero de 2025 se publicaron en el Diario Oficial de la Federacién las reglas de
operacién del Programa de Vivienda Social para el presente ejercicio fiscal, en las que se
establece el nuevo esquema de operacion “Vivienda para el bienestar” que sera el primer
eslabdn en los cambios que requiere la Comisién Nacional de Vivienda para reorientar la
politica plblica en materia de vivienda, en cumplimiento de diversas disposiciones hacia la
edificacién de vivienda nueva “adecuada” y “asequible”, porque se plantea como un esquema
de financiamiento de mediano y largo plazo que con el tiempo disminuya los requerimientos
presupuestales para su aplicacion.

En el Gobierno Federal de la cuarta transformacién estamos comprometidos con el ejercicio
pleno de los derechos humanos, y en el caso especifico de la politica de vivienda, seguim
avanzando y profundizando en el cumplimiento de metas que mejoren la calidad de vida
posibiliten el disfrute del derecho a la vivienda adecuada de la mayor cantidad de personas d
los grupos y comunidades histéricamente olvidados: mujeres jefas de familia, poblacion
comunidades indigenasy afromexicanas, personas con discapacidad, adultas mayores, jovenes
y familias en riesgo, y que no cuentan con otros medios de financiamiento institucional, como
es el caso de los derechohabientes del INFONAVIT, del FOVISSSTE y/u otros organismos
nacionales de vivienda.

Se trata de un esquema de “financiamiento solidario”, porque se sustenta en el paradigma
cultural de la solidaridad, arraigada y vigente entre los pueblos y comunidades indigenas y
afromexicanas, asi como entre las personas residentes de zonas populares y rurales a lo largo
de toda la republica. Asi, las familias que reciban el financiamiento social materializado en su
vivienda solidariamente aportaran recursos para que mas familias tengan acceso a este
derecho humano esencial.

La atencién integral de las necesidades de las personas que mads lo necesitan esta en el centro
de nuestra actuacion institucional. Mediante el esquema de operaciéon “Vivienda para el
Bienestar” en el periodo de 2025 a 2030 se plantea la construccién de 500 mil viviendas nuevas
adecuadas que dignifiquen a las familias de bajos ingresos ya que seran espacios de
prosperidad para el bienestar, que contribuyan a disminuir las brechas de la desigualdad social
y territorial que aln persisten en todo el pais.

De acuerdo con lo que establecen las reglas de operacién, serén viviendas populares que
cumpliran con siete de los elementos que establece ONU-Habitat: 1) seguridad de la tenencia,
2) disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e infraestructura, 3) asequible, 4) con
buenas condiciones de habitabilidad, 5) accesibilidad; 6) que posea una ubicacion que no
comprometa la calidad de vida de sus habitantes y 7) que su disefio respete su identidad
cultural.

Ademés de los criterios de objetividad, equidad, publicidad, selectividad y'\temporalidad que
establece el articulo 75 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacenda
esquema de operacién también se atienden los siguientes: N

ja, con el nuey
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» Redistribucién y de acceso equitativo por género y a favor de los grupos histéricamente
discriminados.

e Evita la asignacion y aplicacion del recurso publico a una administracién costosa y
excesiva.

o Establece mecanismos de seguimiento y supervisién que se ajustan a las necesidades de
cada proyecto.

o Considera “fuentes alternativas” de ingresos para lograr algtin grado de autosuficiencia
al promover la conciencia y solidaridad social entre las personas beneficiarias.

e Se apoya en la interaccidn interinstitucional para reducir gastos administrativos y
duplicidad de funciones.

e Se convierte en un medio eficaz y eficiente para alcanzar los objetivos y metas que
planteod la Presidenta de la Republica, ya que, con la misma estructura organica y
operativa, se estaran ejecutando 10 veces mds acciones de vivienda nueva.

En las Reglas de Operacién de 2025, mediante el esquema de “Vivienda para el Bienestar” se
hace una innovacion en la forma cémo se seleccionan las personas que seran beneficiarias. De
inicio las personas residentes en zonas prioritarias que cumplan con el perfil de elegibilidad
que se sefiala en las reglas de operacién, contaran con un espacio democrético de atencién a
su demanda de vivienda de interés social. En los casos donde la demanda supere la
disponibilidad de vivienda del ejercicio fiscal, se realizard un sorteo entre las personas
solicitantes que cumplieron con los criterios de elegibilidad y requisitos previstos en las citadas
Reglas, de manera tal que garanticemos imparcialidad, transparencia y equidad en la
asignacion del recurso publico.

Las unidades administrativas que intervienen en la operacién de este esquema tienen la
responsabilidad de asegurar que la implementacién se realice en apego a los procesos que
aqui se describen.

El presente Manual garantiza que el nuevo esquema de operacién del Programa de Vivienda
Social se ejecute con transparencia, legalidad y certeza para las personas participantes en cada
una de las etapas que se describen. Asi, coadyuvamos en el ejercicio pleno de derecho
fundamental a la vivienda adecuada y abonamos en la disminuciéon de las brechas de
desigualdades que nos caracterizan como pais.

I.1 Objetivos

El presente Manual tiene como objetivo, establecer el proceso para la operacién del Programa
de Vivienda Social, en el esquema de Vivienda para el Bienestar, definiendo las etapas, elementos
y criterios necesarios para su correcta ejecucion.

Asimismo, con la finalidad de transparentar la aplicacién de los recursqs federales asignados al
Programa, y brindar certeza
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técnicas, sociales u operativas, se expide el presente Manual de Operacion, en estricto apego a
las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social, vigentes.

1.2 Marco Juridico

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes
e Leyde Ingresos de la Federacion.
o Leyde Planeacion.

o Leyde Tesoreria de la Federacion.
e Leyde Vivienda.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

¢ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e LeyFederal de Procedimiento Administrativo.

o Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Desarrollo Social.

o Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamentos
e Reglamento de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Reglamento de |la Ley General de Desarrollo Social.
e Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

Estatuto A \
e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda vigente, \\

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. \\

Decretos \ N
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Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Acuerdos

Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas Comisién Nacional
de Vivienda, Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra y el Fideicomiso
Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Otras Disposiciones

Lineamientos Generales para el Registro, Administracion y Gestién del Padrén de
Prestadores de Servicios de la Comision Nacional de Vivienda.

Lineamientos Normativos por los que se establece el funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Conavi.

Lineamientos para el Funcionamiento del Grupo de Asignacidn Presupuestal de la Comision
Nacional de Vivienda.

Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracién
Publica Federal.

Lineamientos para la Operacion de la Supervision de Obra de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Lineamientos por los que se establece el Sistema de Evaluacién Interna para los Programas
Sujetos a Reglas de Operacién que opera la Conavi.

Lineamientos para la Revision y Validacién de Proyectos de Intervencion de Vivienda.
Manual de Operacidn para Sesiones del Comité de Financiamiento de la Comisién Nacional
de Vivienda.

Manual de Operacién para la Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del Programa
de Vivienda Social de la Comisidn Nacional de Vivienda.

Manual de Operacién del Comité de Suelo de la Comisién Nacional de Vivienda.

Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda vigente.

Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones Mensuales
en Materia de Subsidios de la Comisién Nacional de Vivienda

Manual para la Atencién de Quejas, Incumplimientos y Denuncias recibidas en la Comisién
Nacional de Vivienda.

Oficio 401-T-141 2016 de fecha 25 de noviembre de 2016, emitido por la Tesoreria de la
Federacion. (Conocimiento de la entrada en vigor de la Ley\de Tesoreria de la Federacién,
cuyo objeto es regular las funciones de Tesoreria).

Plan Nacional de Desarrollo 2025 -2030.
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e Programa Nacional de Vivienda vigente.
o Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal vigente.

1.3 Referencias.
o Guia para la elaboracién o actualizaciéon de documentos normativos de la Conavi vigente.

1.4 Alcance

El presente Manual de Operacién es de cumplimiento obligatorio para las Unidades
Administrativas y areas de la Conavi involucradas en la implementacién del Programa de
Vivienda Social bajo el esquema de Vivienda para el Bienestar. Su aplicacion abarca las
actividades asignadas a cada etapa del programa, conforme a sus competencias, y en la
ejecucion de las acciones correspondientes. Asimismo, sera vinculante para cualquier instan ia
que participe en la operacion del programa

1.5 Glosario

Para facilitar la comprensién de este documento normativo, se deberd considerar el significado
asignado a los términos que se describen a continuacion. Dichos términos podran ser utilizados,
segun corresponda, en singular o en plural:

Acta de Término de los Trabajos de Edificacién: Documento por medio del cual se dan
por concluidos los alcances de obra que, conforme al contrato de obra, se deben cumplir

por ejercicio fiscal. Estos seran verificados en sitio por la Supervision de Obra asignada, en g

acompafiamiento de los actores del proceso de obra, con el visto bueno de la Conavi.
ii. Adquisicién de suelo: Linea de apoyo de intervencién a la vivienda donde la Comisién

podré otorgar un subsidio a las personas beneficiarias para adquirir una superficie de suelo
destinada a la produccién de vivienda, misma que debera cumplir con la legislacion local

vigente, que se encuentre fuera de zonas de riesgo y con acceso a servicios basicos.
la \
iv.  Adquisicién de vivienda nueva: Linea de apoyo que consiste ey la compra de una vivienda
por iniciar, en proceso, que no ha sido transmitida y que conforme a los alcances previstos
en el proyecto cumple con los criterios de una vivienda adecpada establecidos por la

Comision. i
S /%dé
' \ 'QL,«
£ ; t

. S

ii.  Adquisicién de vivienda: Consiste en la compra de una vivienda nueva o termin
en la cual la persona beneficiaria del financiamiento y/o subsidio, acredita m
escritura publica correspondiente, la regularidad del inmueble a adquirir.

\
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Vi.

Vil.

viil.

Xi.

Xii.

A

1

Adquisicién de vivienda en uso: Consiste en la compra a través del otorgamiento de un

subsidio de una vivienda terminada, en segunda o posterior transmisién, individual o en
conjunto, fuera de zonas de riesgo, que esté o haya sido ocupada, y realizada por terceros,
que cumpla con las caracteristicas de superficie construida, seguridad estructural,
instalaciones, servicios, dreas de uso comun (cuando se ubica en conjunto), entre otros,
establecidos por la reglamentacion local correspondiente.

Anexos: Documentos adjuntos en los cuales se indican precisiones a los procesos previstos.

Aprobacién: Proceso mediante el cual el Comité de Financiamiento analiza y autoriza la
asignacion de subsidios a personas beneficiarias.

Bolsa presupuestal: Asignacion de recursos financieros destinados para el Programa,
Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia o acciones de vivienda que
implementa la Comisién para atender necesidades o intervenciones de vivienda especificas
y asi, asegurar los fondos necesarios para su desarrollo y ejecucion. Su disponibilidad esta
sujeta a la suficiencia presupuestal del Programa y a la planificacion de obra, pudiendo
modificarse el monto de la bolsa al alza o a la baja, con base a lo establecido en las reglas
de operacién y demds normatividad aplicable, y previa autorizacién del Comité de
Financiamiento y/o Junta de Gobierno cuando sea el caso. La Conavi informara a la H. Junta
de Gobierno sobre las bolsas presupuestales que se autoricen en el trimestre que se
reporte.

Banco dispersor: Entidad financiera o institucién del sistema financiero mexicano que
defina la Conavi en la cual se apoya para realizar la apertura de cuentas bancarias a efecto
de la dispersién de los subsidios a las personas beneficiarias, entidades ejecutoras,
proveedores, prestadores de servicios, entre otros.

Cancelacién: Conclusién de la relacién y obligaciones entre la persona beneficiaria y la
Comisidn adquiridas por la aprobacién de un subsidio en el Comité de Financiamiento,
cuyos recursos no fueron ejercidos por lo que se realiza la recuperacion total del subsidio.

Cédula de Diagnéstico (CD): Formato que genera la Comision mediante el cual se recaban
los datos generales de la posible persona beneficiaria y que sera firmada bajo protesta de
decir verdad sobre la informacién proporcionada.

Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS): Formato en el que se recopilan los dato
socioecondomicos de la persona solicitante del financiamiénto y/o subsidio, y las
caracteristicas de la vivienda que ocupa.
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xiii. Comité de Financiamiento: Instancia colegiada que tiene como funcién analizar y
autorizar la asignacién de subsidios a posibles personas beneficiarias, de las modalidades
y lineas de apoyo o, en su defecto, las bolsas presupuestales, establecidos en los
instrumentos normativos aplicables a los Programas que opere la Comisién, con base en la
propuesta y validacién de las Unidades Administrativas responsables, condicionado al
cumplimiento de la normatividad aplicable y a la suficiencia presupuestal.

xiv. Comité de Suelo: Instancia colegiada de la Comisién, cuyo objetivo es analizar la viabilidad
de los suelos que se propongan para adquisicién, con la finalidad de ser destinados para la
edificacion de viviendas, verificando que cumplan con todos los requisitos que exige el
marco normativo aplicable; para ello, cada caso debera contener dictamenes internos, un
técnico, un juridico, un social y un financiero; en el caso de donaciones, Unicamente se
requerira contar con tres opiniones, técnica, juridica y social, con documentacion soporte
que acredite la idoneidad del suelo que permita cumplir con los objetivos del Programa
Vivienda Social.

xv. Comprobante Electrénico de Pago (CEP): Archivo en formato PDF en el cual se confirma
que la orden de transferencia es aceptada correspondiente al servicio de transferencia
electrénica via SPEI, es decir, acredita la liquidacién de los pagos generados en la
plataforma de Banco de México (Banxico).

xvi.  Conjunto habitacional: Grupo de viviendas planificado y dispuesto en forma integral, con
la dotacién e instalacién necesaria y adecuada de los servicios urbanos: vialidad,
infraestructura, espacios verdes o abiertos, educacién, comercio, servicios asistengjales y
de salud. En reas urbanas debera promoverse la verticalidad de las edificaciones, migntras
que en zonas rurales podrd desarrollarse en horizontal, siempre considerando los
costumbres de las personas.’

xvii. Constancia de hechos: Documento mediante el cual se pueden asentar determinagos
hechos que se relacionen con el incumplimiento por parte de los prestadores de servicigs
en la aplicacién del subsidio, con la finalidad de que quede constancia de estos para los
efectos legales a que haya lugar, dicha constancia debera contener de manera enunciativa
mas no limitativa: Informacién precisa de los hechos en cuestion, tiempo, lugar y
descripcion detallada de los hechos, entre otros.

xviii.  Contraloria social: Es el mecanismo mediante el cual, las personas beneficiarias del
Programa se involucran de manera activa en la verificacion y eve}{uacién de las acciones
gubernamentales, generando un modelo de derechos y compromisos ciudadanos, con el

" Comisién Nacional de Vivienda (2017) "Glosario de Términos”. Cédigo de Edlﬂcaaon de Vlg’e}nda México: Conavi.
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Xix.

XX.

XXi.

XXii.

XXIii.

XXIV.

proposito de contribuir en el combate a la corrupcién, mediante el monitoreo y vigilancia
del cumplimiento de metas y la correcta aplicacién de los recursos publicos asignados al
Programa, en términos de transparencia, eficacia, eficiencia, efectividad, legalidad y
honradez.

Contrato de prestacién de servicios: Instrumento contractual que regula las relaciones en
la prestacion de servicios profesionales entre la persona beneficiaria o por designar, por
conducto de mandatario o gestor nombrado y el prestador de servicios.

Convenio de Adhesién: Acuerdo de voluntades entre la Comisiéon con cada uno de los
siguientes actores: las Entidades Ejecutoras; las personas beneficiarias; prestadores de
servicios; y, Organismos Estatales de Vivienda, cuya finalidad es establecer los compromisos
y procedimientos que defina la Comisién, cuyo cumplimiento por los segundos sera
condicién indispensable para la aplicacion de recursos federales destinados al
otorgamiento del subsidio.

Convenio para la Adquisicion de Suelo o Vivienda: Acuerdo de voluntades entre la
Comision, la Persona Promitente Vendedora y la persona beneficiaria en el cual se enajena,
para adquirir el inmueble que se describa en el convenio, mismo que contiene las
especificaciones técnicas, de seguridad y los materiales, asi como las caracteristicas de la
escritura, instalaciones y acabados de una vivienda adecuada.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades entre la persona beneficiaria; la Comision,
y/o los prestadores de servicios, cuya finalidad es establecer los cambios requeridos en la
modalidad y/o linea de apoyo, y/o lineas complementarias, y/o monto del subsidio, y/o
plazo para la conclusién de las intervenciones, serd condicién indispensable para la
celebracién de estos instrumentos contar con la validacién de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Convenio de Coordinacion o de Colaboracion: Acuerdo de voluntades entre la Comisién,
las entidades gubernamentales federales, estatales, municipales, personas fisicas o
morales de la sociedad civil, asi como de entes privados y que tiene por objeto establecer
los compromisos y procedimientos para la aplicacion de recursos en materia habitacional.

Crédito: Tipo de financiamiento por el cual se otorga una cantidad de recurso a la persona
beneficiaria que cumple con los requisitos y criterios de selecci ), que reintegrara en un
plazo determinado, de acuerdo con las consideraciones financiera$\pactadas con la Entidad
Ejecutora o instancia financiera que lo otorga, para destin a una intervencién
habitacional.

\\\‘
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xxv. Derechohabiente: Persona que se beneficia de ciertas prestaciones por su vinculacion con
un seguro social: vinculo de parentesco (descendiente, ascendiente, consanguineo, o de
comunidad de vida, o de dependencia econdmica).

xxvi. Dictamen de contratacién: Documento emitido por la Subdireccién General de Operacion
y Seguimiento, que contiene los antecedentes, caracteristicas, consideraciones y el analisis
que realizé para determinar la viabilidad y autorizacién de la contratacién de un Prestador
de Servicios (PS), detallando el proceso de contratacion, las especificaciones técnicas, el
presupuesto y el plazo de ejecucion.

xxvii. Dictamen interno: Documento de caracter gratuito que emite la persona titular de la
Subdirecciéon General que corresponda, que contiene los antecedentes, caracteristicas,
consideraciones y el andlisis que realizd para determinar si un inmueble es viable pa
adquisicién y desarrollo de vivienda, que se presenta ante el Comité de Suelo.

xxviii. Dictamen de riesgo: Opinién que emite la autoridad competente en materia de proteccion
civil, donde con base en una inspeccién se indican por su ubicacién y caracteristicas fisicas
del inmueble, la determinacion de su uso conforme al nivel de riesgo.

xxix.  Director Responsable de Obra (DRO) o corresponsable o equivalente: Es la persona fisica '
auxiliar de la Administracién, con autorizacion y registro otorgado por la autoridad y/o
autoridades competentes quien tiene la atribucién en todas aquellas actividades vinculadas
con su responsiva, de ordenar y hacer valer en la obra, la observancia de la Ley de Vivienda,
de su Reglamento y demds disposiciones aplicables, incluyendo las ambientales.?

Los DRO o peritos participantes en el programa, en todos los casos, deberan tener su cédula
profesional y carné vigentes en todo el proceso de su participacion. y

xxx. Entidad Federativa: Estados libres y soberanos en todo lo concerniente a su régimen
interior; pero unidos en una federacion establecida segtn los principios de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. *

xxxi. Entidades Financieras: Institucion del sistema financiero mexicano en la cual la Corpision
se apoya para realizar la dispersién de los subsidios a las personas beneficiarias, entiglades
ejecutoras, proveedores, prestadores de servicios, entre otros. 4 \

de 2004. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 29 de feprero de 2024. Titulo tercero

de los Directores Responsables de Obra y Corresponsables Capitulo I De los Directores Responsables de Obra. Art. 32 8
Reforma publicada en la CDMX el 8 de mayo de 2024. )Q

3 Articulos 40 y 43. de la CPEM. Op. Cit. C)

\
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Escritura Pablica de la Propiedad: Instrumento juridico que cuenta con categoria de fe
publica que contiene el acto juridico de la titularidad derivada de la propiedad o la
transmisién de los derechos de propiedad en favor de las personas beneficiarias.

Ficha Técnica de Asignacién de Prestadores de Servicios: Documento resultante de la
Mesa Técnica, en el que se reconoce la asignacion de los Prestadores de Servicios conforme
al ambito de sus perfiles dentro el padrén vigente de la Comisién. Dicho documento,
contendra la informacién que fue sujeta de analisis y presenta de manera general los datos
del programa, del proyecto de vivienda y de la prestacién de servicios asignada.

Este documento, serd validado mediante rubrica por los participantes de la Mesa Técnica.

Financiera para el Bienestar o FINABIEN: Es una institucion financiera del Gobierno de
México que tiene como objetivo principal promover la inclusién financiera y el bienestar
social, brindando servicios financieros accesibles a la poblacién que tradicionalmente ha
estado excluida del sistema financiero formal, con especial atencién a las comunidades
rurales y marginadas.

Financiamiento para la vivienda: Instrumentos y apoyos para la realizacién de las
intervenciones habitacionales a través del crédito, subsidio, ahorro previo y otras
aportaciones de los sectores publico, social y privado, de conformidad con el articulo 47 de
la Ley de Vivienda.

Grupos sociales en situacién de vulnerabilidad: Aquellos nticleos de poblacién y personas
que, por diferentes factores o la combinacién de ellos, enfrentan situaciones de riesgo o
discriminacion que les impiden alcanzar mejores niveles de vida y, por lo tanto, requieren
la atencién e inversién del Gobierno para lograr su bienestar.*

Grupo de Asignacion Presupuestal (GAP): Instancia colegiada de la Conavi, facultada para
aprobar la metodologia a través de la cual se realiza la asignacién de recursos del Programa
de Vivienda Social y del Programa Nacional de Reconstruccion, o de aquellos que los
sustituyan. La operacion del GAP es regulada mediante los Lineamientos para el
funcionamiento del Grupo de Asignacién Presupuestal de la Comisién Nacional de Vivienda.

Habitabilidad: Se refiere a las condiciones en las que las personas habitan una vivienda:

Estas condiciones estan determinadas tanto por las caracteristicas fisicas de la vivienda y
de sitio, como por las caracteristicas psicosociales de la familia, qlie se expresan en habitos,

conductas o maneras de ser adquiridos en el transcurso del tiempo. °

\\ e o™
4 Articulo. 5to. parrafo VI de Iguey Gene)al de Desarrollo Social. Op. Cit.

5 Comisidn Nacional de Vivienda (2010) "Glosarlo de Términos". Op. Cit. \
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Hogar: Persona o conjunto de personas que pueden o no ser familiares, que comparten la
misma vivienda y se sostienen de un gasto comdun. °

Ingreso del hogar: Suma de los ingresos ordinarios de cényuges o concubinos u otras
personas integrantes del hogar, cualquiera que sea la fuente de estos, posterior a las
deducciones de impuestos o contribuciones establecidas por la Ley Federal del Trabajo.

Ingreso individual: Total de los ingresos ordinarios de la persona solicitante del subsidio,
cualquiera que sea la fuente de éstos, posterior a las deducciones de impuestos o
contribuciones establecidas por la Ley Federal del Trabajo. Tratandose de personas afiliadas
a INFONAVIT, FOVISSSTE y de miembros de las Fuerzas Armadas, Guardia Nacional y
Seguridad Publica Federal y equivalentes a nivel estatal y municipal, se tomara en cuentael
salario base de cotizacién, segun corresponda.

Instancia Financiera: Institucion o entidad que se encarga de gestionar recursos
financieros, ya sea otorgando créditos, realizando inversiones, manejando ahorros o
facilitando transacciones economicas.

Instrumentos juridicos: Son los documentos legales que formalizan y registran actos o
acuerdos legalmente vinculantes, que crean y/o garantizan derechos, obligaciones y
deberes.

Intervencion habitacional: Todas las modalidades que considera el Programa para
responder a las necesidades de vivienda adecuada de la persona beneficiaria, donde la g

Comision lo determine.

Lineas de apoyo: Son los componentes que integran cada una de las modalidades de
aplicacion del subsidio.

Manual de operacién: Documentos que contiene los procesos operativos internog a los C\
que se deben apegar las Entidades Ejecutoras, Entidades Financieras, Prestadofies de

servicios, la persona solicitante y la persona beneficiaria del subsidio y demas actor
participan en el Programa de Vivienda Social, en sus diferentes esquemas.

Materiales precarios: Aquellos insumos o elementos utilizados en la construccién que,\por
su origen, calidad, durabilidad o técnica de colocacién, no cumplen con los estandares
minimos de seguridad, habitabilidad o resistencia estructural establecidos en la
normatividad aplicable. Estos materiales suelen estar asotiados a procesos de ¢
autoconstrucciéon no técnica y representan un riesgo para la Integridad fisica de las

6 INEGI. Cuéntame de México. Poblacion. Hogares.
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viviendas y sus habitantes. Su identificacion es fundamental para el diagndstico de
condiciones de vulnerabilidad estructural y para definir acciones de mejoramiento,
sustitucion o reconstruccién en el marco de los programas de apoyo a la vivienda.

Mesa Técnica: Grupo coordinado por la Subdireccién General de Operacién y Sequimiento
de la Comision Nacional de Vivienda, encargado de proponer a los Prestadores de Servicios
con registro vigente en el padron de la Comision Nacional de Vivienda, para recibir
asignaciones para la ejecucion de los trabajos que correspondan al &mbito de sus perfiles,
analizando su capacidad operativa y técnica, segln su desempefio mostrado en anteriores
asignaciones y/o la capacidad acreditada en su registro.

La Mesa emitira una Minuta de cada una de sus sesiones que contenga los acuerdos
tomados por las dreas participantes, plasmando el resultado de la asignacién en el
documento denominado “Ficha Técnica de Asignacién de Prestadores de Servicios”.

Metodologia para la asignacién presupuestal: Se refiere a la metodologia aprobada y/o
modificada por el Grupo de Asignacién Presupuestal, para su aplicacién por parte de la
Conavi. La cual debera contemplar la asignacién presupuestal por entidad federativa, asi
como las asignaciones presupuestales que, en su caso, se realicen a los Proyectos
Institucionales, Extraordinarios y/o Emergentes de vivienda, debidamente aprobados por
los érganos colegiados correspondientes, de la Comisién Nacional de Vivienda.

Mitigacién: Es toda accién orientada a disminuir el impacto o dafios en una vivienda ante
la presencia de un agente perturbador. El término también hace referencia a disminuir,
atenuar o aligerar el impacto en el medio ambiente en la generacién de GEI, asi como en la
atencion del impacto para el desarrollo de las actividades de las personas habitantes de las
viviendas por la carencia de servicios en la localidad, en la que se encuentren las viviendas.

Modalidades de apoyo: Refiere las distintas formas de aplicacion del subsidio que
establece la Comisidn.

Necesidades de vivienda: Es el nimero de unidades de vivienda que, producto del
incremento demografico, es requerido para evitar un aumento en el rezago habitacional.

Obra preventiva: Accién de mitigacién, orientada a disminuir el impacto o dafios ante la
presencia de un agente perturbador sobre la vivienda. Se realizara para la estabilizacion de
cortes de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que ptevengan los efectos de las

inundaciones, entre otros.
: w:&obmx!
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Opinién técnica de suelo: Documento de anlisis de gabinete que se emite a partir de |a
informacién oficial disponible y que contiene las caracteristicas fisicas del suelo y el entorno
que, determina los elementos a considerar en el poligono donde se pretende desarrollar
un proyecto de vivienda.

Organismos Ejecutores de Obra (OEO): Personas fisicas o morales registradas ante la
Comision, responsables de desarrollar y ejecutar las intervenciones de vivienda, bajo
procesos participativos y de construccién a diferentes niveles.

Organo Fiscalizador: De manera indistinta, la Auditoria Superior de la Federacion, la
Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno a través de las areas competentes y os
auditores externos contratados por la Comision, entre otros.

Padrén de personas beneficiarias: Relacion oficial de personas fisicas o morales, publicas
o privadas, que reciben subsidios o apoyos por haber cumplido con los criterios de
elegibilidad y con los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables a
los Programas presupuestarios, y en general, quien recibe los subsidios o apoyo.

Padrén de prestadores de servicios: Relacion oficial de personas fisicas o morales,
instrumentada por la Comisién para mantener el control, clasificacién y organizacion del
registro de los profesionales, especialistas y empresas, que cumplieron con los requisitos
establecidos por la Comisién.

e
’—K

Persona beneficiaria: Persona que forma parte de la poblacién atendida por la Comision,
que cumple con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacién. Se considerara
atendida, cuando haya recibido total o parcialmente el subsidio de vivienda.

Persona con discapacidad: Toda persona que por razén congénita o adquirida presenta
una o mas deficiencias de caracter fisico, mental, intelectual o sensorial, ya sea permanente

o temporal y que al interactuar con las barreras que le impone el entorno social, pueda C
impedir su inclusién plena y efectiva, en igualdad de condiciones con los demas. ’

Persona Promitente Vendedora (PV): Persona fisica o moral, plblica o privada, que oferta
y, en su caso, concreta la venta de un bien inmueble nuevo o usado.

Plataforma Conavi: Plataforma informatica de la Conavi, instrumento digital para el
seguimiento del otorgamiento de los subsidios federales y la ejecucion de las intervenciones

‘ .
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de todas las acciones realizadas, hasta su terminacion fisica total, destinada a la integracidn
de avance de intervenciones.

Poblacion de bajos ingresos: Aquella poblacién cuyo ingreso del hogar es menor o igual a
5 UMAS mensual vigente.

Poblacién objetivo: Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicién de
rezago habitacional o necesitan una vivienda, se actualiza bienalmente con base en los
resultados de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares publicada por el
INEGL. 8

Poblacién vulnerable: Hogares en los que sus integrantes son mujeres jefas de familia,
personas con discapacidad, personas adultas mayores (60 afios y mas), poblacién indigena
o afrodescendiente, jovenes (18 a 29 afios) o que padecen de una enfermedad que les
imposibilita desarrollar una actividad productiva.

Poligono prioritario de atencién: Instrumento de planeacién que permite la priorizacién
territorial de la demanda de vivienda. Se trata de una delimitacién territorial en ubicaciones
que determina la Comisién, donde se seleccionaran preferentemente a las personas
beneficiarias de las intervenciones de vivienda para proyectos determinados. Se sustenta
en el DECRETO por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencién Prioritaria
que anualmente se publica en el Diario Oficial de la Federacién. La delimitacion de su area
de intervencién esta en funcién de la suficiencia presupuestal con que cuenta la Comisién
para cada ejercicio fiscal.

Poligonos Urbanos Estratégicos (PUE): Consisten en poligonos integral y
sustentablemente planificados por los gobiernos estatales y/o municipales, a través de los
organismos responsables en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano,
vivienda o desarrollo econémico; y que contribuyen al ordenamiento territorial y urbano al
maximizar el uso de infraestructura y equipamientos, y promover altas densidades
habitacionales.

Polos de desarrollo para el bienestar: Son areas geograficas delimitadas que cuentan con

las condiciones para atraer inversién y potenciar capacidades productivas, a efecto de
detonar el desarrollo econédmico y social en la regién donde se implementan.

Posesion legal: Para efectos del Programa y de las modalidades que en él se sefialan, se
entendera como el poder que se ejerce sobre un inmueble o una superficie territorial,

Rt \&-.

® La nota metodoldgica de la cuantificé&%n de la poblacién objetivo del Programa se encuentra disponible en:
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siempre que la persona beneficiaria acredite cuando menos, un parentesco consanguineo
hasta el tercer grado, o directo por afinidad, con quien sea propietario del inmueble. %

Posesién legitima: Poder de hecho que una persona ejerce en el uso sobre un bien
inmueble, con la intencién de retenerlo y disponer del mismo de buena fe, publica, pacifica,
ininterrumpidamente realizando actos de propietario.

Prestador de servicios: Persona fisica o moral registrada ante la Comision, que haya
acreditado conocimiento y experiencia en materia de vivienda. Estos pueden ser Asistentes
Técnicos, Proyectistas, Organismos Ejecutores de Obra, Organismo Ejecutor de Olyra
Patrimonial, Verificadoras de obra, Supervisoras de Obra, entre otros.

Procesos participativos: Suma de momentos que involucran a diversos actores, por u

lado, a las personas beneficiarias con sus diferencias de género, intereses, necesidades,
ocupaciones, habilidades, enfoques, etcétera y, por otro lado, el conjunto de instituciones,
organizaciones y prestadores de servicios; quienes poseen su propia manera de percibir la
realidad, asi como distintas capacidades para efectuar aportaciones durante el analisis y en
la ejecucién, lo que permite la toma de acuerdos colectivos que conduzcan al fin comun
para la realizacion de una vivienda adecuada. La relacion entre momentos y la toma de
decisiones colectiva no es aleatoria o sujeta a la intuicibn o experiencia practica
exclusivamente, sino que se basa en los insumos provistos por un sistema integrado de
diagnéstico, planificacién, monitoreo, evaluacion y comunicacion que permite tomar

decisiones con participacion efectiva. g

Programa: Programa de Vivienda Social.

Proyectista: Persona fisica o moral debidamente registrada ante la Comisidn, responsable
de disefiar, planificar y desarrollar proyectos en campos como la arquitectura, la ingenieria
o el urbanismo. Su trabajo implica la elaboracién de planos, célculos y especificaciones
técnicas, ademas de la supervision y coordinacion de diferentes etapas del proyecto para
asegurar que se cumplan los objetivos planteados en términos de funcionalidad, estética,
seguridad estructural y sostenibilidad.

Reglas: Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social. \

\
Rezago habitacional: Es el nimero de viviendas con materiales pre\:arios en pisos, techos
y muros, que no cuentan con excusado o aquellas cuyos re identes habitan en
hacinamiento. '

2 02 Heroica Escuela Naval Milicar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Efjidales 1ra
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entre su vulnerabilidad y la presencia de un agente perturbador.®

Ixxviii. ~ SAP: System Applications and Products in Data Processing", que se traduce como Sistemas,

Aplicaciones y Productos en Procesamiento de Datos.

Ixxix.  Situacién de vulnerabilidad por riesgo: Se aplica a aquellos sectores o grupos de la

poblacion que, por su condicién de edad, sexo, estado civil, origen étnico o cualquier otro,
se encuentran en condicién de riesgo, impidiendo su incorporacion a la vida productiva, al
desarrollo y acceder a mejores condiciones de bienestar.!®

Ixxx.  Subsidios: Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos
que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la
sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de
actividades sociales o econémicas prioritarias de interés general. "

Ixxxi.  Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econémico no recuperable que otorga el
gobierno federal a través de la Comision a la persona beneficiaria del Programa, de acuerdo
con los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad y temporalidad, asi como
con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Ixxxii.  Suelo: Los terrenos fisica y legalmente susceptibles de ser destinados predominantemente

al uso habitacional conforme a las disposiciones aplicables.'?

Ixxxiii.  Supervisién de obra: Personas fisicas o morales, registradas ante la Comisién, responsable

de vigilar e informar a la Comisidn, el cumplimiento en el proceso constructivo en todas sus
etapas de ejecucion de los trabajos de la intervencién de vivienda, conforme a criterios
técnicos y administrativos establecidos por la Institucién, asi como emitir el reporte de
verificacion de conclusién de los trabajos de las intervenciones, en el medio y acorde a lo
establecido en los Lineamientos de Operacién de los Supervisores de Obra de la Comisién.

Aplica solo en casos cuyas intervenciones estan a cargo de Organismos Ejecutores de Obra N

L registrados en la Comisién.

? Glosario de Términos de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccion Civil. 2021.
' La preocupacién por los “grupos vulnerables”, producto de la nueva realidad mundial y regioral, se hizo evidente en

los afios noventa en varias reuniones internacionales: la Cumbre Mundial sobre Desarrollo Social) (1 995); la Convencién
Internacional de los Derechos del Nifio, (1990); la Conferencia Internacional de la Mujer, (1 995) onferencia

Internacional sobre Pablacidn y Desarrollo, (1994), y las sucesivas reuniones sobre las etnias o
" Articulo 2 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. \
\ N\

12 Art. 4 pérrafo XIV. Ley de vivienda. Op. Cit

%
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Ixxxiv. Tabla de amortizacién: Documento informativo, mediante el cual, la persona beneficiaria
podra observar de manera detallada los plazos y montos de las aportaciones por realizar
del subsidio aplicable.

lxxxv. UMA: Es la Unidad de Medida y Actualizacién que constituye la referencia economica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las
leyes federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores. El valor mensual de la UMA se
calcula multiplicando su valor diario vigente por 30.4 veces."

lxxxvi. Usos del suelo: Zonificacion determinada, para los fines particulares a que podran
dedicarse determinadas zonas o predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento
Humano. Establecidas en los instrumentos de planeacién en materia de ordenamieqt
territorial y desarrollo urbano vigentes.

Ixxxvii.  Vivienda adecuada: Disponer de un lugar donde poderse aislar si se desea, espacio
adecuado, seguridad adecuada, iluminacién y ventilacién adecuadas, una infraestructura
basica adecuada y una situacién adecuada en relacién con el trabajo y los servicios basicos,
todo ello con un costo razonable. La vivienda adecuada debe reunir, como minimo, los /
siguientes criterios: la seguridad de la tenencia, disponibilidad de servicios, materiales,
instalaciones e infraestructura, asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad, ubicacion y
adecuacion cultural.

Ixxxviii.  Vivienda en conjunto habitacional: Edificaciones construidas, en desarrollos horizontales
o verticales, en las que habitan tres o mas hogares, previstas a constituir en régimen de
propiedad en condominio o copropiedad y que cumplen con los criterios de vivienda '
adecuada, establecidos por la Comision.

Ixxxix. . Vivienda en uso: Vivienda terminada, en segunda o posterior transmisién, individual o en
conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por terceros, que cumpla con las é
necesidades establecidas por la reglamentacién local correspondiente de densidad,
superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comun,

entre otros, establecidos por la reglamentacion local correspondiente. \

xc. Vivienda en uso para reubicacién: Vivienda terminada, en segunda o posterior
transmisién, individual o en conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por
terceros, que cumpla con las necesidades establecidas por la reglamentacion local
correspondiente de densidad, superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, )
servicios, areas de uso comun, entre otros, establecidos por la i’igjlamentacién local

13 INEGI, 2024. Disponible en https://www.ineqi.orq.mx/contenidos/saladeprens&b\?let_inesfzoz /UMA/UMA2024. pdf
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correspondiente. En cumplimiento del desplazamiento de las personas beneficiarias
derivado de la necesidad de reubicar a las personas beneficiarias por distintas situaciones.

xci.  Vivienda nueva: Es la vivienda por iniciar, en proceso o terminada que nunca ha sido
habitada y que cumple con los criterios de vivienda adecuada establecidos por la Comisién.

xcii. ~ Vivienda nueva para reubicacién: Es la vivienda por iniciar, en proceso o terminada que
nunca ha sido habitada y que cumple con los criterios de vivienda adecuada establecidos
por la Comisién para cumplir con el desplazamiento de las personas beneficiarias derivado
de la necesidad de reubicarlas por distintas razones.

xciii.  Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propensién de un agente afectable a sufrir dafios o
pérdidas ante la presencia de un agente perturbador, determinado por factores fisicos,

sociales, econédmicos y ambientales.™

xciv.  Zona de riesgo: Asentamiento humano que se encuentra dentro de una zona de grave
riesgo, originado por un posible fenémeno perturbador.'s

Xcv.  Zonas en transicion: Localidades cuya poblacién es mayor o igual a 2,500 habitantes y
menor a 15,000 habitantes, y que no estén incluidas en el Sistema Urbano Nacional.'®

xcvi.  Zonas rurales: Localidades con menos de 2,500 habitantes que no estén consideradas
dentro del Sistema Urbano Nacional.

xcvii.  Zonas urbanas: Ciudades que componen el Sistema Urbano Nacional, integradas por zonas
metropolitanas, conurbaciones y localidades independientes con mas de 15,000 habitantes.

4 Articulo 2, fraccién XLVI, Ley General de Proteccién Civil

15 Art. 2do. Ley General de Proteccidn Civil. Disponible .
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPC 200521.pdf \

16 Sistema Urbano Nacional se puede consultar en https://www.gob. m)D‘conapo/do ntos/sistema-urbano-nacional-
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1.6 Acronimos y denominacion

CF Comlte de FlnanC|am|ento
Cs Comité de Suelo.
CLC Cuenta por Liquidar Certificada.
CEP Comprobante Electrénico de Pago.
Conavi y/o Comisién | Comisién Nacional de Vivienda.
DRO Director Responsable de Obra.
FHIS Formato de Homologacién de Identificacién de Suelo. N
FINABIEN Financiera para el Bienestar \\<
FOVISSSTE Fondo della Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado.
INDAABIN Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales.
INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
INSUS Instituto Nacional del Suelo Sustentable.
ISSFAM Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas.
GAP Grupo de Asignacion Presupuestal.
OEO Organismo Ejecutor de Obra.
OREVI Organismo Estatal de Vivienda.
PEMEX Petroleos Mexicanos.
PND Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
PNV Programa Nacional de Vivienda vigente.
PS Prestador de Servicios.
Pp s177 (PVS) Programa Presupuestario 5177 de Vivienda Social.
ROP Reglas de Operacion del ejercicio fiscal vigente. (A
SABG Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
SeBien Secretaria de Bienestar.
SECF Secretariado Ejecutivo del Comité de Financiamiento. \
SEDATU Secretarfa de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
SHCP Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.
SO Supervisién de Obra. ‘\
TESOFE Tesoreria de la Federacion. "
UMA Unidad de Medida y Actualizacion. w )fi(/
202 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso Tesidentes Ejidales 1?35\)3\ ? R
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1.7 Unidades administrativas o equivalentes

DALST DITECCIOH de Asuntos Lega!es y Secretarlado Técnico.

DASFPV Direccion de Andlisis, Seguimiento y Fortalecimiento de Programas de Vivienda.
DASG Direccién de Adquisicién de Suelo y Gestién.

DCSO Direccion de Control y Supervisién de Obra.

DCVS Direccién de Control y Validacién de Subsidios.

DDPFS Direccion de Disefio de Procesos de Financiamiento de Subsidios.

DDVSD Direccion de Desarrollo de Vivienda Sustentable y Disefio.

DECCS Direccion de Enlace Ciudadano y Concertacién Social.

DEF | Direccion de Esquemas Financieros.

DFGS Direccion de Formalizacidn y Gestion de Subsidios.

DGEAT Direccién de Gestion y Evaluacién de Asistencia Técnica.

DPIE Direccion de Proyectos Institucionales y Estratégicos.

DPP Direccion de Programacién y Presupuesto.

DR Direccidn Regional.

DS Direccidn de Sistemas.

DVPSE Direccion de Validacién de Proyectos y Seguridad Estructural.

SGAF Subdireccion General de Administracién y Financiamiento.

SGAJST Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico.

SGAVPS Subdireccién General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad.
SGCF Subdireccién General de Control Financiero. N
SGOS Subdireccién General de Operacién y Seguimiento.

SGP Subdireccion General de Planeacion. :

SGSAPS Subdireccion General de Seguimiento yApé\yo a la Produccién Social
SVVDV / | Subdireccion de Verificacién y Validacién de/l\ Demanda de Vivienda.
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II. POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

I1.1 Sobre los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad y
temporalidad de los subsidios.

A fin de atender lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad

Hacendaria, que establece que los subsidios deberan sujetarse a los criterios de objetividad,

equidad, transparencia, publicidad, selectividad y temporalidad para lo cual las dependencias y

entidades que los otorguen deberan:

L Identificar con precisién a la poblacién objetivo, tanto por grupo especifico como por region
del pafs y entidad federativa.

IL. En su caso, prever montos maximos por persona beneficiaria y por porcentaje del cos |
total del programa.

I1I. En los programas de beneficio directo a individuos o grupos sociales, los montos y
porcentajes se estableceran con base en criterios redistributivos que deberan privilegiar a '

la poblacién de menos ingresos y procurar la equidad entre regiones vy entidades
federativas, sin demérito de la eficiencia en el logro de los objetivos;

IV. Procurar que el mecanismo de distribucién, operacion y administracion otorgue acceso
equitativo a todos los grupos sociales y géneros;
V. Garantizar que los recursos se canalicen exclusivamente a la poblacion objetivo y asegurar

que el mecanismo de distribucién, operacién y administracion facilite la obtencion de
informacién y la evaluacién de los beneficios econémicos y sociales de su asignacion y
aplicacién; asi como evitar que se destinen recursos a una administraciéon costosa y
excesiva;

VL Incorporar mecanismos periodicos de seguimiento, supervision y evaluacion que permitan .
ajustar las modalidades de su operacién o decidir sobre su cancelacion;

VIL.  En su caso, buscar fuentes alternativas de ingresos para lograr una mayor autosuficiencia (A
y una disminucién o cancelacion de los apoyos con cargo a recursos presupuestarios;

VIII. Asegurar la coordinacién de acciones entre dependencias y entidades, para evitar \\

duplicacién en el ejercicio de los recursos y reducir gastos administrativos;

IX. Prever la temporalidad en su otorgamiento;

X. Procurar que sea el medio mas eficaz y eficiente para alcanzar los objetivos y metas que se
pretenden, y .

XI. Reportar su ejercicio en los informes trimestrales, detallando\%s elementos a que se
refieren las fracciones I a IX de este articulo, incluyendo el importe de los recursos. |

dl ~
/
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Al respecto, la Conavi implementa las siguientes acciones:

a)

C)

Identificacion de la poblacién objetivo a nivel de poligono prioritario de atencién: Verifica
que las personas solicitantes cumplan con los reqwsatosy criterios de elegibilidad sefialados
en las Reglas de Operacién del Programa.

Considerando la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal correspondiente, la
Conavi identifica la poblacién prioritaria a partir del andlisis de la informacién
socioeconomica que proporcionan las personas solicitantes.

En caso de que la demanda para acceder al Programa sea mayor a la capacidad de atencion,
la Conavi lleva a cabo un sorteo para la asignacién de los financiamientos, que consiste en
un procedimiento aleatorio e imparcial de seleccién de las y los solicitantes de cada
proyecto, en funcion del nimero de viviendas proyectadas (véase el procedimiento
“Seleccion de poblacién prioritaria a partir de la CIS y sorteo”).

Las personas solicitantes que se encuentren en el supuesto anterior se convocan via
telefonica o a través de los medios de la Conavi determine, a una asamblea informativa en
un plazo no mayor a 90 dias habiles. En dicha asamblea se constituird un Comité Ciudadano
integrado hasta por 10 personas solicitantes de cada proyecto, elegidas democraticamente.
Esta medida busca garantizar la imparcialidad, transparencia y equidad en la asignacién.

Una vez aprobados los financiamientos, quienes adquieran la calidad de personas
beneficiarias dentro del Comité Ciudadano de cada proyecto, podran continuar con las
acciones de vigilancia y monitoreo del ejercicio de los recursos publicos, mediante la figura
de Comité de Contralorfa Social.

Transparencia en la asignacién de recursos: La asignacion de los recursos del PVS se
transparenta mediante las resoluciones del GAP. Esto permitird la correcta calendarizacion
de la ministracién de los recursos, asegurando una distribucién ordenada y clara.

Estimacién de plazos para la aplicacién del subsidio: Con base en la operacién en campo y
las condiciones identificadas, se plantean los plazos necesarios para la aplicacién del
subsidio para asegurar que las acciones sean realizadas de manera oportuna y en
concordancia con Ias neceSIdades detectadas

Adquisicion de En contrato

£ Edificacién de conjunto habitacional
vivienda
Reubicacidn de Adquisicion de suelo En contrato
vivienda Edificacién de conjunto habitacional En contrato

Nota: En todas las intervenciones de vivienda se deberé establecer un perfodo de ejecucién en el
contrato de prestacién de servicios, de acuerdo con los plazos
Operacion, cuando aplique. El perfodo correrd a partir de la liberaki
por causas justificadas se requiere una amphacuon de plazo, se

deberd estar validado por Ii«;oj%/

aximos indicados en las Reglas de
jon de la primera ministracién. Si
ra convenir entre las partes, y
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a) Adquisicién de Vivienda. Esta modalidad corresponde a la adquisicién de vivienda
terminada o para procesos de edificacién, individual o en conjunto, realizada por terceros,
en un proceso Unico de edificacion, que cumpla con las necesidades de densidad, superficie
construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comun (en
conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacion local correspondiente,
considerando la pertinencia cultural, determinada en consenso con la poblacion
beneficiaria.

La vivienda podra ser nueva o en uso y deberé cumplir con el uso del suelo habitacional
las zonas urbanas, contar con servicios que garanticen condiciones de habitabilidad y no
estar ubicada en zonas de riesgo.

Las lineas de apoyo que aplican en esta modalidad son:

o Edificacién de conjunto habitacional. En caso de que se requiera atender un grupo de
hogares, la Comision podré otorgar subsidio para realizar trabajos de vivienda nue
mediante procesos de gestion de suelo, construccion y distribucion de edificacion en
conjunto habitacional, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

Asimismo, cuando se realicen trabajos de Adquisicion de Suelo y Obras Exteriores, se podra
otorgar subsidio en el ejercicio fiscal inmediato posterior para garantizar la ejecucién de la
obra, y para asegurar la calidad de la intervencion, esto debido a la complejidad de
encontrar suelo apto para este tipo de intervencion por la magnitud de las obras, asi como,
poder realizar los trabajos de urbanizacion necesarios.

;

b) Reubicacién de Vivienda. Corresponde a los apoyos que se otorgan para reubicar a un
hogar que habita en una vivienda que, de acuerdo con una opinién técnica, dictamen de
riesgos o documento similar emitido por la autoridad competente, determina que se
localiza en situacién de riesgo o se identifica que, de acuerdo con el contexto social, se
encuentra en esta condicién y no es procedente su mitigacion.

Asimismo, la reubicacién aplicard también cuando se trate de un proyecto prioritario,
estratégico del Gobierno Federal o cuando la vivienda se ubique en restricciones /7
territoriales Estatales o Federales, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

En los casos en que el o los predios para reubicacion sean aportados por el gobierno estatal
o municipal o por algtn otro actor de los sectores social o privado, deben estar fuera de
zona de riesgo y ser aptos para la urbanizacion y preferentemente deben estar libres de
gravamen y contar con los servicios de agua potable, drenaje sanitario y energia eléctrica o
equivalentes y contar con el uso de suelo de acuerdo con los ordenamientos territoriales
aplicables.

A

Las lineas de apoyo que aplican en esta modalidad son:

o Adquisicién de Suelo. La Comisién podra otorgar un subsidk}
de suelo destinada a la produccién de vivienda, misma que debe
'\ A\

ara adquirir una superficie
5 cumplir con la legislacion

Fan i~ 5 W
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local vigente', que se encuentre fuera de zonas de riesgo y preferentemente con acceso a
servicios basicos, considerando la escrituracién e individualizacion en su caso.

 Edificacién de conjunto habitacional. En caso de que se requiera atender un grupo de
hogares, la Comisién podra otorgar subsidio para realizar trabajos de vivienda nueva
mediante procesos de gestién de suelo, construccién y distribuciéon de edificacién en
conjunto habitacional, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

Asimismo, cuando se realicen trabajos de Adquisicion de Suelo y Obras Exteriores, se podra
otorgar subsidio en el ejercicio fiscal inmediato posterior para garantizar la ejecucién de la
obra, y para asegurar la calidad de la intervencién, esto debido a la complejidad de
encontrar suelo apto para este tipo de intervencién por la magnitud de las obras, asi como,
poder realizar los trabajos de urbanizacién necesarios.

Derivado de las caracteristicas y alcances que considere cada proyecto, el prestador de servicios
presentara su programa de obra en funcién al presupuesto conciliado, el cual estara sujeto a la
aprobacion de esta Comisién, para ello se establecen las siguientes consideraciones generales que
deberan cumplirse:

Formalizacion /Para efectos de los pagos subsecuentes a la primera\ ( Avance fisico \
de Instrumento ministracion y previo al finiquito, el Prestador de Servicios financiero reportado
Juridico, entrega (PS) deberd presentar a la Supervision de Obra (SO) las al 100%, entrega de
de garantiay estimaciones correspondientes al avance fisico-financiero garantfa.
CFDI (PDF y demostrado en obra, las cuales estardn sujetas a la
XML) validacién de la Comisién. CFDI (PDF y XML) )
Ngails sovisosdon e el

Notas:

e Los prestadores de servicios a cargo de las intervenciones en la linea de apoyo
Habitacional deberan presentar un programa de obra que permita establecer un pla
Conjuntos Habitacionales, mismo que seré plasmado en el instrumento juridico para‘su formalizacién.

° Losprogramas de obra presentados deberan ser elaborados en funcién de las condigioh&s geograficas, sociales,
____téeriicas, etZ::orrespondientes al proyecto autorizado. \
; \
7 Ley General de Proteccidn Civil, Articulo 84. - \,
202 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, S0 2 3, Col Pyésidentes Ejidales 1ra Seccién,
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e En caso de requerir una modificacién al plazo y/o monto establecido, el PS deberd presentar la justificacion
debidamente soportada, misma que serd sujeta a consideracion de la supervisién de obra y en su caso
autorizacién de la Comision.

o Los PS estaran obligados a reportar los avances fisicos - financieros, para el adecuado seguimiento de las obras,
la periodicidad, caracteristicas y mecanismos de entrega, deberan corresponder a lo establecido por la DCSO.

Ademés, a las lineas de intervencién aplicables en el esquema de Vivienda para el Bienestar,
podran integrarse las siguientes lineas de apoyo complementarias:

o Accesibilidad. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para la adecuacion de
los espacios habitables que mejoren las condiciones de desplazamiento y seguridad para
personas con discapacidad y personas adultas mayores.

Esta podré aplicar cuando la persona solicitante o algn miembro del hogar que habit
vivienda lo requiera. La Comisién determinara la procedencia de atender necesida
especificas que, por su propia naturaleza, lo requieran.

o Demolicién y desmantelamiento. Cuando las condiciones de la construccion existente o
una parte de esta, no sean susceptibles de reparacién y ponga en riesgo la integridad fisica
de los ocupantes de la vivienda, conforme a una opinién técnica, se podra otorgar subsidio
complementario para la demolicién parcial o total de una vivienda, previa revision de la
Comisién, quien determinara la procedencia de atender necesidades especificas que, por
su propia naturaleza, lo requieran, asi como, la Comision podréd otorgar subsidio
complementario para trabajos de desmantelamiento de la estructura existente de
materiales de desecho.

o Espacio Auxiliar Productivo. Con la finalidad de contribuir a la economia familiar y como
parte integral del mejoramiento de vivienda, la ampliacién de vivienda, vivienda nueva,

vivienda edificada con sistemas constructivos tradicionales, edificacion de conjunto %

la

habitacional para reubicacién, reconstruccion parcial de vivienday reconstruccion total de
vivienda, la Comisién podra otorgar subsidio complementario para espacios auxiliares
productivos.

o Estudiosy dictdmenes. La Comisién podra otorgar subsidio para el desarrollo de estudios,
trabajos técnicos especializados, dictdmenes, opiniones técnicas o documentos similares, (,\
asi como responsivas y pagos de derechos que permitan la autorizacién y ejecucién de las
obras y garanticen la seguridad de las viviendas. Los estudios y dictamenes deberan ser
realizados por personal técnico especializado o autoridad competente en la materia.

o Suministro y acarreo de materiales. La Comisién podra considerar un subsidio
complementario por concepto de acarreo el cual tendréd un costo maximo de 20 veces el
valor de la UMA mensual vigente, cuando no es posible el suministro de materiales con
vehiculo al pie de la obra y donde el acarreo de estos sea mayor a 50 metros.

o Obra preventiva. La Comision podré otorgar subsidio complementario para las viviendas -
que requieran mejorar el comportamiento del suelo ante diversos fenémenos
perturbadores, con el fin de salvaguardar a sus habitantes. \se podra aplicar para la Jé

/
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estabilizacion de cortes de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que prevengan los
efectos de las inundaciones, entre otros.

Sustentabilidad. La Comisién podré otorgar subsidio complementario para la compra e
instalacion de ecotecnologias siempre que exista una carencia de servicios o deficiencia de
ellos en el territorio, que permitan mejorar las condiciones de la vivienda en cuanto al
suministro de agua, gas, energia eléctrica y sistemas de saneamiento de agua para la
mejora de la calidad de vida de sus ocupantes, asf como contribuir con la proteccién y
cuidado del medio ambiente.

Obras exteriores. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para el desarrollo
de obras de infraestructura y areas de uso comun que permitan el correcto funcionamiento
de los conjuntos habitacionales, asi como para brindar las condiciones de seguridad y
habitabilidad a las personas beneficiarias.

Tramites legales. La Comisién podré otorgar un subsidio complementario para agilizar y
eficientar los tramites relacionados con la escrituracién de la vivienda y reqularizacién de
suelo, relativos a gastos notariales, derechos e impuestos que se deben aportar por parte
de la persona beneficiaria, con la finalidad de poder llevar a cabo las intervenciones de
vivienda. Lo anterior, conforme a la normativa vigente aplicable.

Proyecto Ejecutivo. La Comisiéon podré otorgar subsidio para el desarrollo de
levantamiento topografico, mecénica de suelos, planos, calculos, especificaciones técnicas
y responsivas, para asegurar que se cumplan los requerimientos h términos de
funcionalidad, estética, seguridad estructural, sostenibilidad y que permi autorizacién
y ejecucion de los trabajos de obra.

La Mujer - st
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Macroproceso de la Operacién del Programa de Vivienda Social, esquema Vivienda para el
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III. PROCESOS

III 1.1 Calculo de poblacwn prlorltarla

Solicita a la DASFPV el calculo de la poblacnon Oficio de 5°|'C'tUd
1 SGAVPS prioritaria, insumo para identificar las entidades del calcu!g’de la
con mayor prioridad de atencién, tomando como poblacion
referencia la poblacién prioritaria establecida en prioritaria. \
las ROP del Programa con informacion de
fuentes oficiales (véase anexo VIIL1).
Elabora el cdlculo de la poblacién prioritaria. Calculo de la
Dicha estimaciéon es una lista de referencia po_blfacpn
2 DASEPV enunciativa, mas no limitativa. RRGEIR,
Nota: La Conavi podré realizar ajustes en los
montos asignados por entidad federativa, o
incluso, atender alguna entidad que no se
encuentre dentro del célculo de la poblacién
prioritaria, dependiendo de las necesidades
especificas, extraordinarias y disponibilidad del
suelo, que se presenten en beneficio de la
poblacion.
Entrega la lista de entidades con el calculo de la Lista de entidades
. DASERY poblacién prioritaria susceptible de atencion a la con la poblacién
SGAVPS para su analisis. prioritaria.
Revisa los proyectos estratégicos definidos para Listado de
i BIGR el ejercicio presupuestal en ejecucion y solicita proyectos definidos
que: y estratégicos,

e La DASFPV establezca los poligonos ub|cr’3dos &
prioritarios de atencion en funcién de las PF’"QO”,OS
zonas de atencién prioritarias publicadas L Rl
en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) o
bien, conforme a lo establecido en las ROP
vigentes.
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I11.1.2 Asignacion presupuestal

Prepara el proyecto de Ia metodologla para la
asignacion presupuestal, por entidad federativa,
a fin de que sea presentado al Grupo de
Asignacién Presupuestal de la Conavi.

Propuesta de
metodologia de
asignacion
presupuestal.

Aprueba la asignacién presupuestal por entidad
federativa con la salvedad que, durante el
ejercicio fiscal, pueden llevarse a cabo
reasignaciones periddicas para evitar
subejercicios derivados de la operacién; en
consideracion de las necesidades operativas que
se presenten, de acuerdo con lo establecido en
los Lineamientos para el Funcionamiento del
Grupo de Asignacién Presupuestal de la
Comisién Nacional de Vivienda.

Minuta de la
Sesidn.

5 DASFPV

6 GAP

7 SGOS
/

Solicita y justifica plenamente ante la Junta de
Gobierno, CF, asi como a los comités y grupos de
trabajo correspondientes, la asignacién o
reasignacion de los recursos atendiendo |los
criterios de priorizacion previstos en el apartado
423 de las ROP, si existe suficiengia

Solicitud de
asignacion de
recursos.

2025
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III 1 3 Anali5|s de factlblhdad del suelo a 1ntervemr

propuestos de donacién que conjunta y aporta la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano (SEDATU), provenientes de instancias
federales, asi como por el (o los) gobierno(s)
estatal(es) o municipal(es) o por algun otro actor
de los sectores social o privado, y los incorpora al
listado de suelos que fisica y legalmente son
susceptibles de ser destinados al uso habitacional,
de conformidad con las ROP del Programa de
Vivienda Social vigentes.

RECIbe la base con los datos de los predlos

Base de datos de
suelo susceptibles
de ser destinados
al uso habitacional

SGOS

Comparte la base de datos de suelo de donacion a
la DASG para su analisis.

Correo electrénico
o el medio que la
Conavi determine.

10

DASG

Realiza el andlisis y revision en gabinete de la
informacién publica disponible, para determinar
que predios son susceptibles, para ser destinados
a uso habitacional. La informacién que resulte se
plasma en una ficha técnica.

Ficha Técnica.

11

DASG

Envia la informacién mediante correo electrénico
a la SGOS para su conocimiento y cotejo de los
predios analizados.

Correo electrénico.

12

DASG

Solicita se realice la visita en sitio para analizar las
condiciones fisicas y del entorno inmediato de los
predios susceptibles de incorporacién, mediante
un formato, donde se vacian los datos de:
identificacion de posibles riesgos, restricciones y
afectaciones, factibilidad para la dotaciéon de
servicios bdsicos, accesibilidad a vias de
comunicaciéon y transporte publico, entre otras, y
es enviado solo en el caso de requerirse y en apQqyo
a la opinién de gabinete. \

Formato de
Homologacion de
Identificacion de

Suelo.

Indigena
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DR

Integra mesa de trabajo con las representaciones
de SEDATU, INDAABIN, INFONAVIT, INSUS, asi
como con el gobierno estatal y municipal para
establecer una ruta a fin de obtener los
documentos minimos requeridos, para poder
iniciar trabajos técnicos previos a la obra, y los
plazos para su tramitacion.

Los proyectos de vivienda deberdn contar en su
momento con:

1. Documento de autorizacién para ocupar
predio, puede ser emitido por: INDAABIN,
gobierno estatal o municipal.

2. Contar con el uso de suelo de acuerdo con
los ordenamientos territoriales aplicables.

3. Ser apto para la urbanizacién,
preferentemente deben estar libres de
gravamen.

4. Factibilidad de servicios de agua potable,
drenaje sanitario y energia eléctrica o
equivalentes.

5. Dictamen / Opinién de no riesgo.

6. Minuta de los enlaces estatales,
municipales y demas asistentes a las
reuniones para firmar acuerdo de
facilidades a la operacion (y las gestiones).

Rutas de Gestin.

14

DR

Revisa, valida y resguarda la documentacién fisica
y/o digital proporcionada por los actores que
participen para llevar a cabo las gestiones
administrativas correspondientes.

Una vez que se hayan proporcionado los
documentos completos del inmueble, los remite
via correo electrénico a la SGAJST, con copia a las
Subdirecciones Generales para que éstas, en
ejercicio de sus funciones y/o atribuciones,
revisen, validen y emitan su opinién sobre la
viabilidad para la adquisicion del inmueble.\

A\

Correo electronico.

SGAJST
/

Solicita a la SGOS que emitan las opi iones

\!

técnicas de los predios validados
documentacién) para someter a conocimie

N \Solicitud de
Opiniones

Técnicas.

Lo
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Comité de Suelo los predios propuestos para
donacion.

16

DASG

Elabora las opiniones técnicas de suelo, de los
predios propuestos para donacion; son enviadas a
la SGOS.

Opinién técnica de
suelo

T

SGOS

Envia opinion técnica de suelo a las areas
integrantes del Comité de Suelo de la Conavi, para
analizar la viabilidad de los predios susceptibles de
incorporacién, para edificacion de viviendas en
conjunto habitacional, y verificar el cumplimiento
de todos los requisitos que exige el marco
normativo aplicable.

Opinién técnica de

18

SGAJST

Integra la informacién y documentacion necesaria
para su autorizacion ante el Comité de Suelo,
conforme al Manual de Operacién del Comité de
Suelo de la Comisién Nacional de Vivienda.

suelo. \K

Acta emitida por el

Comité de Suelo.
A P (\

La Mujer
~ Indigena

‘R
Heroica Escuela Naval Militar No, 669, pisa 2y 3, C identes Ejidales 1ra r-\cifm)
Alcaldfa Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991 .

www,gob.mx/canavi

55



et

B 08 o : ) » p\ 2
) Desarrollo Territorial | £ Conavi

hod fy Urbann

i i el 59 WR gy

SGAJST

titulares de las d&reas

Solicita a los
correspondientes que remitan la informacién y
documentacién soporte de cada tema que se va a
someter a consideracion del Comité de Suelo.

Oficio o correo
electrénico.

20

SGAJST
SGOS
SGAVPS

SGAF

Realizan los andlisis, consultas y estudios
pertinentes para atender la solicitud y estar en
condiciones de emitir los dictdmenes internos
técnico, social, financiero y  juridico
correspondientes.

En el caso de donaciones, son opiniones juridicas,
técnica y social.

Dictamen interno
técnico, juridico,
social y financiero.

Para donacion:
Opinién técnica,
juridica y social.

21

SGAJST

Recibe los dictamenes internos, técnico, social y
financiero, y/u opiniones técnica y social, segtn
sea el caso, se elabora carpeta y se envia a las
personas integrantes del Comité de Suelo.

Carpeta para
convocar a Sesion.

22

CS

Recibe de la SGAJST los casos para autorizacion de
los predios para adquisicion sefialando el monto
de la operacion.

En los casos de predios propuestos como
“donacion”, la SGAJST plantea los casos para
conocimiento del CS.

Autorizados los casos, o tomando conocimiento de
los asuntos puestos a su consideracién, se levanta
el acta correspondiente.

En ambos casos, continla el proceso de
conformidad con lo establecido en el Manual de
Operacion del Comité de Suelo de la Comision
Nacional de Vivienda.

Acuerdo de Comité
de Suelo.

23

SGAJST

Envia oficio a la SGOS donde constan los acuerdos
del Comité de Suelo, sefialando que puede
solicitar la autorizacién presuplastal para la linea
de apoyo “Adquisicion de suelo/';

Oficio.

o

\
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111.1.4.1 Instrumento de Adquisicién de Suelo entre el Promltente\lendedor yla Comision

ST

1 SGOS y/o Envia solicitud, o en su caso, inicia la revisiéon de | Oficio o correo
SGAJST documentacion. electrénico.

2 Recibe y revisa la documentacién. Oficio o correo
;La documentacion se encuentra debidamente electrdnico. \
integrada?

SGAJST

No, emite comentarios.

Si, emite visto bueno e instruye la elaboracién del
instrumento juridico correspondiente.

3 SGAJST Realiza las acciones pertinentes para la Instrumento 4
formalizacién del instrumento juridico. Juridico.
4 SGAJST Remite la informacion a la SGOS. Oficio e
instrumento
Juridico

) \
'\
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II1.1.5 Asignacién de prestadores de servicios

Envia el padrén de PS vigente a la SGOS, con la Pad_ron geFs
24 DGEAT finalidad de que esta Gltima pueda elaborar la vigante.

propuesta de asignacién a través de la Mesa

Técnica.

Coordina la Mesa Técnica que integrarad las | Oficio de solicitud

asignaciones de PS. con anexos.
= AL Las propuestas se integrarén en la Ficha Técnica

de Asignacién de Prestadores de Servicios y enlla

/ base de datos que se entrega a la DFGS. 4 r
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III 1.6 Integracnon de casos para eI Com|te de Fmancnamlento

Solicita a los responsables que remitan la
informacién y documentacién soporte de cada
tema que se va a someter a consideracion del CF.

Notiﬂcacmﬂ por
correo electrénico
con la solicitud de
temas.

27

SGOS

Identifica y envia, por correo electrénico, a la
DFGS la propuesta de bolsa presupuestal con el
nombre del proyecto/lote, ubicacién, modalidad,
lineas de apoyo, montos en UMAS y en pesos,
proceso constructivo y prestadores de servicios.

NOTA:

En el supuesto de que existan cancelaciones,
rescisiones o modificaciones de bolsas
presupuestales previamente aprobadas,
solicitara a la DEGS a través de un oficio, informe
al CE conforme a lo establecido en el Manual de
Operacién para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Oficio y base de
datos de la bolsa
presupuestal.

28

DFGS

Recibe, revisa y coteja la informacion, para
posteriormente integrar la base de datos, misma
que se presentara ante el CF, de conformidad con
lo establecido en los Lineamientos Normativos
por los que se establece el Funcionamiento del
Comité de Financiamiento de la Comision
Nacional de Vivienda.

Base de datos de la
bolsa presupuestal.

29

DFGS

Elabora oficio con la informacién anexa, dirigido
a la SECF, mediante el cual, solicita la autorizacion
de subsidios por medio de bolsa presupuestal.

El oficio debe contener de manera enunciativa
mas no limitativa los siguientes datos:
proyecto/lote, entidad federativa, esquema le
operacién, modalidad, lineas de apoyo y mont
de la bolsa presupuestal en pesos y UMAS, y Ios
prestadores de servicios asignados.

Correo electrénico.
Oficio.

Base de datos de la

bolsa presupuestal.
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NOTA:

En el supuesto de que existan cancelaciones,
rescisiones o modificaciones de bolsas
presupuestales previamente aprobadas,
informara al CF conforme a lo establecido en el
Manual de Operacién para Sesiones del Comité
de Financiamiento de la Comision Nacional de
Vivienda.

30

SECF

Recibe de la DFGS la informacién de la bolsa
presupuestal, asi como, el oficio de solicitud
presentacion de los casos ante el CF.

Con al menos los siguientes datos: Entidad
Federativa, esquema de operacién, modalidad,
lineas de apoyo, nlimero de posibles personas
beneficiarias, promedio por accién y monto de la
bolsa presupuestal en pesos y UMAS, y prestador
de servicios.

Continda con el proceso de conformidad con lo
establecido en el Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de Financiamiento de\la
Comision Nacional de Vivienda.

Correo electronico.
Oficio.

Base de datos de la

bolsa presupuestal.

5
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Carga el proyecto ejecutivo en el médulo de
PS proyectos en el Sistema Integral Conavi o en el

- p ey : : - Proyecto ejecutivo. 0
Proyectista” | medio que se determine, para su revision y
{ validacion.
Revisa el proyecto ejecutivo conforme a lo
; establecido en los Lineamientos para la revisién y
pe

validacién de proyectos, con base en su nivel de

cumplimiento le otorga uno de los siguientes

estatus en el Sistema Integral de la Conavi médulo

AR SeguImiEnte; Proyecto ejecutivo
a. Validado

b E i registrado en
2 DVPSE SR ERTERCRION sistema integral

c. Modificacién sustancial Conavi o el que
Cuando se presente el caso de que el proyecto esta determine.
sufra una modificacién sustancial, durante la
ejecucion de los trabajos de obra, el PS registrara
en el Sistema Conavi el nuevo proyecto ejecutivoy
un documento en el que describa de manera
justificada las razones de la modificacion, para su
validacion correspondiente.

Registra en el Sistema Integral de la Conavi a y

través del médulo de seguimiento o en el que esta

determine, el instrumento juridico
correspondiente al proyecto ejecutivo, la garantia,
linea de validacién y el comprobante fiscal digital =
. . Contrato de
por internet (CFDI), correspondiente a la I
PS i . e prestacionde ..
3 ministracion de recursos a recibir por la

“Proyectista” o s d servicios, Garantia
prestacién de servicios establecida en el contrato y Factura (CFDI).
y realiza la solicitud de pago.

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud
ministracién, debiendo incluir en el cuerpo de|

documento:
2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. B69-piso 2y 3, Col Présidentes Ejidale
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1. Nombre del proyecto asignado y nimero
de viviendas, o nombre de las personas
beneficiarias, que ampara la factura
electrénica emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto
asignado o las personas beneficiarias.

3. Modalidad

4. Afio de recepcion del recurso del subsidio.

5. Ndmero de ministracion.

4 DVPSE Envia por correo electrénico a la DFGS el reporte | Correo electrénico
general que emite el médulo de pagos del Sistema | €on notificacion.
Integral Conavi, a manera de validacion de Reporte de
liberacién de recurso correspondiente a proyecto dispersion
ejecutivo, asi como los documentos previstos en el Documentos
Manual de Procedimientos para las Dispersiones | €stablecidos en el
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en| mManualreferido.
Materia de Subsidio de la Comisién Nacional de
Vivienda.

5 DFGS Revisa la solicitud de dispersién y continda con el | Oficio de solicitud
proceso para la dispersion de recursos conforme | de ministracion.
a lo establecido en el Manual de Procedimientos
para  las  Dispersiones  Devoluciones y
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio
de la Comisién Nacional de Vivienda.

6 DFGS Recibe y registra la notificacién de liberacion de |  Notificacién de
recursos y procede a elaborar el informe de liberacion de
avance y lo entrega a la SGOS, DVPSE a través de reécursos.
correo electrénico.

7 DVPSE Notifica mediante correo electrénico la liberacion || Aviso de pago,
del recurso correspondiente a proyecto ejecutivo | \correo electrénico.

7 a los PS “Proyectistas”. & )
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III 2 1 cOnc1I|aC|on del costo del presupuesto de obra

Elabora el presupuesto y anexos del proyecto
; ; . Presupuestoy
8 PS ejecutivo para su carga en el Sistema Integral de oG
la Conavi o en el medio que esta determine. '
Revisa el presupuesto presentado por el PS 'y
realiza un anélisis de costos a precio alzado de
acuerdo con el presupuesto base.
¢El presupuesto es procedente?
Si, realizan la conciliacién del presupuesto a | Presupuesto,y
" precio alzado firmando la ficha técnica de anTxos., .
9 VPSE conciliaciénicon PS: Correo e’ect.romco.
Ficha técnica de
i . o conciliacion.
No, envia mediante correo electronico
observaciones al presupuesto al PS, en el cual
describird cuales son las posibles diferencias en
costo y/o volimenes para su posterior
conciliacién. (paso 8)
Carga en el Sistema Integral de la Conavi o en el - sl
‘ . : S Ficha técnica de
10 DVPSE medio que se determine, la ficha técnica de ol
g - : conciliacion.
conciliacién debidamente suscrita.
Presupuestoy
Carga en el Sistema Integral de la Conavi el | anexosy programa
11 PS presupuesto ajustado al monto conciliado a precio de obra con
alzado, anexos y programa de obra porcentaje de
avance fisico.,
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dictamen técnico | Oficio y Dictamen

RS

12 SGOS Emite y comparte con SGAJST el

de contratacién de los PS requeridos para la técnico de
ejecucion de trabajos inherentes a los procesos de contratacion.

obray solicita la contratacion y los anexos vigentes
del programa.

La contratacion de los PS que llevaran a cabo la
Supervision de Obra estard sujeta a los
Lineamientos de Operacion de la Supervisién de
Obra de la Comisién Nacional de Vivienda.

Nota: La dispersion del recurso destinado a esta
prestacion de servicios, se sujetard en su
contratacion a lo estipulado en los Lineamientos
de Operacion de la Supervisién de Obra de la
Comisién Nacional de Vivienda, asi como al
procedimiento control y sequimiento del avance de
la obra hasta su conclusién, en forma simultinea a
lo correspondiente a los pagos de avance fisico-
financiero de las obras, dando cumplimiento al
Manual de Procedimientos para las Dispersiones,
Devoluciones y Conciliaciones en materia de

subsidios.

/ 13 SGAJST Recibe dictamen técnico de contratacion y oficio | Instrumentos de
de solicitud de contratacion, revisa contratacion.
documentacién.
¢Es procedente?

Si, valida la informacién y elabora el Contrato.

No, envia oficio de SGOS solicitando informacién

con los PS, OEQ’s y Supervisores. Contratos
19 SG'?‘JST firmados.

complementaria. (Regres@ al paso 12)
Realiza la formalizacién de relacién contractual | Convenios y/o de %

2 025 Heroica EscGela Naval Militar No/669, piso 2y 3,661 Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
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15 SGAJST Envia a la SGOS a efecto de continuar con el Oficio e
procedimiento de pago que corresponda. \ instrumentos.

i |
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16

PS

Rem|te via correo electronlco a Ia SGAJST la
garantia segun indique el cuerpo del contrato a
mas tardar 20 dias posteriores a la firma del
instrumento juridico, incluyendo los proyectos o
vistas previas del contenido de las garantias
estipuladas en los instrumentos juridicos a
expedirse por las afianzadoras, para su
verificacion y validacién.

Correo
electrénico.

17

SGAJST

Corrobora que la garantia proporcionada por el
PS, presente las particularidades que se requieran
para garantizar el total cumplimiento de las
obligaciones contractuales, de acuerdo con lo
estipulado en el Instrumento Contractual de
Prestacion de Servicios.

¢La informacién corresponde?
Si, continta el proceso.

No, se envia el resultado de la revisién al PS para
que corrija y subsane las observaciones.

Correo
electrénico.

18

SGAJST

Valida los proyectos previos del contenido de las
garantias, con el fin de que el PS formalice su
expedicién.

¢La informacién corresponde?

Si, continta el proceso.

No, se envia el resultado de la revisién al PS para

que corrija y subsane las observaciones (Regresa
al paso 16).

Correo
electrénico.

19

PS

Toma conocimiento de la validacién del contenido
de la garantia, y realiza el tramite de formalizacién
de la garantia.

Correo
electrénico.

Registra en el Sistema Integral Conavi o en el
medio que esta determine, el archivo en PDF de la
garantia y la linea %validacién correspondiente.

Correo
electronico.
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21

SGAJST Constata la linea de validacion de las garantias, asi
como el archivo en PDF por parte de los PS.

\

=

Archivo PDF /
Linea de

Validacion de la

Péliza de

(%arantl'a.
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III. 2‘4Control y segmmlento del avance de la obra hasta su conclusuon

Registra el contrato de prestacién de servicios, la Contrato de
garantia, la linea de validacién y la factura Prestacién de
electronica del comprobante fiscal digital por Servicios,
internet (CFDI) correspondiente, debidamente Garantias y
formalizados y realiza la solicitud de pago de la | Factura (CFDI).
primera ministracion.

23 SGOS Revisa la documentacién y envia solicitud de pago | Oficio solicitud
de la primera ministracién, de acuerdo con el | de pago primera
Manual de Procedimientos para las Dispersiones ministracién
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en
Materia de Subsidio de la Comisién Nacional de
Vivienda.

24 DCSO Proporciona los formatos para el adecuado Formatos
seguimiento de las obras posterior a la medios
celebracion del contrato de prestacion de electrénicos
servicios de edificacién/ supervision de obra.

25 PS Recibe de la DCSO los formatos de inicio, Formatos de
seguimiento y conclusién de obra con guias para inicio,
su llenado y procede a ejecutar la obra, y| seguimientoy
supervision segln sea el caso. conclusion de

obra.

26 PS Registra el inicio, reportes de seguimiento y Formato de
término de la obra, mediante los formatos | registro de inicio
dispuestos para tal fin, en el medio que de obra.
determine la Conavi.

Informes de
avance.

; 27 PS Registra la garantia y linea de validacién, | Garantiay linea
estipulada en el contrato de prestacién de | de validacion.
servicios, ep el Sistema Integral Conavi (médulo
de seguimiento de obra de conjuntos
habitacionalgs, o en el medio que la Conavi

\ / determine){r i

%Navaﬂ Militar No. 6
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28 PS Envia el comprobante fiscal digital por internet CFDI
(CFDI), correspondiente a la ministracién de
avance de los recursos a recibir de acuerdo con el
contrato de prestacion de servicios asignado, en
el medio que determine la Conavi.

XML

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de
ministracion, debiendo incluir en el cuerpo del
documento:

T

1. Nombre del proyecto asignado y ndmero de
viviendas, que ampara la factura emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto
asignado.

3. Modalidad (Reubicacién o Adquisicién de
Vivienda en Conjunto Habitacional).

4. Afio de recepcion del recurso del subsidio.

5. Numero de ministracidn.

29 PS Realiza la solicitud de liberacién de las Solicitud de
ministraciones subsecuentes y finiquito, para su liberacion de
validacién y pago. ministraciones y

P

Para la liberacion del recurso correspondiente al finiquito.
finiquito del?fera cumplllr con la e_ntrega de la | sistema integral
documentacion y/o tr.amltes aplicables, eﬁo o en el medio
conforme a los Lineamientos para la Operacion que la Conavi

de la Supervisién de Obra de la Comision determine.
Nacional de Vivienda.

30 SO Monitorea en sitio, en el Sistema Integral de la | Visto bueno para
Conavi y el médulo de pagos o en el medio que la validaciony
Conavi determine. pago.

Si .Ia S.0|IC|thd no es cor?gruente c_on el avance | Qopservaciones
f|5|co-ﬂna!t\uero en_ sitio o tiene a_lguna parasuatencién.(
observacién, lo registra para su atencion y

regresa al paso 29. Sistema integral
: Ay . o en el medio
Si la solicitud si es congruente con el avance \

que la Conavi
49

A

fisico-financiero en sitio, otorga el visto buen
para su validacién y pago. Continda con e
proceso. (ﬂ

determine
i A
‘\'; E !l
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31 DCSO Monitorea de forma permanente las solicitudes | Validacion de
de pago y procede a validar las solicitudes solicitudes.
a izadas &y
utor porlas Reporte de
¢El avance reportado es congruente? incidencias.
No, se registran los resultados de la revisionenel | )
] . . | Sistema integral
modulo de pago o el medio que la Conavi VS
. s Conavi (mddulo
determine, la SO y el PS, toman conocimiento y q )
subsanan las observaciones (regresa al paso 29). = Heges
La SO procede a elaborar en su caso un reporte Correo
de incidencias para su analisis. electrénico.
Si, continta con el proceso.

32 DCSO Valida la procedencia de pago de ministraciones Reporte de
y finiquito. dispersion.

33 DCSO Envia por correo electrénico a la DFGS el reporte Correo
general de pagos, a manera de validacion de | electrénico con
liberacion de recurso, asi como los documentos notificacion.
previstos en el Manual de Procedimientos para Reporte de
las Dispersiones Devoluciones y Conciliaciones dispersion.
Mensuales en Materia de Subsidio de la Comisién
Nacional de Vivienda.

34 DFGS Revisa la solicitud de dispersién y contintia con el Oficio de
proceso para la dispersién de recursos conforme solicitud de

K a lo establecido en el Manual de Procedimientos ministracion.
para las  Dispersiones  Devoluciones y S
s : v istema SAP.
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio
de la Comision Nacional de Vivienda.

35 DFGS Recibe y registra la notificacién de liberacién de | Notificacion de
recursos y procede a elaborar el informe de liberacion de
avancey loentrega ala SGOSya la DCSO a través recursos.

) de correo electrénico.
Correo
electrénico con
Informe de
proceso de pago.
36 DCSO/SGOS | Notifica a la SGAVPS/DFGS el avance fisico del Correo
. 80% de las obras. electrénico.
\ Envia a la DCVS: tabla de indivisos, nomenclaturas Reporte de Excel.
y plano de nomenclaturas. % h i o

Heroica Escuela Naval Mifita
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Plano de
nomenclaturas
37 PS Cargan las actas de término de los trabajos de Carga de
edificacién, asi como la garantia de vicios ocultos, formatos y 7,
en @Sistema Integral de la Conavi, mddulo de garantia de !
seguimiento de Conjuntos Habitacionales, o en el | término obray £
medio que la Conavi determine, registrando en en su caso
su caso la solicitud de finiquito, para su revision solicitud de
dirigido a la DCSO. finiquito.
38 DCSO Coordina con la SO y las DR la validacién del Reporte de
término de las obras. término de obra.

Si en la visita de verificacion de SO se registra un
hallazgo relativo a condiciones de habitabilidad,
incidencias extraordinarias, seguridad
estructural y avance inferior al 100%, se hace de
conocimiento la observacion a los PS para que

subsanen en el medio que determine la Conavi. k
Si es valido el término de las obras continda el

proceso

La DCSO, llevara un seguimiento a la atencion de N
los posibles hallazgos, el cual se tomara en cuenta

para la evaluacién de desempefio del PS. También
informara a la DGEAT.

39 SO Revisa en el Sistema Integral Conavi o en el medio | Validacion de la
que determine la Conavi la solicitud de finiquito solicitud de
realizada por el PS. finiquito.
Si Presenta observaciones por parte de la SO,
éste le informa al PS para que proceda a subsanar _
las observaciones y registrar la correccién en el Observgmones (
: . : en el Sistema
Sistema Integral Conavi o en el medio que se

AN
. ; " Integral Conavi
determine para que la DCSO valide la correccion. o
la solicitud de

No presenta observaciones por parte de la 50O, finiquito.
ésta valida la solicitud de finiquito en el Sistema
Integral Conavi o en el medio que determing,
continda el proceso. e\

A

NE!
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40 DCSO Valida la carga de informacion por parte de los PS |  Revisién en el
en el medio que se determine. Sistema Integral
La carga cuenta con observaciones, la DCSO | Conavioenel
registra las mismas, para que los PS las subsanen. | Mmedio que se
Los PS subsanan las observaciones para que determine.
proceda la validacién por parte de la DCSO de la |  Validacién de
solicitud de liberacion de pago. carga de
La carga esta completa y es correcta, la DCSO | Informacion en
valida en el SAP la solicitud de liberacién para el Slstema _
pago. Integral Con:fm,

0 en el medio
que se
Nota: La DCSO tendra el acompafiamiento de las determine.
DR para llevar a cabo el proceso Control y
seguimiento del avance de la obra hasta su
conclusion del presente manual.

41 SO Recibe del PS el acta de término de los trabajos de | Acta de término
edificacién firmada por los actores involucrados | de los trabajos
previstos en el formato preestablecido, a través | de edificacion.
del medio que determine la Conavi, para su
debida integracién al expediente de término de
obra.

42 SO Entrega mediante oficio a la DCSO la Oficio.
documentacién soporte del término de Ia Docurmantadisn
conclusién de las obras. soporte de

término de obra.
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I11.2.4.1 Constancia de hechos
En aquellos casos donde se presenten incumplimientos por parte de los PS y/o existan causas
que impidan la conclusion de las obras, se prevé como parte de la documentacién soporte de
los procedimientos juridicos-administrativos la celebracion de la constancia de hechos,
conforme al siguiente procedimiento (véasnexo VIIL9)

o »A;j R b

i SO Efectda visita junto con la DRy dos testigos d Constancia de
asistencia en el conjunto habitacional en donde hechos.

requisita datos de la constancia de hechos,
quedando asentados los motivos y las causas
que impidan la conclusién de las obras.

2 SO Valida junto con la DR una vez expuestas las

causas, la procedencia y la firma. ,
P y Constancia de

; irma?
¢Procede a firmas hechos.

No, todos los participantes firman, se asienta en
la constancia de hechos, continda el proceso.

Si, todos los participantes firman de comun
acuerdo, continla el proceso

3 Testigos de Toman conocimiento de las causas que se Constancia de
asistencia | suscriben en la constancia de hechosy proceden hechos.
a su firma.
4 SO Registra en el Sistema Integral de Conavi o en el Constancia de
medio que la Conavi determine las constancias hechos.

de hechos, dandose por concluido dicho
proceso administrativo.

5 SGOS Envia la informacién y documentacion que Oficio.
corresponda a la SGAJST, en caso de que se
detecte alguin incumplimiento por parte del PS,
esto, en el supuesto de ser necesario realizar
recuperacion judicial, conforme a lo estableci
en los Lineamientos para la Recuperacio
Judicial de Subsidios.

<:S--

FIN DEL PROCESO

B
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I11.2.4.2 Modificacién del plazo para conclusién de intervenciones

En caso de requerir la celebracién del instrumento juridico que permita modificar el plazo
originalmente convenido, para la conclusién de los trabajos para las viviendas y/o los
conjuntos habltaCIonaIes debera reallzarse eI S|gwente procedlmlento

validacién:

Constata que la informacion de la ampliacién de
plazo obre en el médulo en la Sistema Integral de
Conavi, para el tramite del instrumento Juridico
correspondiente.

¢Es procedente?

Si, valida la solicitud de ampliacién de plazo
presentada por el PS.

No, registra la no procedencia o las observaciones

por atender en el Sistema Integral de Conavi

(Regresa al paso 2)

1 PS Realiza nota informativa anexando la| Nota Informativa
documentacién que soporte la solicitud en la que | con solicitud de
describa las causas que no permitieron la | nueva fecha para
conclusion de los trabajos de intervencién | correcto término.
conforme al plazo establecido en el contrato de
prestacion de servicios, debiendo especificar la
nueva fecha para su correcto término, esta no
podra ser mayor al plazo previsto de forma original
en el convenio.

e Para el caso de ampliacién de plazo para obra
la nota informativa serd dirigida a la SO de
Conavi.

e Para el caso de ampliacion de plazo para
proyecto ejecutivo la nota informativa serd
dirigida a la DVPSE.

2 PS Carga informacion en el Sistema Integral Conavi, Carga de
maédulo de ampliacién de plazo. informacién.

Pl SO Recibe la solicitud y coordina con la DCSO la Correo

electrénico con
constancia de
visto bueno.

2028
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4 DCSO / Constata que la informacién de la ampliacion de Validacién de

DVPSE plazo obre en el mddulo en la Sistema Integral de cargade
Conavi, para el trdmite del instrumento Juridico | informacion en
correspondiente. Sistema Integral
¢Es procedente? g eenay.
Si, registra la informacién y autoriza se continua
con el proceso.
No, rechaza la solicitud por falta de congruencia o
por alguna observacién que deba atenderse,
notifica por correo electrénico a los PS para que
subsanen las observaciones. (regresa al paso 2)
En el caso del contrato para la elaboracién del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, recibe la solicitud de
ampliacién de plazo por parte del PS y valida su
procedencia.

5 DCSO Genera reporte de procedencia para la solicitud de Correo \'
elaboracién de instrumentos juridicos y lo envia a electrénico,
la DVPSE. Reporte Excel.

6 SGOS/ Solicita mediante oficio a la SGAJST la emision de Modelos de

DVPSE los modelos de instrumentos juridicos para su instrumentos
formalizaCién. Jur]'dlc()s'

7 SGAJST Recibe solicitud y genera los instrumentos juridicos Oficio e
para formalizarlos y envia un juego original del instrumento
instrumento a la SGOS para lo conducente. juridico original

8 PS Registra en el Sistema Integral Conavi, médulo de Instrumentos
ampliacién de plazo, el instrumento juridico Juridicos.
debidamente formalizado. /

9 DCSO/ Recibe instrumentos juridicos formalizados y| Expedientede {

DVPSE procede a integrarlos en el expediente de término | término de obra.
jecutivo. ;
de obra y de proyecto ejecutivo Expediente de
royecto
cuﬂvo

FIN DEL PROCESO
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I11.2.4.3 Modificacién del monto para conclusién de intervenciones

e

3

En caso de requerir la celebracién del instrumento juridico que permita modificar el monto
originalmente autorizado, asi como el nimero de acciones para la conclusién de las viviendas
y/o los conjuntos habitacionales debera realizarse el siguiente procedimiento:

o 7

it

1 PS Realiza nota informativa anexando la

documentacion que soporte la solicitud, en la : :
Nota informativa.
que describa las causas que no permitieron la
conclusién de los trabajos conforme al monto | Presupuesto para
establecido en el contrato de prestacién de conciliacion.
servicios, debiendo especificar los montos
requeridos por partida para la conclusién de los
trabajos, asi mismo deberd presentar el
presupuesto modificado para su conciliacién
ante esta Comision.
Este procedimiento también aplica para el caso
de modificaciones en nimero de viviendas al
proyecto.
Nota:
e Para el caso de ampliacién de monto para
obra la nota informativa serd dirigida a la
So.
e Para el caso de ampliacién de monto para

proyecto ejecutivo y nimero de viviendas la

nota informativa serd dirigida a la DVPSE.

2 PS Carga informacion en el Sistema Integral Solicitud de
Conavi, o en el medio que esta determine, la| ampliacién de
ampliacion de monto. monto.

3 SO Constata que la informacién de la ampliacion de Validacién de
monto de obra se encuentre registrada en el carga de
médulo en la Sistema Integral de Conavi, o enel | nformacion en

)\_/ medio que se determine, para el tramite del Sgtama I.ntegral
: . _ ; de Conavioen el
\ , instrumento ) rfdrco correspondiente. )
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¢Es procedente?

Si, valida la solicitud de ampliacién de monto
presentada por el PS.

No, la no procedencia o las

observaciones por atender en el Sistema

registra

Integral de Conavi, o en el medio que se
determine (Regresa al paso 2).

medio que se
determine.

4 DCSO / DVPSE

Recibe la solicitud de ampliacién de monto:

¢Es procedente?

Si, turna la solicitud a la SGOS para su
conciliacién con el PS.

No, rechaza la solicitud por falta de congruencia
o por alguna observacién que deba atenderse,
notifica por correo electrénico a los PS para que
subsanen las observaciones (regresa al paso 2)

En el caso del contrato para la elaboracién del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, recibe la solicitud
de ampliacién de monto por parte del PS 'y
valida su procedencia.

Validacion de
carga de
informacion en
Sistema Integral
de Conavi o en el
medio que se
determine.

5 SGOS

Recibe presupuesto para conciliacién.
¢Es procedente?

Si, concilia el presupuesto, emite visto buenoy
envia por correo electrénico a la SO, PS y DCSO
para su conocimiento.

En el caso del contrato para la elaboracidn del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, emite visto bieno
y envia por correo electrénico a PS5 pa a\
conocimiento. [

Correo
Electrénicoy
Dictamen Técnico
de Conciliacion.

Anode
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No, rechaza la solicitud por falta de congruencia
0 por alguna observacion, notifica por correo
electrénico a los PS.

En el caso de ampliacién de monto para obra
notifica a PSy a la DCSO para que subsanen las
observaciones.

6 SGOS Solicita a la DFGS presente las modificaciones Presupuesto
una vez analizadas y conciliadas con el PS ante | obra validado.
el CF, y en su caso, ante Isfl Jur.qFa de Gobierno y Oficio a la DFGS.
ante el GAP, para su autorizacién.

Recibe, revisa y coteja la informacion, para
posteriormente integrar la base de datos, Oficio y base de
misma que se presentard ante el CF, de datas delas

7 DEGS conformidad con lo establecido en los rtigtifte denes
Lineamientos Norimatrvc?s por los qt.le' se emitida por la
establece el Funcionamiento del Comité de SGOS
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

8 CF/JUNTA DE Toma conocimiento de las modificaciones

GOBIERNO/GAP | presentadas y notifica el resultado.

9 SGOS Solicita a la SGAJST, la emision de los Instrumentos
instrumentos juridicos y envia a las PS para su juridicos
formalizacion, conforme al proceso
correspondiente a la Firma de Instrumentos
Juridicos con PS, del presente manual.

10 PS Registra en el Sistema Integral Conavi, médulo Instrumento
de ampliacién de monto, o en el medio que se juridico.
determine el instrumento juridico debidamente
formalizado.

11 DCSO/DVPSE Recibe los instrumentos juridicos formalizadosy | Expediente de

procede a integrarlos en el expediente de
término de obra y de proyecto ejecutivo.

término de obra
y de Proyecto
Ejecutivo.

FIN DEL PROCESO

Indigena
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Enviaala SGOS una nota mformatlva anexando

Nota informativa.
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1 DR
el soporte documental, en la que describa las ———
causas de inviabilidad de la continuidad del P
documental.
proyecto.
2 SGOS Recibe el soporte documental de la DRy genera Soporte
un oficio y una cédula de notificacion, a través documental.
de los cuales notifica al PS la necesidad de ol
] : o Oficio
celebrar la firma del Convenio de Terminacion ;
g correspondiente
Anticipada del Contrato.
al PS.
Cédula de
notificacion.
3 SGOS Envia a la DR la cédula de notificacion y el oficio Oficio \
correspondiente al PS. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacion.
4 DR Recaba la firma del PS y envia los documentos a Oficio 2
la SGOS. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacion.
5 SGOS Solicita a SGAF a través de un oficio, la base de | Oficio ala SGAF. |,
datos del recurso dispersado correspondiente al (
Contrato que tendrd terminacién anticipada, asf g
como la Linea de Captura para la recuperacién
del recurso.
6 SGAF Emite a la SGOS la base de datos relacionada a | Oficio a la SGOS.
los recursos dispersados y las Lineas de Captura Base e datas: ’
correspondientes.
\ Linea de CapturaA
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Modelo del

i SGOS Solicita a SGAJST la realizacién del modelo de
Convenio de Terminacién Anticipada. Instrumento

juridico.

8 SGAJSTy SGOS | Formalizan el Convenio de Terminacién Oficio a la
Anticipada con el PS y solicita realizar la SGAJST.
devolucién a la TESOFE de los recursos
dispersados Sagre

' documental.
Lineas de
Captura.

9 SGOS Presenta la terminacién anticipada del Contrato | Oficio a la SGAF.
ante el CS para su conocimiento.

Soporte
documental.

10 SGOS Solicita a la DFGS presente el caso del proyecto | Oficio a la DFGS.
que fue sujeto a la termmauon.ar?tlupada ante Base de datos.
el CF para que este tome conocimiento.

11 DFGS Recibe, revisa y coteja la informacién, para | Oficioy base de
posteriormente integrar la base de datos, | datos emitida por
misma que se presentara ante el CF, de la SGOS.
conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Normativos por los que se
establece el Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

12 CF Toma conocimiento del caso del proyecto que | Oficioy base de
fue sujeto a la terminacién anticipada y continda | datos emitida por
con el proceso de conformidad con lo la SGOS.
establecido en el Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de Financiamiento de la
Comisién Nacional de Vivienda.

13 SGOS Realiza seguimiento de la atencién a la

devolucién de los recursos dispersados y de'ser
necesario solicita la recuperacion de acuertio
con los Lineamientos para la Recuperaci
Judicial de Subsidios.

r\
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14 DPP Realiza el registro de la devolucién de recursos | Base de datos de
en la base de datos correspondiente. gestién de
devoluciones

FIN DEL PROCESO
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III 3 Deﬁmcnon del area de mtervencion con proyecto

1 SGAVPS Realiza el andlisis de las zonas registradas de | Analisis de zonas
atencion prioritaria, envia los resultados a la DR y de atencion
les solicita iniciar la visita territorial para analizar prioritaria.

las condiciones y elaborar una propuesta de
delimitaciéon del poligono prioritario de atencion
donde se realizara la difusién de la convocatoria
abierta para invitar a la ciudadania a participar en

el proyecto.
Realiza una programacion para el levantamiento Programas de
2 DR de necesidades de vivienda, rezago habitacional y | Trabajo con base al
criterios de reubicacion. resultado de la
distribucién de
o / N \recursos.

202 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3. €of Presiientes Ejidales 1ra Secqu, \
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atencmn

3 SGAVPS

111.3.1 Convocatoria para identificar la demanda de vivienda en el poligono prioritario de

Solicita a las DR realizar una convocatorla dentro
de cada poligono prioritario de atencion, con la
finalidad de llevar a cabo el levantamiento de la
Cédula de Diagnéstico de las personas interesadas
en participar en el proyecto de vivienda en
conjunto habitacional.

Convocatoria para

la ciudadania.

Realiza las gestiones necesarias con la Secretaria
de Bienestar para llevar a cabo la difusion de la
convocatoria, mediante carteles colocados en
espacios publicos de la zona delimitada prioritaria
de atencion.

Difusién de
convocatoria.

™
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II1.3.2 Levantamiento de Cédula de Diagndstico en poligono prioritario de atencién

e

il

Coordina con la Secretaria de Bienestar el Difusion de

5 DR operativo o la instalacién de los mddulos de convocatoria.
atencidn que consideren necesarios para levantar
las Cédulas de Diagndstico de las personas
ubicadas en los poligonos prioritarios de atencién.

Coordina con la Secretaria de Bienestar la captura | Levantamiento de

6 DR de la informacién en la plataforma integradora o Cédula de
mecanismo de levantamiento que determiné la Diagnéstico.
Conavi.

7 SVWDV Descarga del Aplicativo para la Integracion y| Basede dato§ del
Gestién de la Demanda, la informacién capturada | corte del registro
correspondiente a la Cédula de Diagnéstico. de las Cedulas de

Diagnéstico.
Revisa que la informacién capturada por personal | Base de datos con
- 8 SVWDV de la Secretaria de Bienestar se encuentre registros.
completa y realiza el perfilamiento de las posibles
personas beneficiarias, validando el cumplimiento
de los criterios de elegibilidad establecidos en las
ROP del ejercicio fiscal vigente.

9 SVVDV Entrega el listado de personas preseleccionadas a Listado de

las areas correspondientes para su publicacién. personas
/ S \susceptibles.

2025 Heroica Escuela Naval Milicar No. 659, piso 2 y 3-€at Fragidentes Efidales 1¥a§sgi6n,
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I11.3.3 Visita social y técnica para levantamiento de CIS

S

fetiii it

10 DR Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria Listado de las
de Bienestar el contacto con las posibles personas | posibles personas
beneficiarias para la aplicacién de la CIS. beneficiarias a las

que se aplicara la
€Is.

Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria | Levantamiento de
de Bienestar el levantamiento de la CIS, y CIS.

11 DR concentra los expedientes fisicos de las personas
a las que, si pudieron aplicar la CIS, e informa
aquellos casos en los que no fue posible visitar y/o
aplicar la CIS indicando los motivos para la no
captura de la informacién correspondiente.

Verifica y valida que los expedientes de cada una Expediente de las

12 DR de las posibles personas beneficiarias se posibles personas
encuentren completos conforme a lo establecido beneficiarias.
en el anexo VIIL3 del presente manual y los remite
en formato PDF y/o fisicos a la DCVS, por los
medios que determine la Conavi dentro de los 30
dias siguientes a su recepcion. / ‘\
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III 3.4 Seleccion de poblacmn prioritaria a partlr de la CIS y sorteo

Descarga del Apllcatlvo para la Integrac1on y Base de datos del
Gestion de la Demanda, la informacion | corte delregistro
capturada correspondiente a la CIS, misma que | delas Cédulas de
13 SWDV permitira realizar el perfilamiento de las posibles Informacion
personas beneficiarias. Socioecondmica.
e Si la cantidad de personas solicitantes que
cumplen los criterios de elegibilidad es mayor
al numero de viviendas proyectadas para su
construccion. Pasa al niimero 14.
 Si la cantidad de personas solicitantes que
cumplen los criterios de elegibilidad es menor
al nimero de viviendas. Pasa al niimero 19
Coordina con la Secretaria de Bienestar la Actadela
realizacion de la convocatoria para llevar a cabo asamblea
14 DR una asamblea informativa en un plazo no mayor informativa.
a 90 dias habiles a partir de que se emitié la
convocatoria.
En dicha asamblea, con el apoyo de la DECCS, se
- constituira un Comité Ciudadano.
F Realiza las gestiones necesarias para llevar a Invitacién de
cabo el sorteo, en coordinacién con la SGAJST, | Participacion en el
15 SGAF SGOS y SGAVPS quienes, a través de un oficio SOMR0,
nombraran a un representante. Of'C'O_ de
Envia solicitud de participacién a la persona namtramiento de
representante de la Secretaria Anticorrupcién y FEpreseniante,
Buen Gobierno sefialando, fecha, horario y lugar
donde tendra verificativo.
Envia invitacion de participacién al sorteo a las Mensaje de
16 DECCS personas integrantes del Comité Ciudadano, invitacion de
sefialando fecha, horario y lugar donde tendrg | Participacion al
verificativo dicho evento. \ sorteo.
Realiza el sorteo en la fecha, horario y lugar | Minutay listado de
17 SGAF sefialado y levanta una minuta con el listado e personas que
- p integraran el

La Mu;er B G
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Envia el listado de las personas seleccionadas en
SGAF el sorteo mediante correo electrénico a la
SGAVPS vy a las areas correspondientes para su
publicacion.

las personas que integrardn el padrén de padrén de
personas beneficiarias del proyecto en cuestion. personas
beneficiarias. )\
. A
Listado de

personas que

integraran el
padrén de
personas

beneficiarias. ,

|
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III 3.5 Presentacion de casos 1nd|v:duallzados ante Comlte de Flnanc:amlento

Recibe eI listado de las personas que integraran
el padrén de personas beneficiarias y elabora la

base de datos para la individualizacion de Padrén de
subsidios ante el CF, la cual contiene la corrida personas

1= RS financiera de cada persona beneficiaria conforme beneficiarias.
a lo establecido en el anexo VIIL.8 del presente
manual.
Elabora oficio dirigido a la SECF sobre el informe
de integracién del padrén de personas
beneficiarias validado, firmado por el Titular del
Area responsable del tema, mediante el cual
informa la individualizacién de subsidios de las
bolsas presupuestales aprobadas en el CF. Correo electrénico.

Oficio.

Nota: Los plazos de presentacién del informe del Informe.

20 DFGS padrdn de personas beneficiarias ante el CFserdn | Base de datos del
conforme a lo establecido en el Manual de padroén de
Operaciéon para Sesiones del Comité de personas
Financiamiento de la Comisién Nacional de beneficiarias.

Vivienda.
Asimismo, se presentara el padrén de personas

beneficiarias final con la informacién completa o
por cada caso antes de la conclusién del ejercicio
fiscal vigente, en la tltima sesién del CF.
Recibe la informacién de los casos
!I’lleIdUEthEIdF)S, asi 'c’omo, el o’ﬂao sobre el | correo electrénico.
mforn.'l?T dt.a' la integracién del padrén de personas Oficio.
beneficiarias. Informe. Q
SECF Revisa la informacién presentada y, en caso, de

” detectar inconsistencias, solicita aclaraciones ala | Base de datos del

DFGS. padron de

personas

Continta con el proceso de conformidad con beneficiarias.

establecido en el Manua[ de Operacion pﬁr

5 Cntes Ejldalesxzmén,

exxco,T éfono 35 9138 9991 e
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de los instrumentos juridicos, indicando las
caracteristicas de los subsidios aprobados y tipo
de garantia que se requiera.

electrénico.

23

SGAJST

Instruye mediante correo electrénico a la DALST
la elaboracion de modelo(s) de Convenio y de
Contrato con las caracteristicas solicitadas.

Nota: Dependiendo del caso particular, se podrdn
realizar modificaciones a los mismos, a fin de
ajustar el instrumento juridico a las necesidades
del proyecto y desarrollo de la obra.

Dichas modificaciones serdn procedentes, de
forma enunciativa mds no limitativa, cuando se
ponga en riesgo la sequridad e integridad de las
personas beneficiarias, o bien, cuando se
considere que, por condiciones de acceso o
ubicacién del territorio o falta de oferta de
materiales de construccién, se dificulte Ia
efecucién de los trabajos para los que fue
destinado el subsidio.

La DFGS solicitard mediante oficio la elaboracién
de los instrumentos juridicos que contemplen las
modificaciones dentro de los 5 dias hdbiles
siguientes a la celebracién de la sesién del CF que
corresponda, debiendo indicar el tipo de
modificacién, la sesién en que fueron aprobados )%
aquella donde se hace de conocimiento dicha
modificacion.

Correo
electrdnico.

24

DALST

Elabora los modelos de los instrumentos juridicos
que celebrara la Conavi con la persona
beneficiaria dentro de los 5 dias habiles siguieljtes
a la fecha en que se realice el requerimiento y 0s

Correo
electrénico con
los modelos de

los instrumentos
juridicos.

La Mujer
Indigena
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Integra la informacién de la individualizacion de | Base de datos con
25 DFGS los subsidios con los datos de las personas la
beneficiarias en una base de datos con la | individualizacion
informacion de la CIS, de las individualizaciones | de los subsidios
presentadas en CFy de los PS. de las personas
beneficiarias.
Analiza, la congruencia de la base de datos Documentos
25 BRSE respecto de los modelos de instrumentos contractuales por
juridicos, para proceder a la vinculacion de éstos; Sesién, Estado y
de esta forma se obtienen los documentos nombre de la \
contractuales por persona beneficiaria. persona
beneficiaria.
27 DEGS Genera archivos digitales con los documentos Instrumentos
contractuales, mismos que envia por medios | juridicos impresos
digitales a las DR. o digitales.
Asimismo, en caso de que las DR lo requieran, la
DFGS imprime y envia por paqueteria los
documentos, con la finalidad de proceder a la
firma, es decir, a la formalizacion del
otorgamiento del subsidio.
Coordina con la Secretaria de Bienestar la Instrumentos
< B suscripcién de los instrumentos juridicos e juridicos
informa a la DECCS las fechas para que ésta formalizados.
programe la constitucion de Comités de
Contraloria Social.
Envia por correo electrénico a la DCVS la base de Correo
29 DR datos con informacién de las personas | electrénico con
beneficiarias, que formalizaron los instrumentos listado de
juridicos, asf como la documentacién fisica por los personas
medios que determine la Conavi. beneficiarias.
Recibe de forma electrénica la base de datos para Correo
30 DCVS la validacién, asi como, la documentacién | electronico con
formalizada a fin de que se canalice para su | base de datos de
guarda y custodia. documentacion
formalizada./ }(
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IT1.3.6.1 Cancelaciones, rescisiones de Convenio, modificaciones y sustituciones una vez
individualizado el Padrén de personas beneficiarias

AnaI|5|s de casos susceptlbles de cancelacnon

Informa a la DFGS mediante una nota Nota mformatlva
informativa los casos en los que la persona
beneficiaria no formalizé el acto juridico
(firma de convenio) en el plazo otorgado
para hacerlo; exista alguna renuncia o
desistimiento al subsidio por parte la
persona beneficiaria, asi como, los casos de
migracién o fallecimiento, sin sustituto
previos, por lo que se solicita la cancelacién

del subsidio.

2 DR Solicita mediante el Layout | Notas informativas y/o
correspondiente, a la DFGS (seguin los | constancias de hechos
catalogos especificos de causales de con los
cancelacién anexo VIIL10 del presente | COrrespondientes
Manual) y envia de forma electrénica, el documentos de >
soporte documental, que justifique la soporte 4
cancelacién del subsidio

Qé 3 DR Integra un expediente para la cancelacién Expediente para la
del subsidio, el cual debe contener la cancelacién

documentacién y los soportes que se hayan
elaborado, debidamente requisitadas,
legibles y firmadas por las partes que
intervengan.

La DR deberd enviar oportunamente el
expediente fisico a la DCVS.

4 DFGS Recibe la informacion de la DRy el Layout de
casos que se cancelaran, verifica que \a
informacion sea correcta, elabora el Layout
correspondiente para ser sometido :
/ conocimiento del CF. N

=1z
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Realiza el seguimiento a los casos con Nota
apercibimiento de rescision. informativa
con
explicacion de
la situacion
2 DR Elabora notas informativas con el resultado del Nota con
seqguimiento (la cual se adicionara al expediente resultado de
correspondiente), informando que se proceda a | seguimiento
rescindir el convenio de adhesién y solicita .
. i Expediente Q\
mediante el Layout de casos a rescindir. .
correspondie
El procedimiento de rescisién se llevara a cabo nte
conforme a lo siguiente: o
I Senotificard ala persona beneficiaria por oficio, Hegclsltn:
comunicando el incumplimiento en que haya | Comunicado
incurrido para que en término de 5 dias hdbiles por
siguientes al de la notificacion, manifieste lo que | incumplimient
a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que o (por
estime pertinentes. notificacion
I.  Enelsupuesto de que la persona beneficiaria no electronica)
ofrezca las pruebas pertinentes, se procederd a
la rescisicn.
3 DFGS Recibe la informacién de la DR y el Layout de casos Layout e
a rescindir, verifica que la informacion sea correcta informacion
y elabora el Layout correspondiente para ser de casos a
sometido a conocimiento del CF. rescindir /\
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1 DR Recibe solicitudes escritas por parte de las | Notas informativas o
personas  beneficiarias  debidamente escritos.
firmadas.

2 DR Corrobora en campo y valida la informacion | Documentos con
recibida, realiza las investigaciones | avance de trabajos,
correspondientes y procede a elaborar | Cédula de revision
notas informativas con los correspondientes
documentos de soporte.

3 DR Integra un expediente de modificacién o Expediente de
sustitucién, el cual debe contener modificacion o
documentacién y los soportes que se hayan SUSHEISion
recibido y/o elaborado segin el caso,
debidamente requisitados, legibles vy
firmados por las partes que intervengan.

Al DR debera enviar oportunamente el
expediente a la DCVS para su archivo.

4 DR Requisita el Layout de movimientos para ser Layout de
sometidos a CF (segun los catalogos movimientos
especificos de movimientos anexo VIIL10 del
presente Manual) y lo envia a la DFGS con el
soporte documental en formato digital.

> DFGS Recibe via electrénica de la DR el Layout para Layout con
la integracién de casos para la aprobacién | integracion de casos
del CF para aprobacion de

casos por el CF

6 DFGS Verifica que los casos de modificaciones o Solicitud de
sustituciones contenidos en el Layout sean recuperacion de
N : recursos al banco
e Sino son correctos los datos se devuelven clspenaal

a la DR para que los corrija (paso 1).
/ e Si son correctos continla el proceso. ﬂ
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7 DFGS Por medio electrénico, remite al SECF la | Relacion de casos
relacién de casos para su integracién en la | Paracarpeta del CF
carpeta del CF.

/

&

o
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II1.3.7 Asignacion y entrega de viviendas

a1 SGOS Informa ala DCVS a traves de Ia DCSO que el Correo
avance de obra se encuentra al 80%, a fin de iniciar electrénico.
el proceso de asignacién de viviendas. Reporte de Excel.
32 DCVS Recibe de la SGOS la tabla de indivisos, de Correo
nomenclaturas y plano de nomenclatura para la electrdnico.
asignacion de las personas beneficiarias. Reporte de Excel.
33 DCVS Solicita a la SVVDV las caracteristicas de las Procesoy
personas beneficiarias para elaborar la asignacién | criterios para la
de vivienda conforme al anexo VIII.8 asignacion de
vivienda.
34 DCVS Envia a la SGAVPS la asignacién de vivienda. Acta de entrega.
35 DCVS Elabora las actas entrega para enviarselas a las DR. Acta entrega.
36 DR Recibe las actas para su posterior firma de la Acta entrega.
persona beneficiaria y realiza la entrega de llaves.
/‘ 37 FINABIEN Genera y entrega la Tabla de amortizacién | Tabla de pagos
— mensuales que deberan realizar hasta cubrir el mensuales.
— monto recuperable que les corresponde, por lo
que asumen el compromiso de acudir a realizar sus
aportaciones en los plazos establecidos, asi cormo
cubrir los gastos operativos (comisiones) que $e
. generen, de ser el caso. \
N
FIN DEL PROCESO U
/ \

C.
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V. DIAGRAMAS DE FLUJO

| Cileulo de Liay o Andlisis de Presentacion de Asignacidn de [ntegracidn y aprobacidn
: 2 Asignacion o ; K
: poblacién i | factibilidadde |— prediosante [—+ prestadoresde — de casos para el Comité de ——
prioritaria P sueloa intervenir| | Comité de Suelo servicios Financiamiento
Control y seguimiento Entrega de Garantia Firma de Conciliacidn del Anélisis de propuestas
gt del avance dela obra parainiciosdelos f—  instrumentos —  costodel técnicas y presupuestal #=——
sy hasta su conclusidn trabajos Juridicos con PS presupuesto de obra de los PS “Proyectista”
| | Findel
S entrega de
A Vivendas . = fseses , :
: Elaboracidn y firma de ndividualizacion de Visita social y Levantamiento de Convocatoria para i i
: g . oo , e Definicion del area
i instrumentos juridicos casos presentados técnica para Cédula de identificaciony ! y
; e N i X Pl oo E Sy ; k— de iqtervencidn con ——
E de las Personas ante el Comité de levantamiento de Diagndstico en drea registro de
B o A ) i 3 : royecto
;_ Beneficiarias Financiamiento (IS de intervencion poblacién potencial
Seleccion de \
poblacidn prioritaria a \
: partir-de CIS y sorteo
A

X
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1. Solicita a la DASFPV el calculo de la poblacién prioritaria,
insumo para identificar las entidades con mayor prioridad de

atencion, tomando como referencia la poblacién prioritaria—
establecida en las ROP del Programa con informacidn de
fuentes oficiales (véase anexo VII1.1).

4. Revisa los proyectos estratégicos definidos para el ejercicio
presupuestal en ejecucidn y solicita que:

La DASFPV establezca los poligonos prioritarios de atencidn en <

2. Elabora el célculo de la poblacidn
prioritaria.

Dicha estimacién es una lista de
referencia  enunciativa, méas no
limitativa.

Nota: La Conavi podrd realizar ajustes
en los montos asignados por entidad
federativa, o incluso, atender alguna
entidad que no se encuentre dentro del
cdlculo de la poblacién prioritaria,
dependiendo de las necesidades
especificas, extraordinarias %
disponibilidad del suelo, que se
presenten en beneficio de la poblacién.

funcién de las zonas de atencién prioritarias publicadas en el
Diario Oficial de la Federacién (DOF) o bien, conforme a lo
establecido en las ROP vigentes.

3. Entrega la lista de entidades con el
célculo de la poblacion prioritaria
susceptible de atencién a la SGAVPS
para su analisis. -

? Herotca Escuela Naval Miltar No ; l )
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5. Prepara el proyecto de la
metodologfa para la asignacion
presupuestal, por entidad

6. Aprueba la  asignacion
presupuestal por entidad
federativa con la salvedad que,
durante el ejercicio fiscal, pueden
llevarse a cabo reasignaciones
periddicas para evitar
subejercicios derivados de la

federativa, a fin de que sea
presentado al Grupo de
Asignacién Presupuestal de la
Conavi.

operacién; en consideracién de
las necesidades operativas que se
presenten, de acuerdo con lo
establecido en los Lineamientos
para el Funcionamiento del
Grupo de Asignacion
Presupuestal de la Comisidn
Nacional de Vivienda.

7. Solicita y justifica
plenamente ante la Junta de
Gobierno, CF, asf como a los
comités y grupos de trabajo

202
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correspondientes, la
asignacién o reasignacion de

los recursos atendiendo los
criterios  de  priorizacion ;
previstos en el apartado

4.2.3 de las ROP, si existe
suficiencia presupuestal del
Programa.
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13. Integra mesa de trabajo con las representaciones de
SEDATU, INDAABIN, INFONAVIT, INSUS, asi como con el
gobierno estatal y municipal para establecer una ruta a fin de
obtener los documentos minimoes requeridos, para poder
iniciar trabajos técnicos previos a la obra, y los plazos para su

8. Recibe la base con los datos de los predios
propuestos de donacidn que conjunta y

tramitacién.

aporta la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano (SEDATU), provenientes 10. Realiza el andlisis vy, Los proyectos de vivienda deberdn contar en su momenta
de instancias federales, asi como por el (o| revision en gabinete de la| con:
los} gobierno(s) estatal(es) o municipal(es) o informacién ptiblica - .
por algin otro actor de los sectores social o| disponible, para) * Documento de autorizacién para acupar P"Ed'°_‘ puede ser
privado, y los incorpora al listado de suelos determinar que predios emitido por: INDAABIN, gobierno estatal o municipal.
que ﬁsfcaAy legalmente son su'sce-;jtibles de son .susceptihles, para serl L Ll oontae con el uso de suelo de ‘acuerdo con los
ser des.llnadus al uso habitacional, de ﬂeSFIHHdBS a uso ordenamientos territoriales aplicables.
conformidad con las ROP del Programa de habitacional. La
Vivienda Sacial vigentes, informacion que resulte se e Ser apto para la urbanizacidn, preferentemente deben

plasma en una ficha astar libres de gravamen.

técnica.

1 * Factibilidad de servicios de agua potable, drenaje sanitario

y energla eléctrica o equivalentes.
11. Envia la informacidn,

9. Comparte la base de datos de suelo de mediante coreo ® Dictamen / Opinién de no riesgo.
donacién a la DASG para su andlisis, electrénico a la SGOS para e Minuta de los enlaces estatales, municipales y demds
su conocimiento y cotejo asistentes a las reuniones para firmar acuerdo de
de |os predios analizados. facilidades a la operacién {y las gestiones).
l 15. Solicita a la SGOS que emitan las
opiniones  técnicas de los predios
12. Solicita se realice la | |validados (con documentacién) para
visita en sﬁiu para analizar 14. Revisa, valida y resguarda Ia documentacién fisica y/ol someter a conocimiento del Comité de
La:t:?::[ﬁ:?r:;gi:a;: ‘::sl digital propcrcfonada pm.' I?s act.uresque parh‘cipen para llevar :';:I:Emr'los predios  propuestos  para
2 ; a cabo las gestiones administrativas correspondientes. §
predios susceptibles de
incorporacién,  mediante Una vez que se hayan proporcionado los documentos
un formato, donde se completos del inmueble, los remite via correa electrénico a la
vacian los datos de: SGAIST, con copia a las Subdirecciones Generales para que
identificacion de posibles éstas, en ejert‘I:Iu de sus funciones yfo atril?uciones, revisen,
riesgos, restricciones  y|— validen y emitan su opinién sobre la viabilidad para la
afectaciones, factibilidad adquisicion del inmueble.
para la  dotacién  de|
servicios basicas,
accesibilidad a vias de|
camunicacion y transporte
publico, entre otras, y es|
enviado solo en el caso de
requerirse y en apoyo a la
opinion de gabinete.
16. Elabora las opiniones
técnicas de suelo, de los
predios propuestos para
l donacién; son enviadas a
7. Envia opinié de suelo a las fasecs
17. Envia opinién técnica de suelo a las dreas &
integrantes del Comité de Suelo de la Conavi, para jz;um;:::ﬂr:n :eces;:::)rma;;?: s:
analizar la viabilidad de los predios susceptibles de autorizacién ante el Comité de Suelo
incorporacion, para edificacién de viviendas en conforme al Manual de Operacidn dg:l
conjunto habitacional, y verificar el cumplimiento Comité de Suelo de la Comisidn Nacional|
de todos los requisitos que exige el marco de Vivienda
normativo aplicable. )
/
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19. Solicita a los titulares de las dreas
correspondientes  que remitan la
informacién y documentacion soporte
de cada tema que se va a someter a
consideracian del Comité de Suelo.

.

20. Realizan los andlisis, consultas y estudios pertinentes para atender
la solicitud y estar en condiciones de emitir los dictdémenes internos
técnico, social, financiero y juridico correspondientes.

En el caso de donaciones, son opiniones juridicas, técnica y social.

21. Recibe los dictdmenes internos,
técnico, social y financiero, y/u
opiniones técnica y social, segln sea el

22, Recibe de la SGAJST los casos
para autorizacion de los predios
para adquisicién  sefialando el
monto de la operacién.

En los casos de predios propuestos
como “donacién”, la SGAIST plantea
los casos para conocimiento del CS.
Autorizados los casos, o tomando|

caso, se elabora carpeta y se envia a las
personas integrantes del Comité de
Suelo.

23, Envia oficio a la SGOS donde constan|
los acuerdos del Comité de Suelo,

conocimiento de los  asuntos
puestos a su consideracion, se
levanta el acta correspondiente.

En ambos casos, continia el
proceso de conformidad con o
establecido en el Manual de
Operacion, del Comité de Suelo de
la Comisidn Nacional de Vivienda.

sefialando que puede solicitar Ia
autorizacién presupuestal para la linea
de apoyo “Adquisicién de suelo”.

)
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1. Envia solicitud, o en su caso, inicia la revision de documentacién.

v

2. Recibe y revisa la documentacién.

ila documentacion se encuentra
debidamente integrada?

No, emite comentarios.

Si, emite visto bueno e instruye la
elaboracién del instrumento juridico
correspondiente.

3. Realiza las acciones pertinentes
para la formalizacién del
instrumento juridico.

4. Remite informacién a la SGOS.

A 4
Gin del procesa
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25. Coordina la Mesa Técnica
24. Envia el padrén de PS que integrard las asignaciones de
vigente a la SGOS, con la PS.
finalidad de que esta ultima Las propuestas se integraran en
pueda elaborar la propuesta "|1a Ficha Técnica de Asignacién de
de asignacién a través de la Prestadores de Servicios y en la
Mesa Técnica. base de datos que se entrega a la
DFGS. \ \

t

\) \
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27. Identifica y envia, por 28. Recibe, revisa y coteja la

correo electrénico, a la informacién, para

DFGS la propuesta de posteriormente integrar la

bolsa presupuestal con el base de datos, misma que se

nombre del proyecto/ presentara ante el CF, de
26. Solicita a los responsables que lote, ubicacién, conformidad con lo
remitan la informacion v modalidad, lineas de + establecido en los
documentacién soporte de cada apoyo, montos en UMAS Lineamientos Normativos
tema que se va a someter a Y €en pesos, proceso por los que se establece el
consideracién del CF. constructivo Y Funcionamiento del Comité

prestadores de servicios. de Financiamiento de Ia

NOTA: Comisién Nacional de

En el supuesto de que Vivfenda,

> existan cancelaciones, l

rescisiones o

modificaciones de bolsas

presupuestales 29. Elabora oficio con |Ia

previamente aprobadas, informacién anexa, dirigido a

solicitard a la DFGS a la SECF, mediante el cual,

solicita la autorizacion de

través de un oficio, g .
subsidios por medio de bolsa

informe al CF conforme a

lo establecido en el presupuestal.

Manual de Operacién El oficio debe contener de
para Sesiones del Comité manera enunciativa mas no
de Financiamiento de la limitativa los siguientes datos:
Comisién Nacional de proyecto/lote, entidad
Vivienda. federativa, esquema de

operaciéon, modalidad, lineas
de apoyo y monto de la bolsa
presupuestal en pesos Y
UMAS, y los prestadores de
servicios asignados.

NOTA:

30. Recibe de la DFGS la g
En el supuesto de que existan

informacién de Ia bolsa e, e
. can ione i es o
presupuestal, asi como, el e - ! e
i - modificaciones de bolsas
oficio de solicitud de

presupuestales previamente
aprobadas, informara al CF
conforme a lo establecido en

autorizaciéon para presentar los
casos ante el CF.

Con al menos los siguientes el Manual de Operacién para
datos: Entidad Federativa, Sesiones del Comité de
esquema de operacién, Financiamiento de la
modalidad, lineas de apoyo, Comisién Nacional de,
nimero de posibles personasf« Vivienda.

beneficiarias, promedio por
accién y monto de la bolsa
presupuestal en pesos y UMAS,
y prestador de servicios.

Continda con el proceso de
conformidad con lo establecido
en el Manual de Operacion
para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comisiéon
Nacional de Vivienda.

ico, Teléfo
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1. Carga el proyecto ejecutivo en el modulo de
proyectos en el Sistema Integral Conavi o en el medio
que se determine, para su revision y validacién.

a. Validado
b. En correccién
[ Modificacién sustancial

¥

3. Registra en el Sistema Integral de la Conavi a través
del médulo de seguimiento o en el que esta
determine, el instrumento juridico correspondiente al
proyecto ejecutivo, la garantia, linea de validacion y
el comprobante fiscal digital por internet (CFDI),
correspondiente a la ministracién de recursos a
recibir por |a prestacion de servicios establecida en el
contrato y realiza la solicitud de pago.

2. Revisa el proyecto ejecutivo conforme a lo establecido
en los Lineamientos para la revisién y validacion de
proyectos, con base en su nivel de cumplimiento le otorga
uno de los siguientes estatus en el Sistema Integral de la
Conavi médulo de seguimiento:

Cuando se presente el caso de que el proyecto sufra una
modificacién sustancial, durante la ejecucion de los trabajos
de obra, el PS registrard en el Sistema Conavi el nuevo|
proyecto ejecutivo y un documento en el que describa de
manera justificada las razones de la modificacién, para su
validacién corespondiente.

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de ministracién, _[
dehiendo incluir en el cuerpo del documento:

1.Nombre del proyecto asignado y ndmero de
viviendas, o nombre de las personas beneficiarias,
que ampara |a factura electrénica emitida.

2.Programa al que pertenecen el proyecto asignado o
Ias personas beneficiarias.

3. Modalidad
4, Afio de recepcién del recurso del subsidie.
5. Ndmero de ministracion.

4. Envia por correo electrénico a la DFGS el reporte general
que emite el médulo de pagos del Sistema Integral Conavi,
a manera de validacién de liberacion de recurso

correspondiente a proyecto ejecutivo, asi como los
documentas previstos en el Manual de Procedimientos

para las Dispersiones Devolucienes y Conciliaciones
Mensuales en Materia de Subsidio de la Comisidn
Nacional de Vivienda.

7. Notifica mediante correo electrénico la liberacion del

5. Revisa la solicitud de dispersion y
continia con el proceso para la
dispersién de recursos conforme a lo
establecido en el Manual de
Procedimientos para las Dispersiones
Devoluciones y Conciliaciones
Mensuales en Materia de Subsidio de
la Comisién Nacional de Vivienda.

!

recurso correspondiente a proyecto ejecutivo a los PS

“Proyectistas”.
jg

6. Recibe y registra la notificacion de
liberacion de recursos y procede a
elaborar el informe de avance y lo
entrega a la SGOS, DVPSE a través de|
d{eo electrénico.

V4
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8. Elabora el presupuesto y anexos del
proyecto ejecutivo para su carga en el
Sistema Integral de la Conavi o en el
medio que esta determine.

11. Carga en el Sistema Integral de la
Conavi el presupuesto ajustado al

v

9. Revisa el presupuesto presentado por el PS
y realiza un analisis de costos a precio alzado
de acuerdo con el presupuesto base.

¢El presupuesto es procedente?

Realizan la conciliacién del
presupuesto
alzado firmando la ficha
técnica de conciliacidn con
PS.

a precio

L

.

Envia mediante correo electrénico
observaciones al presupuesto al PS, en
el cual describird cuales son las posibles
diferencias en costo y/o volimenes
para su posterior conciliacion. (paso 8)

anexos y programa de obra.

monto conciliado a precio alzado,|

10. Carga en el Sistema Integral de la Conavi
o en el medio que se determine, la ficha
técnica de conciliacién debidamente suscrita.

Afiode e
La Mujer ™
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13. Recibe dictamen téenico de contratacién vy
oficio de solicitud de contratacién, revisa
documentacion.

| 12. Emite y comparte con SGAIJST el dictamen técnico de
contratacién de los PS requeridos para la ejecucién de trabajos
inherentes a los procesos de obra y solicita la contratacién y los
anexos vigentes del programa.

. |¢Es procedente?

Si, valida la informacién y elabora el Contrato.

La contratacién de los PS que llevaran a cabo la Supervision de No, envia oficic de SGOS salicitando
Obra estard sujeta a los Lineamientos de Operacién de la informacién complementaria. (Regresa al paso

| Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de Vivienda. 12) \
| Nota: La dispersion del recurso destinado a esta prestacién de A
starwmo?, se sujetara en su contratacidn a_l_o’ estipulado en los 34, Rualiz b ftormefizcitn de SR
‘ Lineamientos de Operacion de la Supervision de Obra de la . s
e . Fi5 7 = contractual con los PS, OEQ’s y Supervisores.
1 Comisién Nacional de Vivienda, asi como al procedimiento control

i y seguimiento del avance de la obra hasta su conclusién, en forma
simultdnea a lo correspondiente a los pagos de avance fisico-
financiero de las obras, dando cumplimiento al Manual de
Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y 15, Envia a la SGOS a efecto de continuar con el
Conciliaciones en materia de subsidios. procedimiento de pago que corresponda.

A 4
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17. Corrobora que la garantia proporcionada por
el PS, presente las particularidades que se
.| requieran para garantizar el total cumplimiento

de las obligaciones contractuales, de acuerdo
con lo estipulado en el Instrumento Contractual
de Prestacién de Servicios.

16. Remite via correo electrénico a
la SGAIST la garantia segin indigue
el cuerpo del contrato a mds tardar
20 dias posteriores a la firma del
instrumento juridico, incluyendo los -

proyectos o vistas previas del G '
contenido de las  garantias
estipuladas en los instrumentos
juridicos a expedirse por las
afianzadoras, para su verificacién y
validacidn.

éLainformacion corresponde?

Continta el proceso Se envia el resultado de
la revision al PS para
que corrija y subsane
las observaciones.

18. Valida los proyectos previos del contenido
de las garantias, con el fin de que el PS
formalice su expedicion.

[

¢éLa informacion corresponde?

19. Toma conocimiento de Ia
validacién del contenido de la
garantia, y realiza el trdmite de
formalizacidn de la garantfa.

Continua el proceso | |Se envia el resultado de
la revision al PS para
que corrija y subsane
1 las observaciones.

20. Registra en el Sistema Integral
Conavi o en el medio que esta
determine, el archivo en PDF de la
garantia y la linea de validacion
correspondiente.

21. Constata la linea de
validacién de las garantfas, asi
como el archivo en PDF por
parte de los PS.

2 02 Heroica Escuela Naval Militar No, 669, pi
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22. Regjstra el contrato de prestacién de servicios, la garantia, la
linea de validacidn y la factura electrénica del comprobante fiscal

digital por Internet (CFDI) correspondiente, debidamente
formalizados y realiza la solicitud de pago de la primera ministracién.

23. Revisa la documentacidn y envia solicitud de
pago de la primera ministracién, de acuerdo con
el M I de Procedimi para las
Dispersiones Devoluciones y  Conciliaciones
Mensuales en Materia de Subsidio de la

Comisidn Nacional de Vivienda.

25, Recibe de la DCSO los formatos de inicio, seguimiento y

24. Proporciena los formatos para el
adecuado seguimiento de las obras
+—»! posterior a la celebracion del contrato
de prestacion de servicios de
edificacién/ supervision de cbra.

conclusién de obra con guias para su llenado y procede a ejecutar la
obra, y supervision segln sea el caso.

|

26. Registra el inicio, reportes de seguimiento y término de la obra,
mediante los formatos dispuestos para tal fin, en el medio que|
determine la Canavi.

27. Registra la garantia y linea de validacidn, estipulada en el
contrato de prestacion de servicios, en el Sistema Integral Conavi
(mdédulo de seguimiento de obra de conjuntos habitacionales, o en
el medio que la Conavi determine).

28. Envia el comprobante fiscal digital por internet (CFDI), correspondiente
a la ministracién de avance de los recursos a recibir de acuerdo con el
contrato de prestacién de servicios asignado, en el medio que determine la
Conavi.

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de ministracién, debiendo incluir en el
cuerpo del documento:

1. Nombre del proyecto asignade y nimero de viviendas, que ampara la|
factura emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto asignado.

3. Modalidad (Reubicacién o Adquisicion de Vivienda en Conjunto
Habitacional).

4. Afio de recepcidn del recurso del subsidio.

5. Ntimero de ministracién.

29, Realiza la solicitud de liberacion de las ministraciones|
subsecuentes y finiquito, para su validacidn y pago.

Para la liberacién del recurso carrespondiente al finiquito deberd

esto conforme a los Lineamientos para la Operadidn de lo
Supervisidn de Obra de la Comisién Nacional de Vivienda.

cumplir con la entrega de la documentacién y/o trémlte;\aplicables,

\
g;
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30. Monitorea en sitio, en el Sistema Integral da la Conaviy el mddulo de
pagos o an el medio que la Conavi determine.

5i la solicitud no es congruente con el avance fisica-financiero en sitio o
tiene alguna abservacién, lo registra para su atencidn y regresa al paso
29.

Si la soficitud es con el avance fisi en sitio,
otarga el visto buena para su validacion y pago. Continta con el proceso.

31. i de forma las i de pago
v procede a validar |as solicitudes autorizadas por la 50.

{El avance repartado es congruenta?

Se registran los resultadas de la Cantinda el proceso

revisién en &l modulo de pago of
el medio que la Conavi
d la 50 y el PS, toman

conocimiento y  subsanan las
observaciones (regresa al pasol
29),

El SO pracede a elaborar en sul
caso un reporte de incidencias|
para su andlisis.

s —

32. Valida la procadencia de pago de ministraciones yi
finiquito.

33. Envia por correo electronico a la OFGS el reporte general
de pagos, a manera de validacion de liberacién de recurso,
asd como los documentos previstos en el Menual del

34, Revisa la solicitud de|
dispersién y continda con el
proceso de dispersin  de

37. Cargan las actas de térming

de los trabajos de edificacién,|

asl coma la garantia de vicios|
ocultos, en la Sistema Integral
de Ia Conavi, médula de

para [as ¥
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio de fa|
Comisidn Nacional de Vivienda,

recursos fe a |l
establecido en el Monval de|
P | para  las|

de  Conjuntos
Habitacionales, o an el medio|
que la Canavi determine,

i do en su caso la

¥
Conciliaciones Mensuales en
Materla de Subsidio de la|
Comisidn  Naclonal  de

solictud de finiquito, para su,
revision dirigido a la DCSO.

Vivienda.

35. Redbe vy registra la
notificacién de [iberacidn de|
recursos y procede a elaborar
el informe de avance y o
entrega a la SGOS ¥ a la DCSO)|
a través  de  correo)
|electrdnico.

¥.

obras.

nomenclaturas.

136. Notifican a la SGAVPS /DFGS el avance fisico del 80% de las

Envia a la DCVS: tabla de indivisos, nomenclaturas y plano de

39. Revisa en el Sistera Integral Conavi o en el medio qua detarmine la
Canavi [a solicitud de finiquito realizada por el P5.

Presenta observacianes por parte de la SO, dste le infarma al PS para qua
proceda a subsanar las obsarvaciones y registrar la correecion en el

38. Coardina con la 5O y las DR la validacidn del términa de

151stema Integral Conavi o en el medio que sa d para gue [a DCSO!
valide la correccidn.
No presenta observaciones por parte de la SO, ésta valida la solidtud de|
finiquito en el Sistema Integral Conavi o en el medio que determine,|
|contindael proceso,

las abras.
Si en la visita de verificacién de SO se registra un hallazgaf
relativo  a icit de h i d

ias, seguridad ¥ avance inferior al

100%, se hace de canocimiento la obiservacion a los PS para
|aue subsanen en el medio que determine la Conavi,

Si es vélldo el tdrmina de las obras continda el procesa.

NOTA: La DCSO, llavard un seguimiento a fa atenddn de los|
posibles hallazgos, e cual se tomard en cusnta para la
evaluacion de desempefio del PS. Tamblén informard a la|
DGEAT.

40. Valida la carga de Informacién por parte de los PS en el
medio que se determine.

La carga cuanta con observadones, la DCSO reglstra las
mismas, para que los PS las subsanen. Las P5 subsanan las|
observacianes para qua proceda la validacidn por parte de I3
DC50 de [a solicitud de llberacidn de pago.

41. Recibe del PS el acta de término de los trabajes de edificacién
firmada por los actores involucrados previstos en el formata

La carga estd completa y es correcta, |3 DCSO valida en el
SAP la salicitud da Ilberacidn para pago.

Nota: La DCSO tendrd el acompaiiamienta de las DR para
llevar a cabo el praceso Cantral y sequimiento del avance de
o abra hosta su canclusidn del presente manual.

a través del medio que detarmine |3 Conavi, para su
debida integracion al expadiente de término de abra.

i

42. Entrega en fisica la documentacion ques integra el términe de obra,|
mediante oficio a la DCSO [a documentacion soparte del términa de la|
conclusién de las obras,
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1. Efectia visita junto con la DRy dos testigos de
asistencia en el conjunto habitacional en donde
requisita datos de la constancia de hechos,
quedando asentados los motivos y las causas

que impidan la conclusion de las obras.
i

P Valtdla junto (cjon I-a D!: l;:-na vez expuestas las 3. Teman conoclimiento

causas, la procedencia y la firma. de las causas que se

éProcede a firma? _[ suscriben en la

13 . ‘ constancia de hechos
No, todos los participantes firman, se asienta en . i
; 3 proceden a su firma.
la constancia de hechos, continda el proceso. :

A

Si, todos los participantes firman de comun ]
acuerdo, continda el proceso 5. Envia la informacion y
| documentacién que
| corresponda a la SGAJST,
en caso de que se
v detecte algin
incumplimiento por parte
4, Registra en el Sistema Integral de Conavi o en del PS, esto, en el
el medio que la Conavi determine las supuesto de ser
constancias de hechos, dédndose por concluido necesario realizar
dicho proceso administrativo. recuperacion judicial,
conforme a lo establecido
en los Lineamientos para
la Recuperacién Judicial
de Subsidios. \
\ y
(Fin del proceso) N
| ﬁ N 2. C
| g \
|
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1, Realiza nota informativa anexando
la documentacidn que soporte la
solicitud en 2 que describa las
causas que no permitieron [a
condlusion de los trabajos de
intervencian conforme | plazo
establecido en el contrato de
prestacion de servicios, debiendo
especificar la nueva fecha para su
correcto término, esta no podra ser
mayor 3l plazo previsto de forma
original en el convenio,

NOTA:

+ Parael coso de ampliacidn de
plozo parg obra la noto
informativa serd dirigidoala SO
de Conavi,

Para el caso de ampliacidn de
plozo para proyecto ejecutivo la
nota informativa serd dirigida a
la DVPSE.

2, Carga informacidn en el Sistema

3, Rectbe a solicitud y coordina con la
DCSO la validacidn:

Constata que |2 informacion de la
ampliacion de plazo obre en el madul
n [a Sistema Integral de Conavi, para el
trémite del instrumento  Juridico
carrespondiente.

(Es procedente?
Si
Valida la solicitud de ampliacian de
plazo presentada por el PS,

No

Registra 13 no procedencia o las
observaciones por atender en el
Sistema Integral de Conavi (Regresa al
paso )

==

Integral  Conavi, mddulo de
ampliacidn de plazo.

4. Constata que la Informacidn de la ampliacion de plezo obre en el médulo en la Sistema
ntegral de Conavi, para el rémite delinstrumento Juridico correspondiente.

iEsprocedente?

Si

Registra a informacian y autoriza se continda con el proceso.

No

Rechaza la solicitud por falta de congruencia o por alguna obsarvacidn que deba atenderse,
notifica por carreo electrdnico a los PS para que subsanen las observaciones. (regresa al

paso2)

En el caso del contrato para la elaboracidn del proyecto ejecutivo, la DVPSE, recbe [a
solicitud de ampliacin de plazo por parte del PS y valida su pracedendia

1

formalizacion,

6. Solicita a [a SGAIST mediante oficlo y en
coordinacidn con la SGOS, la emision de los
modelos de instrumentos juridicos para su

5. Genera reporte de procedencia para la
solictud de elaboracidn de instrumentos
juridicosy lo envia a la OVPSE.

1

3. Registra en el Sistema Integral
Conavi, mddulo de ampliacian de plazo,

el instrumento juridico debidamente
formalizado,

de abray de proyecto ejecutivo.

9. Recibe instrumentos juridicos formalizedos y procede a integrarlos en el expediente de término

Fin del pru@

7. Recibe solicitud y genera los
instrumentos  juridicos  para
formalizarlos y envia un juego
orignal del instrumento a fa
SGOS para lo conducente,
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; L. Realiza nota informativa anexando

I documentacién que sogorte 2 3. Constata que fa informacién de &2
| |socitud, en la que deseba is| | [mpiacén de monto de cbra se
- s e na pemitiron ercuenlre registiada enel mdduloenla

Sistema Integral de Conav, o en el

. conclusign de los trabajos conforme
: medio que se delerming, para el

2l monlo establecido en el contrato

4, Recite 2 solicitud de ampliacion de monto:
iEs procedente?

k]
Turna 3 sofictud a2 SG05 para su concilacidn con el P§

Mo,

i i - i
i de prestacién de servicias, debiendo| ramite d_" lurdico
i especticar Jos monlos requeridos correspondiente.
: por partida para Ja condusidn de los I 5

trabijos, asi mismo deberd presentar __.clspuxedenle,

¢l presupuesto modificada para su Si
cancifacidnante esta Comisidn,

\Valida b soficitud de ampladdn de

Este procedimiento también aplica monlo presentada por el .

para el caso de modificaciones en
nimero de viviendasial proyecta, No

NOTA:

Para ¢l caso de omplincidn de,
monty para obra ko rota
informotie serd dirigdaa o 0.

5 Reclbe presupuesto pira condifadién.
ifs procedente?

Registra la no procedenca o fas 5
observaciones por alender en el Sistema
Integral e Conavi [Regresaal paso 2]

Conalia el presupuesto, emife vista buena y
emvia por correa electiénico a 1 50, 75y DCSO
parasuc

Pora ¢l coso de ampliacidn de

monto para proyecta ejectivo ¥ Envel caso del contrato para b elaboracidn del

nimer de viiendss lo nota projecto jecutivo, la DVPSE, emile visto bueng

Rechata l solcitud por flta de congruencia o poralguna obsenvacidn que deba alendese,
notifica por carrea eleclrénico  los PS. para que subsanen bas observacianes [regresa ol
nsad)

In ¢l taso del contralo para la elboracion del proyecto efeculiv, la DVPSE, recie b
sliitud de ampbacién de monta por parte del PSy valda su procedendia

informatia serd diigido o o  emiia por correa elecinico a PS para
OUPSE conocimiento.

o

Rechaza la soliitud por falla de congruenda o
por alguna observecidn, nolifica por corren
eleclrdnicoalos PS.

- 2. Carga informacion en @ Sistema
2 Integral Conavi, o en el medio que
esta determine, |2 ampliaion de En ¢l caso de ampliacian de monto para obra
mon. notiica a S ya la 0050 para que subsinen a5

observaciones
l

6. Solidla 2 la DGS que presente [
madificacianes una vez analuads y conciliadas |

7, Redbe, fevisz y coleja bt
informacidn, par
pasteriormente inlegrar |2 base
de detes, misma que se
presentard anle d (F, de

ton ¢l PSante el CF, y ensu caso, ante la Junta
de Gobierno y anle ¢ GAP, pars ®
o autorizacion,

9, Sokcila a la SGAIST, fa emisién de los
instrumentos juridicas y envia  las P para su

en  los  Lineamientos
Normatives par los que se
estoblece el Fundonamiento
del Comilé de Financlamie

formidad con lo establecido|

8. Toma onecimiznto

_’lfl las modificaciones

de la Comisicn Nacional de

Vivienda.

y natfica

: formalaacién, conforme  al  procesa
corespondiente a la Firma de I
\luridicas con PS, del presente manual.

10, Registra en el Sistema Integral Conavi,
médulo de amplixcidn de monlo, o en el L

11, Redbe bsi juridicos formabeados y procede a integrarlos en el expediente
I !

medio que se determine e instrumento
[unfdico debidamente formalizado.

de términa de obray de proyecto ejcutivo,

\
d
\
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2. Reciba el soporte documental
de [a DR y genera un oficio y
una cédula de notificacion, a
través de los cuales notifica al

1, Envia a la SGOS una nota
informativa, anexando el soporte
documental, en la que describa las
causas de inviahilidad de a

continuidad del proyecto.

PS la necesidad de celebrar la
firma del  Convenio de
Terminacion ~ Anticipada del

4. Recaba la firma del PS y envia los
documentos a la SGOS.

5. Solicita a SGAF a través de un
oficio, la base de datos del

recurso dispersado
_|correspondiente al Contrato
que tendrd  terminacion

anticipada, asi como la Linea de

6. Emite a 12 SGOS I3 base de
datos refacionada a los recursos
dispersados y las Lineas de
Captura correspandientes,

14, Resliz el registro de la
devolucién de recursos en la
base de datos correspondiente.

-

Fin del proceso

Captura para la recuperacidn
del recurso.
== T

7. Soliita a SGAST Ia
realizacion  del modelo de
Convenio  de  Terminacion

Anticipada.
s

8. Formalizan el Convenio de Terminacién Anticipada con el PS y
solicita realizar la devolucion a la TESOFE de los recursos

dispersados.

9. Presenta |3 terminaciin
anticipada del Contrato ante el
CS para su conocimiento.

I

10. Soficita a la DFGS presente
el caso del proyecto que fue

11, Recibe, revisa y coteja
la informacion, para
posteriormente integrar |a
hase de datos, misma que
se presentard ante el CF,
de conformidad con lo

Lineamientos Normativos
por los que se establece el
Funcionamiento del
Comité de Financiamiento
de la Comisidn Nadonal de
Vivienda.

suieto a2 terminacidn
anticipada ante el CF para que
este tome conocimiento.

13. Realiza seguimiento de la
atendidn a la devolucidn de los
recursos dispersados y de ser
necesarlo solicita la

12, Toma conocimiento
del caso del proyecto que
fue sujeto a la terminacion
anticipada y continda con
el proceso de canformidad

Slostablecido en  los | ]con lo establecido en el

Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de
Financiamiento de la
Comision ~ Nacional de
Vivienda.

A

recuperacién de acuexdo con
los Lineamientos pd@ Ia
Recuperacion  Judicial \ de
Subsidios. \
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1. Realiza el anélisis de las zonas registradas
de atencién prioritaria, envia los resultados a

la DR y les solicita iniciar la visita territorial

para analizar las condiciones y elaborar una 2. Realiza una programacion para el
propuesta de delimitacion del poligono levantamiento de necesidades de vivienda,
prioritario de atencién donde se realizara la rezago habitacional y criterios de reubicacion.
difusién de la convocatoria abierta para

invitar a la ciudadania a participar en el
proyecto.

] AT
U\

A

www,gob.mx/conavi

also 2y 3, Col Pregidentes Ejidales fra Seccidn,
de México, Teléfono: 55.9138.9991
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3. Solicita a las DR realizar una
convocatoria dentro de cada poligono
prioritario de atencién, con |la
finalidad de llevar a cabo el

levantamiento de la Cédula de
Diagnostico de las  personas
interesadas en participar en el
proyecto de vivienda en conjunto
habitacional.

L .
mediante carteles colocados en

4. Realiza las gestiones necesarias con
la Secretarfa de Bienestar para llevar a
cabo la difusién de la convocatoria,

espacios publicos de la zona
delimitada prioritaria de atencidn.

.-

\ Ao de
La Mujer
Indigena
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5. Coordina con la Secretaria de
Bienestar el operativo o |la
instalacion de los mddulos de
atencion que consideren
necesarios para levantar las
Cédulas de Diagnéstico de las
personas ubicadas en los poligonos
prioritarios de atencion.

l

6. Coordina con la Secretaria de
Bienestar la captura de la
informacién en la
integradora o mecanismo de
levantamiento que determind la
Conavi.

7. Descarga del Aplicativo para la
Integracion y Gestion de la Demanda, la
informacién capturada correspondiente a la
Cédula de Diagnostico.

!

8. Revisa que la informacién capturada por
personal de la Secretaria de Bienestar se
encuentre completa y realiza el
perfilamiento de las posibles personas
beneficiarias, validando el cumplimiento de
los criterios de elegibilidad establecidos en
las ROP del ejercicio fiscal vigente.

v

plataformal |

9. Entrega el listado de
preseleccionadas a las
correspondientes para su publicacion.

personas
areas

7 Ario de
¢ | La Mujer
~ Indigena

Aicaidla Coyuacan P. 04470, Ciudd
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10. Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el contacto con las posibles personas beneficiarias para
la aplicacion de la CIS.

4

11. Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el levantamiento de la CIS, y concentra los expedientes
fisicos de las personas a las que, si pudieron aplicar la CIS, e
informa aquellos casos en los que no fue posible visitar y/o
aplicar la CIS indicando los motivos para la no captura de la
informacion correspondiente.

Y

12. Verifica y valida que los expedientes de cada una de las
posibles personas beneficiarias se encuentren completos
conforme a lo establecido en el anexo VIII.3 del presente manual
y los remite en formato PDF y/o fisicos a la DCVS, por los medios
que determine la Conavi dentro de los 30 dias siguientes a su

recepcion.

2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes/Ejidales 1ra Seccfi’m,
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13. Descarga del Aplicativo para la
Integracion y Gestién de la
Demanda, la informacién capturada
correspondiente a la CIS, misma que
permitird realizar el perfilamiento
de las posibles personas
beneficiarias.

¢La cantidad de personas solicitantes
que cumplen los criterios de elegibilidad es
mayor al nimero de viviendas proyectadas
para su construccion?

14. Coordina con la Secretaria
de Bienestar la realizacion de
la convocatoria para llevar a
cabo una asamblea
informativa en un plazo no
mayor a 90 dias hdbiles a
partir de que se emitio la
convocataria.

En dicha asamblea, con el
apoyo de la DECCS, se
constituird un Comité
Ciudadano.

:asa 4l proceso 19J l;n:im'ja el procesoJ—

e este manual.

15. Realiza las gestiones necesarias
para llevar a cabo el sorteo, en
coordinacién con la SGAIST, SGOS y
SGAVPS quienes, a través de un
oficio nombraran a un
representante.

Envia solicitud de participacion a la
persona representante de Ia
Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gohierno sefialando, fecha, horario
y lugar donde tendra verificativo.

16. Envia invitacion de
participacién al sorteo a las
personas  integrantes  del

17. Realiza el sorteo en la fecha,
horario y lugar sefialado y levanta
una minuta con el listado de las
personas que integrardn el padrén
de personas beneficiarias  del
proyecto en cuestion.

» Comité Ciudadano, sefialando
fecha, horario y lugar donde
tendra verificativo  dicho
evento.

|

18. Envia el listado de las personas
seleccionadas en el sorteo
mediante correo electrénico a la
SGAVPS ¥ a las dreas
correspondientes para su

publicacion.

202
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19. Recibe el listado de las personas que integraran el padrén
de personas beneficiarias y elabora la base de datos para la
individualizacién de subsidios ante el CF, la cual contiene la
corrida financiera de cada persona beneficiaria conforme a lo
establecido en el anexo VIII.8 del presente manual.

20. Elabora oficio dirigido a la SECF sobre el informe de
integracion del padrén de personas beneficiarias validado,
firmado por el Titular del Area responsable del tema,
mediante el cual informa la individualizacién de subsidios de
las bolsas presupuestales aprobadas en el CF.

Nota: Los plazos de presentacion del informe del padrén de
personas beneficiarias ante el CF seran conforme a lo
establecido en el Monual de Operacién para Sesiones del
Comité de Financiamiento de la Comision Nacional de
Vivienda. '

Asimismo, se presentard el padrdn de personas beneficiarias
final con la informacién completa por cada caso antes de la
conclusidn del ejercicio fiscal vigente, en la Gltima sesién del
CF.

21. Recibe la informacién de los
casos  individualizados,  asi
como, el oficio sobre el informe
de la integracidn del padrén de
personas beneficiarias.

Revisa la informacion
presentada y, en caso, de

A 4

detectar inconsistencias, solicita
aclaraciones a la DFGS.

Contintia con el proceso de
conformidad con lo establecido
en el Manual de Operacidn
para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comision
Nacional de Vivienda.

E

/
-
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22, Solicita a la SGAIST fa elaboracidn de los modelos de
los Instrumentos juridicos, indicando las caracterfsticas
de los subsidios aprobados y tipo da garantia que se
|requiera.

25. Integra la informacidn de la individualizacion de los

una base de datos con la informacion de la CIS, de las
individuzlizaciones presentadas en CFy de los PS.

subsidios con los datos de las personas beneficiarias en|,

™

23. Instruye mediante correo electrdnico a fa DALST la
elaboracion de modelofs) de convenio y de contrato con las}

caracteristicas solicitadas; asi como, el modelo y tipo d
garantia que deberd suscribirse dentro del Programa de
Vivienda Social en el esquema de Vivienda para el Bienestar,

26, Analiza |a congruendia de la base de datos respecto
de los madelos de instrumentos juridicos, para proceder
a la vinculacidn de éstos; de esta forma se obtienen los
documentos contractuales por persona beneficiaria

24, Elabora los madelos de
los instrumentos  juridicos|
que celebrard la Conavi can
la persona beneficiaria
dentro de los 5 dfas habiles
igulentes a la fecha en que

se realice el requerimiento)
ylosremite a la DFGS.

28. Coordina con [a
Secretaria de Bienestar la
suscripdén de  og
instrumentos juridicos e

l

27. Genera archivos digitales con los documentos
contractualas, mismos que envia por medios digitales a
las DR.

Asimismo, en caso de que las DR lo requieran, la DFGS
imprime y envia por pagueteria los documentos, con la
finalidad de proceder a la firma, es dedr, a la
|fnrma\iza:\'&n del otorgamiento del subsidio,

La DFGS solicitard mediante oficio o

Nota: Depandiendo del caso particular, se podrdn realizar modificaciones a los mismos, a fin de ajustar el instrumento
Jurldico a fos necesidades del proyecta y desarrollo de fa obra.

Dichas modificacionzs serdn procedentes, de forma enunciativa mds no limitativa.

in de los inst Jjuridicos que ¢ plen los modificaciones
dentra de fos 5 dias hdbiles siguientes a la celebracidn de la sesidn del CF que corresponda, debiendo indicar el tipo de
modificacidn, la sesion en que fueron aprobados y aquella donde se hace de canocimiento dicha modificacidn.

infi a la DECCS las
fechas para que ésta
programe [a constitucidn
de Comités de Contraloria

Sorial.

29. Envia por correo
electronico a la DCVS la|
base de datos con
informacion  de  ag]
personas  beneficiarias,

30, Recbe de forma
electronica la base de
datos para la validacidn,

L, asi como, la]

doc ion

que for 1 los

instrumentos juridicos, asi
como la documentacion

fisica por los medios que
determjne la Conavi,

formalizada a fin de que
se canalice para su guarda
y custadia,

\
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1. Informa a la DFGS, mediante una nota informativa los casos en
los que la persona beneficiaria no formalizé el acto juridico (firma
de convenio) en el plazo otorgado para hacerlo; exista alguna
renuncia o desistimiento al subsidio por parte la persona
beneficiaria, asi como, los casos de migracidn o fallecimiento, sin
sustituto previos, por lo que se solicita la cancelacidn del subsidio.

v

2. Solicita mediante el Layout correspondiente, a la DFGS (segin los
catalogos especificos de causales de cancelacion anexo VIII.10 del
presente Manual) y envia de forma electrénica, el soporte
documental, que justifique la cancelacién del subsidio.

/

3

3. Integra un expediente para la cancelacién del subsidio, el cual
debe contener la documentacion y los soportes que se hayan
elaborado, debidamente requisitadas, legibles y firmadas por las
partes que intervengan.

La DR deberd enviar oportunamente el expediente fisico a la DCVS.

/

4. Recibe la informacién de la DR y el Layout de
casos que se cancelaran, verifica que la
informacién sea correcta, elabora el Layout
correspondiente  para
conocimiento del CF.

ser sometido a

(o

Ao de
| La Mujer
Indigena
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A

[ 1. Realiza el seguimiento a los casos con apercibimiento de rescision.

\

3. Recibe la informacién de la DR y el Layout de

2. Elabora notas informativas con el resultado del seguimiento {la cual se adicionara al | casos a rescindir, verifica que la informacién sea

| L
\ expediente correspondiente), informando que se proceda a rescindir el convenio de correcta y E|3_b°fa el Lﬂ\f‘“flt correspondiente
} adhesién y solicita mediante el Layout de casos a rescindir. para ser sometido a conocimiento del CF.

El procedimiento de rescisién se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

L Se notificard a la persona beneficiaria por oficio, comunicando el incumplimiento
en que haya incurrido para que en término de 5 dfas hdbiles siguientes al de la
| natificacién, manifieste lo que a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime
[ pertinentes.

[ En el supuesto de que la persona beneficiaria no ofrezca las pruebas pertinentes, se
| procederd a la rescisién.

2 02 5 Hersica Escuela Naval Militar No. 669, pigo 2y 3, Col Pregidentes Ejidales 1ra Secciom
et Alealdia Coyoacdn, C.P. 04470 Ciudag/de Méico, Teléféno: 55.9138.9991 _
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( Inicie )

5. Recibe via electrdnica de |a DR el Layout para la integracion
de casos para la aprobacién del CF.

1. Recibe solicitudes escritas por parte de las personas beneficiarias debidamente firmadas.

l

2. Corrobora en campo y valida la informacién recibida, realiza las investigaciones correspondientes y
procede a elaborar notas informativas con los correspondientes documentos de soporte.

6. Verifica que los casos de modificaciones o sustituciones
contenidos en el Layout sean correctos.

l

3. Integra un expediente de modificacion o sustitucion, el cual debe contener documentacidn y los
|soportes gue se hayan recibido y/o elaborado segin el caso, debidamente requisitados, legibles y
firmados por las partes que intervengan.

Al DR deberd enviar oportunamente el expediente a la DCVS para su archivo.

l

4. Requisita el Layout de movimientos para ser sometidos a CF (segdn los catdlogos especificos de
movimientos anexo VIII.10 del presente Manual) y lo envia a la DFGS con el soporte documental en
formato digital.

Los datos son correctos?
Sl no son correctos los datos se devuelven a| DR
para que los corrija(paso 1),

Si son correctos cantinta el procesa.

7. Por medio electrdnico, remite al SECF la relacién
de casos para su integracidn en la carpeta del CF.

Fin del
proceso

202
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31. Informa a la DCVS, a través de la
DCSO, que el avance de obra se

encuentra al 80%, a fin de iniciar el
proceso de asignacion de viviendas.

32. Recibe de la SGOS la tabla de

indivisos, de nomenclaturas y plano
de nomenclatura para la asignacion
delas personas beneficiarias.

33. Solicita a la SwDV las
caracteristicas de las personas
beneficiarias para elaborar la
asignacidn de vivienda conforme al
anexo VIIL.S.

¥

34, Envia a la SGAVPS la asignacién
de vivienda.

35. Elabora las actas entrega para
envidrselas a las DR.

|posterior firma de la personal |
|beneficiaria y realiza la entrega de

36. Recibe las actas para su

Ilaves.

37. Genera y entrega la Tabla de
amaortizacion mensuales que
deberdn realizar hasta cubrir el
monto  recuperable que les
corresponde, por lo que asumen el
compromiso de acudir a realizar sus|
aportaciones en los  plazos
establecidos, asi como cubrir los

gastos operativos (comisiones) que
se generen, de ser el caso.

2025
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V. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA-. El presente Manual de Operacién entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Normateca Interna de la Conavi.

SEGUNDA-. La Conavi es la facultada para interpretar el presente Manual, asi como, para resolver
los aspectos no considerados en él, de conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién
del Programa de Vivienda Social vigentes.

TERCERA-. La vigencia del presente Manual estara en funcién de las modificaciones a las Reglas de
Operacidn del Programa de Vivienda Social o a los procesos vigentes en la operacién del programa,
derivados entre otras acciones; por los resultados de las auditorias para incorporar mejores
practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los casos en que por
la propia zeracién sean necesarios.
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VI.  AUTORIZACION

La autorizacién del presente Manual de Operacién fue aprobada por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Conavi, mediante Acuerdo nimero COMERI-02-7EXTORD-30102025

de la Séptima Sesién Extraordinaria celebrada el 30 de octubre de 2025.

Asimismo, la emisién del presente instrumento se autoriza mediante Acuerdo numero JG-80-
061125-1193 de la Octagésima Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Conavi, celebrada
el 06 de noviembre de 2025. Las firmas de autorizacion quedardn plasmadas en el acta de la
sesion, en donde se dictamine procedente el acuerdo en comento.

s

C. ADRIANA VIRGINIA AYUSO VAZQUEZ
SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE
VIVIENDA, PROSPECTIVA Y SUSTENTABILIDAD

il

A ]AN RA ADRI MOLLER DE
LA FUEN
SUBDIRECCION GENERAL DE OPERACION Y ADMINISTRACION

RNTO Y FINANCIAMIENTO

L.c. ALEJANBRO ALVE;?ﬁO SANCHEZ LCDA. CLAUDIA IVONNE GALAVIZ
SUBDIRECCION GENERAL DE CONTROL 0 st
FINANCIERO SUBDIRECCION GENERAL DE PLANEACION

\ AR

ALEJANDRO LOPEZ VILLANUEVA
SUBDIRECCION GENERAL DE SEGUIMIENTO Y APOYO A LA PRODUCCION SOCIAL

\
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VII. BITACORA DE ACTUALIZACIONES

El' Manual se elaboré para
documentar los procesos para la
01 Mayo 2025 Emision operacion del Programa de
Vivienda Social en esquema de
Vivienda para el Bienestar.

Actualizacién en apego a las Regla
02 Octubre 2025 Modificacion de Operacién del Programa de
Vivienda Social, vigentes.

2 025 Heroica Escuela Naval Mifitar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
AR de Alcaldla Coyoacan, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991 Www.gob.mx/conavi
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VIII. ANEXOS

VIIL1 Metodologia de Asignacién Presupuestal

METODOLOGIA DE ASIGNACION PRESUPUESTAL
Introduccion

El anexo del Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el
ejercicio fiscal 2025 (ROP) establece como objetivo general del Programa de Vivienda Social (PVS) "disminuir la
carencia de una vivienda adecuada de los hogares de bajos ingresos en situacion de vulnerabilidad por condiciones
sociodemograficas, por riesgo o por precariedad de su vivienda” (SEDATU, 2025, p. 29).

Las ROP también establecen en el capitulo 4 “Lineamientos Generales’, apartado 4.3 “Caracteristicas de los
Apoyos”, numeral 4.3.4 “Criterios de asignacion de los recursos del Programa”, que la Comisién Nacional\te
Vivienda (CONAVI) considerara la designacién de los recursos en conformidad con los criterios de priorizaci
establecidos para el programa y asignara un monto anual a las entidades federativas.

El Presupuesto de Egresos de la Federacion 2025 asigna un monto de $32,000,000,000.00 (treinta y dos mil
millones de pesos 00/100 M.N.) a la CONAVI para la operacion del PVS, de los cuales un total de
$31,362,523,015.00 (treinta y un mil, trescientos sesenta y dos millones, quinientos veintitrés mil, quince pesos
00/100 M.N.) corresponde a gasto corriente para el otorgamiento de subsidios (SHCP, 2025) y el resto a gasto
indirecto de programas de subsidios, como se resume en el Cuadro 1.

Cuadro 1. Presupuesto del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2025

~ Descripcion  Ti o de _Entidad = Nonte =~ . -
[No  Distribuible | 4 . '
Geograficamente

produccion 1 | Gasto corriente $ 31362,523,015.00

Gasto corriente por
concepto de gastos
indirectos de programas de
subsidios

Subsidios a la

48101 produccion

Ciudad de México | $ 187,476,985.00

Gasto corriente por
Subsidios a la concepto de gastos | No Distribuible $
produccion indirectos de programas de | Geograficamente
subsidios

43101 450,000,000.00

https:l/www.pef.hacienda.qob.mx/work/modelsiGOpef%P!PEF2025/Lounqbqwldocsl1 5/r15 qcw feie.pdf

Este documento tiene la finalidad de proponer una metodologia de asignacién para estos regursos del PVS para
el ejercicio fiscal 2025. En los apartados siguientes se expone el calculo de la ppblacion priokjtaria del programa
con base en las ROP y, posteriormente, se vincula con Wéstico elabgrado_por log-diferentes équipos

Fuente: Elaborado con datos del Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF) 2025 (SHCP, 2025). Nota: El
cuadro del PEF se puede consultar en:

S A e
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territoriales de la CONAVI. Esta informacién se utiliza para focalizar adecuadamente la distribucion de accionsy
la dispersidn de los recursos por entidad federativa.

Asignacion de los recursos del programa

El numeral 4.3.4 de las ROP establece que la CONAVI asignara los subsidios federales de conformidad con |. |a
priorizacion de los recursos del programavy |1 la asignacién por entidades federativas. Para atender ambos criterios,
primero se utiliza el calculo de la poblacion prioritaria y posteriormente se propone una distribucién de los recursos
en respuesta a la necesidad de atencién identificada en territorio.

Los resultados de esta metodologia de asignacion presupuestal son una propuesta flexible y no restrictiva. La
CONAVI puede evaluar, e incluso considerar, intervenciones en entidades gue no hayan sido identificadas como
prioritarias con base en las condiciones operativas, las necesidades detectadas en los respectivos territorios y la
coordinacion con proyectos prioritarios del Gobierno de México, siempre y cuando cumplan con lo establecido en
las ROP vigentes.

Calculo de |a poblacion prioritaria del PVS 2025

Las ROP del PVS para el ejercicio fiscal 2025 definen a la poblacién potencial y a la poblacion objetivo del programa
como se detalla en el Cuadro 2.

Cuadro 2. Poblacién potencial y objetivo del PVS 2025

' Poblacion

' potencial ' Hogares que habitan una vivienda en condicién de rezago habitacional o necesitan una vivienda.

Poblacién  Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicién de rezago habitacional o
objetivo  necesitan una vivienda.

Fuente: Anexo del Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para
el ejercicio fiscal 2025 (SEDATU, 2025, p. 29).

El rezago habitacional se refiere al “nimero de viviendas con materiales precarios en pisos, techos y muros, que
no cuentan con excusado o aquellas cuyos residentes habitan en hacinamiento” (SEDATU, 2025, p. 25), mientras
que la necesidad de vivienda es “el nimero de unidades de vivienda que, producto del incremento demografico,
es requerido para evitar un aumento en el rezago habitacional’ (SEDATU, 2025, p. 21).

El numeral 4.2.3 de las ROP define a la poblacién prioritaria del PVS como un subgrupo de hogares, dentro de la
poblacion objetivo, que se identifican o presentan las caracteristicas enlistadas en el Cuadro 3.

Cuadro 3. Caracteristicas de la poblacién prioritaria del PVS 2025

ituados en zonas de poblacién mayoritariamente indigena.

2 Con mujeres jefas de hogar,

202 5 Heroica EscualaNaval Miltar No. 663, piso 2y 8, Copfresidentts Ejidales a Seccisn,
- Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de éxic __ no: 55.9138.9991,
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'3 gAfectados por desastres.

‘4 Asentados en zonas de riesgo.

5  Situados en zonas con altos indices de violencia e inseguridad.
6 De grupos sociales en situacion de vulnerabilidad por riesgo, por ingreso o por condiciones sociodemograficas

7 De personas migrantes mexicanas en el extranjero y de retorno.

8 De personas que tienen calidad de victimas de delito o violaciones a sus derechos humanos.

Fuente: Anexo del Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para
el ejercicio fiscal 2025 (SEDATU, 2025, p. 30). Nota: En estas situaciones se podra considerar a la poblacion que
se ubica en zonas que requieren reubicaciéon como parte de la atencion de los programas de infraestructuras
prioritarios del Gobierno de México.

La identificacién de los hogares que presentan estas caracteristicas se realizé con los datos de la Encuesta
Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH) 2022 publicada por el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI) en 2023. Esta encuesta proporciona los datos clave necesarios para estimar la poblacién
potencial y el publico objetivo del programa.'8La estimacion de la poblacion objetivo con los datos de esta encuesta
se establece en las ROP y se fundamenta en las caracteristicas de la informacion estadistica que proporciona.
Esta encuesta incluye variables sobre las caracteristicas de la vivienda con las que se estima el rezago
habitacional: establece la distincién entre viviendas y hogares que permite la estimacion de la necesidad de
vivienda; y ofrece informacién desagregada que permite calcular el ingreso del hogar con la distincion entre los
principales rubros de ingreso del trabajo, rentas, transferencias, alquileres y otros ingresos corrientes (INEGI,
2023).Ademas, a diferencia de otros instrumentos como la Encuesta Nacional de Vivienda (ENVI), la ENIGH esta

clasificada como informacién de interés nacional lo que garantiza su publicacion continta con periodicidad bienal

(cada dos afios) y que los datos proporcionados por sus tabulados sean comparables en entre periodos. i

Se identificaron 4,035,699 hogares dentro de la poblacién prioritaria para el gjercicio fiscal 2025, los cuales |
estan distribuidos por entidad federativa como se muestra en el Cuadro 4. El calculo de la poblacién prioritaria del
PVS considero variables de los puntos 2, 6 y 7 del Cuadro 3. La caracteristica descrita en el punto 1 no puede ser
cuantificada porque la metodologia utiliza datos a nivel estatal. Las situaciones que describen los puntos 3, 4, 5y

8 no se consideraron en la estimacion ya que se vinculan con distintas unidades de observ (cion y responden a
fenémenos que no se pueden prever a lo largo del ejercicio fiscal (ver Anexo 1. Metodologia'para el calculo de

la poblacién prioritaria PVS-2025). C}:

18 | os datos de la edicién 2022 de la ENIGH fueron publicados por el INEGI el pasado 26 de julio de 2023 y constituyen la informacién oficial vigente al
momento de realizar este documento, La periodicidad de esta encuesta es bienal (INEGI, 2023), por lo que permite realizar | afctu izacién del calculo de la
poblacién prioritaria cada dos afios (SEDATU, 2025). f
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Cuadro 4. Poblacion prioritaria del PVS para el ejercicio fiscal 2025
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134,036
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167,361
27,358
91,030
68,100
28,282
827,879
205,471
129,514
75,043
179,082
447,307
129,289
138,443
528,904
289,995
97,206
56,084
91,773
520,658
356,120
56,430

56,224
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91,073
14,697
67,011

16,429

514,196
108,718
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311,901

e

YT L
267,178
s

33,035
42,089

469,271
271,972
25507

www,gob.mxfconavi

112



@) Desarrollo Territorial | g}, Conavi

* Seeraria da Desarils Agravie, Territorfal y Urhane ok tarnsnal 68 Warlet

24 San Luis Potosf 182,440 144,163 95,325
e o | 0,485 — s
26 Sonora ' T 1278,481 124,963 76,943
27  Tabasco 459,315 328,409 200,078
28 Tamaulipas T 82 936 121,877 44,351

79 | Tlaxcdla . - e TS 34642 17,758

30 Veracruz de Ignacio de la Llave 1,235,273 996,225 635,420

32

2

Fuente: Comision Nacional de

ivienda con datos de la ENIGH 2022.

\
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Diagnéstico de necesidad de atencién

Durante 2024 la CONAVI entregd un total de 76,809 apoyos de vivienda dentro de la operacion del PVS en las 32
entidades del pais. La colocacién de estas acciones se compara con la distribucion porcentual de la poblacién
prioritaria para el ejercicio fiscal 2024 en el Cuadro 5. Esta informacion se complementa con la necesidad de

@3’3@?3

S Peattunal B

atencion identificada como parte de la planeacion para la operacion del programa.

Cuadro 5. Subsidios otorgados y poblacién prioritaria del PVS ejercicio fiscal 2024

2
L

Ao de

2025

Heroxca Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col 7
Alcaldla {onoacan C P. 04470 Cludad da Memca Teteform SS 9138 9991 e

La Mujer =
Indigena

sidentes EJ|daIes 1ra Seccién,

Aguascalientes 5,164
02 |Baja California 91,073 2.3% 2,599 3.4%
03 | Baja California Sur 14,697 0.4% 2,289 3.0%
04 | Campeche 67,011 1.7% 1,203 1.6%
05 | Coahuila de Zaragoza 25,796 0.6% 1,779 2.3%
06 |Colima 16,429 0.4% 2,579 3.4%
07 | Chiapas 514,196 12.7% 3,762 4.9%
08 |Chihuahua 108,718 2.7% 1,682 2.2%
09 | Ciudad de México 50,886 1.3% 39 0.1%
10 |Durango 33,399 0.8% 3,527 4.6%
11 | Guanajuato 61,233 1.5% 1,690 2.2%
12 | Guerrero 311,901 7.7% 3,393 4.4%
13 | Hidalgo 98,866 2.4% 3,539 4.6%
14 | Jalisco 44,827 1.1% 3,591 4.7%
15 | México 267,178 6.6% 3,122 4.1%
16 | Michoacan de Ocampo 184,631 4.6% 3711 4.8%
17 | Morelos 65,464 1.6% 1,635 2.1%
18 | Nayarit 33,035 0.8% 1,897 2.5%
19 | Nuevo Leén 42,089 1.0% 1,698 2.2%
20 | Oaxaca 469,27\ 11.6% 2,120 2.8%
.
21 | Puebla 271,972 6.7% 2,670 3.5% \ \
{‘
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22 | Querétaro 25,507 0.6% 1,694

23 | Quintana Roo 45,353 1.1% 1,017 1.3%
24 | San Luis Potosi 95,325 2.4% 3,499 4.6%
25 | Sinaloa 25,606 0.6% 3,045 4.0%
26 |Sonora 76,943 1.9% 2,254 2.9%
27 | Tabasco 200,078 5.0% 4,067 5.3%
28 | Tamaulipas 44 351 1.1% 2,902 3.8%
29 | Tlaxcala 17,758 0.4% 878 1.1%
30 |Veracruz de Ignacio de la Llave 635,420 15.7% 4,092 5.3%
31 |Yucatan 65,906 1.6% 1,448 1.9%
32 | Zacatecas 25,616 0.6% 1,694 2.2%

Fuente: Comisién Nacional de Vivienda con datos de la ENIGH 2022 y el Sistema Estadistico de la Comision
Nacional de Vivienda. Nota: La informacién de los subsidios se muestra con corte al 31 de diciembre de 2024. El
porcentaje se calculé respecto al total nacional. La suma de porcentajes puede no ser igual a cien debido al
redondeo.

Para asegurar la coherencia entre las acciones asignadas con el objetivo del PVS establecido en las ROP, se

evalla la necesidad de atencion identificada de 50,221 acciones distribuidas en 29 entidades del pais, y
posteriormente se determina la distribucion del presupuesto del programa en relacion con la distribucion de la
poblacién prioritaria. El incremento de las acciones planteadas para atender en 2025, respecto al total de subsidios
otorgados en 2024, se debe a que durante el ejercicio fiscal corriente se considera el combate al rezago
atencion de la necesidad de vivienda como un programa prioritario.

El Cuadro 6 muestra la proporcién por entidad federativa de rezago habitacional y necesidad de vivienda de lo
hogares de bajos ingresos con caracteristicas de atencion prioritaria por entidad, el total de subsidios que han sido
otorgados en el marco del PVS entre 2019 y 2024, y el niimero de acciones de vivienda que se considera pertinente
para la atencion de la poblacion prioritaria del programa. Esta necesidad de atencién detectada en territorio se
complementa con la identificacion de acciones de necesarias de vivienda para los siguientes rubros:

a) Acciones de mejoramiento que se derivan del compromiso del Gobierno de México para el ejercicio fiscal
corriente establecié una total de 100 mil acciones a entregarse en la zona oriente del estado de Mexico.

b) Disponibilidad de suelo porque el universo total de predios disponibles para la operacion del programa
est4 sujeto a modificaciones en funcién de los temas que se presenten en el ambito social, juridico, técnico
y financiero, como la certeza juridica y/o del destino del uso del suelo que dispongan las autoridades que

lo proveen; asi como factores fisicos del suelo.

c) Vivienda para el Bienestar que se incorporé como esquema\de operacién del programa en las RQP

vigentes y que plantea el acceso equitativo de la poblagié
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d) Atencion al rezago habitacional y la necesidad de vivienda que se plantea en el objetivo del progrm,
orientado a atender las obligaciones del estado mexicano de garantizar el derecho a la vivienda adecuada

conforme el uso eficiente de los recursos publicos.

Cuadro 6. Necesidad de atencion identificada en territorio PVS 2025

- atencion |

5,164

03 Baja California Sur 14,697

£
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Fuente: Comisién Nacional de Vivienda con datos de la ENIGH 2022 y el Sistema Estadistico de la Comision

wgmwmliélsé:lww p—— M;Lv1, AT L YEY YVW4~,.’21 WT,,.W,,,, " ,g = n1,:i-,_

v...m‘g..w.,uz,'é;i»évu L viareann : = 1 2 et g, wu,_.,_é,;i 9 RES———

7788 04

| 635,420 15.7 36422 | 95 1346 27

Nacional de Vivienda. Nota: La informacion de los subsidios se muestra con corte al 31 de diciembre de 2024. La
suma de porcentajes puede no ser igual a cien debido al redondeo.

Metodologia de asignacion presupuestal

La CONAVI toma como referencia los criterios con los que se identifica a la poblacién prioritaria para la asignacion
de un monto anual y un numero de subsidios para cada entidad federativa, en atencion a lo establecido en el
numeral 4.3.4 de las ROP (SEDATU, 2025). A partir de estos criterios, la metodologia de asignacién propuesta
consiste en lo siguiente:

1.

Se estima el nimero de hogares que cumplen con las caracteristicas de la poblacion prioritaria, en
conformidad con el numeral 4.2.3 de las ROP.

Se valora la distribucién por entidad federativa de la necesidad de atencion identificada por la CONAVI
para atender acciones de mejoramiento y aprovechar el suelo disponible.

Se establece la propuesta de distribucion por entidad federativa (columnas Cy D del Cuadro 7) con base
en la distribucion porcentual de la necesidad identificada y la atencion de la poblacién prioritaria, pero con
énfasis en la disponibilidad de suelos para acciones de vivienda nueva. Esta distribucion se divide en las

acciones de mejoramiento, autoproduccion y vivienda en conjunto.

Se asigna el presupuesto destinado para gasto corriente de subsidios en forma proporcional a la
\donde pres_asig; se

distribucién propuesta por entidad federativa, coméﬁgestra en la Ecuacion™

5 202 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, pisg. 27, Col Predentes Ejidals 1y Seccién,
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refiere al presupuesto asignado a la entidad i, pres_tot se refiere al presupuesto total del programa para
este rubro, distr_mej; es la distribucién propuesta para acciones de mejoramiento en la entidad i, y
distr_conj; es la proporcidn que se plantea para acciones de vivienda en conjunto en la entidad .

Ecuacion 1. Asignacién presupuestal
[1] = pre_asig = (pres_total x distr_mej;) + (pres_total x distr_conj;)

Cuadro 7. Propuesta de distribucion para la asignacién presupuestal del PVS 2025
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Fuente: Comision Nacional de Vivienda con datos de la ENIGH 2022 y de los equipos territoriales. Nota: La suma
de porcentajes puede no ser igual a cien debido al redondeo.
El total de acciones planteado es de 150,221, divididas en 100,000 mejoramientos a dispersar en el estado

México; y 50,221acciones de vivienda en conjunto a desarrollar en 123 predios de 29 entidades.

Mejoramientos

La determinacién de la distribucion de los mejoramientos se basa en el compromiso presidencial de otorgar 10
mil apoyos por un monto de 40 mil pesos para mejorar, reparar o ampliar viviendas en la zona oriente del estado
de México (Gobierno de México, 2025). Estas acciones estan orientadas mayormente a mujeres jefas de familia,
madres solteras, jovenes estudiantes, adultos mayores, personas con discapacidad o integrantes de pueblos
originarios en conformidad con el criterio nimero 6 del Cuadro 3. Es importante resaltar que en esta entidad se
concentra 6.6% de la poblacion prioritaria, 13.7% de su parque habitacional se encuentra en rezago habitacional y
se estima que para mitigar esta situacion se requieren de 110,131 acciones de ampliacion o reemplazo en vivienda
(CONAVI, 2023).

Vivienda en conjunto : '
Las 50.221acciones de vivienda identificadas para su atenciéon mediante acciones de vivienda en conjunto se

derivan de la disponibilidad de suelos. En total, se han identificado 123 predios que su yan 371.5 hectareas
distribuidas en 29 entidades del pais. Esta disponibilidad de suelo esta sujeto a modificaciones criterios socigles,
técnicos, financieros y juridicos.

Autoproduccién
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Asignacién Presupuestal por Entidad Federativa

La aplicacién de esta metodologia propuesta plantea distribuir el presupuesto para realizar intervenciones de
vivienda en 29 entidades del pais. El Cuadro 8 presenta los resultados de la asignacion para el PVS en el gjercicio
fiscal 2025.

Cuadro 8. Propuesta de asignaciéon presupuestal PVS 2025
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Fuente: Elaboracion de la Comisién Nacional de Vivienda. Nota:
en el estado de México por un monto de 40 mil pesos cada una. La suma de porcentajes puede no ser igual
debido al redondeo.

La propuesta de asignacion del presupuesto toma en cuenta la distribucion de la poblacion prioritaria y la concili
con la disponibilidad de suelo identificada por la CONAVI. Por ejemplo, en la Ciudad de México, que solo concentra
1.3% de la poblacion prioritaria, se plantea otorgar una menor proporcion del presupuesto para la atencion de
acciones de vivienda. En contraste, Veracruz que concentra 15.7% de la poblacion prioritaria recibe recursos para
un mayor numero de acciones, como se puede observar en la Grafica 1. Adicionalmente, por disposicion del
Gobierno de México, en cumplimiento de compromisos, se aplicaran 100 mil accignes del esquema de Subsidio Q
100% para hogares de diez municipios del estado de México.

Grafica 1. Poblacion prioritaria y acciones programadas de vivienda nueva por e tidad federativa para 2025
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La asignacion de los recursos responde a los criterios establecidos en el numeral 4.2.3 de las ROP y considera la
necesidad de atencién identificada por la Comisién. La aplicacién de la metodologia de asignacién presupuestal
dio como resultado una distribucion de 150,221 acciones de vivienda en 29 entidades, como se muestra en el
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Mapa 1.

Este resultado es una propuesta flexible y no restrictiva para la distribucion de presupuesto. La CONAVI evaluara
la pertinencia de asignaciones en relacién con la disponibilidad de suelo, los procesos especificos que permitan el
desarrollo de acciones de vivienda y los casos que cumplan los requisitos establecidos en las ROP

Mapa 1. Distribucién de acciones propuesta PVS 2025

Acciones de vivienda nueva
0.329

B3 329-898
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Fuente: Elaboracion de la Comisién Nacional de Vivignda. Y
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VIII.2 Modelo de convocatoria

MODELO DE CONVOCATORIA DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL EN ESQUEMA DE VIVIENDA
PARA EL BIENESTAR

Ciudad de México, de de 2025.

La Comision Nacional de Vivienda (Conavi), con fundamento en los articulos 5°y 19°, fracciones |, II, VIl y XXV de
la Ley de Vivienda, asi como en las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social (PVS) S177 para el
ejercicio fiscal 2025.

CONVOCA

A las personas interesadas en participar en el proceso de captacion de la demanda para el Programa de
Vivienda Social en su esquema de Vivienda para el bienestar para el Ejercicio Fiscal 2025, que se realizara
del al del 2025

BASES
Se priorizara a las personas que se encuentren dentro de los siguientes grupos de poblacion:
o Familias con ingresos menores a 2 salarios minimos® (hasta $17,000.00 pesos mensuales)
e Mujeres jefas de familia
e Indigenay afromexicana

e Adultos mayores
e Personas con discapacidad
e Jovenes

Que habiten en el poligono prioritario de atencion® que se sefiala a continuacion:
(MAPA DE LOCALIZACION) UBICACION DEL MODULO ?

en las Reglas de Operacién del Programa.

deracion los dias 24y 26

20| o5 paligonos prioritarios de atencién se determinan considerando lo publicado en el Diario Oficial de la
itaria para el afio 2025

de diciembre de 2024, respecto del DECRETO por el que se formula la Declaratoria de las Zonas degAtencion

N
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REGISTRO

La convocatoria sera difundida en las zonas de actuacion previamente definidas y el registro se llevara a cabo en
los médulos instalados, mediante la aplicacion de la Cédula Diagnéstico, conforme al siguiente calendario y en el
orden alfabético establecido:

LETRA DE TU PRIMER APELLIDO FECHA HORARIO
A B CDE
.G H Ld
K.L,M,N, N
O,P,QR, S
TUVWXYZ
REQUISITOS
1. Tener 18 afios o mas
2. Preferentemente contar con dependientes econdmicos
3. Ingreso familiar no mayor a 2 salarios minimos (hasta $17,000.00 pesos mensuales)
4. No ser derechohabientes de Infonavit, Fovissste, Pemex, ISSFAM o Instituto estatal o municipal
5. No haber sido beneficiaria(o) de algun apoyo de Conavi
6. Residir en la zona del poligono prioritario de atencién
7. No contar con vivienda propia

Las personas solicitantes deberan presentar invariablemente la siguiente

DOCUMENTACION:

Identificacion Oficial Vigente: Credencial para votar (INE), Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de
Conducir, Cartilla de Identidad del Servicio Militar

Comprobante de domicilio: luz, agua, predial, servicios privados (banco, telefonia) o los emitidos por
autoridad municipal o vecinal/agraria

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

Las personas solicitantes deberan acudir personalmente al médulo que les corresponda, en el dia y horario
establecido, presentando sin excepcion la documentacion sefialada. El registro no podra ser realizado por
apoderado, representante o cualquier otra figura.

Al finalizar el registro en los maédulos instalados, la Conavi tendra al menos 20 dias habiles para llevar a cabo el

proceso de evaluacion de las solicitudes presentadas y una vez concluido, publicara en su pagina oficial
https://www.gob.mx/conavi y en los espacios publicos que determine, los listados de las posibles personas

beneficiarias, a quienes se les realizard una visita por personal autorizado, para continuar
seleccion, aplicando una Cédula de Identificacién Socioecondmica.

" Heroica Escuela Naval
Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04471
Indigena
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para la visita, el(la) solicitante debera encontrarse en el domicilio y exhibir la documentacién que previamente le
fue solicitada en original para cotejo, haciendo entrega de copias simples de la misma.

NOTA: LA VISITA SE REALIZARA UNICAMENTE EN LA FECHA PROGRAMADA, SIN EXCEPCION ALGUNA.

Una vez concluida la visita, la Conavi verificara que las personas solicitantes, cumplan con los requisitos y criterios
de elegibilidad sefialados en las Reglas de Operacion del Programa, para que, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestaria y planeacién de intervencion territorial para el ejercicio fiscal 2025, sean asignados los
financiamientos en apego a la normatividad aplicable.

En caso de que la demanda para acceder al Programa sea mayor a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal, la Conavi llevara a cabo un sorteo para la asignacion de los financiamientos, que consistira en un
procedimiento aleatorio e imparcial de seleccion de las y los solicitantes de cada proyecto.

Para ello, las personas que se encuentren en este supuesto seran convocadas via telefonica o a través de los
medios que la Conavi determine, a una asamblea informativa en un plazo no mayor a 90 dias habiles a partir de
que se emitié la convocatoria.

En dicha asamblea se constituira un Comité Ciudadano integrado hasta por 10 personas solicitantes de cada
proyecto, elegidas democraticamente. Esta medida busca garantizar la imparcialidad, transparencia y equidad en
la asignacién. Quienes adquieran la calidad de personas beneficiarias dentro del Comité Ciudadano de cada
proyecto, podran continuar con las acciones de vigilancia y monitoreo del ejercicio de los recursos publicos
mediante la figura de Comité de Contraloria Social.

Las personas solicitantes que no resultaron seleccionadas podran participar en futuras convocatorias.

La aplicacién de la Cédula de Diagnostico, asi como de la Cédula de Informacién Socioeconémica, n
garantiza el otorgamiento o aceptacién de un subsidio en el marco del Programa de Vivienda Social.

En caso de que las personas beneficiarias incumplan alguna fase del proceso operativo establecido en la Reglas
de Operacion del Programa y Normatividad Interna de la Conavi, asumiran las sanciones previstas en dicha
normativa.

El uso o presentacion de documentos falsos o apdcrifos es un delito, en caso de presentarlos se avisara a las
autoridades correspondientes y se cancelaran los tramites del proceso de registro o el recurso para vivienda
otorgado.

Los datos personales recabados, capturados, resguardados y procesados, seran tratados en términos de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley General de Proteccion de Datos Personalgs en
Posesién de Sujetos Obligados.

Los asuntos no previstos en esta convocatoria seran resueltos por la Comision Nacional de Vivienda.

gratuitos. La Conavi no cuenta con gestores ni intermediarios.

Para recibir orientacion sobre la presente convocatoria, comunicarse a los sigujentes medios de contact
institucional: \

NO TE DEJES SORPRENDER, todos los tramites o gestiones que se realicen para acceder al Programa son )Eg/
e Portal Ciudadano https://sistemaintegral.conavi.gob.mx:81/dgc_2022_##/Iniclo \
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e Correo electrénico: atencionciudadana@conavi.qgob.mx
o Teléfono: 55 9138 9991, opcion 1
e Via mensajes de WhatsApp a “Conavi te Atiende”: 55 3641 2171

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos
a los establecidos en el programa *.
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VIIL.3 Requmtos para el esquema de Vivienda para el Bienestar

Cényuge
Solo aplica para personas casadas o concubinato.

Identificacién oficial vigente
» Credencial de Elector;
» Licencia de conducir;
» Cédula profesional;
» Pasaporte;
» Cartilla del servicio militar.

Identificacion oficial vigente

» Credencial de Elector;
Licencia de conducir;
Cédula profesional;
Pasaporte;
Cartilla del servicio militar.

YV VYV

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Acta de Nacimiento

Acta de Nacimiento

Comprobante de domicilio no mayor a tres
meses a la fecha de la visita domiciliaria.
Recibo de agua;

Recibo de luz;

Recibo de predio;

Recibo de teléfono;

Recibo de internet;

Constancia de radicacién, residencia o
equivalente, expedido por la autoridad
competente.

¥YVVYVYY

Comprobante de estado civil
» Acta de matrimonio o Constancia de
concubinato;
» Constancia de Inexistencia de datos
registrales de matrimonio, en caso de
ser soltero (a).

Certificado de no propiedad emitido por la
autoridad registral correspondiente.

Certificado de no propiedad emitido por
autoridad registral correspondiente.

Carta de NO Derechohabiencia (formato).

Carta de NO Derechohabiencia (formato).

Comprobante de ingresos o carta de

declaracién de ingresos (formato).

10

Certificado de discapacidad emitido por una
Institucién Publica de Salud (de ser el caso)

\

Nota: Las personas solicitantes deberdn presentar la documentacién en originalyy copia.
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VIII.4 Formato Unico

de 262
{ertidad federslie, munisipi)
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
PRESENTE
Quien suscribe,
(Mamiire complstfo)
conn CURP . Soficiio que el presente escrite sea

considerada para acreditar el 0 los reguisitos documentales sefiaiados en las Reglas de Operacién
del Programa de Vivienda Social para el ejercicic fiscal 202__ensu esquema de Vivienda para
el Bienestar, segin comesponda.

{Sefaisr 5 o Mo, en ef spsriach comespondieniz al squisiio, sequn aaiqus)

CARTA DE NC DERECHOHABIENCIA

Manifiestc bajo protesta de decir verdad, que MO soy derechchabienie de alguna de las
siguientes instituciones u organismos:

+ Instituto del Fondo Nacional de |a Vivienda para los Trabajadores { INFONAVIT).
+ Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Socigles de
los Trabajadores del Estado {(FOVISSSTE).
+  Pefrbleos Mexicanos (PEMEX).
+ Instifuto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM)
¢ Cualqguier organismo estatal o municipal de seguridad social.

COMPROBANTE DE INGRESQS (cART:A DE DECLARAGION DE INGRESOS)

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, al no contar con comprobantes formales de
ingresos, por la naturaleza de las actividades econémicas que integra mi ndclec familiar,
extiendo la presente declaracion cenforme a lo siguiente:

. Actividades realizadas:
a)
b)
c}

il. Ingreso mensual familiar aproximado:
3 it

pesos 00100 M.NL)

l CERTIFICADC DE NO PROPIEDAD

5 Anode =
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~ Indigena

Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991

l CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE DATOS REGISTRALES DE

! MATRIMONIO

Manifiesto que tengo conocimijentc de que, al momento de la visita domiciliaria
correspondiente a ia segunda etapa del proceso de seleccién del Programa de Vivienda
Ca\rf\el Bienestar, debo entregar dpmpleta la documentaciam gue me fue solicitada. Sin

""..\ \\.
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“as personas solicitantes podran presentar formato libre siempre y cuando cuen
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CompishEn Hisand Se s

embargo, manifissto que el documento sefialado se encuentra en tramite ante 1a autoridad
competente, par fo que me comprometo a enviarlo en formato PDF al comeo elecironico
documentospvb@conavi.qob.mx, dentro de los 10 dias habiles posteriores a la publicacion
de resultados de Ia primera etapa del proceso.

Asimismo, TeConezeo ¥ acepto que, 2n caso de no enviar el documento en e} plaze indicado,
el proceso de seleccion serd dado por concluido, sin posibilidad de continuar en ef mismo.

Derivade de la imporiancia de cumplir con los requisitos del Frograma de Vivienda Social,
en su esquema de Vivienda para el Bienestar, declaro que la informacion proporcicnada es
veridica y pedra ser confirmada por ia Comision, ante las Instancias cormespondientes.
Asimismo, tengo pleno conocimiento gque en caso de presentar informacién /o
documentacién falea se determinard ia no procedencia de la solicitud; finalmente manifieste
que conozco las sanciones en las que se incurre al presentar declaraciones o informacion falsa,
de conformidad con Ia fraccidn | del articulo 247 del Codigo Penal Federal.

Ademas, recenozco que la falsedad en esta declaracién podrd derivar en oiras sanciones
conforme a la normativa de referencia y demds disposiciones legales que resulten aplicables.

ATENTAMENTE

Nombre completo, firma o huella dactitar
de la persona declarante

informacion y plazos establecidos en el “fdrmato tinico”;

202 Heroica Escuela Naval Militar Ne<B69, piso 2y 3, 20l Presidentes Ejidales 1r§cci6n,
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VIIL.5 Cédula de Diagnéstico

CEDULA DE DIAGNOSTICO

BLOQUE A- CONSIDERACIONES PARA ENTREVISTADOR(A)

Fecha de aplicacion
Tipo de Lote

1) Lote Urbano
2) Lote Rural

Tipo de inmueble

1) Vivienda

a. Habitada

b. Deshabitada
Vivienda con comercio
Comercio

Lote baldio

Otro

- W N
o i

¢Queé tipo de vivienda es la que se aprecia?

1)  Unifamiliar
a. Enlote
i. Niveles 1, 2, 3, 4 0 mas
2) Plurifamiliar
a. Enlote
i. Niveles 1, 2, 3, 4 0 mas
b. En conjunto

¢Cual es el grado de consolidacion de la vivienda?

1) Precaria
2) Semi consolidada
3) Consolidada

%,’ 2 025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, CoNresidentes Ejidales 1raSeccién, e
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Serrecaris de Dasarralio Agraris, Yerritorial y Urbans. Chendeian Snriisab

1) Autopistas

2) Carreteras

3) Vias del tren

4) Torres de alta tension

5) Ductos de gas, gasolina o PEMEX
6

~l

Derrumbes
Pendientes pronunciadas
Hundimientos

) Ninguno

o o

)
)
)
)
)
) Cauces de rios/ Cuerpos de agua
)
)
)
0

1

BLOQUE1
PREGUNTAS PARA PERSONA ENTREVISTADA
¢Ha recibido algiin apoyo para vivienda por parte de un organismo publico?

1) Si

a. Especifique (indica el tipo de apoyo)
b. ¢Afo del apoyo recibido?
2) No
DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
CURP de la persona solicitante

ldentificacion oficial vigente

1) IFE/INE

2) Pasaporte vigente

3) Cédula profesional vigente
4) Licencia de conducir vigente

5) Cartilla de identidad del Servicio Militar
¢Pertenece a alguno de estos grupos de poblacion prioritaria? =
1) Indigena
2) Afromexicana | C
3) Jefade hogar
4) Afectada por desastre !
\\ﬁ

5) Migrante mexicano en el extranjero y de fetorno
6) Ninguno

Ocupacion

=)

202 Heroica Escuela Naval Militg7No. 669, pisg, 2y 3, Col Presidentes Ejida 1ra\5§ccir’>m
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Empleado
Desempleado
Trabaja por su cuenta
Estudiante

Ama de casa

¢Usted migra constantemente?

1)

2)

Si

a. Nacional
b. Extranjero
No

Registro de datos de contacto

1)
2)

Teléfono de la persona entrevistada
Telefono alterno

IDENTIFICACION GEOGRAFICA (CLAVES INEGI)

Registro de datos de ubicacion de la vivienda

)
)
)
)
)
)

OB w N -

(&}]

7)
8)
9)

Entidad

Municipio
Localidad
Domicilio Conocido
Calle

Numero exterior
NUmero interior
Colonia

Cadigo Postal

10) Referencia

¢Hace cuantos afos habita la vivienda?

BN
Lo N e

} ¢Lavivienda que habita es?

Propia
Rentada
Prestada
Otra

Afiode

| La Mujer s
- Indigena }/
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Secretarfa de Desarolls Agravio, Terrborial y Urbane

L

1) Escrituras

2) Resolucion judicial

3) Certificado de posesion

4) Asignacion comunal o ejidal
5) Contrato de compraventa
6) Otro

7) No cuento con documento

Comprobante de domicilio

1) Luz

2) Agua

3) Predial

4) Servicios privados

5) Emitido por autoridad municipal

6) Emitido por autoridad vecinal/agraria

;Realiza alguna actividad econémica en la vivienda?
1) Si
2) No

¢Quiénes son sus colindantes?

1) Lado derecho
2) Lado lzquierdo
3) Atras

4) Enfrente

|
BLOQUE 2 \ \

DATOS DE LAS PERSONAS HABITANTES DE LA VIVIENDA
Incluyéndose usted, ; Cuantas personas habitan la vivienda?

Incluyéndose usted, ;Cuantas personas viven de forma permanente en la vivienda? L

¢ Cual es el parentesco que tienen con usted y cual es su\edad?

¢ Cual es el ingreso total mensual familiar? e \ C& \\%\
el 5 Gl ey . !

202
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Seereearis de Dasmirolln Agrarie, Territorial y Urbana A

¢Cudl es su fuente de ingresos?

1) Agricultor/Ganadero/Jornalero

2) Obrero

3) Albafiil, herrero, hojalatero, etc.

4) Comerciante

5) Servicios (estilista, taxista, turismo, etc.)
6) Trabajo doméstico

7) Trabajo asalariado (empleado, etc.)

8) Cuidador(a)

9) Pension

10) Subsidio o becas
11) Remesas

12) Rentas

13) Otro

¢ Es usted derechohabiente?

1) Si

a. Infonavit

b. Fovissste

c. Pemex

d. ISSFAM

e. Instituto estatal o municipal
2) No
BLOQUE 3

DESCRIPCION DE LA VIVIENDA

¢ Cuantas familias (nticleos familiares) hay dentro del lote?

T 1
2) 2
3) 3
4) 4o0mas

¢Cuantas viviendas hay dentro del lote?

1) 1

2) 2

4] 3

4) 4omas

De qué mat(ii:—il es la mayor parte de: /\
) & 2025 %ami MilitarSﬁ\Q\uésaJZyB, l Presidentes Ejidal it 4 _
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Secreraris de Dezasyolio Agranis, Teeritarlad ¢ Urksna Commisidn i

1) Muros

Material de desecho
Carrizo, Bambu o Palma
Adobe

Embarro o bajareque
Lamina de carton
Lamina de asbesto/metalica
Tabique, Ladrillo

Piedra, mixto

Madera

Otro

T FTe@ o000

2) Techo

Material de desecho
Lamina metalica
Lamina de asbesto
Lamina de cartdon
Palma, paja

Teja

Madera

Concreto

Vigueta y bovedilla
Otro

T S@ ™Mo a0 T

3) Piso

a. Tierra
Cemento o firme
Azulejo/Loseta
Madera
Otro

b oo T

£ Qué elementos conforman su vivienda?
1) Cuarto multiusos (cuarto redondo)

2) Dormitorio

3) Cocina

4) Comedor ‘
5) Sala i

6) Sala-Comedor

7) Bafio ‘

8) Letrina

Servicios basicos de la vivienda :
¢Cuenta con agua potable? ‘ :

202
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Seererarfa de Desareslle Agradio, Territosial y Urnona it fie adona

éCuenta con energia eléctrica?

1) Si
2) No
¢ Cuenta con drenaje?

1) Si

2) No

¢Usted cuenta con algln terreno que pueda ser utilizado para la construccidn de otra vivienda?
1) Si

2) No

¢ Qué tipo de propiedad es ese terreno?

1) Particular (propia)

2) Ejidal o comunal

¢Cual considera usted que es su necesidad prioritaria de vivienda?

1) Realizar una ampliacién

2) Realizar mejoras diversas

3) Tener una vivienda nueva en su lote
4)  Adquirir una vivienda

BLOQUE 4

CARACTERISTICAS DEL AREA A INTERVENIR

¢Su vivienda fue afectada por algun fenémeno perturbador?

1) Si
a. Sismo
b. Inundacion
c. Incendio
d. Otro
2) No

¢ Tipo de dafio?
1) Dafio total
2) Daiio parcial

202 Heroica Escuela Naval Militar\Ne, 669, ﬁiso 2y 3, Col Presidentes Ejidalss 1ra Seccion,
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Sarrecaris de Desarvolla Afrarie, Termitoriat y Ursann

VIIL.6 Cédula de Informacién Socioeconémica

CEDULA DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

BLOQUE A- CONSIDERACIONES PARA ENTREVISTADOR(A)

Fecha de aplicacion

Tipo de Lote

3) Lote Urbano
4) Lote Rural

Tipo de inmueble

6) Vivienda
c. Habitada
d. Deshabitada
7) Vivienda con comercio
8) Comercio
9) Lote baldio
10) Otro =%

£Qué tipo de vivienda es la que se aprecia?
3) Unifamiliar
c. Enlote

ii. Niveles 1, 2, 3, 4 o mas
4)  Plurifamiliar

b. Enlote
ii. Niveles 1, 2, 3, 4 0 mas )
d. En conjunto

;Cual es el grado de consolidacién de la vivienda? C }f/

4) Precaria
fiso 2y 3, Col prasidentes Ejidales 1ra Seccion, \

5) Semi consolidada
6) Consolidada

2025 Heraica Escuela Naval Militar No. 669 \
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Sereraria da Desarvollo Agrario, Tesriterial ¥ Urbana

¢ Existe alguiin riesgo verificable en el entorno?

1) Autopistas

2) Carreteras
13) Vias del tren

4) Torres de alta tension

5) Ductos de gas, gasolina o PEMEX
16) Cauces de rios/ Cuerpos de agua
17) Derrumbes
18) Pendientes pronunciadas
19) Hundimientos
20) Ninguno

BLOQUE 1
PREGUNTAS PARA PERSONA ENTREVISTADA
¢Ha recibido algun apoyo para vivienda por parte de un organismo publico?

1) Si
a. Especifique (indica el tipo de apoyo)
b. ¢Afo del apoyo recibido?

2) No

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
Factibilidad (Se valida con la CURP pre registrada en la Cédula de Diagnéstico)

1) Factible

2) No factible (Motivo por lo que no es factible)
a. La necesidad de vivienda ya fue resuelta
b. No se localiz¢ a la o el solicitante
¢. No presento la documentacion requerida
d. No aceptd el apoyo

En caso de ser factible, debera solicitarse:

e Evidencia fotogréafica de la CURP
e Evidencia fotogréfica del acta de nacimiento

Identificacion oficial vigente

1) IFE/INE
2) Pasaporte vigente
3) Cedula profesional vigente

p

Yo\
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/! Serreraris du Desarvolln Agrarin, Territosial y Urbano

4) Licencia de conducir vigente
5) Cartilla de identidad del Servicio Militar

e Evidencia fotogréfica de la identificacion oficial (En caso de matrimonio o concubinato, debera presentarse

la documentacion de ambas personas)

;Pertenece a alguno de estos grupos de poblacion prioritaria?

7
8
9

) Indigena

) Afromexicana
) Jefa de hogar
10) Afectada por desastre
11) Migrante mexicano en el extranjero y de retorno
12) Ninguno

Ocupacion

6) Empleado

)
) Desempleado
)
)

~l

Trabaja por su cuenta
Estudiante

O

e En caso de ser estudiante, se solicita evidencia fotogréfica del comprobante de estudios

10) Ama de casa

¢Usted migra constantemente?

3) Si
a. Nacional
b. Extranjero
4) No

Registro de datos de contacto

3) Teléfono de la persona entrevistada

4) Teléfono alterno

IDENTIFICACION GEOGRAFICA (CLAVES INEGI)

Registro de datos de ubicacion de la viviend

11) Entidad
12) Municipio
3) Localidad
14) Domicilio Conocido
5) Calle

Ao de roeses
| LaMujer
Indigena
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16) Numero exterior

17) Numero interior

18) Colonia

19) Cédigo Postal

20) Referencia

¢Hace cuantos afios habita la vivienda?

¢La vivienda que habita es?

5) Propia
6) Rentada
7) Prestada
8) Otra

¢Cuenta con algtin tipo de documento de propiedad de la vivienda que habita?

8) Escrituras
9) Resolucion judicial
10) Certificado de posesion
11) Asignacion comunal o ejidal
12) Contrato de compraventa
13) Otro
o  Evidencia fotogréfica del documento con que acredita la propiedad
14) No cuento con documento
e Evidencia fotogréfica de la constancia de no propiedad (En caso de matrimonio o concubinato, debera
presentarse la doctmentacion de ambas personas)

Comprobante de domicilio

7) Luz
8) Agua
9) Predial
10) Servicios privados
11) Emitido por autoridad municipal
12) Emitido por autoridad vecinal/agraria
e Evidencia fotogréfica del comprobante de domicilio no mayor a tres meses

¢Realiza alguna actividad econdmica en la vivienda?
3) Si

4) No X
B
¢Quiénes son sus colindantes? X \N
& B 2 025 Heroica Escuela Naval Mii 669 piso 2y'3, Col Presidentes F.;;daleﬂra Semén,C/
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5) Lado derecho
6) Lado lzquierdo
7) Atras

8) Enfrente

BLOQUE 2
DATOS DE LAS PERSONAS HABITANTES DE LA VIVIENDA
Incluyéndose usted, ; Cuantas personas habitan la vivienda?

Incluyéndose usted, ; Cuantas personas viven de forma permanente en la vivienda?

¢ Cual es el parentesco que tienen con usted y cudl es su edad?
En caso de matrimonio o concubinato, debera solicitarse:

e Evidencia fotogréfica del acta de nacimiento, CURP e Identificacion Oficial Vigente de esposo(a)/

concubino(a) _
¢Usted o alguna de las o los habitantes de la vivienda tiene alguna discapacidad?
1) Si
2) No

£ Qué tipo de discapacidad tiene?
1) Visual

2) Auditiva

3) Para hablar
4) Motriz en extremidades superiores (tronco, cuello y cabeza) _ :
7
5) Motriz en extremidades inferiores (piernas, cadera) C\ #/

6) Intelectual

7) Conductual

e Evidencia fotogréfica de la constancia médica expedido por instituclpnes de salud(pu

personas con discapacidad. - X I
3‘? 2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 66%pisa 2y 3, Col Présldente® Ejidales 1ra Seccion,
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¢Dicha discapacidad ocasiona dificultades de desplazamiento o de accesibilidad?

1) Si
2) No

¢Cual es el ingreso total mensual familiar?

e Evidencia fotogréfica del comprobante de ingreso

¢ Cudl es su fuente de ingresos?

14) Agricultor/Ganadero/Jornalero

15) Obrero

16) Albaiil, herrero, hojalatero, etc.

17) Comerciante

18) Servicios (estilista, taxista, turismo, etc.)
19) Trabajo doméstico

20) Trabajo asalariado (empleado, etc.)

21) Cuidador(a)

22) Pension

23) Subsidio o becas
24) Remesas
25) Rentas
26) Otro

¢Es usted derechohabiente?

3) Si
a) Infonavit
b) Fovissste
c) Pemex
d) ISSFAM
e) Instituto estatal o municipal
f) No

BLOQUE 3

DESCRIPCION DE LA VIVIENDA

¢Cuantas familias (nticleos familiares) hay dentro, lote?

2 025 Heroica Escuela Naval Mifitar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales Ira §agcmn,
Alcaiciia Coyoacan, C P 04470 ﬁzdad de Mexlco Telefono 55 9138 9991 _
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¢Cuantas viviendas hay dentro del lote?

5) 1
) 2

) 3

8) 4omas

De qué material es la mayor parte de:

~ O

4) Muros

Material de desecho
Carrizo, Bambu( o Palma
Adobe

Embarro o bajareque
Lamina de carton

Lamina de asbesto/metalica
Tabique, Ladrillo

. Piedra, mixto
. Madera
. Otro
5) Techo
k. Material de desecho
. Lamina metalica
. Lamina de asbesto

Lamina de cartdn
Palma, paja

Teja

Madera

Concreto

Vigueta y bovedilla

. Otro
6) Piso
. Tierra 7

Cemento o firme ;
Azulejo/Loseta C

Madera
Otro /ﬁ

all B l-0-N-N-N- el

~® 5oV o33
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£ Qué elementos conforman su vivienda?
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5% Secretaris dn Detprralio Agrasie, Tertitoral y Urbana

10) Dormitorio

1) Cocina

12) Comedor

13) Sala

14) Sala-Comedor
15) Bafio

16) Letrina

¢ Qué tipo de bafio o excusado tiene su vivienda?

1) Con conexion de agua/ Con descarga directa de agua
2) Le echan agua con cubeta

3) Sin admision de agua (Letrina seca o himeda)

4) Pozo u hoyo negro

Servicios basicos de la vivienda

¢Cuenta con agua potable?
3) Si
~4) No

¢Como se abastece de agua potable?

1) Red publica
2) Pipa
3) Captacion pluvial
4) Laacarrean
o 5) Pozo, rio, lago
6) Arroyo u otra
7) Sin conexion a la red publica
8) No hay

¢Cuantos dias a la semana llega el agua a su vivienda?

1) Diario
2) Cada tercer dia
3) Una vez por semana

¢ Cuenta con energia eléctrica?

3) Si
P 4) No

K\
¢ Como obtiene la energia eléctri .% ? ;é/
.\- N 27
sl A 202 5 Heroica Escuela Naval Militar No, 669, piso ZyBSXPM entes Ej cién,
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Sacreqars de Desarrolln Agrario, Territoral ¥ Urbana

1) Con medidor
2) Sin medidor
3) No hay

¢Esta vivienda tiene drenaje o desagiie conectado a...?

1) Red publica

2) Fosa séptica

3) Descarga a barranca

4) Descarga al aire libre

5) Descarga hacia un cuerpo de agua (rio, lago, mar, etc.)
6) Sin conexion a la red publica

7) Hoyo o pozo negro

8) Otro

Combustible para cocinar

1) Electricidad

2) Gas natural

3) Gas de tanque
4) Carbon

5) Lefia

6) Otro

¢Cuenta con chimenea para cocinar?

1) Si
2) No

Recoleccion de basura

1) Larecoge un camion o carrito de basura
2) Latiran en contenedor publico

3) Laqueman

4) La entierran

3) Si
4) No

& Qué tipo de propiedad es ese terreno?

3) Particular (propia)

& | La Mujer
Indigena
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4) Ejidal o comunal

¢Cual considera usted que es su necesidad prioritaria de vivienda?

5) Realizar una ampliacién

6) Realizar mejoras diversas

7} Tener una vivienda nueva en su lote
8) Adquirir una vivienda

BLOQUE 4

CARACTERISTICAS DEL AREA A INTERVENIR

¢Su vivienda fue afectada por algtin fendmeno perturbador?

1) Si
e. Sismo
f.  Inundacion
g. Incendio
h. Otro
2) No

¢ Tipo de dafio?
3) Dario total
4) Dafio parcial

2025 ercIJica Escuela Naval Milita
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U sacrecaris dn Bessarollo Agrasko, Tertitorial y Urbana

VIIL.7. Método para el calculo del monto recuperable y subsidio aplicable

METODO PARA EL CALCULO DEL MONTO RECUPERABLE Y SUBSIDIO APLICABLE

La Comisién asume el costo de la vivienda con subsidio al 100 por ciento. EI monto recuperable lo aportaran las
personas beneficiarias mediante pagos mensuales iguales, expresado en pesos.

El monto de la mensualidad por pagar se determinara en funcién de los ingresos declarados por el solicitante en
la Cedula de Informacion Socioecondmica (CIS). La afectacién por realizar no podra ser superior al 30% del ingreso
familiar, salvo a solicitud expresa y por escrito de la persona beneficiaria.

Capacidad de pago = (Ingreso Mensual Familiar x 0.30)

En cuanto al plazo maximo de recuperacién seré entre 20 y 30 afios; y se establecera en funcidn de la capacidad
de pago del beneficiario conforme a las siguientes precisiones:

Si el resultado de dividir el costo de |a vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 360 entonces el nimero de pagos
es 360 /

(COStO de la vivienda /Capacidad de pago) > 360 — #PAGOS = 360

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es menor a 240 entonces el nimero de pagos es
240

(Costo de la vivienda/capacidad = pago) < 240 — #PAGOS = 240

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 240 y menor a 360 entonces el nimero m
de pagos se calcula redondeando el resultado hacia arriba entre el subsidio y la capacidad de pago.

240 > Costodela vivienda/capaddad P #PAGOS = Entero( Costo de la vivienda/Capacidad e pago)

A partir de ello se calcula el monto de las mensualidades conforme a los siguientes criterios: :
Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre el nimero de pagos es mayor o igual a la capacidad ge pago,
entonces el monto de la mensualidad equivale a la capacidad de pago K

(Costo de la vivienda/# Pagos 2 Capacidad de pago) - Mensualidad = Capacidad de pago ﬁ

Si el resuftado de dividir el costo de la vivienda entre el nimero de pagos es menor a la cap cidad de pago,
entonces el monto de la mensualidad se calcula dividiendo el costo de la vivienda entre el ntimega\de pagos. \

(Costa de la vivienday,, Pagos < Capacidad de pago) = Minsualidad = Costo de livienda,

2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar Nor€89, piso 2y 3,24 Présidentes EN£1 ra Secc
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El % de ingreso al que equivale la mensualidad se obtiene dividiendo esta dltima entre el ingreso mensual:
% INGRESO = MENSUALIDAD/ o ppco MENSUAL

La diferencia entre el costo de la vivienda y el monto recuperable es el subsidio aplicable.

SUBSIDIO APLICABLE = COSTO DE LAVIVIENDA — MONTO RECUPERABLE

La persona beneficiaria podra realizar pagos anticipados o superiores a su mensualidad. El pago adicional que
realice se aplicara al ultimo pago que tenga vigente para reducir el plazo para pagar.

Financiera para Bienestar sera responsable de entregar el talonario de pagos a cada persona beneficiaria, asi
como de informar la ubicacion de sus sucursales para la recepcién de los pagos.

Los pagos del monto recuperable comenzaran a aplicarse a partir del mes inmediato posterior a la entrega de las

q llaves de su vivierﬁ‘.‘
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VIIL8 Criterios para la asignacién de vivienda

CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE VIVIENDA

Es un proceso mediante el cual, se llevara a cabo la asignacion de las unidades de vivienda a las
personas beneficiarias de cada proyecto, lo que permitirad facilitar el desplazamiento y acceso seguro
para las personas con discapacidad o movilidad reducida.

Este debera llevarse a cabo, preferentemente, antes de contar con un avance de obra del 80 %.
Criterios:

e Tendran preferencia para la asignacion en plantas bajas y primeros pisos, las personas
beneficiarias consideradas dentro de los grupos de atencion prioritaria: personas adultas
mayores y personas con discapacidad que lo hayan manifestado en la aplicacién de la Cédula
de Informacion Socioeconémica (CIS);

e Para la asignacion de plantas bajas y primeros pisos, la Conavi considerara a aquellas personas
beneficiarias que dentro de su grupo familiar tengan integrantes con discapacidad o adultos
mayores y que lo hayan manifestado desde la aplicacién de la Cédula de Informacio
Socioecondmica (CIS);

e Para los casos en que la enfermedad o discapacidad sea posterior a la condicion inicial de la
persona solicitante o de alguno de sus familiares, manifestada en la CIS, debera acreditarse
documentalmente;

e En los casos sefialados anteriormente serad indispensable contar con documento reciente
expedido por institucion del sector salud donde la persona solicitante o su familiar, segtn q
corresponda, lleve el control médico respectivo;

El certificado médico debera contar con firma del médico, cédula profesional, membrete y sello
de la institucién que lo expide, asi como indicar especificamente las actividades que la persona
solicitante o su familiar esta impedido a realizar;

e La asignacion no representa la entrega de las unidades de vivienda ni da derecho a las personas
beneficiarias a ocupar el area privativa que les corresponde;,
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e La Conavi hara la entrega fisica de las unidades de vivienda; en ningdn caso las empresas
prestadoras de servicio podran entregar viviend de manera directa a las personas
beneficiarias

202 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Co esidentes Ejidales 1ra'Secyion,
LaMujer P ' : \ E—
Indigena \

Y




: Desarrollo Territorial | ?3 Conavi

W setrenaris de Desarolln Agrarks, Tesritoral y Urbana

VIIL.9 Constancia de hechos

CONSTANCIA DE HECHOS

EN EL MUNICIPIO DE , ESTADO DE SIENDO LAS
DEL DIA DEL ANO , REUNIDOS EN EL PREDIO  UBICADO EN
EL
C. , QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
, EXPEDIDA A SU FAVOR POR , EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS COMO ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, CON NUMERO DE REGISTRO
., ASI COMO QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
, EXPEDIDA A SU FAVOR POR , EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRA CON NUMERO DE REGISTRO , YEL
C. , QUIEN SE IDENTIFICA CON
NUMERO , EXPEDIDA A SU FAVOR POR , ENSU

CALIDAD DE REPRESENTANTE DE CONAVI: DOCUMENTOS QUE SE TIENEN A LA VISTA Y DE LAS QUE
SE AGREGA COPIA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE
DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE DE DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACION OFICIAL. HACEN CONSTAR LOS SIGUIENTES:
HECHOS \

AL RESPECTO Y SENALANDO LAS PARTES QUE EL MOTIVO DE LA PRESENTE ES VERIFICAR LA
CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSOS DE LOS SUBSIDIOS DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL,
EN SU ESQUEMA DE VIVIENDA PARA EL BIENESTAR OTORGADO EN FAVOR DE (NO, DE VIVIENDAS)

PERSONAS BENEFICIARIAS, EN CONSECUENCIA, SE HACE CONSTAR QUE:

SE PRESENTO UN INCUMPLIMIENTO DENTRO LAS OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS ASIGNADO PARA LLEVAR A CABO LOS TRABAJOS DE EDIFICACION DE OBRA, POR LO
QUE SE INICIARAN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y EN SU CASO LEGALES PROCEDENTES,
ESTO CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS CELEBRADOS Y
AQUELLOS PROCEDIMIENTOS QUE PREVEA LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

SE SUSCITARON HECHOS AJENOS AL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE IMPIDIERON EL
CUMPLIMIENTO DE LOS ALCANCES AUTORIZADOS CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

OTRO
ESPECIFIQUE:

POR LO QUE CONFORME AL MOTIVO DEL PRESENTE, ARRIBA MENCIONADO, SE HACE CONSTAR: //'a

/
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ACUERDOS:

(ENLISTAR ACUERDQS)

INTERVIENEN EN LA PRESENTE DESDE SU INICIO HASTA SU CONCLUSION COMO TESTIGOS DE

ASISTENCIA LA PERSONA C. , QUIEN SE
IDENTIFICA CON , CON CLAVE/NUMERO , EXPEDIDA
A Su FAVOR POR , Y LA PERSONA C.
QUIEN SE IDENTIFICA CON

, CON CLAVE/NUMERO , EXPEDIDA A

SU FAVOR POR IVIISIVIAS QUE

SE TIENEN A LAVISTAY DE LAS QUE SE AGREGA COPIA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES
PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE
DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE CIERRA LA PRESENTE CONSTANCIA DE HECHOS,
SIENDO LAS HORAS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL MARGEN Y CALCE POR
QUIENES EN ELLA INTERVINIERON.

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” “LA SUPERVISION DE OBRA”
NOMBRE NOMBRE
NO. REGISTRO NO. REGISTRO
“TESTIGO DE ASISTENCIA 1” “TESTIGO DE ASISTENCIA 2”
NOMBRE NOMBRE

“COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”

NOMBRE
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VIIL.10 Catalogos de motivos de cancelacidn, rescisién de Contrato y modificacién de Bolsas

Presupuestales.

a) Catalogo de motivos de cancelacién de bolsas presupuestales

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Supuestos
Mativa de Previo a la firma del|Posterior a la firma del Convenio o del
cancelaelén Convenio o del | Contrato, previo a inicio de obra, con
Contrato. Se cancela|acuerdo de recuperacion de recursos en su
orden de pago totalidad.
Oposicién vecinal Aplica.
Inseguridad 0
problemas de violencia _
: N Aplica.
: Por conflictos | que impiden el \
sociales. seguimiento.
Por temas atribuibles al
gobierno estatal y/o|Aplica.
municipal.
Financiera. Aplica.
Técnica. Aplica.
2 |Inviabilidad.
Juridica. Aplica.
Terminacion anticipada. \
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntos\\?nteriores.
/]

La Mujer ~
Indigena

N

\




Ve
Secrerarfa du Dessatplln Agrario, Territorial y Uraane

Desarrollo Territorial | 22 Conavi

winmdh

b) Catalogo de motivos de rescision de Contrato

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de rescision
de Contrato

Supuestos

Sin dispersion de recursos

Con dispersion de recursos

Por causas [Incumplimiento a lo estipulado en
1 |atribuibles a los|el Contrato de Obra a Precio|Aplica.
PS. Alzado.
Financiera. Aplica.
2 |Inviabilidad Técnica. Aplica.
Juridica. Aplica.
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntos anteriores.

**Nota: En los casos en los que se haya dispersado alglin porcentaje del recurso y se rescinda el
Contrato, se realizara el proceso de recuperacién de recursos conforme a lo establecido en el
Contrato de Obra a Precio Alzado.

(.
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c) Catalogo de motivos de modificacion de Bolsa Presupuestal

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de
Modificacion

Supuestos

Actualizacién de
informacion.

Asignacion de ID.

Asignacion de nombre de predio.

Asignacidén de prestador de servicios.

Asignacion de municipio o localidad.

Asignacién de cualquier otro elemento no contemplado en la
aprobacion de la bolsa presupuestal.

Modificacién de
informacién en el
registro.

Modificacidn o correccién del ID.

Modificacion o correccion del nombre de predio.

Modificacion o correccion de entidad, municipio o localidad.

Modificacion de nimero de acciones.

Modificacion de prestador de servicios.

Modificaciéon en
linea de apoyo
(con o sin cambio
de modalidad).

Modificacion de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

Modificacion de linea de apoyo principal con cambio de modalidad.

Modificacién en lineas de apoyo complementarias.

Modificacion de
monto (sin
modificar

estructura de
lineas de apoyo).

Modificacion al alza de monto autorizado.

Modificacién a la baja de monto autorizado.

Modificacién de
linea de apoyoy
de monto (con o
sin cambio de
modalidad).

Modificacion combinada de linea principal y/o complementarias (con o
sin cambio de modalidad) y de monto de apoyo total | alza (debe
concordar y no superar topes establecidos en las ROP).

Modificacion combinada de linea principal y/o compleme as (con 0

sin cambio de modalidad) y de monto de Wyo total a la Baj
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Modificacién o correccién de cualquier otro dato en el registro no
contemplado en puntos anteriores.
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VIIL.11 Catdlogos de motivos de cancelacién, rescision de Convenio, modificacién o
sustitucidon una vez individualizado el Padrdon de personas beneficiarias

a) Catalogo de motivos de cancelacién

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de Supuestos
cancelacion Previo a la firma del Convenio | Posterior a la firma del Convenio
Fallecimiento.
Persona no localizable.
Por no formalizar |Desistimiento. :
} | acto juridico — L
e ur 1
: Enfermedad grave.
Cualquier otro supuesto generado Q
antes de firmar.
Por causas Persona no localizable,
atribuibles a la ; o
2 No aplica. Por incumplimiento a las ROP.
persona
beneficiaria. Renuncia voluntaria.
_ o . Fallecimiento de |la ersona
3 |Otro. Por disponibilidad presupuestaria. L . : P
beneficiaria sin ?ejar sustituto.
A V.4
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b) Catalogo de motivos de rescision de Convenio de la persona beneficiaria

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de rescision

Supuestos

de Convenio

Posterior a la firma del Convenio

Renuncia voluntaria.

Por causas

Persona no localizable.

atribuibles a la

persona Por incumplimiento a las ROP.
beneficiaria. Cuando existe evidencia documentada de algin incumplimiento al
Convenio suscrito distinto a los anteriores. _
\!

2 |Otro. Fallecimiento de la persona beneficiaria sinrcilejar sustit}.\ 0.
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c) Catdlogo de motivos de modificacién

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de

Supuestos
Modificacion P

Modificacion de CURP.

Actualizacién de | Modificacién de nombre o apellido.

1 |informacion en el| Modificacién de entidad, municipio o localidad.
registro.

Modificacién en cualquier otro dato del registro que identifique al
subsidio.

Modificacién en|Modificacion de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

5 linea de apoyo /
(sin  cambio de|wodificacién en lineas de apoyo complementarias.
modalidad).
Modificacién de|Modificacién al alza de monto autorizado.
monto de
3 subsidio (sin
modificar
Modificacién de |Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (sin

estructura de
lineas de apoyo.

Modificacion a la baja de monto autorizado.
linea de apoyo y|cambio de modalidad)y de monto de apoyo total al alza (debe concordar
de monto de|ynosuperar topes de ROP).
apoyo (sin
cambio de | Modificacion combinada de linea principal y/o complementarias (sin
modalidad). cambio de modalidad) y de monto de apoyo total a la baja. \

2 | e, untos anteriores
nteri .
P 4 . \

Modificacion de cualquier otro dato en el registro no contem;}ado en
| (j::
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d) Catalogo de motivos de sustitucion

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de Sustitucion Supuestos
La persona La persona beneficiaria presenta problemas legales supervenientes al
1 |imposibilitada
para asumir
titularidad.
La persona|lLa persona beneficiaria avisa que migrara solicita sustituciéon de
beneficiaria titularidad.
I 2 |[titular migro-
(asume ol| L@ persona beneficiaria migré sin aviso previo, el sustituto designado o
sustituto) un familiar en linea directa solicita asumir la titularidad.
La persona | por cuestiones de edad la persona beneficiaria se declara imposibilitada
beneficiaria  se|para dar sequimiento a los trémites y ejecucién del subsidio
i s declara
imposibilitado Por cuestiones de enfermedad grave la persona beneficiaria se declara
para asumir |0 se encuentra imposibilitada para dar seguimiento a los tramites y
titularidad. ejecucion del subsidio.
4 |Por defuncién de|La persona beneficiaria fallecié y para dar continuidad al beneficio se
la persona | solicita su sustitucion.
beneficiaria
titular (asume el
sustituto). \
5 |Otro Cualquier otro causal que implique sustituir a la persona beneficiaria
titular. \
1 Ve
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VIIL.12 Acta de término de los trabajos de edificacion

ACTA DE TERMINO DE LOS TRABAJOS DE EDIFICACION
Ubicacion:
Municipio:
Entidad Federativa:

Organismo ejecutor de obra: Razén Social /nimero de registro

Supervision de Obra: Razdn Social /nimero de registro.

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE CELEBRA CON MOTIVO DE LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS DE EDIFICACION

DE ____ (con letra) viviendas, (especificar si existen nimero de cajones de estacionamiento), asi como las obras
complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en , Localidad Municipio ,
Entidad Federativa ,siendo las __: hrs. del dia __ de __ del 202_ estando presentes las person’\ls
siguientes: \ /
En representacion del Organismo Ejecutor de Obra, (Razén Social /nimero de registro) comparece el C. ,
ensucardcterde_ quien en éste acto da por terminados los trabajos de construccion de __ (en letra) viviendas, (en

su caso especificar cajones de estacionamiento), asi como las obras complementarias desarrolladas; verificando esta
terminacion, mediante una revisiéon de la obra materia del contrato de prestacion de servicios, encontrandose limpia y sin
defectos aparentes, el C. , en su caracter de , quien fue responsable de la
SUPERVISION DE OBRA de los trabajos de edificacién y en representacion de las personas beneficiarias conforme a lo -
estipulado en el contrato de prestacidn de servicios celebrado, asi mismo comparece el C.------------momumnan , en su caracter de
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA. DRO - NUMERO

Por otra parte, de la Comision Nacional de Vivienda comparece en su calidad de Titular de la Subdireccién General de Operdcion
el C. '

Las personas antes mencionadas se han reunido, para efectos de hacer constar a través de este instrumento la terminacién
de las obras, que en forma total se han edificado en el inmueble precisado, mismas que se realizaron de acuerdo con las i
estipulaciones contenidas en el contrato de obra a precio alzado, de fecha ___ de del 202_, en donde se pactd como
objeto del contrato la edificacién de __ (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento) asi como las obras
complementarias de las mismas.

Manifestando las partes que aqui intervienen que el organismo ejecutor de obra se obligd a iniciar las obras de referencia el dia /
de de 202_, fecha pactada en el contrato de obra, siendo la fecha real de inicio de los trabajos el dia __ de de

202_, terminadas el dia__ de__ de 202_, fechas avaladas por la supervision el C. , que asiste a las
personas beneficiarias, en este acto. l‘

Con el objeto de celebrar el finiquito de obra respectivo al organismo ejecutor de obra, (razo\ social). se obliga a entregar a
las personas beneficiarias, en un plazo que no excedera de 30 dias habiles, contados a ‘gartir de la firma del presente

Heroica Escuela Naval Militar No.
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niveles de tinacos y cisternas e impermeabilizaciones de azoteas y muros exteriores, asi como el Manual de Operacién y
Mantenimiento de los Equipos Eléctricos e Hidraulicos; por otra parte entregara a la Comisién Nacional de Vivienda en
el periodo antes indicado, Planos y Bitacora de obra.

En virtud de que las obras se encuentran terminadas en su totalidad, asi como habiéndose realizado de acuerdo a las
especificaciones convenidas, en este acto se da constancia de su terminacion, no quedando liberado el organismo ejecutor de
obra de la entrega de los documentos ya sefalados, asi mismo sera responsable de cualguier vicio oculto que pudiera surgir y
para el efecto entregara una fianza expedida por una institucion legalmente constituida, que ampare por un periodo de dos afios
los defectos o vicios ocultos de las obras que se entregan.

Asi mismo, se hace constar que una vez suscrita la presente acta, el Organismo Ejecutor de Obra se obliga a cumplir con lo
dispuesto en su relacién contractual, que a la letra dice: “...entregar todas y cada una de las viviendas que resulten, por
los servicios de edificacion que se le contratan, asi como las llaves de estas, tinica y directamente a la Comision
Nacional de Vivienda, quedando estrictamente prohibido entregar directamente dichas viviendas a las personas
beneficiarias...”.

No obstante, debera considerarse que la obra se mantiene bajo resguardo del organismo ejecutor de obra hasta en tanto no se
reciba de comtn acuerdo con la Comision Nacional de Vivienda, con la entrega-recepcién de las llaves para su posterior entrega
a las personas beneficiarias.

Por lo anterior, se debera garantizar que las viviendas se mantengan libres de cualquier controversia de posesion y
completamente vacias.

Estando presentes las partes que en ella intervienen, se cierra la presente acta administrativa que se celebra con motivo de la
terminacion de los trabajos de edificacion de __ (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento), asi como las
obras complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en calle , municipio ;
entidad Federativa ,siendo las __: hrs. del dia __ de ___del afio 202x, firmando al calce y al margen
todas las partes que en ella intervienen.

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

VERIFICA LA TERMINACION EN REPRESENTACION DE
LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

REPRESENTANTE LEGAL /INUM REGISTRO “L A SUPERVISION”

RECIBE LA OBRA POR LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

\

REPRESENTANTE LEGAL/NUM REGISTRO

\

SUBDIRECTOR GENERAL DE OPERACION
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VIIL.13 Guia para la Integracién de Expedientes

Considerando que la gestién documental debe estar debidamente articulada al desarrollo de
procesos y al cumplimento de toda la normatividad existente, es necesario que la integracion
de los expedientes de cada una de las personas beneficiarias de los subsidios otorgados en la
Conavi se realice con las mejores practicas de eficiencia y eficacia durante todo el proceso de
integracién. Los expedientes en su conjunto son el soporte documental de la correcta
aplicacién de los recursos otorgados en los diversos programas y de igual manera, conforman
la evidencia documental del cabal cumplimiento a las Reglas de Operacién que regulan los
programas. La falta de expedientes, o la incorrecta integracion de estos, representa un
incumplimiento a la normatividad establecida generando con ello la posibilidad observaciones
de los diversos érganos de fiscalizacién y en consecuencia el posible fincamiento de
responsabilidades; la efectiva administracién de los expedientes, incide en el cumplimiento y
alcance de las metas y de los objetivos institucionales y al mismo tiempo dotan de
transparencia al ejercicio de los recursos para los programas de vivienda.

Por lo anterior, la presente guia tiene los siguientes objetivos:

e Realizar, con apego a la normatividad vigente, la integracién de los expedientes
individuales de las personas beneficiarias a quienes el Comité de Financiamiento les ha
autorizado un subsidio para el Programa de Vivienda Social
Homologar los criterios de integracién de expedientes con los directores regionales

e Establecer los mecanismos necesarios para la eficiente administracién y manejo de los
expedientes

e Otorgar un servicio eficiente a los usuarios de los expedientes y procurar una adecuada
trasmision de estos al archivo de resguardo en Tlatelolco (Archivo Histdrico).

Para el cumplimiento de los objetivos antes planteados se deben de observar los siguientes
puntos en el proceso de integracién de expedientes:

1.- CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES
1.1.- Expediente Inicial

Se denomina expediente inicial (o social) aquel que se integra con los requisitos generales para
el Programa de Vivienda Social, establecidos en las Reglas de Operacion para el ejercici
actual, publicadas el pasado 29 de julio del 2025, asi como en el Manual de Operaci
Programa de Vivienda Social, esquema Vivienda para el Bienestar, en los cualg
consideraran como requisitos constitutivos del expediente inicial, los siguientes:
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Titular

Cényuge
Solo aplica para personas casadas o
concubinato.

Copia de Identificacion oficial vigente
» Credencial de Elector
> Licencia de conducir
» Cédula profesional
> Pasaporte
Cartilla militar

Copia de Identificacién oficial vigente
» Credencial de Elector
> Licencia de conducir
» Cédula profesional
> Pasaporte
Cartilla militar

Copia de Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP).

Copia de Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP).

Copia de Acta de Nacimiento

Copia de Acta de Nacimiento

Copia de comprobante de domicilio no
mayor a tres meses a la fecha de la
entrevista

> Recibo de Agua

» Recibo de Luz

> Recibo de Predio

» Recibo de Teléfono

» Recibo de internet
Constancia de radicacion, residencia o
equivalente, expedido por la autoridad
competente

Copia del comprobante estado civil
» Acta de matrimonio o
Constancia de concubinato
Copia de constancia de inexistencia de
datos registrales de matrimonio, en
caso de ser soltero(a)

Copia del certificado de no propiedad
emitido por la autoridad registral
correspondiente.

Copia de certificado de no propiedad
emitido por la autoridad registral
correspondiente.

Carta de No Derechohabiencia

-Se le proporcionara el formato “Carta

de No Derechohabiencia” al momento
de la aplicacién de la Cédula de
Informacién Socioecondmica, en la
cual, la persona solicitante manifiesta
bajo protesta de decir verdad que no
es derechohabiente de:

Carta de No Derechohabiencia
Se le proporcionara el formato “Carta de
No Derechohabiencia” al momento de la
aplicacion de la Cédula de Informacién
Socioecondmica, en la cual, manifiesta
bajo protesta de decir verdad que no es
erechohabiente de:
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* INFONAVIT « FOVISSSTE
* FOVISSSTE * Petréleos Mexicanos (PEMEX)
* Petroleos Mexicanos (PEMEX) * Instituto de Seguridad Social para las
* Instituto de Seguridad Social para las | Fuerzas Armadas
Fuerzas Armadas * Organismos estatales o municipales

* Organismos estatales o municipales

8 | Copia de comprobantes de ingreso o | Copia de comprobantes de ingreso o

carta de declaracion de ingresos. carta de declaracion de ingresos.

En caso de asalariado, copia de los En caso de asalariado, copia de los
recibos de las tres uUltimas quincenas o | recibos de las tres Ultimas quincenas o
cuatro recibos si el pago es semanal. cuatro recibos si el pago es semanal.

En caso de no contar con recibos, se le | En caso de no contar con recibos, se le
proporcionara el formato “Carta de proporcionara el formato “Carta de
declaracion de ingresos” al momento | declaracion de ingresos” al momento de
de la aplicacion de la Cédula de la aplicacion de la Cédula de Informacién
Informacion Socioecondmica, en el Socioecondmica, en el cual bajo protesta
cual bajo protesta de decir verdad la de decir verdad la persona solicitante
persona solicitante manifiesta la manifiesta la actividad, lugar, periodo e
actividad, lugar, periodo e ingreso ingreso mensual promedio.

mensual promedio.
10 | Copia de certificado de discapacidad Copia de certificado de discapacidad
emitido por una Institucion Puablica de | emitido por una Institucion Publica de
Salud. Salud

Con el archivo Validacién de Integracién de Expedientes de las Personas Beneficiarias, el cual se
presenta a continuacion de manera esquematica, el personal responsable del validacion y
administracion de expedientes, corroborarad que éstos cuenten con la toftalidad d€,los requisitos
documentales sefialados en el cuadro anterior.
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VALIDACION DE INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS BEN EFICIARIA
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1.2.- Elementos de los documentos del expediente inicial

Es importante mencionar que las condiciones de las zonas que atiende cada territorio es
diferente entre si y puede variar de un lugar a otro, por lo que se propone hacer un esfuerzo
para homologar los elementos minimos que deberdn de contener los documentos que seran
integrados para la aprobacion del subsidio; razén por lo cual de manera enunciativa mas no
limitativa se destacan los elementos minimos que deberan de contener los documentos a
integrar en los expedientes iniciales de cada persona beneficiaria:

1.2.1.-En lo general.

e Documentos completamente legibles, que no tengan ninguna alteracién, con pluma o
corrector, que pueda afectar su veracidad.
Preferentemente un documento por hoja.
Preferentemente todas en tamaiio carta.
Las hojas deben de estar en condiciones adecuadas (no rotas o maltratadas).

1.2.2.- En lo particular (sugerimos enviarlos en el orden que se presenta a continuacion):
1.2.2.1.- Copia de Identificacion:

Tal como lo dice la regla, copia de "anverso y reverso” preferentemente en una sola cara.
1.2.2.2.- Copia de CURP:

Documento impreso de la pagina del Registro Nacional de Poblacion.
1.2.2.3.- Copia de Acta de Nacimiento:

e En la medida de lo posible de tres meses a la fecha de la solicitud y que esté en buen
estado y sea legible.

1.2.2.4.- Copia de Comprobante de domicilio:
e Se puede integrar cualquiera de los documentos mencionados en las Reglas de
Operacion
e Lavigencia debe ser la marcada en la Reglas de Operacién “fecha de expedicién no

mayor a tres meses (respecto de la fecha de solicitud)”

e Cuando se trate de una constancia de residencia, ademas de los anteriores, la misma
debe estar en hoja membretada y/o con sello, cargo y firma de la autoridad que
emite.

1.2.2.5.- Copia de Acta de Matrimonio o Constancia de Concubinato:

[
e En la medida de lo posible de tres meses a la fecha de la solicitud y que\esté en buen
estado y sea legible.

1.2.2.6.- Copia de Constancia de inexistencia de datos registrales de matrim

\
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¢ Aplica para las personas solteras, y, la constancia sera expedida por la oficina de Registro
Civil o equivalente de la entidad federativa.
1.2.2.7.-Copia de Certificado de no propiedad:

Emitido por el registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa
donde se realizard el proyecto de intervencién.

1.2.2.8.- Carta de NO Derechohabiencia:

e Formato de carta de declaracién bajo protesta de decir verdad que NO es Derechohabiente
por parte del IMSS, ISSSTE, PEMEX, ISSFAM.
1.2.2.9.- Comprobante de ingresos:

° Puede ser: i) copia recibo de némina (original para cotejo) o ii) declaracién de ingresos
(anexo 5. solicitud de subsidio correspondiente al programa de vivienda social).

e En caso de asalariado recibos de las tres Ultimas quincenas o cuatro recibos si el pago es
semanal, carta patronal en original.

e En caso de no asalariados, se le proporcionara el formato de “Carta de declaracién de
ingresos sin comprobante” al momento de la aplicaciéon de la Cédula de Informacién
Socioeconomica, en la cual bajo protesta de decir verdad la persona solicitante manifiesta
la actividad, lugar, periodo e ingreso mensual.

1.2.2.10.-Copia de Certificado Médico:

e Expedida por instituciones de salud publica, en caso de personas con discapacidad. De
no presentarse, se sobreentendera que no hay caracteristicas especiales que registrar.

1.2.2.11.- Documentos del cdnyuge o concubino/a:

e Se requerira copia de los siguientes documentos, con los criterios mencionados en los
apartados que anteceden:
v" Copia de Identificacién oficial vigente (credencial de elector, licencia de conducir,
cédula profesional o pasaporte).
Copia de Clave Unica de Registro de Poblacién CURP
Copia de Acta de Nacimiento
Copia de Certificado de no propiedad
Carta de No Derechohabiencia -IMSS, ISSSTE, PEMEX, ISSFAM- (formato).
Copia de comprobante de ingresos
v Copia de certificado médico
Cédula de Diagnéstico
La CD se tiene sistematizada en la plataforma por lg cual no se requiere de envio fisico. Con
este instrumento se da cuenta de las condicione$ bésicas en la que habitan las personas N
entrevistadas, asi como informacién que-dbona (jupto con la CIS) al filtro de elegibilidad.

.-
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e La CIS setiene sistematizada en la plataforma por lo que no es necesario remitir ningun
documento en fisico.
No obstante, lo anterior, es importante comentar que entre otros elementos que se
integran en esta cédula, se encuentran los que se soporta el cumplimiento de los
“Criterios de elegibilidad” que se establecen en el numeral 4.4.1 de las Reglas de
Operacion del programa los cuales que deben de cumplir todas las personas
beneficiarias del programa y que de manera textual se establecen a continuacion:

4.4.1 Criterios de elegibilidad
Vivienda para el bienestar

a) Tener 18 aflos o mas de edad.

b) Enelcasode menores de edad, que tengan dependientes econdmicos directos en primer
grado deberan presentar la documentacion probatoria emitida por la autoridad
competente. (Anexo 5, ROP 2025)

c) Las personas no derechohabientes al INFONAVIT o FOVISSSTE, con ingreso del hogar de
hasta 5 veces el valor de la UMA mensual vigente, que habita en localidades rurales y
urbanas en el territorio nacional, tendran acceso a las modalidades para la aplicacién del
subsidio indicados en el numeral 4.3.1. Salvo en los casos en los que la poblacién haya
sufrido dafios en su vivienda derivado de fendmenos perturbadores.

d) Elingreso del hogar solicitante sera determinado a partir de los datos manifestados en
la CIS. (Anexo 1. ROP 2025).

e) Presentar certificado de no propiedad de vivienda de |la persona beneficiaria emitido por
el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa donde se
realizara el proyecto de intervencion y en el que es residente.

f) Comprobante de ingresos que podra ser:
i) copia de recibo de némina o,

i) declaracién de ingresos.

Por lo que es de gran importancia informar a las personas encargadas de llevar a cabqg el
llenado y carga de la CIS, que deberan de poner especial interés en el llenado de todos los

campos en general y en especial los que dan cumplimiento a estos puntos de manera
particular. é /%

1.3.- Instrumentos Juridicos

Son todos los documentos juridicos que suscriben las personas beneficiarias del subsidio con
la Conavi, asi como los que las personas beneficiarias suscrlban con particularesi¢on el objetivo

1l
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de soportar el otorgamiento y ejercicio de los subsidios autorizados por el Comité de
Financiamiento a decir:

e Convenios de Adhesién, suscritos por las personas beneficiarias.

e En su caso, pagaré suscrito por las personas beneficiarias.

e En su caso, Convenios Modificatorios a los Convenios de Adhesion y/o contratos de
prestacion de servicio. (Para estos casos, es importante que en la relacion de entrega
se mencione de la existencia de estas segundas aprobaciones o convenios
modificatorios, con el objeto de hacer mas facil su identificacion e integracién de los
expedientes fisico digital).

e Constancias de hechos, actas circunstanciadas etc.

1.4.- Actas de Entrega

Seran dos originales: una le queda a la persona beneficiaria y la otra se integra al expediente,
debiendo estar cargada a la plataforma y validada por la Direccion Regional y el Responsable
estatal.

1.5.- Cancelaciones o rescisiones

Es importante mencionar que, en los casos de los subsidios cancelados o rescindidos,
invariablemente deben contar minimamente con el expediente inicial, documentos con los que
se soportd en su momento, la aprobacidon del subsidio; de ser el caso, también los
instrumentos juridicos que se haya firmado. Por lo que estos expedientes también deben ser

remitidos para su revision y resguardo concerniente.

2.- ORDEN DE LA DOCUMENTACION EN EL EXPEDIENTE
Para una rapida ubicacion y eficiente control de los documentos, es importante que presenten
el siguiente orden:

Documentos de la persona solicitante/beneficiaria/o
1. Identificacion oficial vigente

CURP

Acta de Nacimiento

Comprobante de domicilio

Comprobante de estado civil (acta de matrimonio o constancia de soltero/a)

Certificado de no propiedad emitido por la autoridad registral correspondiente

Carta de NO derechohabiencia

Comprobante de ingresos \

Certificado médico, para el caso de personas con

WENOUAWN

iscapacidad

Documentacion de la persona conyuge o concubino/
10. Identificacion oficial vigente

11. CURP ‘
CZ. Acta de Nacimiento %
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13. Certificado de no propiedad

14. Carta de NO derechohabiencia

15. Comprobante de ingresos

16. Certificado médico, para el caso de personas con discapacidad

Documentacion legal (estos documentos se haran llegar posteriormente)
17.Todos los deméas documentos que se consideren necesarios para la aprobacion y/o
contrataciéon de los subsidios, por ejemplo, identificacion de la persona beneficiaria de
las personas que firman por arrugo, documentos de los hijos, comprobante recepcion
de la tarjeta del Banco en donde se realizaran los depdsitos etc.
18. Acta de entrega, en original y firmada.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

3.1.- Expediente Inicial

Los documentos sociales, deberan ser legibles y claramente identificables en el orden que se
establece con anterioridad, de lo contrario la Direccién de Control y Validacién de Subsidios no
podra emitir juicio o valoracion sobre los documentos integrados.

Es importante mencionar que no se recibird ningln expediente que carezca de documentos
sociales, lo anterior, en virtud que los subsidios ya cuentan con la autorizacién del Comité de
Financiamiento y, por lo tanto, debieron de estar integrados en su totalidad para su
presentacion al Comité.

3.2.- Instrumentos Juridicos Qg\

Los instrumentos juridicos deberan de estar debidamente suscritos por las partes que
intervienen en los mismos, toda vez que, de faltar alguna de ellas, los instrumentos carecen
de valor y en consecuencia no seran recibidos por la Direccién de Control y Validaciéon de

Subsidios.
Los instrumentos suscritos, deberdn de remitirse a la Direccién de Control y Validacion de
Subsidios en un solo tanto, los otros tantos que se suscriben, deberan ser entregados a/fos

firmantes para que las partes cuenten con su respectivo original, en la Direccion de Cont
Validacion de Subsidios no se recibiran instrumentos repetidos.
Respecto de la entrega de pagarés para los casos que aplique, éstos deberan

tachaduras ni enmendaduras. ,

3.3.- Actas de Entrega >
En dos juegos originales, y, previamente a su entrega en la Direccion de Control y Validacion _/
de Subsidios, deberan estar firmadas por las partes correspondientes y\ cargada a, la
Plataforma.

<,
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Es importante mencionar que, la Direccion de Control y Validacién de Subsidios, Gnicamente
revisara que estén debidamente firmadas, sin remitirse a validar firma de los participantes y
sin la revision de su carga en la plataforma. Por lo antes referido, de los documentos que se
entreguen, se asumira que cumplen con los requisitos y condiciones para el efecto al que estan
destinados.

3.4.- Descripcion de Actividades

En el anexo 1 de la presente guia se integra la descripcion de las actividades que se desarrollan
en el proceso de integracion de expedientes con el objeto de que las actividades que se
realicen en esta materia puedan desarrollarse de manera ordenada y uniforme, y de esta
manera propiciar una integracion del expediente eficiente y articulada.

4.- FORMA DE ENTREGA

4.1.- Dias de Entrega

Para una mejor y rapida atencion, la entrega de los expedientes al Departamento de Validacién
de Subsidios debera de realizarse los martes, miércoles y jueves en horario de 9:00 a 14:30 y
de 17:00 a 18:30.

4.2.- Condiciones fisicas del expediente
- Esimportante mencionar que, derivado de |a falta de espacio en las oficinas centrales, asi como
de anaqueles para su organizacion, se requiere que los expedientes vengan organizados, de

la siguiente manera:

No se entreguen en carpetas

Sin protector de hojas

En legajos de aproximadamente 20 expedientes por paquete
Los expedientes no deberan de traer grapas

Cada expediente debera de ser integrado en un solo clip

4.3.- Orden de Integracién

La organizacion de los expedientes se debera realizar en el siguiente orden:
Sesion de Comité

Estado de la Republica en donde se ubica la vivienda a intervenir
Municipio \ .

Predio/proyecto
Persona beneficiaria (orden alfabético por apsllido)

4.4- Entrega - Recepcion
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Por otra parte, con el objeto de generar el acuse de recibo y que las areas involucradas (la que
entrega y la que recibe) cuenten con su constancia respectiva, se solicita se entregue por
escrito y por duplicado, la relacién del expediente a entregar.

Asi mismo, se sugiere que, al momento de la entrega la persona que realiza la misma,
permanezca durante el proceso de recepcion para que, de existir alguna inconsistencia o duda,
las mismas puedan ser aclaradas al momento y una vez concluido el proceso de recepcion, la
entrega del acuse respectivo sea inmediato.

5.- Tiempos de Entrega

5.1.- Expediente Inicial

Debe de estar integrado antes de la firma de los respectivos instrumentos juridicos.

5.2.- Instrumentos Juridicos

“Se deben de integrar” antes de la firma del acta de entrega.

5.3.- Acta de Entrega

Una se entrega a la persona beneficiaria y la otra se integra a los expedientes, ademas de
subirla a la plataforma.

Una vez integrados los documentos y registrados en la base de datos se enviarén a oficinas
centrales en un plazo no mayor a 4 meses a partir de la autorizacion del apoyo pgr el Comite
de Financiamiento.

4
-4
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES

Actmdad

Coordlna conla Secretarla del Blenestar Ia instalacion de

07

01 Director
Regional/Respons | médulos de atencién y el levantamiento de las Cédulas
abe Estatal de Diagndstico.

02 DFGS Descarga en el tablero electrénico la informacién
capturada en la CD.

03 DFGS Revisa la informacion capturada por el personal de la
Secretaria del Bienestar y realiza el perfilamiento de las
posibles personas beneficiarias.

04 DFGS Entrega el listado de personas susceptibles a las DR.

DR/RE Coordina con la Secretaria del Bienestar el

05 levantamiento de la CIS.

SeBien visita, levanta CIS y solicita documentacion.
RE Verifica que los expedientes se encuentren completos y

06 que cumplan con la normatividad y envia base de datos

DR

posibles personas beneﬂuanas

al DR.
RE concentray resguarda los expedientes sociales de las

Acusa de recibido la base de datos de los expedientes
de las posibles personas beneficiarias.

08

DR

Valida los documentos sociales de los expedientes que
seran sometidos a la aprobaciéon del Comité de
Financiamiento.

09

10

DR

Notifica por correo electronico a la Direccién de Control
y Validacion de Subsidios, la validacion de la plataforma
integradora de los documentos sociales, v,
resguardando en cada estado, dichos documentos, para
su posterior integracidn con los documentosjuri’dicos.

Envua el hstado de las personas seleccn
si la demanda supera la disposicion
realiza la insaculacion, de

e viviendas se

procedimientos establecidos.

acuerdo con Ios/
)

Anode
La Mujer
Indigena
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P

Recibe el listado de las personas que integraran el
11 DFGS padrén de personas beneficiarias y elabora la base de
datos para la individualizacién de subsidios ante el CF.

Envia mediante correo electronico a la SGAVPS el

12 DFGS padrén de personas beneficiarias con la informacion de
los casos que se presentaran ante el CF para su
validacion.

13 SGAVPS Verifica, valida la informacién y la devuelve a la DFGS.

Envia el padrén de personas beneficiarias a la
Subdireccion de Validacion de expedientes, para la

DFGS ; .

14 asignacién de nomenclatura de cada uno de los

expedientes.

Envia el padrén de personas beneficiarias, con sus

SVE :
respectivas nomenclaturas, a las DR.

15

DFGS Integra la informacién de la individualizacion de los
16 subsidios con los datos de las personas beneficiarias en
una base de datos con la informacion de la CIS.

DFGS Analiza, la congruencia de la base de datos respecto de
17 los modelos de instrumentos juridicos, para proceder a
la vinculaciéon de éstos.

DFGS Genera archivos digitales con los documentos
contractuales, mismos que envia por medios digitales a
las DR.

Si el DR lo requieran, la DFGS imprime y envia por

paqueteria los documentos, con la finalidad de proceder

a la firma.

DR/RE Coordina con la Secretaria de Bienestar la suscripcién de

los instrumentos juridicos.

Revisa que los contratos estén debidamente suscritosy

por todas las partes involucradas.

21 RE Envia al DR la base de datos actualizada, con los
instrumentos juridicos. \

Envia por correo electrénico a la DCVS la base de datos

22 DR con informacion de las personas benefi rias que

formalizaron los instrumentos juridicos.

U \ { jin
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Integra fisicamente el expediente social con los

23 RE instrumentos juridicos, con la respectiva nomenclatura
del expediente y prepara para su envio.

24 DCVS Recibe de forma fisica los expedientes, para su posterior
validacion, guarda y custodia

25 DCVS Solicita a la DFGS las caracteristicas de las personas

beneficiarias para elaborar la asignacion de vivienda

26 SGOS Recibe la asignacion de vivienda y elabora las actas
entrega para enviarselas a las DR.

27 DR Recibe las actas para posterior firma de la persona
beneficiaria y las canaliza a los RE.

28 RE Recibe las actas para firma y se realiza la entrega de
llaves.

29 Remite el acuse con la informacién integrada (social y
DR/RE juridica) y los expedientes fisicos a la Direccién de
Control y Validacién de Subsidios.
. Remite a la Subdireccién de Validacion de Expedientes -
30 DCVS . : v s
SVE- para el recibo del acuse y expedientes en fisico.
/ A través de las jefaturas de departamento de
o 31 SVE Integracion de Expedientes, cuenta Unicamente el
ndmero de expedientes a recibir.
32 SVE Entrega acuse de |os expedientes entregados.
33 SVE Entrega expedientes a las respectivas jefaturas
departamentales, para la revision y validacion.
\ Jefatura de

Revisa la integracion del expediente en apego a las
departamento de d P bed

34 o2 Reglas de Operacion y normatividad existente. Al tener
validacion de i g
; observacion, SI continua en el 34, NO pasa al punto 38.
expedientes
Jefaturas de
35 departamento de | Al haber observaciones, las jefaturas de departamento

atendidas y solventadas. \

Una vez atendidas las observacion&s se remiten a las
37 RE jefatdras departamentales corresfjondientes, para
’ , complementar el expediente. (Elf vio puede ser/\

o
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electrénico cuando NO se trate de documentacién con
firmas autdgrafas).
Jefaturas de
38 departamento de | Reciben y sefialan en el Mddulo de integracién, como
validacién de validados.
expedientes
efatura Dpto. de : - —r .
J Jot] W p. . Reporta a la Subdireccién de Validacion de Expedientes,
39 Digitalizacién y i ]
e L el avance mensual de la validacion de los expedientes
Administracion de ———
Expedientes P gron.
40 Subdireccién de . . . 1
g e Remite el avance mensual, mediante correo electrdnico,
Validacion de . ;3 g e
. a la Direccién de Control y Validacion de Subsidios.
Expedientes
efatura Dpto. de o . . i
JDi italizagic’m Administra los expedientes, atendiendo las solicitudes
41 gree ONY | de Informacién Publica, Subdireccion de Asuntos
Adiminiggracior de Juridicos y publico en general
Expedientes yp g v
Jefatura Dpto. de
Digitalizaciény | Genera reportes mensuales respecto de las solicitudes
42 b i .
Administracion de | atendidas.
Expedientes
Subdireccién de | Una vez trascurridos los 3 afios que marca la Ley
43 Validacion de General de Archivo, prepara la informacion para ser
Expedientes remitida al Archivo de Concentracién.
Subdireccién de | Elabora caratulas para Archivo de Concentracién por
44 Validacion de expedientes, asi como el inventario para su transmision
Expedientes al archivo de Concentracion
Jefatura Dpto. de | Recibe inventario y convoca a la JUD de archivo
45 Administraciéon e | Concentracion para que revise el contenido del
Integracionde |inventario y la informacién que contiene los
Expedientes expedientes.
UD de Archivo de : ol oy
46 J s Recibe convocatoria e informa la fecha para la revisiéa—
Concentracion
JUD de . .
iy Recibe fecha y programa con enlace de Expedientes la
47 Integraciénde | . = i A
. informacion a remitir y programa fecha de revision.
Expedientes \(
. Revisa la inforrpacién y evalta el contenido, SI (tiene’
JUD de Archivo de i y - (
48 e observacion): Ihforma a la JUD de integracion de
Concentracion . (
expedientes. /) 5
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JUD de Recibe observacionesy turna a la Dpto. de Integracién y
49 Integracion de | Validacion de Expedientes para la atencion en las
Expedientes observaciones.
Dpto. de

Recibe observaciones las atiende y remite para ser

50 Validacion de At : :
; solventadas, corrigiendo inventario.
Expedientes
JUD de ——— : : £
» Recibe inventario corregido y prepara oficio para su
51 Integracién de A 2
i entrega formal al Archivo de concentracién.
Expedientes
Director de , " ;
e Suscribe oficio de transparencia y regresa a
52 i Subdireccién de Validacion de Expedientes, para s
aligecion de entrega fisica y formal
Subsidios g y ’
Subdireccién de . - " oike i
53 Validacién de Entrega al archivo de concentracion oficio y archivos|

: Heiooe
Expedientes e

Recibe oficio y expedientes para su resguardo en
archivo de concentracion en apego a la Ley General de
Archivo.

C\x\ Yy e | w 2

JUD de Archivo de

54 iy
concentracion
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