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1. CONSIDERACIONES

El 28 de febrero de 2025 se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion las reglas de
operacién del Programa de Vivienda Social para el presente ejercicio fiscal, en las que se
establece el nuevo esquema de operacion n/ivienda para el bienestar” que sera el primer
eslabén en los cambios que requiere la Comisién Nacional de Vivienda para reorientar la
politica publica en materia de vivienda, en cumplimiento de diversas disposiciones hacia la
edificacién de vivienda nueva “adecuada”y “asequible”, porque se plantea como un esquema
de financiamiento de mediano y largo plazo que con el tiempo disminuya los requerimientos
presupuestales para su aplicacion.

En el Gobierno Federal de la cuarta transformacién estamos comprometidos con el ejercicio

pleno de los derechos humanos, y en el caso especifico de la politica de vivienda, seguim
avanzando y profundizando en el cumplimiento de metas que mejoren la calidad de vida
posibiliten el disfrute del derecho a la vivienda adecuada de la mayor cantidad de personas d

los grupos y comunidades histéricamente olvidados: mujeres jefas de familia, poblacién
comunidades indigenas y afromexicanas, personas con discapacidad, adultas mayores, jovenes

y familias en riesgo, y que no cuentan con otros medios de financiamiento institucional, como

es el caso de los derechohabientes del INEONAVIT, del FOVISSSTE y/u otros organismos .
nacionales de vivienda.

Se trata de un esquema de “financiamiento solidario”, porque se sustenta en el paradigma
cultural de la solidaridad, arraigada y vigente entre los pueblos y comunidades indigenas y (\t)
afromexicanas, asi como entre las personas residentes de zonas populares y rurales a lo largo

de toda la reptblica. Asi, las familias que reciban el financiamiento social materializado en su
vivienda solidariamente aportaran recursos para gque méas familias tengan acceso a este
derecho humano esencial.

La atencion integral de las necesidades de las personas que mas lo necesitan esta en el centro

de nuestra actuacién institucional. Mediante el esquema de operacion “ivienda para el
Bienestar” en el periodo de 2025 a 2030 se plantea la construccion de 500 mil viviendas nuevas /'
adecuadas que dignifiquen a las familias de bajos ingresos ya que serdn espacios de CM
prosperidad para el bienestar, que contribuyan a disminuir las brechas de la desigualdad social

y territorial que aun persisten en todo el pais. '
De acuerdo con lo que establecen las reglas de operacién, seran viviendas populares que \
cumplirdn con siete de los elementos que establece ONU-Habitat: 1) seguridad de la tenencia,
2) disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones € infraestructura, 3) asequible, 4) con
buenas condiciones de habitabilidad, 5) accesibilidad; 6) que posea una ubicacién que no
comprometa la calidad de vida de sus habitantes y 7) que su disefio respete su identidad <
cultural.
Ademas de los criterios de objetividad, equidad, publicidad, selectividad y'temporalidad que /)
establece el articulo 75 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacen \ria, con el nuey
esquema de operacion también se atienden los siguientes: \ §\
N a)
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° Redistribucién y de acceso equitativo por género y a favor de los grupos histéricamente

discriminados.

e Evita la asignacién y aplicacién del recurso publico a una administracién costosa y
excesiva.

° Establece mecanismos de seguimiento Yy supervision que se ajustan a las necesidades de
cada proyecto.

e Considera “fuentes alternativas” de ingresos para lograr alglin grado de autosuficiencia
al promover la conciencia y solidaridad social entre las personas beneficiarias.

° Se apoya en la interaccién interinstitucional para reducir gastos administrativos y
duplicidad de funciones.

e Se convierte en un medio eficaz y eficiente para alcanzar los objetivos y metas que
planted la Presidenta de la Republica, ya que, con la misma estructura organica y
operativa, se estardn ejecutando 10 veces mas acciones de vivienda nueva.

En las Reglas de Operacién de 2025, mediante el esquema de “Vivienda para el Bienestar” se
hace una innovacion en la forma cémo se seleccionan las personas que seran beneficiarias. De
inicio las personas residentes en zonas prioritarias que cumplan con el perfil de elegibilidad
que se sefiala en las reglas de operacién, contaran con un espacio democratico de atencién a
su demanda de vivienda de interés social. En los casos donde la demanda supere la
disponibilidad de vivienda del ejercicio fiscal, se realizard un sorteo entre las personas
solicitantes que cumplieron con los criterios de elegibilidad y requisitos previstos en las citadas
Reglas, de manera tal que garanticemos imparcialidad, transparencia y equidad en la
asignacion del recurso publico.

Las unidades administrativas que intervienen en la operacién de este esquema tienen la
responsabilidad de asegurar que la implementacién se realice en apego a los procesos que
aqui se describen.

El presente Manual garantiza que el nuevo esquema de operacién del Programa de Vivienda
Social se ejecute con transparencia, legalidad y certeza para las personas participantes en cada
una de las etapas que se describen. As, coadyuvamos en el ejercicio pleno de derecho
fundamental a la vivienda adecuada y abonamos en la disminucién de las brechas de
desigualdades que nos caracterizan como pais.

1.1 Objetivos

El presente Manual tiene como objetivo, establecer el proceso para la operacién del Programa
de Vivienda Social, en el esquema de Vivienda para el Bienestar, definigndo las etapas, elementos
y criterios necesarios para su correcta ejecucion.

\
Asimismo, con la finalidad de transparentar la aplicacion de los recursds federales asignados al
Programa, y brindar certeza juridica a quienes intervengan en actividades adminjstrativas,

\

\,
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técnicas, sociales u operativas, se expide el presente Manual de Operacién, en estricto apego a
las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social, vigentes.

1.2 Marco Juridico
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes
o Ley de Ingresos de la Federacion.
e Ley de Planeacion.
o Ley de Tesoreria de la Federacion.
e Leyde Vivienda.
o Ley Federal de Austeridad Republicana.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

o Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

o Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

o Ley General de Desarrollo Social.

o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. g

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamentos
o Reglamento de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. C
o Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

o Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
o Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.

o Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
Estatuto : \
o Estatuto Orgdnico de la Comision Nacional de Vivienda v1gente®

Decretos

A
af

\ R
\ .
2025 Heroica Escuela Naval Militar No, 669, piso 2y 3, Col Présfdentes Efidales fra Seccmn
Aicaid a Coyoacan C P 04470 C:udad de Mexuco Teléfonn 9138 9991 _ : gob mx/cana\ﬂ

A

Ao de
| La Mujer
~ Indigena

</



Pyt
e
&

Desarrollo Territorial j ?3 Conavi

Larretatia de Desarrolio Ayrarle, Territorial ¥ tirbana

o Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.
Acuerdos
e Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas Comisién Nacional
de Vivienda, Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de |3 Tierra y el Fideicomiso
Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Otras Disposiciones

e Lineamientos Generales para el Registro, Administracién y Gestiéon del Padrén de
Prestadores de Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda.

° Lineamientos Normativos por los que se establece el funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Conavi.

e Lineamientos para el Funcionamiento del Grupo de Asignacion Presupuestal de la Comisién
Nacional de Vivienda.

e Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracién
Publica Federal.

e Lineamientos para la Operacién de la Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de
Vivienda.

e Lineamientos por los que se establece el Sistema de Evaluacién Interna para los Programas
Sujetos a Reglas de Operacién que opera la Conavi.
e Lineamientos para la Revision y Validacién de Proyectos de Intervencién de Vivienda.

e Manual de Operacién para Sesiones del Comité de Financiamiento de |3 Comisién Nacional
de Vivienda.

° Manual de Operacién para la Adquisicién de Suelo, Vivienda Nueva o en Uso del Programa
de Vivienda Social de la Comisién Nacional de Vivienda.

° Manual de Operacién del Comité de Suelo de la Comisién Nacional de Vivienda.

* Manual de Organizacién de la Comisién Nacional de Vivienda vigente.

e Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones Mensuales
en Materia de Subsidios de la Comisién Nacional de Vivienda

° Manual para la Atencién de Quejas, Incumplimientos y Denuncias recibidas en la Comisién
Nacional de Vivienda.

e Oficio 401-T-141 2016 de fecha 25 de noviembre de 2018, emitido por la Tesoreria de la
Federacién. (Conocimiento de la entrada en vigor de la Ley\de Tesorerfa de la Federacién,
cuyo objeto es regular las funciones de Tesorerfa).

e Plan Nacional de Desarrollo 2025 -2030.

; 2025 Heroica Escuela Naval Militar No, 669, pisa 2y 3€6| Presidentes Ejidales
At de Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudatde México, Teléfo: 55.9138.9991 -
Indigena

/
%

|
\



{@) Desarrollo Territorial | 222 Conavi

ot ol Secrecaris de Desariolio Agrasis, Territorial y Urkana

e Programa Nacional de Vivienda vigente.
e Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal vigente.

1.3 Referencias.
e Guia para la elaboracién o actualizacion de documentos normativos de la Conavi vigente.

1.4 Alcance

El presente Manual de Operacion es de cumplimiento obligatorio para las Unidades
Administrativas y areas de la Conavi involucradas en la implementacién del Programa de
Vivienda Social bajo el esquema de Vivienda para el Bienestar. Su aplicacién abarca las
actividades asignadas a cada etapa del programa, conforme a sus competencias, y en la
ejecucion de las acciones correspondientes. Asimismo, sera vinculante para cualquier instangia
que participe en la operacion del programa ,

1.5 Glosario

Para facilitar la comprensién de este documento normativo, se debera considerar el significado
asignado a los términos que se describen a continuacién. Dichos términos podran ser utilizados,
seguin corresponda, en singular o en plural:

i Acta de Término de los Trabajos de Edificacion: Documento por medio del cual se dan (\Y/
por concluidos los alcances de obra que, conforme al contrato de obra, se deben cumplir
por ejercicio fiscal. Estos seran verificados en sitio por la Supervisién de Obra asignada, en
acompafiamiento de los actores del proceso de obra, con el visto bueno de la Conavi. g

ii. Adquisicion de suelo: Linea de apoyo de intervencion a la vivienda donde la Comisidn
podré otorgar un subsidio a las personas beneficiarias para adquirir una superficie de suelo
destinada a la produccién de vivienda, misma que debera cumplir con la legislacién local  ,
vigente, que se encuentre fuera de zonas de riesgo y con acceso a servicios basicos. C

ii.  Adquisicién de vivienda: Consiste en la compra de una vivienda nueva o termin

en la cual la persona beneficiaria del financiamiento y/o subsidio, acredita m la
escritura publica correspondiente, la reqgularidad del inmueble a adquirir.
iv.  Adquisicién de vivienda nueva: Linea de apoyo que consiste efy la compra de unavi jenda

por iniciar, en proceso, que no ha sido transmitida y que conforme a los alcances previstos
en el proyecto cumple con los criterios de una vivienda adecyiada establecidos por la

Comision. -
L /
. \'. o’ o
T T,
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Adquisicién de vivienda en uso: Consiste en la compra a través del otorgamiento de un
subsidio de una vivienda terminada, en segunda o posterior transmisidn, individual o en
conjunto, fuera de zonas de riesgo, que esté o haya sido ocupada, y realizada por terceros,
que cumpla con las caracteristicas de superficie construida, seguridad estructural,
instalaciones, servicios, dreas de uso comun (cuando se ubica en conjunto), entre otros,
establecidos por la reglamentacion local correspondiente.

Anexos: Documentos adjuntos en los cuales se indican precisiones a los procesos previstos.

Aprobacién: Proceso mediante el cual el Comité de Financiamiento analiza y autoriza la
asignacion de subsidios a personas beneficiarias.

Bolsa presupuestal: Asignacién de recursos financieros destinados para el Programa,
Proyectos Institucionales, Extraordinarios y de Emergencia o acciones de vivienda que
implementa la Comisién para atender necesidades o intervenciones de vivienda especificas
y asi, asegurar los fondos necesarios para su desarrollo Y €jecucion. Su disponibilidad esta
sujeta a la suficiencia presupuestal del Programa y a la planificacién de obra, pudiendo
modificarse el monto de la bolsa al alza o a la baja, con base a lo establecido en las reglas
de operacion y demdas normatividad aplicable, y previa autorizacién del Comité de
Financiamiento y/o Junta de Gobierno cuando sea el caso. La Conavi informara a Ia H.Junta
de Gobierno sobre las bolsas presupuestales que se autoricen en el trimestre que se
reporte.

Banco dispersor: Entidad financiera o institucion del sistema financiero mexicano que
defina la Conavi en la cual se apoya para realizar la apertura de cuentas bancarias a efecto
de la dispersién de los subsidios a las personas beneficiarias, entidades ejecutoras,
proveedores, prestadores de servicios, entre otros.

Cancelacién: Conclusién de la relacién y obligaciones entre la persona beneficiaria y la
Comision adquiridas por la aprobacién de un subsidio en el Comité de Financiamiento,
cuyos recursos no fueron ejercidos por lo que se realiza la recuperacién total del subsidio. \4

Cédula de Diagnéstico (CD): Formato que genera la Comisién mediante el cual se recaban
los datos generales de la posible persona beneficiaria y que sera firmada bajo protesta de
decir verdad sobre la informacién proporcionada. ,

Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS): Formato en e que se recopilan los dato
socioecondémicos de la persona solicitante del financiamiénto y/o subsidio, y las

caracteristicas de la vivienda que ocupa. I

wwwgob.mx/conavi
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Comité de Financiamiento: Instancia colegiada que tiene como funcion analizar y
autorizar la asignacion de subsidios a posibles personas beneficiarias, de las modalidades
y lineas de apoyo o, en su defecto, las bolsas presupuestales, establecidos en los
instrumentos normativos aplicables a los Programas que opere la Comision, con base en la
propuesta y validacion de las Unidades Administrativas responsables, condicionado al
cumplimiento de la normatividad aplicabley ala suficiencia presupuestal.

Comité de Suelo: Instancia colegiada de la Comisién, cuyo objetivo es analizar la viabilidad
de los suelos que se propongan para adquisicién, con la finalidad de ser destinados para la
edificacion de viviendas, verificando que cumplan con todos los requisitos que exige el
marco normativo aplicable; para ello, cada caso debera contener dictdmenes internos, un
técnico, un juridico, un social y un financiero: en el caso de donaciones, Unicamente se
requerird contar con tres opiniones, técnica, juridica y social, con documentacion soporte
que acredite la idoneidad del suelo que permita cumplir con los objetivos del Programa
Vivienda Social. ‘

Comprobante Electrénico de Pago (CEP): Archivo en formato PDF en el cual se confirma
que la orden de transferencia es aceptada correspondiente al servicio de transferencia
electrénica via SPEI, es dedir, acredita la liquidacién de los pagos generados en la
plataforma de Banco de México (Banxico).

Conjunto habitacional: Grupo de viviendas planificado y dispuesto en forma integral, con
la dotacion e instalacién necesaria y adecuada de los servicios urbanos: vialidad,
infraestructura, espacios verdes 0 abiertos, educacién, comercio, servicios asistengjales y
de salud. En reas urbanas debera promoverse la verticalidad de las edificaciones, mientras
que en zonas rurales podra desarrollarse en horizontal, siempre considerando los
costumbres de las personas.’

Constancia de hechos: Documento mediante el cual se pueden asentar determinagos C
hechos que se relacionen con el incumplimiento por parte de los prestadores de servicigs

en la aplicacién del subsidio, con la finalidad de que quede constancia de estos para los
efectos legales a que haya lugar, dicha constancia deberé contener de manera enunciativa
mas no limitativa: Informacién precisa de los hechos en cuestidn, tiempo, lugar y
descripcion detallada de los hechos, entre otros.

Contraloria social: Es el mecanismo mediante el cual, las pé}'\sonas beneficiarias del
Programa se involucran de manera activa en la verificacién y evaluacion de las acciones

1 Comisién Nacional de Vivienda (2017) “Glosario de Términos”. Cédigo de Edificacién de Vig'gnda. México: Conavi.
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propdsito de contribuir en el combate a |3 corrupcién, mediante el monitoreo y vigilancia
del cumplimiento de metas y la correcta aplicacién de los recursos publicos asignados al
Programa, en términos de transparencia, eficacia, eficiencia, efectividad, legalidad y
honradez.

Contrato de prestacién de servicios: Instrumento contractual que regula las relaciones en
la prestacion de servicios profesionales entre la persona beneficiaria o por designar, por
conducto de mandatario o gestor nombrado y el prestador de servicios.

Convenio de Adhesién: Acuerdo de voluntades entre la Comisién con cada uno de los
siguientes actores: las Entidades Ejecutoras; las personas beneficiarias; prestadores de
servicios, y, Organismos Estatales de Vivienda, cuya finalidad es establecer los compromisos
y procedimientos que defina la Comisién, cuyo cumplimiento por los segundos serd
condicién indispensable para la aplicacion de recursos federales destinados al
otorgamiento del subsidio.

Convenio para la Adquisicién de Suelo o Vivienda: Acuerdo de voluntades entre la
Comision, la Persona Promitente Vendedora y la persona beneficiaria en el cual se enajena,
para adquirir el inmueble que se describa en el convenio, mismo que contiene las
especificaciones técnicas, de seguridad y los materiales, asi como las caracteristicas de la
escritura, instalaciones y acabados de una vivienda adecuada.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades entre |3 persona beneficiaria; la Comisién,
y/o los prestadores de servicios, cuya finalidad es establecer los cambios requeridos en la
modalidad y/o linea de apoyo, y/o lineas complementarias, y/o monto del subsidio, y/o
plazo para la conclusién de las intervenciones, serd condicién indispensable para la
celebracién de estos instrumentos contar con |Ia validacién de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Convenio de Coordinacién o de Colaboracién: Acuerdo de voluntades entre |a Comision,
las entidades gubernamentales federales, estatales, municipales, personas fisicas o
morales de la sociedad civil, asi como de entes privados y que tiene por objeto establecer
los compromisos y procedimientos para la aplicacion de recursos en materia habitacional.

Crédito: Tipo de financiamiento por el cual se otorga una cantidad de recurso a Ia persona
beneficiaria que cumple con los requisitos y criterios de selecci 1, que reintegrard en un
plazo determinado, de acuerdo con las consideraciones financiera$\pactadas con la Entidad
Ejecutora o instancia financiera que lo otorga, para destin a una intervencion
habitacional.
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Derechohabiente: Persona que se beneficia de ciertas prestaciones por su vinculacién con
un seguro social: vinculo de parentesco (descendiente, ascendiente, consanguineo, o de
comunidad de vida, o de dependencia economica).

Dictamen de contratacién: Documento emitido por la Subdireccién General de Operacion
y Seguimiento, que contiene los antecedentes, caracteristicas, consideraciones y el analisis
que realizd para determinar la viabilidad y autorizacion de la contratacion de un Prestador
de Servicios (PS), detallando el proceso de contratacion, las especificaciones técnicas, el
presupuesto y el plazo de ejecucion.

Dictamen interno: Documento de cardcter gratuito que emite la persona titular de la
Subdireccién General que corresponda, que contiene los antecedentes, caracteristicas,
consideraciones y el andlisis que realizé para determinar si un inmueble es viable pa
adquisicién y desarrollo de vivienda, que se presenta ante el Comité de Suelo.

Dictamen de riesgo: Opinién que emite la autoridad competente en materia de proteccion
civil, donde con base en una inspeccién se indican por su ubicacién y caracteristicas fisicas
del inmueble, la determinacién de su uso conforme al nivel de riesgo.

auxiliar de la Administracién, con autorizacidén y registro otorgado por la autoridad y/o
autoridades competentes quien tiene la atribucién en todas aquellas actividades vinculadas
con su responsiva, de ordenary hacer valer en la obra, la observancia de la Ley de Vivienda,
de su Reglamento y demas disposiciones aplicables, incluyendo las ambientales.?

Los DRO o peritos participantes en el programa, en todos los casos, deberan tener su cédu!ay

Director Responsable de Obra (DRO) 0 corresponsable o equivalente: Es la persona fisica P/

profesional y carné vigentes en todo el proceso de su participacion.

Entidad Federativa: Estados libres y soberanos en todo lo concerniente a su régimen
interior; pero unidos en una federacion establecida segun los principios de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. ?

Entidades Financieras: Institucion del sistema financiero mexicano en la cual la Co

ejecutoras, proveedores, prestadores de servicios, entre otros.

\

i
N\

2 Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal. Publicado en Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 29 de enero
de 2004. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 29 de febrero de 2024. Titulo tercero
de los Directores Responsables de Obray Corresponsables Capitulo I De los Directores Responsables de Obra. Art. 328

Reforma publicada en la CDMX el 8 de mayo de 2024, )Q “
3 Articulos 40 y 43. de la CPEM. Op. Cit. \

se apoya para realizar la dispersion de los subsidios a las personas beneficiarias, entiflades \
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xxxii.  Escritura Pudblica de la Propiedad: Instrumento juridico que cuenta con categorfa de fe |
pdblica que contiene el acto juridico de la titularidad derivada de la propiedad o la
transmision de los derechos de propiedad en favor de las personas beneficiarias.

xxxiii.  Ficha Técnica de Asignacién de Prestadores de Servicios: Documento resultante de la
Mesa Técnica, en el que se reconoce la asignacion de los Prestadores de Servicios conforme
al ambito de sus perfiles dentro el padrén vigente de la Comisién. Dicho documento,
contendra la informacion que fue sujeta de anélisis y presenta de manera general los datos
del programa, del proyecto de vivienda y de la prestacién de servicios asignada.

Este documento, serd validado mediante rubrica por los participantes de la Mesa Técnica.

xxxiv.  Financiera para el Bienestar o FINABIEN: Es una institucién financiera del Gobierno de
México que tiene como objetivo principal promover la inclusién financiera y el bienestar
social, brindando servicios financieros accesibles a la poblacién que tradicionalmente ha
estado excluida del sistema financiero formal, con especial atencion a las comunidades
rurales y marginadas.

xxxv.  Financiamiento para la vivienda: Instrumentos y apoyos para la realizacién de las
intervenciones habitacionales a través del crédito, subsidio, ahorro previo y otras
aportaciones de los sectores publico, social y privado, de conformidad con el articulo 47 de
la Ley de Vivienda.

Xxxvi.  Grupos sociales en situacién de vulnerabilidad: Aquellos ndicleos de poblacién y personas
que, por diferentes factores o la combinacién de ellos, enfrentan situaciones de riesgo o

vl discriminacién que les impiden alcanzar mejores niveles de vida y, por lo tanto, requieren

= la atencién e inversion del Gobierno para lograr su bienestar.
Xxxvii.  Grupo de Asignacién Presupuestal (GAP): Instancia colegiada de la Conavi, facultada para
aprobar la metodologia a través de la cual se realiza la asignacion de recursos del Programa

de Vivienda Social y del Programa Nacional de Reconstruccién, o de aquellos que los :
sustituyan. La operacion del GAP es regulada mediante los Lineamientos para el (:\\J
! funcionamiento del Grupo de Asignacién Presupuestal de la Comision Nacional de Vivienda. \

Estas condiciones estdn determinadas tanto por las caracteristicas fisicas de |a vivienda y
de sitio, como por las caracteristicas psicosociales de |a familia, gyie se expresan en habitos,
conductas o maneras de ser adquiridos en el transcurso del tiempo. 5

W\
4 Articulo. 5to. parrafo VI de Igey Genej)gl de Desarrollo Social. Op. Cit.
> Comisién Nacional de Vivienda (2010) "G‘Igsario de Términos”. Op. Cit.
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xxxix. Hogar: Persona o conjunto de personas que pueden 0 no ser familiares, que comparten la
misma vivienda y se sostienen de un gasto comdun. ®

xl. Ingreso del hogar: Suma de los ingresos ordinarios de cényuges o concubinos u otras
personas integrantes del hogar, cualguiera que sea la fuente de estos, posterior a las
deducciones de impuestos o contribuciones establecidas por la Ley Federal del Trabajo.

xli.  Ingreso individual: Total de los ingresos ordinarios de la persona solicitante del subsidio,
cualquiera que sea la fuente de éstos, posterior a las deducciones de impuestos 0
contribuciones establecidas por la Ley Federal del Trabajo. Tratandose de personas afiliadas
2 INFONAVIT, FOVISSSTE y de miembros de las Fuerzas Armadas, Guardia Nacional y
Seguridad Publica Federaly equivalentes a nivel estatal y municipal, se tomard en cuentael
salario base de cotizacion, seguin corresponda.

xlii. Instancia Financiera: Institucion o entidad que se encarga de gestionar recursos
financieros, ya sea otorgando créditos, realizando inversiones, manejando ahorros O
facilitando transacciones economicas.

«liii.  Instrumentos juridicos: Son los documentos legales que formalizan y registran actos o
acuerdos legalmente vinculantes, que crean y/o garantizan derechos, obligaciones ¥y
deberes.

«liv. Intervencién habitacional: Todas las modalidades que considera el Programa pard
responder a las necesidades de vivienda adecuada de la persona beneficiaria, donde la
Comisién lo determine.

xlv. Lineas de apoyo: Son los componentes que integran cada una de las modalidades de
aplicacion del subsidio.

que se deben apegar las Entidades Ejecutoras, Entidades Financieras, Prestadofies de
servicios, la persona solicitante y la persona beneficiaria del subsidio y demas actorgs/gue
participan en el Programa de Vivienda Social, en sus diferentes esquemas. S

«Ivii. Materiales precarios: Aquellos insumos o elementos utilizados en la construccion que,\por
su origen, calidad, durabilidad o técnica de colocacién, no cumplen con los estandares
minimos de seguridad, habitabilidad o resistencia estructural establecidos en la
normatividad aplicable. Estos materiales suelen estar asotiados a procesos de
autoconstruccion no técnica y representan un riesgo para la Integridad fisica de las

«lvi. Manual de operacién: Documentos que contiene los procesos operativos internog a los &
\

s INEGL. Cuéntame de México. Poblacién. Hogares.
<—> \ \
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viviendas y sus habitantes. Su identificacion es fundamental para el diagnéstico de
condiciones de vulnerabilidad estructural y para definir acciones de mejoramiento,
sustitucién o reconstruccién en el marco de los programas de apoyo a la vivienda.

Mesa Técnica: Grupo coordinado por la Subdireccién General de Operacion y Seguimiento
de la Comisién Nacional de Vivienda, encargado de proponer a los Prestadores de Servicios
con registro vigente en el padrén de la Comisidn Nacional de Vivienda, para recibir
asignaciones para la ejecucién de los trabajos que correspondan al 4mbito de sus perfiles,
analizando su capacidad Operativa y técnica, seguin su desempefio mostrado en anteriores
asignaciones y/o la capacidad acreditada en su registro.

La Mesa emitird una Minuta de cada una de sus sesiones que contenga los acuerdos
tomados por las &reas participantes, plasmando el resultado de |3 asignacién en el
documento denominado “Ficha Técnica de Asignacion de Prestadores de Servicjos”.

Metodologia para la asignacién presupuestal: Se refiere a la metodologia aprobada y/o
modificada por el Grupo de Asignacion Presupuestal, para su aplicacién por parte de Ia
Conavi. La cual debera contemplar la asignacion presupuestal por entidad federativa, asi
como las asignaciones presupuestales que, en su caso, se realicen a los Proyectos
Institucionales, Extraordinarios y/o Emergentes de vivienda, debidamente aprobados por
los 6rganos colegiados correspondientes, de la Comisién Nacional de Vivienda.

Mitigacidn: Es toda accién orientada a disminuir el impacto o dafios en una vivienda ante
la presencia de un agente perturbador. El término también hace referencia a disminuir,
atenuar o aligerar el impacto en el medio ambiente en la generacion de GEI, asi como en |a
atencion del impacto para el desarrollo de las actividades de las personas habitantes de las
viviendas por la carencia de servicios en la localidad, en la que se encuentren las viviendas.

Modalidades de apoyo: Refiere las distintas formas de aplicacién del subsidio que
establece la Comision.

Necesidades de vivienda: Es el nimero de unidades de vivienda que, producto del
incremento demografico, es requerido para evitar un aumento en el rezago habitacional.

Obra preventiva: Accién de mitigacion, orientada a disminuir el impacto o dafios ante la
presencia de un agente perturbador sobre la vivienda. Se realizara para la estabilizacion de
cortes de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que p\ evengan los efectos de las
inundaciones, entre otros.

Alcaldfa Coyoacdn, Cp, 44?0, 'ad de México, Teléfono: 55.9.38.9991 Rl _ i
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Opinién técnica de suelo: Documento de andlisis de gabinete que se emite a partir de la
informacion oficial disponible y que contiene las caracteristicas fisicas del suelo y el entorno
que, determina los elementos a considerar en el poligono donde se pretende desarrollar
un proyecto de vivienda.

p
Organismos Ejecutores de Obra (OEO): Personas fisicas o morales registradas ante la
Comisién, responsables de desarrollar y ejecutar las intervenciones de vivienda, bajo
procesos participativosy de construccion a diferentes niveles.

Organo Fiscalizador: De manera indistinta, la Auditoria Superior de la Federacion, la
Secretarfa Anticorrupcién y Buen Gobierno a través de las dreas competentes y y{0s
suditores externos contratados por la Comision, entre otros.

Padrén de personas beneficiarias: Relacién oficial de personas fisicas o morales, publicas
o privadas, que reciben subsidios o apoyos por haber cumplido con los criterios de
elegibilidad y con los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables a
los Programas presupuestarios, y en general, quien recibe los subsidios o apoyo.

Padrén de prestadores de servicios: Relacién oficial de personas fisicas o morales,
instrumentada por la Comisién para mantener el control, clasificacién y organizacion del
registro de los profesionales, especialistas y empresas, que cumplieron con los requisitos
establecidos por la Comision.

Persona beneficiaria: Persona que forma parte de la poblacién atendida por la Comision,
que cumple con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacion. Se considerara
atendida, cuando haya recibido total o parcialmente el subsidio de vivienda.

Persona con discapacidad: Toda persona que por razén congénita o adquirida presenta
una o mas deficiencias de caracter fisico, mental, intelectual o sensorial, ya sea permanente

o temporal y que al interactuar con las barreras que le impone el entorno social, pueda C\
impedir su inclusién plenay efectiva, en igualdad de condiciones con los demas.’

Persona Promitente Vendedora (PV): Persona fisica o moral, ptiblica o privada, que oferta
y, en su caso, concreta la venta de un bien inmueble nuevo o usado.

Plataforma Conavi: Plataforma informatica de la Conavi, instrumento digital para el
seguimiento del otorgamiento de los subsidios federales y la ejecucién de las intervenciones

Congreso de la Union, Secretaria General, Secretaria de Servicios Parlamentatigs.

7 Art 2 parrafo XXVIL Ley general para la inclusién de las personas con discapacidad Cam .ve Diputados del H. /%4

1 \
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de todas las acciones realizadas, hasta su terminacién fisica total, destinada a la integracion
de avance de intervenciones.

Poblacién de bajos ingresos: Aquella poblacién cuyo ingreso del hogar es menor o igual a
5 UMAS mensual vigente.

Poblacién objetivo: Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicién de
rezago habitacional o necesitan una vivienda, se actualiza bienalmente con base en los
resultados de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares publicada por el
INEGI. &

Poblacién vulnerable: Hogares en los que sus integrantes son mujeres jefas de familia,
personas con discapacidad, personas adultas mayores (60 afios y mas), poblacién indigena
o afrodescendiente, jévenes (18 a 29 afos) o que padecen de una enfermedad que les
imposibilita desarrollar una actividad productiva.

Poligono prioritario de atencién: Instrumento de planeacion que permite la priorizacién
territorial de la demanda de vivienda. Se trata de una delimitacién territorial en ubicaciones
que determina la Comisién, donde se seleccionaran preferentemente a las personas
beneficiarias de las intervenciones de vivienda para proyectos determinados. Se sustenta
en el DECRETO por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencidn Prioritaria
que anualmente se publica en el Diario Oficial de la Federacion. La delimitacién de su area
de intervencién est4 en funcién de la suficiencia presupuestal con que cuenta la Comisién
para cada ejercicio fiscal.

Poligonos Urbanos Estratégicos (PUE): Consisten en poligonos integral vy
sustentablemente planificados por los gobiernos estatales y/o municipales, a través de los
organismos responsables en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano,
vivienda o desarrollo econémico; Y que contribuyen al ordenamiento territorial y urbano al
maximizar el uso de infraestructura y equipamientos, y promover altas densidades
habitacionales.

Polos de desarrollo para el bienestar: Son dreas geograficas delimitadas que cuentan con
las condiciones para atraer inversién Y potenciar capacidades productivas, a efecto de
detonar el desarrollo econémico y social en la regién donde se implementan.

Posesién legal: Para efectos del Programa y de las modalidades que en él se sefialan, se
entendera como el poder que se ejerce sobre un inmueble o una superficie territorial,

X,
¥ La nota metodoldgica de la cuantifica&\%n de la poblacién objetivo del Programa se ‘encuentra disponible en:
https://www.conavi.gob.mxlgobmxlpvs/

ota_metodologica_PobIaciones_S177_PVS_2 21.pdf . Calculd cada dos afios

\
50 2y 3, Col PrasfGentes Ejidales 1Qiién‘
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siempre que la persona beneficiaria acredite cuando menos, un parentesco consanguineo
hasta el tercer grado, o directo por afinidad, con quien sea propietario del inmueble.

Posesi6n legitima: Poder de hecho que una persond ejerce en el uso sobre un bien
inmueble, con la intencién de retenerlo y disponer del mismo de buena fe, publica, pacifica,
ininterrumpidamente realizando actos de propietario.

Prestador de servicios: Persona fisica o moral registrada ante la Comision, que haya
acreditado conocimiento y experiencia en materia de vivienda. Estos pueden ser Asistentes
Técnicos, Proyectistas, Organismos Ejecutores de Obra, Organismo Ejecutor de ORra
patrimonial, Verificadoras de obra, Supervisoras de Obra, entre otros.

Procesos participativos: Suma de momentos que involucran a diversos actores, por u
lado, a las personas beneficiarias con sus diferencias de género, intereses, necesidades,
ocupaciones, habilidades, enfoques, etcéteray, por otro lado, el conjunto de instituciones,
organizacionesy prestadores de servicios; quienes poseen su propia manera de percibir la
realidad, asi como distintas capacidades para efectuar aportaciones durante el analisisy en
la ejecucion, lo que permite la toma de acuerdos colectivos que conduzcan al fin comun
para la realizacién de una vivienda adecuada. La relacién entre momentos y la toma de
decisiones colectiva no es aleatoria o sujeta a la intuiciéon o experiencia practica
exclusivamente, sino que se basa en los insumos provistos por un sistema integrado de
diagnostico, planificacién, monitoreo, evaluaciéon y comunicacion que permite tomar

decisiones con participacion efectiva.
Programa: Programa de Vivienda Social. %/

Proyectista: Persona fisica o moral debidamente registrada ante la Comision, responsable

de disefiar, planificar y desarrollar proyectos en campos como la arquitectura, la ingenieria

o el urbanismo. Su trabajo implica la elaboracién de planos, calculos y especificaciones
técnicas, ademés de la supervision'y coordinacion de diferentes etapas del proyecto para
asegurar que se cumplan los objetivos planteados en términos de funcionalidad, estética, C
seguridad estructuraly sostenibilidad.

y muros, que no cuentan con excusado o aquellas cuyos residentes habitan en
hacinamiento. ‘

Reglas: Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social. \
\
Rezago habitacional: Es el numero de viviendas con materiales precarios en pisos, techos

La Mujer ™= R
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Riesgo: Dafios o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la interaccién
entre su vulnerabilidad y la presencia de un agente perturbador.®

SAP: System Applications and Products in Data Processing”, que se traduce como Sistemas,
Aplicaciones y Productos en Procesamiento de Datos,

Situacién de vulnerabilidad por riesgo: Se aplica a aquellos sectores o grupos de la
poblacion que, por su condicién de edad, sexo, estado civil, origen étnico o cualquier otro,
S€ encuentran en condicién de riesgo, impidiendo su incorporacién a la vida productiva, al
desarrollo y acceder a mejores condiciones de bienestar.

Subsidios: Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos
que, a traves de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la
sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de
actividades sociales o econémicas prioritarias de interés general. "

Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econdmico no recuperable que otorga el
gobierno federal a través de la Comisién a Ia persona beneficiaria del Programa, de acuerdo
con los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad y temporalidad, asi como
con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Suelo: Los terrenos fisica y legalmente susceptibles de ser destinados predominantemente
al uso habitacional conforme a las disposiciones aplicables.™

Supervisién de obra: Personas fisicas o morales, registradas ante la Comisién, responsable
de vigilar e informar a la Comisién, el cumplimiento en el proceso constructivo en todas sus
etapas de ejecucién de los trabajos de la intervencién de vivienda, conforme a criterios
técnicos y administrativos establecidos por la Institucién, asi como emitir el reporte de
verificacion de conclusién de los trabajos de las intervenciones, en el medio y acorde a lo
establecido en los Lineamientos de Operacién de los Supervisores de Obra de la Comisién.

Aplica solo en casos cuyas intervenciones estan a cargo de Organismos Ejecutores de Obra
registrados en la Comision. \

? Glosario de Términos de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil. 2021.

' La preocupacién por los “grupos vulnerables”, producto de la nueva realidad mundial y regio

al, se hizo evidente en

los afios noventa en varias reuniones internacionales: la Cumbre Mundial sobre Desarrollo Social\\(1995); la Convencién

Internacional sobre Poblacién y Desarrollo, (1994), y las sucesivas reuniones sobre las etnias o

Internacional de los Derechos del Nifio, (1990); la Conferencia Internacional de la Mujer, (1 995)
' Articulo 2 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. \\

2 Art. 4 pérrafo XIV. Ley de vivienda. Op. Cit +
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boodiv.  Tabla de amortizacién: Documento informativo, mediante el cual, la persona beneficiaria
podré observar de manera detallada los plazos y montos de las aportaciones por realizar
del subsidio aplicable.

Ixxxv. UMA: Es la Unidad de Medida y Actualizacién que constituye la referencia econémica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las
leyes federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores. El valor mensual de la UMA se
calcula multiplicando su valor diario vigente por 30.4 veces."

hoovi.  Usos del suelo: Zonificacion determinada, para los fines particulares a que podran
dedicarse determinadas zonas o predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento
Humano. Establecidas en los instrumentos de planeacién en materia de ordenamieqto
territorial y desarrollo urbano vigentes.

Ixxxvii.  Vivienda adecuada: Disponer de un lugar donde poderse aislar si se desea, espacio
adecuado, seguridad adecuada, iluminacién y ventilacion adecuadas, una infraestructura
basica adecuada y una situacién adecuada en relacién con el trabajo y los servicios basicos, :
todo ello con un costo razonable. La vivienda adecuada debe reunir, como minimo, los [
siguientes criterios: 1a seguridad de la tenencia, disponibilidad de servicios, materiales,
instalaciones e infraestructura, asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad, ubicacién y
adecuacién cultural.

Ixxxviii.  Vivienda en conjunto habitacional: Edificaciones construidas, en desarrollos horizontales
o verticales, en las que habitan tres o mas hogares, previstas a constituir en régimen de
propiedad en condominio o copropiedad y que cumplen con los criterios de vivienda
adecuada, establecidos por la Comision.

Ixxxix. . Vivienda en uso: Vivienda terminada, en segunda o posterior transmision, individual o en
conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por terceros, que cumpla con las
necesidades establecidas por la reglamentacién local correspondiente de densidad,
superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comun,

entre otros, establecidos por Ia reglamentacién local correspondiente.

xc. Vivienda en uso para reubicacién: Vivienda terminada, en segunda o posterior
transmisién, individual o en conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo, realizada por
terceros, que cumpla con las necesidades establecidas por la reglamentacion local
correspondiente de densidad, superficie construida, seguridad estructural, instalaciones,
servicios, areas de uso comun, entre Otros, establecidos por la keglamentacion local

)

13 [NEGI, 2024. Disponible en httus://www.ineqi.orq.mx/contenidos/saIadenrensab‘b\‘\?mt_ineslzo
A \
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correspondiente. En cumplimiento del desplazamiento de las personas beneficiarias
derivado de la necesidad de reubicar a las personas beneficiarias por distintas situaciones.

xci.  Vivienda nueva: Es la vivienda por iniciar, en proceso o terminada que nunca ha sido
habitada y que cumple con los criterios de vivienda adecuada establecidos por la Comision.

xcii.  Vivienda nueva para reubicacién: Es |a vivienda por iniciar, en proceso o terminada que
nunca ha sido habitada y que cumple con los criterios de vivienda adecuada establecidos
por la Comisién para cumplir con el desplazamiento de las personas beneficiarias derivado
de la necesidad de reubicarlas por distintas razones.

xciii. — Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propension de un agente afectable a sufrir dafios o
pérdidas ante la presencia de un agente perturbador, determinado por factores fisicos,

sociales, econémicos y ambientales.

xciv.  Zona de riesgo: Asentamiento humano que se encuentra dentro de una zona de grave
riesgo, originado por un posible fenémeno perturbador.'s

Xcv.  Zonas en transicién: Localidades cuya poblacién es mayor o igual a 2,500 habitantes y
menor a 15,000 habitantes, y que no estén incluidas en el Sistema Urbano Nacional.'®

Xcvi.  Zonas rurales: Localidades con menos de 2,500 habitantes que no estén consideradas
dentro del Sistema Urbano Nacional.

Xcvii.  Zonas urbanas: Ciudades que componen el Sistema Urbano Nacional, integradas por zonas
metropolitanas, conurbaciones y localidades independientes con mas de 15,000 habitantes.

" Articulo 2, fraccién XLVI, Ley General de Proteccion Civil
!> Art. 2do. Ley General de Proteccién Civil. Disponible ’

httns://www.diputados.oob.mx/LevesBiblio/ndf/LGPC 200521.pdf
' Sistema Urbano Nacional se puede consultar en https://www.qob.mﬁc\onaDo/docu entos/sistema-urbano-nacional-
2018 \\
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1.6 Acrénimos y denominacion

T

A
|
/
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\

Comlte de Fmanuamlento

cs Comité de Suelo.

CLC Cuenta por Liquidar Certificada.

CEP Comprobante Electrénico de Pago.

Conavi y/o Comisién | Comision Nacional de Vivienda.

DRO Director Responsable de Obra.

FHIS Formato de Homologacién de Identificacion de Suelo. N |

FINABIEN Financiera para el Bienestar. N

FOVISSSTE Fondo de. |la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado.

INDAABIN Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes Nacionales.

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

INSUS Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

ISSFAM Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas.

GAP Grupo de Asignacion Presupuestal.

OEO Organismo Ejecutor de Obra.

OREVI Organismo Estatal de Vivienda.

PEMEX Petréleos Mexicanos.

PND Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

PNV Programa Nacional de Vivienda vigente.

PS Prestador de Servicios.

Pp s177 (PVS) Programa Presupuestario S177 de Vivienda Social.

ROP Reglas de Operacion del ejercicio fiscal vigente.

SABG Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.

SeBien Secretaria de Bienestar.

SECF Secretariado Ejecutivo del Comité de Financiamiento.

SEDATU Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

o] Supervision de Obra. \

TESOFE Tesoreria de la Federacion. \

UMA Unidad de Medida y Actualizacion.

f
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L.7 Unidades administrativas o equivalentes

D1recc10n de Asuntos Legales y Secretarlado Técnico.
DASFPV Direccidn de Andlisis, Seguimiento y Fortalecimiento de Programas de Vivienda.
DASG Direccion de Adquisicién de Suelo y Gestién.
DCSO Direccién de Control y Supervisién de Obra.
DCVs Direccion de Control y Validacién de Subsidios.
DDPFS Direccién de Disefio de Procesos de Financiamiento de Subsidios.
DDVSD Direccion de Desarrollo de Vivienda Sustentable y Disefio.
DECCS Direccion de Enlace Ciudadano y Concertacién Social.
DEF Direccién de Esquemas Financieros.
DFGS Direccion de Formalizacién y Gestién de Subsidios.
DGEAT Direccion de Gestion y Evaluacion de Asistencia Técnica.
DPIE Direccién de Proyectos Institucionales y Estratégicos.
DPP Direccion de Programacién y Presupuesto.
/' DR Direccién Regional.
N DS Direccién de Sistemas.
DVPSE Direccién de Validacién de Proyectos y Seguridad Estructural.
SGAF Subdireccién General de Administracién y Financiamiento.
SGAJST Subdireccién General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico.
SGAVPS Subdireccién General de Anélisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad.
SGCF Subdireccién General de Control Financiero. W
SGOS Subdireccién General de Operacién y Seguimiento.
SGP Subdireccién General de Planeacién. i
SGSAPS Subdireccién General de Seguimiento yApé\yo a la Produccién Social
- SVVDV / Subdireccién de Verificacién y Validacién de{l\\ Demanda de Vivienda. W
o = J
{ A A
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II. POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

IL1 Sobre los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad y
temporalidad de los subsidios.

A fin de atender lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, que establece que los subsidios deberan sujetarse a los criterios de objetividad,
equidad, transparencia, publicidad, selectividad y temporalidad para lo cual las dependencias y
entidades que los otorguen deberan:

L Identificar con precision a la poblacion objetivo, tanto por grupo especifico como por region

del pafs y entidad federativa.

IL. En su caso, prever montos maximos por persona beneficiaria y por porcentaje del cos
total del programa.

I1I. En los programas de beneficio directo a individuos o grupos sociales, los montos y
porcentajes se estableceran con base en criterios redistributivos que deberan privilegiar a '

la poblacion de menos ingresos y procurar la equidad entre regiones y entidades
federativas, sin demérito de la eficiencia en el logro de los objetivos;

IV. Procurar que el mecanismo de distribucién, operacién y administracién otorgue acceso
equitativo a todos los grupos sociales y géneros;
V. Garantizar que los recursos se canalicen exclusivamente a la poblacién objetivo y asegurar

que el mecanismo de distribucién, operacién y administracion facilite la obtencién de
informacion y la evaluacion de los beneficios econémicos y sociales de su asignacion y
aplicacién; asi como evitar que se destinen recursos a una administracion costosa y
excesiva;

VI Incorporar mecanismos periodicos de seguimiento, supervision y evaluacién que permitan
ajustar las modalidades de su operacién o decidir sobre su cancelacion;

VI.  En su caso, buscar fuentes alternativas de ingresos para lograr una mayor autosuficiencia

ST

y una disminucién o cancelacion de los apoyos con cargo a recursos presupuestarios;
VIII. Asegurar la coordinacién de acciones entre dependencias y entidades, para evitar
duplicacién en el ejercicio de los recursos y reducir gastos administrativos;

IX. Prever la temporalidad en su otorgamiento;

X. Procurar que sea el medio mas eficazy eficiente para alcanzar los objetivos y metas que s€
pretenden, y .

XL Reportar su ejercicio en los informes trimestrales, detallando\os elementos a que se :

refieren las fracciones I a IX de este articulo, incluyendo el importe de los recursos.

(o j(

www.gob.mix/conavi
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Al respecto, la Conavi implementa las siguientes acciones:

a) Identificacién de la poblacién objetivo a nivel de poligono prioritario de atencién: Verifica
que las personas solicitantes cumplan con los requisitos y criterios de elegibilidad sefialados
en las Reglas de Operacién del Programa. '

Considerando la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal correspondiente, la
Conavi identifica la poblacién prioritaria a partir del andlisis de la informacién
socioecondmica que proporcionan las personas solicitantes.

En caso de que la demanda para acceder al Programa sea mayor a la capacidad de atencién,
la Conavi lleva a cabo un sorteo para la asignacion de los financiamientos, que consiste en
un procedimiento aleatorio e imparcial de seleccién de las y los solicitantes de cada
proyecto, en funcién del ndimero de viviendas proyectadas (véase el procedimiento
“Seleccion de poblacion prioritaria a partir de la CIS y sorteo”).

Las personas solicitantes que se encuentren en el supuesto anterior se convocan via
telefonica o a través de los medios de la Conavi determine, a una asamblea informativa en
un plazo no mayor a 90 dias habiles. En dicha asamblea se constituird un Comité Ciudadano
integrado hasta por 10 personas solicitantes de cada proyecto, elegidas democraticamente.
Esta medida busca garantizar la imparcialidad, transparencia y equidad en la asignacién.

Una vez aprobados los financiamientos, quienes adquieran la calidad de personas
beneficiarias dentro del Comité Ciudadano de cada proyecto, podran continuar con las
acciones de vigilancia y monitoreo del ejercicio de los recursos publicos, mediante la figura
de Comité de Contraloria Social.

b) Transparencia en la asignacién de recursos: La asignacién de los recursos del PVS se
transparenta mediante las resoluciones del GAP. Esto permitira la correcta calendarizacion
de la ministracién de los recursos, asegurando una distribucién ordenada y clara.

C) Estimacion de plazos para la aplicacién del subsidio: Con base en la operacién en campo y
las condiciones identificadas, se plantean los plazos necesarios para la aplicacion del
subsidio para asegurar que las acciones sean realizadas de manera oportuna y en
concordancia con las necesidades detectadas.

Adquisicion de En contrato

ar Edificacién de conjunto habitacional
vivienda
Reubicacién de Adquisicién de suelo En contrato
vivienda Edificacion de conjunto habitacional En contrato

Nota: En todas las intervenciones de vivienda se debera estab cer un periodo de ejecucion en el
contrato de prestacidn de servicios, de acuerdo con los plazos maximos indicados en las Reglas de
Operacion, cuando aplique. El periodo correré a partir de la liberatjén de la primera ministracién. Si
por causas justificadas se requiare una ampliaiiclm de plazo, se ré convenir entre las partes, y

debera estar validado por la Conévi et
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Las lineas de apoyo que aplican en esta modalidad son:

b)
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Adquisiciéon de Vivienda. Esta modalidad corresponde a la adquisicion de vivienda
terminada o para procesos de edificacion, individual o en conjunto, realizada por terceros,
en un proceso Unico de edificacion, que cumpla con las necesidades de densidad, superficie
construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso comun (en
conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacién local correspondiente,
considerando la pertinencia cultural, determinada en consenso con la poblacion
beneficiaria.

La vivienda podra ser nueva o en usoy debera cumplir con el uso del suelo habitacional
las zonas urbanas, contar con servicios que garanticen condiciones de habitabilidad y no
estar ubicada en zonas de riesgo.

Edificacién de conjunto habitacional. En caso de que se requiera atender un grupo de
hogares, la Comisién podra otorgar subsidio para realizar trabajos de vivienda nue
mediante procesos de gestién de suelo, construccién y distribucién de edificacion en
conjunto habitacional, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

Asimismo, cuando se realicen trabajos de Adquisicién de Suelo y Obras Exteriores, se podra
otorgar subsidio en el ejercicio fiscal inmediato posterior para garantizar la ejecucion de la

obra, y para asegurar la calidad de la intervencién, esto debido a la complejidad de ;
encontrar suelo apto para este tipo de intervencién por la magnitud de las obras, asi como,
poder realizar los trabajos de urbanizacién necesarios. (

Reubicacién de Vivienda. Corresponde a los apoyos que se otorgan para reubicar a un
hogar que habita en una vivienda que, de acuerdo con una opinién técnica, dictamen de
riesgos o documento similar emitido por la autoridad competente, determina que se
localiza en situacién de riesgo o se identifica que, de acuerdo con el contexto social, se
encuentra en esta condicién y no es procedente su mitigacion.

Asimismo, la reubicacion aplicard también cuando se trate de un proyecto prioritario,
estratégico del Gobierno Federal o cuando la vivienda se ubique en restricciones
territoriales Estatales o Federales, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

En los casos en que el o los predios para reubicacion sean aportados por el gobierno estatal
o municipal o por algtn otro actor de los sectores social o privado, deben estar fuera de
zona de riesgo y ser aptos para la urbanizacién y preferentemente deben estar libres de
gravamen y contar con los servicios de agua potable, drenaje sanitario y energia eléctrica o
equivalentes y contar con el uso de suelo de acuerdo con los ordenamientos territoriales
aplicables.

Las lineas de apoyo que aplican en esta modalidad son:

Adquisicién de Suelo. La Comision podra otorgar un subsidio\para adquirir una superficie f

I~

cumplir con la legislacion

de suelo destinada a la produccién de vivienda, misma gque debe
\ 1
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local vigente’, que se encuentre fuera de zonas de riesgo y preferentemente con acceso a
servicios basicos, considerando la escrituracién e individualizacién en su caso.

e Edificacion de conjunto habitacional. En caso de que se requiera atender un grupo de
hogares, la Comisién podra otorgar subsidio para realizar trabajos de vivienda nueva
mediante procesos de gestién de suelo, construccidn y distribucién de edificacién en
conjunto habitacional, de acuerdo con los instrumentos normativos aplicables.

Asimismo, cuando se realicen trabajos de Adquisicién de Suelo y Obras Exteriores, se podra
otorgar subsidio en el ejercicio fiscal inmediato posterior para garantizar la ejecucién de la
obra, y para asegurar la calidad de la intervencién, esto debido a la complejidad de
encontrar suelo apto para este tipo de intervencién por la magnitud de las obras, asi como,
poder realizar los trabajos de urbanizacién necesarios.

Derivado de las caracteristicas y alcances que considere cada proyecto, el prestador de servicios
presentara su programa de obra en funcion al presupuesto conciliado, el cual estard sujeto a la
aprobacién de esta Comisién, para ello se establecen las siguientes consideraciones generales que
deberan cumplirse:

Formalizacién (Para efectos de los pagos subsecuentes a la primera\ ( Avance fisico \
de Instrumento ministracién y previo al finiquito, el Prestador de Servicios financiero reportado
Juridico, entrega (PS) deberd presentar a la Supervisién de Obra (SO) las al 100%, entrega de

de garantfa y estimaciones correspondientes al avance fisico-financiero garantia.

CFDI (PDF y demostrado en obra, las cuales estaran sujetas a la

N XML) validacién de la Comisién. CFDI (PDF y XML)
Maulg saviseoorpi WAelSe v
Notas:

* Los prestadores de servicios a cargo de las intervenciones en la linea de apoyo de Edificacion de Conjunto
Habitacional deberén presentar un programa de obra que permita establecer un plazo para la ejecucién de los
Conjuntos Habitacionales, mismo que serd plasmado en el instrumento juridico para sy formalizacidn.

* Losprogramas de obra presentados deberan ser elaborados en funcién de las condi W @s geograficas, sociales, %/

) \ ____téeriicas, etZ;:orrespondientes al proyecto autorizado.
'7 Ley General de Proteccién Civil, Articulo 84. - \

?

2 025 Heroica Escuela Naval Miitar No. 669, pfSo 2y 3, Col PyéSidentes Ejidales 1ra Seccién, -
\ Afio de Alcaldf Coyoacan, C.P, 0447 Ciudad.de México, Tel fono: 55.9138.9991 7 www.gdb.mx/conavi

/mst] Indigena



@) Desarrollo Territorial | 9?3 Conavi

it Seerenard Ar Desarrolia Agraris, Terrtoral y Uriang spniin Sars)

« En caso de requerir una modificacion al plazo y/o monto establecido, el PS deberd presentar la justificacion
debidamente soportada, misma que sera sujeta a consideracién de la supervision de obra y en su caso
autorizacion de la Comisién.

o  Los PS estaran obligados a reportar los avances fisicos - financieros, para el adecuado seguimiento de las obras,
la periodicidad, caracteristicas y mecanismos de entrega, deberan corresponder a lo establecido por la DCSO.

Ademds, a las lineas de intervencion aplicables en el esquema de Vivienda para el Bienestar,
podran integrarse las siguientes lineas de apoyo complementarias:

o Accesibilidad. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para la adecuacion de
los espacios habitables que mejoren las condiciones de desplazamiento y seguridad para
personas con discapacidad y personas adultas mayores.

Esta podré aplicar cuando la persona solicitante o algtin miembro del hogar que habit
vivienda lo requiera. La Comision determinara la procedencia de atender necesida
especificas que, por su propia naturaleza, lo requieran.

o Demolicién y desmantelamiento. cuando las condiciones de la construccion existente o
una parte de esta, no sean susceptibles de reparacién'y ponga en riesgo la integridad fisica
de los ocupantes de la vivienda, conforme a una opinién técnica, se podra otorgar subsidio
complementario para la demolicién parcial o total de una vivienda, previa revisién de la
Comisién, quien determinard la procedencia de atender necesidades especificas que, por
su propia naturaleza, lo requieran, asi como, la Comisién podrad otorgar subsidio
complementario para trabajos de desmantelamiento de la estructura existente de
materiales de desecho.

o Espacio Auxiliar Productivo. Con la finalidad de contribuir a la economia familiar y como
parte integral del mejoramiento de vivienda, la ampliacién de vivienda, vivienda nueva,

vivienda edificada con sistemas constructivos tradicionales, edificacion de conjunto y

la

habitacional para reubicacion, reconstruccion parcial de vivienday reconstruccion total de
vivienda, la Comisién podra otorgar subsidio complementario para espacios auxiliares
productivos.

o Estudiosydictimenes. La Comisién podréa otorgar subsidio para el desarrollo de estudios,
trabajos técnicos especializados, dictamenes, opiniones técnicas o documentos similares, (A‘
asf como responsivas y pagos de derechos que permitan la autorizacion y ejecucion de las
obras y garanticen la seguridad de las viviendas. Los estudios y dictamenes deberan ser
realizados por personal técnico especializado o autoridad competente en la materia.

e Suministro y acarreo de materiales. La Comisién podra considerar un subsidio
complementario por concepto de acarreo el cual tendra un costo maximo de 20 veces el
valor de la UMA mensual vigente, cuando no es posible el suministro de materiales con
vehfculo al pie de la obray donde el acarreo de estos sea mayor a 50 metros.

e Obra preventiva. La Comisién podré otorgar subsidio complémentario para las viviendas
que requieran mejorar el comportamiento del suelo ante diversos fendmenos
perturbadores, con el fin de salvaguardar a sus habitantes. \se podra aplicar para la %

/
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estabilizacién de cortes de suelo, mejoramiento de suelos o acciones que prevengan los
efectos de las inundaciones, entre otros.

° Sustentabilidad. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para la compra e
instalacion de ecotecnologias siempre que exista una carencia de servicios o deficiencia de
ellos en el territorio, que permitan mejorar las condiciones de la vivienda en cuanto al
suministro de agua, gas, energia eléctrica y sistemas de saneamiento de agua para la
mejora de la calidad de vida de sus ocupantes, asi como contribuir con la proteccién y
cuidado del medio ambiente.

e Obras exteriores. La Comisién podra otorgar subsidio complementario para el desarrollo
de obras de infraestructura y dreas de uso comun que permitan el correcto funcionamiento
de los conjuntos habitacionales, asi como para brindar las condiciones de seguridad y
habitabilidad a las personas beneficiarias.

e Tramites legales. La Comisién podra otorgar un subsidio complementario para agilizar y
eficientar los trdmites relacionados con la escrituracion de la vivienda y regularizacién de
suelo, relativos a gastos notariales, derechos e impuestos que se deben aportar por parte
de la persona beneficiaria, con la finalidad de poder llevar a cabo las intervenciones de
vivienda. Lo anterior, conforme a la normativa vigente aplicable.

* Proyecto Ejecutivo. La Comisién podra otorgar subsidio para el desarrollo de
levantamiento topogréfico, mecanica de suelos, planos, célculos, especificaciones técnicas
Y responsivas, para asegurar que se cumplan los requerimientos ef términos de
funcionalidad, estética, sequridad estructural, sostenibilidad y que permi autorizacion
Y €jecucion de los trabajos de obra.

\
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Macroproceso de la Operacién del Programa de Vivienda Social,
Bienestar

| € Conavi

III. PROCESOS

Oficio d
1 SGAVPS prioritaria, insumo para identificar las entidades del clculo dela
con mayor prioridad de atencién, tomando como poblacion
referencia la poblacién prioritaria establecida en prioritaria.
las ROP del Programa con informacién de
fuentes oficiales (véase anexo VIIL1).
Elabora el cdlculo de la poblacién prioritaria. Célculo de la
Dicha estimacién es una lista de referencia pgbl«";ncpn
2 DASEPV enunciativa, mas no limitativa. BTET
Nota: La Conavi podré realizar ajustes en los
montos asignados por entidad federativa, ©
incluso, atender alguna entidad que no se
encuentre dentro del célculo de la poblacion
prioritaria, dependiendo de las necesidades
especificas, extraordinarias y disponibilidad del
suelo, que se presenten en beneficio de la
poblacién.
Entrega la lista de entidades con el calculo de la Lista de entidades
2 RASERY poblacién prioritaria susceptible de atenciénala | conlapoblacion
SGAVPS para su analisis. prioritaria.
Revisa los proyectos estratégicos definidos para Listado de
5 SEfRlF el ejercicio presupuestal en ejecucion y solicita proyectos definidos
que: y estratégicos,
e La DASFPV establezca los poligonos ub|ciados =
prioritarios de atencion en funcion de las p_Ohgon,OS
zonas de atencién prioritarias publicadas REOREE,
en el Diario Oficial de la Federacién (DOf) o
bien, conforme a lo establecido en las ROP
vigentes. !

Anode
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II1.1.2 Asignacién presupuestal

DASFPV

Prepara el proyecto de la metodologla para la

asignacion presupuestal, por entidad federativa,
a fin de que sea presentado al Grupo de
Asignacidn Presupuestal de la Conavi.

Propuesta de
metodologia de
asignacion
presupuestal.

GAP

Aprueba la asignacién presupuestal por entidad
federativa con la salvedad que, durante el
ejercicio fiscal, pueden llevarse a cabo
reasignaciones periddicas para evitar
subejercicios derivados de la operacién; en
consideracién de las necesidades operativas que
se presenten, de acuerdo con lo establecido en
los Lineamientos para el Funcionamiento del
Grupo de Asignacién Presupuestal de la
Comisién Nacional de Vivienda.

Minuta de la
Sesion.

SGOS

Solicita y justifica plenamente ante la Junta de
Gobierno, CF, asi como a los comités Yy grupos de
trabajo correspondientes, la asignacién o
reasignacion de los recursos atendiendo |los
criterios de priorizacién previstos en el apartado
423 de las ROP, si existe suficiengia

Al

Solicitud de
asignacion de
recursos.

Ano de
1 La Mujer
~ Indigena
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III 1 3 Anal|S|s de factlbllldad del suelo a mtervenlr

Recube la base con los datos de Ios predlos

propuestos de donacién que conjunta y aporta la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano (SEDATU), provenientes de instancias
federales, asi como por el (o los) gobierno(s)
estatal(es) o municipal(es) o por algun otro actor
de los sectores social o privado, y los incorpora al
listado de suelos que fisica y legalmente son
susceptibles de ser destinados al uso habitacional,
de conformidad con las ROP del Programa de
Vivienda Social vigentes.

Base de datos de
suelo susceptibles
de ser destinados
al uso habitacional.

SGOS

Comparte la base de datos de suelo de donacion a
la DASG para su analisis.

Correo electrénico
o el medio que la
Conavi determine.

10

DASG

Realiza el andlisis y revision en gabinete de la
informacién publica disponible, para determinar
que predios son susceptibles, para ser destinados
a uso habitacional. La informacién que resulte se
plasma en una ficha técnica.

Ficha Técnica.

11

DASG

Envia la informacién mediante correo electronico
a la SGOS para su conocimiento y cotejo de los
predios analizados.

Correo electrénico.

12

DASG

Solicita se realice la visita en sitio para analizar las
condiciones fisicas y del entorno inmediato de los
predios susceptibles de incorporacion, mediante
un formato, donde se vacian los datos de:
identificacion de posibles riesgos, restricciones y
afectaciones, factibilidad para la dotaciéon de
servicios bdasicos, accesibilidad a vias de
comunicacién y transporte publico, entre otras, y
es enviado solo en el caso de requerirse y en apqyo

\\

a la opinién de gabinete. \

Formato de
Homologacion de
Identificacién de

Suelo.

202
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Integra mesa de trabajo con las representaciones
de SEDATU, INDAABIN, INFONAVIT, INSUS, asi
como con el gobierno estatal y municipal para
establecer una ruta a fin de obtener los
documentos minimos requeridos, para poder
iniciar trabajos técnicos previos a la obra, y los
plazos para su tramitacién.

Los proyectos de vivienda deberdn contar en su
momento con:

1. Documento de autorizacién para ocupar
predio, puede ser emitido por: INDAABIN,
gobierno estatal o municipal.

2. Contar con el uso de suelo de acuerdo con
los ordenamientos territoriales aplicables.

3. Ser apto para la urbanizacion,
preferentemente deben estar libres de
gravamen.

4. Factibilidad de servicios de agua potable,
drenaje sanitario y energia eléctrica o
equivalentes.

5. Dictamen / Opinién de no riesgo.

6. Minuta de los enlaces estatales,
municipales y demés asistentes a las
reuniones para firmar acuerdo de
facilidades a la operacion (y las gestiones).

Rutas de Gestidn.

14

DR

Revisa, valida y resguarda la documentacién fisica
y/o digital proporcionada por los actores que
participen para llevar a cabo las gestiones
administrativas correspondientes.

Una vez que se hayan proporcionado los
documentos completos del inmueble, los remite
via correo electrénico a la SGAJST, con copia a las
Subdirecciones Generales para que éstas, en
ejercicio de sus funciones y/o atribuciones,
revisen, validen y emitan su opinién sobre la
viabilidad para la adquisicién del inmueble.

A\

Correo electrénico.

SGAJST
/[

Solicita a la SGOS que emitan las opil iones
técnicas de los predios validados
documentacién) para someter a conocimie

\] \Solicitud de
Opiniones

Técnicas.

e
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Comité de Suelo los predios propuestos para
donacion.

16

DASG

Elabora las opiniones técnicas de suelo, de los
predios propuestos para donacién; son enviadas a
la SGOS.

Opinién técnica de
suelo

17

SGOS

Envia opinién técnica de suelo a las areas
integrantes del Comité de Suelo de la Conavi, para
analizar la viabilidad de los predios susceptibles de
incorporacion, para edificacién de viviendas en
conjunto habitacional, y verificar el cumplimiento
de todos los requisitos que exige el marco
normativo aplicable.

Opinidn técnica de

suelo.
\

18

SGAJST

Integra la informacién y documentacién necesaria
para su autorizacién ante el Comité de Suelo,
conforme al Manual de Operacién del Comité de
suelo de la Comisién Nacional de Vivienda.

L e

Acta emitida por el
Comité de Suelo.

iz

o
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SGAJST

ante Comité de Suelo

e

Solicita a los titulares de las 4reas
correspondientes que remitan la informacién y
documentacién soporte de cada tema que se va a
someter a consideracion del Comité de Suelo.

Oficio o correo
electrdnico.

20

SGAJST
SGOS
SGAVPS

SGAF

Realizan los anélisis, consultas y estudios
pertinentes para atender la solicitud y estar en
condiciones de emitir los dictdmenes internos
técnico, social, financiero y  juridico
correspondientes.

En el caso de donaciones, son opiniones juridicas,
técnica y social.

Dictamen interno
técnico, juridico,
social y financiero.

Para donacioén:
Opinién técnica,
juridica y social.

21

SGAJST

Recibe los dictdmenes internos, técnico, social y
financiero, y/u opiniones técnica y social, segun
sea el caso, se elabora carpeta y se envia a las
personas integrantes del Comité de Suelo.

Carpeta para
convocar a Sesion,

22

CsS

Recibe de la SGAJST los casos para autorizacién de
los predios para adquisicién sefialando el monto
de la operacion.

En los casos de predios propuestos como
“donacién”, la SGAJST plantea los casos para
conocimiento del CS.

Autorizados los casos, o tomando conocimiento de
los asuntos puestos a su consideracién, se levanta
el acta correspondiente.

En ambos casos, continda el proceso de
conformidad con lo establecido en el Manual de
Operacién del Comité de Suelo de la Comisién
Nacional de Vivienda.

Acuerdo de Comité
de Suelo.

23

SGAJST

Envia oficio a la SGOS donde constan los acuerdos

del Comité de Suelo, sefialando que puede
solicitar la autorizacién presuplestal para la linea

de apoyo “Adquisicién de sueloﬁ

Oficio.

»
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1 SGOS y/o

I11.1.4.1 Instrumento de Adquisicién de Suelo entre el Promitente Vendedor y la Comision

Oficio o correo

R

Envia solicitud, o en su caso, inicia la revision de
SGAJST documentacion. electrénico.
2 Recibe y revisa la documentacion. Oficio o correo
;La documentacién se encuentra debidamente electronico. \ |
integrada?
SEAIST No, emite comentarios.
Si, emite visto bueno e instruye la elaboracion del
instrumento juridico correspondiente.
3 SGAJST Realiza las acciones pertinentes para la Instrumento
formalizacién del instrumento juridico. Juridico.
4 SGAJST Remite la informacién a la SGOS. Oficio e
instrumento
Juridico
N A

U

Wiy

www.gob.mi/conavi
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II1.1.5 Asignacidn de prestadores de servicios

Envia el padrén de PS vigente a la SGOS, con la

Padrén de PS

24 DGEAT finalidad de que esta dltima pueda elaborar la vigeumte.
propuesta de asignaciéon a través de la Mesa
Técnica.
Coordina la Mesa Técnica que integrara las | Oficio de solicitud
asignaciones de PS. con anexos.
25 SGEOS Las propuestas se integraran en la Ficha Técnica
de Asignacién de Prestadores de Servicios y en\la
/ base de datos que se entrega a la DFGS. - =
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Ao de

La Mujer
Indigena

Heroica Escuela Naval Mifitar No, 69, piso 2y 3, Col P
Altaldfa Coyoacan, C P. 04470 C ddad de México,

esidentes Ejidales 1ra Seccion,

Efono: 55.91389991 : ;

www.gob,

mx/conavi

38



®

Desarrollo Territorial | 2R ( Conavi

Secretaris ds Desarrolin Agrayte, Tevritorial y Grsana Ny e B

I11.1.6 Integrac:on de casos para el Comlte de Fmanc:amlento

%%

Notlﬂcaaon por
correo electrdnico
con la solicitud de
temas.

Solicita a los responsables que remitan la
26 SECF informacién y documentacion soporte de cada
tema que se va a someter a consideracion del CF.

Identifica y envia, por correo electrénico, a la
DFGS la propuesta de bolsa presupuestal con el
nombre del proyecto/lote, ubicacién, modalidad,
lineas de apoyo, montos en UMAS y en pesos,
proceso constructivo y prestadores de servicios.

NOTA: -
Oficio y base de
27 SGOS En el supuesto de que existan cancelaciones, | qatos de la bolsa

rescisiones o modificaciones de bolsas presupuestal.
presupuestales previamente aprobadas,
solicitara a la DFGS a través de un oficio, informe
al CF conforme a lo establecido en el Manual de
Operacién para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

' Recibe, revisa y coteja la informacion, para K\

posteriormente integrar la base de datos, misma

que se presentard ante el CF, de conformidad con
Base de datos de la

28 DFGS lo establecido en los Lineamientos Normativos
bolsa presupuestal.

por los que se establece el Funcionamiento del

Comité de Financiamiento de la Comision

Nacional de Vivienda.

Elabora oficio con la informacién anexa, dirigido
a la SECF, mediante el cual, solicita la autorizacion

de subsidios por medio de bolsa presupuestal. L
P y Correo electrdnico.
E| oficio debe contener de manera enunciativa Oficio

29 DFGS mas no limitativa los siguientes datos:

i , Base de datos de la
proyecto/lote, entidad federativa, esquema di\

bolsa presupuestal.
operacién, modalidad, lineas de apoyo y mont P 3

de la bolsa presupuestal en pesos y UMAS, y los

prestadores de servicios asignados. C’ K\
2 02 Heroica Escuela Naval Miltar No. 669, piso 2 3, Col Presfdentes Ejidales 1ra Seactén,\ \ /Q
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NOTA:

En el supuesto de que existan cancelaciones,
rescisiones o modificaciones de bolsas
presupuestales previamente aprobadas,
informara al CF conforme a lo establecido en el
Manual de Operacién para Sesiones del Comité
de Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

Recibe de la DFGS la informacién de la bolsa
presupuestal, asi como, el oficio de solicitud
presentacion de los casos ante el CF.

Con al menos los siguientes datos: Entidad
Federativa, esquem’a de operacicﬁm, modalidad, Eorreo electrénica.
lineas de apoyo, nlimero de posibles personas Oficio.

30 SECF beneficiarias, promedio por accién y monto de la
bolsa presupuestal en pesos y UMAS, y prestador
de servicios.

Contintia con el proceso de conformidad con lo
establecido en el Manual de Operacién pgra
Sesiones del Comité de Financiamiento de\la
P Comisién Nacional de Vivienda.

Base de datos de la
bolsa presupuestal.

A

> W\
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resupuestales de los PS “Proyectista”
T e e

oy

V e e
Carga el proyecto ejecutivo en el maédulo

PS proyectos en el Sistema Integral Conavi o en el
“Proyectista” | medio que se determine, para su revision y
validacion.

Proyecto ejecutivo. )

Revisa el proyecto ejecutivo conforme a lo
establecido en los Lineamientos para la revision y
validacién de proyectos, con base en su nivel de
cumplimiento le otorga uno de los siguientes
estatus en el Sistema Integral de la Conavi médulo
de seguimiento:

a. Validado

b. En correccion

c. Modificacion sustancial

Proyecto ejecutivo
registrado en
sistema integral
Conavi o el que
Cuando se presente el caso de que el proyecto esta determine.
sufra una modificacion sustancial, durante la
ejecucién de los trabajos de obra, el PS registrara
en el Sistema Conavi el nuevo proyecto ejecutivoy
un documento en el que describa de manera
justificada las razones de la modificacion, para su

validacién correspondiente.

Registra en el Sistema Integral de la Conavi a g

2 DVPSE

través del médulo de seguimiento o en el que esta
determine, el instrumento juridico
correspondiente al proyecto ejecutivo, la garantia,
linea de validacién y el comprobante fiscal digital .
. . Contrato de
por internet (CFDI), correspondiente a la i
PS ", i 1 prestacionde o,
3 ministracién de recursos a recibir por la

“Proyectista” e ) ” servicios, Garantia
prestacion de servicios establecida en el contrato y Factura (CFDI).
y realiza la solicitud de pago.

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud
ministracién, debiendo incluir en el cuerpo d I
documento: "

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. B88rpiso 2y 3, Col Prdsidentes Ejidale ecci '
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1. Nombre del proyecto asignado y nimero
de viviendas, o nombre de las personas
beneficiarias, que ampara la factura
electrénica emitida.
2. Programa al que pertenecen el proyecto
asignado o las personas beneficiarias.
3. Modalidad
4. Afo de recepcion del recurso del subsidio.
5. Ndmero de ministracion.

4 DVPSE Envia por correo electrénico a la DFGS el reporte | Correo electrénico
general que emite el médulo de pagos del Sistema |  con notificacién.
Integral Conavi, a manera de validacién de Reporte de
liberacion de recurso correspondiente a proyecto dispersion
ejecutivo, asi como los documentos previstos en el Documentos
Manual de Procedimientos para las Dispersiones | establecidos en el
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en | mManual referido.
Materia de Subsidio de la Comisién Nacional de
Vivienda.

> DFGS Revisa la solicitud de dispersién y continda con el | Oficio de solicitud
proceso para la dispersién de recursos conforme | de ministracién.
a lo establecido en el Manual de Procedimientos
para  las  Dispersiones  Devoluciones y
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio
de la Comisién Nacional de Vivienda.

6 DFGS Recibe y registra la notificacién de liberacién de | Notificacién de
recursos y procede a elaborar el informe de liberacion de
avance y lo entrega a la SGOS, DVPSE a través de recursos.
correo electrénico.

7 DVPSE Notifica mediante correo electrénico la liberacién || Aviso de pago,
del recurso correspondiente a proyecto ejecutivo \correo electronico.

Y a los PS "Proyectistas”. )

2025
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I11.2.1 Conciliacién del costo del presupuesto de obra

Elabora el presupuesto y anexos del proyecto
8 2 ejecutivo para su carga en el Sistema Integral de
la Conavi o en el medio que esta determine.

Presupuestoy
anexos.

Revisa el presupuesto presentado por el PS'y

realiza un anélisis de costos a precio alzado de

acuerdo con el presupuesto base.

¢El presupuesto es procedente?

Si, realizan la conciliacién del presupuesto a Presupuesto, y
precio alzado firmando la ficha técnica de AUERCS.

ya W y o
conciliacion con PS. Correo electrénico.
Ficha técnica de

d . | conciliacion.
No, envia mediante correo electronico
observaciones al presupuesto al PS, en el cual ¥
describird cuales son las posibles diferencias en

2 DVPSE

costo y/o volimenes para su posterior
conciliacién. (paso 8)

Carga en el Sistema Integral de la Conavi o en el
10 DVPSE medio que se determine, la ficha técnica de
conciliacion debidamente suscrita.

Ficha técnica de
conciliacion.

Presupuestoy
Carga en el Sistema Integral de la Conavi el | anexosy programa
11 PS presupuesto ajustado al monto conciliado a precio de obra con

alzado, anexos y programa de obra porcentaje de
avance fisico.,.

J{C

=4

Q\z
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12

Emite y comparte con SGAJST

de contratacién de los PS requeridos para la
ejecucion de trabajos inherentes a los procesos de
obray solicita la contratacién y los anexos vigentes

del programa.

La contratacién de los PS que llevaran a cabo la
Supervision de Obra estard sujeta a los
Lineamientos de Operacién de la Supervision de
Obra de la Comision Nacional de Vivienda.

Nota: La dispersiéon del recurso destinado a esta
prestacion de servicios, se sujetard en su
contratacién a lo estipulado en los Lineamientos
de Operacion de la Supervision de Obra de la
Comisién Nacional de Vivienda, asi como al
procedimiento control y sequimiento del avance de
la obra hasta su conclusién, en forma simultanea a
lo correspondiente a los pagos de avance fisico-
financiero de las obras, dando cumplimiento al
Manual de Procedimientos para las Dispersiones,
Devoluciones y Conciliaciones en materia de
subsidios.

el dictamen técnico | Oficio y Dictamen

i

técnico de
contratacion.

13

SGAJST

Recibe dictamen técnico de contratacién y oficio
de solicitud de contratacion, revisa
documentacidn.

¢Es procedente?

Si, valida la informacién y elabora el Contrato.
No, envia oficio de SGOS solicitando informacién
complementaria. (Regres\a al paso 12)

Instrumentos de
contratacion.

SGAJST
4

Realiza la formalizaciéon de relacidon contractual
con los PS, OEQ’s y Supervisores.

Alcaldia Coyoac

2 025 Heroica Escliela Naval Militar Nge€69, piso 2y 3,61 Presidentes Ejidales 1ra Seccion,
ARo de é C.P. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55.9138.9991
4maf] Indigena

Convenios y/o de
Contratos
firmados.
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E

Envia a la SGOS a efecto de continuar con el
procedimiento de pago que corresponda.

SGAJST

‘ Oficio e
\ instrumentos.

2

Hg
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16

PS

Remite via correo electrénico a Ia SGAJST la
garantia segun indique el cuerpo del contrato a
mas tardar 20 dias posteriores a la firma del
instrumento juridico, incluyendo los proyectos o
vistas previas del contenido de las garantias
estipuladas en los instrumentos juridicos a
expedirse por las afianzadoras, para su
verificacién y validacién.

e
Correo
electrdnico.

17

SGAJST

Corrobora que la garantia proporcionada por el
PS, presente las particularidades que se requieran
para garantizar el total cumplimiento de las
obligaciones contractuales, de acuerdo con lo
estipulado en el Instrumento Contractual de
Prestacion de Servicios.

¢Lainformacién corresponde?
Si, continda el proceso.

No, se envia el resultado de la revisién al PS para
que corrija y subsane las observaciones.

Correo
electronico.

SGAJST

Valida los proyectos previos del contenido de las
garantias, con el fin de que el PS formalice su
expedicion,

¢Lainformacion corresponde?

Si, continta el proceso.

No, se envia el resultado de la revisién al PS para

que corrija y subsane las observaciones (Regresa
al paso 16).

Correo
electrdnico.

PS

Toma conocimiento de la validacién del contenido
dela garantia, y realiza el trémite de formalizacién
de la garantia.

Correo
electrdnico.

Registra en el §
medio que esta d etermine, el archivo en PDF de la
garantia y la linea e validacion correspondiente.

Correo
electrdnico.

2 02 5 HerofCa Escuela Naval Militar No,

Ao de .
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21 SGAJST Constata la linea de validacién de las garantias, asf Archivo PDF/

como el archivo en PDF por parte de los PS. Linea de

Validacién de la
Poliza de

B : \ G{\arantiat ,ﬁ

N T G

X
:

o -

2 025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Efidales 1ra Seccion,
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Registra el contrato de prestacion de servicios, la

22
garantia, la linea de validacién y la factura| Prestacién de
electrénica del comprobante fiscal digital por Servicios,
internet (CFDI) correspondiente, debidamente Garantias y
formalizados y realiza la solicitud de pago de la | Factura (CFDI).
primera ministracian.

23 SGOS Revisa la documentacién y envia solicitud de pago | Oficio solicitud
de la primera ministracién, de acuerdo con el | de pago primera
Manual de Procedimientos para las Dispersiones ministracion
Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en
Materia de Subsidio de la Comisién Nacional de
Vivienda.

24 DCSO Proporciona los formatos para el adecuado Formatos
seguimiento de las obras posterior a la medios
celebracion del contrato de prestacion de electrdnicos
servicios de edificacién/ supervisién de obra,

25 PS Recibe de la DCSO los formatos de inicio, Formatos de
seguimiento y conclusién de obra con guias para inicio,
su llenado y procede a ejecutar la obra, y seguimiento y
supervision segun sea el caso. conclusion de

obra.

26 PS Registra el inicio, reportes de seguimiento y Formato de
término de la obra, mediante los formatos | registro de inicio
dispuestos para tal fin, en el medio que de obra.
determine la Conavi.

Informes de
avance.

27 PS Registra la garantia y linea de validacién, | Garantiay linea
estipulada en el contrato de prestacion de | de validacién.
servicios, e el Sistema Integral Conavi (médulo
de seguimiento de obra de conjuntos
habitacionalgs, o en el medio que la Conavi

\ / determine)f ) e

M\ Aiode
.| La Mujer
- Indigena
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28 PS Envia el comprobante fiscal digital por internet CFDI
(CFDI), correspondiente a la ministracién de

T XML
avance de los recursos a recibir de acuerdo con el
contrato de prestacion de servicios asignado, en
el medio que determine la Conavi.

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de
ministracién, debiendo incluir en el cuerpo del
documento:

N

1. Nombre del proyecto asignado y nimero de
viviendas, que ampara la factura emitida.
2. Programa al que pertenecen el proyecto

asignado.
3. Modalidad (Reubicacién o Adquisicion de \

Vivienda en Conjunto Habitacional).
4. Afo de recepcion del recurso del subsidio.
5. NuUmero de ministracion.

19 PS Realiza la solicitud de liberacién de las Solicitud de
ministraciones subsecuentes y finiquito, para su liberacién de
validacion y pago. ministraciones y
Para la liberacién del recurso correspondiente al finiquito.

finiquito debera cumplir con la entrega de la | sistema integral
documentacion y/o tramites aplicables, €sto | ¢ en el medio
conforme a los Lineamientos para la Operacion que la Conavi
de la Supervisién de Obra de la Comision determine.

Nacional de Vivienda.

30 SO Monitorea en sitio, en el Sistema Integral de la | Visto bueno para g

Conaviy el médulo de pagos o en el medio que la validaciény
Conavi determine. pago.

S,I .la s.ohcm{d no es cor.vgruente c‘on el avance | QOpservaciones
f|5tco-f|nafr'1C|ero en. sitio o tiene a'lt::]una para su atencién. (
observacién, lo registra para su atencion y

regresa al paso 29.

A

Sistema integral
o en el medio
que la Conavi

determine

Si la solicitud si es congruente con el avance \
fisico-financiero en sitio, otorga el visto buen
para su validacién y pago. Continua con e
2025 Herolca Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn, \ \
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Validacion de

Envia ala DCVS: tabla de indivisos, nomenclaturas

31 DCSO Monitorea de forma permanente las solicitudes
de pago y procede a validar las solicitudes solicitudes.
autorizadas por la SO. Reporte de
¢El avance reportado es congruente? incidencias.
No, se registran los resultados de la revisién enel | _ )

; . . | Sistema integral
moédulo de pago o el medio que la Conavi c i (médul
determine, la SO y el PS, toman conocimiento y ogavn (mo )u g
subsanan las observaciones (regresa al paso 29). = Bagos).

La SO procede a elaborar en su caso un reporte Correo
de incidencias para su anélisis. electrénico.
Si, continda con el proceso.

32 DCSO Valida la procedencia de pago de ministraciones Reporte de
y finiquito. dispersion.

33 DCSO Envia por correo electrénico a la DFGS el reporte Correo
general de pagos, a manera de validacién de | electrénico con
liberacién de recurso, asi como los documentos notificacion.
previstos en el Manual de Procedimientos para Reporte de
las Dispersiones Devoluciones y Conciliaciones dispersion.
Mensuales en Materia de Subsidio de la Comisién
Nacional de Vivienda.

34 DFGS Revisa la solicitud de dispersién y continta con el Oficio de
proceso para la dispersién de recursos conforme solicitud de

L a lo establecido en el Manual de Procedimientos ministracion.
para. . Ic.:s Dispersiones Devc.vluc:ones ' .y Sisterna SAP.
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio
de la Comisién Nacional de Vivienda.

35 DFGS Recibe y registra la notificacién de liberacién de | Notificacién de
recursos y procede a elaborar el informe de liberacién de
avancey lo entrega a la SGOS y a la DCSO a través recursos.
de correo electronico.

Correo
electrénico con
Informe de
proceso de pago.

36 DCSO/SGOS | Notifica a la SGAVPS/DFGS el avance fisico del Correo
80% de las obras. electrénico.

Reporte de Excel.

e
L/; y plano de nomenclaturas. ; o
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Plano de
nomenclaturas
87 PS Cargan las actas de término de los trabajos de Carga de
edificacion, asf como la garantia de vicios ocultos, formatosy »
en @Sistema Integral de la Conavi, médulo de garantia de /
seguimiento de Conjuntos Habitacionales, o enel | término obray
medio que la Conavi determine, registrando en en su caso
su caso la solicitud de finiquito, para su revision solicitud de
dirigido a la DCSO. finiquito.
38 DCSO Coordina con la SO y las DR la validacion del Reporte de
término de las obras. término de obra.
Si en la visita de verificacion de 50 se registra un
hallazgo relativo a condiciones de habitabilidad,
incidencias extraordinarias, seguridad
estructural y avance inferior al 100%, se hace de '
conocimiento la observacion a los PS5 para que
subsanen en el medio que determine la Conavi. \
Si es valido el término de las obras continta el

proceso

La DCSO, llevara un seguimiento a la atencion de
los posibles hallazgos, el cual se tomara en cuenta
para la evaluacion de desempefio del PS. También
informara a la DGEAT.

38 SO Revisa en el Sistema Integral Conavio en el medio | Validacién dela '
que determine la Conavi la solicitud de finiquito solicitud de
/
A

realizada por el PS. finiguito.
Si Presenta observaciones por parte de la 50,
éste le informa al PS para que proceda a subsanar
las observaciones y registrar la correccion en el
Sistema Integral Conavi o en el medio que se
determine para que la DCSO valide la correccion.

Observaciones
en el Sistema (
Integral Conavi

la solicitud de
No presenta observaciones por parte de la 50, finiquito.

ésta valida la solicitud de finiquito en el Sistema
Integral Conavi o en el medio que determiné\

continla el proceso.

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccion,
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Revision en el

40 DCSO Valida la carga de informacién por parte de los PS
en el medio que se determine. Sistema Integral
La carga cuenta con observaciones, la DCSO | Conavioen el
registra las mismas, para que los PS las subsanen. | Medio quese
Los PS subsanan las observaciones para que determine.
proceda la validacion por parte de la DCSO de Ia Validacion de
solicitud de liberacién de pago. carga de
La carga estd completa y es correcta, la DCS0 | informacién en
valida en el SAP la solicitud de liberacién para el Sistema )
pago. Integral Cone_m,

0 en el medio
que se
Nota: La DCSO tendréa el acompafiamiento de las determine.
DR para llevar a cabo el proceso Control y
sequimiento del avance de la obra hasta su
conclusion del presente manual.

41 SO Recibe del PS el acta de término de los trabajosde | Acta de término
edificacién firmada por los actores involucrados | de los trabajos
previstos en el formato preestablecido, a través | de edificacion.
del medio que determine la Conavi, para su
debida integracién al expediente de término de
obra.

42 SO Entrega mediante oficio a la DCSO |a Oficio.

documentacion soporte del término de Ia
conclusion de las obras.

Documentacion
soporte de
término de obra.

/
(.
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111.2.4.1 Constancia de hechos
En aquellos casos donde se presenten incumplimientos por parte de los PS y/o existan causas
que impidan la conclusién de las obras, se preve como parte de la documentacion soporte de
los procedimientos juridicos-administrativos la celebracién de la constancia de hechos,
conforme al

SN

50 Efectda visita junto con la DRy dos testigos de Constancia de
asistencia en el conjunto habitacional en donde hechos.
requisita datos de la constancia de hechos,
quedando asentados los motivos y las causas

que impidan la conclusion de las obras.

2 SO Valida junto con la DR una vez expuestas las

causas, la procedencia la firma. .
Hatl y Constancia de

¢;Procede a firma? hechos.
No, todos los participantes firman, se asienta en
la constancia de hechos, continda el proceso.
si, todos los participantes firman de comun
acuerdo, continda el proceso

3 Testigos de Toman conocimiento de las causas que S€ Constancia de
asistencia | suscribenen la constancia de hechos y proceden hechos.
a su firma.
4 SO Registra en el Sistema Integral de Conavi o en el Constancia de
medio que la Conavi determine las constancias hechos.

de hechos, dandose por concluido dicho
proceso administrativo.

5 SGOS Envia la informacién y documentacion que Oficio.
corresponda a la SGAJST, en caso de que se
detecte algtin incumplimiento por parte del PS,

esto, en el supuesto de ser necesario realizar \

recuperacién judicial, conforme a lo estableci
en los Lineamientos para la Recuperacion,
Judicial de Subsidios.

FIN DEL PROCESO
-

ety

(
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I11.2.4.2 Modificacién del plazo para conclusién de intervenciones

En caso de requerir la celebracién del instrumento juridico que permita modificar el plazo
originalmente convenido, para la conclusién de los trabajos para las viviendas y/o los
conjuntos habitacionales deberé realizarse el siguien

R ———— e .

Realiza nota informativa anexando |a Nota Informativa
documentacién que soporte la solicitud en la que | con solicitud de
describa las causas que no permitieron la | nueva fecha para
conclusion de los trabajos de intervencién correcto término.
conforme al plazo establecido en el contrato de
prestacion de servicios, debiendo especificar Ia
nueva fecha para su correcto término, esta no
podrd ser mayor al plazo previsto de forma original
en el convenio.

° Para el caso de ampliacién de plazo para obra
la nota informativa serd dirigida a la SO de
Conavi.

° Para el caso de ampliacién de plazo para
proyecto ejecutivo la nota informativa serd

dirigida a la DVPSE.
2 PS Carga informacion en el Sistema Integral Conavi, Carga de
maodulo de ampliacién de plazo. informacion.
L1 3 SO Recibe la solicitud y coordina con la DCSO Ia Correo
= validacién: electrénico con
Constata que la informacién de la ampliacién de cqnstancia de
plazo obre en el médulo en la Sistema Integral de visto bueno.

Conavi, para el tramite del instrumento Juridico
correspondiente.

¢Es procedente?

‘ Si, valida la solicitud de ampliacién de plazo
presentada por el PS.

e No, registra la no procedencia o las observaciones
por atender en el Sistema Integral de Conavi
(Regresa al paso 2) \

No. 569, piso 2y 3, Col Presidéntes Ejidales 1ra§e_n_:ci6n,
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r 4 DCSO/ Constata que la informacion de la ampliacion de Validacion de
DVPSE plazo obre en el maédulo en la Sistema Integral de carga de
Conavi, para el tramite del instrumento Juridico | informacion en
correspondiente. Sistema Integral
de Conavi. ]

¢Es procedente?

si, registra la informacion y autoriza se continda
con el proceso.

No, rechaza la solicitud por falta de congruencia o
por alguna observacién que deba atenderse,
notifica por correo electrénico a los PS para que
subsanen las observaciones. (regresa al paso 2)

En el caso del contrato para la elaboracion del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, recibe la solicitud de
ampliacién de plazo por parte del PS y valida su

procedencia. \
5 DCSO Genera reporte de procedencia para la solicitud de Correo \
elaboracién de instrumentos juridicos 'y lo envia a electrénico,
la DVPSE. Reporte Excel.
6 SGOS/ Solicita mediante oficio a la SGAJST la emision de Modelos de
DVPSE los modelos de instrumentos juridicos para su instrumentos
formalizacion. juridicos.
7 SGAJST Recibe solicitud y genera los instrumentos juridicos Oficio e
para formalizarlos y envia un juego original del instrumento
instrumento a la SGOS para lo conducente. juridico original
8 PS Registra en el Sistema Integral Conavi, médulo de | Instrumentos
ampliacién de plazo, el instrumento juridico Juridicos.
debidamente formalizado.
9 DCSO/ Recibe instrumentos juridicos formalizados y| Expediente de A(W
DVPSE procede a integrarlos en el expediente de término término de obra.
0 cto ejecutivo. :
de obra y de proyecto ejecutiv Expediente de
\ royecto g
( cutivo.
FIN DEL PROCESO i |
Vi) [AY {
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I11.2.4.3 Modificacién del monto para conclusién de intervenciones

En caso de requerir la celebracién del instrumento juridico que permita modificar el monto
originalmente autorizado, asf como el ndmero de acciones para la conclusién de las viviendas

conjuntos habitacional

y/o los

Realiza anexando |a

informativa
documentacién que soporte Ia solicitud, en la Nota infarrmativa,
que describa las causas que no permitieron la
conclusion de los trabajos conforme al monto | Presupuesto para
establecido en el contrato de prestacién de conciliacion.
servicios, debiendo especificar los montos
requeridos por partida para la conclusién de los
trabajos, asi mismo debera presentar el
presupuesto modificado para su conciliacion
ante esta Comision.
Este procedimiento también aplica para el caso
de modificaciones en nimero de viviendas al
proyecto.
Nota:
e Para el caso de ampliacién de monto para
obra la nota informativa serd dirigida a la
So.
* Para el caso de ampliacién de monto para

proyecto ejecutivo y nimero de viviendas |

nota informativa serd dirigida a la DVPSE.

2 PS Carga informacién en el Sistema Integral Solicitud de
Conavi, o en el medio que esta determine, la | ampliacién de K
ampliacién de monto. monto.

3 SO Constata que la informacién de la ampliacion de Validacién de
monto de obra se encuentre registrada en el carga de
modulo en la Sistema Integral de Conavi, o en el Informacién en

)\/ medio que se determine, para el tramite del SlSLEina I‘ntegral
. o , de Conavi o en el
; instrumento | I:Idl'CO corresporjiinte. , I

) La Mujer
¢/ Indigena
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¢Es procedente?

Si, valida la solicitud de ampliaciéon de monto
presentada por el PS.

No, registra la no procedencia o las
observaciones por atender en el Sistema
Integral de Conavi, 0 en el medio que se

determine (Regresa al paso 2).

medio que se
determine.

N

DCSO / DVPSE | Recibe la solicitud de ampliacion de monto: Validacion de
| ;Es procedente? . carga.c!e
informacion en
si, turna la solicitud a la SGOS para su| Sistema Integral
conciliacién con el PS. de Conavi o en el
s : io que se
No, rechaza la solicitud por falta de congruencia medie fues
il determine.
o por alguna observacion que deba atenderse,
notifica por correo electronico a los PS paraque
subsanen las observaciones (regresa al paso 2)
En el caso del contrato para la elaboracion del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, recibe la solicitud
de ampliaciéon de monto por parte del PS'y
valida su procedencia.
SGOS Recibe presupuesto para conciliacion. Correo

;Es procedente?

si, concilia el presupuesto, emite visto buenoy
envia por correo electronico a la SO, PSy DCSO
para su conocimiento.

En el caso del contrato para la elaboracion del
proyecto ejecutivo, la DVPSE, emite visto bueno
y envia por correo electronico a PS para

conocimiento.

Electronico y

Dictamen Técnico

de Conciliacién.

ighéntes Eiidales ra ccmn,
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No, rechaza la solicitud por falta de congruencia
0 por alguna observacidon, notifica por correo
electrénico a los PS.

En el caso de ampliacién de monto para obra
notifica a PS y a la DCSO para que subsanen las
observaciones.

6 SGOS Solicita a la DFGS presente las modificaciones Presupuesto
una vez analizadas y conciliadas con el PS ante | obra validado.
el CF, y en su caso, ante IF:I Jurl’ta de Gobierno y Oficio a la DFGS.
ante el GAP, para su autorizacién.

Recibe, revisa y coteja la informacién, para
posteriormente integrar la base de datos, Oficio y base de
misma que se presentard ante el CF, de datos de las

7 DFGS conformidad con lo establecido en Jlos modificaciones
Lineamientos Norfnatm.as por los qt.le, S |  omitida por la
establece el Funcionamiento del Comité de SGOS
Financiamiento de la Comisién Nacional de
Vivienda.

8 CF/JUNTA DE Toma conocimiento de las modificaciones

GOBIERNO/GAP | presentadas y notifica el resultado.

9 SGOS Solicita a la SGAJST, la emisidn de los Instrumentos
instrumentos juridicos y envia a las PS para su juridicos
formalizacién, conforme al proceso
correspondiente a la Firma de Instrumentos
Juridicos con PS, del presente manual.

10 PS Registra en el Sistema Integral Conavi, médulo Instrumento
de ampliacién de monto, o en el medio que se juridico.
determine el instrumento juridico debidamente
formalizado.

11 DCSO/DVPSE Recibe los instrumentos juridicos formalizados y| Expediente de

procede a integrarlos en el expediente de
término de obray de proyecto ejecutivo.

término de obra
y de Proyecto
Ejecutivo.

FIN DEL PROCESO
[/
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Informa a la DCVS, a través de la DCSO, que el
avance de obra se encuentra al 80%, a fin de iniciar
el proceso de asignacion de viviendas.

Correo
electronico.

Reporte de Excel.

32 DCVS Recibe de la SGOS la tabla de indivisos, de Correo
nomenclaturas y plano de nomenclatura para la electrénico.

asignacion de las personas beneficiarias.
9 P Reporte de Excel.

33 DCVS Solicita a la SVVDV las caracteristicas de las Procesoy
personas beneficiarias para elaborar la asignacion | criterios para la
de vivienda conforme al anexo VIIL8 asignacion de )
vivienda. ”
34 DCVS Envia a la SGAVPS la asignacion de vivienda. Acta de entrega.
35 DCVS Elabora las actas entrega para enviarselas a las DR. Acta entrega.
36 DR Recibe las actas para su posterior firma de la Acta entrega.
persona beneficiaria y realiza la entrega de llaves.
37 FINABIEN | Genera y entrega la Tabla de amortizacion | Tabla de pagos
mensuales que deberan realizar hasta cubrir el mensuales.

— monto recuperable que les corresponde, por lo
que asumen el compromiso de acudir a realizar sus
aportaciones en los plazos establecidos, asi como
cubrir los gastos operativos (comisiones) que e
. generen, de ser el caso. \

FIN DEL PROCESO U“
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7 DFGS Por medio electrénico, remite al SECF |3 Relacion de casos
relacion de casos para su integracién en la | para carpeta del CF
carpeta del CF.
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Recibe solicitudes escritas
personas beneficiarias
firmadas.

i

por parte de las
debidamente

escritos.

DR Corrobora en campo y valida la informacion Documentos con
recibida, realiza las  investigaciones avance de trabajos,
correspondientes y procede a claborar | cédulade revision
notas informativas con los correspondientes
documentos de soporte.

DR Integra un expediente de modificacion o Expediente de
sustitucion, el cual debe contener modifi.caci'c’?n o
documentacién y los soportes que se hayan SUSLIRICIEN
recibido y/o elaborado segin el caso,
debidamente  requisitados, legibles 'y
firmados por las partes que intervengan.

Al DR debera enviar oportunamente el
expediente a la DCV5 para su archivo.

DR Requisita el Layout de movimientos para ser Layout de
sometidos a CF (segin los catalogos movimientos
especificos de movimientos anexo VIIL.10 del
presente Manual) y lo envia a la DFGS con el
soporte documental en formato digital.

DFGS Recibe via electrénica de la DR el Layout para Layout con
la integracién de casos para la aprobacion integracion de casos
del CF para aprobacion de
casos por el CF
DFGS Solicitud de

Verifica que los casos de modificaciones 0
sustituciones contenidos en el Layout sean
correctos. ‘ \
¢ Si no son correctos los datos se devuelv

a la DR para que los corrija (paso 1).

e

recuperacion de
recursos al banco
dispersor

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, pis6 2y 3, Col
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Analisis de casos susceptibles de rescisién de Convenio

DR Realiza el seguimiento a los casos con Nota
apercibimiento de rescision. informativa
con
explicacion de
la situacion
2 DR Elabora notas informativas con el resultado del Nota con
seguimiento (la cual se adicionars al expediente | resultado de
correspondiente), informando que se proceda a | seguimiento
rescindir el convenio de adhesién y solicita . Q
. i Expediente

mediante el Layout de casos a rescindir. .

correspondie

El procedimiento de rescisién se llevara a cabo nte

conforme a lo siguiente: -

1. Senotificard a la persona beneficiaria por oficio, AEREIElon:
comunicando el incumplimiento en que haya | Comunicado
incurrido para que en término de 5 dias hdbiles por
siguientes al de la notificacién, manifieste lo que incumplimient
asu derecho convenga y ofrezca las pruebas que o (por
estime pertinentes. notificacién

Il Enelsupuesto de que la persona beneficiaria no | electrénica)
ofrezca las pruebas pertinentes, se procederd a
la rescisién.
3 DFGS Recibe la informacién de la DR y el Layout de casos Layout e

a rescindir, verifica que la informacién sea correcta informacion

y elabora el Layout correspondiente para ser | de casosa

sometido a conocimiento del CF. rescindir /B‘
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I11.3.6.1 Cancelaciones, rescisiones de Convenio, modificaciones y sustituciones una vez
individualizado el Padrén de personas beneficiarias

AnaIISIs de casos susceptlbles de cancelac:on

1 DR Informa a la DFGS, medlante una nota Notamformatlva
informativa los casos en los que la persona
beneficiaria no formalizé el acto juridico
(firma de convenio) en el plazo otorgado
para hacerlo; exista alguna renuncia o
desistimiento al subsidio por parte la
persona beneficiaria, asi como, los casos de
migracion o fallecimiento, sin sustituto
previos, por lo que se solicita la cancelacion
del subsidio.

2 DR Solicita mediante el Layout | Notas informativas y/o
correspondiente, a la DFGS (segln los | constancias de hechos
catdlogos especificos de causales de con los
cancelacién anexo VIIL10 del presente | correspondientes
Manual) y envia de forma electrénica, el documentos de
soporte documental, que justifique la soporte ¢

3 DR Integra un expediente para la cancelacién Expediente para la
del subsidio, el cual debe contener la cancelacion
documentaciéon y los soportes que se hayan
elaborado, debidamente requisitadas,
legibles y firmadas por las partes que
intervengan.

La DR deberd enviar oportunamente el
expediente fisico a la DCVS.

4 DFGS Recibe la informacién de la DRy el Layout de
casos que se cancelaran, verifica que \a
informacién sea correcta, elabora el Layoult
correspondiente para ser sometido
conocimiento del CF. AW

202 Heroica Escuela Naval Militar No. 6
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Integra la informacién de la individualizacién de | Base de datos con
25 DFGS los subsidios con los datos de las personas la
beneficiarias en una base de datos con la | individualizacion
informacion de la CIS, de las individualizaciones | de los subsidios
presentadas en CFy de los PS. de las personas
beneficiarias.
Analiza, la congruencia de la base de datos Documentos
= Drbs respecto de los modelos de instrumentos | contractuales por
juridicos, para proceder a la vinculacién de éstos; | Sesion, Estado y
de esta forma se obtienen los documentos nombre de la
contractuales por persona beneficiaria. persona
beneficiaria.
27 DFGS Genera archivos digitales con los documentos Instrumentos
contractuales, mismos que envia por medios | juridicos impresos
digitales a las DR. o digitales.
Asimismo, en caso de que las DR lo requieran, la
DFGS imprime y envia por paqueteria los
documentos, con la finalidad de proceder a la
firma, es decir, a la formalizacion del
otorgamiento del subsidio.
Coordina con la Secretaria de Bienestar la Instrumentos
<3 LA suscripcion de los instrumentos juridicos e juridicos
informa a la DECCS las fechas para que ésta formalizados.
programe la constitucién de Comités de
Contraloria Social.
Envia por correo electrénico a la DCVS la base de Correo
29 DR datos con informacion de las personas | electrénico con
beneficiarias, que formalizaron los instrumentos listado de
juridicos, asi como la documentacion fisica por los personas
medios que determine la Conavi. beneficiarias.
Recibe de forma electrdnica la base de datos para Correo
30 DCVS la validacion, asi como, la documentacién | electrénico con
formalizada a fin de que se canalice para su | base de datos de
guarda y custodia. documentacion
formalizada./ }P

202

Anode

Indigena

La Mujer

Heroica Escuela Na\ta;%ﬁita_r No. 669, piso 2y 3, Cp

Aiaid oacén, C.P. 04470, Ciudad de México, @ one; 55,9138,

E;

www.gob.mx/conavi




{é@%
s

P
X

Desarrollo Territorial | &2 Conavi

Secreraris 42 Dasarrolls Agraris, Territorial y Urhans

m Coaniiben Hngly

I11.3.6

22

Tt

ﬁz@

Ee Ea : e
Solicita a la SGAJST la elaboracién de los modelos
de los instrumentos juridicos, indicando las
caracteristicas de los subsidios aprobados y tipo
de garantia que se requiera.

Elaboracién y firma de instrumentos juridicos de las personas beneficiarias
E £ = - T TS i = 253 T

Correo
electrdnico.

23

SGAJST

Instruye mediante correo electronico a-la DALST
la elaboracién de modelo(s) de Convenio y de
Contrato con las caracteristicas solicitadas.

Nota: Dependiendo del caso particular, se podrdn
realizar modificaciones a los mismos, a fin de
ajustar el instrumento juridico a las necesidades
del proyecto y desarrollo de la obra.

Dichas modificaciones serdn procedentes, de
forma enunciativa mds no limitativa, cuando se
ponga en riesgo la seguridad e integridad de las
personas beneficiarias, 0 bien, cuando se
considere que, por condiciones de acceso 0O
ubicacién del territorio o falta de oferta de
materiales de construccion, se dificulte la
ejecucion de los trabajos para los que fue
destinado el subsidio.

La DEGS solicitard mediante oficio la elaboracion
de los instrumentos juridicos que contemplen las
modificaciones dentro de los 5 dias hdbiles
siguientes a la celebracion de la sesion del CF que
corresponda, debiendo indicar el tipo de
modificacién, la sesién en que fueron aprobados y
aquella donde se hace de conocimiento dicha
modificacion.

Correo
electrénico.

24

DALST

Elabora los modelos de los instrumentos juridicos
que celebrard la Conavi con la persona
beneficiaria dentro de los 5 dias habiles siguierjtes
a la fecha en que se realice el requerimiento y 10s
remite a la DFGS. \

Correo
electrénico con
los modelos de

los instrumentos
juridicos.
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Sesiones del Comité de Financiamiento de la
Comision Nacional de Vivienda.
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Recibe el listad
el padrén de personas beneficiarias y elabora la
base de datos para la individualizacién de Padrén de
subsidios ante el CF, la cual contiene la corrida personas
L DFGS financiera de cada persona beneficiaria conforme beneficiarias.
a lo establecido en el anexo VIIL8 del presente
manual.
Elabora oficio dirigido a la SECF sobre el informe
de integracién del padrén de personas
beneficiarias validado, firmado por el Titular del
Area responsable del tema, mediante el cual
informa la individualizacién de subsidios de las
bolsas presupuestales aprobadas en el CF. Correo electrénico.
Oficio.
Nota: Los plazos de presentacién del informe del Informe.
30 DFGS padrén de personas beneficiarias ante el CFserdn | Base de datos del
conforme a lo establecido en el Manual de padrén de
Operacién para Sesiones del Comité de personas
Financiamiento de la Comision Nacional de beneficiarias.
Vivienda.
Asimismo, se presentara el padrén de personas
beneficiarias final con la informacion completa
por cada caso antes de la conclusion del ejercicio
fiscal vigente, en la ultima sesion del CF.
Recibe la informaciéon de los  casos
individualizados, asi como, el oficio sobre el | correo electrénico.
informe de la integracién del padrén de personas Oficio.
beneficiarias. Informe.
SECF Revisa la informacién presentada y, en caso, de
71 detectar inconsistencias, solicita aclaraciones a la Base de datos del
DFGS. padrén de
personas
Continda con el proceso de conformidad con beneficiarias.
L establecido en el Manual de Operacion phrd
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SGAF

las personas que integrardn el padrén de
personas beneficiarias del proyecto en cuestién. personas
beneficiarias. )
Listado de

Envia el listado de las personas seleccionadas en
el sorteo mediante correo electrénico a la
SGAVPS y a las &reas correspondientes para su
publicacion.

personas que
integraran el
padrén de

personas
beneficiarias. , .
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Descarga del Aplicativo para la Integracion y Base de datos del
Gestion de la Demanda, la informacién | corte del registro
capturada correspondiente a la CIS, misma que de las Cédulas de
13 SVVDV permitira realizar el perfilamiento de las posibles Informacion
personas beneficiarias. Socioeconémica.
o Si la cantidad de personas solicitantes que
cumplen los criterios de elegibilidad es mayor
al nimero de viviendas proyectadas para su
construccién. Pasa al nimero 14.
o Si la cantidad de personas solicitantes que
cumplen los criterios de elegibilidad es menor
al nimero de viviendas. Pasa al namero 19
Coordina con la Secretaria de Bienestar la Acta de la
realizacién de la convocatoria para llevar a cabo asamblea
14 DR una asamblea informativa en un plazo no mayor informativa.
a 90 dias habiles a partir de que se emitié la
convocatoria.
En dicha asamblea, con el apoyo de la DECCS, se
constituira un Comité Ciudadano.
Realiza las gestiones necesarias para llevar a Invitacion de
cabo el sorteo, en coordinacion con la SGAIST, participacién en el
15 SGAF SGOS y SGAVPS quienes, a traves de un oficio aOrteo.
nombrarén a un representante. OflC'O_ de
Envia solicitud de participacién a la persona nombramiento de
representante de la Secretarfa Anticorrupcion y rEpresentante.
Buen Gobierno sefialando, fecha, horarioy lugar
donde tendra verificativo.
Envia invitacion de participacion al sorteo a las Mensaje de
16 DECCS personas integrantes del Comité Ciudadano, invitacion de
sefalando fecha, horario y lugar donde tendra participacion al
verificativo dicho evento. \ sorteo.
Realiza el sorteo en la fecha, horario y lugar Minuta y listado de
T7 SGAF sefialado y levanta una minuta con el listado & personas que
» / i\ integraran el
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I11.3.3

Visita social y técnica para levantamiento de CIS

- i

2 o B e Gean
Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria
de Bienestar el contacto con las posibles personas
beneficiarias para la aplicacién de [a CIS,

Listado de las
posibles personas
beneficiarias a las
que se aplicara la
CIS.

11

DR

Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria
de Bienestar el levantamiento de |a CIS; vy
concentra los expedientes fisicos de las personas
a las que, si pudieron aplicar la CIS, e informa
aquellos casos en los que no fue posible visitar y/o
aplicar la CIS indicando los motivos para la no
captura de la informacién correspondiente,

Levantamiento de

CIS. \

14

DR

Verifica y valida que los expedientes de cada una
de las posibles personas beneficiarias se
encuentren completos conforme a lo establecido
en el anexo VIIL.3 del presente manual y los remite
en formato PDF y/o fisicos a la DCVS, por los
medios que determine la Conavi dentro de los 30
dias siguientes a su recepcién.

Expediente de las
posibles personas
beneficiarias.

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 y/4; {ohPresidentes Ejidales 1ra Seccién,
de Méxfco, Telafono: 55.9138.9991 gt
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111.3.2 Levant

=

Coordina con la Secretarfa de Bienestar el Difusion de

5 DR operativo o la instalacion de los mddulos de convocatoria.
atencién que consideren necesarios para levantar
las Cédulas de Diagndstico de las personas
ubicadas en los poligonos prioritarios de atencion.

Coordina con la Secretaria de Bienestar la captura Levantamiento de

6 DR de la informacién en la plataforma integradora o Cédula de
mecanismo de levantamiento que determind la Diagnostico.
Conavi.

7 SWDV Descarga del Aplicativo para la Integracién y | Base de datos del
Gestion de la Demanda, la informacion capturada corte del registro
correspondiente a la Cédula de Diagndstico. de las Cédulas de

Diagnostico.
Revisa que la informacion capturada por personal Base de datos con
- 8 SVVDV de la Secretarfa de Bienestar se encuentre registros.
completa y realiza el perfilamiento de las posibles
personas beneficiarias, validando el cumplimiento
de los criterios de elegibilidad establecidos en las
ROP del ejercicio fiscal vigente.

9 SVVDV Entrega el listado de personas preseleccionadas a Listado de

las areas correspondientes para su publicacion. personas
o / /\ \susceptibles. J
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II1.3.1 Convocatoria para identificar la demanda de vivienda en el poligono prioritario de
atenc:on

Solicita a las DR reallzar una convocatoria dentro | Convocatoria para
3 SGAVPS de cada poligono prioritario de atencioén, con la la ciudadanfa.
finalidad de llevar a cabo el levantamiento de la
Cédula de Diagnéstico de las personasinteresadas
en participar en el proyecto de vivienda en
conjunto habitacional.

Realiza las gestiones necesarias con la Secretaria Difusion de
4 DR de Bienestar para llevar a cabo la difusién de la convocatoria.
convocatoria, mediante carteles colocados en '
espacios publicos de la zona delimitada prioritaria
de atencion. -

(.

Q\.

residentes Ejidales fra ;}!QCTDH
ono: 55 9138 9991 N\
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Secreraris de Desarolin Agrarlo, Tertitoral y Urbana

IIL.3

Definic

2

ion de

EETE

SGAVPS

| area de intervencion con proyecto

£ i ol S S

Realiza el andlisis de las zonas registradas de

atencién prioritaria, envia los resultados a la DRy
les solicita iniciar la visita territorial para analizar
las condiciones y elaborar una propuesta de
delimitacién del poligono prioritario de atencién
donde se realizara la difusion de la convocatoria
abierta para invitar a la ciudadania a participar en
el proyecto.

Andlisis de zonas
de atencion
prioritaria.

DR

Realiza una programacién para el levantamiento
de necesidades de vivienda, rezago habitacional y
criterios de reubicacion.

Programas de
Trabajo con base al
resultado de la
distribucion de

N \recursos.

Ano de

La Mujer
Indigena
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14 DPP Realiza el registro de la devolucién de recursos | Base de datos de
en la base de datos correspondiente. gestion de
devoluciones
FIN DEL PROCESO P
il »

— =

\)
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7 SGOS Solicita a SGAJST la realizacion del modelo de Modelo del
Convenio de Terminacién Anticipada. Instrumento

juridico.

8 SGAJSTy SGOS | Formalizan el Convenio de Terminacion Oficioala
Anticipada con el PS y solicita realizar la SGAJST.
devolucién a la TESOFE de los recursos
dispersados Saparte

' documental.
Lineas de
Captura.

9 SGOS Presenta la terminacién anticipada del Contrato Oficio a la SGAF.
ante el CS para su conocimiento.

Soporte
documental.

10 SGOS Solicita a la DFGS presente el caso del proyecto Oficio a la DFGS.
que fue sujeto a la termmaaon‘ar'ltlc:ipada ante | 5. . de datos.
el CF para que este tome conocimiento.

11 DFGS Recibe, revisa y coteja la informacion, para Oficio y base de
posteriormente integrar la base de datos, | datos emitida por
misma que se presentara ante el CF, de la SGOS.
conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Normativos por los que se
establece el Funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comision Nacional de
Vivienda.

“[o) CF Toma conocimiento del caso del proyecto que Oficio y base de
fue sujeto a la terminacion anticipaday continda | datos emitida por
con el proceso de conformidad con o la SGOS.
establecido en el Manual de Operacion para
sesiones del Comité de Financiamiento de la
Comisién Nacional de Vivienda.

13 SGOS Realiza seguimiento de la atencion a_la

devolucién de los recursos dispersados y de'ser
necesario solicita la recuperacion de acuergo

con los Lineamientos para la Recupera%

g\\
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Escuela Naval Militar No. 669

Envia a la SGOS una nota informativa, anexando | Nota informativa.
el soporte documental, en la que describa las Stfsrie
Causas de inviabilidad de la continuidad del g
documental.
proyecto.
2 SGOS Recibe el soporte documental de la DR y genera Soporte
un oficio y una cédula de notificacién, a través documental.
de los cuales notifica al PS la necesidad de ol
. . L i Oficio
celebrar la firma del Convenio de Terminacién :
- correspondiente
Anticipada del Contrato.
al PS.
Cédula de
notificacién. \
3 SGOS Envia a la DR la cédula de notificacién y el oficio Oficio |
correspondiente al PS. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacién.
4 DR Recaba la firma del PS y envia los documentos a Oficio .
la SGOS. correspondiente
al PS.
Cédula de
notificacion.
5 SGOS Solicita a SGAF a través de un oficio, la base de | Oficio a la SGAF. |,
datos del recurso dispersado correspondiente al (
Contrato que tendra terminacién anticipada, asi i
como la Linea de Captura para la recuperacion
del recurso.
6 SGAF Emite a la SGOS la base de datos relacionada a | Oficio ala SGOS.
los recursos_ dispersados y las Lineas de Captura Bisesia daiias. ,
correspondientes. ‘ K/
\ Linea de Captura.c
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V. DIAGRAMAS DE FLUJO

i Calculo de b, Analisis de Presentacion de Asignacion de Integracion y aprobacion
i Asignacion Tk : e
poblacin ikl factibilidad de predios ante prestadores de de casos para el Comité de
prioritaria eHe suelo a intervenir Comité de Suelo servicios Financiamiento
Control y seguimiento Entrega de Garantfa Firma de Conciliacion del Andlisis de propuestas
del avance dea abra parainicios de los instrumentos costo del téenicas y presupuestal ——
i Asignationy hasta su conclusién trabajos Juridicos con PS presupuesto de obra de los PS “Proyectista”
|| Findel
coid entrega de
’ viviendas = __ —— : -

Elaboracion y firma de Individualizacion de Visita social y Levantamiento de Convocatoria para Deficindel drea
instrumentos juridicos ¢asos presentados técnica para Cédula de identificacion y 1 -z
i . : g e ) de intervencion con f——
i de las Personas ante el Comité de |evantamiento de Diagndstico en area registro de el
: Beneficiarias Financiamiento s de intervencion pahlacion potendial d
Seleccion de \
: poblacion prioritaria a |
: partir de CISysorteo

D
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1. Solicita a la DASFPVY el cdlculo de la poblacién prioritaria,
insumo para identificar las entidades con mayor prioridad de
atencién, tomando como referencia la poblacién prioritaria
establecida en las ROP del Programa con informacién de
fuentes oficiales (véase anexo VIIILL).

—
4. Revisa los proyectos estratégicos definidos para el ejercicio
presupuestal en ejecucién y solicita que:

La DASFPV establezca los poligonos prioritarios de atencion en|q

L ———™|en los montos asignados por entidad

funcién de las zonas de atencion prioritarias publicadas en el
Diario Oficial de la Federacign (DOF) o bien, conforme a lo
establecido en as ROP vigentes.

2. Elabora el célculo de Ia poblacién
prioritaria.

Dicha estimacidn es una lista de
referencia enunciativa, mas no
limitativa.

Nota: La Conavi podrd realizar ajustes

federativa, o incluso, atender alguna
entidad que no se encuentre dentro del
cadlculo de Ia poblacién  prioritaria,
dependiendo de las necesidades
especificas, extraordinarias 1%
disponibilidad del suelo, que se
presenten en beneficio de la poblacién.,

—

3. Entrega la lista de entidades con el
cdlculo de la poblacién prioritaria
susceptible de atencién a la SGAVPS
para su andlisis. -

™

.

.\\
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6. Aprueba la asignacion
presupuestal por entidad
federativa con la salvedad que,

durante el ejercicio fiscal, pueden
5. Prepara el proyecto deﬂ llevarse a cabo reasignaciones

7. Solicita y Justifica
plenamente ante la Junta de
Gobierno, CF, asl como a los
comités y grupos de trabajo

metodologia para la asignacion periodicas para evitar 2
; il e 1 correspondientes, la
presupuestal, por entidad subejercicios  derivados de la 3 7 : -
1 : w5 . o asignacion o reasignacion de
federativa, a fin de que sea operacién; en consideracion de > 4
: ] los recursos atendiendo los
presentado al  Grupo de las necesidades operativas que se =mn e A
; o criterios  de  priorizacion :
Asignacién Presupuestal de la presenten, de acuerdo con lo i
. : . : previstos en el apartado
Conavi. establecido en los Lineamientos e
! 4 4.2.3 de las ROP, si existe
para el Funcionamiento del NN
: e suficiencia presupuestal del
Grupo de Asignacion

A

\lmional de Vivienda.

Presupuestal de la Comisién Programa.

.gob.mxieana\\
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13. Integra mesa de trabajo con las representaciones de
SEDATU, INDAABIN, INFONAVIT, INSUS, asi como con el
gobierno estatal y municipal para establecer una ruta a fin de
obtener los dacumentos minimos requeridos, para poder
iniciar trabajos técnicos previos a la obra, y los plazos para su

8. Recibe la base con los datos de los predios
propuestos de donacién que conjunta y

tramitacion.
aporta la Secretaria de Desarrollo Agrario, e
Territorial y Urbano (SEDATU), provenientes 10. Realiza el anilisis y, Los proyectos de vivienda deberan contar en su momento
de instancias federales, asi como por el (o revision en gabinete de la con:
los) gobierno(s) estatal(es) o municipal(es) o infarmacion plblica ~ 0 .
por algin otro actor de los sectares social o disponible, para Ll Dnsumento de aumrllacfun.para ocupar predau., Puede ser
privado, y los incorpora al listado de suelos| determinar que predios emitido por: INDAABIN, gobierno estatal o municipal,
que fisica y legalmente son susceptibles de —*son susceptibles, para ser| rﬁ" Contar con el uso de suelo de acuerdo i Tae
ser  d fos al uso habitacional, de destinados a uso| ., .
conformidad con las ROP del Programa de habitacional. la ordenamientos territariales aplizables.
Iﬂu‘enda Social vigentes, informacién que resulte se * Ser apto para la urbanizacion, preferentemente deben
plasma en una ficha estar libres de gravamen.
técnica.

*—_1——"4 Factibilidad de servicios de agua pota ble, drenaje sanitario

—{ y energia eléctrica o equivalentes.
11. Envia la informacién,

mediante correo
electrdnico a la SGOS para ® Minuta de los enlaces estatales, municipales y demds|
sU conocimiento y cotejo { asistentes a las reuniones para firmar acuerde de

A

3. Comparte la base de datos de suelo de ® Dictamen / Opinién de no riesgo.

|donacién a la DASG para su andlisis.

-

de los predios analizados. facilidades a la aperacién [y las gestiones).

15. Solicita a la SGOS que emitan las
opiniones  técnicas de los predios|
+va!idarjus (con documentacion) para,
someter a conocimiento del Comité de|
Suelo los predios propuestos para

12. Solicita se realice la
visita en sitio para analizar,
las condiciones fisicas y del

14. Revisa, valida y resguarda la documentacion fisica y/o
digital proporcionada por los actores que participen para llevar

entarno. inmediato: de fos a cabo las gestiones administrativas correspondientes, lﬂwacicn.
predios  susceptibles de

incorporacion,  mediante Una vez que se hayan proporcionado los documentos

un formato, donde se completos del inmueble, los remite via correo electrénicoa la

vacian los datos de: SGAIST, can copia a las Subdirecciones Generales para que

identificacion de posibles éstas, en ejercicio de sus funciones y/o atribuciones, revisen,

fiesgos,  restricciones vallde_'n_ ¥ emitan su opinién sobre la viabilidad para la

afectaciones,  factibilidad |qumsrcldn del inmueble,

para  la  dotacion  de|
servicios basicos,
accesibilidad a vias de
comunicacion y transporte
publico, entre otras, y es|

iado solo en el caso de

requerirse y en apoyo a la
|apinién de gabinete.

16. Elabora las opinic
técnicas de suelo, de los
predios propuestos para E
I donacién; son enviadas a H
la SGOS. t

17. Envia opinién técnica de suelo a las areas 18

integrantes del Comité de Suelo de |a Conavi, para, Integra la Informacidn vl

i ¥ documentacién  necesaria para sy
analizar la viabilidad de lo: ios susceptibles de 5 i
nalizar L3 ilidad de los predios s o II} autorizacién ante el Comité de Suelo,

s ificacién ‘de Vi
incorporacion, para edificacion de en conforme al Manual de Operacidn dell

conjunto hahﬁacfunal,_y verificar el cumplimiento Comité de Suelo de la Comisicn Neconal
de todos los requisitos que exige el marco
de Vivienda, J

normativo aplicable.

i<
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19. Solicita a los titulares de las dreas
correspondientes  que remitan la

informacién y documentacién soporte
de cada tema que se va a someter a
consideracién del Comité de Suelo.

A

20. Realizan los andlisis,

consultas y estudios pertinentes para atender

la solicitud y estar en condiciones de emitir los dictdmenes internos

21. Recibe los dictdmenes internos,
técnico, social vy financiero, y/u
opiniones técnica y social, segun sea el

En el cas

técnico, social, financieroy juridico correspondientes.

o de donaciones, son opiniones juridicas, técnica y social.

caso, se elabora carpetay se envia a las
personas integrantes del Comité de
Suelo,

|
23. Envia oficio a la SGOS donde constan
los acuerdos del Comité de Suelo,

®lconocimiento  de  los  asuntos

22. Recibe de la SGAJST los casos
para autorizacidn de los predios
para adquisicion sefialando el
monto de la operacién.

En los casos de predios propuestos
como “donacidn”, la SGAIST plantea
los casos para conocimiento del CS.
Autorizados los casos, o tomando

puestos a su consideracion, se
Jevanta el acta correspondiente.

En ambos casos, continda el
proceso de conformidad con lo
establecido en el Manual de
Operacidn, del Comité de Suelo de

la Comisidn Nacional de Vivienda.

T, |

autorizacién presupuestal para la lineal
de apoyo “Adquisicién de suelo”.

sefialando que puede solicitar laj<

&

|

Anode
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Inicio

1. Envia solicitud, o en su caso, inicia la revisién de documentacidn.

[

7

2. Recibe y revisa la documentacién.

éla documentacién se encuentra
debidamente integrada?

No, emite comentarios.

Si, emite visto bueno e instruye la
elaboracién del instrumento juridico
correspondiente.

3. Realiza las acciones pertinentes
para la formalizacion del
instrumento juridico.

4. Remite informacién a la SGOS.

A

Fin del proceso )

Indigena
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25. Coordina la Mesa Técnica
24. Envia el padron de PS que integrard las asignaciones de
vigente a la SGOS, con la PS. -

finalidad de que esta ultima
pueda elaborar la propuesta
de asignacién a través de la
Mesa Técnica. '

"|1a Ficha Técnica de Asignacion de

Las propuestas se integraran en

Prestadores de Servicios y en la
base de datos que se entrega a la
DFGS.

\

26

ok

Afto de
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26. Solicita a los responsables que
remitan la informacion v
documentacion soporte de cada
tema que se va a someter a
consideracién del CF.

30. Recibe de la DFGS Ia

informacién de la bolsa
presupuestal, asi como, el
oficio de solicitud de

autorizacidn para presentar los
casos ante el CF.

Con al menos los siguientes
datos: Entidad Federativa,
esquema de operacion,
modalidad, lineas de apoyo,

® existan

27. ldentifica y envia, por
correo electrénico, a Ia
DFGS la propuesta de
bolsa presupuestal can el

nombre del proyecto/
lote, ubicacion,
modalidad, lineas de
apoyo, montos en UMAS
Y en pesos, proceso
constructivo 4

prestadores de servicios.
NOTA:

En el supuesto de que
cancelaciones,
rescisiones o
modificaciones de bolsas
presupuestales
previamente aprobadas,
solicitard a la DFGS a
través de un oficio,
informe al CF conforme a
lo establecido en el
Manual de Operacién
para Sesiones del Comité
de Financiamiento de la
Comisidn Nacional de
Vivienda.

28. Recibe, revisa y coteja la
informacion, para
posteriormente integrar la
base de datos, misma que se
presentara ante el CF, de

conformidad con lo
> establecido en los
Lineamientos Normativos

por los que se establece el
Funcionamiento del Comité
de Financiamiento de Ia
Comisién Nacional de
Vivienda.

ndmero de posibles personas
beneficiarias, promedio por
accién y monto de la bolsa
presupuestal en pesos y UMAS,
Yy prestador de servicios.

Continda con el proceso de
conformidad con lo establecido
en el Manual de Operacién
para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comisién
Nacional de Vivienda.

29. Elabora oficio con Ia
informacién anexa, dirigido a
la SECF, mediante el cual,
solicita la autorizacién de
subsidios por medio de bolsa
presupuestal.

El oficio debe contener de
manera enunciativa mas no
limitativa los siguientes datos:
proyecto/lote, entidad
federativa, esquema de
operaciéon, modalidad, lineas
de apoyo y monto de la bolsa
presupuestal en pesos 34
UMAS, y los prestadores de
servicios asignados.

NOTA:

En el supuesto de que existan
cancelaciones, rescisiones o
modificaciones de bolsas
presupuestales previamente
aprobadas, informard al CF
conforme a lo establecido en
el Manual de Operacién para
Sesiones del Comité de

Financiamiento de la
Comisién Nacional de|
Vivienda.
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E—
Inicio 2. Revisa el proyecto ejecutivo conforme a lo establecido

en los Lineamientos para la revisién y validacién de
proyectos, con base en su nivel de cumplimiento le otorga
uno de los siguientes estatus en el Sistema Integral de la
Conavi modulo de seguimiento:

1. Carga el proyecto ejecutivo en el médulo de ’
; = " a. validado
proyectos en el Sistema Integral Conavi o en el medio
que se determine, para su revision y validacion. b. En correccion
(o Modificacion sustancial
Cuando se presente el caso de que el proyecto sufra una /

modificacion sustancial, durante la ejecucion de los trabajos
de obra, el PS registrard en el Sistema Conavi el nuevo
. § . ) proyecto ejecutivo y un documento en el que describa de
3. Regjstra en el Sistema Integral de la Conavi a traves manera justificada las razones de la modificacién, para su
del mc?dulo _de segutmm.:nt‘o‘ o en el que esta validacion correspondiente.

determine, el instrumento jurfdico correspondiente al
proyecto ejecutivo, la garantfa, linea de validacion y
el comprobante fiscal digital por internet (CFDI),
correspondiente a la ministracién de recursos a
recibir por la prestacién de servicios establecida en el
contrato y realiza la solicitud de pago.

5. Revisa la solicitud de dispersion y

4. Envia por correa electrénico a la DFGS el reporte general continda con el proceso para [a
que emite el médulo de pagos del Sistema Integral Conavi, dispersién de recursos conforme 2 lo
2 manera de validacion de liberacion de recurso _,establecido en el Manual de
correspondiente a proyecto ejecutivo, asi como Iosf Procedimientos para las Dispersiones
documentos previstos en el Manual de Procedimientos Devoluciones y Conciliaciones
para las Dispersiones Devoluciones y Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio de!
Mensuales en Materia de Subsidio de la Comision) {a Comision Nacional de Vivienda.

Nacional de Vivienda. ]

Nota: Debe ser un CFDI por solicitud de ministracién,
debiendo incluir en el cuerpo del documento:

1.Nombre del proyecto asignado Y numero de
viviendas, 0 nombre de las personas beneficiarias,
que ampara la factura electrénica emitida.

2.Programa al que pertenecen el proyecto asignado o
las personas beneficiarias.

6. Recibe y registra la notificacion de

liberacién de recursos y procede a

elaborar el informe de avance y lo|

entrega a la SGOS, DVPSE a través de
arreo electrénico.

7. Notifica mediante correo electrénico la liberacion del
recurso correspondiente a proyecto ejecutivo a los PS
“Proyectistas”.

3. Modalidad
4. Afio de recepcién del recurso del subsidio.

5. Ntimero de ministracion.

/
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8. Elabora el presupuesto y anexos del

®y realiza un anélisis de costos a precio alzado

9. Revisa el presupuesto presentado por el PS

de acuerdo con el presupuesto hase.

proyecto ejecutivo para su carga en el

¢El presupuesto es procedente?

Sistema Integral de la Conavi o en el
medio que esta determine. I

presupuesto

PS.

Realizan la conciliacidn del

alzado firmando la ficha
técnica de conciliacion con

Envia mediante correo electrénico
observaciones al presupuesto al PS, en
el cual describird cuales son las posibles
diferencias en costo y/o volimenes
para su posterior conciliacién. (paso 8)

a precio

11. Carga en el Sistema Integral de la
Conavi el presupuesto ajustado  al

R

o

10. Carga en el Sistema Integral de la Conavi

monto conciliado a precio alzado,|"
anexos y programa de obra.

12

0 en el medio que se determine, la ficha
técnica de conciliacion debidamente suscrita.

L.
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13. Recibe dictamen técnico de contratacion vy,
oficio de solicitud de contratacion, revisa
documentacion.

12. Emite y comparte con SGAIST el dictamen técnico de
contratacién de los PS requeridos para la ejecucion de trabajos
inherentes a los procesos de obra y solicita la contratacion y los ¢Es procedente?
anexos vigentes del programa. =

si, valida la informacién y elabora el Contrato.

La contratacion de los PS que llevardn a cabo la Supervisién de No, envia oficio de SGOS solicitando|
Obra estard sujeta a los Lineamientos de Operacién de la informacién complementaria. (Regresa al paso
Supervisién de Obra de la Comisién Nacional de Vivienda. 12)

A

Nota: La dispersién del recurso destinado a esta prestacién de
servicios, se sujetard en su contratacién a lo estipulado en los 14
Lineamientos de Operacién de la Supervisién de Obra de la '
Comisién Nacional de Vivienda, asi como al procedimiento control
y seguimiento del avance de la obra hasta su conclusion, en forma
simultdnea a lo correspondiente a los pagos de avance fisico-
financiero de las obras, dando cumplimiento al Manual de
procedimientos para las  Dispersiones, Devoluciones y 15. Envia a la SGOS a efecto de continuar con el

Conciliaciones en materia de subsidios. procedimiento de pago que corresponda.
\
\
w

Realiza la formalizacién de relacién
contractual con los PS, OEQ's y Supervisores.

X

L
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17. Corrobora que la garantia proporcionada por
el PS, presente las particularidades que se
o Féquieran para garantizar el total cumplimiento

16. Remite via correo electrénico a
la SGAIST la garantia segln indique
el cuerpo del contrato a mds tardar
20 dias posteriores a la firma del
instrumento juridico, incluyendo los

proyectos o vistas previas del (-

contenido de las  garantfas
estipuladas en los instrumentos
juridicos a  expedirse por las

afianzadoras, para su verificacién y
validacidn.

de las obligaciones contractuales, de acuerdo
con lo estipulado en el Instrumento Contractual
de Prestacidn de Servicios.

¢La informacion corresponde?

Se envia el resultado de
la revision al PS para
que corrija y subsane
las observaciones.

Continta el proceso

18. Valida los proyectos previos del contenido
de las garantias, con el fin de que el PS
formalice su expedicién.

[

[ ¢éLainformacién corresponde?

Se envia el resultado de

19. Toma conocimiento de Ia
validacién del contenido de |a
garantia, y realiza el tramite de

formalizacién de la garantfa.

!

20. Registra en el Sistema Integral
Conavi o en el medio que esta

Continda el proceso

la revision al PS para
que corrija y subsane
las observaciones.

21. Constata la linea de
5| validacién de las garantias, asi

determine, el archivo en PDF de [a

garantla y la linea de validacién
correspondiente.

como el archivo en PDF por
parte de los PS.

22

Afio de
La Mujer
Indigena

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, pisy2
Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad .@

N

fAe

30, Teié_ono:

\\

\
3, Col Presidentes Ejidales fra Seccién,
0-9138.9991 _

il ; www.goli/conavi

88



e S

i |

 DesarrolloTerritorial | £28 Conavi

sarreraris de Desarvnlin Agravio, Territorial y Urtna fsmiEins Fpreinnis

24, Proporciona los formatos para el
adecuado seguimiento de las obras
posteriorala celebracion del contrato
de prestacin de servicios de
edificacion/ supervision de obra.

23, Revisa la documentacion y envia solicitud de
22. Registra el contrato de prestacién de servicios, la garantia, la pago de la primera ministracion, de acuerdo con
|

2 I PR

linea de validacién y la factura electronica del comprobante fisca el 7 de Procedi os para las
Dispersiones  Devoluciones y Concillaciones
Mensuales en Materia de Subsidio de la

Comision Nacional de Vivienda.
-

digital por internet (CFDI)  correspondiente, debidamente
formalizados y realiza la solicitud de pago de la primera ministracién.

95. Recibe de la DCSO los formatos de inicio, seguimiento Y
conclusién de obra con guias para su llenado y procede a ejecutar
obra, y supervision segln sea el caso.

1

26. Registra el inicio, reportes de seguimiento y términa de la obra,
mediante los formates dispuestos para tal fin, en el medio que
determine la Conavi.

e |

a

| 8]

27. Registra la garantia y linea de validacién, estipulada en el
contrato de prestacion de servicios, en el Sistema Integral Conavi
{mddulo de seguimiento de obra de conjuntos habitacionales, o en

el medio que la Conavi determine).

L s8e]

28, Envia el comprobante fiscal digital por internet (CFDI), correspondiente
a2 la ministracion de avance de los recursos a recibir de acuerdo con el
contrato de prestacion de servicios asignado, en el medio que determine la
Conavi.

Nota: Debe ser un CFDI por salicitud de ministracién, debiendo incluir en el
cuerpo del documento:

1. Nombre del proyecto asignado y nimero de viviendas, que ampara la
factura emitida.

2. Programa al que pertenecen el proyecto asignado.

3. Modalidad (Reubicacién o Adquisicién de Vivienda en Conjunta
Habitacional).

4. Afio de recepcidndel recurso del subsidio.

5. Ntimero de ministracién.

e

29, Realiza la solicitud de liberacién de las ministraciones
subsecuentes y finiquito, para su validacion y pago.

para la liberacidn del recurso correspondiente al finiquito deberd

cumplir con la entrega de la documentacién y/o trémites\aplicables, \

esto conforme a los Lineamientos para la Operacion de la
Supervisién de Obra de la Comisidn Nacional de Vivienda. N
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30. Monitorea en sitio, en el Sistema Integral de la Conavly el médulo de
[Pagos o en el medio que la Canavi determine.

5i I solicitud no es con el avance fisi en sitla o
tiene alguna observacian, lo registra para su atendidn ¥ regresa al paso|
29,

Si la solicitud es con el avance fisi fero en sitlo,
otarga el visto bueno para su validacién y pago. Cantinda con el praceso.

31 i de forma las solicitudes de pago
Y procede a validar las sollcitudes autorizadas por laso.

dEl avance reportada es cangruenta?

Se registran los resultados de Ia
revisidn en ¢l mddulo de pago o
el medio que la  Conavi
di la 50 y el Ps, toman

Continta el proceso|

conocimiente y subsanan las|
observaciones (regresa al paso
29).

El SO procede a elaborar an su
caso un reparte de incidanclas|
parasu andlisis.

32. Valida ia pracadencia de pago de ministraciones ¥l

finiquito,

—

33, Envia par correo electrénico a la DFGS el reparte general|
de pagos, 2 manera de validacién de fiberacian de recursa,|
asi como los documentos previstos en of Manual de

34. Revisa la solicitud def
dispersién y continta con af
proceso de  dispersidn  del

e = ]
37. Cargan las actas de término|
de los trabajos de edificacién,
asi como la garantfa de vicios|
ocultos, en la Sktema Integral
de la Conavi, médulo del

recursos fi a o]
establecido en el Monual de|
pura  fas|

de  Conjuntos|
Habitacionales, o en al medio
que [a Conavi determine,

i do en su caso I3

Concillaciones Mensuales e
\Materia de Subsidio de [af
Gy Nacional

35. Recbe vy registra af
notificacién de liberacidn de
recursos ¥ procede a elaborar
el informe de avance y lo
entrega a la SGOS y a la DCSO
a travds  de  correo)

electrénica.

Procedimientos para las Dispersiones Devaluciones yj
Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidio de Ia|

Comisién Nacional de Vivienda.

¥

obras.

nomenclaturas.

38. Notifican a la SGAVPS /DFGS el avance fisico del 803 de las)

colicitud de finiquita, para sl
revisian dirigido a la DCSO.

Envia a la DCVS: tabla de indivisos, nomeanclaturas y plana de|

39. Revisa en el Sistema Integral Conavi o en &l medio que determine la
Conavila solicitud de finiquito realizada por | Ps,

Presenta observaciones por parta de Ja S0, éste le Informa al PS para que|
proceda a subsanar lss observaciones v registrar la carreccién en el

38. Coordina con fa SO y las DR |a validacidn del término de
las abras.

Si en la visita de verificacién de 50 se registra un hallazgo|
dicl habisabili il

e —

Sistema Integral Conavi 0 en el medio que ze determine para que la DCS0
valide la carreccidan,

No presenta observaciones por parte de I 50, désta valida la solictud ds
finiquita en el Sistema Integral Conavi o en &l madia que determine,|
continda el praceso.

relativa  a

fas, seguridad ¥ avance inferiar al
100%, se haca de conacimiento la observacion a los PS para
que subsanen en el medio que determine la Conavi.

Si s valido el término de las obras continda el proces

INOTA: La DCSO, flevard un seguimiento a la atencidn de las
posibles hallazgos, el cual se tomard en cuenta para la|
evaluacidn de desempefio del PS. También informard a laf
DGEAT.

40. Vallda la carga de infarmacién por parte de los PS en of
medio que se datermine.

La carga cuanta con observaciones, la DCSO. registra las
mismas, para que los PS Ias subsanen. Los PS subsanan las|
abservaciones para que pracada la valldacion por parte de la)
0CSQ de la sollcitud de |iberacién de paga.

|preestablecida, a través del medio que determine la Conavi, para su

41, Recibe del PS el acta de término de los trabajos de adificacién
firmada por los actares involucrados previstos en el formato

La carga estd completa y es corracts, Ia DCSO valida an of
SAP la solicitud de liberacién para pago.

Nota: La DCSO tendra el acompaitamienta de las DR paral
llevar 3 cabo el praceso Contral y seguimiento del avance de
faobra hosta su conclusion del presente manual,

debida integracidn al expadiante de término de obra,

i

42. Entrega en fislco la documentacidn que integra el término de obra;
imediante oficio a la DCSO la documentacion soporte del términa de la|
conelusidn de las obras,

Fin del proceso
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1. Efectua visita junto con la DRy dos testigos de
asistencia en el conjunto habitacional en donde
requisita datos de la constancia de hechos,
quedando asentados los motivos y las causas
que impidan la conclusién de las obras.

.

y

2. Valida junto con la DR una vez expuestas las
causas, la procedencia y la firma.

¢Procede a firma?

No, todos los participantes firman, se asienta en
la constancia de hechos, continda el proceso.

Si, todos los participantes firman de comun
acuerdo, continda el proceso

3, Toman conocimiento
de las causas que se
suscriben en la
constancia de hechos y
proceden a su firma.

3

4. Registra en el Sistema Integral de Conavi o en
el medio que la Conavi determine las

constancias de hechos, dandose por concluido

dicho proceso administrativo.

5. Envia la informacion y
documentacion que
corresponda a la SGAIST,
en caso de que se
detecte algln
incumplimiento por parte
del PS, esto, en el
supuesto de ser
necesario realizar
recuperacion judicial,
conforme a lo establecido
en los Lineamientos para
la Recuperacién Judicial
de Subsidios.

€
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1

1. Realiza nota informativa anevando

la documentzcign que soporte Ja 3. Recibe fa solicitud y coording con fa
soliitud en |2 que describa las DCS0 la validacidn:

w@uss que no- permiizron [a Constata que la ifomacidn de Iz
cndusion de o5 trabajos de ampliacidn de plazo obre en el médula
infervencién - conforme. al - plezo en la Sistema Integral de Conavi,parael
esablecilo en el contato e trémite  del instrumento  luridico
prestacian de servicios, debiendo canrespondiente.

especificar la nueva fecha para su

correcto término, esta no podrd ser (Es procedente? J
mayor al plazo previsto de forma "

original en el convenlo. i

NOTA: Valida [ solictud de ampliaddn de

s Para el coso de ompliacidn de placopresentada por el P,

plozo para obra la nota No

informativa serd dirigida a o SO

de Conayi, Registra a no procedencia o las
v Pura el caso de ompliacdn de Observaciones por - atender en el

plazo para proyecto ecutiv o Sistema Integral de Conavi [Regresa al
nota informativa serd dirigida a piso2)
lDVeSE,

2. Carga informacién en el Sistema
Integral  Conavi, médulo  de
ampliacidn de plazo,

=

4. Constata que la informacidn de la ampliacidn de plazo obre en el mddulo en la Sistema
Integtal e Conav, pra el témite del instumento Juridico correspandiente.

JEs procedente?
Si
Registrala informacidn y autoriza se continda conel proceso,
No

Rechaza a soliitud por falta de congruencia o por alguna observacidn que deba atenderse,
notifica por correa electranico alos P para que subsanen las observaciones. (regresa al
paso 2)

En €l caso del contrato para fa elaboracidn del proyecto ejecuivo, la OVPSE, recibe la
solicitud de ampfizcidn de plazo por parte del PSy valida su procedendia

B. Solidta a la SGAIST mediante oficio eﬂ
coordinacidn con la SGOS, fa emision de los
modelos de instrumentos juridicos para su
formalizacidn.

5. Genera reporte de procedencia para [a
solicitud de elaboradén de instrumentos
juridicasy lo enviaa la DVPSE.

f

8. Registra en el Sistema Integral
(Conayi, modulo de ampliacidn de plazo,

el instrumento juridico debidamente
formalizado,

9. Recibe nstrumentos juidicos formalizados y procede a ntegrarlosen el expediente de término
de obra y de proyecto ejecutivo,

Fin del pm@

7. Recibe soficitud y genera los
instrumentos  juridicos para
formalizarios y-envia un juego
originl del instrumento a a
5GOS para lo conducente,

Ao ég
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Indigena

202 Heroica Escuef Naval
Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudad de e

Militar No. 669, piso 2

\
y



Desarrollo

sucrecaris de Dasarrolls Anrario, Tertitorial

lgrritorial k

2

Conavi

Corishbe nckm S RS

TSR

1, Realza nola nformativa znerendo
2 dosumentacién que sogorte
soliid, en la que describa fas
caums qie no pemiteron l
condusidn de os rabajos conforme
2l mento establedido en el contralo
de prestacion de senvicios, debiendo|
especficar o5 morlos requendos
por parida para la cendisidn delos
trabajos, 2 mismo deberd presentar
e presupuesto modificado para su
conclacion ante esta Comisan.

e procedimienty amtién 2plka
para ¢l caso de modifaciones en
nimero de viendasal royecto.

NOTA:

Par ¢l cosa de ompliacién de
monto pora obia o mola
informativa serd diigifa o S0.

Paro el coso de ompfiacidn de
manta para projecto efecutive §
nilmera de viviendas o nolo
informativa serd diigida @ fo
DVPSE.

2. Carga informacidn en ¢ Sistema

Integrl Coran, 0 en e medio que
esta determing, fa ampliacién de
monto.

10, Registra en ¢l Sslema Integral Conavi,
médulo de amplixidn de monto, 0 en d
Imedio que se detemine ¢l imstumento
iuridico debidamente formalzada.

[ sl ]
3. Consata que la infomadn de s
ampladén de monto de obra s
encuenlre egistadaen élméduloenly
istema Integeal de Conav, 0 en €l
medio que se determing, para ¢l

§ Recte I wlicitud de amplacian de mont:
Es procedente?

S

abservacianes por alender en el Sstema

Integeal de Conavi Regresa dlpasod)

Conciia el presupuesto, emite sislo bueno
2 ot cortea electiéricoa B 50, FSy Deso
para s concimiento,

el caso del conlralo para la eaboraién e
|projecto ejeculivo, la DVPSE, emite visto buenol

psol)

slictud de ampbacién de morko par parte del PSy valida su procedenaa.

winite del inlrmento lurdio b
leorrespondiente.

ifsprocedente?

5i

Vilida la solcitud de ampladdn del

o presentada por ¢l 5. 5 Redbe presupuesto para conaladn.

o s procedente?

Regstia 1a no procedenca 0 fas 5

enva gor corten elecrénica 2 PS para
conadimiento.

o

Rechara b sofitud por faha de corgruenda o
lpor 2lguna obsenvecidn, noifica por correa)
eleclidnicoalosPS.

tn el caso de ampacidn de monlo para cbra
natfica a #5 2 b 0CS0 para que subsanen las
observationes

6 Sofcta 3 b DRGS que presente s
motfcaciones una vez anakzadss y oncliadas

con el PSante el CF, y en sucaso, antela lunta
de Gobierno y ante ¢ GAP, paa %
Jutorizacion,

e o

o, Solcita 2 la SGAIST, 3 emision de los
instrumentos juidicos y envia 3 las PS para 4

ign, confome 3l proceso

pondiente 3 la finmo de
Juridicos con PS, delpresente manual.

| La Mujer

4

Indigena

R

Tuna s oicituda 1 5505 para sy conclfacén con el 75

Rechata b sofitud por elta de congruencia o poralguna observaddn que deba atenderse,
nolfica por correa elecrénica a los S para que hnen bs obsenvaciones {regresa 2

£ el caso del contralo gara b eaboracian del proyeclo efeculio, la OVPSE, reibe f2

1, Redbe, revisa y totefa b
informacian, pera
nostermenteintegar fa base
de datos, mima que se
presentard ante & (F, de

idad con lo establecido

e bs  Uneomienlos
Normatives por os que s
establece ¢l Fundonamiento)
del Comilé de Fnanciamiento)

8. Toma conecimiznlo
de las modificadones

de lo Comisidn Naclonal de
Vivienda.

e térming de ohra y de proyecto ejcuivo.

Fin del proces

1, Recibe s instrumentos urfdices formalizados y pracedeaintegrarosenel expediente

CF

X
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2. Recibe el soporte documental 11. Redibe, revisa y cotefa 12 Toma conodimients

de Iz OR y genera un ofcio il W d imsu del proyacto que

una cédula de notificacidn, 3 posteriormente intezrar Ja 19 ; IP et

través de los cuales notifica al base de datos, misma que ue_s_u;etoa § tenlnl‘n iyl

"1PS Ta necesidad de celebrar la se presentard ante el CF, i oormnua‘cuz

L Emia a la S60S wa nota fma ddl Covenio  de de conformidad con o el proceso de conformida

informative, anexando el saporte Terminacon  Antcpada del establecido  en  Jos L P{cOn Io';stahfeud_u. en el
documental, en a que describa fas Contrato, Lineamientos Normativos Manua & Operacidn para
causas de inviabilidad de s por los que se estableca el Sesiones del Comité de
continuidad del proyecto. Fmar_:uamlentu de fa
Comision ~ Nacional  de

Funcionamiento del
Coinilé de Firarcimisnt
3. Envia 2 la OR I3 cédula de omité de Financiamiento

LA 3 : de la Comisién Nacional de Vivienda.
notificacion v el oficio :
. Vivienda,
correspondiente al PS.

4. Recaba la firma del PS y envia los b S_ulmta 3SGAF através dan
documentos 2l G0, oficio, la base de datos del
recurso dispersado
correspondiente al  Contrato
que  tendrd  terminacion
anticipada, asf como |2 Linea de
Captura para la recuperacidn
del recurso,

6. Emite a la SGOS la base de
datos relacionada a los recursos
dispersados y las Lineas de
Captura correspondientes.

7. Solicita & SGAIST fa
realizacion del modelo de
de  Terminacidn

8. Formalizan el Convenio de Terminacidn Anticipada con el PS y
soliita realizar I3 devolucion a la TESOFE de los Tecursos
dispersados.

9. Presenta la terminacién
anticipada del Cantrato ante e|
CS para su conocimiento.

10. Solicita a la DFGS presente
el caso del proyecto que fue
sueto @ la  terminacion
anticipada ante el (F para que
este tome conacimiento.

13. Realiza seguimiento de I3
tenddn a la devolucian de los
recursos dispersados y de ser
necesario solicita

14. Redliza el registro de |a
devolucion de recursos en [a
base de datos correspondiente,

Fin del praceso

y
W\ @/ |
\
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1. Realiza el anélisis de las zonas registradas
de atencidn prioritaria, envia los resultados a

la DRy les solicita iniciar la visita territorial

para analizar las condiciones y elaborar una 2. Realiza una programacion para el
propuesta de delimitacion del poligono pllevantamiento de necesidades de vivienda,
prioritario de atencién donde se realizard la rezago habitacional y criterios de reubicacion.
difusion de la convocatoria abierta para

invitar a la ciudadania a participar en el
proyecto.

~

K
\
)

x\

50 2y 3, Col Presidentes Ejidales fra Seccidn,
Alcaldxa Coyoacan, CP. {!4470 Ctud i de Mexlco, Ter no! 55 9138 999%
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3. Solicita a las DR realizar una
convocatoria dentro de cada poligono ; " ;
S ik - 4. Realiza las gestiones necesarias con
prioritario de atencién, con Ia ; :
el la Secretaria de Bienestar para llevar a
finalidad de llevar a cabo el e .
: . cabo la difusién de la convocatoria,
levantamiento de la Cédula de —P g
] S mediante carteles colocados en
Diagndstico  de las personas : i
: 5 espacios publicos de la zona
interesadas en participar en el . M o
h . delimitada prioritaria de atencién.
proyecto de vivienda en conjunto
habitacional.
202 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2 3, Col Presidentes Ejied 1ra Seccidn,
Afode Alcaldia Coyoacdn, CP. 04470, Ciudad de México, Teléfono: 55,9138,9991 ; Www,gob.mx/conavi
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5. Coordina con la Secretaria de
Bienestar el operativo o la
instalacién de los mddulos de
atencion que consideren
necesarios para levantar las
Cédulas de Diagnodstico de las
personas ubicadas en los poligonos
prioritarios de atencion.

l

6. Coordina con la Secretaria de

levantamiento que determind la
Conavi.

7. Descarga del Aplicativo para la
Integracion y Gestion de la Demanda, la

Bienestar la captura de Ia
informacion en la plataformal |
integradora 0 mecanismo de

informacién capturada correspondiente a la
Cédula de Diagnostico.

!

8. Revisa que la informacion capturada por
personal de la Secretaria de Bienestar se
encuentre  completa Y realiza el
perfilamiento de las posibles personas
beneficiarias, validando el cumplimiento de
los criterios de elegibilidad establecidos en
las ROP del ejercicio fiscal vigente.

v

9. Entrega el listado de
preseleccionadas a las
correspondientes para su publicacion.

personas
areas

2025

| La Mujer
~ Indigena

alda Coyoacdn, CP. GO, G
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10. Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el contacto con las posibles personas beneficiarias para
la aplicacién de la CIS.

/

11. Coordina con oficinas centrales y con la Secretaria de
Bienestar el levantamiento de la CIS, y concentra los expedientes
fisicos de las personas a las que, si pudieron aplicar la CIS, e
informa aquellos casos en los que no fue posible visitar y/o
aplicar la CIS indicando los motivos para la no captura de Ia
informacién correspondiente.

/

12. Verifica y valida que los expedientes de cada una de las
posibles personas beneficiarias se encuentren completos
conforme a lo establecido en el anexo VIII.3 del presente manual
y los remite en formato PDF y/o fisicos a la DCVS, por los medios
que determine la Conavi dentro de los 30 dias siguientes a\su
recepcién.

\\
2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,

Afinde iald( Cyoacé, CP 9?0, Cid de México, Teéfcmo:
~ Indigena
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13. Descarga del Aplicativo para la
Integracién y Gestion de |la
Demanda, la informacion capturada
correspondiente a la CIS, misma que
permitird realizar el perfilamiento
de las posibles personas
beneficiarias.

¢La cantidad de personas solicitantes
que cumplen los criterios de elegibilidad es
mayor al nimero de viviendas proyectadas
para su construccion?

==

14. Coordina con la Secretaria
de Bienestar la realizacién de
la convocatoria para llevar a
cabo una asamblea
informativa en un plazo no
mayor a 90 dias hébiles a
* partir de que se emitio la
convocatoria.

En dicha asamblea, con el
apoyo de Ia DECCS, se
constituira un Comité

Ciudadano.

Pasa al proceso 19 o
Continiia el proceso
de este manual.

||l representante.

15. Realiza las gestiones necesarias
para llevar a cabo el sorteo, en
coordinacidn con la SGAJST, SGOS y
SGAVPS quienes, a través de un
oficio nombrardn a un

Envia solicitud de participacion a la
persona representante de Ia
Secretarfa Anticorrupcién y Buen
Gobierno sefalando, fecha, horario
Mgar donde tendrd veriﬁwtivoJ

17. Realiza el sorteo en la fecha,
horario y lugar sefialado y levanta
una minuta con el listado de las

.| 5! Comité Ciudadano, sefialando

’:6. Envia invitacion de
participacién al sorteo 2 las
personas  integrantes del

fecha, horario y lugar donde
tendrd  verificativo  dicho

evento.

personas que integraran el padrén
de personas beneficiarias del

proyecto en cuestion.

WEnvia el listado de las personas
seleccionadas en el sorteo
mediante correo electrénico a la
SGAVPS y a las  dreas
correspondientes para su

Lﬂliﬁcidn.

A

2025
Anode
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19. Recibe el listado de las personas que integrardn el padrén
de personas beneficiarias y elabora la base de datos para la
individualizacién de subsidios ante el CF, la cual contiene Ia
corrida financiera de cada persona beneficiaria conforme alo
establecido en el anexo VIII.8 del presente manual.

Vivienda.

CF.

20. Elabora oficio dirigido a la SECF sobre el informe de
integracion del padrén de personas beneficiarias validado,
firmado por el Titular del Area responsable del tema,
mediante el cual informa la individualizacién de subsidios de
las bolsas presupuestales aprobadas en el CF.

Nota: Los plazos de presentacién del informe del padrén de
personas beneficiarias ante el CF serdn conforme a lo
establecido en el Manual de Operacién para Sesiones del
Comité de Financiamiento de Ia Comisién Nacional de

Asimismo, se presentara el padrén de personas beneficiarias
final con la informacién completa por cada caso antes de la
conclusion del ejercicio fiscal vigente, en la Gltima sesion del

21. Recibe la informacién de los
casos  individualizados,  asi
como, el oficio sobre el informe
de la integracién del padrén de
personas beneficiarias.

Revisa la informacién
presentada y, en caso, de

» detectar inconsistencias, solicita
aclaraciones a la DFGS.

Continda con el proceso de
conformidad con lo establecido
en el Manual de Operacién
para Sesiones del Comité de
Financiamiento de la Comisién
Nacional de Vivienda.

/
e

el 2025

Anade
La Mujer
Indigena
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22, Solicita 3 la SGAIST a elaboracién de los modelos de
los instrumentos Juridicos, indicando las caracteristicas
de los subsidios aprobados y tipo de garantia que se|

25, Integra la informacién de la individualizacién de los

23. Instruye mediante correo electrénico a la DALST la
elaboracién de modelofs) de convenio y de contrate con las
aracteristicas solicitadas; sl como, el modzlo ¥ tipo dej
garantla que deberd suscribirse dentro del Programa de
Vivienda Social en el esquema de Vivienda para el Bienestar.

24, Elabora los modelos de!
los Instrumentos Juridicos
que celebrard la Conavi con

subsidios con los datos de las personas beneficlarias en la persona  beneficiarial

una hase de datos con la informacién de fa CIS, de las| dentro de los 5 dias hibiles|

individualizaciones presentadas en CFy de los PS. siguientes a la fecha en que
se realice el requerimiento
y los remite a la DFGS.
s

26. Analiza la congruencia de Ja base de datos respecto
de los modelos de instrumentos juridicos, para proceder|
a la vinculacién de éstos; de esta forma se obtienen los
documentos contractuales por persona beneficiaria

8. Coordina con |la
Secretarfa de Bienestar [a|
suscripdién  de los
instrumentos juridicos e
inf a la DECCS las|

27. Genera archivos digiteles con los. documentos|
ontractuales, mismos que envia por medios digitales 3

Asimismo, en caso de que las DR lo requieran, la DFGS|
imprime y envia por pagueteria los documentos, con lal
finalidad de proceder a la firma, es dedr, a la
malizaclén del otorgamianto del subsidio.

R

Nota: Dependiendo del caso particular, se podrdn realizor modificaciones @ los mismos, a fin de ajustar el instrumento
Juridico a las necesidades del proyecto y desarrollo de la obra.

Dichas modificaciones serdn procedentes, de forma enunciativa mds no limitativa.

La DFGS solicitard mediante oficio la elaboracion de los instrumentos juridicos que contemplen las modificaciones

dentra de los 5 dias habiles siguientes a lo celebracién de la sesion del CF que corresponda, debienda indicar el tipa de
modificacian, lasesion en que fueron aprobados y aguella donde se hace de conocimiento dicha modificacidn.

fechas para que ésta
programe | constitudidn|
de Comités de Contraloria
Social.

9. Envia por correo)
electrénico a la DCVS fa
base de datos con
informacién  de  las|

personas ben,eﬂcian'as,_4
que formalizaron  lag|

instrumentos juridicas, asi
como la documentacion
fisica por los medios que

deteT‘ne la Conavi.

2 de México,

La Mujer
Indigena

202 Heroica Escuela Naval Militar No. 669,piS0 2y 3, Col Prééidentes Ejldales Tra Seccion,
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( Inicio )

A

1. Informa a la DFGS, mediante una nota informativa los casos en
los que la persona beneficiaria no formalizé el acto juridico (firma
de convenio) en el plazo otorgado para hacerlo; exista alguna
renuncia o desistimiento al subsidio por parte la persona
beneficiaria, asi como, los casos de migracién o fallecimiento, sin
sustituto previos, por lo que se solicita la cancelacidn del subsidio.

4

—

2. Solicita mediante el Layout correspondiente, a la DFGS (segtin los
catdlogos especificos de causales de cancelacién anexo VIII.10 del
presente Manual) y envia de forma electronica, el soporte
documental, que justifique Ia cancelacidn del subsidio.

4. Recibe la informacién de la DR y el Layout de
| casos que se cancelardn, verifica que la

[ > informacién sea correcta, elabora el Layout
correspondiente  para ser sometido a

- conocimiento del CF.
3. Integra un expediente para la cancelacidon del subsidio, el cual L

debe contener la documentacién y los soportes que se hayan
elaborado, debidamente requisitadas, legibles y firmadas por las
partes que intervengan.

La DR deberd enviar oportunamente el expediente fisico a la DCVS. def
!

o

\
(. 7

L

litar No. 669, piso 2 y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra Secclon
8.9991
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\1. Realiza el seguimiento a los casos con apercibimiento de rescision. \

y

adhesién y solicita mediante el Layout de casos a rescindir.

El procedimiento de rescision se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

pertinentes.

procederd a la rescision.

2. Elabora notas informativas con el resultado del seguimiento (la cual se adicionara al
expediente correspondiente), informando que se proceda a rescindir el convenio de

I Se notificard a la persona beneficiaria por oficio, comunicanda el incumplimiento
en que haya incurrido para que en término de 5 dias hdbiles siguientes al de la
notificacién, manifieste lo que a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime|

En el supuesto de que la persona beneficiaria no ofrezca las pruebas pertinentes, se

3. Recibe la informacion de la DRy el Layout de
casos a rescindir, verifica que 1a informacion sea
correcta y elabora el Layout correspondiente
para ser sometido a conocimiento del CF.

B

Fin del

202 Heraica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col P
e LA S A (SIS
_LaMuier T A
Indigena
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1. Recibe solicitudes escritas por parte de

las personas beneficiarias debidamente firmadas.

L]

1

2. Corrobora en campo y valida la informacién recibida,
procede a elaborar notas informativas con los correspondientes documentos de soporte.

realiza las Investigaciones correspondientes y

L <]

1

firmados por las partes que intervengan.

3. Integra un expediente de modificacion o su
soportes que se hayan recibido y/o elaborado segln el caso, debidamente requisitados, |

Al DR deberd enviar oportunamente el expediente a la DCVS para su archivo,

stitucién, el cual debe contener documentacidn y los

egibles y)

L =i |

l

formato digital.

4. Requisita el Layout de movimientos para ser sometidos
movimientos anexo VIII,10 del presente Manual) y

a CF (seglin los catdlogos especificos de
lo envia a la DFGS con el soporte decumental en

|5 Recibe via electrénica de la DR el Layout para la integracién
de casos para la aprobacién del CF.

l

6. Verifica que los casos de modificaciones o sustituciones
contenidos en el Layout sean correctos.

il

¢Los datas son correctos?
iAo son correctos los datos se devuelven al DR
Rara que los corrja(paso 1),

Sisen correctos continda el proceso,

7. Por media electrdnico, remite al SECF |a relacion
de casos para su integracion en la carpeta del CF,

Fin del
proceso

/
s

2025
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31. Informa a la DCVS, a través de la
DCSO, que el avance de obra se

32. Recibe de la SGOS la tabla de
indivisos, de nomenclaturas y plano

encuentra al 80%, a fin de iniciar el
proceso de asignacién de viviendas.

de nomenclatura para la asignacion
de las personas beneficiarias.
!

33. Solicita a la SwWODV las
caracteristicas de las personas
beneficiarias  para  elaborar la
asignacion de vivienda conforme al

anexo VIILS.

34. Envia a la SGAVPS la asignacién
de vivienda.

==
35, Elabora las actas entrega para
envidrselas a las DR.

36. Recibe las actas para su
posterior firma de la persona
beneficiaria y realiza la entrega de
llaves.

_'corrasponde, por lo que asumen el

37. Genera y entrega la Tabla de
amortizacion mensuales que
deberdn realizar hasta cubrir el
monto  recuperable que  les

compremiso de acudir a realizar sus
aportaciones  en los  plazos
establecidos, asi como cubrir los

se generen, de ser el caso.

gai(\os operativos (comisiones) que

Fin del proceso

2025
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V. DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA-. El presente Manual de Operacion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Normateca Interna de la Conavi,

SEGUNDA-. La Conavi es la facultada para interpretar el presente Manual, asi como, para resolver
los aspectos no considerados en é|, de conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién
del Programa de Vivienda Social vigentes,

TERCERA-. La vigencia del presente Manual estara en funcién de las modificaciones a las Reglas de
Operacion del Programa de Vivienda Social o a los procesos vigentes en la operacién del programa,
derivados entre otras acciones; por los resultados de las auditorias para incorporar mejores
practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los Casos en que por
la propia Zeracién sean necesarios. ‘

2 02 5 Heroica Esetfela Naval Militar No, 669, pis
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VI. AUTORIZACION

La autorizaciéon del presente Manual de Operacién fue aprobada por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Conavi, mediante Acuerdo nimero COMERI-02-7EXTORD-30102025

de la Séptima Sesién Extraordinaria celebrada el 30 de octubre de 2025.
Asimismo, la emisiéon del presente instrumento se autoriza mediante Acuerdo nimero JG-80-
061125-1193 de la Octagésima Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Conavi, celebrada
el 06 de noviembre de 2025. Las firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la
sesion, en donde se dictamine procedente el acuerdo en comento. 4 ’

C. ADRIANA VIRGINIA AYUSO VAZQUEZ LCDA. MIRIAM MARQUEZ VILLAVERDE
SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
VIVIENDA, PROSPECTIVA'Y SUSTENTABILIDAD JURIDICOS Y SECf{ETARIADO TECNICO
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VII. BITACORA DE ACTUALIZACIONES
REVISION FECHA DE DESCRIPCION DEL

NO. EMISION ~ CAMBIO nomo
El  Manual se elabor6 para
documentar los procesos para la

01 Mayo 2025 Emision operacion del Programa de
Vivienda Social en esquema de
Vivienda para el Bienestar.
Actualizacién en apego a las Regla

02 Octubre 2025 Modificacion de Operacién del Programa de
Vivienda Social, vigentes.

Ano de
La Mujer
Indigena
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VIII. ANEXOS

VIIL1 Metodologia de Asignacion Presupuestal

METODOLOGIA DE ASIGNACION PRESUPUESTAL

Introduccién

E| anexo del Acuerdo por €l que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el

gjercicio fiscal 2025 (ROP) establece como objetivo general del Programa de Vivienda Social (PVS) “disminuir la
carencia de una vivienda adecuada de los hogares de bajos ingresos en situacion de vulnerabilidad por condiciones

sociodemograficas, por riesgo o por precariedad de su vivienda” (SEDATU, 2025, p. 29).

Las ROP también establecen en el capitulo 4 “Lineamientos Generales’, apartado 4.3 “Garacteristicas de los |
Apoyos”, numeral 4 3.4 “Criterios de asignacion de los recursos del Programa’, que la Comision Nacional
Vivienda (CONAVI) considerara la designacion de los recursos en conformidad con los criterios de priorizaci
establecidos para el programa y asignara un monto anual a las entidades federativas.

El Presupuesto de Egresos de la Federacion 2025 asigna un monto de $32,000,000,000.00 (treinta y dos mil
millones de pesos 00/100 M.N.) a la CONAVI para la operacion del PVS, de los cuales un total de
$31,362,523,015.00 (treinta y un mil, trescientos sesenta y dos millones, quinientos veintitrés mil, quince pesos
00/100 M.N.) corresponde a gasto corriente para el otorgamiento de subsidios (SHCP, 2025) y el resto a gasto
indirecto de programas de subsidios, como $€ resume en el Cuadro 1.

Cuadro 1. Presupuesto del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2025

TNo  Distribuible
Geograficamente

SUSIle ala '

produccion $ 31,362,523,015.00

Gasto corriente

Gasto corriente por
Subsidios a la concepto de gastos
produccion indirectos de programas de
subsidios

43101

Ciudad de México | $ 187,476,985.00

Gasto corriente por
Subsidios a la concepto de gastos | No Distribuible
produccion indirectos de programas de Geograficamente

subsidios

43101 $ 450,000,000.00

~Elaborado con datos del Presupuesto de Egresos de 1a jeracion (PEF) 2025 (SHCP, 2025). Nota: El :

Este documento tiene la finalidad de proponer una metodologia de asignacion para estos regursos del PVS para
el ejercicio fiscal 2025. En los apartados siguientes se expone el calculo de la ppblacion priokjtaria del programa
con base en las ROP vy, posteriormente, se vincula con WOSMO elabgrado_por lo i

cuadro del PEF se puede consultar en:
https:h’www.pef.hacienda.qob.mxiworkfmodelslGOpef25PIPEF2025/Lounqbqwldocsﬂ 5/r15 qcw feie.pdf

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso Zﬁ,‘s pre %
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territoriales de la CONAVI. Esta informacion se utiliza para focalizar adecuadamente Ia distribucion de accioney
la dispersion de los recursos por entidad federativa.

Asignacién de los recursos del programa

El numeral 4.3.4 de las ROP establece que la CONAVI asignaré los subsidios federales de conformidad con |. la
priorizacion de los recursos del programay Il. la asignacion por entidades federativas. Para atender ambos criterios,
primero se utiliza el calculo de Ia poblacién prioritaria y posteriormente se propone una distribucién de los recursos
en respuesta a la necesidad de atencion identificada en territorio.

Los resultados de esta metodologia de asignacion presupuestal son una propuesta flexible Y no restrictiva. La
CONAVI puede evaluar, e incluso considerar, intervenciones en entidades que no hayan sido identificadas como
prioritarias con base en las condiciones Operativas, las necesidades detectadas en los respectivos territorios y la
coordinacion con proyectos prioritarios del Gobierno de México, siempre y cuando cumplan con lo establecido en
las ROP vigentes.

Calculo de la poblacion prioritaria del PVS 2025

Las ROP del PVS para el ejercicio fiscal 2025 definen a la poblacion potencial y a la poblacién objetivo del programa
como se detalla en el Cuadro 2.

Cuadro 2. Poblacién potencial y objetivo del PVS 2025

Pablacién 4 e g i . %

P oter?cigl - Hogares que habitan una vivienda en condicion de rezago habitacional o necesitan una vivienda.
Poblacion | Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicién de rezago habitacional o
objetivo - necesitan una vivienda. |

[ Fuente: Anexo del Acuerdo por el que se emiten las ﬁé@jiéé'"c'i'é"‘“o'ﬁé"r"ééidﬁ"&él"ﬁfé'é'fa'r'ﬁé"Ejlé”Vi"\}i‘éhdém"deéfBé ra

el ejercicio fiscal 2025 (SEDATU, 2025, p. 29).

El rezago habitacional se refiere al “nimero de viviendas con materiales precarios en pisos, techos y muros, que
No cuentan con excusado o aquellas cuyos residentes habitan en hacinamiento” (SEDATU, 2025, p. 25), mientras
que la necesidad de vivienda es “el nimero de unidades de vivienda que, producto del incremento demografico,
s requerido para evitar un aumento en e rezago habitacional” (SEDATU, 2025, p. 21).

El numeral 4.2.3 de las ROP define a Ia poblacidn prioritaria del PVS como un subgrupo de hogares, dentro de la
poblacion objetivo, que se identifican o presentan las caracteristicas enlistadas en el Cuadro 3.

Cuadro 3. Caracteristicas de la poblacién prioritaria del PVS 2025

Situados en zonas de poblacién mayoritariamente indigena.

2 Conmujeresjefas dehogar SaTan il oF o

3 ‘.\-.
2025 Heroimmmtar No. 669, pis'2y B, CofRresidentds Ejidales fxa Seccidn, : \K
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E Afectados por desastres.

-7 De personas migrantes mexicanas en el extranjero y de retorno.
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4 Asentados en zonas de riesgo.
5 Situados en zonas con altos indices de violencia e inseguridad.

6 Degrupos sociales en situacion de vulnerabilidad por riesgo, por ingreso o por condiciones sociodemograficas

'8  De personas que tienen calidad de victimas de delito o violaciones a sus derechos humanos.

Fuente: Anexo del Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para

el ejercicio fiscal 2025 (SEDATU, 2025, p. 30). Nota: En estas situaciones se podra considerar a la poblacion que
se ubica en zonas que requieren reubicacion como parte de la atencion de los programas de infraestructuras
prioritarios del Gobierno de México.

La identificacion de los hogares que presentan estas caracteristicas se realizd con |0s datos de la Encuesta
Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH) 2022 publicada por el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI) en 2023. Esta encuesta proporciona los datos clave necesarios para estimar la poblacién
potencial y el publico objetivo del programa.'8La estimacion de la poblacion objetivo con los datos de esta encuesta
se establece en las ROP y se fundamenta en las caracteristicas de la informacién estadistica que proporciona.
Esta encuesta incluye variables sobre las caracteristicas de la vivienda con las que se estima el rezago
habitacional; establece la distincion entre viviendas y hogares que permite la estimacion de la necesidad de
vivienda; y ofrece informacion desagregada que permite calcular el ingreso del hogar con la distincion entre los
principales rubros de ingreso del trabajo, rentas, transferencias, alquileres y otros ingresos corrientes (INEGI,
2023).Ademas, a diferencia de otros instrumentos como la Encuesta Nacional de Vivienda (ENVI), la ENIGH esta
clasificada como informacién de interés nacional lo que garantiza su publicacion contintia con periodicidad bienal
(cada dos arios) y que los datos proporcionados por sus tabulados sean comparables en entre periodos. P

Se identificaron 4,035,699 hogares dentro de la poblacién prioritaria para el ejercicio fiscal 2025, los cuales
estan distribuidos por entidad federativa como se muestra en el Cuadro 4. El calculo de la poblacién prioritaria del
PVS consideré variables de los puntos 2,6y 7 del Cuadro 3. La caracteristica descrita en el punto 1 no puede ser
cuantificada porque la metodologia utiliza datos a nivel estatal. Las situaciones que describefy los puntos 3,4, 5y
8 no se consideraron en la estimacion ya que se vinculan con distintas unidades de observ \cion y responden a
fenémenos que no se pueden prever a lo largo del ejercicio fiscal (ver Anexo 1. Metodologia para el calculo de
la poblacion prioritaria PVS-2025). d:

18 | os datos de la edicion 2022 de la ENIGH fueron publicados por el INEGI el pasado 26 de julio de 2023 y constituyen la informacié
momento de realizar este documento. La periodicidad de esta encuesta es bienal (INEGI, 2023), por lo que permite realizar Iactu i
poblacién prioritaria cada dos afios (SEDATU, 2025).

202 Heroica Escuela Naval Militar jo. 669, piso 243, Col Presidentes Ejldaieé‘i';g Seccidn,
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Cuadro 4. Poblacién prioritaria del PVS para el ejercicio fiscal 2025

- Aguascalientes 130,389 " 14,587

'

02 i"ééj'a Califemia ~ - T TR 504,068 167,361 191,073
03 BajaCaliforniasur 69,191 27,358 14,697

04 Campeche ;129,391 91,030 67,011

I  Coahuila de Zaragoza ':122,024 68,100 125,796

06 Colima , ' P B2T9A 28,282 16,429

07 [Chigpas T ——— 1,018,053 827,879 514,196
08 Chihvahua . 435,124 205,471 108,718
S Gl R E T T 5217,319 129,514 50,886

(080l Dilramgns Loy sennmanan Svoi e 109,044 75,043 133,399

;'"1”2 Guerrero S 447,307 311,901
13 ‘Hidalgo B e R BT 129,289 98,866

14 Q:'Jalf'scd” N o 274,720 138,443 44827
T e e 729,852 528,904 267,178
{16 | Michoacan de Ocampo :451,054 289,995 184,631
I LT i — alfots K o
T | Ty g i g oIl
""2d' Oaxaca ' ;667,798 520,658 469271
22 Querétaro - 599,\37 56,430 25507

2025 Heroica Estliela Naval Militar No. 668, piso2y3, Cﬁ%ﬂientes Ejidales 1 \g\ccm h
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San Luis Potosi

‘Sinaloa

Sonora
Tabasco
Tamaulipas

Tlaxcala

Veracruz de Ignacio de la Llave
Yucatdn

' Zacatecas

La Mujer
Indigena
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182,440
90,469

" 278,481

459,315

| 192,936

144,323
1,235,273

115,656

144,163
50,224
124,963
328,409
121,877
34,642
996,225
76,968

71,585

202 5 Heraica Escuela Naval Militar No. 669,fiiso 2y 3, Cof Presidentes Ejidales 1ra Seccidn,
AR de Alcaldfa Coyoacdn, C.P. 04470, Ciudas.de México! eléfono: 55.9138.9991 _

95,325
25,606
L
200,078
44351

635,420
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Diagnéstico de necesidad de atencién

Durante 2024 la CONAVI entregé un total de 76,809 apoyos de vivienda dentro de la operacion del PVS en las 32
entidades del pais. La colocacion de estas acciones se compara con la distribucién porcentual de la poblacién
prioritaria para el ejercicio fiscal 2024 en el Cuadro 5. Esta informacion se complementa con la necesidad de
atencion identificada como parte de la planeacion para la operacién del programa.

Cuadro 5. Subsidios otorgados y poblacién prioritaria del PVS ejercicio fiscal 2024

Aguascalientes ! A% 1,694

02 | Baja California 91,073 2.3% 2,599 3.4%

03 | Baja California Sur 14,697 0.4% 2,289 3.0%

04 | Campeche 67,011 1.7% 1,203 1.6%

05 | Coahuila de Zaragoza 25,796 0.6% 1,779 2.3%

06 | Colima 16,429 0.4% 2,579 3.4%

07 | Chiapas 514,196 12.7% 3,762 4.9%

08 | Chihuahua 108,718 2.7% 1,682 2.2%

09 | Ciudad de México 50,886 1.3% 39 0.1%

10 |Durango 33,399 0.8% 3,527 4.6%

11 | Guanajuato 61,233 1.5% 1,690 2.2%

12 | Guerrero 311,901 7.7% 3,393 4.4%

13 |Hidalgo 98,866 2.4% 3,539 4.6%

14 | Jalisco 44 827 1.1% 3,591 4.7%

15 | México 267,178 6.6% 3,122 4.1%

16 | Michoacan de Ocampo 184,631 4.6% 3711 4.8%

17 | Morelos 65,464 1.6% 1,635 21%

18 | Nayarit 33,035 0.8% 1,897 2.5%

19 | Nuevo Ledn 42,089 1.0% 1,698 2.2% N

\
20 |Oaxaca 469,27 11.6% 2,120 2.8%
21 |Puebla 271,972 6.7% 2,670 3.5% \
/ = 5
<> O T\ :
2025 Heroica Escuela Naval Milcar No. 669, piso 2y 3, Col Wasidentes Ejidales 1ra Seccin, r
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22 | Queretaro 25,507 0.6% 1,694

23 | Quintana Roo 45,353 1.1% 1,017 1.3%
24 | San Luis Potosi 95,325 2.4% 3,499 4.6%
25 | Sinaloa 25,606 0.6% 3,045 4.0%
26 | Sonora 76,943 1.9% 2,254 2.9%
27 | Tabasco 200,078 5.0% 4,067 5.3%
28 | Tamaulipas 44 351 1.1% 2,902 3.8%
29 | Tlaxcala 17,758 0.4% 878 1.1%
30 | Veracruz de Ignacio de la Llave 635,420 15.7% 4,092 5.3%
31 | Yucatan 65,906 1.6% 1,448 1.9%
32 | Zacatecas 25,616 0.6% 1,694 2.2%

&

i S e

Fuente: Comision Nacional de Vivienda con datos de la ENIGH 2022 y el Sistema Estadistico de la Comision
Nacional de Vivienda. Nota: La informacion de los subsidios se muestra con corte al 31 de diciembre de 2024. El

porcentaje se calculd respecto al total nacional. La suma de porcentajes puede no ser igual a cien debido al
redondeo.
Para asegurar la coherencia entre las acciones asignadas con el objetivo del PVS establecido en las ROP, se

evalia la necesidad de atencion identificada de 50,221 acciones distribuidas en 29 entidades del pais, Yy
posteriormente se determina la distribucion del presupuesto del programa en relacion con la distribucién de la
poblacion prioritaria. El incremento de las acciones planteadas para atender en 2025, respecto al total de subsidios
otorgados en 2024, se debe a que durante el ejercicio fiscal corriente se considera el combate al rezago
atencion de la necesidad de vivienda como un programa prioritario.

E| Cuadro 6 muestra la proporcion por entidad federativa de rezago habitacional y necesidad de vivienda de lo
hogares de bajos ingresos con caracteristicas de atencion prioritaria por entidad, el total de subsidios que han sido
otorgados en el marco del PVS entre 2019y 2024, y el nimero de acciones de vivienda que se considera pertinente
para la atencion de la poblacion prioritaria del programa. Esta necesidad de atencion detectada en territorio se
complementa con la identificacién de acciones de necesarias de vivienda para los siguientes rubros:

a) Accionesde mejoramiento que se derivan del compromiso del Gobierno de México para el ejercicio fiscal
corriente establecio una total de 100 mil acciones a entregarse en la zona oriente del estado de México.

b) Disponibilidad de suelo porque el universo total de predios disponibles para |a operacién del programaC
esta sujeto a modificaciones en funcién de los temas que se presenten en el ambito social, juridico, técnico
y financiero, como la certeza juridica y/o del destino del uso del suelo que dispongan las autoridades que
lo proveen; asi como factores fisicos del suelo. _A

c) Vivienda para el Bienestar que se incorporé como esquema\qe operacion del programa en las RQP

vigentes y que plantea el acceso equitativo de la poblagi¢

2025
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d) Atencidn al rezago habitacional y la necesidad de vivienda que se plantea en el objetivo del programa,
orientado a atender las obligaciones del estado mexicano de garantizar el derecho a la vivienda adecuada
conforme el uso eficiente de los recursos publicos.

Cuadro 6. Necesidad de atencién identificada en territorio PVS 2025

it é1 'b,.%.é..m,, w] e A o S ;
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121 Puebla L 271.972 6.7 . 9,572 P2 i 2,357

4

29 "?“"I"lhé'xcala
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Fuente: Comision Nacional de V

% Sonora | 76943 1 48 _ 1 804l . 1 .21 | 7,218
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ivienda con datos de la ENIGH 2022y el Sistema Estadistico de la Comision

Nacional de Vivienda. Nota: La informacion de los subsidios se muestra con corte al 31 de diciembre de 2024. La
suma de porcentajes puede no ser igual a cien debido al redondeo.

Metodologia de asignacion presupuestal

La CONAVI toma como referencia los criterios con los que se identifica a la poblacion prioritaria para la asignacion
de un monto anual y un numero de subsidios para cada entidad federativa, en atencion a lo establecido en el
numeral 4.3.4 de las ROP (SEDATU, 2025). A partir de estos criterios, la metodologia de asignacion propuesta
consiste en lo siguiente:

y

distribucion propuesta por entidad federativa, comWﬂa en la Ecuacié

Se estima el numero de hogares que cumplen con las caracteristicas de la pablacion prioritaria, en
conformidad con el numeral 4.2.3 de las ROP.

Se valora la distribucion por entidad federativa de la necesidad de atencion identificada por la CONAVI
para atender acciones de mejoramiento y aprovechar el suelo disponible.

Se establece la propuesta de distribucion por entidad federativa (columnas Cy D del Cuadro 7) con base
en la distribucion porcentual de la necesidad identificada y la atencion de la poblacion prioritaria, pero con
énfasis en la disponibilidad de suelos para acciones de vivienda nueva. Esta distribucion se divide en las
acciones de mejoramiento, autoproduccion y vivienda en conjunto.

Se asigna el presupuesto destinado para gasto corriente de subsidios en forma proporcional a la

1), donde pres_asig; S€

; ﬁ 2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, pisg.2y3, Col Pre dentes Ejidafts 19y Seccidn,
A Ao de Aical[a Coyon, C.P‘M’Iﬂ, Ciudadde México, Teléfofio: 55.9158,_9991 4 ! _
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refiere al presupuesto asignado a la entidad i, pres._tot se refiere al presupuesto total del programa pra '

este rubro, distr_mej;

Territorial

| 8 Conavi

es la distribucién propuesta para acciones de mejoramiento en la entidad i, y

distr_conj; es la proporcion que se plantea para acciones de vivienda en conjunto en la entidad i.

Ecuacion 1. Asignacion presupuestal

Cuadro 7. Propuesta de distribucién para la asignacion presupuestal del PVS 2025
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[1] = pre_asig = (pres_total x distr_mej;) + (pres_total x distr_conj;)
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Fuente: Comision Nacional de Vivienda con datos de la ENIGH 2022 y de los equipos territoriales. Nota: La suma

de porcentajes puede no ser igual a cien debido al redondeo.
E| total de acciones planteado es de 150,221, divididas en 100,000 mejoramientos a dispersar en el estado

México; y 50,221acciones de vivienda en conjunto a desarrollar en 123 predios de 29 entidades.
Mejoramientos

La determinacion de la distribucion de los mejoramientos se basa en el compromiso presidencial de otorgar 10
mil apoyos por un monto de 40 mil pesos para mejorar, reparar 0 ampliar viviendas en la zona oriente del estado
de México (Gobierno de México, 2025). Estas acciones estan orientadas mayormente a mujeres jefas de familia,
madres solteras, jovenes estudiantes, adultos mayores, personas con discapacidad o integrantes de pueblos
originarios en conformidad con el criterio nimero 6 del Cuadro 3. Es importante resaltar que en esta entidad se
concentra 6.6% de la poblacion prioritaria, 13.7% de su parque habitacional se encuentra en rezago habitacional y
se estima que para mitigar esta situacion se requieren de 110,1 31 acciones de ampliacion o reemplazo en vivienda
(CONAVI, 2023).

Vivienda en conjunto

Las 50,221acciones de vivienda identificadas para su atencion mediante acciones de viv
derivan de la disponibilidad de suelos. En total, se han identificado 123 predios que su
distribuidas en 29 entidades del pais. Esta disponibilidad de suelo esta sujeto a modificaciones
técnicos, financieros y juridicos.

nda en conjunto se
yan 371.5 hectareas
criterios socigles,
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Fuente: Elaboracion de la Comis nal de Vivien
en el estado de México por un monto de 40 mil pesos cada una. La suma de porce
debido al redondeo.

— La propuesta de asignacion del presupuesto toma en cuenta la distribucion de la poblacion prioritaria y la concili
g con la disponibilidad de suelo identificada por la CONAVI. Por ejemplo, en la Ciudad de México, que sblo concentra
1.3% de la poblacion prioritaria, se plantea otorgar una menor proporcion del presupuesto para la atencion de
acciones de vivienda. En contraste, Veracruz que concentra 15.7% de la poblacion prioritaria recibe recursos para
un mayor nimero de acciones, como se puede observar en la Grafica 1. Adicionalmente, por disposicion del Q

Gobierno de México, en cumplimiento de compromisos, se aplicaran 100 mil accidnes del esquema de Subsidio
100% para hogares de diez municipios del estado de México. ;

Grafica 1. Poblacion prioritariay acciones programadas de vivienda nueva por ehtidad federativa para 2025
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La asignacion de los recursos responde a los criterios est
necesidad de atencién identifi

ablecidos en el numeral 4.2.3 de [as ROP y considera Ia
cada por la Comision. La aplicacion de la metodologia de asignacion presupuestal

dio como resultado una distribucién de 150,221 acciones de vivienda en 29 entidades, como se muestra en el
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Mapa 1.

Este resultado es una propuesta flexible y no restrictiva para la distribucién de presupuesto. La CONAVI evaluara
la pertinencia de asignaciones en relacion con la disponibilidad de suelo, los procesos especificos que permitan el
desarrollo de acciones de vivienda y los casos que cumplan los requisitos establecidos en las ROP

Mapa 1. Distribucién de acciones propuesta PVS 2025

Fuente: Elaboracion de la Comision Nacional de Vivignda. ‘

R L
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VIIL.2 Modelo de convocatoria

MODELO DE CONVOCATORIA DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL EN ESQUEMA DE VIVIENDA
PARA EL BIENESTAR

Ciudad de México, de de 2025.

La Comision Nacional de Vivienda (Conavi), con fundamento en los articulos 5° y 19°, fracciones |, I, Vily XXV de
la Ley de Vivienda, asi como en las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social (PVS) S177 para el

ejercicio fiscal 2025.

CONVOCA

A las personas interesadas en participar en el proceso de captacién de la demanda para el Programa de
Vivienda Social en su esquema de Vivienda para el bienestar para el Ejercicio Fiscal 2025, que se realizara
del al del 2025

BASES ‘
Se priorizara a las personas que se encuentren dentro de los siguientes grupos de poblacion:
e Familias con ingresos menores a 2 salarios minimos® (hasta $17,000.00 pesos mensuales)
o Mujeres jefas de familia
e Indigena y afromexicana

o Adultos mayores
e Personas con discapacidad
Jovenes

Que habiten en el poligono prioritario de atencion? que se sefiala a continuacion:

(MAPA DE LOCALIZACION) UBICACION DEL MODULO

(/‘ﬁx

en las Reglas de Operacién del Programa.

racién los dias 24y 26

20 | os poligonos prioritarios de atencién se determinan considerando lo publicado en el Diario Oficial de la Rgde
de diciembre de 2024, respecto del DECRETO por el que se formula la Declaratoria de las Zonas degtencion, P

espectivamente.

19 considerando un monto méaximo de ingresos equivalentes a 5 veces el valor de la UMA mensual vigente, de acuefdo conlo estipulad /é
\

y el PRESUPUESTO de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 20 &)

)
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La convocatoria sera difundida en las zonas de actuacion previamente definidas y el registro se llevara a cabo en
los médulos instalados, mediante la aplicacién de la Cédula Dia

orden alfabético establecido:

| & Co

REGISTRO

gnostico, conforme al siguiente calendario y en el

Tener 18 afios 0 mas

NOoOokwN =

No contar con vivienda propia

Preferentemente contar con dependientes econémicos
Ingreso familiar no mayor a 2 salarios minimos (hasta $17,000.00 pesos mensuales)
No ser derechohabientes de Infonavit, Fovissste, Pemex, ISSFAM o Ins
No haber sido beneficiaria(o) de algtn apoyo de Conavi

Residir en la zona del poligono prioritario de atencién

Las personas solicitantes deberan presentar invariablemente la siguiente

1. Identificacion Oficial Vigente: Credencial para votar (

DOCUMENTACION:

Conducir, Cartilla de Identidad del Servicio Militar

2. Comprobante de domicilio: luz, a

autoridad municipal o vecinal/agraria
3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

Las personas solicitantes deberan acudir personalmente al madulo
establecido, presentando sin excepcion la documentacion sefalada

apoderado, representante o cualquier otra figura.

Al finalizar el registro en los modulos instalados, la Conavi tendra al menos 20 dias habiles para llevar a cabo el
proceso de evaluacion de las solicitudes presentadas y una vez concluido, publicara en su pagina oficial
https://www.qob.mx/conavi y en los espacios publicos que determine, los listados de las posibles personas
beneficiarias, a quienes se les realizara una visita por personal autorizado, para continuar

seleccion, aplicando una Cédula de Identificacion Socioeconamica.

Se realizaran hasta 2 intentos de llamadas telefénicas para contactar a la persona solicitante, a través de los
ndmeros telefénicos que proporciond en el registro, con el objetivo de programar la visita. En |a fedha pfogramad

Alca

" Heroica Escuela Naval M
ldfa Coyoacdn, CP.Q

kY

&( No. 669, Hiso Ay 3, Col Presidentes Ejida§e§'1_ra Seccién,
gCiudad de México, Teléfono: 55.9138,9991 ol

LETRA DE TU PRIMER APELLIDO FECHA HORARIO
A B CD,E
F,GH,IJ
K L M N N
0,P,Q,R,S
TUVWXY,Z
REQUISITOS

tituto estatal o municipal

INE), Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de

gua, predial, servicios privados (banco, telefonia) o los emitidos por

que les corresponda, en el dia y horario
. El registro no podra ser realizado por
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para la visita, el(la) solicitante debera encontrarse en el domicilio y exhibir la documentacion que previamente le
fue solicitada en original para cotejo, haciendo entrega de copias simples de la misma.

NOTA: LA VISITA SE REALIZARA UNICAMENTE EN LA FECHA PROGRAMADA, SIN EXCEPCION ALGUNA.

Una vez concluida la visita, la Conavi verificara que las personas solicitantes, cumplan con los requisitos y criterios
de elegibilidad sefialados en las Reglas de Operacion del Programa, para que, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestaria y planeacion de intervencion territorial para el ejercicio fiscal 2025, sean asignados los
financiamientos en apego a la normatividad aplicable.

En caso de que la demanda para acceder al Programa sea mayor a fa disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal, la Conavi llevara a cabo un sorteo para la asignacion de los financiamientos, que consistira en un
procedimiento aleatorio e imparcial de seleccion de las y los solicitantes de cada proyecto.

Para ello, las personas que sé encuentren en este supuesto seran convocadas via telefonica o a través de los
medios que la Conavi determine, a una asamblea informativa en un plazo no mayor a 90 dias habiles a partir de
que se emitio la convocatoria.

En dicha asamblea se constituira un Comité Ciudadano integrado hasta por 10 personas solicitantes de cada
proyecto, elegidas democraticamente. Esta medida busca garantizar |a imparcialidad, transparencia y equidad en
la asignacién. Quienes adquieran la calidad de personas beneficiarias dentro del Comité Ciudadano de cada
proyecto, podran continuar con las acciones de vigilancia y monitoreo del ejercicio de los recursos publicos
mediante la figura de Comité de Contraloria Social.

Las personas solicitantes que no resultaron seleccionadas podran participar en futuras convocatorias.

La aplicacién de la Cédula de Diagnéstico, asi como de la Cédula de Informacion Socioeconomica, n
garantiza el otorgamiento o aceptacion de un subsidio en el marco del Programa de Vivienda Social.

En caso de que las personas beneficiarias incumplan alguna fase del proceso operativo establecido en la Reglas

de Operacion del Programa y Normatividad Interna de la Conavi, asumiran las sanciones previstas en dicha
normativa.

El uso o presentacion de documentos falsos o apécrifos €s un delito, en caso de presentarlos se avisara a las
autoridades correspondientes y se cancelaran los tramites del proceso de registro o el recurso para vivienda
otorgado.

Los datos personales recabados, capturados, resguardados y procesados, seran tratados en términos de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley General de Proteccion de Datos Persorﬁl s en
Posesion de Sujetos Obligados.

Los asuntos no previstos en esta convocatoria seran resueltos por la Comision Nacional de Vivienda. C‘

gratuitos. La Conavi no cuenta con gestores ni intermediarios.

Para recibir orientacién sobre la presente convocatoria, comunicarse a los sigujentes medios de contact

institucional:
,go.mxfr. avi

" 127

e Portal Ciudadano https'.Hsistemaintegral.conavi.gob.mx:81/d . 2022_/f#/Ini

N
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NO TE DEJES SORPRENDER, todos los tramites o gestiones que se realicen para acceder al Programa son }lé
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e Correo electronico: atencionciudadana@conavi.gob. mx

* Teléfono: 55 9138 9991, opcion 1
/ e Via mensajes de WhatsApp a “Conavi te Atiende”: 55 3641 2171

“Este programa es publico, ajeno a cualg

uier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos
a los establecidos en el programa “,

> N\
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VIIL.3 Requisitos p

EL

Titular

| £ Conavi

ara el esquema de Vivienda para el Bienestar

Cényuge
Solo aplica para personas casadas o concubinato.

Identificacion oficial vigente
» Credencial de Elector;
% Licencia de conducir;
» Cédula profesional;
» Pasaporte;
% Cartilla del servicio militar.

Identificacién oficial vigente
Credencial de Elector;
Licencia de conducir;
Cédula profesional;
Pasaporte;

Cartilla del servicio militar.

vVVYYY

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Acta de Nacimiento

Acta de Nacimiento

Comprobante de domicilio no mayor a tres
meses a la fecha de la visita domiciliaria.
Recibo de agua;

Recibo de luz;

Recibo de predio;

Recibo de teléfono;

Recibo de internet;

Constancia de radicacion, residencia o
equivalente, expedido por la autoridad
competente.

YV VVVYVY

Comprobante de estado civil
% Acta de matrimonio 0 Constancia de
concubinato;
$ Constancia de Inexistencia de datos
registrales de matrimonio, en caso de
ser soltero (a).

Certificado de no propiedad emitido por la
autoridad registral correspondiente.

Certificado de no propiedad emitido por
autoridad registral correspondiente.

la

Carta de NO Derechohabiencia (formato).

Carta de NO Derechohabiencia (formato).

Comprobante de ingresos O carta de

declaracién de ingresos (formato).

10

Certificado de discapacidad emitido por una
Institucién Publica de Salud (de ser el caso)

\

.

ota: Las personas solicitantes deberan presentar

la documentacién en originak-y copia.

V]

o
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VIIL4 Formato tnico

de 242
{emidsd fadersiis, municiic)
COMISION NACIONAL DE YIVIENDA
PRESENTE
Quien suscribe,
{Mombre complaic)
con CLURP , solicito que el presente escrito sea

considerado pass acreditar el o fos requisitos documentales sefialados en lag Reglas de Operacién
del Frograma de Vivienda Social para ef gjercicio fiscal 202__ ensu ezquema de Vivienga para
&l Bienestar, seglin correspenda,

{Sefaiar 5 o Mo, en of spsriadn comespondiants al requisit, ssgin soligus)

CARTA DE NO DERECHOHABIENCIA

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que MO sov derechchabienia de alguna de las
siguientes instituciones u arganismos:

* Institulo del Fondo Macional de Ia Vivienda para los Trabajadores (IM FONAVIT).
* Fondo de la Vivienda del Instiiuto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado {FOVISSSTE).
*  Pelrfleos Mexicancs (PEMEX).
*  Insiifulo de Sequridad Secial para las Fuerzas Armadas Mexicanas {ISSFAMD
+  Cualquier organismo estatal o municipal de seguridad social,

COMPROBANTE DE INGRESQS [CARTA DE DECLARAGION DE INGRESOS)

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, al no contar con comprobantes formales de
ingresos, por la naturaleza de las actividades econdmicas que integra mi nticleo familiar,
extiendo Ia presente declaracién confonme a le siguiente:

. Actividades realizadas:
a)
b)
c)

. Ingreso mensual familiar aproximado:
3 i€

pesos G000 M.N.)

l CERTIFICADQ DE NO PROPIEDAD

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE DATOS REGIST RALES DE
MATRIMONIO

Manifiesto que tenge conocimients de que, al momento de la wisita domiciliaria
correspondiente a la segunda etipa del proceso de se]eemin\del Programa de Vivienda
\

Ca\rf\el Bienestar, debo entregar mpleta la documentacidngue me fue solicitada. Sin

N
A
\

2025 Heroica Escuela Naval Militar No. 669,& 3, Col Presidentes Iﬂidafiz-s\ 1ra Seccidn,
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embargo, manifiesto que el documento sefialado se encuenira en trémite ante la autoridad
competente, por fo que me comprometo a enviarlo en formato PDF al comreo elecirdnico
documentospvb@conavi.qob.mx, dentro de 10z 10 dias habiles posteriores a Ia publicacién
de resultados de la primera etapa del proceso.

Asimismo, reconozesy acepto que, &n caso de no enviar el documento en et plazo indicado,
el procesc de seleccion sera dado por concluido, sir posibilidad de continuar en ef mismo.

Derivade de la imporiancia de cumplir con los requisitos del Programa de Vivienda Social,
en su esquema de Vivienda para of Bienestar, declaro que la informacibn proporcionada es
veridica y podrd ser confirmada por ta Comision, ante [as instancias correspandientes.
Asimismo, tengo pleno conocimiento que en caso de presentar informacion  y/o
documentacién falsa se determinara 1a no procedencia de |a solicitud, finaimente manifiesto
que conozeo las sanciones en las gue se incume al prasentar declaraciones o informacion fafsa,
de conformidad con la fraccion | del articulo 247 del Cédigo Penal Federal.

Ademds, reconozco que ia falsedad en esta declaracidn podrd derivar en olras sanciones
conforme a la normativa de referencia y demas disposiciones legales gue resulten aplicables.

ATENTAMENTE

Nombre completo, firma o huelia dactiiar
de Ia persona declaranie

“| as personas solicitantes podrén presentar formato libre siempre y cuando cuentg con los elementos de
informacién y plazos establecidos en el “farmato tnico’} CA

Heroica Escuela Naval Militar Nec869, piso 2y 3, Zol Prasidentes Ejidales ra Seccion,
[ Cludad de Méxigd N . .goh.mxfcuna\ri
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VIIL5 Cédula de Diagnéstico

CEDULA DE DIAGNOSTICO

BLOQUE A- CONSIDERACIONES PARA ENTREVISTADOR(A)

Fecha de aplicacién
Tipo de Lote

1) Lote Urbano
2) Lote Rural

Tipo de inmueble

1) Vivienda
a. Habitada
b. Deshabitada
2) Vivienda con comercio
3) Comercio
) Lote baldio
5) Otro

¢Qué tipo de vivienda es Ia que se aprecia?

1) Unifamiliar
a. Enlote
i. Niveles 1, 2, 3, 4 o mas
2) Plurifamiliar
a. Enlote
i, Niveles 1, 2, 3, 4 0 mas
b.  En conjunto

¢Cual es el grado de consolidacién de la vivienda?

1) Precaria
2) Semi consolidada
3) Consolidada

¢Existe zilin riesgo verificable en el entorno?
25 2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669, piso 23«!3&‘0%&5&1%&5 Ejidales ?réQeccién, ~
Aicafi Coyoacé, Ch 04470, Ciudad de México, Teléfono; 55.9138.9991 e N E veww.gob wiconavi
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Y sairecarts de Desarrolio Agrarie, Tertitordal y Drsang

Autopistas

Carreteras

Vias del tren

Torres de alta tension

Ductos de gas, gasolina o PEMEX
Cauces de rios/ Cuerpos de agua
Derrumbes

Pendientes pronunciadas
Hundimientos

10) Ninguno

o~ ok N =
o BT T s e

BLOQUE 1
PREGUNTAS PARA PERSONA ENTREVISTADA
¢Ha recibido algtin apoyo para vivienda por parte de un organismo publico?

1) Si
a. Especifique (indica el tipo de apoyo)
b. ¢Afo del apoyo recibido?

2) No

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

CURP de la persona solicitante

Identificacion oficial vigente

1) IFE/INE

2) Pasaporte vigente

3) Cédula profesional vigente

4) Licencia de conducir vigente

5) Cartilla de identidad del Servicio Militar

¢ Pertenece a alguno de estos grupos de poblacion prioritaria?

1) Indigena

2) Afromexicana

3) Jefa de hogar

4) Afectada por desastre
5) Migrante mexicano en el extranjero y defetorno
6) Ninguno

Ocupacion

2025 Heroica Fscuela Naval Militgrflo, 669, piso 3, Col Presidentes Ejida 1;’3\‘5e\cci6n,
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Secreeaiiy de Desarvall

1) Empleado

2) Desempleado

3) Trabaja por su cuenta
4) Estudiante

5) Amade casa

¢Usted migra constantemente?

1) Si
a. Nacional
b. Extranjero
2) No

Registro de datos de contacto

1) Teléfono de la persona entrevistada
2) Teléfono alterno

IDENTIFICACION GEOGRAFICA (CLAVES INEGI)
Registro de datos de ubicacién de la vivienda

1) Entidad
2) Municipio
 3) Localidad
4) Domicilio Conocido
5) Calle
6) NUumero exterior
7) NuUmero interior
8) Colonia
9) Cadigo Postal
Y 10) Referencia

¢Hace cuantos afios habita la vivienda?

) ¢Lavivienda que habita es?

.\\t

1) Propia

2) Rentada
3) Prestada
4) Otra

¢Cuenta con algtin t:po de documento de propiedad d8

202 5 Hermca;cuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3
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Serreraris de Desariniin Agrario, Territurial y Urbane

N -

Escrituras

Resolucion judicial
Certificado de posesion
Asignacién comunal o ejidal
Contrato de compraventa
Otro

No cuento con documento

o1 B W
= —

a2

Comprobante de domicilio

Luz

Agua

Predial

Servicios privados

Emitido por autoridad municipal
Emitido por autoridad vecinal/agraria

o ;b WN =
e et AP N e®

¢Realiza alguna actividad econémica en la vivienda?
1) Si
2) No

¢Quiénes son sus colindantes?

1) Lado derecho
2) Lado lzquierdo
3) Atras

4) Enfrente

BLOQUE 2 N
DATOS DE LAS PERSONAS HABITANTES DE LA VIVIENDA

Incluyéndose usted, ¢Cuantas personas habitan la vivienda? Q
Incluyéndose usted, ;Cuantas personas viven de forma permanente en la vivienda? C‘

¢ Cual es el parentesco que tienen con usted y cual es su\edad?

¢ Cudl es el ingreso total mensual familiar? ¢ N C;& \%\

i g’ 2025 Heroica Escuela Navalmnltar No. 669,150 2y 3, Cof Prefidentes Ejidales 1ra 5 ccion,
W ) Alcald aCoyoacaﬂ CP 94470 Clud de Mexqco eiéfono 55 9138 9991 _ _ \ www,gob.mx/conavi
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Desarrolln Agravio, Territorfal y Urhana Lasnuiin Sagipd A Wiviengs

¢Cudl es su fuente de ingresos?

1) Agricultor/Ganadero/Jornalero

2) Obrero

3) Albafiil, herrero, hojalatero, etc.

4) Comerciante

9) Servicios (estilista, taxista, turismo, etc.)
6) Trabajo doméstico

7) Trabajo asalariado (empleado, etc.)
8) Cuidador(a)

9) Pension

10) Subsidio o becas

11) Remesas

12) Rentas

13) Otro

¢Es usted derechohabiente?

1) Si
a. Infonavit
b. Fovissste
c. Pemex
d. ISSFAM
e. Instituto estatal o municipal
2) No

BLOQUE 3

DESCRIPCION DE LA VIVIENDA
¢Cuantas familias (niicleos familiares) hay dentro del lote?

1) 1
2) 2
3) 3
4) 4omas

¢Cuantas viviendas hay dentro del lote?

1) 1
2) 2
3) 3
4) 40 mas

De qué matzr/ia\l es la mayor parte de:
! =) Gy b 2025 %ﬂ\kﬂ Mélitarlmafsoz ¥3 I Presidentes Ejidales 1ra Seccién,
| !
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Secreraria dr Dexarynllo Agrario, Tegritorial y Urhans

1) Muros

Material de desecho
Carrizo, Bambu o Palma
Adobe

Embarro o bajareque
Lamina de carton
Lamina de asbesto/metalica
Tabique, Ladrillo

Piedra, mixto

Madera

Otro

a4 - Rad ¥R

N
—

Techo

a. Material de desecho
b. Lamina metalica
c. Lamina de ashesto
d. Lamina de cartén
e. Palma, paja
f. Teja

g. Madera

h. Concreto

i. Viguetay bovedilla
j. Otro

3) Piso

a. Tierra
Cemento o firme
Azulejo/Loseta
Madera
Otro

®ao0oT

;Qué elementos conforman su vivienda?

e
—

Cuarto multiusos (cuarto redondo)

) Dormitorio

) Cocina

) Comedor ‘
) Sala

) Sala-Comedor
) Bafio )
8) Letrina

Servicios basicos de la vivienda )

o0 0N WN

¢Cuenta con agua potable?

1) Si
2) No

%\
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¢Cuenta con energia eléctrica?
1) Si

2) No

¢Cuenta con drenaje?

1) Si

2) No

¢Usted cuenta con algtn terreno que pueda ser utilizado para la construccién de otra vivienda?
1) Si

2) No

¢Qué tipo de propiedad es ese terreno?

1) Particular (propia)

2) Ejidal o comunal

¢Cual considera usted que es su necesidad prioritaria de vivienda?

1) Realizar una ampliacién

2) Realizar mejoras diversas

3) Tener una vivienda nueva en su lote
4) Adquirir una vivienda

BLOQUE 4

CARACTERISTICAS DEL AREA A INTERVENIR

¢Su vivienda fue afectada por algtn fenémeno perturbador?

1) Si
a. Sismo
b. Inundacién
c. Incendio
d. Otro
2) No

¢ Tipo de dafo?

1) Daflo total
2) Dafio parcial

~

2025 Heroica Escuela Naval Mili
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VIIL.6 Cédula de Informacion Socioecondémica

CEDULA DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

BLOQUE A- CONSIDERACIONES PARA ENTREVISTADOR(A)

Fecha de aplicacion

Tipo de Lote

3) Lote Urbano
4) Lote Rural

Tipo de inmueble

6) Vivienda
¢c. Habitada
d. Deshabitada
7) Vivienda con comercio
8) Comercio
9) Lote baldio
10) Otro b

¢ Qué tipo de vivienda es la que se aprecia?

3) Unifamiliar
c. Enlote
ii. Niveles 1, 2, 3, 4 0 mas
4) Plurifamiliar

b. Enlote
ii. Niveles 1, 2, 3, 4 o mas ‘
d. Enconjunto

¢Cual es el grado de consolidacion de la vivienda? C

|
6) Consolidada ' 'f; \}ﬁ
: 2025 : \'\
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A Seeeads de Desamails Agrario, Territorial y

¢Existe alguin riesgo verificable en el entorno?

1) Autopistas
2) Carreteras
13) Vias del tren
4) Torres de alta tension
15) Ductos de gas, gasolina 0 PEMEX
16) Cauces de rios/ Cuerpos de agua
17) Derrumbes
18) Pendientes pronunciadas
19) Hundimientos
20) Ninguno

BLOQUE 1
PREGUNTAS PARA PERSONA ENTREVISTADA
¢Ha recibido algiin apoyo para vivienda por parte de un organismo piiblico?

1) Si
a. Especifique (indica el tipo de apoyo)
b. ¢ Afio del apoyo recibido?

2) No

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
Factibilidad (Se valida con la CURP pre registrada en la Cédula de Diagnéstico)

1) Factible

2) No factible (Motivo por lo que no es factible)
La necesidad de vivienda ya fue resuelta
No se localizé a la o el solicitante

No presenté la documentacion requerida
No acepté el apoyo

00 oo

En caso de ser factible, debera solicitarse:

» Evidencia fotogréfica de la CURP
* Evidencia fotografica del acta de nacimiento

Identificacion oficial vigente

1) IFE/INE
2) Pasaporte vigente
3) Cedula profesiznjl vigente & \
4 5 3 % 202 5 Héroica Escuela Naval MilitatWo. 669, piso 2y 3, Col Presidentes E}idaleswa Seccidn, ;
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Secrecaris du Desarvalin Agrarin, Tevritorial y Desan "y e

4) Licencia de conducir vigente
5) Cartilla de identidad del Servicio Militar
e Evidencia fotogréfica de la identificacion oficial (En caso de matrimonio o concubinato, debera presentarse
la documentacion de ambas personas)

¢ Pertenece a alguno de estos grupos de poblacién prioritaria?

7) Indigena

8) Afromexicana

9) Jefa de hogar

10) Afectada por desastre

11) Migrante mexicano en el extranjero y de retorno
12) Ninguno

Ocupacion

6) Empleado

7) Desempleado
8)
9)

Trabaja por su cuenta
Estudiante

o En caso de ser estudiante, se solicita evidencia fotogréfica del comprobante de estudios
10) Ama de casa
¢Usted migra constantemente?
3) Si

a. Nacional

b. Extranjero
\

4) No
\

4
ié
\

Registro de datos de contacto

3) Teléfono de la persona entrevistada
4) Teléfono alterno

IDENTIFICACION GEOGRAFICA (CLAVES INEGI)
Registro de datos de ubicacion de la viviend C

11) Entidad

12) Municipio
13) Localidad \ /
14) Domicilio Conocido *‘

15) Calle \3
2 02 5 Heroica Escuela Naval Militar No. 669¢Piso 2y 3, Col Presidenes Fjidales 1ra Seccidr ®\
Ano de
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Serreearia da Dasaresils Agravio, Territorial ¥

16) Numero exterior

17) Numero interior

18) Colonia

19) Cadigo Postal

20) Referencia

¢Hace cuantos anos habita la vivienda?

¢Lavivienda que habita es?

9]

) Propia

) Rentada
) Prestada
) Otra

o~ O

¢Cuenta con algiin tipo de documento de propiedad de la vivienda que habita?

8) Escrituras
9) Resolucion judicial
10) Certificado de posesion

11) Asignacion comunal o gjidal
12) Contrato de compraventa
13) Otro
* Evidencia fotogréfica del documento con que acredita la propiedad
14) No cuento con documento
* Evidencia fotogréfica de la constancia de no propiedad (En caso de matrimonio o concubinato, debers
presentarse la documentacién de ambas personas) ;

Comprobante de domicilio

7) Luz
8) Agua
9) Predial
10) Servicios privados
11) Emitido por autoridad municipal
12) Emitido por autoridad vecinal/agraria
° Evidencia fotografica del comprobante de domicilio no mayor a tres meses

¢Realiza alguna actividad economica en la vivienda?
3) Si
4) No —~

AR b Alcalfaoyocén, .P. 7! dd de ic,'eléfono:5.9138991 '
Indigena
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¢Quiénes son sus colindantes? _ \
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¢ secretarfa du Desazrollo Agraiie, Territerial y i

5) Lado derecho
6) Lado lzquierdo
7) Atras

8) Enfrente

BLOQUE 2

DATOS DE LAS PERSONAS HABITANTES DE LA VIVIENDA

Incluyéndose usted, ¢ Cuantas personas habitan la vivienda?

Incluyéndose usted, ;Cuantas personas viven de forma permanente en la vivienda?
¢ Cual es el parentesco que tienen con usted y cual es su edad?

En caso de matrimonio o concubinato, debera solicitarse:

o Evidencia fotogréfica del acta de nacimiento, CURP e Identificacién Oficial Vigente de esposo(a)/

concubino(a) _
¢ Usted o alguna de las o los habitantes de la vivienda tiene alguna discapacidad?
1) S
2) No

£Qué tipo de discapacidad tiene?
1) Visual

2)  Auditiva

3) Para hablar
4) Motriz en extremidades superiores (tronco, cuello y cabeza) 7 '

{
5) Motriz en extremidades inferiores (piernas, cadera) % C

6) Intelectual

7) Conductual

e Evidencia fotogréfica de la constancia médica expedido por instituc
personas con discapacidad.

2025 Meraica Escuela Naval Militar No. 66%pi
| La Mujer i :
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Sacreraris de Dasarvolls Agrarie, Yerritorlal y Urnana

¢Dicha discapacidad ocasiona dificultades de desplazamiento o de accesibilidad?

1) Si
2) No

¢Cual es el ingreso total mensual familiar?

e Evidencia fotografica del comprobante de ingreso

¢Cual es su fuente de ingresos?

14) Agricultor/Ganadero/Jornalero

15) Obrero

16) Albafiil, herrero, hojalatero, etc.

17) Comerciante

18) Servicios (estilista, taxista, turismo, etc.)
19) Trabajo doméstico

20) Trabajo asalariado (empleado, etc.)
21) Cuidador(a)

22) Pension

23) Subsidio o becas

24) Remesas

25) Rentas

26) Otro

¢Es usted derechohabiente?

3) Si
a) Infonavit
b) Fovissste
¢c) Pemex
d) ISSFAM
e) Instituto estatal o municipal
f) No

BLOQUE 3

DESCRIPCION DE LA VIVIENDA

¢Cuantas familias (nticleos familiares) hay dentro, lote?

N\
N
2 02 5 roica Escuela Naval Militar No. 669, piso 2y 3, Col Presitentes Ejidales 1ra Seccion,
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WL semersrsdeossamolio Agraro, Testitosialy b
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6) 2
7) 3
8) 4o0mas

¢ Cuantas viviendas hay dentro del lote?

)
)
)
)

W ~ O U
w N =

4 0o mas
De qué material es la mayor parte de:

4) Muros

k. Material de desecho
Carrizo, Bambu o Palma
Adobe
Embarro o bajareque
Lamina de carton
Lamina de asbesto/metalica
Tabique, Ladrillo
Piedra, mixto
Madera
Otro

~® 07T O3 3

5) Techo
k. Material de desecho

Lamina metélica

. Lamina de asbesto
Lamina de cartdn
Palma, paja
Teja
Madera
Concreto
Vigueta y bovedilla
Otro

~® 8T O3 3

6) Piso

Tierra

Cemento o firme
Azulejo/Loseta
Madera

Otro

® 00T

¢ Qué elementos conforman su vivienda?

9) Cuarto multiusos (cuarto redondo)

2025
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" 4) No

10) Dormitorio

1) Cocina

12) Comedor

13) Sala

14) Sala-Comedor
15) Bario

16) Letrina

£Qué tipo de bafio o excusado tiene su vivienda?

1) Con conexion de agua/ Con descarga directa de agua
2) Le echan agua con cubeta

3) Sin admisién de agua (Letrina seca o humeda)

4) Pozo u hoyo negro

Servicios basicos de la vivienda

¢Cuenta con agua potable?

3) Si

4) No

¢Coémo se abastece de agua potable?

N —
—_— —

Red publica

Pipa

Captacion pluvial

La acarrean

Pozo, rio, lago

Arroyo u otra

Sin conexién a la red publica
No hay

0O ~N O o ow
N N N

¢Cuantos dias a la semana llega el agua a su vivienda?

1) Diario
2) Cada tercer dia
3) Una vez por semana

¢Cuenta con energia eléctrica?

3) Si

Atode
La Mujer =
Indigena

ﬁﬁ&%ﬁ

s

2025 Hercica Escuela Naval Militar No. 669, piso2y

Alcald£a Coyoacaﬂ, C P 04470, Cludaé de Memco, Te efcmn 36 9138 9991 R _ 7

EM entes Ejidg

N
X ob.mxftonai

" 146



) Desarrollo Territorial } &3 onavi

Sarrecatis de Dezarmila Agratle, Territorlal y Urbeng

1) Con medidor
2) Sin medidor
3) Nohay

¢ Esta vivienda tiene drenaje o desagiie conectado a...?

1) Red publica
2) Fosa séptica
3) Descarga a barranca
4) Descarga al aire libre

[e2]

Otro

5) Descarga hacia un cuerpo de agua (rio, lago, mar, etc.)
6) Sin conexion a la red publica
7) Hoyo o pozo negro

)

Combustible para cocinar

1) Electricidad

2) Gas natural

3) Gas de tanque
4) Carbon

5) Lefa
6) Otro

¢Cuenta con chimenea para cocinar?

1) Si
2) No

\

Recoleccion de basura

1) La recoge un camién o carrito de basura
2) La tiran en contenedor publico

3) Laqueman

4) La entierran

;Usted cuenta con algun terreno que pueda ser utilizado para la construccion de otra vivi

3) Si
4) No

£ Qué tipo de propiedad es ese terreno?

3) Particular (propia)

f’_‘.f‘ Heroica Escuela Naval Militar No. 668 piso 2y 3, ol Presidentes Ejidales fya Seccidn,
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4) Ejidal o comunal

¢Cual considera usted que es su necesidad prioritaria de vivienda?

5) Realizar una ampliacion

6) Realizar mejoras diversas

7) Tener una vivienda nueva en su lote
8) Adquirir una vivienda

BLOQUE 4

CARACTERISTICAS DEL AREA A INTERVENIR

¢Su vivienda fue afectada por algiin fenémeno perturbador?

1) 8i
e. Sismo
f.  Inundacion
g. Incendio
h. Otro

2) No

¢Tipo de dafio?
3) Dafio total
4) Dafio parcial

202 5 Heroica Escuela Naval Militay \. 669, piso 2y 3, Col Presidentes Ejidales 1ra
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VIIL7. Método para el calculo del monto recuperable y subsidio aplicable

METODO PARA EL CALCULO DEL MONTO RECUPERABLE Y SUBSIDIO APLICABLE

La Comision asume el costo de la vivienda con subsidio al 100 por ciento. El monto recuperable lo aportaran las
personas beneficiarias mediante pagos mensuales iguales, expresado en pesos.

El monto de la mensualidad por pagar se determinara en funcién de los ingresos declarados por €l solicitante en
la Cedula de Informacion Socioeconémica (CIS). La afectacion por realizar no podré ser superior al 30% del ingreso
familiar, salvo a solicitud expresa y por escrito de la persona beneficiaria.

Capacidad de pago = (Ingreso Mensual Familiar x 0.30)

En cuanto al plazo méximo de recuperacion sera entre 20 y 30 afios; y se establecera en funcion de la capacidad
de pago del beneficiario conforme a las siguientes precisiones:

Si el resultado de dividir el costo de |a vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 360 entonces el nimero de pagos
es 360

Costo de la vivienda —
( /Capacidad de pago) 2 360 — #PAGOS = 360
Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es menor a 240 entonces el nimero de pagos es
240
Costo de la vivienda —
( et dant go) < 240 — #PAGOS = 240

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre la capacidad de pago es mayor a 240 y menor a 360 entonces el nimero (\
de pagos se calcula redondeando el resultado hacia arriba entre el subsidio y la capacidad de pago. \

240 > Costodela uivienda/capacidad i S 360 — #PAGOS = Entero ( Costo de la vivienda /Capacidad de pago)

A partir de ello se calcula el monto de las mensualidades conforme a los siguientes criterios:

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre el namero de pagos es mayor o igual a la capacidad ge pago,

entonces el monto de la mensualidad equivale a la capacidad de pago ’ é%

(Costo de la 1L""7i‘i'“'f‘!"l/# Pagos > Capacidad de pago) — Mensualidad = Capacidad de pago

Si el resultado de dividir el costo de la vivienda entre el numero de pagos es menor a la cap cidad de pago,
entonces el monto de la mensualidad se calcula dividiendo el costo de la vivienda entre el nimefg\de pagos. \

Herolca Escuela Naval Militar Ner669, piso 2y 3,401 Présidentes Eifflales.dra Seccidn,
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El % de ingreso al que equivale la mensualidad se obtiene dividiendo esta Ultima entre el ingreso mensual:

_ MENSUALIDAD
% INGRESO = /INGRESO MENSUAL

La diferencia entre el costo de la vivienda y el monto recuperable es el subsidio aplicable.

SUBSIDIO APLICABLE = COSTO DE LAVIVIENDA — MONTO RECUPERABLE

/ La persona beneficiaria podra realizar pagos anticipados o superiores a su mensualidad. El pago adicional que
— realice se aplicara al dltimo pago que tenga vigente para reducir el plazo para pagar.

Financiera para Bienestar sera responsable de entregar el talonario de pagos a cada persona beneficiaria, asi
como de informar la ubicacién de sus sucursales para la recepcion de los pagos.

Los pagos del monto recuperable comenzaran a aplicarse a partir del mes inmediato posterior a la entrega de las

llaves de su vivieri

202 5 Heroica Escuela Naval Militar b, 669, piso 23, Col Phesidente jidales Tva Seccidn,
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VIIL8 Criterios para la asignacién de vivienda

CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE VIVIENDA

Es un proceso mediante el cual, se llevara a cabo la asignacion de las unidades de vivienda a las
personas beneficiarias de cada proyecto, lo que permitira facilitar el desplazamiento y acceso seguro
para las personas con discapacidad o movilidad reducida.

Este debera llevarse a cabo, preferentemente, antes de contar con un avance de obra del 80 %.
Criterios:

e Tendran preferencia para la asignacién en plantas bajas y primeros pisos, las personas
beneficiarias consideradas dentro de los grupos de atencion prioritaria: personas adultas
mayores y personas con discapacidad que lo hayan manifestado en la aplicacion de la Cédula
de Informacién Socioeconémica (CIS);

e Para la asignacion de plantas bajas y primeros pisos, la Conavi considerara a aquellas personas
beneficiarias que dentro de su grupo familiar tengan integrantes con discapacidad o adultos
mayores y que lo hayan manifestado desde la aplicacion de la Cédula de Informacid
Socioeconémica (CIS);

e Para los casos en que la enfermedad o discapacidad sea posterior a la condicién inicial de la
persona solicitante o de alguno de sus familiares, manifestada en la CIS, debera acreditarse
documentalmente;

o En los casos sefialados anteriormente serd indispensable contar con documento reciente
expedido por institucion del sector salud donde la persona solicitante o su familiar, seglin
corresponda, lleve el control medico respectivo;

El certificado médico debera contar con firma del médico, cedula profesional, membrete y sello
de la institucion que lo expide, asi como indicar especificamente las actividades que la persona

solicitante o su familiar estéa impedido a realizar; g

o La asignacion no representa la entrega de las unidades de vivienda ni da derecho a las personas
beneficiarias a ocupar el area privativa que les corresponde;

e Una vez terminada la obra, el prestador de servicio hara entrega fisica de las unidadeg de
vivienda exclusivamente a la Conavi, con juego de llaves completo, mediante acta de enjrega-
recepcion; .

unidades de vivienda son aptas para ser ocupadas;

202 Heroica Escuela Naval Militar No. 659, piso 2y 3, Cal Presidentes Ejidales 1ra Skecidn,
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e La Conavi hara la entrega fisica de las unidades de vivienda; en ningun caso las empresas

prestadoras de servicio podran entregar viviend de manera directa a las personas
beneficiarias

>P
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VIIL9 Constancia de hechos

CONSTANCIA DE HECHOS

EN EL MUNICIPIO DE _ESTADO DE SIENDO LAS
DEL DIA DEL ANO ~ REUNIDOS EN EL PREDIO UBICADO EN
EL
C. 'QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
EXPEDIDA A SU FAVOR POR EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS COMO ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA, CON NUMERO DE REGISTRO
ASi COMO QUIEN SE IDENTIFICA CON NUMERO
. EXPEDIDA A SU FAVOR POR EN SU CALIDAD
DE PRESTADOR DE SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRA CON NUMERO DE REGISTRO CYEL
G _ QUIEN SE IDENTIFICA CON
NUMERO EXPEDIDA A SU FAVOR POR . ENSU

CALIDAD DE REPRESENTANTE DE CONAVI, DOCUMENTOS QUE SE TIENEN A LA VISTA'Y DE LAS QUE
SE AGREGA COPIA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE
DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE DE DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACION OFICIAL. HACEN CONSTAR LOS SIGUIENTES:
HECHOS

AL RESPECTO Y SENALANDO LAS PARTES QUE EL MOTIVO DE LA PRESENTE ES VERIFICAR LA
CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSOS DE LOS SUBSIDIOS DEL PROGRAMA DE VIVIEN DA SOCIAL,
EN SU ESQUEMA DE VIVIENDA PARA EL BIENESTAR OTORGADO EN FAVOR DE (NO, DE VIVIENDAS)
PERSONAS BENEFICIARIAS, EN CONSECUENCIA, SE HACE CONSTAR QUE:

SE PRESENTO UN INCUMPLIMIENTO DENTRO LAS OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DE |
SERVICIOS ASIGNADO PARA LLEVAR A CABO LOS TRABAJOS DE EDIFICACION DE OBRA, POR LO
QUE SE INICIARAN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y EN SU CASO LEGALES PROCEDENTES,
ESTO CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS CELEBRADOS Y
AQUELLOS PROCEDIMIENTOS QUE PREVEA LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

SE SUSCITARON HECHOS AJENOS AL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE IMPIDIERON EL
CUMPLIMIENTO DE LOS ALCANCES AUTORIZADOS CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

OTRO
ESPECIFIQUE:

POR LO QUE CONFORME AL MOTIVO DEL PRESENTE, ARRIBA MENCIONADO, SE HACE @‘\ONSTAR:

/l \
= A

DERIVADO DE LA EXPUESTO, SE TOMAN LOS SIGUIENTES ACUERbOS:

v

\\&
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ACUERDOS:

(ENLISTAR ACUERDOS)

INTERVIENEN EN LA PRESENTE DESDE SU INICIO HASTA SU CONCLUSION COMO TESTIGOS DE

ASISTENCIA LA PERSONA C. , QUIEN SE
IDENTIFICA CON , CON CLAVE/NUMERO , EXPEDIDA
A SuU FAVOR POR ; NE LA PERSONA C.
QUIEN SE IDENTIFICA CON

, CON CLAVE/NUMERO , EXPEDIDA A

SU FAVOR POR ; MISMAS QUE

SETIENEN ALAVISTAY DE LAS QUE SE AGREGA COPIA SIMPLE PREVIO COTEJO CON SUS ORIGINALES
PARA CONSTANCIA LEGAL Y SE DEVUELVE EL ORIGINAL A LAS CITADAS PERSONAS, POR TRATARSE
DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE CIERRA LA PRESENTE CONSTANCIA DE HECHOS,
SIENDO LAS HORAS DEL MISMO DiA DE SU INICIO, FIRMANDO AL MARGEN Y CALCE POR
QUIENES EN ELLA INTERVINIERON.

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” “LA SUPERVISION DE OBRA”
NOMBRE NOMBRE
NO. REGISTRO NO. REGISTRO
“TESTIGO DE ASISTENCIA 17 “TESTIGO DE ASISTENCIA 2”
NOMBRE NOMBRE

“COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”

S oy oy 4
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VIIL.10 Catélogos de motivos de cancelacion, rescision de Contrato y modificacién de Bolsas
Presupuestales.

a) Catalogo de motivos de cancelacion de bolsas presupuestales

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Supuestos
Motivo de Previo a la firma del |Posterior a la firma del Convenio o del
cancelacién Convenio o del | Contrato, previo a inicio de obra, con
Contrato. Se cancela|acuerdo de recuperacion de recursos ensu
orden de pago totalidad.
Oposicién vecinal Aplica.
Inseguridad 0
problemas de violencia _
; N Aplica.
1 Por conflictos | que impiden el \
sociales. seguimiento.

Por temas atribuibles al
gobierno estatal y/o|Aplica.

municipal.
Financiera. Aplica.
Técnica. Aplica.
2 |Inviabilidad.
Juridica. Aplica.
Terminacién anticipada. \
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntoé\ nteriores. .

rasidentes Ejidales 1ra Seccién, N
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b) Catdlogo de moti
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vos de rescision de Contrato

Los siguientes supuestos son enunciativos méas no limitativos

Motivo de rescisién Supuestos
de Contrato Sin dispersién de recursos Con dispersién de recursos
Por causas | Incumplimiento a lo estipulado en
1 |atribuibles a los|el Contrato de Obra a Precio Aplica.
PS. Alzado.
Financiera. Aplica.
2 |Inviabilidad Técnica. Aplica.
Juridica. Aplica.
3 |Otro. Cualquier otro supuesto no contemplado en puntos anteriores.

**Nota: En los casos en los que se haya dispersado algtin porcentaje del recurso Yy se rescinda el
Contrato, se realizaré el proceso de recuperacion de recursos conforme a lo establecido en el
Contrato de Obra a Precio Alzado.

(.
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¢) Catéalogo de motivos de modificacién de Bolsa Presupuestal

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de
Modificacion

Supuestos

Asignacién de ID.

Asignacién de nombre de predio.

Actualizacién de

Asignacién de prestador de servicios.

informacion.

Asignacién de municipio 0 localidad.

Asignacién de cualquier otro elemento no contemplado en la
aprobacion de la bolsa presupuestal.

Modificacién o correccién del ID.

Modificaciéon de

Modificacion o correccién del nombre de predio.

informacion en el

Modificacién o correccién de entidad, municipio o localidad.

registro.

Modificacién de nimero de acciones.

Modificacién de prestador de servicios.

Modificacion en

Modificacién de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

linea de apoyo
(con o sin cambio

Modificacién de linea de apoyo principal con cambio de modalidad.

de modalidad).

Modificacion en lineas de apoyo complementarias.

Modificaciéon de

Modificacién al alza de monto autorizado.

monto (sin
modificar
estructura de
lineas de apoyo).

Modificacién a la baja de monto autorizado.

Modificacion de
linea de apoyo y
de monto (con o
sin cambio de
modalidad).

Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (con o
ﬂ\alza (debe

sin cambio de modalidad) y de monto de apoyo total
concordar y no superar topes establecidos en las ROP).

Modificacién combinada de linea principal y/o compleme tanias (con o
sin cambio de modalidad) y de monto de Wyo total a la baja. \
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g - Modificacién o correccién de cualquier otro dato en el registro no
ro. .
A contemplado en puntos anteriores.
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VIIL11 Catalogos de motivos de cancelacion, rescision de Convenio, modificacion o

sustitucién una vez individualizado el Padrén de personas beneficiarias

a) Catalogo de motivos de cancelacion

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de Supuestos
cancelacién Previo a la firma del Convenio | Posterior a la firma del Convenio
Fallecimiento.
Persona no localizable.
Por no formalizar |Desistimiento. -
1 —— No aplica.
Sl i Enfermedad grave.
Cualquier otro supuesto generado Q
antes de firmar.
Por causas Persona no localizable.
2 atribuibles ala No aplica. Por incumplimiento a las ROP.
persona
beneficiaria. Renuncia voluntaria.
. Fallecimiento de la ersona
3 | Otro. Por disponibilidad presupuestaria. Fisinill ] ] P
beneficiaria sin ?ejar sustituto.

2025
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b) Catalogo de motivos de rescisién de Convenio de la persona beneficiaria

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de rescisién Supuestos

de Convenio Posterior a la firma del Convenio

Renuncia voluntaria.

Por €alsas | parsona no localizable.

atribuibles a |Ia

persona Por incumplimiento a las ROP.
beneficiaria. Cuando existe evidencia documentada de algin incumplimiento al
Convenio suscrito distinto a los anteriores. :

2 | Otro. Fallecimiento de la persona beneficiaria sin dejar sustit}\ 0.
_ n

e,
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c) Catélogo de motivos de modificacion

Los siguientes supuestos son enunciativos mas no limitativos

Motivo de

Supuestos
Modificacién P

Modificacion de CURP.

Actualizacién de Modificacién de nombre o apellido.

1 |informacién en el | Modificacién de entidad, municipio o localidad.
registro.

Modificacion en cualquier otro dato del registro que identifique al
subsidio.

Modificacion en Modlfucaaon de linea de apoyo principal dentro de la misma modalidad.

3 linea de apoyo
(sin cambio de|Modificacién en lineas de apoyo complementarias.
modalidad).
Modificacion de | Modificacion al alza de monto autorizado.
monto de
3 subsidio (sin
modificar ificacid i i
Modificacion de | Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (sin

estructura de
lineas de apoyo.

Modificacién a la baja de monto autorizado.
linea de apoyo y|cambiode modalidad)y de monto de apoyo total al alza (debe concordar
de monto del|yno superar topes de ROP).

apoyo (sin
cambio de | Modificacién combinada de linea principal y/o complementarias (sin
modalidad). cambio de modalidad) y de monto de apoyo total a la baja.

Modificacion de cualquier otro dato en el registro no contemplado en

- e, untos anteriores /
P ' ” A AN /”
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d) Catdlogo de motivos de sustitucion

Los siguientes sup

uestos son enunciativos mds no limitativos

Motivo de Sustitucién Supuestos
La persona | L@ persona beneficiaria presenta problemas legales supervenientes al
beneficiaria ests|otorgamiento del subsidio.

1 |imposibilitada
para asumir
titularidad.

La personala persona beneficiaria avisa que migrara solicita sustituciéon de
beneficiaria titularidad.

2 |titular migroé-

(asume ol | L@ persona beneficiaria migré sin aviso previo, el sustituto designado o
sustituto). un familiar en linea directa solicita asumir Ia titularidad.

La PErsona | por cuestiones de edad la persona beneficiaria se declara imposibilitada
beneficiaria  se | para dar sequimiento a los trémites y ejecucién del subsidio.

3 declara . i
imposibilitado Por cuestiones de enfermedad grave la persona beneficiaria se declara
para asumir | O S€ encuentra imposibilitada para dar sequimiento a los tramites y
titularidad. ejecucion del subsidio.

4 |Por defuncién de |La persona beneficiaria fallecié Yy para dar continuidad al beneficio se
la persona | solicita su sustitucion.
beneficiaria
titular (asume el
sustituto). \

5 |Otro Cualquier otro causal que implique sustituir a la persona beneficiaria

- titular.
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VIIL12 Acta de término de los trabajos de edificacion

ACTA DE TERMINO DE LOS TRABAJOS DE EDIFICACION
Ubicacidn:
NMunicipio:
Entidad Federativa:

Organismo ejecutor de obra: Razon Social /nimero de registro

Supervisién de Obra: Razén Social /nimero de registro.

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE CELEBRA CON MOTIVO DE LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS DE EDIFICACION

DE ____ (con letra) viviendas, (especificar si existen nimero de cajones de estacionamiento), asi como las obras
complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en , Localidad Municipio s
Entidad Federativa . siendo las __;__ hrs. del dia __de ___ del 202_ estando presentes las personﬁ
siguientes: [

terminacién, mediante una revision de la obra materia del contrato de prestacién de servicios, encontrandose limpia y sin
defectos aparentes, el C. __, en su caracter de , quien fue responsable de la

En representacion del Organismo Ejecutor de Obra, (Razoén Social /nimero de registro) comparece elC. ,
en su caracter de quien en éste acto da por terminados los trabajos de construccién de __ (en letra) viviendas, (en
su caso especificar cajones de estacionamiento), asi como las obras complementarias desarrolladas; verificando esta

SUPERVISION DE OBRA de los trabajos de edificacion y en representacion de las personas beneficiarias conforme a lo
estipulado en el contrato de prestacion de servicios celebrado, asi mismo comparece el C.-----r=--n-==-==m===== . en su caracter de
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA. DRO - NUMERO

Por otra parte, de la Comision Nacional de Vivienda comparece en su calidad de Titular de la Subdireccion General de Opergcion

el C. ) =
Las personas antes mencionadas se han reunido, para efectos de hacer constar a través de este instrumento la terminacién
de las obras, que en forma total se han edificado en el inmueble precisado, mismas que se realizaron de acuerdo con las 3

estipulaciones contenidas en el contrato de obra a precio alzado, de fecha __ de del 202_, en donde se pactd como
objeto del contrato la edificacion de __ (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento) asi como las obras
complementarias de las mismas.

Manifestando las partes que aqui intervienen que el organismo ejecutor de obra se obligé a iniciar las obras de referencia el dia
__de de 202_, fecha pactada en el contrato de obra, siendo la fecha real de inicio de los trabajos eldia__de__ de
202_, terminadas el dia __ de_ de 202_, fechas avaladas por la supervision el C. , que asiste a las
personas beneficiarias, en este acto. !

Con el objeto de celebrar el finiquito de obra respectivo al organismo ejecutor de obra, (razon social). se obliga a entregar a
las personas beneficiarias, en un plazo que no excedera de 30 dias habiles, contados a gartir de la firma del presente
instrumento, los documentos faltantes correspondientes a garantias de calentadores, bompagide servicio hidraulico, glectro

s
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niveles de tinacos y cisternas e impermeabilizaciones de azoteas y muros exteriores, asi como el Manual de Operacion y
Mantenimiento de los Equipos Eléctricos e Hidraulicos; por otra parte entregara a la Comisién Nacional de Vivienda en
el periodo antes indicado, Planos y Bitacora de obra.

En virtud de que las obras se encuentran terminadas en su totalidad, asi como habiéndose realizado de acuerdo a las
especificaciones convenidas, en este acto se da constancia de su terminacion, no quedando liberado el organismo ejecutor de
obra de la entrega de los documentos ya sefialados, asi mismo sera responsable de cualquier vicio oculto que pudiera surgir y
para el efecto entregara una fianza expedida por una institucién legalmente constituida, que ampare por un periodo de dos afios
los defectos o vicios ocultos de las obras que se entregan.

Asi mismo, se hace constar que una vez suscrita la presente acta, el Organismo Ejecutor de Obra se obliga a cumplir con lo
dispuesto en su relacién contractual, que a la letra dice: “...entregar todas y cada una de las viviendas que resulten, por
los servicios de edificacion que se le contratan, asi como las llaves de estas, unica Y directamente a la Comisién
Nacional de Vivienda, quedando estrictamente prohibido entregar directamente dichas viviendas a las personas
beneficiarias...”.

No obstante, debera considerarse que la obra se mantiene bajo resguardo del organismo ejecutor de obra hasta en tanto no se
reciba de comuin acuerdo con la Comisién Nacional de Vivienda, con la entrega-recepcion de las llaves para su posterior entrega
a las personas beneficiarias.

Por lo anterior, se debera garantizar que las viviendas se mantengan libres de cualquier controversia de posesion y
completamente vacias.

Estando presentes las partes que en ella intervienen, se cierra la presente acta administrativa que se celebra con motivo de la
terminacién de los trabajos de edificacion de — (con letra) viviendas, (en su caso cajones de estacionamiento), asi como las
obras complementarias de las mismas, referente al inmueble ubicado en calle , municipio ;
entidad Federativa » siendo las __:__hrs. del dia __ de ___del afio 202x, firmando al calce y al margen
todas las partes que en ella intervienen.

“EL ORGANISMO EJECUTOR DE OBRA” DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

VERIFICA LA TERMINACION EN REPRESENTACION DE
LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

REPRESENTANTE LEGAL /NUM REGISTRO “LA SUPERVISION”

RECIBE LA OBRA POR LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SUBDIRECTOR GENERAL DE OPEQ REPRaITANTE LEGAL/NUM REGISTRO

. \ ,
. \\ U
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VIIL13 Guia para la Integracién de Expedientes

Considerando que la gestion documental debe estar debidamente articulada al desarrollo de
procesos y al cumplimento de toda la normatividad existente, es necesario que la integracion
de los expedientes de cada una de las personas beneficiarias de los subsidios otorgados en la
Conavi se realice con las mejores précticas de eficiencia y eficacia durante todo el proceso de
integracion. Los expedientes en su conjunto son el soporte documental de la correcta
aplicacién de los recursos otorgados en los diversos programasy de igual manera, conforman
la evidencia documental del cabal cumplimiento a las Reglas de Operacion que regulan los
programas. La falta de expedientes, o la incorrecta integracién de estos, representa un
incumplimiento a la normatividad establecida generando con ello la posibilidad observaciones
de los diversos 6rganos de fiscalizacion y en consecuencia el posible fincamiento de
responsabilidades; la efectiva administracién de los expedientes, incide en el cumplimiento y
alcance de las metas y de los objetivos institucionales y al mismo tiempo dotan de
transparencia al ejercicio de los recursos para los programas de vivienda.

Por lo anterior, la presente gufa tiene los siguientes objetivos:

e Realizar, con apego a la normatividad vigente, la integracién de los expedientes
individuales de las personas beneficiarias a quienes el Comité de Financiamiento les ha
autorizado un subsidio para el Programa de Vivienda Social
Homologar los criterios de integracion de expedientes con los directores regionales
Establecer los mecanismos necesarios para la eficiente administracion y manejo de los
expedientes

e Otorgar un servicio eficiente alos usuarios de los expedientes y procurar una adecuada
trasmision de estos al archivo de resguardo en Tlatelolco (Archivo Histérico). |

Para el cumplimiento de los objetivos antes planteados se deben de observar los siguientes

puntos en el proceso de integracion de expedientes:

1.- CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES =

1.1.- Expediente Inicial y
Se denomina expediente inicial (o social) aquel que se integra con los requisitos generales para L

el Programa de Vivienda Social, establecidos en las Reglas de Operacién para el ejerciciq fiscal %/

actual, publicadas el pasado 29 de julio del 2025, asi como en el Manual de Operacidn del

Programa de Vivienda Social, esquema Vivienda para el Bienestar, en los cual
consideraran como requisitos constitutivos del expediente inicial, los siguientes:
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Cényuge
Solo aplica para personas casadas o
concubinato.

Copia de Identificacién oficial vigente
> Credencial de Elector
> Licencia de conducir
> Cédula profesional
> Pasaporte
Cartilla militar

Copia de Identificacién oficial vigente
> Credencial de Elector
> Licencia de conducir
> Cédula profesional
> Pasaporte
Cartilla militar

Copia de Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP).

Copia de Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP).

Copia de Acta de Nacimiento

Copia de Acta de Nacimiento

Copia de comprobante de domicilio no
mayor a tres meses a la fecha de la
entrevista

> Recibo de Agua

> Recibo de Luz

> Recibo de Predio

> Recibo de Teléfono

> Recibo de internet
Constancia de radicacién, residencia o
equivalente, expedido por la autoridad
competente

Copia del comprobante estado civil
> Acta de matrimonio o
Constancia de concubinato
Copia de constancia de inexistencia de
datos registrales de matrimonio, en
caso de ser soltero(a)

Copia del certificado de no propiedad
emitido por la autoridad registral
correspondiente.

Copia de certificado de no propiedad
emitido por la autoridad registral
correspondiente.

Carta de No Derechohabiencia

-Se le proporcionara el formato “Carta
de No Derechohabiencia” al momento
de la aplicacién de la Cédula de
Informacién Socioeconémica, en la
cual, la persona solicitante manifiesta
bajo protesta de decir verdad que no
es derechohabiente de:

Carta de No Derechohabiencia

Se le proporcionard el formato “Carta de
No Derechohabiencia” al momento de la
aplicacién de la Cédula de Informacién
Socioecondmica, en la cual, manifiesta
bajo protesta de decir verdad que no es

erechohabiente de:
L N\INFONAVIT

Ano de
La Mujer
Indigena
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« INFONAVIT

« FOVISSSTE

« Petrdleos Mexicanos (PEMEX)

« Instituto de Seguridad Social para las
Fuerzas Armadas

- Organismos estatales o municipales

 FOVISSSTE

« Petréleos Mexicanos (PEMEX)

« Instituto de Seguridad Social para las
Fuerzas Armadas

« Organismos estatales o municipales

8 | Copia de comprobantes de ingreso o
carta de declaracion de ingresos.

En caso de asalariado, copia de los
recibos de las tres Ultimas quincenas o
cuatro recibos si el pago es semanal.
En caso de no contar con recibos, se le
proporcionara el formato “Carta de
declaracién de ingresos” al momento
de la aplicacién de la Cédula de
Informacién Socioecondmica, en el
cual bajo protesta de decir verdad la
persona solicitante manifiesta la
actividad, lugar, periodo e ingreso
mensual promedio.

Copia de comprobantes de ingreso o
carta de declaracién de ingresos.

En caso de asalariado, copia de los
recibos de las tres Ultimas quincenas o
cuatro recibos si el pago es semanal.

En caso de no contar con recibos, se le
proporcionaré el formato “Carta de
declaracién de ingresos” al momento de
la aplicacién de la Cédula de Informacion
Socioecondmica, en el cual bajo protesta
de decir verdad la persona solicitante
manifiesta la actividad, lugar, periodo e
ingreso mensual promedio.

10 | Copia de certificado de discapacidad
emitido por una Institucién Publica de

Salud.

Copia de certificado de discapacidad
emitido por una Institucién Publica de
Salud

Con el archivo Validacién de Integracion de Expedientes de las Personas Benefici
presenta a continuacion de manera esquematica, el person
administracién de expedientes, corroborara que €éstos cuenten con la tojtalidad d
documentales sefialados en el cuadro anterior. (

rias, el cual se
al responsable del validacion y
| los requisitos

(N
il

! |
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VALIDACION DE INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS
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1.2.- Elementos de los documentos del expediente inicial

Es importante mencionar que las condiciones de las zonas que atiende cada territorio es
diferente entre si y puede variar de un lugar a otro, por lo que se propone hacer un esfuerzo
para homologar los elementos minimos que deberan de contener los documentos que seran
integrados para la aprobacion del subsidio; razén por lo cual de manera enunciativa mas no
limitativa se destacan los elementos minimos que deberan de contener los documentos a
integrar en los expedientes iniciales de cada persona beneficiaria:

1.2.1.- En lo general.

e Documentos completamente legibles, que no tengan ninguna alteracion, con pluma o
corrector, que pueda afectar su veracidad.
Preferentemente un documento por hoja.
Preferentemente todas en tamafio carta.

e Las hojas deben de estar en condiciones adecuadas (no rotas o maltratadas).

1.2.2.- En lo particular (sugerimos enviarlos en el orden que se presenta a continuacion):
1.2.2.1.- Copia de Identificacion:

Tal como lo dice la regla, copia de “anverso y reverso” preferentemente en una sola cara.
1.2.2.2.- Copia de CURP:

Documento impreso de la pagina del Registro Nacional de Poblacion.
1.2.2.3.- Copia de Acta de Nacimiento:

e En la medida de lo posible de tres meses a la fecha de la solicitud y que esté en buen
estado y sea legible.

1.2.2.4.- Copia de Comprobante de domicilio: Y
e Se puede integrar cualquiera de los documentos mencionados en las Reglas de “\
Operacion

e La vigencia debe ser la marcada en la Reglas de Operacién “fecha de expedicion no
mayor a tres meses (respecto de la fecha de solicitud)”

e Cuando se trate de una constancia de residencia, ademas de los anteriores, la misma
debe estar en hoja membretada y/o con sello, cargo y firma de la autoridad que
emite. .

1.2.2.5.- Copia de Acta de Matrimonio o Constancia de Concubinato:

e En la medida de lo posible de tres meses a la fecha de la solicitud y que\esté en buen C
estado y sea legible.

1l

1.2.2.6.- Copia de Constancia de inexistencia de datos registrales de matrim
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° Aplica para las personas solteras, vy, la constancia seré expedida por la oficina de Registro |
Civil 0 equivalente de la entidad federativa.
1.2.2.7.-Copia de Certificado de no propiedad:

Emitido 'por el registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa
donde se realizaréd el proyecto de intervencion.

1.2.2.8.- Carta de NO Derechohabiencia:

e Formato de carta de declaracion bajo protesta de decir verdad que NO es Derechohabiente
por parte del IMSS, ISSSTE, PEMEX, ISSFAM.
1.2.2.9.- Comprobante de ingresos:

° Puede ser: i) copia recibo de némina (original para cotejo) o ii) declaracién de ingresos
(anexo 5. solicitud de subsidio correspondiente al programa de vivienda social).

e En caso de asalariado recibos de las tres Gltimas quincenas o cuatro recibos si el pago es
semanal, carta patronal en original.

e En caso de no asalariados, se le proporcionard el formato de “Carta de declaracién de
ingresos sin comprobante” al momento de la aplicacién de la Cédula de Informacién
Socioecondmica, en la cual bajo protesta de decir verdad la persona solicitante manifiesta
la actividad, lugar, periodo e ingreso mensual.

1.2.2.10.-Copia de Certificado Médico:

° Expedida por instituciones de salud publica, en caso de personas con discapacidad. De
no presentarse, se sobreentenderd que no hay caracteristicas especiales que registrar.

1.2.2.11.- Documentos del cényuge o concubino/a:

® Serequerira copia de los siguientes documentos, con los criterios mencionados en los
apartados que anteceden:
\ v' Copia de Identificacion oficial vigente (credencial de elector, licencia de conducir,
cédula profesional o pasaporte).
Copia de Clave Unica de Registro de Poblacién CURP
Copia de Acta de Nacimiento
Copia de Certificado de no propiedad
Carta de No Derechohabiencia -IMSS, ISSSTE, PEMEX, ISSFAM- (formato).
Copia de comprobante de ingresos
v' Copia de certificado médico
Cédula de Diagnéstico

L8R A N
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Estudio Socioeconémico

e La CIS se tiene sistematizada en la plataforma por lo que no es necesario remitir ningun
documento en fisico.
No obstante, lo anterior, es importante comentar que entre otros elementos que se
integran en esta cédula, se encuentran los que se soporta el cumplimiento de los
“Criterios de elegibilidad” que se establecen en el numeral 4.4.1 de las Reglas de
Operacién del programa los cuales que deben de cumplir todas las personas
beneficiarias del programa y que de manera textual se establecen a continuacion:

4.4.1 Criterios de elegibilidad
Vivienda para el bienestar
a) Tener 18 afios o mas de edad.

b) En el caso de menores de edad, que tengan dependientes econdmicos directos en primer
grado deberan presentar la documentacion probatoria emitida por la autoridad
competente. (Anexo 5, ROP 2025)

) Las personas no derechohabientes al INEONAVIT o FOVISSSTE, con ingreso del hogar de
hasta 5 veces el valor de la UMA mensual vigente, que habita en localidades rurales y
urbanas en el territorio nacional, tendrén acceso a las modalidades para la aplicacion del
subsidio indicados en el numeral 4.3.1. Salvo en los casos en los que la poblacién haya
sufrido dafios en su vivienda derivado de fendmenos perturbadores.

d) Elingreso del hogar solicitante sera determinado a partir de los datos manifestados en
la CIS. (Anexo 1. ROP 2025).

e) Presentar certificado de no propiedad de vivienda de la persona beneficiaria emitido por
el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa donde se
realizara el proyecto de intervenciény en el que es residente.

f) Comprobante de ingresos que podra ser:
i) copia de recibo de nomina o,
ii) declaracion de ingresos.
Por lo que es de gran importancia informar a las personas encargadas de llevar a cabqg el

llenado y carga de la CIS, que deberan de poner especial interés en el llenado de todos los

campos en general y en especial los que dan cumplimiento a estos puntos de manera
particular. é\ %

1.3.- Instrumentos Juridicos
Son todos los documentos juridicos que suscriben las personas beneficiarias del subsidio con

la Conavi, asi como los que las personas beneficiarias suscriban con partig ulares ¢gn el objetivo \
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avi

é6fono; 55.9138.99%1 _ www.ob.mx/co

%g 202 Heroica Escuela Naval Militar No. 6597
Alcaldfa oyacén_?. 04470, Ci da d

 Tel

B Afo de

| La Mujer

n
' Indigena Q

171




i
&

25 Desarrollo Territorial } ?'3 Conavi

:

S seaeeards de Besanolln Agrarie, Vertiodat y trbana

de soportar el otorgamiento y ejercicio de los subsidios autorizados por el Comité de
Financiamiento a decir:

e Convenios de Adhesién, suscritos por las personas beneficiarias.

e En su caso, pagaré suscrito por las personas beneficiarias.

e En su caso, Convenios Madificatorios a los Convenios de Adhesién y/o contratos de
prestacion de servicio. (Para estos casos, es importante que en la relacion de entrega
se mencione de la existencia de estas segundas aprobaciones o convenios
modificatorios, con el objeto de hacer mas facil su identificacién e integracién de los
expedientes fisico digital).

e Constancias de hechos, actas circunstanciadas etc.

1.4.- Actas de Entrega

Seran dos originales: una le queda a la persona beneficiaria y la otra se integra al expediente,
debiendo estar cargada a la plataforma y validada por la Direccién Regional y el Responsable
estatal.

1.5.- Cancelaciones o rescisiones

Es importante mencionar que, en los casos de los subsidios cancelados o rescindidos,
invariablemente deben contar minimamente con el expediente inicial, documentos con los que
se soportd en su momento, la aprobacién del subsidio; de ser el caso, también los
instrumentos juridicos que se haya firmado. Por lo que estos expedientes también deben ser
remitidos para su revisién y resguardo concerniente.

2.- ORDEN DE LA DOCUMENTACION EN EL EXPEDIENTE
Para una rapida ubicacién y eficiente control de los documentos, es importante que presenten
el siguiente orden:

Documentos de la persona solicitante/beneficiaria/o
1. Identificacién oficial vigente
CURP
Acta de Nacimiento
Comprobante de domicilio
Comprobante de estado civil (acta de matrimonio o constancia de soltero/a)
Certificado de no propiedad emitido por la autoridad registral correspondiente
Carta de NO derechohabiencia

Comprobante de ingresos Q
Certificado médico, para el caso de personas con discapacidad

ML ov (UT B SR

Documentacién de la persona cényuge o concubino/
10. Identificacién oficial vigente

11. CURP
CZ. Acta de Nacimiento
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13. Certificado de no propiedad

14. Carta de NO derechohabiencia

15. Comprobante de ingresos

16. Certificado médico, para el caso de personas con discapacidad

Documentacion legal (estos documentos se haran llegar posteriormente)
17.Todos los deméas documentos que se consideren necesarios para la aprobacion y/o
contratacién de los subsidios, por ejemplo, identificacion de la persona beneficiaria de
las personas que firman por arrugo, documentos de los hijos, comprobante recepcion
de la tarjeta del Banco en donde se realizaran los depdsitos etc.
18. Acta de entrega, en original y firmada.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

3.1.- Expediente Inicial

Los documentos sociales, deberan ser legibles y claramente identificables en el orden que se
establece con anterioridad, de lo contrario la Direccién de Control y Validacién de Subsidios no
podré emitir juicio o valoracion sobre los documentos integrados.

Es importante mencionar que no se recibira ningun expediente que carezca de documentos
sociales, lo anterior, en virtud que los subsidios ya cuentan con la autorizacién del Comité de
Financiamiento y, por lo tanto, debieron de estar integrados en su totalidad para su
presentacién al Comité.

3.2.- Instrumentos Juridicos Q\S\

Los instrumentos juridicos deberan de estar debidamente suscritos por las partes que
intervienen en los mismos, toda vez que, de faltar alguna de ellas, los instrumentos carecen
de valor y en consecuencia no seran recibidos por la Direccién de Control y Validaciéon de

Subsidios.
Los instrumentos suscritos, deberdn de remitirse a la Direccién de Control y Validacion de
Subsidios en un solo tanto, los otros tantos que se suscriben, deberédn ser entregados a

firmantes para que las partes cuenten con su respectivo original, en la Direccion de Cont
Validacién de Subsidios no se recibiran instrumentos repetidos. i
Respecto de la entrega de pagarés para los casos que aplique, éstos deberan
debidamente suscritos por la persona que tenga la facultad juridica, asi mismo, al tratarse de C\

tachaduras ni enmendaduras. \
3.3.- Actas de Entrega .
En dos juegos originales, y, previamente a su entrega en la Direccién de Control y Validacion /

de Subsidios, deberan estar firmadas por las partes correspondientes y\ cargada a, la
Plataforma.
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Es importante mencionar que, la Direccién de Control y Validacién de Subsidios, Gnicamente
revisara que estén debidamente firmadas, sin remitirse a validar firma de los participantes y
sin la revision de su carga en la plataforma. Por lo antes referido, de los documentos que se
entreguen, se asumira que cumplen con los requisitos y condiciones para el efecto al que estan
destinados.

3.4.- Descripcién de Actividades

En el anexo 1 de la presente gufa se integra la descripcién de las actividades que se desarrollan
en el proceso de integracién de expedientes con el objeto de que las actividades que se
realicen en esta materia puedan desarrollarse de manera ordenada y uniforme, y de esta
manera propiciar una integracion del expediente eficiente y articulada.

4.- FORMA DE ENTREGA

4.1.- Dias de Entrega

Para una mejory rapida atencién, la entrega de los expedientes al Departamento de Validacién
de Subsidios debera de realizarse los martes, miércoles y jueves en horario de 9:00 a 14:30 y
de 17:00 a 18:30.

4.2.- Condiciones fisicas del expediente
Es importante mencionar que, derivado de la falta de espacio en las oficinas centrales, asi como
de anaqueles para su organizacidn, se requiere que los expedientes vengan organizados, de

la siguiente manera:
e No se entreguen en carpetas
Sin protector de hojas
En legajos de aproximadamente 20 expedientes por paquete
Los expedientes no deberén de traer grapas
Cada expediente deberd de ser integrado en un solo clip

4.3.- Orden de Integracién

La organizacion de los expedientes se debera realizar en el siguiente orden:
Sesion de Comité

Estado de la Republica en donde se ubica la vivienda a intervenir
Municipio 9

Predio/proyecto
Persona beneficiaria (orden alfabético por a Iido)
4.4- Entrega - Recepcidn

% = \v%\
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Por otra parte, con el objeto de generar el acuse de recibo y que las &reas involucradas (la que
entrega y la que recibe) cuenten con su constancia respectiva, se solicita se entregue por
escrito y por duplicado, la relacién del expediente a entregar.

Asi mismo, se sugiere que, al momento de la entrega la persona que realiza la misma,
permanezca durante el proceso de recepcion para que, de existir alguna inconsistencia o duda,
las mismas puedan ser aclaradas al momento y una vez concluido el proceso de recepcion, la
entrega del acuse respectivo sea inmediato.

5.- Tiempos de Entrega

5.1.- Expediente Inicial

Debe de estar integrado antes de la firma de los respectivos instrumentos juridicos.

5.2.- Instrumentos Juridicos

“Se deben de integrar” antes de la firma del acta de entrega.

5.3.- Acta de Entrega

Una se entrega a la persona beneficiaria y la otra se integra a los expedientes, ademas de
subirla a la plataforma.

Una vez integrados los documentos y registrados en la base de datos se envia an a oficinas
centrales en un plazo no mayor a 4 meses a partir de la autorizacion del apoyo por el Comité
de Financiamiento.

o
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES _

i Dlect'cif )

Coordlna con Ia Secretarla del Blenestar la mstalacnon de

01
Regional/Respons | mddulos de atencién y el levantamiento de las Cédulas
abe Estatal de Diagnostico.

02 DFGS Descarga en el tablero electrénico la informacién
capturada en la CD.

03 DFGS Revisa la informacién capturada por el personal de la
Secretaria del Bienestar y realiza el perfilamiento de las
posibles personas beneficiarias.

04 DFGS Entrega el listado de personas susceptibles a las DR.

DR/RE Coordina con la Secretaria del Bienestar el

05 levantamiento de la CIS.

SeBien visita, levanta CIS y solicita documentacién.
RE Verifica que los expedientes se encuentren completos y

06 que cumplan con la normatividad y envia base de datos

al DR.
RE concentray resguarda los expedientes sociales de las
posibles personas beneficiarias.

de las posibles personas beneficiarias.

Acusa de recibido la base de datos de los expedientes

08

DR

Valida los documentos sociales de los expedientes que
seran sometidos a la aprobacion del Comité de
Financiamiento.

09

10

DR

Notifica por correo electrénico a la Direccién de Control
y Validacion de Subsidios, la validacion de la plataforma
integradora de los documentos sociales, Y,

resguardando en cada estado, dichos documentos, para
su posterior integracién con los documentos juridicos.

si la demanda supera la disposicién e viviendas se
realiza la insaculacién, de acue o con los
procedimientos establecidos.

Envia el listado de las personas seleccidnadas a la DFGS,

Ano de
1 1la Mu;er o
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Recibe el listado de las personas que integraran el
11 DFGS padrén de personas beneficiarias y elabora la base de
datos para la individualizacién de subsidios ante el CF.

Envia mediante correo electrénico a la SGAVPS el

12 DFGS padrén de personas beneficiarias con la informacién de
los casos que se presentaran ante el CF para su
validacion.

13 SGAVPS Verifica, valida la informacion y la devuelve a la DFGS.

Envia el padrén de personas beneficiarias a la
Subdireccién de Validacién de expedientes, para la

DFGS - i

14 asignacién de nomenclatura de cada uno de los

expedientes,

Envia el padron de personas beneficiarias, con sus
respectivas nomenclaturas, a las DR.

SVE

DFGS Integra la informacién de la individualizacion de los
16 subsidios con los datos de las personas beneficiarias en
una base de datos con la informacion de la CIS.

DFGS Analiza, la congruencia de la base de datos respecto de
Nz los modelos de instrumentos juridicos, para proceder a
la vinculacion de éstos.

DFGS Genera archivos digitales con los documentos
contractuales, mismos que envia por medios digitales a
las DR.

Si el DR lo requieran, la DFGS imprime y envia por

paqueteria los documentos, con la finalidad de proceder

a la firma.

DR/RE Coordina con la Secretaria de Bienestar la suscripcion de

los instrumentos juridicos.

Revisa que los contratos estén debidamente suscritosy=~

por todas las partes involucradas.

21 RE Envia al DR la base de datos actualizada, con los
instrumentos juridicos. \

Envia por correo electrénico a la DCVS la base de datos

22 DR con informacion de las personas beneficjarias, que

formalizaron los instrumentos juridicos. (71" |\

Y
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Integra fisicamente el expediente social con los

23 RE instrumentos juridicos, con la respectiva nomenclatura
del expediente y prepara para su envio.
24 DCVS Recibe de forma fisica los expedientes, para su posterior

valldacmn guarda y custodia

Sollata a la DFGS Ias caracterlstlcas de las personas
beneficiarias para elaborar la asignacién de vivienda

26 SGOS Recibe la asignacién de vivienda y elabora las actas
entrega para envidrselas a las DR.

27 DR Recibe las actas para posterior firma de la persona
beneficiaria y las canaliza a los RE.

28 RE Recibe las actas para firma y se realiza la entrega de

Remlte el acuse con Ia mformaaon mtegrada (soua! y

Ilaves.

=2 DR/RE juridica) y los expedientes fisicos a la Direccién de
Control y Validacion de Subsidios.
Remite a la Subdireccién de Validacién de Expedientes -
30 DCVS . ; - 2
SVE- para el recibo del acuse y expedientes en fisico.
A través de las jefaturas de departamento de
31 SVE Integraciéon de Expedientes, cuenta Unicamente el
ndmero de expedientes a recibir.
32 SVE Entrega acuse de los expedlentes entregados.

respectivas jefaturas

Entrega expedientes a las

33 SVE i e
departamentales, para la revisién y validacién.
efatura de ; ; = .
J Revisa la integracién del expediente en apego a las
departamento de e e :
34 e b Reglas de Operacién y normatividad existente. Al tener
validacién de X ‘
: observacién, SI continua en el 34, NO pasa al punto 38.
expedientes
Jefaturas de
35 departamento de | Al haber observaciones, las jefaturas de departamento
validacién de lar remiten a los RE para solventarlas.
expedientes
Recibe correo electrénico con observaciones para ser |~
36 RE (
atendidas y solventadas. \
Una vez atendidas las observaciongs se remiten a las
37 RE . departamentales correspondientes, para

jefaturas
complementar el expediente. (El

vio puede ser

Afode
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electrénico cuando NO se trate de documentacion con
firmas autografas).
Jefaturas de
38 departamento de | Reciben y sefialan en el Médulo de integracion, como
validacion de validados.
expedientes
efatura Dpto. de - N— R ;
J el o p. N Reporta a la Subdireccion de Validacién de Expedientes,
39 Digitalizaciony Co .
45 el avance mensual de la validacion de los expedientes
Administracion de .
Expedientes P gon.
40 Subdireccion de . . e
Sy Remite el avance mensual, mediante correo electronico,
Validacién de el ek iy 34
’ a la Direccién de Control y Validacién de Subsidios.
Expedientes
efatura Dpto. de s : . o
JDi italiza?:ic’m Administra los expedientes, atendiendo las solicitudes
41 gre i Y | de Informacién Publica, Subdireccién de Asuntos
Administracian.ce Juridicos y publico en general
Expedientes yP g f
Jefatura Dpto. de
42 Digitalizaciény | Genera reportes mensuales respecto de las solicitudes
Administracién de | atendidas.
Expedientes
Subdireccion de | Una vez trascurridos los 3 afios que marca la Ley
43 Validacion de General de Archivo, prepara la informacion para ser
Expedientes remitida al Archivo de Concentracién.
Subdireccion de | Elabora carétulas para Archivo de Concentracion por
44 Validacién de expedientes, asi como el inventario para su transmision
Expedientes al archivo de Concentracion
Jefatura Dpto. de | Recibe inventario y convoca a la JUD de archivo
45 Administracién e | Concentracién para que revise el contenido del
Integracién de |inventario y la informaciéon que contiene los
Expedientes expedientes.
UD de Archivo de . N -
46 J . Recibe convocatoria e informa la fecha para la revision=—|
Concentracion
JUD de . :
g Recibe fecha y programa con enlace de Expedientes la
47 Integracion de | . = = s
. informacién a remitir y programa fecha de revision.
Expedientes {
. Revisa la inforthacion y evalGa el contenido, SI (tiene’
. JUD de Archivo de se Y ' ( 4,
48 o observacién): Ihforma a la JUD de integracion de )
Concentracion : (
expedientes. /) #
v AN A 2\
%
N
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JUD de Recibe observaciones y turna a la Dpto. de Integraciény
49 Integracion de | Validacién de Expedientes para la atencién en las
Expedientes observaciones.
. de . . . :
[.)pto. ,d Recibe observaciones las atiende y remite para ser
50 Validacion de yd : ;
. solventadas, corrigiendo inventario,
Expedientes
JUD de o : . T
33 Recibe inventario corregido y prepara oficio para su
51 Integracién de P i3
: entrega formal al Archivo de concentracién.
Expedientes
Director de . o .
Control Suscribe oficio de transparencia vy regresa a
<) S Subdireccion de Validacién de Expedientes, para s
vYelifcipnne entrega fisica y formal
Subsidios 9 y '
Subdireccion de ]
i E I i i6 ici ivos|.
53 Validaeién Gk ﬁgitcrce:sga al archivo de concentracién oficio y archlvos(

Expedientes

Recibe oficio y expedientes para su resguardo en
archivo de concentracién en apego a la Ley General de
Archivo. .

A - \ M

JUD de Archivo de

54 i
concentracion
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