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I. CONSIDERANDO

De acuerdo con las “Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2024", publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 29 de diciembre de 2023,
y del Manual de Operacion del Programa de Vivienda Social en el Esquema de
Cofinanciamiento con Crédito, y de conformidad con las atribuciones conferidas en la
fraccion VI, del articulo 17 del Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda, asi
como en concordancia con la mision y vision institucional para asegurar que las personas
ejerzan el derecho humano a una vivienda adecuada, a través del disefio, coordinacién y
ejecucion de los programas del gobierno de México, con el acompafamiento de personas
especialistas calificadas, priorizando a la poblacion en situaciéon de pobreza, marginacion,
riesgo y vulnerabilidad, bajo los principios de transparencia, eficacia y eficiencia; se emite el
Manual de Procedimientos para la Adhesién de Entidades Ejecutoras al Programa de
Vivienda Social.

1. Objetivo

Establecer las actividades y gestiones administrativas necesarias para adherir a las personas
morales que asi lo soliciten, y acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en los
Criterios de Elegibilidad para fungir como Entidad Ejecutora, con la finalidad de que
otorguen crédito para adquirir, construir, ampliar o mejorar una vivienda, en
acompafnamiento del subsidio federal y el ahorro previo de la posible persona beneficiaria.

1.2. Marco Juridico

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

o Ley de Vivienda;

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

° Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica;

. Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social;

o Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda:

o Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda;

. Manual de Operacion del Programa de Vivienda Social en el Esquema
Cofinanciamiento con Crédito;

. Manual para la atencién de quejas y denuncias recibidas en la Comision Naci
de Vivienda;

o Lineamientos para la Evaluacion de Desempefo de las Entidades Ejecutoras
adheridas al Programa de Vivienda Social;

. Lineamientos Generales por los que se establece el funcionamiento del Comité de

Evaluacion Técnica de la Comision Nacional de Vivienda.
1.3. Referencias

; . Guia para la Elaboracion o Actualizacion de Documentos Normativos en la
/ Comision Nacional de Vivienda.
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l.4. Alcance

Las actividades descritas en el presente documento son de observancia obligatoria para el
personal que labora en la SGAF y demads areas de la CONAVI que participen directa o
indirectamente en el procedimiento de adhesion de las Entidades Ejecutoras. Para dar
cumplimiento a éste se requiere que las partes involucradas coadyuven en la ejecucion del
procedimiento.

I.5. Glosario

Para el mejor entendimiento de este instrumento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado que en este contexto se da a los siguientes términos que, de manera indistinta,
se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda:

e Candidata a Entidad Ejecutora: Dependencia o entidad de la Administracion
Publica Federal, estatal o municipal o cualquier persona moral o fideicomiso
interesada en fungir como Entidad Ejecutora que envie su informacion para ser
analizada y puesta a consideracién del Comité de Evaluacion Técnica.

e Comité de Evaluacién Técnica: Instancia colegiada que tiene por objetivo
conocer, analizar, evaluar y autorizar el registro de los Prestadores de Servicios,
segln sea su perfil, asi como la adhesion de las Entidades Ejecutoras.

Asimismo, aprobar los resultados de las Evaluaciones de Desempefio de los
Prestadores de Servicios y de las Entidades Ejecutoras en las modalidades de |a
aplicacion del subsidio y lineas de apoyo de los Programas operados por la
Comision; ademas de autorizar los informes de Resultados que deriven de en
sancion, solventacién o improcedencia de quejas presentadas contra
Prestadores de Servicios y/o Entidades Ejecutoras.

e Convenio de Adhesién dentro del PVS con asistencia técnica: Acuerdo de
voluntades entre la Comisién con cada uno de los siguientes actores: la Entidad
Ejecutora; la persona beneficiaria; los prestadores de servicios; y, Organismos
Estatales de Vivienda, cuya finalidad es establecer los compromisos y
procedimientos que defina la Comisién, cuyo cumplimiento por los segundos
serd condicion indispensable para la aplicacion de recursos federales
destinados al otorgamiento del subsidio. Los modelos de convenios pleden
consultarse en la siguiente pagina electronica:
https://www.conavi.gob.mx/gobmx/pvs/CONVENIOS%20Y%20CONTRATOS/8 Convenio%2Q4e%
20Adhesi%C3%B3n%20con%ZOAsistencia%20T%C3%A9cnica%20que%20ce|ebra%20la%20P\}\so
na%20Beneficiaria%20y%201a%20Conavi.pdf

e Criterios de elegibilidad: Refiere a los CRITERIOS PARA FUNGIR C
ENTIDAD EJECUTORA establecidos en el Manual de Operacion del Programa
de Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento con crédito, o en aquel
que lo sustituya, disponibles para consulta en:

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Seccion, Alcaldia Coyoacan,
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K

https://www.gob.mx/conavi/documentos/criterios-de-elegibilidad-para-el-
proceso-de-adhesion

Cuenta de Reintegro: Clabe bancaria individualizada para cada EE, donde en
caso de presentarse los supuestos de la norma, sera utilizada para realizar la
devolucion de los subsidios federales y cargas financieras.

Entidad Ejecutora (EE): Es una instancia adherida ante la Comisiéon, que otorga
crédito a las personas beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar
una vivienda, que acompana al subsidio federal y al ahorro previo de la posible
persona beneficiaria. Ademas de actuar como organismo financiero, también
pueden efectuar actividades sociales, técnicasy administrativas en la aplicacién
de los subsidios, mismas que se encuentran detalladas en el Manual de
Operacion del Programa de Vivienda Social en el esquema de cofinanciamiento
sin crédito y en el Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social en el
esquema de cofinanciamiento con crédito.

Evaluacién del Desempeio (EDD-EE): Proceso de mediciéon objetiva e integral
de su operacion para identificar areas de oportunidad de las Entidades
Ejecutoras, asi como los posibles riesgos asociados a su participacion en la
aplicacion de los subsidios y en la ejecucion de las intervenciones de vivienda.

Lineamientos: Lineamientos Generales por los que se establece el
funcionamiento del Comité de Evaluaciéon Técnica de la Comisidon Nacional de
Vivienda.

Manual de Procedimientos: Manual de Procedimientos para la Adhesipn de
Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social.

Organismos Estatales de Vivienda (OREVIS): Organismos PU
Descentralizados de la Administracion Publica Estatal y/o Municipal que
conformidad con las legislaciones estatales o municipales, tienen a cargo
programas estatales de vivienda.

Procedimiento: Procedimiento para la Adhesion de Entidades Ejecutorés
Programa de Vivienda Social.

Programa: Programa de Vivienda Social.

Reglas de Operacién: Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social,
para el ejercicio fiscal 2024, o a las que le sustituyan.

a Seccién, Alcaldia Coyoacan @ 2G24
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Siglas y Denominacién
Acrénimos

CEE Candidata a Entidad Ejecutora

CET Comité de Evaluaciéon Técnica
CONAVI Comision Nacional de Vivienda

DEF Direccién de Esquemas Financieros

Area adscrita a la CONAVI

DALST Direccién de Asuntos Legales y Secretariado Técnico

Area adscrita a la CONAVI

DDPFS Direccién de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios

Area adscrita a la CONAVI

DPP Direccién de Programacion y Presupuesto
Area adscrita a la CONAVI

SGAIJST Subdireccion General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico

Unidad administrativa adscrita a la CONAVI

SGAF Subdireccién General de Administraciéon y Financiamiento

Unidad administrativa adscrita a la CONAVI

SGOS Subdireccién General de Operacién y Seguimiento

Unidad administrativa adscrita a la CONAVI

SVRC Subdireccién de Validacién y Registro Contable
Area adscrita a la CONAVI

Il. DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES

El procedimiento inicia cuando la CEE, realiza una solicitud formal a la SGAF) o su
equivalente, acompafiada de la documentacion que se indica en los “Criterios para\fungir
como Entidad Ejecutora”, y concluye cuando la CEE es notificada acerca de la aprobgcjgn,
rechazo o condicionamiento de la adhesién por parte del CET. En caso de aprobacion,
debera firmar un Convenio de Adhesion e iniciar un proceso de inducciéon y gesti

proceso operativo.

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Ira Seccién, Alcaldia Coyoacan, 9 2@24
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I.1.  FASE I. INTEGRACION DE INFORMACION
Paca Nombre o clave del
= Responsable Descripcion de actividad documento de
nam. .
trabajo
1 CEE Solicita los requisitos para fungir como
Entidad Ejecutora del Programa.
Criterios de
Elegibilidad para
fungir como Entidad
Ejecutora
Envia por correo electrénico los requisitos y
formatos para fungir como Entidad Ejecutora. Amexe T Carts g
Informa, en caso de que la CEE sea allEIIehER Regletia
. . s . | al Proceso de
2 DEF desarrollador social de vivienda, que debera 2
o . Adhesion como
contar con autorizacién para fungir como . .
) . . Entidad Ejecutora
donataria autorizada, es decir, que sea una
organlzaf)l.or(mj CNL'- o Zdzmo_rgllso autorizado Anexo 2: Cédula de
para recibir donativos deducibles. Registro para el
Proceso de Adhesidon
para operar el
Programa de
Vivienda Social
Integra la informacién solicitada, verificando
3 CEE el cumplimiento de los requisitos y formatos
establecidos.
Tiempo de respuesta: 5 dias habiles
IL.2. FASE Il. RECEPCION DE INFORMACION "\

Paso
nam.

Descripcion de actividad

Responsable

Envia a la DEF la documentacién en archivo
digital y fisico con rubrica del representante
legal y/o sello de la entidad, y solicita su
adhesion al Programa.

1 CEE

Nombre o clave del
documentc de
trabajo

los criterios e
elegibilidad
formato  fisieb
digital (toda |2
documentacion

deberd contar con
rdbrica del
representante legal

y/o sello de la CEE).

Recibe y revisa la documentacion fisica y
digital enviada por la CEE, con base en los

£ 2c24
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Paso Nombre o clave del
. Responsable Descripcion de actividad documento de
trabajo

nim.

Criterios de Elegibilidad para fungir como
Entidad Ejecutora.

¢La documentacién esta completa?

Si. Notifica, por correo electrénico o cualquier
otro medio, a la CEE, que la documentacion
estd completa.

Continla en el paso 5, de la fase Il. Correo informativo

Z) DEF No. Notifica y solicita por correo electréonico a | en su caso,
la CEE la documentaciéon necesaria para
subsanar la omisién en un plazo no mayor a 5 | Oficio de cancelacion
dias habiles. En caso de no recibirse, concluira
el procedimiento tomandose la solicitud
como no presentada y |lo notificara a la CEE,
mediante oficio.

Recaba la documentacién faltante. Regresa

& CRE al paso 1de la fase Il.
- 5o = Oficio de solicitud de
Remite, por oficio, la documentacion : W
p S 2y validacién juridica a
comprobatoria de la Constituciéon Juridica de .
DEF c la DALST con copia
5 la CEE a la DALST, o su equivalente, para su S
de conocimiento a la

validacion. SGAIST

Tiempo de respuesta: 7 dias habiles

I.3. FASE Ill. ACREDITACION DE INFORMACION

Nombre o clave del

S Responsable Actividad documento de
= trabajo

Paso

Recibe la documentacién y corrobora que
acredita la personalidad juridica de la
Institucion, representante legal y objeto
social.

¢ Se acredita?

Si. Informa, mediante oficio, a la DEF, que la
documentacién es vélida. Continda el
2 DALST procedimiento en el paso 5, de la fase lll.

NO. Informa, mediante oficio, a la DEF, que la
documentacion es invalida.

ContinUa al paso 3, de la fase Ill.

Oficio de validgcion
juridica

interesada tendrd un plazo de 5 dias habiles
para subsanarla y, de no dar cumplimiento al

%7/ En caso de haber alguna salvedad, la
T plazo descrito, se dara fin al procedimiento.

2624
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Nombre o clave del
Responsable Actividad documento de
trabajo

Paso

num.

Notifica a la CEE, mediante oficio, sobre la
4 cancelacion del Procedimiento de Adhesién. | Oficio de cancelacion
- Fin del procedimiento -

DEF Notifica a la CEE, mediante correo electréonico
o cualquier otro medio, que se llevara a cabo
S la evaluacion de la informacion para su
presentacion ante el CET.

Tiempo de respuesta: 8 dias habiles

Correo informativo

|l.4. FASE IV. VALIDACION DE INFORMACION

Paso | Nombre o clave del
. Responsable Actividad documento de
trabajo

nuam.

Evallua que la informacion remitida por la CEE,

1 DEF se apegue a lo establecido en la normativa
aplicable.
:Se recibid la informaciéon completa y
correcta?

5 DEF i} Continda el proceso en el paso 6, de la fase
No. ContinUa el proceso en el paso 3,de la
fase IV.

Envia correo a la CEE solicitando la
informaciéon  faltante, informando que
3 DEF contard con un plazo de 5 dias habiles para
solventar.

Continlda al paso 5, de la fase IV.

Si la informacién no se recibid o, en su caso, la
informacion recibida no lo solvente, notificar,
4 DEF mediante oficio, a la CEE, sobre la cancelacion
del Procedimiento de Adhesién.

- Fin del procedimiento -
Recaba la informacion y la envia a la DEF. /

Correo de solicit{ig de
informacion faltante

Oficio de notificaci¢
de cancelacion

/ \

> CEE ContinuUa al paso 2, de la fase IV. |
Reporte de la

informacion de la

solicitud de adhesiéon

6 SGAF/DEF Analiza y evalla la informacion presentada, (AnaI|SIs” y de
elaborando el reporte correspondiente. Evaluacion de

Cumplimiento de los

// Criterios de

/ Elegibilidad)

™ 2624
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Paso

num.

Responsable

Actividad

Realiza presentacion de la CEE, que se pondra
a consideracion del CET.

{5 CONAVI

Nombre o clave del
documento de
trabajo
Presentacion de
CEE

la

Integra carpeta fisica y digital con la

informacion de la CEE.

Expediente fisico y
digital de la CEE /
Criterios de
Elegibilidad para
fungir como EE.

Elabora oficio dirigido a |a presidencia del CET
solicitando emitir convocatoria, de
conformidad con el calendario de las sesiones
ordinarias o proponiendo dia, hora y lugar
para la sesién extraordinaria, en su caso, con
base en los Lineamientos Generales por los
que se establece el Funcionamiento del
Comité de Evaluacion Técnica de la Comision
Nacional de Vivienda.

De igual manera, se anexan los criterios de
elegibilidad, asi como la evaluacion de la
informacién presentada por parte de la(s)
CEE.

Oficio de solicitud de
convocatoria de
sesiéon del CET Listado
requisitado, Criterios
de elegibilidad,
Reporte de la
informacion de la
solicitud de adhesiéon
(Analisis \Y% de
Evaluacioén de
Cumplimiento de los
Criterios de
Elegibilidad)

Tiempo de respuesta: 18 dias habiles

Paso
num.

11.5. FASE V. SESION DEL COMITE DE EVALUACION TECNICA

' Responsable

CET

Actividad

Responde al oficio de solicitud de sesion,
indicando el lugar, fecha y hora en que ésta
se llevara a cabo, emitiendo la Convocatoria
correspondiente.

Nombre o clave del
documento de
trabajo

Convocatoria

Revisa, previo a la sesion, el oficio de
solicitud y sus anexos.
Durante la sesién, se analiza la presentacion

para determinar la aprobacion, rechazo o
condicionamiento de la adhesion.

\

La Secretaria Técnica del CET elabora
minuta de acuerdos y emite el (los)
acuerdo(s) escrito(s) respecto a la
determinacién de la adhesion.

Minutay acuerdo% y

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales 1ra Seccidn, Alcaldia Coyoacan, 4 Gﬂ* 4
4 ) s! 2{ 2!
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Nombre o clave del

P?so Responsable Actividad documento de
nuam. .
trabajo
¢La CEE fue aprobada por el CET? Oficio  y/o  correo
electronico de

Si. Continua al paso 9.

Condicionada. Informa mediante oficio y/o
correo electrénico, a la CEE, en un periodo
maximo de 3 dias habiles a partir de la
4 DEF fecha de sesion del CET, la(s) condicion(es)
a solventar en un plazo maximo de hasta 5
dias habiles. Continla paso 5, de la fase V.

No. Informma mediante oficio a la CEE, el
motivo de rechazo.

-Fin del procedimiento-
Recabay envia a la DEF la documentacion
5 CEE necesaria para solventar la(s)
condicionante(s).

Recibe y envia por correo electronico la
6 DEF documentacion a la Secretaria Técnica del
CET.

La Secretaria Técnica del CET remite por
correo electrénico la informacion a los
7 CET integrantes, para que estos emitan su
pronunciamiento o respuesta
correspondiente.

¢La documentacion es valida?

Si. Continda, paso 9

8 DEF No. Da aviso mediante oficio a la CEE el
motivo de rechazo.

-Fin del procedimiento-

Solicita, mediante oficio, a la DDPFS la
generacion del ID de la CEE en el sistema
SAP, anexando al oficio: copia del acuerdo
de adhesién, copia del oficio firmado por la | Oficio de solicitu
representaciéon legal con los datos de la | ID N
cuenta exclusiva para la operacion del
Programa y el estado de cuenta de la
institucion u organismo adherido.
Tiempo de respuesta: 10 dias habiles

resolucion

Oficio de notifi¢acion
de cancelacion

) DEF

- 2624
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Paso | '
- . Responsable
num.

||.6. FASE VI. GENERACION DE ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO

Actividad

NAVI

Nombre o clave del
documento de

trabajo

1 DDPFES Generay envia por correo electrénico, u oficio, Corrso U oficio con D
el ID de |la CEE.

Envia a la DPP, mediante correo electrénico,
informacién basica de la CEE (razon social,

5 DEF nombre corto, direcciéon, teléfono, RFC, Correo N con
cuenta CLABE y nombre del representante | informacion soporte
legal) para la generacién de la cuenta de
reintegro.

2 DPP Genera y envia, por correo electrénico, a la | Correo con cuenta
DEF, la cuenta CLABE de reintegro. CLABE de reintegro

Oficio solicitud de
Solicita a la DALST la elaboracién del Convenio | elaboracion de

4 DEF s y

de Adhesion. Convenio de
Adhesion.
Tiempo de respuesta: 5 dias habiles :

FEC Responsable

I1.7. FASE VII. FORMALIZACION DE CONVENIO DE ADHESION

Actividad

Revisa la documentacion y lleva a cabo la
elaboracion del convenio de adhesion.

Nombre o clave del
documento de
trabajo
Convenio de

adhesion

Remite a la DEF, mediante correo electrénico
u oficio, el convenio de adhesién con anexos.

Correo u oficio con el
convenio de adhesidon
de la CEE con anexos

Programa la fecha para llevar a cabo la firma
del convenio de adhesién, en coordinacién
con la DALST.

Informa a la CEE la fecha y hora para llevar a
cabo la firma del convenio de adhesién,
mediante correo electrénico o cualquier otro
medio.

Correo electrénico o
cualquier otro medio

Asiste a las oficinas de la CONAVI, al drea de la
DEF, para llevar a cabo la firma del convenio
de adhesién en dos tantos originales.

num.
1
DALST
2
3 DEF
4 DEF
5 EE
6
SGAF / DALST
Z>(/7 / DEF

La SGAF y la DALST firman el convenio de
adhesién en dos tantos originales.

)

La DEF entrega mediante oficio, un tanto
original del convenio de adhesion a la EE y
otro tanto a la DALST para su custodia y
resguardo.

Oficios de entregzy;’Z
Convenio de

Adhesion

2624
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Paso

> Actividad
nuam.

Responsable

Informa, mediante correo electrénico, dirigido
a la DDPFS, de la formalizacion del Convenio

{ ) CONAVI
o Ry

Nombre o clave del
documento de
trabajo

& BEF de Adhesidon, solicitando la habilitacion Correo electronico.
operativa de la EE.
Gestiona la habilitacién operativa de la nueva
EE conforme al numeral 1. “Habilitar

9 DDPFES Operativamente a las Entidades Ejecutoras”,

de acuerdo al QCW.40-MOCGS-03 Manual de
Operacion de la CGS.

Tiempo de respuesta: 12 dias habiles

[1.8. FASE VIII. INDUCCION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS

Paso

= Actividad
nuam.

Responsable

Coordina la inducciéon en términos de
Reglas de Operacion, Manual de Operacion
del Programa de Vivienda Social en el
Esquema de Cofinanciamiento con crédito
y temas inherentes a la operacion del

DEF Programa, de la nueva EE.

Nombre o clave del
documento de
trabajo

Informa a la EE sobre la documentacion que
debe remitir a la DDPFS para la generacion
de las claves de acceso al sistema SAP,
mediante correo electrénico.

Correo electréniii

Entrega a la DDPFS la documentacion:

a. Oficio membretado de solicitud de
acceso al sistema.

b. Carta membretada de responsiva del
usuario y su identificacion oficial.

c. Carta membretada con los datos de la
cuenta bancaria exclusiva para la
operacion del Programa (Banco,
numero de cuenta, plaza, sucursal y
CLABE interbancaria).

d. Copia de la Constancia de Situacion
Fiscaly,

c. Copia del documento que acredite la

# apertura de la cuenta.

Documentacion
soporte para qug ge
generen las cfaves
de acceso al sistema
SAP.

—

05 2y 3 Col. Presidentes

Ejidales Tra Seccion, Alcaldia Coyoacan,

£ 2¢24
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Nombre o clave del

| Responsable Actividad documento de
trabajo

Verifica la documentacion, genera los
4 DDPFS accesos correspondientes al sistema de
SAP y los remite a |la EE.

Se encuentra posibilitada a iniciar
operaciones formalmente y dara aviso a la
CONAVI en caso de cualquier cambio en su
informacion institucional.

Tiempo de respuesta: 3 dias habiles

11.9. DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO A LAS ENTIDADES EJECUTORAS
De conformidad con lo establecido en el articulo 1. del Manual de Operacion del Prgograma
de Vivienda Social en el esquema de Cofinanciamiento con Crédito, las EE que phrticipen
en la operacion del Programa de Vivienda en el esquema de cofinanciamiento cony grédito

fan evaluadas conforme a lo previsto en los Lineamientos para la Evaluagjdgn del
Desemperio de las Entidades Ejecutoras Adheridas al Programa de Vivienda Social.

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Seccion, Alcaldia Coyoacan, I 2024
-
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1ll. DIAGRAMAS DE FLUJO

* DESARROLLO TERRITORIAL

- DESARROLLOTERRITORIAL /7
| 19

DIRECCICN DE ES0UZKAS FINANCIEROS (DEF:

I1.1  FASE I. INTEGRACION DE INFORMACION

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO

Fase 1. Integracion de Informacién
CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA (CEE}

fnicig ’

1 Soficits wdormes scboe los
requisiics pars er Erddud

Ejeautoea del Prograrma

F

DOCUMENTOS DESCRIPCIGH |
Crteros de elegbiidad @ La zofeitd pueds reaizame por eléfone, eomed ¢ se manera persanl an fas ofciras de  COMNAVE
“had da regisho al Procaso de Adhusic 5 o 5ot A
it e regisha al Prozaso de Adhesian D e parscular hay gue cbsarvaries en cosa de sor Desaraliacor Socd de Vivierda, qua debard oonbr con saicizacicn para|angr
i pulseimd, e tery, que s U ergariTaoon dvi o idecanTso sultrzam pan fecibir donatyos deducibies.

e de Adhesin para

“ Corbiy o
corro Entdad Ejrasians
i

ﬂ Cedulis se regivra para &
el ol Programiz de Ve
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1.2 FASE Il. RECEPCION DE INFORMACION

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS - DESARROLLO TERRITORIAL @

Fase 2. Recepcion de Informacion

SUBCIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO
CANDIDATA A ENTICAD EJECUTORA {CEE) DIRECCICN DE E3QUENAS FINANGIEROS (DEF)

LEnizasDEFE [T 0. 2 Reche yrevisals &
dacumentazion en archivo %g] dotumentadidn fisica y digits!
| digitsly en fisico cop riibrica .| enviad por i CEE con basz
*| del representants legal y zello 4 2n los Critarios da
detze ;dai y schcita st Elegibilidad para fungir como
@ sdhesidn sl Pragrama. EE @

Hatifica y solicita por corrs

<‘> electranico z la CEX fa

. S
3 oo tetificaa iz CEEquela = 3 NO s ;
£ Recaal ; G gl decumentacion necesaria
®—> i '_ais‘aaruz;unnacmn documentacidn esta ;Docamentssion = 'ubs‘r::rh cmiriién .
3 Ed = =
complets. completa? peta sHusall :
[——[3] un plazo no mayor 3 5diss
hahiles.

por Oficio, i3 e é)
documantasicn comprobsions

3 |3 constitucién jundicaa la

DALST para s validacion.
DOCUMENTOS DESCRIPCION
da informacidn fizica y lzcirdnica que da cumplimisnto 3 los criteries de £ 3 documentacién 2n faico dete levar la ribrica d2! represzrtante zgal yio sello de ’a entidsd, & digtal s2

enviaal corrza.

B | Carta de soliitud d= Registro 2l Proseso de Adhesién como Entidad Elecutora En apego =l an. 1 del “Manual = Operacidn del Programa de Vivienda Sooial =n & ssquema g2

Cédula ¢z Registro para el Froesso de Adhesida pars ogerar & Progsma de Cofinanciamiento con cedito™

= Vidends Social
[E] Cameo infamative

Ze debe cumglir con los requisifos documentales d= los “Criterios de Elegitilidad” refacionados con
Corstituzion Junidica, Andlisis Fnancizro, Gobisma Corgerativa, Andlisis Comearcizl, Frocszos y Atencida &
Bilblics Objztive, como indica &f Manual d= Gperation de! Programa de Vivienda Sccis! 2n el esquema dz2
Cofinarciamiento con cédits.
Si no se r=cibz !a informacién en = plazo zsfalsde, concluye el procedimizato, considerdndoss ia
soficitd como NG presentada y lo notifieard a fa GEE, mediantz oficie.

Pigidel

l E] Cficia de canc=laciin

¢ © ¢ @

E:] Cficio de Solizitud de validzzion juridica zon cogia ds conozimiznto  la SGAJST.

3 2624

 Felipe Carrillo
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1.3 FASE lll. ACREDITACION DE INFORMACION

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 3. Acreditacion de Informacion

DESARRCLLOTERRITORIL
| 1y

SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y SECRETARIADO0 TECHICO / SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ FIMANCIAMIENTO

DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES Y

SECRETARIADIC TECNICO (DALST)

DIRECCION DE ES0UENAS FINANCIEROS {DEF;

eprasesants e

¥ akjets sodai.

lidorna, madente oficie, ala
CEF, cue la doaumenticdn

Infesrsa, masdiards 2ficio, a la
CEF, i b docurmentansin

3. Motifist a b CEE. medianis
cormao alectrinics, o cuaiiier ol
medic, 1 la CEE que se fevard a
cabo b svalmdon da fe
infermacin sesentads pars sy
pre=ariaciin wnle 2| i da
Evaliacicn Técr (CET)

3. Enzaso de faber digura
sihvadad, f inferesads fed
unziazo de S diss hables

pars subsenari, de no day

e valdy aginvaida, ; b
curgimieris o phwo desaile
sa durd fn ol procedimienta,
4. Nutifica medante ofeioa
CEE, fa cancebiriéo ded
Fracess do Adhesidn
DOCUMENTO3 DESCRIPCION
m Cécio mlictud de vaidacian urkdica, oan oagia de oanozmient 4 la SEAJET
@ Chcin de valdacidn juricica.
Ceemoinfeerative
Cfcin de capeefcian
1,
7
{
N
| al Militar No Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales oacan : :Gz4

cuela Nav

:/ Felipe Carrillo

PUERTO

Pagina 18



.4

DESARROLLO TERRITORIAL

FASE IV. VALIDACION DE INFORMACION

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 4. Validacion de Informacion

D

L0 TRATORAL

f:\COE;A\"I

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO

CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA {CEE)

DIRECCION DE ESCUEMAS FINANCIERGS (DEF}

d

5 Rucaiiy b desumatiatiin
anslizitivia y b envfa 2 s DEF

6

1, Evalla qua lainfarr
wemilics par b CE

CER 2 Rpngle 1 Enviacomeo aia CEE
alestabiecdoania sclicitansio fa informacicn
nzerativa aplcable. fillants

o

b

oaplo sehanln, nofificard

a %1 CEE sabire
R acidn del

Pracedimiznie da Adbasin

4. 8i lainfatradon nd se rechid @

i L]
¢ mmazitd

3

7. Realza g:mv;enm:iﬂt} die

fa CEE, que

¥

cordaRE

Blvegra cameds Bca y
jal can i irfarmadion

o de ' CEE

8. Analza y evalia a
infarmiacion proesantag,
elaberando ol taparis

serraspandente.

DOCUMENTOS DESCRIPCION

“ Reperie de andfisis y da Evaluacion de cumplivients de
lo% Crilerias da degifildad.
Dettende waliclud de informadsn fallznis,
Clcio de nelifcyion da canealaciéa del Protediniants da

[E:] fllesian,

E Exprdiente fisice y elecidnico de
i CEE,

@ Oficic de exiiciiia ge eovatakia,

subverdar.

L4 DEF irfamard 4 13 CEE que contard oon 1 plazo de 5 dide babilee para

En o pfrio se propee dia, baa v g pam fa osisica, con base en g

O ] Presentaciée o ja CEE.

Lonedmrieains apicabizs.
Bu arexan b ailerics de alagniidad, a2
aresertida par fafs) CEE,

o i evalisdin du fa infarmacidn

Col. Presidentes Ejidales Tra Seccion, Alcaldia Coyoacan,

<
W
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.5 FASE V. SESION DEL COMITE DE EVALUACION TECNICA

4

{:—\‘l CONAV

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 5. Sesion del COMITE DE EVALUACION TECNICA

DESARROLLO TERRITORIAL QCOS%‘ST

SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE VIVIENDA PROSPECTIVA Y SUSTENTABILIDAD / SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO

2. Revisa, previc a |z s=sicn,
&l rzgorte d= andlisis y
syaiuzcion. Curaste Iz sezidn

3

2 Lz Secrstana Téznica del
CET elzbora minuta de

znalfiza lap ion para
determinar 'z aprobaciin,
rechazo ¢ conakzionamiznto

de 3 sdhesion.

7.1a Secretania Técnica del

COMITE DE EVALUACION TECNICA (GET) DIRECCIGN DE ESQUEMAS FINANCIERDS (DEF) ey
-~
N e s
1. Responds al oficio de 9. Solicita medianta oficie, 213 ,Ig:‘:; :Sf;ﬁ; fl? %ég
d da sesidn. indicsndo DDFFS i3 generscidn de D las condicioes 2 SovEnar,
dala CEE =n ol sistema 3AP en un plaza de hazss 5 diss 1,
anexando &i of: : cogia da habiles.
scuerdo de adhesion, copia 3 —

;L3 CEE fus
aprobada porel
CET?

det ofizio firmado por 2
rapreszntaciin legal con los
datos de 3 cuznta axclusiva

para is operacidn del
Programs y el =stzdode
cuents de 's inzti

organizmo achendo.

A

i Condicionada?

CET remit= por comso
slectrdnico la nformazid

fos mtegraniss y esta
un plszo da respuesta.

5. Recabayerviaala
DEF Iz decumentacidn
necesana para
solventar 'z (s}
condizicnanta {esi

8.Recibz y envia por comeo
electrénica la documentacidn
a'a Secrztania Tcnics dal
CET.

Informa, mediant= ofcio a3
EE 2| motivo dzl rechaze.

DOCUMENTOS

DESCRIPCION

Cenvocsatoria

@ Mauta y szuerdo (3)

Oficia /o cotrzo slectréaizo dz rezaiusion.

@ Oficio ¢2 notificacion da canceiacion

E] Ofizic d= salictud d2 1D

yd

Pag 1 de
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., DESARROLLO TERRITORIAL | ¢%

L6 FASE VI. GENERACION DE ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO
PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS ] BESARHO{LOTERRHORML [\CU‘\;A"‘I

Fase 6. Generacion de ID de sistema y cuenta CLABE de Reintegro
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACON Y FINANCIAMIENTO

DIRECCION DE ESQUEMAS FINANCIEROS {DEF) BIRECCIGN OE DISERO D PROCES0S DE FRANCUMIENTO ¥ SUBSIDIOS | DIRECCIGN OE PROGRAMACIGN Y FRESUPUESTO (DFF)
{DOPFS

1. Genera y envia per Comreo

Elactrdnico u cficio el {Ddela
CEE

2. Envfa a la Direccicn da Programacién o A

y Frasupuesto, mediente comeo . 50
Aoy BTN 3. Geners y envia, por correc electronico,
elecirinica, inf omecn bacics d= o CEE a |z DEF la cusnta CLASE de reintegro @
para la generecion de la cusnta de
reintegro.
4. Solicita a la DALST i elshoracién def
Ceonvenia de Adhesién
7 /
DOCUMENTOS DESCRIPCION &
e . | . Cusando se presenta & csso de qus uns Entidad Ejecutors reintegre & subsidio o
Cerreo Elackronico 1 oficio con 1D de |a Entidad Ejecuioea <|> raslizer depdsitas por conosptos de cergas financizrss en trminos de l2 nomatividad

vigente, mismia que esterd publicada en el Convenic de Adhesidn de is EE.

B | Comec Blactrédnico con informacién bésica de I Entidad Ejecutora

Cormeo Electrénica con cuenta CLABE de reintsgro

@»/Oﬁde da Scliciud de elsboracién de Convenio de Adhesidn
Pigidel

2624
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.7 FASE VI FORMALIZACIQN DEL CONVENIO DE ADHESION

* DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAVI

1. Reviza la docurnents

fevar 2 Gatto a5 firrns del Hivh & Gabe B alabinsci
a2 cabo & el A
corveno o adhesion Canvenin dn Adhesian

- ) L
4. Irfarms, medante o p @
e, uaka redic, 1 fa 2 Remwite 3 la DEF mediaris,
GEE la fach y bor pam cormao alecrinioo u cfics. 8l
coryeniz d atheside can
ezt

Tevar 4 cabs b firno ded
corrvarie de adhusic

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS -
. DT TARITAOILL &\ (Y
DESARROLLO TERRITORIAL ¢ \(i
Fase 7. Formalizacion de Convenio de Adhesidn :
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO { SUEDIRECCION GENERAL GE ASUNTG S JURIDICOS Y SECRETARIADO TECNICO
Eirmceiin e L j?fg:i:;'o u; :;; Frarcarnienin Diteceién d Esquemas Financierss (DEF} Cireeczicn de 1\3:‘1;; qlg,"\'f;;{ Secrebyiado Eniidod Ejscutars (BE)
1 Programm en ooordiracion
ton la DALST, fa fecka para 5

Coree  eleddnico, ¢ oo fedo
irfarmetivg

m Cn do aprela da conveni

—~

7. Entraga medante oficip Un LD,,J £ Mgzt g b oficnas de s
o ded conenis da i . La SGAF yla CALET frman COMNAVE  dres da s DEF,
wmsitn [ EEy elclro o u e venip de achasiénan e s fevar a cabo & firma de
fa DALST pars =y autoda y das bantos sogis corvenio de adbesdn e dog
resquards s ongnales
aperativa de fa aveva £5. conforme @ 3 If-'&"m.‘“’. HEQSe ke @
: - elecionine, dingdza b
al nunesd 11 Habiile DOEFS, d b bormaizasdn
Cpmativarments a las Enidices |4 i ——
_{p.e S i del Corvenin de Adbes
Ejecutonis, de acuerds af elictarda ks hatidita
QUWA0-MCCES0 Marial de A e
" . coprstiva de b EE
Operacdn de fa £58.
DOCUMENTO3 DESCRIPCION
Caneri de Advesim Cerras alciréniog da kakilacian cpartiva o , £
8 i de acheice d @ Zanferme al Maraal de Sperzidn di fa Codrdractn Gempnl da Submdion QUW.AD MODGE03
Carrzo u alisia oan conveno de adiescn de
@ I CEEG onwias.

Heroica Escuela Naval Militar No.

|F‘.‘:;|m§
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1.8 FASE VII INDUCCION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS DESARR{)LLOTERR[?OR] i

Fase 8. Induccion y Gestiones Administrativas ¥ ' L
SUBDIRECCION GEMERAL DE AOMINISTRACION Y FINAHCIAMIENTO
DIRECCICN DE £ 2 MCIEROS {DEF} {RECEICH DE DOSERD 1 E805D - e o
CCICN DE E3QUERAR FINANCIEROS (DEF) CiRECGION LE DB S:Il. gs e {ECFF;G FIRSNZWMENTD ¥ STIAT EBECUTORA(EE]

& [ 1 cosnia s indureiin en

Yarminos di Reglas de
Oparasan, Manual de
Oparatitn y leaas inberenles -
8 cparaciin del Progrems, 3.Enifepa s DLPSF [a
defamemEE docunentacon sdicilada,

@ 2 Informs 2 (2 EE, solirefa A =

dectmentacicer que debs o
it 1y DOFES parsfa B s Wide s
Qufaraiin ks claves da 4. Verilica I docdmantasan . 51 £ SHEENT pehilla <
aneeis al wisama SAF orirs 08 Seeneas - amdar awm‘.m'g:: fumalente ¥
= s g 5 ol dar wige a s CONAY! en tazo

catresnendisniag of sEirn
dn GAP v los remile a s EE

aimikit 20 24

DOCUNEHNTOS j DEZCRIPCION
Lainduncidn se enfosard dsicamente ea Reglas de Conracién, Manial de Opericidn dal Programa de Viviendss Social en al Esquama
Em Cerren aldiénca 48 Cafnancamieals eon arisdiln, ¥ lens inhermles ala Operadds dal Pragins,
ot e R La informasian €3 | sigrani:
dgtdn soparie murs Slaves d -'i@
@ g;:'c:::g?m't iy it . Clcip rembreiada da saiicind de dtea & stera
&, Carts membretada de rezponsia def ustirio y 5t i
. Carta meibrets fon ks dalos @ fa cuenby bancids éxchisiea para b1 apersson del Pregrama (Santo, adiers de adnts, alizs,
sucursdl y clabe interbanzara)
/ d. Cepia da 13 Censlansia da Sltuaciin Faeal CSF
u @, Cepla del docimanis gue acredite & aperura de b cuenta,
Las adificacicnes que sufa b informicitn da fa €E, que fue presentida pans su acdhesién al Pragrora de Vivienda Sozil, se debesin
@ sfertrat a b COMAVE eon base en lo wstablecio en of Mara) de Operacian dal Progiama de Yiviends Sodal m el Exquerma da
Colinandanvenio con crddilo
\
> / Pig {ve 1
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IV. MATRIZ DE ACTIVIDADES Y CONTROLES OPERATIVOS

FLUJO

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

Fase 2: Recepcion de Informacion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES

No. de la No. - No. de la Ne-

actividad A Pesgripsian actividad ' Descripcién
Existen diversas La DEF requisita los Criterios de
entidades que estan Elegibilidad para armar un
interesadas en formar expediente que contenga toda
parte del Programa de 5 1 la informacion requerida de
CONAVI; sin embargo, acuerdo con la normatividad vy,
no todas cuentan con asi, considerar la viabilidad de

1 1 toda la documentacion, una CEE.

atribuciones,
infraest.ructura' 'y/o La DEF envia la documentacion
solvencia financiera a la DALST, para que revise y
para  poder  operar S 2 | acredite la constitucion juritlica
dentro de este de la CEE.
Programa.

224

:/ Felipe Carrillo

Pagina 24




) DESARROLLO TERRITORIAL | ¢y CONAVI

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO
Fase 3: Acreditacion de |a Informacion.
ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No. de la No. —— No.de la Ne-
actividad A esetipcien actividad ‘ Descripcién
Existe el riesgo de que
existan entidades qu "y
@ que La DEF envia la documentacion
cuenten con toda Ia :
. o : a la DALST, para que revise y
informacion  necesaria . : g ot
incluid | acredite la personalidad juridica
1 (i i s s 2 1 |de la CEE, la de su(s)
Procedimiento, pero : )
representantes, asi coma, su
el tengan objeto social
irregularidades desde el ! §
punto de vista legal.
7
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO
Fase 4: Validacion de Informacion.
ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No. de la No. D N No. de la
actividad A eseeion actividad . Descripcién
En esta fase, aun cuando
la entidad haya
presentado  toda la
informacion solicitada y
acreditado la . :
. o Para aminorar los riesgos de
personalidad juridica vy . . .
. . , incumplimiento del objetivo del
objeto social, ésta debe
cumplir con las Programa por parte de las CEE,
> 1 P . ; 3 | la DEF lleva a cabo el Reporte de
expectativas normativas, iy -
. Analisis y de Evaluacion de
operativas y de o .
capacidad financiera Cumplimiento de los Cfiterios
P n de Elegibilidad.
para que su operacion no
repercuta en las
- personas beneficiarias o
/ la imagen institucional
/(i' de la CONAVI,
P4
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

FLUJO

Fase 5: Sesion del Comité de Evaluacion Téchica.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

CONTROLES

No.dela | No. Descripcion
actividad A P

No. de la
actividad

No.

Descripciéon

El CET, como instancia
facultada para analizar
las solicitudes de
adhesién por parte de las
5 1 CEE, emite un dictamen
de aceptacién o rechazo
velando por el
cumplimiento cabal de la
mision del Programa.

Es del interés de Ia
CONAVI  contar con
entidades que puedan
operar adecuadamente
el Programa, por lo que
en algunas ocasiones se

pueden ofrecer
alternativas para que
5 > entidades que no cubren

los requisitos a entera
satisfaccion del CET,
puedan presentar de
manera supletoria o
complementaria,

/ informacion que les
permita participar en

\ / una segunda revision.
1
J

El mecanismo contemplad

para tratar de incorporar a
Programa CEE que puedan
cumplir las expectativas, e(
mediante e la  revisié

colegiada del CET, quien
analiza de manera integral el
caso de cada CEE.

 Felipe Carrillo
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 6: Generacion de ID y cuenta CLABE de reintegro.

Y4

estén enteradas de las
cuentas bancarias que se
solicitan para que las EE
realicen sus
devoluciones de subsidio
y cargas financieras.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No.dela | No. Descrinci No. dela °
actividad A SRS actividad . Descripcién
En apego a la
normatividad 'y para
generar un mayor
ambiente de -
transparencia se busca El personal de la DEF solicita la
B P I ' . generacion de cuenta bancaria
d bles d ? . para reintegro de subsidios al
3 1 | fesbonsables aelas areas 2 T |titular de la DPP, asimismo,

copia a la SVRC cada vez que se
requiera realizar esta actiyidad.

s 2624
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 8: Induccion y Gestiones Administrativas.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No. de la No. TS No.de la
actividad A sESTIReIon actividad . Descripcién

/» operaciones.

Una vez que la entidad
ha sido adherida al
Programa, se requiere
2 ] otorgarle acceso al 3 1
sistema de la CONAVI
para que inicie sus

La DDPFS necesita recibir la
documentacion completa a fin
de poder darle acceso al
sistema de la CONAVI p
evitar contratiempos
deficiencias operativas.

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Seccién, Alcaldia Coyoacan, 2@24
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. DESARROLLO TERRITORIAL {5 CONAVI

V. NIVELES DE SERVICIO

Usuaria del
Referencia ] servicio o

Area que
ejecuta

Fuente de Nivel de Servicio

informacién

informacion

Tiempo de respuesta: 5 dias
Fase 1 L
habiles.
Tiempo de respuesta: 7 dias
Fase 2 L
habiles.
Ti d ta: 8 di
Fase 3 ?rﬁpo e respuesta fas
habiles.
P dimient . ., i : i
rocedimiento Fase 4 ' Direccign | Tiempo de respuesta: 18 dias
para la Candidata a de habiles.
Adhesién de Entidad £
Entidades Ejecutora SQUeMas I'Tiempo de respuesta: 10 dias
) Fase 5 Financieros habil
Ejecutoras aplles.
Ti d ta: 5 di
- ,empo e respuesta fas
habiles.
Ti d ta: 12 di
Fase 7 ,err.wpo e respuesta fas
habiles.
A
Tiempo de respuesta: 3\ dias
) Fase 8 L
|2 habiles.
N\
Heroica Escuela Naval Militar No. 689, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales 1ra Seccicn, Alcalcia Coyoacan,
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VI. CONTROL DE DOCUMENTACION SOPORTE

] Criterios de elegibilidad para fungir
como Entidad Ejecutora
Carta de Solicitud de Registro al
2 | Proceso de Adhesiéon como Entidad it
. © g Fase 1, Actividad 2
Ejecutora
Cédula de Registro para el Proceso de
3 | Adhesion para operar el Programa de
Vivienda Social
Documentacion que da cumplimiento
a los criterios de elegibilidad en forma
4 : o . e Fase 2, Actividad 1
fisica y digital rubricada por la | Descripcion A
representacion legal y/o sello de la CEE | General de
Actividades
5 | Correoinformativo, en su caso, Oficio de Fase 2, Actividad 3 \
cancelacion
/
6 | Oficio de solicitud de validacion juridica Fase 2, Actividad 5 7
a la DALST con copia de conocimiento a
la SGAJST
7 | Oficio de validacion juridica Fase 3, Actividad 2
8 | Oficio de cancelacion Fase 3, Actividad 4
9 | Correo informativo Fase 3, Actividad 5
10 | Correo de solicitud de informaciéon Fase 4, Actividad 3
faltante
T | Oficio de notificacion de cancelacion Fase 4, Actividad 4 .
12 porte de la informacién de la solicitud Fase 4, Actividad 6
/}| de adhesién (Andlisis y de Evaluacion de
.
Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Seccidn, Alcaldia Coyoacan, 2@24
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Documento(s)

Referencia

Fase 4, Actividad 7

Fase 4, Actividad 8

Fase 4, Actividad 9

Fase 5, Actividad 1

Fase 5, Actividad 3

Fase 5, Actividad 4

Fase 5, Actividad 8

Fase 5, Actividad 9

Fase 6, Actividad 1

Fase 6, Actividadﬁ\

Fase 6, Actividad

Fase 6, Actividad 4

Cumplimiento de los Criterios de
Elegibilidad)

13 | Presentacion de la CEE

14 | Expediente fisico y digital de la CEE/
Criterios de Elegibilidad para fungir como
EE

15 | Oficio de solicitud de convocatoria de
sesion del CET, listado
requisitadoCriterios de elegibilidad y
Reporte de de la informacion de la
solicitud de adhesién (Andlisis y de
Evaluacion de Cumplimiento de los
Criterios de Elegibilidad).

16 | Convocatoria

17 | Minuta y acuerdo (s)

18 | Oficio y/o correo electréonico de
resolucion

19 | Oficio de notificacidon de cancelacion

20 | Oficio solicitud de ID

21 | Correo u oficio con el ID

22 | Correo con informacion soporte

23 | Correo con la cuenta CLABE de
reintegro

24 | Oficio solicitud de elaboracion de

- Convenio de Adhesion

25 | Convenio de Adhesion
e

Fase 7, Actividad 17

sidentes Ejidales Tra Seccicn, Alcalcia Coyocacan,
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Referencia

G T

26 | Correo u oficio con el convenio de Fase 7, Actividad 2

adhesion de la CEE con anexos

27 | Correo electronico o cualquier otro Fase 7, Actividad 4
medio

28 | Oficio entrega y convenio Fase 7, Actividad 7

29 | Correo electréonico con solicitud de Fase 7, Actividad 8

habilitacion operativa

30 | Correo electrénico Fase 8, Actividad 2
31 | Documentacién soporte para que se Fase 8, Actividad 3
generen las claves de acceso al sistema
SAP.
VIl DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - El presente documento normativo entrara en vigor un dia después de su
publicacion en la Normateca de la CONAVI, y sustituye al de fecha 28 de octubre de 2022,
quedando éste sin efectos.

SEGUNDA. - Las EE deberan apegarse a lo establecido en el numeral 4.4.2 Transparencia y
manejo de datos personales, de las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social

para el ejercicio fiscal 2024, o el que lo sustituya.

N
TERCERA. - Para garantizar la transparencia en el gjercicio de los recursos, la CONAVI| debera

dar amplia difusion al Programa a nivel nacional, promoviendo las acciones institu ic‘males a
nivel central y con las autoridades estatales y municipales, a través de la pagina de ir\ternet:
http://www.gob.mx/conavi; por lo que el Directorio de Entidades Ejecutoras se publicara ahi.

(ESPACIO DEJADO INTENCIONALMENTE EN BLANCO)

Heroica Escuela Maval Militar Mo. 689, Pisos 2 v 3 Col. Presidentes Ejidales Tra Sec
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SEEETARIA DF BEERY L ALHARYG, T
Autorizacion

Las modificaciones al presente Manual de Procedimientos para la Adhesion de Entidades
Ejecutoras fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision
Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo numero COMERI-04-10RD-19012024, de la
Primera Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna 2024, celebrada el dia
19 de enero de 2024.

La emisién del presente instrumento, se aprueba mediante Acuerdo JG-72-010224-1068 de

la Septuagésima Segunda Sesién Ordinaria de la H. Junta de Gobierno de la Comision

Nacional de Vivienda, celebrada el 1de febrero de 2024. Las firmas de autorizacion quedaran

plasmadas en el acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el acuerdo en
comento.

Fecha de publicacién en la Normateca Interna: 2 de febrero de 2024

ELABORA

)
e ;!.' // ( ;“.
| Y/ @
/ .!\/ 1 f
N Yt

|
!

RODR DE-ESOUEMAS FINANCIEROS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO Y FORMALIZACION DE

ESQUEMAS FINANCIEROS

ING.MICUEM&ﬁ.‘ZAMORA Llc%b {D’AVELLANEDA AGUERO
IGUEZ DIREC

)
i
N/

MTRO. ALONS%ACH SILVA .

> RECTORGENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO
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VIIl. BITACORA DE ACTUALIZACION

FECHA DE EMISION

Septiembre, 2015

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

Alta del
procedimiento

{_“"’”\ CONAVI

MOTIVO

Documentacion del
procedimiento.

Agosto, 2016

Cambios al
procedimiento

Revision y
actualizacion.

Octubre, Cambios al Revision y
2017 procedimiento actualizacién

Mayo, 2019 Cambios al Rewglon'y
actualizacion.

procedimiento

Noviembre, 2019

Cambios al
procedimiento

Revision y
actualizacion.

Febrero, 2021

Cambios a los
Puestos de acuerdo
a la Estructura
organica vigente

Revision y
actualizacion.

Abril,
2022

Cambios al
procedimiento

Revision y
actualizaciéon

Octubre, 2022

Cambios al
procedimiento

Revision y
actualizacion.

\

Cambios al Revision
Enero, 2024 ot >lony
procedimiento actualizacion.
Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales 1ra Seccién, Alcaldia Coyoacan, 2@24
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IX. ANEXOS
Anexo 1. Carta de Solicitud de registro para el Procedimiento de Adhesién como EE.

Fecha: dd/mm/a

Carta de Solicitud de registro para el Procedimiento de Adhesion como Entidad
Ejecutora

Por medio de! presente tengo a bien solicitar el ragistro a la Institucion: {nombre
completo de {a institucion aque desea adherirse) con domicilic para recibir
notificaciones en {calle. numero extarior, nUmero interior. colonia, demarcacion
territorial © municipic, estado. cédico postal) para iniciar el Precedimiento de
Adhesion como Entidad Ejecutora del Programa de Vivienda Social, de fa Comision
Nacicnal de Vivienda {CONAVI]

Haciendo constar que {a Institucion {nombre completo de la institucion que desea
adherirse) conoce los criterios de elegibilidad con los que tiene que curnplir, asi
comoel Procedimiento de Adhesion Completo. Por otro fado, ia Institucion {nombre
completo de | institucion aus desea adherirse} ha integrado la documentacion
requerida de manera completa para enviarla en tiempe v forma de acuerdo a lo
establecido en el Manuai del Procedimientos del Programa. Cerciorandose del buen
estado v legibifidad de la documentacion

Asimismo, acepto expresamente que ias notificaciones, citatorios, emplazamientos,
requerimientos, solictud de informes o documentos y las resciuciones
administrativas definitivas sean realizadas a la direccion de correo electronico:

@ comprometiéndome a confirmar correcta recspcion
imprimiéndolo, selidndoio de recibido, digitalizandaio y enviandolo a fa cuenta de
correp electronico remitente de ia CONAVI

El medio 3 traves dei cual la Institucion tuvo conocimientc del Programa de

Vivienda Social fue:

De antemano agradecemos su atencion y quedamos atentos a su confirmacion.

Atentamente

Nombre y firma del Nombre y firma del
Representante Legal Director General

o
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Anexo 2. Cédula de Registro para el Proceso de Adhesién para Operar el Programa de

Vivienda Social

DESARROLLO TERRITORIAL = ¢{7% CONAVI

CEDULA DE REGISTRO

CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCESO DE ADHESION PARA OPERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL

L. DATOR GENERALER

HOWSSE 06 L4 METTIRIN i AR
{ i

HOMSEE OEL COMTACTO ¥ PUBSTO
e

HONBRE DEY REPHESENTANTE LEGAL
e e

fastE |

DELEGACION T MUNCFIG |
regrosory 11 vmgranom [ |
I
PERTENECE O BESTA ASCCUOO A ALOUNE CREAMEREIBN?

CORRED SLECTRAMCH {1}

LA CURL (ESP? |

1. EAQUEMA OPERATIVO OE LA INITITUCON

¢Mﬂmmmmmnmm
»umunrm {00 %5 enwm-dhem i 5}

MELRANENTS MEICRAMENTO
AMPLATION ANPLES SN { I i I
VIVES T NUEVA VIVEENDA MIEVA [ I { 1 /
STRAS (ESPRCIRGLE) OTMAS (ESISCIRGUE) /
[ 1 i ] i 1 f i
TOTAL 08 ACTONES === ] = 1
COH REACION A LA VIIERDA, ; QUE SERVICIOS GTCROA Y
Fenscsmenre [ AETENCIA TECHCA == essyomis Y rRAserEs [ ] 0480 DE CBRAL VOLINTANIA [E=a]
PAGLETE AT, =] GR0. CONUNITARIA =] aussordia susines ] recuccbuewcostosossar, [
construocdy [ ] CAPRCTACN =] 25w wed Bpa” 1
oTmas :-l I (augotilaas, au (s o Souts adnional l
SOCIAL OF ==
VIVENDS [ lessecitra l
ASTETIOA

GLE €4 LAS ACCIONSS DE VMDA QUE RERLAY ]
U0 D8 ENERGIA SOLAR == AHORSO DE AGUA —1 CAPTACHIN AQLS PLINISL ==
THAYAM DE DESECHOS == ESTUFA AHORAADORA — HECCLAE DS AOUL ty# uthiveds) ===
TRASHATE | =1 FERTOL FAMLIARES — us0 DE MaTERuLEs REeciases [ ]
LETRING ECOLODCA =1 arAse { T 1
URBANS [ eura == HORENA ==l SIRG
WAL 3  esvarm | = AEGONAL =i WUMICAPAL iz |

e ornos comrvos somussceavvmos ]
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CEDULA DE REGISTRO
CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCESO DE ADHESION PARA OFERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL
AL LG —3 AcRiCos As [] esvearwas E L cesammoLLo cosesatame [ ]
CULTURALES = FROTAICT IVAS [ resusacma | == GTRAS

L POBE ACa0N GUIE ATIENDE

B MSEMERG OE LA RSTITUCKNN =

PUSDE O 8D 559 MEMERD —

M £5 MIEMBRO OF LA INSTITUCSN =
| esmEs OF L6 PO AN CLES ATERTE e vemes . UNA ¢ et |
st ¥ s rasta o % wastas E===Is
HASTA 2 % wasvaa = mésce s [_Jx

mEerven] s esscas [T s secueasa [ Jv sessassrcsa [ Js seossscua Ix omos

. ESGUEMA DE FINANCIAMENTO

T ENSCE

sarom [ sorce. [ sorro B i RSTITUOEN b2 Banca woLTrLE [ ]
YT Y Y ——
sEcumscrRore [ o = =1

omo erEnao sxcano =

. 0E oS Dere e s PUBLEAS 14 RSSO FIOCIAMENTD PARA B CRECMENTE O LA PETITIN
rEDERAL == BETATAL =1 somcea [T

rFouncmmEnTe [ PRESTAMD == B I s | ommce | Tesesmemi
moemo [ FRANCIAMEENTE ], sumsmmo [ ]

vorumraope oo [ ] MEFERENCIAS CHEDITICIAS —1 carscoanoeraco [ EaTUDee socoscomomcs [ |
omosaceucos [ oTRa [ 1

WS L DS CUE SOLIEITA & LA POSLACKN FRRA OTORSAMENTO DEL FRANGNENTD |
ARG =5 HPOTECA — PRESDA ==l AVAL BOLDAND ==
MEXTA E DTRA I==== 3 1
== MOHTO vamAELE ==

ECEarT )
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CEDULA DE REGISTRO

CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCESO DE ADHESION PARA OPERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA SCCIAL

FORMA DE COBRG
#06 I 1 weses BECHES ALRMELES COMUNTARIS =1
VARIASLS BANCE === CTRG s
EnTRE [ 1R%1 | wmsss FROMOTORES =] [eetvauer 1
Qub e o6 Moad opurars con o PYOJERS ot Vidiods Sociu D GUE NSTITUCIONES POBLICAS UTILIZAN PROGRAMAS
{mﬁdmmmmmﬂvummmw
seseurih de wa
Prosupsmsts o, hte.  coavt [ | rosses [ ] sesesor [ ] onevs [mn]

e
ANFLACAOT PO 2 =

" o ] woesor [ em | wmscewns [

areps | (ESrECEOUE grans | [epechge) i

ea pumasas [ [ oreaszaccues socuse =

Rorstea y fena ol Regressstams (agu ¥ 4ol de fa faticsin,
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