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. CONSIDERACIONES.

La Comisién Nacional de Vivienda como parte integrante de la Administracion Publica
Centralizada constrifie su actividad a diversas disposiciones normativas cuyo fondo
material descansa en la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para los
efectos del presente manual, lo tocante al articulo 6to de la carta fundacional sera la
directriz por la que se habra de reglamentar tan solo uno de los procesos que este
organismo descentralizado implementa a fin de garantizar el derecho de toda persona a
la informacién plural y oportuna, para tales efectos, se hace necesaria la observancia de los
principios de certeza, eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, mdxima
publicidad, objetividad, profesionalismo y transparencia contenidos en el articulo 8 de |a
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; en el capitulo primero
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en los articulos
1v 10 de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

En ese contexto, el seguimiento a la implementacidon de los distintos programas de
vivienda del gobierno federal y en especifico, los que esta Comision lleva a cabo, cobra
especial importancia, puesto a través del desarrollo de estas actividades de control es como
se logra materializar las disposiciones adjetivas contenidas en las normas generales que
con antericridad se mencionaron, al tiempo que se establecen medios adecuados para la
generaciéon de reportes con informacidn Util a la toma de decisiones y al proceso inherente
respecto del disefio, implementacidn y evaluacion de politica publica.

1.  Objetivo.

Elaborar el manual para la integracién de datos respecto del avance fisico y financiero de
los programas presupuestarios a cargo de la Comision.

.2. Marco Juridico. X/

s Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos

s ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. /

o Estatuto Orgéanico de la Comisiéon Nacional de Vivienda.

» Manual de Organizaciéon de la Comision Nacional de Vivienda.

e Manual de Operacidn del Programa de Vivic.ada Social Esquema Subsidio 100%

s Manual de Operacidn del Programa de Vivienda Social Esquema Cofinanciamiento

» Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y Conciliaciones
Mensuales en Materia de Subsidios de la Comisién Nacional de Vivienda.

e Lineamientos para la Revisién y Validacién de Proyectos de Intervencidn de
Vivienda
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1.3. Referencias.
e GCuia para la Elaboracién o Actualizacion de Documentos Normativos de la
Comision Nacional de Vivienda.

l.4. Alcance.

El presente documento es aplicable a todas las unidades responsables de la Comisidon que
tengan algun grado de injerencia respecto de la integracion de datos con base en el avance
fisico-financiero que como resultado de la implementaciéon de los programas
presupuestarios se genera peridédicamente.

I.5. Glosarioy Acrénimos.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado que en este contexto se da a los siguientes términos, gue de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segln corresponda:

Glosario
Avance Informacion reportada por las direcciones territoriales respecto de
Documental. los instrumentos juridicos que se formalizan por parte de las
personas beneficiarias.
Avance Informacion respecto del avance fisico de |la obra y de |la gestidn
Fisico- financiera de cada partida qgue compone el proyecto de
Financiero intervencion de cada subsidio autorizado que se reporta por parte
de los prestadores de servicios en la plataforma Integral Conavi en
su modulo de Seguimiento de Obra.
Base de Datos Conjunto de informaciéon organizada y que se actualiza %

periddicamente respecto del avance fisico-financiero de los
programas presupuestarios que implementa la Comision.

0

Prestador de Persona fisica o moral registrada ante la Comision, que acrediten\

Servicios su experiencia y conocimiento en vivienda, los cuales pueden ser
asistentes técnicos, organismos ejecutores de obra, supervisores,
verificadores de obra, entre otros.

Proyecto de Conjunto de planos arquitectdnicos, de criterio estructural y de

Intervencion  instalaciones (hidrosanitarias, eléctricas y especiales en su caso),
con descripcién general de los procesos‘a ejecutarse, presupuesto
con partidas y conceptos.

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2y 3 Col. Presidentes Ejidales ira Seccidn, Alcaidia Covoacan,

C.P. 04470, Cludad de México. Tel: 55-9138-9291 wwww.gob.mx/conavi

ey

Tod
i




ELRETARIA BE DRSAR

'DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAVI

Seguimiento Conjunto de actividades tendientes a concentrar informacion

de respecto del avance fisico-financiero de los programas
Programas. presupuestarios implementados por la Comision Nacional de
Vivienda a través de sus diversas unidades responsables;
Acrénimos
Conavi. Comisién Nacional de Vivienda.
CF Comité de Financiamiento.
DG Direccién General
DAITSPV Direccién de Analisis de Informacidén Territorial y Seguimiento de
Programas de Vivienda.
DC Direccién de Cofinanciamiento
DCSO Direccion de Control y Supervision de Obra
DDPFS Direccidn de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios
- DFGS Direccién de Formalizacidn y Gestidon de Subsidios.
DS Direccion dé Sistemas. ‘
DT Direccidon Territorial. w
PP Programa presupuestario.
PS Prestadores de Servicios
SGAVPS Subdireccién General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva vy
Sustentabilidad.
SGOS Subdireccién General de Operacién y Seguimiento.
SIESCO Sistema Estadistico de la Conavi
SLT Subdirecciéon de Logistica Territorial
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Il. ETAPA 1. CONCENTRACION DE DATOS PARA LA INTEGRACION DE LA BASE GLOBAL DE
SEGUIMIENTO DE PROGRMASDE VIVIENDA.
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| Recibe de la SGAVPS la base de datos de las| ©°""€°

1 DAITSPV personas beneficiarias aprobadas en el CF. electronico.

La DAITSPV, después de la celebracion de|Correo
cada sesidon del CF, enviard a cada DT la base | electronico.
2 DAITSPY | de datos que corresponda a las acciones de
vivienda aprobadas en la entidad a la que se
encuentren asignados.

Cada DT Integrard! informacion a las bases|Correo

de datos recibidas por parte de |la DAITSPV |electronico.

3 DT respecto del avance fisico y documental de
las acciones aprobadas en cada CF.
Cada DT enviara la informacion capturada|Correo
i o respecto de la base de datos recibida por|electrénico.

parte de la DAITSPV, respetando los
tiempos acordados para dicho fin.

La DAITSPV concentrara la informacion| B3s€ de Datos

= DAITSPV remitida por cada DT

Los primeros 5 dias habiles de cada mes, la|Correo
DAITSPV solicitard a la DFGS que informe el | electrénico.
estado que guardan las solicitudes de
6 DAITSPV medios de pago generadas y qgue
correspondan al proceso bancarizado
respecto de la base de datos producida a '
partir de la Ultima sesién de CF celebrada. )b
la DFGS, durante los 3 dias habiles|Correo X
siguientes a la solicitud., enviara el reporte|electronico.

i DFGCS en los términos solicitados por la DAITSPV
respecto de las solicitudes de medios de
pago generadas.

Los primeros 5 dias naturales de cada mes,|Correo

se solicitara a la DFGS que informe respecto| electronico.
8 DA[TSPY |de los datos socio estadisticos y de
geolocalizacidén de las acciones aprobadas
durante la Ultima sesién celebrada’del CF.

1 Se anexa matriz de los campos que integran la base global de seguimiento dentro de la que cada unidad responsable habra de

capturar la informacién que corresponda.
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DFGS

La DFGS, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la solicitud, remitira por correo
electréonico a la DAITSPV la informacion
requerida observando las especificaciones
aplicables a los datos solicitados.

Correo
electrénico.

10

DAITSPV

Iniciada la segunda semana de cada mes, la
DAITSPV solicitara a la DDPFS se informe el
estado que guardan las dispersiones
aplicadas respecto de la solicitud de medios
de pago solicitados con anterioridad
respecto de las acciones de vivienda
autorizadas en cada CF.

Correo
electrénico.

11

DDPFS

La DDPFS, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la solicitud referida en el paso
anterior, remitiré por correo glectrénico a la
DAITSPV Ia informacion requerida
observando las especificaciones aplicables a
los datos solicitados respecto del Anexo 1de
este manual.

Correo
electronico.

12

DAITSPV

La DAITSPV solicitara a Ila DCSO
actualizaciéon semanal de los reportes de |a
plataforma de seguimiento a fin de
mantener actualizada la informacién que
cada PS reporta respecto del avance fisico
de las acciones de vivienda del gjercicio
fiscal que corresponda.

Correo
electronico.

13

DCSO

La DCSO enviard semanalmente a la
DAITSPV la informacion capturada por los
PS en la plataforma de seguimiento de obra.

Correo
electronico.

14

DAITSPV

La DAITSPV cargaréd la base de datos
generada a partir de la concentracién de
informacion referida en el presente manual
a través de los medios electronicos
disponiblesy notificara a la SGAVPS para los
fines que sean conducentes.

Correo
electronico.

Fin de la etapa 1
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IIl. . ETAPA 2. INTEGRACION DE REPORTES RESPECTO DEL AVANCE FiSICO-FINANCIERO
DE LOS Pp’s DE LA COMISION

SECRETARIN DE DT

HOLLO ATRARIG

i

Los primeros 15 dias del fhes la DAITSPV
integrara los reportes con base en la

Correo

1 DAITSPV informacion resultante de los pasos 5, 7, 9, elestronico
y 11 de la Etapa 1 de este manual.
La DAITSPV enviara a la SGAVPS |a base
de datos con informacién actualizada
DAITSPV

respecto de las acciones de vivienda| Correo

o) autorizadas por el CF y respecto del avance | electronico

fisico-financiero de las acciones de

vivienda activas de cada ejercicio fiscal

segln sea el caso.

La SGAVPS enviard la base de datos

referida en el paso anterior ala DGy a la

3 SCAVPS SGOS para la adecuada toma de

decisiones.

La DAITSPV, solicitard a la SLT la

actualizacion  mensual del Sistema

DAITSPV Estadistico de la Conavi (SIESCO), v/

¥ . . Correo

considerando para dicho fin, la base de ol > X/
. i electrénico

datos actualizada respecto de las acciones

autorizadas por el CF y al avance fisico \

Correo
electrénico

financiero que a cada ejercicio fiscal
corresponda.

La SLT realizard la actualizacion solicitada | correo

en el paso anterior e informara a la|glectrénico
DAITSPV cuando dicho proceso concluya.

5 SLT

Fin de la Etapa 2

IV. Diagrama de Flujo
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V. Disposiciones finales

V.1 Autorizacion

El presente manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comisidn Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo nimero COMERI-03-4EXT-19072024,
de la 4ta Sesion Extraordinaria 2024, celebrada el 19 de julio de 2024.

Asimismo, la emision del presente instrumento se autoriza mediante Acuerdo numero
J1G-74-290824-1111, de la 74 Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Comision
Nacional de Vivienda, celebrada el 29 de agosto de 2024. Las firmas de autorizacion
quedaran plasmadas en el acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el acuerdo
en comento.

ELABORA /| /2/,
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Il ‘“
LIC. JUAN CAIQLOS ROLD CHIMAL LIC. SILVIA CIR(‘ZE DIAZ DUARTE
DIRECTOR DE ANALISIS D SUBDIRECTORA GENERAL DE ANALISIS

INFORMACION TERRITOR]AL Y DE VIVIENDA, PROSPECTIVAY

SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS DE SUSTENTABILIDAD
VIVIENDA
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