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. CONSIDERACIONES

1.  Objetivo
Los presentes Lineamientos, tienen por objeto regular la integracion y funcionamiento del

Comité de Transparencia de la Comision Nacional de Vivienda (CONAVI), con el propésito de
garantizar la observancia de la normatividad que rigen la materia de transparencia; en
cuanto a los derechos fundamentales a la informacion y a la proteccién de datos personales,
asi como la rendicién de cuentas.

.2.  Fundamento Legal
El presente documento normativo se emite con fundamento en los articulos 3, fraccion IV, 4

parrafo segundo, 43, 44 y 45, fraccién VI, de la LGTAIP, en los articulos 3, 4 fraccion |, 64 y 65
de la LFTAIP, asi como en las disposiciones contenidas en el Acuerdo de disposiciones

generales en la materia de archivo.

.3. Marco Normativo
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal.
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Archivos.

e Ley Federal del Procedimiento Administrativo.
e Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica.
e Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda

e Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda.
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Manual de Procedimientos para la atencion de solicitudes de informacién en la
Comision Nacional de Vivienda.

Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas.

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos Tecnicos Generales para la publicacion, homologacion v
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto
y en la fraccion IV del articulo 31 de |la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

Lineamientos técnicos federales para la publicacion, homologacion y estandarizacion
de |la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Tercero, Capitulo | y II
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben
difundir los sujetos obligados en el ambito federal en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por incumplimiento de
las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 69 a 76 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Lineamientos que establecen el procedimiento de verificacion y seguimiento del
cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben publicar los sujetos
obligados en el ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia, asi como el Manual de procedimientos y metodologia de
evaluacion para verificar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administraciéon Plblica Federal y su Anexo
Unico.

£ 2c24

ﬁ — iﬁi,‘c)e Carrillo

e




~ DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CO}

s Criterios emitidos por el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos Personales.

I.4. Ambito de Aplicacion
Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las unidades

administrativas de la Comision Nacional de Vivienda.

1.5. Glosarioy Acrénimos
Ademas de las definiciones establecidas en el articulo 3de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, para efectos de los presentes Lineamientos se entendera

por:

Areas: Las diversas unidades administrativas que integran a la Comision Nacional de
Vivienda. Instancias de los sujetos obligados previstas en los respectivos reglamentos
interiores, estatus organicos o instrumentos equivalentes, que cuentes o puedan
contar, dar tratamiento y ser responsables y encargadas de los datos personales.

Clasificacién de la Informacién: Es un proceso por medio del cual los sujetos
obligados determina que cierta informacion (o parte de ella) que obra en su poder,
actualiza algln supuesto de reserva o confidencialidad establecido tanto en la Ley
General, como en la Ley Federal, de la materia

Comité de Transparencia: Organo colegiado al que hace referencia el articulo 64 de
la Ley; el cual tiene como objeto coordinar y supervisar las acciones en materia de
transparencia y acceso a la informaciéon publica que lleven a cabo la Entidad, la
Unidad de Transparencia y las Unidades Administrativas, a fin de garantizar el acceso
a la informacion y la proteccién de los datos personales que se encuentran bajo su
custodia, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica.

CONAVI: Comision Nacional de Vivienda.

Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera gue una persona es identificable cuando su
identidad puede determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
inforrmacion.

Datos personales sensibles: Los que refieren a la esfera mas intima de la persona
titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un
riesgo grave para éste, o aguellos que datos personales que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion genética,
creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

Documento: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable, que
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contiene informacion generada, obtenida, adquirida, transformad o en posesiéon de
los sujetos obligados en el ambito federal, publica, accesible a cualesquiera personas
y solo puede ser clasificada excepcionalmente como reservada de forma temporal por
razones de interés publico y seguridad nacional o bien, como confidencial.

INAL Instituto Nacional de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

Informacion publica: Todos aquellos archivos, registros o datos contenidos en
cualquier medio, documento o registro impreso, dptico, electrénico o magnético que
se encuentre en poder de la Secretaria y que no hayan sido previamente clasificados
como de acceso restringido.

Informacion confidencial: Es la que contiene datos personales concernientes a una
persona fisica identificada o identificable, por lo que este tipo de informacion es
confidencial, la proteccion de este tipo de informacion debe ser garantizada ya que
se trata de un derecho fundamental, el de la protecciéon de datos personales, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 116 de la LGTAIP y 113 de la LFTAIP.

También es informacion confidencial el secreto bancario, fiduciario, industrial,
comercial, fiscal, bursatil y postal cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos
de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos

Informacion reservada: Se trata de aquella informacion que aun cuando es de
naturaleza publica no puede difundirse, ya que se generaria un dafio siendo necesario
acreditar de manera fundada y motivada, la afectacién que se causaria de ser
revelada, se encuentra prevista en los articulos 113 de la LGTAIP y 110 de la LFTAIP.

Interés publico: Se refiere a la informacién que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta Gtil para
que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

Invitados: Los servidores publicos que sean convocados por el Comité de
Transparencia, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los
asuntos que se sometan al Comité de Transparencia.

LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.
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Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia de la Comision Nacional de
Vivienda.

II. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos se expiden con fundamento en los articulos 64y 65
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, tienen como objeto
establecer la organizacion y el funcionamiento del Comité de Transparencia de la Comision
Nacional de Vivienda.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las
personas servidoras publicas que ostentan y/o desempefian atribuciones y/o funciones en
el Comité de Transparencia en la Comision Nacional de Vivienda.

Articulo 3. La interpretacion de los presentes Lineamientos corresponde al Comité de
Transparencia; quien aplicara las disposiciones contenidas en la Ley General y en la Ley
Federal con total autonomia.

1. INTEGRACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 4. Se establecera un Comité de Transparencia colegiado, el cual estara integrado
por un nimero impar con fundamento en el articulo 64 de la Ley tendran derecho a voz y
voto, en los siguientes términos:

Presidente: El titular de la Unidad de Transparencia.
Vocal: El responsable del Area Coordinadora de Archivos.
Vocal: El titular del Organo Especializado en Control Interno.

Articulo 5. Los miembros propietarios del Comité de Transparencia contaran con los
suplentes designados de conformidad con la normatividad interna, quienes deberan
corresponder a personas que ocupen cargos de la jerarquia inmediata inferior a la de dichos
propietarios.

Articulo 6. Cada miembro del Comité de Transparencia tendra derecho a voz y voto y los
acuerdos se tomaran por mayor la de votos, en caso de empate el Presidente del Comité de
Transparencia emitird su voto de calidad.

Articulo 7. En caso de que algun miembro del Comité de Transparencia externe un voto u
opinién disidente o particular, tendré un dia habil para fundar y motivar su voto u opinién y
debera informarlo a los integrantes del Comité de Transparencia a través de su Presidente,
quedando asentado en el acto de la Sesion.
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Los acuerdos tormados en el seno del Comité de Transparencia seran de cumplimiento
obligatorio para los titulares de las Unidades Administrativas.

Articulo 8. Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarguicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una
sola persona. Cuando se presente el caso, el titular de la CONAVI tendrd que nombrar a la
persona que supla al subordinado. Los miembros propietarios del Comité de Transparencia
contaran con suplentes que ellos mismos designen, y deberan corresponder a personas que
ocupen cargos de la jerarquia inmediata inferior a la de dichos propietarios.

Articulo 9. A las sesiones del Comité de Transparencia podran asistir como invitados
aquellos que sus integrantes consideren necesarios para una mejor resolucién, quienes
tendran voz, pero no voto.

IV. SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 10. El Comité de Transparencia sesionard al menos cuatro veces al afo, el quérum
requerido para sesionar debera estar conformado por los tres miembros del Comité con
derecho a voz y voto, o sus suplentes designados,

En caso de ausencia del propietario, asi como de su suplente, se convocara de manera
inmediata a otra sesion que debera celebrarse dentro de las 24 horas siguientes.

Articulo 11. Las sesiones del Comité de Transparencia podran ser tanto presenciales como
virtuales y se realizaran de la siguiente forma:

I.  Ordinarias, al menos en cuatro ocasiones en el ejercicio correspondiente; el Calendario
Anual de Sesiones se acordara en la Ultima sesion del afo.

Il. Extraordinarias, que se celebraran en cualquier momento para tratar asuntos urgentes.

Articulo 12. Para la celebracién de las sesiones ordinarias y extraordinarias, tanto
presenciales como virtuales, se enviara a sus miembros e invitados, la convocatoria y el orden
del dia correspondiente, con una anticipacién de por lo menos 48 horas para la celebracion
de Sesiones Ordinarias, indicando la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo. Tratandose
de Sesiones Extraordinarias con 24 horas de anticipacion, la documentacion se enviard por
lo menos con veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 13. El orden del dia de las Sesiones Ordinarias incorporara al menos los siguientes
puntos:

Fch,oe Carrillo
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. Lista de asistencia y verificacion de qudérum legal,
1. Aprobacion del orden del dia;

11l. Seguimiento de acuerdos derivados de las sesiones anteriores;

i

IV. Asuntos en general, silos hubiera; y
V. Confirmacion de acuerdos.

En las Sesiones Extraordinarias Unicamente se discutirdn y en su caso aprobaran los asuntos
contenidos en el orden del dia, no se incluirdn asuntos generales.

El orden del dia y los documentos necesarios para el analisis y discusion de los puntos a
tratar, se pondran a disposicion de los miembros del Comité de Transparencia en forma

electrénica.

Tanto las sesiones ordinarias como las extraordinarias, podran llevarse a cabo a través de
plataformas electrénicas de comunicacion a distancia.

Articulo 14. Los integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la informacion
para determinar su clasificacion, conforme a la normatividad previamente establecida por
la CONAVI para el resguardo o salvaguarda de la informacién, de conformidad a los articulos
4% de la LGTAIP y 64 de la LFTAIP.

Articulo 15. En caso de que algin miembro del Comité de Transparencia externe un voto u
opinién disidente o particular, tendra un dia habil para fundar y motivar su voto u opinion y
debera informarlo a los integrantes del Comité de Transparencia a través de su Presidente,
guedando asentado en el acto de laSesion.

Los acuerdos tomados en el seno del Comité de Transparencia seran de cumplimiento
obligatorio para los titulares de las Unidades Administrativas.

Articulo 16. De cada sesién que celebre el Comité se deberd levantar un acta que contendra
el orden del dia, nombre y cargo de los asistentes a la sesion, desarrollo de la reunion y los
acuerdos tomados en la misma. Asimismo, deberan quedar asentados en el acta los
nombres de los responsables de la ejecucion de los acuerdos que se tomen y, en su caso, los
plazos para su cumplimiento. Los acuerdos tomados por el Comité tendran el caracter de
obligatorios para sus integrantes y demas servidores publicos involucrados del Instituto. El
acta debera contar con las firmas de los integrantes del Comité.

V. FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 17. Conforme al articulo 65 de la Ley, el Comité de Transparencia tendra las
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facultades y atribuciones siguientes:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones
y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las Areas de |la CONAVI:

l. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informaciéon que derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada v
motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

V. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Pliblicos adscritos a la Unidad
de Transparencia;

VI. A traves de las Unidades de Transparencia, establecer programas de capacitacion en

materia de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y proteccion de datos
personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes de la CONAVI;

VIl. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que expida, los datos
necesarios para la elaboracion del informe anual;

VIl Autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion, a que se refiere el
articulo 99 de esta Ley; v,

IX. Lasdemas que les confieran la Ley, la Ley General y las demas disposiciones aplicables.

V1. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 18. Son funciones del Presidente:

I. Presidir las Sesiones que celebre el Comité de Transparencia, en apego al orden del dia
0 en su caso conferir su desarrollo al Secretario Técnico;

10
Il. Emitir su voto para cada uno de los asuntos gue son sometidos al Comité de
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Transparencia en caso de empate emitira su voto de calidad,
ll. Firmar el acta y los acuerdos que se adopten por el Comité de Transparencia;
IV. Designar al servidor publico que desempenard el cargo de Secretario Técnico, quien

auxiliard al Presidente del Comité para llevar acabo las funciones que para ese efecto se
senalen;

V. Recabar y enviar al INAI los datos necesarios para la elaboracién del informe anual que
establecen los articulos 44, fraccion VIl de la LGTAIP y 65 fraccion Vil de la LFTAIP;

V1. Proporcionar al INAI, cuando asi solicite, la informacion adicional que requiera en
términos de la Ley,

VIl. Las demas que le encomiende la Ley, Ley General, los presentes Lineamientos y el
Comité de Transparencia.

Asi como las funciones siguientes:

I. Preparar el orden del dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de
Transparencia e integrar la documentacién soporte para la realizacion de las mismas;

1. Conducir el desarrollo de las Sesiones del Comité de Transparencia a peticion del
Presidente;

Ill. Elaborar y difundir por instrucciones del Titular de Unidad de Transparencia, la
convocatoria para la celebracion de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

IV. Poner adisposicion de los integrantes del Comité de Transparencia e invitados, el orden
del dia y la documentacion soporte de cada una de las Sesiones;

V. Elaborar el acta de cada una de las Sesiones y someterla a consideracion de los
integrantes del Comité de Transparencia;

VI. Recabar la firma de los integrantes del Comité de Transparencia o suplentes
participantes en las actas de las Sesiones;

VII. Llevar el registro de los acuerdos, actas y sus soportes tomados en las Sesiones; y

VIll. Las deméds que le encomiende el Presidente del Comité de Transparencia, la Ley, Ley
General, la Ley de Archivos, los presentes Lineamientos y el Comité de Transparencia.
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VII. FUNCIONES DE LOS VOCALES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 19. Son funciones de los Vocales:

. Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia
Il.  Analizar y opinar sobre los casos gue conozca el Comité de Transparencia;

. Analizar el orden del dia y la documentacion de los asuntos a tratar:
IV. Emitir su voto para cada uno de los casos que se traten en las Sesiones;

V. Firmar el dictamen y los acuerdos que haya adoptado el Comité de Transparencia en
pleno;y,

VI. Las demas que le encomiende la Ley, Ley General, los presentes Lineamientos vy el
Comite de Transparencia.

Articulo 20. Los integrantes del Comité de Transparencia promoveran en el ambito de sus
respectivas competencias, la coordinacion e implementacion de las acciones derivadas de los
acuerdos tornados en el seno del Comité.

Articulo 21. Los miembros del Comité de Transparencia vigilardn en el dmbito de su
competencia, eldebido cumplimiento de la Ley, la Ley General, la Ley Federal de Archivos y
los presentes Lineamientos. En caso de actualizarse alguno de los supuestos contemplados en
los articulos 188 y 190 de la Ley, el Comité de Transparencia debera hacerlo del conocimiento
de la instancia competente, quedando cualquier observacion asentada en el acta respectiva de
cada Sesjon.

VIII. TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la Normateca Interna.

SEGUNDO. Quedan sin efectos todas aquellas disposiciones que se opongan a los presentes
Lineamientos.

TERCERO. - Los presentes Lineamientos, tiene su antecedente en los Criterios del
Funcionamiento del Comité de Transparencia de la Comisién Nacional de Vivienda, del mes
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IX. AUTORIZACION

Los presentes Lineamientos de Funcionamiento del Comité de Transparencia de la Comisidn
Nacional de Vivienda (CONAVI), fueron aprobados por el Comité de Mejora Regulatoria
Interna de la Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo ndmero COMERI -10-
3EXTORD-27022024 de |la Tercera Sesidon Extraordinaria, celebrada el 27 de febrero de 2024.

La emision del presente instrumento, se aprueba mediante Acuerdo JG-2E-150424-02 de |a
Segunda Sesién Extraordinaria de la Junta de Gobierno de la Comisién Nacional de Vivienda,
celebrada el 15 de abril de 2024. Las firmas de autorizaciéon quedaran plasmadas en el acta
de |a sesion, en donde se dictamind procedente el acuerdo en comento.

Los presentes Lineamientos de Funcionamiento del Comité de Transparencia de la Comisidn
Nacional de Vivienda (CONAVI), fueron presentados para su conocimiento mediante Acuerdo
No. CTCNVO04SE-030524-03 al Comité de Transparencia, en la Cuarta Sesion Extraordinaria
celebrada el 03 de mayo 2024.

Fecha de publicacion en la Normateca Interna: 06 de mayo de 2024.

MTRA. SA ANTOYO LOPEZ LIC. MAYRA ELIZABETH SAMPERIO
suU BDIRE DE TRANSPARENCIAY SANCHEZ
ULAR DE LA UNIDAD DE DIRECTORA DE PROCEDIMIENTOS
TRANSPARENCIA JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

AUTORIZA

LIC. DAVID MAY FLORES
SUBDIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Y SECRETARIADO TECNICO
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