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CONSIDERANDO

Las personas titulares de las Unidades Administrativas de la CONAVI, de conformidad con
el Articulo 13, fracciones XIV y XVIII del Estatuto Organico de la Comision Nacional de
Vivienda, cuenta con facultades para integrar la informacion requerida para la elaboracion
de documentos normativos, asi como, suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
facultades, se establece el presente Manual que contiene los procesos generales para la
Integracion, Validacion y Seguimiento de la informacion relativa al ingreso del gasto
publico hacia entidades externas de la CONAVI.

OBJETIVO

Establecer los mecanismos de comunicacion y coordinacion al interior de la entidad, para
integrar y proporcionar de manera oportuna, confiable y suficiente, la informacién de la
CONAVI, en materia de ingresos y gasto publico, en la forma y términos sefalados pqr la
Direccion General de Tecnologias de Seguridad de la Informacién de la Secretariaj\de
Hacienda y Crédito Publico. '

MARCO JURIDICO

o Ley de Vivienda vigente.

o Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente.

° Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria vigente.

° Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente

. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
vigente.

. Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal
vigente.

. Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio correspondiente.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General

en Materia de Recursos Financieros.

REFERENCIAS

. Gufa para la elaboracién o actualizaciéon de Documentos Normativos de la

Comisién Nacional de Vivienda.
. QCW.3.1-PR-007 Elaboracién Mensual y Anual de Estados Financieros

Definitivos.
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ALCANCE

El presente documento es de observancia obligatoria para las Subdirecciones de:
Programacion y Presupuesto, Control Presupuestal y Tesoreria, y Recursos Humanos de la
CONAVI y aplica para la elaboracién, integracién, validacién y transmisién de todos los
formatos que integran el SlI; Flujo de Efectivo, Disponibilidades Financieras, Gasto
Programable, Servicios Personales, Capacitacién, Estados Financieros y Otras Materias,
que se informan con la periodicidad establecida en cada uno de ellos.

VL.

GLOSARIO

° Archivos Planos. - Base de datos en formato ASCII con tabulaciones, utilizado
- para exportar la informacion Presupuestal Contable de la CONAVI, al Sistema
Integral de Informacion (Sll).

o Conciliaciones Bancarias. -Documento mediante el cual se realiza la
compulsa de movimientos bancarios a una fecha determinada.

. Estados Financieros. — Reportes extraidos del Sistema GRP-SAP que muestran
el manejo de recursos y situacion financiera de la CONAVI.

° Unidades Generadoras. - Subdireccion de Programacion y Presupuesto;

Subdireccion de Control Presupuestal y Tesoreria, Subdireccién de Recursos
Materiales y Subdireccion de Recursos Humanos.

VI.1 ACRONIMOS

CERECODI. - Centro de Recepcién, Control y Distribucion de Informacion,
que es el medio electrénico para recibir la informacién de los informantes y
ponerla a disposicion de los usuarios.

CGA. - Coordinacion General de Administracion.
CGTIC. - Coordinacion General de Tecnologias de Informacié
Comunicaciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es el
responsable en materia de informatica del Sll y operadora del Centro
Control y Distribucion de Informacién (CERECODI).
CIGFD. - Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento
Desincorporacion.
CTI. - Comité Técnico de Informacion, es el érgano auxiliar de la Comision
Intersecretarial de Gasto Financiamiento que opera el Sistema Integral de
Informacion a través de la Direccion General Adjunta de Finanzas Publicas,
adscrita a la Unidad de Planeacién Econémica de la Hacienda Publica de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

CONAVI. - Comision Nacional de Vivienda.

DAR. -Direccion de Administraciéon de Recursos.
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ARIA DE DESARROLLO ACRARIO, TERRITORIAL Y

o DPP. - Direccién de Programacion y Presupuesto.

° SCPT. - Subdireccién de Control Presupuestal y Tesoreria.

. SHCP. - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

° Sll. - Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico (Sl
o SPP. - Subdireccion de Programacion y Presupuesto.

. SRH. - Subdireccion de Recursos Humanos.




Vil.

PROCEDIMIENTO

Paso

Nombre y clave

de
Programacion
Yy Presupuesto

z Responsable Actividad del documento

Nuam. 2

de trabajo

1 Subdireccion | Formula Estados Financieros mensuales, de | Estado de
de Control acuerdo al procedimiento Elaboracién | Resultados,
Presupuestal | Mensual y Anual de Estados Financieros | Estado de
y Tesoreria Definitivos , y notifica a la SVRC para dar | Origen y

inicio al proceso de Integracion y Validacion | Aplicacién de

Trasmision SlI. Recursos \Y
Estado de
Situacion
Financiera

2 Subdireccion | Recibe notificacion vy realiza las | Conciliaciones
de Validacion | conciliaciones Contables, Presupuestales y | contables,

y Registro | Bancarias, proporciona resultados de | presupuestales y
Contable conciliacion a la SPP, la SCPT y la SRH para | bancarias.

su visto bueno y firma.

SPP; Continua paso 3.

SCPT; Continua paso 7.

SRH; Continua paso 11.

3 Subdireccion | Elabora archivos planos del formato: Archivos planos
de e 1N Flujo de Efectivo Original (solo al | con la
Programacion inicio del ejercicio fiscal). informacion que
y Presupuesto | ¢ 112 Flujo de Efectivo Observado. requieren los

formatos 112

4 Subdireccion | Envia al Sl la informacion contenida en el | Archivos planBs

formato:

e 112 Flujo de Efectivo Observado.

Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y
archiva.

con I
informacion qye
requieren I
formatos 112
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Nombre y clave

e 1111 Flujo de efectivo modificado.

e 1112 Flujo de efectivo devengado.

e 115 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra
programa original.

« 116 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra
programa modificado.

e 118 Explicaciones a las variaciones
en el flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa original.

e 7119 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa modificado.

e 161 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero original (solo al
inicio del ejercicio).

e 162 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero recaudado.

e 163 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero modificado.

e 164 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero devengado.

e 316 Analisis programatico
funcional, Pagado.

e 318 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero.

e 319 Gasto devengado del sector
paraestatal no financiero.

e 3110 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero inicial (solo al
iniciar el ejercicio).

e 1120 Estadisticas por accion.

Pa}so Responsable Actividad del documento
Nam. -
de trabajo
5 Subdireccién | Elabora archivos planos de los siguientes | Archivos planos
de formatos: con la
Programacion informacion que
y Presupuesto requieren los
formatos
o 114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores. | referidos

AN

y
g
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Paso
Nuam.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento

Subdireccion
de
Programacion
Yy Presupuesto

Recibe Acuse de Recibo del Sll, lo imprin
archiva.

Envia al Sll la informaciéon contenida en los
formatos:

114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores.
1M1 Flujo de efectivo modificado.

M2 Flujo de efectivo devengado.

115 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra
programa original.

116 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, del mes contra
programa modificado.

118 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa original.

119 Explicaciones a las variaciones en el
flujo de efectivo, acumulado al mes
contra programa modificado.

161 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero original (solo al
inicio del ejercicio).

162 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero recaudado.
163 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero modificado.
164 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero devengado.
316 Analisis programatico funcional,
Pagado.

318 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero.
319 Gasto devengado
paraestatal no financiero.
310 Gasto comprometido del\ sector
paraestatal no financiero inicial\ (solo al
iniciar el ejercicio).

1120 Estadisticas por accion.

del sector

de trabajo
Archivos planos
con la
informacion que
requieren los
formatos
referidos
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Paso

Nombre y clave

de Control

S Responsable Actividad del documento

Num. z

de trabajo

7 Subdireccién | Elabora archivos planos con la informacién | Archivos  planos

‘ de Control de las conciliaciones de las cuentas |con la
Presupuestal | bancarias: informacion pgque
y Tesoreria requieren los

e 210 Registro de cuentas de depdsito o | formatos 2 y
inversion. 222

e 221 Saldos en instituciones financieras
de las Disponibilidades y Activos
Financieros Paraestatales no
financieras.

e 222 Saldos Contables de las
Disponibilidades y Activos Financieros Ve
Paraestatales no Financieras.

8 Subdirecciéon | Envia al Sll la informacion contenida en los

de Control formatos:

Presupuestal

y Tesoreria e 210 Registro de cuentas de depdsito o
inversion.

o 22] Saldos en instituciones financieras
de las disponibilidades y activos
financieros —Paraestatales no
financieras. :

o 222 Saldos  Contables de las
Disponibilidades y Activos Financieros
Paraestatales no Financieras.

Recibe Acuse de Recibo del Sll, lo imprime y

archiva.

9 Subdireccién | Elabora archivos planos en Excel con la | Archivos planos
de Control informacion de los estados financieros de la | con la
Presupuestal | CONAVI: informacion que
y Tesoreria - requieren los

e 971 Estado de situacion financiera. formatos 911, 912,

e 912 Estado de resultados. 913y 982

e 913 Estado de origen y aplicacion de
recursos.

e 982 Balanza de comprobacion.

10 Subdireccién | Envia al Sll la informacién contenida en los | Archivos planos

formatos:

con la
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Paso

Nombre y clave

i

de Recursos
Humanos

= Responsable Actividad del documento
Num. >
de trabajo
Presupuestal informacion que
y Tesoreria e 911 Estado de situacion financiera. requieren los
e 912 Estado de resultados. formatos 911, 912,
e 913 Estado de origen y aplicacion de | 913y 982.
recursos.
e 982 Balanza de comprobacion.
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprimey
archiva.
A
n Subdireccion | Elabora archivos planos con la informacién | Archivos plan
de Recursos que requieren los siguientes formatos: con la
Humanos informacion q
e 1154 Programa anual de capacitacion | requieren los
(PAC). formatos 1154,
e 1155 Horas de capacitacion. 1155, 1156, 511, 512
e 1156 Seguimiento del programa anual |y 513
de capacitacion (PAQC). >
e 511 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica
Federal. Programa original.
e 512 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica
Federal. Observado.
* 513 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica
Federal. Programa modificado.
12 Subdireccion | Envia al Sl la informacién contenida en los | Archivos planos

formatos siguientes:

1154 Programa Anual de Capacitacion
(PAC).

1155 Horas de capacitacion.

1156 Seguimiento del Programa Anual
de Capacitacién (PAC).

con la
informacion que
requieren los
formatos 1154,
1155, 1156, 511, 512
y 513
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Paso
Num.

Responsa ble

Actividad

Nombre y clave
del documento
de trabajo

o 511 Personal ocupado y pago de sueldos

y salarios en la Administracion Publica
Federal. Programa original.

e 512 Personal ocupadoy pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica
Federal. Observado.

e 513 Personal ocupado y pago de sueldos
y salarios en la Administracion Publica
Federal. Programa modificado.

Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y
archiva.

Fin del Procedimiento

1
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VIII. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccién Control Presupuestal Subdireccién Validacién y Subdireccién Programacién Subdireccién Recursos
y Tesoreria Registro Contable y Presupuesto Huamnos

INICIO
2.- Recibe notificacién y realiza

las conciliaciones Contables,
Presupuestales y Bancarias,
proporciona resultados de
conciliacién a la SPP, la SCPT y la
SRH para su visto bueno y firma.
SPP; Continua paso 3.

SCPT; Continua paso 7.

1.- Formula Estados Financieros
mensuales, de acuerdo al
procedimiento Elaboracién
Mensual y Anual de Estados
Financieros Definitivos , y notifica a

11.- Elabora archivos planos

la SVRC para dar l.nu:lfnlal proces_o_t?e SRH; Continua paso 11. A 4 con la informacion que
Integracion y Validacion Trasmision - 3.- Elabora archivos planos requieren los formatos:
Sll. Condl. del formato: ©1154 Programa anual de
@ﬂ *111 Flujo de Efectivo capacitacion (PAC)
Original (solo al inicio del *1155 Horas de capacitacion
ejercicio fiscal). *1156  Seguimiento del
°112 Flujo de Efectivo programa anual de
Observado capacitacion (PAC)

L,.\,-)cr;ﬂ 511 Personal ocupado vy
Pla pago de sueldos y salarios
en la Administracion Publica
Federal. Programa original

A 4

7.- Elabora archivos planos con 4.- Etnv!zalsllellafmforartna'cmn °512 Personal ocupado y
la informacion de las content T en dorm o pago de sueldos y salarios
conciliaciones de las cuentas 112 Flujo e Efectivo en la Administracién Publica
bancarias: Obs.ervado i Federal. Observado.
©210 Reg. cuentas de depdsito o Recnbe. Acl.fse de Rel?l o del 513 Personal ocupado vy
5 s Sll, lo imprime y archiva. .
inversion. AcTse pago de sueldos y salarios
©221 Saldos en instituciones M| en la Administracién Publica
financieras de las Dispo. y Federal. Programh
Activos Financieros. y modificado.
®222 Saldos Contables de las Z —
5 . 3 N 5.- Elabora archivos planos
Dispo. y Activos Financieros. . ds
e del formato:
l Pla °114, 1111, 1112, 115, 118,
118, 119, 161, 162, 163, 164, Y
8.- En\{ia al Sll la informacion 316, 318, 319, 3110y 1120. 12.- Envia al sl |
contenida en los formatos: N informacién contenida en
©210, *221y *222. Pla los formatos:
Recibe Acuse de Recibo del SII, ©1154, 1155, =1156, *511,
lo imprime y archiva. A ©512y 513,
@ 6.- Envia al Sll la informacién
contenida en los formatos: Recibe Acuse de Recibo del
114, 1111, 1112, 115, 116 SiL lo impri hi
. - , , , , A prime y archiva.
2- E|'ab°mi archivas P]a"gs b 118, 119, 161, 162, 163, 164,
xcel con la mformaclon e los 316, 318, 319, 3110y 1120.
/ estados financieros de |a J
CONAVL: 5 o Recibe Acuse de Recibido 4
*911  Estado de  situacién del Sil, lo imprime y archiva. FIN
financiera
~——— Acuse
*912 Estado de resultados m
°913 Estado de origen vy
aplicacion de recursos.
*982 Balanza de comprobacion.
Arch
Pla PR . 5
l SPP Descripdén archivos planos del formato: *162 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no
10 pa— T si | *114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores financiero recaudado
el hwia: 2 : 4 21111 Flujo de efectivo modificado =163 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no
informacién contenida en *1112 Flujo de efectivo devengado financiero modificado
los formatos: =115 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, *164 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no
©911, 912, 913 y «982. del mes contra programa original. financiero devengado
Recibe Acuse de Recibo del *116 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, +316 Andlisis programédtico funcional, Pagado
Sll, lo imprime y archiva. del mes contra programa modificado *318 Gasto comprometido del sector paraestatal no
= Acuse *118 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, financiero
Sl1 acumulado al mes contra programa original *319 Gasto devengado del sector paraestatal no
=119 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, financiero
acumulado al mes contra programa modificado °3110 Gasto comprometido del sector paraestatal no
*161 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero '""C'_al (solo al Inictar el ejercicio)
financiero original (solo al inicio del ejercicio) 1120 Estadisticas por accién
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IX. POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION:

1. La preparacion e integracién de los datos relativos a los ingresos, gastos, estados
financieros, adquisiciones y contrataciones de la CONAVI, se realizara de
conformidad con los Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los
Ingresos y Gasto Publico vigentes, que emita la Comisién Intersecretarial de Gasto
Financiamiento, por conducto del Comité Técnico de Informacion.

2. En el d&mbito de su competencia de la Comision Nacional de Vivienda, la
Coordinacién General de Administracion (Direccion de Programacion vy
Presupuesto, y Subdireccion de Recursos Humanos), tendrd a su cargo la .
responsabilidad de hacer del conocimiento de las Unidades Generadoras obligadas
a proporcionar datos e informes para el S, los lineamientos antes citados, asi como
de coordinar la integracion, consolidacion y transmision de los datos de la Eptidad.

gue el CTl requiera en los formatos determinados y asignados que se transmitan
CERECODI, a través del Sll. Sélo podran enviarla por otro medio cuando asi
determine y autorice el CTI.

4. E| CTI determinara la matriz de requerimientos de formatos que la CONAVI, por
conducto de las Direcciones de Programacién y Presupuesto y Subdireccion de
Recursos Humanos, deberan transmitir periédicamente al SlI, conforme a las fechas
se sefialen en el instructivo de cada uno de ellos. /
Cuando la Direccién de Programacién y Presupuesto o alguna de las Unidades /
Generadoras de Informacién considere que no es aplicable la entrega de algun
formato, deberan solicitar por escrito o mediante correo electrénico al CTl la baja
del mismo en su matriz de requerimientos, exponiendo ampliamente las razones
que justifican su postura. En tanto el CTl, efectle las consultas necesarias con los
usuarios para aceptar o rechazar su solicitud, en tanto el formato que corresponda
se deberd reportar con la leyenda “No aplicable”.

5. Las Unidades Generadoras de Informacién no podran enviar de manera directa al '
CERECODI la informacién que generen; esta debera integrarse, consolidarse y
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transmitirse bajo la responsabilidad de la Direccién de Programacion y Presupuesto
y Subdireccién de Recursos Humanos, en los términos previstos en el presente
procedimiento.

6. La Direccion de Programacion y Presupuesto debera hacer del conocimiento de las
Unidades Generadoras los formatos del SlI, asi como sus respectivos instructivos de
llenado de los cuales se podra disponer a través de la web del Sll y se consideran
como guias de procedimiento.

Al respecto, los formatos del Sl que deberan ser formulados por la CONAVI son:

Clave Denominacién Periodicidad
11 Flujo de efectivo original Anual
12 Flujo de efectivo observado Mensual
N4 Flujo de efectivo ejercicios anteriores Mensual
111 Flujo de efectivo modificado Mensual
2 Flujo de efectivo devengado Mensual

A

15

Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes
contra programa original

Mensual(\

Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes

16 . Mensual
contra programa modificado
Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo,

18 - Mensual
acumulado al mes contra programa original
Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo,

119 . Mensual
acumulado al mes contra programa modificado

210 Registro de cuentas de depdsito o inversion Esporéd(c/o
Saldos en instituciones financieras de las disponibilidades y

221 . . . . . Mensual
activos financieros —Paraestatales no financieras
Saldos Contables de las Disponibilidades y Activos Financieros

222 . ; - Mensual
Paraestatales no Financieras
Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero

161 - = P Anual
Original
Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero

162 S P Mensual
recaudado
Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero

163 g P Mensual

modificado
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DE DESAD

£ DESARROLLD AGRARIOC

Clave Denominacién Periodicidad
164 SSZ!Z;QO los ingresos del sector paraestatal no financiero Siae s
oM Estado de situacion financiera Mensual
316 Analisis programatico funcional pagado Mensual
318 Gasto comprometido del sector paraestatal no financiero Mensual
319 Gasto devengado del sector paraestatal no financiero Mensual
2110 ﬁ]?zt; comprometido del sector paraestatal no financiero R
oM Estado de Situacion Financiera- Mensual
912 Estado de resultados Mensual
913 Estado de origen y aplicacion de recursos Mensual \\
982 Balanza de comprobacion. ' Mensual

156 Seguimiento del programa anual de capacitacion (PAC) Trimes%

Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la

511 . o s — Anual
Administracién Publica Federal. Programa original -
£ Persgn.al ocftzJpad/o Iy pago de sueldos y salarios en la N il
Administracién PUblica Federal. Observado.
13 Persc?n.al oc?L,Jpad’o Iy pago de sueldos y §§Iarios en la e
Administracién Publica Federal. Programa modificado.
1120 Estadisticas por accion Mensual

7. A efecto de estar en posibilidad de transmitir la informacién del Sii en los plazos
establecidos por el CTl, los responsables del manejo y/o envié de informacion
consultaran la pagina del Sll, para ver los calendarios de entrega a que deberan
sujetarse las Unidades Generadoras.

En caso de que la fecha limite para la entrega de alguno de los formatos sea un dia
inhabil, se considerara como fecha limite el dia habil siguiente.

8. La Direccién de Programacién y Presupuesto y la Subdireccion de Recursos
Humanos, seran responsables de la transmision oportuna de los formatos

Pagina 15de 20
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financieros y de que la informacién contenida en éstos sea confiable, completa \Y
veraz.

Asimismo, deberan verificar que el proceso de transmision de los formatos al
CERECODI sea completo, lo que podran corroborar mediante la impresion de los
acuses de recibo que emite el propio SlI.

El' CTI autorizara la transmisién de versiones extraordinarias de informacion a

solicitud del informante, cuando las modificaciones a la informacidn se deriven de:

l. Recomendaciones expresas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
Banco de México, las dependencias coordinadoras o el propio CTI.

Il. Causas imputables a las Direcciones de Programacion y Presupuesto, de
Administracion de Recursos y de la Subdireccion de Recursos Humanos o
Unidad Generadora.

lll. Las revisiones de la informacion a que se refieren los lineamientos.

La solicitud de clave de autorizacion para enviar versiones extraordinarias de
informacion, se realizarad por correo electronico a la mesa de ayuda del CTI, en la
pagina del Sll y debera contener las especificaciones que para tal efecto solicite el
CTL.

Para las situaciones no consideradas en el presente procedimiento se estara en lo
dispuesto en los Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos
y Gasto Publico para el Ejercicio Fiscal que corresponda, que emita |y Comision
Intersecretarial Gasto Financiamiento por conducto del Comité \Técnico de
Informacion.

En lo que se refiere a los formatos de reporte 671 a 677 el Comité
Informacion y la Unidad de Inversién de la SHCP determinan a su erio la
utilizacion de tales reportes para los ejercicios fiscales que considere pertin '
sea a nivel Ramo o Entidad.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

El presente Procedimiento entrard en vigor una vez aprobado por los miembros del
Comité de Mejora Regulatoria de la Comision, su formalizacién ante la Junta de Gobierno
y, al dia siguiente de su publicacion en la Normateca Interna de la CONAVI.

DISPOSICIONES FINALES

El presente Procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna
de la Comisidon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 13-5EXTORD-
14082024 en la Quinta Sesion Extraordinaria, celebrada el 14 de agosto 2024.

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-74-290824-1111, por la H. Junta
de Gobierno de la CONAVI, en |la Septuagésima Cuarta Sesién Ordinaria, celebrad
el 29 de agosto de 2024.

Las firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se
dictamine procedente el acuerdoen comento.

XI.1 AUTORIZACION
% Elaboré

C. Gilbertd Rivas Osollo Lic. Livia Zaragoza Garcia
Subdireccién de Validacién y Registro Subdireccién de Recursos Humanos
Conjable

Elaporé

C.P. Carlos Velasco Reséndez
Subdireccién de Control Presupuestal y
Tesareria

Presupuesto

Revis

Francisco Javier Gordillo Paniagua
Direccién de Programacion y Presupuesto
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M Alonso CAcho Silva Lic. José Luis M"acf‘al Hernandez
Subdire€ci eneral de Administracion Coordinacién General de Administracion

y Financiamiento

Y
y
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XIl. BITACORA DE ACTUALIZACIONES
Re,VISIOH Fec.h.a’de Descripcion del cambio Motivo (s)
Ndam. emision
01 Septiembre |Alta del procedimiento Integracion del Manual de
2007 Procedimientos de la
Coordinacién General de
Administracion.
02 Julio 2008 Actualizacion del Adecuar y actualizar el
procedimiento procedimiento para su
correcta operacion.
03 Julio 20T Modificaciones en la Actualizacion de la
nomenclatura de los puestos. | Estructura Organica de la
Adecuaciones de la CONAVI.
Normatividad aplicable.
Ajustes en la descripcion del
proceso.
04 Noviembre |Modificaciones en la Actualizacion del Manual d
2014 nomenclatura de los puestos | Procedimientos de la
y del procedimiento HDB por | CONAVI.
QCW. a
05 Mayo 2016 Cambio de logotipo de la|En cumplimiento al mardo/]

CONAVI por nuevos
lineamientos y redisefo.

Cambio en las nomenclaturas
de los cargos de los
responsables de las
actividades.

Se elimina a la Direccion de
Administraciéon de Recursos
del cuerpo del procedimiento
por no tener injerencia
directa en el proceso

Se adiciona el numeral 11 en el
apartado Politicas y/o Normas
de Operacion. Conforme a los
criterios de operacion para el
presente ejercicio fiscal, y
subsecuentes.

del programa para un
gobierno cercanoy moderno
especificamente a la

Estrategia 4.5 — Simplificar la
Regulacion que rige a las
dependencias y entidades
para garantizar la eficiencia
en la operacién del gobierno,
y al compromiso MRZ2
Implementar revisiones
periddicas de las normas
internas sustantivas y
administrativas para
simplificar - mejorar ©
eliminar - el marco
normativo interno vigente.

Establecido y avalado por la
Direccion de Comunicacion
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e e Motivo (s)

Num. emision
Social de |la Presidencia de la
Republica y de la SEDATU.
Cambios en la Estructura
Organizacional.

06 Agosto 2024 | Cambio en las nomenclaturas | Revision y Actualizacion del

de los cargos de los
responsables de las
actividades.

Se hicieron modificacipnes
necesarias en el
procedimiento acordes la
operacion vigente.

procedimiento acorde a la
operacion vigente.
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