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IX. ANEXOS

1. BITACORA DE ACTUALIZACIONES
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I. CONSIDERACIONES.

De acuerdo con las “Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2021", publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el dia 11 de enero de 2021, y
del Manual de Procedimientos para la Operamon del Programa de Vivienda Social en el
Esquema de Cofinanciamiento.

Y de conformidad con las atribuciones conferidas en la fraccién VI, del articulo 17 del Estatuto
Organico de la Comision Nacional de Vivienda, asi como en consonancia con la mision y
vision institucional para asegurar que las personas ejerzan su derecho humano a una
vivienda adecuada, a través del disefio, coordinacion y ejecucién de los programas del
gobierno de Mexico, con el acompafiamiento de especialistas calificados, priorizando a la
poblacion en situaciéon de pobreza, marginacion, riesgo y vulnerabilidad, bajo principios de
transparencia, eficacia y eficiencia, se emite el Manual de Procedimientos para la Adhesion
de Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social, o al que lo sustituya, a efecto de
adecuar dicho Manual de Procedimientos conforme a la estructura organica y homologar la
imagen institucional, para estar en posibilidad de dar continuidad a las gestiones operativas
y administrativas que instruye la norma vigente.

..  Objetivo.

Establecer los pasos o actividades a realizar por parte de las areas involucradas, en apego a
la norma vigente, para el cumplimiento del Manual de Procedimientos para la Adhesién de
Entidades Ejecutoras, respecto de aquellas solicitudes realizadas por parte de las candidatas
que solicitan incorporarse al “Programa de Vivienda Social”, 0 a aquel gue lo sustituya, de la
Comision Nacional de Vivienda (CONAVI).

.2. Marco Juridico.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

° Ley de Vivienda.

. Reglas de Operaciéon del Programa de Vivienda Social.

. Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda.

. Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda.

. Manual de Procedimientos para la Operaciéon del Programa de Vivienda Social en

el Esguema de Cofinanciamiento.

Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo de Adhesién para

Entidades Ejecutoras. A
1.3. Referencias. \
° Guia para la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Comisién Nacio al
de Vivienda.

. Manual de Operacion de la Coordinacién General de Subsidios.
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l.4. Alcance.

Los pasos o actividades descritas en el presente documento son de observancia obligatoria
para el personal que labora en la SGAF y demas areas de la CONAVI que participen directa o
indirectamente dentro del procedimiento. La sujecién a dicho Manual de Procedimientos
requiere que los actores involucrados, coadyuven en el cumplimiento de los mismos.

I.5. Glosario.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado que en este contexto se da a los siguientes términos, que de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segln corresponda:

. Cuenta de Reintegro: Clabe bancaria individualizada para cada EE o institucion
candidata a EE, donde en caso de presentarse los supuestos de la norma, sera
utilizada para realizar la devolucién de los subsidios federales y cargas financieras.

° Candidata a Entidad Ejecutora: Dependencia o entidad de la Administracion
Publica Federal, estatal o municipal o cualquier persona moral o fideicomiso
interesada en fungir como Entidad Ejecutora y que envie su informacion al Area
de Evaluacién, para ser analizada y puesta a consideracién del Grupo de Adhesion.

. Criterios de elegibilidad: refiere a los CRITERIOS PARA FUNGIR COMO ENTIDAD
EJECUTORA establecidos en el Manual de Procedimientos para la Operacion del
Programa de Vivienda Social en el esquema de Cofinanciamiento, o en aguel que
lo sustituya.

. Entidad Ejecutora (EE): Es una instancia inscrita ante la Comision, que otorga
crédito a las personas beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una
vivienda, que acompafa al subsidio federal y al ahorro previo de |a posible persona
beneficiaria.

o Grupo de Adhesién: Grupo de trabajo integrado por servidores publicos de la
CONAVI, encargado de analizar las propuestas de las candidatas a Entidad
Ejecutora para fungir como tal figura, asi como determinar, en su caso, cudlesseran
adheridas al Programa.

. Lineamientos: Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo
de Adhesion para Entidades Ejecutoras.

= Procedimiento: Procedimiento para la Adhesion de Entidades Ejecutgras al
Programa de Vivienda Social. \

. Programa: Programa de Vivienda Social.

. eglas de Operacién: Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Socia
el ejercicio fiscal 2021, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
11 de enero de 2021, 0 a las que las sustituyan.
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Acrénimos

CONAVI
CEE

DEF

DPIT

DDPFS

DPP

SGAIJST

SGAF

SGOSs

SVRC
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Comision Nacional de Vivienda.
Candidata a Entidad Ejecutora.

Direccion de Esquemas Financieros
Area adscrita a la CONAVI.

Direccién de Procedimientos Juridicos y Transparencia.
Area adscrita a la CONAVI

Direccion de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios.
Area adscrita a la CONAVI.

Direcciéon de Programacién y Presupuesto.
Area adscrita a la CONAVI.

Subdireccion General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico
Area adscrita a la CONAVI

Subdireccion General de Administracién y Financiamiento
Area adscrita a la CONAVI.

Subdireccion General de Operacién y Seguimiento.

Area adscrita a la CONAVI.

Subdireccién de Validacién y Registro Contable.

Area adscrita a la CONAVI.

Il. DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES

El procedimiento inicia cuando la Candidata a Entidad Ejecutora (CEE), realiza una solicitud
formal a la SGAF de la CONAVI, o su equivalente, acompafada de la documentacién que se
indica en los “Criterios para Fungir como Entidad Ejecutora”, y concluye cuando la CEE es

notificada acerca de la aprobacién o rechazo por parte del Grupo de Adhesién
Entidades Ejecutoras de la Institucién, donde en caso de aprobacién, la ahora EE d
firmar un Convenio de Adhesion e iniciar un proceso de capacitacion e intercambid
Informacion con algunas areas de la CONAVI para estar en posibilidad de iniciar su pPro

operativo.
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1L.1.

FASE I. INTEGRACION DE INFORMACION.

-~ NTEGR. "'C|o_'_'"_ DE lNFORMAC? f 'N'_f_

Paso

Nombre o clave del

iy Responsable DESCRIPCION DE ACTIVIDAD documento de
trabajo
Candidata a | Solicita informes sobre los requisitos para
1 Entidad fungir como Entidad Ejecutora del
Ejecutora |Programa.
Envia por correo electronico los requisitos Criterios de
y formatos para fungir como Entidad Elegibilidad
Ejecutora.
Anexo 1: Carta de
Direccién de | De manera particular observar, en caso de | solicitud de Registro al
2 Esquemas |Ser Desarrollador Social de Vivienda, que Procedimiento de
Financieros |debera contar con autorizacion para fungir Adhesiéon
como donatario autorizado, es decir, que
. 4 a3 . o , Anexo 2: Cédula de
sea una organizacién civil o fideicomiso _
autorizado para recibir  donativos Reglst‘ro .para l
—— Procedimi?nto de
Adhesion
Candidata a |Integra la informacion solicitada,
3 Entidad verificando el cumplimiento de los
Ejecutora requisitos y formatos.

Tiempo de Respuesta: 5 dias habiles
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I.2. FASE Il. RECEPCION DE INFORMACION.

~ RECEPCION DE INFORMACION
Basc Nombre o clave del
i Responsable Actividad documento de
trabajo
Documentacion gue
da cumplimiento a
criterios de
Envia a la DEF la documentacion en archivo Elsei?a:b”;/daz:;:;);rizz
Candidataa |digital y en fisico con rdbrica del
. i (toda la
1 Entidad representante legal y/o sello de la entidad, y .
Ejecutora |solicita su adhesion al Programa. docun?entamon
debera contar con
rubrica del
representante legal
y/o sello de la CEE)
i Recibe y revisa la documentacion en fisico y o
digital enviada por la CEE, con base en los
2 Criterios de Elegibilidad para fungir como
Entidad Ejecutora.
¢La documentacion estd completa?
Si. Notifica por correo electronico, o por
cualquier otro medio, a la CEE que la
documentacion esta completa.
Direccién de
Esquemas |Continua el procedimiento en el paso 5.
Financieros - _ g
No. Notifica y solicita por correo electronico
3 a la CEE la documentacion necesaria para
subsanar la omisién en un plazo no Mayor a
5 dias habiles, donde en caso de no ser
recibida concluira el procedimiento -
toméndose la  solicitud como No \
presentada.
e
~ 1
1
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Paso Nombre o clave del
. Responsable Actividad documento de
nam. .
trabajo
Candidataa .
s Recaba la documentacion faltante. Regresa
4 Entidad
] al paso 1.
Ejecutora
Remite por oficio la documentacion Oficio de consulta
Direccion de |referente a la Constitucion Juridica de la —————
Esquemas |CEE a la Direccion de Procedimientos .p .
5 . . - . ; conocimiento a la
Financieros |Juridicos y Transparencia, o su equivalente,
. .. SGAIJST.
para su validacion.
Tiempo de Respuesta: 7 dias habiles

I1.3. FASE Ill. ACREDITACION DE INFORMACION.

Paso
nuam.

Responsable Actividad

Nombre o éiave del
documento de trabajo

Direcciéon de
Procedimientos

Juridicos y

Transparencia

Recibe la documentacién y corrobora
gue se acredite la personalidad juridica
de la Institucién, del representante legal,
asi como su objeto social.

En caso de haber alguna salvedad, la
interesada tendra un plazo de 5 dias
habiles para subsanarla y de no dar
cumplimiento se dara fin al
procedimiento.

;Se acredita?

Si. Informa mediante oficio a la DEF que
la documentacion es valida. Continuda el
procedimiento en el paso 5.

NO. Informa mediante oficio a la DEF
gue la documentacion es invalida.
Continua al paso 4.

Oficio de validagién

&% Afinde E i
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Paso

Nombre o clave del

Responsable Actividad .
nam. P documento de trabajo
Notifica mediante oficio a la CEE la
4 cancelacion del Procedimiento de | Oficio de cancelacién
Adhesion.
Direccionde | Notifica mediante correo electrénico, o
Esguemas cualguier otro medio, a la CEE que se
. Financieros llevara a cabo la evaluacién de la| Correo informativo
informacién, para su presentacion al
Grupo de Adhesion.
Tiémpo de Respuesta: 8 dias habiles
|
IlL4. FASE IV. VALIDACION DE INFORMACION.
 VALIDACION DE INFORMACION
Paso Nombre o clave
nam Responsable Actividad del documento
] de trabajo
Subdireccion
General de
Administracion : . . ..
Realiza una evaluacion de la informacion
’ 'y , remitida porla CEE, en apego a lo establecido
] Financiamiento . :
/ a la normativa aplicable.
Direccion de
Esquemas
Financieros
Dictamina la informacion, verificando que
. . este completa y correcta,
Direccién de , - P ¥ .
Si. Continua el procedimiento en el paso 6
Esquemas . —
2 : y Continuda el procedimiento en el paso 6.
1  Financieros . .
/ No. Continua el procedimiento en el paso 3.
Continda el procedimiento en el paso 4.
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Paso

Nombre o clave

e Responsable Actividad del documento
' de trabajo
3y
. Correo de
Envia correo a la CEE solicitando la =
. ., ‘ solicitud de
3 informacion faltante. Regresa el . .
; < . informacion
Direccién de |procedimiento al paso 2.
- faltante
Esquemas - : — — —
. . Si la informaciéon no es recibida, notifica -
Financieros ; - iy Oficio de
mediante oficio a la CEE sobre la cancelacion notificacion de
4 del Procedimiento de Adhesion. p
. . cancelacion
— Fin del procedimiento -
Reporte de
evaluacion y
Elabora el reporte del Analisisy Evaluacion de Analisis de
> la informacion. Cumplimiento de
los Criterios de
Elegibilidad
Realiza presentacion de la CEE gue serd -
. 3 i . . Presentacion de
6 Subdireccion |utilizada para ponerla a consideracion del la CEE
General de Grupo de Adhesion.
Administracion g . Expediente fisico
Conforma carpeta fisica y electrénica con la .
7 * informacion de la CEE ¥ elentronies asle
Financiamiento ' CEE
/ Direccion de . L _ Oficio de
Elabora oficio dirigido al presidente del .
Esquemas iy g : solicitud de
. . Grupo de Adhesion y solicita convocatoria .
8 Financieros . . .. convocatoria
proponiendo dia, hora y lugar para la sesion, Grupo de
con base en los Lineamientos aplicables. P PF
adhesion
Envia por correo electréonico al Secretario
Técnico del Grupo de Adhesidn, el reporte y
: Correo con
presentacion de cada una de las CEE para su . .
9 o informacio
revision y para conformar la carpeta
soporte

electronica a incluir en la convocatoria de la
sesion.

Tiempo de Respuesta: 18 dias habiles




11.5.

FASE V. SESION DEL GRUPO DE ADHESION.
Nombre o clave del
Paso | Responsable Actividad documento de
nam. trabajo
Recibe el oficio de solicitud de sesién y da
respuesta al mismo, a través de la )
1 T, Convocatoria
convocatoria, indicando el lugar, fecha y
hora en que ésta sera llevada a cabo.
.+ Grupo de - .
| Adhesidn Anallza_’en la seS|on- el reporte de_’Ia
2 evaluacion y determina la aprobacién,
condicionamiento o rechazo de adhesion.
5 El Secretario Ejecutivo del Grupo de Minutsyacusrds
Adhesion elabora minuta de acuerdos.
¢La CEE fue aprobada por el Grupo de
Adhesion?
. ) Si. Continua al paso 9.
Direccién de ) ) o
& Esquemas No. _Da aviso medlan.te oficio a Iaf C'EE el Cifiels dis ressnlioridn
= —— motivo de rechazo. -Fin del procedimiento-
Condicionada. Da aviso mediante oficio a la
CEE la(s) condicion(es) a solventar. Continua
paso 5.
Candidataa |Envia en fisico a la Direccién de Esquemas
5 Entidad Financieros la documentacion necesaria
Ejecutora para solventar la(s) condicionante(s).
Direccion de |Recibe y envia por correo electrénico la
& Esquemas |documentacion al Secretario Ejecutivo del
Financieros | Grupo de Adhesion.
El Secretario Ejecutivo del Grupo de
/ Grupode |Adhesion remite por correo electréonico la
7 Adhesion informacioén a los integrantes del Grupo y
4 establece un plazo de respuesta.
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Nombre o clave del
Paso | Responsable Actividad documento de
nam. trabajo
;La documentacion es vélida?
Si. Continua, paso 9 Oficio de notificacion
8 No. Da aviso mediante oficio a la CEE el de cancelacion
motivo de rechazo. -Fin del procedimiento-
Envia mediante oficio a la Direccion de
. ., Disefio de Procesos de Financiamiento y
Direccion de By . o
T Subsidios la S?IICI’CUC{ de generacion de IIZ? c?Ie
Financieros la CEE en el sistema SAP anexando al oficio:
9 copia de acuerdo de adhesion, copia del | Oficio de solicitud de
oficio firmado por el representante legal con ID
los datos de la cuenta exclusiva para la
operacion del Programa y el estado de
cuenta de la institucion u organismo
adherido.
Tiempo de Respuesta: 10 dias habiles
I.L6. FASE VI. GENERACION ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO.

:LABE DE RE!NTEGRO

Paso

Nombre o c]ave

Financiamiento

Vv Subsidios.

i Responsable Actividad del documento
e, de trabajo
Direccion de
Disefio de . - ,
1 Broestede Generay envia por Correo electrénico u oficio | Correo u ofigi

el ID de la CEE.

con ID

Direccién de

Esquemas

Presupuesto y a la Subdireccion

Envia a la Direccion de Programacion y
de

Correo co
informacio

Validacién y Registro Contable mediante

Financieros e ) . s
correo electronico, informacion basica de la

soporte

Aftg de la% ~::,;’.
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Nombre o clave

P:jlso Responsable Actividad del documento
B, de trabajo
CEE (razén social, nombre corto, direccion,
teléfono, RFC, cuenta CLABE, bolsa de
fondeo y nombre del representante legal)
para la generacion de la cuenta de reintegro.
Subdireccién p .
. . Genera y envia por correo electrénico a la Correo con
de Validaciony | _. .. . .
% Registro Direccion de Esquemas Financieros la | cuenta CLABE de
cuenta CLABE de reintegro. reintegro
Contable d =hied
Direccidn de Oficio solicitud de
—— Solicita a la DPJT la elaboracién del Convenio | elaboracion de
4 . 4 . de Adhesion. Convenio de
Financieros ..
Adhesion.
Tiempo de Respuesta: 5 dias habiles
I.7. FASE VIl. FORMALIZACION DE CONVENIO DE ADHESION.
- FORMALIZACION DE CONVENIO DE ADHESION
Paso - Nombre o clave
p Responsable Actividad del documento
nuam. -
de trabajo
. .. Revisa la documentacién vy lleva a cabo la Convenio de
1 Direccidon de i : i .
. elaboracién del Convenio de Adhesién. Adhesion
Procedimientos -
. Informa a la DEF mediante correo .
Juridicosy . . _ ; Correo u oficio
2 . |electrénico u oficio que el convenio se . .
Transparencia informativo
encuentra elaborado.
Programa con la DPJT la fecha para llevar a
3 cabo la firma del Convenio de Adhesion.
Direccion de |Informa, mediante correo electrénico o
/ Esguemas cualguier otro medio, a la CEE la fecha y hora
4

Financieros

Adhesion.

para llevar a cabo la firma del Convenio de
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Nombre o clave

Paso .
. Responsable Actividad del documento
nam. .
de trabajo
. Asiste a las oficinas de la CONAVI, al area de
Candidata a :
Entidad la DPJT, para llevar a cabo la firma del
> ; Convenio de Adhesion en dos tantos
Ejecutora .
originales.
Direccién de | Firma el Convenio de Adhesion en dos tantos
& .
Procedimientos | Originales.
Juridicosy - |Envia el Convenio de Adhesién a la DEF para
7 Transparencia |recabar lafirma de la SGOS.
Direccién de Oficio de envio
Envia mediante oficio el Convenio de de Convenio
8 Esquemas . , e
; : Adhesion a la SGOS para su firma. Adhesion para
Financieros .
firma
Firma y remite a la DEF mediante oficio el Convenio de
9 Convenio de Adhesion firmado en dos tantos Adhesién
originales. firmado
Subdireccion |Una vez firmado el Convenio, se procede a la
General de habilitaciéon operativa de la nueva EE,
Operacidony |conforme al numeral 11 “Habilitar
10 Seguimiento | Operativamente a las Entidades Ejecutoras”,
de acuerdo al QCW.40-MOCGS-03 Manual de
Operacidén de la CGS.
; : o Oficiod
Envia mediante oficio a la DPJT un tanto Si8 QE
- . . entrega de
1 original del Convenio de Adhesion para su :
resguardo LOTREaH
. . ' firmado a DPJT
Direcciéon de i
—— Oficio de
Fin(:ncieros Entrega a la EE mediante oficio y, en su caso, entrega de
12 envia por pagueteria un tanto original del Convenfio de
Convenio de Adhesion. Adhegion
firmado & |[a EE

Tiempo de Respuesta: 12 dias habiles

~




FASE VIII CAPACITACION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS.

1.8.

CAPACITACION YG 'STIONES ADMINISTRATIVA -

Paso

-

num.

Responsable

Actividad

Nombre o c'lave '
del documento
de trabajo

Direccion de
Esguemas
Financieros

Coordina la capacitacion para la nueva EE en

Reglas de Operacion, Manual de
Procedimientos y temas de operacion del
Programa.

Informa a la EE de la documentacion que debe
remitir a la Direccion de Disefio de Procesos de
Financiamiento y Subsidios para que les sean
generadas las claves de acceso al sistema SAP;

a. Oficio membretado de solicitud de acceso
al sistema.

b. Carta membretada de responsiva del
usuario y su identificacion oficial.

c. Carta membretada con los datos de la
cuenta bancaria exclusiva para la
operacion del Programa (Banco, ndmero
de cuenta, plaza, sucursal y CLABE
interbancaria).

d. Copia del RFC.

e. Copia del documento que acredite la
apertura de la cuenta.

Entidad
Ejecutora

Entrega a Ila DDPFS |Ia
documentacion:
a. Oficio membretado de solicitud de
acceso al sistema.
b. Carta membretada de responsiva del
usuario y su identificacién oficial.
c. Carta membretada con los datos de la
cuenta bancaria exclusiva para la
operacion del Programa (Banco, numero
de cuenta, plaza, sucursal y CLABE
interbancaria).
. Copia del RFC.
e. Copia del documento que acredite la
apertura de la cuenta.

siguiente

o

Documentacion
soporte para que
les sean
generadas  las
claves dé acceso
al sistemia\ SAP:

s
i A
,‘3‘%?21 Afip de [} W%g"i

;;‘I::depcm{mwfa e
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JW"% 3

By

Nombre o clave

p?so Responsable Actividad del documento
nam. .
de trabajo
Direccion de
Disefio de Verifica la documentacioén, genera los accesos
4 Procesos de |correspondientes al sistema de SAP y los
Financiamiento |remite a la Entidad Ejecutora.
y Subsidios
Inicia operaciones formalmente y dard aviso a
Entidad la CONAVI en caso de cualquier cambio en su
S Ejecutora informacioén institucional.

Tiempo de Respuesta: 3 dias habiles

A de |
é‘ufna'epea erici
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i1l. DIAGRAMAS DE FLUJO.

.1 FASE I. INTEGRACION DE INFORMACION.

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

. DESARROLLO TERRITCRIAL

Fase 1. integracion de Informacién

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMBISTRACION Y FINANCIAMIENTO
CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA DIRECCION DE ESGUEMAS FINANGIERTS

» L bfonnes scbre fos
requisitos para ser Entidad -
Ejecutora del Programa

2 Envia par comen ks
requistos v fonnatos

3. Integm lainfernacin
varficands € eumpimiento de|
los requisdos y formatos

DOCUMENTOS DESCRIPCION

Griterias s etegibilidad {3} La soticitud puede realizarse por tléfono, cores, a través de {a pagina de inlernet o de maners persenal en las diciaas de fa CONSV

k;“f:rf: e e reislio ol Pocedinenin; ge {’2", Do manara particulis by qie observanes en casode s

come donataco auterizado, es dedir, que s2a una i

esarlfnder Socal de Vivenda, que del cinlar con au!nrizﬁ'\{'n para fungr
¢an dvif o fideicomiso avtolizado para recibir donativos dedudl

{ Cédula de Reglsto pora el Procedimiento de Adhesion

Fag tde 1




BRULL

LA

;

L ™™

0 gre

TERRITORIAL

HEAL ¥

1.2 FASE Il. RECEPCION DE INFORMACION.

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 2, Recepcidn de Informacién

DL TRATL

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMMNISTRACION Y FINANCIAMIENTO

CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA(CEE)

CHRECCION DE ESGUEMAS TINANCIEROS

&dc

1 Emviaala DEF la
oL

yenfisico con
TERrEseriante
ellodeia

legiai o ssilc
entidad, y sclic
adiesidn al Progrsma.

ritacion en archive ||

o
o 2. Revisa la doaumentacidn \‘g"‘

| en fsico y digital can base en

fos Criterios de Elegibilidad
para furgi como EE @

Hotifica por correo, uotio

Notifica por corren o por inedio, yle wolicltala

N coabs maca
{ T ¥ A F(..mtg;;;:?rmauuﬂ cualquier otro medio, ala dotumentacion faltante,
Mt ™ CEE misma que debe recibir
radximo en 5 diss hibiles
2,
£ Envia por oficio fa © L1y
documentacicn referente a la -
eansyiucion juiidica a la DPJT
para st vaidacion ~57
DOCUMENTOS. DESCRIPCION e e

A Paguete de nfommcin s
L~ gumpimiento a los citerios deel

Adhesién o

Carta de solictud de Registo al Procedimiente de

v =fectdnica que da
egibiidad

@ {a documentacidn en fisicn debe llevar la aibnca del representante legaly/o sello de la entidad, la digital s envia &l comen.

@ En apege al agt, 7 del "Monual d2 Pmcedimientos para la Operacian del Frogrania de Vivienda Seoal en o esquema de Coflhanciamianic ™

S Se debe cumplr con ios requisiios decumertales de s "Ciitedos de Eleghilided” rdadonados con Constitucién Jifidica, Anafisis
‘.9/ Fmandaro, Gobierno Corporalivo, Andlisis Comercal, Procesos ¥ Alescion at Publice Objelvo, cotne ndica el Manual dd Rrocedimienios
de la CORAYL

“47 Sinose recibe b informacn en el plazo seitalade, concluya al procese, condderindasa b solidtud como no presentadal

Pig tde !
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I3 FASE lil. ACREDITACION DE INFORMACION.

. DESARROLLO TERRITORIAL

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

AL

Fase 3. Acreditacion de Informacién

TERRIOR

- DESARROLL

DIRECTION DE PROCEDIMIENTOS JURIDICOS ¥ TRANSPARECHIAZ DIRECCIAN DE ESOUFMAS ANANCEROS

DIRECCION DE PROCEIMIENTOS JURIDIGOS Y TRANSEARENGIA

DIRECCION DE ESQUEMAS FINANGIEROS

. Reabe lainformaciin y
emits informe, especificmdo
iz Institieon soliclade

cutnple o ng con os leyusitos

fegales del proceso

B

l

2. Comsbom que se arsdite

rsonalidad jutidica

, del represe

asf coma su objole
socia

L,.
;]

1

5. Notfica mediant coreo
elacimnico, & cualguEer oiro
medio, a la CEE que se kevaraa
caba b evaluaddn de la
wlormaein preseniads para su
presentacan al Grupo de
Adhesién

Gich informativo

i Comae mfommatve

Ciciz de cancelacion

&l proceso

Infowera por ofico ala DEF W Se\ NG Infoimna por oficio 2 fa DEF 4. Notifica nedient ohcio a fa
quz b documenlaadncs [ : q;[ L_ﬁ, s ‘)—b gue Ja dotumentacidn e5 - CEE, ia cancelagén ot
valida i MR iy Invitlida Procesn de Adhesién
e il | —
DOCUMENTOS DESCRIPCION
i A i . . - .
‘-_f:l e e cumphmisnto 1> Encasode haber alguna salvedad, fa interesada fendrd un plaze de § dias haviles para subsanarta y de no dar cumplimicnto s dara fin

[Pagider

b Afig de |
%ﬁ-lﬂdepeudmgga 5

N
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lil.4  FASE IV VALIDACION DE INFORMACION.

- PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 4, Validacion de Informacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO

CANDIDATA A ENTIDAD EJECUTORA SOEAF ! DEF
= TR — B S o se Fecibe, notiica
‘; F\;aiza Ena gaz:f;;mauén d; 4, Ervia comeoalaCEE | Lo —~ mediants oficio a b CEE
o crmans(_r\:égﬂ npet soficitands ta bformacion [—( 1} sobre I cancelacion del
. fatante Procedimiento da
l Adhesién
2. Dictaminaia
miormaoan,

verficando que
esté compietay
eotrecta

Recaba la documentacitn

solidtaday la envia a fa DEF
|
@ ;
laCEE
.
P E]
6. Conforma carpaia fisica | ™7
e 0 y electinica
. Elabora el reporte del L
Analizis y Evaluadidn de la|— ¥
informacian. & Dirige oficie al Pdte. del
; Gpo de Adhesidn
sofictands comvacatona
7. Envin por cowed al Srio.
Técnien ded Gpo. De
Fdhesion, el reporte y
; preseptaoon de las CEE
DOCUMENTOS DESCRIPCION
\ | Reporte de evaluadén y andlisis de cumplimienio de jos L E | Expedierte fisico y derdnico de
<77 Grterios de eleginlidad =7 1]aCEE
. -
Coreo de solictud de infonnacidn fullante F ¢ Oficio de soficiiud de convogatoria <1/> En el oficio 52 propene dia, hors v lugar para la revigdin

Cfico de notifcacion de cancelactn del Pmoedimiento de

Cuoiren cen ommacian soporke

Preseptaciin de la CEE

Piieg 1 oA




DESARNIO

¢ BRBAHE

TERRITORIAL

lI.5 FASE V SESION DEL GRUPO DE ADHESION.

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 5. Sesidn del Grupo de Adhesidn

A DN I FERDITNR o
- DESARROLLOTERRITORIAL ¢
Fa . 130
SUBDIRECCION GENERAL DE OPERACION Y SEGUIMIENTC / SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO
GRUPD DE ADHESION DIRECGION DE ESQUEMAS FINANCIEROS
N
Ll I 4 L9
<1 . " -
1, Recibe el oficio de solicitud ~ /" | 6 Enviamediante oficioala [L_-—~ /
de cesion y da mspuasta d / Direccion de Pramacian y
" ﬁ:ﬁ:&;@j&e la “ g 1 } Cparadion de Subsidos fa
convocatona
|

5. ¢ta CEE fue
aprobada por el 7. infogna a la CEE fs
S 5 G ke o3 i Bt
solicitud e gereracion de ID ﬂ::’gjg / rlementos que debe cubrs
de 13 CEE en ef sistermna SAP A SRR
anexanda a! oficio. copiade
acuerdo de adhesion, copia
2. Analiza en la sesi

deloficio frmadoper 8l [€ .
representants legalconlos
reporta dz |3 evaluaciiny
detemming Ia aceptacion,

dates dz 13 cuenta exclusiv:
para la operadin del
condicionamiento o rechazo

2. El Secretaro Ejecttivo del
Grupn de Adhesion eiabora

dis adhesion

i
Prograima y £l estado de P . 4 Recibe lainfomacén y
cuenta de iz institudonu - . W verifica que seala gue s= e
iminiRa de aceios omanisna adhends. \\EOJnd:«:jcn(;da?_ salicto y que esté coreda
L
e o2
v

4 ot por escrito ala
DEF acerca da los acerdos

l

9. Salicila nusvamente al
. & Ta evaluacion de sy
10. Informa a la CEE ia ALpE ety
derisitn de reehaze por r '[Ti?,a.c:éfj nfd,—?qte b
emiticos pante del Griupo de Adresidn e
y las causas e
[
DOCUMENTOS DESCRIPCION
Cflan o coreo de condidanamionto
Cficic de sohcitud de convocatona

9 Cuands se presente ¢ caso de gue una EE tenaa que regesar o subsicio o realizar depbsitos
por concepio de cargas financicras on €minos de la nomatividad vigente, la DEF dara aviso a
ia 2G0S pam los efectos corespundientes,

Qficie de vechaze

\ [Pagioet]

Ao de {a
Indeperdenc
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FASE VI GENERACION DE ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO.

DESARROLLO TERRITORIAL

By, TS

ARER RSGLLD #

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS : BEE%EHGLLG TERRITORIAL {23—

Fase 6. Generacién de ID de sistema y cuenta CLABE de Reintegro
SUBDIRECCION GENERAL DE OPERACION Y SEGUIMIENTC ! SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACON Y FINANCIAMIENTO
DIRECCION DE DSERO DEPROCESOS U ANANCISMIENTD ¥ SUBSIDDS DIRECCICN DE PROGRAMACIONY PRESUPLIESTO 1

DIRECCION DE ESQUENMAS FINANCIERCS

1, Genera y envla por Corren
Electrénico v oficlo 2l IDzla
DEF

i ¥
L ‘H,_\E 2. Bnwla ol Direccidn de Programacica o &
v Presupuesto y a la Subdireccidn de - E—
Validatidn y Begistro Contakle awdisnte 3. Generay envia por cotren electrdot
corres electrénico, infurmaddn bisca | | ala DEF la cusnta CLARE da reintepro
de la CEE para la generacidn de la
cuentade raintegro. @

I - T .

2, Envia por oficio ala BRIT I By

documentadédn y cuesta de relntepro, y

solickia la eisberacidn del Convenio de
Adhedon

DOCUMENTOS DESCRIPGION

Cuando se presenia o case de que una Entidad Bpoitora reintegre el subsidio o
realzar depésitos por conceplos de camas fanderas en ¥rminos de la normabividad
vigente, misma qie estard publicada en ¢l Gonveniode Adiiesion de fa EE

Cuoreo Eledrdnico o oficio con 1D de iz Entdad Ejecutora J\i)

E 8 | Gomac Flectrénico con infarmacian tisicn de |a Ertidad Eecutora

C | Comeo Eledrénico con cuenta CLADE de reirtegm

Oficio de Sobotud de elaboraddn de Convenio de Adhesidn.
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FASE VIl FORMALIZACION DEL CONVENIO DE ADHESION.

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 7. Formalizacion de Convenio de Adhesion

) . DESARROLEO TERRITORIAL

SGOS 7 DPJT /| SGAF

S08 DEF

DRJT ENTIDAD EJECUTCRA

3. Progzams pon ia & fecna
are devar 2 eaba e firmas dal
convenlo de adhesion

resguacdo,

}

L Rewisalad <
Hevs s czbo la eizborzcion del
Cosvenio de Adhesbn

orrma ata DEF mediant
Tonk o u ofitio gue e
036 ancuana
elaberade.

&, Frma e canve
endestantosc

DOCUMENTOS

DESTRIPCION

_u oficiy de efaboracdén de T

éJ Convenio de Adhesicn imads

o eleclronico, U oo medio
informativo

Cifichn d enrega de convenie frmade a EE

)

&
-

icio de envio de convenio

& ;~_, Torfarma 3l Manuzde Operaeidn deis Coordinacitn General de Subsides QLWAGIOCGE-03
&} A
\

; F i i Affode la
o R 3 * \%{umdepmdtsma
5 W

SN

G
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L8 FASE VIIl CAPACITACION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS.

PROCEDIMIENTO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 8, Capacitacion y Gestiones Administrativas

. DESARROLLO TERRITORIA

ooy

SUBDIRECCION GENERAL DE OPERACION Y SEGUIMIENTO / SUBDIRECCION GENERAL DE ADMBISTRACION Y FINANCIARMIENTC

DIRECCION DE ESGUERMAS FINANCIERDS DIRECCKIR DE DISERO DE PROCESCS DE FINANCIAMENT G Y SUBSIDIOS ENTIDAD RIECUTORA

&

1. Coordira |z capatilatién psra

Is nusvs EE

% vi 1 —
2 soficita 2 15 ££ decumentacion z}" I—/‘] 3, Verificata documentatiéay

fasscoesos
ente 52 sistems de
CONRVI CONAYE

4. daopersdones

o fonmalieime ¢ gard

&

DOCUMENTOS DESCRIPCION

Ofino te solichd de 1D

<2> La informiscion es fa siguiente:
a, Oficio membretaca da soliatud de acceso af sileme
b. Carta membretada de responsiva del usuatioy su identficacion cficid

sucursal y elabeinterbancana)
4. Copia det RFC

& Cople del darumento que acredic: fa sperhura delacuenta.

actuafizada.

GONAVE no tendra msponsabiiidad aiguna

En: caso de cambio de domidlio, deber notificario @ la SGAF y a fa 5608 sn un plazo médime de 30 dis:
comprobante de domicilie con ka nueve direcdion sin gue su fecha de expedicin sea mayor a 3 meses con respecig 2 {a fecha de enwio.

£n caso de cambio de cuenta bancara, la EF debe mfificao por esceto a o S8AF y & I SG0S y enviar = copplobante de apatua
con Ias caracierblicas antes sefialadas, este cambin debera ser notificado a fe CONAVE con al menos 30 dias habfeside anticipad
caso de que los «ecurss sean depositados & la cuenia dabe anterion, deivade dat avise tardio por parte gz laffE

(j> La capaditadin se enfocard basicamente en Reglasde Operacién, Msnuside Procedimientos, ytemas de Qparmcion dei Progmma,

¢. Carta membretada con ios datos de la cuenla bancana exciusiva para Iz operacién dat Frograma {Banco, ndmero de cuenia, plaza,

<3\ Se deberin noificar en o plazs maximo de 10 dias hibiles a 1 SGAF los cambios en la denominacidn, yazdn sodal, estatutes,
“ estructurs legal, def representante kegal o rimiquier dro, asi misma, tendrs un paro de 20 diss habies pam emviar ka Infomacidn

1

abiles y enviar un

e dicha cambic
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IV. MATRIZ DE ACTIVIDADES Y CONTROLES OPERATIVOS

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 2: Recepcion de Informacion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No. de la Ne, _ No. de la Ne-
actividad A Pescripeion actividad . Descripcién
La DEF requisita los Criterios de
Elegibilidad para poder armar
Esdiete rE—— un expeg!iente que contenga
entidades que estan toda la informacion requerida
interesadas en formar 5 1 | deacuerdo con la normatividad
parte del Programa de vigente .y poder considerar a
CONAVI: sin embargo, una Entidad como-viable para
HE: totEe SUSHISH B8R poder analizar su informacion
] 1| toda la documentacion, ton mayar detalle.
infraestructura. ly/o La DEF envia la documentacion
solvencia financiera de constitucion al area de
pels poder spekar juridico, para que ésta sea
dentro de este £ 5 | revisada desde su campo de
Programa.

accion y acredite lo referente a

CEE.

la constitucion jurfﬁ]ca de la




| ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE.
| FLUJO

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES

No.
No. de la No. S No.dela
actividad A B actividad . Descripcién

Existe el riesgo de que
i existan entidades que
' cuenten con toda la
informaciéon necesaria

La DEF envia la
documentacion de constitucion
al drea de juridico, para que ésta
sea revisada desde su campo de

a ser incluida en el ., .
1 : Eiﬁr)cedirrnlieiltlida ero : ! |aceion Y acredite a
’ P personalidad de la entidad, la de
que tengan

su(s) representantes, asi como

irregularidades desde el g ;
g la de su objeto social.

punto de vista legal.
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 4: Validacion de [nformacion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

CONTROLES
No.
No.dela No. % L No.de la
actividad A escripcion actividad . Descripcion
En esta fase aun cuando
la entidad haya
presentado  toda la
informacion solicitada vy
haya acreditado su
personalidad y objeto
social, sigue existiendo el ) .
; Para aminorar los riesgos de
riesgo latente de que la . o i
; iy incumplimiento del objetivo del
entidad solicitante no
) Programa por parte de las CEE,
cumpla las expectativas 3 1 e
5 . se lleva a cabo el anilisis de

de capacidad financiera,
normativas u operativas
requeridas para operar el
Programa, lo que a la
larga repercutiria
directamente en las
personas beneficiarias de
dicho Programa y en la
imagen Institucional de
la CONAVI.

informacién  clave de las
entidades por parte de la SCAF y
la DEF.




DEsaRHULLG LERRITISIAL T

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE
FLUJO

Fase 5' Sesion del Grupo de Adhesion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No.dela | No. D ién No. de la
actividad A CECHIPE actividad . Descripcién

El Grupo de Adhesion,
como instancia facultada
para analizar las
solicitudes de adhesion
por parte de las
S 1 | entidades, emite un
dictamen de aceptacion
0 no aceptacion velando

el cabal cumplimiento de El mecanismo contemplado
la misién del Programa. dentro de la CONAVI para

tratar de incorporar al
Es del interés de la Programa entidades que
CONAVI| contar con puedan cumplir las
entidades que puedan expectativas, es a través de la
operar adecuadamente 2 1 | revisién colegiada del Grupo
el Programa, por lo que de Adhesién, el cual mediante
en algunas ocasjones se su experiencia y diversidad de
pueden dar alternativas a enfoques puede analizar de
entidades que no cubren manera integral el caso de

5 > | a entera satisfaccién del cada entidad solicitante.

Grupo de Adhesion los
requisitos, pero gue de
manera supletoria o
complementaria pueden
presentar  informacion
gue les permita

il participar huevamente
( en una segunda revision.
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

FLUJO

Féée G Generacion de 1Dy cuenta CLABE de r-ein-tegro.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

de las cuentas bancarias
gue se solicitan para que
las EE realicen sus
devoluciones de subsidio
y cargas financieras.

CONTROLES
No.dela | No. .. No.dela No.
actividad A Bescipion actividad . Descripcién
En apego a la
normatividad vigente vy
para generar un mayor
ambiente de El personal de la DEF solicita la
transparencia, se busca generacion de cuenta bancaria
que los responsables de para reintegro de subsidios al
3 1 las areas estén enterados 2 1 | titular de la DPP, asimismo,

copia a la SVRC cada vez que se
requiera realizar esta actividad.

FLUJO

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

/2

de la CONAVI para que
inicie sus operaciones.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.
No. de la No, Descrineid No.de la
actividad A escripeion actividad . Descripcién
Una vez que la entidad La DDPFS necesita recibir la
ha sido adherida al documentacion completa a fin
Programa, se requiere de poder darle acceso al
1 | darle accesos al sistema 3 T |sistema de la CONAMI para

evitar contratiempo Y
deficiencias operativas.




 Fuentede |._

o 4 Bt Areaque e
.o oo K Referencia | servicioo | . A Nivel de Servicio
~informacion | = i b ejecuta ol g e
R . informacionj :
Ti ta: 5 di
Fase ] liarr'wpo de respuesta as
habiles.
Tiempo de respuesta: 7 dias
Fase 2 ; .p i
habiles.
Tiempo de respuesta: 8 dias
Fase 3 g
habiles.
Procedimiento Fase 4 ' irereiBn Tiempo de respuesta: 18 dias
para la Candidata a habiles.
.o _ de
Adhesion de Entidad E
Entidades Ejecutora 'sque‘mas Tiempo de respuesta: 10 dias
. Fase 5 Financieros | .
Ejecutoras aplies.
Ti ta: 5 di
Fase 6 |Eerhpo de respuesta ias
habiles.
Ti ta; 12 di
Fase 7 |fempo de respuesta fas
habiles. \
- Tiempo de respuesta dias
4 Fase 8 PR
‘( habiles.
pad A
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V. NIVELES DE SERVICIO

Usuario del




VI. CONTROL DE DOCUMENTACION SOPORTE

Documento(s)

"Criterios de elegibilidad”.

~ Referencia ' .

Descripcion

General de
Actividades

1

2 “Carta de Solicitud de Registro al
Procedimiento de Adhesion”.

3 “Cédula de Registro para el
Procedimiento de Adhesion”.
‘Documentacion que da cumplimiento
a los criterios de elegibilidad en forma

4 fisica y  electrénica (toda la
documentacion deberd contar con
rubrica del representante legal y/o sello
de la CEE)"

5 |"Oficio de consulta con copia de
conocimiento a la SCAIST".

6 | "Oficio de validacion”.

7 | “Oficio de cancelacion”.

8 | “Correoinformativo”.

9 | “Correo de solicitud de informacion
faltante”.

10 | “Oficio de notificacion de cancelacion”.

N | “Reporte de evaluacion y Analisis de
Cumplimiento de los Criterios de
Elegibilidad”.

12 | "Presentacion de la CEE”.

13 | "Expediente fisico y electronico de la

CEE".

Fase 1, Actividad 2

Fase 2, Actividad 1

Fase 2, Actividad 5

Fase 3, Actividad 3

Fase 3, Actividad 4

Fase 3, Actividad 5

Fase 4, Actividad 3

Fase 4, Actividad 4

Fase 4, Actividad 5

Fase 4, Actividac}i{i

Fase 4, Actividad ¥

@}'ﬂ»!ndepﬁ}:ge‘r’iﬁu o
'l,. & % s
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Documento(s)

“Oficio de solicitud de convocatoria”.

15 | “Correo con informaciéon soporte”.

16 | “Convocatoria”

17 | “Minuta y acuerdo”.

18 | “Oficio de resolucion”.

19 | “Oficio de notificacion de cancelacion”.

20 | “Oficio solicitud de ID".

21 | “Correo u oficio con el ID de la EE".

22 | "Correo con informacion soporte”.

23 | “Correo con la cuenta CLABE de
reintegro”

24 | "Oficio de solicitud de elaboracion de
Convenio de Adhesion”.

25 | “Convenio de Adhesién”

26 | “"Correo u oficio informativo”

27 | "Oficio de envio de Convenio de
Adhesion para firma”.

28 | “Convenio de Adhesion firmado”

29 | “Oficio de entrega de Convenio firmado
ala DPJT"

30 | “Oficio de entrega de Convenio firmado

a EE"

DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAVI

~ Referencia

Seccién

Ubicacion

Fase 4, Actividad 8

Fase 4, Actividad 9

Fase 5, Actividad 1

Fase 5, Actividad 3

Fase 5, Actividad 4

Fase 5, Actividad 8

Fase 5, Actividad 9

Fase 6, Actividad 1

Fase 6, Actividad 2

Fase 6, Actividad 3

Fase 6, Actividad 4

Fase 7, Actividad 1

Fase 7, Actividad 2

Fase 7, Actividad 8

Fase 7, Actividad 9

Fase 7, Actividad 11

Fase 7, Actividad 1
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31 | “Documentacion Soporte para qgue le Fase 8, Actividad 3
sean generadas las claves de acceso al
sistema SAP"
VIL. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - E| presente documento normativo entrara en vigor un dia después de su
publicacion en la hormateca de la CONAVI, y sustituye al de fecha 17 de diciembre de 2019,
guedando sin efectos.

SEGUNDA. - Las EE deberan apegarse a lo establecido en el numeral 4.4.2 Transparencia y
manejo de datos personales de las Reglas de Operacioén del Programa de Vivienda Social
para el ejercicio fiscal 2021, o el que lo sustituya.

TERCERA. - Para garantizar la transparencia en el gjercicio de los recursos, la CONAVI debera
dar amplia difusién al Programa a nivel nacional, promoviendo las acciones institucionales a
nivel central y con las autoridades estatales y municipales, a través de la pagina de internet
httpi//www.gob.mx/conavi. Para lo cual se estara publicando el Directorio de Entidades
Ejecutoras en dicha pagina electrénica.

Autorizacién

as modificaciones al presente Manual de Procedimientos para la Adhesién de Entidades
Ejecutoras fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comisién
Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo nimero COMERI-019-1EXTORD-16022021, de la
Primera Sesion Extraordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna 2021, celebrada el
dia 16 de febrero de 2021.

Asimismo, la emisién del presente instrumento, se autoriza mediante Acuerdo nume\ro 1G-
0-240221-833, de |la Sexagésima Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno de la C isién
Nacional de Vivienda, celebrada el 24 de febrero de 2021. Las firmas de autorizacion quedaran
plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente el acueftdo en
omento.

Fecha de publicacion en la Normateca Interna: 24 de febrero de 2021.




ING. MIGUEL ANGEL ZAMORA
RODRIGUEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE

DESARROLLO Y FORMALIZACION DE
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D CT
TRACI

O HO SILVA
ENERAL DE
ADMINI Y FINANCIAMIENTO




vigente

VL. BITACORA DE ACTUALIZACIONES‘
NO. FECHA DE <
REVISION | EMISION DESCRIPCION DEL CAMBIO MOTIVO
Septiembre, . Documentacion del
1 5015 Alta del procedimiento procedimiento.
2 Ag&séo, Cambios al procedimiento Revision y actualizacion.
3 Octubre, ) o L : L
2017 Cambios al procedimiento Revision y actualizacion
"4 Mayo, 2019 Cambios al procedimiento Revision y actualizacion.
[ 5 Novzng?;bre, Cambios al procedimiento Revision y actualizacion.
Cambios a los Puestos de \
Febrero, . .. . .,
6 5071 acuerdo a la Estructura organica Revision y actuglizacion.
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IX. ANEXOS

membretada de iz Ent

Fecha: dadfmm/fazas

Carta de Solicitud de registro para el Procedimiento de Adhesion como Entidad
Ejecutora )

Por medio de! presente tengo & bien solicitar el registro = la Institucion: [nomare
corppleto de la institucion oue deses adherirse] con domiciio para recibir
notificaciones en lcalle. numero exterios, ntmero interor, colonia, demarcacion
tarritorial o municipio. estads. cadino postal) para iniciar el Frocadimienio de
Acthesion como Entidad Ejscutora def Programa de Viviends Social, de la Comision
Na al da Vivienda [ICOMAVIL

Haciendo constar que fa Institucisn {nambre cormplato de la institucion que deses
adhetisse] conace ios criterios de sleqibifidadd con los gue tiens que cumpiir, as!
comoel Pracedimisnto de Adhesion Complete. Por otre lade, iz Institucian [peanbre
completo de la institucion gue deses adherirsel ha integrado la documentacion
raquerida de mansra completa pars enviarla en tiempo v forma de acuerdo a lo
ectablecido en ol Manuat dei Procadimiantos del Pragrama Cerciorandese delbuen
eatado y legibilidad de |z documentacion.

Asimismo, acente expresamente que ias notificaciones, dtstorios, emplazamientos,
requerimizntos, soliciturl de informes o documentos v las resollciones
adrninisirativas definitivas sean realizadas a la dirsccion de corres electrdnico:

o) comprometiendorma a confirmar correcla recepcion
iprirmigndolo, sellsndolo de recibids, digitatizandoio v enviandoio 3 fa cuenta de
correg alectrdnico remitente de & CONAVI

El medio a través del cual la Institudidn tve conocimiente del Programa de
Vivienda Social fue

De antemana aqradecernos su alencidn v quedamos atentos a su confrmacion,

Atentamente

Anexo 1. Carta de Solicitud de registro para el Procedimiento de Adhesién como EE.

Nombre y firma del Nombre y firma del
Representante Legzal Director General

57
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Anexo 2. Cédula de Registro
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CEDULA DE REGISTRO
CEDULADE REGISTRO PARA EL PROCEDIMIENTO DE ADHESION PARA OPERAR El. PROGRAMA DE VIVIENDA
S0CIAL

FECHA DE APLICACION

LDATOS GENERALES

HOMBRE DE LA INSTITUCION SIGLAS

[ _ ] |

MOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE DEL CONTACTC Y PUESTD

i URICACIONDE LATNSTITUCION i\

catte [ | nmowmowr [ ] wemeext [ ] cotoma [ ]

DELEGAGION { MUNICIPIO | 1 ce [ esweoo |

TELEFONO (1) | ] | ] teiEroND(m | ] [

CORREO ELECTRONCO (1) | | commen @ [

PERTENECE O ESTA ASOCIADD A ALGUNA ORGANIZACION? HO 1 st |

(A CUAL (E5)2

It. ESQUEMA OPERATIVO DE LA INSTITUCION

TIENE SUCURSALES wol 1 s _] cuantas [ 1

UBICACION

COMITE [ CONSEJO | asamelen [ cerencia [ DIRECTIGN —

OTRAS 1 JCUBLES 7 I

'LINEASDE APOYO) & dhih s
DEINTERVENGION |
VIVIENDAGUEATIENDE. ||

FAEJORAMIENTD
ARPUACION

HMEJORAMIENTO
AMPLIACION
ADQUISICION DE VIVIENDA ADQUISICION DE VIVIENDA
OTRAS (ESPECIFIQUE) QTRAS (ESPECIFIQUE)
[ ] [

TGTAL DE ACCIONES

[0
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CRARROLID AGAABID, TRANITQRIAL Y @

i
i
H

FINANGIAMIENTO [ ] ASISTENCIA TECNICA [] cestorlavTRAWTES [ | wManODEOBRAVoLUNTARIA [ ]
PAQUETE MAT. 1 ORG. COMUNITARIA 1 ASESORIA JURIDICA [] REDUGCION EN COSTOS DE MAT. 1
consTRuccion [ CAPAGITACION [ ] [[ede quétipo? ]
QTRAS D r(especiﬁcar, asi como el costo adicional) I
PRODUGCION

SOCIAL DE |:|

VIVIENDA {especificar)

ASISITIDA

7 CONSIDERA ALGUN ESQUEMAISUSTENTABLE EN LAS ACCIONES DEVIVIENDA QUEREALZAT &
USO DE ENERGIA SOLAR AHORRO DE AGUA A CAPTACION AGUA PLUVIAL | |
TRATAM, DE DESECHOS ESTUFA AHORRADORA 1 RECICLAJE DE AGUA {ya utilizada) [ |

TRASPATIO HUERTOS FAMILIARES 1 USO DE MATERIALES REGIONALES [ ]

LETRINA ECOLOGICA

=]
=]
E=
==

OTROS [ (especificar) ]

URBANG [] rRuraL [1  noicena = OTRO {especificar) |

NACIGNAL [ e=stata =] REGIONAL 1 MUNICIPAL =4

=21 AGRICOLA [ EDUCATIVAS =T DESARROLLG COMUNITARIO ||

CULTURALES =] PRODUCTIVAS [1 mincunaoTRA 1 OTRAS | {especificar) |

TSALUD

Wi R PROPORCIGN POR GENERD (berneficario)

HOMBRES 1= MU.JERES % ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION —

|| EDADES PROVEDIO DE LAPOBLAGIGN QUE ATIENDE © -
wase [ |w A [J% stymas [:] % NO ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION ==
RO BE TRABAIO DE LA EORIACION GUE ATIENDE: i
PERMANENTE | EVENTUAL == masta 1 [_]% wasta 3 [ % wastas [ %
EMPLEADO A= AUTOEMPLEG == HasTAz [ |% HASTA 4 % mwasopes [ %
OTROS = [ {especificar) =5 OTRO | | | 4

PUEDE O NO SER MIEMBRO |

sresTubld_|% PRIMARIA [ ]% SECUNDARIA [ |% OTROS (especifigat)

S JRERTENECE /A ALQUNA DF ESTAS ENFIDADES FINANCIERAS?

soripo[_] nineuna [ INSTITUCION DE BANCA MULTIPL
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RECURSOPROPIO [ | ORGANISMOS INTERNACIONALES |
OTRO {especificar) CREDITO BANCARIO [

* ! DEQUE DEPENDENCIAS PUBIICAS HA REGIBIDG RINANCIAMIENTO PARA EL ORECIMIENTO DELAINSTITUCION 2 000

FEDERAL 1 ESTATAL ] mumicieal [

& TIPO DEICREDIO QUE OTORGA LAINSTITUCION 20 1

FINANCIamiENTO [ | PRESTAMO = | ponacton [ ] OTROS {especificar)

aHorro [ FINANCIAMIENTO [ ] sussilo [

OTRA [ ]

i CRITERIOS DE OALIFICACION PARAARRDRAGION DE LA SOLICIFUD DEL RINANCIANIENTG

VOLUNTAD DE PAGO[__| REFERENCIAS CREDITICIAS ] CAPACIDAD DE PAGO [ | ESTUDIO socioeconomico [

oTROS ADELDDS [ OTRA [ (especifican) |

AHORRO 1 HIPOTECA 1 PRENDA ] AVAL SOLIDARIO —]

MIXTA [ OTRA [ {especificar)

| EUNONTODEIRINANGIANIENFO QUE STORGAES T

MONTO FLJG — MONTO VARIABLE 1
CANTIDAD —— mmmo s MAXIMO s 1
' PERIODICIDAD DEL COBRO R
ACORDE CON
MENSUAL I:I QUINCENAL I:I SEMANAL I:I Qg;':g%g "
OTRO [ (especifique)

TASADE

INTERES/FINANGIAMIENTO [ 1% ADMINISTRATIVOS [ % ascsoriaTEcNICA
INDIRECTOS/
FINANCLAMIENTO [ % otrRo [ ]% [Depende del Producto

comisiones [ NIA ] CAT [ |
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1 PLAZOS DE RECUPERACION DEL FINANCIAMIENTO &
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aEAns

FlJO |

| mEsEs

VARIABLE

ENTRE [

1v]

] meses

X

a_ﬁun tipo de modni:dad operara con el Prodrama te V{vmnd Soc;ai

indii resupssto (5] y o) Deaaclcaew mago.
: que regueriva dal Programa. heas T
Presupuesto No. Ace.

MEJORAMIENTO:

AMPLIACION;|

ADQUISICION DE VIVIENDA:

OTROS ([ESPECIFIQUE)

INSTITUCIONES PUBLICAS

E=

{x

 FORMADE COBRDI

OFICINAS ASAMBLEA COMUNITARIA

BANCO OTRO

PROMOTORES [{especifique)

D= GUEINSTITUCIONES PUBLICAS UTLIZAN PROGRAMAS |

CONAVI FONAES

—1
Fonkspo [

oTROS |

[] sepesor [__] orevis
mpesoL [ ] ol [ wmumceies [

{especifique) ]

INSTITUCIONES PRIVADAS

[=7]

ORGANIZACIONES SOCIALES *b

Nombre y firma del Representante Legal y sello de la Institucién.
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