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I. CONSIDERACIONES.

Que, con fundamento en lo dispuesto en las Reglas de Operaciéon del Programa de Vivienda
Social para el gjercicio fiscal 2021 y subsecuentes, asi como en las Reglas de Operacién del
Programa Nacional de Reconstruccion del ejercicio fiscal 2021 y subsecuentes, en la
ejecucion del subsidio federal para vivienda que cada Programa determine, se deberdn
respetar los tiempos que marque el Presupuesto de Egresos de la Federacion, sin
interrupcion en el otorgamiento del subsidio federal y en su caso, del financiamiento
recuperable, mediante la aplicacion de esquemas que permitan hacer frente a los
compromisos asumidos respecto del otorgamiento de éstos, en atencién a la solicitud del
mismo y la conclusion del tramite, con su otorgamiento y entrega de los recursos, hasta
contar con la evidencia de recepcion del subsidio por la persona beneficiaria. El
otorgamiento del subsidio estara sujeto a la disponibilidad presupuestarla para el ejercicio
fiscal correspondiente.

Que, las mismas Reglas de Operacion establecen diversos elementos de priorizaciéon en la
asignacion de los subsidios para la vivienda del Programa de Vivienda Social y del Programa
Nacional de Reconstruccién.

Que, como parte de su politica de Control Interno, la Comisiéon Nacional de Vivienda cuenta
con mecahismos especificos para hacer el seguimiento a su gestion institucional, los cuales
se basan en un Sistema de Control Interno que esta integrado por el esquema de
organizacion y el conjunto de los planes, procesos, métodos y principios (Cédigo de
Conducta), normas, procedimientos y mecanismos de verificacion y evaluacién (Auditorias y
Autoevaluaciones), adoptados con el fin de procurar que todas las actividades, operacione /
y actuaciones, asi como la administracion de la informaciéon y los recursos, se realicen d
acuerdo con las normas constitucionales y legales vigentes, dentro de las politicas trazadas
por la Junta de Gobierno y por la Direccion General, en atencion a la Misién, Visiéon y al
cumplimiento de los objetivos.

Que, con el objeto de asegurar la aplicacion de los criterios antes mencionados, se emite el
presente documento normativo.

I.1. OBIJETIVO.
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Nacional de Reconstruccion, o de aquellos que los sustituyan, para las distintas modalidades
de subsidio a la vivienda que se encuentren reconocidas en las Reglas de Operacién de
dichos Programas, asi como los Proyectos Institucionales y Extraordinarios acordes a las
referidas Reglas de Operacion, en los casos en los que aplique.

La metodologia y las modificaciones a la misma que sean aprobadas por el Grupo de
Asignacion Presupuestal de la Comisién Nacional de Vivienda, constituyen para el Area de
Control el instrumento de control de las operaciones de subsidio a la vivienda al amparo de
dichos Programas. La Comisién asignard un monto anual a cada modalidad pudiéndose
llevar a cabo durante el ejercicio fiscal reasignaciones periddicas para evitar subejercicios

derivados de la operacion.

Con la intencion de que la distribucion presupuestal contemple las solicitudes de los
diferentes actores que intervienen en la ejecucién del subsidio otorgado al amparo del
Programa de Vivienda Social y del Programa Nacional de Reconstruccién, asimismo, el
Grupo aprobara las propuestas de asignacion por Entidad Ejecutora, OREVI u otros.

.2. MARCO JURIDICO.

e Leyde Vivienda;
e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda;
e Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2021 y

subsecuentes;
e Reglas de Operacién del Programa Nacional de Reconstruccién para el ejercicio fiscal

2021y subsecuentes.

1.3. REFERENCIAS.

|

e Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos de la Comisién Nacional de

Vivienda;
% l.4. ALCANCE. \J\

a ComISIOn Nacional de Vivienda, en el Programa de V|V|enda Social y Programa Nac
de Reconstruccion.
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5. GLOSARIO Y ACRONIMOS.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta el
significado que en este contexto se da a los siguientes términos, que de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segun corresponda:

e Area de Control: el drea responsable de revisar la aplicacion de la Metodologia
conforme a las atribuciones que le correspondan o, en su caso, por instrucciéon
expresa de la Direccion General de la CONAVI.

e Area Proponente: el titular de la Subdireccién General de Anélisis de Vivienda,
Prospectiva y Sustentabilidad, o su equivalente, quien presentara los asuntos que se
integraran en el orden del dia de las sesiones del Grupo.

e Grupo: el Grupo de Asignacion Presupuestal de la CONAVI.

e Metodologia: se refiere a la Metodologia que sea aprobada y/o modificada por el
Grupo, para su aplicacion por parte de la CONAVI.

e Reglas de Operacion, significa las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda
Social para el ejercicio fiscal 2021 y subsecuentes y del Programa Nacional de
Reconstruccion para el ejercicio fiscal 2021y subsecuentes.

Acrénimos
CONAVI Comision Nacional de Vivienda.
PVS Programa de Vivienda Social o el que lo Sustituya.
PNR Programa Nacional de Reconstruccion.

Il. FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO DE ASIGNACION PRESUPUESTAL DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA

Il.1. DE SU INTEGRACION ' \(

PRIMERO. - Se establece el Grupo como la instancia facultada para definir y, en su ¢aso,
modificar la Metodologia y estara integrado por los siguientes miembros:

residente: Titular de la Subdireccién General de Analisis de Vivienda, Prospecti
Sustentabilidad, o equivalente.
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2. Secretario Ejecutivo: Titular de la Subdireccién General de Administracién vy
Financiamiento, o equivalente, quien sera el responsable de realizar las convocatorias
a las sesiones del Grupo, asi como apoyar al Presidente y levantar las minutas de cada
sesion celebrada.

3. Vocales: Los titulares de (i) la Subdireccion General de Operaciéon y Seguimiento; (ii) la
Subdireccion General de Asuntos Juridicosy Secretariado Técnico; (iii) la Coordinacion
General de Administracion; (iv) la Direccion de Andlisis de Informacion Territorial y
Seguimiento de Programas de Vivienda; (v) la Direccion de Cofinanciamiento; (vi) la
Direccion Procedimientos Juridicos y Transparencia; y (vii) la Direccién de
Programacion y Presupuesto, o equivalente(s).

4. Invitado permanente: Titular del Organo Interno de Control en la CONAVI.

En caso de ausencia, los miembros del Grupo podran ser representados por suplentes,
quienes seran servidores publicos de la CONAVI que tengan al menos nivel jerarquico de
subdirector de area o su equivalente. Para tales efectos los miembros titulares enviaran por
escrito al Secretario Ejecutivo, la designacion de su suplente. A las sesiones del Grupo podra
invitarse a servidores publicos cuya intervencion se considere necesaria, para aclarar
aspectos técnicos, operativos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al
Grupo, quienes tendran voz, pero no voto.

Los miembros del Grupo podran proponer la asistencia de invitados cuando asi lo juzguen
conveniente, justificando previamente su participacion en el mismo, para lo cual deberan
solicitarlo por escrito al Secretario Ejecutivo, previo a la sesiéon a celebrarse, con al menos tres
dias habiles de anticipacion en el caso de que sea ordinaria, y con al menos un dia habil de
anticipacion, tratandose de sesiones extraordinarias. |

Los cargos de los integrantes del grupo seran honorificos, por lo que no tendran derech a
retribucion alguna por su participacion en él. /
I.2. DE LAS FACULTADES
SEGUNDO. - Para el cumplimiento de su objeto, el Grupo tendra las siguientes atribuciones:
o

a) Analizar el proyecto de Metodologla que sea presentado al Grupo por par e del Area

b) Aprobar la Metodologia que integre las observaciones que, en su caso, se realit ;
proyecto presentado por el Area Proponente ‘
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c) Analizary en su caso, autorizar ajustes en la metodologia cuando el Area Proponente
asi lo solicite, con base en la justificacion que para tales efectos presente.

d) Asignar un monto anual a cada modalidad pudiéndose llevar a cabo durante el
B ejercicio fiscal reasignaciones periddicas para evitar subejercicios derivados de la
operacion.

e) Aprobar las propuestas de asignacion por Entidad Ejecutora, OREVI u otros entes
publicos y/o privados, con la intencion de que la distribucion presupuestal contemple
la solicitud de los diferentes actores que intervienen en la ejecucion del subsidio
otorgado al amparo del Programa de Vivienda Social y del Programa Nacional de
Reconstruccion.

f) Serinstancia de consulta para el Area Proponente y/o para el Area de Control.

g) Solicitar al Area proponente o al Area de Control los informes que, en su caso, se
requieran.

h) Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

TERCERO. - Los integrantes del Grupo tendran las siguientes obligaciones y atribuciones:

a) Asistir puntualmente y con caracter obligatorio a las sesiones de Grupo.
b) Emitir opinién sobre los asuntos que se sometan a su consideracion.

c) Las demas necesarias para el logro de los objetivos del Grupo o aguellas que le sean
asignadas mediante acuerdo expreso del Grupo.

CUARTO. - Los integrantes del Grupo tendran las siguientes atribuciones especificas:
1. El presidente:

a) Instalar, coordinar, presidiry concluir las sesiones que celebre el Grupo.

b) Facilitar, en el dmbito de su competencia, los recursos humanos y materiales
necesarios para el cumplimiento de los acuerdos del Grupo. &

c) Vigilar que se traten soélo asuntos que competan al Grupo y que los acuerdos y
s . . )
resoluciones sean asentados en la minuta correspondiente. \

d) Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.

e) torizar la convocatoria de las sesiones, que contenga el orden del dia de los asuntos
gue se trataran en las mismas.

[: Ind?pemiemm 7




f) Instrumentar lo necesario, a efecto de que se cumplan los acuerdos y resoluciones del
Grupo.

g) Revisary, en su caso, validar con su firma la minuta correspondiente a cada sesion.

h) Las demas que expresamente le asignen los presentes Lineamientos o le sean
asignadas mediante acuerdo expreso por el Grupo.

2. El Secretario Ejecutivo:

a) Preparary organizar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo.

b) Elaborary enviar las convocatorias que integren el orden del dia de cada sesién, con
base en los temas que le sean presentados por parte del Area Proponente, mismas
gue podran ser enviadas a los integrantes del Grupo de manera impresa o por correo
electronico.

c) Elaborar la lista de asistencia a las sesiones del Grupo y recabar la firma de los
asistentes.

d) Declarar el guérum, para que se lleven a cabo las sesiones.

e) Elaborar la minuta de cada una de las sesiones para que sean revisadas, validadas y
suscritas en términos de los presentes lineamientos, y archivar dichas minutas

f) Emitir las certificaciones de los acuerdos adoptados por el Grupo, que en su caso le
sean solicitadas.

g) Dar seguimiento a los acuerdos del Grupo.

h) Certificar y entregar para constancia al Area de Control una certificacién del acuerdlo
por el que se apruebey, en su caso, se modifique la metodologia.

i) Las demas que expresamente le asignen los presentes Lineamientos o le sean
asighados mediante acuerdo expreso por el Grupo.

Vocales:

W

a) Analizar, previamente las sesiones del Grupo, la convocatoria, el orden del dia y la
informacioén correspondiente a dichas sesiones. \

b) Emitir los comentarios u observaciones que estimen pertinentes en las
Grupo a las que asistan.

) Asistir puntualmente a las sesiones respectivas.

d) Firmar la lista de asistencia correspondiente.
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e) Revisary, en su caso, emitir las observaciones que resulten, respecto de los proyectos
de minuta que les'sean enviados, en términos de los presentes Lineamientos.

f) Proponer medidas que fortalezcan la operacion del Grupo.

g) Dar cumplimiento de los acuerdos tomados por el Grupo en el ambito de su
competencia.

h) Las demas que expresamente le asignen los presentes Lineamientos o le sean
asignadas mediante acuerdo expreso por el Grupo.

4. Invitados

Los invitados podran participar con voz, pero sin voto, previa convocatoria del Secretario
Ejecutivo, conforme a la solicitud que éste reciba en términos del diverso Tercero de los
presentes Lineamientos, en asuntos relacionados con el ambito de su competencia.

Los invitados apoyardn y ejecutaran, dentro del ejercicio de sus funciones, en su caso, todas
aquellas opciones que le requiera el Grupo para el logro eficaz de sus objetivos.

De manera adicional, los invitados:

a) Asistiran puntualmente a las sesiones o a la parte de éstas a las que se les haya1
convocado. ‘

b) Firmaran la lista de asistencia respectiva.

|
|
|
{

c) Asesorarany emitirdn su opinion al Grupo, respecto de los asuntos que se traten en|la
sesion a la que se les haya convocado.

II.3. DE LAS CONVOCATORIAS Y LAS SESIONES

QUINTO. - El Area Proponente podra solicitar al Secretario Ejecutivo, la inclusidon de asuntos
en el orden del dia, siempre y cuando sean competencia del Grupo, como sigue:

a) Para las sesiones ordinarias, se debera realizar la solicitud con una anticipacion
menos de tres dias habiles.

b) Para sesiones extraordinarias, se deberd realizar la solicitud con anticipacion
menos de un dia habil.

En ambos casos, se anexard a la solicitud el soporte documental del caso.
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SEXTO. - El Grupo celebrara, al menos cuatro sesiones ordinarias al afo y las extraordinarias
gue sean necesarias, de acuerdo a lo siguiente:

1. Las sesiones ordinarias se realizaran previa convocatoria del Secretario Ejecutivo,
quien la remitira a los integrantes, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion,
dando a conocer el orden del dia, acompafando la documentacion relacionada con
los asuntos a tratar, la cual podra ser enviada de manera impresa o por medios
electronicos.

2. Lassesionesextraordinarias se realizaran previa convocatoria del Secretario Ejecutivo,
quien la remitira a los integrantes por lo menos con un dia de anticipacidon, dando a
conocer el orden del dia, acompanando la documentacién relacionada con los
asuntos a tratar, la cual podra ser enviada de manera impresa o por medios
electronicos.

3. Cualquiera de los miembros podra proponer modificaciones al orden de dia, siempre.
Yy cuando su contenido sea competencia del Grupo. En su caso, las modificaciones
deberan ser aprobadas por la mayoria de los miembros.

4. |Los asuntos presentados ante el Grupo, deberan sustentarse conforme lo dispuesto
por los aspectos normativos que correspondan, a efecto de garantizar su mejor
desahogo y una adecuada adopcion de los acuerdos y resoluciones que se juzguen
pertinentes. '

5. Para las sesiones del Grupo, el Area Proponente enviara al Secretario Ejecutivo la/
. . : . . /
informacion necesaria sobre los asuntos que se abordaran en las m|smas!l

proponiendo el proyecto de acuerdo o resolucion respectivo. ’/;‘\ (
[
6. Elcontenidoque seincorpore en la carpeta debera ser concreto, objetivoy actualizado
con relacién a la fecha de la sesion, de tal forma que permita un analisis integral y

adecuado de los asuntos que se traten.

7. Los miembros que participan en las sesiones del Grupo se obligan a cumplir
cabalmente, los acuerdos y compromisos adquiridos durante éstas, asi como aquellos
inherentes a la funcidon que desempenan dentro del propio Grupo.

8. EN la sesion o sesiones en la (s) que sea necesario, la Direccion de Programacion y "\ /
Presupuesto debera notificar al Area Proponente, respecto de las modificacidnes al
resupuesto que existan en el transcurso del gjercicio fiscal, con la finalidad delgue los
integrantes del Grupo tomen conocimiento de las modificaciones al presufpulesto
inicial 'y se realicen las adecuaciones pertinentes. De conformidad cq
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anteriormente, sefialado, esta comunicacién deberd ser por escrito, con el soporte
documental que se considere necesario para su debida integracion al orden del dia,
marcando copia de conocimiento al Secretario Ejecutivo del Grupo.

SEPTIMO. - Los acuerdos del Grupo se aprobaran por mayoria de votos. Unicamente seran
sujetos a votacién los asuntos contemplados en el orden del dia aprobado por los miembros
del Grupo en la sesion y que requieran de una resolucion con ese caracter; en caso de que se
_, traten asuntos adicionales, se atenderan sélo con caracter informativo y no seran sujetos a
| votacion.

OCTAVO. - El quérum requerido para sesionar, se conformara con la presencia del
Presidente o suplente, del Secretario Ejecutivo y de la mitad mas uno de los miembros. Sus
determinaciones se tomaran por mayoria de los miembros presentes.

Se levantara minuta de cada sesiéon que debera ser revisada y firmada en términos de los
presentes lineamientos. En la minuta debera quedar sefalado el sentido de los acuerdos
tomados por los integrantes del Grupo y los comentarios relevantes.

Se incluird en el orden del dia de las sesiones ordinarias un apartado para el seguimiento de
los acuerdos emitidos por el Grupo en las sesiones anteriores.

Il.4. DE LAS MINUTAS

NOVENO. - En cada sesién del Grupo se suscribird una minuta, en la que se asentaranVlo
acuerdos y resoluciones adoptados, asi como el seguimiento de los acuerdos de sesiones
anteriores hasta su conclusién. La minuta de cada sesidon deberad contener de manera
enunciativa y no limitativa, por lo menos, lo siguiente:

1. NUmero de sesidon a la que corresponde, el tipo de sesion (ordinaria o
extraordinaria) y la fechay el lugar en que se llevé a cabo la misma.

2. La hora de inicio y conclusion de la sesion. y

3. Declaracion de quérum, asi como el nombre, cargo y caracter de los asistentes.

i

icados

4., Orden del dia en la secuencia en que los asuntos fueron tratados y comu
en la convocatoria; y en su caso, con las modificaciones aprobadas.

¥ Acuerdos y resoluciones adoptados, asi como los comentarios mas relevants
se hayan emitido en la sesion.

que
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DECIMO. - El Secretario Ejecutivo hard llegar a cada uno de los miembros asistentes a la
sesion del Grupo, de manera impresa o por medios electrénicos, y en un plazo no mayor a
siete dias habiles contados a partir de la fecha de sesion, el proyecto de minuta para su
revision.

DECIMO PRIMERO. - Los miembros asistentes a la sesién del Grupo, en su caso, haran las
observaciones que consideren procedentes a la minuta, para lo cual tendran un plazo no
fmayor a cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de recepciéon de la misma, a efecto
de que en lo conducente sean integradas a la misma por parte del Secretario Ejecutivo. Una
vez cumplido el plazoy que, en su caso, se hayan integrado las observaciones formuladas, o
si no se recibieron observaciones del proyecto de minuta circulada, sera firmada por los
miembros del Grupo que asistieron a la sesion, en el entendido de que la siguiente sesiéon
ordinaria se debera hacer del conocimiento de los miembros el contenido final de la minuta.

Ili. DISPOSICIONES FINALES

1.1 TRANSITORIOS

Primero: Estos Lineamientos, entraradn en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Normateca de la CONAVI.

Segundo: La Metodologia gue sea aprobada por el Grupo, no aplicara de manera alguna para

operaciones realizadas con anterioridad a la misma, ni convalidara a las mismas, por lo que/

solo aplicara para operaciones realizadas con posterioridad a dicha aprobacién por parte de,‘f
Grupo. ;//

|
Tercero: Los presentes Lineamientos, tiene su antecedente en los Lineamientos para él
funcionamiento del Grupo de Asignaciéon Presupuestal de la Comision Nacional de Vivienda,
del mes de diciembre de 2020, por lo que una vez que se lleve a cabo la publicaciéon de los
presentes Lineamientos, sustituiran a los anteriores, por lo que deberdn ser dados de baja.

1.2 AUTORIZACION
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cuerdo nimero COMERI-003-1EXTORD-16022021, de la Primera Sesién Extraordinaria del
Comité de Mejora Regulatoria Interna 2021, celebrada el dia 16 de febrero de 2021.

Asimismo, la emisién del presente instrumento, se autoriza mediante Acuerdo niumero
JG-60-240221-833, de la Sexagésima Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Comisiéon
Nacional de Vivienda, celebrada el 24 de febrero de 2021. Las firmas de autorizacién quedaran

plasmadas en el acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el acuerdo en
comento.

Fecha de publicaciéon en la Normateca Interna: 24 de febrero de 2021.

ARQ. JUAN JAVltizIG ANADOS BARRON
UBDIRECTOR GENERAL DE SUBDIRECTOR GENERAL DE OPERACION
ADMINISTRACION Y FINANCIAMIENTO Y SEGUIMIENTO

AUTORIZA

LIC. SILVIA CIRCE DIAZ DUARTE
SUBDIRECTORA GENERAL DE ANALISIS DE VIVIENDA,
PROSPECTIVA Y SUSTENTABILIDAD




IV. HISTORIAL DE CAMBIOS

NO. FECHA DE .
REVISION EMISION DESCRIPCION DEL CAMBIO | MOTIVO
1 Diciembre 14, Alta Para evitar obsolescencia.
2015
2 Noviembre, 2019 | Bajay alta La baja es debido a la

necesidad de actualizar los
Lineamientos de
operacion del Grupo de
Asignacion  Presupuestal
de la Comisién Nacional de
Vivienda, es menester
someter a consideracion la
baja de esta norma, con el
afan de que sus
modificaciones no se
encuentren supeditadas a
la aprobacion del Comité
de Control y Evaluacion de
la Comisién Nacional de
Vivienda.

El alta, con fundamento en
lo dispuesto en las Reglas
de Operacion del
Programa de Vivienda
Social, para el ejercicio
2019 se establece que se
deberan respetar lo
tiempos que marque e
Presupuesto de Egreso
de la Federacién, si

interrupcion, en e
otorgamiento del subsidio
federal \Y% del

financiamiento
recuperable, mediante la
aplicacion de esquemas

gue permitan hacer frente .

a los compromisos
asumidos respec del
otorgamiento de éstas, en
atencion a la solicitud




NO.

FECHA DE

REVISION EMISION DESCRIPCION DEL CAMBIO MOTIVO
mismo y la conclusion del
tramite, con su
otorgamientoy entrega de
los recursos, hasta contar
con la evidencia de
recepcion del
financiamiento  por la
persona beneficiaria. El
otorgamiento del
financiamiento estara
sujeto a la disponibilidad
presupuestaria para el
ejercicio fiscal
correspondiente.

8 Mayo, 2020 Modificacién Revision y actualizacion
con base en la normativa
aplicable.

4 Diciembre, Actualizacién de responsables Revisibn y actualizaciéon

2020 y modificacién del alcance de | CON base en la normativa
las atribuciones del Grupo. aplicable.

3 Febrero, 2021 | Modificacion a los puestos de | Revisiéon y actualizaciéon
los integrantes del grupo con | con base en la normativa
base a la estructura organica | aplicable.
autorizada por la Funciéon
Publica con fecha 05 de enero
de 2021y de conocimiento a la
Junta de Gobierno con fecha

. 18 de enero de 2021.
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