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INFORME ANUAL SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION
DE ARCHIVOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA 2020.

En relacién con los trabajos de reorganizacion de los archivos de tramite y de concentracién de la
Comisién Nacional de Vivienda se aplicaron las siguientes acciones durante los meses de enero a
diciembre de 2020, esto para poder dar atencién a la Ley General de Archivos que lo establece en su
Articulo 26.

I Designaciones de la Coordinacién de Archivos, del Responsable del Archivo de
Concentracién y de los Responsables de los Archivos de Tramite.

Con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos en su artfculo 21, se realizé lo siguiente:

+ El 07 de enero del 2020, con oficios QCWY/3.2/007/2020 al QCW/3.2/010/2020, se solicité a
cada una de las Unidades Administrativas informaran a la Coordinacién de Archivos los
nombres de los responsables de sus Archivos de Tramite. Cada uno de los Titulares de las
Unidades Administrativas hizo del conocimiento los datos de los servidores publicos
responsables,

« Mediante oficio QCW/001/2020, con fecha 07 de enero del 2020, la Titular de la Comision
Nacional de Vivienda, actualizdé la desighacion del titular y ratificd la suplencia de la
Coordinacion de Archivos, asi como, de la Responsable del Archivo de Concentracién. Con
oficios nimeros QCWY/3.2/025/2020 y QCW/3.2/026/2020, con fecha 23 de enero de 2020, se
notificé al Titular del Organo Interno de Control y al Presidente del Comité de Transparencia,
las designaciones antes mencionadas.

« Confecha 22 de eneroy mediante oficios QCW/005 y 006/2020, se notificd al Archivo General
de la Nacién (AGN) y al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales (INAI), los nombres de los funcionarios designados como
Titulares y Suplentes de la Coordinacién de Archivos y de la Representacién ante el
COTECAEF de la CONAVI, cumpliendo en tiempo y forma con lo dispuesto en los
lineamientos correspondientes.

Dando asf, cumplimiento a los puntos 2 y 3 del PADA 2020,

Il. Ratificacién de los responsables del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Archivos.

En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos en su articulo 50, se realizé lo
siguiente:

+ Con oficios QCW/007/2020 al QCW/009/2020 de fecha 22 de enero del 2020, se solicitd la
designacion del personal para la integracién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y
Archivos, al Organo Interno de Control, a la Coordinacién General de Administracién vy la
Subdireccion de Asuntos Juridicos, Legislativos y Secretariado Téchico, mismas que dieron
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respuesta con oficios OIC/QCW.8/031/2020 con fecha 27 de enero 2020, QCW.3/026/2020
que respondié el 24 de enero, y con oficio QCW.30/022/2020 con fecha 27 de enero,
respectivamente.

Cumpliéndose asi con el punto 15 del PADA 2020.
. Elaboracién de documentos técnicos.

Durante el afio 2020 se elaboraron los siguientes documentos técnicos en materia archivistica, para
dar cumplimiento a la Ley General de Archivos en sus articulos 14 con sus numerales | y Il; 20, 21, 23,
24y 25:

« Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019,
. Gufa de archivo documental

Con estas acciones se solventa |lo acordado en los puntos: 1, 4 y 5 del PADA 2020,
v. Atencién a observaciones de Auditoria 07/2019

El pasado 20 de diciembre de 2019 con oficio No. OIC/QCW.8/398/2019 el Organo Interno de Control
dio a conocer dos observaciones: una relacionada a la Deficiente aplicacion de fa Ley General de
Archivo en cuanto a la publicacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 20719 (PADA), dentro de/
Portal electronico de fla Comisiony |la otra concerniente al Informe Anual de cumplimiento al PADA
2018 incumpliendo con Ley Federal de Archivos, derivado de esto, el 24 de febrero, con oficio
QCW.3/072/2020 se solventaron las observaciones antes descritas. Por lo que con oficio
0IC/QCW.8/127/2020, el Organo Interno de Control dio por concluidas las observaciones antes
descritas.

V. Organizacién de acervos documentales entregados para organizar al Archivo de
Concentracién.

Se concluyd la organizacién de la Subdireccion de Logistica con un total de seis cajas de
expedientes administrativos y no expedientables, asi como, cinco cajas de documentacién para
baja preliminar. Esta documentacién se encuentra resguardada en el Archivo de Concentracidn, con
sus respectivos inventarios, falta que se formalice la entrega.

Vi. Aplicacién del trabajo Archivistico en cajas denominadas “sin responsable”
resguardadas en el Archivo de Concentracién.

En cumplimiento a los articulos 7 y articuio 11 numeral Xl, de la Ley General de Archivos, se llevaron
a cabo las siguientes acciones:

De enero a diciembre se organizaron 27 cajas denominadas "“sin responsable”, a las cuales se les
aplicaron las etapas del trabajo archivistico (clasificacion, expedientacion, archivacién y captura de
la informacién), resultando 513 expedientes, con documentacion No expedientable y administrativa
perteneciente a ocho Areas Administrativas.
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Cabe mencionar que, derivado de los movimientos del mobiliario y reacomodo del personal en el
tercer piso, de las instalaciones de la Comisién, durante este periodo se localizaron 158 cajas con
documentacién, las cuales fueron enviadas al Archivo de Concentracién y se denominaron como
“Sin responsable 2",

Con lo anterior se ha dado cumplimiento al punto 13 del PADA 2020.

Vil. Asesorias y supervisiones técnicas en materia archivistica.

De acuerdo con el articule 28, numeral VI, de |la Ley General de Archivos, se realizaron las siguientes
actividades: :

En el 2020, se brindaron 22 asesorias téchicas y 58 seguimientos de supervision, a los responsables
de los archivos de trédmite de las Unidades Administrativas de la CONAVI, de cada una de estas
asesorias se levantaron actas de asistencia técnica y supervision, las cuales indican el desarrolloy los
acuerdos a los que se llega, para dar cumplimiento a la Ley General de Archivos publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 que tiene por objeto establecer los principios y
bases generales para la organizacion y conservacién, administracién y preservacion homogénea de
los archivos, con el fin de garantizar que los archivos de las dependencias y entidades se conserven
organizados y disponibles para permitir y facilitar un acceso libre de la informacién, ya sea de
manera interna o solicitudes por transparencia.

Dada la importancia del conocimiento de los procesos que realizan cada una de las Unidades
Administrativas en cuanto al control de gestién documental, se tenia contemplado realizar una
capacitacién en materia de correspondencia, sin embargo, esta no pudo efectuarse por los
percances que se presentaron derivados de la contingencia por COVID-19 (rol de personal de la
CONAVI, home office y apoyo a las areas de la Direccién de Administracién en actividades;
movimiento de muebles, apoyo en el levantamiento de activo fijo, etc.) aunque cabe destacar que
en cada asistencia, se les hizo de conocimiento como se debe llevar a cabo este proceso, con el fin
de que los expedientes se conformen de acuerdo con la normativa archivistica.

De esta manera se da cumplimiente al punto ndmero 6 y 7 del PADA 2020,

VIIl. Organizacién de acervos documentales en los archivos de tramite.

De acuerdo con o estipulado en los articulos 7 y articulo 11 numeral Xl, de la Ley General de Archivos;
el personal del Archivo de Concentracion en este trimestre continuo con la organizacién archivistica
del acervo documental que han enviado las Unidades Administrativas, realizando los procesos de
las etapas del trabajo archivistico (recepcidn, clasificacién, expedientacién, archivacién y captura en
los diferentes formatos de inventarios). De lo anterior se reporta lo siguiente:

En este periodo se organizé la documentacion de las siguientes Areas Administrativas Coordinacién
General de Administracion, organizando 244 expedientes del afio 2019, Departamento de
Inversiones CONACYT, con un total de 507 expedientes contenidos en 20 cajas de los periodos de
2001-2019; de la Subdireccién de Recursos Materiales con 373 expedientes administrativos,
contenidos en trece cajas. De igual manera se organizaron 106 expedientes del afio 2006, 2009-
2018 obteniendo; 101 expedientes de cardcter administrativo y cinco de caracter No expedientable,
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mismos gue estan ordenados en tres cajas resguardados en el Archivo, sin llevarse a cabo la
transferencia oficial.

Se organizaron 800 fojas sueltas, a las cuales se |les aplicaron las etapas del trabajo archivistico,
teniendo como resultado 23 expedientes de caracter administrativos, mismos que se registraron en
el inventario de la Coordinacién de Desarrolladores y Multilaterales, esto surgié como una
actividad adicional derivado de una solicitud relacionada a 21 proveedores, que suscribieron
contratos abiertos de prestacién de servicios, con el objeto de llevar a cabo ASISTENCIA TECNICA a
las viviendas que resultaron afectadas con motivo del sismo del 07 de septiembre de 2017 en los
estados de Chiapas y Oaxaca.

Durante este afo, se apoyd coh la organizacidén de los acervos de tramite de la Direccién de
Normativa y Transparencia de los periodos 2001-2002 y 2004-2011. Teniendo como resultado el
inventario de transferencia primaria del area administrativa antes descrita, con un total de 128
expedientes, resguardados en 3 cajas.

Se apoy6 a personal de |a Direccién de Administracién, en la revisién, modificacién, actualizacién y
registré de nueve expedientes de los periodos 2015-2016 y 2018 en el Inventario de transferencia
primaria al Archivo de Concentracién. Asimismo, se realizé la revision y el registré de 50 expedientes
del 2019, en el Inventario para el control del acervo documental en los archivos de tramite.

1X. Transferencias primarias al archivo de concentracién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31, numeral 1| de la Ley General de Archivos, el
Departamento de Archivos y Gestién Documental realizd lo siguiente:

Durante el pericdo 2020 el Archivo de Concentracién recibié des cajas correspondientes a la
Subdireccién de Suelo para Vivienda las cuales resguardan 28 expedientes y 3,110 fojas de los
periodos de 2015-2017, 13 cajas de la Subdireccién de Recursos Materiales, |las cuales resguardan
373 expedientes y 35,329 fojas de los periodos de 2003-2017, mismos gque fueron organizados y
capturados en sus inventarios correspondientes por personal del Archivo de Concentracion y cuatro
cajas de la Direccién de Normativa y Transparencia/Subdireccion General de Asuntos Juridicos
Legislativos y Secretariado Téchico con 156 expedientes y legajos de cardcter administrativo y no
expedientable con 7,514 fojas de los periodos 2001 a 2018.

Dando cumplimiento al punto 8 del PADA 2020.

X. Capacitacidén externa y asistencia a eventos

En el periodo reportado, se atendieron 12 capacitaciones virtuales, relacionadas con los temas de:
e Plan de accidn para el hogar ante COVID-19.
e Todo sobre la prevencién del COVID-12.
s Recomendaciones para un retorno seguro al trabajo ante COVID-19.
s Sistema Nacional de Anticorrupcién.
e Los conflictos de intereses en el gjercicio del servicio publico.
e Nueva Etica e Integridad en el Servicio Publico.
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Proteccién Civil.
Operacidon y funcionalidades del SIPOT: Procesos de carga, actualizacién y borrado de
registros.

e Induccidn a la igualdad entre mujeres y hombres

e {Sumate al Protocolo!

e Semana Nacional de Transparencia 2020: Salud publica y transparencia, importancia de la
informacién pUblica para afrontar crisis sanitarias.

e Asfcomo, los relacionados con los procesos que desarrolla la Comision.

XI. Atencién al Comité de Transparencia.
Durante los meses de enero a diciembre de 2020, la Coordinacion de Archivos asistié a cuatro
Sesiones Extraordinarias y Cuatro Sesiones Ordinarias a las que convocd el Comité de
Transparencia.

X1l Préstamo, consulta y reintegracién de Expedientes.

De acuerdo con el articulo 31, numeral |l de la Ley General de Archivos se realizé la siguiente accion:

En cuanto al préstamo y consulta de expedientes que solicitan las diferentes areas de la Comisién,
durante los meses de enero a diciembre de 2020 se proporcionaron 28 préstamos, de los cuales se
proporcionaron en préstamo 485 expedientes a 12 Areas Administrativas;

También se realizaron 85 renovaciones a cada uno de los nueve vales de préstamos del 2019-2020
gue aun cuentan con los expedientes a su cargo.

En cuanto al préstamo electréonico que equivale a la bUusqueda, escaneo, envio y reintegracion de
documentos y/o expedientes, durante el presente afio se proporcionaron, 757 escaneos de
documentos y/o expedientes de las Entidades Federativas de: Oaxaca, Guerrero, Quintana Roo,
Morelos, Puebla, Chiapas, y Michoacan proporcionados al personal del Area de Operacién, un
escaneo para |la Direccion de Esquemas Financieros, un escaneo para la Subdireccion de
Adquisiciones.

De manera fisica, fueron proporcionados 198 doecumentos y/o expedientes de los mismos Estados
al personal del Area de Operacién, y a la Subdireccién de Presupuesto, se le proporcionaron 133
expedientes de pdlizas de egresos, contenidos en 52 cajas.

Xlll. Actividades no contempladas en el Plan de trabajo 2020.
a) Entrega de Documentacién CSI

Del 25 a 29 de mayo de 2020, el Centro de Soluciones de Informatica CSI, realizé la entrega de 869
cajas de los periodos 2006 al 2010 correspondientes a Programas Ordinarios y Reconstruccién
propiedad de la Comisién Nacional de Vivienda, en las instalaciones ubicadas en Calle Guerrero 333,
Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, 06200, Ciudad de México CDMX, como se hace constar en el oficio
emitido por CSI con fecha 29 de mayo del 2020 y el oficio QCW.40.1.2/398/2020 de fecha 01 de
junio del afio en curso, donde ademds refiere la entrega de inventarios originales de transferencia
del acervo documental relacionado con los expedientes de los Subsidios del Programa Ordinario
"Esquemas de Financiamiento y Subsidio Federal para vivienda” al Archivo de Concentracién.




4 DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAVI

DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO

b) Organizacién y escaneo de los documentos relacionados con la documentacién de los
subsidiarios del afio 2019.

Durante el cuarto trimestre de 2020 se concluyé con el apoyo a la organizacién archivistica del
acervo documental perteneciente a la Subdirecciéon General de Subsidios y Desarrollo Institucional,
realizando los procesos de las etapas del trabajo archivistico (clasificacién, expedientacion,
elaboracion de caratula de descripcidn, archivacién, captura en el formato de inventario de archive
de tramite y revisién). Dichas actividades se estan realizando en las instalaciones de Tlatelelco con
personal del Departamento de Archivos y Gestiéon Documental.

» En el periodo de abril a diciembre se organizaron en total 47,662 expedientes
correspondientes a:

e Chiapas: 9,766 expedientes

e Estado de México: 3,033 expedientes

e Guerrero: 3,256 expedientes

e Morelos: 5030 expedientes

e Nayarit: 2,746 expedientes

e Qaxaca: 13,314 expedientes

e Puebla: 7,295 expedientes

e Michoacan: 488 expedientes

e Tlaxcala: 77 expedientes

e Hidalgo: 464 expedientes

e Querétaro: 142 expedientes

e Sinaloa: 74 expedientes

e Jalisco: 33 expedientes

e Durango: 87 expedientes

e Guanajuato: 183 expedientes

e Nogales, Sonora: 31 expedientes (que se devolvieron a las instalaciones de CONAVI en las
cajas de zona norte el 29 de octubre)

e Veracruz 1,097 expedientes

e Zacatecas: 119 expedientes

e Tamaulipas: 13 expedientes

e San Luis Potosi: 255 expedientes

e Yucatan: 159 expedientes

En cuanto a |la digitalizacién de los documentos que existen en los expedientes de los beneficiarios
de 2012 (mismos que se indican en las bases de datos correspondientes), al 31 de diciembre de 2020
se escaned un total de 17253 expedientes completos, pertenecientes al Programa PNR, de las
siguientes Entidades Federativas:

¥ Morelos: 4,294 expedientes
v Guerrero: 1,155 expedientes
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Estado de México: 1,838 expedientes
Oaxaca: 2,208 expedientes

Chiapas: 4,902 expedientes

Puebla: 2,856 expedientes

AR R

Durante el primer trimestre de 2020 se llevé a cabo el escaneo de los contratos y convenios de
adhesidén contenidos, hasta ese momento, dentro de los expedientes; mismos gue se identificaron
con la CURP de cada subsidiario en carpetas electrénicas, teniéndose: 1,099 carpetas electrénicas de
Morelos, 551 carpetas electrénicas del Estado de México, 404 carpetas electrénicas de Nayarit, 205
carpetas electronicas de Chiapas, 167 carpetas electrénicas de Guerrero, 7,009 carpetas electronicas
de Oaxaca, 220 carpetas electrénicas de Puebla y 128 carpetas electrénicas de Quintana Roo. Dando
un total de 9,783 carpetas electrénicas.

c) Atencién a la Auditoria Superior de la Federacién.

Durante el mes de octubre de 2020, acudié a las instalaciones del archivo Tlatelolco personal de la
Auditoria Superior de la Federacion (ASF), llevando a cabo la revisién fisica de 1,948 expedientes de
los Subsidiarios 2019, pertenecientes a los Estados de: Oaxaca, Chiapas, Morelos, Puebla, Estado de
México y Guerrero.

Derivado del apoyo que solicité el Area de Operacién para la organizacién y escaneo de la
documentacion de los subsidiarios del afio 2019, al igual de la contingencia por la gque nos
encontramos por COVID-19 y por el apoyo a las areas de la Direccién, no se cumplié con la totalidad
de actividades indicadas en el PADA 2020.

c o N Av I Coorﬁcién de Archivos

enero de 2021.
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DIRECCION DE ADMINISTRAGION DE RECURSOS
_ COORDINACION DE ARCHIVOS
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