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1. INTRODUCCION.

De acuerdo con las “Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social” publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF) el dia 28 de febrero y su modificacion del dia 15 de
marzo, ambas de 2019, y del Manual de Procedimientos para la Operacién de Programa.

Y de conformidad con las atribuciones conferidas en los articulos 13 y 14 del Estatuto Organico
de la Comisién Nacional de Vivienda, asi como en alineacién con la misién institucional para
asegurar gue las personas ejerzan su derecho humano a una vivienda adecuada, a través del
disefio, coordinacién y ejecucién de los programas ‘del gobiérno de México, con el
acompahamiento de especialistas calificados, priorizando a la poblacidn en situacion de
pobreza marginacién, riesgo y vulnerabilidad, bajo principios de transparencia, eficacia y
eficiencia, se emite el Proceso de Adhesion de Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda
Social, o al que lo sustituya, a efecto de adecuar dicho proceso conforme a la estructura
organica y homologar la imagen institucional, para estar en posibilidad de dar continuidad a
las gestiones operativas y administrativas que instruye la norma vigente.

2. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos y las acciones a seguir por parte de las areas involucradas, en
apego a la norma vigente, para el cumplimiento del Proceso de Adhesién de Entidades
Ejecutoras, respecto de aquellas solicitudes realizadas por parte de las candidatas que
solicitan incorporarse al "Programa de Vivienda Social”, 0 a aquel que lo sustituya, de la
Comision Nacional de Vivienda (CONAVI).

3. GLOSARIO.

Para efectos del presente Proceso, se enlistan las siguientes definiciones:

e 'Cuenta de Reintegro: Clabe bancaria individualizada para cada EE o institucién
candidata a EE, donde en caso de presentarse los supuestos de la norma, serd utiliza
para realizar la devolucién de los subsidios federales vy cargas financieras.

e Candidata a Entidad Ejecutora: Dependencia o entidad de la administracién publica
federal, estatal o municipal o cualquier persona moral o fideicomiso interesada fungir /|
como Entidad Ejecutora y que envie su informacién al Area de Evaluacion, para ser /
ahalizada y puesta a consideracion del Grupo de Adhesidn. B

e Criterios de elegibilidad: refiere a los CRITERIOS PARA FUNGIR COMO ENTIDAR /
EJECUTORA establecidos en el Manual de Procedimientos para la Operacién de
Programa, o en aquel que lo sustituya. -
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« Entidad Ejecutora (EE): Dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal,
estatal o municipal, o cualquier persona moral o fideicomiso, que acorde a su objeto o
fines y contando con las autorizaciones que CONAVI reguiera, haya suscrito un Convenio
de Adhesién al Programa de Vivienda Social, que en los términos de su acto constitutivo y
de las autorizaciones con las que al efecto deba contar, apoye a la obtencién de una
Solucion habitacional a través de Financiamiento y aplique los recursos federales para
subsidiar a las/los Beneficiarias(os) en términos de las Reglas de Operacién del Programa.
Cuando la Solucion habitacional esté relacionada con programas en los que participe
algun Organismo Nacional de Vivienda y el financiamiento provenga de alguna Entidad
Financiera, el Organismo Nacional de Vivienda respectivo podra ser considerado como la
EE.

e Grupo de Adhesion: Grupo de trabajo integrado por servidores publicos de la CONAVI,
encargado de analizar las propuestas de las Instituciones interesadas en acreditarse como
EE, asi como determinar, en su caso, cudles serdn adheridas al Programa.

e Lineamientos: Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo de
Adhesién para Entidades Ejecutoras.

e Proceso: Proceso de Adhesidn de Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social.
» Programa: Programa de Vivienda Social.

s Reglas de Operacion: "‘Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social” publicadas
en el Diario Oficial de |la Federacién (DOF) el dia 28 de febrero de 2019 y su modificacién
del dia15 de marzo del 2019.

4. ACRONIMOS.

CONAVI Comision Nacional de Vivienda.

CEE - Candidata a Entidad Ejecutora.

DEF Direccién de Esquemas Financieros. Area adscrita a la CONAVI.

DNT Direccién de Normativa y de Transparencia. Area adscrita a la CONAVI,

DPOS Direccion de Operacién y Promocion de Subsidios. Area adscrita a la CONAVI.

DPP Direccion de Programacion y Presupuesto. Area adscrita a la CONAVI.

SGAILST Subdireccion General de Asuntos Juridicos, Legislativos y Secretariado®Técricc

SGFEFSV Subdireccién General de Fomento de Esquemas de Financiamiento y 3
Solut:'ionel..;'de Vivienda. Area ac.js?rita a la CONAVI. o ) . (,/’:‘

SGSDI . Subdireccion General de Subsidios y Desarrollo Institucional. Area adscntaxL?/
la CONAVI,

L
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SVRC Subdireccién de Validacién y Registro Contable. Area adscrita a la CONAVI.

5. ALCANCE O AMBITO DE APLICACION.

Los lineamientos descritos en el presente documento son de observancia obligatoria
para el personal que labora en la SGFEFSV y deméas &reas de la CONAVI que
participen directa o indirectamente dentro del Proceso. La sujecion a dichos
lineamientos requiere que los usuarios involucrados, coadyuven en el cumplimiento
—delosmismos. ——

El proceso inicia cuando la Candidata a Entidad Ejecutora (CEE), realiza una solicitud formal
a la SGFEFSV de la CONAVI, o su equivalente, acompanada de la documentacién que se
indica en los “Criterios para Fungir como Entidad Ejecutora”, y concluye cuando la CEE es
notificada acerca de la aprobacidon o rechazo por parte del Grupo de Adhesion para
Entidades Ejecutoras de la Institucién, donde en caso de aprobacion, la ahora EE debera
firmar un Convenio de Adhesién e iniciar un proceso de capacitacion e intercambio de
informacion con algunas areas de la CONAVI para estar en posibilidad de iniciar su proceso
operativo.

5.1 Autorizacion

Las modificaciones a este Proceso fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoy
Interna de la Comisién Nacional de Vivienda, en su en su Quinta Sesion Extraordinari
celebrada el 02 de diciembre de 2019 mediante Acuerdo nimero COMERI-002-5EXTORD-
02122019. /

: A
La presente emisién se autoriza mediante Acuerdo numero 3G-55-171219-759 por la Juntaﬁ
de Gobierno de la Comisién Nacional de Vivienda, en su Sesion Quincuagésima Quinta
celebrada el 17 de diciembre de 2019. Las firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el
acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el acuerdo en comento. ¥

6. MARCO JURIDICO.

6.1. Normatividad aplicable.
s Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e |eyde Vivienda.

e Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social.

e Manual de Procedimientos para la Operacion del Programa.
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o Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda.

¢ Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda.

6.2. Referencias:

o QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Comisién

Nacional de Vivienda.

¢ QCW.40-MOCGS-03 Manual de Operacién de la Coordinacion General de Subsidios.

# Lineamientos por los que se establece el funcionamiento del Grupo de Adhesién pati

Entidades Ejecutoras.
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7. DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES.

DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES
Fasel
Integracién de Informacioén.

INTEGRACION DE INFORMACION

Paso

Nombre o clave del

nsabl tividad ;
nam. Responsable AstvIca documento de trabajo
Candidataa | solicita informes sobre los requisitos para fungir como
1 Entidad Entidad Ejecutora del Programa.
= = Ejecutora

Direccion de
2 Esquemas
Financieros

Envia por correo electrénice los requisitos y formatos
para fungir como Entidad Ejecutora.

De manera particular observar, en caso de ser
Desarrollador Social de Vivienda, que debera contar
con autorizacién para fungir como denatario
autorizado, es decir, que sea una organizacion civil o
fideicomiso autorizado para recibir donativos
deducibles. -

Criterios de Elegibilidad

Anexo 1: Carta de Solicitud
de Registro al Proceso de
Adhesion

Anexo 2: Cédula de
Registro para el Proceso de
Adhesién

Candidata a
5 Entidad
Ejecutora

Integra la informacion solicitada, verificando el
cumplimiento de los requisitos y formatos,

/4

Tiempo de Respuesta: 5 dias habiles

\\
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Fase ll
Recepcion de Informacién,

RECEPCION DE INFORMACION

/%

Paso Fpr Nombre o clave del documento
) Responsable Actividad :
num. de trabajo
Documentacion que da
. - : cumplimiente a los criterios de
) Envia a la DEF la documentacién en archivo cle ipb'\lidad e e By
Candidata a digital y en fisico con rubrica del representante S d
] Entidad ; o .. | electrénica (toda - la
legal y/o sello de la entidad, y solicita su adhesion - :
Ejecutora documentacion debera contar con
al Programa. _—
rdbrica del representante legal y/o
sello de la CEE)
Recibe y revisa la documentacién en fisico y
digital enviada por la CEE, con base en los
2 Criterios de Elegibilidad para fungir como
Entidad Ejecutora.
¢La documentacion esta completa?
Si. Notifica por correo electrénico, o por cualquier
Direccién de otrc medio, a la CEE que la documentacion esta
Esquemas completa.
Financieros Continda el proceso en el paso 5.
3
No. Notifica y solicita por correo electrénico a la
CEE la decumentacién necesaria para subsanar
la omision en un plazo no mayor a 5 dias habiles,
donde en caso de no ser recibida concluird el
proceso tomandose la solicitud como No
presentada.
Candidata a <
. Recaba la documentacion faltante. Regresa al |
4 Entidad
R paso 1.
Ejecutora
: s Remite por oficio la documentacién referente a la
Direcciéon de L o . L. . ;
B L Constitucién Juridica de la CEE a la Direccion de | Oficio de consulta con copia de
5 Finznci . Normativa y de Transparencia, o su equivalente, | conocimiento a la SGAILST. &
e . - N
para su validacion. \ (
Tiempo de Respuesta: 7 dias habiles N
Emisién: noviembre 19 Pagina N° 8 de 34 No. Revision: 01

- /l.
7



S DESARROLLO TERRITORIAL © 7

L.

TITULO:

QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesién de
Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

Fase lli
Acreditacion de Informacion.

| ACREDITACION DE INFORMACION
| i Nombre o clave del
| Paso Responsable Actividad .
| nam. documento de trabajo
| Recibe la documentacién y corrobora gue se acredite
1 la personalidad juridica de la Institucion, del
representante legal, asi como su objeto social.
I = - - - En caso de haber alguna salvedad, la interesada —
> tendrd un plazo de 5 dias habiles para subsanarla y de
no dar cumplimiente se dara fin al proceso.
Direccionde | ;se acredita?
Normativa y de
Transparencia Si. Informa mediante oficio a la DEF que la
documentacion es valida. Continda el proceso en el r
paso 5.
3 Oficio de validacion
NO. Informa mediante oficlo a la DEF que la
docurmentacion es invalida.
‘ Continla al paso 4.
| 4
| 4 Notifica mediante oficic a la CEE la cancelacién del . 5
| i3 Oficic de cancelacién
‘ Proceso de Adhesién.
| Direcciéon de
L]
: Esquemas Notifica mediante correo electrénico, o cualguier otro
Financieros medio, a la CEE que se llevara a cabo la evaluacion de . )
. . s Correo informative
5 la informacién, para su presentacién al Grupo de
Adhesién.,
Tiempo de Respuesta: 8 dias habiles (
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Fase IV
Validacion de Informacion.

- VALIDACION DE INFORMACION

Paso n
B Responsable Actividad Nombre o clave del
num. documento de trabajo
Subdireccién
General de
Fomentc de
Esquemas de Realiza una evaluacion de la informacién remitida por
Financiamientoy |la CEE, en apego a lo establecido a la normativa
1 Soluciones de aplicable,
Vivienda /
Direcciéon de
Esquemas
Financieros
Direccién de Dictamina la informacién, verificando que esté
Esguemas completa y correcta.
Financieros Si. Continua el proceso en el paso 6
2 Direccién de .Continua el proceso en el paso 6.
Esquemas No. Continua el proceso en el paso 3. Continda el
Financieros proceso en &l paso 4.
Envia correc a la CEE solicitande la informacién Correo de solicitud de
3 . L faltante. Regresa el proceso al paso 2. infermacion faltante
Direccion de = ; RE T = -
Si la informacion no es recibida, notifica mediante
Esquemas 55 < . .
2 : oficio a la CEE sobre la cancelacion del Proceso de | Oficio de notificacion de
& Financieros 3 L.
Adhesién. cancelacion
- Fin del proceso -
Reporte de evaluacion y
. . Elabora el reporte del Anélisis y Evaluacion de la | Analisis de Cumplimiento
5 Subdireccion . .. i
G g informacién. de los Criterios de
- e”erat‘ de Elegibilidad
omento de - = T
Realiza presentacion de la CEE que seré utilizada para o
6 Esguemas de ; i o Presentacién de la CEE
. N penerla a consideracion del Grupo de Adhesion.
Financiamiento y = W - o
. Conforma carpeta fisica y electrénica con la Expediente fisicoy
7 Soluciones de . w5 o
Vivienda / informacion de la CEE. electrénico de la CEE
: s Elabora oficio dirigido al presidente del Grupo de . ..
Direccion de - ;g . : i Oficio de solicitud de A4
Adhesién y solicita convocatoria proponiendo dia, .
o) Esguemas - convocatoeria Grupo de
. ; hora y lugar para la sesidén, con base en los .
Financieros ; ; - adhesiéon
; o Lineamientos aplicables.
Direcciéon de - — - —
Envia por correo electrénico al Secretario Técnico del V4 y
Esguemas ) N
: . Grupo de Adhesién, el reporte y presentaciéon de cada . L
Financieros e Correo con informacién
9 una de las CEE para su revisién y para conformar la soporte
carpeta electrénica a incluir en la convocatoria de la P
sesion. %

Tiempo de Respuesta: 18 dias habiles
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Fase V
Sesién del Grupo de Adhesion.
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SESION DEL GRUPO DE ADHESION
o o Nombre o clave del
Paso Responsable Actividad :
nam. documento de trabajo
Recibe el oficio de solicitud de sesién y da respuesta al
1 mismo, a través de la convocatoria, indicando el lugar, Convocatoria
fechay hora en que ésta sera llevada a cabo.
Grupo de Analiza en la sesién el reporte de la evaluacién y
2 Adhesion determina la aprobacion, condicionamiento o rechazo
—deadhesion.
El Secretario Ejecutivo del Grupo de Adhesion elabora :
3 ; Minuta y acuerdo
minuta de acuerdos.
:La CEE fue aprobada por el Grupo de Adhesion?
. - Si. Continta al paso 2.
Direccion de : : v -
No. Da aviso mediante oficio a la CEE el motivo de - i
4 Esgquemas i Oficio de resolucion
. . rechazo. -Fin del proceso-
Financieros
Condicionada. Da aviso mediante oficio a la CEE la(s)
condicién(es) a solventar. Continda pasc 5.
Candidata a Envia en fisico a la Direccidon de Esgquemas
5 Entidad Financieros la documentacién necesaria para
Ejecutera solventar la(s) condicionante(s).
Direccién de Recibe y envia por cofreo electrénico la
& Esguemas documentacién al Secretario Ejecutivo del Grupo de
Financieros Adhesion.
A El Secretario Ejecutivo del Grupo de Adhesién remite
7 a o por correc electrénice la informacién a los integrantes
Adhesion
del Grupo y establece un plazo de respuesta.
¢La documentacion es valida?
S(aninie; pass 3 Oficio de notificacién de
o) No. Da aviso mediante oficic a la CEE el motivo de -
. cancelacion Y
rechazo. —Fin del proceso-
Direccion de Envia mediante oficic a la Direccién de Promocion y
Esquemas Operacién de Subsidios la solicitud de generacion de
Financieros ID de la CEE en el sistema SAP anexando al oficio:
copia de uerdo de adhesién, copia del oficio’ o i
9 P acuer = P © Oficio de solicitud de ID Y/
firmado por el representante legal con los datos de la 7/
cuenta exclusiva para la operacién del Programa y el a
estado de cuenta de la institucién u organismo
adherido.
Tiempo de Respuesta: 10 dias habiles
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Fase VI

Generacion ID de sistema y cuenta CLABE de reintegro

'GENERACION ID DE SISTEMA Y CUENTA CLABE DE REINTEGRO

Nombre o clave del

—

Financieros

Paso %%
Responsable Actividad .
nam. F : documento de trabajo
Direccién de
Promocion Genera y envia por Correo electronico u oficio el ID de -
1 . ¥ Y P Correo u oficio con ID
Operacién de la CEE.
Subsidios
Envia a la Direccion de Programacion y Presupuesto y
a la Subdireccion de Validacion y Registro Contable
Direccién de mediante correo electrénico, informacion basica de la . L.
. . . < 5 Correo con informacién
5 Esquemas CEE (razén social, nombre corto, direccién, teléfono, ——
Financieros RFC, cuenta CLABE, bolsa de fondeo y nombre del P
representante legal) para la generacién de la cuenta
de reintegro.
Skibdlreesiome Genera y envia por correo electronico a -\a Direccion
Validacion y ¥ P ; ; Correo con cuenta CLABE
3 : de Esquemas Financieros la cuenta CLABE de .
Registro intearo de reintegro
Contable are.
Direccion de - ., . Oficio solicitud de
Solicita a la DNT la elaboracién del Convenio de o ; ﬂ
4 Esquemas elaboracién de Convenio

Adhesion.

de Adhesion.

Tiempo de Respuesta: 5 dias habiles
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Fase VII
Formalizacién de Convenio de Adhesién.

FORMALIZACION DE CONVENIO DE ADHESION

Paso

. Nombre o clave del
- Responsable Actividad 4
num. documento de trabajo
. . Revisa la documentacién y lleva a cabo la elaboracién
1 DII’ECCEOD de del Convenio de Adhesion. Convenio de Adhesién
Normativa y de . | : I :
: Informa a la DEF mediante correo electrénico u oficio —— -
5 Transparencia =l Al ERLE R © Correo u oficio informativo
gue el convenio se encuentra elaborado.
Programa con la DNT la fecha para llevar a cabo la
% . - firma del Convenio-de Adhesion, -
Direccion de ] . ]
Esquemas 1nf0r.ma, mediante correc electréonico o cualquier otro
% CiRareiEios medio, a la CEE la fecha y hora para llevar a cabo la
firma del Convenio de Adhesion.
Candidata a Asiste a las oficinas de la CONAVI, al area de la DNT,
£ Entidad para llevar a cabo la firma del Convenio de Adhesién
Ejecutora en dos tantos originales.
Firma el Convenio de Adhesién en dos tantos
6 0
Direccion de Srigifles.
Normativay de | Envia el Convenio de Adhesién a la DEF para recabar
7 Transparencia | |a firma de la SGSDI.

Direccién de
3 Esquemas
Financieros

Envia mediante oficio el Convenio de Adhesion a la
SGSDI para su firma.

Oficio de envio de
Convenio Adhesion para
firma

Firma y remite a la DEF mediante oficic el Convenio

Convenio de Adhesion

E . . de Adhesion firmado en dos tantos originales. firmado
Subdireccién - —
General de Una. .Vez” firmado ' el Convenio, se pr‘ocede a la
Subsidios y habllwtamonuope.raltlva de ia' nueva EE, confor.me al
10 Desarrollo nlumeral ﬂ; Habilitar Operativamente a las Entidades
P —— EJecutoras. ,’de acuerdo al QCW.40-MOCGS-03 Manual /
de Operacién de la CCS.
Envia mediante oficio 2 la DNT un tanto criginal del Oficio de entrega de
n ; s Convenic de Adhesién para su resguardo. Convenio firmado a DN
Direccién de - — — if
Esquemas Entrega a la EE mediante oficio y, en su caso, envia Oficio de entrega ae?
12 R por pagueteria un tanto eoriginal del Convenio de Convenio de Adhesién

Adhesion.

firmado a la EE

Tiempo de Respuesta: 12 dias habiles
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Fase VIII
Capacitacion y Gestiones Administrativas.

CAPACITACION Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS

Paso
nuam.

Responsable

Actividad

Nombre

o clave del

documento de trabajo

Direccion de
Esquemas
Financieros

Coerdina la capacitacion para la nueva EE en Reglas de
Operacién, Manual de Procedimientos y temas de
operacion del Programa.

Informa a la EE de |la documentacion que debe remitir
a la Direccidon de Promocién y Operaciones de Subsidio
para que les sean generadas las claves de acceso al
sistema SAP:

a. Oficio membretado de solicitud de acceso al
sistema.

b. Carta membretada de responsiva del usuario y su
identificacion oficial.

c. Carta membretada con los datos de la cuenta
bancaria exclusiva para la operacion del Programa
(Banco, ndmero de cuenta, plaza, sucursal vy
CLABE interbancaria).

d. Copia del RFC.

e. Copia del documento que acredite la apertura de
la cuenta.

Entidad
Ejecutora

Entrega a la DPOS la siguiente documentacion:
a. Oficio membretado de solicitud de acceso al
sistema.

b. Carta membretada de responsiva del usuario y su
identificacian oficial.

c. Carta membretada con los datos de la cuenta
bancaria exclusiva para la operacién del Programa
(Banco, ndmerc de cuenta, plaza, sucursal y
CLABE interbancaria).

d. Copia del RFC.

Copia del documento que acredite la apertura de Ia
cuenta.

Documentacion

para que
generadas

soporte
les sean
las claves de

acceso al sistema SAP:

Direccidn de
Promociony
Operaciones de
Subsidio

Verifica la documentacion, genera los
correspendientes al sistema de SAP vy los remite a la
Entidad Ejecutora.

accesos

Entidad
Ejecutora

Inicia operaciones formalmente y dard aviso a la
CONAVI en caso de cuzlquier cambio en su
informacién institucional.

Tiempo de Respuesta: 3 dias habiles
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QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesion de
Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

8. DIAGRAMAS DE FLUJO.

Fase |

Integracién de Informacion.

PROCESC: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 1. Integracion de informacian

- DESARROLLO TERRITORIAL {&J

= T SUDOMECCION GENERAL DE FONENTO DE £8 DUEMAS DE FINANCIARIENTO ¥ SQLUCIONES DE YIAENDA i —

CANDIDATA & ENTIDAD EVECUTORA

DIRECCION OF ESCUEMAS FIIANCIERDS

/ ™~
(™ J

. Solictz infornss sobrs s

2 Frivia por 2omeo ios

e40s pird ser Entidad
utora dsf Pregrama

3_indegrs lainformacion

reuisitos ¢ fomiaios

verdicands & cumplimisnto de|€—
o3 requiziton y Dmistos

d

DOCUMENTDS

DESCRIPOION

T A Gistos dsetegbiliag

C | ciduia 4= Raglstro para ef Proceso de dhesién
L

\'1> Le soligiud puede restizarss por i8sfone, toirss. & fmves de i paging ds hlerndt o de monsm perzanal en las ciclnas dsis CONBYEL

3 . Caits de solidid c2 registo 5l Proceso d2 adhesidn &7 De manem partsiler hey que obsenvariss en paco ds ser Desaroliador Soal g8 V0
comao Sonataio autosizado, es Gedir, QUE 523 UNa oMARizacon dvil ¢ fidefcomise auto

da, que debent confar con autorzaclin pas fungir
izzdo pam redbir donatives dedusiiies,

Pig 1 de
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TiTULO:
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Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

Fase Il
Recepcion de Informacion.

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 2. Recepcidn de Informacion

SUBDIRECTHON GENERAL GE FUI\EEI-‘IT—OAEE ESGUENMAS DE FINANCIAMIENTC Y SOLUCIONES DE VIVIENDA
CANDIDATA AENTIDADEJEC

CION DE ESCUEMAS FNANCIZROS

)

-l

AN Netitics por corren, u otre
i - st 5 b <4\ e le sclotala
4. Rewata la informscdn Y 3 { ttan
fatante tackin fai tihf?,
5. Envia por oficio & e
dotsinentacion refzrente a la
consti 033 13 ONT
pam st valichoisn, :
DOCUMENTOS _ DESCRIPCION NI
iele de hlammacin fisiea v slzibniea aus 3 43/ La docunentazion en fisico debe llevar |a ribrica ded representants kegal wo sello de Ja entidad, la digial se enviz al comeo. 4 }
rrienlo 3 jos crtenios de elegibiidad
En apego al art. 7 del “Manual de Procedimisntos pam lz Oparacon del Progmma de Acess a Fhanciamients para Soluciones /;‘I
Carla de solzited de Registro ai Process de Adhesidn Haldlasionales’: A

: B2 debe cumpli con los magisitos documisr
© | Céouiz de Registro para el Proceen de Adhesidn ! 7 Finandero, Gobisrno Corporative, Analisis Lo
e i de fa CONAVI.

- Ofitio dé consuita con copia de concchmsnio 2 | @ Sincse
| SGAJLST, o

sl

[ P . n - N " |
25 de fos "Criefos de Elegibifidad” refackoados con Consfitucin Jundiza, Andlisis [/
t, Procesas y Atencidn al Pablico Ohietvo, coma indica el Monual de Proczdimizntas

3

o @

dibe la iaformacion

v el plazo sefislado, contliye el procese, congderdndosa la saliitud come

2 presertada,

1dat
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Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

Fase Il
| Acreditacion de informacion.

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS N
e I DESARROLLO TERRITORIAL {3
o : i

Fase 3, Acreditacion de Informacion

DIRECCIIN DE HORMATIVA ¥ DE TRANSPARENCIA ! DRECCKIN DE ESQUEMAS FINANCEROS
DIRECCIGN DE NORMATIVE ¥ DE TRANSEARENCA HEECCIGN DE ESCUEMAS FNANTIEROS

Q/ f. Redbe lainfomaddn y i
sméa informe, especificanco
5 b Instducion sofielanie
sumpls ¢ no con fos Eoulstos

3 : cabie la evalacidn de
e b & infarm presentada para sy

l praseniacion 3l Grupo de

2 Comobor gue == adedte

i3 personsldad pFidica dalz

Instifucion, del representants
fzgal, asi como suabjslo

zocial
s, i8]
_ <l > . i : = 4 o s (e
Infeimz por oficioa s DEF ® e . ND Infermma pos oficio a 3 DEF 4. Wetfics sediynk oitiz 21
i 3458 4 S e
‘ tation es <*< 'lr,z-'Ed’ 5 Ak que Ia docurseniaciin es CEE, b cancelztiin oel
1 Vg AEPAN nwvalida, Procesa d2 Adhesitn
‘ N -
l .
P
{1
Ly
DOCUMENT S DESCRIPCIGN
| il i i
1 ‘._,_i\«-i Infanyia.de. amplmienic £y Eneoso de haber alguna salvedad, i inferesada fterdrd un pizzn de B dias habiles para subsavarky ¥ 95 no dar cumpiniento se dacd fin
' alprotese z
B | Ohcoirormative Z
Coreo mioanatvo
4 Qfichy de cancelacicn Q i |
Pag1de Ml
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Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

Fase IV
Validacién de Informacion.

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 4. Validacidn de Informacion

- DESARROLLOTERRITOREAL {
£ ‘ U

[ CANDIDATA A ENTIDAD E JECUTORA

T SUBDIRECCION iE-ENERﬁL'DE FOMENTO DE ESCUEMAS DE FINANCIAINENTG Y SOLUCIGNES DE VIVIENDA

SGFEF

[

1. Realza iz evduadon de

2, Emviacemeoa ladl
infem

medantz of
sohire Ia canc

Proceso de Adhesidn

a5t compleh y
corrscla

k.

4. Realiza prasentacdn da
B CEE

8, Confurma carpsta fizica
y elaclinica

< | & Diige oficio ai f
Gpo Ge AThe:
i icitanch convocatonia

pat corea al Srie.

o d=l Gpo. De
Adnesin, el tepadz v

oreseniackinde las OEE

2|
E-

BOUUMENT QS

OESCRIPCION

{ & | Repone de gya
=77 Ciitenios deeleg
ud de

By andlisis de cumphmients ce o3

amacn fakante

tcio de notificadgan ds cancelacion del Praceso de Adhasisn

i Fresentacén de iz CEE

| ilij: Espedieme fisico y derironico de |
laCEE :

r\?\ En el oficic s8 propone dia, hora v igar parza 13 =

|' F lqOftcia g solicitad ¢ convoratera

Comas ¢en niomac|in sopors
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: Sesion del Grupo de Adhesidn.

Fase V

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 5. Sesién del Grupo de Adhesién

DESARRCLLO TERRITORIAL {” .

SUBDIRECCIGN GENERAL DE SUBSIDIS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 7 SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO DE ESGUEMAS DE FINANCIAMIENTO Y SOLUCICNES DE VIVENDA

GRUPDCE ADHESEN

DIRECCION DE ESCUEMAS FINANCIERCS

1. Reehe sicfiti da s

de sesion v da respues

Mg dtravés ds [3
_convecalona

2. Anakzs en 13 ses

Je adhesion

detemuna [a 2 S,
condicionamiento o rechaze

3. B Secretoric Bjecuthn dal
Srupn de Adesitn elabora
mimda de aouedas

4. Informa por escris 23
DEF acerca de fos acuerdos

aresando al oficio; copia de

aczerdo oz adhasion, topla
gel oficls firmado por el

I conios

relisiva

Fara ia operacion def
Frogmma o de
cuenta de fainslituciény

smo adherido,

o

7. Infonrmala CEEfes
sfemenios qus debe cubmr

¥

8 Redbe laipformadiny
verifica que seala aue se le
soliciia v que esté mrreds

e

%, Solicia mevaments al

irfarrea ala CEE 13

Grupn iz evaiiatlon de sy
mformadian, mediante 12

n de es sictud d i
hazo por sosictud de sesidn

Grupo de Adesiin

¥ las cusas l

DOCUMENTOS

DESCRIPCIGN y

a7 Minuta y acuerde

R

[ g | Ofick de resofucidn
L

| Oficiy de solicitud de 1D
2

i Oficio o corea ds condidonamiznio

| Oficio de soiiciug de gonvacatariz

I7F | Dfido da rechato

<1 Cuanto se presente & £a350 de que Gna EE ienga que regrezar & subsido o realzard
" por eonceplo de cargas fnancierms en téminss de la nomatividad vigente, b DEF,
i in GGRED| para ios efectos corsspondiantes,
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DESARROLLO TERRITORIAL

Fase VI
Generacion de ID de sistema y cuenta CLABE de reintegro.

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 6. Generacion de ID de sistema y cuenta CLABE de Reintegro
SUBDIRECCIGN GENERAL DE SUBSIDIOS Y DESARROLLO INSTITUCKONAL / SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO) DE ESDUEMAS DE FINANCIAMIENTO Y SGLUCIONES DE VIVIENDA

DIRECCION DE ESQUEMAS FHANCIERGS DIRECCITN DE PROMOCION Y OPERACION EE SUSSIDICS DIRECCHON DE PROGRAMACION Y PRESLFUESTO T

i@ por Lorren
lip sz

wiz par erres sledranice| 7
iz cuenta CLASE de ra

DOCUMENTOS i DESCRIPCION

o tas de que una Entidad Eleculora reintegra ol subsidie o
¢ conceptos de camas fnanderas en gaminos da Iz nermatividad Vy
ulgﬂﬂb mns gue estard publicads en f Convenio de Achasion delaEE

Comes Eletirdnico u ofitio con 1D d2 3 Snfidad ecutorz ;
Coves Bladronicn coninformandn basics de fa Ertidad Ejprutora
Careo Elacironics con cusnia CLABE de reiniegro

Siicio de Sofciud d2 eiaboracién de Convanio de Adhesidn.
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L W

Formalizacién del Convenio de Adhesion.

Fase VI

PROCESO: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

Fase 7. Formalizacién de Convenio de Adhesién

SGSDf [ DNE £

:, rma medlanie
elestrdnico, uoko m
CEE fafemay horapars

adhzsisn

caho la firme el comen de

lzvar s

QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesion de
Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

 DESAROLIOTERRINAIAL (7

SGFEFSV
ENTIZAD EFECUTORA

sy

3 Inferma 5 bz DEF medinie

S5

redantechicod
naf

ER=r

R

gar s firma.

v

oy

11Enva medn
ONY untenk
converfods
resguarda.

30, Urs vez firmads el mmeenio,
s procecde sla habiiitadan
opemtiva de [z nusve EE.

COMAVI 2t 37es d2 5 DN pare

£, Fiems &1 convenia de edhesidn

L

7. Envia & Convenlg te Adhesion

oficlo y, ensu (GI0, &
pagquetena v TR
convenia de ash

——

12 Entregasis EEmadiania

DOCUMENTGS

A Convenio ds Acheaidn
L i
Comes u ofide de elzboranidn de
! convenio
Comen eledrdnio,
infermativa

Gficn de entrega afa ONT

i ot medio

| Oficho te anvio de convenia
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Fase VIl

Capacitacion y Gestiones Administrativas.

PROCESOQ: ADHESION DE ENTIDADES EJECUTORAS

| Fase 8. Capacitacion y Gestiones Administrativas

SUBDIRECCIGN G ENERAL DE SUBSIDIOS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

¢ SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO DE ESQUEMAS FINANCIERGS '1’ SOLUCIONES DE VIVIENDA

DRECCISY BT

DIRECLGN DE FRONOK

OPERACICIES DE 3UBSIDEQ

<1> —_—
1.5

cerding I 2
aneea £E

:

H L2

sucursal y ¢

OQEGS

3 estuciLs
3 ackslizada.

comprolants de

5

e

o 3. Nerificals docupentaddn g o

genare | sos o (\/’
correspend) 5 & sittena de
e
DOCUMENTOS GESCRIPCION i
i d 5 A /i> L3 capacitacidn se enfocard basitamznte en Reglss de Operacidn, Manvalde Frocedimizntos y temas 66 Operecidn de Frogmima.

b. Cana membrelads de esoonsiva del usuadoy
c. Canda membretada oon fos dql::s, dela uam._ .Jarcam e¥dusia para 1 opemcid

ficar 2n un plaza mdxioe de 10 dias hab!
dal representante lega o cualguler oin

En caso de combio 42 donciio, oe
doriciio con i nu
En ase de cambio de cuenla bancaia, 3 EE debe noliftcaric por eser
E apartura con las caraclerisicas antes ssAaiadas, este cambio deberd so
H anticiacidn. En caso de que los recusos seal
ichi canbio, 1a CONAVI no tendrs rasponeabificad alguna,

feacion cicid

! Programa {Banco, ndmeio de cuents, plaza,
be intermanc

d. Copia det RFC 4 \
& Copis de! doqumento Qe acrecits ia aperurade bz cuanta,

drec.x.nn sin qug su ﬂ:zﬁu de espﬁdncs‘\n 53 ma,nr 33 masas con respectoa |z fecha deenvio,

& [z SEFEFEY y 2 13 SGEDI y enviar of comprebania de
nofificado a la CONAYT cen al menos 30 dias hibles de ’
postiades a 13 cusnta clabs anterior, denvado det avizo tamgio por pare de iy EE ds

Emision: noviembre 19

Pagina N° 22 de 34

No. Revision: 01



. DESARROLLO TERRITORIAL &7 ) CONAV

LA -

TITULO:

QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesion de
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9. MATRIZ DE ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES OPERATIVOS

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE

FLUJO
Fase 2: Recepcion de Informacion.
ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.dela | No. - e No.dela | No.
~|-actividad & - Pesedpcion = actividad 0 Descripcién———

Existen diversas entidades que
interesadas en formar
parte del Programa de
CONAVI: sin embargo, no todas
toda la

estan

cuentan con
documentacion,
infraestructura y/o solvencia
financiera para poder operar

dentro de este Programa.

La DEF requisita los Criterios de
Elegibilidad para poder armar
un expediente gque contenga
toda la informacién requerida
de acuerdo con la normatividad
vigente y poder considerar a
una Entidad como viable para
poder analizar su informacion
con mayor detalle.

La DEF envia la documentacion
de
que ésta sea

de constitucién al area

juridico, para
revisada desde su campo de
accion vy acredite lo referente a
la constitucién juridica de la

CEE.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

Fase 3: Acreditacion de la Informacion.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

CONTROLES

4

\
S

No.dela | No. e No.dela | No. //
actividad A Rescripcion actividad . Descripcion

Existe el riesgo de que existan La DEF envia la docur’nentacién_

1 . entidades que cuenten con toda 5 . de constitucién al area de juridico, :

la informacion necesaria para ser para gue ésta sea revisada desde su

incluida en el Proceso, pero que campo de accién y acredite I3
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LY
(R
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; ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES lDENTIFlCADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

Fase 3: Acredltac:lon de la Informaaon

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No. de la No. - No. de la | No. o
actividad & I actividad @ Descripcion
tengan irregularidades desde el ' personalidad de la entidad, la de
punto de vista legal. su(s) representantes, asi como la de
su objeto social.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES lDEN"'lFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

Fase 4 \/alldac;on de Im‘ormacmn

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.dela | No. P No. de la| No. o
actividad A escripcion actividad . Descripcion
En esta fase aun cuando la
entidad haya presentado toda la
informacién solicitada y haya
acreditado su personalidad y
objeto social, sigue existiendo el ) .
. . Para aminorar los riesgos de p
riesgo latente de gque la entidad . o _— ‘
. , incumplimiento del objetivo del }
solicitante no cumpla las 3z 1
) i Programa por parte de las CEE, se /
2 1 | expectativas de  capacidad L
) _ . lleva a cabo el analisis de
financiera, normativas u , .. o
. ) informacién clave de las entidades
operativas  requeridas  para
por parte de la SGFEFSV y la DEF
operar el Programa, lo que a la \
larga repercutiria directamente
en los beneficiarios de dicho )
Programa y en la imagen N
Institucional de la CONAVI. \J /
DL
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. DESARROLLO TERRITORIAL M 4}}!}.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

Fase 5: Sesion del Grupo de Adhesion. -

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS CONTROLES
No.dela | No. s ‘ No.dela | No. o
actividad | /\ Pessipen actividad | @ Descripcién |

El Grupo de Adhesion, como
instancia facultada para analizar ‘ ‘
las solicitudes de adhesiéon por |
parte de las entidades, emite un
dictamen de aceptacidn o no

aceptacion velando el cabal )
El  mecanismo contemplado

dentro de la CONAVI para tratar
de incorporar al Programa

cumplimiento de la mision del
Programa.

Es del interés de la CONAVI
contar con entidades que

entidades que puedan cumplir

las expectativas, es a través de la |~
puedan operar adecuadamente L . !
| b | 2 1 | revisién colegiada del Grupo d
e rograma, por lo gue en . .
| % . i 4 . Adhesion, el cual mediante s
algunas ocasiones se pueden . ) - ;
. , . P experiencia y diversidad d
dar alternativas a entidades que d

enfoques puede analizar e

no cubren a entera satisfaccion .
5 2 . manera integral el caso de cad
del Grupo de Adhesiéon ‘los . . i

. entidad sclicitante. ;
requisitos, pero que de manera E

supletoria o complementaria

pueden presentar informacion jr)
que les permita participar //
nuevamente en una segunda ' ‘ v
revision. /
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ACTIVIDADES SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

_Fase 6 Generac:on de Dy cuenta CLABE de reintegro.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

CONTROLES

No.dela | No.

No.de la| No.

actividad A Descripcion ctividad 0 Descripcién
En apego a la normatividad
vigente y para generar un
mayor ambiente de El personal de la DEF solicita la
transparencia, se busca gue los generacidn de cuenta bancaria
< . responsables de las areas estén 5 ] para reintegro de subsidios al

enterados de las cuentas
bancarias que se solicitan para
que las EE realicen sus
devoluciones de subsidio y

cargas financieras.

titular de la DPP, asimismo, copia a
la SVRC cada vez que se requiera
realizar esta actividad.

3rACT'|v'iDADEs SUSTANTIVAS Y CONTROLES IDENTIFICADOS EN LOS DIAGRAMAS DE FLUJO _

Fase 8: Capacitacion y Gestiones Administrativas.

ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

CONTROLES (

No. dela No. Descripcion No.dela | No.
actividad A sernpe actividad .

Descripcion V/

Una vez que la entidad ha
sido adherida al Programa,
2 1 se requiere darle accesos al
sistera de la CONAVI para
que inicie sus operaciones.

La DPQOS necesita recibir
documentacién completa a fiif d
poder darle acceso al sistema de la
CONAVI para evitar contratiempos y
deficiencias operativas. N\

B e

Emisién: noviembre 18 Pagina N° 26 de 34

No. Revision: 01



. DESARROLLO TERRITORIAL

QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesion de

TiTULO:

Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social

10. NIVELES DE SERVICIO

Usuario del

Fuente de 5 s Area que d o
. e Referencia | servicio o : 9 Nivel de Servicio
informacion . iz ejecuta
informacion
Fasel Tiempo de respuesta: 5 dias habiles.
Fase 2 Tiempo de respuesta: 7 dias habiles.
o Fase3 - Tiempo de respuesta: 8 dias habiles.
Proceso de ‘ _ Direccion
20 Fase 4 Candidataa Tiempo de respuesta: 18 dias habiles.
Adhesion de ) de /]
Entidades Eftigad
Erecui Fase 5 Ejecutora Esquemas Tiempo de respuesta: 10 dias habiles.
Jjecutoras Financieros
Fase 6 Tiempo de respuesta: 5 dias habiles,
Fase 7 Tiempe de respuesta: 12 dias habiles. \_/)J’
Fase 8 Tiempo de respuesta: 3 dias habiles. Vi
2
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11. CONTROL DE DOCUMENTACION SOPOR

i : ey : Referencia
No e Dq_&:ument_o(s)_ Seccién Ubicacién it
1 | "Criterios de elegibilidad”.
> “Carta de Solicitud de Registro al Proceso de
Adhesion”. Fase 1, Actividad 2
“Cédula de Registro para el Proceso de
3 5.2
Adhesion”.
“Documentacién gue da cumplimiento a los
criterios de elegibilidad en forma fisica vy
4 | electronica (toda la documentacién debera Fase 2, Actividad 1
contar con rabrica del representante legal y/o
sello de la CEE)”
5 | “Oficio de consulta con copia de conocimiento a Fase 2, Actividad 5
la SCAJLST".
6 | "Oficio de validacién”. Fase 3, Actividad 3
7 | "Oficio de cancelacion”. Fase 3, Actividad 4
8 | “Correo informativo”. Fase 3, Actividad 5
9 | “Correo de solicitud de informacion faltante”. Descripcion Fase 4, Actividad 3
10 | “Oficio de notificacion de cancelaciéon”. CERErElde Fase 4, Actividad 4
M | “Reporte de evaluacién y Anélisis de Actiddsdas Fase 4, Actividad 5
Cumplimiento  de los  Criterios de
Elegibilidad”.
12 | “Presentacion de la CEE”, Fase 4, Actividad 6
13 | “Expediente fisico y electrénico de la CEE". Fase 4, Actividad 7
14 | “Oficio de solicitud de convocatoria”, Fase 4, Actividad 8
15 | "Correo con informacion soporte”. Fase 4, Actividad 9
16 | “Convocateoria” Fase 5, Actividad 1
17 | “Minuta y acuerdo”. Fase 5, Actividad 3
18 | "Oficio de resolucion”. Fase 5, Actividad 4
19 | “Oficio de notificacién de cancelacion”. Fase 5, Actividad 8 :
20 | “Oficio solicitud de ID". Fase 5, Actividagd”"
21 | “Correo u oficio con el ID de |la EE”. Fase 6, Actividad 1
22 | “Correo con informacién soporte”. Fase 6, Actividad 2
23 | "Correo con la cuenta CLABE de reintegro” Fase 6, Actividad 3
24 | "Oficio de solicitud de elaboracion de Fase 6, Actividad 4
Convenio de Adhesién”,
25 | “Convenio de Adhesion” Fase 7, Actividad 1
26 | “"Correo u oficio infermativo” Fase 7, Actividad 2

Emision: noviembre 19

Pagina N° 28 de 34

No. Revision: 01

R T e



TITULO:

DESARROLLO TERRITORIAL o % CONAVI QCW.10.P-PR-003_Proceso de Adhesién de

o Entidades Ejecutoras al Programa de Vivienda Social
27 | “Oficio de envio de Convenio de Adhesion Fase 7, Actividad 8
para firma”.
28 | "Convenio de Adhesién firmado” Fase 7, Actividad 9
29 | "Oficio de entrega de Convenio firmado a la Fase 7, Actividad 11
DNT”
30 | “Oficio de entrega de Convenio firmado a EE" Fase 7, Actividad 12
31 | “Documentacién Soporte para que le sean Fase 8, Actividad 3
generadas las claves de acceso al sistema
SAP"

12. TRANSPARENCIA

Las Entidades Ejecutoras deberéan apegarse a lo establecido en el numeral 4.7
Transparencia, de las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2019.

Difusion

Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, la Comisién debera dar
amplia difusién al Programa a nivel nacional, promoviendo las acciones institucionales a
nivel central y con las autoridades estatales y municipales, a través de la pagina de internet
http//www.gob.mx/conavi. Para lo cual se estard publicando el Padrén de Entidades
Ejecutoras en la pagina.

13. HISTORIAL DE CAMBIOS

Revision | Fechade |Descripcion del cambio Motivo(s)
nam. emision

1 Septiembre, Alta del proceso Documentacién del proceso.
2015

2 Agosto 2016 | Cambios al proceso | Revision y actualizacion. .

3 Octubre Cambios al proceso | Revision y-actualizacion //
2017

4 Mayo 2019 Cambios al proceso | Revisién y actualizacion.

5 Noviembre | Cambios al proceso |Revisién y actualizacion. N
2019 q
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14. ANEXOS
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Anexo 1. Carta de Solicitud de registro para el Proceso de Adhesion como EE

Lugar v fecha: dd/mm/fsaas

Carta de Solicitud de registra para el Proceso de Adhesién come Entidad Ejecutora

Por media del presente tengs & bien solicitar el regisira a la fastitucian: inombre

— comolets de da institucidn oue desea adherirse} con domidlic pars recibir
matificaciones el sita en (calle, nomero exterior, ndmerc interior, cclonia,
dermarcacian territarial o municisio, estado, cddigo postal} para iniciar el Proceso de
Adhesién come Entidad Ejecutors gel Programa de Vivienda Social, de ls Comisicl
Macionst de Wiviends [COMAVIL

=

Haciepdo constar que 2 Institucién (nombre completa de la institucidn que desea
adherirse} conoce los criterios de elegihilidad con los que tiene que cumplir, asi como
el Procese de Adhesién completa. Por otro lado, la Institucién (nambre cormpleto de
la institucién cue desea adherirse] ha intezrado la documentscidn requerida de
manera completa para enviarta en tiempo y forma de scuerdo 3 lo establecido en =
Wanual del Procedimientos del Bragrama. Cerciordndase del buen estade v legibitidarl
de la documentacidn.

Asimmismo, acepto expresaments que las notificacionss, citatorios, emplazamientos,
reguerimientos, solicitud de informes o documentos vy las  rescluciones
atlministrativas definitives sean reslizades @ |z direccidn de correo electrénicor

@ comprometiéndome  a  confirmar  correcta  recepdion
irprimiéndolo, selidndalo de recibide, digitalizéndolo y envigrdolo & la cuenta de
rorrec electrdnico remitente de la COMANVL

El reedio & través del cual s Institucidn tuve conodmiento del Programa de Wivienda
| Social fus:

= antemano asredecemos su atercidn y quedamos atentos  su confirmacidn.

1 Bteatamentes
Mombre del Representante Legal Nombre del Director General
' Firma del Representante Legal Firma del Director Generzal
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Anexo 2. Cédula de Registro

 DESARROLLO TERRITORIAL

CEDULA DE REGISTRO _
CEDULA DE REGISTRO PARA EL PROCESO DE ADHESION PARA OPERAR EL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL

FECHA DE APLICACION

L. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA INSTITUCION SIGLAS

1 [ |

WOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL MOMBRE DEL CONTACTO Y PUESTO

CALLE 1 womowr [ mumext [ ] colomwa [

]
DELEGACION f MUNICIPIO | ] o [ estano | ]
TELEFONO (1) [ 11 ] TELEFOND (2) 1 [ ]
CORREO ELECTRONICO (1) | | correo 2y [ |
PERTENECE O ESTA ASOCIADO A ALGUNA ORGANIZACION? Comoow [ s [
LA CUAL [ES)? l

. ESQUEMA OPERATIVO DE LA INSTITUCION

ol T s RERURSOS MATERIBEES S
TIENE SUCURSALES o[ ] sil ] cudntas [ ]

UBICACICH

COMITE — CONSEJO D ASAMBLEA |::| GERENGIA |:| DIRECGIGN —1
OTRAS 1 ¢CUALES ? | |

CON LA CAPAGIDAD

cuamna ACOIONES | I‘J?f VNIENDA R;ad\uzé B A0 mmsmom :

ik ISTALADA wum\zms
- : ADCIONES W AS PUEDE
W [REALIZAR AL ANDY (Boa i)
MEJORAMIENTOS [] wesoramentos I | .
VIVIENDA NUEVA [ wvivienoa nueva | [ !
ADQUISICION DE LOTE [] spousicion peLoTe N | | ] I /
OTRA [ oma N/
| | 1 | ] [ | 1 \d7/
TOTAL DE AGCIONES 1 =N
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Ll

FINANCIAMIENTO ASISTENCIA TEGNIGA GESTORIA Y TRAMITES [ |  wanODEoBRAvVOLUNTARIA [ |

ORG. COMUNITARIA ASESORIAJURIICA [ |  REDUGCCIGN EN COSTOS DE MAT. =]

PAQUETE MAT.

CONSTRUCCION CAPACITACION | | ede qué tipe? ]

noan

OTROS | (especificar, asi como el costo adicional) |

{EMA SUSTENTAELE BN L65S RECIDNES DE VIVIENDAGUE REALIZA

USO DE ENERGIA SCLAR AHORRO DE AGUA | CAPTACION AGUA PLUVIAL —1

TRATAM. DE DESEGHOS ESTUFA AHORRADORA —1 RECIGLAJE DE AGUA (ya utitizada) ||

TRASPATIO HUERTOS FAMILIARES 1 USO DE MATERIALES REGlonaLEs [ |

LETRINA ECOLOGICA QTROS [ (especificar) ]

oooa

{especificar)

RURAL

UREBANC

NACIONAL

DESARROLLO comumTaRic [ |

=1

ESTATAL [  recionar —1 MUNICIPAL
—
0

CULTURALES PRODUCTIVAS 1 wmsunsotra oTRAS | (especificar)

]
T

SALUD | AGRICOLAS ] epucamivas
=]

HOMBRES = MUJERES = ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION 1

PUEDE O NO SER MIEMBRO ==

wasm [ stase [ % smvmas  [_1% NO ES MIEMBRO DE LA INSTITUCION =1

ermanente ] EVENTUAL =1 masta 1 1% wasta 3 [_J% mastas [ ]w E
EMPLEADO E=l AUTOEWPLEO | | wasthz [ _J% wastas [ misoes [ ]« :._
OTROS | [ {especificar) | OTRO 3 |

SSESCOl ARIDAD PROMEDIO DE LA POB AGIGN GUE ATIENDE

srestuni__Jo PRimaRA [_]% secunpAria []% PREPARATORIA [« proFesiona] |4  oTRos

il ESGUEMA DE FINANCIAMIENTO

UPERFENECEAALCUNADE ES TAS ENTIDADES EINANCIERASZ - =

soroL [] soripo[] ninguna ] INSTITUGION DE BANCA MULTIPLE [ ]

sorom []

5 EDRMADE FINANCIAR TAINSTITUGIORT T

S| LARESPUESTA ESHONDU PROBID, | GONMO SEDID @

recurso FrRoPIO [ ORGANISMOS INTERNAGIONALES —1
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FEDERAL

AnanctamiEnte [ PRESTANO ] oonacion [ OTROS

sussipio [

voLunTAC pEPAG | REFERENCIAS CREDITICIAS [  capaciabperaco [ ] ESTUDIO socioeconomico [__|

oTrRos Apeupos [ | GTRA [tespecificar) : 1

L TR0 DEGARANTIAS GUE SOLIGITA B A PORIACION PIRA OTORCAMIENTO DEL FINANGIANIENTD
AHCRRO ] HIPOTEGA []  erenoa AVAL SOLIDARIO |
MIXTA — OTRA {especinicar)

MONTO FLIO TAONTO VARIABLE [

LU I— waxwo 5[ 1

CANTIDAD

. sk A £ x it A o cu
ACTIVIDAD
WMENSUAL I:’ QUINCENAL D SEMANAL |:| ECONDMICA

OTRO |__(especifique)

- CAROOSDERECUSERACION QUE SE ARIIGAN EX FUBORRODECEINANCIARIENTE L

e PINANGIERGSS o il e i B o ORERATIVOS T it
- ;

INDIRECTOS/

FINANCIAMIENTO % omeo %  [Depende del Praducto ]

COMISIONES A CAT

| PLAZOS DERECUPERAGION DEL FINARGIAMIENTOY 0 | FORMAIDE COBRO.
FLIO [ ] wmeses OFICINAS 1 ASAMBLEA GOMUNITARIA [
VARIABLE BANCO 1 oTRO —

ENTRE [ ]yl ] wEses PROMOTORES — {especifique) |

| DEQUENSTITUCIONES BURHIOAS UTILIZAN PROGRAMAS .

ce. comavi [ ] romaes [ ] sepesoL [ | orews <[] & /
Adquisicin de Vivienda:[ ’
Mejoramiento; Fownapo [ ] mpesoL [ ] cm [ wmuweries ]

Autocentruccionfautoproduccidn: ‘ ‘
Adquisicién de lote con servicios| OTROS [ fespecifique) \

U TENEAUNZAS 2400

si [ mwsmruciones puticas [ ] INSTITUCIONES PRIVADAS [ | ORGANIZACIONES SOCIALES 1

NOMBRE I 7 _|

Nombre y firma del Representante Legal v sello de la lnstitucion. /
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