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B. Presentacion del procedimiento

Proceso Elaboracién, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacién
Codigo: QCW.20-PR-002

Objetivo:

Actualizar y publicar las Reglas de Operaciéon de los Programas presupuestarios que
deban realizar este procedimiento, de conformidad con los requisitos y plazos
establecidos en la normatividad.

Glosario:

AP .-Areas participantes en el proceso: involucradas en la operacion del proyecto, en
el disefio o el cumplimiento citadas en este documento u otra area que sea invitada.

CGA. -Coordinacion General de Administracion
CONAMER. -Comision Nacional de Mejora Regulatoria
CONAVI. -Comision Nacional de Vivienda

DG. -Direccion General

DPE. - Direcciéon de Planeacion y Evaluacion

DGPP SEDATU. - Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la
SEDATU

DOF. -Diario Oficial de la Federacion
ROP. -Reglas de Operacion del Programa Presupuestario
SEDATU. - Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

SGAVPS. - Subdireccion General de Analisis de Vivienda, - Prospectiva y
Sustentabilidad

SGAJLST. - Subdireccion General de Asuntos Juridicos, Legislativos y Secretariado
Técnico

SHCP. -Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
URO.-Unidad Responsable de la Operacion del Programa

Marco legal:

/
Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda. *g
Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda. \
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. @4
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B. Presentacion del procedimiento

Proceso Elaboracién, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacién
Codigo: QCW.20-PR-002

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
o Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién, para el afio fiscal en curso.

Referencias:

e QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion del Manual de procedimientos de la
Comision Nacional de vivienda.

Alcance:

Este proceso establece las actividades necesarias para que las Unidades Responsables
de la Operacion y las areas participantes en la elaboracion, autorizacion y publicacion de
Reglas de Operacion puedan coordinarse y cumplir con lo dispuesto en la normatividad
federal. Este proceso puede aplicarse en la publicacion anual de las Reglas de
Operacién de los programas presupuestarios o en una actualizacion que se requiera
durante el ejercicio fiscal en curso.

Autorizacion:

Las modificaciones al presente Proceso fueron aprobadas por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI-
005-20RD-30042019 en la Segunda Sesién Ordinaria 2019 celebrada el 30 de abril de
ese mismo afo.

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-52-100619-730, por la Junta de
Gobierno de la CONAVI, en su Sesién Ordinaria Namero 52, celebrada el 10 de junio de
2019. Las firmas de autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde
se dictamine procedente el acuerdo en comento

y

IR
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C. Descripcioén de actividades

Proceso Elaboracién, autorizacién y publicacién de Reglas de Operacion

Caodigo: QCW.20-PR-002

Nombre y
Responsable Actividad dg'?&’;gst'o
de trabajo
Etapa 1. Identificacion de cambios conceptuales
Direccion de | pisefia o actualiza el formato de solicitud de cambios S:r?%t,gg de

Planeacion y

conceptuales para identificar las modificaciones que

conceptuales

Evaluacion | sugieren las areas involucradas. (formato libre)
; P ' Solicitud de
Ellgizggigr?e Envia a las Areas Participantes, la solicitud de |cambios
Evaluacié y propuesta de cambios conceptuales. conceptuales
valuacion (formato libre)
) Reciben la solicitud de propuesta de cambios Sol'icit_ud de
Areas conceptuales y en caso de que aplique, realizan la | cambios

Participantes

propuesta de modificaciones conceptuales y envian a
la DPE.

conceptuales
(formato libre)

Registro de

Direccion de : . , -
| Recibe e integra los cambios conceptuales de todas | C2MPIos en tres
PlADBAGIIN ¥ las areas participantes en un documento de trabajo golmpas. dice!,
E—— as areas participan n do jo. ‘debe decir’ y
“justificacion”
Realiza una reunién de trabajo para discutir los |Minuta de
Direccién de | cambios conceptuales propuestos a las Reglas de |acuerdos
Planeacién y | Operacion del Programa Presupuestario con las A% y | (formato libre)
Evaluacion | la Direcciéon General.
v Registro de
Direccion de . 5 - i
) Envia a las AP la version consensuada en la reunion | C2mpios en tres
FISERAT de discusion para revision y comentarios finales golumpag dioe,
Evaluacién e discu para revi y i . *debe decir’ y
“justificacion”
¢ Existen comentarios finales?
Areas -
Participantes | Si, ir al paso 8
No, ir a etapa 2
Emiten comentarios o modificaciones finales y envian | Registro de

Areas
Participantes

a la DPE.

Fin de la etapa 1

cambios en tres
columnas “dice”,
“debe decir” y
“justificacion”

2
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C. Descripcion de actividades

Codigo: QCW.20-PR-002

Proceso Elaboracién, autorizacién y publicacién de Reglas de Operacion

Paso Nombre y
nam. LB
Responsable Actividad Glers gl
documento
* de trabajo
Etapa 2. Autorizacién y validacion
Direccion de Registra S
Pl y Recibe los comentarios e integra la version final de | C3mpios en fres
9 aneaciony las de O - , | columnas “dice”,
Evaluacion | Reglas de Operacion. “debe decir” y
“justificacion”
Direccion de | Envia propuesta del proyecto a la SGAJLST y a la | Proyectode
10 Planeaciony | SGAVPS para su validacion y posterior presentacion a ROP
Evaluacion | |a Junta de Gobierno.
11 SGAJLS Y  |validan la propuesta y envian sus comentarios a la | Proyecto de
SGAVPS DPE. ROP
Subdireccién Proyecto de
General de ] . ROP
Analisis de Envia a la SGAJLST las ROP para la presentacion del
12 Vivienda, proyecto _en Junta de Gobierno, agregando
Prospectiva y presentacion y propuesta de acuerdo.
Sustentabilidad
Subdireccion
P tod
General de _ m)ée(gs -
Asuntos: ) ) o
13 Juridicos, Recibe e integra el proyecto qle Reglas de Operacion
Legislativos y | &N la carpeta de Junta de Gobierno.
Secretariado
Técnico
Subdireccion
General de
AS,“'?"OS Presenta para aprobacion en la Junta de Gobierno el Proyecto de
14 Juridicos,
00 o Proyecto de ROP. ROP
Legislativos y
Secretariado
Técnico
Subdireccidn
General de i, Se aprueba el proyecto de ROP en la Junta de
Asuntos Gobierno? T
15 Juridicos, éegs .
Legislativos 'y |No -ir al paso Num. 16
Secretariado | Si-ir al paso Num. 18
Técnico
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C. Descripcion de actividades

Proceso Elaboracion, autorizacion y publicaciéon de Reglas de Operacion

Codigo: QCW.20-PR-002

Paso Nombre y
e Responsable Actividad clave del
documento
de trabajo
Realiza las adecuaciones que haya solicitado la Junta
Direccion de |de Gobierno al proyecto de ROP y notifica la ultima P 6 d
16 Planeaciony |version a los miembros de la JG, a través de la ro}éeOCF? ©
Evaluacion SGAJLST.
17 E;;iggg%gi ]Icntegra la nueva verSic?n del proyecto de ROP en el ‘égsg)rgyegg”g:
g ormato de version corrida.
Evaluacién ROP
version corrida
_ del proyecto de
Direccién de Recaba las rubricas d.e la SGAVPS, SGAJLST, CGA 'Y | ROP y Registro
18 Planeacion y URO erjrlas dos versiones del proyecto de Reg!as de | de cambios en
S —— Operacion, antes del 10 de nhoviembre. Y lo envia a la Eres %o!‘umnas
CGA. dice”, “debe
decir’ y
“justificacion”
Oficio de
- : ’ solicitud de
Coordinacion |Recibe y remite el proyecto de ROP a la SEDATU |autorizacién
19 General de para que solicite a la SHCP, la autorizacion y |presupuestal a
Administracion | aprobacion presupuestal. la SEDATU
antes del 21
de noviembre
SEDATU recibe de la SHCP el oficio de autorizacién
presupuestal e informa a la CONAVI sobre el mismo. -
Oficio de
20 SEDATU ¢, Se requieren modificaciones o ajustes? prgghogll‘z:sign i
. Co la SHCP
No - ir al paso Num. 22
Si - ir al paso Num. 21
Oficio de envio
Direccion de |Integra al proyecto de ROP las modificaciones para
21 Planeaciony |emitidas por la SHCP a través de la SEDATU. Y | autorizacion
Evaluacion | regresa al paso 19. presupuestal a
la SHCP
Solicita a SEDATU que se realice el tramite de
Coordinaciéon | publicacion de las ROP, a fin de continuar con los
22 General de  |tramites.

Administracion

Fin de la etapa 2
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C. Descripcién de actividades

Proceso Elaboracién, autorizacién y publicacion de Reglas de Operacion

Cédigo: QCW.20-PR-002

Paso Nombre y
nam.

Responsable Actividad Giais el
documento
de trabajo

Etapa 3. Publicacion de Reglas de Operacion
Verifica que SEDATU subi6 al portal de internet de
SGAJLST CONAMER la version corrida de las ROP vy
23 CGA digitalizado, el oficio de autorizacion presupuestal de
SHCP, llenando la informacién requerida en el portal.
Informa a CONAVI que CONAMER emitié |Dictamen
observaciones o recomendaciones: regulatorio
24 SEDATU ¢ Hay recomendaciones?
No - ir al paso Num. 28
Si - ir al paso Num. 25
SGAJLST y Rsenwan_ a IadU%%r\)J/All\D/lFl’Ei las recqrpe'ndac;one_s’ u
25 CGA observaciones de para analisis y atencion.
Unidad
Responsable . L
26 |dela Operacion Envia las modificaciones de las ROP a la DPE.
del Programa
Direccién de |Integra las observaciones y/o recomendaciones de
27 Planeaciony | CONAMER en el proyecto de ROP.
Evaluacion
Biraasia de Recaba las rubricas de las SGAVPS, SGAJLST, CGA | Formato libre,
= 4 y URO en las dos versiones del proyecto de reglas de |version corrida
28 b 1B operacion. del proyecto de
Evaluacion ROP.
Direccion de |Remite a la SGAJLST el proyecto de ROP para
29 Planeacion y |continuar el tramite.
Evaluacion
30 Subdireccion | Verifica con SEDATU que se obtenga la autorizacion
GAJLST | de no impacto regulatorio.
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C. Descripcién de actividades

Proceso Elaboracién, autorizacién y publicacion de Reglas de Operaciéon

Cédigo: QCW.20-PR-002

Paso Nombre y
num- Responsable Actividad Glave de
documento
de trabajo
Subdireccion
General de
Asuntos Da seguimiento con SEDATU para que las ROP se
31 Juridicos, publiquen en el DOF y se hace de conocimiento a las
Legislativos y |UR.
Secretariado
Técnico
Subdireccion
General de
Asuntos Solicita al area de Sistemas que las ROP sean
32 Juridicos, cargadas en la pagina web en la Norma teca de la
Legislativos y | Comision Nacional de Vivienda.
Secretariado
Técnico
Subdireccion Correo
General de | |nforma mediante correo electronico a la CONAVI [a | &€ctronico
Asuntos fecha de publicacién de las ROP, para difusion y |ROP
33 Juridicos, | conocimiento. |
Legislativos y
Secretariado
Técnico
Fin del Proceso
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D. Diagrama de flujo

Elaboracién, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacion
Codigo: QCW.20-PR-002

DIAGRAMA: Etapa 1

Direccién de Planeacion y Evaluacién Areas participantes

INICIO

\

1. Disefia o actualiza el
formato de solicitud de |
cambios conceptuales

Y

3.Envian ala DPE la

2. Enviaalas AP la ropuesta de
solicitud de cambios i ngodpi’ﬁcaciones
conceptuales conceptuales

4. Integra los cambios
conceptuales de las

areas participantes en un |

documento de trabajo

.

5. Realiza una reunion de
trabajo para discutir los
cambios conceptuales

propuestos a las ROP con

las APy la Direccion
General.

Y

6. Envia a las AP la version +Exi
5 ¢ Existen
consensuada en la reunién de = comentarios
discusion para revision y o finales?
comentarios finales. =
Si
8. Emiten

comentarios o
modificaciones
finales y envian a
laDPE

Pagina 9 de 13




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

” SEDATU <) CONAVI
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CEMISIGH HACIONAL

SECHETARIA OF u DF VIVIEHDA

DLEARRDELD AGEARID,
FERRCEDAIAL ¥ URBANG

D. Diagrama de flujo

Elaboracion, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacion
Codigo: QCW.20-PR-002

DIAGRAMA: Etapa 2

- z = Subdireccién General de Asuntos Subdireccién General de Analisis S
Direccion de Planeaciony Juridicos, Legislativos y de Vivienda, Prospectivay Coordinacion General de

[Evaluacién » Secretariado Técnico Sustentabilidad Administracién

INICIO ETAPA 2

9. Integra la version final de
las Reglas de Operacién

10. Enviapropuesta del
proyectoa la SGAJLST
para su validacién y
posterior presentacion a la
Junta de Gobierno

11. Validan la propuesta y envian sus
comentarios a la DPE.

\

12. Enviaa la SGAJLST las
ROP para la presentacién del
proyecto en Junta de Gobierno,
agregando presentacion y
propuesta de acuerdo.

13.Inte gra el proyecto
de ROP en la carpeta
de Junta de Gobierno

v

14 Presenta para
aprobacién en la Junta
de Gobierno el proyecto

de ROP

.

A

16. Realiza las

adecuaciones que haya No 15.4Se aprueba el

solicitado laH. Juntade |« — proyectode ROP en la

Gobierno al proyecto de H. Junta de Gobierno?
oP

17.Integra la nueva

version del proyecto de
ROP en el formato de si
version corrida

18.Recaba las ribricas

de la SGAVPS,
SGAJLST, CGAy URO
en las dos versi del |<¢

proyecto dereglas de
operacion, antes del 10
de noviembre Y

19.Remite el proyectode
ROP a la SEDATU para
P que solicitea la SHCP, la
autorizacién y aprobacion
presupuestall

——

20. SEDATU recibe dela

21. Integra al proyecto de si SHCP el oficio de
ROP las modificaciones < autorizacién presupuestal
emitidas porla SHCP a e informa a la CONAVI
través de la SEDATU. sobre el mismo
. . ¢ Se requieren ajustes?
No
Y

22.Solicita a SEDATU
que se realice el framite
de publicacién de las
ROP, a fin de continuar
con los tramites

\

FIN DE ETAPA 2

3
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D. Diagrama de flujo

Elaboracion, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacion
Codigo: QCW.20-PR-002

DIAGRAMA: Etapa 3

Direccién de Planeaciény
Evaluacién

Subdireccién General de Asuntos
Juridic os, Legislativos y
Secretariado Técnico

Coordinacién General de
Administracion

Unidad Responsable de
Operacién ,

27. Integra las observaciones y/o

( INICIO ETAPA 3 >

la SHCP

23.Verificar que SEDATU subi6 a portal de
internet de CONAMER la version corrida de las
ROP y el oficio de autorizacion presupuestal de

recomendaciones?

24. SEDATU informa a CONAVI que
CONAMER emitié observaciones o

NO

SI

analisis y atencion

25. Reenvian ala UROy DPE las
recomendaciones de CONAMER para

26. Envia las
modificaciones de las

ROP ala DPE

recomendaciones de CONAMER
en el proyecto de ROP

.

A

28.Recaba las rubricas del
SGAVPS, SGAJLST, CGAy URO
en las dos versiones del proyecto

de ROP

29.Remite A la SGAJLST el
proyecto de ROP para continuar
el tramite.

]

30. Verifica con SEDATU
que se obtenga la
autorizacién de no impacto
regulatorio

3T, Segu1m|en{o con

SEDATU de que las ROP se
publiquen en el DOF y se
r&a?qce del conocimiento a las

32. Solicita al area de
sistemas que las ROP sean
cargadas en la pagina web
de la Nomateca de la
CONAVI

AVI
33.Informar mediante correo
electronico a la CONAVI la
fecha de publicacion de las
ROP, para difusion y
conocimiento.

FIN DEL PROCESO
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E. Historial de cambios

Elaboracién, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacion

Cédigo: QCW.20-PR-002

Revision
IEELIEE: Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
emision
01 Julio 2012 Alta del procedimiento Proceso de mejora continua en la
' documentacion de  procesos
estratégicos de la Institucion.

02 Febrero 5, |Ajustes para actualizar a los|La practica con la que ya se
2015 responsables y la nomenclatura | cuenta respecto a la elaboracion,
de la clave presupuestal HDB por | actualizacion de las Reglas de
QCW. Operacion de los programas
presupuestarios de la Conavi,
permite ajustes para mejorar el
proceso, adecuacion de la nueva
estructura de la Conavi y lo de

simplificacion de procesos.
03 Junio 10, |Actualizacion de los|Se actualiza para evitar
2019 Responsables dgl Proceso. obsolescencia, y para atender
o .3 : | la Recomendacion del
actualizacion del Glosarlo de| comisario Piblico de CONAVI

érminos. :

de revisar y adecuar las
Ajustes en el Proceso y en las | normas internas por cambios
responsabilidades. en las Reglas de Operacion del

Programa de Subsidios.

J
P
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F. Anexos
Elaboracién, autorizacion y publicacion de Reglas de Operacién
Cédigo: QCW.20-PR-002
Nidm Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
Solicitud de cambios conceptuales a ROP N/A
2 Anteproyecto de ROP tres columnas “Dice”, “Debe decir’ y N/A
“Justificacion” -
Anteproyecto de ROP en versién corrida N/A
4 Minuta de acuerdos N/A

3
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