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Organismos Ejecutores de Obra.

1. INTRODUCCION.

Con la finalidad de dar cumplimiento a las Reglas de Operacion del Programa de
Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2019 de la Comisién Nacional de Vivienda,
donde se establecen las figuras para la operacion del subsidio y en especifico a lo
dispuesto en el numeral 4.3.1 Tipos de Apoyo y que refiere a las vertientes de
Produccién Social de Vivienda Asistida y Cofinanciamiento, se elaboraron estos
Lineamientos para el Proceso de Registro como Organismo Ejecutor de Obra
(OEO), a efecto de establecer las etapas y requisitos necesarios para la
incorporacién de instituciones al padrén de Organismos Ejecutores de Obra, que
pueden llevar a cabo las intervenciones habitacionales correspondientes en las
vertientes sefaladas.

2. OBJETIVOS.

o Dar cumplimiento a las Reglas de Operacion vigentes.

o Contar con un padrén de instituciones que cuenten con experiencia en
procesos de autoproduccién y organizacion comunitaria, para dar
certidumbre sobre servicios que brinda el Organismo Ejecutor de Obra a todos
los actores que estan involucradas en el proceso de la intervencion.

3. ALCANCE O AMBITO DE APLICACION.

Los presentes lineamientos y criterios técnicos y operativos son de aplicacion
general y obligatoria para todas las instituciones que soliciten su inscripcion al Proceso
. . . /

de Registro como Organismo Ejecutor de Obra. /

¢
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3.1 Instituciones que pueden solicitar su proceso de inscripcion.

De acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operacion, para la participacion de
los Organismos Ejecutores de Obra podran solicitar su registro, de manera
enunciativa mas no limitativa:

a) Desarrolladores Sociales de Vivienda;

b) Personas Morales Acreditadas;

c) Organismos Estatales y Municipales de Vivienda; y
)

d) Agencias Productoras de Vivienda.

3.2 Consideraciones.

Es indispensable que las instituciones solicitantes en el Proceso de Inscripcion al
Registro como OEO cumplan con lo siguiente:

e Presentar la documentacion correcta, completa, legible y organizada de
acuerdo con establecido en este proceso; y '

e Obtener al menos 70% del puntaje en cada una de las dimensiones que se
evalUan, para lo cual se establecio una tabla con los criterios de valoracion
y el puntaje en cada una de ellas.

e En caso de existir faltantes durante el proceso, estos deberan subirse a la
plataforma digital (en lo adelante Plataforma) o a cualquier otro medio que
determine la CONAVI; considerando que, de no recibirlos en los tiempos
sefalados, la plataforma inhabilita el registro de manera automatica, por
lo que, en caso de que sea del interés de la institucion solicitante, debera
reiniciar su proceso de registro.

e En el caso que la CONAVI reciba quejas, denuncias, entre otros, de las
instituciones solicitantes antes de iniciar su registro y éstas sean probadas
e imputables, no procedera su solicitud de inscripcion al proceso de
registro como OEO.

e Sidurante el proceso se detecta que cualquier informacion entregada por
la institucion solicitante es falsa y/o no corresponde a la mismé, el proceso
se dara por cancelado.
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e Si durante el proceso de registro, alguna Instancia Fiscalizadora' sea
notificada o existan antecedentes de alguna falta, por parte de la
institucion solicitante, no podra continuar o en su caso, inscribirse
nuevamente en el proceso. Esta consideracion sera inapelable.

e Lalnstancia Normativa se reserva el derecho de solicitar la documentacion
original, a fin de constatar que la presentada en su solicitud, es copia fiel
de su original. En caso de que la informacion proporcionada no sea veraz,
serd motivo suficiente para que se cancele el proceso de inscripcion sin
previo aviso.

3.3 Autorizacion

Los presentes Lineamientos fueron aprobados por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Comision Nacional de Vivienda, en su Primera Sesion
Extraordinaria, celebrada el 13 de mayo de 2019, mediante el Acuerdo nimero
COMERI-003-1EXTORD-13052019.

La presente emision se autorizo por la H. Junta de Gobierno de la CONAVI, en
su Quincuagésima Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el 10 de junio de 2019,
mediante el acuerdo JG-52-100619-730. Las firmas de autorizacion quedaran
plasmadas en el acta de la sesidon, en donde se dictamine procedente el
acuerdo en comento.

4. MARCO JURIDICO.
4.1. Normatividad aplicable.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Leyde Vivienda.

o Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2019.

e Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
e Politica Nacional de Vivienda 2018-2024.

1 Organos Fiscalizadores para hacer revisiones de control, auditorfa y seguimiento del ejercicio de los recursos publicos de acuerdo a las
disposiciones legales, reglamentarias y normas administrativas, asi como del cumplimiento de los objetivos contenidos en planes y
programas institucionales con el propdsito de detectar desviaciones, corregir, mejorar y/o sey&fonar.

/
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e Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda.

e Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda.

4.2. Referencias:
e QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos

de la Comision Nacional de Vivienda.

5. DISPOSICIONES GENERALES.

Capitulo |
Periodos de Registro

El periodo de registro serd durante todo el afio en dias y horarios habiles? la
Instancia Normativa determinara sobre algun cambio derivado de alguna
eventualidad y/o restricciones en el periodo. Cabe sefialar que el ingreso de Ia
documentacion digital se debera realizar a través de la Plataforma y/o los medios
que considere la CONAVI.

Las instituciones interesadas de pertenecer al Padron de Organismos Ejecutores
de Obra, deberan consultar la pagina de la CONAVI, en la ventana: “Inscripcion al
Registro de Organismo Ejecutor de Obra” en la siguiente liga:
https://www.gob.mx/conavi, e iniciar su proceso:

e Deberd registrar los datos generales solicitados en los campos de la
“Cédula de inscripcion al registro” (de la plataforma), para que sea
generado su USUARIO y CONTRASENA; que seran enviados por correo
electrénico, para continuar el tramite. Una vez que la institucion solicitante
obtenga e ingrese con el nUmero de usuarioy contrasena, la plataforma le
permitird continuar su registro y cargar la documentacion solicitada (a
partir de este momento se dard por ingresada su solicitud), y contara con
un plazo maximo de 5 dias habiles para cargar la documentacion.

Transcurrido ese tiempo, en caso de que la institucion solicitante no haya
completado el proceso, la plataforma de manera automatica inhabilitara
el registro, por lo que, en caso de que sea del interés de la institucion
solicitante, debera reiniciar su proceso de registro.

e Los documentos solicitados en los requisitos deberan estar en formato
PDF; en el escaneo de documentos de gran volumen, como Actas

2 Dias habiles: lunes a viernes exceptuando dias feriados. Horarios habiles: 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 19:00 hrs.

N
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constitutivas, Curriculos, proyectos, etc., deberd ser en blanco y negro de
200 a 300 DPI (refiere a baja resolucion), en el caso de poder comprimir
documentos, usar formato JPGC.

Capitulo Il
Participantes que intervienen en el proceso de Inscripcién al Registro

ARTICULO PRIMERO. - Los actores involucrados en el proceso, los cuales
deberan considerar lo siguiente:

I Instituciones solicitantes

a) Conocer las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social,
previo al registro;

b) Cumpliry presentar la informacién en tiempo y forma, bajo protesta
de decir verdad; y :

a) Tener disponibilidad de permitir al personal de la CONAVI, analistas
técnicos y/u organismos que autorice la Instancia Normativa, para
que realicen las acciones de supervision, seguimiento, inspeccion y
visitas para los fines requeridos durante el proceso de registro.

1. Direccién de Enlace con Desarrolladores (o su equivalente).

a) Darseguimiento permanente al proceso; y

b) Controlary actualizar el Padrén de Organismos Ejecutores de Obra.

c) Revisién, andlisis y evaluacion de la documentacion e informacion
técnica, juridica y financiera proporcionada por las Instituciones
Solicitantes. '

d) En su caso, realizar visita de campo para cotejo de informacion.

e) Emitir la Opinién Técnica de las instituciones solicitantes
participantes.

f) La Subdireccion General de Asuntos juridicos, Legislativos y
Secretariado Técnico (o su equivalente) y la Direccion de Esquemas
Financieros (o su equivalente) a peticion de la Direccion de Enlace
con Desarrolladores emitird la opinidn juridica y opinion financiera
respectivamente.

g) Presentar las propuestas de asistentes técnicos ante el Comité de
Evaluacién Técnica, para su autorizacion.

ARTICULO SEGUNDO. - Fase |. Capacitacién®.

a) Elsolicitante deberd asistir a la capacitacion brindada por la CONAVI.

/

3 Las capacitaciones se imparten en las instalaciones de la Comision Nacional de Vivienda y no/iene ningun costo.

{

{\\ /
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b) La fecha de capacitacion se le notificara por oficio medio de correo
electrénico, que sefialaron en la carta solicitud de inscripcion para recibir
toda clase de notificacion. La ratificacion o rectificacion de la fecha se hara
via correo electrénico a secretariatecnica@conavi.gob.mx, con por lo menos 3
dias habiles antes de la fecha propuesta

c) Eloficio original se entregara el dia de la capacitacion

d) Es requisito indispensable que se presente, un directivo (minimo) y el
personal técnico operativo que se va a encargar de llevar a cabo este
proceso.

e) En la capacitacion se veran los siguientes temas:

1. Por parte de la institucion solicitante se hara una breve exposicion
sobre su experiencia en materia de vivienda, haciendo énfasis en la
autoproduccion, incluyendo cobertura, sistema constructivo utlhzado
memoria fotografica y organigrama de la institucion.

2. Por parte de la CONAVI se daran a conocer las Reglas de Operacion
del Programa de Vivienda Social; el proceso para continuar con la
inscripcion en el Registro como OEQ; responsabilidades del OEO y los
temas que la Instancia Normativa considere de apoyo a las
instituciones interesadas.

En caso de que la instituciéon solicitante no se presente a la capacitacion, se dara
por concluido el proceso y, si es del interés de la institucion solicitante, debera
reiniciar el proceso de registro.

Capitulo Il
Fases del Proceso de Inscripciéon al Registro y Presentacion de
Documentacién como Organismo Ejecutor de Obra.

- ARTICULO TERCERO. - Fase |I. Carta Solicitud de Inscripcién y Presentacion de
documentacion:

|. Dimensiones Administrativa, Financieray Legal.
Il. Dimensiones Operativa y Técnica en Disefio y Construccion.

A
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La instituciéon interesada deberd acreditar experiencia en la modalidad de
autoproduccion de vivienda* conforme a las Reglas de Operacion del Programa
de Vivienda Social vigentes al momento de su solicitud, dicha experiencia debe
contemplarse por lo menos en alguno de los tres Ultimos afos previos a la fecha
de recepcién de la carta solicitud de inscripcion.

En el caso de personas morales que por primera vez haran su proceso de registro
y no cubran con la experiencia requerida; podran demostrarlo con su Plantilla
Técnica, que acredite la experiencia o formacién académica en la modalidad de
autoproduccion de vivienda, asimismo deberan establecerlo claramente en la
Carta Solicitud de Inscripcion.

A) Carta Solicitud de Inscripcién

e La institucion solicitante debera elaborar la Carta Solicitud de Inscripcion
al Proceso de Registro como OEO.

e Una vez elaborada deberd contar con firma autdografa. Esta debe ser
escaneada e integrada a la plataforma en el rubro correspondiente.
Asimismo, debera ser enviada a la Oficialia de Partes® de la CONAVI.

I. Dimensiones Administrativa, Financiera y Legal.

La documentacién que integra esta dimension es la siguiente y se debe subir a
la plataforma en PDF; ésta debe ser legible, completa y correcta.

4 Proceso de gestion de suelo, construccion y distribucion de vivienda bajo el control directo de las personas usuarias de
forma individual o colectiva, la cual puede desarrollarse mediante la contratacién de terceras personas o por medio de
procesos de autoconstruccion y preferentemente incluira atributos de uso eficiente de los recursos naturales.

5 Ubicada en Avenida Paseo de la Reforma nimero 26, Primer Piso, Colonia Jué(/rez, Alcaldia Cuauhtémoc; Codigo Postal
06600, Ciudad de México. f

No. Revision: 01
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m »
institucion
claramente

LEGAL
Se verificara la | PL1 Acta constitutiva protocolizada y registrada ante
constitucion legal de la | Registro Publico de la Propiedad.

institucion.

Se verificara gue en su

objeto social se
encuentre la vivienda o
aspectos, criterios,

PL 2 En su caso, Acta de Asamblea protocolizada y

i licitos entre otros, | : L . -
e ' | registrada donde se indiquen los cambios (Compulsa).

relacionados con la
vivienda.

PL_3 Constancia de situacion fiscal (con anterioridad no
mayor a 3 meses, considerando la fecha de la Carta
Solicitud de Inscripcion).

PL 4 Copia de identificacion oficial del o los
Representantes Legales de |a Institucion; en el caso de
los Organismos Estatales de Vivienda (OREVIS) e
Institutos Municipales de Vivienda (IMUVIS) incluir la del
Director. ‘ »
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PL_5 En el caso de los OREVIS e IMUVIS, Decreto de
creacién del lnst|tuto y/o Ley de Vivienda Estatal segun :

aphque

PL 6 Poder Notarlal del Representante Iegal en el caso'
de los OREVIS e IMUVIS, copia deI nombramlento de
Dlrector '
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Il. Dimensiones Operativa y Técnica en Disefio y Construccion

La informacion solicitada es la siguiente:

Emision: Mayo 19 Pagina N° 13 de 28
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TECNICA EN DISENO Y CONSTRUCCION (PUNTAJE: 50)

Se verificara el | TDC 1. Proyectos Ejecutivos. - La Iinstitucion
diagndstico realizado en | solicitante podra presentar: ' '
los proyectos. :

‘ . a) Dos proyectos en autoproduccion® realizados a
(Valor: 7 pts.) ~ través de prototipos’ (con 10 o mas acciones
' cada uno) u - ‘
b) Dos proyectos en autoproducciéon® realizados
de forma individual.

, ; En caso de no cubrir el nimero de proyectos
Se verificaran ,'05 solicitados, podra integrar la informacién cubriendo
proyectos respecto a su: | por lo menos el 50% del nimero de proyectos del
funcionamiento, ' . , ,

6 En este sentido se considera la vivienda completa, vivienda nueva, vivienda progresiva, esta ultima se requiere la
participacion de la institucion en todas las etapas.

7 Modelo de vivienda replicable en mas de una ocasion, para el caso de autoproduccion los usuarios tienen un nivel de
participacion en el desarrollo del proyecto, el cual sera verificado durante el proce 0.

8 En este sentido se considera la vivienda completa, vivienda nueva, vivienda progresiva, esta ultima se requiere la
participacion de la institucion en todas las etapas.

Emision: Mayo 19 Pagina N° 14 de 28 @( No. Revision: 01
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seguridad  estructural,
disefio bioclimatico e
mtegrauon de medidas
sustentables.

inciso a) o b), el resto se podra cubrlr con cualquuera
de las SIgwentes opCIones ,

) Un proyecto de meJoram|ent09 y/o amphac:on
realizados a traves de prototlpos (con 10 0 Mas
acciones). , « .

. 4 ’ d) Ires . proyectos en \mejvo‘ramiehto -”y/o
Las intervenciones de ampliacion realizados de forma individual.

vivienda deben _ .

responder a la zona o

region, contemplando' Ejemplo de las combmac&ones

avspecgos . c mo.. Caso] - thISO a y d

materiales, =~ sistema | -

constructivo, tipologfa, "a) Un proyecto en autoproducmon reallzados a
costos, necesidades de| = travésde prototlpos (con 10 0 mas acciones) y
los - usuarios, Usos V| d} Tres proyectos en meJoramlento y/o

costumbres. , ' amphacuon realizados de forma mdlwdual

" . . Casoz Inc:soayc
(Valor: 25 pts.) ’

' a) Un proyecto en autoproducuon reahzados a
traves de prototipos (con 10 0 mas accnones)

Se verificara - ol ’c) Un proyecto de mejoramiento y/o amphacnon
progresividad en  las| realizados a traves de prototxpos (con 10 o mas

intervenciones. - : acuones)

- . Para cualqutera de Ios casos se reqUIere que las
(Valor: 5 pts) . mterven(:lones estén habltadas por ¢ un perlodo mayor
. ' a seis meses »

Se  verificara . la | , o
administracion de obra.'m. Los proyectos deberan comprobar su experlenc:la en

. . ‘procesos de autoproduc‘ =N alguno de los tres
| ltimos afos contados a partir de su fecha de

9 Mejoramiento: Modalidad del Programa en la que la intervencion habitacional consiste en la accion tendiente a
consolidar o renovar las viviendas deterioradas fisica o funcionalmente, mediante actividades de reparacion,
reforzamiento estructural o rehabilitacion, optimizando el uso de energia, agug‘y 17 otros recursos naturales
que promuevan la habitabilidad de la vivienda, progresividad y su armonia ¢én el habitat, que propician una

vivienda adecuada.
Ex No. Revision: 01
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(Valor: 3 pts.)

Se verificarg

(Valor: 10 pts.)

supervision de obra.

la

inscripcion al registro, asi como contar con la
informacion abajo descrita, en el caso de acciones en
conjunto, enviar la informacion por prototipo, en el
caso de acciones individualizadas, la informacion sera
por cada intervencion habitacional:

TDC_1A Ficha técnica. - (Anexo 4)

TDC_1B Planos:

TDC 1 Bl Arguitectonico (s), indicahdo
superficie de la intervencion ‘

IDe 1B 2 Cortes

2Di@ | B_3 Fachadas

TDC_1B_4 Instalaciones hidraulicas
- TDC_1B_5 Instalaciones sanitarias

TDC_1B_6 Instalaciones eléctricas

iBIC = Estructurales indicando
plataforma(s) constructivo(s) utilizado(s)

IDC 1B 8  Crecimiento progresivo de |Ia
intervencion

TDC_1C Ecotecnias, ecotecnologias y/o medidas
sustentables utilizadas en la intervencion
habitacional, anexando guias o manuales de
funcionamiento y mantenimiento.

TDC_1D Presupuesto

TDC_1E Programa de obra

- TDC_1F Cuantiﬁc_acién o nUmeros generadores

TDC _1G Explosién de Insumos

TDC 1H Garantia ( ofrec/lda )en la mtervencxon

Emisién: Mayo 19
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TDCl Gula  de mantenimiento  para  las
mtervencnones habltamonales :

TDC 13 Expllcar cémo se reallza Ia supervision de obra
y anexar eV|denC|a

[Ble 13 _1 Bitacoray
The 1 3.2 Memona fotografica del proceso

construct;vo 7

TDC_1IK Memoria de CélcQIo ésthctufaI fnirma’d/o por el
Director Responsable de Obra (DRO) o autoridad
equwalente local

TDE 1l Para Ios Slstemas Constructlvos Innovadores
demostrar | mediante Certificado el cumplimiento
~con las caracteristicas mecanicas para su usoen la
Vvivienda. Por ejemplo: Certlﬂcados basados en
normas mexu:anas

| TDC_M Finiquito de obra ﬂrmado por las partes

La Instancia Normativa notificara la recepcioén de la informacion enviada.

a)

b)
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Es importante que la informacién que se cargue en la plataforma de
registro sea en PDF, tal y como se establece en el Capitulo I.

Una vez recibida la informacion en la CONAVI, se procedera a su revision y
analisis; y en un periodo maximo de 15 dias habiles se notificara al correo
electrénico correspondiente, si la documentacién es satisfactoria para
continuar con el proceso.

En el caso de que falte documentacion y/o se encuentre incorrecta, se le
notificara via correo electrénico y la institucion solicitante tendra hasta 5
dias hébiles a partir de la notificacion para cargar en la plataforma o en los
medios que determine la CONAVI, la documentacién faltante. Una vez que
sea satisfactoria se notificard por el mismo medio. De no recibir la
informacién en los tiempos establecidos, la plataforma se inhabilita de
manera automatica, lo que implica que, en caso de que sea del interés de
la instancia solicitante, debera reiniciar su proceso de registro.
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ARTICULO CUARTO. - Resoluciéon. La CONAVI presentara el Informe de
Evaluacién al CET. En un plazo maximo de 5 dias habiles, después de haber
sesionado el CET, se notificard por medio de correo electrénico a la institucion
solicitante la resoluciéon que corresponda.

Si la resolucion es favorable, la CONAVI hard llegar por medio de correo
electrénico, la Carta Aceptacion de OEO requiriéndoles que sea firmada de
manera autografa, tanto por el representante legal como por un testigo
designado por el mismo. La Carta de Aceptacion de OEO tendra que enviarse a
la Oficialia de Partes de la CONAVI. Una vez que se encuentre el original en poder
de la CONAVI, se procedera al registro en el Padrén de OEQ y se procedera a la
emision de la Constancia de Registro y se notificara a las instituciones en el o (los)
correo (s) electrénico (s) que registraron en la Carta de Solicitud de Inscripcion.

Si la resolucion es no procedente, deberd fundarse y motivarse las causas de la
no procedencia del registro como OEO, otorgandose un plazo de 10 dias habiles
contados a partir de la recepcion de la notificacion correspondiente, para que
manifieste lo que a su derecho convenga.

Para los casos no previstos en los presentes Lineamientos, la Instancia normativa
serd la facultada para dar resolucion a cada uno de ellos.

Una vez siendo OEO, estardn sujetos a revisiones periddicas sobre el trabajo
realizado en materia de Vivienda y conforme a los resultados de las Evaluaciones,
Supervisiones, Verificaciones y/u otras revisiones que solicite la Instancia
Normativa, se aplicaran las sanciones que se mencionan en estos Lineamientos.

La CONAVI se reserva el derecho de solicitar, previa notificacion, informacion
actualizada que hayan presentado para su registro.

ARTICULO QUINTO. - Visita de campo. La CONAVI se reserva el derecho
determinar que instituciones solicitantes, se les programara la visita de campo,
reservandose también el derecho de seleccionar el periodo y fechas que
considere la institucion.

Capitulo IV
De las inconformidades y sanciones.

ARTICULO SEXTO. - Inconformidades. La institucion que éste inconforme con
la resolucion, podrd hacer la solicitud mediante comunicado dirigido a la
CONAVI, de la revision de los resultados obtenidos, manifestando puntualmente

A\
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las controversias; para ello tendra 10 dias habiles a partir de la notificacién de la
resolucion.

La  CONAVI, convocara en un plazo de 15 dias habiles posteriores a la recepcion
de la controversia al representante legal de la institucién solicitante y quienes
elaboraron los informes de evaluacion, para que se revise la informacion
correspondiente y se ratifique o rectifique la resolucion, la cual sera inapelable.

ARTICULO SEPTIMO. - Sanciones. En caso de que se reciba un reporte, y/o queja
en contra de algun o algunos OEO “s y ésta sea imputable y/o comprobable, su
sancion sera:

1. Suspension temporal cuando:

a) Existan hallazgos reportados por las supervisiones y verificaciones
de organismos que autorice la Instancia Normativa y

a. El dano sea menory sea resarcido, se procedera a la activacion
en el Padron.

b. El dafo sea mayor (dafo estructural y de instalaciones) y sea
resarcido, se procedera a la activaciéon en el Padrén.

b) Mantener 1ano de inactividad.

La suspension implica la baja temporal del padroén.
11, Cancelaciéon cuando:

a) Incumpla con la Normatividad del Programa.

b) Existan hallazgos reportados por las supervisiones y verificaciones
de organismos que autorice la Instancia Normativa y

a. Eldafo nosea resarcido en el tiempo establecido.

c) EIOEO haya sido notificado por parte de la CONAVI de los hallazgos
detectados en tres ocasiones.

d) Se detecta que el OEO falseo informacidon y que ésta sea imputable
y comprobable. :

e) La institucion actlda con fines de proselitismo politico, religioso u
otroy que éstos sean imputables y comprobables.

f) Los usuarios reportan alguna falta como: fraude, cobros indebidos,

entre otrosy que éstas sean imputablesy comprobables.
/

/
9
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g) En el proceso de las supervisiones y verificaciones reporta faltas al
cumplimiento de los acuerdos establecidos. ‘

h) Se detecte que el OEO actué como “Prestanombre” para la
realizacion de acciones de vivienda. Para el programa es igual a
prestar su ndmero a un tercero.

i) No brindar asesoria técnica.
j)  No participar en el proceso constructivo de inicio a fin.
k) No terminar las acciones de vivienda en tiempo y forma.

l) Obtener evidencia de acciones de viviendas de mala calidad donde
figuren como OEOQ.

m) Cobrar por el subsidio o participar en un programa donde un tercero
lo haga y no reportarlo a la CONAVI.

Capitulo V
Transparencia.

Los Organismos Ejecutores de Obra deberan apegarse a lo establecido en el
numeral 4.7 Transparencia, de las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda
Social para el ejercicio fiscal 2019.

Difusion .

Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, la Comision
deberd dar amplia difusion al Programa a nivel nacional, promoviendo las
acciones institucionales a nivel central y con las autoridades estatales y
municipales, a través de la pagina de internet http://www.gob.mx/conavi. Para lo
cual se estard publicando el Padron de Organismos Ejecutores de Obra en la

pagina.

ARTICULO OCTAVO. - Anexos

Anexo 1. CARTA SOLICITUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO DE OEO
Anexo 2. RELACION DE PROYECTOS

Anexo 3. FICHA TECNICA

Anexo 4. DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO 1
CARTA SOLICIUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO DE OEO.

[Usor popel membratodo de o Insfitucion que rofollard e Repls =1l

Oludod de Mexco o ds fde 90

PREZENTE

En micordotar da fepreentonie Ieno: g 1o empreio 4 101 v como o acredite con cupi
dmple dal Foder que en nl favor otorgd {#] &t olo )], miimio gue corsta en o Eoflivg
publica nimere ], posado ante la fe dal Uoanciods [, Notario Flblico da |4 ¥ que s=
gncusnio insento en 8l Regifo Poblico de Comsicis da 7] el dia ¢, por este conaunio,
soliclio pon fungamente en el Capluin I, Arifoulo Segundo, insits “a™, ds loy “Uneomisntos
porg 2 Progeso gs Enguzm como Crganiimo Heoulor de O, disponible en ta pagiha
sl Loohaenngy de s f“f:‘)msmﬁ Hotiongl de Viends (GDHAYY. fe ploceda
a ragizor o ténites necesados pora fevar g cabo 1o inseipoidn en & procers coms
Orgonismp gjaculor de Obro de mireprasertocso onte 1o CONANL

M fé;j!&ﬁ»’*m{::itf 831G 8n e major dipodicidn deproporcianor dlpeiionatgqus gesgna gloho
institueidn, fa informacién que 18 sen solsiiada ds confermidad con ko exiablecido &n &l
precedimisnio “Unsamisnios pone & Frocess de Reglro come OrganiEmo Heoutor ds
Oiva”, el ouol s da nusitre ool y DIOKHS ponogmiento, porio gue manifestamos nuesire
pleng conformidad san los desumenios 2 infarmacién que e solloiten poro ol efecio,
adviriendo que an efrafends proceto no medio doia ni mala fe por parte de fa CONAYL

Bn Witug e lo ontedor, seficlamos como domiolio pora off v recioi todo close de
nofiffcocionss ¥ dosumenlon & ublcago an [9). Asl mitmo v pora los sfestor orves
mencionadaos, s& outaiza a {4 paro que pueda r2Cionos o nomore da mireprasentadn, Be
fgug! formo se indica que e nlmers ds felefdrico en donds podid loooizor g dichos
penonos 85 ef [*] ¥ 10 corrse eleotrdnics 25 &1 Pl
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Organismos Ejecutores de Obra

ANEXO 2
RELACION DE PROYECTOS.

No. | Nombrede proyecto Ubicacion Afio (autopr:‘d”u(zggj;‘ijgh’adén/ Rimeode Costo m2
Munidp iO, Estado mejoramiento, vivienda nueva) acciones (individual)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
N
Emision: Mayo 19 Pagina N° 22 de 28 No. Revision: 01




sieing

SEDATU =N CONAVI
SRR ¥ w

TITULO

Lineamientos para el Proceso de Registro.de

Organismos Ejecutores de Obra

-1 «Saperficie habitable: xx

Nombre def proyecto:

Ubicaciénédel proyect{:: Estado, Mtfmicipro, y Refgién {es)

" Clima de Ia regién: xooooee  {Célio Seca, Calido Himedo, Calid
1 Temnplado Seca, Tempiado Himedo; Templado — Semifrin; Semifdo

; Superﬁciei :
. «Superficie construida: x

- =Altura libre: yxxxm. -

- Costo de fa intervencion:

ANEXO 3

FICHA TECNICA

SR,

Costodtrecto&xxxxxxxg(P;’fXN

- Costo indirectos: 3>
. Costc total de la intervencion: § i)
- Costo porm? § x

SuperﬁcieS habitablegf:
. »Recamara 1: xxxxm:
: ; 7

. +»Comedor: xxxx m*
© «Bafio: xxxx m° b
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ANEXO 4
DIAGRAMA DE FLUJO
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Tnstitucion solicitante e {:QF@&VE v ”
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GLOSARIO.

Agencia Productora de Vivienda (APV) persona moral acreditada ante la SHF,
que gestiona, realiza, asesora proyectos o acciones mediante la Autoproduccion
de Vivienda en forma organizada, planificada y permanente, acompafada de
Asesoria técnica integral, propiciando la participacién de las/los Beneficiarias(os).

Ampliacién de vivienda: Consiste en el incremento de la superficie de
construccién habitable de ‘una vivienda edificada con anterioridad, a fin de
disminuir el hacinamiento en la vivienda

Asesoria técnica integral: asesoria calificada proporcionada por organismos
ejecutores de obra, para la construcciéon, disefio, presupuesto, materiales,
procesos y plataforma constructivo, asi como para la inspeccion técnica de la
construccion con el objeto de elevar la calidad y optimizar los costos en Vivienda
Social.

Autoproduccién de vivienda: el proceso de gestion de suelo, construccion y
distribucion de vivienda bajo el control directo de las personas usuarias de forma
individual o cofectiva, la cual puede desarrollarse mediante la contratacion de
terceras personas o por medio de procesos de autoconstruccion y
preferentemente incluird atributos de uso eficiente de los recursos naturales.

Desarrollador social de vivienda: son aquellas entidades o empresas sociales
acreditadas ante la Comisién, susceptible de constituirse en Organismo Ejecutor
de Obra, que gestionan, realizan, asesoran y financian programas, proyectos o
acciones mediante la produccién social asistida de vivienda en forma organizada,
planificada y permanente, acompafada siempre de asistencia técnica,
propiciando la participacion social de la persona beneficiaria.

Enotecnia: instrumentos, técnicas o elementos que se desarrollan in situ con el
fin de utilizar eficientemente. los recursos naturales, aprovechando las
condiciones inherentes del emplazamiento de la vivienda a favor de la persona
usuaria. Estas acciones reducen la necesidad de instalacion de tecnologias que
garanticen el confort térmico de la vivienda, generando una disminucion
inherente en la huella ecoldgica de la vivienda.

Ecotecnologias: Sistemas y productos que utilizan avances tecnolégicos con
objeto de optimizar el uso del agua, energia y gas al interior de una vivienda, asi
como productos o sistemas que aprovechan los recursos renovables inherentes
a su ubicacion. /

// Q\
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Instancia Fiscalizadora: Organos Fiscalizados para hacer revisiones de control,
auditoria y seguimiento del ejercicio de los recursos publicos de acuerdo a las
disposiciones legales, reglamentarias y normas administrativas, asi como del
cumplimiento de los objetivos contenidos en planesy programas institucionales
con el propésito de detectar desviaciones, corregir, mejorar y/o sancionar.

Instancia Normativa: Comision Nacional de Vivienda.

Manual de Procedimientos: Manual de Procedimientos para la Operacion del
Programa de Vivienda Social.

Mejoramiento de vivienda: modalidad del Programa en la que la Intervencion
habitacional consiste en la accién tendiente a consolidar o renovar las viviendas
deterioradas fisica o funcionalmente, mediante actividades de reparacion,
reforzamiento estructural o rehabilitacion, pudiendo incluir criterios de eficiencia
en el uso de recursos naturales, que promuevan la mejora del confort térmico y
la habitabilidad de la vivienda, tales como Ecotecnias, Ecotecnologias y criterios
de disefo bioclimatico tanto en la envolvente como al interior, que propicien una
Vivienda digna, decorosa y sustentable.

Necesidades de vivienda: Es el nimero de unidades de vivienda que, producto
del incremento demogréficoy la demanda existente por la generacion de nuevos
empleos, son requeridas para evitar un aumento en el rezago habitacional.

Organismos ejecutores de obra: persona moral o agencias productoras de
vivienda autorizadas y registradas ante la Comision, responsables de otorgar
asistencia técnica y en el proceso constructivo. :

Reglas: Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el ejercicio
fiscal 2019

SHF: Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de
Banca de Desarrollo.

SIGLAS
APV Agencia Productora de Vivienda
CET Comité de Evaluacién Técnica

CONAVI Comision Nacional de Vivienda

DSV Desarrollador Social de Vivienda

. / R
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Fl Fase |

Fll Fase ll

IF Instancia Fiscalizadora interna y/o externa
IS Institucion Solicitante

OEO Organismo Ejecutor de Obra
ROP Reglas de Operacion

SGFEFSV Subdireccion General de Fomento de Esquemas Financierosy
Soluciones de Vivienda

7
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