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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

TERRITORIAL Y URBANG

Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Codigo: QCW.20-PR-011

Objetivo:

Coordinar los trabajos del Grupo de Evaluacion, Autorizacién, Promocién y Seguimiento
de los Poligonos Urbanos Estratégicos, para alcanzar los Objetivos y Estandares que
establece dicha estrategia.

Glosario:
e CONAVI - Comision Nacional de Vivienda
e DDUV - Direccién de Desarrollo Urbano y Vivienda

o GEAPS. - Grupo de Evaluacién, Autorizacion, Promocion y Seguimiento de los
Poligonos Urbanos Estratégicos

e SGAVPS - Subdireccion General de Analisis de Vivienda, Prospectiva vy
Sustentabilidad

Marco legal:
» Leyde Vivienda.

¢ Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial de Vivienda.

o Lineamientos de Operacion del Grupo de Evaluaciéon, Autorizacion, Promocién y
Seguimiento de los Poligonos Urbanos Estrategicos.

Referencias:

e Plan Nacional de Desarrollo.

e Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
e Programa Nacional de Desarrollo Urbano.

e Programa de Labores CONAVI.

e QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos de la
Comision Nacional de Vivienda.
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Procedimiento para la Coordinacién del Grupo de Evaluacioén, Autorizacion,
Promocién y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cédigo: QCW.20-PR-011

Alcance:

El presente procedimiento refiere a la coordinacion de los trabajos que lleva a cabo el
Grupo de Evaluacién, Autorizacion, Promocion y Seguimiento de los Poligonos Urbanos
Estratégicos, para dar cumplimiento a los Objetivos y Estandares de dicha estrategia.

Todas las Sesiones de trabajo (Ordinarias y Extraordinarias) que el Grupo de Evaluacion,
Autorizacion, Promocién y Seguimiento de los Poligonos Urbanos Estratégicos, realice,
estaran bajo la coordinacion de la CONAVI, y cuyos criterios de actuacion estan
establecidos dentro de los Lineamientos de Operacion del GEAPS.

Autorizacién:

El presente Proceso fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo 008-20RD-26072018, en la Segunda
Sesién Ordinaria 2018 celebrada el 26 de julio de 2018.

La presente emisioén se autoriza mediante Acuerdo nimero JG-48-150818-690, por la
Junta de Gobierno de la CONAVI, en su Sesion Ordinaria nimero 48, celebrada el 15 de
agosto de 2018. Las firmas de autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesion,
en donde se dictamine procedente el Acuerdo en comento.
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C. Descripcidn de actividades

Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evéluacic’m, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos

Cédigo: QCW.20-PR-011

CONAVI

Pass Nombre y clave
. Responsable Actividad del documento
num. :
de trabajo
Direccién de A inicio de cada ario, la DDUV desarrolla un proyecto
Desarrollo de cronograma de trabajo con los asuntos y tematicas
1 |Ushans y necesarias para que el GEAPS Evalle, Autorice,
Vivienda Promocione, Verifique, y de Seguimiento sobre los
PUE.
Subdireccién
General de Revisa el Proyecto de Agenda Anual propuesto por la
5 |Andlisis de DDUV, y realiza las observaciones necesarias. La | Agenda Anual
Vivienda, Agenda Anual solo se presenta ante el GEAPS en la
Prospectivay | Primera Sesién Ordinaria del Afio para su aprobacién.
Sustentabilidad
Direccion de De acuerdo con la Agenda Anual aprobada por la
Desarrollo SGAVPS, establece El Orden del Dia de la siguiente
B2 (ilBany y Sesion del GEAPS. Se integran los temas necesarios
Vivienda programados y aquellos a los que habra que darles
seguimiento
Integra la Informacion conducente, o el seguimiento de
algun acuerdo, necesarios como soporte para el | Carpeta de la
Direcciéon de analisis del o de los asuntos que se desahogaran en la No. Sesion
4 Desarrollo sesion correspondiente. Debe integrarse de acuerdo a | Ordinaria del
Urbano y los puntos del Orden del Dia GEAPS
Vivienda Para el desarrollo de este punto, debera observarse lo QCBN;E%HPR'
sefialado en el Capitulo IV, articulos 17, 18, y 19, de )
los Lineamientos de Operacion del GEAPS.
De acuerdo con la Agenda Anual aprobada por la
SGAVPS, realiza una convocatoria para la Primera
Sesién Ordinaria del GEAPS del afio en curso. En
dicha convocatoria, se establece la fecha, la hora y el | Convocatoria de
Direccion de lugar en el que se celebrara dicha sesion. Se integra | la No. Sesién
5 Desarrollo el Orden del Dia, y se adjunta la Carpeta del No. De | Ordinaria del
Urbano y Sesion Ordinaria correspondiente. GEAPS
YiNiEnes La convocatoria se envia a todos los integrantes y QCg‘f{ '12%_2PR_
suplentes del GEAPS, a través de medios .
electronicos, cuando menos con cinco dias habiles de
anticipacion, (debe solicitarse en el correo,
confirmacién de entrega y confirmacidn de lectura). Se
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C. Descripcién de actividades

Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacién, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos

Cddigo: QCW.20-PR-011

Paca Nombre y clave
; Responsable Actividad del documento
nuam. )
de trabajo
debera copiar en el envio de la Convocatoria, a la
Direccion de Asuntos Legislativos y Secretariado
Técnico de la CONAVI.
Para el desarrollo de este punto, debera observarse lo
sefialado en el Capitulo ]lI, articulos 9,10,12 y Capitulo
IV, articulos 20 y 21 de los Lineamientos de Operacion
del GEAPS.
Direction de Vqrifica "via correo electrénico 0 via 'telefc’:nica la
Desarrollo _aS|stenC|a de por lo menos la mitad mas uno de los
6 integrantes o suplentes del GEAPS,
Urbano y
Vivienda Con fundamento en el Articulo 11 de los Lineamientos
del GEAPS
Direccion de Elaboracion de Proyecto de Presentacion, el cual
- | Desarrollo consiste en el conjunto de diapositivas con Ia
Urbano y informacion ejecutiva del contenido de la Carpeta,
Vivienda ordenados conforme a los puntos del Orden del Dia.
SHEalSCEIon Presentacion de
General de ] : 5
AAliSRIGE Revisa el Proyecto de Presentacion de la No. Sesion | 1a No. Sesion
8 |vivienda del GEAPS propuesto por la DDUV, esta tltima realiza |  del GEAPS
Prospect,iva y |las modificaciones necesarias. QCW.20-PR-
i 011-03
Sustentabilidad
Realiza las Gestiones y Organiza la logistica para la
Celebracion de la Sesidén. Debe:
1. Reservar la Sala de Consejo de CONAVI
Direccién de 2. Soligitarﬁ via correo a la Direccié’n qe Asuntos
G Desarrollo Legislativos y _S_ecretarlado Tec;mco de la
Urbano y CONAVI el servicio de Estenografia.
Vivienda 3. Elaborar la lista de Asistencia con los nombres,
cargos y Firmas de cada uno de los
Integrantes, Suplentes e Invitados a la Sesién
del GEAPS
4. Elaborar los Personificadores
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C. Descripcion de actividades

Procedimiento para la Coordinacidn del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos

Codigo: QCW.20-PR-011

CONAVI

Bass I Nombre y clave
e Responsable Actividad del documento
i de trabajo
5. Asignar los lugares en el croquis de Sala de
Consejo
6. Elaborar el Guion en correspondencia con: El
Orden del Dia, la Carpeta y la Presentacion.
Preside la No. De Sesion del GEAPS, de acuerdo con
Direccion lo establecido en el Articulo 5 de los Lineamientos de
10 | General Operacién del GEAPS, en caso que ho sea posible,
preside la sesidn, el titular de la Subdireccion General
de Analisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad
Elabora un Proyecto de Minuta de la Sesiéon del
Direccién de GEAPS, a partir de la version estenografica P to d
Besamcils proporcionada por la Direccion de Asuntos Juridicos y Mi r?yedc cl' lfl
T | Dby Secretariado Técnico de CONAVI. i e Wb
Vivienda La elaboracion de la Minuta debera elaborarse de GEAPS
acuerdo con lo gque se sefiala en los articulos 9y 15 de
los Lineamientos de Operacién del GEAPS
Corrige las observaciones derivadas de Ilas
observaciones sefialadas por parte de los Integrantes MifLts 46 Ia N
Direccion de del GEAPS, y elabora la Minuta definitiva, misma que [ljnusa % ad ?'
12 Desarrollo debera estar suscrita por todos los Integrantes o = Ggig% e
Urbano y Suplentes que hayan asistido a dicha sesion. QCW 20-PR-
Viyienda Una vez que se obtienen las firmas y rubricas de la 011-04
Minuta, la DDUV, la envia por medios electronicos a
todos los Integrantes y Suplentes del GEAPS.
Direccién de ol Seguimiento de
Desarrollo Da seg_qlmlento a cada uno de los acuerd,qs de la No. | Acuerdos de la
1B | Udene y de Sesion del GEAPS. Mismos que debera informaren | No. De Sesion
Vivienda la siguiente Sesion del Grupo. del GEAPS
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E. Historial de cambios

Procedimiento para la Coordinacién del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,
Promocioén y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Caodigo: QCW.20-PR-011
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num. emision
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F. Anexos

Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacién, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cédigo: QCW.20-PR-011

Num. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Agenda Anual N/A
2 Carpeta de la No. de Sesion del GEAPS QCW.20-PR-011-01
3 Convocatoria de la No. de Sesion del GEAPS QCW.20-PR-011-02
4 Presentaciéon de la No. de Sesidén del GEAPS QCW.20-PR-011-03
9 Minuta de la No. de Sesién del GEAPS QCW.ZO-PR-DH-M
6 Seguimiento de Acuerdos de la No. de Sesiéon del N/A
GEAPS

Nota: Los documentos marcados con los Nim. del 1 y 6 son documentos de trabajo que no cuentan con un

formato o contenido especial o pueden cambiar anualmente de acuerdo a los requerimientos, por lo que no
se incluyen en forma anexa.
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F. Anexos

Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cadigo: QCW.20-PR-011

ANEXO 1.
CARPETA DE LA No. SESION DEL GEAPS
QCW.20-PR-011-01

SEDATU CONAVI M

L ¢
<53
¥di
)

Sesion del Grupo de Evaluacién, Autorizacién,
Promocién y Seguimiento de
Poligonos Urbanos Estratégicos (GEAPS)
NUMERO SESION ORDINARIA

Comision
Intersecretarial
de Vivienda

-

ECHA
XX:XX HORAS

SALA DE CONSEJO DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Presigerte Masank 214, pamer pias, Colonia Bosque de Ohasuliepee, C.0. 11580,
Delagacion Migues Hidaigo, Cludad te Méxca, Tel: (55) 3138 ¥3 91, waw.goo muisonad
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Procedimiento para la Coordinacién del Grupo de Evaluacién, Autorizacion,
Promocién y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cédigo: QCW.20-PR-011

SEDATU CONAVI M |

pesen i
trantieaiat v

Sesion del Grupo de Evaluacion, Avtorizacion, Promocion y Seguimiento de los i
Poligonos Urbanos Eslralégicos (GEAPS)

NUMERO Sesion Ordinaria

En términos de lo dispuesto por los arficulos 34, fraccion Vi de la Ley de Vivienda, 24 y 27 del
Reglomento Interno de la Comitidn Intersecretarial de Vivienda, 5 6, ¢ y 18, de los
Llineamentos de Operacidén del Grupo de Evaluocidn, Autorizacidn, Promocién y
Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos convocamos a usted a la NUMEROD Sesién
Ordinaria del Grupo de Evaluacion. Autorizacidn Promoecidn y Seguimiento de los Poligonos
Urbanos Estratégicot (GEAPS), la cual se llevard a cabo el proximo FECHA en punto de las
XX:XX horas. en ko Sala de Corntejo de la Comisién Nacional de Vivienda, ubicada én i
Avenida Presidente Masaryk No 214 prmer piso, Colonia Boique de Chapultepec, |
Delegacién Miguel Hidalgo. C P. 11580, Ciudad de México, bajo el siguiente

Orden del Dia:

Verficacion del Qubrum.

Aprobocion del Orden del dia

Presentacion de la Minuta de la NUMERO Sesion Ordinaria del GEAPS, [
Seguimiento de Acverdos |
JOOOO0K

OO0

Asuntos Generales

Pregigents Masaryt 214, pamer piss, Colonia Bosque de Chaguiepes, C.P. 11580,
Delegacion Magse: Higaigo, Clidad oe Mexco, Tel.” {55) 9138 93 91, wwa.gob. maisonaul

|
|
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Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cadigo: QCW.20-PR-011

Commenn
Fearwnrotoriol

Ay i Wgaeeaty

\
| |
i SEDATU | CONAVYI M

Verificacién del Quérum.

Con fundamento en los arficulos 24 y 27 del Reglamento Interno de la ‘
Comision Intersecretariol de Vivienda: 4, 5, 6 y 11 de los Lineamientos de ‘
Operacion del Grupo de Evaluaciéon, Autorizacién, Promocién y 1‘
Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos (GEAPS), hace constar \
que al inicio de la sesidn y conforme al registro de asistencia, se cumple \
con el quérum de asistencia necesarios para la validez de la presente ?
sesion. \

1

Prasioente Masank 214, pimer prso, Colonia Bosque de Chapuliepec, C P, 11580,
Delzgacion Migue! Hdaigo, Cludad g Méaeo, Tal.- (55) 3138 23 91, waw.god mu'sonad
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Procedimiento para la Coordinacién del Grupo de Evaluacién, Autorizacién,

Promocién y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Codigo: QCW.20-PR-011

ANEXO2.
CONVOCATORIA DE LA No. SESION DEL GEAPS
QCW.20-PR-011-02

SEDATU CONAVI

NUMERO Sesién Ordinaria
FECHA

Distinguidos Miembros Infegrantes y Suplentes del Grupo de Evaluacion,
Avuterizacion, Promocién y Seguimiento de los Poligonos Urbanos Esfratégicos:

En términos de lo dispuesto por los articulos 34, fraccidn Vi de lo Ley de Vivienda, 24 y 27 del
Reglamento Interno de lo Comisidn Intersecretanal de Vivienda, 5, 6, 7 y 18, de los
Lineomentos de Operacion del Grupo de Evaluacién, Autorizacién, Promocion y
Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos, convocamos a usted a la NUMERO SESION
ORDINARIA del Grupo de Evaluacién, Autonzacidn, Promocién y Seguimiento de los
Poligonos Urbanos Estratégicos (GEAPS), lo cual se llevard a cabo el préximo FECHA en punto
de las XX: XX horas, en la Sala de Consejo de ka Comision Nacional de Vivienda, ubicada en
Avenido Presidente Masaryk Mo, 214, primer piso, Colonia Bosque de Chapultepec,
Delegacién Miguel Hidalgo. C.P.11580, Ciudad de México, bajo el siguiente

Orden del dia:
Verificocién del Guérum,

1.

2. Aprobocidn del Orden del dia.

3. Presenfocién de lo Minula de la NUMERO Sesién Ordinania del GEAPS.
4. Seguimiento de Acuerdos.

[ 4 VY

6. XX

7. Asuntos Genercles

ATENTAMENTE

NOMBR
Subdirector General de Andlisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad

Presdente Masanyk 214, prmer piso, colonia Sosque de Chapultepec, CP. 11580,
Delegacon Mgusl Hidalgo, Cudad de México, Tel - (52) 0123 00 81, www gob.mwiconavi g
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Procedimiento para la Coordinacién del Grupo de Evaluacién, Autorizacidn,
Promocién y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Codigo: QCW.20-PR-011

~ ANEXO3.
PRESENTACION DE LA No. SESION DEL GEAPS
QCW.20-PR-011-03

{ m SEDATU CONAVI

| Y s

i Sbaieid \ X

\ - i ‘

i

{
Comision ;
Intersecretarial ;
de Vivienda

Grupo de Evaluacioén, Autorizacion,
| Promocidén y Seguimiento de Poligonos
Urbanos Estratégicos (GEAPS)

NUMERO SESION ORDINARIA

FECHA

| XOCXX horas

; SALA DE CONSEJO DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

| J
e A T P R e T e Ty =
i

Pagina 14 de 19




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA e

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

COMISION NACIONAL
LF VIVIENTIA
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Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacion, Autorizacién,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cddigo: QCW.20-PR-011

B8 SEDATU  coNavI

1

Verificacion del Quérum
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Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacién, Autorizacién,
Promocion y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Codigo: QCW.20-PR-011

B SEDATU CONAVI

2

Aprobacién del Orden del Dia
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Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacion, Autorizacion,

Promocioén y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Codigo: QCW.20-PR-011

ANEXO 4. ,
FORMATO DE MINUTA DE LA No. SESION DEL GEAPS
QCW.20-PR-011-04

GRUPO DE EVALUACION, AUTORIZACION, PROMOCION ¥ SEDATL CONAYI
SEGUIMIENTO DE POLIGONOS URBANOS ESTRATEGICOS S i 2
i COORDINADOR DEL GRUPO i J
P FECHA

Minuta de la NUMERO Sesion del Grupo de Evaluacion, Autorizacién, Promocion y
Seguimiento de los Polinonos Uﬂmnos Esualéoicos (GEAPS), de la Comision
I de Viviend:

En las mstalaciones de la Comision Nacional de Vivienda, ubicadas en Avenida Presidente
Masaryk 214, primer piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo en
la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las xx:xx horas dg?dh 8 de mayo de 2018,
se reunseron los integrantes del Grupo de Evaluacién, Autorizacidn, Promocién y

de los Polig Urb Estratégicos (GEAPS), para llevar a cabo la Sesion
ds Instalacién y Pnmera Sesion Ordinania, en los siguientes términos:

Asistentes:

GRUPO DE EVALUACION, AUTORIZACION, PROMOCION Y SEGUIMIENTO DE

POLIGONOS URBANOS ESTRATEGICOS (GEAPS)
OF PE MTI A NOMBRE ¥ C A

Secretaria de Desarrollo Agranio,

Teritorial y Urbano NOMBRE Y CARGO
| (SEDATU)

Secretaria de Hacienda y Crédito |
Publico NOMBRE Y CARGO
(SHCP)

Instituto del Fondo Nacional de la

Vivienda para los Trabajadores M YC
{INFONAVIT)

Fondo de la Vivienda del Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado
(FOVISSSTE)

Sociedad Hipotecaria Federal,
S.HNC. NOMBRE Y CARGO

(SHF)

Comisién Nacional de Vivienda .
(CONAVT) NOMBRE Y CARGO ‘

NOMBRE Y CARGO
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| ﬂ ﬁ GRUPO DE EVALUACION, AUTORIZACION, PROMOCION ¥ SEDATU CONAVI

| SEGUIMIENTO DE POLIGONOS URBANOS ESTRATEGICOS f
COORDINADOR DEL GRUPO -

B ki FECHA

Cl TIDA M Y CARGO

CONTENIDO

A,
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Procedimiento para la Coordinacion del Grupo de Evaluacién, Autorizacioén,
Promocién y Seguimiento de Poligonos Urbanos Estratégicos
Cadigo: QCW.20-PR-011

GRUPO DE EVALUACION, AUTORIZACION, PROMOCION Y SEDATU st i
SEGUIMIENTO DE POLIGONOS URBANOS ESTRATEGICOS " o i |
COORDINADOR DEL GRUPO day |
s FECHA
do Ve de

FIRMAS DE LOS MIEMBROS ASISTENTES A LA SESION DE INSTALACION
Y PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO DE EVALUACION,
AUTORIZACION, PROMOCION Y SEGUIMIENTO DE LOS POLIGONOS
URBANOS ESTRATEGICOS (GEAPS)

NOMBRE Y CARGO FIRMA ‘

NOMBRE Y CARGO

NOMBRE Y CARGO

NOMBRE Y CARGO !

NOMBRE Y CARGO

NOMBRE Y CARGO

NOMBRE Y CARGO
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