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Introduccidn y justificacion:

Atendiendo a que la Estrategia Digital Nacional es el plan de accién que el Gobierno de la Republica
implementa para construir un México Digital, en el que la tecnologia y la innovacién contribuyan a
alcanzar las grandes metas de desarrollo del pais, se estima menester expedir un marco normativo
que sirva de guia procedimental y documento de consulta que privilegie el andlisis y dictaminacion del
orden, apartados e informacién que deberan contener los proyectos de convocatorias a la licitacion
publica, electrénica, nacional; asi como, a la invitacion a cuando menos tres personas, electrdnica,
nacional, que pretenda emitir la Comision Nacional de Vivienda, por tal motivo y cumplimentando lo
estatuido por los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 22, fraccion
V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 21, fraccién | de su
Reglamento; 69-C, parrafo cuarto de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 16, fraccion | de
la Ley de Firma Electrénica Avanzada; Décimo Primero, fraccion V del Decreto que establece las
medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal; diverso 17 de los Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las
medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal, y demas aplicables, se propone el presente Manual de Integracién y
Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision Nacional
de Vivienda.

e Marco Juridico:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
DOF: 05-02-1917 y sus reformas.

Codigos:

= Codigo Civil Federal.
DOF: 26-05-1928 y sus reformas.

»  Cobdigo Federal de Procedimientos Civiles.
DOF: 24-02-1943 y sus reformas.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF: 04-01-2000 y sus reformas.

= Ley de Firma Electréonica Avanzada.
DOF: 11-01-2012 y sus reformas

= Ley de Tesoreria de la Federacion.
DOF: 30-12-2015 y sus reformas.
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= Ley de Vivienda.
DOF: 27-06-2006 y sus reformas.

= Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
DOF: 14-05-1986 y sus reformas.

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF: 30-03-2006 y sus reformas.

= Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
DOF: 04-08-1994 y sus reformas.

= |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF: 09-05-2016 y sus reformas.

» Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
DOF: 01-07-1992 y sus reformas.

= |Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
DOF: 28-11-2016 y sus reformas.

= Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF: 18-07-2016 y sus reformas.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF: 04-05-2015 y sus reformas.

¢ Reglamentos de Leyes Federales:

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF: 28-07-2010 y sus reformas.
= Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
DOF: 30-06-2017 y sus reformas.
= Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF: 28-06-2006 y sus reformas.
= Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
DOF: 11-06-2003 y sus reformas.
= Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
DOF: 14-01-1999 y sus reformas.
=  Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
DOF: 26-01-1990 y sus reformas.

¢ Normas Reglamentarias:

= Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda.
DOF: 10-02-2014 y sus reformas.
= Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF: 09-08-2010 y sus reformas.
»  Manual de Organizacién de la Comisién Nacional de Vivienda.
DOF: 05-11-2015 y sus reformas.
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= Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda
Actualizacion: 20-04-2017 y sus reformas.

e Decretos:

* Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

= Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asf como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.
DOF: 10-12-2012 y sus reformas.

e Lineamientos:

= Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF: 09-09-2010 y sus reformas.

= Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal.
DOF: 30-01-2013 y sus reformas.

e Acuerdos:

= Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF: 09-09-2010 y sus reformas

e Demas normatividad aplicable.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. — El Presente Manual tiene por objeto establecer el marco de integraciéon y
funcionamiento digital simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comisién Nacional
de Vivienda, a efecto de regular sus actividades, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables en la materia.

Articulo 2. — Adicionalmente a las definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 2 de su Reglamento, para efectos de
este Manual se entendera por:
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. CAAS: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién
Nacional de Vivienda:

. CONAVI: A la Comisién Nacional de Vivienda;

Il Decreto: Al Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente

y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal;

Iv. Lineamientos: A los Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para
el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico,
asi como para la modernizacion de la Administraciéon Publica Federal;

V. Manual: Al presente Manual de Integracién y Funcionamiento Digital Simplificado
del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comisién Nacional de
Vivienda;

VI, Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico, y

VII. SUBRECO: Al Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision Nacional de
Vivienda.

TITULO SEGUNDO
USO NO SEXISTA DEL LENGUAJE

CAPITULO UNICO

Articulo 3. — El lenguaje empleado en este Manual, no pretende generar alguna clase de
discriminacion, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones
hechas a un género u otro, representan tanto al masculino como al femenino, abarcando ambos sexos.

TiTULO TERCERO
DE LA INTEGRACION

CAPITULO PRIMERO
DE LOS MIEMBROS TITULARES

Articulo 4. — El SUBRECO se integrara por un Presidente y maximo seis Vocales, que tendran
el caracter de miembros titulares y contaran con voz y voto; maximo tres Asesores y un Secretario
Técnico con derecho a voz, todos de entre los servidores publicos de la CONAVI, de |a forma siguiente:
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Presidente: ¢ Titular de la Coordinaciéon General de Administracion.

Vocales: o Titular de la Direccién de Administracién de Recursos;
e Titular de la Direccién de Programacién y Presupuesto;
e Titular de la Subdireccion de Programacion y Presupuesto;
e Titular de la Subdireccién de Adquisiciones;

Asesores: e Titular de la Direccién de Normativa y de Transparencia.
e Representante del Organo Interno de Control en la CONAVI, con nivel de
Director de Area.
e Representante de la Secretaria de la Funcién Publica, en su caso.

Secretario o Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales.
Técnico:
Invitado: o Titular del &rea requirente con nivel minimo de Director de Area.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS MIEMBROS SUPLENTES

Articulo 5. — Los miembros titulares y sus respectivos suplentes podran asistir a las sesiones
del SUBRECO, pero no podran participar de forma conjunta.

El miembro titular con caracter de Presidente podré designar, por escrito, al servidor plblico
Titular de la Direccion de Administracion de Recursos, como suplente.

Los miembros titulares con caracteres de Vocales podran designar, por escrito, al servidor
publico correspondiente con nivel jerarquico inmediato inferior como suplente.

Los miembros titulares con caracteres de Asesores podran designar, por escrito, al servidor
publico correspondiente con nivel jerarquico inmediato inferior como suplente.

El Secretario Técnico, con visto bueno del Presidente podra designar, por escrito, a un servidor
publico con nivel jerarquico inmediato inferior como suplente.

LLos miembros suplentes deberan entregar a la Secretaria Técnica del SUBRECO el documento
mediante el cual fueron designados a mas tardar, en el momento en que inicie la Sesién
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LOS INVITADOS
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Articulo 6. —Aclararan aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del SUBRECO, participaran con voz, pero
sin voto y solo permaneceran en la sesién durante la presentacion y discusion del tema para el cual
fueron invitados. Podran designar, por escrito, a un servidor publico con nivel jerarquico inmediato
inferior como suplente.

Los invitados titulares y sus respectivos suplentes podran asistir a las sesiones del SUBRECO,
pero no podran participar de forma conjunta.

Los invitados suscribiran un documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y
confidencialidad, en caso de que durante su participacién tengan acceso a informacion clasificada con
tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y demas normativa aplicable.

TITULO CUARTO
DEL FUNCIONAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LA COMUNICACION ENTRE LOS MIEMBROS

Articulo 7. — El correo electronico institucional certificado y con firma para correo electronico
institucional, es el medio preferencial para intercambiar documentacion y comunicaciones oficiales,
concernientes a los miembros involucrados en los temas de este Manual. Los articulos 16, fraccion |
de la Ley de Firma Electrénica Avanzada; Décimo Primero, fraccion V del Decreto; diverso 17 de los
Lineamientos; 7, 8 del Manual, y demas relativos, son aplicables para dicha certificacién, cuyo texto
es visible en el ANEXO A.

Los documentos digitalizados presentados por medios de comunicacion electronica certificada
produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados autégrafamente y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos,
de conformidad con lo estatuido por el articulo 69-C, parrafo cuarto de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, y demas aplicables.

En el supuesto de que el intercambio de informacién y las comunicaciones oficiales no puedan
llevarse a cabo a través del correo electronico institucional certificado y con firma para correo
electrénico institucional, aplicara de forma analoga lo dispuesto por los articulos 22 de la Ley; 19, 20,
21y 22 del Reglamento, y demas aplicables.

] CAPITULO SEGUNDO
DE LA CERTIFICACION DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL CON FIRMA PARA
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Articulo 8. — Los miembros titulares y los que en su momento designen como suplentes
integrantes del SUBRECO, tienen conferida por este proveido la facultad indelegable para certificar el
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correo electronico institucional y con firma para correo electronico institucional; exclusivamente para el
intercambio de documentacion y comunicaciones oficiales, concernientes a los temas de este Manual.

CAPITULO TERCERO )
DE LA GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION

Articulo 9. — Es propio de la Secretaria Técnica del SUBRECO, recabar, guardar y custodiar
los documentos originales impresos con firmas autégrafas pertenecientes a los temas de este Manual,
de la Ley, del Reglamento y demas normativa en materia de adquisiciones.

CAPITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES DEL SUBRECO

Articulo 10. — Para el ejercicio de sus funciones el SUBRECO debera:

I.  Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre el orden, apartados
e informacion que deba contener el PROYECTO DE CONVOCATORIA a la licitacion
publica, electrénica, nacional; o a la invitacién a cuando menos tres personas,
electrénica, nacional, cuyo texto es visible en el ANEXO B, que pretenda emitir la
CONAVI. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente por el titular de Ia
entidad o aquel servidor publico que especificamente designe con nivel jerarquico
minimo de Subdirector General;

Il Dictaminar el formato para someter asuntos a consideracién del SUBRECO,
cumplimentando lo dispuesto por el articulo 11, fraccién V del presente Manual:

lll.  Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento, y demas normativa aplicable
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico;

IV.  Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior,
que podran ser quincenales, mensuales o bimestrales, y

V.  Recibir por conducto de la Secretaria Técnica, la propuesta de modificacién al
formato denominado PROYECTO DE CONVOCATORIA a la licitacién publica,
electrénica, nacional, o a la invitaciéon a cuando menos tres personas, electrénica,
nacional; asi como, dictaminar sobre su procedencia.

El SUBRECO no dictaminara los siguientes asuntos:

I.  Los procedimientos de contratacion por adjudicacion directa que se fundamenten en
el articulo 41 de la Ley;

Il.  Los procedimientos de contratacion por adjudicacion directa que se fundamenten en
el articulo 42 de la Ley, y
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Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen
previo del SUBRECO.

CAPITULO QUINTO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 11. — Las sesiones del SUBRECO se celebraran en los términos siguientes:

Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Seran extraordinarias las sesiones del SUBRECO para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del Area
Requirente o el Area Contratante;

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y
voto.

Las decisiones y acuerdos del SUBRECO se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los mismos con derecho a voz y voto presentes en la sesién
correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad,

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su
suplente;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran de preferencia, por medios
electrénicos a los participantes del SUBRECO, cuando menos con tres dias habiles
de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con al menos un dia
habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra llevarse a cabo
cuando se cumplan los plazos indicados;

Los asuntos que se sometan a consideracion del SUBRECO, deberan presentarse
en el formato del SUBRECO, ANEXO C.

El formato denominado PROYECTO DE CONVOCATORIA a la licitacion publica,
electronica, nacional, o a la invitacién a cuando menos tres personas, electronica,
nacional, debera estar firmado por el titular del Area Contratante.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera incluirse en la
convocatoria a los participantes del SUBRECO firmado por la Secretaria Técnica,
quien sera responsable de que la informacién contenida en el mismo corresponda a
la proporcionada por las areas respectivas.
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VI.  Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el SUBRECO, el formato a
que se refiere el parrafo primero de la fraccion anterior debera ser firmado, en la
propia sesion, por cada asistente con derecho a voto.

Cuando del formato denominado PROYECTO DE CONVOCATORIA a la licitacién
publica, electronica, nacional, o a la invitacion a cuando menos tres personas,
electronica, nacional, no se desprendan, a juicio del SUBRECO, elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, este debera ser rechazado, lo
cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda
ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion del SUBRECO, una
vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningln caso el SUBRECO podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente
o justifique la contratacién que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia al formato denominado PROYECTO DE
CONVOCATORIA a Ia licitacién publica, electrénica, nacional, o a la invitacion a
cuando menos tres personas, electronica, nacional, no implican responsabilidad
alguna para los miembros del SUBRECO respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos;

VIl.  De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta
debera sefialarse el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho
avoto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los
invitados, firmaran unicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente
firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion;

VIll.  El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente
al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, so6lo podran incluirse asuntos de caracter
informativo;

IX. En la ultima sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del
SUBRECO el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, y

X.  El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracién del
SUBRECO sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Articulo 12. — Los participantes en el SUBRECO tendran las siguientes funciones:
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I. El presidente: expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias, asi como presidir las sesiones del SUBRECO y emitir
su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo;

I1. El secretario técnico:

a. Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran; incluir a las carpetas digitales correspondientes los soportes
documentales necesarios, asi como remitir preferentemente por correo
electrénico institucional certificado y con firma para correo electrénico
institucional dichos documentos a los participantes en el SUBRECO,;

b. Levantar la lista de asistencia a las sesiones del SUBRECO para verificar que
exista el quérum necesario;

c. Supervisar que los acuerdos del SUBRECO se asienten en los formatos
respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al
cumplimiento de los acuerdos, y

d. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado,

lll. Losvocales: analizar el orden del dia y los documentos digitalizados de los asuntos
gque se sometan a consideracion del SUBRECO, a efecto de emitir el voto
correspondiente;

IV. Los asesores: proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el SUBRECO, de acuerdo con
las facultades que tenga conferidas el area que los haya designado, y

V. Los invitados: aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el
cual hubieren sido invitados.

Articulo 13. — El presente Manual podra modificarse por propuesta de los miembros titulares,
previo dictamen favorable o aprobacién, respectivamente, de los oOrganos colegiados
correspondientes.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Las presentes modificaciones al Manual entraran en vigor el dia de su
publicacion en la Normateca Interna de la CONAVI.

SEGUNDA. - La presente normativa modifica el Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision Nacional de Vivienda.
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TERCERA. — Publiquese un aviso de aprobacién del presente Manual de Integracion y
Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comisién Nacional
de Vivienda, en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTA. - EI miembro que funja con caracter de Presidente Titular debera entregar a los
miembros titulares y los que en su momento designen como miembros suplentes del SUBRECO, la
firma para correo electrénico institucional que debera contener al menos: nombre (s), apellidos, cargo
y caracter de integrante de este érgano colegiado, teléfono, extension y direccion de correo electrénico
institucional.

QUINTA. — El miembro que funja con caracter de Presidente Titular debera presentar a
consideracién del SUBRECO el calendario de sesiones ordinarias, en la sesion inmediata posterior al
dia en que entre en vigor el presente Manual.

SEXTA. — Los miembros titulares, dispuestos en el articulo 4 del presente Manual; asi
como, los servidores publicos que estimen conveniente designar, deberan tomar capacitacion para el
correcto ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley; el Reglamento; el presente Manual y
demas normativa en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico: dicha
capacitacion debera ser impartida por la Coordinacion General de Administracién, calendarizada
anualmente por la Secretaria Técnica, con duracién minima de 10 horas.

La Secretaria Técnica debera acreditar al Titular del Organo Interno de Control en la Comisién
Nacional de Vivienda; asi como, al drea encargada de Recursos Humanos para registro en su
expediente, de la capacitacion de cada uno de los miembros titulares; asi como, de los servidores
publicos que estimen conveniente designar, enviando copia certificada de la lista de asistencia que
sefiale de forma explicita el (los) nombre (s), apellidos, unidades administrativas de adscripcion, la (s)
fecha (s) y horas, impartidas.

En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion V del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 21, fracciéon | de su Reglamento, demas aplicables y
para su debida publicacion y observancia, instruye elaborar Luis Rolando Gonzalez Sosa,
Subdirector General de Asuntos Juridicos, Legislativos y Secretariado Técnico; elabora Ricardo De la
Barrera Vite, Director de Normativa y de Transparencia; aprueban y expiden el presente Manual de
Integracion y Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision Nacional de Vivienda, en la Quinta Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda, de fecha 31 de mayo de 2018, con
numero de “Caso 003 - 2018 - 2018”. El Presidente. — Fausto Arturo Ibarra Pacheco, Coordinador
General de Administracion. — Rubrica; los Vocales. — Luis Rolando Gonzalez Sosa, Subdirector
General de Asuntos Juridicos, Legislativos y Secretariado Técnico, Irma Ruth Lara Gallegos,
Directora de Programacién y Presupuesto, Carlos Villeda Ayala, Direccion de Administracion de
Recursos, David Avellaneda Agiiero, Director de Esquemas Financieros. - Rubricas.
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Autorizacion:

El presente Manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision Nacional
de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 004-20RD-26072018, en la Segunda Sesion Ordinaria 2018,
celebrada el 26 de julio de 2018.

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-48-150818-690, por la Junta de Gobierno de la
CONAVI, en su Sesion Ordinaria numero 48, celebrada el 15 de agosto de 2018. Las firmas de
autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente el
Acuerdo en comento.
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CONAVI Digital Simplificado del

Subcomité Revisor de Convocatorias de
la Comision Nacional de Vivienda

ANEXO A.

CERTIFICACION PARA CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL Y CON FIRMA, PARA CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA

El que suscribe ___ (1)____, del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision Nacional de
Vivienda, en términos de los articulos 69-C, parrafo cuarto de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 16, fraccion | de la Ley de la Firma Electrdnica Avanzada; 5°, parrafo tercero de la Ley
Federal de Derechos; Décimo Primero, fraccion V del Decreto que establece las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en
el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal; 17
de los Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico; asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal; 7, 8 del Manual de
Integracion y Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision Nacional de Vivienda, y demas aplicables - - -

--CERTIFICA - Fr

manifestando bajo protesta de decir verdad que la documentacion adjunta al presente
correo electrénico institucional certificado y con firma para correo electrénico institucional, es
digitalizacion integra e inalterada de la documentacidn escrita e impresa que obra en los archivos de
esta unidad administrativa de mérito y que se mantendra accesible para su ulterior consulta por los
medios idéneos en caso de ser necesario, expidiéndose la presente sin que cause pago de derechos,
en las oficinas de la Comisiéon Nacional de Vivienda, sitas en la Ciudad de México, alos __ (2)_
diasdelmesde __ (2)__ delafio __ (2)___ .

ATENTAMENTE

)
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SEDATU W M CONAVI Manual de Integracién y Funcionamiento

SECRETARIA DE | ¢
DESARROLLO AGRARIO, -
TERRITORIAL Y URBANO

Digital Simplificado del
g Ak Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision Nacional de Vivienda

ANEXOA.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA CERTIFICACION PARA CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL Y
CON FIRMA PARA CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DEL SUBCOMITE REVISOR DE

CONVOCATORIAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Presidente Titular o Suplente;

SUPUESTO 2.
e Vocal Titular o Suplente;

SUPUESTO 3.
e Asesor Titular o Suplente, o

SUPUESTO 4.
e Secretario Técnico Titular o Suplente.

Dia, mes y afio en el que se certifica y envia el correo electrénico institucional con firma
para correo electrénico institucional.

| Firma para correo electrénico institucional del miembro integrante titular o suplente del
| Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comisiéon Nacional de Vivienda.
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SEDATU CONVOCATORIAALA (1),
| CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL
iA | 4 COMISION NACIONAL
D[Sjﬁ?{ﬁi{g"/:m?jmo, L PR EHIENDA NO.__ (2)___
TERRITORIAL Y URBANO
ANEXO B

PROYECTO DE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, ELECTRONICA, NACIONAL; O A LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ELECTRONICA, NACIONAL.

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

CONVOCATORIAALA (1), ELECTRONICA, NACIONAL

NO. (2)

OBJETO: (3) )
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COMISION NACIONAL
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TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO B

La Comisién Nacional de Vivienda, como un organismo descentralizado, de utilidad publica e interés
social, no sectorizado, agrupado al sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano, con personalidad juridica y patrimonio propio, de conformidad con los articulos 48 de |a Ley
Orgénica de la Administracién Pablica Federal; 18 de la Ley de Vivienda; 1 del Estatuto Organico de la
Comision Nacional de Vivienda; Transitorio Octavo del Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 02 de enero de 2013, de aplicacién adminiculada con el articulo
Primero, fraccién | del Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas
Comision Nacional de Vivienda, Comision para la Regulacién de la Tenencia de la Tierra y el Fideicomiso
Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el dia 11 de febrero de 2013,
asi como el numeral __ (4)___ de la Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia (5) de (5) de
__(5)__, y demas aplicables; en cumplimiento del articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, convoca a las personas fisicas y/o personas morales interesadas en
participar en la ___ (1), electronica, nacional, de conformidad con las bases, requisitos de

participacion y procedimientos establecidos en la presente.
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CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA NO- (2)
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SECRETARIA DE
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TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO B

GLOSARIO DE TERMINOS:

COMPRANET el sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre otra
informacién, por los programas anuales en la materia, de las
dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el
padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados;
las convocatorias a la licitacién y sus modificaciones; las invitaciones
a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones,
del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las
resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado
estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema
sera de consulta gratuita y constituira un medio por el cual se
desarrollaran procedimientos de contratacion.

CONAVI Comision Nacional de Vivienda.

DOF Diario Oficial de la Federacion.
LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
PARTIDA (S) la division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los

servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de
contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos.

RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
SFP Secretaria de la Funcidn Publica. C
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CONVOCATORIAALA (1),
CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL

COMISION NACIONAL

DEVIVIENDA NO. (2)

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO B

I.  DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION:
a. DENOMINACION DE LA ENTIDAD CONVOCANTE: “CONAVI”.

i. AREA CONTRATANTE: Coordinacién General de Administracién, sita en
_ (6)___.

b. MEDIO: ELECTRONICA, en la cual exclusivamente se permitira la participacién de los
licitantes a través de CompraNet, se utilizardn medios de identificacion electrénica, de
conformidad con lo previsto en los articulos 26 Bis, fraccion Il, 27 de la “LAASSP”; el
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrdnico de Informacion Publica Gubernamental denominado
CompraNet, publicado en el “DOF” el dia 28 de junio de 2011, y demas aplicables.

i. CARACTER: NACIONAL, en la cual Unicamente podrén participar personas de
nacionalidad mexicana; y tratandose de adquisicion de bienes, deberan ser
producidos en el pais y contar, por lo menos, con un cincuenta por ciento de
contenido nacional, de conformidad con lo previsto en el articulo 28, fraccion |
de la “LAASSP”, y demas aplicables.

c. NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA CONVOCATORIA ASIGNADO POR COMPRANET:
S ) B

d. NUMERO DE EJERCICIOS FISCALES QUE ABARCARA LA CONTRATACION DEL “OBJETO":

S v) I

e. IDIOMA EN QUE DEBERAN ENTREGARSE LAS PROPOSICIONES, FOLLETOS Y ANEXOS
TECNICOS DE LOS BIENES O SERVICIOS OFERTADOS POR EL LICITANTE:

Espafiol.

f. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA: La “CONAVI” SI cuenta con disponibilidad
presupuestaria de conformidad con el oficio emitido por la Direccién de Programacion
y Presupuesto adscrita a la Coordinacion General de Administracion.

g. PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS Y DEMAS DISPOSICIONES ESTABLECIDOS POR LA
“SFP”, A LOS QUE SE SUJETARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

(@)
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CONVOCATORIAALA __ (1)___,
CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA NO. (2)

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO B
Il.  OBIJETO Y ALCANCE DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

a. IDENTIFICACION DE LOS BIENES A ADQUIRIR O A ARRENDAR O LOS SERVICIOS QUE SE
PRETENDEN CONTRATAR, LA O LAS CANTIDADES O VOLUMENES REQUERIDOS Y LA O
LAS UNIDADES DE MEDIDA:

De conformidad con el documento denominado TERMINOS DE REFERENCIA, visible en
el ANEXO 1.

b. PARTIDAS EN LAS QUE SE AGRUPARAN LOS BIENES O SERVICIOS:

— {8

c. PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA A PARTIR DEL CUAL, SIN EXCEPCION, LOS LICITANTES
OFREZCAN PORCENTAJES DE DESCUENTO COMO PARTE DE SU PROPOSICION,
MISMOS QUE SERAN OBJETO DE EVALUACION:

wrg (10) ey

d. NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS
INTERNACIONALES, ETC., CON LAS QUE SE DEBERA DEMOSTRAR QUE LOS BIENES O
SERVICIOS O LOS PROCESOS DE FABRICACION CUMPLEN CON LOS ESTANDARES DE
CALIDAD O UNIDADES DE MEDIDA REQUERIDAS:

N o

e. METODO QUE SE UTILIZARA PARA REALIZAR LAS PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR
EL CUMPLIMIENTO DE LA ESPECIFICACION DE LOS BIENES A ADQUIRIR O ARRENDAR
O SERVICIOS A CONTRATAR; LA INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA QUE LAS
REALIZARA Y EL MOMENTO PARA EFECTUARLAS, AS{ COMO LA UNIDAD DE MEDIDA
CON LA CUAL SE DETERMINARA EL RESULTADO MiNIMO QUE DEBERA OBTENERSE: A\

i

f. TIPO DE CONTRATO A CELEBRARSE:

__ (18]
g. MODALIDAD DE CONTRATACION:

14)

S

Pagina 21 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,
CDMX, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




CONVOCATORIAALA ___ (1)___,
CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL

COMISION NACIONAL

DE VIVIENDA No' _(2)_

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO B

h. NUMERO DE LICITANTES A LOS QUE SE LES ADJUDICARA EL “OBJETO” DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA:

___(15)
i. MODELO DE CONTRATO:
Contenido en el ANEXO 2.

. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION:

a. PLAZOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

_ (16)

b. FECHAS Y HORARIOS EN LOS QUE SE LLEVARAN A CABO LOS EVENTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR MEDIO DE COMPRANET:

CONVOCATORIA O INVITACION:

DIA: | MEs: | | ANO: | | HORA: | |

VISITA (S) A LAS INSTALACIONES: (CUANDO APLIQUE)

DIA: | MES: | | ANoO: | | HORA: |
LUGAR:

JUNTA DE ACLARACIONES (CUANDO APLIQUE):

DiA: MES: | ANoO: | | HORA:
LUGAR: | A través de CompraNet.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

DIA: | MEs: ARO: HORA:
LUGAR: | Através de CompraNet.
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CONAVI ELECTRONICA, NACIONAL

COMISION NACIONAL 2)

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

DE VIVIENDA N 0 .

=

ANEXO B

ACTO DE NOTIFICACION DE FALLO:

DIA: MES: ANO: HORA:
LUGAR: | Através de CompraNet.

c. PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVES DE SERVICIO POSTAL O MENSAIJERIA:
No aplica.
d. EFECTOS DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS:

Una vez recibidas las proposiciones, no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de contratacion hasta su
conclusién.

e. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES CONJUNTAS:

_ (a7n___

f. NUMERO DE PROPOSICIONES QUE PODRAN PRESENTAR LOS LICITANTES:

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicion en el presente procedimiento de
contratacion.

g. FORMA DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES:
El licitante deberd presentar las proposiciones a través de CompraNet,

h. REGISTRO DE PARTICIPANTES ANTES DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES:

No aplica.

i. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL DEL LICITANTE Y, EN SU CASO PERSONALIDAD
JURIDICA DEL REPRESENTANTE, EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES: -

El licitante debera acreditar su personalidad juridica mediante el documento previsto
en la fraccion V del articulo 48 del “RLAASSP”, pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 8.
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j- RUBRICA DE PROPOSICIONES:
Los servidores publicos adscritos a la “CONAVI”, que sean designados, rubricaran el
medio dptico o medio electrénico que contendrd almacenado las proposiciones subidas
a CompraNet por los licitantes.

k. INDICACIONES RELATIVAS A LA FIRMA DEL CONTRATO:

Fecha estimada de formalizacion de contrato:

FECHA: Dentro de los quince dias naturales siguientes al de la notificacion del
fallo, en términos del articulo 46, parrafo primero de la “LAASSP”.

LUGAR: (18)

v. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR:
Contenidos en el ANEXO 3.
Dichos requisitos se consideraran indispensables para evaluar la proposicién y, en
consecuencia, su incumplimiento afectara su solvencia y motivara su desechamiento, mismo
que también se dara si se comprueba que algtn licitante ha acordado con otro u otros elevar el
costo de los bienes, arrendamientos o servicios o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

V. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN LAS PROPOSICIONES Y SE

ADJUDICARA EL CONTRATO RESPECTIVO:
M

VL. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES:
Contenidos en el ANEXO 3.

VII. DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE Y LA

DIRECCION ELECTRONICA DE COMPRANET, EN QUE PODRAN PRESENTARSE
INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Secretaria de la Funcién Publica, sita en: avenida de los Insurgentes sur 1735, colonia:
Guadalupe Inn, delegacién: Alvaro Obregén, cédigo postal: 01020.
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Direccidn electronica CompraNet: https://compranet.funcionpublica.gob.mx/web/login.html

VIIl. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES:

Contenidos del ANEXO 4 al ANEXO 19.

IX. IDENTIFICACION DE ANEXOS INCORPORADOS A LA PRESENTE CONVOCATORIA:

NO. DE ANEXO: | DENOMINACION:

ANEXO 1: TERMINOS DE REFERENCIA.

ANEXO 2: MODELO DE CONTRATO.
REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, Y VERIFICACION DE

ot LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS QUE EL LICITANTE ENTREGUE EN
EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EN
RELACION CON LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS.

- MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE
PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES.

ANEXO 5: PROPOSICION ECONOMICA.

ANEKS B ESCRITO PARA ACREDITAR NACIONALIDAD MEXICANA Y BIENES
PRODUCIDOS EN MEXICO.

S ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA (MIPYME).

ANEXD.E: ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL DEL LICITANTE Y, EN SU CASO
PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE.

ANEXO 9: ESCRITO PARA SENALAR CORREO ELECTRONICO.

P ESCRITO"ARTICULOS 50 Y 60, PARRAFO ANTEPENULTIMO DE LA

LAASSP”.

ANEXO 11: DECLARACION DE INTEGRIDAD.

. MANIFESTACION DE SER PERSONA CON DISCAPACIDAD O CONTAR CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD.

ANEXO 13: MANIFESTACION DE CAPACIDAD DE RESPUESTA INMEDIATA.

— ESCRJTO ,I’)E CONSENTIMIENTO DE DEVOLUCION Y SUSTITUCION DEL

OBIETO”.

ANEXO 15: ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

ANEXO 16: MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

ANEXO 17: ESCRITO DE CONFORMIDAD DE FORMA DE PAGO.

UE LA E ES
J——— CEE:E%E'_ON DE Q INFORMACION DEL CURRICULUM VITA
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ANEXO 19: ESCRITO DE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES. ‘
MECANISMO DE EVALUACION, TRATANDOSE DE LA APLICACION DEL

ANEXO20: | CRITERIO DE EVALUACION POR PUNTOS Y PORCENTAIJES. \

NOTA: Atendiendo a que la presente convocatoria cumplimenta el orden, apartados e informacion
dispuesto por los articulos 29 de la “LAASSP”; 39 del “RLAASSP”, y demas aplicables; todas las
hipétesis normativas que se ajusten en especifico al presente procedimiento de contratacion y
que se encuentren estatuidas en la “LAASSP”; el “RLAASSP”; el Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas; el Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, y demas normativa aplicable, se
tienen por puestas, aunque no se expresen explicitamente, con fundamento en el articulo 1839
del Cédigo Civil Federal, de aplicacion supletoria en términos del diverso 11 de la “LAASSP”
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: PROYECTO DE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, ELECTRONICA,
NACIONAL; O A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ELECTRONICA, NACIONAL

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Licitacion Publica

SUPUESTO 2.
e |nvitacién a cuando menos Tres Personas.

Ndamero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.

Denominacidon del objeto del procedimiento de contratacidn, tiene que ser igual al sefialado
en el documento denominado Términos de Referencia.

Numeral en el que aparece sefialada la Comision Nacional de Vivienda en la “Relacion de
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal” que se publica cada ejercicio
fiscal en el Diario Oficial de la Federacion.

Dia, mes y ejercicio fiscal correspondiente, en el que se publica en el Diario Oficial de la
Federacion la “Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracidon Publica Federal”.

Domicilio del area contratante.

Sefalar:

SUPUESTO 1, CONTRATACION CON INICIO Y FIN DE VIGENCIA EN EL PRESENTE EJERCICIO
FISCAL.
La contratacion del “OBJETO” de la presente convocatoria, tendra inicio y fin de vigencia en

el presente ejercicio fiscal, de conformidad con lo previsto en el articulo 25, parrafo primero
de la “LAASSP”, y demas aplicables.

SUPUESTO 2, CONTRATACION ANTICIPADA.

La contratacién del “OBJETO” de la presente convocatoria, iniciard su vigencia en el
ejercicio fiscal siguiente del presente en el que se formalizara. El contrato estara sujeto a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que
sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contrato a lo dispuesto en este
parrafo se considerara nulo, de conformidad con lo previsto en el articulo 25, parrafo
segundo de la “LAASSP”, y demas aplicables.
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SUPUESTO 3, CONTRATACION PLURIANUAL.

La vigencia de la contratacién del “OBJETO” de la presente convocatoria, rebasara un
ejercicio presupuestario, de conformidad con lo previsto en el articulo 25, parrafo tercero
de la “LAASSP”, y demas aplicables.

Sefalar:

SUPUESTO 1.
e No aplica.

8 SUPUESTO 2.

e Los procedimientos, requisitos y demas disposiciones establecidos por la Secretaria
de la Funcidon Puablica, a los que se sujetara el procedimiento de contratacion en el
caso de contrataciones financiadas con fondos provenientes de créditos externos
otorgados al gobierno federal o con su garantia por organismos financieros
regionales o multilaterales, seran:...

Sefialar:

e Por ejemplo: Una partida; Dos partidas; Tres partidas, etc., segln corresponda.

Sefialar:

SUPUESTO 1.

10 e No aplica.

SUPUESTO 2.
e Elprecio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcion, los licitantes ofrezcan
porcentajes de descuento como parte de su proposicion, sera de:...

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e No aplica.
u SUPUESTO 2.

e Las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, etc.,
con las que se debera demostrar que los bienes o servicios o los procesos de
fabricacion cumplen con los estandares de calidad o unidades de medida requeridas,
seran:...

Sefialar:
SUPUESTO 1.
12 e No aplica.

SUPUESTO 2.

Pagina 28 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,
CDMY, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




SEDATU

SECRETARIA DE
DESARIOLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO B.1

e El método que se utilizard para realizar las pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la especificacion de los bienes a adquirir o arrendar o servicios a
contratar, sera: ...

e lainstitucion publica o privada que las realizara y el momento para efectuarlas, sera:

e Lla unidad de medida con la cual se determinara el resultado minimo que debera
obtenerse, seré: ...

13

Sefalar:

SUPUESTO 1, CONTRATO.
e La “CONAVI” celebrarda CONTRATO, con fundamento en los articulos 45 de la
“LAASSP”, 81 del “RLAASSP”, y demés aplicables.

SUPUESTO 2, CONTRATO ABIERTO.
e La “CONAVI” celebrara CONTRATO ABIERTO, con fundamento en los articulos 47
de la “LAASSP”, 85 del “RLAASSP”, y demas aplicables.

14

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e No aplica.

SUPUESTO 2.
e Modalidades de contratacion; por ejemplo: Ofertas subsecuentes de descuento.

15

Senalar:

SUPUESTO 1.
e Aun solo licitante, por partida Unica.

SUPUESTO 2.
e Aun solo licitante, por cada una de las partidas.

SUPUESTO 3.
e Por abastecimiento simultaneo considerando lo siguiente:
a. Elndmero de fuentes de abastecimiento requeridas, sera: ...
b. Los porcentajes que se asignaran a cada una, sera: ...
c. El porcentaje diferencial en precio que se considerard, sera: ...

16

Sefialar:

SUPUESTO 1, LICITACION PUBLICA, ELECTRONICA, NACIONAL, PLAZO NORMAL, sefialar:
e El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones serd, de quince dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, con
fundamento en el articulo 32, parrafo segundo de la “LAASSP”.
SUPUESTO 2, LICITACION PUBLICA, ELECTRONICA, NACIONAL, PLAZOS REDUCIDOS:
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e Elplazo parala presentacion y apertura de proposiciones sera, de diez dias naturales
contados a partir de la fecha de publicacidon de la convocatoria, con fundamento en
los articulos 32, parrafo tercero de la “LAASSP”; 43, parrafo primero del “RLAASSP”,
y demas aplicables.

SUPUESTO 3, Para el supuesto de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
ELECTRONICA, NACIONAL, sefialar:
e El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones serd, de cinco dias
naturales a partir de que se entrego la ultima invitacién, con fundamento en el
articulo 43, fraccion IV de la “LAASSP”.

17

| Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Debera cumplirse lo dispuesto por los articulos 34, parrafos tercero, cuarto y quinto
de la “LAASSP”; 44 del “RLAASSP”, y demas aplicables.

SUPUESTO 2,
e No se aceptaran proposiciones conjuntas en términos del articulo 44, parrafo ultimo
del “RLAASSP”, y demas aplicables.

18

Domicilio donde se suscribira el contrato.

)

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e BINARIO: En términos de los articulos 36, parrafos primero y segundo de la
“LAASSP”; 51 del “RLAASSP”, y demas aplicables.

SUPUESTO 2.
e PUNTOS Y PORCENTAIES: En términos de los articulos 14, parrafo ultimo, 36,

parrafos primero, tercero, 36 Bis, fraccion | de la “LAASSP”; 52 del “RLAASSP”; asi

como el diverso __ (sefalar niumero de lineamiento, fraccién, inciso, etc.
correspondiente) del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas publicado en el “DOF” el dia 09 de septiembre de 2010,
y demas aplicables.
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TERMINOS DE REFERENCIA

Se emiten los presentes para el procedimiento de contratacidon de “ (1) ” en lo sucesivo el

“OBJETO”, en términos del articulo 26, parrafo quinto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “LAASSP”, y demds aplicables.

USO NO SEXISTA DEL LENGUAIE:

El lenguaje empleado en el presente documento, no pretende generar alguna clase de
discriminacion, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones hechas a un género u otro, representan tanto al masculino como al femenino, abarcando
ambos sexos.

“EL ADMINISTRADOR"”:

SUPUESTO 1, CONTRATO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 45 DE LA “LAASSP” Y 81 DE SU
REGLAMENTO (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que

sea aplicable lo sefialado en alguiin otro SUPUESTO):

“EL ADMINISTRADOR” sera el (2) , (2) , y/o los servidores publicos que designe
mediante oficio, en términos del articulo 84, parrafo séptimo del “RLAASSP”; fraccién VI., inciso
a), numeral 13, parrafo cuarto, y apartado “DE LA ELABORACION, FORMALIZACION Y
SEGUIMIENTO", pdrrafo dltimo de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda, en lo sucesivo “POBALINES”, y
demas aplicables;

SUPUESTO 2, CONTRATO ABIERTO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 47 DE LA “LAASSP” Y
85 DE SU REGLAMENTO (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso

de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

“EL ADMINISTRADOR” serd el (2) ; (2) , ¥ /o los servidores publicos que designe
mediante oficio, en términos del articulo 84, pérrafo séptimo del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso

a), numeral 7, parrafo dltimo de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional de Vivienda, en lo sucesivo “POBALINES”, y
demas aplicables;
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ANEXO 1

lIl. DESCRIPCION GENERAL DEL “OBJETO":

3)

N - S

A. ALCANCE (eliminar el presente inciso, asi como su contenido, en caso de que el objeto del
presente procedimiento de contratacién sea una adquisicion o un servicio):

(4

B. METODOLOGIA:

S ) B

C. ENTREGABLES:

Nimerode | Denominacién y/o contenidodel |  Fecha de Lugar de entrega:
entregable: | entregable: entrega:

__(6)___ — (n__ o o )i o N | AT
_ (6 __ — (n__ —(8)___ _9__
_ (6 __ (7 _(8)__ _9)__

El licitante serd el responsable de la entrega del “OBJETO” a “EL ADMINISTRADOR"” de la
Comisidon Nacional de Vivienda, en lo sucesivo “CONAVI”,

D. LUGAR DE EJECUCION:
(10)
IV. VIGENCIA DE LA CONTRATACION DEL “OBJETO”:

SUPUESTO 1 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea
aplicable lo sefialado en algiin otro SUPUESTO):

A partir de la fecha del fallo al (11) de (11) de (11)
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SUPUESTO 2 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea
aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

A partir del (12) de (12) de (12) al (11) de (11) de
_(11)_ .

TIPO DE CONTRATO A CELEBRARSE:

SUPUESTO 1, CONTRATACION CON INICIO Y FIN DE VIGENCIA EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL
(eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo
sefialado en algin otro SUPUESTO):

La “CONAVI” celebrara contrato con fundamento en los articulos 25, parrafo primero,
(13) de la “LAASSP”; (14) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo, “RLAASSP”, y demads aplicables.

SUPUESTO 2, CONTRATACION ANTICIPADA (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato
posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algin otro SUPUESTO):

La “CONAVI” celebrard contrato con fundamento en los articulos 25, parrafo segundo,

— (13)__ de la “LAASSP”; ___ (14)____ del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, en lo sucesivo, “RLAASSP”; 35 parrafos segundo y _
tercero de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria “LFPRH”; 146 parrafo C
primero, fracciones | y Il de su Reglamento, “RLFPRH”, y demas aplicables.

El contrato que llegara a celebrarse por motivo del presente procedimiento de contratacién, estara
sujeto a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal ___ (15)____, mismo en que se
encuentra previsto el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacién de la referida
condicién suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes.

SUPUESTO 3, CONTRATACION PLURIANUAL (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato
posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

La “CONAVI” celebrard contrato con fundamento en los articulos 25, parrafo tercero,
(13) de la “LAASSP”; (14) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo, “RLAASSP”; 50, parrafo segundo in
fine de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria “LFPRH”; 148, parrafo primero
de su Reglamento, “RLFPRH”, y demas aplicables.

CONDICION DE PRECIO Y MONEDA A COTIZAR:

Precio fijo, unitario e importe total a pagar y forma en que se determinard el importe total, y en
pesos mexicanos, de conformidad con el articulo 44, parrafo primero de la “LAASSP”, y demds
aplicables.

FORMA DE PAGO:

A mas tardar a los veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
previa entrega y recepcion a satisfaccion del “OBJETO” por parte de “EL ADMINISTRADOR”, en
términos de los articulos 51 de la “LAASSP”; 89, 90 del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso a), numeral
18 de las “POBALINES”, y demas aplicables.

VII1. FINANCIAMIENTO Y/O ANTICIPO:

SUPUESTO 1 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea
aplicable lo sefialado en algln otro SUPUESTO):

No aplica financiamiento, ni anticipo alguno en términos del articulo 13 de la “LAASSP”.

SUPUESTO 2 (eliminar el presente pdrrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea
aplicable lo sefialado en algin otro SUPUESTO):

No aplica financiamiento. Si aplica otorgamiento de anticipo por el (16) del monto
(17) que se adjudica, siempre y cuando se acredite que el procedimiento de fabricacion

de los bienes es superior a sesenta dias, y ser una micro, pequefia o mediana empresa de acuerdo
con el FO-CON-14, con fundamento en los articulos 13, parrafo segundo de la “LAASSP”; 11 del
“RLAASSP”; fraccidn VL., inciso ¢), numeral 1 de las “POBALINES”, y demas aplicables.
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IX. DEVOLUCION Y REPOSICION DEL “OBJETO”:

“EL ADMINISTRADOR” a través de oficio devolvera el “OBJETO” en el supuesto de fallas de calidad
o incumplimiento de descripcion, caracteristicas estipuladas en los presentes términos de
referencia y/o especificaciones que en su caso llegue a recibir por parte de “EL ADMINISTRADOR”.

El “OBJETO” debera sustituirse a través de escrito dirigido a “EL ADMINISTRADOR”, en los tiempos
que especifique mediante el oficio de mérito, lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de la
penalizacion y/o deductiva (s) correspondientes.

Lo anterior, en términos estatuidos por la fraccion VL., inciso c), numeral 2., parrafo tercero de las
“POBALINES”, y demas aplicables.

X. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:
SUPUESTO 1, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARA CONTRATACION CON INICIO Y FIN DE

VIGENCIA EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL (eliminar el presente parrafo; asi como, los dos
inmediatos posteriores, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

Deberd entregarse garantia de cumplimiento a nombre de la Comisién Nacional de Vivienda, por
el 10% del monto ____ (17)____ del “OBJETO”, sin incluir el IVA, y permanecerd vigente hasta la
total aceptacién del mismo en términos de los articulos 48, fraccién Il, 49, fraccién Il de la
“LAASSP”; 103 del “RLAASSP”; fraccion VL., inciso c), numeral 4., parrafos primero y tercero, sub
inciso a), vifieta segunda de las “POBALINES”, y demas aplicables.

La garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacion garantizada, no
sera divisible.
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SUPUESTO 2, CONTRATACION ANTICIPADA (eliminar el presente parrafo; asi como, los dos
inmediatos posteriores, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

Deberd entregarse garantia de cumplimiento a nombre de la Comision Nacional de Vivienda, por
el 10% del monto ____ (17)___ para el ejercicio fiscal ___ (15)____, afio en que se prevé el inicio
de la vigencia, sin incluir IVA, y permanecera vigente hasta la total aceptacion del “OBJETO” en
términos de los articulos 48, fraccidn |1, 49, fraccion |l de la “LAASSP”; 87, parrafo primero, 103 del
“RLAASSP”; fraccion VL., inciso c), numeral 4., parrafos primero y tercero, sub inciso a), vifieta
segunda de las “POBALINES”, y demas aplicables.

La garantia de cumplimiento se hard efectiva por el monto total de la obligacion garantizada, no
sera divisible.

SUPUESTO 3, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PLURIANUAL— TOTAL (eliminar el presente pérrafo;
asi como, los dos inmediatos posteriores, en caso de que sea aplicable lo sefialado en alguin otro
SUPUESTO):

Deberd entregarse garantia de cumplimiento a nombre de la Comision Nacional de Vivienda, por
el 10% del monto ____ (17)___ del “OBJETQ”, sin incluir el IVA y permanecera vigente durante la
vigencia plurianual y hasta la total aceptacion del mismo en términos de los articulos 48, fraccion
I, 49, fraccion Il de la “LAASSP”; 103 del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso c), numeral 4., parrafo
tercero, sub inciso a), vifieta cuarta, in fine de las “POBALINES”, y demas aplicables.

La garantia de cumplimiento se hard efectiva por el monto total de la obligacién garantizada, no

sera divisible.

SUPUESTO 4, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PLURIANUAL — CADA EJERCICIO FISCAL (eliminar el
presente parrafo; asi como, los dos inmediatos posteriores, en caso de que sea aplicable lo
seiialado en algun otro SUPUESTO):

Debera entregarse garantia de cumplimiento a nombre de la Comisién Nacional de Vivienda, por
el 10% del monto ____(17)___ para el ejercicio fiscal ____ (22)____, sin incluir IVA, y debera ser
renovada cada ejercicio fiscal por el monto ____ (17)____ que se ejercera en el mismo, la cual
deberd presentarse a “EL ADMINISTRADOR” a mas tardar dentro de los diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda, en términos de los articulos 48, fraccion Il, 49, fraccion Il de la
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“LAASSP”; 103 del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso c), numeral 4., parrafo tercero, sub inciso a),
vifieta cuarta, en principio de las “POBALINES”, y demas aplicables.

La garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada, no
sera divisible.

SUPUESTO 5, EXIME GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR REALIZACION DEL OBJETO EN DIEZ DiAS
NATURALES (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea

aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

Por pleno derecho y considerando que el cumplimiento del “OBJETQO” se realizara dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, se exime de presentar garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo estatuido por el articulo 48, parrafo Gltimo de la “LAASSP”;
y demas aplicables.

SUPUESTO 6, EXIME GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR CONTRATACION ENTRE EJECUTORES
DEL GASTO (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea

aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

Por pleno derecho y considerando que el procedimiento de contratacién se fundamenta en lo
previsto por el articulo 1, parrafo quinto de la “LAASSP”; y 4 del “RLAASSP”, el ejecutor de gasto
no otorgara garantia, de conformidad con el articulo 56 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria “LFPRH”.

GARANTIA DE ANTICIPO: (eliminar el presente numeral; asi como, el parrafo inmediato
posterior, en caso de que no se otorgue anticipo):

Debera entregarse garantia de anticipo a nombre de la Comision Nacional de Vivienda, por el
monto total del anticipo, en la misma moneda, y subsistird hasta su total amortizacién, en términos
de los articulos 48, fraccidn 1, 49, fraccién Il de la “LAASSP”; 103 del “RLAASSP”; fraccién VL., inciso
c), numerales 1. y 4., parrafo segundo, sub inciso b) de las “POBALINES”, y demas aplicables.

PENA CONVENCIONAL:

SUPUESTO 1, PENA CONVENCIONAL CUANDO SE SOLICITA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATACION CON INICIO Y FIN DE VIGENCIA EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, PLURIANUAL
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TOTAL O PLURIANUAL POR CADA EJERCICIO FISCAL (eliminar el presente parrafo; asi como, el
inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algun otro SUPUESTO):

La “CONAVI” aplicara penas convencionales del 2%, sin incluir el IVA, por cadadia ___ (23)___,
para los casos concretos de cada uno de los atrasos en la entrega de los bienes o la prestacion de
los servicios que conforman las obligaciones de las que se compone el “OBJETO”, por lo que se
omite transcripcion de cada una de las obligaciones con la finalidad de racionalizar el consumo del
servicio de impresion y fotocopiado, de conformidad con los articulos 53 de la “LAASSP”; 95, 96,
parrafo primero del “RLAASSP”; fraccidn VI., inciso c), numeral 6., parrafo primero, apartado de
PENAS CONVENCIONALES, sub inciso a) de las “POBALINES”, articulo Décimo Primero, fraccion Il
del Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para
la modernizacidn de la Administracién Publica Federal, en lo sucesivo “DECRETO DE EFICIENCIA”,
y demds aplicables.

SUPUESTO 2, PENA CONVENCIONAL CUANDQO SE EXIME GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR
REALIZACION EN DIEZ DIAS NATURALES (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato
posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en alguin otro SUPUESTO):

La “CONAVI” aplicara penas convencionales del 4%, sin incluir el IVA, por cada dia ____ (23)___,
para los casos concretos de cada uno de los atrasos en la entrega de los bienes o en la prestacion
de los servicios que conforman las obligaciones de las que se compone el “OBJETO por lo que se
omite transcripcién de cada una de las obligaciones con la finalidad de racionalizar el consumo del
servicio de impresién y fotocopiado, de conformidad con el articulo 96, parrafo tercero del
“RLAASSP”; fraccion VL., inciso c), numeral 6., apartado de PENAS CONVENCIONALES, sub inciso
b), diverso ii, parrafo segundo de las “POBALINES”; articulo Décimo Primero, fraccién Il del
“DECRETO DE EFICIENCIA”, y demas aplicables.

SUPUESTO 3, EXIME PENA CONVENCIONAL A CARGO DE DEPENDENCIAS Y ENTIDADES (eliminar
el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado
en algun otro SUPUESTO):

Por pleno derecho y considerando que el procedimiento de contratacién se fundamenta en los
articulos 1, parrafo quinto de la “LAASSP”, y 4 del “RLAASSP”, la “CONAVI” no aplicara pena
convencional, de conformidad con el articulo 96, parrafo cuarto del “RLAASSP”.
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Xill. DEDUCTIVAS:

SUPUESTO 1, DEDUCTIVA CUANDO SE SOLICITA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARA
CONTRATACION CON INICIO Y FIN DE VIGENCIA EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, PLURIANUAL
TOTAL O PLURIANUAL PARA CADA EJERCICIO FISCAL (eliminar el presente parrafo; asi como, el
inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtn otro SUPUESTO):

La “CONAVI” aplicard deductivas del 2% para los casos concretos de cada uno de los bienes
entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente que conforman las obligaciones
de las que se compone el “OBJETO”, por lo que se omite transcripcién de cada una de las
obligaciones con la finalidad de racionalizar el consumo del servicio de impresién y fotocopiado,
de conformidad con los articulos 53 Bis de la “LAASSP”; 97 del “RLAASSP”; fraccién VI., inciso c),
numeral 6., apartado de DEDUCCIONES de las “POBALINES”; articulo Décimo Primero, fraccion |l
del “DECRETO DE EFICIENCIA”, y demas aplicables.

SUPUESTO 2, DEDUCTIVA CUANDO SE EXIME GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR REALIZACION
EN DIEZ DIAS NATURALES (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en
caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO):

La “CONAVI” aplicara, deductivas del 4% para los casos concretos de cada uno de los bienes
entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente que conforman las obligaciones
de las que se compone el “OBJETO”, por lo que se omite transcripcion de cada una de las
obligaciones con la finalidad de racionalizar el consumo del servicio de impresion y fotocopiado,
de conformidad con los articulos 53 Bis de la “LAASSP”; 97 del “RLAASSP”; fraccién VI., inciso c),
numeral 6., apartado de DEDUCCIONES de las “POBALINES”; articulo Décimo Primero, fraccion Il
del “DECRETO DE EFICIENCIA”, y demas aplicables.

SUPUESTO 3, EXIME DEDUCTIVA A CARGO DE DEPENDENCIAS Y ENTIDADES (eliminar el presente
parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro
SUPUESTO):

Por pleno derecho y considerando que el procedimiento de contratacidén se fundamenta en lo
previsto por los articulos 1, parrafo quinto de la “LAASSP”, y 4 del “RLAASSP”, la “CONAVI” no
aplicard deductivas, de conformidad con lo preceptuado por el articulo 96, parrafo cuarto del
“RLAASSP”, de aplicacién analoga, y demas aplicables.
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XIV.PROPIEDAD INTELECTUAL:

XV.

XV

XV

SUPUESTO 1, TODA CONTRATACION, EXCEPTO CONSULTORIA, ASESORIA, ESTUDIO E
INVESTIGACION (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que
sea aplicable lo seiialado en algtin otro SUPUESTO):

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante, en términos de las disposiciones legales aplicables.

SUPUESTO 2, PARA CONSULTORIA, ASESORIA, ESTUDIO E INVESTIGACION (eliminar el presente
parrafo; asi como, los dos inmediatos posteriores, en caso de que sea aplicable lo seiialado en
algun otro SUPUESTO):

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante, en términos de las disposiciones legales aplicables.

Considerando el monto que la “CONAVI” pagara como contraprestacion por el cumplimiento del
“OBJETO”; los derechos inherentes a la propiedad intelectual, y/o los derechos patrimoniales del
derecho de autor que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios o
investigaciones, invariablemente se constituiran a favor de la “CONAVI”, en términos del articulo
26 bis de la Ley Federal del Derecho de Autor, y demas aplicables.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO:

Una vez cumplido el “OBJETO” a entera satisfaccion de “EL ADMINISTRADOR”, éste emitira
constancia de cumplimiento total de obligaciones de conformidad con lo previsto por la fraccion
VI., inciso a), numeral 19., de las “POBALINES”, y demas aplicables.

I.RELACIONES LABORALES:
La Unica relacién juridica que existira por el cumplimiento del “OBJETO”, es de caracter civil.

Il. INSCRIPCION Y PAGO DE CUOTAS AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (eliminar el
presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que la vigencia que derive del
presente procedimiento de contratacion, sea menor a un bimestre):

El licitante quedara obligado a cumplir con la inscripcion y pago de cuotas al Instituto Mexicano del
Seguro Social, asi como enviar constancia de ello a “EL ADMINISTRADOR”, en forma bimestral, en
términos de la fraccion VL., inciso c), numeral 3., parrafo Gltimo de las “POBALINES”.
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XVIIl. MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES:

El licitante manifestara por escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo
0 comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién
del contrato que llegare a celebrarse, no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el
contratista sea persona moral, dicha manifestaciéon debera presentarse respecto a los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, en términos del articulo 49, fraccién IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

XIX. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL:

El licitante, al recibir recursos publicos como contraprestacién por el cumplimiento del “OBJETO”,
se obligard a mantener durante la vigencia y aun después de terminada la vigencia del contrato que
llegara a celebrarse; como reservada y/o confidencial la informacién y/o documentacion que se
encuentre clasificada con tales caracteres relacionada y/o derivada del presente procedimiento de
contratacion, en términos de los articulos 1 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 1, parrafo segundo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, y demds aplicables.

Cuando el licitante divulgue, revele y/o utilice indebidamente informacién, documentacién y/o
comunicacion reservada, sin previo consentimiento por escrito por parte de la “CONAVI” y le
produzca perjuicio; la “CONAVI” iniciara el procedimiento juridico correspondiente conforme lo
estatuido por los articulos 210, 211 del Cédigo Penal Federal, y demés aplicables.

XX. DISCREPANCIAS:

Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberdn modificar las condiciones
previstas en los presentes términos de referencia; en caso de discrepancia, prevalecera lo
estipulado en éstos.

XXI. ELEMENTOS ESENCIALES Y NATURALES:

Los elementos esenciales y naturales de las obligaciones se tienen por puestos, aunque no se
expresen, con fundamento en lo previsto por el articulo 1839 del Cédigo Civil Federal, de aplicacién
supletoria, en términos del diverso 11 de la “LAASSP”.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

i Denominacién del objeto del procedimiento de contratacion.
Nombre (s), apellidos y cargo del servidor publico designado como responsable de
2 administrar y verificar el cumplimiento del contrato que derive del procedimiento de

contratacion.

Detallar en general las referencias o caracteristicas para alcanzar el cumplimiento del
objeto del procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que el objeto del procedimiento de contratacion se trate de un
arrendamiento, sefialar:

SUPUESTO 1.
e Arrendamiento con opcion a compra.

SUPUESTO2.
e Arrendamiento sin opcién a compra.

Procedimiento (s) que debe (n) seguirse para alcanzar el cumplimiento del objeto del
procedimiento de contratacion.

6 Entregable 1, 2, 3, etc.

7 Denominacion y/o contenido de entregable.
8 Dia, mes y afio de entrega.
| Sefialar:
SUPUESTO 1.
9 e En las oficinas de la CONAVI, sitas en el domicilio seihalado al calce.

SUPUESTO 2.
e En el domicilio ubicado en...

Sefialar:

SUPUESTO 1 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de
que sea aplicable lo sefialado en algun otro SUPUESTO):

10 e En las oficinas de la “CONAVI”; ubicadas en avenida Presidente Masaryk 214,
colonia Bosque de Chapultepec, delegacion Miguel Hidalgo, codigo postal 11580,
Ciudad de México, o en el domicilio en la Ciudad de México donde se encuentre la
“CONAVI”.

Pagina 42 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,
CDMX, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




SEDATU

SECRETARIA DE |
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 1.1

SUPUESTO 2 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de

que sea aplicable lo sefialado en algun otro SUPUESTO):

e En las oficinas del licitante; y cuando se requiera para hacer entrega del
cumplimiento del “OBJETO” y/o para atender reuniones de trabajo, en las oficinas
de la “CONAVI”, ubicadas en avenida Presidente Masaryk 214, colonia Bosque de
Chapultepec, delegacion Miguel Hidalgo, cédigo postal 11580, Ciudad de México, o
en el domicilio en la Ciudad de México donde se encuentre la “CONAVI”.

SUPUESTO 3 (eliminar el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de
que sea aplicable lo sefialado en alguin otro SUPUESTO):

e En y cuando se requiera para hacer entrega del cumplimiento del
“OBJETO” y/o para atender reuniones de trabajo, en las oficinas de la “CONAVI”,
ubicadas en avenida Presidente Masaryk 214, colonia Bosque de Chapultepec,
delegacién Miguel Hidalgo, codigo postal 11580, Ciudad de México, o en el domicilio
en la Ciudad de México donde se encuentre la “CONAVI”.

11

Dia, mes y afio en el que terminara la vigencia del contrato que derive del procedimiento
de contratacion.

12

Dia, mes y afio en el que iniciara la vigencia del contrato que derive del procedimiento de
contratacidn.

Sefalar:

SUPUESTO 1, CONTRATO.
e 45: Cuando el presente procedimiento de contratacion derive en la celebracion de
contrato con fundamento en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,

13 Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y 81 de su Reglamento.
SUPUESTO 2, CONTRATO ABIERTO.

e 47: Cuando el presente procedimiento de contratacién derive en la celebracién de
contrato abierto con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y 85 de su Reglamento.

Sefalar:
SUPUESTO 1, CONTRATO.

e 81: Cuando el presente procedimiento de contratacién derive en la celebracion de
contrato con fundamento en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,

14 Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y 81 de su Reglamento.

SUPUESTO 2, CONTRATO ABIERTO.
e 85: Cuando el presente procedimiento de contratacién derive en la celebracién de
contrato abierto con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y 85 de su Reglamento.
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Nimero de ejercicio fiscal inmediato posterior al en que se lleva a cabo el presente
procedimiento de contratacion.

Sefalar del 1% al 50%.

Sefalar:

SUPUESTO 1, CONTRATO.
e Total: Cuando el procedimiento de contratacién derive en la celebracion de
contrato con fundamento en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 81 de su Reglamento.

| SUPUESTO 2, CONTRATO ABIERTO.

‘ e Maximo: Cuando el procedimiento de contratacion derive en la celebracidén de
contrato abierto con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamlentos y Servicios del Sector Publico y 85 de su Reglamento.

; Dla, mes y afio de la (s) fecha (s) de amortizacion (es) de antu:lpo.
Numero de ejercicio fiscal correspondiente.

Sefalar:

SUPUESTO 1.
e Habil.

. | SUPUESTO 2.
X e Natural.
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MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO “ ”, EN LO SUCESIVO EL “OBJETO”, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE, LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA LA “CONAVI”, REPRESENTADA POR EL COORDINADOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, , EN SU CARACTER DE AREA CONTRATANTE, ASISTIDO POR

" , EN SU CARACTER DE AREA REQUIRENTE, Y , , EN
LO SUCESIVO “EL ADMINISTRADOR”, Y POR LA OTRA, LA PERSONA DENOMINADA
" ", REPRESENTADA POR , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL

PROVEEDOR”, Y A QUIENES CONJUNTAMENTE Y EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
. DECLARA LA “CONAVI”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE, QUE:

I.1. Es un organismo descentralizado, de utilidad publica e interés social, no sectorizado,
agrupado al sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,
con personalidad juridica y patrimonio propio; de conformidad con los articulos 48 de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 18 de la Ley de Vivienda; 1 del Estatuto
Organico de la Comisidn Nacional de Vivienda “ESTATUTO”; Octavo Transitorio del Decreto
por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de
la Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion “DOF” el
dia 02 de enero de 2013, de aplicacion adminiculada con el articulo Primero, fraccion | del
Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales denominadas Comisidn
Nacional de Vivienda, Comisién para la Regulaciéon de la Tenencia de la Tierra y el
Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, publicado en el “DOF” el dia 11 de
febrero de 2013, asi como el numeral __ de la Relacion de Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica Federal, publicada en el “DOF” el dia _ de de  ,ydemas
aplicables;

1.2.  Eltitular del area contratante, esta facultado para contratar el “OBJETO” con fundamento
en los articulos , ¥ demas aplicables;

1.3. El area requirente, es habil y competente para requerir y celebrar la contratacion del
“OBJETO”, de conformidad con , ¥y demas aplicables;

1.4. “EL ADMINISTRADOR” sera ; , y/o los servidores publicos que
designe mediante oficio en términos del articulo y demas aplicables;
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5. La Coordinacion General de Asuntos Juridicos elabora y da visto bueno de la version final
del presente contrato, cumplimentando lo dispuesto en >

I.6. La Direccién de Programacién y Presupuesto, firma el presente instrumento con objeto de
agilizar y obtener mayor certeza presupuestal y control de pagos, cumplimentando lo
dispuesto por , ¥y demas aplicables;

I.7. Cuenta con los recursos presupuestales necesarios para cubrir el monto de este contrato,
de conformidad con el oficio nimero denominado Autorizacién de Suficiencia
Presupuestaria, emitido por la Direccion de Programacion y Presupuesto de la
Coordinacion General de Administracion, por un monto total por la cantidad de

, para lo cual se ha sefialado la partida presupuestal especifica:
del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal;

1.8. Cuenta con escrito bajo protesta de decir verdad de fecha , emitido por “EL
PROVEEDOR”, mediante el cual manifiesta que los socios o accionistas que ejercen control
sobre la sociedad, no desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en
su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del presente contrato no se
actualiza un Conflicto de Interés; lo anterior, cumplimentando lo estatuido por el articulo
49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

1.9. Cuenta con la documentacion que acredita los requerimientos dispuestos por las
normativas aplicables para la presente contratacidon, integrados en el expediente
correspondiente;

1.10. El presente contrato es consecuencia del procedimiento de de conformidad
con lo dispuesto por los articulos , ¥y demas aplicables;

1.11. Las facturas derivadas del cumplimiento del “OBJETO” deberan expedirse a nombre de la
Comisiéon Nacional de Vivienda, con clave de R.F.C. CNV060628PW6 y domicilio fiscal
ubicado en Ave. Presidente Masaryk 214 1 piso, col. Bosque de Chapultepec, C.P. 11580,
del. Miguel Hidalgo, Ciudad de México, y

1.12. Para efectos del presente contrato sefiala como domicilio convencional para oir y recibir
todo tipo de notificaciones y documentos, el ubicado en avenida Presidente Masaryk
numero 214, piso 1, colonia Bosque de Chapultepec, delegacién Miguel Hidalgo, Ciudad de
México, codigo postal 11580.
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DECLARA “EL PROVEEDOR”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE, QUE:

I.1.

I.2.

11.3.

I.4.

11.5.

Il.6.

1.7,

I1.8.

Acredita la capacidad juridica de su representada como una sociedad mexicana, segun
constaen la :

Acredita el caracter que ostenta con ;

Entrega la documentacidon que acredita los requerimientos dispuestos por la normativa
aplicable para la presente contratacion;

Entrega escrito de fecha , mediante el cual manifiesta que cuenta con
capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estdn relacionadas
con el “OBJETO”, en términos estatuidos por el articulo 40, parrafo tercero de la “LAASSP”;

Entrega Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, con nimero de folio

, cumplimentando lo estatuido por el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion; asi como el numeral de la Resolucidn Miscelanea Fiscal para
publicada en el “DOF” el dia 3

Entrega Opinion del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, con
numero de folio , cumplimentando lo estatuido en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico,
relativo a las Reglas para la obtencidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, publicado en el “DOF” el dia 27 de febrero de 2015;

Entrega Constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, con nimero de folio , cumplimentando lo preceptuado en el
Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y enteros de descuentos, publicado
en el “DOF”, el dia 28 de junio de 2017, y

Para efectos del presente contrato sefiala como Registro Federal de Contribuyentes
, ¥ domicilio fiscal el ubicado en

DECLARAN “LAS PARTES”, A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES, QUE:

lll.1. Reconocen la capacidad y representacion que ostentan;
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l1l.2. El presente contrato omite vicios del consentimiento que puedan afectar en todo o en
parte la validez del mismo;

lll.3. El lenguaje empleado en este contrato y su anexo, no pretende generar alguna clase de
discriminacién, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones hechas a un género u otro representan tanto al masculino como al femenino,
abarcando ambos sexos, y

Il.4. Por lo expuesto es su voluntad celebrar el presente contrato, en los términos y condiciones
al tenor de las siguientes:

PRIMERA. -

SEGUNDA. -

TERCERA. -

CUARTA. -

QUINTA. -

CLAUSULAS

OBJETO. - La “CONAVI” encomienda a “EL PROVEEDOR” y este se obliga a cumplir el
“OBJETO”, conforme la descripcion, caracteristicas y precios estipulados en este
contrato, su ANEXO NO. 1, y las especificaciones que en su caso llegue a recibir por parte
de “EL ADMINISTRADOR".

ANEXO NO. 1. — El presente contrato cuenta con un ANEXO NO. 1, que una vez firmado
por “LAS PARTES”, formara parte integral del presente instrumento juridico.

VIGENCIA. — La vigencia del presente contrato sera a partir del al

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO. - “EL PROVEEDOR” es el responsable de realizar
el servicio “OBJETO” del presente, en

MONTO. — La “CONAVI” se obliga a pagar como contraprestaciéon a favor de “EL
PROVEEDOR” el precio fijo, no sujeto a ajustes y en pesos mexicanos para el
cumplimiento del “OBJETO”, de conformidad con lo siguiente:

Monto sin
IVA:
IVA:
Monto con
IVA:

Si “EL PROVEEDOR” entrega bienes o servicios por mayor valor del indicado,
independientemente de la responsabilidad en que incurra por la entrega de los mismos,
no tendra derecho a reclamar retribucion alguna por ellos.
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SEXTA. - FORMA DE PAGO. - La “CONAVI” pagara en pesos mexicanos, a mas tardar a los veinte

SEPTIMA. -

OCTAVA. -

NOVENA. -

DECIMA. -

dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega y
verificacion de que el “OBJETO” se haya recibido a satisfaccion del drea requirente;
mediante transferencia de recursos al nimero de cuenta bancaria con
CLABE , de la institucion bancaria denominada , @ nombre del
cuentahabiente , en términos de los articulos 51 de la “LAASSP”; 89, 90 del
“RLAASSP”; fraccion VL., inciso a), numeral 18 de las “POBALINES”, y demas aplicables.

FINANCIAMIENTO Y/O ANTICIPO. - No aplica financiamiento, ni anticipo alguno de
conformidad con el articulo 13 de la “LAASSP”.

DEVOLUCION Y REPOSICION DEL “OBJETO”. - “EL ADMINISTRADOR” a través de oficio
devolverd el “OBJETO” a “EL PROVEEDOR”, en el supuesto de fallas de calidad o
incumplimiento de descripcién, caracteristicas estipuladas en el presente contrato, su
ANEXO NO. 1 y/o especificaciones que en su caso llegue a recibir por parte de “EL
ADMINISTRADOR".

“EL PROVEEDOR” debera sustituir a través de escrito dirigido a “EL ADMINISTRADOR”,
el “OBJETO”, en los tiempos estipulados en el presente contrato, su ANEXO NO. 1 y/o
las especificaciones que; en su caso, llegue a recibir por parte de “EL ADMINISTRADOR”,
contados a partir de la recepcién del oficio de mérito; sin perjuicio de la aplicacion de la
penalizacion y/o deductiva correspondiente.

Lo anterior, en términos estatuidos por la fraccién VI., inciso c), numeral 2., parrafo
tercero de las “POBALINES”, y demas aplicables.

DISCREPANCIAS. — Las estipulaciones establecidas en el presente contrato no deberan
modificar las condiciones previstas en la convocatoria a la : en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en dicha convocatoria.

GARANTIA. — “EL PROVEEDOR” deberd entregar garantia de cumplimiento a nombre de
la Comision Nacional de Vivienda, por el % del monto del presente contrato,
sin incluir IVA, y permanecera vigente hasta la total aceptacién del “OBJETO” en
términos de los articulos 48, fraccion Il, 49, fraccidn Il de la “LAASSP”; 103 del
“RLAASSP”; de las “POBALINES”, y demas aplicables.

La garantia de cumplimiento se hard efectiva por el monto total de la obligacidn
garantizada, no serd divisible.
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Las modificaciones en monto, plazo o vigencia al presente contrato conllevaran el
respectivo ajuste a la garantia de cumplimiento de conformidad con lo preceptuado por
el articulo 91, parrafo ultimo del “RLAASSP”.

PENA CONVENCIONAL. - La “CONAVI” aplicara penas convencionales del __%, sin incluir
el IVA, por cada dia , para los casos concretos de cada uno de los atrasos en la
entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios que conforman las obligaciones
de las que se compone el “OBJETO”, por lo que se omite transcripcién de cada una de
las obligaciones con la finalidad de racionalizar el consumo del servicio de impresion y
fotocopiado, de conformidad con los articulos 53 de la “LAASSP”, 95, 96, parrafo
primero del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso c), numeral 6., parrafo primero, apartado de
PENAS CONVENCIONALES de las “POBALINES”; articulo Décimo Primero, fraccién Il del
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica Federal, en lo
sucesivo “DECRETO DE EFICIENCIA”, y demas aplicables.

DEDUCTIVA. - La “CONAVI” aplicara deductivas del __ % sin incluir el IVA, por cada dia

, para los casos concretos de cada uno de los bienes entregados o servicios
prestados de manera parcial o deficiente que conforman las obligaciones de las que se
compone el “OBJETO”, por lo que se omite transcripcion de cada una de las obligaciones
con la finalidad de racionalizar el consumo del servicio de impresién y fotocopiado, de
conformidad con los articulos 53 Bis de la “LAASSP”; 97 del “RLAASSP”; fraccién VI.,
inciso c), numeral 6., apartado de DEDUCCIONES de las “POBALINES”; articulo Décimo
Primero, fraccion Il del “DECRETO DE EFICIENCIA”, y demas aplicables.

CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. - Los derechos y obligaciones derivados del
cumplimiento del “OBJETO”, no podran transferirse por “EL PROVEEDOR” a favor de
cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso deberd
contar con el oficio de consentimiento del titular del area contratante, de conformidad
con lo previsto por el articulo 46, parrafo dltimo de la “LAASSP”.

CONVENIO MODIFICATORIO. — La “CONAVI” podra celebrar convenio modificatorio del
presente contrato en términos de los articulos 52 de la “LAASSP”; 91 y 92 del
“RLAASSP”; fraccion VL., inciso a), numeral 13., apartado “DE LAS MODIFICACIONES” de
las “POBALINES”, y demas aplicables.
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SUBSISTENCIA DEL CONTRATO. — “LAS PARTES” convienen que el presente contrato
subsistird, aun en caso de que la “CONAVI” cambie su denominacién o adscripcion.

RESCISION. — La “CONAVI” podra rescindir el presente contrato en términos de los
articulos 54 de la “LAASSP”; 98 a 100 del “RLAASSP”; fraccién VI., inciso a), numeral 16.,
apartado “DE LA RESCISION” de las “POBALINES”, y demas aplicables.

TERMINACION ANTICIPADA Y SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL “OBJETO”. — La
“CONAVI” podra terminar anticipadamente el presente contrato o suspender la
prestacion del “OBJETO” en términos de los articulos 54 Bis, 55 Bis de la “LAASSP”; 102
del “RLAASSP”; fraccion VI., inciso a), numeral 16., apartado de “SUSPENSION Y
TERMINACION ANTICIPADA” de las “POBALINES”, y demas aplicables.

INTEGRIDAD DEL “OBJETO”. — “EL PROVEEDOR” serd responsable de la integridad del
“OBJETO"” hasta el momento de su entrega a “EL ADMINISTRADOR”.

CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR. - Los efectos y alcances del presente contrato
podran suspenderse por caso fortuito o de fuerza mayor, en términos del articulo 55 Bis
de la “LAASSP”, y demas aplicables.

DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL. — En caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estard a
cargo de “EL PROVEEDOR”, en términos establecidos por la normatividad aplicable.

Considerando el monto que la “CONAVI” pagara como contraprestacion por el
cumplimiento del “OBJETO”; los derechos inherentes a la propiedad intelectual, y/o los
derechos patrimoniales del derecho de autor que se deriven de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, invariablemente se constituiran a
favor de la “CONAVI”, en términos del articulo 26 bis de la Ley Federal del Derecho de
Autor, y demas aplicables.

En todo caso, “EL PROVEEDOR” se obliga a tomar las medidas necesarias para que la
"CONAVI" reciba el “OBJETO” en los plazos y condiciones convenidos.
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CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO. - “EL ADMINISTRADOR” emitira constancia de
cumplimiento, previas obligaciones devengadas por parte de “EL PROVEEDOR”, a entera
satisfacciéon de la “CONAVI”, de conformidad con lo preceptuado por la fraccion VI.,
inciso a), numeral 19., de las “POBALINES”, y demas aplicables.

RELACIONES LABORALES. - “LAS PARTES”, convienen la inexistencia de relacion laboral
por la suscripcion del presente contrato, Unicamente existiendo relacion de caracter
civil.

IMPUESTOS. - “LAS PARTES” convienen cubrir las contribuciones que a cada uno
corresponda, de conformidad con la normatividad aplicable.

INSCRIPCION Y PAGO DE CUOTAS AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. — “EL
PROVEEDOR”, queda obligado a cumplir con la inscripcién y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social, y enviara constancia de ello a “EL ADMINISTRADOR”, en
forma bimestral, en términos de la fraccion VI., inciso c), numeral 3., parrafo ultimo de
las “POBALINES”.

INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL. - “EL PROVEEDOR”, al recibir recursos
publicos como contraprestacion por el cumplimiento del “OBJETO”, se obliga a
mantener durante la vigencia y aun después de terminada la vigencia del presente,
como reservada y/o confidencial la informacién y/o documentacion que se encuentre
clasificada con tales caracteres relacionada y/o derivada del presente contrato, su
ANEXO NO. 1, y la que, en su caso, sea proporcionada por el “ADMINISTRADOR” para
la realizacién y cumplimiento del “OBJETO”, en términos de los articulos 1 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 1, parrafo segundo de |a Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, y demas aplicables.

Cuando “EL PROVEEDOR” divulgue, revele y/o utilice indebidamente informacion,
documentacion y/o comunicacion reservada, sin previo consentimiento por escrito por
parte de la “CONAVI” y le produzca perjuicio; la “CONAVI” iniciara el procedimiento
juridico correspondiente conforme lo estatuido por los articulos 210, 211 del Codigo
Penal Federal, y demas aplicables.
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TITULOS. - Los titulos utilizados en las clausulas, Unicamente tienen la funciéon de
identificacién, el cumplimiento, integracién e interpretacidn estard exclusivamente al
contenido expreso de cada una.

ELEMENTOS ESENCIALES Y NATURALES DE LAS OBLIGACIONES. - Los elementos
esenciales y naturales de las obligaciones se tienen por puestos, aunque no se expresen,
con fundamento en el articulo 1839 del Cédigo Civil Federal “CCF”, de aplicacion
supletoria, en términos del diverso 11 de la “LAASSP”.

NORMATIVA APLICABLE. - “LAS PARTES” acuerdan que la normativa que regula la
celebracion, realizacion y cumplimiento del presente contrato son: la “LAASSP”; el
“RLAASSP”; la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; la “LFPRH”; el “CCF”, y
demas aplicables.

RESOLUCION DE CONTROVERSIAS. - “LAS PARTES” manifiestan que el presente
contrato es producto de |la buena fe, por lo que las controversias que, en su caso, deriven
con motivo de su cumplimiento, incumplimiento, integracién e interpretacion, seran
resueltas de comun acuerdo, y en caso de no ser asi, se someteran a los Tribunales
Federales con jurisdiccién en la Ciudad de México.

Leido por “LAS PARTES” y sabedoras de sus contenidos, alcances y efectos legales, se firma el presente
contrato en tres tantos, al calce de cada una de sus fojas utiles, en la Ciudad de México, el dia

POR LA “CONAV/I” POR “EL PROVEEDOR”

TITULAR DEL AREA CONTRATANTE

TITULAR DEL AREA REQUIRENTE POR LA “CONAVI”

“EL ADMINISTRADOR”

ELABORACION Y VISTO BUENO CERTEZA PRESUPUESTALY

CONTROL DE PAGOS

Pagina 53 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,
CDMX, tel.: (55).91.38.99.91, www.goh.mx/conavi




SECRETARIA DE ! COMISION NACIONAL
DESARROLLO AGRARIO, REVIVIRDA
TERRITORIAL Y URBANO
ANEXO 3

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, Y VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS QUE EL

LICITANTE ENTREGUE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EN RELACION CON LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS:

PROPUESTA TECNICA s gl
No. Descripcion de documentos '-;‘}'“’l“t;; _,'S-."?"a“t;z — ;'If"‘a““;; ;"t"‘“t‘;‘; ;
1 Propuesta técnica en hoja membretada
del licitante con rubrica y firma.
Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, bajo protesta de decir
verdad, manifestando el licitante o su
representante legal, que cuenta con
facultades suficientes para
comprometerse por si o por su
representada, pudiendo utilizar el
formato contenido en el ANEXO 8,
mismo que contendra los datos
siguientes:
e Del licitante: RFC, nombre (s),
apellidos y domicilio, asi como, en
su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de
) personas morales, ademas
sefialara la descripcion del objeto
social de la empresa, identificando
los datos de las escrituras publicas
y, de haberlas, sus reformas vy
modificaciones, con las que se
acredita la existencia legal de las
personas morales, asi como el
nombre de los socios, y
e Del representante legal del
licitante: datos de las escrituras
publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para
suscribir las propuestas.
Lo anterior, de conformidad con el
articulo 48, fraccion V del “RLAASSP”.
3 Escrito con firma, en hoja membretada

del licitante, bajo protesta de decir

Presidente Masaryk No. 214, primer piso,
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verdad, manifestando el licitante o su
representante legal, que es de
nacionalidad mexicana, y en su caso,
que el “OBJETO” es producido en
México y cuenta con el porcentaje de
contenido nacional correspondiente,
pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 6, de conformidad con el
articulo 35 del “RLAASSP”.

Documentos mediante los cuales el
licitante acreditara el cumplimiento de
las normas, especificaciones o sistemas
solicitados conforme a la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacion y los
articulos 31y 32 del “RLAASSP”.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante donde sefiale su direccién
de correo electrénico y acepte
expresamente que todas las
notificaciones que deriven del presente
procedimiento de contratacion las
recibird por ese medio, asi como, que se
compromete a confirmar la correcta
recepcion del correo electrénico a mas
tardar a las 24 horas posteriores a la de
5 | envio recepcion, para que surta efectos;
teniendo conocimiento que en caso de
no confirmar la correcta recepcion, la
notificacién de mérito surtird efectos a
las 24 horas posteriores a la de envio,
pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 9, de conformidad con el
articulo 35, fraccion Il y penultimo
parrafo de la “LFPA”, de aplicacién
supletoria en términos del diverso 11 de
la “LAASSP”, y demas aplicables.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, bajo protesta de decir
verdad, manifestando el licitante o su
representante que no se ubica en los
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supuestos establecidos en los articulos
50 y 60, antepenultimo parrafo de la
“LAASSP”, pudiendo utilizar el formato
contenido en el ANEXO 10, de
conformidad con el articulo 39, fraccion
VI, inciso e) del “RLAASSP”.

Declaracion de integridad en hoja
membretada del licitante, en la que el
licitante o su representante manifieste,
bajo protesta de decir verdad, que se
abstendrd, por si o a través de
interpdsita  persona, de adoptar
conductas para que los servidores
publicos de la Comision Nacional de
Vivienda, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento u otros
aspectos que le puedan otorgar
condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes,
pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 11, de conformidad con el
articulo 39, fraccion VI, inciso f) del
“RLAASSP”.

1. Manifestacion del licitante, bajo
protesta de decir verdad, que es una
persona fisica con discapacidad, o
bien tratadndose de empresas que
cuenten con trabajadores en la
proporcién que establece el articulo
14 de la “LAASSP”, pudiendo
utilizar el formato contenido en el
ANEX012;

2. Aviso de alta de tales trabajadores
al Régimen Obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social, y

3. Constancia oficial emitida por
autoridad competente que acredite
que dichos trabajadores son
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personas con discapacidad en
términos de lo previsto por la
fraccion IX del articulo 2 de la Ley
General de Personas con
Discapacidad, de conformidad con
el articulo 39, fraccion VI, inciso g)
del “RLAASSP”.

Documento expedido por autoridad
competente que determine  su
estratificacion como micro, pequefa o
mediana empresa; o bien, escrito, con
firma, en hoja membretada, en el cual
9 | manifiesten bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con ese caracter,
pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 7, de conformidad con el
articulo 39, fraccion VI, inciso h) del
“RLAASSP”.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, en el que manifieste que
de resultar adjudicado cuenta con
capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean
necesarios, y que sus actividades
10 | comerciales o profesionales estan
relacionadas con el objeto de Ia
convocatoria, pudiendo utilizar el
formato contenido en el ANEXO 13, de
conformidad con el articulo 40, parrafo
tercero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, en el que manifieste que
de resultar adjudicado otorga su
11 | consentimiento  para que  “EL
ADMINISTRADOR” del objeto de la
presente convocatoria, mediante oficio
le devuelva los bienes y/o servicios
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prestados con fallas de calidad o
incumplimiento de descripciéon y/o
caracteristicas  estipuladas en la
convocatoria y/o el contrato que llegue
a celebrarse y/o sus anexos.

Ademas que se obliga a sustituir
mediante escrito dirigido al
administrador del objeto de la presente
convocatoria, las devoluciones
sefialadas en el parrafo anterior y en los
tiempos estipulados en el contrato que
llegue a celebrarse y/o en sus anexos
y/o en los plazos que se le indiquen
mediante dicho oficio, de conformidad
con la fraccion VL., inciso c), numeral 2,
parrafo tercero de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de
Adquisiciones,  Arrendamientos y
Servicios de la Comision Nacional de
Vivienda, pudiendo utilizar el formato
contenido en el ANEXO14.

12

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, en el que manifieste que
de resultar adjudicado y al recibir
recursos publicos como
contraprestacion por el cumplimiento
del objeto, se obliga a mantener
durante la vigencia y aun después de
terminada la vigencia del contrato y sus
anexos que lleguen a celebrarse, como
reservada  y/o  confidencial |la
informacién y/o documentacion que se
encuentre  reservada con  tales
caracteres relacionada y/o derivada con
la realizacion y cumplimiento del objeto
de la presente convocatoria, pudiendo
utilizar el formato contenido en el
ANEXO 15, de conformidad con los
articulos 1 de la Ley Federal de
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Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; 1, parrafo segundo de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion  Publica, y demas
aplicables.

13

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante, bajo protesta de decir
verdad, manifestando el licitante o su
representante legal, que no desempefia
empleo, cargo o comisién en el servicio
publico o, en su caso, que, a pesar de
desempefiarlo, con la formalizacion del
contrato correspondiente, no se
actualiza un Conflicto de Interés.

Lo anterior, de conformidad con lo
previsto por el articulo 49, fraccion IX de
la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; pudiendo utilizar el
formato contenido en el ANEXO 16.

_Descripcién de documentos

PROPUESTA ECONOMICA
Numera

Licitante 3

Propuesta econdmica con firma, en

hoja membretada del licitante,

pudiendo utilizar el formato contenido

en el ANEXO 5, con las caracteristicas,

siguientes:

e Precio en numero y letra, en pesos
mexicanos, con dos decimales.

e Precio fijo, no sujeto a ajustes.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante en el que haga constar su
conocimiento y conformidad para que
en caso de resultad adjudicado, el pago
de las facturas sea a través de
transferencia bancaria o por cadenas
productivas, pudiendo utilizar el
formato contenido en el ANEXO 17.
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DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

No. |

Descripcién de documentos

| Numeral | Licitante 1 | Licitante 2 | Licitante 3

PERSONAS MORALES

Acta constitutiva, y en caso de existir,
sus modificaciones, inscrita en el
Registro Publico correspondiente, con
numero de folio y fecha de inscripcion.

Instrumento juridico con fe publica que
acredite la personalidad del
representante legal.

PERSONAS FiSICAS

Copia certificada del acta de
nacimiento; o en su caso, carta de
naturalizacion expedida por autoridad
competente.

Clave Unica de Registro de Poblacién

PARA AMBOS CASOS

Identificacion oficial con fotografia
vigente (credencial para votar, cédula
profesional, ambas por anverso vy
reverso, pasaporte o cartilla con resello)
del representante legal de la persona
moral, o de la persona fisica cuando
actle por su propio derecho.

Registro Federal de Contribuyentes de
la persona moral, o de la persona fisica.

Comprobante de domicilio incluyendo
coédigo postal, de la persona moral o de
la persona fisica, (luz, agua, factura
telefonica, etc.) con antigliedad
mdaxima de 3 meses anteriores a la
fecha del acto de presentacion vy
apertura de proposiciones.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante donde manifieste que la
informacion contenida en el Curriculum
Vitae es veridica, pudiendo utilizar el
formato contenido en el ANEXO 18.

Curriculum Vitae, con al menos las
caracteristicas, siguientes:
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e Actualizado.
e Objeto social.
e Experiencia profesional,

acreditando al menos 1 (un) afio
de experiencia.

e Servicios que presta.

e Ubicacion de oficinas.

e Organigrama con nombre (s),
apellidos y puestos.

e Lista de al menos 3 (tres)
proveedores, sefialando:
nominacion o denominacion,
nombre (s) y apellidos de la
persona responsable
correspondiente, direccion
completa, teléfono, correo
electrénico, informacion que
podra verificarse por la CONAVI.

e Lista de al menos 3 (tres) clientes,
sefialando: nominacion 0
denominacién, nombre (s) vy
apellidos de la  persona
responsable  correspondiente,
direccion completa, teléfono,
correo electrénico, informacion
gue podrd verificarse por la
CONAVI.

Escrito con firma, en hoja membretada
del licitante donde manifieste que en el
domicilio consignado en su proposicion
sera el lugar donde recibird las
notificaciones que deriven del presente
procedimiento de contratacion, en el
supuesto de que no puedan llevarse a
cabo a través de correo electrdnico,
pudiendo utilizar el formato contenido
en el ANEXO 19.

Escrito con firma, en hoja membretada
7 del licitante, o documento emitido por
institucion bancaria, con antigliedad
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maxima de tres meses al dia del acto de
presentacién y apertura de
proposiciones, que sefiale nhominacion
de la persona fisica 0 denominacién de
la persona moral, domicilio completo,
nimero de cuenta y nimero de CLABE
(Clave Bancaria Estandarizada) con 18
(dieciocho) posiciones.
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MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE
ACLARACIONES

MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2) ,
Nominacion o Denominacion del licitante: (3)
Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) el interés de participar en el procedimiento de contratacién al rubro
sefialado, por lo que proporciono los datos generales, siguientes:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

CALLE:

NUMERO EXTERIOR Y NUMERO INTERIOR:

COLONIA:

DELEGACION O MUNICIPIO:

ENTIDAD FEDERATIVA:

CODIGO POSTAL:

TELEFONO (S) Y EXTENSION (ES):

CORREO ELECTRONICO:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FOLIO DE INSCRIPCION DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA,
EN EL REGISTRO PUBLICO:
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FECHA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO, DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA
SU ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL NOTARIO PUBLICO:

NUMERO Y LUGAR DE COMPETENCIA DEL NOTARIO PUBLICO:

RELACION DE ACCIONISTAS (NOMBRE (S) Y APELLIDOS):

OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA MORAL:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA LA REFORMA AL ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA LA REFORMA AL ACTA CONSTITUTIVA:

FOLIO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA
LA REFORMA AL ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO, DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA LA
REFORMA AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL NOTARIO PUBLICO:

NUMERO Y LUGAR DE COMPETENCIA DEL NOTARIO PUBLICO:

Protesto lo necesario

(5)
—(6)____
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MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE
ACLARACIONES

PLIEGO DE PREGUNTAS:

PUNTO DE LA CONVOCATORIA A QUE SE
REFIERE:

PAGINA:

PREGUNTA NUMERO 1:

RESPUESTA:

PUNTO DE LA CONVOCATORIA A QUE SE
REFIERE:

PAGINA:

PREGUNTA NUMERO 2:

RESPUESTA:

PUNTO DE LA CONVOCATORIA A QUE SE
REFIERE:

PAGINA:

PREGUNTA NUMERO 3:

RESPUESTA: J

Protesto lo necesario

(5)
M -, S
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE
PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

Sefialar:

SUPUESTO 1.
1 e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e [nvitacion a cuando menos Tres Personas.

2 Numero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.

Nominacién o denominacidn del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacién

o | correspondiente.
4 Dia, mes y afio en que se emite.
5 | Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
6 Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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PROPOSICION ECONOMICA

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CONVOCATORIAALA __ (1)___, NACIONAL, ELECTRONICA
NO.  (2)
Denominacion del licitante: ___ (3)__
Fecha: ___ (4)__

Mediante el presente, emito la propuesta econémica, siguiente:

_No. | ETAPA/CONCEPTO | COSTO UNITARIO IVA TOTAL UNITARIO

W N[ [

*La forma de la tabla anterior, puede modificarse considerando las caracteristicas del objeto a contratar; asi
como también, los requerimientos del area requirente y/o técnica.

EL LICITANTE DEBERA SENALAR CADA UNO DE LOS IMPORTES CON LETRA, EVITANDO MEDIE ERROR
AL RESPECTO.

\
e Precio fijo, no sujeto a ajustes. 0

Agradeciendo la atencion al presente, reitero mis consideraciones.

)
ATENTAMENTE

\

5 \
o (6
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: PROPOSICION ECONOMICA

Sefialar:

SUPUESTO 1.
1 e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e [nvitacion a cuando menos Tres Personas.

Numero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.

Denominacion del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacién correspondiente.

Dia, mes y afio en que se emite.

Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.

o |\~ |Ww N

Nombre (s) y apellidos de la persona fisica, o apoderado o representante.

Pagina 68 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,

CDMX, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




SEDATU | CONAVI
SECRETARIA DE COMISION NACIONAL
DESARROLLO AGRARIO, DB R
TERRITORIAL Y URBANO
ANEXO 6

ESCRITO PARA ACREDITAR NACIONALIDAD MEXICANA Y BIENES PRODUCIDOS EN MEXICO

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) bajo protesta de decir verdad que (5) , Y en su caso, el

objeto es producido en México y cuenta con el porcentaje de contenido nacional correspondiente, de
conformidad con el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

ATENTAMENTE

(6) -
zes e - o
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE
DE VIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 6.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO PARA ACREDITAR NACIONALIDAD MEXICANA Y BIENES
PRODUCIDOS EN MEXICO

Sefalar:

| SUPUESTOL1.
1 e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e Invitacion a cuando menos Tres Personas.

2 Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.

Nominacion o denominacion del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
correspondiente.

4 Dia, mes y afio en que se emite.

Sefialar:
SUPUESTO 1.
5 e Persona fisica: soy una persona fisica de nacionalidad mexicana.
SUPUESTO 2.
e Persona moral: mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas.
6 Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
7 Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante. U
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D0S 1,

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 7

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYME)

_(1)__de__(1)__de__(1)__.
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA '

PRESENTE
Me refiero al procedimiento de (2) No. (3) en el que mi
representada, la empresa (4) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal
de Contribuyentes (5) , Y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero
total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Mdaximo Combinado de
(6) , con base en lo cual se estatifica como una empresa (7)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
presentacion de documentacion o informacion falsa o alterada, o que simule el cumplimiento de
requisitos en los procedimientos administrativos, con el propésito de lograr una autorizacién, un
beneficio, una ventaja o para perjudicar a persona alguna, son infracciones responsables de utilizar
informacién falsa, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 69, parrafo primero de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas aplicables.

ATENTAMENTE

(8)
—(9)__
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE DEVIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 7.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA (MIPYME)

1 | Dia, mesy afio en que se emite.

Sefialar:

SUPUESTO 1.
2 e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.

e |nvitacion a cuando menos Tres Personas.

3 Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
4 | Denominacion del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion correspondiente.
5 | Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion:

Tope Méximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x
90%.

Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora.

§ Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la
empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la dltima declaracion anual de impuestos federales, expresados en
millones de pesos.
Sefialar, conforme al resultado de la operacion sefialada en el numeral anterior:
SUPUESTO 1.
e Micro.
o
SUPUESTO 2. J
e Pequeiia.
SUPUESTO 3.
e Mediana.
8 Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
9 Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 8

ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL DEL LICITANTE Y, EN SU CASO PERSONALIDAD JURIDICA DEL
REPRESENTANTE

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CONVOCATORIAALA (1), NACIONAL, ELECTRONICA
NO. By

Nominacién o Denominacion del licitante: ___ (3)____
Fecha: __ (4)____

(El/La) que suscribe manifiesto bajo protesta de decir verdad que (5) , sefialando los datos
siguientes:

|e  REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: }

¢ DOMICILIO
CALLE: NUMERO EXTERIOR:
NUMERO INTERIOR: COLONIA:
DELEGACION O MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA:
CODIGO POSTAL:

e TELEFONO (S) Y EXTENSION (ES): -
e CORREO ELECTRONICO:

e NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

e FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

e FOLIO DE INSCRIPCION DE LA ESCRITURA
PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA
CONSTITUTIVA, EN EL REGISTRO PUBLICO:

e FECHA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO, DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA
QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

e NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL NOTARIO
PUBLICO:

e NUMERO Y LUGAR DE COMPETENCIA DEL
NOTARIO PUBLICO:

e OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA MORAL:
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE
DE VIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 8

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA LA REFORMA AL ACTA
CONSTITUTIVA:

FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA LA REFORMA AL ACTA
CONSTITUTIVA:

FOLIO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO, DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA
QUE CONSTA LA REFORMA AL ACTA
CONSTITUTIVA:

FECHA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO, DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA
QUE CONSTA LA REFORMA AL ACTA
CONSTITUTIVA:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL APODERADO
O REPRESENTANTE:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL NOTARIO
PUBLICO:

NUMERO Y LUGAR DE COMPETENCIA DEL
NOTARIO PUBLICO:

Lo anterior, de conformidad con el articulo 48, fraccién V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

ATENTAMENTE

(6)

e N8) o,
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SEDATU | s CONAVI
SECRETARIA DE 5 COMISION NACIONAL
DESARROLLO AGRARIO, R PREYENRA
TERRITORIAL Y URBANO Caaedst
ANEXO 8.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Sefialar:

| SUPUESTO 1.
| e Licitacidon Publica.

| SUPUESTO 2.
} e Invitacidon a cuando menos Tres Personas.

Ndmero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
| Nominacién o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacién
correspondiente.
Dia, mesy afio en que se emite.
Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: Cuanto con facultades suficientes para comprometerse por si mismo.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: Cuento con facultades suficientes para comprometer a mi
representada.

Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
| Nombre (s) y apellidos de |a persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE
DEVIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 9

ESCRITO PARA SENALAR CORREO ELECTRONICO

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe sefiala como direccién de correo electrdnico: (5) , aceptando

expresamente que todas las notificaciones que deriven del presente procedimiento de contratacion
las reciba por este medio; asi como, me comprometo a confirmar la correcta recepcién del correo
electronico a mds tardar a las 24 (veinticuatro) horas posteriores a la de envio, para que surta efectos;
teniendo conocimiento que en caso de no confirmar la correcta recepcién, la notificacion de mérito
surtira efectos a las 24 (veinticuatro) horas posteriores a la de envio.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 35, fraccion Il y peniltimo pérrafo de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, de aplicacién supletoria en términos del diverso 11 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y demads aplicables.

1]

ATENTAMENTE

(6)
S ) B
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CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

SEDATU |

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 9.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO PARA SENALAR CORREO ELECTRONICO

Sefialar:

| SUPUESTO 1.
e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e Invitacion a cuando menos Tres Personas.
n Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
Nominacion o denominacidon del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
correspondiente.
n Dia, mes y afio en que se emite.
5 | Direccion de correo electronico.
n Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
| Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 10

ESCRITO ARTICULOS 50 Y 60, PARRAFO ANTEPENULTIMO DE LA “LAASSP”

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) bajo protesta de decir verdad que (5) en los supuestos

establecidos por los articulos 50 y 60, antepentltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 39, fraccién VI, inciso e) del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

(6)
— (M
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SEDATU

SECRETARIA DE l
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 10.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO ARTICULOS 50 Y 60, PARRAFO ANTEPENULTIMO DE LA
“LAASSP”

| Sefialar:

| SUPUESTO 1.
e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e Invitacién a cuando menos Tres Personas.
NUmero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
Nominacién o denominacion del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacién
correspondiente.
| Dia, mesy afio en que se emite.

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: no me ubico.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: mi representada no se ubica.
Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
; Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE
DE VIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 11

DECLARACION DE INTEGRIDAD

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) bajo protesta de decir verdad que (5) , por si o a través de

ATENTAMENTE

(6)
S v) B

interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores ptblicos de la Comisién Nacional de
Vivienda, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u
otros aspectos que puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacién a los demds participantes,
de conformidad con el articulo 39, fraccién VI, inciso f) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 11.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: DECLARACION DE INTEGRIDAD

Sefialar:

| suPUESTO 1.
e Licitacion Publica.

| SUPUESTO 2.
e |nvitacion a cuando menos Tres Personas.
Nimero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.
| Nominacién o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
correspondiente.

“ Dia, mes y afio en que se emite.
Sefalar:

| SUPUESTO 1.
‘ e Persona fisica: me abstendré.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: mi representada se abstendra.
Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
_| Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 12
IMANIFESTACION DE SER PERSONA CON DISCAPACIDAD O CONTAR CON TRABAJADORES CON
DISCAPACIDAD

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) bajo protesta de decir verdad que (5) , de conformidad con

el articulo 39, fraccion VI, inciso g) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

(6)
— A7)
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SEDATU

SECRETARIA DE l
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 12.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: MANIFESTACION DE SER PERSONA CON DISCAPACIDAD O CONTAR CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD

| Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Licitacion Puablica.

SUPUESTO 2.

_ e |nvitacion a cuando menos Tres Personas.

n Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.

i [ Nominacion o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
correspondiente.

Dia, mes y afo en gque se emite.

- | Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: soy una persona fisica con discapacidad.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: mi representada cuenta con trabajadores con discapacidad, en la

proporcion que establece el articulo 14 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.

| 7| Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 13

MANIFESTACION DE CAPACIDAD DE RESPUESTA INMEDIATA

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacién del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que (5) , de conformidad con el articulo 40, parrafo tercero

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

(6)
—(7__
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 13.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: MANIFESTACION DE CAPACIDAD DE RESPUESTA INMEDIATA

| Sefialar:

| SUPUESTO 1.
e Llicitacion Publica.

| SUPUESTO 2.
e [nvitacion a cuando menos Tres Personas.
Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
| Nominacién o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
' correspondiente.
Dia, mesy afio en que se emite.
Sefalar:

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: cuento con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y que mis actividades
comerciales o profesionales estan relacionadas con el objeto de |la convocatoria.

| SUPUESTO 2.

e Persona moral: mi representada cuenta con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y que sus
actividades comerciales o profesionales estan relacionadas con el objeto de la
convocatoria.

“ Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.

‘| Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 14

ESCRITO DE CONSENTIMIENTO DE DEVOLUCION Y SUSTITUCION DEL “OBJETO”

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1)___, NACIONAL, ELECTRONICA

NO.  (2)

Denominacion del licitante: ____ (3)___

Fecha: ___ (4)___

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que de resultar adjudicado (a) (5) , para que “EL

ADMINISTRADOR” del “OBJETO” de la presente convocatoria, mediante oficio devuelva los bienes y/o
servicios prestados con fallas de calidad o incumplimiento de descripcion y/o caracteristicas
estipuladas en la convocatoria y/o el contrato que llegue a celebrarse y/o sus anexos.

Ademas que ____ (6)___ a sustituir mediante escrito dirigido a “EL ADMINISTRADOR” del “OBJETO”
de la presente convocatoria, las devoluciones sefialadas en el parrafo anterior y en los tiempos
estipulados en el contrato que llegue a celebrarse y/o en sus anexos y/o en los plazos que se le indiquen
mediante dicho oficio de mérito, de conformidad con la fraccion VI., inciso c), numeral 2, parrafo
tercero de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Comision Nacional de Vivienda, y demds aplicables.

ATENTAMENTE

(7)
(8 ___

Pagina 86 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,
CDMYX, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 14.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO DE CONSENTIMIENTO DE DEVOLUCION Y SUSTITUCION DEL
OBIJETO

| Sefalar:

: SUPUESTO 1.
e Licitacion Publica.

| SUPUESTO 2.
° InV|tac10n a cuando menos Tres Personas

Nominaciéon o denominacidn del licitante incluyendo la especie de souedad 0 asociacion
correspondlente

' Senalar

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: otorgo mi consentimiento.

| SUPUESTO 2.
: e Persona moral: mi representada otorga su consentimiento.
Sefialar:
SUPUESTO 1.
6 e Persona fisica: me obligo.
SUPUESTO 2.
e Persona moral: mi representada se obliga.
Firma de la persona fisica, o0 apoderado o representante.
8 Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 15

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1)___, NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)
Denominacién del licitante: (3)
Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que de resultar adjudicado (a) y al recibir recursos publicos como
contraprestacion por el cumplimiento del “OBJETO”, ____ (5)____ durante la vigencia y aun después
de terminada la vigencia del contrato y sus anexos que lleguen a celebrarse, como reservada y/o
confidencial la informacién y/o documentacion que se encuentre reservada con tales caracteres
relacionada y/o derivada con la realizacién y cumplimiento del “OBJETO” de la convocatoria con
numero sefialado al rubro, de conformidad con los articulos 1 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Puablica; 1, parrafo segundo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, y demas aplicables.

ATENTAMENTE

(6)
| N
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 15.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

| SUPUESTO 1.
| o Licitacion Publica.

| SUPUESTO 2.

| o Invitacién a cuando menos Tres Personas.

| Nimero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.

| Nominacién o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacién
| correspondiente.

Dia, mes y afio en que se emite.

: Sefalar:

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: me obligo a mantener.

| SUPUESTO 2.
! e Persona moral: mirepresentada se obliga a mantener.
Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 16

MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIAALA (1), NACIONAL, ELECTRONICA

NO._ (2)__

Denominacion del licitante: __ (3)__

Fecha: __ (4)__

(El/La) que suscribe manifiesto (a) bajo protesta de decir verdad que (5) , lo anterior,

cumplimentando lo previsto por el articulo 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

ATENTAMENTE

(6)
—
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 16.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Sefalar:

| SUPUESTO 1.
e Licitacién Publica.

SUPUESTO 2.
® Inwtauon a cuando menos Tres Personas

Nominacion o denominacion del licitante incluyendo la especie de somedad 0 asociacion
correspondlente

Senalar

SUPUESTO 1.
e Persona fisica: no desempefio empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en
su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: los socios o accionistas que ejercen control sobre mi representada,
no desempefian empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso, que,
a pesar de desempeiiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se
actualiza un Conflicto de Interés.
n Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
| Nombre (s) y apellidos de la persona fisica 0 apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 17

ESCRITO DE CONFORMIDAD DE FORMA DE PAGO

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIA A LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)

Denominacion del licitante: (3)

Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que (5) el pago de las facturas sea a través de (6) :

ATENTAMENTE

(7)
—(8)___
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SEDATU

SECRETARIA DE J
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORTAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 17.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO DE CONFORMIDAD DE FORMA DE PAGO

Sefialar:

SUPUESTO 1.
e Licitacion Publica.

| SUPUESTO 2.

: e |nvitacion a cuando menos Tres Personas.

| Namero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.

Nominacion o denominacion del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
| correspondiente.

Dia, mes y afio en que se emite.

Sefialar:

| SUPUESTO 1.
e Persona fisica: Hago constar mi conocimiento y conformidad para que en caso de
resultad adjudicado.

SUPUESTO 2.
e Persona moral: Mi representada, hace constar su conocimiento y conformidad para
que en caso de resultad adjudicada.
Sefialar:

SUPUESTO 1.
6 e Transferencia bancaria.

SUPUESTO 2.
e Cadenas Productivas.

Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.

8 | Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE [
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO 18

ACEPTACION DE QUE LA INFORMACION DEL CURRICULUM VITAE ES VERIDICA

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIAALA __ (1)___, NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)
Denominacion del licitante: (3)
Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que la informacidn contenida en el Curriculum Vitae es veridica.

ATENTAMENTE

(5)
—(6)____
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SEDATU CONAVI
SECRETARIA DE I m,'.gsix?i\‘:'mug‘?w.
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URDBANO
ANEXO 18.1
INSTRUCTIVO DE LLENADO: ACEPTACION DE QUE LA INFORMACION DEL CURRICULUM VITAE ES
VERIDICA
Sefialar:
| SUPUESTO 1.

e Licitacion Publica.

SUPUESTO 2.
e |nvitacidon a cuando menos Tres Personas.

Numero de identificacion de la convocatoria asignado por CompraNet.
| Nominacion o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
| correspondiente.

Dia, mes y afo en que se emite.
Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.
Nombre (s) y apellidos de |a persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO 19

ESCRITO DE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
CONVOCATORIAA LA (1) , NACIONAL, ELECTRONICA

NO. (2)
Denominacion del licitante: (3)
Fecha: (4)

(El/La) que suscribe manifiesto (a) que el domicilio consignado en la proposicion serd el lugar donde
reciba las notificaciones que deriven del presente procedimiento de contratacion, en el supuesto de
que no puedan llevarse a cabo a través de correo electrénico.

ATENTAMENTE

(5)
()
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SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL

SECRETARIA DE |
DE VIVIENDA

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ANEXO 19.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO: ESCRITO DE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

SUPUESTO 1.
e Licitacién Publica.

SUPUESTO 2.
e |nvitacion a cuando menos Tres Personas.

Numero de identificacién de la convocatoria asignado por CompraNet.

| Nominacién o denominacién del licitante incluyendo la especie de sociedad o asociacion
| correspondiente.

Dia, mes y afio en que se emite.

Firma de la persona fisica, o apoderado o representante.

5 | Nombre (s) y apellidos de la persona fisica o apoderado o representante.
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SEDATU %  CONAVI

SECRETARIA DE ’

g, ; COMISISN NACIONAL
L AT VIVIEN
DESARROLLO AGRARIO, *}:,.-;f"\:_f;i‘;’ At REMIVIERRS
TERRITORIAL Y URBANO et

ANEXO 20

MECANISMO DE EVALUACION, TRATANDOSE DE LA APLICACION DEL CRITERIO DE EVALUACION
POR PUNTOS Y PORCENTAIJES.

Puntos

.
|
|
|
|
|

*| a forma de la tabla anterior, puede modificarse considerando el nimero de lineamiento, fraccion, inciso, etc.,
correspondiente del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas publicado en el “DOF” el
dia 09 de septiembre de 2010, y demas aplicables.
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Subcomité Revisor de Convocatorias
CONAVI de la Comision Nacional de Vivienda

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

_ (1)__ _sesion__ (2)__
ANEXO C

FORMATO PARA SOMETER ASUNTOS A CONSIDERACION DEL SUBRECO
CUMPLIMENTANDO LO ESTATUIDO POR EL ARTICULO 11, FRACCION V DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DIGITAL SIMPLIFICADO DEL SUBCOMITE REVISOR DE
CONVOCATORIAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Ciudad de México, a (3) de (3) de (3)

“OBJETO” DE LA CONTRATACION:

L =

TIPO DE PROCEDIMIENTO Y FUNDAMENTO LEGAL:

SUPUESTO 1, LICITACION PUBLICA, ELECTRONICA, NACIONAL (Eliminar el presente parrafo; asi
como, el inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en algtin otro SUPUESTO).

Licitacion Publica, electrénica, nacional, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25, pdrrafo ___ (5)___, 26, fraccidn |, 26 Bis, fraccion I,
28, fraccion |, 32, parrafo (6) ; (7) de la “LAASSP”; __ (8)___ del “RLAASSP”,y
demas aplicables.

SUPUESTO 2, INVITACIO A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ELECTRONICA, NACIONAL (Eliminar
el presente parrafo; asi como, el inmediato posterior, en caso de que sea aplicable lo sefialado en
alglin otro SUPUESTO).

Invitacion a cuando menos Tres Personas, electrénica nacional, con fundamento en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25, parrafo ___ (5)___, 26,
fraccion I, 26 Bis, fraccion Il, 28, fraccion I, __ (9)___ , 43, __ (7)___ de la “LAASSP”;
__(10)___, 77, parrafo primero, ___ (8)___del “RLAASSP”, y demés aplicables.

VIGENCIA DE LA CONTRATACION:

L (& )
SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA: PARTIDA PRESUPUESTAL ESPECIFICA:
=% (13) .- (13) " del Clasificador
(12) por Objeto del Gasto para la Administracion

Publica Federal.
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Subcomité Revisor de Convocatorias
CONAVI de la Comision Nacional de Vivienda

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

SEDATU

SECRETARIA DE ’
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

(1) Sesion (2)
ANEXO C

LR RN ) A
_ (14)___ — (15)____
S . _ (5)__

*En términos del articulo 11, fraccion V, parrafo
ultimo del Manual de Integracion vy
Funcionamiento Digital Simplificado del
Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision  Nacional de Vivienda, me
responsabilizo de que la informacion contenida
en el presente, corresponde a la proporcionada
por el area requirente.

SUPUESTO 1, FUNDAMENTO LEGAL PARA DICTAMEN PROCEDENTE, (eliminar el presente parrafo, asi
como su contenido, en caso de que sea aplicable lo seiialado en el otro SUPUESTO):

SE DICTAMINA PROCEDENTE el proyecto de convocatorla presentado por cumpllr con el orden,
apartados e informacién que debe contener de conformidad con lo estatuido por los articulos 29 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39 de su Reglamento; 10,
fracciones | y lll, 11, fracciones Il, VI, parrafos primero, segundo y ultimo del Manual de Integracién
y Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision
Nacional de Vivienda, y demas aplicables.

SUPUESTO 2, FUNDAMENTO LEGAL PARA DICTAMEN NO PROCEDENTE, (eliminar el presente
parrafo, asi como su contenido, en caso de que sea aplicable lo sefialado en el otro SUPUESTO):

SE DICTAMINA NO PROCEDENTE el proyecto de convocatorla presentado por no cumpllr con el
orden, apartados e informacion que debe contener de conformidad con lo estatuido por los articulos
29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39 de su Reglamento;
10, fracciones | y Ill, 11, fracciones I, VI, parrafos segundo, tercero y ultimo del Manual de
Integracién y Funcionamiento Digital Simplificado del Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comision Nacional de Vivienda, y demas aplicables.
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Subcomité Revisor de Convocatorias
de la Comision Nacional de Vivienda

SEDATU CONAVI

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

_(1)___ _Ssesion___ (2)
ANEXO C

RELACION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE SE ADJUNTA PARA CADA CASO:

—17)___

APARTADO DE FIRMAS DE LOS MIEMBROS INTEGRANTES DEL SUBRECO: |

PRESIDENTE (18) VOCAL (18)
Titular de la Coordinacion General de Titular de la Direccion de Administracion de
Administracion Recursos
—(19)___ (19)
VOCAL ___ (18)__ VOCAL ___ (18)___
Titular de la Direccion de Programacion y Titular de la Subdireccion de Programacion y
Presupuesto Presupuesto
—(19)_ (19)

VOCAL (18)
Titular de la Subdireccion de Adquisiciones

ASESOR (18)
Titular de la Direccién de Normativa y de

Transparencia

— (19 — (19___
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Subcomité Revisor de Convocatorias
CONAVI de la Comision Nacional de Vivienda

SEDATU

SECRETARIA DE COMISION NACIONAL
DESARROLLO AGRARIO, DEVIVIENDA

TERRITORIAL Y URBANO

(1) sesion___(2)_

ANEXO C
ASESOR (18) ASESOR (18)
Representante del Organo Interno de Control Representante de la Secretaria de la Funcion
de la CONAVI Publica
_ «(39) _ _(19)
SECRETARIA TECNICA (18) INVITADO
Titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales
__(19)_ Y |
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SEDATU

|

SECRETARIA DE |
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

CONAVI

COMISION NACIONAL
DEVIVIENDA

ANEXO C.1

INSTRUCTIVO DE LLENADQ: FORMATO PARA SOMETER ASUNTOS A CONSIDERACION DEL SUBRECO
CUMPLIMENTANDO LO ESTATUIDO POR EL ARTICULO 11, FRACCION V DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DIGITAL SIMPLIFICADO DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA

il Primera, segunda, tercera, etc., sefialar el nimero de sesién correspondiente.
Sefialar:
SUPUESTO 1.
2 e Ordinaria.
SUPUESTO 2.
e Extraordinaria.
3 Dia, mes y afio en que tiene verificativo la sesién del Subcomité Revisor de Convocatorias de
~ | la Comision Nacional de Vivienda.
a Copiar y pegar la denominacion del objeto del procedimiento de contratacién contenido en
el numeral (1) del documento denominado “TERMINOS DE REFERENCIA” ANEXO 1.
Seialar:
SUPUESTO 1.
e Primero: Cuando la contrataciéon tenga inicio y fin de vigencia en el presente
ejercicio fiscal.
5
SUPUESTO 2.
e Segundo: Cuando la contratacion sea anticipada.
SUPUESTO 3.
e Tercero: Cuando la vigencia de la contratacion sea plurianual.
Sefialar:
SUPUESTO 1, PLAZOS NORMALES.
6 e Segundo.
SUPUESTO 2, PLAZOS REDUCIDOS.
e Tercero.
Sefialar:
. SUPUESTO 1.
' e 45: Cuando el presente procedimiento de contratacion derive en la celebracién de
contrato con fundamento en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 81 de su Reglamento.
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SEDATU

CONAVI

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA

ANEXO C.1

SUPUESTO 2.
e 47: Cuando el presente procedimiento de contratacion derive en la celebracion de
un contrato abierto con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85 de su Reglamento.

Sefalar:

SUPUESTO 1.
e 81: Cuando el presente procedimiento de contratacion derive en la celebracion de
contrato con fundamento en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 81 de su Reglamento.

SUPUESTO 2.
e 85: Cuando el presente procedimiento de contratacion derive en la celebracion de
un contrato abierto con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85 de su Reglamento.

Senalar:

SUPUESTO 1.
e 41, fraccién ___ (sefialar la fraccidn correspondiente de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico).

SUPUESTO 2.
e 42, parrafo primero.

10

En el supuesto de que el procedimiento de contratacién sea con fundamento en alguna de
las fracciones del articulo 41 de la “LAASSP”, sefialar:

e 72, fraccion ___ (sefialar la fraccion correspondiente del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico: que debe ser
correlativa a la fraccién aplicable del articulo 41 de la “LAASSP”).

En el supuesto de que el procedimiento de contratacion sea con fundamento en el articulo
42 de la “LAASSP”, NO sefialar nada en este numeral.

11

Copiar y pegar el contenido del numeral “IV. VIGENCIA DE LA CONTRATACION DEL
“OBJETO":” del documento denominado “TERMINOS DE REFERENCIA” ANEXO 1.

12

Copiar y pegar el numero consecutivo de oficio denominado SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA
contenido en el diverso emitido por la Direccién de Programacion y Presupuesto adscrita a la
Coordinacion General de Administracion.

13

Copiar y pegar el nimero y denominaciéon de la partida presupuestal especifica del
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, contenido en el
oficio denominado SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA.

14

Nombre (s), apellidos, cargo y firma del servidor ptblico representante del Area Requirente

del procedimiento de contratacion.

Pégina 104 de 105
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Bosque de Chapultepec, Miguel Hidalgo, 11580,

CDMX, tel.: (55).91.38.99.91, www.gob.mx/conavi




SEDATU CONAVI
SECRETARIA DE | COMISION NACIONAL
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO
ANEXO C.1
15 Nombre (s), apellidos, cargo y firma del servidor publico representante de la Secretaria
Técnica del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision Nacional de Vivienda.
: 16 Numero consecutivo de ACUERDO del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision
~ | Nacional de Vivienda.
Sefialar la documentacion soporte que se adjunta para cada caso, a manera de ejemplo:
e Términos de referencia;
e Busqueda CompraNet e historico;
e Solicitud de Autorizacion de Suficiencia Presupuestal;
e FO-CON-05 Resultado de la investigacion de mercado;
i e Escrito de Justificacion, art. 71 del RLAASSP (invitacion a cuando menos tres
personas);
e Dictamen Técnico;
e FO-CON-03 Requisicion;
o
[ ]
o etc.
Sefialar:
. SUPUESTO 1.
18 e Titular.
SUPUESTO 2.
e Suplente
19 | Nombre (s) y apellidos del servidor ptblico correspondiente.
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