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1. INTRODUCCION.

Con la finalidad de dar cumplimiento a las Reglas de Operacién del Programa de Acceso al
Financiamiento para Soluciones Habitacionales de la Comisién Nacional de Vivienda, asi como
al Manual de Procedimientos para la Operacion del Programa de Acceso al Financiamiento para
Soluciones Habitacionales (Manual de Procedimientos), donde se establecen las figuras para la
operacion del subsidio en las modalidades de autoproduccion, ampliaciéon y/o mejoramiento, se
elaboraron estos Lineamientos para la Acreditacion de Organismo Ejecutor de Obra en la
Modalidad al 100 con la finalidad de establecer las etapas y requisitos necesarios para la
incorporacion de dichas instituciones al padréon de Organismos Ejecutores de Obra, que pueden
llevar a cabo soluciones habitacionales que se encuentren contempladas en las modalidades de
autoproduccion, ampliacién y/o mejoramiento.

Cabe mencionar que el Organismo Ejecutor de Obra (OEQ) no es quien recibe el subsidio, son
las instancias encargadas de otorgar la asesoria técnica integral y fomentar la cohesién social
en el proceso constructivo.

OBJETIVO.

1. Dar cumplimiento a las Reglas de Operacion, vigentes.

2. Contar con un padron de instituciones que cuenten con experiencia en procesos de
autoproduccion y organizacion comunitaria, para dar certidumbre de los servicios que brinda
el Organismo Ejecutor de Obra a todos los actores que estan involucrados en el proceso
(CONAVI, beneficiario y Entidades Ejecutoras) de la solucidon habitacional.

ALCANCE

Los presentes Lineamientos y criterios técnicos y operativos son de aplicacién general y obligatoria
para las personas morales que soliciten la acreditacion como Organismo Ejecutor de Obra en la
modalidad al 100.

AUTORIZACION

Los presentes Lineamientos fueron aprobados por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 02-2EXTORD-01082016 en la Segunda
Sesién Extraordinaria celebrada el 1° de agosto de 2016.

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-40100816-604, por la Junta de Gobierno de la
CONAVI, en su Sesion Ordinaria nim. 40, celebrada el 10 de agosto de 2016. Las firmas de
autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el
acuerdo en comento.
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5. MARCO JURIDICO.

5.1. Normatividad aplicable.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. _
Ley de Vivienda publicada en el Diario Oficial de la Federacién, Vigente

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2013-2018

Programa Nacional de Vivienda.

Programa de Labores, Vigente

Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda, Vigente.

Reglas de Operacién del Programa de Acceso al Financiamiento para Soluciones Habitacionales,
Vigentes

Manual de Organizaciéon de la Comisién Nacional de Vivienda, Vigente.

5.2 Referencias

QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Comisién Nacional
de Vivienda, Vigente.

QCW.40-MOPAFSH-001 Manual de Procedimientos para la Operacion del Programa de Acceso al
Financiamiento para Soluciones Habitacionales, Vigente.

Lineamientos para el Proceso de Registro como Organismo Ejecutor de Obra, Vigente.
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6. DISPOSICIONES GENERALES

Estos Lineamientos van dirigidos a la o las empresas interesadas en participar como Organismo
Ejecutor de Obra en la modalidad al 100, lo cual se refiere, a que el subsidio sera dispersado en favor
del beneficiario una vez que se haya concluido con el cien por ciento de los trabajos de construccion de
la solucién habitacional aprobada por la Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI), dentro de las
modalidades de Autoproduccién y Vivienda Progresiva que establecen las Reglas de Operacién del
Programa de Acceso al Financiamiento para Soluciones Habitacionales, del ejercicio fiscal 2016 o las
que la sustituyan y que se encuentren vigentes a la fecha de la solicitud del subsidio.

Para efectos de lo anterior deberan cumplir con los requisitos que a continuacion se sefialan, haciendo
mencion expresa de que la Unica calificacion que se considerara es la correspondiente al proyecto de
vivienda que van a desarrollar:

1.- Llenar y enviar carta solicitud dirigida a la Subdireccién General de Fomento de Esquemas de
Financiamiento y Soluciones de Vivienda para su proceso de acreditacién (Anexo 1).

2.- Llenar la cédula que se encuentra en la pagina electrénica de la CONAVI (Anexo 2), en el siguiente
Link: http://www.conavi.gob.mx/php/registroOEQ/

REQUISITOS LEGALES
Se verificara la legal | PL_1 Acta constitutiva protocolizada y registrada ante | En dispositivo
constitucion  de  la | e] Registro Publico de la Propiedad. electrénico y en
empresa, misma que original para su
forzosamente deb_eré cotejo
domostrar: en su. objelo I"p) 2 Copia de identificacion oficial del o los | En dispositivo
adificacién ylo Representantes Legales de la Institucion; asi como del | electrénico y en
construceién de | comprobante de domicilio de la empresa original para su
viviendas. cotejo
PL_3 Poder Notarial del Representante legal En dispositivo
electronico y en
original para su
cotejo
REQUISITOS PARTE FINANCIERA
FINANCIERA
Se verificara la | PF_1 Constancia de cumplimiento de obligaciones | En dispositivo

responsabilidad en el | fiscales expedido por el SAT, la cual debe estar en | electrénico
manejo de los recursos | positivo.
financieros.
PF_2 Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes RFC (Cédula Fiscal con Guia de
Obligaciones Fiscales).
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TECNICA EN DISENO Y CONSTRUCCION*

Se verificara:

El diagnostico
realizado en los
proyectos.

Los proyectos respecto
a su: funcionamiento,
seguridad estructural,

progresividad, disefio
bioclimatico, disefio
arquitecténico y

mejores practicas.

TDC_1: Proyectos ejecutivos.- La Institucién solicitante
debera presentar:

Proyecto de Vivienda a desarrollar
El proyecto debera presentar:

TDC _1A Justificacion general de la solucion (anexo 3)
TDC_1B Presupuesto

TDC_1C Cuantificacion

TDC_1DExplosién de Insumos

TDC_1E Formato de Garantia(s) ofrecida (s) en la
solucion

TDC_1F Guia de mantenimiento para las soluciones
habitacionales

TDC_1G Explicar como se realizara la supervision de
obra

TDC_1H Certificacion de los sistemas constructivos
utilizados (cuando aplique)

TDC_1I Formato de Finiquito de obra

En dispositivo
electronico

* El puntaje minimo para la aprobacion del proyecto es de 70 puntos sobre 100.

7. HISTORIAL DE CAMBIOS

Rﬁ}g:m Fecha de emision Descripcion del cambio Motivo (s)
01 Agosto, 2016 Alta de los Lineamientos Para cumplir con lo

de

establecido las Reglas de
Operacion del Programa
Acceso al
Financiamiento para
Soluciones Habitacionales
del ejercicio fiscal 2016
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8. ANEXOS

Anexo 1.- Carta de Solicitud de inscripcion a la Acreditacion de Organismo Ejecutor de Obra en
la Modalidad al 100!

(Usar papel membretado de la Institucién que solicitara la Acreditacién)

Ciudad de Méxicoa __de de 20

Nombre del Titular

Subdirector General de Fomento de Esquemas de
Financiamiento y Soluciones de Vivienda
Comision Nacional de Vivienda

PRESENTE

En mi caracter de representante legal de la empresa [*] tal y como lo acredito con copia simple del Poder que en
mi favor otorgo [*] el dia [*], mismo que consta en la Escritura Pablica nimero [*], pasada ante la fe del Licenciado
[*], Notario Publico de [*] y que se encuentra inscrito en el Registro Publico de Comercio de [*] el dia [*], por este
conducto, solicito se realice mi Acreditacién como Organismo Ejecutor de Obra, especificamente para participar
en la modalidad al 100.

Por tratarse de una Acreditacién como Organismo Ejecutor de Obra, en este acto mi representada manifiesta su
total conformidad con los términos de la presente carta y acepta las siguientes condiciones:

1l

2.

La Acreditacion sera sobre el o los proyectos que autorice la CONAVI.

Las soluciones de habitacionales deberan cumplir con todas y cada una de las disposiciones contenidas
en las Reglas de Operacion del Programa de Acceso al Financiamiento para Soluciones Habitacionales,
del ejercicio fiscal 2016, o las que la sustituyan; y que se encuentren vigentes a la fecha de la solicitud del
subsidio.

Nos cercioraremos de que el potencial beneficiario de subsidio para vivienda, cumpla con todos y cada
uno de los requisitos establecidos en las Reglas de Operacion del Programa de Acceso al Financiamiento
para Soluciones Habitacionales, del ejercicio fiscal 2016, o las que la sustituyan; y que se encuentren
vigentes a la fecha de la solicitud del subsidio, particularmente de que el potencial beneficiario cuente con
un ahorro previo, exista un financiamiento por parte de una Entidad Ejecutora de CONAVI y la aplicacion
del subsidio, sea hecha a una solucién habitacional totalmente concluida.

El subsidio sera dispersado en favor del beneficiario una vez que se haya concluido con el cien por ciento
de los trabajos de construccién conforme al proyecto aprobado por la CONAVI, dentro de las
modalidades de Autoproduccion y Vivienda Progresiva que establecen las Reglas de Operacion del
Programa de Acceso al Financiamiento para Soluciones Habitacionales, del ejercicio fiscal 2016 o las que
la sustituyan y que se encuentren vigentes a la fecha de la solicitud del subsidio.

Se compromete a registrar ante el Registro Unico de Vivienda (RUV), los alcances de las soluciones
habitacionales, mismas que seran revisadas por los verificadores, la Entidad Supervisora o cualquier otra
persona que designe la CONAVI. En este acto mi representada manifiesta su total aceptacion y

11 Esta carta se encuentra en la pagina de la CGONAVI en el sistema de registro http:/fwww.conavi.gob.mx/php/registroOEQ/
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conformidad para que en caso de no cumplirse los supuestos sefialados en éste o en cualesquiera de los
numerales establecidos en el presente escrito, no sera obligacién de la CONAVI realizar dispersion
alguna de subsidios, por lo que no intentara ninguna accion judicial o administrativa en contra de esta
Gltima.

6. Mirepresentada en un plazo de diez dias habiles posteriores a la presentacion de esta solicitud, entregara
a la CONAVI el prototipo de vivienda que se pretenda ejecutar, el cual debera desarrollarse conforme lo
indican los formatos establecidos en el Anexo 3 de los "Lineamientos para la Acreditacion de Organismo
Ejecutor de Obra en la Modalidad al 100", que son (Diagnostico, Ficha Tecnica, Proyecto Ejecutivo,
Arquitecténico), en el entendido de que en caso de no presentarse en el plazo establecido esta solicitud
dejara de surtir efectos.

7. Mi representada manifiesta su conformidad para que cada proyecto sea aprobado por personal de la
Subdireccion General de Fomento de Esquemas de Financiamiento y Soluciones de Vivienda de la
CONAVI y en caso de cumplirse satisfactoriamente los requisitos antes sefialados, se le asigne un
numero de acreditacion, conforme al siguiente ejemplo: OEOT/[*)/proyecto 001.

Reconozco y acepto en nombre de mi representada que esta solicitud de acreditacion estd supeditada al
cumplimiento de los requisitos legales y financieros previstos en los Lineamientos y en caso de que sea positiva la
resolucion, constituira solo el primer acercamiento de mi representada para solicitar su registro como Organismo
Ejecutor de Obra, acorde a lo que la normatividad de la CONAVI determine.

Mi representada esta en la mejor disposicion de proporcionar al personal que designe la CONAVI, la informacion
que le sea solicitada de conformidad con lo establecido en los “Lineamientos para la Acreditacion de Organismo
Ejecutor de Obra en la Modalidad al 100, los cuales son de nuestro total y absoluto conocimiento, por lo que
manifestamos nuestra plena conformidad con los documentos e informacién que se soliciten para tal efecto,
advirtiendo que en el referido proceso no media dolo ni mala fe por parte de la CONAVI.

En virtud de lo anterior, sefialamos como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos, el
ubicado en [*]. Asimismo, y para los efectos antes mencionados, se autoriza a [*] para que pueda recibirlas a
nombre de mi representada. De igual forma se indica que el nimero telefénico en donde podra localizar a dichas
personas es el [*] y su correo electronico es el [*].

Se anexa al presente escrito la siguiente documentacion:
e Acta constitutiva protoco!izadé y registrada ante Registro Publico de la Propiedad, asi como el Poder del
Representante Legal.
o Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes RFC, Cédula Fiscal con Guia de Obligaciones
Fiscales y su Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales expedido por el SAT, la cual debe

estar en positivo

o Copia de identificacion oficial del o los Representantes Legales de la Institucion

En espera de su valiosa respuesta quedo de usted.

Protesto lo necesario
Nombre y firma del Representante Legal
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Anexo 3.3

Ficha Técnica

CONAVI

Nombre del prototipo:

Ubicacién del prototipo: (Estado, Municipio, o Region)

Clima de la region: 00000(  (Calido Seco, C4ldo Humedo, Catdo Senvhimedo ~

Temp'ado Seco, Templado Himedo, Templado - Semifrio, Semifrio Seco, Semfrio Himedo).

Superficie:

*Superficle habitable: xxxx m*.

+Altura libre: xx.xx m.

Costo de la solucion:
Costo directo: $ x00000¢ MXN

Costo indirectos: $ 00000 MXN

Gosto total de la solucion: $ o000 MXN
Costo por m? $ X000 /m°.

Espacios habitables:

*Recamara 1: xxx m’

*Recamara 2: 00 n?

*Sala: oo m?

«Comedor: ¢ m?

*Baiio: xxoxm’

+Otros

Disefio arquitecténico

3 Este formato se encuentra en la pagina de la CONAVI en el sistema de registro hitp://www.conavi.gob.mx/php/registroOEQ/
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