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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA CONAVI

SECRETARIA DE : CoMON o
DESARROLLE AGRARIO, PEIRTERT

TERRITORIAL Y URBALD

2. Presentacidon del proceso

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET
Codigo: QCW.20-PR-009

Objetivo:

Emitir una calificacién por ubicacion de las reservas territoriales que se registren en el Registro
Nacional de Reservas Territoriales (RENARET) con respecto a los Perimetros de Contencion
Urbana (PCU) definidos por Conavi, para determinar la elegibilidad de las viviendas que se
construyen o construiran en su interior, de recibir un subsidio (en beneficio de los adquirentes de
la vivienda) del Programa de Esquemas de Financiamiento y Subsidio Federal para Vivienda.

Glosario:

*» A - Calificacion por ubicacion de la reserva territorial fuera de los Perimetros de Contencion
Urbana

» B - Calificacién por ubicacidn de la reserva territorial fuera de los Perimetros de Contencién
Urbana

«  CGAS - Coordinacion General de Asuntos Juridicos
= CONAVI - Comisién Nacional de Vivienda
= DSISSV - Direclor{a) de Suelo, Infraestructura y Sustentabilidad Social de Vivienda
. MERRT — Mesa de Evaluacién y Recalificacion de Reservas Territoriales ‘ Lp
* PCU - Perimetros de Contencién Urbana

* PEFSFV - Programa de Esquemas de Financiamiento y Subsidio Federal para Viviend‘a oel
que lo sustituya E%

* OS — Operador del Sistema, pudiendo ser un tercero.

» RENARET - Registro Nacional de Reservas Territoriales
= ROP - Reglas de Operacién

= RUV - Registro Unico de Vivienda

» R1.- Grado de desarrollo que declara el promotor y/o desarrollador de vivienda para indicar
que puede comprobar que la reserva territorial es de su propiedad.

»  R2.- Grado de desarrollo que declara el promotor y/o desarrollador de vivienda para indicar
que puede comprobar que la reserva territorial tiene uso de suelo habitacional.

» R3.- Grado de desarrolio que declara el promotor y/o desarrollador de vivienda para indicar
que puede comprobar que la reserva territorial tiene obras de infraestructura yfo urbanizacién

* R4.- Grado de desarrollo que declara el promotor y/o desarrollador. de vivienda para lndlcar
que puede comprobar que la reserva territorial tiene vivienda construida.

=  SGAVPS - Subdirector{a) General de Analisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad _
» S8V — Subdirector(a) de Suelo para Vivienda , %
» U1 - Perimetro de Contencion Urbana U1
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2. Presentacion del proceso

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET
Cadigo: QCW.20-PR-009

s U2 - Perimetro de Contencion Urbana U2
s U3 - Perimetro de Contencidon Urbana U3

Marco legal:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.

o Ley Organica de la Administracion Publica Federal, vigente.

o Ley de Vivienda, vigente.

e Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda, vigente.

e Manual de Organizacién de la Comision Nacional de Vivienda, vigente.

e Reglas De Operacion del Programa de Esquemas de Financiamiento y Subsidio Federal
para Vivienda, vigentes.

Referencias:

o Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 ,
e Programa Nacional de Vivienda 2014-2018, publicado en el DOF el 30 de abril de 2014.

e QCW.3-MP-CGA-001 Guia para la elaboracién de los Manuales de procedimientos de la
Comision Nacional de vivienda, vigente.

Alcance:

El presente proceso comprende la evaluacion de las reservas territoriales registradas en
RENARET y el proceso de verificacion documental en su caso, del grado de desarrollo declarado
por el promotor y/o desarrollador de vivienda al momento de registrar su reserva.

Autorizacion:

El presente Procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comisién Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 005-40RD-30112015 en la
Cuarta Sesién Ordinaria 2015 celebrada el 30 de noviembre de 2015.

La presente emisiéon se autoriza mediante Acuerdo JG-141215-568, por la H. Junta de

Gobierno de la CONAVI, en su Sesion Ordinaria nimero 37, celebrada el 14 de Diciembre

de 2015. Las firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde
" se dictamine procedente el acuerdo en comento.
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3. Descripcion de Actividades

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET

Cédigo: QCW.20-PR-009

o Nombre y clave
No. | Responsable Actividad del documento de
trabajo
Etapa 1. Calificacién por ubicacion
Direccion de
Suelo, Revisan diariamente el Sistema Automatizado de
Infraestructura y | Registro del RENARET y en caso de que existan nuevas
Sustentabilidad | reservas territoriales para calificar por ubicacion, instruye | Sistema Automatizado
y Social de al Operador del sistema (OS) para que determine la de Registio del
Vivienda | calificacion de las reservas territoriales registradas en
(DSISSV) ylo | RENARET, con base al Modelo Geoestadistico disefiado
Subdireccion de | por Conavi.
Suelo para
Vivienda (SSV)
Determina la calificacion por ubicacion y complementa _
Operador del | base de datos existente en el Sistema Automatizado de Baf ?e da%"SdS'S{;ema
2 Sistema Registro del RENARET, con el resuitado del andlisis de Regi;:’o"ﬁ:z;‘zﬁ ARET
oS los parametros utilizados en el Modelo Geoestadistico | Madelo Geoestadistico
(0S) para cada una de las reservas territoriales registradas.
e L Base de datos xIsx
Envia calificaciones por ubicacién a la DSISSV y la S8V F01-QCW.20-PR-000 y
3 0S para su revision : archivos kmz de las
reservas calificadas
DsISsV Revisan calificaciones por ubicacién, jestén correctas?: Base de datos xlsx
: . ) FO1-QCW.20-PR-009 y
4 ¥ No ~ir al paso Num. 5 archivos kmz de las
SSV Si—ir al paso Nam. 7 reservas calificadas
Base de dalos xlsx
5 |DSISSV y/lo SSV | Solicitan la correccion de los archivos al OS F?['Cﬁsg:'igi 5322 4
reservas calificadas
Base de datos xIsx
Corrige archivos anexos y los reenvia a 1a-DSISSV y a la| F01-QCW.20-PR-009y
6 0s SSV. Continua en el paso 4 archivos kmz de las
reservas calificadas
Solicitan al OS ingresar al Sistema Automatizado de: Sistema Automatizado
7 DSISSV y/o SSV | Registro del RENARET calificaciones y archivos xlsx, y | de Registro RENARET
shape que sustentan las calificaciones por ubicacion
Ingresa calificaciones y archivos xlsx y shape que| Sistema Automatizado
8 0s sustentan las caiificaciones por ubicacidn al Sistema| de Registro RENARET
- Automatizado de Registro del RENARET
Fin de la Etapa 1
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3. Descripcion de Actividades

Calificacién de las reservas territoriales registradas en RENARET

Codigo: QCW.20-PR-009

o Nombre y clave
No. | Responsable Actividad del documento de
trabajo
Etapa 2. Verificacion documental
Elabora calendario para Hevar a cabo el proceso de
verificacion documental de las reservas calificadas como
R3A, R4A y R4B, asi como las calificadas como U3 que | Calendario de cotejo y
1 S8V no tienen mas del 80% de su superficie en el PCU U3 y| verificacién documenta
aquellas que estdn duplicadas en el RENARET que F02-QCW.20-PR-009
fueron registradas por diferente  promotor y/o
desarrollador de vivienda.
Envia a través del correo electronico
renaret@conavi.gob.mx propuesta de dia y hora a los
enlaces registrados en RENARET de las reservas que
deberan realizar el proceso de verificacion documental
de las reservas territoriales sefaladas en el paso 1 de
conformidad con las Reglas de Operacion (ROFP) del Correo electrénico
2 SSV Programa de Esquemas de Financiamiento y Subsidio| F03-QCW.20-PR-009
Federal para Vivienda (PEFSFV), anexando archivo con
la documentacion que deberan presentar ante-la Conavi
para acreditar el grado de desarroflo declarado al
momento de registrar la reserva territorial en el
RENARET. ‘ '
Confirma o© reprograma cita a respuesta de los
promotores y/o desarrolladores de vivienda para llevar a| calendario de cotejoy
3 ssvV cabo el proceso de verificacion documental de cada una | verificacién documental
de las reservas territoriales que deben cumplir con este| F02-QUW.20-PR-009
proceso.
Lleva a cabo con el apoyc de personal de lay
Coordinacion General de Asuntos Juridicos {(CGAJ), en| calendario de cotejo y
4 S8V el dla y hora programada, el proceso de verificacién | verificacion documental
documental de las reservas territoriales que deben| F02-QCW.20-PR009
cumplir con esie tramite.
Como parte del proceso de verificacion documental, se
llena una ficha de registro del proceso de verificacion
documental con la informacion aportada por el promotor
ylo desarrollador de vivienda para acreditar el grado de
desarrollo declarado en la reserva territorial al momento | gicna de registro de
de registrarla en el RENARET y se le entrega una copia cotejo
del Acta que se levanta al término del cotejo y| F04-QCW.20-PR-009
5 SSV verificacion documental realizado, donde se le da a . N
conocer al promotor y/o desarrollador de vivienda el Ada c%tgéz%;ﬁ{;ﬁcac'on
resultado del proceso de verificacion documental. FO5-QCW.20-PR-009
Acredito el grado de desarrollo declarado al registrar la
reserva territorial en el RENARET.
No. Ir al paso 6
Si. Iral paso 7
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3. Descripcidn de Aclividades

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET

Codigo: QCW.20-PR-009

No.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento de
trabajo

S5V

Se informa al promotor y/o desatrollador de vivienda que
se enviara la calificacién por ubicacion de la reserva
territorial al RUV, asi como el resultado del cotejo y
verificacién documental que sefiala el grado de
desarrollo acreditado, independientemente de si es
elegible o no para obtener subsidio de conformidad con
las ROP del PEFSFV.

documental
F05-QCW.20-PR-008

Acta cotejo y verificacion

S8V

Incorpora la informacién de la ficha de cotejo y la
verificacién documental de cada una de las reservas
territoriales que cumplieron con este trdmite en una base
de datos para ¢ontrol interno de este proceso.

Base de datos colejo
CONAVI
F06-QCW.20-PR-009

SSV

Solicita al OS integrar los archivos que sustentan el
resultado del proceso de verificacion y calificacion por
ubicacién de las reservas territoriales gue cumplieren con
el proceso de verificacion documental que 'se subiran al
Sistemna Automatizado de Registro RENARET.

Base de datos colejo
CONAVI
FO5-QCW.20-PR-009

0s

Envia archivos solicitados para su revisién a la DSISSV y
ala SSV por correo electronico

Base de datos xlsx
FOi-QCW.20-PR-009 y
archivos kmz de las
reservas calificadas y
verificadas

10

DSISSV y SSV

Reciben, revisan y corroboran el(los) archivo(s) que su
subiran al Sistema Autornatizado de Registro RENARET.
¢ Estan correctos?

No — ir al paso NGm. 11
Si —ir al pase Nom. 13

Base de datos xisx
FO1-QCW.20-PR-009 y
" archivos kmz de fas

reservas calificadas y
verificadas

11

DSISSV yfo SSV

Solicitan la correccion de los archivos al OS

Base de datos xlsx
F01-QCW.20-PR-009 vy
archivos kmz de [as
reseivas calificadas y
verificadas

12

0S

Corrige archivos anexos 'y los reenvia a la DSISSV y al
$SSV. Continua en el paso 10

Base de datos xlsx
FO1-QCW.20-PR-009 y
archivos kmz de las
reservas calificadas y
verificadas

13

DSISSV y SSV

Solicitan al OS ingresar al Sistema Automatizado de
Registro del RENARET calificaciones y archivos xisx, y
shape que sustentan las calificaciones por ubicacion y
resultado del proceso de verificacién documental

Sistema Automatizado
de Registro RENARET

14

(ON]

Ingresa al Sistema Automatizado de Registro del
RENARET calificaciones y archivos xIsx y shape que
sustentan las calificaciones por ubicacion y resultado del
proceso de verificacién documental

Fin de la Etapa 2.

Sistema Automatizado
de Registro RENARET
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3. Descripcién de Actividades

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET
Cédigo: QCW.20-PR-009

Etapa 1. Calificacion por ubicacion

Directora e Sualo, iafmestructea -5 1010 1 Surdirector e Suelo pars o1
7y Susteptablidad Soclal de - 1 Subdlrector.de Suclopar

T opermgordel Sistema
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Rejetm RENARET

Y
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cFFoanines gl A Emiz ca\feadanes
s ] 3

[ Teservas baf P ubiessdn y bas2 da
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FOt-ACV0-FR D ki
¥ amhis ke
5 Sstidtar carregr § Conagr
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3. Descripcion de Actividades

Calificacién de las reservas territoriales registradas en RENARET
Codigo: QCW.20-PR-009
Etapa 2. Verificacion documental

Direclora da Suelo, Infraestructura N :
y Sustentabilidad Social de Subdincloros Suslopera Operador del Sistema
ivienda

N0
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4, Historiat de cambios

Calificacion de las reservas territoriales registradas en RENARET
Codigo: QCW.20-PR-009

Revisién Fecha de - Descripcién del cambio Motivo(s)
NOm. emisién '
01 Diciembre 14, Alta del procedimiento Accion de Mejora:
2015 Sistematizacion de procesos
sustantivos
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5. Anexos

Calificacidn de las reservas territoriales registradas en RENARET
Cdédigo: QCW.20-PR-009

Niam. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Base de datos Sistema Automatizado de Registro RENARET F01-QCW.20-PR-009
2 Caiehdario de cotejo y verificacién documental : F02-QCW.20-PR-009
3 Correo electrénico | F03-QCW.20-PR-009
4  |Ficha de registro de cotejo | ' F04-QCW.20-PR-009
5 |Acta resultado del cotejo y verificacién documental FO5-QCW.20-PR-009
6 | Base de datos cotejo CONAVI ' | F06-QCW.20-PR-009
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