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B. Presentacién del procedimiento

Revision y Dictaminacion de la Procedencia Juridica de Convenios
QCW.4-PR-001

- Objetivo:

Revisar y determinar la procedencia juridica de los convenios que las diferentes unidades

administrativas de la CONAVI, remitan para su dictaminacion.

Glosario:

Area Solicitante.- Unidad Administrativa de la CONAVI que remita a la CGAJ
convenios para ser dictaminados.

CGAJ.- Coordinador(a) General de Asuntos Juridicos.

CONAVI.- Comision Nacional de Vivienda.

Contraparte.- Las dependencias y entidades de los gobiernos federal, estatal y
municipal, asi como personas fisicas o morales de los sectores social y privado que
celebren convenios con la CONAVI.

Convenio.- El acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones ya sea de colaboracion, coordinacion o concertacion que
celebra la CONAVI con las dependencias y entidades de los gobiernos federal, estatal
y municipal, asi como personas fisicas o morales de los sectores social y privado,
para establecer derechos y obligaciones para cada una de las partes.

DN.- Director(a) Normativo(a).

SGAJLST. Subdirector(a) General de Asuntos Juridicos Legislativos y Secretariado
Técnico.

SLC.- Subdirector(a) de Legislacion y Consulta.
SRJV.- Subdirector(a) de Regulacion Juridica de Vivienda.

Marco legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley Organica de la Administracion Publica Federal,

Ley de Planeacion;

Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

Ley de Vivienda', |

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
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e Estatuto Organico de la CONAVI,
o Leyes estatales y municipales aplicables;

o Oficios circulares nimeros 401-T-21489 del 01 de septiembre de 2008 y 401-T-UVFV-
651 del 08 de enero de 2009 emitidos por la Tesoreria de la Federacion.

o Politicas Generales para la celebracién de Acuerdos y Convenios con los Gobiernos
de las Entidades Federativas y Municipios, asi como de colaboracion con los sectores
Social y Privado, para los efectos de su objeto, aprobadas en la Octava Sesidn
Ordinaria de la H. Junta de Gobierno de la CONAVI, mediante acuerdo numero JG-8-
140508-085, de fecha 14 de mayo de 2008.

Referencias:
e Programa Nacional de Vivienda 2014-2018.

e QWC.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion de los Manuales de Procedimientos de
la Comision Nacional de Vivienda, vigente. '

Alcance:

Este procedimiento aplica a todos los convenios que las unidades administrativas de la
CONAVI soliciten para su dictaminacion.

Autorizacion:

Las presentes Normas y Bases fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de
la Comisién Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 005-30RD-23102014 en la Tercera
Sesion Ordinaria 2014 celebrada el 23 octubre 2014.

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-33-0611 14-509, por la H. Junta de Gobierno
de la CONAVI, en su 332, Sesién Ordinaria, celebrada el 6 de noviembre 2014. Las firmas de '
autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la sesién, en donde se dictamine procedente el
acuerdo en comento.
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Revisién y Dictaminacién de la Procedencia Juridica de Convenios

QCW.4-PR-001
C. Descripcion del Procedimiento
Nombre y
P?SO Responsable Actividad clave del
nam. documento
’ de trabajo
’ Coordinasion Recibe por parte; d_el Area So_h(?itante, a t_raves_de qflcno, Oficio
o correo electronico, la solicitud de dictaminacion o
Generalde | .1 oracion del proyecto del convenio Correo
Asuntos ' electronico
Juridicos :
Informacién
para la
elaboracion del
Convenio
0
Proyecto de
Convenio
2 | Coardmacion [T O e e Permnaon s | el
General de P ) Y Organico de
su cargo. En caso de confirmarse continua con el paso
Asuntos = CONAVI
Sasiliohs 3, de lo contrarlp la SGA.J_LST_ resuelve atraerlo o
turnarlo a otra Unidad Administrativa de CONAVI. Oficio
Correo
electrénico
Informacién
parala
elaboracion
del Convenio
o]
Proyecto de
Convenio
5| bt |, SOREET ey oo 05 & ek §
General de 9 0:
Asuntos "
Jiiiefices, Sl. Contintia con el paso 5.
Legislativos y o
S craratiads No. Contintia con el paso 4.
Técnico
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QCW.4-PR-001
C. Descripcién del Procedimiento
: Nombre y
Pefso Responsable Actividad clavsdal
nam. documento
de trabajo
4 Subdiiaedisn ELCI)HI:I?A\ZI g(;r:{\;f:;ilg ;S?;?Sr:;idad Administrativa de | Oficio
General de ’ ' Coifes
Asuntos : s
Juridicos, electronico
Legislativos y
Secretariado
Técnico
5 Coordiracin Turna la soligitgd de elaboracion o d'ictgminaciéfn, via COrTEG
Generalde | €OTe° electrénico o de manera econdmica, segun sea | oo anico
Sestnitbnd el caso, al DN con instrucciones para su atencion.
Juridicos
6 coordinacisn C—‘zlirat l'ns‘:truccion,es para archivar el oficio o correo | Oficio
Generalde | &€ctronico, segun corresponda.
Asuntos Clorreg .
TiridiGes electrénico
7 Turna el anteproyecto de convenio o la informacién | Correo
Director(a) necesaria para la elaboracion del mismo por correo | electronico
Normativo(a). | electronico al SRJV o al SLC (segln el caso), para su
atencion y dictaminacion o elaboracion.
8 Subdirector(a) |Remite por correo electrénico a la DN el convenio | Correo
de Regulaciéon |dictaminado o elaborado para su revision. electronico
Juridica de Proyecto de
Vivienda 0 Convenio
Subdirector(a)
de Legislacion
y Consulta
9 Director(a) | Analiza el dictaminen o convenio remitido por SRJV o | Proyecto de
Normativo(a). | SLC con base en la legislacién aplicable, de acuerdo al | Convenio
caso en concreto. '
10 Director(a) Emite sus observaciones y lp remite por correo Correo
Normativo(a). |electrénico o en forma econdmica al CGAJ, para su |electronico
revision final. Proyecto de
Convenio
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C. Descripcion del Procedimiento
Nombre y
Paso » - clave del
At Responsable Actividad £ L
de trabajo
11 Revisa y analiza las observaciones del DN, y, en su | Proyecto de
Coordinacién | caso, realiza las que considere necesarias con base en | Convenio con
General de |la legislacion aplicable, de acuerdo al caso en concreto, | observaciones
Asuntos integrandolas al Proyecto de convenio.
Juridicos Legislacion
aplicable.
12 Coordinaciéon | Somete a consideracion de la SQAJLST las Proyecto de
Generalde |observaciones y el proyecto de convenio para que CamEninenn
Asuntos pueda continuar con el procedimiento, salvo que la ABESTUAIOHES
Juridicos SGSJLST solicite modificaciones, para que una vez
aplicados contintie el proceso.
Legislacién
aplicable.
13 El Proyecto de convenio ;es procedente
Coordinacién |juridicamente?
General de
Asuntos NO. ContintGia en el paso No.14
Juridicos Sl. Continta en el paso No. 15
14 Coordinacion | Si el Proyecto de Convenio no es grocedente, notifica Oficio de
General de | por oficio o correo electronico al Area Solicitante, la | improcedencia
Asuntos improcedencia juridica del convenio y los |juridica del
Juridicos requerimientos que se necesiten en su caso. convenio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO. Correo
electronico de
improcedencia
juridica del
convenio.

15 Coordinacion | Instruye se abra expediente y remite al Area Solicitante | Correo
General de | via correo electrénico el proyecto del Convenio con las | electronico
Asuntos observaciones realizadas, requiriéndole que se remita
Juridicos el Proyecto a la Contraparte para sus observaciones.
Director(a) Una vez devuelto por la contraparte lo debera remitir al
Normativo(a). |CGAJ y/o DN, con copia de conocimiento al SRJV y
SLC.
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C. Descripcion del Procedimiento
Nombre y
| Paso - clave del
.y Responsable Actividad Je ERents
de trabajo
16 Coordinacion | Recibe del Area Solicitante el correo electronico con el | Correo
\ General de Convenio Definitivo y revisa que se hayan atendido las | Electrénico
Asuntos observaciones. -
Juridicos ' Convenio
Director(a) Definitivo
Normativo(a) :
17 Coordinacion | ¢ Se incorporaron las observaciones?
General de
Asuntos NO. Regresa al paso No. 11
Juridicos Sl. Continua en el paso No.14
Director(a)
Normativo(a).
18 Coordinacion |Remite, con rlbrica para constancia de la |Oficio
General de  |dictaminacion, la Ultima versién del Convenio (una vez
Asuntos incorporadas las observaciones) al SRJV y SLC, segin | O
Juridicos corresponda, con copia de conocimiento al CGAJ y/o
Director(a) DN, con instrucciones para su impresion, el cual debera | Correo
Normativo(a). |contar con ribrica de ambos y firma del CGAJ, asi | electronico
como para la elaboracion de Oficio o correo electrénico
para su entrega al area solicitante. ' Convenio
Definitivo
19 Coordinacién | Remite al Area Solicitante a través de oficio para que | Oficio
, General de |recabe las firmas de la Contraparte, de los servidores
Asuntos publicos de la CONAVI y del Director General de la | Convenio
Juridicos CONAVI, segin sea el caso, para que una vez |Definitivo
Director(a) requisitadas todas las firmas, les turnen los ejemplares
Normativo(a). |a cada una de las partes; asi como a la CGAJ su
ejemplar correspondiente.
20 Coordinacién |Recibe del Area Solicitante a través de oficio, el tanto Oficio
General de | original del convenio para su guarda y custodia.
Asuntos Convenio
Juridicos Definitivo
Director(a)
Normativo(a).
Pagina 7 de 13

o/



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
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QCW.4-PR-001
C. Descripcion del Procedimiento
Nombre y
Pgso Responsable Actividad ! clave/dl
num. documento
de trabajo

Coordinacién | Gira instrucciones al DN para resguardar un tanto
21 B : b . .
General de | original del convenio definitivo debidamente firmado
Asuntos por las partes y sus anexos.
Juridicos

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Revision y Dictaminacion de la Procedencia Juridica de Convenios

QCW.4-PR-001

E. Historial de cambios

Comision Nacional de Vivienda

Cambio en la denominacion de
puestos

Ajustes en los del

procedimiento.

pasos

Se elimina la participacion de
SEDESOL.

Modificacién en el marco legal
aplicable.

Cambio en la clave presupuestal
AQ00 por HDB para identificar los
documentos del SGC.

Revision | Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
nam. emision
01 Abril 2004 Alta del procedimiento Oficializaciéon del Sistema de
' Gestidn de la Calidad
02 Mayo 2004 Modificacion al procedimiento | Integracion de dos nuevos
formatos
03 Junio 2006 |Se actualizan fundamentacion y|Observaciones de la encuesta
denominacién  juridica con | interna de Satisfaccion del Cliente
fundamento en el nuevoly oportunidad de mejora
Reglamento Interior de la|propuesta por el Area.
Seprgtana dg Desarrolio Social, Revision del SGC por cambios en
asimismo, se integran dos puntos o
T la Estructura Organica.
de control adicionales para un
mejor registro documentado de
los tiempos en la ejecucion del
procedimiento
04 Octubre Cambio en la naturaleza juridica | Modificacién del SGC por entrada
2006 de la CONAFOVI, ahoralen vigor de la Nueva Ley de

Vivienda y del Estatuto Organico
de la Comisién.

Pagina 11 de 13




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU

e S COMISION

< = MNACIHINAL
L3

BF VIVIENDA

Revision y Dictaminacion de la Procedencia Juridica de Convenios

QCW.4-PR-001

E. Historial de cambios

Revision Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
nam. emisioén
05 Octubre 2008 |Ajustes en los pasos del|Modificacion del SGC por entrada
procedimiento. en vigor del Programa Nacional
Cambio del logotipo de la Conavi. de Vivienda.
Se actualizaron los nombres de j‘isl;gwslo & grroqgﬂ|mé?ntcl) vy se
los responsables. jusio 8 1. aperasion acla,
Cambio de imagen de la Conavi
Cambio del personal del area.
05 Septiembre | Actualizacion de responsables de | Cambio de Titulares de las areas
2009 firmas del procedimiento. responsables de la elaboracion,
No se modificé el nivel de revision. | "o =on Y aufcc_)rlzacmn, por loque|
no se modifica el numero de
revision.
06 Julio 2011 |Integracion del Manual de|Modificacion de la Estructura
Operacién. de la Coordinacion | Organica de la Comision Nacional
General de Asuntos Juridicos de Vivienda
Actualizacién de los nombres de
los responsable
07 Noviembre |Actualizacion del | Modificacion de la Estructura
6, 2014 procedimiento Organica de Ila Comisidn

Actualizacion de los nombres
de los responsable

Nacional de Vivienda

Para dar cumplimiento a los
compromisos establecidos en
las Bases de Colaboracion del
Programa para un Gobierno
Cercano y Moderno.
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F. Anexos

Revision y Dictaminacién de la Procedencia Juridica de Convenios

QCW.4-PR-001
Nim Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Oficio o Correo electréonico de Solicitud a la CGAJ N/A
2 Oficio o correo electrénico de improcedencia juridica N/A
3 Correo electrénico de Remision : N/A
4 Oficio de Solicitud de firma N/A
5 Oficio al Area Solicitante para la distribucion del Convenio N/A

e informacién del No. de Registro.
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