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PRESENTACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A
PLAZOS REDUCIDOS
No. LA-015000999-E1372-2017

LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA INDISTINTAMENTE COMO LA SEDATU , “LA SEDATU” O
‘LA CONVOCANTE”, EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL
ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 17, 24, 25 PRIMER PARRAFO, 26 FRACCION |, 26
BIS FRACCION I, 27, 28 FRACCION |, 29, 32, 34, 45, 47 Y 85 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 29, 39, 42, 43, 44, 46, 47, 48, 77 Y
85 DE SU REGLAMENTO; ASI COMO DE LA LEY FEDERAL ANTICORRUPCION EN
CONTRATACIONES PUBLICAS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES
VIGENTES, LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, A
TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES, UBICADA EN PASEO DE LA REFORMA NO. 99, PISO 12, COLONIA
TABACALERA, DELEGACION CUAUHTEMOC, C.P. 06030, CIUDAD DE MEXICO, ESTABLECE
LA CONVOCATORIA EN QUE SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS DE
PARTICIPACION A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A
PLAZOS REDUCIDOS, No. LA-015000999-E1372-2017, PARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DE “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON
TERCEROS PARA DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO, AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO Y DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA” BAJO LA
SIGUIENTE:

CONVOCATORIA
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PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, SE ENTENDERA

POR:

ACUERDO:

AREAS
CONTRATANTES:

AREAS
REQUIRENTES:

AREAS TECNICAS:

CODIGO:

COMPRANET:

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CoMPRANET publicado en el DOF el
28 de junio de 2011.

La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales a
través de la Direccion de Adquisiciones y Contratos de La SEDATU y la
Coordinaciéon General de Administracion de la Comision Nacional de
Vivienda.

La Direccion General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional de
la SEDATU y la Coordinacion General de Administracion de la Comision
Nacional de Vivienda.

La Direccion de Personal y Remuneraciones de la SEDATU Yy la
Subdireccion de Recursos Humanos de la Comision Nacional de
Vivienda.

El Cbdigo Fiscal de la Federacion vigente.

El sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre otra
informacion, por los programas anuales en la materia, de las
dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padrén
de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las
convocatorias a la LICITACION y sus modificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del
acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones
de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema serd de consulta
gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran
procedimientos de contratacion.

El sistema estara a cargo de la Secretaria de la Funcién Pudblica, a
través de la unidad administrativa que se determine en su Reglamento,
la que establecerd los controles necesarios para garantizar la
inalterabilidad y conservacion de la informacion que contenga.
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CONAVI

CONTRATO:

CONVOCATORIA:

INTERNET:

INVESTIGACION
DE MERCADO:

.LV.A.:

LEY:

LICITACION:

LICITANTE Y/IO
PARTICIPANTE:

MEDIO DE
IDENTIFICACION
ELECTRONICA:

MEDIOS REMOTOS
DE COMUNICACION
ELECTRONICA:
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Comision Nacional de Vivienda

Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles y/o prestacion del servicio.

El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y
economico con respecto del servicio objeto de la contratacion y de las
personas interesadas en otorgarlos, asi como los términos a que se
sujetard el procedimiento de contratacién respectivo y los derechos y
obligaciones de las partes.

La red mundial de comunicaciones Electrénicas.

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos y servicios de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado
basado en la informacion que se obtenga en la propia dependencia o
entidad de organismos publicos o privados; de fabricantes de bienes o
prestadores del servicio, 0 una combinacién de dichas fuentes de
informacion.

El Impuesto al Valor Agregado.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
vigente.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A
PLAZOS REDUCIDOS No. LA-015000999-E1372-2017

La persona fisica o moral que participe en este procedimiento de
Licitacion.

El conjunto de datos electronicos asociados con un documento que son
utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento
de éste para obligarlo a las manifestaciones que se contienen, de
conformidad con el articulo 27 de la Ley.

Los dispositivos tecnolégicos para efectuar transmision de datos e
informacion a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
dedicados, microondas y similares.
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MIPYMES:
NAFIN:
OIC:

PARTIDA:

PERSONA:

PRECIO
CONVENIENTE

PRECIO NO
ACEPTABLE

PROGRAMA
INFORMATICO:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:

REGLAMENTO:
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La micro, pequefia y mediana empresa.
Nacional Financiera, S. N. C., Institucion de Banca de Desarrollo.
Organo Interno de Control en LA SEDATU Y/O LA CONAVI

La division, agrupaciéon o desglose de los bienes a adquirir, para
diferenciarlo uno de otro, clasificarlo o agruparlo, en el presente
procedimiento siendo objeto de la presente Licitacion las dos partidas
independientes entre si, que se describen en los TERMINOS DE
REFERENCIA de esta CONVOCATORIA.

La persona fisica o moral.

Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la Licitacion, y a éste se le resta el cuarenta por ciento
con fundamento en lo dispuesto en la fraccién XII del articulo 2 de la
LAASSP.

Es aquel que derivado de la investigacion de mercado realizado, resulte
superior a un diez por ciento a lo ofertado, respecto del que se observa
como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las
ofertas presentadas en la misma licitacion.

El medio de captura desarrollado por la SFP. que permite a los
participantes, asi como a la SEDATU, enviar y recibir informacién por
medios remotos de comunicacion electrénica, asi como generar para
cada licitacién puablica un mecanismo de seguridad que garantice la
confidencialidad de las proposiciones que recibe LA SEDATU por esta via,
y que constituye el Unico instrumento con el cual podran abrirse los
sobres que contengan las proposiciones en la fecha y hora establecidas
en la convocatoria para el inicio del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

La proposicion técnica y econémica que presenten los participantes.

La persona con quien LA SEDATU Y LA CONAVI, celebren el contrato
derivado de esta licitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
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SE:

SAT:
SECRETARIA:
SFP:

SHCP:

SIAFF:

TESOFE:
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del Sector Publico vigente.

La Secretaria de Economia.

El Servicio de Administracion Tributaria.

La Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El Sistema Integral de Administracion Financiera Federal

La Tesoreria de la Federacién
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1.- DATOS GENERALES Y DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA.

1.1.- NOMBRE Y DOMICILIO DE LA DEPENDENCIA.

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con domicilio en Paseo De La
Reforma No. 99, Colonia Tabacalera, Delegaciéon Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad De
México; Comision Nacional de Vivienda, con domicilio en Avenida Presidente Masaryk No.
214, primer piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo, Ciudad de
México, C.P. 11580

AREA CONVOCANTE:

La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de LA SEDATU, a
través de la Direccion de Adquisiciones y Contratos, con domicilio para efectos de este
procedimiento en Paseo De La Reforma No. 99, Piso 16, Colonia Tabacalera, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad De México.

AREA CONTRATANTE:

La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de LA SEDATU, a
través de la Direccion de Adquisiciones y Contratos, con domicilio para efectos de este
procedimiento en Paseo De La Reforma No. 99, Piso 16, Colonia Tabacalera, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad De México, y la Direccibn de Administracién de
Recursos de la Comision Nacional de Vivienda, con domicilio en Avenida Presidente
Masaryk No. 214, primer piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacion Miguel
Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11580

AREA REQUIRENTE:

La Direccién General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional de LA SEDATU, con
domicilio en: Paseo De La Reforma No. 99, Piso 13, Colonia Tabacalera, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad De México y la Coordinacion General de Administracion
de la CoNAvi, con domicilio en Avenida Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Colonia
Bosque de Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11580.

AREA TECNICA:

Direccion de Personal y Remuneraciones de la Direccion General de Capital Humano y
Desarrollo Organizacional de la SEDATU, con domicilio en: Paseo De La Reforma No. 99,
Piso 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad De México y
la Subdireccion de Recursos Humanos de LA CoONAvI, con domicilio en Avenida
Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacion
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11580.

1.2.- MEDIOS Y CARACTER DE LA LICITACION ELECTRONICA

11
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De conformidad con el articulo 26 BIS fraccion Il de la Ley, el medio de la presente
LICITACION es Electrénica, en la cual exclusivamente se permitira la participacion de los
licitantes a través de COMPRANET, Y se utilizaran medios de identificacion electrénica.

No se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria, y la
informacion enviada de los participantes deberd encontrarse en archivos con la
informacion que pueda identificarse de manera clara; clasificando de acuerdo a los
formatos y con el titulo respectivo del documento que se esta presentando, es decir
documento, formatos etc., por archivo, de forma consecutiva como se establece en la
presente CONVOCATORIA; lo anterior, debido a que las propuestas seran almacenadas en
CD a efecto de revisarlas en dicho dispositivo, por o que no se hara la impresion fisica de
las mismas.

1.3.- NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS
REDUCIDOS No. LA-015000999-E1372-2017.

1.4.- APLICACION DE EJERCICIOS FISCALES.

La presente Licitacion abarcara el Ejercicio Fiscal 2017.

1.5.- IDIOMA DE LA LICITACION.

Las proposiciones se presentardn de forma electrénica en idioma espafiol, asi como todo
lo relacionado con las mismas.

1.6.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Para la presente licitacion, se cuenta con la disponibilidad presupuestaria suficiente para
cubrir la contratacion correspondiente con recursos del ejercicio fiscal 2017, de
conformidad con las suficiencias presupuestales otorgadas mediante los oficios 1V 410-
000826 de fecha 07 de abril del 2017, emitida por la Direccién General de Programacion y
Presupuestacion de la SEDATU; y mediante oficio QCW.3.1/SP/057/2017 de fecha 16 de
Marzo del 2017, emitida por la Direccion de Programacion y Presupuesto de LA CONAVI.

2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

2.1.- OBJETO DE LA LICITACION

La presente LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS
REDUCIDOS tiene por objeto la CONTRATACION DEL “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON
TERCEROS PARA DIVERSAS AREAS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO,
AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO Y DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”,

2.1.1.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES.
12
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Para la presentacion de las proposiciones, los participantes deberdn sujetarse
estrictamente a los requisitos, descripciébn y las especificaciones previstas en esta
CONVOCATORIA, los TERMINOS DE REFERENCIA de esta LICITACION y formatos.

2.1.2.- PLAZO Y LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La fecha y lugar a realizar la prestacion del servicio, sera en los plazos y lugares
establecidos por el &rea requirente en los TERMINOS DE REFERENCIA de esta
CONVOCATORIA.

2.1.3.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

Las condiciones, especificaciones, cantid@des y caracteristicas de la contratacion del
servicio requerido, se sefalan en los TERMINOS DE REFERENCIA de la presente
CONVOCATORIA.

2.2.- NUMERO DE PARTIDAS.

El presente procedimiento de LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS consta de dos partidas independientes entre si,
en relacion con los TERMINOS DE REFERENCIA para la contratacion del servicio.

Numero de Concepto
Partida
1 Servicios Especializados con Terceros para diversas areas de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
2 Servicios Especializados con Terceros para diversas areas de la
Comisién Nacional de Vivienda

2.3.- PORCENTAJES DE DESCUENTO.

El presente procedimiento de Licitacibn, no contempla la mecanica de ofertas
subsecuentes.

2.4.- NORMATIVIDAD APLICABLE.

Se solicita escrito original de los participantes en el que manifiesten bajo protesta de decir
verdad que el servicio que ofertan, cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas, las
Normas Mexicanas y a falta de éstas, las Normas Internacional o en su caso, las Normas
de referencia sobre el servicio que oferta.

2.5.- ENTREGA DE MUESTRAS DEL SERVICIO REQUERIDO

No se requiere la realizacion de pruebas ni la presentaciéon de muestras por parte de los
licitantes para esta LICITACION.
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El servicio debera ser proporcionado con las caracteristicas, en el lugar y en los tiempos
sefalados en los TERMINOS DE REFERENCIA de esta CONVOCATORIA.

2.6.- CANTIDADES A CONTRATAR.

El servicio a contratar sera de conformidad con los TERMINOS DE REFERENCIA de esta
CONVOCATORIA.

2.7.- MODALIDADES DE CONTRATACION.

La modalidad de contratacion para la adjudicaciéon del contrato del servicio, sera por
partida a través de Contrato Abierto, como resultado del criterio de evaluacién de puntos y
porcentajes de las propuestas técnicas y econdmicas que presenten los licitantes, de
acuerdo al punto 5 de la presente LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
CONSOLIDAD A PLAZOS REDUCIDOS, conforme a los sefialado en los articulos 26 fraccion |,
26 bis fraccion Il, 28 fraccion |, 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

2.8.- NUMERO DE PARTICIPANTES EN LAS PARTIDA A ADJUDICAR.

La adjudicacion sera a un licitante por cada una de las partidas en las que deseé
participar del servicio requerido. Los licitantes, para su participacion y presentacion de sus
Proposiciones deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y especificaciones técnicas
previstas en esta Convocatoria y de las modificaciones que en su caso se deriven de la
junta de aclaraciones al contenido de la misma.

2.9.- MODELO DE CONTRATO TIPO ABIERTO.

El modelo de contrato para la formalizacion de los derechos y obligaciones entre LA
SEDATU Y LA CONAvI y el licitante que resulte adjudicado, se muestra en el Formato No.5
de la presente CONVOCATORIA, mismo que contempla entre otros, los siguientes aspectos.

a) El plazo para el inicio de la contratacion del servicio sera igual a los tiempos
establecidos en los TERMINOS DE REFERENCIA.

b) Las deducciones que, en su caso, se aplicardn con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor en la prestacion del
servicio, las cuales se detallan en los TERMINOS DE REFERENCIA.

c) El sefalamiento de que la obligacion garantizada estar4 en los términos del
NUMERAL 2.9.3.1 de la presente CONVOCATORIA.

d) La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el
monto o vigencia del contrato, en los términos sefialados en el NUMERAL 2.9.5 de
la presente CONVOCATORIA.

2.9.1.- ADJUDICACION y GARANTIA DEL CONTRATO.

2.9.1.2.- ADJUDICACION DEL CONTRATO ABIERTO
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Una vez realizada la evaluacién de las proposiciones, el contrato correspondiente a cada
partida se adjudicaran al Licitante cuyas Proposiciones cumplieron con los requisitos
legales, su propuesta técnica obtuvo cuando menos la puntuacion minima exigida y la
suma de ésta con la puntuacion de la propuesta econémica, dé como resultado la mayor
puntuacién y por ser la proposicidon solvente mas conveniente para LA SEDATU y LA
CONAVI por cada una de las partidas, ya que esa proposicion Técnica- Econdmica
reunié la mayor puntuacion en el procedimiento de evaluacién de puntos y porcentajes, de
conformidad con el numeral 5 de esta Convocatoria.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que
integren el sector de micro, pequenas y medianas empresas nacionales, de conformidad
con el segundo parrafo del articulo 36 Bis penultimo parrafo de la Ley y primer parrafo del
articulo 54 del Reglamento.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacién se
efectuara a favor del participante que resulte ganador del sorteo que se realice en
términos del articulo 36 Bis de la Ley y 54 del Reglamento.

2.9.2.- ACREDITACION DEL PARTICIPANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DE
ENCONTRARSE AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES
FISCALES.

Los participantes, dentro de sus propuestas técnicas deberan presentar la opinion
favorable (en sentido positivo) sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo previsto en las reglas 2.1.27, 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 23
de diciembre de 2016, o aquella que en el futuro la sustituya.

2.9.3.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
2.9.3.1.-GARANTIA DEL 10 % (FIANZA)

En términos de los articulos 48 fraccion Il, y 49 fraccién | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 103 de su Reglamento, el participante que
resulte adjudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato, mediante fianza
expedida a favor de la Tesoreria de la Federacion y a satisfaccién de la SECRETARIA y de
la CONAVI emitida por una Institucion Afianzadora debidamente autorizada en términos
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en moneda nacional (pesos
mexicanos), por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato, sin considerar el I.V.A., que debera entregarse a la SEDATU Y A LA CONAVI, en
un plazo que no exceda de diez dias naturales posteriores a la firma del contrato,
conteniendo los siguientes requisitos:

0 Expedirse a favor de la Tesoreria de la Federacion.

0 Laindicacion del importe total garantizado con nimero y letra.
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o La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones
contenidas en el contrato que se derive del procedimiento de Licitacion.

o Lainformacion correspondiente al nUmero de contrato, su fecha de firma asi como
la especificaciéon de las obligaciones garantizadas.

o El sefialamiento de la denominacion o nombre del proveedor o fiado.

o La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir
que cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse
plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para
el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y actos administrativos
garantizados.

o La indicacion de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento
dispuesto en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, el cual
sera aplicable también para el cobro de la indemnizacién por mora que en su caso
se genere en los términos previstos en el articulo 95 bis del mismo ordenamiento.

o Laindicacién de que la cancelacién de la péliza de fianza procedera una vez que
la Dependencia otorgue el acta administrativa de extincion de derechos y
obligaciones, previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de
existir saldos a cargo del contratista, la liquidacion debida.

Se debera considerar, ademas dentro de la fianza las declaraciones siguientes en forma
expresa:

= La fianza continuara vigente aun cuando se otorguen prérrogas o esperas
al proveedor para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

= Esta garantia estara vigente durante la sustanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién
definitiva por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra
acotarse en razén del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de
las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.

= La Institucidn de Fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento
de ejecucién establecido en el articulo 279 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantia,
procedimiento al que también se sujetard para el caso del cobro de
intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

= La liberacion de la fianza no procederd sino en virtud de manifestacion
previa de manera expresa y por escrito de las areas administrativas y de
las areas requirentes.

= Asimismo esta fianza cubre la calidad de los bienes, asi como cualquier
otra responsabilidad en que hubiere incurrido el proveedor, en los términos
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sefialados en la CONVOCATORIA a la Licitacion, en el contrato respectivo y
el Cédigo Civil Federal.”

La fianza tendra el caracter de indivisible.

En el supuesto de que las partes convengan la modificacion del contrato vigente, el
licitante que resulte adjudicado deberd contratar la modificacion a la pdliza de fianza,
presentando endoso a la misma o bien una nueva fianza por el 10% (diez por ciento) del
importe de la modificacion convenida, dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes al
de la firma del convenio que modifique el contrato principal.

2.9.4.- DEVOLUCION DE LA GARANTIA.

Para la liberacion de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato, sera requisito
indispensable la conformidad expresa y por escrito de las areas requirentes del servicio, a
través de la Direcciébn de Adquisiciones y Contratos en el caso de la SEDATU y de la
Direccion de Administracion de Recursos de LA CONAVI

2.9.5.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

LA SEDATU Y LA CONAVI a través de sus areas contratantes, podran modificar el contrato
vigente que se deriven de esta Licitacion en los términos previstos por los articulos 52 de
la Ley, asi como 91y 92 de su Reglamento.

Asimismo, a través de sus areas contratantes, podran modificar el contrato cuando se
presente el supuesto que establece el Ultimo parrafo del articulo 54 de la Ley.

Toda modificacion deberé formalizarse por escrito.

2.9.6.- SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, LA
SEDATU 0 LA CoONAVI bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion del servicio
en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente
devengados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a LA SEDATU O LA CONAvI, previa
peticion del proveedor, ésta rembolsara los gastos no recuperables que se originen
durante el tiempo que dure esta suspensién, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

LA SEDATU O LA CONAvI, pagara los gastos no recuperables, en moneda nacional (pesos
mexicanos) dentro de los veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura
respectiva y documentacion soporte.

En caso de que el proveedor no presente en tiempo y forma la documentacion requerida
para el tramite de pago, la fecha de pago se correra el mismo nimero de dias que dure el
retraso.
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El plazo de suspension, sera fijado por la SEDATU 0 La CONAVI, a cuyo término en su
caso, podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

2.9.7.- APLICACION DE GARANTIA POR INCUMPLIMIENTO AL CONTRATO.

Se haré efectivo el monto de la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuando el
proveedor incumpla cualquiera de sus obligaciones contractuales por causas a él
imputables, teniendo la SEDATU y la CONAvI, facultad potestativa para rescindir el contrato
en los términos previstos por el articulo 54 de la Ley.

2.9.8.- RESCISION DEL CONTRATO.

LA SEDATU 0 LA CONAvI, podran en cualquier momento rescindir administrativamente el
contrato cuando el proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, por lo que de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por
incumplimiento:

a) Sitranscurrido el tiempo sefialado para el inicio de la prestacion del servicio, estos
no se entregasen.

b) Cuando el proveedor y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de
LA SEDATU 0 LA CONAVI, durante la prestacion del servicio, por causas distintas a
la naturaleza de la prestacion del mismo.

c) Si el proveedor no realiza la prestacion del servicio objeto de esta Licitacion con la
calidad, eficiencia y especificaciones requeridas por LA SEDATU 0 LA CONAvVI en la
presente CONVOCATORIA a la Licitacién o el contrato respectivo.

d) Cuando el proveedor ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos
y obligaciones a que se refiera el contrato, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con la aprobacién previa y por escrito de LA
SEDATU O LA CONAVI, segun sea el caso.

e) Cuando el proveedor suspenda injustificadamente la prestacion del servicio
contratado, o no les otorgue la debida atencién conforme las instrucciones de LA
SEDATU 0 LA CONAVI.

f) Cuando el proveedor no cumpla en tiempo y forma la prestacion del servicio
requerido conforme a los plazos pactados.

g) Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspension de
pagos o alguna situacién distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el
patrimonio del proveedor.

h) Cuando el servicio no sea prestado de acuerdo con las normas, especificaciones y
obligaciones a que se refiere la CONVOCATORIA a la licitacion o contrato.
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i) Cuando transcurridos los diez dias que la legislacién establece como méximo, no
se presente la garantia de cumplimiento correspondiente.

j) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se
estipulen en el contrato respectivo o de las disposiciones de la Ley.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, LA SEDATU o LA CONAVI, comunicaran
por escrito al proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las
pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término LA SEDATU O LA CONAvI, en un plazo de 15 (quince) dias,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho el proveedor,
determinara de manera fundada y motivada de dar o no por rescindido el contrato, y
comunicara al proveedor dicha determinacion, dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de
hacer constar los pagos que deban efectuar LA SEDATU 0 LA CONAvVI, por concepto del
contrato hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion LA SEDATU o LA CONAvI, podran suspender el
tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinaciéon de dar por rescindido el contrato, se prestara el
servicio, el procedimiento iniciado quedaréa sin efecto, previa aceptacion y verificacion de
LA SEDATU o LA CONAVI de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

LA SEDATU 0 LA CoNAvI, podran determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun
dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, LA SEDATU
0 LA CoNAvi, elaboraran un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o
de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, LA SEDATU 0 LA CONAvI, estableceran con el
proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el
inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender
a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, LA SEDATU 0 LA CONAvI,
guedaran expresamente facultados para optar por exigir el cumplimiento del contrato,
aplicando las penas convencionales y/o rescindirlo, siendo esta situacion una facultad
potestativa.

2.9.9.- TERMINACION ANTICIPADA.

LA SEDATU o0 LA CONAvI, podran dar por terminado anticipadamente el contrato cuando

19



OFICIALIA MAYOR

S E D AT U DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SECRETARIA DI

SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

DESARROLLO AGRARIO

FERRITORIAL Y URBANO

concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio originalmente contratado y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o
perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato,
con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la
Secretaria de la Funcion Publica. En estos supuestos LA SEDATU 0 LA CONAVI,
reembolsaran al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato correspondiente.

2.9.10.- PLAZO MAXIMO PARA LA CONTRATACION Y PRESTACION DEL SERVICIO.

La fecha para la prestacion del servicio serd a partir de la notificacion del fallo y hasta el
31 de Diciembre de 2017 de acuerdo al TERMINOS DE REFERENCIA.

2.9.11.- DEDUCCIONES POR INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE.

LA SEDATU 0 LA CONAvVI aplicaran deducciones al pago de la contratacion del servicio, en
caso de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor en la
prestacion del servicio, respecto a la partida Unica o conceptos que integran el contrato,
conforme a lo establecido en los TERMINOS DE REFERENCIA de esta CONVOCATORIA y
obligaciones contenidas en el contrato respectivo.

La deduccién que se aplicara sera del 2% sobre el monto total del servicio prestado, por el
incumplimiento total o parcial y deficiente en la prestacion del servicio.

Dichas deducciones se realizaran a valor de factura, en el pago que se encuentre en tramite
o bien en el siguiente pago o mediante nota de crédito. En el caso de no existir pagos
pendientes, la deduccién se aplicara sobre la garantia

Los montos a deducir se deberan aplicar a la factura que el proveedor presente para su
cobro, inmediatamente después de que el Area Requirente tenga cuantificada la deduccion
correspondiente.

Procedera la rescision del contrato respectivo, cuando la suma del importe total de las
deducciones aplicadas al proveedor corresponda al 10% del monto total del contrato.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado.

Para el caso de la SEDATU el célculo de las deducciones lo realizara el &rea requirente, la
notificacion sera efectuada por la Direccion de Adquisiciones y Contratos y la aplicacion de
las mismas corresponderd a la Direccion General de Programacion y Presupuestacion.

Para LA CoNAvi la notificacion y calculo de las deducciones correspondientes, la realizara la
Direccion de Administracion de Recursos y la aplicacién correspondera a la Direccion de
Programacion y Presupuesto.

2.9.12.- PENA CONVENCIONAL.
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En caso de incumplimiento por parte del proveedor, podran aplicarse individual o
conjuntamente las penas convencionales que a continuacion se indican:

I.  Por cada dia habil de retraso en la prestacion del servicio, la Sedatu sancionara al
proveedor con el .5% (cero punto cinco por ciento) sobre el monto total del servicio
no prestado oportunamente.

[I. Por cada dia habil de retraso en la prestacion del servicio, la Conavi sancionara al
proveedor con el 1% (uno por ciento) cobre el monto total del servicio no prestado
oportunamente.

Para el caso de la SEDATU el célculo de las penas convencionales lo realizara el area
requirente, la notificacion sera efectuada por la Direccion de Adquisiciones y Contratos y la
aplicacion de las mismas corresponderd a la Direccion General de Programacion y
Presupuestacion.

Para LA CONAVI la notificacion y célculo de las penas convencionales correspondientes, la
realizara la Direccion de Administracion de Recursos y la aplicacion correspondera a la
Direccion de Programacion y Presupuesto.

Cuando el monto total de aplicacion de penas convencionales sea del 10% del valor total
de la garantia de cumplimiento del contrato, se iniciara el procedimiento de rescision del
contrato en los términos del articulo 54 de la Ley.

Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace referencia el
parrafo que antecede, se aplicaran ademas cualquiera otra que la Ley establezca.

Esta pena convencional no descarta que LA SEDATU o0 LA CONAvVI, en cualquier momento
posterior al incumplimiento determine procedente la rescision del contrato respectivo,
considerando la gravedad del incumplimiento de los dafios y perjuicios que el mismo
pudiera ocasionar a los intereses de LA SEDATU 0 LA CONAVI.

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la
aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas.

El pago de la pena debera efectuarse a través del e5cinco, pago electrénico de Derechos
Productos y Aprovechamientos que se localiza en la pagina
http://www.sat.gob.mx/fichas tematicas/e5/Paginas/default.aspx, sin que la acumulacion de
esta pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento.

La penalizacion tendra como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a LA
SEDATU 0 LA COoNAvI, por el incumplimiento del contrato.

2.9.13.- SENALAMIENTO DE QUE LA OBLIGACION GARANTIZADA SERA
INDIVISIBLE.
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La obligacion garantizada sera indivisible en los términos del NUMERAL 2.9.3.1 de esta
CONVOCATORIA.

2.9.14.- PREVISION A QUE DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA OTORGADA.

La garantia otorgada, cuando se modifique el monto o vigencia del Contrato, debera
ajustarse en los términos sefialados en el Numeral 2.9.3.1 de la presente CONVOCATORIA.

2.9.15.- VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato sera a partir de la notificacion del fallo hasta el 31 de Diciembre
de 2017, de acuerdo a lo sefialado por las &reas requirentes en los TERMINOS DE
REFERENCIA.

2.9.16.- GARANTIA DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Los participantes deberan presentar un escrito mediante el cual garantice la calidad del
servicio requerido, sefialando que cuenta con la infraestructura necesaria, los recursos,
técnicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados, para el tipo de servicio
requerido, para cumplir con el servicio a satisfaccion de LA SEDATU 0 LA CONAVI, durante
la vigencia del contrato que se derive de esta Licitacion.

2.9.17.- VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS PARTICIPANTES.

En el presente procedimiento de Licitacion no se realizard visita a las instalaciones de los
licitantes.

2.9.18.- CONFIDENCIALIDAD.

El participante deber se obliga a no divulgar por escrito, verbalmente o por cualquier otro
medio la informacion y documentacion que le sea proporcionada por LA SEDATU 0 LA
CONAvI, para la celebracion del contrato objeto de la presente Licitacion y mantener en la
mas estricta confidencialidad los resultados parciales y finales del mismo, absteniéndose
de dar a conocer cualquier informacién al respecto a terceros de forma directa o a través
de interpésita persona.

2.9.19.- CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.
2.9.19.1.- CONDICIONES DE PRECIO.

Los precios de cotizacion que presenten, seran considerados fijos hasta que se concluya
la relacién contractual, con las siguientes caracteristicas:

a) En moneda nacional (pesos mexicanos) a dos decimales (truncado, es decir no
redondear).

b) Precios fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato.

c) Se cotizara por precio unitario.
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d) Precio total por partida objeto de esta Licitacion, desglosando el I.V.A.
e) Precio total del servicio objeto de esta Licitacion, desglosando el I.V.A.

f) Los precios deberan incluir todos los costos involucrados, considerando todos los
conceptos del servicio que requieren LA SEDATU 0 LA CoNAvI por lo que el licitante
gue resulte adjudicado no podra agregar ningln costo extra y seran inalterables
durante la vigencia del contrato, por lo que los precios se consideraran fijos hasta
que concluya la relacion contractual.

2.9.19.2.- CONDICIONES DE PAGO.
No se otorgara anticipo.

Para que la obligacibn de pago se haga exigible, el proveedor del servicio debera
presentar la factura correspondiente al servicio proporcionado para su validacion y
aprobacién en la Direccion de Personal y Remuneraciones, adscrita a la Direccion
General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional de LA SEDATU, con domicilio en
Paseo De La Reforma No. 99, Piso 13, Colonia Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06030, Ciudad De México; asi como en la Subdireccién de Recursos Humanos de LA
CoNAvI, ubicada en Avenida Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Colonia Bosque de
Chapultepec, Delegacién Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11580, en dias y
horarios héabiles, con la documentacién completa y debidamente requisitada para realizar
el tramite de pago, dentro de los cinco dias naturales posteriores a la prestacion del
servicio, conforme al TERMINOS DE REFERENCIA

Las facturas se deberan presentar desglosando el impuesto al valor agregado y los
descuentos que en su caso se otorguen a LA SEDATU o LA CONAVI

LA SEDATU o0 LA CONAVI pagaran el precio del servicio solicitado en pesos mexicanos
moneda nacional, a través del sistema SIAFF, dentro de los veinte dias naturales
contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa prestacién del servicio en
los términos del contrato, esto considerando que no existan aclaraciones al importe o al
servicio facturados, para lo cual es necesario que la factura que presenten redna los
requisitos fiscales que establece la legislacion vigente en la materia; en caso de que no
sea asi, SEDATU o0 La CONAVI pospondran a el proveedor los pagos a su favor, hasta en
tanto se subsanen dichas omisiones.

En caso de gue el proveedor del servicio no presente en tiempo y forma la documentacion
requerida para el tramite de pago, la fecha de pago se correra el mismo nimero de dias
que dure el retraso.

Para efectos de tramite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, el proveedor del
servicio debera ser titular de una cuenta de cheques vigente y proporcionar por escrito el
numero de “Clave Bancaria Estandarizada” (CLABE con 18 posiciones), en la que se
efectuara la transferencia Electronica de pago y copia del ultimo estado de cuenta, con
original para su cotejo, conforme a lo siguiente:
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1. Copia del Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la S.H.C.P., del
Beneficiario de la cuenta de cheques.

2. Constancia del domicilio fiscal del beneficiario.

3. Para el caso de Personas Morales, Poder Notarial del Representante Legal,
excepto cuando se trate de UR o servidores publicos en funcién oficial, en cuyo
caso se requerird el oficio de designacion del Oficial Mayor o su equivalente en
la Dependencia; en el caso de Personas Fisicas, identificacion oficial con
fotografia y firma.

4. Contrato de la Cuenta Bancaria cuando se trate de Dependencias y Entidades
Paraestatales.

5. Constancia de la Institucion Financiera sobre la existencia de la Cuenta de
Cheques abierta a nombre del beneficiario que incluya:

Nombre del Beneficiario (Conforme al timbre fiscal).

R.F.C.

CURP.

Domicilio Fiscal: Calle, N° Exterior, N° Interior, Colonia, C.P., Delegacion y
Entidad Federativa.

Nombre (s) del Banco (s).

e Numero de la Cuenta con once posiciones, asi como la Clave Bancaria
Estandarizada (CLABE) con 18 posiciones, gue permita realizar
transferencias Electronicas de fondo, a través del Sistema de Pago.

6. Copia de Estado de Cuenta reciente, con no mas de dos meses de
antigtiedad.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso o0 se determine la rescision del
contrato, se estara a lo dispuesto por el articulo 51 parrafos 3°y 4° de la Ley.

Para el caso de que el proveedor opte por incorporarse al Programa de Cadenas
Productivas de NAFIN debera considerar lo previsto en el Formato No. 6 de la presente
CONVOCATORIA.

LA SEDATU Y LA CONAvI, podran otorgar su consentimiento por escrito para que el
proveedor ceda sus derechos de cobro y esté en posibilidad de realizar sus operaciones
de factoraje o descuento electronico con intermediarios financieros.

2.9.20.- IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacion del servicio objeto
de esta Licitacion, seran pagados por el proveedor.

LA SEDATU y LA CONAvI, solo cubriran el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes en la materia.
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2.9.21.- PATENTES Y MARCAS.

El proveedor asume la responsabilidad total en caso de que la prestacion del servicio
objeto de esta Licitacion, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o violen derechos de
autor registrados por terceros, quedando LA SEDATU Y LA CONAvI liberados de toda
responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

2.9.22.- DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

El proveedor quedara obligado ante LA SEDATU Y LA CONAvVI a responder de los defectos y
vicios ocultos en la prestacion del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubieren incurrido, en los términos sefialados en la CONVOCATORIA y sus TERMINOS
DE REFERENCIA asi como de los contratos que se deriven de esta Licitacion y/o en la
legislacion aplicable.

3.- FORMA Y TERMINOS QUE R[EGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
CONSOLIDADA.

3.1.- PLAZOS PARA APERTURA.

La presente CONVOCATORIA se efectuara considerando los plazos que prevé la Ley para la
presentacion y apertura de propuestas, en los términos del articulo 32, parrafo tercero de
la Ley.

3.2.- CALENDARIO Y LUGAR DE LOS ACTOS

3.2.1.- DIFUSION DE LA LICITACION.

FECHA MEDIO
Difusion de la CoONVOCATORIA a la LICITACION
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA 24 DE ABRIL COMPRANET
CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS No. DEL 2017
LA-020000999-E1372-2017
Envio del Resumen para su publicacién de la
CONVOCATORIA a la LICITACION PUBLICA 24 DE ABRIL
NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A DE 2017 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

PLAZOS REDUCIDOS No. LA-020000999-
E1372-2017

3.2.2.- CONSULTA Y FORMA DE OBTENCION DE LA CONVOCATORIA A LA

LICITACION

La presente CONVOCATORIA a la LICITACION PUBLICA

estard disponible para su

consulta y obtencion gratuita en el SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA
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GUBERNAMENTAL SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS COMPRANET 5.0,
cuya direccion electrénica es: https://compranet.funcionpublica.gob.mx

La junta de aclaraciones, el acto de presentacion, apertura de proposiciones y el acto de
fallo, soOlo se realizaran a través de COMPRANET Y sin la presencia de los Licitantes en

dichos actos, lo anterior con fundamento en el Articulo 26 Bis, fraccion Il de la Ley.

3.2.3.- CALENDARIO Y LUGAR PARA LA CELEBRACION DE LOS ACTOS.

ACTO FECHA Y HORA
JUNTA DE ACLARACIONES 27 de Abril de 2017
12:00 horas
PRESENTACION Y APERTURADE | 04 de mayo de 2017
PROPOSICIONES 09:00 horas
04 de mayo de 2017
FALLO 17:30 horas

DENTRO DEL PLAZO
ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO

46 DE LA LAASSP.
PREVIA CITA

FIRMA DEL CONTRATO

LUGAR

COMPRANET
https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Direcciébn de Adquisiciones y Contratos
de la SEDATU, con domicilio: PASEO DE
LA REFORMA No. 99, Pi1so 16, COLONIA
TABACALERA, DELEGACION CUAUHTEMOC,
C.P. 06030, CiubAD DE MEXICO.

Direccion de Administracion de Recursos
de la CoNAvi, con domicilio: AVENIDA
PRESIDENTE MASARYK NO. 214, PRIMER
PISO, COLONIA BOSQUE DE CHAPULTEPEC,
DELEGACION MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE

MEXIco, C.P. 11580

Los actos anteriormente referidos seran presididos por el Director de Adquisiciones y
Contratos de LA SEDATU. El servidor publico que presida el acto sera asistido por un
representante del Area Técnica y/o Requirente.

En caso de que por causas de fuerza mayor o caso fortuito no sea posible desarrollar los
actos previstos en el presente procedimiento de Licitacion, éstos seran pospuestos y se
reanudaran tan pronto desaparezcan las causas que las motivaron, previa notificacion por
escrito a los Licitantes, sin que esto implique responsabilidad alguna para la CONVOCANTE.

3.2.4.- JUNTA PARA LA ACLARACION DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en esta
Convocatoria deberan expresar su interés a través de COMPRANET mediante un escrito
bajo protesta de decir verdad, por si 0 en representacién de un tercero, manifestando
conforme al Formato No. 4 de la presente Convocatoria, los siguientes datos:

Il. DEL LICITANTE: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales,
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ademas, descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las
escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales y
de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que
aparezcan en éstas, y

Il. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: Datos de las escrituras publicas en las
gue le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Los licitantes podran solicitar aclaraciones exclusivamente sobre el contenido de esta
Convocatoria, su Términos de Referencia, sus Anexos y sus formatos, por medio
electronico, de acuerdo al Formato No. 4 de esta Convocatoria, en papel membretado de
la empresa Licitante y firmadas por el Licitante o el representante legal acreditado, a
través del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios CompraNet 5.0, cuando menos con 24 horas
de anticipacion a la celebracién de la junta de aclaracién, de conformidad con el articulo
33 BIS de la Ley, a efecto de que la convocante esté en posibilidad de analizarlos y hacer
las correspondientes aclaraciones en la propia junta.

Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el
articulo 33 Bis parrafo tercero de la Ley, no seran contestadas por la convocante por
resultar extemporaneas, solamente se integraran al expediente respectivo.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria, los Términos de Referencia,
Anexos y/o sus Formatos, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser
desechadas.

La convocante dara contestacion en forma clara y precisa, el mismo dia de la Junta de
Aclaracion de Convocatoria sefialado en el punto 3.2.3 de la presente Convocatoria, de
las solicitudes de aclaracion; de las preguntas que hayan sido planteadas en tiempo y
forma respecto del contenido de esta convocatoria, su Términos de Referencia, Anexo y/o
sus Formatos, y de las preguntas que los Licitantes formulen en ese momento por escrito,
respecto de las respuestas dadas; para lo cual, el servidor publico que presida el acto
sera asistido por un representante del area técnica y/o requirente del servicio.

De esta manera, conforme al articulo 33 y 33 BIS de la Ley, se les informa a los Licitantes
gue Unicamente se realizara una sola junta de aclaraciones, atendiendo a las
caracteristicas del objeto de la presente Licitacion. En virtud de lo anterior, de
conformidad con los articulos 45 y 46 del Reglamento, el dia de la junta de aclaraciones,
una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaraciones
enviadas por los Licitantes, dara oportunidad para que los Licitantes formulen por medio
electronico preguntas, Unicamente respecto de las respuestas recibidas.

El servidor publico que preside el acto, levantara el acta correspondiente, que contendra
todas y cada una de las preguntas y las respuestas formuladas, la cual sera firmada por
los servidores publicos participantes y se difundird en la pagina de CompraNet.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara
a los licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaraciones contestadas, el plazo
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que estos tendran para reformular las preguntas que consideren necesarias en relacion
con las respuestas remitidas Dicho plazo no podr4 ser inferior a seis ni superior a
cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas la convocante informara a los
licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

Las modificaciones y aclaraciones que hiciera la convocante durante este evento
formaran parte integrante de la presente convocatoria y deberan ser consideradas por los
Licitantes en la elaboracién de sus Proposiciones.

3.2.5.- PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Los participantes deberan entregar su proposicion a través de COMPRANET dentro del
plazo establecido en el NUMERAL 3.2.3.

En este Acto, seran abiertos los archivos que contengan las proposiciones enviadas a
través de COMPRANET, los cuales se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique
la evaluacion de su contenido, haciéndose constar la documentacion presentada, asi
como los faltantes u omisiones.

Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la
CONVOCATORIA, la convocante anotara en el FORMATO No. 2 de la presente
CONVOCATORIA, la documentacién entregada por el licitante, relacionandola con los
puntos especificos de la misma en los que se menciona.

Enseguida se debera dar lectura al importe total de cada una de las proposiciones
econdmicas que se presenten.

Las proposiciones se recibirdn para su posterior evaluacion integral conforme los criterios
de evaluacion sefialados en la presente CONVOCATORIA.

El servidor publico que presida el acto, levantard acta que servira de constancia de la
celebracion del ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, en la que se
haran constar el importe de cada una de las proposiciones presentadas; se sefialara
fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la LICITACION, se dara lectura a la misma
y seré firmada por los servidores publicos asistentes, a quienes se les entregara copia del
acta, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los licitantes, a través del SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL SOBRE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS COMPRANET 5.0.

En el acto de presentacion y apertura de propaosiciones, la CONVOCANTE podra anticipar o
diferir la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35
de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También
podra hacerlo durante la evaluacién de las proposiciones, dentro de los plazos indicados,
notificando a los licitantes la nueva fecha en ese acto.

3.2.6.- FALLO DE LA LICITACION.
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El fallo de la Licitacion se dar& a conocer el dia sefialado para este evento en el NUMERAL
3.2.3 de la presente CONVOCATORIA 0 en su defecto en la fecha sefialada por la
convocante en al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

3.2.7.- FIRMA DEL CONTRATO.

El participante que resulte adjudicado, debera presentarse a formalizar el contrato, previa
cita, en la Direccién de Adquisiciones y Contratos de la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de LA SEDATU en dia hébil ubicada en Paseo De La
Reforma No. 99, Piso 16, Colonia Tabacalera, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06030,
Ciudad De México; asi como en la Direccion de Administracion de Recursos de LA
ConNAvi, ubicada en Avenida Presidente Masaryk No. 214, primer piso, Colonia Bosque de
Chapultepec, Delegacién Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11580.

3.3.- PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVES DEL SERVICIO POSTAL O
MENSAJERIA.

No se aceptan proposiciones enviadas a través del servicio postal o mensajeria.
3.4.- VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES

Una vez recibidas las proposiciones por los medios remotos de comunicacién
CoMPRANET, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de la presente Licitacion hasta su
conclusion.

3.5.- PROPOSICIONES CONJUNTAS.

Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de
constituir una sociedad, o0 una nueva sociedad en caso de personas morales, para tales
efectos, en la proposicion y en el contrato se estableceran con precision las obligaciones
de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento. en este
supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comuln que para ese acto
haya sido designado por el grupo de personas, ya sea autdgrafamente o por los medios
de identificacion electronica autorizados por la S.F.P.

Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento
debera ser firmado por el representante legal de cada una de las personas participantes
en la proposicion, a quienes se considerarda, para efectos del procedimiento y del contrato,
como responsables solidarios o0 mancomunados, segun se establezca en el propio
contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan
constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en
el convenio de proposicion conjunta, siempre y cuando se mantenga en la
nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.
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Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicion conjunta, deberan
presentar en forma individual los escritos siguientes:

e La declaracion prevista en la fraccion VIl del articulo 29 de la Ley. Relativa a no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 de
la misma.

e La declaraciéon de integridad a que hace referencia la fraccion I1X del articulo 29 de
la Ley

e Escrito en que contenga la manifestacion prevista en el articulo 35 del Reglamento
de la Ley, referente a ser de nacionalidad mexicana.

e Escrito donde acredite su personalidad juridica de conformidad al formato 3 de la
presente Convocatoria en su caso el documento expedido por autoridad
competente o el escrito a que se refiere el articulo 34 del Reglamento de la Ley
referente a la estratificacion de cada una de las empresas que conformen la
proposicion conjunta.

e El acuse de respuesta en sentido positivo emitido por el SAT, en el cual se
acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

La falta de cualquiera de estos escritos en forma individual por cada licitante que
conforme a una propuesta conjunta serd causa de desechamiento.

3.6.- NUMERO DE PROPOSICIONES POR PARTICIPANTE.

Los participantes so6lo podran presentar una proposiciébn por cada partida en esta
Licitacion.

3.7.- DOCUMENTACION DISTINTA A LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

La entrega de las proposiciones a que se refiere el NUMERAL 3.2.3. de esta
CONVOCATORIA, se hard mediante el sistema COMPRANET, que contendra la proposicién
técnica y econémica, la documentacion complementaria y los documentos y datos que
deben presentar los licitantes, que se sefialan en los NUMERALES 6 Y 8 de esta
CONVOCATORIA, transcurrida la fecha sefialada en el NUMERAL 3.2.3 no se recibirdn mas
proposiciones.

3.8.- REGISTRO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Para el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, el registro de Servidores
Pulblicos, se llevara a cabo en punto de la hora sefialada para tales efectos en el
NUMERAL 3.2.3.

3.9.- ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

Con fundamento en el articulo 26 BIS y 27, en la presente Licitacion a la CONVOCATORIA
se utilizardn los medios de identificacion electronica, los cuales producirdn los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia,
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tendran el mismo valor probatorio.

El acto de presentacion y apertura solo se realizara a través de COMPRANET Y sin la
presencia de los participantes en dicho acto.

3.10.- RUBRICA DE PROPOSICIONES.

Los servidores publicos que LA SEDATU Y LA CONAvI designen, rubricaran el CD que
contendra de manera clara y precisa las proposiciones, las que para estos efectos
constaran documentalmente en dicho dispositivo.

3.11.- INFORMACION RELATIVA AL FALLO Y A LA FIRMA DEL CONTRATO.
3.11.1.- INFORMACION RELATIVA AL FALLO.

El acto para dar a conocer el fallo de este procedimiento de Licitacién, sera de
conformidad con lo sefialado en el NUMERAL 3.2.3 de esta CONVOCATORIA 0 en su
defecto, en la fecha que se sefiale para este Acto en el evento de la Presentacion de
Apertura de Proposiciones, en el Fallo que para tal efecto se elabore, se hara constar la
evaluacién de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

El acta del fallo sera dada a conocer en Junta publica y para efectos de notificaciéon a los
participantes sera difundida a través del SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS COMPRANET 5.0

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas
de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmar el contrato en
la fecha y términos sefialados en el fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en
términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por la
convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no
se haya firmado el contrato, el titular del area responsable del procedimiento de
contratacion procedera a su correccion, con la intervencion de su superior jerarquico,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la
gue se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificarda a los licitantes que hubieran participado en el
procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al OIC dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto
en el parrafo anterior, se dara vista de inmediato al OIC, a efecto de que, previa
intervencion de oficio, se emitan las directrices para su reposicion.

3.11.2.- INFORMACION RELATIVA A LA FIRMA DE CONTRATO.
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El contrato se firmar4 de conformidad a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyo modelo se incluye en el FORMATO
No. 5 de esta CONVOCATORIA, en el entendido de que su contenido sera adecuado en lo
conducente a lo establecido en la CONVOCATORIA, asi como a las modificaciones
determinadas por la CONVOCANTE Y a las aclaraciones solicitadas por los participantes.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacibn con el de la
CONVOCATORIA, prevalecera lo estipulado en el cuerpo general de la misma, asi como el
resultado de las aclaraciones.

Si el licitante que resulte adjudicado no firma el contrato por causas imputables al mismo,
conforme a lo sefialado en el parrafo anterior, LA SEDATU Y LA CONAVI, sin necesidad de
un nuevo procedimiento, adjudicaran el contrato al licitante que haya obtenido el segundo
lugar.

El Licitante que resulte adjudicado, deberd presentarse dentro de los 15 (quince) dias
naturales siguientes a la emision del fallo, conforme a lo sefialado en el numeral 3.2.7.

Con fundamento en el articulo 29 fraccién VIl de La Ley y 35 tercer péarrafo de su
Reglamento, dentro de los 2 dias habiles posteriores a la notificacién del fallo, el Licitante
ganador, debera presentar, en la Direccion de Adquisiciones y Contratos de LA SEDATU,
sita en Avenida Paseo de la Reforma No. 99 Colonia Tabacalera, Delegacién
Cuauhtémoc, Cddigo Postal 06030, Ciudad de México; en la Direccién de Administracion
de Recursos de LA CoNAvi, sita en Avenida Presidente Masaryk No. 214, primer piso,
Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacién Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P.
11580, original o copia certificada para cotejo y copia simple para archivo de los
documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el Contrato correspondiente, de acuerdo a lo siguiente:

Tratdndose de personas morales el representante legal deberé exhibir:

« Copia simple y copia certificada para cotejo del acta constitutiva y sus reformas, en la
que conste que se constituyé conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio
en el territorio nacional.

« Exhibir original de la cédula del registro federal de contribuyentes y entregar copia
simple.

« Original o copia certificada para cotejo del testimonio notarial del poder general para
actos de administracién y/o dominio de quien suscribira el contrato y entregar copia
simple.

« ldentificacién oficial vigente con fotografia y firma de quien suscribird el contrato y
entregar copia simple, o en su caso, documento que acredite su legal estancia en el
pais.

Tratdndose de personas fisicas
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« Acta de nacimiento para acreditar su nacionalidad mexicana o, en su caso, de la carta
de naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente y la
documentacién con la que demuestren tener su domicilio legal en el territorio nacional
y entregar copia simple.

» Copia de credencial oficial vigente con fotografia y firma, acompafiado del original
para su cotejo.

« Copia de la cédula del registro federal de contribuyentes, acompafiada del original
para su cotejo, ademas el alta ante La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
CURP en el caso de que no esté incluido en la cédula de identificacion fiscal y
entregar copia simple.

Para personas fisicas o morales

Asimismo, el licitante que resulte con adjudicacion a su favor debera presentar en su
caso, la documentacién que acredite su caracter de MIPYMES, la cual consistira en
las copias de su ultima declaracién anual de impuestos y de la constancia del Gltimo
pago de cuotas obrero patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en
caso de contar con personal con discapacidad en los términos que marca la ley.

‘ 4.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTA LICITACION.

4.1.- REQUISITOS DE LOS PARTICIPANTES.

Las personas que deseen participar en este procedimiento de Licitacion, deberan cubrir
los siguientes requisitos:

a) Ser personas de nacionalidad mexicana que posean plena capacidad juridica y no
se encuentren impedidos civil, mercantil y administrativamente para ejercer
plenamente sus derechos y cumplir con sus obligaciones.

b) Acreditar su personalidad juridica de conformidad con lo solicitado en el Formato
No. 3 de esta CONVOCATORIA, asi como mediante Poder Notarial del
representante legal.

c) Deberan contar con la Firma Electrénica Avanzada que emite el SAT para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, la cual, utilizaran en sustitucion de la firma
autografa para enviar sus proposiciones, mediante la cual reconozcan como
propia y auténtica la informacién que envien a través de CompraNet.

d) Los participantes, deberdn concluir el envio de éstas, a mas tardar un minuto
antes de la hora para llevar a cabo el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, sefialado en el numeral 3.2.3 de esta CONVOCATORIA.

En la presente Licitaciobn no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas
por resolucion de la SFP, en los términos de la Ley.
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Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no
gubernamentales podran asistir a los actos de esta Licitacion, asi como cualquier persona
fisica 0 moral, que manifiesten interés de estar presentes en los mismos, bajo la condicion
de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
los mismos.

4.2.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Presentarse por escrito en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con las
mismas.

Abarcar el 100% del servicio requerido en la partida Unica.

Ser claras y no establecer condicién alguna, ni emplear abreviaturas o presentar
raspaduras y/o enmendaduras.

Deberan contener la firma autdgrafa del participante o su apoderado que cuente
con facultades de administracion y/o dominio o poder especial para actos de la
presente Licitacién, en la ultima hoja del documento que las contenga, asi como
los escritos bajo protesta de decir verdad tales como: cartas compromiso,
declaracién de integridad, escrito de acreditacién de personalidad juridica y demas
gque se solicitan en la presente CONVOCATORIA, por lo que no sera motivo de
desechamiento cuando las demas hojas de las proposiciones carezcan de firma o
rubrica.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a
ésta, deberan estar foliados y rubricados por el Representante Legal, en todas y
cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
consecutiva por cada una de las propuestas técnica y econémica, asi como el
resto de los documentos que entregue el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el
parrafo anterior carezcan de folio y se constate que las hojas no foliadas
mantienen continuidad, la convocante no podra desechar la proposicion. En el
supuesto de que falte alguna hoja y la omision pueda ser cubierta con informacion
contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, la
convocante tampoco podra desechar la proposicion.

Para el caso del participante que resulte adjudicado, las proposiciones se
mantendran vigentes durante el periodo de prestacion del servicio objeto de esta
Licitacion, o bien hasta que el contrato respectivo se extinga.

Las cotizaciones deberan estar en precios fijos y firmes, en pesos mexicanos
(moneda nacional).

La proposicibn econ6mica se presentara desglosando el impuesto al valor
agregado y los descuentos que en su caso se otorguen a LA SEDATU y LA CONAVI
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h) Los participantes deberan remitir sus proposiciones por medios remotos de
comunicacion electronica, deberan elaborarse en formatos Word (version office
2000 o anteriores), Excel (version office 2000 o anteriores), PDF (versién 4) HTML
0 en su caso, utlizar archivos de imagen tipo JPG o GIF o WINZIP (con
caracteristicas y especificaciones claras), segin se requiera, de tratarse de mas
de una imagen debera presentarse en un orden secuencial numerado.

i) En el supuesto del inciso anterior, se recomienda identificar cada una de las
paginas que integran las proposiciones, con los datos siguientes: registro federal
de contribuyentes (R.F.C.), nUmero de LICITACION y nimero de pagina, cuando ello
técnicamente sea posible, dicha identificacion deberé reflejarse, en su caso, en la
impresion que se realice de los documentos que se especifican en esta
convocatoria de la LICITACION durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

j) Los participantes deberdn remitir sus proposiciones por medios remotos de
comunicacion electrénica, empleando en sustitucion de la firma autografa, la
Firma Electronica Avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales.

k) Para el envio de la proposicion técnica y econdmica por medios remotos de
comunicacion electrénica, el licitante debera utilizar exclusivamente el programa
informatico COMPRANET.

[) EIl sobre debera ser generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la
confiabilidad de la informacién, a través de COMPRANET.

m) Los licitantes admitirdn que se tendran por no presentadas las proposiciones y la
demas documentacién requerida por LA SEDATU Y LA CONAvI cuando los sobres
que la contengan presenten virus informaticos o no puedan abrirse, por cualquier
causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o0 equipos de
cOmputo.

Se solicita que preferentemente, los documentos se presenten en papel membretado
de los licitantes.

La proposicion técnica y econdmica, deberan presentarse dentro del sobre Unico de
proposiciones.

4.3.- PROPOSICION TECNICA.

La proposicion técnica, debera presentarse dentro del sobre Unico de proposiciones y
contener la siguiente documentacion:

a) Descripcién amplia del servicio que se ofrece, en concordancia con lo sefialado en
los TERMINOS DE REFERENCIA de esta CONVOCATORIA, dando cumplimiento a
todas y cada una de las especificaciones técnicas establecidas en el mismo.

b) Escrito firmado mediante el cual el licitante acredita que cuenta con el personal
requerido y disponible para la prestacion de los “Servicios Especializados con
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d)

f)

9)

h)

)

K)

terceros y que dicho personal esta capacitado para el desempefio especifico del
perfil propuesto”.

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual garantice la calidad del
servicios a realizar, sefialando que cuenta con la infraestructura necesarias, los
recursos, técnicas, procedimientos, equipos y herramientas, suficientes y
adecuados, para el tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio, a
satisfaccion de LA SEDATU Y de LA CONAvI, durante la VIGENCIA DEL CONTRATO
que se derive de esta LICITACION de conformidad con lo sefialado con el NUMERAL
2.9.16 de esta CONVOCATORIA.

Carta compromiso en la que el participante manifieste que de resultar adjudicado
se compromete a prestar el servicio objeto de la presente LICITACION con una
vigencia a partir del dia hébil siguiente a la notificacion del fallo y hasta el 31 de
Diciembre de 2017.

Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado por el representante o apoderado
legal, en el que manifiesten que el servicio ofertado cumple con las normas
oficiales mexicanas, las normas mexicanas y a falta de estas las normas
internacionales, o en su caso, las normas de referencia, conforme a lo establecido
en la ley federal sobre metrologia y normalizacion.

El licitante, debera presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se
compromete a que, en caso de resultar adjudicado, presentara el Registro de alta
ante el IMSS del personal que brindara el servicio, durante la vigencia del contrato.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste que tiene plena capacidad y
experiencia, como minimo de un afio en la prestacion de servicios especializados
con terceros.

Escrito firmado mediante el cual el licitante se compromete a que la factura que se
presente en caso de resultar adjudicado, debera anexarse el informe de cada
prestador correspondiente al mes de que se trate asi como el control de asistencia
del personal validada por el titular del &rea en la que preste el servicio, la cual sera
presentada por periodos quincenales, para su tramite de pago correspondiente.

Carta compromiso en la que el licitante se compromete a que en caso de resultar
adjudicado a proporcionar al prestador del servicio las herramientas necesarias
que le permitan desempefiar adecuadamente las actividades que le sean
encomendadas por el area requirente en la que se encuentre asignado.

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual el licitante manifieste que
s6lo podra hacer uso de programas y/o herramientas informaticas autorizadas por
la SEDATU y la CONAVI, y de ser necesario, la SEDATU y la CONAVI se
reservan el derecho de asignar cuenta de correo electrénico y linea telefénica, con
la finalidad de salvaguardar el envio y la recepcién de la informacion.

Escrito firmado mediante el cual el licitante se compromete a designar una persona
como enlace con la SEDATU y la CONAVI, con el cual se pueda tratar cualquier
asunto inherente a las obligaciones derivadas del contrato; indicando nombre,
teléfonos para contactarlo y correo electronico. durante la vigencia del contrato, el
enlace designado por el licitante debera estar disponible cuando la SEDATU y la
CONAVI lo requieran.
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Escrito firmado mediante el cual el licitante se compromete para el caso de que se
requieran los servicios en el interior de la republica mexicana, el prestador del
servicio que se contrate debe radicar en la ciudad en la que se requiera el servicio,
en este caso no se pagaran los gastos de transporte local, gasolina, hospedaje y
alimentacioén; salvo cuando tenga que desplazarse a mas de 30 kilbmetros de su
lugar de residencia oficial. para el caso de que se requieran los servicios en el
interior de la republica mexicana diferente al lugar de prestacion del servicio o en
el extranjero, el licitante adjudicado bajo su méas estricta responsabilidad debera
cubrir el pago de vidticos y pasajes de conformidad a lo estipulado en los
TERMINOS DE REFERENCIA.

Escrito firmado mediante el cual el licitante se compromete para el caso de
reservaciones y expedicién de boletos que una vez que sea requerida la comision
por parte de la SEDATU y la CONAVI, efectuard las reservaciones y entrega de
boletos electronicos al personal contratado las 24 horas del dia, durante la
vigencia del contrato.

El licitante debe garantizar por escrito, que las reservaciones y entrega de boletos
se realizaran dentro de los siguientes 30 minutos posteriores a la solicitud
autorizada por parte de la SEDATU y la CONAVI.

Escrito firmado mediante el cual el licitante garantice para el caso de
reservaciones y expedicion de boletos que efectuara la reservacion y compra del
boleto de avion en la tarifa mas econémica reembolsable al momento de la
reservacion, acreditdndolo con la impresién de la caratula correspondiente o algun
otro medio similar; en ningln caso, se proporcionaran boletos de avién en tarifa de
primera clase, cuando se requiera hacer un cambio o cancelacion del boleto que
se hubiera proporcionado al prestador de servicios del licitante que resulte
adjudicado, Unicamente se autorizara siempre y cuando se cuente con la firma del
titular de la unidad administrativa en donde presta el servicio, de lo contrario, toda
cancelacion o cambio sera con cargo al prestador de servicio.

Escrito firmado mediante el cual el licitante se compromete a que en caso de
resultar adjudicado presentara la factura correspondiente de los gastos erogados
por concepto de viaticos y pasajes a mes vencido y por separado, sefialando
puntualmente el porcentaje de comision por la prestacion del servicio, el cual no
debera ser mayor al cinco por ciento.

Escrito que garantice en caso de resultar adjudicado se compromete a otorgar al
personal que preste el servicio todas las prestaciones laborales, asi como al
cumplimiento de sus obligaciones en materia laboral y de prestaciones sociales del
personal contratado para la prestacion de los “servicios especializados con
terceros para diversas areas de la SEDATU y la CONAVI, en estricto apego a lo
gue establece la ley federal del trabajo. el licitante adjudicado debera presentar a
la SEDATU y la CONAVI la documentacion comprobatoria del cumplimiento de
dichas obligaciones, siendo causal de recision su incumplimiento.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste que libera expresamente a la
SEDATU y la CONAVI de cualquier responsabilidad laboral, fiscal, civil o penal o
de otra naturaleza que en su caso pudiera llegar a generarse relacionado con la
prestacion del servicio. igualmente, debera manifestar que esta obligacion seguira
vigente aun y cuando hubiera fenecido la fecha de terminacion del contrato de
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y

y)

prestacion de servicios que al respecto se suscriba con el licitante que resulte
ganador.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste que cualquier gasto extra que se
origine por la relacion laboral entre los prestadores del servicio y el licitante
adjudicado, tales como finiquitos, indemnizaciones, pago de tramites,
incapacidades, envio, devolucion de documentaciéon administrativa y cualquier otro
no relacionado con las prestacion del servicio aqui descrito, correran a cargo de
éste ultimo, sin costo ni responsabilidad alguna para la SEDATU y la CONAVI.

El licitante debera presentar una carta de recomendacion actual dirigida a la
SEDATU y la CONAVI, en original por cada contrato presentado, en la que se
indique que prestaron satisfactoriamente el servicio, firmada por el responsable de
la contratacion o por persona facultada para ello, mencionando teléfono, periodo
durante el cual prestaron el servicio, y personal a contactar para que el personal
de la SEDATU y la CONAVI, pueda verificar la veracidad de la informacion
contenida en dichas cartas.

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual el licitante manifieste que
tiene capacidad de financiamiento minimo de hasta 3 meses de némina mensual,
viaticos y pago de pasajes con base en su oferta econémica.

Para la partida 2, el Licitante debera presentar un escrito que garantice que el
personal del licitante adjudicado debera ser proveido por el mismo, de un equipo
de computo nuevo sin costo alguno para la secretaria durante la vigencia del
servicio, el cual deberd de entregarse al prestador de servicio, 3 dias naturales
posteriores al inicio de sus actividades, los gastos por concepto de envio, entrega,
instalacion de software de cualquier otra naturaleza, serdn a cargo del licitante
adjudicado. Al respecto, el licitante debera considerar que el equipo asignado al
prestador de servicio debera cumplir con las especificaciones sefialadas en los
términos de referencia.

Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el
licitante manifieste que el servicio de mantenimiento correctivo a los equipos de
computo se proporcionara en las instalaciones donde se encuentre asignado el
mismo, o bien el licitante adjudicado debera contar con un centro de servicio en
la/s ciudad(es) donde se asignen los equipos, a efecto de que se lleven a cabo los
servicios de mantenimiento correspondientes.

Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el
licitante garantice que en caso de cambio fisico por garantia o mantenimiento
correctivo del equipo, debera proporcionar un equipo que sustituya al
descompuesto, con caracteristicas iguales o superiores al original y en caso de
fallas que requieran de un tiempo para su solucibn mayor de 3 dias habiles el
licitante adjudicado debera sustituir dicho equipo por uno nuevo de caracteristicas
iguales o superiores y entregarlo en un plazo menor a 5 dias naturales a partir de
la fecha en que haya concluido el lapso mencionado.

Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el
licitante manifieste que el aseguramiento de los bienes informaticos, estara a
cargo del licitante adjudicado, incluyendo el deducible.
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2)

Para la partida 2, el Licitante debera presentar un escrito mediante el cual el
licitante manifieste que la secretaria podra configurar las politicas institucionales
de seguridad informatica en equipos de cémputo sin requerir de consentimiento
previo del licitante adjudicado.

aa) Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el

licitante garantice que todo el equipo de computo proporcionado serd nuevo, de la
misma marca, modelo y contendra los requerimientos minimos referidos en los
términos de referencia, de la partida 2 a fin de garantizar la homologacion para el
soporte técnico, para lo cual la secretaria y la conavi informara al licitante
adjudicado el sistema operativo y software requerido.

bb) Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el

licitante manifieste que cuando se requiera la contratacion de prestadores de
servicio para desarrollo de aplicaciones (programacién), el licitante adjudicado
debera proporcionar equipo de computo, que les permita cumplir con las funciones
encomendadas de conformidad a lo establecido en los términos de referencia, de
la partida 2.

cc) Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito mediante el cual el

licitante manifieste que cuando se requiera la contratacion de prestadores de
servicios que radiquen en el interior de la republica, el licitante adjudicado debera
proporcionar un equipo laptop por prestador, que les permita cumplir con las
funciones encomendadas remotamente de conformidad a lo establecido en los
términos de referencia de la partida 2

dd) Para la partida 2, el Licitante deberd presentar un escrito bajo protesta de decir

verdad, mediante el cual el licitante manifieste que cuenta con los equipos para
prestar el servicio y debera presentar copia y original para cotejo, de la factura o
facturas que acrediten la propiedad de los equipos de computo indispensables
para la prestacion del servicio dentro de los cinco dias naturales posteriores a la
notificacion del fallo, mismos que deberan considerar las caracteristicas
establecidas en el presente anexo, al menos un equipo por persona incluida en su
propuesta. En caso de no ser propietario de los equipos debera presentar copia y
original para cotejo, del contrato de arrendamiento del equipo, respecto a las
computadoras lap top, la acreditacion de la propiedad o de arrendamiento lo hara
el licitante adjudicado cuando se requieran los equipos.

ee) Escrito mediante el cual el licitante manifieste que contara con el personal

ff)

requerido y disponible para la prestacion del servicio, en un termino né mayor a 5
dias habiles contados a partir de la notificacion del fallo, y que dicho personal esta
capacitado para el desempefio especifico del perfil propuesto en los términos de
referencia de esta convocatoria

El licitante debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad en el que
manifieste que en tanto no se cumplan con las especificaciones y caracteristicas
sefialadas en los términos de referencia de la presente convocatoria, en la
prestacion del servicio, éstos no se tendran por proporcionados o aceptados.

gg) Presentar escrito en el que manifieste que de resultar adjudicado con el contrato

correspondiente, se obliga a no divulgar por escrito, verbalmente o por cualquier
otro medio la informacién y documentacién que le sea proporcionada por “la
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secretaria”, objeto de la presente licitacion y mantener en la mas estricta
confidencialidad los resultados parciales y finales del mismo, absteniéndose de dar
a conocer cualquier informacién al respecto a terceros de forma directa o0 a través
de interpésita persona.

hh) Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en la que el licitante manifieste que
de resultar adjudicado se compromete a cumplir con la prestacion del servicio
objeto de la presente licitaciébn con una vigencia a partir del dia habil siguiente a la
notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre del 2017

i) El licitante deberd presentar copia y original para cotejo, del certificado iata
(international air transport association) para la emision de boletos de 2016 y 2017,
asi como de los contratos IATA nacional, contratos IATA internacional y
aprobacién IATA vigentes, o la documentacion comprobatoria que lo acredite. En
caso de no contar propiamente con el certificado IATA, demostrar que tiene
contratados los servicios de alguna agencia de viajes que cuente con dicho
certificado, para lo cual debera anexar copia del contrato vigente con la agencia de
que se trate, asi como del certificado IATA con que la agencia cuente.

i) Ellicitante debera presentar escrito donde acredite experiencia comprobable en el
mercado de un minimo de 2 afios, asi como la capacidad suficiente para dotar los
boletos que le sean requeridos con caracter de urgente las 24 horas del dia; todos
los dias del afio, pudiendo efectuar cambios y/o cancelaciones de dltima hora, a
nivel nacional e internacional.

kk) Para la partida 2, los licitantes deben presentar en su propuesta, escrito original en
formato libre en el que manifieste que cuenta con los equipos para prestar el
servicio y que sera el responsable directo de su mantenimiento y que en los casos
en que algun equipo no pueda ser reparado en sitio, se obliga a sustituirlo por uno
de caracteristicas idénticas o superiores, en un plazo no mayor a cinco dias
naturales, sin afectar la funcionalidad requerida por el usuario y sin costo adicional
para la secretaria. Asimismo, debera presentar copia y original para cotejo, de la
factura o facturas que acrediten la propiedad de los equipos de cOmputo
indispensables para la prestacion del servicio, mismos que deberan considerar las
caracteristicas establecidas en el presente términos de referencia , al menos un
equipo por persona incluida en su propuesta. En caso de no ser propietario de los
equipos debera presentar copia y original para cotejo, del contrato de
arrendamiento del equipo, respecto a las computadoras lap top, la acreditacién de
la propiedad o de arrendamiento lo hara el licitante adjudicado cuando se
requieran los equipos.

LA SECRETARIA verificard que la documentacion presentada cumpla con los requisitos
establecidos en esta CONVOCATORIA.

4.4.- PROPOSICION ECONOMICA.
a) La proposicion econémica, deberd contener las ofertas por el total del servicio de la

partida Unica, conforme se indica en el FORMATO NO. 1 de esta CONVOCATORIA A LA
LICITACION debidamente requisitada y firmada en cada una de sus hojas.
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Los licitantes deberan presentar su proposicion econdémica exclusivamente en
MONEDA NACIONAL (PESOS MEXICANOS), a dos decimales, de acuerdo con la LEY
MONETARIA €n vigor.

Los precios deberan ser fijos e incondicionados durante la vigencia del Contrato.

Precio total de la partida Unica que oferte, objeto de esta Licitacion desglosando el
[.V.A.

Los precios deberan incluir todos los costos involucrados, considerando todos los
conceptos del servicio que requieren la SEDATU Y LA CoONAvVI por lo que el
participante que resulte adjudicado no podrd agregar ningin costo extra y seran
inalterables durante la vigencia del Contrato, por lo que los precios se
consideraran fijos hasta que concluya la relacién contractual.

b) Escrito en hoja membretada del licitante y firmado por su representante legal, en el
que hace constar su conocimiento y conformidad para que en caso de ser adjudicado,
el pago de las facturas sea a través de transferencia bancaria, realizada por la
TESOFE 0 por una institucion bancaria privada (CADENAS PRODUCTIVAS).

4.5.-

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA A LA PROPOSICION TECNICA Y

ECONOMICA.

La documentacion complementaria a eleccion del licitante podra entregarse dentro o fuera
del sobre que contenga las proposiciones y sera la siguiente:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Acta Constitutiva y de ser el caso, sus modificaciones /Acta de Nacimiento (En
caso de personas fisicas)

Poder Notarial del Representante Legal / CURP (En caso de personas fisicas)
Comprobante de Domicilio Fiscal

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes

Copia de identificacion oficial vigente del representante legal o de la persona fisica.

Los licitantes deberdn presentar escrito original en formato libre en papel
membretado, manifestando QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA EN EL
CURRICULUM VITAE ES VERIDICA, debiendo acompafiar a este escrito del
Curriculum Vitae actualizado del licitante, en el cual deberd incluir como minimo:
1) Objeto social, 2) Experiencia profesional acreditando cuando menos un afio de
experiencia, 3) Servicios que presta, 4) Ubicacidén de sus oficinas e instalaciones,
5) Organigrama, con nombres y puestos, 6) Proveedores, 7) Lista minima de tres
clientes, con nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la
contratacion de empresas privadas y/o del Sector Publico, en donde haya prestado
servicios similares a los solicitados en éstas bases, informacion que sera
verificada por personal de la SEDATU y la CONAVI.
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9)

h)

)

K)

Carta de conformidad y aceptacion de la presente CONVOCATORIA, sus TERMINOS
DE REFERENCIA sus formatos y en su caso de sus modificaciones derivadas de
las aclaraciones al contenido de las mismas.

Escrito en que el licitante manifieste que conoce el modelo de contrato que se
establece en el formato 5 de la presente convocatoria.

Escrito en el que manifieste que el domicilio consignado en sus proposiciones sera
el lugar donde el participante recibira toda clase de notificaciones que resulten de
los actos y contrato que celebren de conformidad con la Ley y el Reglamento.

Escrito, donde el participante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el
firmante cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si, 0 por su
representada, para intervenir en el acto de presentacion y apertura de propuestas
para esta convocatoria, de conformidad con el articulo 29 fraccion VI de la Ley.

Escrito, donde el licitante manifieste que asume la responsabilidad total en caso de
que al proporcionar el servicio de esta Licitacion, se infrinjan patentes, marcas,
franquicias o violen derechos de autor registrados por terceros, quedando LA
SEDATU Y LA CoNAvVI liberadas de toda responsabilidad civil, penal, mercantil, fiscal
o de cualquier otra indole

Escrito donde el participante manifieste su compromiso para proporcionar el
servicio, en el tiempos sefialados en los TERMINOS DE REFERENCIA de la
presente convocatoria.

m) Carta de declaracion de integridad en la que manifiesten bajo protesta de decir

n)

0)

verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de LA SECRETARIA Y LA
ConAvi induzcan o altere las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas licitantes

Escrito, donde el participante manifieste que quedara obligado ante LA SEDATU y
LA CONAVI, a responder de los DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS del servicio, en
los términos del NUMERAL 2.9.22 de esta CONVOCATORIA, y de la calidad del
mismo, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en
los términos sefalados en la convocatoria, en el contrato que se derive de esta
Licitacion y/o legislacion APLICABLE

El licitante deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando
los vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de
posibles conflictos de interés, con servidores publicos conforme a lo dispuesto en
el anexo 2 del acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia
de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado el 20 de agosto de 2015 en el dof.
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Los escritos solicitados en los incisos f), g), h) i), j), k), ), m), n), y o) deberan contener la
firma autégrafa del licitante o su apoderado que cuente con facultades de administracion
y/o dominio o poder especial para actos de esta Licitacion.

4.6.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES.

Se desecharan las proposiciones que incurran en cualquiera de las siguientes situaciones:

a)

d)
e)

f)

9)

h)

)

k)

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta CONVOCATORIA
o los que se deriven de las aclaraciones al contenido de las mismas, que afecten
directamente la solvencia de la proposicion.

Se considera que afecta la solvencia de la proposicién los siguientes requisitos:

Numeral 4.3 del inciso a) al inciso kk)
Numeral 4.4 Incisos a) y b)

Numeral 4.5 incisos del a) al 0)
Numeral 6 incisos a), b), d) y e).

Todos los requisitos establecidos en los TERMINOS DE REFERENCIA de la
presente CONVOCATORIA.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el
costo del servicio requerido en la presente CONVOCATORIA, O cualquier otro
acuerdo gue tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando presenten la proposicién econémica en moneda extranjera.

Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.
Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.

Cuando presenten mas de una proposicién técnica y/o econémica.

Cuando se compruebe que el licitante no cuenta con la capacidad para garantizar
la entrega de los bienes ofertados.

Cuando el volumen o conceptos ofertados sea menor al 100% del volumen o
conceptos solicitados por LA SEDATU Y LA CONAVI, en la partida Unica.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60 antependultimo péarrafo de la Ley.

Cuando se solicite “Bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente.

Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la Ley, al reglamento
0 a cualquier otro ordenamiento legal en la materia.
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[) Cuando las proposiciones no se encuentren firmadas autdgrafamente por la
persona facultada para ello en la ultima hoja de cada uno de los documentos que
forman parte de la misma. En las proposiciones enviadas a través de medios
remotos de comunicacion electrénica en sustitucion de la firma autdgrafa se
emplearan los medios de identificacion electrénica establecidos por la Secretaria
de la Funcion Publica.

m) Cuando el monto de la proposicion rebase el monto presupuestal, asignado a esta
contratacion.

n) Cuando los precios de los “Prestacion del servicio” ofertados no resulten
aceptables.

Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacion de las proposiciones
y agilizar la conduccién de los actos de la Licitacion, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de
las proposiciones, no seran objeto de evaluacién, y se tendran por no establecidas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones y requisitos no
sera motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se
consideraran: el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la
propia propuesta técnica o econdémica; el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la
solvencia de la proposicion presentada.

4.7.- SUSPENSION DE LA LICITACION.

Procederd la suspension de los actos del procedimiento de contratacion y, los que de éste
se deriven, en los términos previstos por el articulo 70 de la Ley.

4.8.- CANCELACION DE LA LICITACION.
LA SEDATU Y LA CONAvI podran cancelar la Licitacion, la partida o conceptos incluidos en
ésta, en los siguientes casos:

a) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad del servicio
objeto de la Licitacion.

c) O cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o
perjuicio a LA SEDATU O LA CONAVI

d) Cuando asi lo determine la Secretaria de la Funcién Publica o Autoridad
competente.

En caso de cancelacién de la Licitacion, la partida Unica en ésta, la convocante hara del
conocimiento a los participantes del acontecimiento que motiva la decisiéon y no sera
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procedente contra ella recurso alguno, sin embargo los licitantes podran interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

4.9.- DECLARACION DESIERTA DE LA LICITACION.

La convocante, segun corresponda podran declarar desierta la Licitacién de la partida
Unica, cuando:

a) No se presente ninguna proposicién en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones de esta Licitacion.

b) La totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados
en la presente CONVOCATORIA.

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones se podra optar por
declarar desierta la licitacion o bien continuar con el procedimiento y evaluar las
proposiciones presentadas. En caso de que solo se haya presentado una propuesta,
la convocante podra adjudicarle el contrato si considera que redne las condiciones
requeridas o bien proceder a la adjudicacién directa, O bien proceder, si persiste la
necesidad de la contratacion del servicio a emitir una segunda Convocatoria prevista
en el articulo 78 del Reglamento de la LAASSP

4.10.- MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA

Las modificaciones en ningln caso podran consistir en la sustitucion del servicio
convocado originalmente en la partida Unica, adicion de otros de distintos rubros o en
variacién significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a la CONVOCATORIA, incluyendo las que resulten de las
aclaraciones, formara parte de la CONVOCATORIA y deberan ser consideradas por los
licitantes en la elaboracion de sus proposiciones.

4.11.- CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de la Ley,
de esta CONVOCATORIA 0 del contrato que se derive de la presente Licitacion, sera
resuelta por los Tribunales Federales en la Ciudad de México, por lo que las partes
renuncian expresamente a cualquier otro fuero que pudiere corresponderles en razéon de
su domicilio presente o futuro.

4.12.- NO NEGOCIACION DE CONDICIONES

Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones estipuladas en esta
CONVOCATORIA 0 las proposiciones presentadas por los licitantes.

Se establece que el licitante al que se adjudique el contrato, no podra transmitir bajo
ningun titulo, los derechos y obligaciones que se establezcan en el contrato que se derive
de esta Licitacion, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la conformidad previa de LA SEDATU Y LA CONAVI.
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4.13.- SITUACIONES NO PREVISTAS EN ESTA CONVOCATORIA.

Para cualquier aspecto que no esté contemplado en la presente CONVOCATORIA, se estara
a lo dispuesto en la Ley, su Reglamento y demés disposiciones legales que resulten
aplicables.

La SHCP, la SE y la SFP, en el &mbito de sus respectivas competencias, son las
facultadas para la interpretacion administrativa del procedimiento objeto de esta
CONVOCATORIA.

Asimismo, para la interpretacion, aplicacion y cumplimiento de esta CONVOCATORIA 0 del
contrato que se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estara a lo dispuesto en
la Ley y su Reglamento; Coédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y el Coédigo Federal de Procedimientos Civiles y demas disposiciones
legales vigentes en la materia.

4.14.- TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION.

A la presente CONVOCATORIA se adjuntan el Formato No. 8 "Encuesta de Transparencia
del Procedimiento de Licitacidon”, mismo que se solicita sea requisitado en el desarrollo de
los eventos de ésta.

El llenado de la encuesta de transparencia que se anexa a la presente CONVOCATORIA, €S
opcional, por lo que en caso de no ser requisitada, no sera motivo de desechamiento, sin
embargo, es importante para LA SEDATU y LA CONAVI, el llenado de dicha encuesta, a fin
de mejorar el desarrollo de los procedimientos de adjudicacion.

5.- MECANISMO Y CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS
PROPOSICIONES.

De conformidad al Capitulo Segundo, Articulo Segundo, Seccidon Segunda, Lineamiento
Octavo del Acuerdo por el que se emiten Diversos Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas publicado en el Diario Oficial de la federacién el 09 de 2010, en el
presente procedimiento de Licitacién se utilizara, para la evaluacion de proposiciones
Técnicas y EconOmicas que presenten los licitantes, el mecanismo de puntos y
porcentajes de acuerdo a los siguientes criterios.

En primer lugar se realizara la evaluacién de las propuestas técnicas y posteriormente la
evaluacion de las propuestas economicas.

La propuesta técnica que resulte solvente por haber obtenido cuando menos 45 de los 60
puntos maximos que se pueden obtener en su evaluacion, se procedera a realizar la
evaluacién de las propuestas econémicas.

La evaluacion de las propuestas econdmicas tendrd un valor méximo de 40 puntos, por lo
gue la propuesta econémica que resulte ser mas baja de las técnicamente aceptadas, se
le asignara la puntuacién maxima.
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Por lo tanto se adjudicara el contrato al licitante cuya proposicion cumplié con los
requisitos legales, su propuesta técnica obtuvo cuando menos la puntuacién minima
exigida y la suma de esta con la puntuacion de la propuesta econdémica, dé como
resultado la mayor puntuacion y por ser la proposicion solvente mas conveniente para LA
SEDATU y LA CONAvVI, ya que esa proposicidbn Técnica-Econdmica reunié la mayor
puntuacién.

En caso de empate entre dos 0 mas proposiciones se procedera conforme a lo dispuesto
por los articulos 36 Bis segundo y tercer péarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del sector Publico.

EVALUACION TECNICA DE LAS PROPUESTAS
METODO DE EVALUACION POR EL MECANISMO DE PUNTOS O PORCENTAJES

PARTIDA 1

En esta evaluacion la puntuacién a obtener para ser considerada solvente la proposicion y, por tanto, no ser desechada,
sera cuando menos 45 de los 60 maximos a obtener

Rubro Sub-Rubro Requisitos de Otorgamiento de Puntos

El licitante que acredite mediante la presentacion de los documentos
que comprueben la relacion laboral y/o profesional que cuenta con un
esquema estructural que destinard para la coordinacién del servicio en

materia laboral, administrativa, operativa, asistencia técnica,
capacitacion y reclutamiento.

Al licitante que acredite el mayor numero de personal para coordinar

el servicio, obtendra el 100% de la puntuacién. 1
Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.
El nimero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 5 personas, y el maximo a considerar
sera de 25 personas

Se le asignara la puntuacién del presente sub-rubro al licitante que
acredite contar con al menos 2 personas, responsables de administrar

) Capacidad de el servicio, con grado escolar minimo de Maestria, en dreas
Capacidad del especificas que permitan demostrar la capacidad para la
licitante Recursos administracion y operacion del contrato, que garantice el correcto
Humanos cumplimiento de sus obligaciones, laborales y fiscales. 2

El nimero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 2 personas, y el maximo a considerar
sera de 5 personas

Se le asignara la puntuacidn del presente sub-rubro al licitante que
acredite contar con la capacidad de garantizar la correcta capacitacion
al personal que serd asignado para le prestacion de los servicios
solicitados en formacidon de capital humano comprobando para ello la
relacion laboral y/o profesional con la persona o empresa encargada
de dicho proceso, asi mismo esta persona o empresa debera contar
con amplia experiencia, grado escolar minimo de Maestriay presentar
documentos emitidos por Institucidn Publica, en los cuales conste la
acreditacion en materia de formacion de capital humano.
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El licitante debera acreditar que su ingreso es del 20% o mayor al
monto total de su oferta, mediante la presentacidn de copia simple de
su declaracion fiscal anual correspondiente al ejercicio fiscal 2016 y
declaracién fiscal parcial 2017 presentadas por el Licitante ante la

SHCP, se le otorgard el 100 % de puntos. 1
Para el resto de los Licitantes se le asignara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto al
Licitante que haya obtenido el 100% de puntos.
El minimo de porcentaje de sus ingresos del monto total de su oferta,
sera del 10%.

El licitante debera acreditar que cuenta con la menos una oficina de
representacion en al menos 16 Entidades Federativas de la Republica
Mexicana para asegurar la solucién de posibles contingencias, lo cual

acredita mediante la presentacion de copia simple de contrato de
arrendamiento, recibos de servicios a nombre del licitante o en su caso
el documento que vincule al titular del recibo de servicios con el
licitante, asi como la presentacidn de un directorio con la informacion
de las oficinas de representacion con las que cuenta: domicilio,
nombre del responsable, teléfono y correo electrénico.

El licitante que acredite el mayor nimero de oficinas en al menos 16
Entidades Federativas, obtendrd el 100% de la puntuacion.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero minimo de oficinas a considerar para la obtencion de
puntos, sera 16, y el maximo a considerar sera de 32.

A fin de acreditar que cuenta con los Recursos de Equipamiento, el
licitante debera demostrar mediante la documentacion
correspondiente que cuenta con el software y hardware necesarios
para procesar el calculo de y pago de salarios, informe de actividades,
Control de asistencia, avisos al IMSS, conciliacién entre los salarios
dispersados y las ndminas solicitadas, control y manejo de vidticos y
la Provisidn y control de equipos de cdmputo, licencias y sus

mantenimientos. 2

El licitante que acredite el mayor nimero ITEMS obtendrd el 100% de
la puntuacién.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

Participacién de
MIPYMES

Se le asignara la mayor puntuacion del presente subrubro al licitante
que acredite que tiene a su disposicion, la mayor cantidad de
innovaciones tecnoldgicas registradas en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial para la prestacién del servicio.

A los licitantes que acrediten que cuentan con cuando menos una
innovacion tecnoldgica registrada en el Instituto Mexicano de la 1
Propiedad Industrial, se les otorgara puntuacién de manera
proporcional, a partir del o los licitantes que hayan presentado la
mayor cantidad de innovaciones tecnoldgicas, obteniendo la mayor
puntuacidn, para lo cual debera presentar el registro de las mismas
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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Se le asignara la mayor puntuacion del presente subrubro al Licitante
que acredita que es una persona con discapacidad o bien tratandose
de empresas que dentro de su plantilla, cuente con el mayor
porcentaje de trabajadores con discapacidad, para lo cual debera
presentar el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio
del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite
que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de
lo previsto de la fraccidon XXI del articulo 2 de la Ley General para la
Inclusion de las personas con Discapacidad

0.5

Igualdad de
Genero

Se le designara la puntuacion del presente subrubro al licitante que
presente la certificacion correspondiente de que hayan aplicado
politicas y practicas de igualdad de género, emitida por las autoridades
y organismos facultados para ello.

0.5

2. EXPERIENCIAY
ESPECIALIDAD

Experiencia

El licitante debera acreditar la experiencia en la prestacidn de servicios
de la misma naturaleza que los solicitados, con la presentacién de
contratos o documentos que ha otorgado servicios similares a los
solicitados, minimo durante los ejercicios fiscales 2014, 2015 y 2016:
Al licitante que acredite el mayor tiempo de experiencia se le otorgara
el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se les designard una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de 3, con respecto al licitante
que haya obtenido el 100% de los puntos.

La cantidad méaxima de referencia para evaluacion de experiencia es de
3 afios y la minima a considerar para la obtencién de puntos es de 1
afios de experiencia.

La cantidad méxima de documentos a considerar por afio para la
obtencidn de puntos sera de 3 y la minima de 1 documento, los cuales
deberan contener:

1) Informacién que permita validar como minimo: numero, objeto,
vigencia y razdn social de las partes que lo suscriben.

2) Que estén debidamente formalizados y que hayan sido concluidos a
la fecha de la presentacion y apertura de proposiciones de esta
Licitacion.

10

Especialidad

El licitante debera acreditar la especialidad en la prestacion de
servicios de la misma naturaleza que los solicitados, con la
presentacion de contratos o documentos que ha otorgado servicios
similares a los solicitados durante los afios 2014, 2015 y 2016.

Al licitante que acredite el mayor niUmero de contratos se le otorgara
el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se les designara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de 3, con respecto al licitante
que haya obtenido el 100% de los puntos.

La cantidad maxima de documentos a considerar para la obtencion de
puntos serd de 9 y la minima de 3 documentos, los cuales deberan
contener:

1) Informacidén que permita validar como minimo: nimero, objeto,
vigencia y razén social de las partes que lo suscriben.

2) Que estén debidamente formalizados.
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El licitante debera presentar la metodologia para la prestacién del
servicio respecto de los siguientes temas, las cuales deberdn estar
soportadas con el software presentado para la realizacién del servicio:
Reclutamiento y seleccidon del personal
Calculo y Pago de Salarios
Informe de Actividades
Control de Asistencia
Conciliacién de salarios dispersados y néminas solicitadas
Avisos al IMSS
PROPUESTA DE P Control y manejo de vidticos

TRABAJO METODOLOGIA Provision y control de equipos de computo, licencias y sus
mantenimientos
Para acreditar el presente numeral se debera entregar la descripcion
de las principales actividades, Procedimientos, Diagramas de flujo,
entre otras. .
Al licitante que presente la mayor cantidad de planes de trabajo,
obtendra el 100% de los puntos.
Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El licitante debera presentar sus planes de trabajo para la prestacion
del servicio respecto de los siguientes temas, los cuales deberan estar
soportadas con el software presentado para la realizacién del servicio:
Reclutamiento y seleccidon del personal
Calculo y Pago de Salarios

Informe de Actividades
Control de Asistencia
Avisos al IMSS

PLAN DE Control y manejo de viaticos
TRABAJO Provision y control de equipos de computo, licencias y sus
mantenimientos

Para acreditar el presente numeral se deberd entregar la descripcion
de las principales actividades, Cronogramas y fechas o plazos.
Al licitante que presente la mayor cantidad de planes de trabajo,
obtendra el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El licitante debera acreditar, mediante la presentacion de los
documentos que comprueben la relacion laboral y/o profesional que
cuenta con un esquema estructural que destinara para la coordinacion
del servicio en materia laboral, administrativa, operativa, asistencia
técnica, capacitacién y reclutamiento.

Al licitante que acredite el mayor nimero de personal para coordinar
el servicio, obtendra el 100% de la puntuacién. 2
Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 5 personas, y el maximo a considerar
sera de 25 personas

Esquema
Estructural
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A fin de acreditar el desempefio o cumplimiento que ha tenido el
licitante en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de la
misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacién, el
licitante debera presentar liberaciones con al menos uno de los
siguientes documentos:

a) Documento en el que conste la cancelacion de la garantia de
cumplimiento respectivo; y/o

b) La manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento
total de las obligaciones contractuales, o cualquier otro documento
con el que se corrobore dicho cumplimiento, como los comprobantes
de pago de la culminacién de los servicios contratados.

El licitante que presente la mayor cantidad de documentos, para
acreditar el cumplimiento de contratos obtendra el 100% de los
puntos.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero maximo de documentos a considerar para la obtencién de
puntos, sera de 9 y el minimo de documentos a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 3.

12

EVALUACION TECNICA DE LAS PROPUESTAS
METODO DE EVALUACION POR EL MECANISMO DE PUNTOS O PORCENTAJES

PARTIDA 2

En esta evaluacion la puntuacién a obtener para ser considerada solvente la proposicion y, por tanto, no ser desechada,
sera cuando menos 45 de los 60 maximos a obtener

Rubro

Sub-Rubro

Requisitos de Otorgamiento de Puntos

Capacidad del
licitante

Capacidad de
Recursos
Humanos

El licitante que acredite mediante la presentacion de los documentos
que comprueben la relacion laboral y/o profesional que cuenta con un
esquema estructural que destinard para la coordinacion del servicio en

materia laboral, administrativa, operativa, asistencia técnica,
capacitacion y reclutamiento.

Al licitante que acredite el mayor nimero de personal para coordinar

el servicio, obtendra el 100% de la puntuacién.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 5 personas, y el maximo a considerar
sera de 25 personas

Se le asignara la puntuacién del presente sub-rubro al licitante que
acredite contar con al menos 2 personas, responsables de administrar
el servicio, con grado escolar minimo de Maestria, en dreas
especificas que permitan demostrar la capacidad para la
administracion y operacion del contrato, que garantice el correcto
cumplimiento de sus obligaciones, laborales y fiscales.

El nimero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 2 personas, y el maximo a considerar
sera de 5 personas
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Se le asignara la puntuacién del presente sub-rubro al licitante que
acredite contar con la capacidad de garantizar la correcta capacitacion
al personal que serd asignado para le prestacion de los servicios
solicitados en formacidn de capital humano comprobando para ello la
relacion laboral y/o profesional con la persona o empresa encargada
de dicho proceso, asi mismo esta persona o empresa debera contar
con amplia experiencia, grado escolar minimo de Maestriay presentar
documentos emitidos por Institucidn Publica, en los cuales conste la
acreditacion en materia de formacion de capital humano.

Capacidad de los
recursos
econdémicos y de
equipamiento

El licitante debera acreditar que su ingreso es del 20% o mayor al
monto total de su oferta, mediante la presentacion de copia simple de
su declaracion fiscal anual correspondiente al ejercicio fiscal 2016 y
declaracién fiscal parcial 2017 presentadas por el Licitante ante la
SHCP, se le otorgard el 100 % de puntos.

Para el resto de los Licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto al
Licitante que haya obtenido el 100% de puntos.

El minimo de porcentaje de sus ingresos del monto total de su oferta,
sera del 10%.

El licitante debera acreditar que cuenta con la menos una oficina de
representacion en al menos 16 Entidades Federativas de la Republica
Mexicana para asegurar la solucién de posibles contingencias, lo cual

acredita mediante la presentacion de copia simple de contrato de
arrendamiento, recibos de servicios a nombre del licitante o en su caso
el documento que vincule al titular del recibo de servicios con el
licitante, asi como la presentacidn de un directorio con la informacion
de las oficinas de representacion con las que cuenta: domicilio,
nombre del responsable, teléfono y correo electrénico.

El licitante que acredite el mayor nimero de oficinas en al menos 16
Entidades Federativas, obtendrd el 100% de la puntuacion.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero minimo de oficinas a considerar para la obtencion de
puntos, sera 16, y el maximo a considerar sera de 32.

A fin de acreditar que cuenta con los Recursos de Equipamiento, el
licitante debera demostrar mediante la documentacion
correspondiente que cuenta con el software y hardware necesarios
para procesar el calculo de y pago de salarios, informe de actividades,
Control de asistencia, avisos al IMSS, conciliacién entre los salarios
dispersados y las ndminas solicitadas, control y manejo de vidticos y
la Provisidn y control de equipos de cdmputo, licencias y sus
mantenimientos.

El licitante que acredite el mayor nimero ITEMS obtendrd el 100% de
la puntuacién.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.
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Se le asignara la mayor puntuacion del presente subrubro al licitante
que acredite que tiene a su disposicion, la mayor cantidad de
innovaciones tecnoldgicas registradas en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial para la prestacién del servicio.

A los licitantes que acrediten que cuentan con cuando menos una
innovacion tecnoldgica registrada en el Instituto Mexicano de la 1
Propiedad Industrial, se les otorgard puntuacién de manera
proporcional, a partir del o los licitantes que hayan presentado la
mayor cantidad de innovaciones tecnoldgicas, obteniendo la mayor
puntuacién, para lo cual debera presentar el registro de las mismas
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Participacién de
trabajadores con
discapacidad

Se le asignara la mayor puntuacion del presente subrubro al Licitante
que acredita que es una persona con discapacidad o bien tratandose
de empresas que dentro de su plantilla, cuente con el mayor
porcentaje de trabajadores con discapacidad, para lo cual debera
presentar el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio 0.5
del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite
que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de
lo previsto de la fraccion XXI del articulo 2 de la Ley General para la
Inclusion de las personas con Discapacidad

Igualdad de
Genero

Se le designara la puntuacion del presente subrubro al licitante que
presente la certificacion correspondiente de que hayan aplicado
politicas y practicas de igualdad de género, emitida por las autoridades
y organismos facultados para ello.

0.5

2. EXPERIENCIAY
ESPECIALIDAD

Experiencia

El licitante debera acreditar la experiencia en la prestacidn de servicios
de la misma naturaleza que los solicitados, con la presentacion de
contratos o documentos que ha otorgado servicios similares a los
solicitados, minimo durante los ejercicios fiscales 2014, 2015 y 2016:
Al licitante que acredite el mayor tiempo de experiencia se le otorgara
el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se les designard una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de 3, con respecto al licitante
que haya obtenido el 100% de los puntos.

La cantidad méaxima de referencia para evaluacion de experiencia es de
3 afios y la minima a considerar para la obtencién de puntos es de 1 10
afios de experiencia.

La cantidad méxima de documentos a considerar por afio para la
obtencidn de puntos sera de 3 y la minima de 1 documento, los cuales
deberan contener:

1) Informacién que permita validar como minimo: nimero, objeto,
vigencia y razén social de las partes que lo suscriben.

2) Que estén debidamente formalizados y que hayan sido concluidos a
la fecha de la presentacion y apertura de proposiciones de esta
Licitacion.
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El licitante debera acreditar la especialidad en la prestacion de
servicios de la misma naturaleza que los solicitados, con la
presentacion de contratos o documentos que ha otorgado servicios
similares a los solicitados durante los afios 2014, 2015 y 2016.

Al licitante que acredite el mayor nimero de contratos se le otorgara
el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se les designara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de 3, con respecto al licitante
que haya obtenido el 100% de los puntos.

La cantidad méxima de documentos a considerar para la obtenciéon de
puntos serd de 9 y la minima de 3 documentos, los cuales deberan
contener:

1) Informacién que permita validar como minimo: nimero, objeto,
vigencia y razén social de las partes que lo suscriben.

2) Que estén debidamente formalizados.

PROPUESTA DE

TRABAJO METODOLOGIA

El licitante debera presentar la metodologia para la prestacién del
servicio respecto de los siguientes temas, las cuales deberdan estar
soportadas con el software presentado para la realizacién del servicio:
Reclutamiento y seleccién del personal

Calculo y Pago de Salarios

Informe de Actividades

Control de Asistencia

Conciliacién de salarios dispersados y ndminas solicitadas

Avisos al IMSS

Control y manejo de viaticos

Provision y control de equipos de computo, licencias y sus
mantenimientos

Para acreditar el presente numeral se debera entregar la descripcion
de las principales actividades, Procedimientos, Diagramas de flujo,
entre otras. .

Al licitante que presente la mayor cantidad de planes de trabajo,
obtendra el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

PLAN DE
TRABAJO

El licitante debera presentar sus planes de trabajo para la prestacion
del servicio respecto de los siguientes temas, los cuales deberan estar
soportadas con el software presentado para la realizacién del servicio:
Reclutamiento y seleccién del personal

Calculo y Pago de Salarios

Informe de Actividades

Control de Asistencia

Avisos al IMSS

Control y manejo de viaticos

Provision y control de equipos de cdmputo, licencias y sus
mantenimientos

Para acreditar el presente numeral se debera entregar la descripcion
de las principales actividades, Cronogramas y fechas o plazos.

Al licitante que presente la mayor cantidad de planes de trabajo,
obtendra el 100% de los puntos.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacion
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.
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El licitante debera acreditar, mediante la presentacion de los
documentos que comprueben la relacion laboral y/o profesional que
cuenta con un esquema estructural que destinara para la coordinacion
del servicio en materia laboral, administrativa, operativa, asistencia
técnica, capacitacion y reclutamiento.

Al licitante que acredite el mayor nimero de personal para coordinar
el servicio, obtendrd el 100% de la puntuacion. 2
Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién
proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del
licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El numero minimo de personal asignado al servicio a considerar para la
obtencidn de puntos, sera de 5 personas, y el maximo a considerar
sera de 25 personas

Esquema
Estructural

A fin de acreditar el desempefio o cumplimiento que ha tenido el

licitante en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de la

misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacién, el

licitante debera presentar liberaciones con al menos uno de los

siguientes documentos:

a) Documento en el que conste la cancelacién de la garantia de

cumplimiento respectivo; y/o

b) La manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento

total de las obligaciones contractuales, o cualquier otro documento

CUMPLIMIENTO DE con el que se corrobore dicho cumplimiento, como los comprobantes
CONTRATOS de pago de la culminacién de los servicios contratados.

El licitante que presente la mayor cantidad de documentos, para

acreditar el cumplimiento de contratos obtendra el 100% de los

puntos.

Para el resto de los licitantes se le asignara una calificacién

proporcional utilizando una regla simple de tres con respecto del

licitante que haya obtenido el 100% de los puntos.

El nimero maximo de documentos a considerar para la obtencién de

puntos, sera de 9 y el minimo de documentos a considerar para la

obtencidn de puntos, sera de 3.

12

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta
econdmica de cada participante, la convocante aplicara la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.

Doénde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica,;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica;

Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposicion, la convocante aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1, 2,.....,n
Donde:
PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y
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“wn

El subindice “j” representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacion, y

La proposicién solvente mas conveniente, serd aquélla cuya proposicion cumplio los
requisitos legales, su propuesta técnica obtuvo igual o mas puntuacion a la minima
exigida y la suma de ésta con la de la propuesta econémica dé como resultado la mayor
puntuacion, después de haberse efectuado el célculo correspondiente de acuerdo con lo
sefialado en este numeral de la convocatoria.

Se verificara que las proposiciones cumplan con la informacion, documentos y requisitos
solicitados en esta convocatoria y los que se deriven de la junta de aclaracion al contenido
de la misma.

Cuando se presente un error de célculo en las proposiciones presentadas, solo habra
lugar a su rectificacién por parte de LA SEDATU Y LA CONAVI, cuando la correccion no
impliqgue la modificacion de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y con numero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que
de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, estos podran corregirse
por LA SEDATU Y LA CONAVI lo que se hara constar en el dictamen de fallo, en términos del
articulo 37 de la Ley y 55 de su reglamento. Si el licitante no acepta la correccion de la
proposicion, se desechara la misma.

En caso de que el presupuesto asignado al procedimiento de la presente Licitacion
Publica Nacional Electrénica Consolidada a Plazos Reducidos sea rebasado por las
proposiciones presentadas, LA SEDATU Y LA CONAvI podra considerar lo previsto por el
articulo 56 del Reglamento.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se
consideraran: el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la
propia proposicion técnica o econdémica; el no observar los formatos establecidos, siempre
y cuando en las proposiciones se proporcione de manera clara la informacién requerida
en la convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica Consolidada a Plazos
Reducidos y anexos respectivos. En ninglin caso LA SEDATU Y LA CONAVI 0 los licitantes
podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

Los requisitos técnicos establecidos se determinan con la finalidad de garantizar que los
bienes cumpliran con los estandares de calidad requeridos por la convocante. En tanto los
requisitos econémicos se establecen con objeto de garantizar que el precio ofertado se
encuentra dentro de los margenes y mejores condiciones del mercado.

No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por la convocante que
tengan como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la
conduccién de los actos de la Licitacion Puablica Nacional Electronica Consolidada a
Plazos Reducidos ; asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo,
no afecte la solvencia de las propuestas.

De conformidad con el articulo 56 del Reglamento, la convocante podra efectuar
reducciones hasta por el diez por ciento de la cantidad de bienes materia de la licitacion,
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cuando el presupuesto asignado al procedimiento de contratacion sea rebasado por las
proposiciones presentadas. Al efecto, los responsables de la evaluacion de la propuesta
econdmica verificaran previamente que los precios de la misma son aceptables; La
Direccion de Personal y Remuneraciones de la Direccion General de Capital Humano y
Desarrollo Organizacional de LA SEDATU y la Subdireccién de Recursos Humanos de LA
CoONAVI (AREAS REQUIRENTES), emitira dictamen en el que se indique la conveniencia de
efectuar la reduccion respectiva, asi como la justificacion para no reasignar recursos a fin
de cubrir el faltante, y el Titular del Area contratante debera autorizar la reduccion
correspondiente.

La reduccién a que se refiere el parrafo anterior, se aplicara preferentemente de manera
proporcional a la partida que integra la Licitacibn Publica Nacional Electronica
Consolidada a Plazos Reducidos, y no en forma selectiva, excepto en los casos en que
éstas sean indivisibles, lo cual debera mencionarse en el apartado del fallo a que hace
referencia la fraccion Il del articulo 37 de la Ley.

En caso de empate entre dos o mas propuestas, se procederd conforme a lo dispuesto
por el articulo 54 del Reglamento.

6.-DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES.

El licitante deberd presentar toda la documentacién solicitada en esta CONVOCATORIA,
debidamente requisitada, en el orden establecido en el Formato No. 2 de esta
CONVOCATORIA.

a) Escrito mediante el cual acredite su personalidad, de conformidad con el articulo
48 fraccion V, del Reglamento.

Los licitantes deberan acreditar su personalidad, mediante la presentacién a su

elecciéon del formato debidamente requisitado que se incluye como Formato No. 3 de

esta CONVOCATORIA, 0 bien mediante escrito, en el que su firmante manifieste bajo

protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse

por si 0 por su representada, conteniendo lo siguiente:

| Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como,
en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales,
ademas, descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las
escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los
SOCIiOS que aparezcan en estas.

Il Del representante del licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las proposiciones.

b) Escrito manifestando bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad
mexicana.

c) Ladireccion de correo electronico del licitante, en caso de contar con la misma.
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d) Declaracién por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno
de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 de la ley.

e) Carta de declaracion de integridad en la que manifiesten bajo protesta de decir
verdad, que por si mismos o0 a través de interposita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la SEDATU Y LA CONAVI
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes.

f) Manifestacién por escrito del participante, en su caso, en la que se indique bajo
protesta de decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien
tratAndose de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la
proporcion que establece dicho precepto legal, el aviso de alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una
constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad
en términos de lo previsto por la fraccion XXI del articulo 2 de la Ley General para
la inclusién de las Personas con Discapacidad.

g) Copia, en su caso, del documento expedido por autoridad competente que
determine su estratificacion como MIPyMES, o en su defecto, un escrito en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con ese caracter.

h) Copia, en su caso, del documento expedido por autoridad competente que acredite
la certificacion en politicas y practicas para la Igualdad de género, o en su defecto,
un escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con esa
certificacion.

Los documentos requeridos en este punto, deberan estar firmados por la persona que
cuente con poder para actos de administracion y/o dominio.

Los escritos o manifestaciones Bajo Protesta de Decir Verdad, que se soliciten como
requisito de participacion en los procedimientos de contratacion, solo resultaran
procedentes si se encuentran previstos en la Ley, en su Reglamento o en los
ordenamientos de caracter general aplicables a la Administracion Publica Federal. La falta
de presentacion de dichos documentos en la proposicidn, sera motivo para desecharla,
por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen.

La convocante verificara que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan
con los requisitos solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o
autenticidad de lo en ellos indicado, para continuar con el procedimiento de contratacion,
sin perjuicio del derecho de la Convocante para realizar dicha verificacion en cualquier
momento o cuando se prevea en la Ley y en su Reglamento.

7.- INCONFORMIDADES.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en
términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley, la cual deberd presentarse por
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escrito directamente en las oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, ubicadas en
Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C. P.
01020, México, D. F., a través de CompraNet, o podran presentarse ante el Organo
Interno de Control en LA SEDATU CON DOMICILIO EN AV. PASEO DE LA REFORMA N° 99 PIsO
14, CoL. TABACALERA, DELEGACION CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 06030 para que
en el &mbito de las atribuciones que le corresponda, procedan conforme a derecho
corresponda.

8.-FORMATOS PARA FACILITAR PRESENTACION Y RECEPCION DE
PROPOSICIONES

Los formatos para facilitar y agilizar la presentacion y recepcion de proposiciones, a que
se refiere el Articulo 39 fraccion VIII del Reglamento, se encuentran relacionados a
continuacion:

DESCRIPCION No. DE ANEXO Y/O

FORMATO
Descripcion de la prestacion del servicio objeto de la TERMINOS DE
Licitacion. REFERENCIA
Modelo de proposicién econémica Formato No.1
Relacion de documentos que debera entregar el licitante Formato No.2
Formato de acreditacion juridica del licitante Formato No. 3
Escrito de los articulos 50 y 60 de la Ley Formato No. 4
Modelo de contrato Formato No.5

Manifestacion de los licitantes son de nacionalidad
Formato No. 6

mexicana

Solicitud de afiliacion a cadenas productivas Formato No.7
Encuesta de transparencia Formato No. 8
Registro de micro, pequefias y medianas empresas Formato No. 9
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PARTIDA 1
TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETO:
CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS PARA DIVERSAS
AREAS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO TERRITORIAL Y URBANO
(SEDATU).

ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETIVO DEL SERVICIO.

El objetivo de la presente contratacion es contar con la prestacion de los servicios especializados
con terceros para diversas areas de la Secretaria de Desarrollo Agrario Territorial y Urbano, que
permita dar viabilidad operativa para apoyar en el desarrollo de sus actividades en la Dependencia,
orientadas principalmente a la promocién del Ordenamiento y la Planeacion Territorial, el
crecimiento ordenado en los asentamientos humanos, consolidar ciudades productivas,
competitivas, incluyentes y sustentables que faciliten movilidad y eleven la calidad de vida de sus
habitantes; Fomentar el acceso a la vivienda mediante soluciones habitaciones dignas y de
acuerdo a estdndares de calidad internacional; y Fomentar el desarrollo de los nlcleos agrarios
mediante acciones en materia de cohesién territorial, productividad, suelo, vivienda rural y
gobernabilidad, tanto en la Ciudad de México, como en los Estados .

PERIODO DEL SERVICIO

A partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2017.

Es importante sefialar que la SEDATU informara al licitante adjudicado la cantidad de personas
que se requieren para iniciar la prestacion del servicio que sera por lo menos 25 perfiles. Sin
embargo, en caso de requerirlo la SEDATU, a solicitud de las areas requirentes, se reserva el
derecho de cambiar los perfiles, de solicitar un nuevo perfil, en este caso deberan ser acordes a los
requerimientos establecidos en estos términos de referencia, o prescindir de cualquiera de las
personas o perfiles sefialados en el presente documento, durante la vigencia del servicio, previo
aviso al licitante adjudicado.

Asimismo, en caso de que la SEDATU requiera aumentar la cantidad de personal inicial y/o
cambiar el personal a otro perfil y/o a otra area se hara siempre y cuando lo anterior no rebase el
monto maximo establecido para el presente servicio. Para lo cual se acordara entre la SEDATU y
el licitante adjudicado el presupuesto necesario con la finalidad de verificar lo antes sefialado.

HORARIO DEL SERVICIO
De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 hrs. o el horario que en funcién de las
necesidades la SEDATU requiera.

REQUERIMIENTOS

% ’ . NETO POR
# | PERFIL | DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO | MINIMO | MAXIMO PERFIL
1 A LIDER DE PROYECTO “A 2 4 40,000.00
2 B LIDER DE PROYECTO “B” 13 32 36,000.00
3 C LIDER DE PROYECTO “C” 1 2 35,000.00
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ANO

COORDINADOR DE ENLACES

4 D | ESTATALES 2 4 32,000.00
5 E | COORDINADOR “A” 34 85 30,000.00
6 F  |ESPECIALISTA “A” 18 44 28,000.00
7 G |COORDINADOR “B” 2 6 27,500.00
8 H | COORDINADOR C 5 12 25,000.00
9 | ESPECIALISTA “B” 31 76 24,000.00
10 J ESPECIALISTA “C” 1 3 23,000.00
11 K | ESPECIALISTA DE ENLACE 1 1 22,000.00
12 L  |ESPECIALISTA A-2” 14 35 20,000.00
13 M  |ESPECIALISTA “A-1” 1 1 18,000.00
14 N |LIDER DE PROYECTO “F-1" 5 14 17,000.00
15 N LIDER DE PROYECTO “F-2” 1 1 16,000.00
16 O |LIDER DE PROYECTO “F-3” 12 30 15,000.00
| e b s | 9 | s
18 Q |COORDINADOR DE PROYECTOS 3 9 13,000.00
19 R | ANALISIS Y EVALUACION 3 7 12,000.00
20 | s |AROVDDE COODINACION DE 1 3 11,000.00
21 T |LIDER DE PROYECTO “E-2 11 29 10,000.00
22 U | TECNICO ADMINISTRATIVO "A" 1 3 9,000.00
23 V | TECNICO ADMINISTRATIVO "B" 3 7 8,000.00
24 W | ADMINISTRATIVO “A” 1 1 7,500.00
25 X ADMINISTRATIVO “B” 1 1 7,000.00
26 Y |ADMINISTRATIVO “C” 1 2 6,000.00

NO. 1

PERFIL A

LiDER DE PROYECTO “A”

IMPORTE NETO MENSUAL | $ 40,000.00

ESCOLARIDAD

EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA,

Vo DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

8 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
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PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e APOYAR EN LA REALIZACION DE LAS ACCIONES Y ACTIVIDADES DEL
TITULAR DE LA DIRECCION DE AREA, DIRECCION GENERAL,
SUBSECRETARIA U OFICIALIA MAYOR, ASI COMO EN LAS DELEGACIONES
DE LA SEDATU, MEDIANTE LA CUAL SE EJECUTEN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS RELATIVAS AL PROGRAMA SOCIAL DEL
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES
PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE
FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS
HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE
SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS
NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA  RURAL Y
GOBERNABILIDAD

e PLANEAR, ORGANIZAR, Y EVALUAR EL DESEMPENO DE LAS LABORES
ENCOMENDADAS AL PERSONAL ASIGNADO A SU CARGO PROVENIENTE
DEL MISMO SERVICIO, PARA LA ATENCION DEL PROGRAMA SOCIAL DEL
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL.

e MANTENER LA COMUNICACION PARA DETECCION DE LAS NECESIDADES
DE PROGRAMA SOCIAL DEL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL CON EL FIN DE DEFINIR LOS POTENCIALES ESQUEMAS A
DESARROLLAR, ASi COMO LA PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES
ENFOCADAS EN EL ABATIMIENTO DEL REZAGO DE HABITACIONAL.

e COLABORAR EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTO DE POTENCIALES
ESQUEMAS QUE PERMITAN EL ABATIMIENTO DEL REZAGO HABITACIONAL,
A TRAVES DEL PROGRAMA SOCIAL DEL ORDENAMIENTO Y LA
PLANEACION TERRITORIAL.

e COADYUVAR CON LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, EN CIUDADES
PRODUCTIVAS, Y SUSTENTABLES LA VIVIENDA MEDIANTE SOLUCIONES
HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE CALIDAD
INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS
AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA RURAL Y
GOBERNABILIDAD ESTABLECIDAS EN LOS CONVENIOS CELEBRADOS,
CON DIVERSAS INSTANCIAS.

e PROPICIAR LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES,
EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO FINALIDAD ABATIR EL REZAGO
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HABITACIONAL EN LOS ESTADOS DE LA REPUBLICA.

CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS DEL
PROGRAMA SOCIAL DEL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL
PARA MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS A LOS TITULARES DE LA
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS
PROYECTOS.

COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA TITULAR

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO
CON EL TEMA DEL PROGRAMA SOCIAL DEL ORDENAMIENTO Y LA
PLANEACION TERRITORIAL, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN LAS
FUNCIONES DE LA SEDATU Y PARA LA IMPLEMENTACION DEL ESQUEMA
DE SUBSIDIOS A LA VIVIENDA.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 2 PERFIL B

LiDER DE PROYECTO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 36,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA,
DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
8 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN: PLANEAR, ORGANIZAR, Y EVALUAR EL DESEMPENO DE
LAS LABORES ENCOMENDADAS AL PERSONAL ASIGNADO A SU CARGO
PROVENIENTE DEL MISMO SERVICIO, PARA LA ATENCION DEL PROGRAMA
DEL PROGRAMA SOCIAL DEL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL.
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MANTENER LA COMUNICACION Y EL ENLACE CON LOS GOBIERNOS
ESTATALES PARA DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON
EL FIN DE DEFINIR LOS POTENCIALES ESQUEMAS A DESARROLLAR,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ASI COMO LA
PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO DE HABITACIONAL.

COLABORAR EN LA COORDINACION DE LOS GOBIERNOS DE LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTO DE
POTENCIALES ESQUEMAS QUE PERMITAN EL ABATIMIENTO DEL REZAGO
HABITACIONAL, A TRAVES DEL OTORGAMIENTO DE ORDENAMIENTO Y LA
PLANEACION TERRITORIAL, DE ACCIONES QUE FACILITEN EL ACCESO A
LOS RECURSOS Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO.

COLABORAR PRINCIPALMENTE CON LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA
QUE SEA ADSCRITO, EN EL ESTABLECIMIENTO DE ESQUEMAS Y
MECANISMOS QUE CONSIDEREN APORTACIONES DE LOS GOBIERNOS Y
QUE PERMITAN ESTIMULOS Y APOYOS, VINCULADOS CON EL
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL EN MATERIA DE
VIVIENDA A LA POBLACION DE ESCASOS RECURSOS.

COLABORAR E IMPULSAR LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE LOS
GOBIERNOS ESTATALES Y LA SEDATU PARA LA CONCRECION DE
PROGRAMAS DE SOLUCIONES DE VIVIENDA.

COADYUVAR CON LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE VIVIENDA
ESTABLECIDAS EN LOS CONVENIOS CELEBRADOS, CON DIVERSAS
INSTANCIAS.

CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS PARA
MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS PROYECTOS.

COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA TITULAR DE LA DEPENDENCIA

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL PROGRAMA SOCIAL
DEL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, CON EL
PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN LAS FUNCIONES DE LA SEDATU.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS
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NO. 3 PERFIL C

LIiDER DE PROYECTO “C”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 35,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA
REQUERIDA
CONOCIMIENTOS

Y/O

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, TITULADO EN INGENIERIA, ACTUARIA, DERECHO, ECONOMIA, ADMINISTRACION,
GEOGRAFO, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
8 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA CONFORMAN, EN LA
COORDINACION DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y
PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA
CALIDAD DE VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS
MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD,
SUELO, VIVIENDA RURAL Y GOBERNABILIDAD, PARA LA PROMOCION DE ACCIONES QUE,
EN COMPLEMENTO AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO, DE CONFORMIDAD CON
LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CONTRIBUIR CON LA COMISION PARA VERIFICAR QUE LAS ENTIDADES EJECUTORAS SE
APEGUEN AL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LO QUE ESTABLECEN LAS REGLAS DE
OPERACION EN SUS PROGRAMAS DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS A LAS FAMILIAS
MEXICANAS.

e COLABORAR CON LA COMISION Y DEMAS UNIDADES QUE LA INTEGRAN, EN EL
ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS DE APORTACIONES DE LOS GOBIERNOS, QUE
PERMITAN GENERAR ESTIMULOS Y APOYOS EN MATERIA DE VIVIENDA DIRIGIDOS A LA
POBLACION DE ESCASOS RECURSOS.

e COLABORAR EN LA PLANEACION Y COORDINACION QUE LA SEDATU REALICE EN LOS
DIVERSOS FOROS NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR, LLEVADAS A CABO
CON EL PROPOSITO DE INTERCAMBIAR EXPERIENCIAS EN MATERIA DE VIVIENDA,
ENTORNO SUSTENTABLE, MODELOS NORMATIVOS PARA LA EDIFICACION DE VIVIENDA,
ASI COMO BRINDAR ASESORIA PARA CONTRIBUIR EN LA ACTUALIZACION Y
POSICIONAMIENTO DE LA SEDATU Y DE LOS PROGRAMAS Y ESQUEMAS QUE MANEJE,
EN APOYO AL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS,
COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN
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LA CALIDAD DE VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS
MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD,
SUELO, VIVIENDA RURAL Y GOBERNABILIDAD.

CONTRIBUIR CON LA COMISION Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS EN LA
FORMULACION DE MECANISMOS QUE PERMITAN IMPULSAR LA NORMALIZACION DE
INSUMOS PARA EL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS,
COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN
LA CALIDAD DE VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS
MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD,
SUELO, VIVIENDA RURAL Y GOBERNABILIDAD, CON EL OBJETO DE CAUSAR EL MENOR
IMPACTO AL MEDIO AMBIENTE Y SU ENTORNO CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS
REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES,
QUE PERMITAN MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS AL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA Y AREAS INVOLUCRADAS EN LOS MISMOS Y, EN LOS CASOS
NECESARIOS, ASISTIR A LOS LUGARES DONDE SE DEBA REALIZAR LA VERIFICACION
DEL AVANCE DE DICHOS PROYECTOS, CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS
DE OPERACION VIGENTES.

COLABORAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS INFORMES Y REPORTES
QUE SE REQUIERAN PARA LA ADECUADA GESTION DE LOS PROYECTOS ANTE EL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y AREAS QUE INTEGRAN A LA SEDATU, PRINCIPALMENTE
EN AQUELLOS QUE INCIDAN EN EL CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION VIGENTES.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS DE
CONVENIOS, CONTRATOS, OFICIOS DE ENTENDIMIENTO, EXPRESIONES DE INTERES Y
CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE CONCRETE LAS OPORTUNIDADES DE PROYECTOS
CON LA SEDATU, EN APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA SOLICITUD POR
PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL
EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU, PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES QUE, POR NECESIDADES DEL TITULAR DE LA COMISION, DEBAN
SER ATENDIDAS, ASi COMO AQUELLAS VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 4

PERFIL D

COORDINADOR DE ENLACES ESTATALES
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IMPORTE NETO MENSUAL

$ 32,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA, DERECHO,
ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES. (TITULADO O
PASANTE)

EXPERIENCIA LABORAL

8 ANOS EN ACTIVIDADES SIMILARES A LAS QUE SE DESCRIBEN EN EL PERFIL.

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e PARTICIPAR EN LA DEFINICION E INSTRUMENTACION DE LA POLITICA
PUBLICA EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD PARA LA INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE RIESGOS
INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE QUE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS CUMPLAN CON LAS METAS Y OBJETIVOS DE LA
SEDATU EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION O REVISION DE CONVENIOS Y
CONTRATOS QUE LE SEAN ASIGNADOS Y QUE SEAN NECESARIOS PARA
LA REALIZACION DEL OBJETO DE LA SEDATU, ENTRE LOS QUE SE
MENCIONAN, DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA, CONTRATOS
DE FIDEICOMISO, CONVENIOS DE CONFIDENCIALIDAD; CONVENIOS DE
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COLABORACION CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS Y/O
SOCIALES; CONTRATOS PARA LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS O
PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS, ENTRE OTROS.

COLABORAR EN LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL DE LA SEDATU
CON LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DEL
SECTOR O CON AQUELLAS QUE ATIENDEN EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA TEMAS TRANSVERSALES, COMO EL TEMA DE LOS
DERECHOS HUMANOS, EL TEMA DE LA NO DISCRIMINACION, Y SISTEMAS
DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA (INEGI), ASI COMO LAS
ACCIONES QUE INCIDEN EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN APEGO
A LO QUE ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES
APLICABLES AL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

COADYUVAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ATENCION Y ENLACE
CIUDADANO DE LA COMISION, PROMOVIENDO MECANISMOS DE
INFORMACION QUE PERMITAN COMUNICAR A LA CIUDADANIA SOBRE LOS
BENEFICIOS DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, A TRAVES DE LA
PAGINA DE INTERNET DE LA ENTIDAD, ATENCION TELEFONICA O
PERSONAL, ENTRE OTROS.

PARTICIPAR EN EL ANALISIS JURIDICO DE LOS PROYECTOS QUE SEAN
SOMETIDOS A LA CONSIDERACION DE LA SEDATU POR PARTE DE
REPRESENTANTES DE LOS SECTORES PUBLICO (EN LOS TRES NIVELES
DE GOBIERNO) Y/O PRIVADO Y/O SOCIAL, RESPECTO DE MODERNIZACION
Y SIMPLIFICACION DEL MARCO JURIDICO APLICABLE AL SECTOR.

COLABORAR EN LA INTEGRACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION QUE
SE SOMETE A LA CONSIDERACION DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES,
A EFECTO DE EMITIR LA CONVOCATORIA Y EL ORDEN DEL DIA DE LAS
SESIONES CORRESPONDIENTES DE ESE ORGANO COLEGIADO.

CONTRIBUIR EN LA LOGISTICA NECESARIA PARA LA CELEBRACION DE LAS
SESIONES DE LOS DIVERSOS COMITES, ASI COMO CONTRIBUIR EN EL
PROCESO DE FORMALIZACION DE LAS ACTAS LEVANTADAS CON MOTIVO
DE DICHAS SESIONES.

CONTRIBUIR EN LAS ACTIVIDADES DE CERTIFICACION Y SEGUIMIENTO DE
LOS ACUERDOS ADOPTADOS.

PARTICIPAR EN LA INTEGRACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION QUE SE
SOMETE A LA CONSIDERACION DE COMITES OPERATIVOS Y/O GRUPOS
DE TRABAJO,

CONTRIBUIR EN EL PROCESO DE FORMALIZACION DE LAS MINUTAS O DE
LAS ACTAS LEVANTADAS CON MOTIVO DE LAS SESIONES DE TRABAJO DE
LOS COMITES OPERATIVOS Y/O GRUPOS DE TRABAJO REFERIDOS EN EL
NUMERAL ANTERIOR, ASI COMO COLABORAR EN LAS LABORES DE
SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LOS MISMOS.

COLABORAR CON DISTINTAS AREAS DE LA COMISION, PARA
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ESTANDARIZAR LA ACTUACION Y EL PROCEDER DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS AUXILIARES DE LA INSTITUCION, CON EL PROPOSITO DE
PROPICIAR UN MAYOR ORDEN Y CONTROL EN SU OPERACION.

COLABORAR EN LA ACTUALIZACION DE MANUALES, LINEAMIENTOS Y
NORMATIVIDAD APLICABLE A LA SEDATU, EN EL AMBITO DE
COMPETENCIA.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO
CON EL TEMA DEL ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL
CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN
CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y
SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN LA
FUNCIONES DE LA SEDATU.

PREPARAR Y/O ANALIZAR PROYECTOS DE INICIATIVAS DE DISPOSICIONES
LEGALES Y/O NORMATIVAS QUE INCIDEN EN EL SECTOR VIVIENDA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE NORMAS EN
MATERIA DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO, REALIZANDO
REVISIONES Y RECOMENDACIONES.

IDENTIFICAR MEJORAS NORMATIVAS Y/O REGULATORIAS DENTRO DEL
SECTOR.

LAS DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 5

PERFIL E

COORDINADOR “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 30,000.00

ESCOLARIDAD

EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA (TITULADO ) EN ADMINISTRACION PUBLICA, INGENIERIA,
ADMINISTRACION, CONTADURIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES

EXPERIENCIA LABORAL
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6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LA AGENDA DE EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA CON LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y OTROS
CLIENTES EXTERNOS, ASi COMO CON LAS SUBDIRECCIONES Y
COORDINACIONES GENERALES DE LA SEDATU PARA LA ATENCION
OPORTUNA DE LAS RESPONSABILIDADES DEL AREA EN LA QUE PRESTE
EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LA ADECUADA
ATENCION DE LOS ACUERDOS EN LOS QUE TENGA INJERENCIA EL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y DEMAS AREAS QUE INTEGRAN LA
SEDATU, CON LAS DIVERSAS INSTANCIAS, PRINCIPALMENTE EN
AQUELLOS QUE REQUIERE EL OTORGAMIENTO DE APOYOS EN APEGO A
LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA CORRESPONDIENTE.

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA DE LA SEDATU, EMITIENDO EN SU
CASO PROPUESTAS QUE PUDIERAN ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE
CORRESPONDA.

e CONTRIBUIR EN LA EVALUACION DEL CONTENIDO DE LA
DOCUMENTACION DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA EL TITULAR DE
LA DEPENDENCIA EN LOS DIFERENTES FOROS, EN MATERIA DE
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES
PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE
FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS
HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE
SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS
NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA RURAL Y
GOBERNABILIDAD Y, EN SU CASO, PROPONER LAS MODIFICACIONES
PERTINENTES PARA ORIENTARLAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL
GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, A FIN DE
BRINDAR ELEMENTOS DE ANALISIS E INDICADORES PARA LA TOMA DE
DECISIONES Y PUNTOS DE ATENCION.

e LAS DEMAS QUE, POR NECESIDADES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DEBAN SER ATENDIDAS, CONFORME A SUS
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES, PRIORIZANDO LAS QUE INCIDEN EN
EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, ASI COMO LA SUPERVISION Y
SEGUIMIENTO EN APEGO A LAS ATRIBUCIOBNES DEL AREA.
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e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA UNIDAD ADMINISTYRATIVA, PODRA VIAJAR
AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA SEDATU.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 6 PERFIL F

ESPECIALISTA “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 28,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA (TITULADO O PASANTE) EN CARRERAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA, ARQUITECTURA O CIENCIAS SOCIALES
EXPERIENCIA LABORAL

TENER COMO MINIMO 5 ANOS DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR VIVIENDA Y/O
FINANCIERO Y/O PUESTO SIMILAR

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e PARTICIPAR EN LA PLANEACION, ORGANIZACION, COORDINACION,
CONTROL Y CAPACITACION EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
SUSTANTIVAS, COLABORANDO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS IMPLEMENTADOS POR LA
SEDATU.

e CONTRIBUIR AL SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y
ACUERDOS IMPLEMENTADOS POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y
AREAS DE LA SEDATU, CON ORGANIZACIONES PRIVADAS Y SOCIALES
QUE OPEREN EN LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS.

e COLABORAR EN LA CAPACITACION Y SUPERVISION DE LOS
ESPECIALISTAS DE ARTICULACION REGIONAL DE LA SEDATU.

e PARTICIPAR TANTO EN EL ANALISIS COMO EN EL DESARROLLO DE
PROYECTOS QUE SEAN EFECTUADOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE
SEDATU.

e CONTRIBUIR EN LA COORDINACION Y LOGISTICA DE REUNIONES DE EL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA CON DIFERENTES ORGANISMOS DE
VIVIENDA, GUBERNAMENTALES Y/O PRIVADOS, EN LOS DIFERENTES
ESTADOS Y MUNICIPIOS.

e COLABORAR EN LA SUPERVISION IN SITU DE LOS DIFERENTES
DESARROLLOS CERTIFICADOS QUE EXISTEN EN EL PAIS, CON LA
FINALIDAD DE VER EL GRADO DE CUMPLIMIENTO EN LOS
COMPROMISOS ADQUIRIDOS DURANTE EL PROCESO DE
CERTIFICACION, TANTO DEL PATROCINADOR DE LOS PROYECTOS Y
AUTORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES COMO DEL GOBIERNO
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FEDERAL.

e CONTRIBUIR EN LA GESTION Y LOGISTICA DE GIRAS DE EL TITULAR DE
LA DEPENDENCIA EN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DONDE: SE HAGA
ENTREGA DE VIVIENDA, CERTIFICADOS DE SUBSIDIOS, SEMINARIOS
DE DESARROLLO URBANO Y PLANEACION DE INFRAESTRUCTURAS Y
EQUIPAMIENTOS.

e PARTICIPAR COMO ENLACE CON LA COORDINACION GENERAL DE
DELEGACIONES, A FIN DE MANTENER UNA ADECUADA COMUNICACION
CON LOS DELEGADOS FEDERALES DE LA SEDATU, QUE PERMITA
ATENDER EL REZAGO HABITACIONAL AL INTERIOR DE CASA UNA DE
LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

e CONTRIBUIR EN LA IDENTIFICACION DE PROYECTOS INTEGRALES DE
VIVIENDA QUE POR SU NATURALEZA SEAN SUCEPTIBLES DE RECIBIR
SU CERTIFICACION COMO DESARROLLO CERTIFICADO (DC).

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO AMERITEN,
PARTICIPAR EN LOS DIVERSOS FOROS Y EVENTOS ESTATALES Y
MUNICIPALES EN LOS QUE TENGA PRESENCIA LA TITULAR DE LA
SEDATU, ACUDIR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO,
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA COMISION, PRINCIPALMENTE
EN AQUELLOS QUE INCIDEN CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 7

PERFIL G

COORDINADOR B

IMPORTE NETO

MENSUAL

$27,500.00

ESCOLARIDAD Y/O

EXPERIENCIA

REQUERIDA Y/O
CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

TITULADO DE ARQUITECTURA, INGENIERIA CIVIL, URBANISMO O CARRERAS A FIN.
EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS EN AREAS AFINES

HERRAMIENTAS:

PAQUETERIA OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

*PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS A CARGO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
A FIN DE DAR Y OBTENER SOLUCIONES A LOS REQUERIMIENTOS PLANTEADOS POR
LAS DIVERSAS INSTANCIAS.

¢CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE REPORTES Y PROPUESTAS LAS UNIDADES
ADIMISTRATIVAS RESPECTO DEL DISENO E IMPLEMENTACION DE ORDENAMIENTO Y
LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y
SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS
HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE SOLUCIONES
HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL;
Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN

72
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SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO
FERRITORIAL Y URBANO

MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA RURAL Y
GOBERNABILID EN CUANTO A LOS ASPECTOS REFERENTES A LA SUSTENTABILIDAD.

¢APOYAR AL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA ELABORACION DE REPORTES
Y PROPUESTAS RESPECTO DEL DISENO E IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN
LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS,
INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE
SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE CALIDAD
INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS
MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD,
SUELO, VIVIENDA RURAL Y GOBERNABILIDAD.

¢«COLABORAR EN LA ORGANIZACION Y SEGUIMIENTO DE JUNTAS DE TRABAJO EN LAS
QUE EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PARTICIPA DIRECTAMENTE

«APOYAR AL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA ELABORACION DE
PRESENTACIONES QUE REQUIERA PARA ATENDER CON CALIDAD LAS REUNIONES EN
LAS QUE INTERVENGA.

*PARTICIPAR COMO REPRESENTANTE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN
LAS REUNIONES EN QUE SEA REQUERIDO, REFLEJANDO EN TODO MOMENTO LA
POSICION INSTITUCIONAL RESPECTO DEL TEMA.

«DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 8 PERFIL H COORDINADOR “C”

IMPORTE NETO MENSUAL | $35,000.00

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA  TITULADO, EN ADMINISTRACION PUBLICA, INGENIERIA,
URBANISMO, ADMINISTRACION, CONTADURIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE
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ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LAS DIFERENTES ATRIBUCIONES
DE EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA CON LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA Y OTROS CLIENTES EXTERNOS, ASi COMO CON LAS
DIRECCIONES Y UNIDADES Y COORDINACIONES GENERALES DE LA
SEDATU PARA LA ATENCION OPORTUNA DE LAS RESPONSABILIDADES,
PRINCIPALMENTE EN LA SUPERVISION DEL ADECUADO OTORGAMIENTO
DE PROGRAMAS SOCIALES.

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS EN LOS QUE TENGA
INJERENCIA EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y DEMAS AREAS QUE
INTEGRAN LA SEDATU CON LAS DIVERSAS INSTANCIAS INTERNAS Y
EXTERNAS, ASI COMO EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA Y EN SU CASO
EN EL EXTRANJERO, EN APEGO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY Y
REGLAMENTO DE LA SEDATU.

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
QUE LA INTEGRAN, EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE PUDIERAN
ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE CORRESPONDA

e CONTRIBUIR EN LA EVALUACION DEL CONTENIDO DE LA
DOCUMENTACION DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA EL TITULAR DE
LA DEPENDENCIA Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS , EN LOS DIFERENTES
FOROS, EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL,
EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN
CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y
SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD Y, EN SU CASO, PROPONER LAS
MODIFICACIONES  PERTINENTES PARA  ORIENTARLAS EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA
NACIONAL DE VIVIENDA, A FIN DE BRINDAR ELEMENTOS DE ANALISIS E
INDICADORES PARA LA TOMA DE DECISIONES Y PUNTOS DE ATENCION.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS, QUE POR NECESIDADES DE LA
SEDATU, DEBAN SER ATENDIDAS, CONJUNTAMENTE CON LAS AREAS
INVOLUCRADAS EN LOS TEMAS A TRATAR, CONFORME A SUS FUNCIONES
Y RESPONSABILIDADES, ASi COMO PARTICIPAR EN LA SUPERVISION Y
SEGUIMIENTO EN APEGO LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD
VIGENTE.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL

74




SEDATU

SECRETARIA DI

DESARROLLO AGRARIO

FERRITORIAL Y URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU.

NO. 9 PERFIL |

ESPECIALISTA “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 25,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA (TITULADO O PASANTE), EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS,
CIENCIAS SOCIALES O AFINES, INGENIERIA, URBANISMO, ACTUARIA, O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, EN SUS
DIFERENTE UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES DE
PROYECTOS SOCIALES, EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE
ENRIQUEZCAN EL PROYECTO, PARA EL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE
LAS ATRIBUCIONES DE LA SEDATU Y DEMAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
QUE LA CONFORMAN, ASi COMO LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO EN
APEGO LO ESTABLECIDO EN LA NORMTAIVA CORRESPONDIENTE.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL CONTENIDO DE LOS
TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA TITULAR DE LA DEPENDENCIA, Y
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN LOS DIFERENTES
FOROS Y EVENTOS, EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILID Y EN SU CASO PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS
DE MODIFICACIONES QUE FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL
GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN FUNCION
DE LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS A LA SEDATU.

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LAS REUNIONES DEL TITULAR DE
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LA DEPENDENCIA Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN, CON
LOS DIVERSOS ORGANISMOS Y COMITES RELACIONADOS CON EL
SECTOR VIVIENDA, DE ACUERDO A LA AGENDA ESTABLECIDA PARA TAL
EFECTO, Y EN SU CASO ACUDIR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL
EXTRANJERO, DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS EN LA MATERIA,
PARA EL SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE.

CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DEL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES
DELEGACIONES Y COORDINACIONES GENERALES QUE LA CONFORMAN,
PARA LA ATENCION Y SEGUIMIENTO OPORTUNOS DE LOS MISMOS

CONTRIBUIR CON EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA DELEGACIONES
ESTATALES Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA CONFORMAN, EN LA
ELABORACION DE MEDIDAS QUE PERMITAN LLEVAR A CABO LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS BAJO PRINCIPIOS DE CONGRUENCIA Y
EFICACIA.

CONTRIBUIR EN LA ATENCION A LOS BENEFICIARIOS DE APOYOS
SOCIALES O REPRESENTANTES DE LOS DIVERSOS ORGANISMOS, QUE
SOLICITEN AUDIENCIA CON LA TITULAR DE LA DEPENDENCIA, PARA
TRATAR ASUNTOS RELACIONADOS CON EL SECTOR, O EN SU CASO
ORIENTARLE QUE UNIDAD ADMINISTRATIVA LE PUEDE ATENDER DE
FORMA ADECUADA.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL OTORGAMIENTO
DE PROGRAMAS EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANGOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD EN LAS DIFERENTES LOCALIDADES DE LA
REPUBLICA EN QUE SE HAYAN BENEFICIADO A LAS FAMILIAS QUE ASi LO
SOLICITARON.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORES.

NO. 10

PERFIL J ESPECIALISTA C

76




SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO
FERRITORIAL Y URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 23,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA (TITULADO O PASANTE), EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS,
CIENCIAS SOCIALES O AFINES, ACTUARIA, O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
5 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS LABORES DE INCORPORACION DE INFORMACION AL
SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE VIVIENDA QUE PERMITA A LOS
USUARIOS TENER MAYORES ELEMENTOS DE APOYO PARA LA TOMA DE
DECISIONES.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA QUE APOYEN A LA TOMA DE

DECISIONES
ACTIVIDADES A e APOYAR EN EL SEGUIMINETO DE INFORMACION GEOGRAFICA PARA LA
DESARROLLAR CONDUCCION DE LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA.
e .DOCUMENTAR EL DESARROLLO DE APLICACIONES (LEVANTAMIENTO DE
REQUERIMIENTOS, ANALISIS Y DISENO, PROGRAMACION, PRUEBAS,
INTEGRACION, IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO)
e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.
e CONTRIBUR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA SEDATU
NO. 11 PERFIL K ESPECIALISTA DE ENLACE

IMPORTE NETO MENSUAL

$22,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA (TITULADO O PASNATE) EN AREA ECONOMICO
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ADMINISTRATIVAS, INFORMATICA, CIENCIAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA,
MATEMATICAS O AFINES,

EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS DE FINANZAS, OPERACIONES, PRODUCTOS
DE CREDITO O SISTEMAS, EXPERIENCIA PROCESOS, PLANEACION O ESTRATEGIA,
EN TEMAS DE ANALISIS DE DATOS Y PROGRAMACION EN ALGUN LENGUAJE,
DESEABLE EXPERIENCIA EN SAP.

PAQUETERIA

REQUERIDO: OFFICE, EXCEL AVANZADO Y MACROS

DESEABLE: PAQUETERIA ESTADISTICA.

IDIOMAS

INGLES AVANZADO

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LOS SUBSIDIOS Y VALIDACION DE LOS SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
DIAGNOSTICO DE LOS SISTEMAS DE LA SEDATU PARA LA OPERACION DEL
SUSIDIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS POR
EL TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION PARA DAR RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION REFERENTE AL SUBSIDIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS SOBRE PROCESOS
OPERATIVOS Y DE SEGUIMIENTO DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E  IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA SEDATU.

e PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DERIVADOS DE
REUNIONES CON LAS INSTITUCIONES PARA ESTABLECER E
INSTRUMENTAR PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS.

e COLABORAR EN ELABORAR ANALISIS DE LOS SUBSIDIOS QUE SE
OTORGAN EN LA SEDATU, ASI COMO EN EL DISENO E IMPLEMENTACION
DE VALIDADORES DE LA BASE DE DATOS DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN EL DISENO, IMPLEMENTACION Y MEJORAS EN LOS
SISTEMAS DE REPORTES DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.
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e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA SEDATU PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 12 PERFIL L

ESPECIALISTA “A-2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$20,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA TITULADO EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS,
INFORMATICA, CIENCIAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA, MATEMATICAS O
AFINES,

EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS DE FINANZAS, OPERACIONES, PRODUCTOS
DE CREDITO O SISTEMAS, EXPERIENCIA PROCESOS, PLANEACION O ESTRATEGIA,
EN TEMAS DE ANALISIS DE DATOS Y PROGRAMACION EN ALGUN LENGUAJE,
DESEABLE EXPERIENCIA EN SAP.

PAQUETERIA

REQUERIDO: OFFICE, EXCEL AVANZADO Y MACROS

DESEABLE: PAQUETERIA ESTADISTICA.

IDIOMAS

INGLES AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LOS SUBSIDIOS Y VALIDACION DE LOS SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
DIAGNOSTICO DE LOS SISTEMAS DE LA SEDATU PARA LA OPERACION
DEL SUSIDIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS POR
EL TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION PARA DAR RESPUESTA A LAS
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SOLICITUDES DE INFORMACION REFERENTE AL SUBSIDIO.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS SOBRE PROCESOS
OPERATIVOS Y DE SEGUIMIENTO DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA SEDATU.

PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DERIVADOS DE
REUNIONES CON LAS INSTITUCIONES PARA ESTABLECER E
INSTRUMENTAR PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS.

COLABORAR EN ELABORAR ANALISIS DE LOS SUBSIDIOS QUE SE
OTORGAN EN LA SEDATU, ASI COMO EN EL DISENO E IMPLEMENTACION
DE VALIDADORES DE LA BASE DE DATOS DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN EL DISENO, IMPLEMENTACION Y MEJORAS EN LOS
SISTEMAS DE REPORTES DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA SEDATU PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 13

PERFIL M

ESPECIALISTA “A-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$18,000.00

ESCOLARIDAD Y/O

EXPERIENCIA REQUERIDA

Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
INGENIERIA O LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS FiSICO-MATEMATICAS,
GEOGRAFIA, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
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4 ANOS EN AREAS AFINES
PAQUETERIA

OFFICE Y CARTOGRAFIA

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COADYUVAR EN LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL E
INTERSECTORIAL QUE PERMITA LOGRAR LOS MEJORES RESULTADOS,
CON LA CONCERTACION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
GOBIERNO FEDERAL PARA ATENDER LOS OBJETIVOS DEL PROGRAMA
SECTORIAL DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO; DEL
PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA; Y DE LA POLITICA PUBLICA DE
VIVIENDA DEL GOBIERNO FEDERAL, QUE PERMITAN ORIENTAR DE
MANERA EFICAZ EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS DEL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES, DEL
EJERCICIO FISCAL 2017 O AQUEL QUE LO SUBSTITUYA (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS).

e COLABORAR EN LA COORDINACION ENTRE LOS TRES ORDENES DE
GOBIERNO, CON EL PROPOSITO DE ORDENAR Y REGULAR EL
CRECIMIENTO DE LOS DESARROLLOS HABITACIONALES Y DE LAS
CIUDADES, A TRAVES DE LA ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
PLANEACION Y REGULACION URBANA Y FISCAL, QUE PERMITAN LA
APLICACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ENTRE OTROS.

e PARTICIPAR EN LA REVISION DE LOS INSTRUMENTOS DE PLANEACION
URBANA ESTATALES, REGIONALES, METROPOLITANOS, MUNICIPALES, DE
CENTRO DE POBLACION Y PARCIALES, ASI COMO PROPONER
MODIFICACIONES O ACTUALIZACIONES A LOS MISMOS, PARA QUE SEAN
CONGRUENTES CON LA POLITICA DE VIVIENDA DEL GOBIERNO FEDERAL
PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE ACCESO AL
FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO
2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS)

e PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE ALTERNATIVAS, PROPUESTAS Y,
CRITERIOS DE DISENO Y PLANEACION URBANA, QUE FAVOREZCAN LA
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, ECONOMICA Y SOCIAL DE LOS
DESARROLLOS HABITACIONALES, ATENDIENDO LO ESTABLECIDO EN LAS
REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS DEL GOBIERNO
FEDERAL.

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE PROPUESTAS DE TRABAJO,
ESTUDIOS, PROGRAMAS Y CRITERIOS TECNICOS, PARA PROYECTOS
RELACIONADOS CON EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA PUBLICA DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA ADMINISTRACION Y COORDINACION DE PROYECTOS
RELACIONADOS CON LA POLITICA PUBLICA DE VIVIENDA, PRIORIZANDO
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LOS RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA INTEGRACION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A
PROYECTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA SECTORIAL DE
DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, EL PROGRAMA
NACIONAL DE VIVIENDA Y LA POLITICA PUBLICA DE VIVIENDA,
PRIORIZANDO LOS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS EN
APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

COLABORAR EN LA DEFINICION DE PROCESOS Y METODOLOGIAS PARA
LA REVISION Y COTEJO DE LOS DIFERENTES PROCESOS A CARGO DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, DERIVADOS DE LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS.

COLABORAR EN EL DISENO DE SISTEMAS DE EVALUACION DE LOS
DIFERENTES PLANES Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA POLITICA
PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y DE VIVIENDA, QUE PERMITAN
GARANTIZAR LA CALIDAD DE LOS DESARROLLOS HABITACIONALES
DEFINIDOS EN EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE LA INFORMACION DISPONIBLE DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE A LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, PARA
SU OBSERVANCIA EN PROYECTOS EN MATERIA DE VIVIENDA,
CONTRIBUYENDO EN PROPUESTAS QUE PERMITAN LA ACTUALIZACION
DE LAS REGLAS DE OPERACION PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE
LOS DISTINTOS SECTORES Y ORDENES DE GOBIERNO QUE INCIDAN EN
TEMAS DE VIVIENDA.

ORIENTAR A LOS ORGANISMOS DEL SECTOR E INTERESADOS RESPECTO
A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN EL CONTROL NORMATIVO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LICITACIONES EN LA SUBDIRECCION GENERAL FOMENTO DE ESQUEMAS
DE FINANCIAMIENTO Y SOLUCIONES DE VIVIENDA

COLABORAR EN LA COORDINACION Y SEGUIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES Y/U OBSERVACIONES DE LOS ORGANOS
FISCALIZADORES.

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE ANALISIS GEOESPACIAL Y REALIZAR
ESTUDIOS A PROFUNDIDAD SOBRE LA VIABILIDAD Y APTITUD DEL SUELO
PARA DESARROLLO URBANO.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA SEDATU PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.
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e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 14 | PERFIL N

LIDER DE PROYECTO “F-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 17,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, INFORMATICA O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA GESTION Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA SEDATU, PRINCIPALMENTE LOS
RELACIONADOS CON RELACIONADOS CON LA POLITICA PUBLICA DE
DESARROLLO URBANO Y DE VIVIENDA

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA SEDATU, A FIN DE EMITIR OPINION
PARA LLEVAR A CABO SU APLICACION, EN SUS DIVERSAS MODALIDADES.

e CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR
LAS AREAS DE LA SEDATU EN ESPECIAL AQUELLOS RELACIONADOS CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS Y QUE CUMPLAN CON EL
OBJETO DE LA SEDATU.

e PARTICIPAR EN PROPUESTAS DE PROCESOS PARA LA EVALUACION Y
CONTROL DE PROYECTOS, ESTABLECIENDO ESTRATEGIAS TECNICAS
OPERATIVAS PARA SU FUNCIONAMIENTO, OTORGAMIENTO, SUPERVISION
Y SEGUIMIENTO EN MATERIA DE ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL, Y FOMENTAR EL
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DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD, CON APEGO A LA NORMATIVA
CORRESPONDIENTE

COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS
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NO. 15 | PERFIL N

LIDER DE PROYECTO “F-2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 16,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA (TITULADO O PASANTE) EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
CIENCIAS SOCIALES O AFINES, INFORMATICA O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
2 ANOS DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SEDATU EN LO RELACIONADO
CON ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES
PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE
FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS
HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE
SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS
NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA RURAL Y
GOBERNABILIDAD Y AQUELLOS QUE CUMPLAN CON EL OBJETO DE LA
SEDATU.

e PARTICIPAR EN PROPUESTAS DE PROCESOS PARA LA EVALUACION Y
CONTROL DE PROYECTOS, ESTABLECIENDO ESTRATEGIAS TECNICAS
OPERATIVAS PARA SU FUNCIONAMIENTO.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU Y EL PROGRAMA NACIONAL DE
VIVIENDA.

85




SEDATU

SECRETARIA DE

DESARROLLO AGRARIO

FTERRITORIAL Y URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 16 | PERFIL O

LiIDER DE PROYECTO “F-3”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

INGENIERIA O LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS FiSICO-MATEMATICAS,
ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, GEOGRAFIA, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O
AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA COMISION,
FORMULADAS POR LOS USUARIOS DEL SISTEMA DEL PORTAL
INSTITUCIONAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA.

e CONTRIBUIR CON EL AREA A LA CUAL SEA ASIGNADO EN LA PRESTACION
DE SERVICIOS EN LA ELABORACION DE PROPUESTAS Y MEDIDAS QUE
PERMITAN A LA COMISION EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
TIENE CONFERIDAS, ENTRE OTRAS LAS RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASi COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS O REPORTES
REQUERIDOS POR EL TITULAR DEL AREA DONDE SE PRESTE LOS
SERVICIOS PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION
TANTO DE AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION COMO DE INSTANCIAS
EXTERNAS, EN TODO LO RELATIVO A LA PARTE ADMINISTRATIVA DE LA
OPERACION DE LOS SUBSIDIOS O CUALQUIER OTRO REQUERIMIENTO
TECNICO COMO AUDITORIAS.

e COLABORAR EN LA PROPUESTA DE PROGRAMAS, ESTUDIOS,
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LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TECNICOS QUE PUDIERAN CONTRIBUIR EN
EL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA NACIONAL EN MATERIA DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, QUE PERMITAN AMPLIAR LAS
OPCIONES EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS PARA LA POBLACION
QUE LO REQUIERE.

e PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
DE CONVENIOS, CONTRATOS, OFICIOS DE ENTENDIMIENTO,
EXPRESIONES DE INTERES Y CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE
CONCRETE LAS OPORTUNIDADES DE PROYECTOS CON LA SEDATU, EN
APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CONTRIBUIR CON LA ELABORACION DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS QUE
PERMITAN A LA COMISION LLEVAR A CABO LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS BAJO PRINCIPIOS DE CONGRUENCIA' Y EFICACIA CON BASE
A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTE.

e COLABORAR TANTO EN EL ANALISIS Y DESARROLLO DE PROYECTOS QUE
SEAN EFECTUADOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA, PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MISMOS,
PRINCIPALMENTE LOS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOCS A
LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 17 | PERFIL P

ENLACE DE PROMOCION DE PROGRAMAS DE LA SEDATU “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 14,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN MATERIA DE VIVIENDA Y DESARROLLO
URBANO, CIENCIAS SOCIALES, ECONOMICO ADMINISTRATIVAS.

EXPERIENCIA

3 ANOS RELACIONADOS CON TEMAS DE VIVIENDA, RELACION CON ENTIDADES
EJECUTORAS, ENTRE OTRAS.

PAQUETERIA
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OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR CON LA SEDATU EN EL DISENO, COORDINACION Y
EJECUCION DE LA PROMOCION DE LOS PROGRAMAS DE DE VIVIENDA EN
EL PAIS.

e COLABORAR EN LOS PROYECTOS QUE PROPICIEN LA DENSIFICACION
INTRAURBANA Y EL APROVECHAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y EL
EQUIPAMIENTO URBANO INSTALADOS.

e CONTRIBUIR CON EL MARCO JURIDICO EN LO RELACIONADO CON
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO
ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES
PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE
FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS
HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA MEDIANTE
SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A ESTANDARES DE
CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE LOS
NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA  RURAL Y
GOBERNABILIDAD

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE INTERVENCIONES EN ESPACIOS
PUBLICOS DE UNIDADES HABITACIONALES, DE ACUERDO A LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA SU EJECUCION.

e APOYO ADMINISTRATIVO EN MATERIA DE PROYECTOS URBANOS DE LA
VIVIENDA, ASI COMO SUS PROCESOS PRODUCTIVOS, PROCURANDO SU
IDENTIDAD Y DIVERSIDAD.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO
CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS
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NO.

18 PERFIL Q

COORDINADOR DE PROYECTO

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 13,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, (TITULADO O PASANTE) EN AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANOS DE EXPERIENCIA EN AREAS AFINES O PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE PROPUESTAS DE TRABAJO PARA
DISTINTOS PROYECTOS QUE CONTRIBUYAN AL CUMPLIMIENTO DE LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS AL AREA DE SERVICIO.

e COLABORAR EN LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS DETERMINADOS E
INTEGRAR LOS DOCUMENTOS ALUSIVOS A LOS MISMOS, ENTRE OTROS
LOS RELACIONADOS CON ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION
TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO EN LOS ASENTAMIENTOS
HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS, COMPETITIVAS, INCLUYENTES
Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y ELEVEN LA CALIDAD DE
VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA VIVIENDA
MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL
DESARROLLO DE LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN
MATERIA DE COHESION TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA
RURAL Y GOBERNABILIDAD

e CONTRIBUIR EN LA COORDINACION CON OTRAS AREAS PARA LA
ELABORACION DE ENTREGABLES RELACIONADOS CON LAS FUNCIONES
ENCOMENDADAS, PRINCIPALMENTE LOS RELACIONADOS CON LOS FINES
ENCOMENDADOS A LA SEDATU.

e COLABORAR EN LA GESTION DE APOYOS RELACIONADOS CON
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ACTIVIDADES INHERENTES A LAS AREAS QUE CONFORMAN LA SEDATU

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU, PRIORIZANDO LO RELACIONADO
CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 19 PERFIL R

ANALISIS Y EVALUACION

IMPORTE NETO
MENSUAL

$12,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O
CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO O CARRERA COMERCIAL

EXPERIENCIA LABORAL
2 ANOS EN AREAS AFINES
HERRAMIENTAS:

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

CONTRIBUIR A LA IDENTIFICACION DE LA PROBLEMATICA EN MATERIA DE
VIVIENDA, A TRAVES DE LA EXTRACCION, MANEJO Y ANALISIS DE DATOS DE
ORDENAMIENTO Y LA PLANEACION TERRITORIAL, EL CRECIMIENTO ORDENADO
EN LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EN CIUDADES PRODUCTIVAS,
COMPETITIVAS, INCLUYENTES Y SUSTENTABLES QUE FACILITEN MOVILIDAD Y
ELEVEN LA CALIDAD DE VIDA DE SUS HABITANTES; FOMENTAR EL ACCESO A LA
VIVIENDA MEDIANTE SOLUCIONES HABITACIONES DIGNAS Y DE ACUERDO A
ESTANDARES DE CALIDAD INTERNACIONAL; Y FOMENTAR EL DESARROLLO DE
LOS NUCLEOS AGRARIOS MEDIANTE ACCIONES EN MATERIA DE COHESION
TERRITORIAL, PRODUCTIVIDAD, SUELO, VIVIENDA RURAL Y GOBERNABILIDAD.

PARTICIPAR EN LA DEFINICION DE ACCIONES DE MEJORA A LAS ESTRATEGIAS,
PROYECTOS O PROGRAMAS A CARGO DE SEDATU, PARA RESPONDER CON
MAYOR EFICACIA A LAS NECESIDADES DE LA POBLACION.

APOYAR EN LA DEFINICION DE INDICADORES PARA EVALUAR LAS ACCIONES DE
MEJORA IMPLEMENTADAS EN LAS ESTRATEGIAS Y PROGRAMAS DE LA SEDATU.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.
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NO. 20 PERFIL S APOYO DE COORDINADOR DE PROYECTO

IMPORTE NETO MENSUAL

$11,00.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO O CARRERA COMERCIAL.
EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA RECOPILACION, INTEGRACION Y ANALISIS DE LA
INFORMACION RELATIVA A LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS, Y
ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA, EN LOS QUE LA SEDATU TIENE
PARTICIPACION, CUYA NOTIFICACION SEA RECIBIDA DE MANERA
ELECTRONICA Y/O FiSICA.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE NOTAS INFORMATIVAS QUE
CONTENGAN EL ANALISIS DE LOS TEMAS SUSTANCIALES A TRATAR EN
LOS ORGANOS COLEGIADOS Y ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA,
A EFECTO DE QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL TITULAR DEL
AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO, IDENTIFICANDO VINCULACION
CON EL SECTOR.

e CONTRIBUIR EN EL RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION RELACIONADA
CON LAS ACTIVIDADES ANTERIORES, ASI COMO CONTRIBUIR EN LA
IDENTIFICACION EN FISICO O A TRAVES DE LOS SISTEMAS QUE
PROCEDAN, DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LAS SESIONES DE LOS
ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA

e COLABORAR, CUANDO ASi SEA REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA
EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO, EN LA REVISION DE LAS ACTAS DE
LOS ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA, CONTRIBUYENDO EN EL
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS RELACIONADOS CON PRODUCTOS,
PROYECTOS Y PROGRAMAS.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO,
PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA SEDATU, O AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN
TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE, ASI COMO COLABORAR EN
LA INTEGRACION DE PRESENTACIONES QUE PERMITEN UN MEJOR
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ENTENDIMIENTO DE LA OPERACION DE LOS PROGRAMAS DE VIVIENDA.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LA POLITICA PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, PARA
PROPORCIONAR LA INFORMACION QUE REQUIERAN LAS DIVERSAS
INSTANCIAS.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE CONVOCATORIAS, ORDENES DEL
DIA Y CARPETAS, ASI COMO EN LA CONFIRMACION DE ASISTENCIA DE
LOS MIEMBROS TITULARES Y/O SUPLENTES DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA.

CONTRIBUIR EN LA ORGANIZACION DE LAS SESIONES DE LOS COMITES
INTERNOS Y ASISTENCIA A LAS MISMAS, EN CASO DE QUE ASI SEA
REQUERIDO POR EL RESPONSABLE DE LAS AREAS ENCARGADAS DE SU
COORDINACION, DEL EJERCICIO 2017 O AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN
TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MINUTAS O ACTAS
QUE SE DERIVEN DE LAS SESIONES DE COMITES OPERATIVOS Y GRUPOS
DE TRABAJO.

CONTRIBUIR EN EL ANALISIS, CONTROL Y ORGANIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REQUIERA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA QUE SE PRESTE EL
SERVICIO.

.CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE OTROS EXPEDIENTES
RELACIONADOS CON EL AREA, CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS DEL
TITULAR DEL AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO.

COADYUVAR EN LA ARTICULACION SECTORIAL ENCOMENDADA AL AREA
DE ADSCRIPCION, PARA PROCURAR QUE LA ACTUACION DE LOS
ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA, ESTE ALINEADA A LA POLITICA
NACIONAL DE VIVIENDA.

CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE VIAS DE COMUNICACION CON LAS
DEMAS AREAS DE LA SEDATU

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA
VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.
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FERRITORIAL Y URBANO

NO. 21 PERFIL T LIDER DE PROYECTO “E-1”
IMPORTE NETO
MENSUAL $10,000.00

AREAS DE CONOCIMIENTO
ESCOLARIDAD Y/O | BACHILLERATO O CARRERA TECNICA
EXPERIENCIA EXPERIENCIA LABORAL
REQUERIDA Y/O | 2ANOS EN PUESTOS SIMILARES
CONOCIMIENTOS PAQUETERIA

OFFICE

COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS DE LA
SEDATU, CON LAS DIVERSAS INSTANCIAS INTERNAS Y EXTERNAS, A FIN DE
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROPUESTAS DE PROYECTOS QUE
PUDIERAN ENRIQUECER LOS TEMAS DE RESPONSABILIDAD DE LA POLITICA
NACIONAL DE VIVIENDA

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, EMITIENDO EN SU
CASO PROPUESTAS QUE PUDIERAN ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE
CORRESPONDA.

e CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA
ACTIVIDADES A SEDATU, EN LOS DIFERENTES FOROS EN MATERIA DE VIVIENDA, A FIN DE
DESARROLLAR BRINDAR ELEMENTOS DE ANALISIS E INDICADORES PARA LA TOMA DE
DECISIONES Y PUNTOS DE ATENCION.

e« DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS, QUE POR NECESIDADES DE LA SEDATU, DEBAN
SER ATENDIDAS DE MANERA CONJUNTA CON LAS DELEGACIONES ESTATALES Y
ORGANOS SECTORIZADOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CONFORME A SUS
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

® CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL
OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA SEDATU.
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NO. 21 PERFIL T LiDER DE PROYECTO “E-2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 10,000.00

ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO Y CARRERA TECNICA.
EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS
REQUERIDOS POR EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE ENRIQUEZCAN
EL PROYECTO, PARA EL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS
ATRIBUCIONES DE LA SEDATU.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL
CONTENIDO DE LOS TEMAS EN MATERIA DE VIVIENDA Y
PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS DE MODIFICACIONES
QUE FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL GOBIERNO
FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN
FUNCION DE LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS A LA
SEDATU.

e CONTRIBUIR CON EL AREA A LA CUAL SEA ASIGNADO EN LA
PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ELABORACION DE
PROPUESTAS Y MEDIDAS QUE PERMITAN A LA SEDATU EL
CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE TIENE
CONFERIDAS.

e COLABORAR EN EL APOYO REQUERIDO A LAS
INSTITUCIONES DEL SECTOR, ASI COMO A ORGANISMOS Y
REPRESENTACIONES SOCIALES RESPECTO DE LA
APLICACION DE LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, DE
LOS INSTRUMENTOS PROGRAMATICOS Y DE LOS APOYOS
CON QUE SE CUENTAN.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS CON UNA PERSPECTIVA
ESTRUCTURAL Y VISION DE MEDIANO PLAZO LA VIVIENDA Y
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EL DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA, ACORDE CON LAS
FUNCIONES ENCOMENDADAS A LA SEDATU.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION Y
REALIZAR INVESTIGACIONES EN TEMAS RELATIVOS A LA
VIVIENDA, EL DESARROLLO URBANO, LA
INFRAESTRUCTURA'Y EL FINANCIAMIENTO.

e PARTICIPAR EN LA RECOPILACION Y SISTEMATIZACION DE
LA INFORMACION DISPONIBLE EN MATERIA DE VIVIENDA.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS
FUNCIONES DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR
EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN EL QUE
PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS ENCOMENDADAS POR
LA DIRECCION GENERAL.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO
REQUIERAN, PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA
COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O
AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE
CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA SEDATU PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O
RELACIONADAS CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 22

PERFIL U

TECNICO ADMINISTRATIVO “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$9,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO

EXPERIENCIA LABORAL

1 ANO EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
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e COLABORAR EN LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR EL TITULAR
DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNO LA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS LOS OBJETIVOS EN MATERIA DE LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO, ASI
COMO LA INTEGRACION DE CARPETAS GENERADAS POR EL AREA,
QUE SEAN REQUERIDAS POR EL TITULAR.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES E INFORMES
ESPECIFICOS Y/O ESPECIALES, RELACIONADOS CON EL PROYECTO
PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e APOYO EN TEMAS RELACIONADOS CON LA OPERACION DE LOS
SUBSIDIOS ASi COMO REPRESENTANTES DE ENTIDADES
EJECUTORAS, VINCULADOS CON EL PROGRAMA.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO,
SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU,
PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS.

e« DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 23

PERFIL V

TECNICO ADMINISTRATIVO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$8,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

1 ANO EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR EL TITULAR
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DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNO LA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS LOS OBJETIVOS EN MATERIA DE LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO, ASI
COMO LA INTEGRACION DE CARPETAS GENERADAS POR EL AREA,
QUE SEAN REQUERIDAS POR EL TITULAR.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES E INFORMES
ESPECIFICOS Y/O ESPECIALES, RELACIONADOS CON EL PROYECTO
PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e APOYO EN TEMAS RELACIONADOS CON LA OPERACION DE LOS
SUBSIDIOS ASIi COMO REPRESENTANTES DE ENTIDADES
EJECUTORAS, VINCULADOS CON EL PROGRAMA.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO,
SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA SEDATU,
PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS.

e« DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 24

PERFIL W

ADMINISTRATIVO “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 7,500.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA REVISION DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS
SERVICIOS GENERALES REQUERIDOS POR EL AREA QUE SOLICITE
CON MOTIVO DEL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES.

e COLABORAR EN LOS CONTROLES DE COMBUSTIBLES Y BITACORAS
DE LOS VEHICULOS DE LA SEDATU, CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR
CON LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS.
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e COLABORAR PARA EL CONTROL LOGISTICO DE LOS TRASLADOS DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SEDATU, CON EL PROPOSITO DE
QUE SE CUMPLAN CON LAS REUNIONES Y COMPROMISOS
AGENDADOS.

e COLABORAR EN LOS REPORTES DE LAS NECESIDADES DE
REPARACION Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LAS UNIDADES
VEHICULARES DE LA  SEDATU, PARA  GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE DICHOS VEHICULOS EN LOS SERVICIOS
PROPORCIONADOS A LAS DIVERSAS AREAS

e COLABORAR EN EL CONTROL LOGISTICO EN LA ENTREGA DE
DOCUMENTOS OFICIALES Y/O DIVERSA CORRESPONDENCIA QUE SE
REQUIERA EN AREAS DE LA SEDATU, CON EL PROPOSITO DE DAR
CUMPLIMIENTO A LOS COMPROMISOS EN TIEMPO Y FORMA.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA SEDATU PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 25 PERFIL X

ADMINISTRATIVO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 7,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

SECUNDARIA, CARRERA TECNICA, CONOCIMIENTOS BASICOS
ADMINISTRATIVOS Y/O SIMILARES

EXPERIENCIA LABORAL

1 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
e APOYAR EN LA REVISION DIARIA DE LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO

e VERIFICAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL EN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y RELLENAR LOS DEPOSITOS CUANDO ASi SE
REQUIERA

e VERIFICAR LOS NIVELES DE TONER EN LOS EQUIPOS DE
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FOTOCOPIADO Y EN SU CASO REALIZAR EL CAMBIO DEL MISMO
e CORROBORAR EL OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO
e SOLICITAR AL ALMACEN PAPEL Y TONER REQUERIDOS PARA EL
OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS
e LEVANTAR REPORTES DE MANTENIMIENTO CON EL PROVEEDOR
NO. 26 PERFIL Y ADMINISTRATIVO “C”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 6,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

SECUNDARIA, CARRERA TECNICA, CONOCIMIENTOS BASICOS
ADMINISTRATIVOS Y/O SIMILARES

EXPERIENCIA LABORAL

1 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
e APOYAR EN LA REVISION DIARIA DE LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO

e VERIFICAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL EN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y RELLENAR LOS DEPOSITOS CUANDO ASi SE
REQUIERA

e VERIFICAR LOS NIVELES DE TONER EN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y EN SU CASO REALIZAR EL CAMBIO DEL MISMO

e CORROBORAR EL OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO

e SOLICITAR AL ALMACEN PAPEL Y TONER REQUERIDOS PARA EL
OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS

e LEVANTAR REPORTES DE MANTENIMIENTO CON EL PROVEEDOR

CONTROLES ADMINISTRATIVOS

A la factura que presente el licitante adjudicado para pago, debera anexarse el informe de
actividades del mes correspondiente de cada prestador de servicios, asi como el control de
asistencia quincenal del personal. Dicha factura serd presentada para pago mensualmente. El
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enlace en sitio designado por el licitante adjudicado serd el responsable del control de las
asistencias de los prestadores de servicio asignados a cada unidad administrativa.

De acuerdo con la naturaleza de las funciones especificas la prestacion del servicio tendra lugar
preferentemente en las instalaciones de la SEDATU, en virtud de ello y cuando asi suceda, se
proporcionara un espacio fisico para el desarrollo de las mismas. El licitante adjudicado debera
proporcionarle al prestador del servicio las herramientas necesarias que le permitan desempefar
adecuadamente las actividades que le sean encomendadas por el area requirente en la que se
encuentre asignado.

Por cuestiones de seguridad institucional, el prestador de servicio s6lo podra hacer uso de
programas y/o herramientas informaticas autorizadas por la SEDATU vy, de ser necesario, la
SEDATU se reserva el derecho de asignar cuenta de correo electrénico y linea telefonica, con la
finalidad de salvaguardar el envio y la recepcion de la informacion.

RESPONSABILIDADES

En caso de que, con motivo de las funciones desempefiadas por los prestadores de servicio, la
SEDATU sufra algin dafio o perjuicio ocasionado por la falta de pericia o negligencia del prestador
de servicio, el licitante adjudicado debera responder ante esta Secretaria por las afectaciones que
en su caso se acrediten, independientemente de las sanciones civiles o penales a que el prestador
de servicio se haga acreedor.

Enlace con “LA SEDATU”

El licitante adjudicado debera designar una persona como enlace con “LA SEDATU”, con el cual se
pueda tratar cualquier asunto inherente a las obligaciones derivadas del contrato; indicando
nombre, teléfonos para contactarlo y correo electrénico. Durante la vigencia del contrato, el enlace
designado por el licitante debera estar disponible cuando la SEDATU lo requiera.

Entregables

El licitante adjudicado durante la vigencia del contrato deberd de presentar a “LA SEDATU”, los
siguientes entregables:

Entregable Descripcion Periodicidad

Informe de actividades de cada uno de los prestadores
de servicios al area administradora del contrato que

Informe de corresponda, en el que describan las actividades Mensual
actividades realizadas en cada una de las areas donde se preste
el servicio.

Registro de asistencia (validado por el enlace en sitio
designado por el licitante adjudicado) que contemple el
area a la cual se asigné la prestacidon del servicio,
nombre del prestador, su firma y fecha, e integrarse al
informe mensual de actividades, como soporte de la
factura, correspondiente.

Lista de asistencia Quincenal

Alta IMSS

El licitante adjudicado, debera presentar copia de la
constancia de alta de la afiliacion al Instituto Mexicano
del Seguro Social, de cada prestador de servicio, la
cual deberéa ser validada por la Direccién de Personal
y Remuneracionesde la SEDATU.

Al inicio del alta del
prestador del servicio
seleccionado durante los
primeros cinco dias
posteriores al ingreso

Cuotas obrero

Copia de la constancia de los pagos correspondientes

Del bimestre inmediato
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Entregable Descripcion Periodicidad
patronales al IMSS | a las cuotas obrero patronales al IMSS, de todos los anterior al inicio de la
prestadores del servicio, la cual debera ser revisada vigencia
por la Direccién de Personal y Remuneracionesde la
SEDATU.

Copia del comprobante Fiscal por concepto de pago
de salarios, de todos los prestadores de servicios, la
cual deberd ser revisada por la Direccién de Personal
y Remuneracionesde la SEDATU.

Pago de Salarios Quincenal

Declaracion del entero de las retenciones por
concepto de Impuesto sobre la Renta (ISR) efectuados
Declaracion del ISR | a los prestadores del servicio, la cual debera ser Mensual
validada por la Direccion de Personal vy
Remuneracionesde la SEDATU.

Constancia de Retenciones 'y Percepciones
efectuados a los prestadores de servicios, la cual
deberd ser validad por la Direccion de Personal y
Remuneracionesde la SEDATU.

Constancia de
Retenciones y
Percepciones

Anual

Copia del expediente del prestador de servicio
seleccionado, el cual deberd ser revisado por la
Direccion de Personal y Remuneracionesde la
SEDATU incluyendo la credencial emitida a favor del
prestador del servicio por el licitante adjudicado para
efectos de su identificacibn e ingreso a las
instalaciones de la SEDATU

Al inicio del servicio del
personal seleccionado.

Expediente del
prestador del servicio

UBICACION DE LOS CENTROS DE TRABAJO.

La prestacion de los servicios serd en la Ciudad de México y/o en el lugar que se requiera por la
SEDATU.

Para el caso de que se requieran los servicios en el interior de la Republica Mexicana, el prestador
del servicio que se contrate debe radicar en la ciudad en la que se requiera el servicio, en este
caso no se pagaran los gastos de transporte local, gasolina, hospedaje y alimentacién; salvo
cuando tenga que desplazarse a mas de 30 kilbmetros de su lugar de residencia oficial. Para el
caso de que se requieran los servicios en el interior de la Republica Mexicana diferente al lugar de
prestacion del servicio o en el extranjero, el licitante adjudicado bajo su mas estricta
responsabilidad debera cubrir el pago de viaticos y pasajes de acuerdo a lo siguiente:

De los Viaticos.

En ningln caso las tarifas del licitante adjudicado podran ser mayores a las que se aplican en la
SEDATU para el personal de “mando medio”.

De los Pasajes

Este servicio consiste en la reservacion y expedicion de pasajes nacionales e internacionales el
cual se debe proporcionar a través de una agencia de viajes que tenga dentro de su objeto social
la prestacion de este servicio y contar con experiencia comprobable en el mercado de un minimo
de 2 afios, asi como la capacidad suficiente para dotar los boletos que le sean requeridos con
caracter de urgente las 24 horas del dia; todos los dias del afio, pudiendo efectuar cambios y/o
cancelaciones de Ultima hora, a nivel nacional e internacional.

101




OFICIALIA MAYOR

S E D AT U DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

SECRETARIA DI
DESARROLLO AGRARIO

FERRITORIAL Y URBANO

Los licitantes deberan anexar a su propuesta técnica, original y copia para su cotejo de su
certificado IATA (International Air Transport Association) para emitir boletaje de 2016 y 2017, asi
como de los contratos IATA nacional, contratos IATA internacional y aprobacion IATA vigentes, o la
documentacion comprobatoria que lo acredite. En caso de no contar propiamente con el certificado
IATA, demostrar que tiene contratados los servicios de alguna agencia de viajes que cuente con
dicho certificado, para lo cual debera anexar copia de contrato vigente con la agencia de que se
trate asi como del certificado IATA con que dicha agencia cuente.

RESERVACIONES Y EXPEDICION DE BOLETOS:

El licitante debe manifestar por escrito, que una vez que sea requerida la comision por parte de la
SEDATU, efectuara las reservaciones y entrega de boletos electronicos al personal contratado las
24 horas del dia, durante la vigencia del contrato-

El licitante debe garantizar por escrito, que las reservaciones y entrega de boletos se realizaran
dentro de los siguientes 30 minutos posteriores a la solicitud autorizada por parte de la SEDATU.

El licitante debe garantizar por escrito, que efectuara la reservaciéon y compra del boleto de avién
en la tarifa mas econdémica reembolsable al momento de la reservacién, acreditdndolo con la
impresién de la caratula correspondiente o algin otro medio similar; en ningin caso, se
proporcionaran boletos de avion en tarifa de primera clase. Cuando se requiera hacer un cambio o
cancelacién del boleto que se hubiera proporcionado al prestador de servicios del licitante que
resulte adjudicado, Unicamente se autorizara siempre y cuando se cuente con la validacion
expresa y por escrito por parte de la SEDATU, de lo contrario, toda cancelacién o cambio sera con
cargo al prestador de servicio.

El licitante adjudicado debera presentar la factura correspondiente de los gastos erogados por
concepto de vidticos y pasajes a mes vencido y por separado, sefialando puntualmente el
porcentaje de comision por la prestacion del servicio, el cual no debera ser mayor al cinco por
ciento.

El licitante adjudicado debera establecer el formato de solicitud de viaticos y/o pasajes, asi mismo,
depositara el pago correspondiente por concepto de viaticos otorgados con toda oportunidad, para
el desempefio de la comisién a su personal, el mismo dia de la solicitud entregada a su enlace
mediante el formato de “solicitud de viaticos y/o pasajes ” debidamente requisitado cuando sea
requerido antes de las 13:00 Hrs. 0, a més tardar a las 13:00 Hrs. del dia habil siguiente, cuando la
solicitud se realice después de las 13:00 Hrs.

En caso de incumplimiento por parte del licitante se le aplicaran las penas convencionales
establecidas en la presente Convocatoria.

La solicitud de viaticos y/o pasajes, sera firmada por el prestador del servicio, el enlace en sitio
designado por el licitante adjudicado y el personal que la SEDATU designe para estos efectos.
Ninguna solicitud de viaticos y/o pasajes podra ser tramitada sin todas las firmas mencionadas.

A la conclusién de la comision el prestador del servicio debera ajustarse a las politicas de
comprobacion establecidas por el licitante adjudicado, mismas que deberan incluir un rubro sobre
los casos en que existan comisiones consecutivas.

En caso de que el prestador del servicio no haya llevado a cabo la comisién encomendada en la
fecha sefialada o méaximo dos dias posteriores, el prestador del servicio deberd ajustarse a las
politicas que al respecto establezca el licitante adjudicado. Cuando se trate de viaticos
devengados, el licitante adjudicado cubrira al prestador del servicio el pago dentro de los tres dias
habiles posteriores a la entrega de la comprobacion correspondiente, ajustandose a las politicas de
comprobacion del licitante adjudicado.
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La prestacion del servicio de reservacion, compra de boletos de avion, terrestres y tramite del pago
de vidticos, sera realizada por el licitante adjudicado proveyendo de los medios mas éagiles y
expeditos disponibles que permita atender apropiadamente las necesidades de la Comision
Nacional de Vivienda.

DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO.

Los licitantes deberan presentar como parte de su proposicién, escrito original en formato libre, en
el que manifiesten, que cuentan con el personal requerido y disponible para la prestacion de los
“Servicios especializados con terceros para diversas areas de la SEDATU” y que dicho personal
esta capacitado para el desempefio especifico del perfil propuesto.

OBLIGACIONES LABORALES.
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES.

De conformidad con lo sefialado en los Articulos 15-B y 15-C y demas relativos y aplicables a la
Ley Federal del Trabajo, los licitantes deberan presentar como parte de su proposiciéon en papel
membretado, escrito original en formato libre, en el que manifieste, que de resultar adjudicado se
compromete a otorgar al personal que preste el servicio todas las prestaciones laborales, asi como
al cumplimiento de sus obligaciones en materia laboral y de prestaciones sociales del personal
contratado para la prestacién de los “Servicios especializados con terceros para diversas areas de
la SEDATU”, en estricto apego a lo que establece la Ley Federal del Trabajo. El licitante
adjudicado debera presentar a la SEDATU la documentaciéon comprobatoria del cumplimiento de
dichas obligaciones, siendo causal de recision su incumplimiento.

DESLINDE DE RESPONSABILIDAD.

Los licitantes deben presentar en su proposicion escrito original en formato libre en papel
membretado, en el que manifiesten que libera expresamente a la SEDATU de cualquier
responsabilidad laboral, fiscal, civil o penal o de otra naturaleza que en su caso pudiera llegar a
generarse relacionado con la prestacién del servicio. Igualmente, debera manifestar que esta
obligacién seguira vigente aun y cuando hubiera fenecido la fecha de terminacién del contrato de
prestacion de servicios que al respecto se suscriba con el licitante que resulte ganador

Asimismo, sefalar que se compromete a tomar las medidas necesarias para que el prestador de
servicios mantenga con caracter confidencial toda aquella informaciéon y documentos a los que
tenga acceso al prestar sus servicios a la SEDATU, ya sea de forma escrita, oral o electrénica, en
virtud de la prestacién de sus servicios, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

TIPO DE CONTRATO.

Contrato abierto

SEGURIDAD SOCIAL DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO.

El licitante adjudicado entregard bimestralmente a la Direccién de Personal y Remuneraciones
gce)psizr\cjiedfs constancias que comprueben las altas y pagos correspondientes de los prestadores

DEL PERSONAL PROPUESTO POR EL LICITANTE ADJUDICADO.

A solicitud de la SEDATU, el licitante adjudicado propondra al candidato de acuerdo al perfil
requerido, para su valoracion correspondiente por parte de la SEDATU.
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Durante la vigencia del contrato, las areas requirentes podran solicitar por escrito a través de la
Direccién de Personal y Remuneracionesla sustitucién de una o mas personas. En este supuesto,
el licitante presentara a dicha Subdireccién su propuesta de sustitucién en un plazo maximo de tres
dias habiles, el prestador de servicio s6lo podra ingresar los dias 1° y 16 de cada mes, o por
excepcion en el momento que se requiera el servicio, previa justificacion del area requirente.

El seguimiento, control técnico y operativo del personal que preste sus servicios, motivo del
correspondiente contrato—que derive de esta adjudicacidon hasta el total cumplimiento de los
derechos y obligaciones pactados, sera responsabilidad de cada una de las areas requirentes.

Cualquier gasto extra que se origine por la relacion laboral entre los prestadores del servicio y el
licitante adjudicado, tales como finiquitos, indemnizaciones, pago de tramites, incapacidades,
envio, devolucion de documentacién administrativa y cualquier otro no relacionado con la
prestacion del servicio aqui descrito, correrdn a cargo de éste Ultimo, sin costo ni responsabilidad
alguna para la SEDATU.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA Y CAPACIDAD DEL LICITANTE.
5.1.- Curriculum Vitae.

Los licitantes deberan presentar escrito original en formato libre en papel membretado,
manifestando QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA EN EL CURRICULUM VITAE ES
VERIDICA, debiendo acompafiar a este escrito el Curriculum Vitae actualizado del licitante, en el
cual deberd incluir como minimo: 1) Objeto social, 2) Experiencia profesional acreditando cuando
menos un afo de experiencia, 3) Servicios que presta, 4) Ubicacion de sus oficinas e instalaciones,
5) Organigrama, con nombres y puestos, 6) Proveedores, 7) Lista minima de tres clientes, con
nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la contratacién de empresas privadas y/o
del Sector Publico, en donde haya prestado servicios similares a los solicitados en éstas bases,
informacién que sera verificada por personal de la SEDATU.

5.2. Experiencia

Los licitantes deberan presentar escrito original en formato libre, en el que manifieste que tiene
plena capacidad y experiencia, como minimo de un afio en la prestaciéon de Servicios
Especializados con Terceros.

Para cada uno de los contratos que presente, debera incluir la siguiente informacién: datos de un
contacto del cliente (nombre, puesto, teléfono, direccidn, correo electrénico y funcién), que pueda
ratificar la informacién proporcionada por el licitante respecto de dicha Institucién.

Ademas, anexara una carta de recomendacion actual dirigida a la SEDATU en original por cada
contrato presentado, en la que se indique que prestaron satisfactoriamente el servicio, firmada por
el responsable de la contratacién o por persona facultada para ello, mencionando teléfono, periodo
durante el cual prestaron el servicio, y personal a contactar para que el personal de la SEDATU
pueda verificar la veracidad de la informacién contenida en dichas cartas.

5.3 Capacidad econémica
Los licitantes deberan presentar, escrito original en formato libre en el que manifieste que tiene

capacidad de financiamiento minimo de hasta 3 meses de nomina mensual, viaticos y pago de
pasajes con base en su oferta econdmica. Al respecto debera presentar copia y original para su
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cotejo de la declaracion fiscal anual del ejercicio 2016 y de la dltima declaracion provisional
mensual del ejercicio 2017 del impuesto sobre la renta presentada ante la SHCP.

PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econdmica del licitante, debera presentarse conforme a los siguientes
requerimientos:

Comisién en caso de
requerirse
tramitacién de
Viaticos y Pasajes
| | | | Maximo 5% |

Importe Bruto Comision por la

N° Perfil mensual por prestacion del
perfil servicio

El licitante adjudicado se obliga a mantener los importes mensuales por perfil establecidos, durante
la vigencia del contrato, independientemente de que la SEDATU ejerza o no el monto total del
presupuesto maximo. Cabe sefialar que la comisibn mensual por la prestacion del servicio, aplica
sobre el importe mensual de cada perfil requerido.

El precio sera fijo a partir de la entrega de la propuesta y durante la vigencia del contrato y no
estaran sujetos a ningln cambio.

Importe Total con letra antes de IVA:

Impresa en papel, membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

Sefalar por perfil la contraprestaciébn bruta del personal a su cargo, las cargas patronales, el
porcentaje de la comision, precio unitario diario, mensual y total, exclusivamente en la moneda
indicada en esta Convocatoria, a dos decimales, con nimero Yy letra, desglosando el Impuesto al
Valor Agregado

El licitante deberd desglosar por perfil, la carga patronal de sus trabajadores, asi como las
prestaciones laborales que por Ley les corresponde, para fines de la SEDATU verifique el
cumplimiento de los importes y conceptos establecidos en las Leyes aplicables en materia laboral y
de seguridad social, por lo que en caso de que dichos importes 0 conceptos no se encuentren
apegados a dichas Leyes, su propuesta sera desechada.

Debera ser clara y precisa.

En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la dltima
hoja de la propuesta que las contenga; por lo que no afectard la solvencia de la propuesta cuando
las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma, por lo que no podra desecharse
por esta causa.

Los precios cotizados por el servicio objeto de la presente adjudicacién seran fijos.
Asimismo, se presenta el siguiente formato que forma parte del modelo proposicién econémica, el
cual no es limitativo y podra ser utilizado por los licitantes como referencia para elaborar sus
propuestas siempre y cuando presente la informacion que se requiere.

El porcentaje de comision cotizado en la presente adjudicacion serd referencial para la
adjudicacién del procedimiento, por lo que dicho precio se utilizara para la elaboracién del
instrumento juridico correspondiente.

Tabla de Desglose de Carga Patronal
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La propuesta economica debera sefialar el porcentaje de comisién por la prestacién del servicio.
Los porcentajes de comision descritas en la propuesta econdmica deberan ser fijas a partir de la
entrega de la proposicion y durante la vigencia del contrato las cuales no estaran sujetas a ningin
incremento.

La retribucién que la SEDATU otorgue al licitante adjudicado por la prestacién de servicio, es la
comisién mensual que se aplique por el importe bruto que a cada perfil corresponda, lo cual
considera el ingreso neto y sus respectivas contribuciones; mas las cargas patronales aplicables.
De manera adicional se pagara la comision en caso de requerirse servicio por la tramitacion de
Viéticos y Pasajes que indique el licitante que resulte ganador, mismo que para este concepto, no
debera ser mayor al cinco por ciento.

LOS LICITANTES DEBEN COTIZAR LA TOTALIDAD DEL SERVICIO.

Para efectos de evaluacion econémica, indicar el monto mensual de su propuesta desglosando el
IVA considerando los requerimientos minimos de personal con los importes que se indican en
estos términos de referencia incluyendo las cargas patronales, asi como el porcentaje de comision
por la prestacion del servicio.

LA ADJUDICACION DEL CONTRATO SE HARA A UN SOLO LICITANTE.
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

Los licitantes deberan entregar una carta en papel membretado, con nombre y firma de su
representante o apoderado legal, en la que declare que en caso de resultar adjudicado, se
compromete a adquirir una péliza de responsabilidad civil, o un seguro de dafios a terceros, por los
dafios o perjuicios que sus empleados u otros por motivo del suministro de los bienes o prestacion
de los servicios pudiera causar a los bienes muebles o inmuebles o a los servidores publicos de la
SEDATU, por la cantidad equivalente al 10% del monto minimo adjudicado antes de I.V.A., si los
dafios o perjuicios exceden ese importe la empresa se hara cargo de ellos.

PROCEDIMIENTOS DE INSPECCION.

La SEDATU en todo momento podra efectuar las visitas de inspeccién cuando lo considere
necesario, en el domicilio del licitante adjudicado y en las que se solicitard la documentaciéon que
acredite la formalidad en la constitucién del negocio.

SUPERVISION DEL SERVICIO.

En cuanto al seguimiento de los entregables administrativos correspondientes, seran concentrados
por la Direccion de Personal y Remuneraciones y, en cuanto a la supervisién técnica y operativa
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del servicio y el cumplimiento de los entregables, sera responsabilidad del Titular del area
requirente, donde presten sus servicios los trabajadores del licitante adjudicado.

COSTOS ADICIONALES.

La SEDATU no sera responsable por ningln motivo por los gastos, fallas o cualquier omisién en
que incurra el licitante como consecuencia de la preparacion de las propuestas, derivados de la
presentacion de las mismas o por la entrega del contrato.

El licitante adjudicado sera el Unico responsable como patrén Unico entre él y el personal que
utilice para llevar a cabo la prestacion del servicio objeto de la adjudicacion, asi como para dirimir
cualquier dificultad o conflicto que pueda surgir entre el licitante adjudicado y el personal que
utilice.

PARTIDA 2
TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETO:
C}ONTRATACIC)N DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS PARA DIVERSAS
AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA (CONAVI).

ESPECIFICACIONES TECNICAS
OBJETIVO DEL SERVICIO.

El objetivo de la presente contratacion es contar con la prestacion de los servicios especializados
con terceros para diversas areas de la Comision Nacional de Vivienda, que permita dar viabilidad
operativa a dichas areas para apoyar en el desarrollo de sus actividades en la Entidad, orientadas
principalmente a verificar la correcta aplicacion en el otorgamiento de Subsidios en su diferente
modalidad, tanto en la Ciudad de México, en el interior de la Republica, asi como en el extranjero
cuando asi se requiera.

PERIODO DEL SERVICIO

A partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2017.

Es importante sefalar que la CONAVI informard al licitante adjudicado la cantidad de personas que
se requieren para iniciar la prestacién del servicio que sera por lo menos 85 perfiles. Sin embargo,

en caso de requerirlo la CONAVI, a solicitud de las areas requirentes, se reserva el derecho de
cambiar los perfiles, de solicitar un nuevo perfil, en este caso deberan ser acordes a los
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requerimientos establecidos en estos términos de referencia, o prescindir de cualquiera de las
personas o perfiles sefialados en el presente documento, durante la vigencia del servicio, previo
aviso al licitante adjudicado.

Asimismo, en caso de que la CONAVI requiera aumentar la cantidad de personal inicial y/o cambiar
el personal a otro perfil y/o a otra area se hara siempre y cuando lo anterior no rebase el monto
maximo establecido para el presente servicio. Para lo cual se acordara entre la CONAVI y el

licitante adjudicado el presupuesto necesario con la finalidad de verificar lo antes sefialado.

HORARIO DEL SERVICIO

De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 hrs. o el horario que en funcién de las
necesidades la CONAVI requiera.

REQUERIMIENTOS

# |PERFIL DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO MINIMO | MAXIMO NETE%QE’R
1| A |LIDER DE PROYECTO “C-2" 1 1 73,000.00
5| B |LIDER DE PROYECTO “C-3" 1 1 70,000.00
3| C |COORDINADOR “A” 2 2 70,000.00
4| D |LIDER DE PROYECTO “C-1" 1 1 70,000.00
5| E |LIDER DE PROYECTO ‘D’ 1 1 50,000.00
6| F |COORDINADOR DE ENLACES ESTATALES 1 1 50,000.00
7| G |ESPECIALISTA “A-5" 1 1 46,700.00
g| H |COORDINADOR C 1 1 45,000.00
g| | |COORDINADOR “B’ 1 1 53,000.00

10| J |ESPECIALISTA “A” 1 1 40,000.00

11| K |ESPECIALISTA “A-4" 1 1 40,000.00

12| L |ESPECIALISTA “A-3" 2 2 40,000.00

13| M | ESPECIALISTA “A-2" 1 1 39,000.00

14| N |ESPECIALISTA “A-1" 2 2 43,000.00

15| N |ESPECIALISTA DE ENLACE 1 1 35,000.00

16/ ©O |LIDER DE PROYECTO “F-1" 2 2 35,000.00

17| P |LIDER DE PROYECTO “F” 1 1 33,000.00

18| Q |LIDER DE PROYECTO “E-3" 1 1 35,000.00

19/ R |LIDER DE PROYECTO “E-2" 1 1 30,000.00

20| S |LIDER DE PROYECTO “E" 1 1 63,000.00

21| T |ANALISTA DE PROYECTOS "A" 2 2 30,000.00
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0| U Egll_\lAACvIlE‘%l”E PROMOCION DE PROGRAMAS DE LA 1 1 30.000.00
23| V |COORDINADOR DE PROYECTO 1 1 30,000.00
24| W |ANALISIS Y EVALUACION 1 1 28,000.00
25| X |ESPECIALISTA EN SUSTENTABILIDAD 1 1 25,000.00
26| Y |ESPECIALISTA“C-1" 3 3 25,000.00
27| Z | COORDINADOR DE PROYECTO “B” 1 1 25,000.00
28| AA |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “E-1" 2 2 25,000.00
29| AB |APOYO DE COORDINACION ESTATAL 1 1 25,000.00
30| AC |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “D” 1 1 23,000.00
# |PERFIL | DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO MINIMO | MAXIMO NEE%;ER
31| AD |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “E” 1 1 23,000.00
32| AE |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “F” 1 1 23,000.00
33| AF |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “H” 2 3 23,000.00
34| AG |ANALISTA DE PROYECTOS 1 1 30,000.00
35| AH |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “H-1" 1 1 20,000.00
36| Al |ENLACE ESTATAL"B" 4 16 19,500.00
37| AJ |SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “G” 1 1 19,000.00
38| AK |ESPECIALISTA DE PLANEACION 1 1 18,000.00
39| AL |APOYO DE COORDINADOR DE PROYECTO 2 2 18,000.00
0| AM f,‘:'zOYO DE SUBCOORDINADOR DE PROYECTO : : 18.000.00
41| AN |ESPECIALISTA DE INFORMACION GEOGRAFICA 1 1 25,000.00
42| AN |ENLACE ESTATAL"A" 4 17 17,500.00
43| AO |APOYO ADMINISTRATIVO 3 4 16,000.00
44| AP |APOYO DE INVESTIGACION “A” 1 1 15,000.00
45| AQ |APOYO DE ANALISIS “B” 2 3 15,000.00
46| AR |APOYO DE ANALISIS 1 1 18,000.00
47| AS |ESPECIALISTA“D” 1 1 15,000.00
48| AT |FOTOGRAFO 1 1 15,000.00
49| AU |REALIZADOR 1 1 15,000.00
50| AV |APOYO DE SERVICIOS “A” 2 2 16,000.00
51| AW |AUXILIAR DE SERVICIOS “A” 1 1 13,650.00
52| AX |AUXILIAR DE SERVICIOS 1 1 15,000.00
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53| AY |APOYO DE SERVICIOS “A-1” 2 2 13,000.00
54| AZ |TECNICO ADMINISTRATIVO 1 1 15,000.00
55 BA | TECNICO ADMINISTRATIVO "A" 1 2 13,000.00
56 BB | TECNICO ADMINISTRATIVO "B" 1 1 11,650.00
57| BC |ADMINISTRATIVO “B” 4 5 8,650.00
58| BD |ADMINISTRATIVO “C” 2 3 8,650.00
59 BE ESPECIALISTA EN CALIDAD DE LA VIVIENDA 1 1 25,000.00

NO. 1 PERFIL A

LIDER DE PROYECTO “C -2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 73,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA,
DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
8 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN: PLANEAR, ORGANIZAR, Y EVALUAR EL DESEMPENO DE
LAS LABORES ENCOMENDADAS AL PERSONAL ASIGNADO A SU CARGO
PROVENIENTE DEL MISMO SERVICIO, PARA LA ATENCION DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS.

e MANTENER LA COMUNICACION Y EL ENLACE CON LOS GOBIERNOS
ESTATALES PARA DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON
EL FIN DE DEFINIR LOS POTENCIALES ESQUEMAS A DESARROLLAR,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ASI COMO LA
PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO DE HABITACIONAL.

e COLABORAR CON LA CONAVI, EN LA COORDINACION DE LOS GOBIERNOS
DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTO DE
POTENCIALES ESQUEMAS QUE PERMITAN EL ABATIMIENTO DEL REZAGO
HABITACIONAL, A TRAVES DE LA APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, PARA LA
PROMOCION DE ACCIONES QUE FACILITEN EL ACCESO A LOS RECURSOS
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Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO.

e COLABORAR PRINCIPALMENTE CON LA SUBDIRECCION GENERAL A LA
QUE SEA ADSCRITO, EN EL ESTABLECIMIENTO DE ESQUEMAS Y
MECANISMOS QUE CONSIDEREN APORTACIONES DE LOS GOBIERNOS Y
QUE PERMITAN ESTIMULOS Y APOYOS, VINCULADOS CON EL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS EN MATERIA DE VIVIENDA A LA POBLACION DE ESCASOS
RECURSOS.

e COLABORAR E IMPULSAR LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE LOS
GOBIERNOS ESTATALES Y LA CONAVI PARA LA CONCRECION DE
PROGRAMAS DE SOLUCIONES DE VIVIENDA, A TRAVES DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS ENTRE OTROS.

e COADYUVAR CON LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE VIVIENDA
ESTABLECIDAS EN LOS CONVENIOS CELEBRADOS, CON DIVERSAS
INSTANCIAS.

e PROPICIAR LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES,
EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO FINALIDAD ABATIR EL REZAGO
HABITACIONAL EN LOS ESTADOS DE LA REPUBLICA.

e CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS
ESTATALES PARA MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS A LA
DIRECCION GENERAL Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS PROYECTOS.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN
LAS FUNCIONES DE LA CONAVI Y PARA LA IMPLEMENTACION DEL
ESQUEMA DE SUBSIDIOS A LA VIVIENDA.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 2

PERFIL B

LiDER DE PROYECTO “C -3”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 70,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO
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Y/O CONOCIMIENTOS

LICENCIATURA TITULADO, EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA,
DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
8 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN: PLANEAR, ORGANIZAR, Y EVALUAR EL DESEMPENO DE
LAS LABORES ENCOMENDADAS AL PERSONAL ASIGNADO A SU CARGO
PROVENIENTE DEL MISMO SERVICIO, PARA LA ATENCION DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS.

e MANTENER LA COMUNICACION Y EL ENLACE CON LOS GOBIERNOS
ESTATALES PARA DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON
EL FIN DE DEFINIR LOS POTENCIALES ESQUEMAS A DESARROLLAR,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ASI COMO LA
PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO DE HABITACIONAL.

e COLABORAR CON LA CONAVI, EN LA COORDINACION DE LOS GOBIERNOS
DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTO DE
POTENCIALES ESQUEMAS QUE PERMITAN EL ABATIMIENTO DEL REZAGO
HABITACIONAL, A TRAVES DE LA APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, PARA LA
PROMOCION DE ACCIONES QUE FACILITEN EL ACCESO A LOS RECURSOS
Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO.

e COLABORAR PRINCIPALMENTE CON LA SUBDIRECCION GENERAL A LA
QUE SEA ADSCRITO, EN EL ESTABLECIMIENTO DE ESQUEMAS Y
MECANISMOS QUE CONSIDEREN APORTACIONES DE LOS GOBIERNOS Y
QUE PERMITAN ESTIMULOS Y APOYOS, VINCULADOS CON EL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS EN MATERIA DE VIVIENDA A LA POBLACION DE ESCASOS
RECURSOS.

e COLABORAR E IMPULSAR LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE LOS
GOBIERNOS ESTATALES Y LA CONAVI PARA LA CONCRECION DE
PROGRAMAS DE SOLUCIONES DE VIVIENDA, A TRAVES DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS ENTRE OTROS.

e COADYUVAR CON LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE VIVIENDA
ESTABLECIDAS EN LOS CONVENIOS CELEBRADOS, CON DIVERSAS
INSTANCIAS.

e PROPICIAR LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES,
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EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO FINALIDAD ABATIR EL REZAGO
HABITACIONAL EN LOS ESTADOS DE LA REPUBLICA.

e CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS
ESTATALES PARA MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS A LA
DIRECCION GENERAL Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS PROYECTOS.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN
LAS FUNCIONES DE LA CONAVI Y PARA LA IMPLEMENTACION DEL
ESQUEMA DE SUBSIDIOS A LA VIVIENDA.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 3 PERFIL C

COORDINADOR “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 70,000.00

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, TITULADO EN INGENIERIA, ACTUARIA, DERECHO, ECONOMIA, ADMINISTRACION,
GEOGRAFO, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA EXPERIENCIA LABORAL
REQUERIDA vio 8 ANOS DE EXPERIENCIA EN EL DESARROLLO DE PROGRAMAS DE VIVIENDA O CONCEPTOS
CONOCIMIENTOS

AFINES.

PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISIO Y PROYECT)

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
ACTIVIDADES A e COLABORAR CON LA COMISION Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA CONFORMAN,
DESARROLLAR EN LA COORDINACION DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN MATERIA DE VIVIENDA,

PARA LA PROMOCION DE ACCIONES QUE FACILITEN EL ACCESO A SUBSIDIOS, EN
COMPLEMENTO AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO, DE CONFORMIDAD CON LO
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ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CONTRIBUIR CON LA COMISION PARA VERIFICAR QUE LAS ENTIDADES EJECUTORAS SE
APEGUEN AL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LO QUE ESTABLECEN LAS REGLAS DE
OPERACION EN SUS PROGRAMAS DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS A LAS FAMILIAS
MEXICANAS.

COLABORAR CON LA COMISION Y DEMAS UNIDADES QUE LA INTEGRAN, EN EL
ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS DE APORTACIONES DE LOS GOBIERNOS, QUE
PERMITAN GENERAR ESTIMULOS Y APOYOS EN MATERIA DE VIVIENDA DIRIGIDOS A LA
POBLACION DE ESCASOS RECURSOS.

CONTRIBUIR CON LA DIRECCION GENERAL Y AREAS QUE LA CONFORMAN EN EL
ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS QUE FAVOREZCAN EL DESARROLLO DE LOS
MERCADOS PRIMARIO Y SECUNDARIO Y EN ESPECIAL EL DE ARRENDAMIENTO DE
VIVIENDA, ENTRE OTROS, QUE PERMITAN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA PLANEACION Y COORDINACION QUE LA CONAVI REALICE EN LOS
DIVERSOS FOROS NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR, LLEVADAS A CABO
CON EL PROPOSITO DE INTERCAMBIAR EXPERIENCIAS EN MATERIA DE VIVIENDA,
ENTORNO SUSTENTABLE, MODELOS NORMATIVOS PARA LA EDIFICACION DE VIVIENDA,
ASI COMO BRINDAR ASESORIA PARA CONTRIBUIR EN LA ACTUALIZACION Y
POSICIONAMIENTO DE LA CONAVI Y DE LOS PROGRAMAS Y ESQUEMAS QUE MANEJE,
EN APOYO AL SECTOR DE LA VIVIENDA.

CONTRIBUIR CON LA COMISION Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS EN LA
FORMULACION DE MECANISMOS QUE PERMITAN IMPULSAR LA NORMALIZACION DE
INSUMOS PARA LA EDIFICACION DE VIVIENDA, CON EL OBJETO DE CAUSAR EL MENOR
IMPACTO AL MEDIO AMBIENTE Y SU ENTORNO CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS
REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CONTRIBUIR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES,
QUE PERMITAN MANTENER ACTUALIZADOS E INFORMADOS A LA DIRECCION GENERAL
Y AREAS INVOLUCRADAS EN LOS MISMOS Y, EN LOS CASOS NECESARIOS, ASISTIR A
LOS LUGARES DONDE SE DEBA REALIZAR LA VERIFICACION DEL AVANCE DE DICHOS
PROYECTOS INSTITUCIONALES SIENDO ESTOS DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL O
EN EL EXTRANJERO, CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTES.

COLABORAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS INFORMES Y REPORTES
QUE SE REQUIERAN PARA LA ADECUADA GESTION DE LOS PROYECTOS ANTE LA
DIRECCION GENERAL Y AREAS QUE INTEGRAN A LA CONAVI, PRINCIPALMENTE EN
AQUELLOS QUE INCIDAN EN EL CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION VIGENTES.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS DE
CONVENIOS, CONTRATOS, OFICIOS DE ENTENDIMIENTO, EXPRESIONES DE INTERES Y
CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE CONCRETE LAS OPORTUNIDADES DE PROYECTOS
CON LA CONAVI, EN APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA SOLICITUD POR
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PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL
EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES QUE, POR NECESIDADES DEL TITULAR DE LA COMISION, DEBAN
SER ATENDIDAS, ASi COMO AQUELLAS VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS
NO. 4 PERFIL D LIDER DE PROYECTO “C-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 70,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA

Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, TITULADO EN ADMINISTRACION, CONTADURIA, ECONOMIA,
DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
8 ANOS EN ACTIVIDADES SIMILARES A LAS QUE SE DESCRIBEN EN EL PERFIL.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e PARTICIPAR EN LA DEFINICION E INSTRUMENTACION DE LA POLITICA
PUBLICA EN MATERIA DE VIVIENDA PARA LA INSTRUMENTACION DEL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE RIESGOS
INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE QUE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA COMISION CUMPLAN CON LAS METAS Y
OBJETIVOS DE LA CONAVI EN MATERIA DE SUBSIDIOS Y TEMAS
CORRELACIONADOS.

e PARTICIPAR CON LA DIRECCION GENERAL EN EL SEGUIMIENTO DEL
PROGRAMA DE LABORES DE LA COMISION Y SU CUMPLIMIENTO, ASI
COMO EL SEGUIMIENTO PUNTUAL DEL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS
DE OPERACION VIGENTES POR CADA UNA DE LAS AREAS DE LA
COMISION, DE ACUERDO AL AMBITO DE SU COMPETENCIA

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION O REVISION DE CONVENIOS Y
CONTRATOS QUE LE SEAN ASIGNADOS Y QUE SEAN NECESARIOS PARA
LA REALIZACION DEL OBJETO DE LA COMISION Y EN ESPECIAL LOS QUE
REPRESENTAN APORTE A LA INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA DE
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SUBSIDIOS, ENTRE LOS QUE SE MENCIONAN, DE MANERA ENUNCIATIVA
MAS NO LIMITATIVA, CONTRATOS DE FIDEICOMISO, CONVENIOS DE
CONFIDENCIALIDAD; CONVENIOS DE COLABORACION CON
INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS Y/O SOCIALES; CONTRATOS
PARA LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS O PROYECTOS
INSTITUCIONALES 0] EXTRAORDINARIOS DE LA COMISION,
PRINCIPALMENTE LOS ORIENTADOS A CONVENIOS DE ADHESION AL
PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 , O AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN
TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE (EN LO SUCESIVO, EL
‘PROGRAMA DE SUBSIDIOS”), DE CONFORMIDAD CON LO QUE
ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES, ENTRE OTROS.

COLABORAR EN LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL DE LA CONAVI
CON LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DEL
SECTOR O CON AQUELLAS QUE ATIENDEN EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA TEMAS TRANSVERSALES, COMO EL TEMA DE LOS
DERECHOS HUMANOS, EL TEMA DE LA NO DISCRIMINACION, Y SISTEMAS
DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA (INEGI), ASI COMO LAS
ACCIONES QUE INCIDEN EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN APEGO
A LO QUE ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES
APLICABLES AL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

COADYUVAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ATENCION Y ENLACE
CIUDADANO DE LA COMISION, PROMOVIENDO MECANISMOS DE
INFORMACION QUE PERMITAN COMUNICAR A LA CIUDADANIA SOBRE LOS
BENEFICIOS DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, A TRAVES DE LA
PAGINA DE INTERNET DE LA ENTIDAD, ATENCION TELEFONICA O
PERSONAL, ENTRE OTROS.

CONTRIBUIR EN LA ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE EMISION DE
OPINIONES CANALIZADAS A TRAVES DEL SISTEMA DE AUTOMATIZACION
DE OPINIONES DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION, RESPECTO DE
INICIATIVAS DE LEYES QUE TENGAN IMPACTO PARA LA COMISION Y PARA
EL SECTOR EN SU CONJUNTO.

PARTICIPAR EN EL ANALISIS JURIDICO DE LOS PROYECTOS QUE SEAN
SOMETIDOS A LA CONSIDERACION DE LA COMISION POR PARTE DE
REPRESENTANTES DE LOS SECTORES PUBLICO (EN LOS TRES NIVELES
DE GOBIERNO) Y/O PRIVADO Y/O SOCIAL, RESPECTO DE MODERNIZACION
Y SIMPLIFICACION DEL MARCO JURIDICO APLICABLE AL SECTOR.

COLABORAR EN LA INTEGRACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION QUE
SE SOMETE A LA CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA
COMISION, A EFECTO DE EMITIR LA CONVOCATORIA Y EL ORDEN DEL DIA
DE LAS SESIONES CORRESPONDIENTES DE ESE ORGANO COLEGIADO.

CONTRIBUIR EN LA LOGISTICA NECESARIA PARA LA CELEBRACION DE LAS
SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISION, ASi COMO
CONTRIBUIR EN EL PROCESO DE FORMALIZACION DE LAS ACTAS
LEVANTADAS CON MOTIVO DE DICHAS SESIONES.
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CONTRIBUIR EN LAS ACTIVIDADES DE CERTIFICACION Y SEGUIMIENTO DE
LOS ACUERDOS ADOPTADOS POR LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA
COMISION.

PARTICIPAR EN LA INTEGRACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION QUE SE
SOMETE A LA CONSIDERACION DE COMITES OPERATIVOS Y/O GRUPOS
DE TRABAJO, CUYA COORDINACION CORRESPONDE AL TITULAR DE LA
SUBDIRECCION GENERAL A LA QUE SE ESTE PRESTANDO SUS
SERVICIOS, PRIORIZANDO LOS RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS EN SUS DIFERENTES MODALIDADES, EN APEGO A LAS
REGLAS DE OPERACION VIGENTES, ASI COMO CONTRIBUIR EN LAS
ACCIONES DE LOGISTICA NECESARIA PARA LA REALIZACION DE LAS
SESIONES DE TRABAJO RELACIONADAS CON LOS MISMOS.

CONTRIBUIR EN EL PROCESO DE FORMALIZACION DE LAS MINUTAS O DE
LAS ACTAS LEVANTADAS CON MOTIVO DE LAS SESIONES DE TRABAJO DE
LOS COMITES OPERATIVOS Y/O GRUPOS DE TRABAJO REFERIDOS EN EL
NUMERAL ANTERIOR, ASI COMO COLABORAR EN LAS LABORES DE
SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LOS MISMOS.

PARTICIPAR EN LA INTEGRACION Y ANALISIS DE LA INFORMACION QUE SE
SOMETE A LA CONSIDERACION DE LOS COMITES OPERATIVOS Y GRUPOS
DE TRABAJO DERIVADOS DEL CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA, CUYA
COORDINACION CORRESPONDE AL TITULAR DE LA SUBDIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, LEGISLATIVOS Y SECRETARIADO
TECNICO.

CONTRIBUIR CON LA DIRECCION GENERAL Y LA SUBDIRECCION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS, LEGISLATIVOS Y SECRETARIADO TECNICO, EN
LAS LABORES DE COORDINACION GENERAL Y SECRETARIADO TECNICO
DEL CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA Y DE LA COMISION
INTERSECRETARIAL DE VIVIENDA, RESPECTIVAMENTE.

COLABORAR CON DISTINTAS AREAS DE LA COMISION, PARA
ESTANDARIZAR LA ACTUACION Y EL PROCEDER DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS AUXILIARES DE LA INSTITUCION, CON EL PROPOSITO DE
PROPICIAR UN MAYOR ORDEN Y CONTROL EN SU OPERACION.

COLABORAR EN LA ACTUALIZACION DE MANUALES, LINEAMIENTOS Y
NORMATIVIDAD APLICABLE A LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN EL
AMBITO DE COMPETENCIA DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS, LEGISLATIVOS Y SECRETARIADO TECNICO, ENTRE OTROS, LA
REVISION Y ACTUALIZACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR EN
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LA FUNCIONES DE LA CONAVI Y PARA LA IMPLEMENTACION DEL
ESQUEMA DE SUBSIDIOS A LA VIVIENDA.

e PREPARAR Y/O ANALIZAR PROYECTOS DE INICIATIVAS DE DISPOSICIONES
LEGALES Y/O NORMATIVAS QUE INCIDEN EN EL SECTOR VIVIENDA.

e PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE NORMAS EN
MATERIA DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO, REALIZANDO
REVISIONES Y RECOMENDACIONES.

e IDENTIFICAR MEJORAS NORMATIVAS Y/O REGULATORIAS DENTRO DEL
SECTOR.

e ATENDER LOS ASUNTOS ESPECIFICOS QUE LE ASIGNE LA DIRECCION
GENERAL Y/O EL SUBDIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS,
LEGISLATIVOS Y SECRETARIADO TECNICO.

e LAS DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 5 PERFIL E

LiDER DE PROYECTO “D”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 50,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA  TITULADO EN ADMINISTRACION PUBLICA, INGENIERIA,
ADMINISTRACION, CONTADURIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LA AGENDA DE LA DIRECCION
GENERAL CON LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y OTROS CLIENTES
EXTERNOS, ASi COMO CON LAS SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES
GENERALES DE LA CONAVI PARA LA ATENCION OPORTUNA DE LAS
RESPONSABILIDADES DEL AREA EN LA QUE PRESTE EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LA ADECUADA
ATENCION DE LOS ACUERDOS EN LOS QUE TENGA INJERENCIA LA
DIRECCION GENERAL Y DEMAS AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION, CON
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LAS DIVERSAS INSTANCIAS, PRINCIPALMENTE EN AQUELLOS QUE
REQUIERE EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN APEGO A LO
ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTE.

COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR LA DIRECCION GENERAL DE LA CONAVI, EMITIENDO EN SU CASO
PROPUESTAS QUE PUDIERAN ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE
CORRESPONDA, CON ESPECIAL ENFASIS EN LOS RELACIONADOS CON EL
OTORGAMIENTO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS EN APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

CONTRIBUIR EN LA EVALUACION DEL CONTENIDO DE LA
DOCUMENTACION DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA DIRECCION
GENERAL EN LOS DIFERENTES FOROS, EN MATERIA DE VIVIENDA Y, EN
SU CASO, PROPONER LAS MODIFICACIONES PERTINENTES PARA
ORIENTARLAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL GOBIERNO
FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, A FIN DE BRINDAR
ELEMENTOS DE ANALISIS E INDICADORES PARA LA TOMA DE DECISIONES
Y PUNTOS DE ATENCION.

LAS DEMAS QUE, POR NECESIDADES DE LA DIRECCION GENERAL, DEBAN
SER ATENDIDAS, CONJUNTAMENTE CON LAS AREAS DE LA COMISION
INVOLUCRADAS EN LOS TEMAS A TRATAR, CONFORME A SUS FUNCIONES
Y RESPONSABILIDADES, PRIORIZANDO LAS QUE INCIDEN EN EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, ASi COMO LA SUPERVISION Y
SEGUIMIENTO EN APEGO LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE
OPERACION VIGENTES.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR PARA LA ORIENTACION A LOS ORGANISMOS DEL SECTOR
Y/O INTERESADOS EN EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO
PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA
DE SUBSIDIOS).

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 6 PERFIL F COORDINADOR DE ENLACES ESTATALES

IMPORTE NETO MENSUAL $ 50,000.00

AREAS DE CONOCIMIENTO

ESCOLARIDAD Y/O | LICENCIATURA TITULADO EN CARRERAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
EXPERIENCIA REQUERIDA | INGENIERIA, ARQUITECTURA O CIENCIAS SOCIALES
Y/O CONOCIMIENTOS EXPERIENCIA LABORAL

TENER COMO MINIMO 5 ANOS DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR VIVIENDA Y/O
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FINANCIERO Y/O PUESTO SIMILAR
PAQUETERIA
OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e PARTICIPAR CON EL SERVIDOR PUBLICO DE LA COMISION NACIONAL
DE VIVIENDA QUE FUNJA COMO ENLACE CON LOS ESTADOS Y
MUNICIPIOS, EN LA PLANEACION, ORGANIZACION, COORDINACION,
CONTROL Y CAPACITACION EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
SUSTANTIVAS, COLABORANDO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS IMPLEMENTADOS POR LA
CONAVI, CONTRIBUYENDO EN EL SEGUIMIENTO DE LA APLICACION DE
LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CONTRIBUIR EN LA COORDINACION Y SUPERVISION DE LOS
PROGRAMAS ESTATALES Y MUNICIPALES EN LOS QUE PARTICIPA LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, PRINCIPALMENTE AQUELLOS QUE
ESTAN VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN SUS
DIVERSAS MODALIDADES.

e CONTRIBUIR AL SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y
ACUERDOS IMPLEMENTADOS POR LA DIRECCION GENERAL Y AREAS
DE LA CONAVI, CON ORGANIZACIONES PRIVADAS Y SOCIALES QUE
OPEREN EN LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS, DANDO SEGUIMIENTO A LOS
RELACIONADOS PRINCIPALMENTE CON EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA CAPACITACION Y SUPERVISION DE LOS
ESPECIALISTAS DE ARTICULACION REGIONAL DE LA CONAVI,
VINCULADOS CON LA SUPERVISION DEL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR TANTO EN EL ANALISIS COMO EN EL DESARROLLO DE
PROYECTOS QUE SEAN EFECTUADOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE
LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, ASI COMO LOS ESPECIFICOS DE
LA DIRECCION GENERAL, ENCAMINADOS A PROGRAMAS ESTATALES Y
MUNICIPALES, RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS,
ENTRE OTROS.

e CONTRIBUIR EN LA COORDINACION Y LOGISTICA DE REUNIONES DE LA
DIRECCION GENERAL CON DIFERENTES ORGANISMOS DE VIVIENDA,
GUBERNAMENTALES Y/O PRIVADOS, EN LOS DIFERENTES ESTADOS Y
MUNICIPIOS, QUE PARTICIPAN EN EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DE PROYECTOS Y/O
PROGRAMAS, APLICABLES EN ESTADOS Y MUNICIPIOS, ASi COMO EL
CONTENIDO DE LOS MISMOS, QUE ESTEN VINCULADOS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR Y COORDINAR A LOS ENLACES REGIONALES EN
JORNADAS DE VERIFICACION DE SOLUCIONES DE VIVIENDA, CON EL
FIN DE ESTABLECER EL GRADO DE CUMPLIMIENTO CON LA
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NORMATIVIDAD QUE EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS ESTABLECE.

e COLABORAR EN LA SUPERVISION IN SITU DE LOS DIFERENTES
DESARROLLOS CERTIFICADOS QUE EXISTEN EN EL PAIS, CON LA
FINALIDAD DE VER EL GRADO DE CUMPLIMIENTO EN LOS
COMPROMISOS ADQUIRIDOS DURANTE EL PROCESO DE
CERTIFICACION, TANTO DEL PATROCINADOR DE LOS PROYECTOS Y
AUTORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES COMO DEL GOBIERNO
FEDERAL.

e CONTRIBUIR EN LA GESTION Y LOGISTICA DE GIRAS DE LA DIRECCION
GENERAL EN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DONDE: SE HAGA
ENTREGA DE VIVIENDA, CERTIFICADOS DE SUBSIDIOS, SEMINARIOS
DE DESARROLLO URBANO Y PLANEACION DE INFRAESTRUCTURAS Y
EQUIPAMIENTOS.

e PARTICIPAR COMO ENLACE CON LA COORDINACION GENERAL DE
DELEGACIONES DE LA CABEZA DE SECTOR DE LA CONAVI, A FIN DE
MANTENER UNA ADECUADA COMUNICACION CON LOS DELEGADOS
FEDERALES DE LA SEDATU, QUE PERMITA ATENDER EL REZAGO
HABITACIONAL AL INTERIOR DE CASA UNA DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS.

e CONTRIBUIR EN LA IDENTIFICACION DE PROYECTOS INTEGRALES DE
VIVIENDA QUE POR SU NATURALEZA SEAN SUCEPTIBLES DE RECIBIR
SU CERTIFICACION COMO DESARROLLO CERTIFICADO (DC).

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO AMERITEN,
PARTICIPAR EN LOS DIVERSOS FOROS Y EVENTOS ESTATALES Y
MUNICIPALES EN LOS QUE TENGA PRESENCIA LA TITULAR DE LA
CONAVI, ACUDIR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO,
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA COMISION, PRINCIPALMENTE
EN AQUELLOS QUE INCIDEN CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 7 PERFIL G

ESPECIALISTA “A-5”

IMPORTE NETO MENSUAL

$46,700.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA EN AREAS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION, SISTEMAS O
INFORMATICA, INGENIERIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES

EXPERIENCIA LABORAL:
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AL MENOS 7 ANOS DE EXPERIENCIA COMO:

LIDER DE PROYECTO EN DISENO, DESARROLLO IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE
SISTEMAS EN INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES Y/O DEL SECTOR FINANCIERO
EN PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y METODOLOGIAS LIDERES DEL MERCADO
(WEB Y/O CLIENTE SERVIDOR).

ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVIDORES

ANALISIS E IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS DE INFORMACION

PRODUCTIVIDAD: MICROSOFT PROJECT, MICROSOFT VISIO, MICROSOFT OFFICE,

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE SISTEMAS DE
INFORMACION QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS,

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS Y ESTUDIO DE LA INFORMACION GENERADA
POR LOS SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS.

e COLABORAR PARA QUE LA DIFUSION DE LA INFORMACION DE LOS
SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS,
SEA CONSISTENTE Y VERAZ.

e CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE MEJORAS PARA LA ADMINISTRACION
DE LOS SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE

ACTIVIDADES A SUBSIDIOS.

DESARROLLAR

VINCULADAS CON EL e COLABORAR Y PARTICIPAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA
PROGRAMA DE ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS

SUBSIDIOS

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS PARA LA
ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS, A FIN DE EMITIR OPINION
PARA LLEVAR A CABO SU APLICACION

e CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS DE ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR LAS AREAS DE LA
CONAVI

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN
EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI
PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN LAS PRUEBAS Y CERTIFICACIONES A LAS PLATAFORMAS
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DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE) QUE
ASEGUREN LA CALIDAD, INTEGRIDAD Y CONSISTENCIA DE LOS
PROCESOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN LA IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE LAS PLATAFORMAS
DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE) DONDE SE
HOSPEDAN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION Y
DISPERSION DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR PARA ASEGURAR LA CONTINUIDAD DE LA OPERACION DE
LAS PLATAFORMAS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE,
HARDWARE) DONDE SE HOSPEDAN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON
LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 8 PERFIL H COORDINADOR C

IMPORTE NETO
MENSUAL

$45,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O
CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

TITULADO DE ARQUITECTRURA, INGENIERIA CIVIL, URBANISMO O CARRERAS A FIN.
EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS EN AREAS AFINES

HERRAMIENTAS:

PAQUETERIA OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

¢PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS A CARGO DEL SUBDIRECTOR GENERAL,
A FIN DE DAR Y OBTENER SOLUCIONES A LOS REQUERIMIENTOS PLANTEADOS POR
LAS DIVERSAS INSTANCIAS.

*«CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE REPORTES Y PROPUESTAS DEL SUBDIRECTOR
GENERAL RESPECTO DEL DISENO E IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE VIVIENDA
EN CUIANTO A LOS ASPECTOS REFERENTES A LA SUSTENTABILIDAD.

*APOYAR AL SUBDIRECTOR GENERAL EN LA ELABORACION DE REPORTES Y
PROPUESTAS RESPECTO DEL DISENO E IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE
VIVIENDA EN LO CORRESPONDIENTE AL ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

¢COLABORAR EN LA ORQANIZACION Y SEGUIMIENTO DE JUNTAS DE TRABAJO EN LAS
QUE LA SUBDIRECCION GENERAL PARTICIPA DIRECTAMENTE

¢«APOYAR AL SUBDIRECTOR GENERAL EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES QUE
REQUIERA PARA ATENDER CON CALIDAD LAS REUNIONES EN LAS QUE INTERVENGA.

*PARTICIPAR COMO REPRESENTANTE DEL SUBDIRECTOR GENERAL EN LAS REUNIONES
EN QUE SEA REQUERIDO, REFLEJANDO EN TODO MOMENTO LA POSICION
INSTITUCIONAL DE LA SUBDIRECCION GENERAL RESPECTO DEL TEMA.

«DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
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NO. 9 PERFIL | COORDINADOR “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$53,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN ADMINISTRACION PUBLICA, INGENIERIA,
URBANISMO, ADMINISTRACION, CONTADURIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LAS DIFERENTES ATRIBUCIONES
DE LA DIRECCION GENERAL CON LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y
OTROS CLIENTES EXTERNOS, ASi COMO CON LAS SUBDIRECCIONES Y
COORDINACIONES GENERALES DE LA CONAVI PARA LA ATENCION
OPORTUNA DE LAS RESPONSABILIDADES, PRINCIPALMENTE EN LA
SUPERVISION DEL ADECUADO OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS EN LOS QUE TENGA
INJERENCIA LA DIRECCION GENERAL Y DEMAS AREAS QUE INTEGRAN LA
COMISION, CON LAS DIVERSAS INSTANCIAS INTERNAS Y EXTERNAS, ASI
COMO EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA Y EN SU CASO EN EL
EXTRANJERO, PRINCIPALMENTE EN AQUELLOS QUE REQUIERE EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN APEGO A LO ESTABLECIDO EN LAS
REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR LA DIRECCION GENERAL Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA
INTEGRAN, EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE PUDIERAN
ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE CORRESPONDA, ENTRE OTROS LAS
REGLAS DE OPERACION, PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS A LAS
FAMILIAS MEXICANAS QUE ASi LO REQUIERAN Y CUMPLAN CON LO
ESTABLECIDO EN LAS MISMAS.

e CONTRIBUR EN LA EVALUACION DEL CONTENIDO DE LA
DOCUMENTACION DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA DIRECCION
GENERAL Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN, EN LOS
DIFERENTES FOROS, EN MATERIA DE VIVIENDA Y, EN SU CASO,

124




SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO

FTERRITORIAL Y URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

PROPONER LAS MODIFICACIONES PERTINENTES PARA ORIENTARLAS EN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA
NACIONAL DE VIVIENDA, A FIN DE BRINDAR ELEMENTOS DE ANALISIS E
INDICADORES PARA LA TOMA DE DECISIONES Y PUNTOS DE ATENCION.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS, QUE POR NECESIDADES DE LA
DIRECCION GENERAL, DEBAN SER ATENDIDAS, CONJUNTAMENTE CON
LAS AREAS DE LA COMISION INVOLUCRADAS EN LOS TEMAS A TRATAR,
CONFORME A SUS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES, PRIORIZANDO
LAS QUE INCIDEN EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, ASi COMO
PARTICIPAR EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO EN APEGO LO
ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

NO. 10 PERFIL J

ESPECIALISTA “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 40,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, INGENIERIA, URBANISMO, ACTUARIA, O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISIO Y PROYECT)

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e« CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR LAS AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION, ASi COMO LA DIRECCION
GENERAL, EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE ENRIQUEZCAN EL
PROYECTO, PARA EL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES
DE LA CONAVI Y DEMAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA
CONFORMAN, PRIORIZANDO LAS QUE INCIDEN EN EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS, ASI COMO LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO EN APEGO LO
ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION.
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CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL CONTENIDO DE LOS
TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA TITULAR DE LA ENTIDAD EN LOS
DIFERENTES FOROS Y EVENTOS, EN MATERIA DE VIVIENDA Y EN SU
CASO PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS DE MODIFICACIONES QUE
FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL GOBIERNO FEDERAL Y LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN FUNCION DE LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS A LA CONAVI, ENFATIZANDO EN AQUELLAS QUE INCIDEN EN
EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA COORDINACION DE LAS REUNIONES DE LA DIRECCION
GENERAL Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN, CON LOS
DIVERSOS ORGANISMOS Y COMITES RELACIONADOS CON EL SECTOR
VIVIENDA, DE ACUERDO A LA AGENDA ESTABLECIDA PARA TAL EFECTO, Y
EN SU CASO ACUDIR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO,
DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS EN LA MATERIA, PARA EL
SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE, PRINCIPALMENTE EN LOS TEMAS
VINCULADOS CON LA APLICACION Y SEGUIMIENTO DE LAS REGLAS DE
OPERACION VIGENTES.

CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE LA DIRECCION
GENERAL CON LAS SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES GENERALES
QUE LA CONFORMAN, PARA LA ATENCION Y SEGUIMIENTO OPORTUNOS
DE LOS MISMOS Y DE LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTES.

CONTRIBUIR CON LA DIRECCION GENERAL Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE LA CONFORMAN, EN LA ELABORACION DE
MEDIDAS QUE PERMITAN A LA COMISION LLEVAR A CABO LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS BAJO PRINCIPIOS DE CONGRUENCIA Y
EFICACIA CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTE.

CONTRIBUIR EN LA ATENCION A LOS CIUDADANOS O REPRESENTANTES
DE LOS DIVERSOS ORGANISMOS, QUE SOLICITEN AUDIENCIA CON LA
TITULAR DE LA ENTIDAD, PARA TRATAR ASUNTOS RELACIONADOS CON
EL SECTOR, O EN SU CASO ORIENTARLE QUE UNIDAD ADMINISTRATIVA
LE PUEDE ATENDER DE FORMA ADECUADA Y CON BASE A LO
ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS EN LAS DIFERENTES LOCALIDADES DE LA REPUBLICA EN
QUE SE HAYAN BENEFICIADO A LAS FAMILIAS QUE ASI LO SOLICITARON.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
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LAS ANTERIORES.

NO. 11 PERFIL K

ESPECIALISTA A-4

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 40,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, ACTUARIA, O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
5 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, ATENDIDOS
POR LAS AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION, ASi COMO LA DIRECCION
GENERAL, EMITIENDO EN SU CASO PROPUESTAS QUE ENRIQUEZCAN EL
PROYECTO, PARA EL ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES
DE LA CONAVI Y DEMAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA
CONFORMAN, PRIORIZANDO LAS QUE INCIDEN EN EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS, ASi COMO LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO EN APEGO LO
ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL CONTENIDO DE LOS
TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA TITULAR DE LA ENTIDAD EN LOS
DIFERENTES FOROS Y EVENTOS, EN MATERIA DE VIVIENDA Y EN SU
CASO PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS DE MODIFICACIONES QUE
FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL GOBIERNO FEDERAL Y LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN FUNCION DE LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS A LA CONAVI, ENFATIZANDO EN AQUELLAS QUE INCIDEN EN
EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA CONAVI.

e COLABORAR EN LA COORDINACION DE LAS REUNIONES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN, CON LOS DIVERSOS
ORGANISMOS Y COMITES RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA, DE
ACUERDO A LA AGENDA ESTABLECIDA PARA TAL EFECTO Y A LOS
REQUERIMIENTOS EN LA MATERIA, PARA EL SEGUIMIENTO
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CORRESPONDIENTE, PRINCIPALMENTE EN LOS TEMAS VINCULADOS CON
LA APLICACION Y SEGUIMIENTO DE LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTES.

e CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE LA DIRECCION
GENERAL CON LAS SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES GENERALES
QUE LA CONFORMAN, PARA LA ATENCION Y SEGUIMIENTO OPORTUNOS
DE LOS MISMOS Y DE LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTES.

e CONTRIBUIR CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, EN LA ELABORACION
DE MEDIDAS QUE PERMITAN A LA COMISION LLEVAR A CABO LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS BAJO PRINCIPIOS DE CONGRUENCIA Y
EFICACIA CON BASE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTE.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN
EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI
PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORES.

NO. 12 PERFIL L

ESPECIALISTA “A-3”

IMPORTE NETO MENSUAL

$40,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA TITULADO EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS,
INFORMATICA, CIENCIAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA, MATEMATICAS O
AFINES,

EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS DE FINANZAS, OPERACIONES, PRODUCTOS
DE CREDITO O SISTEMAS, EXPERIENCIA PROCESOS, PLANEACION O ESTRATEGIA,
EN TEMAS DE ANALISIS DE DATOS Y PROGRAMACION EN ALGUN LENGUAJE,
DESEABLE EXPERIENCIA EN SAP.

PAQUETERIA

REQUERIDO: OFFICE, EXCEL AVANZADO Y MACROS

DESEABLE: PAQUETERIA ESTADISTICA.
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IDIOMAS

INGLES AVANZADO

ACTIVIDADES A

DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LOS SUBSIDIOS Y VALIDACION DE LOS SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN EL DISENO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
DIAGNOSTICO DE LOS SISTEMAS DE LA CONAVI PARA LA OPERACION DEL
SUSIDIO.

CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS POR
EL TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION PARA DAR RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION REFERENTE AL SUBSIDIO.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS SOBRE PROCESOS
OPERATIVOS Y DE SEGUIMIENTO DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E  IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA CONAVI.

PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DERIVADOS DE
REUNIONES CON LAS INSTITUCIONES PARA ESTABLECER E
INSTRUMENTAR PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS.

COLABORAR EN ELABORAR ANALISIS DE LOS SUBSIDIOS QUE SE
OTORGAN EN LA CONAVI, ASI COMO EN EL DISENO E IMPLEMENTACION
DE VALIDADORES DE LA BASE DE DATOS DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN EL DISENO, IMPLEMENTACION Y MEJORAS EN LOS
SISTEMAS DE REPORTES DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 13 PERFIL M

ESPECIALISTA “A-2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$39,000.00
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ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA TITULADO EN AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS,
INFORMATICA, CIENCIAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA, MATEMATICAS O
AFINES,

EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS DE FINANZAS, OPERACIONES, PRODUCTOS
DE CREDITO O SISTEMAS, EXPERIENCIA PROCESOS, PLANEACION O ESTRATEGIA,
EN TEMAS DE ANALISIS DE DATOS Y PROGRAMACION EN ALGUN LENGUAJE,
DESEABLE EXPERIENCIA EN SAP.

PAQUETERIA

REQUERIDO: OFFICE, EXCEL AVANZADO Y MACROS

DESEABLE: PAQUETERIA ESTADISTICA.

IDIOMAS

INGLES AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LOS SUBSIDIOS Y VALIDACION DE LOS SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
DIAGNOSTICO DE LOS SISTEMAS DE LA CONAVI PARA LA OPERACION DEL
SUSIDIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS POR
EL TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION PARA DAR RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION REFERENTE AL SUBSIDIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS SOBRE PROCESOS
OPERATIVOS Y DE SEGUIMIENTO DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUMENTACION E IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS DE LA CONAVI.

e PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DERIVADOS DE
REUNIONES CON LAS INSTITUCIONES PARA ESTABLECER E
INSTRUMENTAR PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS.

e COLABORAR EN ELABORAR ANALISIS DE LOS SUBSIDIOS QUE SE
OTORGAN EN LA CONAVI, ASi COMO EN EL DISENO E IMPLEMENTACION
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DE VALIDADORES DE LA BASE DE DATOS DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN EL DISENO, IMPLEMENTACION Y MEJORAS EN LOS
SISTEMAS DE REPORTES DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO.14 | PERFIL N

ESPECIALISTA “A-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$43,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

INGENIERIA O LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS FiSICO-MATEMATICAS,
GEOGRAFIA, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN AREAS AFINES

PAQUETERIA

OFFICE Y CARTOGRAFIA

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COADYUVAR EN LA  COORDINACION INTERINSTITUCIONAL E
INTERSECTORIAL QUE PERMITA LOGRAR LOS MEJORES RESULTADOQOS,
CON LA CONCERTACION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
GOBIERNO FEDERAL PARA ATENDER LOS OBJETIVOS DEL PROGRAMA
SECTORIAL DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO; DEL
PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA; Y DE LA POLITICA PUBLICA DE
VIVIENDA DEL GOBIERNO FEDERAL, QUE PERMITAN ORIENTAR DE
MANERA EFICAZ EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS DEL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES, DEL
EJERCICIO FISCAL 2017 O AQUEL QUE LO SUBSTITUYA (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS).

COLABORAR EN LA COORDINACION ENTRE LOS TRES ORDENES DE
GOBIERNO, CON EL PROPOSITO DE ORDENAR Y REGULAR EL
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CRECIMIENTO DE LOS DESARROLLOS HABITACIONALES Y DE LAS
CIUDADES, A TRAVES DE LA ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
PLANEACION Y REGULACION URBANA Y FISCAL, QUE PERMITAN LA
APLICACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ENTRE OTROS.

PARTICIPAR EN LA REVISION DE LOS INSTRUMENTOS DE PLANEACION
URBANA ESTATALES, REGIONALES, METROPOLITANOS, MUNICIPALES, DE
CENTRO DE POBLACION Y PARCIALES, ASIi COMO PROPONER
MODIFICACIONES O ACTUALIZACIONES A LOS MISMOS, PARA QUE SEAN
CONGRUENTES CON LA POLITICA DE VIVIENDA DEL GOBIERNO FEDERAL
PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE ACCESO AL
FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO
2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS)

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE ALTERNATIVAS, PROPUESTAS Y,
CRITERIOS DE DISENO Y PLANEACION URBANA, QUE FAVOREZCAN LA
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, ECONOMICA Y SOCIAL DE LOS
DESARROLLOS HABITACIONALES, ATENDIENDO LO ESTABLECIDO EN LAS
REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS DEL GOBIERNO
FEDERAL.

CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE PROPUESTAS DE TRABAJO,
ESTUDIOS, PROGRAMAS Y CRITERIOS TECNICOS, PARA PROYECTOS
RELACIONADOS CON EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA PUBLICA DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

CONTRIBUIR EN LA ADMINISTRACION Y COORDINACION DE PROYECTOS
RELACIONADOS CON LA POLITICA PUBLICA DE VIVIENDA, PRIORIZANDO
LOS RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA INTEGRACION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A
PROYECTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA SECTORIAL DE
DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, EL PROGRAMA
NACIONAL DE VIVIENDA Y LA POLITICA PUBLICA DE VIVIENDA,
PRIORIZANDO LOS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS EN
APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

COLABORAR EN LA DEFINICION DE PROCESOS Y METODOLOGIAS PARA
LA REVISION Y COTEJO DE LOS DIFERENTES PROCESOS A CARGO DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, DERIVADOS DE LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS.

COLABORAR EN EL DISENO DE SISTEMAS DE EVALUACION DE LOS
DIFERENTES PLANES Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA POLITICA
PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y DE VIVIENDA, QUE PERMITAN
GARANTIZAR LA CALIDAD DE LOS DESARROLLOS HABITACIONALES
DEFINIDOS EN EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE LA INFORMACION DISPONIBLE DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE A LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, PARA
SU OBSERVANCIA EN PROYECTOS EN MATERIA DE VIVIENDA,
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CONTRIBUYENDO EN PROPUESTAS QUE PERMITAN LA ACTUALIZACION
DE LAS REGLAS DE OPERACION PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE
LOS DISTINTOS SECTORES Y ORDENES DE GOBIERNO QUE INCIDAN EN
TEMAS DE VIVIENDA.

ORIENTAR A LOS ORGANISMOS DEL SECTOR E INTERESADOS RESPECTO
A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN EL CONTROL NORMATIVO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LICITACIONES EN LA SUBDIRECCION GENERAL FOMENTO DE ESQUEMAS
DE FINANCIAMIENTO Y SOLUCIONES DE VIVIENDA

COLABORAR EN LA COORDINACION Y SEGUIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES Y/U OBSERVACIONES DE LOS ORGANOS
FISCALIZADORES.

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE ANALISIS GEOESPACIAL Y REALIZAR
ESTUDIOS A PROFUNDIDAD SOBRE LA VIABILIDAD Y APTITUD DEL SUELO
PARA DESARROLLO URBANO.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 15

PERFIL N

ESPECIALISTA DE ENLACE

IMPORTE NETO MENSUAL

$35,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA EN AREAS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION, SISTEMAS O

INFORMATICA

EXPERIENCIA LABORAL:

AL MENOS 4 ANOS DE EXPERIENCIA COMO:
ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVIDORES.

ANALISIS E IMPLEMENTACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS DE INFORMACION
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CONTROL DE PROCESO DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DEL SOFTWARE
PAQUETERIA Y HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS EN IT

SISTEMAS OPERATIVOS: WINDOWS SERVER XXX,

LENGUAJES: C++,C# .NET, (MACROS), JAVA.

PRODUCTIVIDAD: MICROSOFT PROJECT, MICROSOFT VISIO, MICROSOFT OFFICE.

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE SISTEMAS DE
INFORMACION QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS, ASi COMO EN LA INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS
ALUSIVOS A LOS MISMOS.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS Y ESTUDIO DE LA INFORMACION GENERADA
POR LOS SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS.

e COLABORAR PARA QUE LA DIFUSION DE LA INFORMACION DE LOS
SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS,
SEA CONSISTENTE Y VERAZ.

e CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE MEJORAS PARA LA ADMINISTRACION
DE LOS SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE

BSIDIOS.

ACTIVIDADES A SUBSIDIOS

Sﬁ\,scAUIT_i%:LSAR coN  EL « COLABORAR Y PARTICIPAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA
PROGRAMA oF ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS

SUBSIDIOS

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS PARA LA
ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS, A FIN DE EMITIR OPINION
PARA LLEVAR A CABO SU APLICACION

e PARTICIPAR EN PROPUESTAS DE PROCESOS PARA LA EVALUACION Y
CONTROL DE PROYECTOS DE ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS,
ESTABLECIENDO ESTRATEGIAS TECNICAS OPERATIVAS PARA SU
FUNCIONAMIENTO.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN EL ANALISIS DE PLATAFORMAS DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE) QUE AUTOMATICEN, INNOVEN O
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HAGAN MAS EFICIENTES LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA
ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN LAS PRUEBAS Y CERTIFICACIONES A LAS PLATAFORMAS
DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE) QUE
ASEGUREN LA CALIDAD, INTEGRIDAD Y CONSISTENCIA DE LOS
PROCESOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION Y DISPERSION DE
SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN LA IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE LAS PLATAFORMAS
DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE, HARDWARE) DONDE SE
HOSPEDAN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION Y
DISPERSION DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR PARA ASEGURAR LA CONTINUIDAD DE LA OPERACION DE
LAS PLATAFORMAS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (SOFTWARE,
HARDWARE) DONDE SE HOSPEDAN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON
LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO.16 | PERFIL O

LiDER DE PROYECTO “F-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 35,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, INFORMATICA O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISIO Y PROYECT)

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA GESTION Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI, PRINCIPALMENTE LOS
RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI, A FIN DE EMITIR OPINION
PARA LLEVAR A CABO SU APLICACION, PRINCIPALMENTE LAS
ENFOCADAS AL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, EN SUS DIVERSAS
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MODALIDADES.

e CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR
LAS AREAS DE LA CONAVI EN ESPECIAL AQUELLOS RELACIONADOS CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS Y QUE CUMPLAN CON EL
OBJETO DE LA CONAVI.

e PARTICIPAR EN PROPUESTAS DE PROCESOS PARA LA EVALUACION Y
CONTROL DE PROYECTOS, ESTABLECIENDO ESTRATEGIAS TECNICAS
OPERATIVAS PARA SU FUNCIONAMIENTO, PRINCIPALMENTE LAS
RELACIONADAS CON EL OTORGAMIENTO, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO
DEL PROGRAMA ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS), CON
APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 17 | PERFIL P

LIDER DE PROYECTO “F”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 33,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, INFORMATICA O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISIO Y PROYECT)

ACTIVIDADES A

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
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DESARROLLAR

e COLABORAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS DIVERSAS AREAS
QUE INTEGRAN LA CONAVI, PRINCIPALMENTE LOS RELACIONADOS CON
EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI, A FIN DE EMITIR OPINION
PARA LLEVAR A CABO SU APLICACION, PRINCIPALMENTE LAS
ENFOCADAS AL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR
LAS AREAS DE LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA
DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS Y AQUELLOS QUE CUMPLAN CON EL
OBJETO DE LA CONAVI.

e PARTICIPAR EN PROPUESTAS DE PROCESOS PARA LA EVALUACION Y
CONTROL DE PROYECTOS, ESTABLECIENDO ESTRATEGIAS TECNICAS
OPERATIVAS PARA SU FUNCIONAMIENTO, PRINCIPALMENTE LAS
RELACIONADAS CON EL OTORGAMIENTO, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO
DEL PROGRAMA ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS), CON
APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASi COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 18

PERFIL Q

LiIDER DE PROYECTO “E-3”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 35,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

INGENIERIA O LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS FiSICO-MATEMATICAS,
ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, GEOGRAFIA, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O
AFINES.
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EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISION Y PROYECT)

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS
POR EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, EMITIENDO EN SU CASO
PROPUESTAS QUE ENRIQUEZCAN EL PROYECTO, PARA EL ADECUADO
CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONAVI, PRINCIPALMENTE
LOS RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA ORGANIZACION DE GIRAS, FERIAS Y DEMAS EVENTOS
INTERNACIONALES EN LOS QUE SE PROMUEVA Y DIFUNDAN LOS
ALCANCES DE LA POLITICA DE VIVIENDA DE MEXICO COMO EJEMPLO DE
BUENAS PRACTICAS A NIVEL INTERNACIONAL.

e CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO, MANTENIMIENTO Y GENERACION DE
ALIANZAS ESTRATEGICAS Y DE COOPERACION CON ORGANISMOS
MULTILATERALES E INTERNACIONALES, QUE APOYAN LA
IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL CONTENIDO DE LOS
TEMAS EN MATERIA DE VIVIENDA Y PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS DE
MODIFICACIONES QUE FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL
GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN FUNCION
DE LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS A LA CONAVI, ENFATIZANDO LAS
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO
PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA
DE SUBSIDIOS).

e CONTRIBUIR CON EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA
ELABORACION DE PROPUESTAS Y MEDIDAS QUE PERMITAN A LA
COMISION EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE TIENE
CONFERIDAS, ENTRE OTRAS LAS RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR EN EL APOYO REQUERIDO A LAS INSTITUCIONES DEL
SECTOR, ASI COMO A ORGANISMOS Y REPRESENTACIONES SOCIALES
RESPECTO DE LA APLICACION DE LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA,
DE LOS INSTRUMENTOS PROGRAMATICOS Y DE LOS APOYOS CON QUE
SE CUENTAN PARA SU CONCRECION, CON ESPECIAL ENFASIS EN EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS CON UNA PERSPECTIVA ESTRUCTURAL Y
VISION DE MEDIANO PLAZO LA VIVIENDA Y EL DESARROLLO DE
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INFRAESTRUCTURA.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION Y REALIZAR
INVESTIGACIONES EN TEMAS RELATIVOS A LA VIVIENDA, EL DESARROLLO
URBANO, LA INFRAESTRUCTURA Y EL FINANCIAMIENTO.

e PARTICIPAR EN LA RECOPILACION Y SISTEMATIZACION DE LA
INFORMACION DISPONIBLE EN MATERIA DE VIVIENDA.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 19 PERFIL R

LIDER DE PROYECTO “E-2”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 30,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

INGENIERIA O LICENCIATURA TITULADO, EN AREAS FiSICO-MATEMATICAS,
GEOGRAFIA, URBANISMO, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS
POR EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, EMITIENDO EN SU CASO
PROPUESTAS QUE ENRIQUEZCAN EL PROYECTO, PARA EL ADECUADO
CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONAVI, PRINCIPALMENTE
LOS RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DEL CONTENIDO DE LOS
TEMAS EN MATERIA DE VIVIENDA Y PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS DE
MODIFICACIONES QUE FACILITEN EL ALCANCE DE LAS METAS DEL
GOBIERNO FEDERAL Y LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA, EN FUNCION
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DE LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS A LA CONAVI, ENFATIZANDO LAS
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO
PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA
DE SUBSIDIOS).

e CONTRIBUIR CON EL AREA A LA CUAL SEA ASIGNADO EN LA PRESTACION
DE SERVICIOS EN LA ELABORACION DE PROPUESTAS Y MEDIDAS QUE
PERMITAN A LA COMISION EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
TIENE CONFERIDAS, ENTRE OTRAS LAS RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR EN EL APOYO REQUERIDO A LAS INSTITUCIONES DEL
SECTOR, ASI COMO A ORGANISMOS Y REPRESENTACIONES SOCIALES
RESPECTO DE LA APLICACION DE LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA,
DE LOS INSTRUMENTOS PROGRAMATICOS Y DE LOS APOYOS CON QUE
SE CUENTAN PARA SU CONCRECION, CON ESPECIAL ENFASIS EN EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS CON UNA PERSPECTIVA ESTRUCTURAL Y
VISION DE MEDIANO PLAZO LA VIVIENDA Y EL DESARROLLO DE
INFRAESTRUCTURA, ACORDE CON LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS A LA
CONAVI.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION Y REALIZAR
INVESTIGACIONES EN TEMAS RELATIVOS A LA VIVIENDA, EL DESARROLLO
URBANO, LA INFRAESTRUCTURA Y EL FINANCIAMIENTO.

e PARTICIPAR EN LA RECOPILACION Y SISTEMATIZACION DE LA
INFORMACION DISPONIBLE EN MATERIA DE VIVIENDA.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 20

PERFIL S

LIDER DE PROYECTO “E”
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IMPORTE NETO

MENSUAL $63,000.00
AREAS DE CONOCIMIENTO
ESCOLARIDAD Y/O LICENCIATURA  TITULADO EN ADMINISTRACION PUBLICA, INGENIERIA,
URBANISMO, ADMINISTRACION, CONTADURIA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES
EXPERIENCIA EXPERIENCIA LABORAL
REQUERIDA Y/O

CONOCIMIENTOS

5 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA
OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS DE LA
COMISION, CON LAS DIVERSAS INSTANCIAS INTERNAS Y EXTERNAS,
PRINCIPALMENTE EN AQUELLOS QUE REQUIERE EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS EN APEGO A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGENTES.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROPUESTAS DE PROYECTOS QUE
PUDIERAN ENRIQUECER LOS TEMAS DE RESPONSABILIDAD DE LA COMISION,
EN MATERIA DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS, EMITIENDO EN SU
CASO PROPUESTAS QUE PUDIERAN ENRIQUECER EL DOCUMENTO QUE
CORRESPONDA, ENTRE OTROS, LAS REGLAS DE OPERACION PARA EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS A LAS FAMILIAS MEXICANAS QUE ASi LO
REQUIERAN Y CUMPLAN CON LO ESTABLECIDO EN LAS MISMAS.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROPUESTAS DE PROGRAMAS,
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS QUE PUDIERAN CONTRIBUIR EN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONAVI, QUE PERMITAN AMPLIAR LAS OPCIONES
EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS PARA LA POBLACION QUE LO REQUIERE.
CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS EN LOS QUE PARTICIPA LA
COMISION, EN LOS DIFERENTES FOROS EN MATERIA DE VIVIENDA, A FIN DE
BRINDAR ELEMENTOS DE ANALISIS E INDICADORES PARA LA TOMA DE
DECISIONES Y PUNTOS DE ATENCION.

CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA ATENCION A LAS
RESPONSABILIDADES A CARGO DE LA CONAVI EN EL TEMA DE SUBSIDIOS Y
ASUNTOS RELACIONADOS COM LOS MISMOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS, QUE POR NECESIDADES DE LA COMISION,
DEBAN SER ATENDIDAS DE MANERA CONJUNTA CON LAS AREAS DE LA
COMISION INVOLUCRADAS EN LOS TEMAS A TRATAR, CONFORME A SUS
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES, PRIORIZANDO LAS QUE INCIDEN EN EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA
REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE
CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA
CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS.

NO. 21 PERFIL T

ANALISTA DE PROYECTOS “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$30,000.00
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ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL:
4 ANOS EN AREAS AFINES O PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA COMISION,
FORMULADAS POR LOS USUARIOS DEL SISTEMA DEL PORTAL
INSTITUCIONAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA.

e CONTRIBUIR CON EL AREA A LA CUAL SEA ASIGNADO EN LA PRESTACION
DE SERVICIOS EN LA ELABORACION DE PROPUESTAS Y MEDIDAS QUE
PERMITAN A LA COMISION EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
TIENE CONFERIDAS, ENTRE OTRAS LAS RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE OPERACION.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO, ASI COMO LAS
ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS O REPORTES
REQUERIDOS POR EL TITULAR DEL AREA DONDE SE PRESTE LOS
SERVICIOS PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION
TANTO DE AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION COMO DE INSTANCIAS
EXTERNAS, EN TODO LO RELATIVO A LA PARTE ADMINISTRATIVA DE LA
OPERACION DE LOS SUBSIDIOS O CUALQUIER OTRO REQUERIMIENTO
TECNICO COMO AUDITORIAS.

e COLABORAR EN LA PROPUESTA DE PROGRAMAS, ESTUDIOS,
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TECNICOS QUE PUDIERAN CONTRIBUIR EN
EL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA NACIONAL EN MATERIA DE
DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, QUE PERMITAN AMPLIAR LAS
OPCIONES EN EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS PARA LA POBLACION
QUE LO REQUIERE.

e PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
DE CONVENIOS, CONTRATOS, OFICIOS DE ENTENDIMIENTO,
EXPRESIONES DE INTERES Y CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE
CONCRETE LAS OPORTUNIDADES DE PROYECTOS CON LA CONAVI, EN
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APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CONTRIBUIR CON LA ELABORACION DE MEDIDAS ADMINISTRATIVAS QUE
PERMITAN A LA COMISION LLEVAR A CABO LAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS BAJO PRINCIPIOS DE CONGRUENCIA Y EFICACIA CON BASE
A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTE.

e COLABORAR TANTO EN EL ANALISIS Y DESARROLLO DE PROYECTOS QUE
SEAN EFECTUADOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA, PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MISMOS,
PRINCIPALMENTE LOS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 22 | PERFIL U

ENLACE DE PROMOCION DE PROGRAMAS DE LA CONAVI “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 30,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO EN ECOTECNIA Y/O ECOTECNOLOGIAS EN MATERIA DE
VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO, CIENCIAS SOCIALES, ECONOMICO
ADMINISTRATIVAS.

EXPERIENCIA

3 ANOS RELACIONADOS CON TEMAS DE VIVIENDA, RELACION CON ENTIDADES
EJECUTORAS, ENTRE OTRAS.

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
e CONTRIBUIR CON LA CONAVI EN EL DISENO, COORDINACION Y
EJECUCION DE LA PROMOCION DE LOS PROGRAMAS DE
AUTOPRODUCCION DE VIVIENDA EN EL PAIS.

e COLABORAR EN LA SUPERVISION PARA LA CORRECTA EJECUCION DE
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LOS PROGRAMAS IMPLEMENTADOS EN CUMPLIMIENTO CON LAS REGLAS
DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS), PROMOVIDO A TRAVES DE LA CONAVI.

e COLABORAR EN LOS PROYECTOS QUE PROPICIEN LA DENSIFICACION
INTRAURBANA Y EL APROVECHAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y EL
EQUIPAMIENTO URBANO INSTALADOS.

e COLABORAR EN LOS PROYECTOS QUE PROMUEVAN LA MEJORA DE LA
CALIDAD DE LA VIVIENDA, A TRAVES DE LA ELABORACION DE CRITERIOS
DE LA EVALUACION Y LA INSTALACION DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
LA EVALUACION DE PROYECTOS URBANOS.

e CONTRIBUIR CON EL MARCO JURIDICOS DE LOS PROTOTIPOS DE
VIVIENDA PARA LA AUTOPRODUCCION DE VIVIENDA RURAL, QUE
PROMUEVAN LA MEJOR CALIDAD DEL DISENO, ALINEADOS A LOS USOS Y
COSTUMBRES DE LA REGION DONDE SE CONSTRUIRAN.

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE INTERVENCIONES EN ESPACIOS
PUBLICOS DE UNIDADES HABITACIONALES, DE ACUERDO A LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA SU EJECUCION Y CONFORME AL
PROGRAMA SUBSIDIOS.

e APOYO ADMINISTRATIVO EN MATERIA DE PROYECTOS URBANOS DE LA
VIVIENDA, ASI COMO SUS PROCESOS PRODUCTIVOS, PROCURANDO SU
IDENTIDAD Y DIVERSIDAD.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO.

23 PERFIL V

COORDINADOR DE PROYECTO

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 30,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA, TITULADO EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
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3 ANOS DE EXPERIENCIA EN AREAS AFINES O PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE (INCLUYENDO VISIO Y PROYECT)

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE PROPUESTAS DE TRABAJO PARA
DISTINTOS PROYECTOS QUE CONTRIBUYAN AL CUMPLIMIENTO DE LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS AL AREA DE SERVICIO, PRINCIPALMENTE
AQUELLAS ENCAMINADAS AL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, EN APEGO
A LAS REGLAS DE OPERACION.

COLABORAR EN LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS DETERMINADOS E
INTEGRAR LOS DOCUMENTOS ALUSIVOS A LOS MISMOS, ENTRE OTROS
LOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA ACCESO AL FINANCIAMIENTO
PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA
DE SUBSIDIOS) Y EL CUMPLIMIENTO Y APEGO A LAS REGLAS DE
OPERACION

CONTRIBUIR EN LA COORDINACION CON OTRAS AREAS PARA LA
ELABORACION DE ENTREGABLES RELACIONADOS CON LAS FUNCIONES
ENCOMENDADAS, PRINCIPALMENTE LOS RELACIONADOS CON LOS FINES
ENCOMENDADOS A LA CONAUVI.

COLABORAR EN LA GESTION DE APOYOS RELACIONADOS CON
ACTIVIDADES INHERENTES A LAS AREAS QUE CONFORMAN LA COMISION,
PRINCIPALMENTE EN AQUELLOS QUE ESTEN VINCULADOS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS INHERENTES AL AREA QUE PRESTA EL
SERVICIO.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 24 PERFIL W

ANALISIS Y EVALUACION

IMPORTE NETO
MENSUAL

$28,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO
TITULADO DE LAS LICENCIATURAS EN ECONOMIA, ACTUARIA, URBANISMO,
ADMINISTRACION PUBLICA O CARRERAS A FIN.
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CONOCIMIENTOS

PREFERENTEMENTE CON ESTUDIOS DE PROSGRADO
EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN AREAS AFINES

HERRAMIENTAS:
PAQUETERIA OFFICE
SOFTWARTE ESPECIALIZADO EN ANALSIS ESTADISITICO (STATA, SPSS o R)

ACTIVIDADES A

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR A LA IDENTIFICACION DE LA PROBLEMATICA EN MATERIA DE VIVIENDA, A
TRAVES DE LA EXTRACCION, MANEJO Y ANALISIS DE DATOS.

e PARTICIPAR EN LA DEFINICION DE ACCIONES DE MEJORA A LAS ESTRATEGIAS,
PROYECTOS O PROGRAMAS A CARGO DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, PARA
RESPONDER CON MAYOR EFICACIA A LAS NECESIDADES DE LA POBLACION.

e APOYAR EN LA DEFINICION DE INDICADORES PARA EVALUAR LAS ACCIONES DE MEJORA
IMPLEMENTADAS EN LAS ESTRATEGIAS Y PROGRAMAS DE LA CONAVI.

e COLABORAR, EN COORDINACION CON EL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA
POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL Y/O LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO

DESARROLLAR PUBLICO, EN LA EJECUCION DEL PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION A LOS PROGRAMAS
A CARGO DE LA COMISION.
e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.
e APOYAR EN EL ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS ESTADISTICOS PARA GENERAR
ESTUDIOS DE EVALUACION CON EL OBJETIVO DE GENERAR RESULTADOS RIGUROSOS Y
REPRESENTATIVOS PARA LA IDENTIFICACION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA.
e PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES EN MATERIA DE
SUBSIDIOS A LA VIVIENDA, CON EL FIN DE CONTAR CON INFORMACION DE CALIDAD PARA
REALIZAR EVALUACIONES CON ENFOQUE A RESULTADOS.
NO. 25 PERFIL X ESPECIALISTA EN SUSTENTABILIDAD
IMPORTE NETO
MENSUAL $25,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O
CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

TITULADO DE ARQUITECTRURA, INGENIERIA CIVIL, URBANISMO O CARRERAS A FIN.
EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN AREAS AFINES

HERRAMIENTAS:

PAQUETERIA OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS
PROGRAMAS DE VIVIENDA PARA MEJORAR LAS CARACTERISTICAS TECNOLOGICAS, DE
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SUSTENTABILIDAD Y DE HABITABILIDAD DE LOS DESARROLLOS HABITACIONALES.

COLABORAR EN LA IMPLEMENTACION DE LINEAMIENTOS DE DISENO, CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO DE CONJUNTOS HABITACIONALES, PARA MEJORAR LA HABITABILIDAD,
DURABILIDAD Y SUSTENTABILIDAD DE LA VIVIENDA, REDUCIR SUS COSTOS Y HACER MAS
EFICIENTES LOS PROCESOS DE EDIFICACION.

APOYAR EN EL DISENO Y OPERACION DE MECANISMOS DE FOMENTO DIRIGIDOS A LOS
SECTORES PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL, PARA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE
PRODUCTOS Y PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS, QUE ALIENTEN LA INNOVACION
TECNOLOGICA Y LA INDUSTRIALIZACION DE SECTOR.

CONTRIBUIR EN LA REALIZACION DE ACCIONES QUE PERMITAN EL INTERCAMBIO DE
EXPERIENCIAS Y BUENAS PRACTICAS PARA LOGRAR VIVIENDAS HABITABLES Y
SUSTENTABLES QUE REDUZCAN LOS IMPACTOS NEGATIVOS EN EL MEDIO AMBIENTE.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 26

PERFIL Y

ESPECIALISTA “C-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 25,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES O AFINES
EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN AREAS AFINES

PAQUETERIA:

e SISTEMAS OPERATIVOS (MACOS, LINUX, WINDOWS)

e SOFTWARE DE DESAROLLO (IDE VISUAL STUDIO, ECLIPSE, ANDROID
STUDIO)

e LENGUAJES DE PROGRAMACION (C, C#, JAVA, PYTHON)

e TECNOLOGIAS WEB (HTML5, CSS3, JAVASCRIPT, JQUERY, ASP, JSP, PHP,
AJAX)

e SERVIDORES WEB (IS, TOMCAT, GLASSFISH)

e SOFTWARE DE VISUALIZACION GEOGRAFICA (QGIS, GOOGLE MAPS, OPEN
STREET)
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SOFTWARE PARA ADMINISTRACION Y MODELADO DE BASE DE DATOS (SQL
SERVER, MYSQL) Y GEOESPACILAES (POST-GIS)

HERRAMIENTAS DE CONTROL DE VERSIONES, GIT (TEAM FOUNDATION,
GITHUB, GITLAB)

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN LAS LABORES DE INCORPORACION DE INFORMACION AL
SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE VIVIENDA QUE PERMITA A LOS
USUARIOS TENER MAYORES ELEMENTOS DE APOYO PARA LA TOMA DE
DECISIONES.

CONTRIBUIR EN EL DISENO Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE VIVIENDA
QUE APOYEN A LA TOMA DE DECISIONES PARA LA CONDUCCION DE LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA

APOYAR EN EL SEGUIMINETO DE INFORMACION GEOGRAFICA PARA LA
CONDUCCION DE LA POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA.

CONTRIBUIR EN LA VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LA INFROMACION
DIFUNDIDA A TRAVES DEL SNIIV PARA QUE ASEGURAR SU CONSISTENCIA Y
VERACIDAD.

COLABORAR EN EL DISENO Y ADMINISTRACION DE NUEVAS APLICACIONES
DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION E INDICADORES DE VIVIENDA
(SNIIV)

DOCUMENTAR EL DESARROLLO DE APLICACIONES (LEVANTAMIENTO DE
REQUERIMIENTOS, ANALISIS Y DISENO, PROGRAMACION, PRUEBAS,
INTEGRACION, IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO)

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 27 PERFIL Z

COORDINADOR DE PROYECTO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$25,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TITULADO, EN AREAS SOCIALES Y ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS
O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS EN AREAS AFINES
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PAQUETERIA

OFFICE Y HERRAMIENTAS DE CORREO ELECTRONICO Y HABILIDADES DE
INVESTIGACION EN INTERNET.

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

ATENDER SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA PARA ORIENTAR E INFORMAR
SOBRE LA OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SU NORMATIVA.

e BRINDAR ASESORIAS INTERNAS EN CONAVI Y EXTERNAS SOBRE LA
OBSERVANCIA Y CUMPLIMIENTO NORMATIVO DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

e IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE INFORMACION SOBRE PROGRAMAS Y
ACCIONES DE VIVIENDA E INTEGRAR EXPEDIENTES CON DATOS
ACTUALIZADOS DE OPERACION Y CONTACTO DE DICHAS ACCIONES QUE
PUEDAN SER DIVULGADOS A LOS SOLICITANTES.

e MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION OPERATIVA Y PROCESOS DE
AVANCE RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, ASI COMO
LAS ENTIDADES EXTERNAS A CONAVI QUE PARTICIPAN EN EL MISMO.

e ELABORAR OFICIOS DE RESPUESTA A SOLICITANTES DE INFORMACION
A SOBRE APOYOS PARA VIVIENDA Y CANALIZAR LAS PETICIONES HACIA EL
PROGRAMA DE SUBSIDIO A CARGO DE CONAVI O DE OTRAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO FEDERAL.

e ATENDER A LA CIUDADANIA REQUIRENTE DE INFORMACION PARA
ACCEDER A UNA SOLUCION HABITACIONAL CON EL APOYO DE SUBSIDIO,
COMO PUEDEN SER VIA TELEFONICA; CORREO ELECTRONICO;
ENTREVISTAS PERSONALES O CUALQUIER OTRO MEDIO QUE
PROPORCIONE INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE LA CONAVI Y, EN
PARTICULAR DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE
OPERACION.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA, PARA ATENDER LA SOLICITUD DE INFORMACION DE LOS
CIUDADANOS EN EVENTOS ESPECIFICOS DE PROMOCION DE VIVIENDA,
COMO SON LOS CASOS DE FERIAS, EXPOS Y EVENTOS SIMILARES EN LOS
QUE SE INSTALE UN ESPACIO PARA LA CONAVI Y SUS PROGRAMAS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 28

PERFIL AA

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “E-1”
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ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA
REQUERIDA
CONOCIMIENTOS

Y/O

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO, CARRERA COMERCIAL

EXPERIENCIA LABORAL

6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE, WORD Y POWER POINT

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

A

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO A OFICIOS Y DOCUMENTACION DIVERSA
RECIBIDA EN LAS OFICINAS DEL C. SUBDIRECTOR GENERAL, A FIN DE DAR Y
OBTENER SOLUCIONES A LOS REQUERIMIENTOS PLANTEADOS POR LAS
DIVERSAS INSTANCIAS, RELACIONADAS CON EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS Y QUE APLIQUEN A LA SUBDIRECCION GENERAL EN LA QUE SE
PRESTE EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES QUE REQUIERA EL
SUBDIRECTOR GENERAL, PARA ATENDER CON CALIDAD LAS REUNIONES EN
LAS QUE INTERVENGA, PRINCIPALMENTE AQUELLAS ORIENTADAS A LAS QUE
SE REALIZAN CON ENTIDADES EJECUTORAS VINCULADAS CON EL
PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2016 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS).

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE INFORMES, DE LAS ACTIVIDADES
ENCOMENDADAS DURANTE UN PERIODO DETERMINADO, RELACIONADAS
CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS DE
ACUERDO A LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION GENERAL
O AREAS INVOLUCRADAS EN TEMAS DE LA DIRECCION GENERAL,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA ORGANIZACION Y SEGUIMIENTO DE JUNTAS DE TRABAJO
EN LAS QUE LA SUBDIRECCION GENERAL PARTICIPA DIRECTAMENTE,
PRINCIPALMENTE LAS VINCULADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR CON EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL A LA CUAL SEA
ASIGNADO EL SERVICIO EN LA DEFINICION Y SEGUIMIENTO DE LA AGENDA
INSTITUCIONAL, RELACIONADA CON LA ATENCION A ENTIDADES EJECUTORAS
O A TEMAS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION Y EN LAS GESTIONES DE
ASISTENCIA PARA LA REALIZACION DE LAS SESIONES DE JUNTA DE
GOBIERNO DE LA COMISION Y DEMAS ORGANOS COLEGIADOS, CUYA
COORDINACION LE CORRESPONDE AL TITULAR DEL AREA EN DONDE SE
PRESTE EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA TRANSCRIPCION O REVISION DE ALGUNOS DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES A LAS FUNCIONES DEL AREA EN LA QUE PRESTA EL
SERVICIO VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS APLICABLES A

150




SEDATU

SECRETARIA

DESARROLLO AG

TERRITORIAL Y

DF
RARIO.

URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

DICHA AREA.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES QUE SE REQUIERAN
EN EL AREA DE LA DIRECCION GENERAL, PARA ATENDER CON CALIDAD
REUNIONES IMPREVISTAS Y DE CORTA DURACION, CON LOS DIVERSOS
PARTICIPANTES EN LAS MISMAS.

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE OFICIOS Y DOCUMENTACION DIVERSA
RECIBIDA EN LAS OFICINAS DEL C. DIRECTOR GENERAL, A FIN DE DAR LA
DEBIDA ATENCION CONFORME EL ASUNTO LO REQUIERA.

e COLABORAR EN EL AREA DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS EN EL
SEGUIMIENTO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN OTRAS AREAS DE LA
ENTIDAD, RELACIONADOS CON EL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA
REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO DE
CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA
CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 29 PERFIL AB

APOYO DE COORDINACION ESTATAL

IMPORTE NETO
MENSUAL $ 25,000.00
AREAS DE CONOCIMIENTO
LICENCIATURA  TITULADO, EN CARRERAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
ESCOLARIDAD Y/O | INGENIERIA, ARQUITECTURA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.
EXPERIENCIA EXPERIENCIA LABORAL
REQUERIDA Y/O | TENER COMO MINIMO 5 ANOS DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR VIVIENDA Y/O
CONOCIMIENTOS FINANCIERO O PUESTO SIMILAR.
PAQUETERIA
OFFICE Y EXCEL AVANZADO
CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
PARTICIPAR CON EL SERVIDOR PUBLICO DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
QUE FUNJA COMO ENLACE CON LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS ASIGNADOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO EN LA PLANEACION, ORGANIZACION, COORDINACION,
CONTROL Y CAPACITACION EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y SUSTANTIVAS,
COLABORANDO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES » | PROYECTOS IMPLEMENTADOS POR LA CONAVI, EN LOS ESTADOS ASIGNADOS PARA
DESARROLLAR SU ATENCION, PRINCIPALMENTE EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS

CONTRIBUIR EN LA COORDINACION Y SUPERVISION DE LOS PROGRAMAS ESTATALES
Y MUNICIPALES EN LOS QUE PARTICIPA LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA PARA
SU ATENCION, DESDE LA SEDE QUE SE LE PROPORCIONE, PARA EL SEGUIMIENTO DE
LA APLICACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS EN DICHOS ESTADOS O EN LOS QUE
TENGA QUE FORTALECER DICHA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO.

CONTRIBUIR AL SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACUERDOS
IMPLEMENTADOS POR LA DIRECCION GENERAL Y AREAS DE LA CONAVI, CON
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ORGANIZACIONES PRIVADAS Y SOCIALES QUE OPEREN EN LOS ESTADOS Y
MUNICIPIOS ASIGNADOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, ENCAMINADOS AL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, DE ACUERDO A LAS REGLAS DE
OPERACION VIGENTES.

COLABORAR EN LA CAPACITACION Y SUPERVISION DE LOS ESPECIALISTAS DE
ARTICULACION REGIONAL DE LA CONAVI, EN MATERIA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
REGLAS DE OPERACION VIGENTES, ASi COMO EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO
DE DICHAS REGLAS EN LOS DIVERSOS ESTADOS EN LOS QUE SE LES COMISIONE
PARA ESTE FIN.

COLABORAR TANTO EN EL ANALISIS Y DESARROLLO DE PROYECTOS QUE SEAN
EFECTUADOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA,
ENCAMINADOS A PROGRAMAS ESTATALES Y MUNICIPALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS MISMOS, PRINCIPALMENTE LOS VINCULADOS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS EN LOS DIFERENTES ESTADOS.

CONTRIBUIR EN LA COORDINACION Y LOGISTICA DE REUNIONES DE LA DIRECCION
GENERAL CON DIFERENTES ORGANISMOS DE VIVIENDA, GUBERNAMENTALES Y/O
PRIVADOS, EN LOS DIFERENTES ESTADOS Y MUNICIPIOS ASIGNADOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO, EN MATERIA DE SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA
ADECUADA APLICACION DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN LA REVISION Y VALIDACION DE PROYECTOS Y/O PROGRAMAS,
APLICABLES EN ESTADOS Y MUNICIPIOS ASi COMO EL CONTENIDO DE LOS MISMOS,
EN MATERIA DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO LO AMERITEN, PARTICIPAR EN LOS
DIVERSOS FOROS Y EVENTOS ESTATALES Y MUNICIPALES EN LOS QUE TENGA
PRESENCIA LA TITULAR DE LA CONAVI, ACUDIR AL INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL
EXTRANJERO.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 30

PERFIL AC

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “D”

IMPORTE NETO MENSUAL

$23,000.00

ESCOLARIDAD Y/O

EXPERIENCIA REQUERIDA

Y/O CONOCIMIENTOS

A3EAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA, TITULADO EN AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, INFORMATICA, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANOS EN AREAS AFINES.
PAQUETERIA

OFFICE, HERRAMIENTAS DE PROGRAMACION Y DESARROLLO.

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE PROPUESTAS DE TRABAJO PARA
DISTINTOS PROYECTOS RELACIONADOS CON INDICADORES DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE SISTEMAS DE
INFORMACION E INDICADORES DE VIVIENDA Y EN LA ADMINISTRACION DE
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LOS PROYECTOS DE SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y
DISPERSION DE SUBSIDIOS, ASI COMO EN LA INTEGRACION DE LOS
DOCUMENTOS ALUSIVOS A LOS MISMOS.

COLABORAR EN EL ANALISIS Y ESTUDIO DE LA INFORMACION GENERADA
TANTO POR EL SISTEMA DE INFORMACION E INDICADORES DE VIVIENDA,
COMO POR LOS SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION
DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR PARA QUE LA DIFUSION DE LA INFORMACION TANTO DEL
SISTEMA DE INFORMACION E INDICADORES DE VIVIENDA COMO DE LOS
SISTEMAS QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS,
SEA CONSISTENTE Y VERAZ.

CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE MEJORAS PARA LA ADMINISTRACION
DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION E INDICADORES DE VIVIENDA
(SNIIV), ASI COMO EN LAS PROPUESTAS DE MEJORA DE LOS SISTEMAS
QUE SOPORTAN LA ASIGNACION Y DISPERSION DE SUBSIDIOS;
ATENDIENDO LO CORRESPONDIENTE EN LAS REGLAS DE OPERACION Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL
EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS).

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 31

PERFIL AD

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “E”

IMPORTE NETO MENSUAL

$23,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO, CARRERA COMERCIAL

EXPERIENCIA LABORAL
6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE, WORD Y POWER POINT
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ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO A OFICIOS Y DOCUMENTACION
DIVERSA RECIBIDA EN LAS OFICINAS DE LA SUBDIRECCION GENERAL A
LA CUAL SE ASIGNE LA PRESTACION DEL SERVICIO, A FIN DE DAR Y
OBTENER SOLUCIONES A LOS REQUERIMIENTOS PLANTEADOS POR LAS
DIVERSAS INSTANCIAS, RELACIONADAS CON EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS Y QUE APLIQUEN A LA SUBDIRECCION GENERAL EN LA QUE
SE PRESTE EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES QUE REQUIERA
LA SUBDIRECCION GENERAL A LA CUAL SE ASIGNE LA PRESTACION DEL
SERVICIO, PARA ATENDER CON CALIDAD LAS REUNIONES EN LAS QUE
INTERVENGA, PRINCIPALMENTE AQUELLAS ORIENTADAS A LAS QUE SE
REALIZAN CON ENTIDADES EJECUTORAS VINCULADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA REVISION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE DE LAS
COMISIONES PROPIAS DE SUS RESPONSABILIDADES, REALIZADAS POR
EL TITULAR DEL ORGANISMO A LAS DIVERSAS ENTIDADES, PARA LLEVAR
A CABO LA COMPROBACION CORRESPONDIENTE ANTE EL AREA
RESPONSABLE DEL EJERCICIO DEL GASTO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE LAS ACTIVIDADES
ENCOMENDADAS DURANTE UN PERIODO DETERMINADO, RELACIONADAS
CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS APLICABLE A LA SUBDIRECCION
GENERAL EN LA QUE PRESTE EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS DE
ACUERDO A LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR LA DIRECCION
GENERAL O AREAS INVOLUCRADAS EN TEMAS DE LA DIRECCION
GENERAL, VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA ORGANIZACION Y SEGUIMIENTO DE JUNTAS DE
TRABAJO EN LAS QUE LA SUBDIRECCION GENERAL A LA CUAL SE ASIGNE
EL SERVICIO PARTICIPA DIRECTAMENTE, PRINCIPALMENTE LAS
VINCULADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS QUE APLICAN A DICHA
SUBDIRECCION GENERAL.

e COLABORAR CON EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL A LA CUAL
SE ASIGNE EL SERVICIO EN LA DEFINICION Y SEGUIMIENTO DE LA
AGENDA INSTITUCIONAL, RELACIONADA CON LA ATENCION A ENTIDADES
EJECUTORAS O A TEMAS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION Y EN LAS GESTIONES
DE ASISTENCIA PARA LA REALIZACION DE LAS SESIONES DE JUNTA DE
GOBIERNO DE LA COMISION Y DEMAS ORGANOS COLEGIADOS, CUYA
COORDINACION LE CORRESPONDE AL TITULAR DEL AREA EN DONDE SE
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PRESTE EL SERVICIO.

COLABORAR EN EL ANALISIS O REVISION DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES A LAS FUNCIONES DEL AREA EN LA QUE PRESTA EL
SERVICIO VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS APLICABLES A
DICHA AREA.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES QUE SE
REQUIERAN EN LA DIRECCION GENERAL, PARA ATENDER CON CALIDAD
REUNIONES IMPREVISTAS Y DE CORTA DURACION, CON LOS DIVERSOS
PARTICIPANTES EN LAS MISMAS.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE OFICIOS Y DOCUMENTACION
DIVERSA RECIBIDA EN LAS OFICINAS DEL C. DIRECTOR GENERAL, A FIN
DE DAR LA DEBIDA ATENCION CONFORME EL ASUNTO LO REQUIERA.

COLABORAR EN EL AREA DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS EN EL
SEGUIMIENTO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN OTRAS AREAS DE LA
ENTIDAD, RELACIONADOS CON EL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

PARTICIPAR EN LA ORGANIZACION Y LOGISTICA DE LAS SESIONES DE
CUERPOS COLEGIADOS DE LA COMISION.

ASISTIR A REUNIONES DE TRABAJO DENTRO O FUERA DE LAS
INSTALACIONES DE LA COMISION CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI,
PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS.

MANTENER EL REGISTRO DE LAS ACTUACIONES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN LA QUE PRESTE EL SERVICIO EN EL EJERCICIO DE
SUS FUNCIONES.

COADYUVAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION VY/O
DOCUMENTACION DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO DE LA COMISION Y EN
LOS QUE LA MISMA PARTICIPE.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.
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NO. 32 PERFIL AE

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “F”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 23,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O
AFINES, BACHILLERATO, CARRERA COMERCIAL.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR PARA; PLANEAR, ORGANIZAR, SUPERVISAR Y EVALUAR EL
DESEMPENO DE LAS LABORES ENCOMENDADAS AL PERSONAL
ASIGNADO A SU CARGO, PARA LA ATENCION DE LAS FUNCIONES
ENCOMENDADAS A LA CONAVI Y DEL PROGRAMA DE ACCESO AL
FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO
2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS).

e COLABORAR EN EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA
COMUNICACION Y ENLACE CON LOS GOBIERNOS ESTATALES PARA
DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON EL FIN DE DEFINIR,
PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO DE HABITACIONAL.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, EN LA
COORDINACION PARA LA PROMOCION DE ACCIONES QUE FACILITEN EL
ACCESO A LOS RECURSOS Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO,
APLICABLE EN MATERIA DE ABATIMIENTO DEL REZAGO HABITACIONAL.

e COLABORAR CON LA SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO DE
ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO Y SOLUCIONES DE VIVIENDA EN EL
SEGUIMIENTO DE LOS MECANISMOS DE APORTACIONES A LOS
GOBIERNOS, QUE PERMITAN ESTIMULOS Y APOYOS EN MATERIA DE
VIVIENDA A LA POBLACION DE ESCASOS RECURSOS.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
SEGUIMIENTO DE LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE LOS
GOBIERNOS ESTATALES Y LA CONAVI PARA LA CONCRECION DE
PROGRAMAS DE SOLUCIONES DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA
PROMOVER LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO
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GUBERNAMENTALES, EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO
FINALIDAD ABATIR EL REZAGO HABITACIONAL EN LOS ESTADOS DE LA
REPUBLICA.

e COLABORAR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS
ESTATALES PARA MANTENER SU ACTUALIZACION CORRESPONDIENTE,
CON INFORMACION DISPONIBLE PARA LOS DIVERSOS REPORTES A LA
DIRECCION GENERAL Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS PROYECTOS.

e COLABORAR CON OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LAS FUNCIONES
DEL AREA, QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN EL QUE PRESTE EL SERVICIO.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 33

PERFIL AF

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “H”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 23,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE, WORD, POWER POINT Y EXCEL

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS A LOS DIFERENTES BENEFICIARIOS.

e COLABORAR EN EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA
DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON EL FIN DE DEFINIR,
LA PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO HABITACIONAL.
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e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, EN EL
SEGUIMIENTO DE ACCIONES QUE FACILITEN EL ACCESO A LOS
RECURSOS Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO, APLICABLE EN
MATERIA DE ABATIMIENTO DEL REZAGO HABITACIONAL.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
SEGUIMIENTO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA CONCRETAR
PROYECTOS ENCAMINADOS A LAS SOLUCIONES DE VIVIENDA.

e COLABORAR EN EL MONITOREO DEL AVANCE ADMINISTRATIVO DE LOS
PROYECTOS EN MATERIA DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIO PARA
MANTENER SU ACTUALIZACION CORRESPONDIENTE, CON INFORMACION
DISPONIBLE PARA LOS DIVERSOS REPORTES FINANCIEROS PARA
ENTREGARSE A LA DIRECCION GENERAL Y AREAS INVOLUCRADAS EN
DICHOS PROYECTOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 34 PERFIL AG

ANALISTA DE PROYECTOS

IMPORTE NETO MENSUAL

$30,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
LICENCIATURA EN DERECHO, ADMINISTRACION PUBLICA O AFINES.
EXPERIENCIA LABORAL:

AL MENOS 5 ANOS EN ACTIVIDADES SIMILARES A LAS QUE SE DESCRIBEN EN EL
PERFIL.

PAQUETERIA

OFFICE
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ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS CONTENCIOSOS,
QUE DERIVEN O SE VINCULEN CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS,
MEDIANTE LA REVISION ANTE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES DE
TODO TIPO DE ACUERDOS RELACIONADOS CON LOS EXPEDIENTES DE
CONAVI, ASI COMO RECABAR TODA DOCUMENTACION NECESARIA O
REQUERIDA EN LOS JUICIOS Y/O DENUNCIAS PARA EXHIBIRLA COMO
MEDIO DE PRUEBA.

COLABORAR EN LAS ACTUALIZACIONES Y OBSERVACIONES DEL INFORME
MENSUAL, ELABORADO POR EL DESPACHO EXTERNO QUE APOYA A LA
CONAVI, EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS JUDICIALES.

APOYAR EN LAS CONSULTAS JURIDICAS QUE SOLICITEN LAS DIFERENTES
AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA COMISION, ASI COMO EN ESPECIFICO EN
MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA.

BRINDAR ASISTENCIA EN LA ATENCION DE LOS RECURSOS PROMOVIDOS
POR LOS SOLICITANTES DE INFORMACION A LA CONAVI RESPECTO A LA
OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS QUE SEAN ASIGNADOS
A LA COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, DERIVADO DE
LICITACIONES PUBLICAS, ADJUDICACIONES DIRECTAS O INVITACIONES A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS REQUERIDAS PARA LA
INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

PARTICIPAR EN LA IMPLEMENTACION DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA EN LA CONAVI.

SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA COMISION,
FORMULADAS POR LOS USUARIOS DEL SISTEMA DEL PORTAL
INSTITUCIONAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE NORMAS INTERNAS
DE LA CONAVI PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, EN
LOS QUE SE SOLICITE LA INTERVENCION DE LA COORDINACION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS, REALIZANDO RECOMENDACIONES.

CONTRIBUIR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS EN RELACION
A LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y LA LEY GENERAL EN LA MATERIA.

COLABORAR EN EL ANALISIS DE LA NORMATIVIDAD ENFOCADA A LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y DE VIVIENDA, QUE SE PUBLIQUE
EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
AUTORIZACION POR PARTE DE LA COMISION, VIAJAR AL INTERIOR DE LA
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REPUBLICA, CON EL OBJETO DE DAR SEGUIMIENTO A LOS JUICIOS Y/O
DENUNCIAS QUE SE ENCUENTRAN RADICADOS FUERA DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
JURIDICAMENTE CON LAS SENALADAS.

NO. 35 PERFIL AH

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “H-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 20,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA O INGENIERIA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
SISTEMAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA, MATEMATICAS O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

2 ANO EXPERIENCIA EN TEMAS DE FINANZAS, OPERACIONES, PRODUCTOS DE
CREDITO O SISTEMAS.

DESEABLE EXPERIENCIA PROCESOS, PLANEACION O ESTRATEGIA.

DESEABLE EXPERIENCIA EN TEMAS DE ANALISIS DE DATOS Y PROGRAMACION
BASICA EN ALGUN LENGUAJE.

PAQUETERIA
OFFICE, EXCEL AVANZADO Y POWER POINT
IDIOMAS

INGLES INTERMEDIO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LOS SUBSIDIOS Y VALIDACION DE LOS SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
DIAGNOSTICO DE LOS SISTEMAS DE LA CONAVI PARA LA OPERACION DEL
SUSIDIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS POR
EL TITULAR DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNE EL SERVICIO PARA DAR
RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION REFERENTES AL
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SUBSIDIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS SOBRE PROCESOS
OPERATIVOS Y DE SEGUIMIENTO DE LA OPERACION DE SUBSIDIOS.

e APOYO EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION, INSTRUMENTACION
E IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES O
EXTRAORDINARIOS DE LA CONAVI.

e APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DERIVADOS DE REUNIONES
CON LAS INSTITUCIONES PARA ESTABLECER E INSTRUMENTAR
PROYECTOS INSTITUCIONALES O EXTRAORDINARIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORES.

NO. 36 | PERFIL Al

ENLACE ESTATAL “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$19,500.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS O
AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS SOCIALES, DE ADMINISTRACION PUBLICA,
ECONOMICOS, FINANZAS, CONTABLES Y/O ADMINISTRATIVOS.

PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES TENDIENTES AL
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON LA POLITICA
PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

e COLABORAR EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES TENDIENTES AL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE ACTUALIZACION NORMATIVA LOCAL
EN TEMAS DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO, ASi COMO APOYO
EN LA OPERACION DEL SUBSIDIO FEDERAL A SOLUCIONES
HABITACIONALES EN LOS DIFERENTES ESTADOS DE LA REPUBLICA
MEXICANA.

e ATENCION Y ASISTENCIA TECNICA A LOS GOBIERNOS LOCALES EN LO
RELACIONADO CON SU NORMATIVIDAD EN TEMAS DE VIVIENDA Y
DESARROLLO URBANO.
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e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO PARA EL DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES
ENCOMENDADAS.

e CONTRIBUIR AL ASESORAMIENTO Y ATENCION A LA CIUDADANA, ASI
COMO A LOS REPRESENTANTES DE DIVERSOS ORGANISMOS DEL
SECTOR HABITACIONAL EN EL O LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS
ASIGNADOS, PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, RELACIONADOS
CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

e CONTRIBUIR EN LA REVISION Y ASESORAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
QUE REALIZA LA CONAVI EN CADA REGION FOCALIZADA CONFORME A
LAS LINEAS DE ACCION INSTITUCIONAL, AL CUMPLIMIENTO Y
SUPERVISION DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN DICHAS
REGIONES.

e PARTICIPAR EN EL FORTALECIMIENTO DE LOS VINCULOS
INSTITUCIONALES CON LOS DIFERENTES ORGANISMOS DE VIVIENDA
Y/O DESARROLLADORES, ASi COMO CON EL GOBIERNO ESTATAL Y/O
MUNICIPALES, ENCAMINADOS AL SEGUIMIENTO DE LA APLICACION DE
LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e CONTRIBUIR EN LA CAPACITACION, SEGUIMIENTO, REVISION Y
SUPERVISION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS AL SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES REGIONALES QUE SE LLEVEN POR PARTE DE LA
CONAVI, EN EL ESTADO Y/O MUNICIPIOS DESIGNADOS PARA LA
PRESTACION DE SUS SERVICIOS, ENCAMINADOS AL CUMPLIMIENTO
DE LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e REPORTAR EL AVANCE, SEGUIMIENTO Y NECESIDADES DETECTADAS
EN EL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA COMISION, EN LOS ESTADOS O
MUNICIPIOS QUE LE FUERON ASIGNADOS PARA LA PRESTACION DE
SUS SERVICIOS, EN MATERIA DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR
DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL
OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 37

PERFIL AJ

SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “G”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 19,000.00
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AREAS DE CONOCIMIENTO
PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
CIENCIAS SOCIALES O AFINES

ESCOLARIDAD Y/O

EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE, WORD, POWER POINT Y FLASHER

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL OTORGAMIENTO
DE SUBSIDIOS A LOS DIFERENTES BENEFICIARIOS.

e COLABORAR EN EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA
COMUNICACION Y ENLACE CON LOS GOBIERNOS ESTATALES PARA
DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON EL FIN DE DEFINIR,
LA PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS EN EL
ABATIMIENTO DEL REZAGO HABITACIONAL.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, EN LA
COORDINACION PARA LA PROMOCION Y DIFUSION DE ACCIONES QUE
FACILITEN EL ACCESO A LOS RECURSOS Y AL FINANCIAMIENTO PUBLICO
Y PRIVADO, APLICABLE EN MATERIA DE ABATIMIENTO DEL REZAGO
HABITACIONAL.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
SEGUIMIENTO DE LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE LOS
GOBIERNOS ESTATALES Y LA CONAVI PARA CONCRETAR PROGRAMAS
ENCAMINADOS A LAS SOLUCIONES DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA
PROMOVER LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO
GUBERNAMENTALES, EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO
FINALIDAD ABATIR EL REZAGO HABITACIONAL EN LOS ESTADOS DE LA
REPUBLICA.

e COLABORAR EN EL MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS
ESTATALES PARA MANTENER SU ACTUALIZACION CORRESPONDIENTE,
CON INFORMACION DISPONIBLE PARA LOS DIVERSOS REPORTES Y SU
DIFUSION A LA DIRECCION GENERAL Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS
PROYECTOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
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DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 38 PERFIL AK ESPECIALISTA DE PLANEACION
IMPORTE NETO
MENSUAL $18,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA
REQUERIDA Y/O
CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES
O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN AREAS AFINES

HERRAMIENTAS:

PAQUETERIA OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA DEFINICION DE LAS ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION PARA
INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE LABORES DE LA CONAVI

e APOYAR, EN COORDINACION CON CADA AREA DE LA COMISION, EN LA FORMULACION
DE METAS E INDICADORES PARA CONTROL Y MONITOREO DE LOS PROYECTOS
ESTRATEGICOS.

e CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE HERRAMIENTAS ESTANDARIZADAS PARA
IDENTIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION DE LA
COMISION.

e COMUNICAR A LA DIRECCION GENERAL, A LAS DISTINTAS AREAS Y A LAS DEMAS
INSTANCIAS QUE ASi LO REQUIERAN, LOS AVANCES DE LOS PROYECTOS
ESTRATEGICOS.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DEL INFORME DE AUTOEVALUACION SEMESTRAL Y
ANUAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION PARA SU PORESENTACION A LA JUNTA
DE GOBIERNO.

e CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE MEJORAS AL PROCESO DE
PLANEACION ESTRATEGICA DE LA COMISION.

e APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES SEMANALES Y AL PROGRAMA DE
TRABAJO DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE VIVIENDA, PROSPECTIVA Y
SUSTENTABILIDAD.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.
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NO. 39 PERFIL AL APOYO DE COORDINADOR DE PROYECTO

IMPORTE NETO MENSUAL

$18,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA O INGENIERIA PASANTE EN AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA RECOPILACION, INTEGRACION Y ANALISIS DE LA
INFORMACION RELATIVA A LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS,
COMISIONES Y/U ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA, EN LOS QUE LA COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA TIENE PARTICIPACION, CUYA NOTIFICACION SEA RECIBIDA DE
MANERA ELECTRONICA Y/O FiSICA.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE NOTAS INFORMATIVAS QUE
CONTENGAN EL ANALISIS DE LOS TEMAS SUSTANCIALES A TRATAR EN
LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE
VIVIENDA, A EFECTO DE QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL
TITULAR DEL AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO, IDENTIFICANDO
VINCULACION CON EL SECTOR Y EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e PROVEER A LOS REPRESENTANTES DE LA COMISION LOS ELEMENTOS DE
CONOCIMIENTO SOBRE LOS MATERIALES QUE SE DISCUTAN EN LOS
ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA,
PARA LA ADECUADA INSTRUMENTACION Y OPERACION DEL PROGRAMA
DE SUBSIDIOS EN SUS DIFERENTES MODALIDADES.

e CONTRIBUIR EN EL RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION RELACIONADA
CON LAS ACTIVIDADES ANTERIORES, ASi COMO CONTRIBUIR EN LA
IDENTIFICACION EN FISICO O A TRAVES DE LOS SISTEMAS QUE
PROCEDAN, DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LAS SESIONES DE LOS
ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA,
VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN SUS
DIFERENTES MODALIDADES.

e COLABORAR, CUANDO ASi SEA REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA
EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO, EN LA REVISION DE LAS ACTAS DE
LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE
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VIVIENDA, CONTRIBUYENDO EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
RELACIONADOS CON PRODUCTOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS
VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS HASTA SU
CONCLUSION.

CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO,
PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI, QUE ESTEN VINCULADOS CON EL
SEGUIMIENTO Y APLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS) , O
AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE, ASI COMO COLABORAR EN LA INTEGRACION DE
PRESENTACIONES QUE PERMITEN UN MEJOR ENTENDIMIENTO DE LA
OPERACION DE DICHO PROGRAMA.

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON
LA POLITICA PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA,
VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, PARA
PROPORCIONAR LA INFORMACION QUE REQUIERAN LAS DIVERSAS
INSTANCIAS.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE CONVOCATORIAS, ORDENES DEL
DIA Y CARPETAS, ASi COMO EN LA CONFIRMACION DE ASISTENCIA DE
LOS MIEMBROS TITULARES Y/O SUPLENTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO
DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, CONSEJO NACIONAL DE
VIVIENDA, COMISION INTERSECRETARIAL DE VIVIENDA Y DEMAS
CUERPOS COLEGIADOS QUE PATROCINE LA COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA.

CONTRIBUIR EN LA ORGANIZACION DE LAS SESIONES DE LOS COMITES
INTERNOS Y ASISTENCIA A LAS MISMAS, EN CASO DE QUE ASI SEA
REQUERIDO POR EL RESPONSABLE DE LAS AREAS ENCARGADAS DE SU
COORDINACION, PRINCIPALMENTE EN AQUELLOS EN LOS QUE SE TRATEN
TEMAS RELACIONADOS CON LA APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION DEL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS), O AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN TERMINOS DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MINUTAS O ACTAS
QUE SE DERIVEN DE LAS SESIONES DEL CONSEJO NACIONAL DE
VIVIENDA, SUS COMITES OPERATIVOS Y GRUPOS DE TRABAJO.

CONTRIBUIR EN EL ANALISIS, CONTROL Y ORGANIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REQUIERA LA SUBDIRECCION GENERAL EN LA QUE SE PRESTE EL
SERVICIO.
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e COLABORAR EN LAS GESTIONES PARA LA ATENCION DE LAS
SOLICITUDES DE LOS SERVICIOS DE ESTENOGRAFIA Y/O SONORIZACION
PARA LOS DIFERENTES EVENTOS, COMPROMISOS Y OBLIGACIONES
NORMATIVAS COMPETENTES A LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE OTROS EXPEDIENTES
RELACIONADOS CON EL AREA, CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS DEL
TITULAR DEL AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO.

e COADYUVAR EN LA ARTICULACION SECTORIAL ENCOMENDADA AL AREA
DE ADSCRIPCION, PARA PROCURAR QUE LA ACTUACION DE LOS
ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA, ESTE ALINEADA A LA POLITICA
NACIONAL DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE VIAS DE COMUNICACION CON LAS
DEMAS AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA A EFECTO DE
QUE CONOZCA EL PROCEDER DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE
VIVIENDA A TRAVES DE LAS RESOLUCIONES QUE ADOPTAN EN SUS
ORGANOS COLEGIADOS EN LOS QUE PARTICIPA LA COMISION.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN, PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A
LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN LA ATENCION DE PROBLEMATICAS QUE PRESENTEN O
RECLAMEN GRUPOS SOCIALES EN LA REPUBLICA MEXICANA QUE ESTEN
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 40

PERFIL AM

APOYO DE SUBCOORDINADOR DE PROYECTO “F”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 18,000.00

ESCOLARIDAD
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS,
CIENCIAS SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA
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OFFICE, WORD Y POWER POINT

ACTIVIDADES A

DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL AREA A LA CUAL SE ASIGNE LA PRESTACION DE
SERVICIOS EN LA COMUNICACION Y ENLACE CON LOS GOBIERNOS
ESTATALES PARA DETECCION DE LAS NECESIDADES DE VIVIENDA CON
EL FIN DE DEFINIR, PROMOCION Y EJECUCION DE ACCIONES ENFOCADAS
AL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DE SERVICIOS, PARA
COLABORAR EN LA PROMOCION DE ACCIONES QUE FACILITEN EL
ACCESO A LOS RECURSOS, VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS, ASi COMO AL FINANCIAMIENTO PUBLICO Y PRIVADO.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE
LOS GOBIERNOS ESTATALES Y LA CONAVI, RELACIONADOS CON EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA
PROMOVER LA PARTICIPACION DE ORGANISMOS NO
GUBERNAMENTALES, EN LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO
FINALIDAD ENTRE OTROS EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS EN LOS
DIFERENTES ESTADOS.

e COLABORAR CON EL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO EN EL
MONITOREO DEL AVANCE DE LOS PROYECTOS ESTATALES PARA
MANTENER SU ACTUALIZACION CORRESPONDIENTE, CON INFORMACION
DISPONIBLE PARA LOS DIVERSOS REPORTES A LA DIRECCION GENERAL
Y AREAS INVOLUCRADAS EN DICHOS PROYECTOS, VINCULADOS CON EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIO.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN PREVIA
SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE
LA REPUBLICA, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE
LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON
LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 41 PERFIL AN

ESPECIALISTA INFORMACION GEOGRAFICA

IMPORTE NETO MENSUAL

$25,000.00

ESCOLARIDAD Y/O

AREAS DE CONOCIMIENTO
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EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

LICENCIATURA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN AREAS AFINES
HERRAMIENTAS:

SOFTWARE ESPECIALIZADO EN ANALISIS DE INFORMACION GEOGRAFICA
(ARCGIS, ARCCATALOG, ARCSCENE, ARCMAP, ARCGLOBE)

EXPOTACION DE MAPA DIGITAL DE INEGI
SOFTWARE DE VISUALIZACION GEOGRAFICA (QGIS, GOOGLE MAPS, OPEN

STREET)
TECNICAS DE MODELADO GEOGRAFICO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e ELABORAR POLITICAS Y PROGRAMAS PARA LA GENERACION Y
CONSOLIDACION DE UNA OFERTA DE SUELO CON SERVICIOS Y
EQUIPAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE VIVIENDA A FIN
DE PROPICIAR CONGRUENCIA Y ARMONIA ENTRE EL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, EL DESARROLLO URBANO, EL MEDIO AMBIENTE Y LA
PRODUCCION DE VIVIENDA.

e COLABORAR ADMINISRTRACION DEL REGISTRO NACIONAL DE RESERVAS
TERRITORIALES (RENARET).

e ASESORAR A LAS AUTORIDADES LOCALES Y LOS SECTORES PRIVADO Y
SOCIAL, EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS PARA LA INCORPORACION DE SUELO PARA LA VIVIENDA, CON
INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS, ASi COMO PARA EL APROVECHAMIENTO
DE AREAS INTRAURBANAS.

e COLABORAR EN LA MODIFICACION, CORRECCION Y/O ACTUALIZACION DE
LOS PERIMETROS DE CONTENCION URBANA.

e COLABORAR EN EL DISENO DE NUEVOS MODELOS GEOGRAFICOS QUE
AYUDEN A PRIVILEGIAR LA UBICACION PARA DIRIGIR EL SUBSIDIO A LA
VIVIENDA.

e COLABORAR EN LA GEORREFERENCIACION Y VERIFICACION DE LA
UBICACION DE LA OFERTA DE VIVIENDA, PARA LA PUBLICACION EN EL
SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION DE INDICADORES DE VIVIENDA
(SNIIV).

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS EN
MATERIA DE VIVIENDA Y EN LA DIFUSION DE SUS RESULTADOS, MEDIANTE
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EL ANALISIS DE INFORMACION GEOESTADISTICA.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 42 PERFIL AN

ENLACE ESTATAL “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$17,500.00

ESCOLARIDAD YIO
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS O
AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS DE EXPERIENCIA EN TEMAS SOCIALES, DE ADMINISTRACION
PUBLICA, ECONOMICOS, FINANZAS, CONTABLES Y/O ADMINISTRATIVOS.
PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES TENDIENTES AL
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS CON LA POLITICA
PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA.

e COLABORAR EN LAS DIVERSAS ACTIVIDADES TENDIENTES AL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE ACTUALIZACION NORMATIVA
LOCAL EN TEMAS DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO, ASI
COMO APOYO EN LA OPERACION DEL SUBSIDIO FEDERAL A
SOLUCIONES HABITACIONALES EN LOS DIFRERENTES ESTADOS
DE LA REPUBLICA MEXICANA.

e ATENCION Y ASISTENCIA TECNICA A LOS GOBIERNOS LOCALES EN
LO RELACIONADO CON SU NORMATIVIDAD EN TEMAS DE VIVIENDA
Y DESARROLLO URBANO, VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTYO
DE SUBSIDIOS, ORIENTADOS AL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS
DE OPERACION.

e CONTRIBUIR EN LA SUPERVISION DE LA ELABORACION DE
OFICIOS, TARJETAS, PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO
DE DOCUMENTO REQUERIDO PARA EL DESEMPENO DE LAS
ACTIVIDADES ENCOMENDADAS.

e CONTRIBUIR AL ASESORAMIENTO Y ATENCION A LA CIUDADANA,
ASI COMO A LOS REPRESENTANTES DE DIVERSOS ORGANISMOS
DEL SECTOR HABITACIONAL EN EL O LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS
ASIGNADCQS, PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO,
RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e PARTICIPAR EN EL FORTALECIMIENTO DE LOS VINCULOS
INSTITUCIONALES CON LOS DIFERENTES ORGANISMOS DE
VIVIENDA Y/O DESARROLLADORES, ASi COMO CON EL GOBIERNO
ESTATAL Y/O MUNICIPALES, ENCAMINADOS AL SEGUIMIENTO DE
LA APLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.
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e CONTRIBUIR EN LA CAPACITACION, SEGUIMIENTO, REVISION Y
SUPERVISION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS AL SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES REGIONALES QUE SE LLEVEN POR PARTE DE LA
CONAVI, EN EL ESTADO Y/O MUNICIPIOS DESIGNADOS PARA LA
PRESTACION DE SUS SERVICIOS, ENCAMINADOS AL
CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e REPORTAR EL AVANCE, SEGUIMIENTO Y NECESIDADES
DETECTADAS EN EL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA COMISION,
EN LOS ESTADOS O MUNICIPIOS QUE LE FUERON ASIGNADOS
PARA LA PRESTACION DE SUS SERVICIOS, EN MATERIA DE
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL
CASO, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE
LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O
RELACIONADAS CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 43 PERFIL AO

APOYO ADMINISTRATIVO

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 16,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO, CARRERA COMERCIAL O TECNICA

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS
AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO, CON LA FINALIDAD DE
AGILIZAR LA ATENCION DE LAS MISMAS, MISMAS QUE ESTEN
VINCULADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE LAS
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DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI, PRINCIPALMENTE LOS
QUE APLICAN AL PROGRAMA ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS).

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE CARPETAS CON INFORMACION
INHERENTE AL AREA ASIGNADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
PARA FORTALECER EL CONTROL EXISTENTE, RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES EJECUTIVAS
Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO REQUERIDO POR EL
TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DE SERVICIO PARA DAR
RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI, QUE INTERVIENEN EN LA
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS
CON EL AREA ASIGNADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PARA
SU PRONTA LOCALIZACION, VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES
DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS) CUYA ATENCION ES
APLICABLE AL AREA A LA CUAL SE ASIGNO EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS DIVERSAS
AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI.

e ATENDER CON DILIGENCIA Y EFICIENCIA LAS LABORES
ENCOMENDADAS, EN MATERIA ARCHIVISTICA, DE RECEPCION Y
ENTREGA DOCUMENTAL DE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 44 PERFIL AP

APOYO DE INVESTIGACION “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA

AREAS DE CONOCIMIENTO
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Y/O CONOCIMIENTOS

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA RECOPILACION, INTEGRACION Y ANALISIS DE LA
INFORMACION RELATIVA A LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS,
COMISIONES Y/U ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA, EN LOS QUE LA COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA TIENE PARTICIPACION, CUYA NOTIFICACION SEA RECIBIDA
DE MANERA ELECTRONICA Y/O FiSICA.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE NOTAS INFORMATIVAS QUE
CONTENGAN EL ANALISIS DE LOS TEMAS SUSTANCIALES A TRATAR
EN LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS NACIONALES
DE VIVIENDA, A EFECTO DE QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL
TITULAR DEL AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO.

e PROVEER A LOS REPRESENTANTES DE LA COMISION LOS
ELEMENTOS DE CONOCIMIENTO SOBRE LOS MATERIALES QUE SE
DISCUTAN EN LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA.

e CONTRIBUR EN EL RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION
RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES ANTERIORES, ASi COMO
CONTRIBUIR EN LA IDENTIFICACION EN FISICO O A TRAVES DE LOS
SISTEMAS QUE PROCEDAN, DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LAS
SESIONES DE LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA, VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE
SUBSIDIOS EN SUS DIFERENTES MODALIDADES.

e COLABORAR, CUANDO ASi SEA REQUERIDO POR EL TITULAR DEL
AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO, EN LA REVISION DE LAS
ACTAS DE LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LOS ORGANISMOS
NACIONALES DE VIVIENDA, CONTRIBUYENDO EN EL SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS RELACIONADOS CON PRODUCTOS, PROYECTOS Y
PROGRAMAS VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS
HASTA SU CONCLUSION.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE CONVOCATORIAS, ORDENES
DEL DIA Y CARPETAS, ASi COMO EN LA CONFIRMACION DE
ASISTENCIA DE LOS MIEMBROS TITULARES Y/O SUPLENTES DE LA
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FTERRITORIAL Y URBANO

JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA,
CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA, COMISION INTERSECRETARIAL DE
VIVIENDA Y DEMAS CUERPOS COLEGIADOS QUE PATROCINE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA ORGANIZACION DE LAS SESIONES DE LOS
COMITES INTERNOS Y ASISTENCIA A LAS MISMAS, EN CASO DE QUE
ASI SEA REQUERIDO POR EL RESPONSABLE DE LAS AREAS
ENCARGADAS DE SU COORDINACION, PRINCIPALMENTE EN
AQUELLOS EN LOS QUE SE TRATEN TEMAS RELACIONADOS CON LA
APLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES
DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS), O AQUEL QUE LO
SUSTITUYA EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

e PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MINUTAS O
ACTAS QUE SE DERIVEN DE LAS SESIONES DEL CONSEJO NACIONAL
DE VIVIENDA, SUS COMITES OPERATIVOS Y GRUPOS DE TRABAJO.

e CONTRIBUIR EN EL ANALISIS, CONTROL Y ORGANIZACION DE
TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
QUE REQUIERA LA SUBDIRECCION GENERAL EN LA QUE SE PRESTE
EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LAS GESTIONES PARA LA ATENCION DE LAS
SOLICITUDES DE LOS SERVICIOS DE ESTENOGRAFIA Y/O
SONORIZACION PARA LOS DIFERENTES EVENTOS, COMPROMISOS Y
OBLIGACIONES NORMATIVAS COMPETENTES A LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN LA INTEGRACION DE OTROS EXPEDIENTES
RELACIONADOS CON EL AREA, CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS
DEL TITULAR DEL AREA EN LA QUE SE PRESTE EL SERVICIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DEL
SERVICIO, PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI, QUE ESTEN
VINCULADOS CON EL SEGUIMIENTO Y APLICACION DE LAS REGLAS DE
OPERACION DEL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS) , O AQUEL QUE LO SUSTITUYA EN TERMINOS DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE, ASi COMO COLABORAR EN LA
INTEGRACION DE PRESENTACIONES QUE PERMITEN UN MEJOR
ENTENDIMIENTO DE LA OPERACION DE DICHO PROGRAMA.

e COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS
CON LA POLITICA PUBLICA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA,
VINCULADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS PARA
PROPORCIONAR LA INFORMACION QUE REQUIERAN LAS DIVERSAS
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INSTANCIAS.

e COADYUVAR EN LA ARTICULACION SECTORIAL ENCOMENDADA AL
AREA DE ADSCRIPCION, PARA PROCURAR QUE LA ACTUACION DE
LOS ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA, ESTE ALINEADA A LA
POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN PROPUESTAS DE VIAS DE COMUNICACION CON LAS
DEMAS AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA A EFECTO DE
QUE CONOZCA EL PROCEDER DE LOS ORGANISMOS NACIONALES DE
VIVIENDA A TRAVES DE LAS RESOLUCIONES QUE ADOPTAN EN SUS
ORGANOS COLEGIADOS EN LOS QUE PARTICIPA LA COMISION.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 45 PERFIL AQ

APOYO DE ANALISIS “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO O CARRERA COMERCIAL EN INFORMATICA O TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION, AREAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS
SOCIALES, INGENIERIA, O AFINES.

EXPERIENCIA LABORAL

AL MENOS 6 ANOS EN PUESTOS SIMILARES Y EXPERIENCIA EN:

1.- ATENCION AL PUBLICO

2.- ACTITUD DE SERVICIO

3.- OFICIALIA DE PARTES

PAQUETERIA

OFFICE BASICO (WORD, EXCEL, OUTLOOK)

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
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e RECEPCION EN MOSTRADOR DE INFORMACION DIRIGIDA A LA CONAVI

e REVISAR QUE LA INFORMACION VENGA DIRIGIDA A LA CONAVI,
CONTENGA LOS ORIGINALES Y LAS COPIAS QUE MENCIONE EL OFICIO

e RECEPCION DE OFICIOS PARA SU ENTREGA EN EL AREA
METROPOLITANA POR MEDIO DE MENSAJEROS (MOTOCICLETA)

e DEVOLUCION DE ACUSES DE RECIBO A LAS AREAS REQUIRENTES
e SELLADO Y FOLIADO DE LA INFORMACION RECIBIDA

e RECEPCION Y APERTURA DE CORREO ORDINARIO Y CERTIFICADO
e SEPARACION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS

e REGISTRO DE INFORMACION RECIBIDA Y ENVIADA

NO. 46 PERFIL AR

APOYO DE ANALISIS

IMPORTE NETO MENSUAL

$18,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO, CARRERA
COMERCIAL

EXPERIENCIA LABORAL

3 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS EN LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE PRESTE EL SERVICIO.

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES EJECUTIVAS
Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO REQUERIDO POR EL
TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DE SERVICIO PARA DAR
RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI.

176




SEDATU

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO

FTERRITORIAL Y URBANO

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

e COLABORAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA UNIDAD QUE
PRESTE EL SERVICIO.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 47 PERFIL AS

ESPECIALISTA “D”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN  AREAS ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS, CIENCIAS SOCIALES O AFINES, BACHILLERATO, CARRERA
COMERCIAL

EXPERIENCIA LABORAL

3 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN EL ANALISIS DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI, PRINCIPALMENTE LOS
QUE APLICAN AL PROGRAMA ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS).

e CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES EJECUTIVAS
Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO REQUERIDO POR EL
TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DE SERVICIO PARA DAR
RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI, QUE INTERVIENEN EN LA
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR EN LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS DIVERSAS
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AREAS QUE INTEGRAN LA CONAVI.

e ATENDER CON DILIGENCIA Y EFICIENCIA LAS LABORES
ENCOMENDADAS, EN MATERIA ARCHIVISTICA, DE RECEPCION Y
ENTREGA DOCUMENTAL.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO 48 PERFIL AT

FOTOGRAFO

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA
EXPERIENCIA LABORAL

5 ANOS EN PUESTO SIMILAR

MANEJO DE CAMARA FOTOGRAFICA REFLEX PROFESIONAL, ASi COMO
EQUIPO DE ILUMINACION Y FILTROS, ETC., CONOCIMIENTO DE ILUMINACION.
MANEJO DE PC Y MAC. CONOCIMIENTO AVANZADO DE PHOTOSHOP O
PROGRAMAS DE EDICION FOTOGRAFICA. CONOCER LAS TECNICAS PARA
PREPARAR LA COMPOSICION DE LAS FOTOGRAFIAS, SU ENCUADRE, ESCENA
E ILUMINACION. CONOCIMIENTOS DE PROGRAMAS INFORMATICOS PARA LA
GESTION DE FOTOTECAS.

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

o CONTRIBUIR A GENERAR UN ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA CONAVI,
CON BASE EN LA COBERTURA DE EVENTOS REALIZADOS EN LA
CIUDAD DE MEXICO Y EL INTERIOR DE LA REPUBLICA, RELACIONADOS
CON ENTREGAS DE VIVIENDA CON SUBSIDIO FEDERAL, EN LOS
CUALES PARTICIPE LA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION.

. PARTICIPAR EN LA GENERACION DE MATERIAL FOTOGRAFICO PARA
SU DIFUSION EN MEDIOS IMPRESOS DE LA CONAVI (COMO TRIPTICOS,
DIPTICOS, BACKS, BANNERS ETC.) Y DE ESTE MODO CONTRIBUIR A LA
DIFUSION DE LAS DIVERSAS MODALIDADES DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIO FEDERAL.

. COLABORAR EN LA REALIZACION DE EDICION Y RETOQUE DEL
MATERIAL FOTOGRAFICO CUANDO SE REQUIERA.

. COLABORAR EN LA ELABORACION DE IMAGENES FOTOGRAFICAS DE
LA CONAVI, PARA LA DIFUSION EN MEDIOS DE COMUNICACION DE LAS
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO FEDERAL Y
DEL QUEHACER DE LA CONAVI.

. COLABORAR CON EL REALIZADOR EN LA COBERTURA DE EVENTOS
PREPARANDO EL EQUIPAMIENTO TECNICO, LOS MATERIALES Y
UTENSILIOS, MEDIANTE LA COMPROBACION DE SU FUNCIONAMIENTO,
ESTADO Y ADECUACION PARA DE ESTA MANERA CONTRIBUIR A LAS
NECESIDADES DE LAS DIVERSAS AREAS DE ESTA COMISION.

. CONTRIBUIR A GENERAR UNA GALERIA FOTOGRAFICA PARA LA
PAGINA WEB INSTITUCIONAL DE LA CONAVI.

. COLABORAR CON LAS DIFERENTES AREAS DE CONAVI QUE
REQUIERAN MATERIAL FOTOGRAFICO, ASi COMO CAPTAR IMAGENES
QUE PUEDAN SER UTILIZADAS EN LAS REDES SOCIALES DE ESTA
COMISION Y DAR A CONOCER LAS DIFERENTES MODALIDADES DEL
SUBSIDIO.

o GENERAR MATERIAL DE STOCK DE LAS SOLUCIONES DE VIVIENDA
QUE REALIZA LA CONAVI EN COORDINACION CON DIVERSOS
ORGANISMOS NACIONALES Y ESTATALES DE VIVIENDA.

o CONTRIBUIR EN LA REALIZACION DEL INFORME TRIMESTRAL DE
ACTIVIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE LA CONAVI, EL CUAL SE
PRESENTA ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISION.

. CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA AUTORIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION
O EN QUIEN DELEGUEN ESTA, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA
REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

NO. 49

PERFIL AU

REALIZADOR

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 15,000.00

ESCOLARIDAD

Y/IO

EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O LICENCIATURA TRUNCA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION,
COMUNICACION AUDIOVISUAL, DIRECCION DE CINE O CARRERA AFIN.

EXPERIENCIA LABORAL
5 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

DOMINIO DEL LENGUAIJE AUDIOVISUAL.
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MANEJO DE CAMARA DE VIDEO PROFESIONAL DIGITAL, ASf COMO EQUIPO DE
AUDIO, FILTROS E ILUMINACION, ETC.

MANEJO DE PROGRAMAS DE EDICION DE VIDEO COMO FINAL CUT (PREFERENTE)
O PREMIERE Y DE EFECTOS ESPECIALES COMO AFTER EFFECTS, MOTION,
CINEMAA4D, MAYA, ETC.

MANEJO DE PROGRAMAS DE DISENO COMO: PHOTOSHOP O ILUSTRATOR. Y CON
CONOCIMIENTOS DE DISENO Y RETOQUE DE IMAGEN DIGITAL.

PLATAFORMA MAC Y/O PC.

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

. COLABORAR EN LA GENERACION Y ADMINISTRACION DE LA
VIDEOTECA DE CONAVI RELACIONADA CON LOS EVENTOS DE LOS
DIVERSOS ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA CON LOS QUE ESTA
COMISION TIENE PARTICIPACION, ORIENTADAS A LA ENTREGA DE
SUBSIDIOS.

. CONTRIBUIR A GENERAR MATERIAL DE STOCK DE VIDEO Y
REALIZACION DE VIDEOS, DOCUMENTALES Y CAPSULAS DE LA CONAVI
Y LAS DIVERSAS MODALIDADES DEL SUBSIDIO, ASI COMO
DOCUMENTAR LAS GIRAS DE TRABAJO DE LA DIRECCION GENERAL.

. COLABORAR EN GRABACIONES EN CAMPO RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS EN SUS DIFERENTES MODALIDADES Y
DEMAS TEMAS ENCOMENDADOS A LA CONAVI.

. CONTRIBUIR CUANDO ASI SE REQUIERA, EN EL LEVANTAMIENTO DE
IMAGEN Y TESTIMONIOS DE BENEFICIARIOS Y ACCIONES LLEVADAS A
CABO EN RELACION CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

. CONTRIBUIR EN LA EDICION DE VIDEOS DE 30 SEGUNDOS HASTA 3
MINUTOS, EN LOS CUALES SE PUEDA DAR A CONOCER LAS
ACTIVIDADES DE ESTA COMISION, PRINCIPALMENTE LAS
RELACIONADAS CON LAS REGLAS DE OPERACION Y EL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

. CREACION DE IMAGENES PARA VIDEOS CORPORATIVOS DE LAS
DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI.

o COLABORAR EN LA CALIFICACION DE MATERIAL DE VIDEO DE LA
CONAVI QUE SE DERIVE DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE SU
TITULAR Y DE LOS DIVERSOS PROGRAMAS DE SUBSIDIO, ASi COMO
CONTRIBUIR A CREAR UNA VIDEOTECA CON DICHOS MATERIALES.

. CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASI LO REQUIERAN,
PREVIA AUTORIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION O
EN QUIEN DELEGUEN ESTA, PODRA VIAJAR AL INTERIOR DE LA
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REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO CON EL OBJETO DE
CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS ENCOMENDADOS A LA
CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON EL TEMA DEL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

. COLABORAR EN LA REALIZACION DE GUIONES Y STORY BOARD DE
ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES, PARA LA
DIFUSION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS FEDERAL.

NO. 50 |PERFIL AV

APOYO DE SERVICIOS “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$16,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

CARRERA TECNICA, BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O
SIMILARES

EXPERIENCIA LABORAL
4 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

MANEJO DE PAQUETERIA OFFICCE.

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS
RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, FORMULADOS AL
AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO, PARA AGILIZAR LAS
RESPUESTAS A  DICHAS SOLICITUDES, PROPORCIONANDO
PROPUESTAS.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION Y REVISION DE CARPETAS CON
INFORMACION INHERENTE AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO
PARA FORTALECER EL CONTROL EXISTENTE, EN MATERIA DE
SEGUIMIENTO DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e CONTRIBUIR EN LA ATENCION DE LOS ACUERDOS DE LA CIUDADANIA
PARA PROPORCIONAR INFORMACION DE LOS PROYECTOS Y
PRODUCTOS DE LA CONAVI, RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS, CON APEGO A LAS REGLAS DE OPERACION VIGENTES.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES VINCULADOS CON
EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS APLICABLES AL AREA, PARA SU
PRONTA LOCALIZACION.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
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PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DE
SERVICIOS, PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI,
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, APLICABLE A
DICHA AREA.

COLABORAR EN LA ATENCION A LA CIUDADANIA PARA
PROPORCIONAR INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE LA CONAVI,
PRINCIPALMENTE EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE
OPERACION.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, CON EL PROPOSITO DE
ASESORAR AL PUBLICO EN GENERAL Y/O A LAS AUTORIDADES
COMPETENTES PARA LA IMPLEMENTACION DEL ESQUEMA DE
SUBSIDIOS A LA VIVIENDA.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 51 PERFIL AW

AUXILIAR DE SERVICIOS “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$13,650.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

EXPERIENCIA DE UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS
AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO, CON LA FINALIDAD DE
AGILIZAR LA ATENCION DE LAS MISMAS, PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.
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e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE CARPETAS CON INFORMACION
INHERENTE AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA
FORTALECER EL CONTROL EXISTENTE, RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES
HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS)

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS
CON EL AREA PARA SU PRONTA LOCALIZACION, VINCULADOS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS CUYA ATENCION ES APLICABLE A DICHA
AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA EN LA QUE PRESTE EL
SERVICIO PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR CON EL TITULAR DEL AREA EN LA QUE PRESTE EL
SERVICIO; EN EL SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS
TOMADOS POR ESTE ULTIMO; DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOS EN LA ACTUAL POLITICA URBANA Y DE VIVIENDA.

e COLABORAR EN ACTIVIDADES INHERENTES AL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e« DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 52 PERFIL AX

AUXILIAR DE SERVICIOS

IMPORTE NETO MENSUAL

$15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR.
EXPERIENCIA LABORAL

1 ANO EN PUESTOS SIMILARES
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PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS
AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO, CON LA FINALIDAD DE
AGILIZAR LA ATENCION DE LAS MISMAS.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE CARPETAS CON INFORMACION
INHERENTE AL AREA ASIGNADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
PARA FORTALECER EL CONTROL EXISTENTE, RELACIONADAS CON EL
PROGRAMA DE SUBSIDIOS

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS
CON EL AREA ASIGNADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PARA
SU PRONTA LOCALIZACION, VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE
ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA SOLUCIONES HABITACIONALES
DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE SUBSIDIOS) CUYA ATENCION ES
APLICABLE AL AREA A LA CUAL SE ASIGNO EL SERVICIO.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA EN LA QUE PRESTE EL
SERVICIO PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI,
VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e COLABORAR CON EL TITULAR DEL AREA EN LA QUE PRESTE EL
SERVICIO; EN EL SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS
TOMADOS POR ESTE ULTIMO; DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOS EN LA ACTUAL POLITICA URBANA Y DE VIVIENDA.

e COLABORAR EN ACTIVIDADES INHERENTES AL PROGRAMA DE
SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 53 |PERFIL AY

APQOYO DE SERVICIOS “A-1”

IMPORTE NETO MENSUAL

$13,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR.
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DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

EXPERIENCIA LABORALEXPERIENCIA LABORAL
EXPERIENCIA DE UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

COLABORAR EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS
AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO, PARA AGILIZAR LAS
RESPUESTAS A DICHAS SOLICITUDES, PRINCIPALMENTE LOS
RELACIONADOS CON EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS Y DEMAS
RELACIONADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE LA CONAVIL.

COLABORAR EN LA INTEGRACION DE CARPETAS CON INFORMACION
INHERENTE AL AREA DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA
FORTALECER EL CONTROL EXISTENTE PRIORIZANDO LO
RELACIONADO CON EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

CONTRIBUIR EN LA ATENCION DE LOS ACUERDOS DE LA CIUDADANIA
PARA PROPORCIONAR INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE LA
CONAVI, ENTRE LOS QUE SE ENCUENTRAN LOS RELACIONADOS CON
EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS
CON EL AREA, PARA SU PRONTA LOCALIZACION, PRINCIPALMENTE
AQUELLOS VINCULADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO
REQUERIDO POR EL TITULAR DEL AREA DE PRESTACION DE
SERVICIOS, PARA DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA CONAVI,
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS, APLICABLE A
DICHA AREA.

COLABORAR EN LA ATENCION A LA CIUDADANIA PARA
PROPORCIONAR INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE LA CONAVI,
PRINCIPALMENTE EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS Y SUS REGLAS DE
OPERACION.

GESTIONAR Y LLEVAR EL CONTROL DE TRAMITE DE VIATICOS,
REEMBOLSOS Y PAGOS TANTO DEL PERSONAL DEL AREA COMO DE
PROVEEDORES DE SERVICIOS, CONTROL DE ASISTENCIAS,
REPORTES TECNICOS Y LOGISTICA PARA LA REALIZACION DE
REUNIONES TRABAJO VINCULADO CON LA OPERACION Y
ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.
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e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 54 PERFIL AZ

TECNICO ADMINISTRATIVO

IMPORTE NETO MENSUAL

$15,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

PASANTE O TITULADO EN AREA DE CIENCIAS SOCIALES, ECONOMICO
ADMINISTRATIVAS. FINANZAS, INGENIERIA O SIMILARES

EXPERIENCIA LABORAL
3 ANO EN PUESTOS SIMILARES
PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR EL TITULAR
DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNO LA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS LOS OBJETIVOS, RELACIONADOS
CON EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS), ENTRE OTROS.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO, ASIi
COMO LA INTEGRACION DE CARPETAS GENERADAS POR EL AREA,
QUE SEAN REQUERIDAS POR EL TITULAR.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES E INFORMES
ESPECIFICOS Y/O ESPECIALES, RELACIONADOS CON EL PROYECTO
PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e APOYO EN TEMAS RELACIONADOS CON LA OPERACION DE LOS
SUBSIDIOS ASI COMO REPRESENTANTES DE ENTIDADES
EJECUTORAS, VINCULADOS CON EL PROGRAMA.
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e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 55 PERFIL BA

TECNICO ADMINISTRATIVO “A”

IMPORTE NETO MENSUAL

$13,000.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

2 ANO EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR EL TITULAR
DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNO LA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS LOS OBJETIVOS, RELACIONADOS
CON EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS), ENTRE OTROS.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO, ASI
COMO LA INTEGRACION DE CARPETAS GENERADAS POR EL AREA,
QUE SEAN REQUERIDAS POR EL TITULAR.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES E INFORMES
ESPECIFICOS Y/O ESPECIALES, RELACIONADOS CON EL PROYECTO
PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e APOYO EN TEMAS RELACIONADOS CON LA OPERACION DE LOS
SUBSIDIOS Y RELACION CON EXTERNOS.

e CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS EN
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EL SEGUIMIENTO E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES
RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE SUBSIDIOS.

e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 56

PERFIL BB

TECNICO ADMINISTRATIVO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$11,650.00

ESCOLARIDAD

EXPERIENCIA REQUERIDA

Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

1 ANO EN PUESTOS SIMILARES

PAQUETERIA

OFFICE AVANZADO

ACTIVIDADES
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR EL TITULAR
DEL AREA A LA CUAL SE ASIGNO LA DE PRESTACION DE SERVICIOS,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS LOS OBJETIVOS, RELACIONADOS
CON EL PROGRAMA DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO PARA
SOLUCIONES HABITACIONALES DEL EJERCICIO 2017 (PROGRAMA DE
SUBSIDIOS), ENTRE OTROS.

e COLABORAR EN LA ELABORACION DE OFICIOS, TARJETAS,
PRESENTACIONES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE DOCUMENTO, ASI
COMO LA INTEGRACION DE CARPETAS GENERADAS POR EL AREA,
QUE SEAN REQUERIDAS POR EL TITULAR.

e COLABORAR EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES E INFORMES
ESPECIFICOS Y/O ESPECIALES, RELACIONADOS CON EL PROYECTO
PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e APOYO EN TEMAS RELACIONADOS CON LA OPERACION DE LOS
SUBSIDIOS Y RELACION CON EXTERNOS.
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e CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA O AL EXTRANJERO, SEGUN SEA EL CASO,
CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI, PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

NO. 57 PERFIL BC

ADMINISTRATIVO “B”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 8,650.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO
BACHILLERATO TERMINADO, CARRERA COMERCIAL O SIMILAR
EXPERIENCIA LABORAL

UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e COLABORAR EN LA REVISION DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS
AUTOMOVILES ASIGNADOS A LA COMISION, PARA LA UTILIZACION
SEGURA Y OPORTUNA DE LOS SERVICIOS DE TRASLADO
REQUERIDOS POR EL AREA QUE SOLICITE SERVICIO DE
TRASPORTACION CON MOTIVO DEL DESEMPERNO DE SUS FUNCIONES.

e COLABORAR EN LOS CONTROLES DE COMBUSTIBLES Y BITACORAS
DE LOS VEHICULOS DE LA CONAVI, CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR
CON LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS.

e COLABORAR PARA EL CONTROL LOGISTICO DE LOS TRASLADOS DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA CONAVI, CON EL PROPOSITO DE
QUE SE CUMPLAN CON LAS REUNIONES Y COMPROMISOS
AGENDADOS.

e COLABORAR EN LOS REPORTES DE LAS NECESIDADES DE
REPARACION Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LAS UNIDADES
VEHICULARES DE LA CONAVI, PARA  GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE DICHOS VEHICULOS EN LOS SERVICIOS
PROPORCIONADOS A LAS DIVERSAS AREAS

e COLABORAR EN EL CONTROL LOGISTICO EN LA ENTREGA DE
DOCUMENTOS OFICIALES Y/O DIVERSA CORRESPONDENCIA QUE SE
REQUIERA EN AREAS DE LA CONAVI, CON EL PROPOSITO DE DAR
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CUMPLIMIENTO A LOS COMPROMISOS EN TIEMPO Y FORMA.

CUANDO LAS NECESIDADES DEL SERVICIO ASi LO REQUIERAN,
PREVIA SOLICITUD POR PARTE DE LA COMISION, PODRA VIAJAR AL
INTERIOR DE LA REPUBLICA, SEGUN SEA EL CASO, CON EL OBJETO
DE CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS
ENCOMENDADOS A LA CONAVI PRIORIZANDO LO RELACIONADO CON
EL TEMA DEL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS.

DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS
CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS

NO. 58 PERFIL BD

ADMINISTRATIVO “C”

IMPORTE NETO MENSUAL

$ 8,650.00

ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTO

SECUNDARIA, CARRERA TECNICA, CONOCIMIENTOS BASICOS
ADMINISTRATIVOS Y/O SIMILARES

EXPERIENCIA LABORAL

2 ANOS EN PUESTOS SIMILARES

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

APOYAR EN LA REVISION DIARIA DE LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO
VERIFICAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL EN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y RELLENAR LOS DEPOSITOS CUANDO ASi SE
REQUIERA

VERIFICAR LOS NIVELES DE TONER EN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y EN SU CASO REALIZAR EL CAMBIO DEL MISMO

CORROBORAR EL OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO

SOLICITAR AL ALMACEN PAPEL Y TONER REQUERIDOS PARA EL
OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS

LEVANTAR REPORTES DE MANTENIMIENTO CON EL PROVEEDOR

NO. 59 PERFIL BE ESPECIALISTA EN CALIDAD DE LA VIVIENDA

IMPORTE NETO MENSUAL $25,000.00
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ESCOLARIDAD Y/O
EXPERIENCIA REQUERIDA
Y/O CONOCIMIENTOS

AREAS DE CONOCIMIENTS

TITULADO DE ARQUITECTURA, INGENIERIA CIVIL, O CARRERAS AFINES.
EXPERIENCIA LABORAL

4 ANOS EN AREAS AFINES

PAQUETERIA

OFFICE Y AUTOCAD

ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

e CONTRIBUIR EN LA EVALUACION DE LOS PROCESOS DE GENERACION,
EDIFICACION, COMERCIALIZACION Y MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS, PARA LA
FORMULACION DE NORMATIVIDAD RELACIONADA CON LA VIVIENDA.

e COLABORAR EN EL DESEARROLLO DEL CODIGO DE EDIFICACION DE VIVIENDA
PARA BRINDAR HOGARES DE CALIDAD PRINCIPALMENTE A LAS FAMILIAS DE MAS
BAJOS INGRESOS ECONOMICOS.

e APOYAR EN ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES QUE PROMUEVAN LA
GENERECION Y APLICACION DE NORMATIVIDAD EN MATERIA DE SEGURIDAD
ESTRUCTURAL PARA GARANTIZAR LA ESTABILIDAD, DURABILIDAD Y
FUNCIONALIDAD DE LAS VIVIENDAS.

e PARTICIPAR EN LA PROMOCION DE ESTANDARES DE CALIDAD, SEGURIDAD Y
DESEMPERNO EN LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS UTILIZADOS EN LA PRODUCCION
DE VIVIENDA.

e CONTRIBUIR EN EL DISENO DE MECANISMOS PARA QUE LOS PROYECTOS
URBANOS Y ARQUITECTONICOS DE VIVIENDA, ASI COMO SUS PROCESOS
PRODUCTIVOS Y LA UTILIZACION DE MATERIALES SE ADECUEN A LOS RASGOS
CULTURALES Y LOCALES A FIN DE PROCURAR SU IDENTIDAD Y DIVERSIDAD.

e DEMAS ACTIVIDADES VINCULADAS, INHERENTES Y/O RELACIONADAS CON LAS

ANTERIORMENTE SENALADAS.

CONTROLES ADMINISTRATIVOS

A la factura que presente el licitante adjudicado para pago, debera anexarse el informe de
actividades del mes correspondiente de cada prestador de servicios, asi como el control de
asistencia quincenal del personal. Dicha factura sera presentada para pago mensualmente. El
enlace en sitio designado por el licitante adjudicado sera el responsable del control de las
asistencias de los prestadores de servicio asignados a cada unidad administrativa.

De acuerdo con la naturaleza de las funciones especificas la prestacion del servicio tendra lugar
preferentemente en las instalaciones de la CONAVI, en virtud de ello y cuando asi suceda, se
proporcionard un espacio fisico para el desarrollo de las mismas. El licitante adjudicado debera
proporcionarle al prestador del servicio las herramientas necesarias que le permitan desempefar
adecuadamente las actividades que le sean encomendadas por el area requirente en la que se
encuentre asignado.

Por cuestiones de seguridad institucional, el prestador de servicio solo podra hacer uso de
programas y/o herramientas informaticas autorizadas por la CONAVI y, de ser necesario, la
CONAVI se reserva el derecho de asignar cuenta de correo electronico y linea telefonica, con la
finalidad de salvaguardar el envio y la recepcién de la informacion.

RESPONSABILIDADES

En caso de que, con motivo de las funciones desempefiadas por los prestadores de servicio, la
CONAVI sufra algin dafio o perjuicio ocasionado por la falta de pericia o negligencia del prestador
de servicio, el licitante adjudicado debera responder ante esta Comision por las afectaciones que
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en su caso se acrediten, independientemente de las sanciones civiles o penales a que el prestador
de servicio se haga acreedor.

Enlace con “LA CONAV/I”

El licitante adjudicado debera designar una persona como enlace con “LA CONAVI”, con el cual se
pueda tratar cualquier asunto inherente a las obligaciones derivadas del contrato; indicando
nombre, teléfonos para contactarlo y correo electrénico. Durante la vigencia del contrato, el enlace
designado por el licitante debera estar disponible cuando la CONAVI lo requiera.

Entregables

El licitante adjudicado durante la vigencia del contrato debera de presentar a “LA CONAVI", los
siguientes entregables:

Entregable Descripcién Periodicidad
Informe de actividades de cada uno de los prestadores
de servicios al area administradora del contrato que

Informe de corresponda, en el que describan las actividades Mensual

actividades realizadas en cada una de las areas donde se preste
el servicio.
Registro de asistencia (validado por el enlace en sitio
designado por el licitante adjudicado) que contemple el

. . . area a la cual se asigné la prestacion del servicio, .
Lista de asistencia Quincenal

nombre del prestador, su firma y fecha, e integrarse al
informe mensual de actividades, como soporte de la
factura, correspondiente.

Alta IMSS

El licitante adjudicado, debera presentar copia de la
constancia de alta de la afiliacion al Instituto Mexicano
del Seguro Social, de cada prestador de servicio, la
cual deberad ser validada por la Subdireccién de
Recursos Humanos de la CONAVI.

Al inicio del alta del
prestador del servicio
seleccionado durante los
primeros cinco dias
posteriores al ingreso

Cuotas obrero
patronales al IMSS

Copia de la constancia de los pagos correspondientes
a las cuotas obrero patronales al IMSS, de todos los
prestadores del servicio, la cual deberd ser revisada
por la Subdireccion de Recursos Humanos de la
CONAVI.

Del bimestre inmediato
anterior al inicio de la
vigencia

Pago de Salarios

Copia del comprobante Fiscal por concepto de pago
de salarios, de todos los prestadores de servicios, la
cual deberd ser revisada por la Subdireccién de
Recursos Humanos de la CONAVI.

Quincenal

Declaracion del ISR

Declaracion del entero de las retenciones por
concepto de Impuesto sobre la Renta (ISR) efectuados
a los prestadores del servicio, la cual debera ser
validada por la Subdireccién de Recursos Humanos de
la CONAVI.

Mensual

Constancia de
Retenciones y
Percepciones

Constancia de Retenciones 'y Percepciones
efectuados a los prestadores de servicios, la cual
debera ser validad por la Subdireccion de Recursos
Humanos de la CONAVI.

Anual

Expediente del
prestador del servicio

Copia del expediente del prestador de servicio
seleccionado, el cual deberd4 ser revisado por la
Subdireccién de Recursos Humanos de la CONAVI
incluyendo la credencial emitida a favor del prestador
del servicio por el licitante adjudicado para efectos de
su identificacion e ingreso a las instalaciones de la
CONAVI

Al inicio del servicio del
personal seleccionado.
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UBICACION DE LOS CENTROS DE TRABAJO.

La prestacién de los servicios sera en la Ciudad de México y/o en el lugar que se requiera por la
CONAVI.

Para el caso de que se requieran los servicios en el interior de la Republica Mexicana, el prestador
del servicio que se contrate debe radicar en la ciudad en la que se requiera el servicio, en este
caso no se pagaran los gastos de transporte local, gasolina, hospedaje y alimentacién; salvo
cuando tenga que desplazarse a mas de 30 kildbmetros de su lugar de residencia oficial. Para el
caso de que se requieran los servicios en el interior de la Republica Mexicana diferente al lugar de
prestacion del servicio o en el extranjero, el licitante adjudicado bajo su mas estricta
responsabilidad debera cubrir el pago de viaticos y pasajes de acuerdo a lo siguiente:

De los Viaticos.

En ningln caso las tarifas del licitante adjudicado podran ser mayores a las que se aplican en la
CONAVI para el personal de “mando medio”.

De los Pasajes

Este servicio consiste en la reservacion y expedicion de pasajes nacionales e internacionales el
cual se debe proporcionar a través de una agencia de viajes que tenga dentro de su objeto social
la prestacion de este servicio y contar con experiencia comprobable en el mercado de un minimo
de 2 afios, asi como la capacidad suficiente para dotar los boletos que le sean requeridos con
caracter de urgente las 24 horas del dia; todos los dias del afio, pudiendo efectuar cambios y/o
cancelaciones de ultima hora, a nivel nacional e internacional.

Los licitantes deberan anexar a su propuesta técnica, original y copia para su cotejo de su
certificado IATA (International Air Transport Association) para emitir boletaje de 2016 y 2017, asi
como de los contratos IATA nacional, contratos IATA internacional y aprobacién IATA vigentes, o la
documentacién comprobatoria que lo acredite. En caso de no contar propiamente con el certificado
IATA, demostrar que tiene contratados los servicios de alguna agencia de viajes que cuente con
dicho certificado, para lo cual deberd anexar copia de contrato vigente con la agencia de que se
trate asi como del certificado IATA con gque dicha agencia cuente.

RESERVACIONES Y EXPEDICION DE BOLETOS:

El licitante debe manifestar por escrito, que una vez que sea requerida la comision por parte de la
CONAVI, efectuara las reservaciones y entrega de boletos electronicos al personal contratado las
24 horas del dia, durante la vigencia del contrato-

El licitante debe garantizar por escrito, que las reservaciones y entrega de boletos se realizaran
dentro de los siguientes 30 minutos posteriores a la solicitud autorizada por parte de la CONAVI.

El licitante debe garantizar por escrito, que efectuara la reservaciéon y compra del boleto de avién
en la tarifa mas econdémica reembolsable al momento de la reservacion, acreditandolo con la
impresién de la caratula correspondiente o algin otro medio similar; en ningin caso, se
proporcionaran boletos de avion en tarifa de primera clase. Cuando se requiera hacer un cambio o
cancelacién del boleto que se hubiera proporcionado al prestador de servicios del licitante que
resulte adjudicado, Unicamente se autorizara siempre y cuando se cuente con la validacion
expresa y por escrito por parte de la CONAVI, de lo contrario, toda cancelacion o cambio sera con
cargo al prestador de servicio.
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El licitante adjudicado debera presentar la factura correspondiente de los gastos erogados por
concepto de viaticos y pasajes a mes vencido y por separado, sefialando puntualmente el
porcentaje de comision por la prestacion del servicio, el cual no debera ser mayor al cinco por
ciento.

El licitante adjudicado debera establecer el formato de solicitud de viaticos y/o pasajes, asi mismo,
depositara el pago correspondiente por concepto de viaticos otorgados con toda oportunidad, para
el desempefio de la comisién a su personal, el mismo dia de la solicitud entregada a su enlace
mediante el formato de “solicitud de viaticos y/o pasajes ” debidamente requisitado cuando sea
requerido antes de las 13:00 Hrs. o, a mas tardar a las 13:00 Hrs. del dia habil siguiente, cuando la
solicitud se realice después de las 13:00 Hrs.

En caso de incumplimiento por parte del licitante se le aplicaran las penas convencionales
establecidas en la presente Convocatoria.

La solicitud de viaticos y/o pasajes, sera firmada por el prestador del servicio, el enlace en sitio
designado por el licitante adjudicado y el personal que la CONAVI designe para estos efectos.
Ninguna solicitud de viaticos y/o pasajes podra ser tramitada sin todas las firmas mencionadas.

A la conclusién de la comision el prestador del servicio debera ajustarse a las politicas de
comprobacion establecidas por el licitante adjudicado, mismas que deberan incluir un rubro sobre
los casos en que existan comisiones consecutivas.

En caso de que el prestador del servicio no haya llevado a cabo la comisién encomendada en la
fecha sefialada o méximo dos dias posteriores, el prestador del servicio deberd ajustarse a las
politicas que al respecto establezca el licitante adjudicado. Cuando se trate de viaticos
devengados, el licitante adjudicado cubrira al prestador del servicio el pago dentro de los tres dias
hébiles posteriores a la entrega de la comprobacion correspondiente, ajustandose a las politicas de
comprobacion del licitante adjudicado.

La prestacion del servicio de reservacion, compra de boletos de avién, terrestres y tramite del pago
de viaticos, sera realizada por el licitante adjudicado proveyendo de los medios mas agiles y
expeditos disponibles que permita atender apropiadamente las necesidades de la Comision
Nacional de Vivienda.

DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO.

Los licitantes deberan presentar como parte de su proposicién, escrito original en formato libre, en
el que manifiesten, que cuentan con el personal requerido y disponible para la prestacion de los
“Servicios especializados con terceros para diversas areas de la CONAVI” y que dicho personal
esta capacitado para el desempefio especifico del perfil propuesto.

OBLIGACIONES LABORALES.
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES.

De conformidad con lo sefialado en los Articulos 15-B y 15-C y demés relativos y aplicables a la
Ley Federal del Trabajo, los licitantes deberan presentar como parte de su proposiciéon en papel
membretado, escrito original en formato libre, en el que manifieste, que de resultar adjudicado se
compromete a otorgar al personal que preste el servicio todas las prestaciones laborales, asi como
al cumplimiento de sus obligaciones en materia laboral y de prestaciones sociales del personal
contratado para la prestacion de los “Servicios especializados con terceros para diversas areas de
la CONAVI”, en estricto apego a lo que establece la Ley Federal del Trabajo. El licitante adjudicado
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debera presentar a la CONAVI la documentacién comprobatoria del cumplimiento de dichas
obligaciones, siendo causal de recisién su incumplimiento.

DESLINDE DE RESPONSABILIDAD.

Los licitantes deben presentar en su proposicion escrito original en formato libre en papel
membretado, en el que manifiesten que libera expresamente a la CONAVI de cualquier
responsabilidad laboral, fiscal, civil o penal o de otra naturaleza que en su caso pudiera llegar a
generarse relacionado con la prestacién del servicio. Igualmente, debera manifestar que esta
obligacién seguira vigente aun y cuando hubiera fenecido la fecha de terminacién del contrato de
prestacion de servicios que al respecto se suscriba con el licitante que resulte ganador.

Asimismo, sefalar que se compromete a tomar las medidas necesarias para que el prestador de
servicios mantenga con caracter confidencial toda aquella informaciéon y documentos a los que
tenga acceso al prestar sus servicios a la CONAVI, ya sea de forma escrita, oral o electrénica, en
virtud de la prestacién de sus servicios, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

TIPO DE CONTRATO.
Contrato abierto
SEGURIDAD SOCIAL DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO.

El licitante adjudicado entregara bimestralmente a la Subdireccién de Recursos Humanos copia de
las constancias que comprueben las altas y pagos correspondientes de los prestadores de servicio.

DEL PERSONAL PROPUESTO POR EL LICITANTE ADJUDICADO.

A solicitud de la CONAVI, el licitante adjudicado propondra al candidato de acuerdo al perfil
requerido, para su valoracion correspondiente por parte de la CONAVI.

Durante la vigencia del contrato, las areas requirentes podran solicitar por escrito a través de la
Subdireccién de Recursos Humanos la sustitucion de una o mas personas. En este supuesto, el
licitante presentard a dicha Subdireccion su propuesta de sustitucion en un plazo maximo de tres
dias habiles, el prestador de servicio sélo podré ingresar los dias 1° y 16 de cada mes, o por
excepcion en el momento que se requiera el servicio, previa justificacion del area requirente.

El seguimiento, control técnico y operativo del personal que preste sus servicios, motivo del
correspondiente contrato—que derive de esta adjudicacién hasta el total cumplimiento de los
derechos y obligaciones pactados, sera responsabilidad de cada una de las areas requirentes.

Cualquier gasto extra que se origine por la relaciéon laboral entre los prestadores del servicio y el
licitante adjudicado, tales como finiquitos, indemnizaciones, pago de tramites, incapacidades,
envio, devolucién de documentacién administrativa y cualquier otro no relacionado con la
prestacion del servicio aqui descrito, correrdan a cargo de éste Ultimo, sin costo ni responsabilidad
alguna para la CONAVI.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA Y CAPACIDAD DEL LICITANTE.

5.1.- Curriculum Vitae.

Los licitantes deberan presentar escrito original en formato libre en papel membretado,
manifestando QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA EN EL CURRICULUM VITAE ES
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VERIDICA, debiendo acompariar a este escrito del Curriculum Vitae actualizado del licitante, en el
cual deberd incluir como minimo: 1) Objeto social, 2) Experiencia profesional acreditando cuando
menos un afio de experiencia, 3) Servicios que presta, 4) Ubicacion de sus oficinas e instalaciones,
5) Organigrama, con nombres y puestos, 6) Proveedores, 7) Lista minima de tres clientes, con
nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la contratacién de empresas privadas y/o
del Sector Publico, en donde haya prestado servicios similares a los solicitados en éstas bases,
informacidn que sera verificada por personal de la CONAVI.

5.2. Experiencia

Los licitantes deberan presentar escrito original en formato libre, en el que manifieste que tiene
plena capacidad y experiencia, como minimo de un afio en la prestacion de Servicios
Especializados con Terceros.

Para cada uno de los contratos que presente, debera incluir la siguiente informacién: datos de un
contacto del cliente (nombre, puesto, teléfono, direccién, correo electrénico y funcion), que pueda
ratificar la informacién proporcionada por el licitante respecto de dicha Institucion.

Ademas, anexara una carta de recomendacion actual dirigida a la CONAVI en original por cada
contrato presentado, en la que se indique que prestaron satisfactoriamente el servicio, firmada por
el responsable de la contratacién o por persona facultada para ello, mencionando teléfono, periodo
durante el cual prestaron el servicio, y personal a contactar para que el personal de la CONAVI
pueda verificar la veracidad de la informacion contenida en dichas cartas.

5.3 Capacidad econémica

Los licitantes deberan presentar, escrito original en formato libre en el que manifieste que tiene
capacidad de financiamiento minimo de hasta 3 meses de némina mensual, viaticos y pago de
pasajes con base en su oferta econémica. Al respecto debera presentar copia y original para su
cotejo de la declaracién fiscal anual del ejercicio 2016 y de la dltima declaracién provisional
mensual del ejercicio 2017 del impuesto sobre la renta presentada ante la SHCP.

5.4 Equipo de coOmputo

El personal del licitante adjudicado deber& ser proveido por el mismo, de un equipo de computo
nuevo sin costo alguno para la CONAVI durante la vigencia del servicio, el cual deberd de
entregarse al prestador de servicio, 3 dias naturales posteriores al inicio de sus actividades, los
gastos por concepto de envio, entrega, instalacion de software de cualquier otra naturaleza, seran
a cargo del licitante adjudicado. Al respecto, el licitante deber& considerar que el equipo asignado
al prestador de servicio debera cumplir con las especificaciones sefialadas bajo los incisos a, by ¢
de los recuadros que posteriormente se sefialan, para el cumplimiento de sus funciones,

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL EQUIPO DE COMPUTO.
GARANTIA Y MANTENIMIENTO CORRECTIVO (INCLUIDO).

Durante el periodo de vigencia del contrato, el servicio de mantenimiento correctivo se
proporcionard en las instalaciones donde se encuentre asignado el mismo, o bien el licitante
adjudicado deberd contar con un centro de servicio en la/s ciudad(es) donde se asignen los

equipos, a efecto de que se lleven a cabo los servicios de mantenimiento correspondientes.

El licitante adjudicado sera responsable de la instalacion y configuracion de los bienes informéaticos
una vez reparados.
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El equipo dafiado se podra trasladar al laboratorio del licitante adjudicado para su diagnostico y
reparacion, previo visto bueno del administrador del servicio.

Queda bajo responsabilidad del licitante adjudicado cualquier dafio o pérdida que puedan sufrir los
bienes informaticos durante el proceso de envio de las instalaciones de la CONAVI al laboratorio
del prestador y viceversa.

El licitante adjudicado en caso de cambio fisico por garantia 0 mantenimiento correctivo del equipo,
debera proporcionar un equipo que sustituya al descompuesto, con caracteristicas iguales o
superiores al original.

En caso de fallas que requieran de un tiempo para su solucion mayor de 3 dias habiles el licitante
adjudicado debera sustituir dicho equipo por uno nuevo de caracteristicas iguales o superiores y
entregarlo en un plazo menor a 5 dias naturales a partir de la fecha en que haya concluido el lapso
mencionado.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO.

El licitante adjudicado deberd mantener en 6ptimas condiciones de uso el equipo de cémputo que
asigne a los prestadores de servicio.

CONTROL DE BIENES.
La asignacion y control de bienes informaticos, estara a cargo del licitante adjudicado.
SEGURO Y OTROS GASTOS.

El aseguramiento de los bienes informaticos, estara a cargo del licitante adjudicado, incluyendo el
deducible.

CONFIGURACION DE LOS EQUIPOS.

Los licitantes deben indicar en su proposicién que en caso de resultar adjudicados aceptan que
para el correcto uso de los equipos en la red, la CONAVI podra configurar las politicas
institucionales de seguridad informética en dichos equipos sin requerir de consentimiento previo del
licitante adjudicado.

De lo anterior, la CONAVI podra instalar y configurar en los equipos del licitante adjudicado, el
software (directorio activo, cuentas de acceso, perfiles, roles, usuarios, etc.) y hardware requerido
para ejecutar los procesos de negocio y cumplir las politicas de seguridad informaticas
institucionales, que garanticen la seguridad de la informacion y la continuidad de la operacion.

La CONAVI dara el soporte técnico requerido para que los equipos proporcionados por el licitante
adjudicado puedan trabajar dentro del ambiente tecnoldgico de la Entidad. Cualquier otro tema de
soporte tal como, composturas de hardware, validacion de licencias, actualizaciones, etc., sera
responsabilidad del licitante adjudicado.

ESTANDARIZACION DEL EQUIPAMIENTO.
Todo el equipo de computo proporcionado debera ser nuevo, de la misma marca y modelo a fin de

garantizar la homologacion para el soporte técnico, para lo cual la CONAVI informara al licitante
adjudicado el sistema operativo y software requerido (Office versién 2016, Acrobat, Antivirus).
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La CONAVI dara el soporte técnico requerido para que los equipos proporcionados por el licitante
adjudicado puedan trabajar dentro del ambiente tecnolégico de la Entidad. Cualquier otro tema de
soporte tal como, composturas de hardware, validacion de licencias, etc., sera responsabilidad del
licitante adjudicado.

EQUIPO DE COMPUTO PERSONAL DE ESCRITORIO, REQUERIMIENTOS MINIMOS:

a)

CARACTERISTICA DESCRIPCION
INTEL CORE i5 CON VELOCIDAD DE 2.0 GHZ O SUPERIOR. AL MENOS QUINTA

PROCESADOR GENERACION
ARQUITECTURA ARQUITECTURA PCI/PCI EXPRESS
MEMORIA RAM
PRINCIPAL 8 GB DDR3 1866 MHZ/2133 MHZ
DISCO DURO DISCO DURO SATA 1ll DE 500 GB O SUPERIOR.

UNIDAD OPTICA

UNIDAD OPTICA DVD+/-RW.

AUDIO

AUDIO INTEGRADO EN LA TARJETA MADRE ALTA DEFINICION CON 2
CANALES ESTEREO, CONECTOR DE SALIDA/AUDIFONOS Y BOCINA INTERNA.

VIDEO

128 MB DE MEMORIA DEDICADA O SUPERIOR (INDEPENDIENTE A LA
MEMORIA PRINCIPAL).

TARJETA DE RED
LAN

TARJETA DE RED 100/1000 MBPS. O SUPERIOR

TARJETA P/RED INALAMBRICA IEEE 802.11 B/G/N (WIRELESS) CON ANTENA
EXTERNA. LA TARJETA DE RED INALAMBRICA DEBERA ESTAR INSTALADA

INALAMBRICO EN UN SLOT TIPO PClI O PClI EXPRESS Y DEBERA INCLUIR DRIVERS
CERTIFICADOS PARA WINDOWS 10.

CHASIS TIPO "SMALL FORM FACTOR".

ENSAMBLADO TIPO TOOL-LESS EN LAS UNIDADES FiSICAS INSTALADAS, SLOTS, Y CHASIS.

SLOTS 1 TIPO PCI, 1 TIPO PCI EXPRESS.

DISPOSITIVO DE | INSTALADO DE FABRICA CON CHAPA MECANICA O ELECTRONICA. SI ES

SEGURIDAD MECANICA DEBERA INCLUIR EL CANDADO Y LLAVE.

MONITOR AL MENOS MONITOR PLANO WIDESCREEN LED (OLED, AMOLED, SUPER
AMOLED) DE 21" (VISIBLES), DE 1440 X 900.

TECLADO Y

MOUSE INCLUIDOS DEL MISMO FABRICANTE.

SISTEMA MS WINDOWS 10 ENTERPRISE DE 64 BITS OEM EN ESPANOL INSTALADO DE

OPERATIVO FABRICA.

APLICACIONES

MS OFFICE 2016 (2016) OEM EN ESPANOL. 64 BTIS
VISIO (10 LICENCIAS)
PROYECT (10 LICENCIAS)

ANTIVIRUS

INSTALADO POR EL LICITANTE ADJUDICADO, SE SUGIERE ESET, NO PODRA
SER LICENCIA GRATUITA

COMPATIBILIDAD
CON MICROSOFT

QUE CUMPLA CON LA CERTIFICACION HCL DE MICROSOFT E INCLUYA
ETIQUETA DE EQUIPO DISENADO PARA WINDOWS 10.

Cuando se requiera la contratacién de prestadores de servicio para desarrollo de aplicaciones
(programacion), el licitante adjudicado debera proporcionar equipo de computo, que les permita
cumplir con las funciones encomendadas. En este caso deberan ser hasta 4 equipos con las
siguientes caracteristicas:

b)

CARACTERISTICA

DESCRIPCION

PROCESADOR

INTEL CORE i7 CON VELOCIDAD DE 2.0 GHZ O SUPERIOR AL MENOS
QUINTA GENERACION.
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CARACTERISTICA

DESCRIPCION

ARQUITECTURA

ARQUITECTURA PCI/PCI EXPRESS

MEMORIA RAM
PRINCIPAL 16 GB DDR3 1866 MHZ/2133 MHZ O DDR4 2133 MHZ
DISCO DURO 2 DISCOS DUROS, 1 SSD DE 256 GB Y UN SEGUNDO DISCO DUROSATA

Il DE 1 TB O SUPERIOR.

UNIDAD OPTICA

UNIDAD OPTICA DVD+/-RW.

AUDIO INTEGRADO EN LA TARJETA MADRE ALTA DEFINICION CON 2

AUDIO CANALES ESTEREO, CONECTOR DE SALIDA/AUDIFONOS Y BOCINA
INTERNA.
VIDEO 1 GB DDR5 DE MEMORIA DEDICADA O SUPERIOR (INDEPENDIENTE A

LA MEMORIA PRINCIPAL).

TARJETA DE RED
LAN

TARJETA DE RED 100/1000 MBPS. O SUPERIOR

TARJETA P/RED INALAMBRICA IEEE 802.11 B/G/N (WIRELESS) CON
ANTENA EXTERNA. LA TARJETA DE RED INALAMBRICA DEBERA ESTAR

INALAMBRICO INSTALADA EN UN SLOT TIPO PCI O PCI EXPRESS Y DEBERA INCLUIR
DRIVERS CERTIFICADOS PARA WINDOWS 10.

CHASIS TIPO "SMALL FORM FACTOR".

ENSAMBLADO TIPO TOOL-LESS EN LAS UNIDADES FISICAS INSTALADAS, SLOTS, Y
CHASIS.

SLOTS 1 TIPO PCI, 1 TIPO PCI EXPRESS.

DISPOSITIVO DE | INSTALADO DE FABRICA CON CHAPA MECANICA O ELECTRONICA. SI

SEGURIDAD ES MECANICA DEBERA INCLUIR EL CANDADO Y LLAVE.

MONITOR MONITOR PLANO WIDESCREEN LED (OLED, AMOLED, Super AMOLED)
DE 19" (VISIBLES), DE 1440 X 900.

TECLADO Y

MOUSE INCLUIDOS DEL MISMO FABRICANTE.

SISTEMA MS WINDOWS 10 ENTERPRISE DE 64 bits OEM EN ESPANOL INSTALADO

OPERATIVO DE FABRICA.

APLICACIONES

MS OFFICE 2016 OEM EN ESPANOL, MS VISIO PRO 2016 AMBOS DE 64
BITS.

STATA 14 (1 LICENCIA), ARGCIS 10.3 CON COMPLEMENTOS SPATIAL
ANALYST Y 3D ANALYST (1 LICENCIA).

ANTIVIRUS

INSTALADO POR EL LICITANTE ADJUDICADO, SE SUGIERE ESET, NO
PODRA SER LICENCIA GRATUITA

COMPATIBILIDAD
CON MICROSOFT

QUE CUMPLA CON LA CERTJFICACION HCL DE MICROSOFT E INCLUYA
ETIQUETA DE EQUIPO DISENADO PARA WINDOWS 10

Cuando se requiera la contratacién de prestadores de servicios que radiquen en el interior de la
republica,—-el licitante adjudicado deberd proporcionar hasta 17 equipos Laptop y 16 equipos de
escritorio con las caracteristicas descritas en el inciso a); para el mismo nimero de prestadores de
servicio, en el interior de la republica, de acuerdo a los Estados seleccionados, que les permita
cumplir con las funciones encomendadas remotamente. En el caso de los equipos laptop con las
siguientes caracteristicas:

c)

CARACTERISTICA

DESCRIPCION

INTEL CORE i5 CON VELOCIDAD DE 2.0 GHZ O SUPERIOR.AL MENOS

PROCESADOR QUINTA GENERACION
MEMORIA RAM

PRINCIPAL 8 GB DDR3 1600/1866/2133 MHZ
DISCO DURO DISCO DURO SATA Il DE 500 GB
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CARACTERISTICA

DESCRIPCION

UNIDAD OPTICA

UNIDAD OPTICA DVD

TARJETA DE RED
LAN

TARJETA DE RED 100/1000 MBPS.

TARJETA P/RED INALAMBRICA IEEE 802.11 B/G/N (WIRELESS) CON
ANTENA EXTERNA. LA TARJETA DE RED INALAMBRICA DEBERA ESTAR

INALAMBRICO INSTALADA EN UN SLOT TIPO PCI O PCI EXPRESS Y DEBERA INCLUIR
DRIVERS CERTIFICADOS PARA WINDOWS 10.

MONITOR MONITOR PLANO WIDESCREEN LED DE (OLED, AMOLED, SUPER
AMOLED) 15" (VISIBLES), CON RESOLUCION MINIMA DE 1440 X 900.

SISTEMA MS WINDOWS 8.1 ENTERPRISE DE 64 BITS OEM EN ESPANOL

OPERATIVO INSTALADO DE FABRICA.

APLICACIONES MS OFFICE2013 OEM EN ESPANOL. 64 BITS

ANTIVIRUS INSTALADO POR EL LICITANTE ADJUDICADO, SE SUGIERE ESET, NO

PODRA SER LICENCIA GRATUITA

Cuando se requiera la contratacion de prestadores de servicio para disefio, el licitante adjudicado
debera proporcionar equipo de computo, que les permita cumplir con las funciones encomendadas.
En este caso deberan ser hasta 3 equipos con las siguientes caracteristicas:

d)

CARACTERISTICA DESCRIPCION

PROCESADOR INTEL CORE I5 QUAD CORE DE 3.2 GHZ

MEMORIA RAM

PRINGIPAL 8 GB DE MEMORIA DDR3 DE 1867 MHZ

DISCO DURO FUSION DRIVE DE 1 TB

AUDIO AUDIO INTEGRADO EN LA TARJETA MADRE, CONECTOR DE
SALIDA/AUDIFONOS Y BOCINA INTERNA.

VIDEO PROCESADOR GRAFICO CON 2 GB DE MEMORIA GDDR5

[ ARJETA DE RED | GIGABIT ETHERNET 10/100/1000BASE-T

INALAMBRICO RED INALAMBRICA WI-FI 802.11AC

DISPOSITIVO DE | TENER CAPACIDAD DE COLOCAR CANDADO DE SEGURIDAD, DEBERA

SEGURIDAD INCLUIR EL CANDADO Y LLAVE.

PANTALLA PANTALLA RETINA 5K DE 27 PULGADAS

TECLADO Y <

MOUSE INCLUIDOS E INALAMBRICOS

SISTEMA

OPERATIVO MACOS SIERRA

Los licitantes deben presentar en su propuesta, escrito en formato libre en el que manifieste que
cuenta con los equipos para prestar el servicio y que serd el responsable directo de su
mantenimiento y que en los casos en que algun equipo no pueda ser reparado en sitio, se obliga a
sustituirlo por uno de caracteristicas idénticas o superiores, en un plazo no mayor a cinco dias
naturales, sin afectar la funcionalidad requerida por el usuario y sin costo adicional para la
CONAVI. Asimismo, deberd presentar copia y original para cotejo, de la factura o facturas que
acrediten la propiedad de los equipos de computo indispensables para la prestacién del servicio,
mismos que deberan considerar las caracteristicas establecidas en el presente anexo, al menos un
equipo por persona incluida en su propuesta. En caso de no ser propietario de los equipos debera
presentar copia y original para cotejo, del contrato de arrendamiento del equipo, respecto a las
computadoras LAP TOP, la acreditacion de la propiedad o de arrendamiento lo hara el licitante
adjudicado cuando se requieran los equipos.
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PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econémica del licitante, debera presentarse conforme a los siguientes
reguerimientos:

Comisién en caso de
requerirse
tramitacion de
Viaticos y Pasajes
| | | | Maximo 5% |

Importe Bruto Comisién por la

N° Perfil mensual por prestacion del
perfil servicio

El licitante adjudicado se obliga a mantener los importes mensuales por perfil establecidos, durante
la vigencia del contrato, independientemente de que la CONAVI ejerza o no el monto total del
presupuesto maximo. Cabe sefialar que la comision mensual por la prestacion del servicio, aplica
sobre el importe mensual de cada perfil requerido.

El precio serd fijo a partir de la entrega de la propuesta y durante la vigencia del contrato y no
estaran sujetos a ningln cambio.

Importe Total con letra antes de IVA:
Impresa en papel, membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

Sefalar por perfil la contraprestacion bruta del personal a su cargo, las cargas patronales, el
porcentaje de la comision, precio unitario diario, mensual y total, exclusivamente en la moneda
indicada en esta Convocatoria, a dos decimales, con numero y letra, desglosando el Impuesto al
Valor Agregado.

El licitante deberd desglosar por perfil, la carga patronal de sus trabajadores, asi como las
prestaciones laborales que por Ley les corresponde, para fines de la CONAVI verifique el
cumplimiento de los importes y conceptos establecidos en las Leyes aplicables en materia laboral y
de seguridad social, por lo que en caso de que dichos importes 0 conceptos no se encuentren
apegados a dichas Leyes, su propuesta sera desechada.

Debera ser clara y precisa.

En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la dltima
hoja de la propuesta que las contenga; por lo que no afectard la solvencia de la propuesta cuando
las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma, por lo que no podra desecharse
por esta causa.

Los precios cotizados por el servicio objeto de la presente adjudicacién seran fijos.
Asimismo, se presenta el siguiente formato que forma parte del modelo proposiciéon econémica, el
cual no es limitativo y podra ser utilizado por los licitantes como referencia para elaborar sus
propuestas siempre y cuando presente la informacion que se requiere.

El porcentaje de comisidon cotizado en la presente adjudicacion serd referencial para la
adjudicacién del procedimiento, por lo que dicho precio se utilizara para la elaboracién del
instrumento juridico correspondiente.

Tabla de Desglose de Carga Patronal
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Cesanti

a en Impuest Prima Total
edad INFONAV | o sobre | Vacacion Aguinal cuota

f vacacion
avanza IT nomina | es al do patron

da y S El

La propuesta econdmica debera sefalar el porcentaje de comisién por la prestacion del servicio.
Los porcentajes de comision descritas en la propuesta econdmica deberan ser fijas a partir de la
entrega de la proposicion y durante la vigencia del contrato las cuales no estaran sujetas a ningin
incremento.

La retribucion que la CONAVI otorgue al licitante adjudicado por la prestacién de servicio, es la
comisién mensual que se aplique por el importe bruto que a cada perfil corresponda, lo cual
considera el ingreso neto y sus respectivas contribuciones; mas las cargas patronales aplicables.
De manera adicional se pagara la comision en caso de requerirse servicio por la tramitacion de
Viéticos y Pasajes que indique el licitante que resulte ganador, mismo que para este concepto, no
debera ser mayor al cinco por ciento.

LOS LICITANTES DEBEN COTIZAR LA TOTALIDAD DEL SERVICIO.

Para efectos de evaluaciéon econémica, indicar el monto mensual de su propuesta desglosando el
IVA considerando los requerimientos minimos de personal con los importes que se indican en
estos términos de referencia incluyendo las cargas patronales, asi como el porcentaje de comision
por la prestacion del servicio.

Se adjudicaran los montos minimos y maximos establecidos en esta convocatoria a la cotizacion
solvente mas baja de porcentaje de comision sobre el salario bruto mas bajo por la prestacion del
servicio, cuando el mismo sea aceptable y conveniente para la CONAVI.

LA ADJUDICACION DEL CONTRATO SE HARA A UN SOLO LICITANTE.
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

Los licitantes deberan entregar una carta en papel membretado, con nombre y firma de su
representante o apoderado legal, en la que declare que en caso de resultar adjudicado, se
compromete a adquirir una péliza de responsabilidad civil, o un seguro de dafios a terceros, por los
dafios o perjuicios que sus empleados u otros por motivo del suministro de los bienes o prestacion
de los servicios pudiera causar a los bienes muebles o inmuebles o a los servidores publicos de la
CONAVI, por la cantidad equivalente al 10% del monto minimo adjudicado antes de I.V.A., si los
dafios o perjuicios exceden ese importe la empresa se hara cargo de ellos.

PROCEDIMIENTOS DE INSPECCION.

La CONAVI en todo momento podra efectuar las visitas de inspeccién cuando lo considere
necesario, en el domicilio del licitante adjudicado y en las que se solicitard la documentaciéon que
acredite la formalidad en la constitucién del negocio.

SUPERVISION DEL SERVICIO.
202




OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

SEDATU

En cuanto al seguimiento y cumplimiento de los entregables administrativos correspondientes,
seran revisados por la Subdireccion de Recursos Humanos y, en cuanto a la supervision técnica y
operativa, sera responsabilidad del Titular del area requirente, donde presten sus servicios los
trabajadores del licitante adjudicado.

COSTOS ADICIONALES.

La CONAVI no sera responsable por ningin motivo por los gastos, fallas o cualquier omision en
que incurra el licitante como consecuencia de la preparacion de las propuestas, derivados de la
presentacion de las mismas o por la entrega del contrato.

El licitante adjudicado sera el Gnico responsable como patrén Gnico entre él y el personal que
utilice para llevar a cabo la prestacion del servicio objeto de la adjudicacién, asi como para dirimir
cualquier dificultad o conflicto que pueda surgir entre el licitante adjudicado y el personal que
utilice.

FORMATO 1.- PROPOSICION ECONOMICA

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano y
Comisién Nacional de Vivienda

Licitacion Pubica Nacional Electrénica No.

Nombre del Licitante:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Teléfono: Fecha:
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2017
CONVOCANTE
PRESENTE. HOJA NO. DE
CON RELACION A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
(NUMERO Y NOMBRE) ., ME PERMITO
SOMETER A SU CONSIDERACION LA SIGUIENTE PROPUESTA
ECONOMICA.
SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO
IMPORTE | IMPORTE COMISION COMISION COMISION EN | COMISION EN
BRUTO BRUTO POR LA POR LA CASO DE CASO DE
NO.DE | MENSUAL | MENSUAL | PRESTACION | PRESTACION | REQUERIRSE | REQUERIRSE
PERFIL MINIMO MAXIMO DEL DEL TRAMITACION | TRAMITACION
SERVICIO SERVICIO DE VIATICOS | DE VIATICOS
MINIMOS MAXIMOS Y PASAJES Y PASAJES
MINIMOS MAXIMOS
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MAXIMO 5% MAXIMO 5%

IMPORTE BRUTO TOTAL CON
LETRA

TABLA DE DESGLOSE DE CARGA PATRONAL
N° Concept | Retir | Cesanti | INFONAV | Impuest | Vacacion
0 sobre | es

Total % de
cuota Carga

Prima Aguinal
vacacion | do

Perf o o] a en | IT

edad
avanza
da y
vejez

nomina
s

al

patron patron
al al

5
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
IMPORTE IMPORTE COMISION COMISION COMISION EN | COMISION EN
BRUTO BRUTO POR LA POR LA CASO DE CASO DE

NO. DE MENSUAL | MENSUAL | PRESTACION | PRESTACION REQUERIRS}E REQUERIRSE
PEREIL MINIMO MAXIMO DEL DEL TRAMITACION TRAMI]’ACION
SERVICIO SERVICIO DE VIATICOS DE VIATICOS

MINIMOS MAXIMOS Y PASAJES Y PASAJES

MINIMOS MAXIMOS

MAXIMO 5% MAXIMO 5%

IMPORTE BRUTO TOTAL CON

LETRA

TABLA DE DESGLOSE DE CARGA PATRONAL

[\ Concept
Perf o
il

Retir
o]

Cesanti
a en | IT
edad

avanza

INFONAV

Impuest
0 sobre
nomina
S

Vacacion

Prima

Aguinal

es vacacion | do

al

Total % de
cuota Carga
patron | patron
al al
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| [ [

IMPORTE TOTAL DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO Y DE LA COMISION
NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU CONAVI

CONCEPTO MONTOS MONTOS MONTOS MONTOS
MINIMOS MAXIMOS MINIMOS MAXIMOS

IMPORTE BRUTO

CARGA PATRONAL

COMISION POR LA
PRESTACION DEL
SERVICIO

COMISION TOTAL EN CASO
DE REQUERIRSE
TRAMITACION DE VIATICOS

Y PASAJES
SUBTOTAL
IVA
TOTAL
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
ATENTAMENTE
NOMBRE Y FIRMA DEL CARGO EN LA EMPRESA FIRMA
REPRESENTANTE
LEGAL
VIGENCIA CONDICIONES DE PAGO TIEMPO DE ENTREGA

NOTA 1: EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE i
NOTA 2: EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA PERSONA FISICAS, ADECUAR EL FORMATO

e La propuesta econ6mica debera sefialar el porcentaje de comisién por la
prestacion del servicio.

e Los porcentajes de comision descritas en la propuesta econémica deberan ser fijas
a partir de la entrega de la proposicion y durante la vigencia del contrato las cuales
no estaran sujetas a ningun incremento.

e Laretribucién que LA SEDATU y LA CoNAvI otorguen al licitante adjudicado por la
prestacion de servicio, es la comision mensual que se aplique por el importe bruto

205



OFICIALIA MAYOR

S E D AT U DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO
FERRITORIAL Y URBANO

que a cada perfil corresponda, lo cual considera el ingreso neto y sus respectivas
contribuciones; mas las cargas patronales aplicables.

e De manera adicional se pagara la comision en caso de requerirse servicio por la
tramitacion de Viaticos y Pasajes que indique el licitante que resulte ganador,
mismo que para este concepto, no deberd ser mayor al cinco por ciento. La
vigencia de la propuesta debe ser de al menos 90 (noventa) dias naturales.
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FORMATO 2
RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERA ENTREGAR EL PARTICIPANTE

No. DE LICITACION:

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

LICITANTE 1 LICITANTE 2 LICITANTE 3

PROPOSICION TECNICA
DEBERA PRESENTARSE DENTRO DEL SOBRE UNICO DE PROPOSICIONES

1 DESCRIPCION AMPLIA DE LOS | 4.3inciso a Si | No Si | No Si
SERVICIOS QUE SE OFRECEN, EN
CONCORDANCIA CON LO
SENALADO EN EL  ANEXO
TECNICO DE ESTA
CONVOCATORIA, DANDO
CUMPLIMIENTO A TODAS Y CADA
UNA DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS ESTABLECIDAS EN
LOS MISMOS.

No

2 ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3inciso b Si | No Si | No Si
CUAL EL LICITANTE ACREDITA
QUE CUENTAN CON EL
PERSONAL REQUERIDO Y
DISPONIBLE PARA LA
PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
ESPECIALIZADOS CON
TERCEROS Y QUE DICHO
PERSONAL ESTA CAPACITADO
PARA EL DESEMPERO
ESPECIFICO DEL PERFIL
PROPUESTO.

No

3 ESCRITO BAJO PROTESTA DE | 4.3incisoc Si No Si No Si
DECIR VERDAD, MEDIANTE EL | Numeral 2.9.16
CUAL GARANTICE LA CALIDAD DE
LOS SERVICIOS A REALIZAR,
SENALANDO QUE CUENTA CON
LA INFRAESTRUCTURA
NECESARIA, LOS RECURSOS,
TECNICAS, PROCEDIMIENTOS,
EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
SUFICIENTES Y ADECUADOS,
PARA EL TIPO DE SERVICIO
SOLICITADO, PARA CUMPLIR CON
EL SERVICIO A SATISFACCION DE
LA SEDATU Y CONAVI, DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO
QUE SE DERIVE DE ESTA
LICITACION DE CONFORMIDAD
CON LO SENALADO EN EL
NUMERAL 2.9.16 DE ESTA
CONVOCATORIA.

No

4 CARTA COMPROMISO EN LA QUE | 4.3 incisod Si No Si No Si
EL LICITANTE MANIFIESTE QUE
DE RESULTAR ADJUDICADO SE
COMPROMETE A PRESTAR EL
SERVICIO OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION CON UNA
VIGENCIA A PARTIR DEL DIA
HABIL SIGUIENTE A LA
NOTIFICACION DEL FALLO Y
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE

No
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2017.

5 . | 43incisoe Si No Si | No Si No
EL LICITANTE DEBERA

PRESENTAR ESCRITO  BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE O APODERADO
LEGAL, EN EL QUE MANIFIESTEN
QUE EL SERVICIO OFERTADO
CUMPLE CON LAS NORMAS
OFICIALES  MEXICANAS, LAS
NORMAS MEXICANAS Y A FALTA
DE ESTAS LAS NORMAS
INTERNACIONALES, O EN SU
CASO, LAS NORMAS DE
REFERENCIA, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY
FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y
NORMALIZACION.

6 EL LICITANTE DEBERA | 4.3inciso f Si No Si No Si No
PRESENTAR UN ESCRITO BAJO
PROTESTA DECIR VERDAD EN EL
QUE SE COMPROMETE A QUE EN
CASO DE RESULTAR
ADJUDICADO, PRESENTARA EL
REGISTRO DE ALTA ANTE EL
IMSS DEL PERSONAL QUE
BRINDARA EL SERVICIO,
DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

9 ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisog Si | No Si | No Si | No
LICITANTE  MANIFIESTE QUE
TIENE PLENA CAPACIDAD Y
EXPERIENCIA, COMO MINIMO DE
UN ANO EN LA PRESTACION DE
SERVICIOS ESPECIALIZADOS
CON TERCEROS.

10 ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3inciso h Si No Si No Si No
CUAL EL LICITANTE SE
COMPROMETE A QUE LA
FACTURA QUE SE PRESENTE EN
CASO DE RESULTAR
ADJUDICADO, DEBERA
ANEXARSE EL INFORME DE CADA
PRESTADOR CORRESPONDIENTE
AL MES DE QUE SE TRATE ASI
COMO EL CONTROL DE
ASISTENCIA DEL PERSONAL
VALIDADA POR EL TITULAR DEL
AREA EN LA QUE PRESTE EL
SERVICIO, LA CUAL SERA
PRESENTADA POR PERIODOS
QUINCENALES, PARA  SU
TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE.

11 | CARTA COMPROMISO EN LA QUE | 4.3inciso i Si | No Si | No Si | No
EL LICITANTE SE COMPROMETE A
QUE EN CASO DE RESULTAR
ADJUDICADO A PROPORCIONAR
AL PRESTADOR DEL SERVICIO
LAS HERRAMIENTAS
NECESARIAS QUE LE PERMITAN
DESEMPENAR ADECUADAMENTE
LAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS POR EL AREA
REQUIRENTE EN LA QUE SE
ENCUENTRE ASIGNADO.

12 | ESCRITO BAJO PROTESTA DE | 4.3inciso | Si | No Si | No Si | No
DECIR VERDAD, MEDIANTE EL
CUAL EL LICITANTE MANIFIESTE
QUE SOLO PODRA HACER USO
DE PROGRAMAS Y/O
HERRAMIENTAS  INFORMATICAS
AUTORIZADAS POR LA SEDATU Y
LA CONAVI Y, DE SER
NECESARIO, LA SEDATU Y LA
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CONAVI SE RESERVAN EL
DERECHO DE ASIGNAR CUENTA
DE CORREO ELECTRONICO Y
LINEA TELEFONICA, CON LA
FINALIDAD DE SALVAGUARDAR
EL ENVIO Y LA RECEPCION DE LA
INFORMACION.

13 ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3inciso k Si No Si No Si No
CUAL EL LICITANTE SE
COMPROMETE A DESIGNAR UNA
PERSONA COMO ENLACE CON LA
SEDATU Y LA CONAVI, CON EL
CUAL SE PUEDA  TRATAR
CUALQUIER ASUNTO INHERENTE
A LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL CONTRATO;
INDICANDO NOMBRE, TELEFONOS
PARA CONTACTARLO Y CORREO
ELECTRONICO. DURANTE LA
VIGENCIA DEL CONTRATO, EL
ENLACE DESIGNADO POR EL
LICITANTE DEBERA ESTAR
DISPONIBLE CUANDO LA SEDATU
Y LA CONAVI LO REQUIERA.

14 ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3inciso | Si No Si No Si No
CUAL EL LICITANTE SE
COMPROMETE A PARA EL CASO
DE QUE SE REQUIERAN LOS
SERVICIOS EN EL INTERIOR DE LA
REPUBLICA MEXICANA, EL
PRESTADOR DEL SERVICIO QUE
SE CONTRATE DEBE RADICAR EN
LA CIUDAD EN LA QUE SE
REQUIERA EL SERVICIO, EN ESTE
CASO NO SE PAGARAN LOS
GASTOS DE TRANSPORTE LOCAL,
GASOLINA, HOSPEDAJE Y
ALIMENTACION; SALVO CUANDO
TENGA QUE DESPLAZARSE A
MAS DE 30 KILOMETROS DE SU
LUGAR DE RESIDENCIA OFICIAL.
PARA EL CASO DE QUE SE
REQUIERAN LOS SERVICIOS EN
EL INTERIOR DE LA REPUBLICA
MEXICANA DIFERENTE AL LUGAR
DE PRESTACION DEL SERVICIO O
EN EL EXTRANJERO, EL
LICITANTE ADJUDICADO BAJO SU
MAS ESTRICTA
RESPONSABILIDAD DEBERA
CUBRIR EL PAGO DE VIATICOS Y
PASAJES DE CONFORMIDAD A LO
ESTIPULADO EN LOS TERMINOS
DE REFERNCIA.

15 | ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3incisom Si | No Si | No Si | No
CUAL EL LICITANTE  SE
COMPROMETE PARA EL CASO DE
RESERVACIONES Y EXPEDICION
DE BOLETOS QUE UNA VEZ QUE
SEA REQUERIDA LA COMISION
POR PARTE DE LA SEDATU Y LA
CONAVI, EFECTUARA LAS
RESERVACIONES Y ENTREGA DE
BOLETOS ELECTRONICOS AL
PERSONAL CONTRATADO LAS 24
HORAS DEL DiA, DURANTE LA
VIGENCIA DEL CONTRATO.

16 | EL LICITANTE DEBE GARANTIZAR | 4.3incison Si | No Si | No Si | No
POR  ESCRITO, QUE LAS
RESERVACIONES Y ENTREGA DE
BOLETOS SE  REALIZARAN
DENTRO DE LOS SIGUIENTES 30
MINUTOS POSTERIORES A LA
SOLICITUD AUTORIZADA POR
PARTE DE LA SEDATU Y LA
CONAVI.
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17 | ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3incisoo Si
CUAL EL LICITANTE GARANTICE
PARA EL CASO DE
RESERVACIONES Y EXPEDICION
DE BOLETOS QUE EFECTUARA LA
RESERVACION Y COMPRA DEL
BOLETO DE AVION EN LA TARIFA
MAS ECONOMICA
REEMBOLSABLE AL MOMENTO
DE LA RESERVACION,
ACREDITANDOLO CON LA
IMPRESION DE LA CARATULA
CORRESPONDIENTE O ALGUN
OTRO MEDIO SIMILAR; EN NINGUN
CASO, SE PROPORCIONARAN
BOLETOS DE AVION EN TARIFA
DE PRIMERA CLASE. CUANDO SE
REQUIERA HACER UN CAMBIO O
CANCELACION DEL BOLETO QUE
SE HUBIERA PROPORCIONADO
AL PRESTADOR DE SERVICIOS
DEL LICITANTE QUE RESULTE
ADJUDICADO, UNICAMENTE SE
AUTORIZARA SIEMPRE Y CUANDO
SE CUENTE CON LA FIRMA DEL
TITULAR DE LA  UNIDAD
ADMINISTRATIVA EN  DONDE
PRESTA EL SERVICIO, DE LO
CONTRARIO, TODA
CANCELACION O CAMBIO SERA
CON CARGO AL PRESTADOR DE
SERVICIO.

No

Si

No

Si

No

18 ESCRITO FIRMADO MEDIANTE EL | 4.3incisop Si
CUAL EL LICITANTE SE
COMPROMETE A QUE EN CASO
DE RESULTAR ADJUDICADO
PRESENTARA LA FACTURA
CORRESPONDIENTE DE LOS
GASTOS EROGADOS POR
CONCEPTO DE VIATICOS Y
PASAJES A MES VENCIDO Y POR
SEPARADO, SENALANDO
PUNTUALMENTE EL PORCENTAJE
DE COMISION POR LA
PRESTACION DEL SERVICIO, EL
CUAL NO DEBERA SER MAYOR AL
CINCO POR CIENTO.

No

Si

No

Si

No

19 ESCRITO QUE GARANTICE EN | 4.3incisoq Si
CASO DE RESULTAR
ADJUDICADO SE COMPROMETE A
OTORGAR AL PERSONAL QUE
PRESTE EL SERVICIO TODAS LAS
PRESTACIONES LABORALES, ASi
COMO AL CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES EN  MATERIA
LABORAL Y DE PRESTACIONES
SOCIALES DEL PERSONAL
CONTRATADO PARA LA
PRESTACION DE LOS “SERVICIOS
ESPECIALIZADOS CON
TERCEROS PARA DIVERSAS
AREAS DE LA SEDATU Y LA
CONAV!I”, EN ESTRICTO APEGO A
LO QUE ESTABLECE LA LEY
FEDERAL DEL TRABAJO. EL
LICITANTE ADJUDICADO DEBERA
PRESENTAR A LA SEDATU Y LA
CONAVI LA DOCUMENTACION
COMPROBATORIA DEL
CUMPLIMIENTO DE DICHAS
OBLIGACIONES, SIENDO CAUSAL
DE RECISION SuU
INCUMPLIMIENTO.

No

Si

No

No

20 ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisor Si
LICITANTE MANIFIESTE QUE
LIBERA EXPRESAMENTE A LA

No

Si

No

No
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SEDATU Y LA CONAVI DE
CUALQUIER RESPONSABILIDAD
LABORAL, FISCAL, CIVIL O PENAL
O DE OTRA NATURALEZA QUE EN
SU CASO PUDIERA LLEGAR A
GENERARSE RELACIONADO CON
LA PRESTACION DEL SERVICIO.
IGUALMENTE, DEBERA
MANIFESTAR QUE ESTA
OBLIGACION SEGUIRA VIGENTE
AUN Y CUANDO HUBIERA
FENECIDO LA FECHA DE
TERMINACION DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS QUE
AL RESPECTO SE SUSCRIBA CON
EL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisos Si | No Si | No Si | No
LICITANTE  MANIFIESTE  QUE
CUALQUIER GASTO EXTRA QUE
SE ORIGINE POR LA RELACION
LABORAL ENTRE LOS
PRESTADORES DEL SERVICIO Y
EL  LICITANTE  ADJUDICADO,
TALES COMO FINIQUITOS,
INDEMNIZACIONES, PAGO DE
TRAMITES, INCAPACIDADES,
ENVIO, DEVOLUCION DE
DOCUMENTACION

ADMINISTRATIVA Y CUALQUIER
OTRO NO RELACIONADO CON
LAS PRESTACION DEL SERVICIO
AQUI DESCRITO, CORRERAN A
CARGO DE ESTE ULTIMO, SIN
COSTO NI RESPONSABILIDAD
ALGUNA PARA LA SEDATU Y LA

CONAVL.

EL LICITANTE DEBERA | 4.3incisot Si No Si No Si No
PRESENTAR UNA CARTA DE

RECOMENDACION ACTUAL

DIRIGIDA A LA SEDATU Y LA
CONAVI EN ORIGINAL POR CADA
CONTRATO PRESENTADO, EN LA
QUE SE INDIQUE QUE

PRESTARON

SATISFACTORIAMENTE EL
SERVICIO, FIRMADA POR EL
RESPONSABLE DE LA

CONTRATACION O POR PERSONA
FACULTADA PARA ELLO,
MENCIONANDO TELEFONO,
PERIODO DURANTE EL CUAL
PRESTARON EL SERVICIO, Y
PERSONAL A CONTACTAR PARA
QUE EL PERSONAL DE LA
SECRETARIA PUEDA VERIFICAR
LA VERACIDAD DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN
DICHAS CARTAS.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE | 4.3incisou
DECIR VERDAD, MEDIANTE EL
CUAL EL LICITANTE MANIFIESTE
QUE TIENE CAPACIDAD DE
FINANCIAMIENTO  MINIMO  DE
HASTA 3 MESES DE NOMINA
MENSUAL, VIATICOS Y PAGO DE
PASAJES CON BASE EN SU
OFERTA ECONOMICA.

ESCRITO QUE GARANTICE QUE | 4.3incisov
EL PERSONAL DEL LICITANTE
ADJUDICADO DEBERA SER
PROVEIDO POR EL MISMO, DE UN
EQUIPO DE COMPUTO NUEVO SIN
COSTO ALGUNO PARA LA
SEDATU Y LA CONAVI DURANTE
LA VIGENCIA DEL SERVICIO, EL
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CUAL DEBERA DE ENTREGARSE
AL PRESTADOR DE SERVICIO, 3
DIAS NATURALES POSTERIORES
AL INICIO DE SUS ACTIVIDADES,
LOS GASTOS POR CONCEPTO DE
ENVIO, ENTREGA, INSTALACION
DE SOFTWARE DE CUALQUIER
OTRA NATURALEZA, SERAN A
CARGO DEL LICITANTE
ADJUDICADO. AL RESPECTO, EL
LICITANTE DEBERA CONSIDERAR
QUE EL EQUIPO ASIGNADO AL
PRESTADOR DE SERVICIO
DEBERA CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES SENALADAS
EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisow
LICITANTE MANIFIESTE QUE EL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO A LOS EQUIPOS DE
COMPUTO SE PROPORCIONARA
EN LAS INSTALACIONES DONDE
SE ENCUENTRE ASIGNADO EL
MISMO, O BIEN EL LICITANTE
ADJUDICADO DEBERA CONTAR
CON UN CENTRO DE SERVICIO EN
LA/S CIUDAD(ES) DONDE SE
ASIGNEN LOS EQUIPOS, A
EFECTO DE QUE SE LLEVEN A
CABO LOS  SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO
CORRESPONDIENTES.

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3inciso x
LICITANTE GARANTICE QUE EN
CASO DE CAMBIO FiSICO POR
GARANTIA O MANTENIMIENTO
CORRECTIVO  DEL EQUIPO,
DEBERA PROPORCIONAR  UN
EQUIPO QUE SUSTITUYA AL
DESCOMPUESTO, CON
CARACTERISTICAS IGUALES O
SUPERIORES AL ORIGINAL Y EN
CASO DE FALLAS QUE
REQUIERAN DE UN TIEMPO PARA
SU SOLUCION MAYOR DE 3 DIAS
HABILES EL LICITANTE
ADJUDICADO DEBERA SUSTITUIR
DICHO EQUIPO POR UNO NUEVO
DE CARACTERISTICAS IGUALES O
SUPERIORES Y ENTREGARLO EN
UN PLAZO MENOR A 5 DIAS
NATURALES A PARTIR DE LA
FECHA EN QUE HAYA CONCLUIDO
EL LAPSO MENCIONADO

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisoy
LICITANTE MANIFIESTE QUE EL
ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES
INFORMATICOS, ESTARA A

CARGO DEL LICITANTE
ADJUDICADO, INCLUYENDO EL
DEDUCIBLE.

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3incisoz
LICITANTE MANIFIESTE QUE LA
SECRETARIA PODRA
CONFIGURAR LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES DE SEGURIDAD
INFORMATICA EN EQUIPOS DE
COMPUTO SIN REQUERIR DE
CONSENTIMIENTO PREVIO DEL
LICITANTE ADJUDICADO.

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3inciso aa
LICITANTE GARANTICE QUE TODO
EL EQUIPO DE COMPUTO
PROPORCIONADO SERA NUEVO,
DE LA MISMA MARCA,MODELO Y
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CONTENDRA LOS
REQUERIMIENTOS MINIMOS
REFERIDOS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA DE LA PARTIDA 2 A
FIN DE  GARANTIZAR LA
HOMOLOGACION PARA EL
SOPORTE TECNICO, PARA LO
CUAL LA SEDATU Y LA CONAVI
INFORMARA AL LICITANTE
ADJUDICADO EL SISTEMA
OPERATIVO Y SOFTWARE
REQUERIDO

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL
LICITANTE MANIFIESTE QUE
CUANDO SE REQUIERA LA

CONTRATACION DE
PRESTADORES DE  SERVICIO
PARA DESARROLLO DE

APLICACIONES
(PROGRAMACION), EL LICITANTE
ADJUDICADO DEBERA
PROPORCIONAR EQUIPO DE
COMPUTO, QUE LES PERMITA
CUMPLIR CON LAS FUNCIONES
ENCOMENDADAS DE
CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS
DE REFERENCIA, DE LA PARTIDA
2

4.3 inciso bb

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL
LICITANTE MANIFIESTE QUE
CUANDO SE REQUIERA LA
CONTRATACION DE
PRESTADORES DE SERVICIOS
QUE RADIQUEN EN EL INTERIOR
DE LA REPUBLICA, EL LICITANTE
ADJUDICADO DEBERA
PROPORCIONAR UN EQUIPO
LAPTOP POR PRESTADOR, QUE
LES PERMITA CUMPLIR CON LAS
FUNCIONES ENCOMENDADAS
REMOTAMENTE DE
CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS
DE REFERENCIA PARTIDA 2

4.3 inciso cc

ESCRITO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, MEDIANTE EL
CUAL EL LICITANTE MANIFIESTE
QUE CUENTA CON LOS EQUIPOS
PARA PRESTAR EL SERVICIO Y
DEBERA PRESENTAR COPIA Y
ORIGINAL PARA COTEJO, DE LA
FACTURA O FACTURAS QUE
ACREDITEN LA PROPIEDAD DE
LOS EQUIPOS DE COMPUTO
INDISPENSABLES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DENTRO DE LOS CINCO DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA
NOTIFICACION DEL FALLO,

MISMOS QUE DEBERAN
CONSIDERAR LAS
CARACTERISTICAS

ESTABLECIDAS EN LOS

PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA, AL MENOS UN
EQUIPO POR PERSONA INCLUIDA
EN SU PROPUESTA. EN CASO DE
NO SER PROPIETARIO DE LOS
EQUIPOS DEBERA PRESENTAR
COPIA Y ORIGINAL PARA COTEJO,
DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DEL EQUIPO,
RESPECTO A LAS
COMPUTADORAS LAP TOP, LA
ACREDITACION DE LA

4.3 inciso dd
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PROPIEDAD o DE
ARRENDAMIENTO LO HARA EL
LICITANTE ADJUDICADO CUANDO
SE REQUIERAN LOS EQUIPOS.

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL EL | 4.3inciso ee
LICITANTE  MANIFIESTE  QUE
CONTARA CON EL PERSONAL
REQUERIDO Y DISPONIBLE PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO,
EN UN TERMINO NO MAYOR A 5
DIAS HABILES CONTADOS A
PARTIR DE LA NOTIFICACION DEL
FALLO, Y QUE DICHO PERSONAL
ESTA CAPACITADO PARA EL
DESEMPENO ESPECIFICO DEL
PERFIL PROPUESTO EN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA DE
ESTA CONVOCATORIA.

EL LICITANTE DEBERA | 4,3inciso ff
PRESENTAR  ESCRITO  BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD EN
EL QUE MANIFIESTE QUE EN
TANTO NO SE CUMPLAN CON LAS
ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS SENALADAS
EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA, EN LA
PRESTACION DEL  SERVICIO,
ESTOS NO SE TENDRAN POR
PROPORCIONADOS o]
ACEPTADOS.

PRESENTAR ESCRITO EN EL QUE | 4.3inciso gg
MANIFIESTE QUE DE RESULTAR
ADJUDICADO CON EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE, SE OBLIGA
A NO DIVULGAR POR ESCRITO,

VERBALMENTE (0] POR
CUALQUIER OTRO MEDIO LA
INFORMACION Y

DOCUMENTACION QUE LE SEA
PROPORCIONADA POR “LA
SECRETARIA”, OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION Y
MANTENER EN LA MAS ESTRICTA
CONFIDENCIALIDAD LOS
RESULTADOS PARCIALES Y
FINALES DEL MISMO,
ABSTENIENDOSE DE DAR A
CONOCER CUALQUIER
INFORMACION AL RESPECTO A
TERCEROS DE FORMA DIRECTA O
A TRAVES DE INTERPOSITA
PERSONA

PRESENTAR ESCRITO BAJO | 4.3inciso hh
PROTESTA DE DECIR VERDAD EN
LA QUE EL LICITANTE
MANIFIESTE QUE DE RESULTAR
ADJUDICADO SE COMPROMETE A
CUMPLIR CON LA PRESTACION
DEL SERVICIO OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION CON UNA
VIGENCIA A PARTIR DEL DIA
HABIL SIGUIENTE A LA
NOTIFICACION DEL FALLO Y
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL
2017.

EL LICITANTE DEBERA | 4.3inciso ii
PRESENTAR COPIA Y ORIGINAL
PARA COTEJO, DEL CERTIFICADO
IATA (INTERNATIONAL AIR
TRANSPORT ASSOCIATION) PARA
LA EMISION DE BOLETOS DE 2016
Y 2017, ASI COMO DE LOS
CONTRATOS IATA  NACIONAL,
CONTRATOS IATA
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INTERNACIONAL Y APROBACION
IATA VIGENTES, O LA
DOCUMENTACION
COMPROBATORIA QUE LO
ACREDITE. EN CASO DE NO
CONTAR PROPIAMENTE CON EL
CERTIFICADO IATA, DEMOSTRAR
QUE TIENE CONTRATADOS LOS
SERVICIOS DE ALGUNA AGENCIA
DE VIAJES QUE CUENTE CON
DICHO CERTIFICADO, PARA LO
CUAL DEBERA ANEXAR COPIA
DEL CONTRATO VIGENTE CON LA
AGENCIA DE QUE SE TRATE, ASI
COMO DEL CERTIFICADO IATA
CON QUE LA AGENCIA CUENTE.

4.3inciso jj
EL LICITANTE DEBERA
PRESENTAR ESCRITO DONDE
ACREDITE EXPERIENCIA
COMPROBABLE EN EL MERCADO
DE UN MINIMO DE 2 ANOS, ASi
COMO LA CAPACIDAD
SUFICIENTE PARA DOTAR LOS
BOLETOS QUE LE SEAN
REQUERIDOS CON CARACTER DE
URGENTE LAS 24 HORAS DEL DIA;
TODOS LOS DIAS DEL ARNO,
PUDIENDO EFECTUAR CAMBIOS
Y/O CANCELACIONES DE ULTIMA
HORA, A NIVEL NACIONAL E
INTERNACIONAL.

LOS LICITANTES DEBEN | 4.31inciso kk
PRESENTAR EN SU PROPUESTA,
ESCRITO ORIGINAL EN FORMATO
LIBRE EN EL QUE MANIFIESTE
QUE CUENTA CON LOS EQUIPOS
PARA PRESTAR EL SERVICIO Y
QUE SERA EL RESPONSABLE
DIRECTO DE SU MANTENIMIENTO
Y QUE EN LOS CASOS EN QUE
ALGUN EQUIPO NO PUEDA SER
REPARADO EN SITIO, SE OBLIGA
A SUSTITUIRLO POR UNO DE
CARACTERISTICAS IDENTICAS O
SUPERIORES, EN UN PLAZO NO
MAYOR A  CINCO  DIAS
NATURALES, SIN AFECTAR LA
FUNCIONALIDAD REQUERIDA POR
EL USUARIO Y SIN COSTO
ADICIONAL PARA LA
SECRETARIA. ASIMISMO, DEBERA
PRESENTAR COPIA Y ORIGINAL
PARA COTEJO, DE LA FACTURA O
FACTURAS QUE ACREDITEN LA
PROPIEDAD DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO INDISPENSABLES
PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, MISMOS QUE DEBERAN
CONSIDERAR LAS
CARACTERISTICAS

ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE
TERMINO DE REFERENCIA, AL
MENOS UN EQUIPO  POR
PERSONA INCLUIDA EN SU
PROPUESTA. EN CASO DE NO
SER PROPIETARIO DE LOS
EQUIPOS DEBERA PRESENTAR
COPIA Y ORIGINAL PARA COTEJO,
DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DEL EQUIPO,
RESPECTO A LAS
COMPUTADORAS LAP TOP, LA
ACREDITACION DE LA
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PROPIEDAD o DE
ARRENDAMIENTO LO HARA EL
LICITANTE ADJUDICADO CUANDO
SE REQUIERAN LOS EQUIPOS.

PROPOSICION ECONOMICA

DEBERA PRESENTARSE DENTRO DE

L SOBRE UNICO DE PROPOSICIONES

1

LA PROPOSICION ECONOMICA,
DEBERA CONTENER LA
COTIZACION POR EL TOTAL DE
LA PARTIDA, CONFORME SE
INDICA EN EL FORMATO NO. 1 DE
ESTA CONVOCATORIA A LA
INVITACION DEBIDAMENTE
REQUISITADA Y FIRMADA EN
CADA UNA DE SUS HOJAS.

1. LOS LICITANTES DEBERAN
PRESENTAR A SuU
PROPOSICION ECONOMICA
EXCLUSIVAMENTE EN
PESOS MEXICANOS,
MONEDA NACIONAL, A DOS
DECIMALES, DE ACUERDO
CON LA LEY MONETARIA
EN VIGOR.

2. LOS PRECIOS DEBERAN
SER FIJOS E
INCONDICIONADOS
DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

3. PRECIO TOTAL DE LA
PARTIDA OBJETO DE ESTA
INVITACION,
DESGLOSANDO EL I.V.A.

4. LOS PRECIOS DEBERAN
INCLUIR  TODOS LOS
COSTOS INVOLUCRADOS,
CONSIDERANDO  TODOS
LOS CONCEPTOS DEL
SERVICIO QUE REQUIERE
LA SECRETARIA, POR LO
QUE EL PARTICIPANTE QUE
RESULTE ADJUDICADO NO
PODRA AGREGAR NINGUN
COSTO EXTRA Y SERAN
INALTERABLES DURANTE
LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, POR LO QUE
LOS PRECIOS SE
CONSIDERARAN FIJOS
HASTA QUE CONCLUYA LA
RELACION CONTRACTUAL.

4.4 inciso a

Si

No

Si

No

Si

No

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA
DEL LICITANTE Y FIRMADO POR
SU REPRESENTANTE LEGAL, EN
EL QUE HACE CONSTAR SU
CONOCIMIENTO Y CONFORMIDAD
PARA QUE EN CASO DE SER
ADJUDICADO, EL PAGO DE LAS
FACTURAS SEA A TRAVES DE
TRANSFERENCIA BANCARIA,
REALIZADA POR LA TESOFE O
POR UNA INSTITUCION BANCARIA
PRIVADA (CADENAS
PRODUCTIVAS).

4.4 inciso b

Si

No

Si

No

No

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA A LA
ECONOMICA

PROPUESTA

TECNICA Y

1

ACTA CONSTITUTIVA DE SER EL
CASO, SUS MODIFICACIONES/
ACTA DE NACIMIENTO (EN CASO
DE PERSONAS FISICAS).

4.5inciso a

Si

No

Si

No

No

PODER NOTARIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL (EN

4.5inciso b

Si

No

Si

No

No
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CASO DE NO ESTAR ACREDITADO
DENTRO DEL ACTA
CONSTITUTIVA) / CURP (EN CASO
DE PERSONAS FiSICAS).

COMPROBANTE DE DOMICILIO | 4.5incisoc Si No Si No Si No
FISCAL.

CEDULA DE REGISTRO FEDERAL | 4.5incisod Si No Si No Si No
DE CONTRIBUYENTES.

COPIA DE IDENTIFICACION | 4.5inciso e Si No Si No Si No

OFICIAL VIGENTE DE QUIEN
FIRMA LAS PROPOSICIONES. LOS
LICITANTES DEBERAN UTILIZAR
LA FIRMA ELECTRONICA
AVANZADA QUE EMITE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO.

LOS  LICITANTES DEBERAN | 4.5incisof Si No Si | No Si | No
PRESENTAR ESCRITO ORIGINAL
EN FORMATO LIBRE EN PAPEL
MEMBRETADO, MANIFESTANDO
QUE LA INFORMACION
PROPORCIONADA EN EL
CURRICULUM VITAE ES VERIDICA,
DEBIENDO ACOMPANAR A ESTE
ESCRITO DEL CURRICULUM VITAE
ACTUALIZADO DEL LICITANTE, EN
EL CUAL DEBERA INCLUIR COMO
MINIMO: 1) OBJETO SOCIAL, 2)
EXPERIENCIA PROFESIONAL
ACREDITANDO CUANDO MENOS
UN ANO DE EXPERIENCIA, 3)
SERVICIOS QUE PRESTA, 4)
UBICACION DE SUS OFICINAS E
INSTALACIONES, 5)
ORGANIGRAMA, CON NOMBRES y
PUESTOS, 6) PROVEEDORES, 7)
LISTA MINIMA DE TRES CLIENTES,
CON NOMBRES, DIRECCIONES Y
TELEFONOS DE LOS
RESPONSABLES DE LA
CONTRATACION DE EMPRESAS
PRIVADAS Y/O DEL SECTOR
PUBLICO, EN DONDE HAYA
PRESTADO SERVICIOS SIMILARES
A LOS SOLICITADOS EN ESTAS
BASES, INFORMACION QUE SERA
VERIFICADA POR PERSONAL DE
LA SEDATU Y LA CONAVI,

CARTA DE CONFORMIDAD Y | 45incisog Si No Si No Si No
ACEPTACION DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA Y SU ANEXO Y
EN SuU CASO, DE LAS
MODIFICACIONES DERIVADAS
DEL MECANISMO DE
ACLARACIONES AL CONTENIDO
DE LAS MISMAS.

ESCRITO EN QUE EL LICITANTE | 4.5incisoh Si No Si No Si No
MANIFIESTE QUE CONOCE EL
MODELO DE CONTRATO QUE SE
ESTABLECE EN EL FORMATO 5

DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA.
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE | 45incisoi Si No Si No Si No

QUE EL DOMICILIO CONSIGNADO
EN SUS PROPOSICIONES SERA EL
LUGAR DONDE EL LICITANTE
RECIBIRA TODA CLASE DE
NOTIFICACIONES QUE RESULTEN
DE LOS ACTOS Y CONTRATOS
QUE CELEBREN DE
CONFORMIDAD CON LA LEY Y EL
REGLAMENTO

ESCRITO, DONDE EL LICITANTE | 4.5inciso] Si No Si | No Si | No
MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE EL
FIRMANTE CUENTA CON
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FACULTADES SUFICIENTES PARA
COMPROMETERSE POR Si, O POR
SuU REPRESENTADA, PARA
INTERVENIR EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS PARA ESTA
CONVOCATORIA, DE
CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 29 FRACCION VI DE LA
LEY

11 | ESCRITO BAJO PROTESTA DE | 4.5incisok Si No Si | No Si | No
DECIR VERDAD, DONDE EL
LICITANTE  MANIFIESTE QUE
ASUME LA RESPONSABILIDAD
TOTAL EN CASO DE QUE EN LA
REALIZACION DE LOS SERVICIOS
OBJETO DE ESTA INVITACION, SE
INFRINJAN PATENTES, MARCAS,
FRANQUICIAS o VIOLEN
DERECHOS DE AUTOR
REGISTRADOS POR TERCEROS,
QUEDANDO LA SEDATU Y LA
CONAVI LIBERADA DE TODA
RESPONSABILIDAD DE
CARACTER CIVIL, PENAL,
MERCANTIL, FISCAL O DE
CUALQUIER OTRA iINDOLE.

12 ESCRITO BAJO PROTESTA DE | 45incisol Si No Si No Si No
DECIR VERDAD, DONDE EL
LICITANTE MANIFIESTE SuU
COMPROMISO PARA PRESTAR
LOS SERVICIOS OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION, EN LOS
TIEMPOS Y LUGARES
SENALADOS EN LOS TERMINOS
DE REFERENCIA TECNICO DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA.

13 ESCRITO DONDE EL LICITANTE SE | 4.5incisom Si No Si No Si No
OBLIGA A NO DIVULGAR POR
ESCRITO, VERBALMENTE O POR
CUALQUIER OTRO MEDIO LA
INFORMACION Y
DOCUMENTACION QUE LE SEA
PROPORCIONADA POR LA
SEDATU Y LA CONAVI PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO
OBJETO DE LA PRESENTE
LICITACION Y MANTENER EN LA
MAS ESTRICTA
CONFIDENCIALIDAD LOS
RESULTADOS PARCIALES Y
FINALES DE LOS MISMOS,
ABSTENIENDOSE DE DAR A
CONOCER CUALQUIER
INFORMACION AL RESPECTO A
TERCEROS DE FORMA DIRECTA O
A  TRAVES DE INTERPOSITA
PERSONA.

14 ESCRITO DONDE EL LICITANTE | 4.5incison Si No Si No Si No
MANIFIESTE QUE QUEDARA
OBLIGADO ANTE LA SEDATU Y LA
CONAVI, A RESPONDER DE LOS
DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS
DEL SERVICIO, EN LOS TERMINOS
DEL NUMERAL 2.9.20 DE ESTA
CONVOCATORIA, Y DE LA
CALIDAD DE LOS MISMOS, ASI
COMO CUALQUIER OTRA
RESPONSABILIDAD EN QUE
HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS
TERMINOS SENALADOS EN LA
CONVOCATORIA, EN EL
CONTRATO QUE SE DERIVE DE
ESTA LICITACION Y/O LA
LEGISLACION APLICABLE.

15 EL LICITANTE DEBERA | 4.5inciso o Si No Si No Si No
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PRESENTAR ESCRITO  BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
MANIFESTANDO LOS VINCULOS O
RELACIONES DE NEGOCIOS,
PERSONALES O FAMILIARES, ASI
COMO DE POSIBLES CONFLICTOS
DE INTERES, CON SERVIDORES
PUBLICOS CONFORME A LO
DISPUESTO EN EL ANEXO 2 DEL
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE
EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES, PUBLICADO EL 20
DE AGOSTO DE 2015 EN EL DOF.

MECANISMO Y CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES

1 EL LICITANTE DEBERA | 5 Si No Si | No Si | No
ACREDITAR MEDIANTE LA
PRESENTACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE

COMPRUEBEN LA  RELACION
LABORAL Y/O PROFESIONAL QUE
CUENTA CON UN ESQUEMA
ESTRUCTURAL QUE DESTINARA
PARA LA COORDINACION DEL
SERVICIO EN MATERIA LABORAL,
ADMINISTRATIVA, OPERATIVA,

ASISTENCIA TECNICA,
CAPACITACION Y
RECLUTAMIENTO
2 AL LICITANTE QUE ACREDITE | 5 Si No Si | No Si | No

CONTAR CON AL MENOS 2
PERSONAS, RESPONSABLES DE
ADMINISTRAR EL SERVICIO, CON
GRADO ESCOLAR MINIMO DE
MAESTRIA, EN AREAS
ESPECIFICAS QUE PERMITAN
DEMOSTRAR LA  CAPACIDAD
PARA LA ADMINISTRACION Y
OPERACION DEL CONTRATO, QUE
GARANTICE EL CORRECTO

CUMPLIMIENTO DE SuUs
OBLIGACIONES, LABORALES Y
FISCALES
3 EL LICITANTE DEBERA | 5 Si No Si No Si No

ACREDITAR CONTAR CON LA
CAPACIDAD DE GARANTIZAR LA
CORRECTA CAPACITACION AL
PERSONAL QUE SERA ASIGNADO
PARA LE PRESTACION DE LOS
SERVICIOS  SOLICITADOS EN
FORMACION DE CAPITAL
HUMANO COMPROBANDO PARA
ELLO LA RELACION LABORAL Y/O
PROFESIONAL CON LA PERSONA
O EMPRESA ENCARGADA DE
DICHO PROCESO, ASi MISMO
ESTA PERSONA O EMPRESA
DEBERA CONTAR CON AMPLIA
EXPERIENCIA, GRADO ESCOLAR
MINIMO DE MAESTRIA Y
PRESENTAR DOCUMENTOS
EMITIDOS POR INSTITUCION
PUBLICA, EN LOS CUALES
CONSTE LA ACREDITACION EN
MATERIA DE FORMACION DE
CAPITAL HUMANO.

4 EL LICITANTE DEBERA | 5 Si No Si | No Si | No
ACREDITAR QUE SU INGRESO ES
DEL 20% O MAYOR AL MONTO
TOTAL DE SU OFERTA, MEDIANTE
LA PRESENTACION DE COPIA
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SIMPLE DE SU DECLARACION
FISCAL ANUAL
CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO FISCAL 2016 Y
DECLARACION FISCAL PARCIAL
2017

5 EL LICITANTE DEBERA | 5 Si No Si No Si No
ACREDITAR QUE CUENTA CON
LA MENOS UNA OFICINA DE
REPRESENTACION EN AL MENOS
16 ENTIDADES FEDERATIVAS DE
LA REPUBLICA MEXICANA PARA
ASEGURAR LA SOLUCION DE
POSIBLES CONTINGENCIAS, LO
CUAL ACREDITA MEDIANTE LA
PRESENTACION DE COPIA SIMPLE
DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO, RECIBOS DE
SERVICIOS A NOMBRE DEL
LICITANTE O EN SU CASO EL
DOCUMENTO QUE VINCULE AL
TITULAR DEL RECIBO DE
SERVICIOS CON EL LICITANTE,
ASI COMO LA PRESENTACION DE
UN DIRECTORIO CON LA
INFORMACION DE LAS OFICINAS
DE REPRESENTACION CON LAS
QUE CUENTA: DOMICILIO,
NOMBRE DEL RESPONSABLE,

TELEFONO Y CORREO
ELECTRONICO.
6 EL LICITANTE DEBERA | 5 Si No Si | No Si | No

DEMOSTRAR  MEDIANTE LA
DOCUMENTACION

CORRESPONDIENTE QUE CUENTA
CON EL SOFTWARE Y HARDWARE
NECESARIOS PARA PROCESAR
EL CALCULO DE Y PAGO DE
SALARIOS, INFORME DE
ACTIVIDADES, CONTROL DE
ASISTENCIA, AVISOS AL IMSS,
CONCILIACION ENTRE LOS
SALARIOS DISPERSADOS Y LAS
NOMINAS SOLICITADAS,
CONTROL Y MANEJO DE
VIATICOS Y LA PROVISION Y
CONTROL DE EQUIPOS DE
COMPUTO, LICENCIAS Y SUS
MANTENIMIENTOS

7 EL LICITANTE DEBERA 5 Si No Si No Si No
ACREDITAR QUE TIENE A SU
DISPOSICION, LA MAYOR
CANTIDAD DE INNOVACIONES
TECNOLOGICAS REGISTRADAS
EN EL INSTITUTO MEXICANO DE
LA PROPIEDAD INDUSTRIAL PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

8 EL LICITANTE QUE ACREDITA | 5 Si No Si No Si No
QUE ES UNA PERSONA CON
DISCAPACIDAD (0] BIEN

TRATANDOSE DE EMPRESAS QUE
DENTRO DE SU PLANTILLA,
CUENTE CON EL MAYOR
PORCENTAJE DE
TRABAJADORES CON
DISCAPACIDAD, PARA LO CUAL
DEBERA PRESENTAR EL AVISO
DE ALTA DE TALES
TRABAJADORES AL REGIMEN
OBLIGATORIO DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Y UNA CONSTANCIA QUE
ACREDITE QUE DICHOS
TRABAJADORES SON PERSONAS
CON DISCAPACIDAD EN
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TERMINOS DE LO PREVISTO DE
LA FRACCION XXI DEL ARTICULO
2 DE LA LEY GENERAL PARA LA
INCLUSION DE LAS PERSONAS
CON DISCAPACIDAD

AL LICITANTE QUE PRESENTE LA
CERTIFICACION
CORRESPONDIENTE DE  QUE
HAYAN APLICADO POLITICAS Y
PRACTICAS DE IGUALDAD DE
GENERO, EMITIDA POR LAS
AUTORIDADES Y ORGANISMOS
FACULTADOS PARA ELLO.

Si

No Si | No Si No

10

EL LICITANTE DEBERA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EN
LA PRESTACION DE SERVICIOS
DE LA MISMA NATURALEZA QUE
LOS SOLICITADOS, CON LA
PRESENTACION DE CONTRATOS
O DOCUMENTOS QUE HA
OTORGADO SERVICIOS
SIMILARES A LOS SOLICITADOS,
MINIMO  DURANTE LOS
EJERCICIOS FISCALES 2014, 2015
Y 2016

Si

No Si | No Si No

11

EL LICITANTE DEBERA
ACREDITAR LA ESPECIALIDAD EN
LA PRESTACION DE SERVICIOS
DE LA MISMA NATURALEZA QUE
LOS SOLICITADOS, CON LA
PRESENTACION DE CONTRATOS
O DOCUMENTOS QUE HA
OTORGADO SERVICIOS
SIMILARES A LOS SOLICITADOS
DURANTE LOS ANOS 2014, 2015 Y
2016.

Si

No Si | No Si No

12

EL LICITANTE DEBERA
PRESENTAR LA METODOLOGIA
PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO RESPECTO DE LOS
SIGUIENTES TEMAS, LAS CUALES
DEBERAN ESTAR SOPORTADAS
CON EL SOFTWARE PRESENTADO
PARA LA REALIZACION DEL
SERVICIO:

RECLUTAMIENTO Y SELECCION
DEL PERSONAL

CALCULO Y PAGO DE SALARIOS
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTROL DE ASISTENCIA
CONCILIACION ~ DE SALARIOS
DISPERSADOS Y  NOMINAS
SOLICITADAS

AVISOS AL IMSS
CONTROL Y MANEJO DE
VIATICOS

PROVISION Y CONTROL DE
EQUIPOS DE COMPUTO,
LICENCIAS Y sus
MANTENIMIENTOS

PARA ACREDITAR EL PRESENTE
NUMERAL SE DEBERA ENTREGAR
LA DESCRIPCION DE LAS
PRINCIPALES ACTIVIDADES,
PROCEDIMIENTOS, DIAGRAMAS
DE FLUJO, ENTRE OTRAS.

Si

No Si | No Si No

13

EL LICITANTE DEBERA
PRESENTAR SUS PLANES DE
TRABAJO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO RESPECTO DE LOS
SIGUIENTES TEMAS, LOS CUALES
DEBERAN ESTAR SOPORTADAS
CON EL SOFTWARE PRESENTADO
PARA LA REALIZACION DEL
SERVICIO:

Si

No Si | No Si No
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RECLUTAMIENTO Y SELECCION
DEL PERSONAL

CALCULO Y PAGO DE SALARIOS
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTROL DE ASISTENCIA
AVISOS AL IMSS

CONTROL Y MANEJO DE
VIATICOS

PROVISION Y CONTROL DE
EQUIPOS DE COMPUTO,
LICENCIAS Y SUS
MANTENIMIENTOS

PARA ACREDITAR EL PRESENTE
NUMERAL SE DEBERA ENTREGAR
LA DESCRIPCION DE LAS
PRINCIPALES ACTIVIDADES,
CRONOGRAMAS Y FECHAS O
PLAZOS.

14 | EL LICITANTE DEBERA 5 Si No Si | No Si | No
ACREDITAR, MEDIANTE LA
PRESENTACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE
COMPRUEBEN LA RELACION
LABORAL Y/O PROFESIONAL QUE
CUENTA CON UN ESQUEMA
ESTRUCTURAL QUE DESTINARA
PARA LA COORDINACION DEL
SERVICIO EN MATERIA LABORAL,
ADMINISTRATIVA, OPERATIVA,
ASISTENCIA TECNICA,
CAPACITACION Y
RECLUTAMIENTO.

15 | A FIN DE ACREDITAR EL 5 Si No Si | No Si | No
DESEMPERO O CUMPLIMIENTO
QUE HA TENIDO EL LICITANTE EN
LA PRESTACION OPORTUNA Y
ADECUADA DE LOS SERVICIOS
DE LA MISMA NATURALEZA
OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EL LICITANTE
DEBERA PRESENTAR
LIBERACIONES CON AL MENOS
UNO DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

A) DOCUMENTO EN EL QUE
CONSTE LA CANCELACION DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
RESPECTIVO; Y/O

B) LA MANIFESTACION EXPRESA
DE LA CONTRATANTE SOBRE EL
CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES, O CUALQUIER
OTRO DOCUMENTO CON EL QUE
SE CORROBORE DICHO
CUMPLIMIENTO, COMO LOS
COMPROBANTES DE PAGO DE LA
CULMINACION DE LOS SERVICIOS

CONTRATADOS
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.
1 ESCRITO MEDIANTE EL CUAL | 6inciso a Si No Si | No Si | No
ACREDITE SU PERSONALIDAD, DE
CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 48 FRACCION V, DEL
REGLAMENTO.

LOS LICITANTES DEBERAN
ACREDITAR SU PERSONALIDAD,
MEDIANTE LA PRESENTACION A
SU ELECCION DEL FORMATO
DEBIDAMENTE REQUISITADO QUE
SE INCLUYE COMO FORMATO 3
DE ESTA CONVOCATORIA, O BIEN
MEDIANTE ESCRITO, EN EL QUE
SU FIRMANTE MANIFIESTE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTA CON FACULTADES

222




OFICIALIA MAYOR

S E D ATU DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

oA i DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

SUFICIENTES _ PARA
COMPROMETERSE POR S| O POR
SuU REPRESENTADA,

CONTENIENDO LO SIGUIENTE:

I DEL LICITANTE: REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES;
NOMBRE Y DOMICILIO, ASI COMO,
EN SU CASO, DE SU APODERADO

O REPRESENTANTE.
TRATANDOSE DE PERSONAS
MORALES, ADEMAS,

DESCRIPCION DEL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA;
IDENTIFICANDO LOS DATOS DE
LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON
LAS QUE SE ACREDITA LA
EXISTENCIA LEGAL DE LAS
PERSONAS MORALES, Y DE
HABERLAS, SUS REFORMAS Y
MODIFICACIONES, ASi COMO
NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE
APAREZCAN EN ESTAS.

Il DEL REPRESENTANTE DEL
LICITANTE: DATOS DE LAS
ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS
LAS FACULTADES PARA
SUSCRIBIR LAS PROPOSICIONES

ESCRITO MANIFESTANDO BAJO | 6inciso b Si No Si No Si No
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE ES DE NACIONALIDAD
MEXICANA

LA DIRECCION DE CORREO | 6incisoc Si No Si | No Si | No
ELECTRONICO DEL LICITANTE, EN
CASO DE CONTAR CON LA
MISMA.

DECLARACION POR ESCRITO | 6inciso d Si No Si No Si No
BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD DE NO ENCONTRARSE
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR LOS
ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY.

CARTA DE DECLARACION DE | 6incisoe Si No Si No Si No
INTEGRIDAD EN LA QUE
MANIFIESTEN BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, QUE POR Si
MISMOS O A TRAVES DE
INTERPOSITA PERSONA, SE
ABSTENDRAN DE ADOPTAR
CONDUCTAS, PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA
SEDATU Y LA CONAVI INDUZCAN
O ALTEREN LAS EVALUACIONES
DE LAS PROPOSICIONES, EL
RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO, ] OTROS
ASPECTOS QUE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS
CON RELACION A LOS DEMAS
PARTICIPANTES.

MANIFESTACION DEL LICITANTE, | 6inciso f Si No Si No Si No
EN SU CASO, EN LA QUE SE
INDIQUE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE ES UN
PERSONA FiSICA CON
DISCAPACIDAD, (0] BIEN
TRATANDOSE DE EMPRESAS QUE
CUENTEN CON TRABAJADORES
CON DISCAPACIDAD EN LA
PROPORCION QUE ESTABLECE
DICHO PRECEPTO LEGAL, EL
AVISO DE ALTA DE TALES
TRABAJADORES AL REGIMEN
OBLIGATORIO DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Y UNA CONSTANCIA QUE

223




OFICIALIA MAYOR

S E D ATU DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

SECRETARIA DI
DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

ACREDITE QUE DICHOS
TRABAJADORES SON PERSONAS
CON DISCAPACIDAD EN
TERMINOS DE LO PREVISTO POR
LA FRACCION XXI DEL ARTICULO
2 DE LA LEY GENERAL PARA LA
INCLUSION DE LAS PERSONAS
CON DISCAPACIDAD.

8 COPIA, EN SU CASO, DEL | 6incisog Si No Si No Si No
DOCUMENTO EXPEDIDO POR
AUTORIDAD COMPETENTE QUE
DETERMINE SU ESTRATIFICACION
COMO MIPYMES, O EN SU
DEFECTO, UN ESCRITO EN EL
QUE MANIFIESTE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTA CON ESE
CARACTER, CONFORME AL
FORMATO 7 DE ESTA
CONVOCATORIA

9 | COPIA, EN SU CASO, DEL | 6incisoh Si No Si | No Si | No
DOCUMENTO EXPEDIDO  POR
AUTORIDAD COMPETENTE QUE
ACREDITE LA CERTIFICACION EN
POLITICAS Y PRACTICAS PARA
LA IGUALDAD DE GENERO, O EN
SU DEFECTO, UN ESCRITO EN EL
QUE MANIFIESTE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTA CON  ESA
CERTIFICACION.
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FORMATO PARA LA ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE

, Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las facultades suficientes
para suscribir la propuesta en la presente Convocatoria, a nombre y representacion
de: . LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS No0.LA-015000999-E1372-2017

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Namero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:

No. de la escritura piblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de la Inscripcion en el Registro Publico de Comercio Fecha

Relacion de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas del acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
PROTESTO LO NECESARIO.

(Firma)Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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FoOrRMATO NO. 4

EScRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULO 50 Y 60 DE LA LEY.

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE

En relacién con la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS
REDUCIDOS No. LA-015000999-E1372-2017 relativa al servicio de

El suscrito en mi caracter de representante legal de la empresa,
personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido por el NOTARIO PUBLICO
No. , comparezco a nombre de mi representada a declarar BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD:

Que la empresa licitante (o persona fisica), asi como ninguno de sus integrantes, se encuentran en
los supuestos que establecen LOS ARTICULO 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO..

Mi representada se da por enterada que en caso de que la informacién anterior resultase falsa sera
causa suficiente para que opere la rescision del contrato sin responsabilidad para LA
SECRETARIA.

Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion para los fines y efectos a que
haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
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FORMATO 5

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE LA , QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL GOBIERNO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, REPRESENTADA POR EL C. HUMBERTO RENE ISLAS
CORTES, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES Y LA LICENCIADA SONIA ZARAGOZA GONZALEZ, EN SU CARACTER DE DIRECTORA
GENERAL DE CAPITAL HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL, Y POR LA OTRA, LA EMPRESA
DENOMINADA XXXXXXXXXXXXXXX REPRESENTADA POR  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, EN SU
CARACTER DE XXXXXXXXXXXX, A QUIENES EN LO SUBSECUENTE SE LES DENOMINARA COMO LA
SEDATU Y “EL PROVEEDOR”, RESPECTIVAMENTE, Y DE MANERA CONJUNTA COMO “LAS PARTES”,
AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
l. LA SEDATU declara que:

I.1. Que es una Dependencia de la Administracion Publica Federal Centralizada, conforme a lo
dispuesto por los articulos 1, 2, fraccién | y 26 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal; con las atribuciones que le confiere el articulo 41 del mismo ordenamiento.

1.2  Surepresentante, el C. Humberto René Islas Cortés, quien se desempefia como Director General
de Recursos Materiales y Servicios Generales de LA SEDATU |, tiene facultades suficientes para
obligarse en los términos y condiciones del presente Contrato, como se desprende del articulo
29, fraccion X, Xl y Xlll, del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano; asi como el Articulo Primero Fraccion Il del “Acuerdo por el que se Delegan en el
Titular de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, las Facultades que
se Indican” publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 01 de diciembre de 2015.

Su representante, la C. Sonia Zaragoza Gonzalez, quien desempefia como Directora General de
Capital Humano y Desarrollo Organizacional de LA SEDATU , tiene facultades suficientes para
obligarse en los términos y condiciones del presente Contrato, como se desprende del articulo
30, fraccidn Xll, de su Reglamento Interior.

1.3 Para el cumplimiento de sus funciones, por conducto de la Direccién General de Capital Humano
y Desarrollo Organizacional en su caracter de darea requirente y responsable del presente
instrumento, requiere la prestacion del servicio para .

1.4  En atencién a lo anterior, el presente contrato se adjudicé a “EL PROVEEDOR” derivado del
procedimiento de LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS
REDUCIDOS No.SEDATU-LA-015000999-E1372-2017, de conformidad con lo dispuesto en los
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articulos 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con fundamento en los
articulos, 24, 25 primer parrafo, 26 fraccion ll, 26 Bis fraccién Il, 28 fraccién |, 29, 42, 43, 45y 47
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy 39, 77,81y 85 de su
Reglamento y del Fallo emitido el dia XX de XXXXX de 2017.

I.5 Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente Contrato, cuenta con recursos
disponibles suficientes correspondientes a la Partida Presupuestal numero 33901.-
“SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS” a través de los oficios ndmeros
2017, emitido por el Titular de la Direccion General de Programacion y

1.6

.1

1.2

1.3

1.4

Presupuestacion.
Que cuenta con Registro Federal de Contribuyentes N2 SRA750101RB7.

LA SEDATU sefiala como su domicilio el ubicado en lo anterior
para los efectos legales que se deriven del presente Contrato.

“EL PROVEEDOR” declara que:

Es una sociedad constituida de conformidad con la Legislacion Mexicana, segin consta en el
testimonio que contiene la Escritura Publica numero XXXXX de fecha XXXX de XXXX de XXXX,
pasada ante la fe del Notario Publico nimero XXX de XXXXXX, el Licenciado XXXXXX, inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Folio Mercantil nimero XXXX, de fecha
0XXX8 de XXXXX de XXXX, bajo la denominacion XXXXXXXXXX

Su Objeto Social consiste, entre otras actividades, en la XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Dispone de la organizacidn, experiencia, personal capacitado y demds elementos técnicos,
humanos y econdmicos necesarios, asi como la capacidad legal suficiente para llevar a cabo la
prestacion del servicio objeto del presente Contrato y que su Registro Federal de Contribuyentes
es el nimero XXXXXXXXXX.

La XXXXXXXXXXXXXXX, quien se identifica con Credencial del Instituto Federal Electoral con
numero de folio XXXXXXXXXXXXXX, expedida a su favor por el Instituto Federal Electoral, se
encuentra plenamente facultada y cuenta con Poder General para Pleitos y Cobranzas, Actos de
Administracion, Actos de Dominio, facultad para suscribir Titulos de Crédito, Actos de
Administracion en material Laboral y con facultad para sustituir, otorgar poderes generales o
especiales y revocarlos, en los términos del articulo 2554 del Cédigo Civil para el Distrito Federal,
segln consta en el testimonio de la Escritura Publica numero XXXXXXX, de fecha XXXX de XXXX
de XXXX, pasada ante la fe del Notario Publico Numero XXXX, el Licenciado
XXXXXXXXXXXXXXXXX, en el XXXXXXXXXXXXXX, manifestando bajo protesta de decir verdad que
a la fecha de firma del presente instrumento, dichas facultades no le han sido limitadas,
modificadas o revocadas en forma alguna.
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1.5 Su representante manifiesta bajo protesta de decir verdad, que ni ella, ni alguno de los socios,
desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para
ello.

1.6 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos
establecidos en los articulos, 50 y 60 antepenultimo pdarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.7 Tiene conocimiento y acepta en todos sus términos, los lineamientos, normatividad y politicas
conforme a las cuales debera de prestar su servicio a “LA SECRETARIA”.

1.8 Presentd la opinidn favorable (en sentido positivo) sobre el cumplimiento de sus obligaciones

fiscales de conformidad a lo previsto en las reglas 2.1.27, 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucién Misceldnea
Fiscal para 2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 23 de diciembre de 2016, o
aquella que en el futuro la sustituya., en relacién con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

1.9 Para efectos del presente Contrato, sefiala como domicilio legal el ubicado en
XXXXOKXXKXXKXXKKKXXIKKXXIXKKXXIXKXXXXXKXKIKXXXXXKXXKXXKXXXKXKXXXX.

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES” sujetan su compromiso a la forma y términos que se establecen en
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO

"LA SECRETARIA" encomienda a “EL PROVEEDOR” y este se obliga a llevar a cabo la prestacién del
servicio , de conformidad con la descripcidon vy
especificaciones contenidos en los TERMINOS DE REFERENCIA que se agrega al presente Contrato, el
cual debidamente rubricado y signado por cada una de “LAS PARTES”, forman parte integral del
mismo; para lo cual “EL PROVEEDOR” pondra toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el
tiempo que sea necesario.

SEGUNDA. PRECIO

Como contraprestaciéon del servicio objeto del presente Contrato "LA SECRETARIA" pagard a “EL
PROVEEDOR”, un importe minimo de SXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.) y un
importe maximo de SXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.), en ambos incluido el
16% del Impuesto al Valor Agregado, importe que estara en funcién de la prestacidon del servicio
efectivamente realizado y de acuerdo a las tarifas establecidas en el “Términos de Referencia” mismo
gue contiene los términos de la propuesta técnica y econdmica de “EL PROVEEDOR” y que forman
parte integral del presente Contrato.

“LA SECRETARIA”, no esta obligada a ejercer el monto maximo total del presente Contrato.
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Los precios son considerados fijos hasta que concluya la relacién contractual que se formaliza,
incluyendo “EL PROVEEDOR” todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos de la
prestacion del servicio que requiere LA SEDATU , por lo que “EL PROVEEDOR” no podrd agregar
ningun costo extra y los precios serdn inalterables durante la vigencia del presente Contrato.

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO

En el presente Contrato no se otorgaran anticipos. Se efectuara el pago en moneda nacional (pesos
mexicanos), en una sola exhibicidn devengada al finalizar la total prestacidon del servicio y previa
entrega de los reportes mencionados en cada una de las especificaciones técnicas, mismos que serdn
validados por la Direccién General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional, asi como la factura
debidamente sellada y firmada, dicha documentacién debera presentarse en el area anteriormente
citada de LA SEDATU |, con domicilio ubicado en en dias
y horas habiles.

“EL PROVEEDOR” deberd presentar la factura, desglosando el Impuesto al Valor Agregado y los
descuentos que en su caso se otorguen a LA SEDATU

LA SEDATU pagara el precio de los servicios realizados en moneda nacional (pesos mexicanos), a
través del sistema SIAFF (Sistema Integral de Administracién Financiera Federal), dentro de los 20 dias
naturales posteriores a la presentacién y validacidon de la factura, previa prestacion del servicio en los
términos del Contrato, esto considerando que no existan aclaraciones al importe o a la prestacion del
servicio facturado.

Por lo anterior, es necesario que la factura que presente “EL PROVEEDOR” reuna los requisitos fiscales
gue establece la legislacion vigente en la materia, mismos que se describen a continuacion:

a) Cumplir con los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la
Federacién, aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, elaborandose a nombre de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con domicilio fiscal

b) Deberan indicar, el Numero del Contrato que ampara dicha prestacion del servicio, descripcién
del mismo, de conformidad con lo sefialado en el “Términos de Referencia”, cantidad minima
y maxima, unidad de medida, precio total de la prestacion del servicio, a nombre de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

c¢) En su caso, el pago quedard condicionado, proporcionalmente, al cumplimiento que “EL
PROVEEDOR” debera efectuar, por concepto de penas convencionales a la factura, con motivo
del incumplimiento de las obligaciones contractuales en que pudiera incurrir, respecto a la
prestacion del servicio objeto del presente Contrato, en el entendido de que en el supuesto de
gue sea rescindido el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas, ni las contabilizacion de
las mismas, al hacer efectiva la garantia del cumplimiento.
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En caso de que “EL PROVEEDOR” no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el
tramite de pago, o bien que dicha documentacién contenga errores o deficiencias, la fecha de pago se
correra el mismo numero de dias que dure el retraso, posponiendo los pagos a su favor, hasta en tanto
se subsanen dichas omisiones. Lo anterior en términos de lo establecido en el articulo 89 penultimo
parrafo y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Para efectos de tramite de pago, conforme a lo establecido en el Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal, “EL PROVEEDOR” deber3d ser titular de una cuenta bancaria vigente y proporcionar
los documentos actualizados que contenga el nimero de clabe bancaria estandarizada (CLABE de 18
digitos), en la que se efectuara la transferencia electrénica de pago.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el Articulo 51 parrafo
Tercero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA. VIGENCIA

La vigencia del presente Contrato serd del XX al XX de XXXXXX de 2017, sin perjuicio de su
posible terminacién anticipada, en los términos establecidos en su clausulado.

Si terminada la vigencia de este Contrato LA SEDATU  tuviera la necesidad de seguir utilizando la
prestacion del servicio “EL PROVEEDOR”, se requerird la celebracion de un nuevo Contrato.

QUINTA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”

“EL PROVEEDOR” se obliga a:

A) Prestar a "LA SECRETARIA" el servicio convenido en el presente instrumento, en términos de
la CLAUSULA PRIMERA y de conformidad con los TERMINOS DE REFERENCIA emitido por la
Direccién General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional como drea requirente del
presente Contrato.

B) Contar con el personal profesional y técnico especializado en el ramo, suficiente para la
ejecucién, operacion y supervisidon continua de la prestacién del servicio.

C) “EL PROVEEDOR” sera el Unico responsable por la deficiencia en la ejecucidn de la prestacion
del servicio, asi como del incumplimiento a las obligaciones previstas en este instrumento
cuando no se ajuste al mismo, al igual que de los dafios y perjuicios que con motivo de la
prestacion del servicio contratado cause a LA SEDATU , reservandose toda accion legal que
en derecho proceda.

SEXTA. RESPONSABILIDAD
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“EL PROVEEDOR” acepta que, concluida la vigencia del presente Contrato, el material de la prestaciéon
del servicio contratado, bajo ningin motivo, deberd permanecer en exhibicién al publico, en caso
contrario, “EL PROVEEDOR” asumird la responsabilidad total que resulte, liberando a LA SEDATU de
cualquier responsabilidad que pudiera generar su incumplimiento.

SEPTIMA. CALIDAD

“EL PROVEEDOR” debera contar con la infraestructura necesaria, personal técnico especializado en el
ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados para la prestacién del servicio requerido, asi como a
contar con las licencias y permisos necesarios para el desempefio de la prestacion del servicio objeto
del Contrato, a fin de garantizar que el objeto de este Contrato, sea proporcionado con la calidad,
oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto, comprometiéndose a desarrollarlo a satisfaccién de
LA SEDATU , y con estricto apego a lo establecido en los TERMINOS DE REFERENCIA del presente
Contrato, asi como la propuesta técnica emitida por “EL PROVEEDOR”.

Sera obligacidn de la Direccidon General Adjunta adscrita a la Direccién General de Capital Humano y
Desarrollo Organizacional, en su calidad de darea requirente, comprobar, supervisar y verificar la
realizacion correcta y eficiente de la prestacion del servicio objeto del presente Contrato.

“EL PROVEEDOR” para efectos de la prestacion del servicio debera cumplir con las Normas Oficiales
Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las Normas Internacionales o en su caso, las
Normas de Referencia vigentes, que resulten aplicables para el tipo de servicio requerido.

LA SEDATU no estara obligada a recibir la prestacion del servicio objeto del presente Contrato,
cuando éste no cumpla con los requisitos establecidos en las Cldusulas del presente Contrato, asi como
lo establecido en su Términos de Referencia.

OCTAVA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

“EL PROVEEDOR” quedard obligado ante LA SEDATU a responder de los defectos y vicios ocultos en
la calidad de la prestacidon del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido, en los términos sefialados en el presente Contrato y/o en la legislacidn aplicable.

Para los efectos de la presente clausula, se entiende por vicios ocultos los defectos que existan en la
prestacion del servicio, que haga impropio para el uso a que se le destine, o que disminuyan de tal
modo este uso, que de haberlo conocido LA SEDATU no los hubiere contratado o lo hubiere
contratado a un menor precio.

NOVENA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacion de la prestacion del servicio
objeto del presente Contrato, serdn pagados por “EL PROVEEDOR”.
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LA SEDATU entregara el 16% del Impuesto al Valor Agregado a “EL PROVEEDOR?”, el cual lo entregara
a la oficina recaudadora, conforme a la legislacién fiscal vigente, con fundamento en el articulo 12 de Ia
Ley del Impuesto al Valor Agregado.

DECIMA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR” se obliga a no ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica
o moral los derechos y obligaciones que se deriven del presente Contrato, y sélo podrd ceder los
derechos de cobro, previa autorizacidn expresa y por escrito de LA SEDATU

DECIMA PRIMERA. DANOS Y PERJUICIOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a que la prestacion del servicio se lleve a cabo con el personal debidamente
identificado por la misma, utilizando su propio equipo, asimismo, que se haga respetuosamente y en su
caso, “EL PROVEEDOR” acepta la responsabilidad por los dafios y perjuicios que por la ejecucién de la
prestacion del servicio objeto del presente Contrato, llegaran a producirse o por cualquiera que sea la
causa que origine una demanda, responsabilizandose de los dafios o perjuicios que sufra LA SEDATU
o terceros.

DECIMA SEGUNDA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR” se obliga con LA SEDATU , a responder de los dafos y perjuicios que pudiera causar
a LA SEDATU |, si con motivo de la prestacion del servicio contratado por LA SEDATU , viola derechos
de autor, patentes y/o marcas registradas, de terceros u otro derecho inherentes a la Propiedad
Intelectual, en tal virtud, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién administrativa y/o delito, establecidos en la Ley
Federal de Derechos de Autor y La Ley de la Propiedad Industrial.

De igual forma, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar la prestacion del servicio objeto del
presente Contrato en los términos y especificaciones previstas en el Anexo Unico, absteniéndose de
realizar cualquier tipo de edicién, modificacién, alteracidn o cambio al material proporcionado por LA
SEDATU

En caso de que sobreviniera alguna reclamacién en contra de LA SEDATU , por cualquiera de las
causas mencionadas en el primer parrafo de la presente Clausula, la Unica obligacién de ésta, sera la de
dar aviso en el domicilio previsto en este instrumento a “EL PROVEEDOR”, para que éste, utilizando los
medios correspondientes al caso, garantice salvaguardar a LA SEDATU  de cualquier controversia,
liberandole de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

DECIMA TERCERA. MODIFICACIONES

LA SEDATU podra acordar modificaciones al monto del Contrato o a la cantidad de la prestacién del
servicio contratado, en los términos previstos por los articulos 47 fraccidn Il, segundo parrafo de la Ley
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de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85 fracciéon |, parrafo segundo de su
Reglamento.

Asimismo, LA SEDATU podrd modificar el Contrato cuando se presente el supuesto que establece el
quinto parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA CUARTA. INFORMACION

“EL PROVEEDOR” se obliga a poner en conocimiento de LA SEDATU cualquier hecho o circunstancia
gue en razon de la prestacion del servicio sea de su conocimiento y que pueda beneficiar o evitar un
perjuicio a la misma.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” no podrd, con motivo de la prestacidon del servicio que realice a LA
SEDATU , utilizar la informacion a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o constituirse en
consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas o indirectas con el objeto de las
actividades que lleve a cabo.

DECIMA QUINTA. SUPERVISION Y VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y ACEPTACION DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

LA SEDATU tendra durante la vigencia de este Contrato, las mas amplias facultades para supervisar,
administrar y vigilar por conducto de la Direccidon de Servicios al Personal, adscrita a la Direccion
General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional, la correcta ejecucion de la prestaciéon del
servicio, con el objeto de verificar la 6ptima prestacion del mismo, por lo que indicardan a “EL
PROVEEDOR” las observaciones que se estimen pertinentes, quedando este obligado a corregir las
anomalias que le sean indicadas, asi como deficiencias de la prestacion del servicio o de su personal.

Asimismo, LA SEDATU  sélo recibira o aceptara los servicios materia del presente Contrato, previa
verificacion de las especificaciones requeridas de acuerdo a lo previsto en el Anexo Unico y en las
cldusulas del presente Contrato.

En tal virtud, “EL PROVEEDOR”, manifiesta expresamente su conformidad de que hasta en tanto no se
cumpla de conformidad con lo establecido en el parrafo anterior, la prestacién del servicio no se tendra
por aceptado o recibido por parte de LA SEDATU

DECIMA SEXTA. DEDUCCIONES

En caso de que “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
contractuales parcial o deficiente con base a lo establecido en el Anexo Unico y las clausulas del
presente Contrato, LA SEDATU  aplicard una deduccion del 3% (cinco por ciento) sobre el monto
maximo total del presente contrato, por cada hora en cada uno de los servicios o 24 horas en el caso de
bienes, proporcionados parcial o deficientemente. Los montos a deducir se aplicaran en la factura que
“EL PROVEEDOR” presente para su cobro. En el caso de no existir pago que se encuentre en tramite o
bien en el siguiente pago. En el caso de no existir pagos pendientes, la deduccién se aplicara sobre la
garantia y si ésta no alcanzara para cubrir la deductiva, ésta se debera efectuar a través del esquema
“e5cinco”, pago electrénico de Derechos Productos y Aprovechamientos, que se localiza en la pagina
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http://www.hacienda.gob.mx/e5cinco/Paginas/e5cincoapp.aspx. Lo anterior, en el entendido que de
forma inmediata se cumpla con el servicio conforme a lo acordado, en caso contrario LA SEDATU
podra iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento el procedimiento de rescision del
Contrato, considerando la gravedad del incumplimiento y los dafios y perjuicios que el mismo pudiera
ocasionar a los intereses del Estado, representados por LA SEDATU . Cada una de las deductivas no
podrd exceder del 10% del monto total del Contrato.

Procedera la rescisiéon del Contrato, cuando la suma del importe de las deducciones aplicadas a “EL
PROVEEDOR” corresponda al 10% (veinte por ciento) del monto maximo total del Contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicardan sobre la cantidad indicada sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

La notificaciéon y calculo de las deducciones correspondientes la realizard la Direccién General de
Capital Humano y Desarrollo Organizacional.

DECIMA SEPTIMA. PENA CONVENCIONAL

En caso de que “EL PROVEEDOR” presentare atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones pactadas para la prestacidn del servicio, conforme a lo establecido en el Anexo Unico, LA
SEDATU podra aplicar una pena convencional equivalente al 0.5% (cero punto cinco por ciento) sobre el
monto maximo total del presente contrato, por cada hora en cada uno de los servicios o 24 horas en el
caso de bienes no proporcionados oportunamente, de conformidad en los TERMINOS DE REFERENCIA y
las clausulas del presente Contrato, el pago de la pena debera efectuarse a través del “e5cinco”, pago
electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos que se localiza en la pagina
http://www.hacienda.gob.mx/e5cinco/Paginas/e5cincoapp.aspx., sin que la acumulacién de esta pena
exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento y se aplicard sobre la cantidad
indicada sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Procederd la rescisidon del Contrato respectivo, cuando
la suma del importe total de las penas aplicadas a “EL PROVEEDOR” corresponda al 10% del monto
maximo total del Contrato.

Por lo anterior, el pago del servicio quedara condicionado, proporcionalmente al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que
si el Contrato es rescindido en términos de lo previsto en la cldusula VIGESIMA PRIMERA, no procedera
el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.

La notificacién y calculo de la pena convencional correspondiente sera realizada por la Titular de la
Direccién General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional.

Esta pena convencional no descarta que LA SEDATU determine procedente la rescision del Contrato
respectivo, considerando la gravedad del atraso y los danos y perjuicios que el mismo pudiera
ocasionar a los intereses de LA SEDATU

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del presente Contrato,
independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el parrafo que
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antecede, se aplicardn ademas cualquiera otra que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico establezca.

La penalizacién tendra como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a LA SEDATU  por el
atraso en la prestacidn del servicio sefialado en el Contrato.

DECIMA OCTAVA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Se hard efectiva la garantia relativa al cumplimiento del Contrato, cuando “EL PROVEEDOR” incumpla
cualquiera de sus obligaciones contractuales por causas a él imputables; teniendo LA SEDATU
facultad potestativa para rescindir el Contrato.

Independientemente de lo anterior, cuando “EL PROVEEDOR” incumpla con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a él, y como consecuencia, cause dafios y/o perjuicios graves a LA
SEDATU , o bien, proporcione informacién falsa, actie con dolo o mala fe en la celebracién del
presente Contrato o durante la vigencia del mismo, se hard acreedor a las sanciones establecidas en los
articulos 59, 60 y 61 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 109 al
115 de su Reglamento.

DECIMA NOVENA. EXCLUSION LABORAL.

Queda expresamente pactado que “EL PROVEEDOR” cuenta y trabaja con todos los elementos propios
y suficientes para prestar el servicio y cumplir con sus obligaciones legales y contractuales en general y
laborales en particular, por lo que todas las obligaciones derivadas del Contrato de trabajo estaran a
cargo de “EL PROVEEDOR?” el cual no tiene el caracter de intermediario.

“LAS PARTES” convienen en que "LA SECRETARIA" no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral
con “EL PROVEEDOR”, por lo cual no se le podra considerar como patrdn ni aun sustituto. En particular,
el personal se entendera relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon vy, por
ende, cada una de ellas asumird su responsabilidad por dicho concepto.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a LA
SEDATU de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que,
en su caso, pudiera llegar a generarse, sin embargo, si LA SEDATU tuviera que realizar alguna
erogaciéon por alguno de los conceptos que anteceden, “EL PROVEEDOR” se obliga a realizar el
rembolso e indemnizacién correspondiente.

Por lo anterior, “LAS PARTES” reconocen expresamente en este acto que como empresarios y
patrones del personal que ocupen para dar cumplimiento a las obligaciones que asumen, en virtud de
la celebracion del presente Contrato, serdn los Unicos responsables de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social. “LAS PARTES”
convienen por lo mismo en responder de todas las reclamaciones que en relacién con su personal
llegaren a presentar, asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacién de la Ley
Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social, Ley del INFONAVIT y/o cualquier otra aplicable, derivada de
la prestacion del servicio materia de este Contrato.
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VIGESIMA. SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Cuando en la prestacidn del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, LA SEDATU , bajo su
responsabilidad podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagard aquel
gue hubiese sido efectivamente prestado.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a “LA SECRETARIA” a solicitud escrita de “EL
PROVEEDOR” cubrird los gastos no recuperables, durante el tiempo que dure esta suspension, para lo
cual “EL PROVEEDOR” debera presentar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes de la
notificacién del término de la suspensién, la factura y documentacién de los gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el Contrato, de conformidad con los articulos 55 Bis, primer parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102 de su Reglamento.

LA SEDATU pagara los gastos no recuperables, en moneda nacional (pesos mexicanos) dentro de los
45 (Cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud debidamente fundada y documentada de
“EL PROVEEDOR”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el
tramite de pago, la fecha de pago se correra el mismo nimero de dias que dure el retraso.

El plazo de suspensién, sera fijado por LA SEDATU , a cuyo término en su caso, podra iniciarse la
terminacion anticipada del Contrato.

VIGESIMA PRIMERA. RESCISION.

LA SEDATU podrd en cualquier momento rescindir administrativamente el presente Contrato en caso
de cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR”, sin necesidad de acudir a
los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el
Contrato se prestare el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y
verificacion de LA SEDATU de que continua vigente la necesidad de la prestacién del servicio,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que de manera enunciativa,
mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

A) Sitranscurrido el tiempo sefialado para el inicio de la prestacién del servicio, este no se realiza.

B) Si “EL PROVEEDOR” no realiza la prestacion del servicio objeto de este Contrato con la calidad,
eficiencia y especificaciones requeridas por LA SEDATU

C) Cuando “EL PROVEEDOR” ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y
obligaciones a que se refiera el Contrato y su Términos de Referencia.

D) Cuando “EL PROVEEDOR” suspenda injustificadamente la ejecucion de la prestacion del

servicio contratado, o no le otorgue la debida atencién conforme las instrucciones de LA
SEDATU
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E) Cuando “EL PROVEEDOR” no cumpla en tiempo y forma la realizacidon de la prestacién del
servicio requerido.

F) Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensidn de pagos o alguna
situacion distinta, que sea andloga o equivalente y que afecte el patrimonio de “EL
PROVEEDOR”.

G) Cuando la prestacién del servicio no sea realizada de acuerdo con las normas, especificaciones
y obligaciones a que se refiere el Contrato y su Términos de Referencia.

H) Cuando “EL PROVEEDOR” y/o su personal impidan el desempefio normal de labores de “LA
SECRETARIA” durante la prestacién del servicio, por causas distintas a la naturaleza de la
prestaciéon del servicio.

I) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones que se
estipulen en el Contrato respectivo o de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

J)  Si “EL PROVEEDOR” no presenta la garantia de cumplimiento, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del Contrato.

K) Cuando exista conocimiento y se corrobore por autoridad competente que “EL PROVEEDOR”
incurrid en violaciones en materia penal, civil, fiscal, mercantil o administrativa, que redunde
en perjuicio de los intereses de LA SEDATU , en cuanto al cumplimiento oportuno y eficaz en
la prestacidn del servicio objeto del presente Contrato.

Para el caso de optar por la rescision del Contrato, LA SEDATU comunicard por escrito a “EL
PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes,
transcurrido dicho término LA SEDATU tomando en cuenta los argumentos y pruebas ofrecidos por
“EL PROVEEDOR”, determinard de manera fundada y motivada si resulta procedente o no rescindir el
Contrato, y comunicara por escrito a “EL PROVEEDOR” dicha determinacion, dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes.

LA SEDATU podra determinar no dar por rescindido el Contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisién del Contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que
tiene encomendadas. En este supuesto, LA SEDATU elaborarad un dictamen en el cual justifique que
los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescisién del Contrato resultarian
mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el Contrato, LA SEDATU establecera con “EL PROVEEDOR” otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, el convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos ultimos
parrafos del articulo 52 de la Ley en la materia.
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Iniciado un procedimiento de conciliacion LA SEDATU podra suspender el trdmite del procedimiento
de recision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el presente Contrato, se realiza la prestacién
del servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de LA
SEDATU , de que continua vigente la necesidad de la prestacion del mismo, aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, LA SEDATU guedara expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del Contrato, aplicando las penas convencionales y/o
rescindirlo, siendo esta situacion una facultad potestativa.

Si se llevara a cabo la rescisidon del presente Contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se le
hubieran entregado pagos en exceso, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51 parrafo cuarto de la citada Ley. Los intereses se calcularan
sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha
de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de LA
SEDATU

Cuando se rescinda el presente Contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar LA SEDATU |, por concepto del servicio prestado hasta el momento
de la rescision.

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA

LA SEDATU  podrd dar por terminado anticipadamente el presente Contrato, cuando concurran
razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir la
prestacion del servicio originalmente contratado, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algiin dafio o perjuicio a LA SEDATU , o se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al Contrato, con motivo de la
resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Publica, lo que bastara sea
comunicado a “EL PROVEEDOR” con 15 (quince) dias naturales anteriores al hecho, en este caso, LA
SEDATU a solicitud escrita de “EL PROVEEDOR” cubrird los gastos no recuperables, siempre que estos
sean razonables estén debidamente comprobados y relacionados directamente con él.

VIGESIMA TERCERA. DISCREPANCIAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS

Si durante la ejecucién de la prestacion del servicio materia de esta Contrato sobrevinieran
discrepancias exclusivamente sobre problemas especificos de caracter técnico y administrativo
correlacionados con el objeto del Contrato en su operacién, tomando como base las especificaciones
en el presente clausulado y la propuesta de “EL PROVEEDOR”, el representante de LA SEDATU
designa como responsable de vigilar el cumplimiento del presente Contrato a la Direccién de Personal y
Remuneraciones y la de “EL PROVEEDOR” nombrarad llegado el caso, a la persona que lo representara,
para que de comun acuerdo resuelvan lo conducente.
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VIGESIMA CUARTA. CONFIDENCIALIDAD

“LAS PARTES” se obligan a guardar en estricta confidencialidad toda la informacidon que se
proporcionen para el cumplimiento del presente Contrato (incluyendo el presente documento), por lo
gue convienen que por ningun motivo, podran divulgar por medio de publicaciones, conferencias,
informes o cualquier otro medio, los datos o informacidn utilizada en el presente instrumento, toda vez
gue son de exclusivo interés para las mismas, en caso contrario la parte que incumpla incurrird en
responsabilidad civil y penal de conformidad con los dafios causados a la parte afectada.

Por lo anterior, la parte que incumpla serd la Unica responsable de los dafos y perjuicios que se causen
a la otra parte por el mal manejo de la informacién, asi como por la reproduccién y distribuciéon no
autorizada que realice su personal o sus filiales, obligdndose la parte que incumplié al resarcimiento de
los danos y perjuicios que por tal concepto sufra la otra.

“LAS PARTES” acuerdan que lo estipulado en la presente cldusula, serd sin perjuicio a lo dispuesto por
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

VIGESIMA QUINTA. CONCILIACION

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecuciéon
y cumplimiento del presente Contrato se someteran al procedimiento de conciliacidon establecido en
los articulos 77, 78, 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 126,
127,128,129, 130, 131, 132, 133, 134, 135 y 136 de su Reglamento.

VIGESIMA SEXTA. DOMICILIOS.

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios convencionales para todos los efectos legales a que haya
lugar y que se relacionan en el presente Contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacidn judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que
en dicho domicilio se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto por el articulo 34 del
Cddigo Civil Federal y sus correlativos en los estados de la Republica Mexicana.

VIGESIMA SEPTIMA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la ejecucidon de la prestacién del servicio
objeto de este Contrato, a todas y cada una de las Declaraciones y Clausulas que lo integran, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; al Cédigo Civil Federal; la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; al Codigo Federal de Procedimientos Civiles; a la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, y a las demas disposiciones
juridicas aplicables.

VIGESIMA OCTAVA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que para la interpretacion y cumplimiento de este Contrato, asi como para lo
no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de la
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Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su
domicilio actual o futuro.

VIGESIMA NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Con fundamento a lo establecido en los articulos 48 fraccién Il y 49 fraccién | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 103 de su Reglamento; 166 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, asi como a lo estipulado en la Ley del Servicio de Tesoreria de la
Federacidn, el articulo 137 fraccidn Il de su Reglamento, las Disposiciones Generales a que se sujetaran
las Garantias Otorgadas a favor del Gobierno Federal para el Cumplimiento de Obligaciones distintas de
las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren,
publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015, “EL PROVEEDOR” garantizara el cumplimiento del
presente Contrato con una fianza, equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total maximo
establecido en la CLAUSULA SEGUNDA, a favor de la Tesoreria de la Federacién, sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado, debiendo ser entregada la garantia referida, en un plazo no mayor de 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del presente documento legal, entregdndola en la Direccion de
Adquisiciones y Contratos ubicada en en la cual
deberan de indicarse los siguientes requisitos:

1. Expedirse afavor de la Tesoreria de la Federacion y sefialar su domicilio
2. Llaindicacion del importe total maximo garantizado con nimero y letra.

3. Lareferencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
Contrato y su Términos de Referencia.

4. Lla informacién correspondiente al nimero de Contrato, su fecha de firma asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas.

5. El sefalamiento de la denominacién o nombre del proveedor o fiado y de la institucion
afianzadora, asi como los domicilios correspondientes.

6. La condicion de que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento del objeto de este
Contrato y continuara vigente durante la sustanciacién de todos los recursos legales o juicios
gue se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, de
forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucién del contrato
principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia

7. la indicacidon de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto en el
articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual serd aplicable también
para el cobro de los intereses que en su caso se generen en los términos previstos en el articulo
283 del propio ordenamiento.

8. La liberacion de la fianza no procedera sino en virtud de manifestacion previa de manera
expresa y por oficio de LA SEDATU
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9. Se debera considerar la indivisibilidad de la Garantia de cumplimiento, por lo que en caso de
incumplimiento del contrato se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada.

10. Para acreditar a la institucion afianzadora el incumplimiento de la obligacion garantizada,
tendrd que cumplirse con los requisitos establecidos en las Disposiciones Generales a que se
sujetaran las Garantias Otorgadas a favor del Gobierno Federal para el Cumplimiento de
Obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos
y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de septiembre
de 2015.

11. El momento de inicio de la fianza y, en su caso, su vigencia.
En relacidn a los puntos anteriores se deberd insertar los siguientes parrafos en las pdlizas de fianza:

“Esta garantia estara vigente durante la sustanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se pronuncie resolucidn definitiva por autoridad competente, de forma tal
gue su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente
de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.”

“La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion
establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad
de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de
intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del
importe de la pdliza de fianza requerida.”

“Para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacidn expresa y por escrito de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.”

“La afianzadora acepta expresamente a tener garantizado el Contrato a que esta pdliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor principal o fiado por parte del
acreedor para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que la afianzadora
renuncia expresamente al derecho que les otorga el articulo 179 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas.”

“La fianza continuara vigente aun cuando se otorguen prérrogas o esperas a “EL PROVEEDOR” para
el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, que comprendera desde la fecha en que se
suscriba el presente Contrato y hasta que la Tesoreria de la Federacion la libere, a solicitud expresa
de LA SEDATU .”

En el supuesto de que las partes convengan la modificacién del Contrato vigente, “EL PROVEEDOR”
debera contratar la modificacidn a la pdliza de fianza, presentando endoso a la misma o bien una nueva
fianza por el 10% (diez por ciento) del importe maximo total de la modificacién convenida, dentro de los
10 (diez) dias naturales siguientes al de la firma del Convenio que modifique el Contrato principal.
TRIGESIMA.  LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.
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La prestacion del servicio deberd ser proporcionado por “EL PROVEEDOR”, conforme a lo sefialado por
la Direccién General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional, en los TERMINOS DE REFERENCIA
que forma parte dlos TERMINOS DE REFERENCIA del presente Contrato.

Leido que fue por “LAS PARTES” que en él intervienen y enteradas de su contenido y alcance legal, se
firma el presente Contrato en cinco tantos, al margen y al calce, en XX fojas utiles, en la Ciudad de
México, el XX de XXXXXXX de 2017.

Por LA SEDATU Por LA SEDATU
C. Humberto René Islas Cortés C. Sonia Zaragoza Gonzalez
Director General de Recursos Materiales Direcciéon General de Capital Humano y
Y Servicios Generales Desarrollo Organizacional
Por “EL PROVEEDOR”

C. XXXXXXXXXXXXXX
Apoderada Legal

Por LA SEDATU
Area Administrativa Responsable de la Administracion y Supervisiéon del Contrato

C. Julio Perez Hernandez
Director de Personal y Remuneraciones

LAS FIRMAS Y RUBRICAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO N2 SEDATU-CS-
XX-2017, DE FECHA XXX DE XXXXXX DE 2017, CELEBRADO POR EL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO, REPRESENTADA POR LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES Y LA DIRECCION GENERAL DE CAPITAL HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y LA EMPRESA
DENOMINADA  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, POR UN IMPORTE MiNIMO DE SXXXXXXXXXXXXX
POOOOXXXXXXXXXXXXXXXXX ~ PESOS  XX/100 M.N.) Y UN IMPORTE MAXIMO DE  SXXXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.), EN AMBOS INCLUIDO EL 16% DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, Y
UNA VIGENCIA DEL XXX AL XXX DE XXXXXX DE 2017.
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MODELO DE CONTRATO
CONAVI

CONTRATO DE SERVICIO DE ADMINISTRACION DEL GRP EN LA CONAVI QUE CELEBRAN POR UNA

PARTE,

LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA LA

“CONAVI”, REPRESENTADA POR EL COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION, EL LICENCIADO
MARCELO ARREOLA GOMEZ Y POR LA OTRA LA EMPRESA DENOMINADA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
REPRESENTADA POR XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR” Y CONJUNTAMENTE CON LA “CONAVI” SE LES DENOMINARAN COMO LAS PARTES, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1.1

DECLARACIONES
De la “CONAVI”, por conducto de su representante, que:

Que es un organismo descentralizado, de utilidad publica e interés social, agrupado al sector
que coordina la Secretaria de Desarrollo Agrario Territorial y Urbano, con personalidad
juridica y patrimonio propio; Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 48 de
la Ley Organica de la Administracidn Publica Federal en relacién con el Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgdnica de la Administracion
Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 2 de enero de 2013,
asi como en el Acuerdo por el que se agrupan las Entidades Paraestatales denominadas
Comisidn Nacional de Vivienda, Comisidn para la Regulacién de la Tenencia de la Tierra y el
Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 11 de febrero de 2013, la Comisiéon Nacional de Vivienda ha quedado
agrupada en el sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano.

Su representante, esta facultado para adquirir obligaciones en los términos y condiciones del
presente contrato conforme a lo establecido en los articulos 13 fracciones XV, XX y XXV y 21
del Estatuto Organico de la Comisidn Nacional de Vivienda, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 10 de febrero del afio 2014, el cual entré en vigor al siguiente dia de su
publicacion; asi como con lo sefalado en el numeral VII.L6 de las Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios de la
“CONAVI”.

Tiene interés en contratar el “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS PARA DIVERSAS
AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA” en los términos, caracteristicas y
condiciones que se precisan en el Anexo No. 1 del presente Contrato.

Cuenta con los recursos presupuestales necesarios para cubrir el monto de este contrato, de
conformidad con el Oficio QCW.3.1/SP/000/2017 de fecha XX de XX de 2017 denominado
Suficiencia Presupuestaria, emitido por la Direccion de Programacion y Presupuesto de la
Coordinacion General de Administracion, por un monto total de SH*¥*xkxxk
(FrFFxFxERXERIEKEREXEX PESOS 00/100 M.N.) para lo cual se ha sefialado la Partida
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I.1.

1.2.

11.3.

11.4.

11.5.

D

Presupuestal Nimero 33901.- “SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS” de su
Presupuesto de Egresos.

Que para los efectos legales que se deriven del presente contrato, seifiala como domicilio
para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos el ubicado en la Avenida
Presidente Masaryk Numero 214, Primer Piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacién
Miguel Hidalgo, México, Distrito Federal, Cédigo Postal 11580.

Que el procedimiento de Adjudicacién Directa seleccionado para la celebracidn del presente
contrato, se sustenta en lo dispuesto por los Articulos 25 primer pdrrafo, 26 Fraccion lll, y 42
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los
correlativos de su Reglamento.

Que esta inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes, segun cédula de identificacion
fiscal con clave numero CNVO060628PW6, expedida por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

e “EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante, que:

Es una XXXXXXXXXX legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana,
segln consta en el testimonio de la Péliza XX, de fecha XX de XX de XX, otorgada ante la fe del
Licenciado XXXXXXXXXXX, Corredor Publico No. XX del XXXXXXX, inscrita en la seccién de
comercio del Registro Publico de la Propiedad de XXXXXXX, bajo el folio mercantil nimero
XXXXXXX de fecha X de XXX de XXX, bajo la denominacion de “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".

Que su Representante Legal el C. XXXXXXXXXXXXXXX, quien se identifica con Credencial para
Votar Numero XXXXXXXXXXXXXX expedida por XXXXXXXXXXXXXXXX, cuenta con las
facultades necesarias para obligarse en los términos y condiciones del presente contrato,
segun consta en el testimonio Nimero XXXX de fecha XX de XXXXXXX de XXXX, otorgada ante
la fe del Licenciado XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXX, personalidad con que se ostenta,
la cual no ha terminado, no le ha sido revocada, ni en forma alguna modificada.

Cuenta con la experiencia, infraestructura técnica, administrativa y financiera; los recursos
humanos calificados y expertos necesarios y suficientes; asi como la capacidad juridica para
obligarse en los términos y condiciones del presente contrato, por lo que es patrén que retne
los requisitos a que se refiere el articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo.

No se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren la fraccion XX del articulo 8 de
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos vy los articulos

50y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones juridicas aplicables.
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I.6. Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio fiscal para oir y recibir toda
clase de notificaciones y documentos el ubicado en
XXXOOOOOOOOXKXXRXXXXXXXXXXXXXXXXX.

I.7. Conoce plenamente el contenido y los requisitos que establecen la normatividad vy
disposiciones juridicas nacionales y extranjeras aplicables en la materia de contratacién, a la
fecha de celebracion de este instrumento, asi como el contenido de sus anexos.

Expuesto lo anterior, las partes celebran el presente contrato, al tenor de las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. - “EL PROVEEDOR” se obliga ante la “CONAVI”, a proporcionar el “SERVICIOS
ESPECIALIZADOS CON TERCEROS PARA DIVERSAS AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”, en
los términos, condiciones y caracteristicas que se sefialan en el documento “Términos de Referencia” y
propuesta técnica y econdmica del “PROVEEDOR” que se anexan al presente instrumento como Anexo
No. 1. Al efecto se considerara el objeto de la presente contratacion lo siguiente:

a) “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar el “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS
PARA DIVERAS AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA”.

SEGUNDA. - En relacidon con lo expresado en la clausula precedente, “EL PROVEEDOR” se obliga
ademas a lo siguiente:

a) Aportar por su cuenta todo el personal, asi como todos los recursos, elementos, materiales,
accesorios y equipos que se requieran para la correcta prestacidon del servicio.

b) Proporcionar el servicio conforme con los procedimientos mas adecuados que la técnica aconseje
Yy, en su caso, a las indicaciones que al efecto le determine la “CONAVI”;

c) Tramitar por su cuenta o contar con las licencias, permisos, autorizaciones o equivalentes que se
requieran para la entrega del servicio.

d) Entregar el servicio objeto de este contrato, auxilidndose del personal que esté debidamente
capacitado y autorizado en términos de este contrato;

e) Cumplir y vigilar que se cumpla estrictamente con las disposiciones legales y reglamentarias que
resulten aplicables a la proporcionar el servicio, y en el evento de que, por incumplimiento de
dichas disposiciones, se impusiere a la "CONAVI" alguna multa o sancién, “EL PROVEEDOR" se
obliga a cubrir, por su cuenta, el importe de éstas y a realizar de inmediato los tramites
correspondientes, a fin de regularizar la situacién creada;

f) Ajustarse en la prestacion del servicio, a las medidas de seguridad, horarios, dias y otras
especificaciones que la "CONAVI" determine, en caso de requerir el acceso a sus oficinas;
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Destinar el numero suficiente de sus trabajadores y colaboradores, a efecto de que el servicio sea
proporcionado con la debida oportunidad, eficiencia y seguridad, de manera que los intereses de la
"CONAVI" queden debidamente protegidos. Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar a
su personal, el equipo necesario para el debido cumplimiento de las obligaciones que para él
derivan de este contrato;

Atender puntualmente a las indicaciones que para la eficaz entrega del servicio reciba de la
"CONAVI" a través de la persona o personas autorizadas al efecto. Asimismo, presentar a la
“CONAVI”, en los términos de los anexos de este contrato, un reporte que contenga el estado que
guarda la entrega del servicio, asi como sus comentarios respecto a éstos;

Poner en conocimiento de la "CONAVI", inmediatamente y en forma escrita, cualquier hecho o
circunstancia que pudiera traducirse en beneficio, dafio o perjuicio de los intereses de la propia
"CONAVI" a menos que la urgencia del caso requiera hacerlo por cualquier otro medio;

Conservar en el lugar o lugares que la “CONAVI” le indique, los instrumentos o materiales
necesarios para la adecuada entrega del servicio, en caso de que asi se requiera y en el entendido
de que dichos instrumentos seran guardados bajo la exclusiva responsabilidad de “EL PROVEEDOR”;

Guardar estricta confidencialidad y/o reserva sobre la entrega del servicio, asumiendo la
responsabilidad que por dafios y perjuicios se pudiera causar a la propia "CONAVI" o a terceros;

Responder en términos de la legislacién aplicable por negligencia en la entrega del servicio, o su
inadecuada ejecucion;

m) Asistir a las reuniones que la “CONAVI” le convoque en sus oficinas, para tal efecto “CONAVI”

n)

avisara oportunamente al “EL PROVEEDOR” la fecha y hora correspondiente;

Las demas que, en su caso, se contemplen en el Anexo No. 1 de este contrato.

TERCERA. - PLAZO DE EJECUCION. - “EL PROVEEDOR” se obliga a iniciar el servicio de XXXXXXXXXXX, a
partir del dia XXX de XXX y hasta el dia XXX de XX del afio 2017.

CUARTA. - IMPORTE TOTAL DE EL SERVICIO. - Los importes que la “CONAVI” en términos de este
contrato cubrira a “EL PROVEEDOR” por la entrega de EL SERVICIO objeto del presente contrato, serdn
los siguientes:

e PARTIDA. - SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS PARA DIVERSAS AREAS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA. Un importe por la cantidad de S$*****xxxxxxx
(FrF*®*xIXEXXXEXXE* Pagos 00/100 M.N.), el precio es fijo e incluye todos los gastos que se
originen como consecuencia de la prestacion del servicio objeto de este contrato, por lo que
“EL PROVEEDOR” no tendra derecho a mayor retribucion por éste o algun otro concepto.

QUINTA. - FORMA, LUGAR Y CONDICIONES DE PAGO. - “LA CONAVI” efectuara el pago a que se refiere
la cldusula que antecede por la prestacion de “EL SERVICIO”, la cantidad que resulte aplicable a “EL
SERVICIO” que hayan sido entregados, en el mes calendario correspondiente, siempre y cuando estos
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hayan sido entregados a entera satisfaccién de “LA CONAVI”, de conformidad de la siguiente forma:

El pago se realizara dentro de los 20 dias naturales posteriores a la aceptacion de la factura,
previa revision y aceptacion de “EL SERVICIO” en términos del periodo, mediante transferencia
electronica a “EL PROVEEDOR”.

La cantidad que resulte serd cubierta a “EL PROVEEDOR” por mensualidades vencidas de “EL SERVICIO”
entregados en ese periodo, dentro de los veinte dias posteriores a la presentacion de la factura de “EL
PROVEEDOR”, siempre y cuando resulten procedentes y la documentacion de “EL PROVEEDOR” se haya
presentado completa y correcta.

“LAS PARTES” convienen en que dentro del pago por “EL SERVICIO” prestados, en los términos de esta
cladusula, quedan comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviere que
efectuar para la debida realizacién de la materia de este contrato y sus anexos, por lo que no tendra
derecho a recibir ninguna otra cantidad por concepto de gastos o expensas; acordandose que el monto
de contratacion sera fijo durante toda la vigencia del contrato, por lo que no podra sufrir ajuste alguno
este instrumento.

En caso de que “EL PROVEEDOR” no entregue “EL SERVICIO” materia del contrato conforme con lo
previsto en este instrumento, y sin perjuicio de las sanciones expresadas en el mismo, la “CONAVI”
podra ordenar su reposicidon o correccién inmediata, misma que “EL PROVEEDOR” hara por su cuenta
sin que tenga derecho a retribucion por ello.

“LA CONAVI” efectuara el pago de conformidad a lo establecido en el Acuerdo por el que se establecen
los Lineamientos relativos al Funcionamiento, Organizacidon y Requerimientos de Operacion del Sistema
Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), a través de la Tesoreria de la Federacion,
mediante transferencias electrénicas de recursos a la cuenta bancaria sefalada para tal efecto por “EL
PROVEEDOR”, y de conformidad con las cantidades seialadas en los parrafos que anteceden, dentro de
los plazos establecidos por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y
una vez cumplidos los requisitos siguientes:

A) Se acredite lo establecido en la cldusula Sexta del presente contrato, mediante la entrega del
oficio de aceptacion de los “EL SERVICIO” a que la misma se refiere, y

B) La entrega y aceptacion de la Coordinacidon General de Administracién de la “CONAVI”, de la
correspondiente factura de “EL PROVEEDOR”.

“LAS PARTES” estan de acuerdo en que cuando alguno de “EL SERVICIO” que “EL PROVEEDOR”
entregue, no cumpla con lo establecido en el Anexo No. 1 del presente instrumento, la “CONAVI”
retendrd los pagos, hasta su completa satisfaccion, en cuyo caso no existird responsabilidad alguna
para ésta.

Los impuestos que se deriven del pago, seran cubiertos por cada una de las partes, segin corresponda
de acuerdo a las disposiciones legales vigentes aplicables en la materia.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescision del contrato, se estard a
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lo dispuesto en el articulo 51 parrafos tercero y cuarto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

SEXTA. - ENTREGA, VERIFICACION Y ACEPTACION DE EL SERVICIO. - “EL PROVEEDOR” se compromete
a proporcionar el servicio, a la COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION a través de la
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS de la “CONAV!I”, en el domicilio sefialado en el apartado de
Declaraciones, en los términos establecidos en el Anexo No. 1 para su verificacién y, en su caso,
aceptacion.

Previa verificacion de que el servicio fueron entregados a la “CONAVI” a través de la unidad
administrativa citada en el parrafo anterior, emitira, en su caso, la entrada y la aceptacion del servicio
para efectos de procedencia del pago correspondiente.

SEPTIMA.- GARANTIA.- Para garantizar el fiel y exacto cumplimiento del presente contrato en
cualquiera de sus partes, asi como de todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo, “EL
PROVEEDOR” entregara a la “CONAVI”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha en
gue se suscriba el presente contrato, pdliza de fianza en moneda nacional por la cantidad que
constituye el 10% (diez por ciento) del importe total previsto en la cldusula Cuarta de este contrato, sin
incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado, que garantice a ésta el fiel y exacto cumplimiento de
las obligaciones que, “EL PROVEEDOR” asume con motivo del presente contrato, comprendiéndose
entre éstas, la buena calidad del servicio; la correcta y puntual entrega de los mismos; la devolucién de
las cantidades que la “CONAVI” le haya cubierto a “EL PROVEEDOR”, asi como el reembolso por parte
de “EL PROVEEDOR” a la “CONAVI” de los gastos en que incurra ésta en caso de que sea rechazado
parte o la totalidad del servicio por no cumplir con las cantidades, caracteristicas y especificaciones que
se contienen en el Anexo No. 1, de este contrato; el pago de las cantidades que resulten conforme con
lo pactado en las cldusulas de este contrato, en especial las que se establecen en sus cldusulas Cuarta,
Quinta y Décima Segunda; el pago de la cantidad derivada de los defectos o vicios ocultos del servicio
o de cualquier otra responsabilidad en que “EL PROVEEDOR” hubiere incurrido; asi como el exacto
cumplimiento de las demds obligaciones consecuentes a lo aqui convenido, a la buena fe, al uso o a la
ley. Dicha pdliza estara en vigor hasta 90 dias naturales después de que la “CONAVI” acepte la totalidad
del servicio, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por la autoridad competente y para su
cancelacion se requerird la autorizacidn previa y por escrito de la “CONAV!I”.

Dicha pdliza de fianza deberd ser expedida por institucion autorizada conforme a las disposiciones
juridicas aplicables, utilizando el formato que se le entregara a “EL PROVEEDOR” para tal fin.

En el supuesto de que las partes convengan prérrogas o esperas a “EL PROVEEDOR” para el
cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacidon al monto
o al plazo del contrato, “EL PROVEEDOR” deberd obtener la modificacion de la fianza, por el importe
del incremento o modificacién correspondiente, de conformidad con lo sefialado en la fraccion Il del
articulo 103 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LAS PARTES convienen en que el pago por la entrega del servicio, queda condicionado a que “EL
PROVEEDOR” entregue la garantia correspondiente.
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EL “PROVEEDOR” debera solicitar por escrito la devoluciéon de la fianza una vez concluido “EL
CONTRATO” y se haya elaborado al Acta Entrega Recepcion.

OCTAVA. - SUPERVISION DE LA ENTREGA DE EL SERVICIO. - LA “CONAVI” a través de la SUBDIRECCION
DE SISTEMAS, tendrd el derecho de inspeccionar y supervisar en todo tiempo la entrega del servicio y
de dar a “EL PROVEEDOR” las instrucciones que estime pertinentes relacionadas con su entrega.
Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar toda clase de facilidades y ayuda a los servidores
publicos adscritos a la SUBDIRECCION DE SISTEMAS para que puedan llevar a cabo la inspeccién y
supervisién de que se trata.

Conforme a lo previsto en el parrafo que antecede, “EL PROVEEDOR” se obliga desde ahora a atender
todas las observaciones o instrucciones que le hiciere la " CONAVI" y en el caso de que adujera alguna
razén técnica o juridica para no hacerlo, debera ponerla a la consideracién de la “CONAVI", mediante
comunicacion escrita, a fin de que ésta resuelva, en definitiva.

NOVENA. - MODIFICACIONES. - Ambas partes acuerdan en iniciar la entrega del servicio a partir de la
fecha de firma de este instrumento, conforme con los términos y condiciones establecidos en el
presente contrato y sus anexos, y a terminar la entrega a mas tardar el XX de XXXXXX de 2017.

Sin embargo, LAS PARTES, previo al vencimiento de la fecha de cumplimiento y a sus ampliaciones o
prorrogas a solicitud expresa de “EL PROVEEDOR”, por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas
atribuibles a la " CONAVI", podran modificar el contrato a efecto de ampliar la vigencia del mismo. En
este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio relativo observando en lo conducente lo
establecido por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
y no procedera la aplicacidn de penas convencionales.

Durante la vigencia pactada y, en su caso, durante la ampliacién o ampliaciones asi como a su prérroga
o prorrogas que al efecto se convengan, la "CONAVI" podra dar por terminado anticipadamente este
contrato, sin responsabilidad alguna a su cargo, entre otras causas, cuando no cuente con la
autorizacion de la partida presupuestal correspondiente en términos de las disposiciones legales
aplicables, mediante simple aviso escrito que dé a “EL PROVEEDOR” por lo menos con 10 dias naturales
de anticipacion a la fecha respectiva.

DECIMA. - INFORMACION. - “EL PROVEEDOR” se obliga a dar informacién a la “CONAVI”, sobre
cualquier hecho o circunstancia que, en razén de “EL SERVICIO”, sea de su conocimiento y que pueda
beneficiar a “LA CONAVI” o evitarle un perjuicio.

DECIMA PRIMERA. - PENAS CONVENCIONALES. - En caso de atraso en los plazos pactados para la
prestacion del servicio, de acuerdo a lo establecido el presente contrato y el anexo no. 1, por causas
imputables a “EL PROVEEDOR”, “LA CONAVI” aplicara una pena del 1% (uno por ciento) por cada dia
habil de atraso, sobre el importe del servicio no entregados en las fechas establecidas, sin incluir el IVA.
Dicha pena no podra rebasar el 10% del monto total del contrato antes del IVA.

Esta pena se aplicard como maximo durante 10 (diez) dias habiles contados a partir de la fecha
acordada para la entrega del servicio y se aplicard de manera directa al pago de la factura que
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corresponda; después de este plazo “LA CONAVI” podra rescindir el contrato y/o aplicar la fianza de
cumplimiento.

DECIMA SEGUNDA.- RESCISION.- En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con alguna de las
obligaciones contempladas en este contrato y en sus anexos o en caso de que lleve a cabo cualquier
acto que vaya en contra o en detrimento de los derechos e intereses de la “CONAVI” respecto de los
asuntos encomendados por la misma para la prestaciéon de “EL SERVICIO”, asi como con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones juridicas aplicables,
la “CONAVI” podra rescindir administrativamente el presente contrato.

DECIMA TERCERA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION. - Ambas partes convienen que, para los efectos
de lo estipulado en la cldusula Décima Segunda de este contrato, la “CONAVI” podra determinar la
rescision de este contrato en términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, sujetdndose al procedimiento de recisidn previsto en dicho precepto,

acordando las partes que la rescision del presente contrato que, en su caso derive, sera de pleno
derecho y en forma administrativa, sin necesidad de declaracidon judicial alguna, la cual si sera
necesaria para el caso de que sea “EL PROVEEDOR” el que promueva la rescisién de la relacién
contractual.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se entregan el servicio, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la “CONAVI” de que
continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

DECIMA CUARTA. - SUSPENSION DEL CONTRATO. - Si durante la vigencia del contrato se presenta caso
fortuito o fuerza mayor, la “CONAVI” podra determinar la suspension de la entrega del servicio, lo que
bastard sea comunicado por escrito a “EL PROVEEDOR”, procediendo la “CONAVI” al pago del servicio
entregados; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron origen a la suspensién, la “CONAVI”
podra dar por terminada anticipadamente la relacién contractual.

En caso de una suspensidon que obedezca a causas imputables a la “CONAVI”, esta deberd rembolsar
ademads de lo sefalado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya erogado “EL
PROVEEDOR” durante el tiempo de la suspensién, siempre y cuando se encuentren debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el objeto del contrato, previa aprobacién por escrito de
la “CONAVI”.

DECIMA QUINTA. - ANEXOS Y COMUNICACIONES. - Los anexos gue se mencionan en este contrato,
debidamente identificados con la firma de las partes se agregan a este instrumento como parte
integrante del mismo. Asimismo, las partes se obligan a firmar todas y cada una de las paginas de este
contrato y sus anexos.

Las Partes convienen que en el evento de que alguno o algunos de los términos y condiciones
estipulados en las cldusulas de este contrato difieran o existiera cualquier discrepancia con los términos
y condiciones previstos en los anexos a que se refiere el parrafo precedente, prevaleceran las primeras
sobre los segundos, para todos los efectos legales correspondientes.
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Adicionalmente, las Partes convienen en que las comunicaciones que se crucen, relativas al presente
contrato, deberdn dirigirse por escrito a las personas y domicilios siguientes, en el entendido de que
dichas comunicaciones deberan ser suscritas por personal con facultades suficientes para tratar la
materia a que se refieran:

Por parte de “EL PROVEEDOR” a la “CONAVI”:

A la atencién de la SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, con domicilio en Avenida
Presidente Masaryk Numero 214, Primer Piso, Colonia Bosque de Chapultepec, Delegacidon
Miguel Hidalgo, México, Distrito Federal, Cédigo Postal 11580, el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
de la “CONAVI”, sera el servidor publico encargado de administrar y vigilar el cumplimiento de
este contrato.

Por parte de la “CONAVI” a “EL PROVEEDOR":

A la atencion de XXXXXXXXXXXXXXXX, con domicilio en XXXXXXXXXXXXXX.

DECIMA SEXTA. - CESION DE DERECHOS. - “EL PROVEEDOR” no podra ceder los derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, en forma parcial o total, a favor de cualquier otra
persona, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar con el consentimiento
previo y por escrito de la “CONAVI”.

Sin perjuicio de lo estipulado en el parrafo anterior, “CONAVI” manifiesta desde ahora su conformidad
para que “EL PROVEEDOR”, unicamente pueda ceder sus derechos de cobro a favor de un
Intermediario Financiero mediante operaciones de Factoraje o Descuento Electrdnico en el programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Instituciéon de Banca de Desarrollo.

DECIMA SEPTIMA. - RESPONSABILIDADES. - “EL PROVEEDOR” se hace responsable ante la "CONAVI" de
la conducta y eficiencia de la persona que, en su caso, destine para la entrega de el servicio.
Igualmente, en el evento de que “EL PROVEEDOR” no cumpla con alguna de las obligaciones a su cargo
en virtud de este contrato, del uso, de la buena fe o de la ley le son atribuibles, serd responsable de los
dafios y perjuicios que su incumplimiento cause a la "CONAVI" o a terceros. Sin perjuicio de lo anterior,
la "CONAVI" podra rescindir administrativamente este contrato sin responsabilidad alguna a su cargo, o
bien, exigir su cumplimiento haciendo en su caso efectiva la pena convencional respectiva en términos
de la cldusula Décima Segunda del presente contrato.

Las partes convienen en que la "CONAVI" podrd exigir el cumplimiento de este contrato a “EL
PROVEEDOR” conforme con lo expresado en esta clausula, y en el evento de que continuaran los
incumplimientos, podra rescindir administrativamente este instrumento, sin perjuicio de hacer efectiva
la garantia otorgada, de conformidad con lo dispuesto en la clausula Séptima de este contrato.

En el evento de que “EL PROVEEDOR” hubiere faltado a la verdad en relacidn con lo expresado en el
inciso 1.3 de la declaracion Il de este contrato, la "CONAVI" dard por rescindido administrativamente
este contrato, en la forma convenida en el mismo.
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Asimismo, “EL PROVEEDOR” se constituye, por su caracter de patrén, en responsable Unico de las
relaciones entre él y las personas que destine en la entrega de el servicio, ademas de las dificultades o
conflictos que pudieran surgir entre él y dichas personas o de estas ultimas entre si. También serd
responsable de los accidentes que se originen con motivo de la entrega de el servicio y responder3,
asimismo, de todos los dafos y perjuicios que se llegaren a ocasionar a la "CONAVI" o a terceros, asi
como por cualquier responsabilidad o reclamacion civil, mercantil, penal, profesional o de cualquier
otra indole, con motivo o como consecuencia de la prestaciéon u omisidén en la entrega de el servicio, si
el accidente es imputable a la persona o personas que destine “EL PROVEEDOR” para la entrega de el
servicio, liberando a la “CONAVI” de cualquier responsabilidad al respecto.

“EL PROVEEDOR”, por su cardcter de patrén para con sus trabajadores, se encargara de delimitar
legalmente que en ningun caso se deberd tomar a la "CONAVI" como patrén sustituto, obligdndose
desde este momento a que, si por alguna razén se le llegare a fincar alguna responsabilidad a la
"CONAVI" por ese concepto, "EL PROVEEDOR" le reembolsara a la "CONAVI" cualquier gasto en que,
por tal motivo, incurriere ésta.

DECIMA OCTAVA. - CONFIDENCIALIDAD. - “EL PROVEEDOR” se obliga a guardar estricta
confidencialidad del resultado de la entrega del servicio, y a no proporcionar ni divulgar datos o
informes inherentes a ellos.

"EL PROVEEDOR" reconoce que la informacidn y documentacion que la "CONAVI" le proporcione, son
propiedad de la "CONAVI" y tienen caracter confidencial y/o reservado; por tal razén, "EL PROVEEDOR"
se obliga a guardar y mantener en absoluta confidencialidad toda la informacidn, tangible e intangible,
que llegara a obtener referente a la "CONAVI", a sus clientes, proveedores o cualquier otro tercero
para la entrega el servicio, asi como los resultados y/o productos derivados de su uso. Por lo que
debera mantener para si y su personal, el secreto profesional a que esta obligado "EL PROVEEDOR" por
el desarrollo de las actividades encomendadas.

DECIMA NOVENA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.- “EL PROVEEDOR” se obliga a
defender a la "CONAVI", sin cargo alguno para ésta, de las reclamaciones de terceros basadas en que el
servicio o la entrega de éstos, constituyen trasgresidn a algin derecho de autor, o bien, invasién u otra
trasgresion a alguna patente, marca, licencia, o que viola registro de derechos, o cualquiera otro
relativo a la propiedad intelectual, siempre y cuando la "CONAVI" le dé aviso por escrito de tales
reclamaciones en un plazo no mayor de cinco dias habiles bancarios contados a partir del dia siguiente
en que se hubiere practicado el emplazamiento o notificacion. Asimismo, en ese plazo la "CONAVI"
debera entregar la informacién y asistencia del caso o establecer las causas por las cuales esté
impedida de proporcionarlas. En este mismo supuesto, la "CONAVI" se obliga a efectuar las gestiones
necesarias a fin de que “EL PROVEEDOR” pueda representarla en el proceso o procedimiento
respectivo.

En el caso de que se dictara sentencia definitiva en contra de la "CONAVI", con o sin intervencién de
“EL PROVEEDOR”, este ultimo se obliga a pagar las sumas a que sea condenada la "CONAVI", o las
cantidades que se deriven del arreglo que se tuviere con el tercero, pero no serd responsable por
ninguna cantidad derivada de compromisos contraidos por el citado arreglo si ésta no cuenta con el
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previo consentimiento de “EL PROVEEDOR” dado por escrito, el cual debera otorgarse invariablemente
dentro de los cinco dias posteriores a aquel en que tenga conocimiento del pretendido arreglo.

En todo caso, “EL PROVEEDOR” se obliga a tomar las medidas necesarias para que la "CONAVI"
continue recibiendo el servicio en los plazos y condiciones convenidos.

VIGESIMA. - LEGISLACION APLICABLE. - Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la
ejecucién de la entrega del servicio, a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como al Cédigo Civil
Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

VIGESIMA PRIMERA. - JURISDICCION. - Las partes convienen que, para la interpretacién y
cumplimiento judicial de este contrato, se someten a los tribunales competentes con jurisdiccién en la
Ciudad de México, renunciando al fuero que pudiera corresponderles en virtud de cualquier otro
domicilio presente o futuro, o por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente contrato por quienes intervienen, lo firman de conformidad en dos
ejemplares en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los XXXXX dias del mes de XXXXX del afio dos mil

diecisiete, conservando un ejemplar en poder de cada una de las partes.

POR LA “CONAVI” POR “EL PROVEEDOR”

LIC. MARCELO ARREOLA GOMEZ. XXXXXXXXXXXXXXX

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL SERVICIO: REVISION JURIDICA:

COORDINADOR GENERAL DE ASUNTOS

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS JURIDICOS

XXXXXXXXXXXXXXXXXX. LIC. MARIA DEL CONSUELO VELA MAYORGA.

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN, CORRESPONDEN AL CONTRATO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS
CON TERCEROS PARA DIVERSAS AREAS DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA NUMERO
AD42/SG/QCW.3/XXXX/2017, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA, REPRESENTADA POR EL COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION, LIC.
MARCELO ARREOLA GOMEZ, Y POR LA OTRA, LA PERSONA MORAL DENOMINADA
XXXXXXXXXXXXXXXXX, REPRESENTADA POR EL C. XXXXXXXXXXXXXXXXX.
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FORMATO NO. 6
MANIFESTACION DE LOS LICITANTES SON DE NACIONALIDAD MEXICANA

CIUDAD DE MEXICO A DE DE . (1)

(2)

PRESENTE

Me refiero al procedimiento de (3) LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la proposicion de
la empresa (6) gue contiene el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 35 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto
Bajo Protesta de Decir Verdad que la empresa que represento es de nacionalidad
mexicana.

ATENTAMENTE

(9)

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE.
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DESA

FormMATO NO.7

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS
(SOLO APLICA PARA EL LICITANTE ADJUDICADO)

¢, CADENAS PRODUCTIVAS?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de otorgarle a los
proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes 6 servicios,
contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como financiamiento,
capacitacion y asistencia técnica.

¢ AFILIARSE?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningin costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que se
realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una 6 mas Dependencias 6 Entidades de
la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en internet. A
través de Cadenas Productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con
la opcién de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos de
efectivo, realizar compras de oportunidad 6 cumplir con sus compromisos.

CADENAS PRODUCTIVAS OFRECE:.

e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
o  Obtener liquidez para realizar méas negocios
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA
(62 34 672)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O O 0 O

CARACTERISTICAS DESCUENTO O FACTORAJE ELECTRONICO:

e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales
e  Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales
e Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma Electrénica y eligiendo
al intermediario financiero de su preferencia
DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL
¢, QUE ES EL DIRECTORIO DE COMPRAS?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las Dependencias y
Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendran
acceso a la informacion de los productos y servicios que su empresa ofrece para la adquisicién de bienes y
contratacién de servicios.

Recibird boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que requieren sus
productos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

DUDAS Y COMENTARIOS ViA TELEFONICA,

Llamenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
Direccion Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 — Col Guadalupe Inn — 01020,
Ciudad de México
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
e Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.-  **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la
empresa).
e Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.
e Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.-  **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la
empresa)

e Cambios de razdn social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

e Estar debidamente inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y del
Comercio.

e Completay legible en todas las hojas.

4.-  **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los
Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.

e Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.
e Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.-  Comprobante de domicilio Fiscal

e Vigencia no mayor a 2 meses

e Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo,
predio)

e Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar
contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de
dominio
e Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
e La firma deberéa coincidir con la del convenio

7.-  Alta en Hacienda y sus modificaciones
e Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razon
social o domicilio fiscal)

e En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina
del SAT.
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8.-  Ceédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.-  Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
e Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
e Vigencia no mayor a 2 meses
e Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los
contratos que le permitiran terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los
cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

A) Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
e Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
e 2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
e Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) 6 al
5089-6107; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo,
nivel Jardin, area de Atencion a Clientes.
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ForMATO NO.8

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS

No. DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA CONSOLIDADA A PLAZOS REDUCIDOS
LA-015000999-E1372-2017

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIOS DE:

NOMBRE DE LA PERSONA FisICA O MORAL (OPTATIVO):

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN LA ENCUESTA CON UNA “X”, SEGUN
CONSIDERE:!

No.

EVENTO

SUPUESTOS

CALIFICACION

TOTALMENTE
EN
DESACUERDO

EN

DESACUERDO DE ACUERDO

TOTALMENTE
DE ACUERDO

MEecANIsmo DE
ACLARACION

EL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA ES CLARO PARA EL
SERVICIO QUE SE PRETENDE
CONTRATAR.

LAS PREGUNTAS TECNICAS
EFECTUADAS EN EL EVENTO, SE
CONTESTARON CON SATISFACCION.

PRESENTACION
Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

EL EVENTO SE DESARROLLO CON
OPORTUNIDAD

DICTAMEN DE
FALLO

EL DICTAMEN DE FALLO FUE EMITIDO
CONFORME A LA CONVOCATORIA Y
MECANISMO DE ACLARACION DEL
PROCEDIMIENTO.

FALLO

EN EL FALLO SE ESPECIFICARON LOS
MOTIVOS Y EL FUNDAMENTO QUE
SUSTENTA LA DETERMINACION DE
LOS LICITANTES ADJUDICADOS Y LOS
QUE NO RESULTARON ADJUDICADOS.

10

GENERALES

EL ACCESO AL LUGAR DE LOS
EVENTOS FUE EXPEDITO.

TODOS LOS EVENTOS DIERON INICIO
EN EL TIEMPO ESTABLECIDO.

EL TRATO QUE ME DIERON LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA
SECRETARIA DURANTE EL
PROCEDIMEINTO FUE RESPETUOSA Y
AMABLE.

VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRO
PROCEDIMIENTO QUE EMITA LA
SECRETARIA.

EL PROCEDIMIENTO SE DESARROLLO
CON TRANSPARENCIA.

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA,
FAVOR DE ANOTARLO EN EL SIGUIENTE CUADRO
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FECHA:

FIRMA

NOTA: SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SEA ENTREGADA EN EL ACTO DE FALLO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO Y/O EN EL DOMICILIO
QUE OCUPA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS, UBICADA EN PASEO DE LA REFORMA NO. 99, PISO 12,
COLONIA TABACALERA, DELEGACION CUAUHTEMOC, C.P. 06030, CIUDAD DE MEXICO.

ENVIARLO AL CORREO ELECTRONICO CON DIRECCION enrigue.prado@sedatu.gob.mx

SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA FECHA DE EMISION DEL FALLO
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ForRMATO NO. 9

REGISTRO DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (MIPYMES)

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE
PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
RELICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

DE DE 1)

(2)

PRESENTE:

ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (MIPYMES)
ART. SEGUNDO DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA ESTRATIFICACION BAJO LA CUAL SE
CATALOGAN LAS MIPYMES D.O.F. 30-06-2009

RANGO DE NUMERO DE RANGO DE MONTO DE VENTAS

TAMANO SECTOR TOPE MAXIMO
TRABAJADORES ANUALES (MDP)
10 6 COMBINADO
(10) ©) (7) + @) (©)
MICRO Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio | Desde 11 hasta 30 Desde $ 4.01 hasta $100 93
PEQUENA :
Indus_tr!a Y| Desde 11 hasta 50 Desde $ 4.01 hasta $100 95
Servicios
Comercio | Desde 31 hasta 100
Desde $100.01 235
MEDIANA | Servicios | Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 250

Hasta $250

TOPE MAXIMO COMBINADO= (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES) X 90%(7)(8) El numero
de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)(10) El tamafio de la
empresa se determinard a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje
de la empresa= (Numero de trabajadores) x 10% t (Monto de Venta Anuales) x 90% el cual
debe ser igual 0 menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi

representada es: (12) , Y que el Registro Federal de Contribuyentes de (los)
fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es (son): (12)
ATENTAMENTE
(13)
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